* X%
* ok

F“"dus.zek. AFR  URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
Europejskie \\\/ WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz -

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Nr postepowania: ZP.11.2020

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIwz)
Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

zwany dalej Zamawiajgcym zaprasza do zfozenia ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018, poz. 1986 ze zm.) zwanej
dalej ustawg Pzp, o wartosci szacunkowej mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp na:

ustuge przeprowadzenia dziatan promocyjnych obejmujgcych réznego rodzaju publikacje
merytoryczne oraz reklame w czasopismie branzowym oraz na portalu powigzanym z czasopismem

Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
79341000-6 — Ustugi reklamowe

Integralna czesc¢ niniejszej SIWZ stanowig wzory nastepujacych dokumentow:
Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamodwienia (OPZ)

Zatgcznik nr 2 — wzér formularza ofertowego

Zatgcznik nr 3 — wzdér umowy

Zatgcznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 5 — wzér oswiadczenia o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej

Rozdziat I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego

Agencja Rozwoju Pomorza S.A.
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Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk
NIP 583-000-20-02, Regon 190044530
adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl,
tel. +48 58 32 33 101,

fax +48 58 32 33 200,

adres strony internetowej: www.arp.gda.pl, www.bip.arp.gda.pl

Rozdziat Il. Tryb udzielenia zamodwienia

1. Postepowanie niniejsze prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego z zachowaniem
zasad okreslonych ustawg Pzp o wartosci szacunkowe] ponizej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwang dalej
,SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm., dalej ustawy Pzp).

Rozdziat lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia dziatan promocyjnych obejmujgcych
réznego rodzaju publikacje merytoryczne oraz reklame w czasopismie branzowym oraz na portalu
powigzanym czasopismem.

2. Zamawiajacy informuje, iz przedmiotowe zamoéwienie bedzie wspétfinansowane przez Unie
Europejska w ramach nastepujgcego projektu "Invest in Pomerania 2020", realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
Dziatanie 2.5. Inwestorzy zewnetrzni, umowa o dofinansowanie RPPM.02.05.00-22-0001/16-00,
wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w zataczniku nr 1 do SIWZ oraz we
wzorze umowy (zatacznik nr 3 do SIWZ).

4. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o
prace osdb wykonujgcych nastepujgce czynnosci w zakresie realizacji zamowienia:

1) Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 1666 z pdzn. zm.) oséb wykonujgcych
czynnosci opracowania publikacji.

2) Wykonawca w terminie tygodnia od dnia podpisania umowy bedzie zobowigzany do
przedstawienia Zamawiajgcemu listy o0sob zatrudnionych u wykonawcy lub
podwykonawcy na podstawie umowy o prace ze wskazaniem liczby oséb zatrudnionych,
rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu i czynnosci, ktére bedg wykonywane przez
poszczegdlne osoby w zakresie realizacji zamowienia. Wykonawca, moze zastgpi¢ osoby
wskazane na liscie pod warunkiem, ze spetnione zostang wszystkie powyzsze wymagania
co do sposobu zatrudnienia tych oséb.
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3) Zamawiajacy bedzie uprawniony do kontroli spetniania przez wykonawce wymagan
dotyczacych zatrudnienia oséb poprzez:

a. zadanie stosownych informacji w postaci oswiadczenia wykonawcy lub
podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
dane czynnosci w terminie 7 dni,

b. zwrdcenie sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

4) Uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie sankcji z tytutu niespetnienia wymagan
okreslonych w ust. 4 powyze] zostaty uregulowane we wzorze umowy stanowigcym
zatacznik nr 3 do SIWZ.

5. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al
Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk, NIP 583-000-20-02, Regon 190044530, adres e-
mail: sekretariat@arp.gda.pl, tel. +48 58 32 33 101, fax +48 58 32 33 200

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Agencji Rozwoju Pomorza S.A. jest Lucjan
Brudzynski, kontakt: rodo@arp.gda.pl;

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze
zm.), dalej , ustawa Pzp”;

5) dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg umowy o dofinansowanie do
uptywu termindéw wynikajgcych z tej umowy, nie krdcej niz do dnia 31 grudnia 2028 r.;

6) obowigzek podania przez danych osobowych bezposrednio dotyczacych wykonawcy
bedacego osobg fizyczng jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) osoba, ktérej dane sg przetwarzane, posiada:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow);
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c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pariistwa cztonkowskiego);

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) osoba, ktérej dane sg przetwarzane, nie posiada:
a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawa do usuniecia danych osobowych;
b. prawa do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Rozdziat IV. Termin wykonania zamoéwienia
Zamodwienie bedzie realizowane w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Szczegbétowy harmonogram realizacji przedmiotu zamdéwienia zostanie uzgodniony z Wykonawca.

Rozdziat V. Wykluczenie z udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu:

1) z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23;

2) wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp;

3) Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz 16-20
ustawy Pzp moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnos$ci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspotprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych s$rodkdw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o
ktorej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgadu zakaz ubiegania sie o
udzielenie zamodwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

4) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie
pkt. 3).

5) Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.
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2. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia:

1) W przypadku spotki cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami w rozumieniu art. 2
ust. 11 ustawy Pzp, sg wspdlnicy spétki cywilnej, ktérych udziat w postepowaniu traktowany
jest jako wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamodwienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy
Pzp.

2) Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3) Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2 powinno mie¢ postac
dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych
do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych wykonawcow. W zakresie formy,
petnomocnictwo musi odpowiadaé przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie
potwierdzona kopia). Petnomocnictwo w formie pisemnej nalezy dotgczy¢ do oferty.

4) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

5) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by wigzata wszystkich wykonawcéw wystepujgcych
wspalnie.

6) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda z wykonawca wystepujgcym jako
petnomocnik pozostatych (liderem).

7) W przypadku wyboru oferty Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
dostarczenia umowy regulujgcej wspdtprace tych podmiotéw (w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce).

8) Woykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadajg facznie Formularz
Ofertowy.

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcéw ktdérzy nie wykazg, ze nie zachodzg wobec nich
przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 Pzp.

4. Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp informuje, iz przewiduje mozliwos¢ w pierwszej
kolejnosci dokonania oceny ofert, a nastepnie zbadania czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu.

Rozdziat VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia.

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszg ztoiy¢ wraz z ofertg
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) aktualne na dzien sktadania ofert wypetnione oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia- wg. wzoru na zatgczniku nr 4 do SIWZ.

2) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcéw oswiadczenie, o
ktorym mowa w pkt. 1, sktada kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o
zamoéwienie. Oswiadczenie te ma potwierdzi¢ brak podstaw wykluczenia w zakresie, w
ktérym kazdy z wykonawcéw wykazuje brak podstaw wykluczenia.

2. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowe] informacji, o
ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu
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o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o
ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia, Wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamodwienia (przyktadowy wzér oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ).

3. Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, osSwiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego
watpliwosci, zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztoione przez Wykonawce dokumenty bedg budzi¢
watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwrdcic sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na
rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

5. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym bedg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zfozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

7. W przypadku wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach okreslonych
w art. 22a ustawy Pzp, kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio wykonawcy lub tych
podmiotéw, mogg by¢ poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce albo te
podmioty albo wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego -
odpowiednio, w zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich dotycza.

8. Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu w sprawie dokumentow,
sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem, zas poswiadczenie za
zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oswiadczenia,
sporzgdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

9. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow lub
oswiadczen, ktoére kazdego z nich dotycza.

10. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktdrych
mowa w niniejszym rozdziale w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogoélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. Jezeli oswiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym sg sporzadzone w jezyku obcym wykonawca
zobowigzany jest do przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk polski.

11. llekroé w SIWZ, a takze w zatgcznikach do SIWZ wystepuje wymdg podpisywania dokumentdéw
lub oswiadczen lub tez potwierdzania dokumentdéw za zgodno$é z oryginatem, nalezy przez to
rozumiec ze oswiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby
(oséb) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach
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lub sytuacji ktérego wykonawca polega zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wihasciwym  rejestrze  lub  osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania
wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji ktérego wykonawca polega na podstawie
petnomocnictwa. Podpisy na oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w sposéb
pozwalajacy zidentyfikowaé osobe podpisujaca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatky z
imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej.

12. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, ktére znajdujg sie w
posiadaniu zamawiajgcego, zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktdrych mowa w
art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 ustawy Pzp, skorzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentdw, o ile sg
one aktualne.

13. Dokumenty stanowigce zatgczniki wymagane przez niniejszg specyfikacje powinny zostaé
wypetnione przez Wykonawce wg warunkdéw i postanowien zawartych w SIWZ.

Rozdziat VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Do kontaktowania sie z wykonawcami upowazniona jest p. Maria Muszynska lub p. Magdalena
Kowalewska-Pahlke. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Wykonawecy przekazujg pisemnie na adres Zamawiajgcego lub faksem na numer +48 58 32 33
200 lub e-mailem: przetargi@arp.gda.pl, analogicznie wszystkie oswiadczenia, wyjasnienia,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcego beda dostarczane Wykonawcom w tej samej
formie - z zastrzezeniem, ze dokumenty i oSwiadczenia dostarczane lub uzupetniane w trybie
art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp muszg by¢ dostarczone w formie pisemnej tj. pocztg na adres
Zamawiajgcego.

2. Kazdy uczestnik postepowania ma prawo zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Pytania Wykonawcow powinny by¢ formutowane na piSmie i przestane pocztg na adres
Zamawiajgcego lub faksem na nr +48 58 32 33 200 lub drogg elektroniczng (e-mail
Zamawiajgcego: przetargi@arp.gda.pl).

4. Analogicznie wszystkie oswiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcego bedg dostarczane wykonawcom w tej samej formie.

5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, zamawiajgcy
domniema, iz pismo wystane przez zamawiajgcego na numer faksu, lub e-maila lub adres podany
przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie wykonawcy z
trescig pisma.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ, bez ujawniania Zzrddta zapytania, oraz zamiesci na stronie internetowej, na ktérej zostata
udostepniona SIWZ. Wyjasnienia zostang przestane Wykonawcom pisemnie, faksem lub e-
mailem.
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Rozdziat VIIl. Wymagania dotyczgce wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium oraz nalezytego zabezpieczenia umowy.

Rozdziat IX. Termin zwigzania ofertg

1. Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferty, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dfuzszy jednak niz 60 dni.

3. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat X. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta powinna zostaé¢ sporzgdzona wedtug wzoru formularza ofertowego, stanowigcego
zatacznik nr 2 SIWZ.

2. Do oferty nalezy dotgczyé oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. VI ust. 1 SIWZ oraz
ewentualne petnomocnictwa.

3. Zaleca sie, aby oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta spieta w sposdb uniemozliwiajacy jej
zdekompletowanie.

4. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Zaleca sie aby kazda ze stron oferty byta ponumerowana i zaparafowana przez Wykonawce lub
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢ dotgczone do
oferty, o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentéw. Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone
w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii.

7. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte, podpisy ztozone przez
Wykonawce w Formularzu oferty oraz innych formularzach zawartych w SIWZ powinny by¢
czytelne.

8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub osoby/oséb
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

9. Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na adres Agencji
Rozwoju Pomorza S.A. przy Al. Grunwaldzkiej 472 D w Gdansku. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe
i adres Wykonawcy, oraz napis:

»,Oferta na ustuge przeprowadzenia dziatan promocyjnych obejmujacych réznego rodzaju
publikacje merytoryczne oraz reklame w czasopi$mie branzowym oraz na portalu powigzanym z
czasopismem

Nie otwiera¢ przed dniem 17 marca 2020 r. do godz. 12.30”.

10.Wykonawca umiesci na kopercie takze swojg nazwe (firme) oraz adres.
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11. Koperta winna by¢ szczelnie zamknieta w sposdb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig oferty,
przed jej otwarciem.

12. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert, moze wprowadzié¢ zmiany do ztozonej oferty.
Wprowadzenie zmian do ztozonych ofert nalezy dokonaé¢ w formie okreslonej w ust. 9, SIWZ z
dopiskiem ,Zmiana oferty”.

13. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze wycofaé swojg oferte poprzez wystanie
informacji do Zamawiajgcego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iz informacja ta dotrze do
Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

14.Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktére stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.), co do ktérych Wykonawca zastrzegt —
nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert — ze nie mogg by¢ udostepnione i muszg by¢ oznaczone
klauzulg , Tajemnica przedsiebiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

15. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce
warto$¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci.

16. Zaleca sie, aby dokumenty te byty spiete w sposéb pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty oferty.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

17. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

18. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Rozdziat XI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Agencji Rozwoju Pomorza S.A. przy Al. Grunwaldzkiej 472 D w
Gdansku, w sekretariacie Zarzgdu — p. Xlll (czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 8.00 do 16.00).

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 17 marca 2020 r. o godz. 12.00.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17 marca 2020 r. o godzinie 12:30 w siedzibie Agencji Rozwoju
Pomorza S.A. przy Al. Grunwaldzkiej 472 D w Gdansku w Sali konferencyjnej.

4. Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji przetargowej poinformuje
Wykonawcéw, jakg kwote Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczgce ceny ofert. Termin wykonania zamodwienia i warunki pfatnosci zostaty
okreslone w SIWZ.

7. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
https://www.arp.gda.pl informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
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3) ceny ofert, natomiast termin wykonania zamdwienia, okres gwarancji i warunki ptatnosci
okreslono w SIWZ.

Rozdziat XIl. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena przedmiotu zamdwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa
realizacjg niniejszego zamdwienia.

2. Cena musi uwzglednia¢ wymagania SIWZ i by¢ wyliczona na podstawie opisu przedmiotu
zamdwienia, wzoru umowy oraz obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu,
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami, realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Cene nalezy poda¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji wykonawcy,
uwzgledniajgc doswiadczenie i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zamdwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawca zamierza
udzielic.

4. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a

ptatnosc nastgpi zgodnie z zapisami umowy, ktérej wzér zatgczono do SIWZ (zatacznik nr 3 SIWZ).

Cena oferty winna by¢ podana do dwdch miejsc po przecinku.

Niedopuszczalne sg zadne negocjacje cenowe.

Cena oferty jest ceng ryczattowa.

Cena oferty winna by¢ ceng brutto zawierajgca podatek VAT.

L o N o WU

Jezeli okaze sie, ze ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajgc oferte informuje
Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzié do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku. Cena podana
w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna.

10. Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

Rozdziat XIlll. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert

Kryterium Waga %

Cena brutto wykonania zamdwienia 100

Przy czym [1%=1pkt].
1. Sposoéb oceny ofert dla kryterium ,,Cena brutto wykonania zamowienia” :
Sposob obliczenia:

Px1 = [CN / Cr x 100% ] x 100

10
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Pxa— liczba punktéw dla kryterium ,,Cena brutto wykonania zaméwienia”

Cn— najnizsza oferowana cena

Cr— cena oferty rozpatrywanej

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegélnych dziatan matematycznych beda zaokraglane
do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia, jesli przy zastosowaniu wymienionego
zaokraglenia nie wystepuje rdznica w ilosci przyznanych punktow.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

. Zamawiajacy poprawi w ofertach:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe;

3) inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte
Z najnizszg ceny, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa
wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych.

Rozdziat XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zamawiajgcy po uprzednim sprawdzeniu, poréwnaniu i

ocenie ofert przez komisje przetargowa na podstawie kryteriéw oceny okreslonych w rozdz. Xl
SIWZ.

2. Oferta wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

a. bedzie niezgodna z ustawg;
b. jejtres¢ nie bedzie odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia,

C. jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

e. zostanie ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

f. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

g. wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie
omytek, o ktérych mowa w rozdz. Xlll ust. 4) pkt 3 SIWZ;

h. wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 Pzp, na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg;
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i. jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa
panstwa, a tego bezpieczeristwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposéb.

j. bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Rozdziat XV. Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
2) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

4) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

5) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

6) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postepowaniu.
7) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

8) Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupdéw.

9) Zamawiajagcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamédwienie publiczne tylko dla
Wykonawcdw, u ktérych ponad 50% pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne.

10) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

11) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcy. Zamawiajgcy
zada wskazania przez wykonawce czesci zaméwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyc
podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcéw.

12) Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
czesci zamowienia na ustugi.

Rozdziat XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, ogélne warunki umowy lub wzér umowy.

1. Istotne dla stron postanowienia zostaty wskazane we wzorze umowy, ktdry stanowi zatacznik nr 3
do SIWZ.

2. Umowa w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego zostanie zawarta w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

3. Umowa zostanie zawarta z zachowaniem terminu wskazanego w art. 94 ustawy Pzp.

4. Do umowy majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig
inaczej.

5. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publiczne;j.

6. Wszelkie zmiany zawartej umowy bedg wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

7. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg

dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikaé z dokumentow zatgczonych do oferty.
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8. Okolicznosci w jakich umowy mogg zosta¢ zmienione zostaty opisane we wzorze umowy, ktéry
stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ.

9. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu wykonawca, ktéry
ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert, chyba Zze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1.

Rozdziat XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamdwienia

1.

10.

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub zaniechania czynnosci, do ktérej
Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ Zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodnosé
z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zgdanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamédwienia,
2) odrzucenia oferty odwotujacego,

3) opisu przedmiotu zamdwienia;

4) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego whniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do
jego whiesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub o
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust.2 ustawy.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza czynnosc¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcéw w sposéb przewidziany w
ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktérych mowa w ust. 8, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem czynnosci
wymienionych w art. 180 ust. 2 ustawy.
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11. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180
ust. 5 zdanie drugie albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposdb.

12. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu oraz postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie
internetowej.

13. Odwotanie wobec innych czynnosci niz okreslone w ust. 11 i 12 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktdrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

14. Pozostate postanowienia dotyczgce sSrodkéw ochrony prawnej regulujg przepisy Dziatu VI Pzp.
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