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Nr sprawy ZP.4.2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Postepowanie niniejsze prowadzone jest na podstawie przepiséw okreslonych w Dziale lll, rozdziat 6
,Zamowienia na ustugi spofeczne i inne szczegdlne ustugi” ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ustawg Pzp oraz zgodnie
z art. 1380 ustawy Pzp, o wartosci ponizej 750 000 euro pod nazwa:

obstuga prawna Agencji Rozwoju Pomorza S.A. w zakresie prawa zamdéwien publicznych

Kod Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
79111000-5 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

Integralng cze$¢ niniejszego Ogloszenia o zamowieniu, zwanego dalej Ogtoszeniem, stanowig
nastepujace zataczniki:

Zatgcznik nr 1: Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)

Zatgcznik nr 2: Wzér formularza ofertowego

Zatgcznik nr 3: Informacja dotyczaca osoby uczestniczgcej w wykonaniu zamdwienia

Zatacznik nr 4: Formularz do kryterium K2 ,,Dodatkowe doswiadczenie zawodowe”

Zatgcznik nr 5: Formularz do kryterium K3 ,Dodatkowe doswiadczenie w zakresie statej obstugi prawne;j”

Zatacznik nr 6: Wzér umowy
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Nr sprawy ZP.4.2020 Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)
I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk

NIP 583-000-20-02 Regon 190044530

adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl,

tel. +48 58 32 33 101,

fax +48 58 32 33 200,

adres strony internetowej: www.arp.gda.pl, www.bip.arp.gda.pl

Il. Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiotem zamédwienia jest obstuga prawna Agencji Rozwoju Pomorza S.A. (dalej ARP S.A.)
w zakresie prawa zamowien publicznych oraz postepowan o udzielenie zamdwienia, do ktérych nie
majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamoéwien publicznych, z uwzglednieniem zamoéwien
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje, w szczegdlnosci:

1) doradztwo w zakresie stosowania prawa zamowien publicznych oraz w zakresie przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamdwienia, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo
zamoéwien publicznych, z uwzglednieniem zamoéwien wspodtfinansowanych ze s$rodkéw  Unii
Europejskiej, w tym w szczegdblnosci: sporzadzanie opinii prawnych w ww. zakresie, dobér trybu
udzielenia zamdwienia w celu ochrony przed konsekwencjami nieuprawnionego wyboru trybu
niekonkurencyjnego;

2) przygotowywanie i przeprowadzenie na rzecz Zamawiajgcego postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego, w tym w szczegdlnosci:
a) sporzadzanie ogtoszen, specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia wraz z zatgcznikami
w zakresie formalnoprawnym, przygotowywanie wzorow umoéw oraz innych dokumentéw
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,

b) doradztwo i opiniowanie w zakresie formalnoprawnym sporzgdzonego opisu przedmiotu
zamodwienia, warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteriow oceny ofert,

c) zamieszczanie ogtoszen w Biuletynie Zamdéwien Publicznych udostepnianym na stronach portalu
internetowego Urzedu Zamowien Publicznych, publikowanie ogtoszen w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej, jezeli sg przekazywane Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej oraz
zamieszczanie postepowan na portalu e-zamdwienia,

d

~

sporzadzanie wyjasnied tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia w zakresie
formalnoprawnym oraz w zakresie merytorycznym po uprzednim uzyskaniu projektu
odpowiedzi od Zamawiajacego,

e) petnienie funkcji sekretarza Komisji przetargowej,
f) badanie i ocena formalnoprawna ofert ztozonych w postepowaniach o udzielenie zamdwienia,

g) opiniowanie dokumentéw sktadanych przez wykonawcéw w celu wykazania spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu,

h

~

sporzadzanie wystgpienn do wykonawcéw w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, w szczegdlnosci wezwan do uzupetnienia dokumentdow, oswiadczen, wezwan do
wyjasnien dokumentéw i oferty, wezwan do wyjasnien razgco niskiej ceny,
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i) sporzadzanie tresci zawiadomien o wyborze oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniami
wykluczenia wykonawcédw i odrzucen ofert, ewentualnego uzasadnienia uniewaznienia
postepowan,

j) sporzadzanie projektow protokotéw postepowan o udzielenie zamowienia publicznego,
k) nadzér nad prawidtowym przebiegiem przygotowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

I) sporzadzanie innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia procedury o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

m) sporzgdzanie wyjasnien lub zastrzezern do uwag organu kontrolujgcego i innych dokumentéw
w toku kontroli prowadzanych przez podmioty kontrolujgce zaméwienia, w tym w szczegélnosci
zamoéwienia realizowane wramach projektéw wspoétfinansowanych ze $rodkéw  Unii
Europejskiej,

n) reprezentowanie Zamawiajgcego w postepowaniach administracyjnych w sprawie zwrotu
srodkdw europejskich przeznaczonych na realizacje programéw w zwigzku z ich
wykorzystaniem z potencjalnym naruszeniem procedur;

0) sporzadzanie wnioskdw o wydanie interpretacji do Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych,
instytucji zarzadzajacej oraz innych podmiotow,

p) prowadzenie procedury odwotawczej oraz reprezentowanie Zamawiajgcego na rozprawie przed
Krajowg lzbg Odwotawcza na zgdanie Zamawiajgcego;
Zamawiajgcy wskazuje, ze przedmiotem przynajmniej jednego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego bedzie realizacja kampanii reklamowej.

3) przeprowadzanie szkolen dla pracownikbw Zamawiajgcego w zakresie prawa zaméwien
publicznych, zasady konkurencyjnosci, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, itp. w ilosci 8 godzin w kazdym roku trwania umowy.

3. W ramach $wiadczonej obstugi prawnej Wykonawca zapewni $wiadczenie ustugi prawnej osobiscie
przez osobe wykazang w Informacji dotyczgcej osoby uczestniczgcej w wykonaniu zamdwienia
(zatacznik nr 3 do Ogtoszenia), w wymiarze 10 godzin tygodniowo (minimum dwa razy w tygodniu)
w siedzibie Zamawiajgcego oraz sSwiadczenie ustugi poza siedzibg Zamawiajgcego w wymiarze
20 godzin tygodniowo.

4. llo$¢ przeprowadzanych postepowan bedzie zalezata od biezgcych potrzeb zamawiajgcego, jednakze
Zamawiajgcy wskazuje, ze w 2019 roku przygotowano 24 postepowania ponizej progdéw unijnych
wskazanych w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, oraz 11 postepowan, w ktérych istniat obowigzek
przekazania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, w roku 2018 byto ich odpowiednio
20 oraz 7, natomiast w roku 2017 — 21 oraz 11. Natomiast postepowan, do ktdrych nie majg
zastosowania przepisy ustawy prawo zamoéwien publicznych byto w roku 2019 okoto 174, w 2018
okoto 220, w 2017 okoto 162.

Ill. Termin wykonania zamdwienia

1. Termin realizacji zamdwienia: od daty zawarcia umowy do dnia 30.06.2021 .

2.Zamawiajgcy przewiduje zastosowanie prawa opcji co do diugosci trwania umowy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do dwukrotnego przedtuzenia terminu realizacji umowy kazdorazowo o okres
kolejnych 12 miesiecy na podstawie jednostronnego oswiadczenia, ztozonego Wykonawcy minimum
na 14 dni przed uptywem terminu obowigzywania umowy. W razie skorzystania z prawa opcji ustugi
beda wykonywane na zasadach przewidzianych dla pierwszych 12 miesiecy.
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IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktdérzy spetniajg warunek dotyczacy
dysponowania odpowiednim osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

2. Zamawiajacy uzna warunek, o ktérym mowa w ust. 1 za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze dysponuje lub bedzie dysponowat na etapie realizacji niniejszego zamdwienia jedng osobg zdolng
do osobistego wykonania zamdwienia, ktéra bedzie uczestniczyta w realizacji zamdwienia i:

1) posiada uprawnienie do Swiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2115 z p6zn. zm.) albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. -
Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1513 z pdzn. zm.), posiada tytut zawodowy radcy
prawnego albo adwokata, lub dziata jako prawnik zagraniczny w rozumieniu ustawy o $wiadczeniu
przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2016 r.,
poz. 1874 z pdzn. zm.);

2) posiada doswiadczenie w statej obstudze prawnej zamawiajgcych, tj. w okresie trzech lat przed
dniem otwarcia ofert wykonywata przez okres min. 12 miesiecy co najmniej 1 ustuge statej obstugi
prawnej w zakresie obejmujacym przynajmniej doradztwo dotyczace postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego po stronie zamawiajgcego, tj. podmiotu zobowigzanego do stosowania
ustawy Prawo zamdwien publicznych;

3) wydata co najmniej 5 opinii z zakresu prawa zamowien publicznych;
4) w okresie trzech lat przed dniem otwarcia ofert brata udziat jako cztonek komisji przetargowej,

w tym przynajmniej uczestniczyta w przygotowaniu SIWZ wraz z projektem umowy, w co najmniej
5 postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego, przy czym:

a) przedmiotem co najmniej 1 postepowania o udzielenie zamdwienia byta realizacja kampanii
reklamowej,

b) szacunkowa wartos$¢ co najmniej 3 zamdwien przekraczata kwote, od ktdrej uzalezniony jest
obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

5) reprezentowata beneficjenta w co najmniej 2 postepowaniach administracyjnych w sprawie
zwrotu Srodkéw europejskich przeznaczonych na realizacje programéw w zwigzku z ich
wykorzystaniem z potencjalnym naruszeniem procedur;

6) uczestniczyta w co najmniej 2 postepowaniach kontrolnych dotyczgcych zamdéwien publicznych
przeprowadzanych w obstugiwanym przez nig podmiocie, w ktérych zobowigzana byta co najmniej
do uczestnictwa w przygotowaniu wyjasnien lub zastrzezen do uwag organu kontrolujgcego;

7) co najmniej 2 razy reprezentowata zamawiajgcego w postepowaniu przed Krajowg Izbg
Odwotawczg dotyczgcym odwotania, w tym brata udziat w rozprawie przed Krajowg Izbg
Odwotawczg, przy czym wynikiem co najmniej jednego postepowania byto oddalenie odwotania.

3. Ze wzgledu na przedmiot zamodwienia, w szczegdlnosci w zakresie przygotowywania
i przeprowadzania na rzecz Zamawiajgcego postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego,
Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga swiadczona byta wytgcznie przez jedng osobe, spetniajgcg warunki,
o ktérych mowa w ust. 2.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wystepowania krétkotrwatych zastepstw osoby swiadczacej
ustuge na rzecz Zamawiajgcego. Zastepstwo w trakcie realizacji zamdwienia moze nastgpic¢ jedynie w
uzasadnionych przypadkach i za pisemng zgody Zamawiajgcego (w tym za posrednictwem
korespondencji elektronicznej). Osoba petnigca zastepstwo musi posiadaé kwalifikacje
i doswiadczenie zawodowe nie nizsze od kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego osoby wykazanej
w ofercie.
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5. Ocena spetnienia warunku, o ktérym mowa w ust. 2 nastgpi na podstawie Informacji dotyczgcej
osoby uczestniczqgcej w wykonaniu zamowienia, ktdra bedzie uczestniczy¢é w wykonywaniu
zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednego
do wykonywania zamodwienia (wzdér Informacji dotyczqcej osoby uczestniczqcej w wykonaniu
zamowienia stanowi zatacznik nr 3 do Ogtoszenia).

V. Podmioty wykluczone z postepowania

1. Z postepowania wykluczeni sg Wykonawcy, w odniesieniu, do ktérych wszczeto postepowanie
upadtosciowe lub ktérych upadtos¢ ogtoszono.

2. Z postepowania wykluczony jest Wykonawca, ktdry z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat
albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamodwienia,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub naliczenia kar umownych lub odszkodowania.

3. Ocena braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania nastgpi na podstawie oswiadczen
ztozonych przez Wykonawce w ofercie jak stanowi Rozdziat IX.

VI. Wykonawcy wystepujgcy wspodlnie

1. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum,
spotka cywilna tj. wspdlnicy spotki cywilnej), Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i/lub zawarcia umowy o udzielenie
przedmiotowego zamdwienia.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani s do ztozenia wraz
z ofertg petnomocnictwa do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu i/lub zawarciu umowy.

3. Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu,
powinno mie¢ posta¢ dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez
uprawnionych do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych wykonawcdow. W zakresie
formy, petnomocnictwo musi spetnia¢ wymogi okreslone w przepisach Kodeksu Cywilnego oraz
zostac ztozone w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

4. Wykonawcy, o ktdrych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu, ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy.

5. Oferta musi byé podpisana w taki sposéb, by wigzata wszystkich wykonawcéw wystepujgcych
wspdlnie.

6. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytacznie z wykonawcg wystepujgcym
jako petnomocnik pozostatych (liderem).

7. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
Zamawiajgcy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego dostarczenia
umowy regulujacej wspdtprace tych podmiotéw (w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez lidera).

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Do kontaktowania sie z Wykonawcami upowaznione sg Maria Warkusz tel. 58 32 33 137 oraz Kamila
Specius tel. 58 32 33 272.

2. Kaidy uczestnik postepowania ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
niniejszego Ogtoszenia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia
wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.
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3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktéorym mowa w punkcie poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjasnier,, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w punkcie 2.

5. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zmieni¢
tres¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane Ogtoszenia Zamawiajgcy zamiesci niezwtocznie na stronie,
na ktdrej Ogtoszenie jest zamieszczone.

6. Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogtoszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania i otwarcia ofert i zamiesci informacje na stronie,
na ktdrej Ogtoszenie jest zamieszczone.

7. Wszelkie pytania, wnioski, oswiadczenia i informacje od Wykonawcdéw powinny by¢ formutowane na
pismie i przestane pocztg na adres Zamawiajgcego lub faksem na nr (58) 32 33 200 lub w formie
elektronicznej na adres e-mail: przetargi@arp.gda.pl

8. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, oSwiadczenia, informacje oraz wyjasnienia, odpowiedzi na pytania
zamieszczane bedg na stronie www.bip.arp.gda.pl, www.arp.gda.pl.

9. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg, wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje
faksem lub e-mailem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oswiadczenia sktadane w ten sposdb uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$é¢ dotarta do
adresata przed uptywem terminu.

VIIl. Termin zwigzania ofertg

1. Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrécic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Dokumenty wymagane od wykonawcow

1. Wypetniony Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia.

2. Wykonawca musi zataczy¢ do oferty wypetniong Informacje dotyczqcqg osoby uczestniczgcej
w wykonaniu zamdwienia — zatacznik nr 3 do Ogtoszenia.

3. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, lub braku podstaw do wykluczenia, lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wezwie do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Uzupetnienie dokumentéw i oswiadczen bedzie mozliwe jednokrotnie. Procedura ta nie jest
stosowana do Oferty zawartej w Formularzu ofertowym oraz dokumentéw ocenianych w ramach
kryteridw oceny ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystepowania do Wykonawcow z wezwaniem do ztozenia
wyjasnien tresci oferty lub dokumentéw sktadanych wraz z ofertg w tym do wyjasnien elementow
majacych wptyw na cene oferty.
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5. Dokumenty stanowigce zatgczniki wymagane przez niniejsze Ogtoszenie powinny zostaé wypetnione
przez Wykonawce wedtug warunkéw i postanowien zawartych w Ogtoszeniu.

6. W przypadku jesli Wykonawca nie ztozy wyzej wymienionych dokumentéw lub ztozone dokumenty
bed3 niezgodne z wymogami Ogtoszenia, wowczas oferta Wykonawcy zostanie odrzucona,
z zastrzezeniem ust. 3.

x

. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedtug wzoru Formularza ofertowego - zatacznik nr 2
do Ogtoszenia.

2. Do oferty winny byé dotaczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi
w Rozdziale IX.

3. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszystkie zatgczniki do oferty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

4. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wifasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub przez osobe umocowang do podpisania oferty. W przypadku braku pieczeci
imiennej osoby podpisujacej oferte, podpisy ztozone przez Wykonawce w Formularzu ofertowym oraz
innych ztozonych dokumentach powinny by¢ czytelne. Petnomocnictwo powinno by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika ono z innych zatagczonych dokumentdéw. Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

5. W przypadku, gdy Wykonawca dotgcza do oferty kopie lub odpis dokumentu, powinny one by¢
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

6. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem przez osobe/osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

7. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na Agencje Rozwoju
Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres
Wykonawecy, oraz napis:

»Oferta na obstuge prawng Agencji Rozwoju Pomorza S.A. w zakresie prawa zamdéwien publicznych
Nie otwierac przed dniem 17 lutego 2020 r., do godz. 8.15”.

8. Koperta powinna by¢ szczelnie zamknieta w sposdb uniemozliwiajacy zapoznanie sie z trescig oferty,
przed jej otwarciem. Zamawiajacy zastrzega, ze nie bedzie ponosit negatywnych konsekwencji
przypadkowego lub omytkowego otwarcia lub odczytania zawartosci oferty, ktéra nie byta opakowana,
lub ktérej opakowanie nie byto opisane lub zabezpieczone w sposdb nalezyty.

9. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
Wprowadzenie zmian do ztozonych ofert nalezy dokona¢ w formie okreslonej w ust. 7, z dopiskiem
»Zmiana oferty”.

10. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofa¢ swojg oferte poprzez wystanie
informacji do Zamawiajgcego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iz informacja ta dotrze do
Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

11. Wykonawca nie moze wycofac oferty ani wprowadzic jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

12.Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjgtkiem informacji, ktdére stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzegt — nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ze nie mogg by¢ one udostepnione
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oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa i muszg by¢ oznaczone
klauzulg ,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o cenie oferty.

13.Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosc
gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

14. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty.

XI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Miejsce skfadania ofert: w siedzibie Agencji Rozwoju Pomorza S.A. przy Al. Grunwaldzkiej 472 D
w Gdansku, w sekretariacie Zarzadu — p. Xl (w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 -
16.00).

Termin sktadania ofert: do dnia 17 lutego 2020 r., do godz. 8.15.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17 lutego 2020 r., o godz. 8.15 w siedzibie Zamawiajgcego, tj. przy
Al. Grunwaldzkiej 472 D w Gdanisku w Sali konferencyjne;j.

XIl. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cene oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w sposéb okreslony w Formularzu ofertowym
(zatacznik nr 2 do Ogtoszenia).

2. Cena musi uwzglednia¢ wymagania Ogtoszenia oraz obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamdwienia.

3. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia wartosci we wszystkich wymaganych pozycjach
wystepujgcych w Formularzu ofertowym.

Cena oferty winna by¢ podana do dwdch miejsc po przecinku.

5. Cena oferty powinna byé¢ ceng brutto zawierajgcg wszelkie obcigzenia publicznoprawne wymagane
przepisami prawa.

6. Cena podana w ofercie powinna byé ceng kompletnga, jednoznaczng i ostateczna.

WSszystkie wartosci cenowe bedg okreslone w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

8. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy.

XIll. Kryteria oceny ofert

1. Oferty nie podlegajgce odrzuceniu, oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny

oferty:
Znaczenie Maksymalna ilos¢
Lp. Kryterium procentowe punktéw, jakie moze
kryterium otrzymac oferta
k1 | Cena brutto oferty 40% 40
K2 | Dodatkowe doswiadczenie zawodowe 20% 20
Dodatkowe doswiadczenie w zakresie statej .
K3 obstugi prawnej 10% 10
K4 | Test wiedzy 30% 30
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2. Kryterium K1 Cena brutto oferty bedzie rozpatrywane na podstawie tgcznej ceny brutto
za wykonanie przedmiotu zamodwienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu ofertowym
(zatacznik nr 2 do Ogtoszenia).

llos¢ punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

K1 = (Cmin / Cof) * 40 pkt.

K1 —ilos¢ punktéw dla kryterium K1 Cena brutto oferty

Cmin — najnizsza oferowana cena brutto oferty sposréd ocenianych,
Cof — cena brutto oferty rozpatrywanej

Data rozpoczecia ustugi przyjeta w formularzu ofertowym stuzy jedynie do ustalenia ceny, ktéra
bedzie przedmiotem oceny w ramach niniejszego kryterium. W rzeczywistosci wynagrodzenie
nalezne Wykonawcy bedzie ustalone w oparciu o date rozpoczecia swiadczenia ustug.

3. Kryterium K2 Dodatkowe doswiadczenie zawodowe — ilo$¢ punktéw w tym kryterium zostanie
przyznana zgodnie z ponizszymi zasadami:

Ocenie podlegaé bedzie doswiadczenie zawodowe osoby biorgcej udziat w realizacji zamdéwienia na
podstawie wypetnionego formularza do kryterium K2 Dodatkowe doswiadczenie zawodowe (wzér
formularza stanowi zatacznik nr 4 do Ogtoszenia ). Brak w ofercie ww. formularza skutkowaé bedzie
przyznaniem w powyzszym kryterium — 0 pkt.

Ocenie zostanie poddana tylko osoba wskazana pierwotnie przez Wykonawce w Informacji
dotyczqgcej osoby uczestniczqcej w wykonaniu zamdwienia (stanowigce]j zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia)
i ktéra potwierdzi warunek posiadania odpowiednich kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego,
o ktérych mowa w Rozdziale IV ust. 2. W przypadku, gdy wykonawca uzupetni Informacje dotyczqcq
osoby uczestniczgcej w wykonaniu zamdwienia (stanowigcy zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia) poprzez
zmiane osoby, osoba ta nie bedzie podlegaé ocenie w ramach kryterium, a wykonawca otrzyma 0 pkt
za to kryterium.

Ocenie nie beda podlegaty ustugi wykazane w Zatgczniku nr 3 jako potwierdzenie posiadania
doswiadczenia, o ktérym mowa w Rozdziale IV ust. 2 pkt 4 lit. b.

Zamawiajgcy przyzna punkty za posiadanie dodatkowego doswiadczenia zawodowego w zakresie
udziatu jako cztonek komisji przetargowej, w tym przynajmniej uczestniczenia w przygotowaniu SIWZ
wraz zprojektem umowy, w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, w ktérym
szacunkowa warto$¢ zamoéwienia przekraczata kwote, od ktérej uzalezniony jest obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej - za kazde dodatkowo wskazane
postepowanie (powyzej min. wymogow okreslonych w Rozdziale IV ust. 2 pkt 4 lit. b) z okresu trzech
lat przed dniem otwarcia ofert, w wysokosci 4 punktéw, nie wiecej jednak niz 20 punktow.

4. Kryterium K3 Dodatkowe doswiadczenie w zakresie statej obstugi prawnej — ilo$¢ punktow w tym
kryterium zostanie przyznana zgodnie z ponizszymi zasadami:

Ocenie podlegaé bedzie dodatkowe doswiadczenie osoby biorgcej udziat w realizacji zamdwienia
w zakresie statej obstugi prawnej zamawiajgcych na podstawie wypetnionego formularza do
kryterium K3 Dodatkowe doswiadczenie w zakresie statej obstugi prawnej (wzér formularza stanowi
zafacznik nr 5 do Ogtoszenia). Brak w ofercie ww. formularza skutkowaé bedzie przyznaniem
w powyzszym kryterium — 0 pkt.

Ocenie zostang poddane tylko te ustugi, w ktérych swiadczeniu w sposdb ciggly brata udziat osoba
wskazana pierwotnie przez Wykonawce w Informacji dotyczgcej osoby uczestniczgcej w wykonaniu
zamowienia (stanowigcej zatacznik nr 3 do Ogloszenia) i ktéra potwierdzi warunek posiadania
odpowiednich kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego, o ktérych mowa w Rozdziale IV ust. 2.
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W przypadku, gdy wykonawca uzupetni Informacje dotyczqcq osoby uczestniczqcej w wykonaniu
zamowienia (stanowigcg zatacznik nr 3 do Ogtoszenia) poprzez zmiane osoby, osoba ta nie bedzie
podlegac ocenie w ramach kryterium, a wykonawca otrzyma 0 pkt za to kryterium.

Ocenie nie beda podlegaty ustugi wykazane w Zatgczniku nr 3 jako potwierdzenie posiadania
doswiadczenia, o ktérym mowa w Rozdziale IV ust. 2 pkt 2.

Zamawiajgcy przyzna punkty za posiadanie przez Wykonawce dodatkowego doswiadczenia w statej
obstudze prawnej zamawiajgcych jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie trzech lat przed dniem
otwarcia ofert wykonywat ustuge/ustugi statej obstugi prawnej w zakresie obejmujgcym
przynajmniej doradztwo dotyczace postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego po stronie
zamawiajgcego (tj. podmiotéw zobowigzanych do stosowania ustawy prawo zamodwien publicznych)
przez okres min. 12 miesiecy - za kazdg ww. ustuge 5 punktow, nie wiecej jednak niz 10 punktow.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie, iz ww. ustugi wykonywane byly nalezycie.

5. Kryterium K4 Test wiedzy - 30 % (maksymalnie 30 punktow).
Ocenie podlegac¢ bedzie wynik testu wiedzy, do ktérego przystgpi osoba, wskazana w zataczniku nr 3
do Ogtoszenia, tj. Informacji dotyczgcej osoby uczestniczgcej w wykonaniu zamdwienia.

Ocenie zostanie poddana tylko osoba wskazana pierwotnie przez Wykonawce w Informacji
dotyczqgcej osoby uczestniczqcej w wykonaniu zamdwienia (stanowigce]j zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia)
i ktéra potwierdzi warunek posiadania odpowiednich kwalifikacji i dos$wiadczenia zawodowego,
o ktérych mowa w Rozdziale IV ust. 2. W przypadku, gdy wykonawca uzupetni Informacje dotyczqcq
osoby uczestniczgcej w wykonaniu zamdwienia (stanowigcg zatacznik nr 3 do Ogtoszenia) poprzez
zmiane osoby, osoba ta nie bedzie podlegaé ocenie w ramach kryterium, a wykonawca otrzyma 0 pkt
za to kryterium.

Test przeprowadzony zostanie w formie pisemnej. Osoby biorgce udziat w tescie zobowigzane bedg
okaza¢ Zamawiajacemu dowdd tozsamosci (lub inny dokument zawierajacy zdjecie).

Zamawiajgcy nie dopuszcza korzystania przez ww. osoby z jakichkolwiek narzedzi i urzadzen
w trakcie rozwigzywania testu.

Brak stawiennictwa na tescie wiedzy skutkowac bedzie przyznaniem w powyzszym kryterium — 0 pkt.
Czas trwania testu: 30 minut.

Test sktada sie z 30 pytan jednokrotnego i wielokrotnego wyboru z zakresu przedmiotu zamdwienia,
za ktore Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 30 punktéw. Za kazdg prawidtowa odpowied?
zostanie przyznany 1 punkt, za brak lub nieprawidtowg lub niepetng odpowiedz - 0 punktow.

Test wiedzy Zamawiajgcy przeprowadzi w dniu 17 lutego 2020 r., o godz. 8.30 w siedzibie
Zamawiajgcego: Gdansk, Al. Grunwaldzka 472 D, Xlll pietro.

6. Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw w ocenie
tacznej ustalonej wg ponizszego wzoru:

K =K1+ K2 + K3 + K4

7. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda zaokraglane do
dwaéch miejsc po przecinku.

8. Oferta musi zawiera¢ cene faczng, maksymalng i ostateczng, obejmujaca wszystkie koszty
Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia.

9. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
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c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci Ogtoszenia;

b) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

d) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

e) Wykonawca nie spetnia warunku udziatu w postepowaniu;

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

11. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte

Z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie

Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert

dodatkowych.

XIV. Zawarcie umowy

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zobowigzany bedzie do zawarcia
umowy w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz przed uptywem terminu
zwigzania oferta.

2. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia.

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Do umowy majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig
inaczej.

5. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publiczne;j.

6. Wszelkie zmiany zawartej umowy bedg wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

7. Okolicznosci, w jakich zmieniona moze zosta¢ umowa, sg opisane we wzorze umowy.

8. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentéw zatgczonych do oferty.

9. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mégt wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

XV. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,

2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgc podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, ktora ma lub moze mie¢ wptyw na
wynik postepowania.
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XVI. Informacje dotyczace danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D,
80 - 309 Gdansk, NIP 583-000-20-02, Regon 190044530, adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl,
tel. +48 58 32 33 101, fax +48 58 32 33 200.

2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Agencji Rozwoju Pomorza S.A. jest Lucjan Brudzynski,
kontakt: rodo@arp.gda.pl.

3) Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia prowadzonym w trybie Ogtoszenia
0 zamowieniu.

4) Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej; oraz podmioty,
z ktérymi Agencja Rozwoju Pomorza S.A. zawarfa stosowne umowy powierzenia zwigzane
z przechowywaniem oraz certyfikowanym niszczeniem dokumentow.

5) Dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektow wspodtfinansowanych ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach programéw krajowych i miedzynarodowych realizowanych przez Agencje
Rozwoju Pomorza S.A do uptywu termindw wynikajacych z zawartych uméw, jednak nie krécej niz do
dnia 31 grudnia 2028 r.

6) Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych wykonawcy bedgcego osobg fizyczng
jest niezbedny w celu udziatu w niniejszym postepowaniu oraz w celu zawarcia i realizacji umowy.

7) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

8) Osoba, ktérej dane sg przetwarzane, posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Ogtoszeniem o zamdwieniu oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO.

9) Osoba, ktérej dane sg przetwarzane, nie posiada:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawa do usuniecia danych osobowych,

b) prawa do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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XVII. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy informuje, iz przedmiotowe zamodwienie bedzie wspdtfinansowane ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach programoéw krajowych i miedzynarodowych realizowanych przez Agencje
Rozwoju Pomorza S.A., w szczegdlnosci:

a) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, projekt pt. ,Pomorski Broker Eksportowy.
Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim” oraz projekt pt. ,Invest
in Pomerania 2020” oraz projekt pt. ,SPEKTRUM. Pomorski System Ustug Doradczych”;

b) Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020;

c) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspdtpracy
Terytorialnej , Interreg Potudniowy Battyk”, projekt pt. “Wellbeing Tourism in the South Baltic
Region - Guidelines for good practices & Promotion (SBWELL)";

d) Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja

Rozwdj projekt pt. “Podniesienie standardu obstugi inwestora w wojewddztwie pomorskim”.

2. Dodatkowo Zamawiajacy informuje, ze:

a) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

b) rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

c) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w niniejszym postepowaniu.

d) postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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Nr sprawy ZP.4.2020 Zatqcznik nr 2 do Ogtoszenia
FORMULARZ OFERTOWY

w postepowaniu
obstuge prawng Agencji Rozwoju Pomorza S.A. w zakresie prawa zamoéwien publicznych

A. DANE WYKONAWCY:
WY KONAWEC/WYKONAWEY: .ttt ettt ettt e e e e st e e be e st b eebeesabesabaesteeerbeesbeesaseessesssaesataestassnsessanssasanns

PN [ =TS

B. tACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO:

Liczha Cena jednostkowa| Wartosc netto
Przedmiot zamdwienia .. (za jeden m-c) w PLN
miesiecy
netto w PLN (kol. 2 x 3)

1 2 3 4 5 6

$wiadczenie ustug zwigzanych

z obstuga prawng Agencji Rozwoju
Pomorza S.A. w zakresie prawa
zamowien publicznych

od dnia 01 marca 2020 r. do dnia
30.06.2021 r.*

Swiadczenie ustug zwigzanych

z obstugg prawng Agencji Rozwoju
Pomorza S.A. w zakresie prawa
zamowien publicznych

Stawka Wartosc brutto
podatku VAT w PLN

16

12

w kolejnych 12 miesigcach
(I prawo opcji)

Swiadczenie ustug zwigzanych
z obstugg prawng Agencji Rozwoju
Pomorza S.A. w zakresie prawa

zamoéwien publicznych 12

w kolejnych 12 miesigcach
(Il prawo opcji)

LACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO** PLN......ccccoeruenrurncnens STOWNIE ..ttt

* Data rozpoczecia ustugi przyjeta w formularzu ofertowym stuzy jedynie do ustalenia ceny, ktéra bedzie przedmiotem
oceny w ramach kryterium K1 Cena brutto oferty. W rzeczywistosci wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie ustalone
w oparciu o date rozpoczecia Swiadczenia ustug.

** FACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO stanowi catkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzgledniajgce wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
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C. OSWIADCZAM, ZE:

1. wobec mnie/nas, jako Wykonawcy nie wszczeto postepowania upadtosciowego lub nie znajduje/my sie
w stanie upadtosci;

2. nie rozwigzano ze mng/nami umowy lub nie naliczono kary umownej lub odszkodowania z uwagi na fakt,
iz z przyczyn lezacych po mojej/naszej stronie nie wykonatem/lismy albo nienalezycie wykonatem/lismy
w istotnym stopniu wczesniejszag umowe w sprawie zamdwienia;

3. zapoznatem/limy sie ze szczegdétowymi warunkami zawartymi w Ogtoszeniu iprzyjmuje/my je bez
zastrzezen;

4. wykonam/y zamowienie na warunkach i zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu;

5. akceptuje/my wskazany w Ogtoszeniu czas zwigzania ofertg przez okres 30 dni - bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert;

6. akceptuje/emy przedstawiony w Ogtoszeniu wzdr Umowy, stanowigcy zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia i we
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie zobowigzuje/emy sie do jej podpisania, na okreslonych w nigj
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

7. zostatem/lismy poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec w odniesieniu do
tych informacji, aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom postepowania;

8. oswiadczam/y, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr ...................... informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji;

9. oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia w niniejszym postepowaniu
(w przypadku, gdy Wykonaweca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczace
lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust.
5 RODO wykonawca nie sktada oswiadczenia i wowczas tres¢ oswiadczenia nalezy przekreslic).

D. SPIS TRESCI:

Integralng czesé oferty stanowia nastepujgce dokumenty:

Miejscowosé, data, podpis osoby/0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
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Nr sprawy ZP.4.2020 Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia

nazwa i adres Wykonawcy

Informacja dotyczaca osoby uczestniczgcej w wykonaniu zamdéwienia

Oswiadczam, iz do realizacji przedmiotowego zamowienia wskazuje nastepujaca osobe:

Imie i nazwisko

Informacje na temat kwalifikacji zawodowych (uprawnien), doswiadczenia zawodowego

(opis musi potwierdza¢ warunek udziatu w postepowaniu wskazany w Rozdziale IV ust. 2
Informacji dla Wykonawcy — zatacznik nr 1 do Ogtoszenia — dalej IDW)

1. |Wskazanie posiadanego uprawnienia
zawodowego, o ktdrym mowa w Rozdziale IV ust. 2
pkt 1 IDW

2. |Wykazanie posiadania doswiadczenia w statej
obstudze prawnej zamawiajgcych, tj. wykonywanie
w okresie trzech lat przed dniem otwarcia ofert,
przez okres min. 12 miesiecy co najmniej 1 ustugi
statej obstugi prawnej w zakresie obejmujacym
przynajmniej doradztwo dotyczace postepowan

o udzielenie za mdwienia publicznego po stronie
zamawiajacego, o ktorym mowa w Rozdziale IV
ust. 2 pkt 2 IDW (wraz z podaniem okresu oraz
nazwy kazdego Zamawiajacego)

3. |Wykaz co najmniej 5 opinii z zakresu prawa
zamowien publicznych, o ktérych mowa

w Rozdziale IV ust. 2 pkt 3 IDW (wraz z podaniem
przedmiotu kazdej opinii oraz nazwy podmiotu, na
rzecz ktorego opinia zostata wydana)

4. |Wykaz co najmniej 5 postgpowarn o udzielenie
zamowienia publicznego, w ktérych wskazana
osoba, w okresie trzech lat przed dniem otwarcia
ofert, brata udziat jako cztonek komisji
przetargowej, w tym przynajmniej uczestniczyta
w przygotowaniu SIWZ wraz z projektem umowy,
przy czym:

a) przedmiotem co najmniej 1 postepowania
o udzielenie zamdwienia byta realizacja
kampanii reklamowej,

b) szacunkowa wartos$¢ co najmniej 3 zamowien
przekraczata kwote, od ktérej uzalezniony jest
obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej,
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o ktéorych mowa w Rozdziale IV ust. 2 pkt 4 IDW
(wraz z podaniem nazwy kazdego postepowania,
nazwy kazdego zamawiajgcego oraz wskazaniem,
ktére postepowanie podlegato obowigzkowi
przekazania ogtoszenia Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej)

5. | Wykazanie reprezentowania beneficjenta w co
najmniej 2 postepowaniach administracyjnych

w sprawie zwrotu srodkéw europejskich
przeznaczonych na realizacje programow w
zwigzku z ich wykorzystaniem z potencjalnym
naruszeniem procedur, o ktérym mowa

w Rozdziale IV ust. 2 pkt 5 IDW (wraz z podaniem
nazwy kazdego Zamawiajgcego oraz organu
prowadzacego)

6. | Wykazanie uczestnictwa w co najmniej 2
postepowaniach kontrolnych dotyczacych
zamowien publicznych przeprowadzanych w
obstugiwanym przez nig podmiocie, w ktdrych
zobowigzana byta co najmniej do uczestnictwa w
przygotowaniu wyjasnien lub zastrzezen do uwag
organu kontrolujgcego, o ktérych mowa

w Rozdziale IV ust. 2 pkt 6 IDW (wraz z podaniem
nazwy kazdego postepowania, nazwy organu
kontrolujgcego oraz nazwy kazdego
zamawiajacego)

7. | Wykazanie co najmniej 2 krotnego
reprezentowania zamawiajgcego

w postepowaniu przed Krajowg lzbg Odwotawczg
dotyczagcym odwotania, w tym brania udziatu w
rozprawie przed Krajowgq lzbg Odwotawczg, przy
czym wynikiem co najmniej jednego
postepowania byto oddalenie odwotania,

o ktérym mowa w Rozdziale IV ust. 2 pkt 7 IDW
(wraz z podaniem nazwy kazdego Zamawiajgcego
oraz wyniku postepowania)

miejscowos¢, data podpis osoby/o0séb uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Nr sprawy ZP.4.2020 Zatqgcznik nr 4 do Ogtoszenia

nazwa i adres Wykonawcy

FORMULARZ DO KRYTERIUM
,Dodatkowe doswiadczenie zawodowe”
osoby wskazanej w zataczniku nr 3 - Informacja dotyczqca osoby uczestniczqgcej w wykonaniu zamdéwienia

(w okresie trzech lat przed dniem otwarcia ofert)

Imie i nazwisko

Przedmiot Zakres

Wykaz postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego,

w ktorych wskazana osoba brata
udziat jako cztonek komisji
przetargowej, w tym przynajmniej
uczestniczyta w przygotowaniu SIWZ
wraz z projektem umowy, w ktdérych
szacunkowa warto$¢ zamdwienia
przekraczata kwote, od ktorej
uzalezniony jest obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej

(wraz z podaniem nazwy kazdego
postepowania, daty oraz nazwy
kazdego zamawiajgcego)

Ocenie nie bedqg podlegaty ustugi wskazane w zatgczniku nr 3 jako potwierdzenie posiadania
doswiadczenia, o ktorym mowa w Rozdziale IV ust. 2 pkt 4 lit. b IDW

miejscowosc, data podpis osoby/o0séb uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Nr sprawy ZP.4.2020 Zatqgcznik nr 5 do Ogtoszenia

nazwa i adres Wykonawcy

FORMULARZ DO KRYTERIUM
,Dodatkowe doswiadczenie w zakresie statej obstugi prawnej”
osoby wskazanej w zataczniku nr 3 - Informacja dotyczqca osoby uczestniczqcej w wykonaniu zamdwienia

(w okresie trzech lat przed dniem otwarcia ofert)

Imie i nazwisko

Nazwa Zakres ustug
podmiotu na rzecz (opis musi potwierdza¢ doswiadczenie Okres realizacji
Lp. . i
p ktérego ustuga byta punktowane w kryterium ,,Dodatkowe (min. 12 miesiecy)
éwiadczona doswiadczenie w zakresie statej obstugi prawnej” )
wskazane w Rozdziale XlII ust. 4 IDW)

1.

2.

Ocenie nie bedg podlegaty ustugi wykazane w zatgczniku nr 3 jako potwierdzenie posiadania
doswiadczenia, o ktorym mowa w Rozdziale |V ust. 2 pkt 2 IDW

Oswiadczamy, iz ww. ustugi wykonywane byty nalezycie.

miejscowos¢, data podpis osoby/oséb uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Nr sprawy ZP.4.2020 Zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia

Umowa

zawarta dnia .....ccceveeeeciieeee e, r. w Gdansku pomiedzy:

AGENCJA ROZWOJU POMORZA S.A. z siedzibg w Gdansku przy Al. Grunwaldzkiej 472 D, wpisang
do rejestru przedsiebiorcdw prowadzonego przez Sad Rejonowy Gdanisk- Pétnoc w Gdansku, VII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000004441, kapitat zaktadowy i
wptacony 26.320.000,00 PLN, NIP: 583-000-20-02 REGON: 190044530, reprezentowang przez:

zwanym dalej ,, Wykonawcg”

(tacznie Zamawiajacy i Wykonawca okreslani s3 mianem Stron)

81
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem zamodwienia jest obstuga prawna Agencja Rozwoju Pomorza S.A. (dalej ARP S.A.)
w zakresie prawa zamowien publicznych oraz postepowan o udzielenie zamdwienia, do ktérych nie
majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamoéwien publicznych, z uwzglednieniem zamoéwien
wspotfinansowanych ze S$rodkéw Unii Europejskiej, zgodnie z ofertg Wykonawcy z dnia

2020 r., stanowigcg zatgcznik nr 1 do umowy oraz zgodnie z Ogtoszeniem

0 zamowieniu, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje, w szczegdlnosci:

1) doradztwo w zakresie stosowania prawa zamowien publicznych oraz w zakresie przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamdéwienia, do ktorych nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo
zamowien publicznych, z uwzglednieniem zamdwien wspodffinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej, w tym w szczegdlnosci: sporzadzanie opinii prawnych w ww. zakresie, dobdr trybu
udzielenia zamdwienia w celu ochrony przed konsekwencjami nieuprawnionego wyboru trybu
niekonkurencyjnego;

2) przygotowywanie i przeprowadzenie na rzecz Zamawiajgcego postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego, w tym w szczegdlnosci:

a) sporzadzanie ogtoszen, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wraz z zatgcznikami
w zakresie formalnoprawnym, przygotowywanie wzoréw umoéw oraz innych dokumentow
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego,

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Spotecznego

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk ~———————
Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu Agcnq;. Ro:wu]'u Pomorza S.A.
ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego

w Rejestrze Przedsiebiorcdw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



Fundusze % URZAD MARSZALKOWSKI UnlaEuropefshar g,
; uropejskie Fundusze x a5
Europejskie «T%)) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO strukturalne | nwestycyine .

b) doradztwo i opiniowanie w zakresie formalnoprawnym sporzadzonego opisu przedmiotu
zamodwienia, warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteriow oceny ofert,

c) zamieszczanie ogtoszen w Biuletynie Zaméwien Publicznych udostepnianym na stronach portalu
internetowego Urzedu Zamoéwien Publicznych, publikowanie ogtoszen w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej, jezeli sg przekazywane Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej oraz
zamieszczanie postepowan na portalu e-zamdwienia,

d

~—

sporzadzanie wyjasnied tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia w zakresie
formalnoprawnym oraz w zakresie merytorycznym po uprzednim uzyskaniu projektu
odpowiedzi od Zamawiajgcego,

e) petnienie funkcji sekretarza Komisji przetargowej,

f) badanie i ocena formalnoprawna ofert ztozonych w postepowaniach o udzielenie zamdwienia,

g) opiniowanie dokumentéw sktadanych przez wykonawcéw w celu wykazania spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu,

h) sporzadzanie wystgpien do wykonawcow w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, w szczegdblnosci wezwan do uzupetnienia dokumentéw, oswiadczen, wezwan do
wyjasnien dokumentéw i oferty, wezwan do wyjasnien razgco niskiej ceny,

i) sporzadzanie tresci zawiadomien o wyborze oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniami
wykluczenia wykonawcéw i odrzucen ofert, ewentualnego uzasadnienia uniewaznienia
postepowan,

j) sporzadzanie projektow protokotéw postepowan o udzielenie zamowienia publicznego,
k) nadzér nad prawidtowym przebiegiem przygotowan o udzielenie zaméwienia publicznego,

I) sporzadzanie innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia procedury o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

m) sporzadzanie wyjasnien lub zastrzezen do uwag organu kontrolujgcego i innych dokumentéw
w toku kontroli prowadzanych przez podmioty kontrolujgce zamdwienia, w tym w szczegdlnosci
zamowienia realizowane wramach projektéw wspoétfinansowanych ze $rodkéw  Unii
Europejskiej,

n) sporzadzanie wyjasnien, zastrzezen do protokotéw pokontrolnych i innych dokumentéw w toku
kontroli prowadzanych przez podmioty kontrolujgce zamdwienia, w tym w szczegdlnosci
zamowienia realizowane wramach projektéw wspoétfinansowanych ze S$rodkéw  Unii
Europejskiej,

0) reprezentowanie Zamawiajgcego w postepowaniach administracyjnych w sprawie zwrotu
srodkdw europejskich przeznaczonych na realizacje programéw w zwigzku z ich
wykorzystaniem z potencjalnym naruszeniem procedur;

p) sporzadzanie wnioskéw o wydanie interpretacji do Prezesa Urzedu Zamowienn Publicznych,
instytucji zarzadzajacej oraz innych podmiotéw,

g) prowadzenie procedury odwotawczej oraz reprezentowanie Zamawiajgcego na rozprawie przed
Krajowg lzbg Odwotawczg na zgdanie Zamawiajgcego;

3) przeprowadzanie szkolen dla pracownikbw Zamawiajgcego w zakresie prawa zamédwien
publicznych, zasady konkurencyjnosci, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Dokumentacja postepowania bedzie dalej zwana ,,Opracowaniem”.

3. W ramach swiadczonej obstugi prawnej Wykonawca zapewni $wiadczenie ustugi prawnej osobiscie
przez osobe wykazang w Informacji dotyczgcej osoby uczestniczqgcej w wykonaniu zamdwienia,
stanowigcej zatacznik do oferty Wykonawcy, w wymiarze 10 godzin tygodniowo (minimum dwa razy

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Spotecznego

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk ~———————
Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu Agcnq;. RU:W”]'U Pomorza S.A.
ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego

w Rejestrze Przedsiebiorcdw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



%
»*

Fundusze URZAD MARSZAtKOWSKI Unia Europejska | ,«+*+,
Europejskie +¥8)) WOIEWODZTWA POMORSKIEGO EORORS <ia T[S ;

Strukturalne i Inwestycyjne bl il

w tygodniu) w siedzibie Zamawiajacego oraz Swiadczenie ustugi poza siedzibg Zamawiajacego
w wymiarze 20 godzin tygodniowo.
§2
Prawa i obowiazki Stron

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, uprawnienia, zasoby
i doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy oraz zobowigzuje sie
wykonaé go z najwyziszg starannoscig, w zgodnosci z wszystkimi majgcymi zastosowanie przepisami
prawa oraz zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego i szczegdlnym uwzglednieniem jego intereséw.

2. Wykonawca zapewnia, ze powierzone mu czynnosci bedzie wykonywata osoba wykazana w Informacji

dotyczqgcej osoby uczestniczqcej w wykonaniu zamdwienia, stanowigcej zatgcznik do oferty
Wykonawcy.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wystepowania krétkotrwatych zastepstw osoby swiadczacej ustuge
na rzecz Zamawiajgcego. Zastepstwo w trakcie realizacji zamodwienia moze nastgpi¢ jedynie
w uzasadnionych przypadkach i za pisemng zgody Zamawiajgcego (w tym za posrednictwem
korespondencji elektronicznej). Osoba petnigca zastepstwo musi posiada¢ kwalifikacje
i doswiadczenie zawodowe nie nizsze od kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego osoby wykazanej
w ofercie.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wspodtdziatania z Zamawiajgcym i jego doradcami w zakresie realizacji
niniejszej Umowy. W szczegdlnosci, Wykonawca zobowigzany jest przekazywaé Zamawiajgcemu
informacje o przebiegu aktualnie prowadzonej sprawy.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy wszelkich informacji, dokumentéw i materiatéw
niezbednych do realizacji niniejszej Umowy.

6. Wykonawca bedzie realizowat czynnosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 w odpowiednim terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7. Zamawiajacemu przystuguje prawo whniesienia uwag, sugestii i zastrzezen odnosnie przekazywanych
Opracowan w terminach ustalonych przez Strony. Wykonawca zobowigzany jest wéwczas uwzglednic
whiesione przez Zamawiajgcego uwagi, sugestie i zastrzezenia.

8. Strony zgodnie postanawiajg, iz realizacja obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy nie zwalnia
Wykonawecy z odpowiedzialnosci za jego wady i skutki tych wad wynikte z jego zastosowania.

§3

Termin realizacji

Umowe zawiera sie do dnia 30.06.2021 r., z prawem Zamawiajacego do przedtuzenia obowigzywania
umowy na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2 do umowy.

84

Prawa autorskie

1. Wykonawca oswiadcza, ze przystugiwa¢ mu bedg na zasadzie wytgcznosci autorskie prawa majatkowe
do utwordw powstatych w wykonaniu niniejszej umowy — dalej ,Utwory”, w tym prawa do
korzystania z nich oraz dysponowania nimi, nieograniczone w zaden sposob, w szczegdlnosci w
zakresie czasu korzystania z nich, zakresu, i mozliwosci rozporzgdzania nimi bez zgody oséb trzecich
oraz ze prawa te sg wolne od roszczen osdb trzecich.

2. Jezeli uwagi (wytyczne) Zamawiajgcego stanowié¢ bedg twoérczy wktad w sporzgdzenie Utwordw,
Zamawiajgcemu i Wykonawcy przystugiwaé bedg prawa autorskie wspdlnie, przy czym o chwili
powstania autorskich praw Zamawiajgcego decydowaé bedzie fakt wykorzystania jego uwag
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(wytycznych) na ktérymkolwiek etapie prac zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy. W takim
przypadku, postanowienia niniejszego paragrafu beda mie¢ odpowiednio zastosowanie do udziatu,
jaki przystuguje w Utworach Wykonawcy.

3. Strony postanawiajg, iz z chwilg odbioru Utwordw Zamawiajacy nabywa niewytgczne prawo do
korzystania z Utwordw, na peten czas trwania tych praw, bez ograniczen czasowych i terytorialnych,
na wszelkich istniejgcych w dniu zawarcia niniejszej Umowy polach eksploatacji, w tym takze
okreslonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(t.j. Dz.U. 22019 ., poz. 1231 ze zm.), a w szczegblnosci prawo do:

a) Utrwalania, trwatego lub czasowego zwielokrotniania Utwordw i ich fragmentéw bez zgody
Wykonawcy w catosci lub w czesci, jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie,
w nieograniczonej ilosci egzemplarzy, w tym wprowadzania do pamieci komputera lub innego
urzadzenia, umieszczania na wszelkich no$nikach w jakiejkolwiek technice, systemie, formacie lub
zapisie,

b) Nadawania za pomocg wizji lub fonii przewodowej, bezprzewodowej przez stacje naziemng oraz za
posrednictwem satelity,

c¢) Wprowadzania Utwordow i ich fragmentow do obrotu, najmu lub uzyczenia Utwordw i ich
fragmentdéw, zaréwno pod tytutem darmowym, jak i odptatnie, bez wzgledu na charakter uzytku,

d) Publicznego udostepniania (rozpowszechniania) Utwordw i ich fragmentéw w taki sposdb, aby
kazdy mogt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci
poprzez wprowadzanie zapisu do pamieci komputera, multiplikacji tego zapisu technika cyfrowg w
sieciach komputerowych bez wzgledu na ilos¢ serwerdw, w tym eksploatacji w sieciach
komputerowych przewodowych i bezprzewodowych, w szczegdlnosci w Internecie,

e) Dokonywania dowolnych zmian w utworach oraz rozporzadzania i korzystania z tak powstatych
opracowan w sposob okreslony w lit a-d.

4. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu zgody na wykonywanie autorskich praw zaleznych do opracowan
Utwordw na polach eksploatacji wskazanych w ust. 3.

5. Strony oswiadczajg, iz udzielenie licencji i zgody wskazanej w ust 4 nastepuje w ramach
wynagrodzenia okreslonego w § 5 niniejszej Umowy, co w catosci zaspokaja wszelkie roszczenia
Wykonawcy.

6. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg z tytutu szkéd,
jakie moze ponie$¢ Zamawiajacy w zwigzku z niewtasciwym wykonaniem przez Wykonawce niniejszej
Umowy, bedacych konsekwencjg naruszenia praw autorskich oséb trzecich lub nieprawdziwych
oswiadczen ztozonych przez Wykonawce, rozumianych w szczegdlnosci jako szkoda bezposrednia lub
posrednia, a w szczegdlnosci w razie skierowania przeciwko Zamawiajgcemu przez osoby trzecie
roszczen opartych na zarzucie naruszenia praw autorskich lub innych praw wiasnosci intelektualnej.

7. W przypadku wytoczenia przez osobe trzecig powddztwa opartego na zarzucie naruszenia jej praw do
Utwordw badz ich fragmentéw, Wykonawca zwolni Zamawiajagcego od odpowiedzialnosci,
w szczegblnosci podejmie dziatania w celu wziecia udziatu w postepowaniu po stronie pozwanej
i zwolnienia Zamawiajgcego z udziatu w tym postepowaniu, a w razie wydania prawomocnego
orzeczenia, zasadzajgcego od Zamawiajgcego okreslone swiadczenia lub/i prowadzgcego do
pogorszenia praw w sferze débr osobistych Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany bedzie takze do
naprawienia poniesionej przez Zamawiajgcego z tego tytutu szkody w petnej wysokosci.

8. Wykonawca zobowigzuje sie, ze przez caty czas trwania autorskich praw majgtkowych do Utwordow
i ich fragmentéw, powstrzyma sie od wykonywania nadzoru autorskiego i innych osobistych praw
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Strukturalne i Inwestycyjne bl il

autorskich do Utwordw i ich fragmentdw i ze nie bedzie sie sprzeciwiat ich wykorzystywaniu bez
oznaczenia autora.

9. Strony zgodnie ustalajg, iz wraz z przekazaniem Zamawiajgcemu rezultatéw dziatalnosci Wykonawcy
w ramach niniejszej Umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawo wtasnosci ich
egzemplarzy, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5.

§5
Wynagrodzenie

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy strony ustalajg miesieczne ryczattowe wynagrodzenie umowne:

a) w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 30.06.2021 r. w wysokosci: zt netto
(stownie: ) powiekszone o nalezny podatek VAT, zt
brutto (stownie: );

b) w kolejnych 12 miesigcach obowigzywania umowy (I prawo opcji) w wysokosci: zt
netto (stownie: ) powiekszone o nalezny podatek VAT,

zt brutto (stownie: );

c) w kolejnych 12 miesigcach obowigzywania umowy (Il prawo opcji) w wysokosci: zt
netto (stownie: ) powiekszone  onalezny  podatek VAT,

zt brutto (stownie: ).

2. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 uiszczone zostanie na podstawie faktury wystawionej przez
Wykonawce ostatniego dnia kazdego miesigca i bedzie ptatne w terminie 14 dni od doreczenia
prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury Zamawiajgcemu.

3. W przypadku gdy przedmiot umowy nie bedzie wykonywany przez petny miesigc, Wykonawca
otrzyma wynagrodzenie za ten miesigc proporcjonalne do czasu jego wykonywania.

4. Zadzien zaptaty Strony uznajg dzien ztozenia dyspozycji przelewu przez Zamawiajgcego.

Z tytutu reprezentowania Zamawiajgcego w postepowaniach odwotawczych, Wykonawcy przystugujg
zasgdzone koszty zastepstwa procesowego oraz uprzednio zaakceptowane przez Zamawiajgcego lub
zasgdzone - koszty podrdzy na trasie Gdansk - Warszawa - Gdansk (nie wyzsze niz koszt przejazdu
pociggiem Express InterCity Premium, 2 klasa).

6. Koszty, o ktérych mowa w ust. 5 ptatne bedg w zasadzonej wysokosci w terminie 14 dni od
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury.

7. Wszelkie koszty postepowan odwotawczych, w tym w szczegdlnosci opfaty i koszty sgdowe,
skarbowe i administracyjne, beda pokrywane przez Zamawiajgcego.

§6
Kary umowne
1. Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

a) odstgpienia od umowy przez kazdg ze stron wskutek okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca w wysokosci 30% wynagrodzenia umownego netto za jeden miesigc, w wysokosci
obowigzujgcej w chwili odstgpienia od umowy;

b) za nieusprawiedliwione naruszenie § 1 ust. 3 w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego netto
za jeden miesigc, w wysokosci obowigzujgcej w chwili dokonania naruszenia;

N

. Jezeli wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca wyrzadzit
Zamawiajgcemu szkode, zaptaci on Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci trzymiesiecznego
wynagrodzenia umownego netto, w wysokosci obowigzujgcej w chwili wyrzgdzenia szkody.
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3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 14 dni od wystgpienia
jednej z nastepujgcych okolicznosci:
a) trzeciego i kazdego kolejnego niezrealizowania czynnosci, o ktorych mowa w § 1 ust. 2
w odpowiednim terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

b) drugiego i kazdego kolejnego naliczenia kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 lit. b oraz ust. 2.
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ w stosunku do osdb trzecich za skutki wykonanych czynnosci.
5. Zaptata kary umownej nastgpi w ciggu 14 dni od otrzymania noty obcigzeniowe;j.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kary umownej z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy.

7. Strony majg prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych prawa cywilnego, jezeli
powstata szkoda przekracza wysokos¢ kar umownych lub powstata z powoddéw nieobjetych karg
umowna.

§7
Poufnosé

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i dokumentow
uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, w tym w szczegdlnosci do
podjecia odpowiednich krokéw w celu ochrony ich poufnego charakteru.

2. Wykonawca zobowigzuje sie ponadto nie rozpowszechnia¢ w zakresie jego dziatalnosci zawodowej
i pozazawodowej informacji dotyczagcych Zamawiajgcego, przedsiebiorstwa Zamawiajgcego oraz oséb
kierujgcych przedsiebiorstwem Zamawiajgcego w sposdb naruszajgcy jego dobre imie, renome lub
inny interes.

3. Strony uzgadniajg przy tym, Zze obowigzek zachowania poufnosci trwa zaréwno w czasie
obowigzywania Umowy, jak i po jej zakonczeniu, a zobowigzanie do jego przestrzegania nie podlega
wypowiedzeniu ani rozwigzaniu.

§8
Ochrona danych osobowych

1. Agencja Rozwoju Pomorza S.A. o$wiadcza, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D,
80 - 309 Gdansk, NIP 583-000-20-02, Regon 190044530, adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl, tel.
+48 58 32 33 101, fax +48 58 32 33 200, zwana dalej Administratorem; Administrator prowadzi
operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Agencji Rozwoju Pomorza S.A. jest Lucjan Brudzynski,
kontakt: rodo@arp.gda.pl;

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) — dalej RODO, w celu realizacji umowy;

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze
danych osobowych wynikajgcych z prawa Unii lub prawa polskiego, za ktére administrator
uznaje w szczegdlnosci realizacje obowigzkéw w zakresie rozliczen finansowych, w tym
podatkowych;

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, doceléw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora lub strone trzecig, za ktdre administrator uznaje w
szczegblnosci: dochodzenie, ustalenie i obrone przed roszczeniami,
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4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie umowa
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej; oraz podmioty, z ktérymi Agencja
Rozwoju Pomorza S.A. zawarta stosowne umowy powierzenia zwigzane z przechowywaniem oraz
certyfikowanym niszczeniem dokumentéw;

5) dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektéw wspodtfinansowanych
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach programéw krajowych i miedzynarodowych realizowanych
przez Agencje Rozwoju Pomorza S.A do uptywu terminéw wynikajgcych z zawartych umow, jednak
nie krdcej niz do dnia 31 grudnia 2028 r.,

6) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych wykonawcy bedgcego osobg
fizyczng jest niezbedny w celu zawarcia i realizacji umowy;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

8) osoba, ktérej dane sg przetwarzane, posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie
zprawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Ogtoszeniem),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego),

d) na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
w zakresie w jakim dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) osoba, ktorej dane sg przetwarzane, nie posiada:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawa do usuniecia danych osobowych,

b) na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
w zakresie w jakim dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

§9

Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy informuje, iz przedmiotowe zamodwienie bedzie wspodtfinansowane ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach programéw krajowych i miedzynarodowych realizowanych przez Agencje Rozwoju
Pomorza S.A., w szczegdlnosci:

1) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, projekt pt. ,Pomorski Broker Eksportowy.
Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim” oraz projekt pt. ,Invest
in Pomerania 2020” oraz projekt pt. ,SPEKTRUM. Pomorski System Ustug Doradczych”;

2) Funduszu Spdéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 —2020;

3) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej ,,Interreg Potudniowy Battyk”, projekt pt. “Wellbeing Tourism in the South Baltic Region -
Guidelines for good practices & Promotion (SBWELL)”;

4) Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
projekt pt. “Podniesienie standardu obstugi inwestora w wojewddztwie pomorskim”.
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Strukturalne i Inwestycyjne

§10
Postanowienia koricowe
1. Zmiany do niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Nie stanowi
zmiany Umowy zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy oraz
zmiany danych teleadresowych.
2. Zmiany postepowan umowy mogg nastgpi¢ w przypadku gdy:

a) ulegng zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — warto$¢ umowy zostanie
zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT;

b) zajdzie koniecznos¢ zmiany w zakresie osoby przewidzianej do realizacji umowy, jedynie
w przypadku gdy kwalifikacje idoswiadczenie zawodowe nowej osoby nie bedzie nizsze od
kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego osoby wykazanej w ofercie, oraz nowa osoba otrzyma za
test wiedzy punktacje przynajmniej na poziomie uzyskanym przez osobe, ktéra ma by¢ zastgpiona.

3. Umowa i spory z niej wynikajgce podlegajg prawu polskiemu.
4. Wszelkie spory wynikte z niniejszej Umowy lub z nig zwigzane Strony zobowigzujg sie rozstrzygac

w pierwszej kolejnosci polubownie. W przypadku braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporu,
bedzie on poddany pod rozstrzygniecie przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

5. Niniejsza Umowa zostata sporzgdzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Wykonawca Zamawiajacy

Zataczniki:
1. Oferta Wykonawcy,
2. Ogtoszenie o zamowieniu
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