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Nr sprawy ZW.172.DOK.2019
ZAPYTANIE OFERTOWE
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., zwana dalej Zamawiajgcym, zaprasza do ztozenia ofert na:

dostawe artykutow biurowych dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A. w Gdansku na rok 2020

Kod Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
CPV: 30190000-7 - Rézny sprzet i artykuty biurowe
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I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk.

Whpisana do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sgd Rejonowy Gdansk - Pétnoc w Gdanisku,
VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000004441.

Kapitat zaktadowy i wptacony: 26 320 000 PLN.

NIP: 583-000-20-02

REGON: 190044530

tel +48 58 32 33 100, fax. +48 58 32 33 200

e-mail: sekretariat@arp.gda.pl

adres strony internetowej: www.arp.gda.pl, www.bip.arp.gda.pl

Il. Tryb udzielenia zamdwienia
1. Postepowanie niniejsze prowadzone jest w trybie przetargu pisemnego na podstawie przepiséw
Kodeksu cywilnego, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, zawartg w Wytycznych Ministra Inwestycji
i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
2. Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy.

I1l. Opis i zakres przedmiotu zamowienia, termin realizacji zamdwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa artykutdw biurowych do wskazanych przez
Zamawiajgcego pomieszczen biurowych w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Szczegoétowy wykaz artykutdw biurowych znajduje sie w zataczniku nr 2 (Specyfikacja przedmiotu
zamodwienia), do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Artykuty biurowe musza:

a) spetnia¢ wymagania techniczne okreslone w zatgczniku nr 2 (Specyfikacja przedmiotu
zamowienia),
b) by¢ fabrycznie nowe.
4. Wykonawca bedzie dostarczat artykuty biurowe sukcesywnie, w ilosciach okreslonych kazdorazowo
przez Zamawiajgcego w formie pisemnej lub elektronicznej.

5. W przypadku wycofania z rynku badZ zaprzestania produkcji wskazanego w ofercie Wykonawcy
artykutu biurowego, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé dostarczenia innego artykutu biurowego
spetniajgcego wymogi Specyfikacji przedmiotu zamdwienia — zatacznik nr 2, po uprzednim
uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

6. Wskazana w kolumnie E Specyfikacji przedmiotu zamodwienia — zatacznik nr 2 przyktadowa
marka/producent/produkt nie jest wigzgca dla Wykonawcy, a stanowi tylko doprecyzowanie opisu
przedmiotu zamowienia wskazanego w kolumnie C poprzez wskazanie marki/producenta/produktu,
posiadajgcego cechy opisane w tej kolumnie.

7. Wszystkie dostawy beda realizowane przez Wykonawce w terminie maksymalnie 5 dni roboczych
(z wytgczeniem sobdt) od dnia ztozenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania.

8. Dostawy powinny by¢ realizowane w dniach pracy Zamawiajgcego, tj. od poniedziatku do pigtku,
w godz. od 9 do 15, z wytgczeniem dni wolnych od pracy.

9. Zamawiajacy moze wyznaczy¢ na wniosek Wykonawcy, dodatkowy trzydniowy termin do realizacji
zamowienia.
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10. Kazdorazowa dostawa artykutdw biurowych bedzie potwierdzona dokumentem dostawy
sporzadzonym w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach

11. Za termin dostawy przyjmuje sie date odbioru potwierdzong przez Zamawiajgcego na dokumencie
dostawy.

12. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dotrzymanie wymaganych parametréw dostarczonego
towaru.

13. Wykonawca gwarantuje, ze oferowane ceny jednostkowe netto artykutéw nie bedg podwyziszane
w okresie obowigzywania umowy.

14. Zamawiajgcy ptaci¢ bedzie Wykonawcy cene za sprzedane artykuty biurowe na podstawie prawidtowo
wystawionych faktur.

15. Naleznos$¢ za wykonanie dostawy ptatna bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
o numerze podanym na fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury.

16. Reklamacje przekazywane bedg przez Zamawiajgcego na pismie lub drogg elektroniczng w formie
zgtoszenia reklamacyjnego. Termin rozpatrzenia reklamacji przez Wykonawce wynosi 3 dni robocze.
Niedochowanie tego terminu jest rownoznaczne z uwzglednieniem reklamacji.

17. Zamawiajgcy gwarantuje sobie prawo do zmiany (zwiekszenia lub zmniejszenia) iloSci poszczegdlnych
zamawianych artykutéow biurowych w ramach kwoty facznej okreslonej w ofercie Wykonawcy, zgodnie
z potrzebami Zamawiajgcego.

18. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania catej kwoty okreslonej w ofercie Wykonawcy
oraz do niezamédwienia wszystkich artykutéw biurowych wymienionych w zataczniku nr 2 (Specyfikacja
przedmiotu zamowienia). Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajgcego z tego tytutu roszczenie
odszkodowawcze.

19. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia rozpoczyna sie od dnia zawarcia umowy i trwa do dnia
31 grudnia 2020 r. lub do wyczerpania kwoty tagcznej okreslonej w ofercie Wykonawcy, w zaleznosci
od tego, co nastgpi wczesniej.

IV. Dokumenty wymagane od wykonawcéw

1. Wypetniony Formularz ofertowy, wraz ze Specyfikacjg przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1 i 2.

2. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie ztozy wymaganych oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia, lub wymaganych petnomocnictw, oswiadczenia lub
dokumenty beda niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia, lub udzielenia
wyjasnied w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Poprawki lub wyjasnienia nie moga powodowac istotnych zmian w tresci oferty.

3. W razie watpliwosci Zamawiajgcy ma prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw

4. W przypadku jesli Wykonawca nie ztozy wyzej wymienionych dokumentéw lub ztozone dokumenty
beda niezgodne z wymogami zapytania, wdéwczas oferta Wykonawcy zostanie odrzucona,
z zastrzezeniem ust. 2.

V. Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz tryb udzielania wyjasnien na temat
dokumentéw ofertowych

1. Do kontaktowania sie z Wykonawcami upowaznione sg Maria Warkusz tel. 58 32 33 137 oraz Kamila
Specius tel. 58 32 33 272.
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2. Kazdy uczestnik postepowania ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
niniejszego Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
whniosku, o ktérym mowa w punkcie poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w punkcie 2.

5. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zmienic
tres¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zapytania ofertowego Zamawiajgcy zamiesci
niezwtocznie na stronie, na ktérej jest zamieszczone Zapytanie ofertowe.

6. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego bedzie niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania i otwarcia ofert
i zamiesci informacje na stronie, na ktdrej jest zamieszczone Zapytanie ofertowe.

7. Wszelkie pytania, wnioski, oswiadczenia i informacje od Wykonawcdow powinny by¢ formutowane na
pismie i przestane pocztg na adres Zamawiajgcego lub faksem na nr (58) 32 33 200 lub w formie
elektronicznej na adres e-mail: przetargi@arp.gda.pl

8. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, oswiadczenia i informacje oraz wyjasnienia, odpowiedzi na pytania
zamieszczane bedag na stronie www.bip.arp.gda.pl, www.arp.gda.pl oraz powszechnie dostepne;j
stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

VI. Skfadanie ofert, termin zwigzania oferta

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Agencji Rozwoju Pomorza S.A. przy Al. Grunwaldzkiej 472 D,
w sekretariacie Zarzadu — p. Xlll (czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00
do 16.00).

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 09 stycznia 2020 r., o godzinie 10.00.

3. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na Formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

2. Do oferty winny by¢ dofgczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi
w rozdziale IV.

3. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszystkie zatgczniki do oferty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

4. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub przez osobe umocowang do podpisania oferty. Petnomocnictwo powinno by¢
dotaczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza,
o ile nie wynika ono z innych zatgczonych dokumentdw.

5. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujacej oferte podpis musi by¢ czytelny.

6. W przypadku, gdy Wykonawca dotacza do oferty kopie lub odpis dokumentu, powinny one by¢
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem przez osobe/osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.
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8. Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej: Agencja Rozwoju Pomorza
S.A. Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk. Oprécz nazwy i adresu Wykonawcy na kopercie nalezy
umiesci¢ napis: , Oferta na dostawe artykutéw biurowych dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A.
w Gdansku na rok 2020. Nie otwierac przed dniem 09 stycznia 2020 r., o godzinie 10.00”.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty nie zabezpieczonej
W powyzszy sposob.

9. Woykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

11. Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych lub wariantowych.

VIII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena przedmiotu zamodwienia wskazana w Formularzu ofertowym musi obejmowaé wszystkie koszty
zwigzane z prawidtowag realizacjg niniejszego zamdwienia.

2. Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ceny nie mozna zmienié¢ po uptywie terminu
sktadania ofert.

3. Cene oferty Wykonawca zobowigzany jest podaé w sposdb okreslony w Formularzu ofertowym
(Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

4. Cena jednostkowa jest ceng brutto tj. musi zawierac¢ wszelkie obcigzenia publicznoprawne wymagane
przepisami prawa.

5. Wszystkie wartosci cenowe beda okreslone w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku, a wszystkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

6. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy.

IX. Kryteria wyboru oferty
1. Wszystkie oferty nie podlegajgce odrzuceniu oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

Cena brutto ,,C” — 100 %

Przy czym 1% = 1 pkt.
Sposob obliczenia:
C=[Cn/Cr]x100

C —ilo$¢ punktéw dla kryterium Cena brutto ,,C”
Cn — najnizsza oferowana cena
Cr — cena oferty rozpatrywanej

2. Oferowana cena to wartos¢ brutto zamodwienia.
3. Do ceny przedmiotu zamodwienia Wykonawca wlicza koszty dostawy i wniesienia do wskazanych przez
Zamawiajgcego pomieszczen (pietra od XlI do XIII).
4. Oferta musi zawierac cene tagczng, maksymalng i ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty wykonawcy
dla dostawy artykutéw biurowych dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A. w Gdansku.
5. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda zaokraglane do
dwdch miejsc po przecinku.
6. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktérej warto$¢ brutto bedzie najnizsza.
8. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
¢) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

N
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X. Zawarcie umowy

1. Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie do zawarcia
umowy w terminie okresSlonym przez Zamawiajacego, nie pdziniej niz przed uptywem terminu
zwigzania oferta.

2. Warunki, na ktérych bedzie zawarta umowa okresla zatgczniki nr 3 (,Wz6r umowy”) do Zapytania
ofertowego.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wytoniona w niniejszym trybie bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

XI. Podmioty wykluczone z postepowania

1. Z postepowania wykluczeni sg Wykonawcy, w odniesieniu, do ktérych wszczeto postepowanie
upadtosciowe lub ktérych upadtos¢ ogtoszono.

2. Zpostepowania wykluczeni sa Wykonawcy powigzani zZamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestnictwie w spdtce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 5% udziatow lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

3. Ocena braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania nastgpi na podstawie dokumentéw
przedtozonych przez Wykonawce w ofercie jak stanowi rozdziat IV.

Xll. Odrzucenie oferty i uniewaznienie postepowania

1. Oferta wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

a) bedzie niezgodna z przepisami prawa;

b) jej tresé nie bedzie odpowiadacd tresci niniejszego zapytania;

c) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

d) zostanie ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

e) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

f) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych omytek rachunkowych badz btedéw rachunkowych;

g) zostata ztozona po wyznaczonym terminie.

2. Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgc podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do
ceny najkorzystniejszej oferty;
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c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;
d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

Xlll. Wtasciwos¢ prawa
W sprawach nie uregulowanych umowg zastosowanie mie¢ bedg powszechnie obowigzujace przepisy

prawa polskiego.

XIV. Informacje dodatkowe
1. Zamawiajgcy informuje, iz przedmiotowe zamodwienie bedzie wspdtfinansowane ze $Srodkéw Unii

Europejskiej w ramach programoéw krajowych i miedzynarodowych realizowanych przez Agencje

Rozwoju Pomorza S.A., w szczegdlnosci:

1) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach pomocy technicznej Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwaj;

2) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, projekt pt. ,Pomorski Broker Eksportowy.
Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim” oraz projekt pt. ,Invest
in Pomerania 2020”;

3) Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020;

4) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej , Interreg Potudniowy Battyk”, project pt. “Wellbeing Tourism in the South Baltic Region
- Guidelines for good practices & Promotion (SBWELL)”;

5) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej , Interreg Europa”, projekt pt. ,Everywhere International SMEs (EIS)”;

6) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspodtpracy
Terytorialnej , Region Morza Battyckiego 2014-2020”, projekt pt. ,Supporting Non-technological
Innovation in Owner-managed Manufacturing SMEs through increased capacity of business
intermediaries (SNOwMan)”;

7) Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
projekt pt. “Podniesienie standardu obstugi inwestora w wojewddztwie pomorskim”.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D,
80 - 309 Gdansk, NIP 583 - 000 - 20 - 02, Regon 190044530, adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl,
tel. +48 58 32 33 101, fax +48 58 32 33 200;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Agencji Rozwoju Pomorza S.A. jest Lucjan Brudzynski,
kontakt: rodo@arp.gda.pl;

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego;
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4) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej; oraz
podmioty, z ktdrymi Agencja Rozwoju Pomorza S.A. zawarta stosowne umowy powierzenia
zwigzane z przechowywaniem oraz certyfikowanym niszczeniem dokumentéw;

5) dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektéw wspodtfinansowanych
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach programéw krajowych i miedzynarodowych realizowanych
przez Agencje Rozwoju Pomorza S.A do uptywu terminéw wynikajgcych z zawartych umow, jednak
nie krdcej niz do dnia 31 grudnia 2028 r.,

6) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczgcych wykonawcy bedgcego osobg
fizyczna jest niezbedny w celu udziatu w niniejszym postepowaniu oraz w celu zawarcia i realizacji
umowy;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

8) osoba, ktdrej dane sg przetwarzane, posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie z prawa
do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani
zZmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z zapytaniem ofertowym oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow),

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkédw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) osoba, ktdrej dane sg przetwarzane, nie posiada:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawa do usuniecia danych osobowych,

b) prawa do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Nr sprawy ZW.172.D0K.2019 Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

w postepowaniu

na dostawe artykutow biurowych dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A. w Gdansku na rok 2020

A. DANE WYKONAWCY:

WY KONAWEC/WYKONBWEY: ottt ettt e sttt e et e s ta e e be e st b e e teesabesabeasbaeeateeteessseasseassaesssaetaesaseensanssanes
AT ettt ettt et ettt sttt bt s et ae st ea et e Eeaea ek eae e heaea R Eeb She e Reae SR S EeE et e Sheh £ et eEeAeabebeaeeEaea ek eatehaea bt eae e sebebesebe seasentres
REGIOIN : ettt ettt ettt st et tea e she e et ea e e saeeessea e a2 eueees st e abe e e e eabes st e eaeees st e eRe eaeeea e heeaeeea Rt eae et neeanee saeeesnennnes

B. tACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO:

Oferuje/-my realizacje zamdwienia zgodnie z warunkami zawartymi w Zapytaniu ofertowym, na sukcesywng
dostawe asortymentu wymienionego i opisanego w zatgczniku nr 2 (Specyfikacja przedmiotu zamdwienia) za:

LACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO™* PLN........ccocverrcnnnenas STOWNIE ..ttt

* LACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO stanowi catkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzgledniajgce wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia. Jest to cena tgczna wyliczona zgodnie ze Specyfikacjg
przedmiotu zamdwienia (zatgcznik nr 2).

C. OSWIADCZAM/Y, ZE:

1. wobec mnie/nas, jako Wykonawcy nie wszczeto postepowania upadtosciowego lub nie znajduje/my sie
w stanie upadtosci;

2. nie jestem/jestesmy powigzany/i osobowo lub kapitatowo z Agencjg Rozwoju Pomorza S.A. lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Agencji Rozwoju Pomorza S.A lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:

a) uczestnictwo w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadanie co najmniej 5% udziatow lub akcji;

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co
do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzeriskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

3. zapoznatem/lismy sie ze szczegdtowymi warunkami zawartymi w dokumentacji Zapytania ofertowego
i przyjmuje/my je bez zastrzezen;
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4. wykonam/y zamdwienie na warunkach i zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym;
. akceptuje/my wskazany w Zapytaniu ofertowym czas zwigzania ofertg — 30 dni od uptywu terminu sktadania

ofert;

w razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/my sie do podpisania umowy zgodnie ze wzorem,
stanowigcym zafacznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1) wobec osdéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu (w przypadku, gdy
Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi
wyfaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
wykonawca nie sktada oswiadczenia i wowczas tres¢ oswiadczenia nalezy przekreslic).

D. SPIS TRESCI:

Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

1) Specyfikacja przedmiotu zamodwienia (zatgcznik nr 2);

2) ettt te oo st et eb b eb e bt et ebeebe ehe sttt Rt b et ses et bseaseateteehe b bRt teRbeRbesses et eat et ehe ehense b neatesbesaesarseassas et et s ;
3) et ee e st et b et aet et ee et eteeteshe st aea st testes et et easeaseteetentensatatestestes et et easete et stense s seasestesaet et enseanene et s ;
Oferta zostata ztozona na .............. kolejno ponumerowanych stronach.

Miejscowosé, data, podpis osoby/osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
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Nr sprawy ZW.172.DOK.2019 Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Specyfikacja przedmiotu zamowienia

(plik w formacie MS Excel)
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Nr sprawy ZW.172.DOK.2019 Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Umowa nr

na dostawe artykutdow biurowych dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A. do korica 2020 roku,

zawarta w Gdansku dnia roku, pomiedzy:

AGENCJA ROZWOJU POMORZA S.A. z siedzibg w Gdansku przy Al. Grunwaldzkiej 472 D, wpisang
do rejestru przedsiebiorcdw prowadzonego przez Sad Rejonowy Gdanisk- Pétnoc w Gdansku, VII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000004441, kapitat zaktadowy i wptacony
26.320.000,00 PLN, reprezentowang przez:

zwang dalej ,Zamawiajgcym”,

reprezentowang przez:

zwane dalej ,,Wykonawcg”,

81

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywna dostawa artykutdw biurowych do pomieszczen
wskazanych przez Zamawiajgcego w siedzibie Zamawiajgcego, na podstawie oferty Wykonawcy
stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz Zapytania ofertowego stanowigcego zatacznik nr 2
do niniejszej umowy.

2. Szczegdétowy wykaz artykutdw biurowych objetych zamoéwieniem i ich cen jednostkowych wymieniony
i opisany jest w specyfikacji przedmiotu zamoéwienia, stanowigcej element oferty Wykonawcy
(zatacznik nr 1 do niniejszej umowy).

3. Wykonawca bedzie dostarczat artykuty biurowe sukcesywnie w ilosciach okreslonych kazdorazowo
przez Zamawiajacego w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

4. Wszystkie dostawy beda realizowane przez Wykonawce w terminie maksymalnie 5 dni roboczych
(z wytgczeniem sobot) od dnia ztozenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania.

5. Dostawy powinny by¢ realizowane w dniach pracy Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do pigtku,
w godz. od 9 do 15, z wyfgczeniem dni wolnych od pracy.

6. Wykonawca gwarantuje, ze oferowane ceny jednostkowe netto artykutéw nie beda podwyziszane
w okresie obowigzywania umowy.

7. Zamawiajacy ptaci¢ bedzie Wykonawcy cene za sprzedane artykuty biurowe na podstawie prawidtowo
wystawionych faktur.

8. Nalezno$¢ za wykonanie dostawy pfatna bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
o numerze podanym na fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury.

9. W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego
w wykazie podatnikéw VAT, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do dokonania zaptaty na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w wykazie podatnikéw VAT, a w razie braku rachunku Wykonawcy
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ujawnionego w wykazie, do wstrzymania sie z zaptatg do czasu wskazania przez Wykonawce, dla
potrzeb ptatnosci, rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikow VAT.

§2
Umowa obowigzuje od dnia zawarcia do dnia 31 grudnia 2020 r. lub do wyczerpania tgcznej wartosci
umowy wskazanej w § 3 ust. 1, w zaleznosci od tego, co nastgpi wczesniej.

§3
1. taczna wartos¢ brutto umowy nie przekroczy kwoty PLN (stownie:
).
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania catej kwoty okreslonej w ust. 1. Wykonawcy
nie przystuguje wobec Zamawiajgcego z tego tytutu roszczenie odszkodowawcze.

§4

1. W przypadku opdznienia w realizacji danej czesci dostawy, dostawy asortymentu niezgodnego
zumowa lub zamdéwieniem badZ dostawy innej ilosci asortymentu niz okreslona w zamowieniu,
Zamawiajgcy ma prawo kupié niedostarczony lub dostarczony niezgodnie z umowg towar od osoby
trzeciej na koszt i ryzyko Wykonawcy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare za wypowiedzenie umowy lub odstgpienie od niej z przyczyn,
za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca, w wysokosci 30 % wartosci umowy, o ktérej mowa
w §3ustl.

3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 14 dni od wystgpienia ktérejs
z nastepujacych okolicznosci:
a) pieciokrotnego opdznienia w realizacji ktérejkolwiek czesci dostawy przez Wykonawce,
b) jednorazowego opdznienia dostawy przekraczajgcego 7 dni.

4. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potracania naliczanych kar umownych z jego
wynagrodzenia.

5. Zamawiajacy ma prawo do odszkodowania w wysokosci przekraczajacej wysokos$¢ naliczonych kar
umownych.

§5
Zamawiajgcy informuje, iz przedmiotowe zaméwienie bedzie wspodtfinansowane ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach programéw krajowych i miedzynarodowych realizowanych przez Agencje Rozwoju
Pomorza S.A., w szczegdlnosci:
1) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach pomocy technicznej Programu Operacyjnego

Inteligentny Rozwdj;

2) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, projekt pt. ,Pomorski Broker Eksportowy.
Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim” oraz projekt pt. ,Invest
in Pomerania 2020”;

3) Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020;

4) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej ,Interreg Potudniowy Battyk”, project pt. “Wellbeing Tourism in the South Baltic Region -
Guidelines for good practices & Promotion (SBWELL)"”;

5) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspdtpracy
Terytorialnej , Interreg Europa”, projekt pt. ,Everywhere International SMEs (EIS)”;

6) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspodtpracy
Terytorialnej ,Region Morza Battyckiego 2014-2020”, projekt pt. ,Supporting Non-technological
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Strukturalne i Inwestycyjne

Innovation in Owner-managed Manufacturing SMEs through increased capacity of business
intermediaries (SNOwMan)”.

7) Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
projekt pt. “Podniesienie standardu obstugi inwestora w wojewddztwie pomorskim”.

§6
Ochrona danych osobowych

1. Agencja Rozwoju Pomorza S.A. oswiadcza, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80
- 309 Gdanisk, NIP 583-000-20-02, Regon 190044530, adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl, tel. +48
58 3233101, fax +48 58 32 33 200, zwana dalej Administratorem; Administrator prowadzi operacje
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Agencji Rozwoju Pomorza S.A. jest Lucjan Brudzynski,
kontakt: rodo@arp.gda.pl;

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) — dalej RODO, w celu realizacji umowy;

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze
danych osobowych wynikajgcych z prawa Unii lub prawa polskiego, za ktére administrator uznaje
w szczegblnosci realizacje obowigzkéw w zakresie rozliczen finansowych, w tym podatkowych;

c) art. 6 ust. 1lit. f RODO, do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora lub strone trzecig, za ktdére administrator uznaje w szczegdlnosci:
dochodzenie, ustalenie i obrone przed roszczeniami,

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie umowa
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej; oraz podmioty, z ktérymi Agencja
Rozwoju Pomorza S.A. zawarta stosowne umowy powierzenia zwigzane z przechowywaniem oraz
certyfikowanym niszczeniem dokumentéw;

5) dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacja projektow wspotfinansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach programoéw krajowych i miedzynarodowych realizowanych
przez Agencje Rozwoju Pomorza S.A do uptywu termindéw wynikajgcych z zawartych umow, jednak
nie krécej niz do dnia 31 grudnia 2028 r.,

6) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych wykonawcy bedacego osoba
fizyczng jest niezbedny w celu zawarcia i realizacji umowy;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

8) osoba, ktérej dane sg przetwarzane, posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie z prawa
do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang postanowiet umowy w zakresie niezgodnym
z Zapytaniem ofertowym),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby

Projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk
Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu Agvm'iu Ro:\min Pomorza S.A.
ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego

w Rejestrze Przedsigbiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.


mailto:rodo@arp.gda.pl

Fundusze URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | +++,
Europejskie 7)) WOIEWODZTWA POMORSKIEGO s LI | 3

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego),

d) na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
w zakresie w jakim dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) osoba, ktdrej dane sg przetwarzane, nie posiada:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawa do usuniecia danych osobowych,

b) na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
w zakresie w jakim dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

§7

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Umowa moze by¢ zmieniona w nastepujgcych przypadkach:
a) ulegng zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — warto$¢ umowy zostanie
zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT

b) w przypadku wycofania z rynku badZ zaprzestania produkcji artykutu biurowego wskazanego
w ofercie  Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dostarczenia innego artykutu
biurowego spetniajgcego wymogi Specyfikacji przedmiotu zamdwienia, po uprzednim uzgodnieniu
z Zamawiajacym,

c) zamiany artykutu biurowego, bedacego przedmiotem umowy, na nowy produkt o tych samych
wiasciwosciach przy zachowaniu ceny jednostkowej wskazanej w ofercie,

d) zmiany w pojemnosci lub wadze artykutu biurowego, bedgcego przedmiotem umowy, i wycofania
z rynku produktu o pojemnosci wskazanej w ofercie, pod warunkiem proporcjonalnej zmiany ceny
jednostkowej wskazanej w ofercie,
e) obnizenia przez Wykonawce cen artykutéw biurowych bedacych przedmiotem zamowienia.
3. Strony mogg rozwigzac niniejszag umowe za wypowiedzeniem z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§8

Strony zgodnie poddajg ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygnieciu
wtasciwemu sgdowi powszechnemu w Gdarisku.

§9
Umowe niniejszg sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Zataczniki:

1. Oferta Wykonawcy,
2. Zapytanie ofertowe.

Wykonawca Zamawiajacy
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