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Nr sprawy: ZP.19.2019 Zatgcznik nr 1 do Ogfoszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Al.

Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk

NIP 583-000-20-02 Regon 190044530

adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl,

tel. +48 58 32 33 101,

fax +48 58 32 33 200,

adres strony internetowej: www.arp.gda.pl, www.bip.arp.gda.pl

1. Opis przedmiotu zamodwienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug cateringowych podczas targéw nieruchomosci i
inwestycji Expo Real, ktére odbeda sie w dniach 7-9 pazdziernika 2019 roku w Monachium, w
Niemczech.

Poprzez swiadczenie ustug cateringowych Zamawiajgcy rozumie przygotowanie, dostarczenie,
podawanie positkdw, biezgcg obstuge oraz sprzgtanie zastawy na terenie catego stoiska Agencji
Rozwoju Pomorza (o powierzchni ok. 51 m kw.).

Miejsce realizacji przedmiotu zamodwienia: lokalizacja targéw, tj. Messe Miinchen GmbH,
Messegeldnde, 81823, Miinchen, Niemcy, na stoisku Agencji Rozwoju Pomorza (A2.332).

. Catering bedzie serwowany zgodnie z przedstawionym przez Zamawiajgcego harmonogramem w

minimalnej iloSci przedstawionej przez Zamawiajacego.

. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia zostat okreslony w zataczniku nr 2 do Ogtoszenia.

Szczegétowe uregulowania dotyczace sposobu wykonania zamodwienia zostaty wskazane
w projekcie Umowy, ktdry stanowi zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia.

Zamawiajgcy informuje, iz przedmiotowe zamdwienie bedzie wspétfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach projektu ,Invest In Pomerania 2020” realizowany na podstawie umowy nr
RPPM.02.05.00-22-0001/16-00 z dnia 7 lipca 2016 r. o dofinansowanie projektu ,Invest In
Pomerania 2020” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 2 Przedsiebiorstwa, Dziatania 2.5 Inwestorzy zewnetrzni
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Dodatkowo Zamawiajgcy informuje, ze:
1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.
2) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

3) Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu.
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4)
5)

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce przedmiotu
umowy.

8. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1.

administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472
D, 80-309 Gdansk, NIP 583-000-20-02, Regon 190044530, adres e-mail:
sekretariat@arp.gda.pl, tel. +48 58 32 33 101, fax +48 58 32 33 200

inspektorem ochrony danych osobowych w Agencji Rozwoju Pomorza S.A. jest Lucjan
Brudzynski, kontakt: rodo@arp.gda.pl;

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego;

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizacjg Umowy o dofinansowanie nr_
RPPM.02.05.00-22-0001/16-00 do uptywu terminéw wynikajacych z tej Umowy, nie krdcej niz
do dnia 31 grudnia 2028 r.;

obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczgcych wykonawcy bedacego
osobg fizyczng jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

osoba, ktérej dane sg przetwarzane, posiada:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikdwy);

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);
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d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

9. osoba, ktérej dane sg przetwarzane, nie posiada:
a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawa do usuniecia danych osobowych;
b. prawa do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

lll. Termin wykonania zamdéwienia

Wymagany termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 9 paZdziernika 2019r.,
przy czym sSwiadczenie ustug cateringowych bedzie miato miejsce w dniach 7-9 pazdziernika 2019r.

1V. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie

1.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum,
spétka cywilna tj. wspdlnicy spétki cywilnej), Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i/lub zawarcia umowy o udzielenie
przedmiotowego zamdwienia publicznego.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg do ztozenia wraz
z ofertg petnomocnictwa do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia do reprezentowania Wykonawcdw w postepowaniu i/lub zawarciu
umowy.

Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu,
powinno mieé¢ posta¢ dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego
przez uprawnionych do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych wykonawcow.
W zakresie formy, petnomocnictwo musi spetnia¢ wymogi okreslone w przepisach Kodeksu
Cywilnego oraz zostac ztozone w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu, ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢
za wykonanie umowy.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by wigzata wszystkich wykonawcéw wystepujacych
wspolnie.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z wykonawcy
wystepujgcym jako petnomocnik pozostatych (liderem).

W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego
dostarczenia umowy regulujgcej wspotprace tych podmiotéw (w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez lidera).

8. W przypadku wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunki

okreslone rozdz. X ust. 1 musi spetniac przynajmniej jeden wykonawca.
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V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

Whioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem (nr faksu Zamawiajgcego +48 58 32 33 200) lub drogg elektroniczng (na adres e-
mail Zamawiajgcego: przetargi@arp.gda.pl).

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg, wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz
informacje faksem lub e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania. Oswiadczenia sktadane w ten sposéb uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich
tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu.

3. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia. Zamawiajgcy jest
zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat po uptywie terminu skfadania wniosku,
o ktérym mowa w punkcie poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w punkcie 3.

6. Zamawiajgcy zamiesci tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami na stronie Zamawiajgcego, na ktorej
zostato zamieszczone niniejsze Ogtoszenie o zamdéwieniu.

7. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze
zmieni¢ tres¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane Ogtoszenia Zamawiajgcy zamiesSci niezwtocznie na
stronie internetowej, na ktérej zamieszczono Ogtoszenie o zamdwieniu.

8. lJezeli w wyniku zmiany tresci Ogtoszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i zamiesci informacje na stronie
internetowej, na ktorej zamieszczono Ogtoszenie o zamdwieniu.

9. 0Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcg jest Anna Huryn, tel. +48 58 32 33 248,
e-mail: anna.huryn@investinpomerania.pl

VI. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg,
z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrdcié¢ sie do Wykonawcédw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VII. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta powinna zostaé sporzadzona wedtug wzoru Formularza ofertowego wg wzoru — zatacznik
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nr 3 do Ogtoszenia.

2.  Wykonawca musi zatgczy¢ do oferty nastepujgce elementy:

1) formularz ofertowy (wg wzoru- zatacznik nr 3 do Ogtoszenia) - dokument powinien by¢
ztozony w oryginale,

2) dla potrzeb oceny w ramach kryterium jako$¢ potraw oraz jakos¢ menu:

a) Menu zgodne z Zatacznikiem nr 2 do Ogtoszenia — Opis Przedmiotu Zamdwienia z
podziatem na zestawy, dni i godziny.

Opis menu bedzie zawierat nazwe potrawy i gtdéwne sktadniki, z jakich zostata
przygotowana;

Opis menu bedzie uwzgledniat nazwy napojéw alkoholowych, jakie Zamawiajacy
zamierza serwowacd, a w przypadku drinkéw, opis, z jakich produktdéw i rodzaju
alkoholu zostang sporzadzone.

b) Prébki zgodne z Zatgcznikiem nr 2 do Ogtoszenia - Opis przedmiotu zamodwienia oraz
zgodne z zaftagczonym do oferty menu - po jednej pozycji z kazdego zestawu:
$niadaniowego, obiadowego, koktajlowego, deserowego, w ilosci po 6 porcji kazdej z
czterech pozycji (tacznie 24 porcje).

Vi.

Vii.

Wykonawca do kazdego produktu dotgczy metryczke z nazwa produktu w jezyku
polskim i angielskim;

Wykonawcy mogg przywiez¢ probki dan do siedziby Zamawiajgcego w dniu 16
lipca 2019r. od godz. 10:30 do terminu sktadania ofert;

Wykonawcom przed wniesieniem probek na sale zostang przyporzgdkowane
numery. Numeracja prébek jest niezalezna od numeracji ofert. Kazdy z
Wykonawcéw otrzyma koperte znumerem. Do koperty kazdy Wykonawca wtozy
kartke ze swojg nazwa i adresem (w celu pdzniejszej identyfikacji), nastepnie jg
zaklei i pozostawi na stole ze swojg prezentacjg potraw. Przyporzadkowanie
numerdw nie bedzie znane cztonkom komisji oceniajgcym préobki w momencie
dokonywania oceny prébek;

Kazdemu Wykonawcy zostanie przydzielona powierzchnia stotu o wymiarach
min 90 cm x 160 cm, gdzie bedg prezentowane potrawy. Kazda z potraw powinna
by¢ przygotowana w taki sposdb, by mogta ocenic jg sze$cioosobowa komisja.

Probki potraw nalezy poda¢ na zastawie Wykonawcy zgodnej z SOPZ
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia. Zastawa uzyta do podania potraw nie
moze sugerowac nazwy Wykonawcy;

Probki potraw zostang przez Zamawiajgcego sfotografowane w celach
dokumentacyjnych;

Komisja po dokonaniu oceny wszystkich prébek otworzy ponumerowane
koperty w celu przyporzadkowania ich Wykonawcom. Po otwarciu kopert z
numerami Wykonawcy bedg mogli odebra¢ swojg zastawe oraz pozostate
przedmioty, ktére zostaty wykorzystane do przygotowania i podania potraw.

3. petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli osoba /osoby podpisujgce oferte dziata na
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podstawie petnomocnictwa. Z tresci dokumentu petnomocnictwa powinno wynika¢ uprawnienie
do reprezentowania Wykonawcy - dokument powinien byc¢ ztozony
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

4. wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, miejsca wykonania, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane (wg wzoru wskazanego w zataczniku nr 4 do ogloszenia o zamoéwieniu) oraz
zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te dostawy zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami sa:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi
byty wykonywane,

b) oswiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow, o ktérych mowa w ppkt. a). Jesli
Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest poda¢ przyczyny braku mozliwosci
uzyskania poswiadczenia.

5. Jezeliwykonawca nie ztozyt o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie przez niego
warunkéw udziatu w postepowaniu lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg3 niekompletne, zawierajg btedy lub budzg
wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Procedura ta nie ma
zastosowania do oswiadczen i dokumentow bedacych trescig oferty wykonawcy lub ocenianych
w ramach kryteriéw pozacenowych.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystepowania do Wykonawcéw z wezwaniem do ztozenia
wyjasnien tresci oferty lub dokumentdw sktadanych wraz z ofertg w tym do wyjasnien elementéw
majacych wptyw na cene oferty.

7. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

8. Tresc oferty musi odpowiadac tresci Ogtoszenia.

9. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby
podpisujgcej oferte, podpisy ztozone przez Wykonawce w Formularzu ofertowym oraz innych
ztozonych dokumentach powinny by¢ czytelne.

10. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub osoby/oséb
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

11. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na Agencje Rozwoju
Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres
Wykonawcy, oraz napis:

Oferta na : ,,Ustugi cateringowe podczas targéw nieruchomosci i inwestycji Expo Real, ktére
odbedg sie w dniach 7-9 pazdziernika 2019 roku w Monachium w Niemczech.

Nie otwierac przed dniem 16 lipca 2019r. do godz. 12.30”
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12.Wykonawca powinien umiesci¢ na kopercie takze swojg nazwe (firme) oraz adres.

13.Koperta powinna by¢ szczelnie zamknieta w sposdb uniemozliwiajacy zapoznanie sie z trescig
oferty, przed jej otwarciem. Zamawiajgcy zastrzega, ze nie bedzie ponosit negatywnych konsekwencji
przypadkowego lub omytkowego otwarcia lub odczytania zawartosci oferty, ktéra nie byta
opakowana, lub ktdrej opakowanie nie byto opisane lub zabezpieczone w sposdb nalezyty.

14.Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty. Wprowadzenie zmian do ztozonych ofert nalezy dokonaé¢ w formie okreslonej w ust. 9,
z dopiskiem ,Zmiana oferty”.

15.Wykonawca przed uptywem terminu do skfadania ofert moze wycofaé swojg oferte poprzez
wystanie informacji do Zamawiajacego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iz informacja ta
dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

16.Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu skfadania ofert.

17.0ferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjgtkiem informacji, ktére stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzegt — nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ze nie moga by¢ one
udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i muszg
byé oznaczone klauzulg , Tajemnica przedsiebiorstwa”. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o
cenie oferty.

18.Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce
wartos¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci.

19.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

VIIl. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Miejsce sktadania ofert:

W siedzibie Agencji Rozwoju Pomorza S.A. przy Al. Grunwaldzkiej 472 D w Gdansku, w sekretariacie
Zarzadu — p. XllI (czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 16.00).

2. Termin sktadania ofert: do dnia 16 lipca 2019r. do godz. 12.00.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16 lipca 2019r. o godz. 12.30 w siedzibie Zamawiajacego, tj. przy
Al. Grunwaldzkiej 472 D w Gdanisku w Sali konferencyjnej.

4. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) firm oraz adreséw Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

2) ceny.

IX. Opis sposobu obliczania ceny
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1. Cena przedmiotu zamdwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg
realizacjg niniejszego zamdwienia.

2. Cena musi uwzglednia¢ wymagania Ogtoszenia oraz obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonaweca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami, realizacji przedmiotu
zamowienia.

3. Cene nalezy poda¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji Wykonawcy,
uwzgledniajgc doswiadczenie i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zamdwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawca
zamierza udzielic.

4. Cena oferty winna by¢ podana do dwdch miejsc po przecinku.
5. Cena oferty powinna by¢ ceng brutto zawierajgca podatek VAT.

6. Cena podana w ofercie powinna byé ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna.

X. Warunek udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajag warunek udziatu w
postepowaniu dotyczgcy zdolnosci zawodowej:

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat co najmniej dwie ustugi
cateringowe podczas zagranicznych (czyli z wytagczeniem terytorium RP) targéw (wraz z obstugg).

Ustugi mogty by¢ wykonane na podstawie jednej umowy.

2. Oferty nie podlegajgce odrzuceniu, oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny
oferty:

2.1. Cena,,C”: waga 40%
2.2. Jakos¢ potraw ,,JP” : waga 40%, przy czym 1% = 1 pkt
2.3 Jakos¢ menu ,,JM” waga 20%, przy czym 1% = 1 pkt

Ad. 2.1. Kryterium Cena bedzie wyliczane wg wzoru:

C=[(Cmin/Cr )x40% ]x100

C - ilos¢ punktéw dla kryterium cena,

Cmin- Najnizsza oferowana cena brutto oferty sposréd ocenianych ofert,

Cr - cena brutto oferty rozpatrywane;j

Ad. 2.2. Punkty w kryterium Jako$¢ potraw ,,JP” bedg przyznawane w nastepujgcy sposob:

1. oceny jakosci dokonajg cztonkowie komisji przetargowej. Jakosé artykutdw zywnosciowych
rozumiana jest jako zespét cech organoleptycznych obejmujgcych ,podkryteria”: smak, zapach
i wyglad, ktére mozna wyodrebnié i ocenié przy pomocy zmystéw cztowieka;
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2. ocena jakosci dokonana zostanie w skali od 0 do 40 pkt, przy czym warto$¢ punktowa
»podkryteriow” moze wynosic:

e smak—od 0 do 20 pkt, przy czym kazdy z cztonkéw Komisji moze przyznaé:
a. ciekawe potaczenia sktadnikdw — nowatorski smak (0 — 8 pkt);

b. odpowiednia intensywnos$¢ smakdw (czy potrawa nie jest za lub zbyt: stona,
gorzka, stodka, kwasna) (0 — 8 pkt);

c. odpowiednie proporcje sktadnikdw, harmonijnos¢ potrawy (0 — 4 pkt)
e zapach —od 0 do 10 pkt; przy czym kazdy z cztonkéw Komisji moze przyznaé:

a. ogolna won potraw (np. zapach zastosowanych sktadnikdw, zapach wynikajacy
z obrébki potrawy) (0 — 5 pkt);

b. $wiezos¢ potraw (0 —5 pkt);

e wyglad — 0 do 10 pkt; przy czym kazdy z cztonkéw Komisji moze przyznac:

a. konsystencja/spoistos¢ potraw (0 — 2 pkt);

b. oryginalno$¢ podania/utozenia potraw (dobdr odpowiednich naczyn/zastawy
np.: podanie potraw na tyzeczkach, w ciekawych pojemniczkach itp.) (0 — 2
pkt);

c. dekoracja potraw (0 -2 pkt);

d. ogdlny wyglad zewnetrzny potraw (barwa, ksztatt) (0 — 4 pkt);

3. do oceny jakosci nalezy przedstawi¢ probki — zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
okreslonymi w Rozdziale VIl ust. 2 pkt 2 lit. b;

4, kazdy cztonek komisji w kryterium Jakos¢ potraw bedzie indywidualnie przyznawat punkty;

5. nastepnie Zamawiajacy obliczy sume punktéw uzyskang przez kazdego z Wykonawcow za
kryterium ,Jakos¢ potraw”. Liczby punktéw uzyskane przez kazdego z Wykonawcow,
przyznane przez kazdego z cztonkéw komisji dokonujacych oceny, zostang zsumowane i tak
uzyskana liczba zostanie podzielona przez liczbe cztonkdw tej komisji, dokonujgcych oceny,
stanowigc w ten sposdb koncowy wynik oceny oferty w przedmiotowym kryterium.

Ad. 2.3. Punkty w kryterium Jako$¢ menu ,,JM” bedg przyznawane w nastepujgcy sposob:

1. Oceny menu jakie przedstawi Wykonawca dokonajg cztonkowie komisji przetargowej. Ocenie
poddana zostanie oryginalnos¢ oraz dostosowanie menu do charakteru wydarzenia
biznesowego.

2. Ocena jakosci menu dokonana zostanie w skali od 0 do 20 pkt, przy czym wartosé
,podkryteriow” moze wynosic¢:

e oryginalnos¢ menu — od 0 do 10 pkt; przy czym kazdy z cztonkéw Komisji moze
przyznac:

a. pomystowe i oryginalne pozycje w menu (0 — 3 pkt);

b. oryginalno$¢ doboru sktadnikéw (0 — 3 pkt);
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c. roznorodno$¢ menu (dostosowanie do rdinych styldw zywieniowych —
miesne, wegetarianskie, réznorodnos¢ pozycji w menu) (0 — 3 pkt);

d. dobdr sktadnikéw do pory roku (0 — 1 pkt);

e dostosowanie menu do charakteru wydarzenia — od 0 do 10 pkt przy czym kazdy
z cztonkdéw Komisji moze przyznac:

a. menu oryginalnie skomponowane i dostosowane do charakteru
biznesowego (eleganckie) (0 — 4 pkt);

b. uwzglednienie praktycznosci podania i wygody konsumpc;ji (0 — 3 pkt);

c. dobdr sktadnikéw nieucigzliwych w smaku i zapachu dla otoczenia i
rozméwcow (0 — 3 pkt);

3. Kazdy cztonek komisji w kryterium ,,Jako$¢ menu” bedzie indywidualnie przyznawat punkty.

4. Punkty przyznawane bedg na podstawie zatgczonego do oferty menu, jakie Wykonawca bedzie
serwowat w trakcie targéw, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w Rozdziale VII
ust. 2 pkt 2 lit. a.

5. Nastepnie Zamawiajgcy obliczy sume punktéw uzyskang przez kazdego z Wykonawcéw za
kryterium Jakos¢ potraw. Liczby punktdw uzyskane przez kazdego z Wykonawcéw, przyznane
przez kazdego z cztonkdéw komisji dokonujgcych oceny, zostang zsumowane i tak uzyskana liczba
zostanie podzielona przez liczbe cztonkéw tej komisji, dokonujacych oceny, stanowigc w ten
sposob koricowy wynik oceny oferty w przedmiotowym kryterium.

3. Sposodb obliczania catkowitej liczby punktow:

Punktowa ocena oferty ,,0” bedzie obliczana wedtug wzoru:

O=C+JP+IM

O —faczna liczba punktéw przyznanych badanej ofercie

C — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie za kryterium cena

JP —liczba punktéw przyznanych badanej ofercie za kryterium jako$¢ potraw

JM - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie za kryterium jakos¢ menu

4. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

5. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda zaokraglane
do dwdch miejsc po przecinku.

6. Zamawiajacy poprawi w ofertach:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe;
7. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:
1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadad tresci Ogtoszenia;

2) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
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3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia; przy czym Zamawiajgcy
najpierw zwrdci sie o wyjasnienie ceny przez Wykonawce. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuca wykonawce, ktéry
nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnie wraz z zatagczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

A U

)
) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedfuzenie terminu zwigzania ofertg;
) Wykonawca nie spetnia warunku udziatu w postepowaniu;

)

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

Xl

taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte
Z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz zamiesci t3

informacje na stronie, na ktdrej byto zamieszczone ogtoszenie o zamdwieniu.

. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla

sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie modgt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

XIl. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy

1.
2.

Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Do umowy majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig

inacze;.

Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publiczne;j.

. Wszelkie zmiany zawartej umowy beda wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
. Okolicznosci, w jakich zmieniona moze zosta¢ umowa, sg opisane we wzorze umowy.

. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg

dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikaé z dokumentéw zataczonych do oferty.
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Strukturalne i Inwestycyjne

Xlll. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia jezeli:
1. nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,

2. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

3. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.
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