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Numer sprawy: ZW.79.DRP.2019
Zapytanie ofertowe
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na:

na przeprowadzenie audytu projektu Pomorski Broker Eksportowy

Kody CPV:

79212000-3 - Ustugi audytu

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. lIstotne postanowienia umowy
3. Wykaz ustug

4. Wykaz oséb

ZAMAWIAIJACY:

Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk
KRS: 0000004441

NIP: 583-000-20-02

REGON: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26 320 000 PLN

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie niniejsze prowadzone jest w trybie przetargu pisemnego na podstawie przepisdw
Kodeksu cywilnego, zgodnie z zasady konkurencyjnosci, zawartg w Wytycznych Ministerstwa
Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy.

§1

Opis i zakres przedmiotu zamodwienia, termin realizacji zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie audytu projektu ,,Pomorski Broker Eksportowy.
Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim” zwanego dalej
Projektem.

2. Projekt realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, Os$ Priorytetowa |l, Dziatanie 2.3 Kompleksowy system
wspierania rozwoju eksportu w wojewddztwie pomorskim, wspoétfinansowany z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.
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3. Projekt realizowany jest w partnerstwie szesciu instytucji. Partnerem wiodgcym jest Agencja
Rozwoju Pomorza S.A.

4. Okres realizacji projektu: 1.01.2016 — 30.06.2023. Budzet projektu wynosi 85.730.364,72 zt, w
tym dofinansowanie ze srodkéw UE 64 078 600,00 zt.

5. Celem audytu jest zbadanie, czy realizacja projektu u partnera wiodgcego i poszczegdlnych
partnerow projektu przebiega zgodnie z zatozeniami okreslonymi w umowie o udzielenie
wsparcia, we wniosku o dofinansowanie projektu, strategii projektu grantowego oraz zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa i wytycznymi.

6. Efektem przeprowadzonego audytu jest niezalezna opinia audytora oraz raport
z przeprowadzonych czynnosci zgodnie z zakresem opisanym w pkt. 14. sporzadzone zgodnie z
przyjetymi na szczeblu miedzynarodowym standardami audytu.

7. Audyt projektu prowadzony bedzie w szczegdlnosci na podstawie przepiséw zawartych w
Rozdziale 7 ustawy o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020

8. Audyt obejmowacé bedzie w szczegdlnosci:
8.1.weryfikacje projektu w zakresie finansowym

Dokumenty finansowe podlegajgce weryfikacji to w szczegdlnosci:

e Woyciggi bankowe oraz dokumenty kasowe, potwierdzajgce wptywy i wydatki zwigzane
z projektem;

e Uchwaty budzetowe, potwierdzenie zabezpieczenia sSrodkéw na przedmiotowy projekt (jesli
dotyczy)

e Wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu (wydruki obrotéw i sald kont, na ktdrych
dokonywano zapisdw dotyczgcych projektu);

e Dokumenty finansowo-ksiegowe (faktury VAT, rachunki, listy ptac, rozliczenia delegacji
stuzbowych, polecenia ksiegowani, formularze wnioskéw grantobiorcow wraz :z
dokumentami rozliczanymi we wnioskach o udzielenie grantu, ewidencje ksiegowg projektu
i inne réwnowazne dokumenty finansowo-ksiegowe) potwierdzajgce poniesione, okreslone
w umowie, wydatki kwalifikowalne na realizacje projektu;

e Dokumenty poswiadczajgce przyjecie sktadnikow majatkowych na stan (ksiegi inwentarzowe,
karty srodkéw trwatych, dowody OT, ewidencja ksiegowa zespotu ,,0”);

Weryfikacja projektu w zakresie finansowym obejmowac bedzie w szczegdlnosci:

e ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in. czy zostaty
faktycznie poniesione, czy sg zasadne, czy sg zwigzane z realizacjg zadania/projektu, czy
zostaly poniesione w terminie realizacji zadania/projektu zgodnie z zasadg efektywnosci
i racjonalnosci),

e sprawdzenie opisu dowodow ksiegowych, czy sg zgodne z warunkami umowy i wytycznymi
do projektu,

e sprawdzenie wniesienia przez wykonawce wkfadu wtasnego, zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie,

e sprawdzenie zakupionych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych w ramach
projektu oraz weryfikacja odpiséw amortyzacyjnych,

e sprawdzenie wystepowania podwdjnego finansowania kosztow,

e sprawdzenie statusu podatkowego wykonawcy (w szczegdlnosci w zakresie podatku VAT),

e analize poprawnosci dokumentowania poniesionych kosztéw,
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sprawdzenie, czy wykonawca stosuje odrebny kod ksiegowy umozliwiajacy tatwa

identyfikacje operacji wspoétfinansowanych ze srodkéw programu,

sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci posiadanej przez wykonawce oryginalnej

dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy o dofinansowanie:

— dla dostaw, ustug: dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy dostaw ustug, umowy
dotyczace realizacji zamoéwien, faktury, rachunki lub inne dokumenty ksiegowe o
rownowaznej wartosci dowodowej potwierdzajgce dokonanie zakupow, protokoty
odbioru wykonanych prac oraz dowody uregulowania zobowigzan finansowych
wynikajgcych z dokonania zakupow,

— dla kosztéw osobowych i bezosobowych: dokumenty potwierdzajace poniesienie tych
kosztdw na rzecz oséb zatrudnionych do realizacji projektu (ptaca brutto lub jej czesé
proporcjonalna do zaangazowania danej osoby na rzecz projektu, z jej wszystkimi
kwalifikujgcymi  sie do refundacji sktadowymi) oraz dowodami ptatnosci,
os$wiadczenia/informacje o wysokosci odprowadzonych sktadek do ZUS oraz zaliczek na
podatek dochodowy dotyczgcych oséb oddelegowanych do projektu,

— dla grantobiorcéw?, formularze wnioskdw grantobiorcéw wraz z kserokopiami
dokumentéw rozliczanymi we wnioskach o udzielenie grantu

weryfikacje prawidtowosci oryginalnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych

poniesione koszty pod wzgledem:

— formalnym (wtasciwy odbiorca/wystawca dokumentu, kwota ustugi/dostawy, podpisy,
opis kosztu na odwrocie dokumentu umozliwiajgcy powigzanie kosztu z projektem),

8.2.weryfikacje projektu w zakresie rzeczowym

Dokumenty podlegajace weryfikacji to w szczegélnosci:
a) dot. uczestnikdéw projektu?:

e dokumenty dot. rekrutacji uczestnikéw projektu;

e dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos$¢ uczestnikow projektu w zakresie kryteriow
okreslonych w projekcie;

e dokumenty w zakresie wykonania dziatan w ramach realizowanego projektu zgodnie
z harmonogramem (listy obecnosci na spotkaniach, dokumentacja fotograficzna itp.)

b) dot. pomocy publicznej/pomocy de minimis

c)

e formularze informacji sktadanych przy ubieganiu sie o pomoc publiczng/pomoc
de minimis;

e dokumenty potwierdzajgce prawidtowos¢ wyliczenia intensywnosci pomocy publicznej
oraz wniesienia wktadu wtasnego;

e sprawozdania z udzielonej pomocy publicznej/pomocy de minimis;

e zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis;

e osSwiadczenie beneficjenta pomocy o nieotrzymaniu w przeciggu trzech ostatnich lat
pomocy de minimis, ktérej ogdlna kwota przekracza 200 tys. EUR.

dot. realizacji obowigzkéw informacyjno-promocyjnych:

! Grantobiorca — uczestnik projektu, ktéry otrzymat grant na udziat w miedzynarodowych targach w ramach
organizowanych konkurséw grantowych

2 Uczestnik projektu — przedsiebiorstwo spetniajace kryteria udziatu w projekcie otrzymujgce wsparcie w
réznych formach przewidzianych w projekcie (wyjazdy na targi, misje gospodarcze, seminaria, badania itp.)
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pomieszczen, informowania uczestnikow o wspotfinansowaniu projektu przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Weryfikacja projektu w zakresie rzeczowym obejmowadé bedzie w szczegdlnosci:

zgodnos$¢ wykonanych dziatan z opisem projektu we wniosku o dofinansowywanie,
Strategii projektu grantowego i harmonogramem rzeczowo-finansowym,

adekwatnos¢ ponoszonych kosztéw w stosunku do zadan zrealizowanych w ramach
projektu i osiggnietych wskaznikow

stopien osiggniecia wskaznikow

8.3.weryfikacje projektu w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wtasciwych procedur
dotyczacych udzielania zamdwien publicznych

Dokumentacja postepowania o udzielenie zamodwienia podlegajgca  weryfikacji

to w szczegdlnosci:

Regulaminy, instrukcje, zarzgdzenia wewnetrzne regulujgce wydatkowanie $rodkéw
publicznych;

Ogtoszenie o wszczeciu postepowania wraz z dowodem publikacji lub przekazania
Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji UE;
Ogtoszenie o zmianie ogtoszen;

Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia;

Korespondencja pomiedzy beneficjentem a wykonawcami w trakcie postepowania;
Korespondencja pomiedzy beneficjentem a Prezesem Urzedu Zamdwienn Publicznych
i Krajowa Izbg Odwotawczg;

Protokoty postepowania wraz z zatgcznikami;

Oferty wykonawcow;

Powiadomienie o wykluczeniach, odrzuceniach oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty
wraz z ogtoszeniem o udzieleniu zamdwienia;

Umowa oraz aneksy do zawartej umowy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
Dokumentacja potwierdzajgca udzielenie zamoéwien podobnych

Weryfikacja zamdwien udzielonych trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych obejmuje

w szczegdblnosci sprawdzenie:

czy spetnione zostaty przestanki zastosowania trybu udzielenia zamoéwienia (gdy
zamawiajgcy wybrat tryb inny niz przetarg nieograniczony i ograniczony) i ich spetnienie
zostato wtasciwie udokumentowane,

czy ustalenie warto$ci zamdwienia zostato dokonane z nalezytg starannoscig,

czy beneficjent posiada poprawny i kompletny protokdét postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego,

czy SIWZ jest poprawny i kompletny tj. zawiera wszystkie elementy zawarte w art. 36
ustawy Prawo zamodwien publicznych, np. opis przedmiotu zaméwienia, tryb udzielenia
zamodwienia, kryteria dotyczgce wyboru oferty,

czy ogtoszenia o postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcych przekazywane sg
do publikacji zgodnie z przepisami ww. ustawy,
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e czy umowa podpisana z wykonawca zostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ

Weryfikacja pozostatych zaméwien (nie udzielonych w trybie ustawy Prawo zamédwien
publicznych) obejmuje sprawdzenie, czy beneficjent zastosowat sie do odpowiednich
wymagan okreslonych w SzOOP oraz Wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkow.
W szczegdlnosci sprawdzeniu podlega, czy beneficjent zobowigzany do stosowania zasady
konkurencyjnosci stosuje jg prawidtowo, w tym, czy sporzadzit protokét zgodny z
Wytycznymi.

9. Audyt przeprowadzony bedzie w siedzibie Zamawiajgcego (partnera wiodacego) oraz pieciu
partnerow projektu tj:

Partner wiodacy: Agencja Rozwoju Pomorza S.A. z siedzibg w Gdansku przy Al
Grunwaldzkiej 472 D, kod pocztowy 80-309, REGON 190044530, NIP 5830002002,

Partner 1: Gdanska Agencja Rozwoju Gospodarczego Spétka 2z ograniczong
odpowiedzialnoscia, z siedzibg w Gdanfsku przy ulicy Zaglowej 11, kod pocztowy 80-560,
REGON 220714278, NIP 5833054620

Partner 2: Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza z siedzibg w Gdansku przy al.
Grunwaldzkiej 82, kod pocztowy 80-244 Gdarsk, REGON 220657617, NIP 9571003947

Partner 3: Pomorski Park Naukowo-Technologicznym Gdynia — Jednostka Budzetowa
Gminy Miasta Gdyni, z siedzibg w Gdyni przy Al. Zwyciestwa 96/98, kod pocztowy 81-451,
REGON 193112730, NIP 5862312326

0

Partner 4: Stowarzyszenie ,Wolna Przedsiebiorczos¢” Oddziat Terenowy w Gdansku,
z siedzibg w Gdansku, przy ul. Piekarniczej 12A kod pocztowy 80-126, REGON 190910690, NIP
5831020427

Partner 5: Gdanska Fundacja Przedsiebiorczosci z siedzibg w Gdansku przy ulicy Leborskiej
3B, kod pocztowy 80-386, REGON 220049622, NIP 5832907440

10. Audyt przeprowadzony zostanie trzykrotnie w orientacyjnych terminach:

e Audyt | - rozpocznie sie nie pdzniej niz 14 dni po podpisaniu umowy
e Audyt Il — wrzesien-pazdziernik 2021
e Audyt lll - styczen-luty 2023

11. Rozpoczecie poszczegdlnych audytdow nastgpi po ztozeniu zamdwienia czgstkowego (mailem)
przez przedstawiciela Zamawiajgcego.

12. Audyt obejmowacd bedzie weryfikacje oryginatéw dokumentéw, ktére poswiadczajg poniesienie
wydatkéw rozliczonych we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych przez partnerédw projektu w
systemie SL2014

13. Weryfikacja dokumentéw zwigzanych z udzielaniem grantow, przeprowadzona bedzie na prébie
dokumentéw, wybranej z zastosowaniem metod statystycznych. Préba bedzie stanowi¢ 10%
formularzy wnioskdw grantobiorcéw.

14. Liczba pozycji we wnioskach o ptatnos¢ do weryfikacji w poszczegélnych audytach (wartosci
szacunkowe)
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Audyt |  Audytll Audyt Il

Partner wiodacy: ARP 2159 2275 1369

Partner 1: GARG 117 105 67
Partner 2: RIGP 627 572 327
Partner 3: PPNT 345 261 228
Partner 4: SWP 479 421 247
Partner 5: GFP 151 131 85
SUMA 3878 3765 2323

15. Czas realizacji pierwszego audytu wyniesie do 100 dni od podpisania umowy. Czas realizacji
pozostatych dwdch audytdw wyniesie do 60 dni liczonych od daty rozpoczecia audytu wskazanej
w zamodwieniu czgstkowym.

16. W ciggu 14 dni od zakonczenia kazdego z trzech audytéw, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
raport z przeprowadzonego audytu.

17. Raport z audytu sktadac¢ sie bedzie z czesci poswieconej kazdemu partnerowi osobno oraz czesci
wspdlnej podsumowujacej przebieg i wnioski z audytu.

18. Raport z audytu obejmowadé bedzie w szczegdélnosci:

Wskazanie:

e okresu sprawozdawczego, ktdrego dotyczy audyt,

e nazwy i adresu podmiotu przeprowadzajgcego audyt,

e nazw audytowanych podmiotow wsparcia (partneréw),

e imion i nazwisk audytoréw uczestniczagcych w audytach

e termindw przeprowadzenia audytow u poszczegdlnych partnerdw,

e imion i nazwisk oséb udzielajgcych wyjasnier w imieniu partneréw podczas audytu
e celui metodologii audytu,

e sprawdzonych dokumentow

e zakresu przedmiotowego audytu,

Ustalenie:

e Czy projekt jest realizowany zgodnie z umowa o udzielenie wsparcia, zapisami we
whniosku o dofinansowanie projektu, strategii projektu grantowego oraz zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

e (Czy wydatki ujete we wnioskach o ptatnosc sg zgodne z zapisami ksiegowymi
i dokumentami dowodowymi przechowywanymi przez partnera?

e Czy wydatki ujete we wnioskach o ptatnosc sg zgodne z zasadami kwalifikowalnosci
okreslonymi w przepisach unijnych i krajowych, odpowiednich do audytowanego
projektu .

e Czy wydatki ujete we wnioskach o ptatnos¢ sg zgodne z zasadami dotyczgcymi
zamoéwien publicznych.

e Czy wydatki ujete we wnioskach o ptatnos¢ sg zgodne z zasadami dotyczgcymi
pomocy publiczne;j.

e (Czy zostaty zachowane obowigzki w zakresie informacji i promocji.

e (Czy dowody ksiegowe zostaty potwierdzajgce wydatki zostaty opisane w sposéb
umozliwiajgcy ich jednoznaczne przypisanie do kosztéw projektu.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk _——
Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu chn(\j:l ROZWOJ-“ Pomorza S.A.
ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarnisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego °

w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



* %

Europejskie WOJIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Fundusze * URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska

* 4 %

e Czy dokumenty ksiegowe zostaty prawidtowo opisane, zgodnie z wytycznymi
do projektu.

e (Czy wydatki, rozliczone we wnioskach o ptatnos¢, zostaty przypisane do wtasciwych
kategorii kosztéw.

e (Czy Lideri partnerzy posiadajg kompletng dokumentacje potwierdzajgcg poniesiecie
kosztu.

e (Czy jest prowadzona wyodrebniona ewidencja kosztéw w projekcie zgodnie z
przyjetg polityka rachunkowosci lub w inny sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
operacji ksiegowych i bankowych dotyczacych projektu.

e (Czy kwoty zaewidencjonowane w systemie finansowo-ksiegowym na koncie
kosztowym, sg zgodne z kwotami poniesionymi na realizacje projektu wskazanymi
we wniosku o ptatnosé.

e (Czy na podstawie ogledzin mozna potwierdzi¢ zgodnosc¢ stanu Srodkdw trwatych
i wartosSci niematerialnych i prawnych z wykazanymi we wniosku o ptatnosc.

e Czy w projekcie w ktorym VAT stanowi koszt kwalifikowany Lider, bgdz partner,
nie miat prawnej mozliwosci odzyskania tego podatku.

e (Czy zostat wniesiony wktad wtasny rzeczowy zgodnie z warunkami wskazanymi
w Umowie o wykonanie i finansowanie projektu oraz wartosciami zadeklarowanymi
we wniosku o ptatnosé.

e Czy koszty zostaty poniesione w terminach realizacji projektu wskazanych w Umowie
o wykonanie i dofinansowanie projektu?

e Czy koszty sg niezbedne do zrealizowania celdw projektu, tj. zostaty poniesione
zgodnie katalogiem kosztéw kwalifikowalnych.

e Czy weryfikowane koszty zostaty wykazane w projekcie jednokrotnie.

Potwierdzenie

e kwoty wydatkéw kwalifikowanych przedstawionych do rozliczenia w podziale
na partnerow,

e kwoty i kategorii wydatkéw przedstawionych do rozliczenia i uznanych
za niekwalifikowane, w podziale na partnerdw,

e wykonania zalecen audytorskich przez partneréw w przypadku ich wystgpienia
w podziale na partnerdow (dot. poprzednich audytow).

Zalecenie

e dziatan, ktdre powinni podjgc Lider, partnerzy w przypadku uchybien

Opinie audytora stanowigcg koricowg czesc¢ raportu

e opinia pozytywna bez zastrzezen lub
e opinia pozytywna z zastrzezeniami (wykaz uchybien) lub
e opinia negatywna (wykaz nieprawidtowosci).
19. Zamawiajgcy wniesie uwagi do raportu w ciggu 14 dni od otrzymania raportu. Wykonawca
wprowadzi poprawki w ciggu 14 dni. Ostateczna akceptacja raportu nastgpi w momencie braku
uwag ze strony Zamawiajgcego.
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20. Zaakceptowany raport, Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu w 6 egz. (stownie: szesciu
egzemplarzach) w jezyku polskim w formie pisemnej oraz formie elektronicznej w formacie pdf
oraz MS Word.

§2
Warunki udziatu w postepowaniu

1. Warunek do udziatu w postepowaniu:

a) Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania,
a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 2
ustugi audytu lub kontroli lub weryfikacji projektow finansowanych ze srodkéw funduszy
europejskich o wartosci kazdej z ustug nie mniejszej niz 50.000,00 zt brutto, przy czym
kazda ustuga obejmowata przynajmniej nastepujgce czynnosci:

o weryfikacje dokumentacji finansowej projektu,

o weryfikacje prawidtowosci udzielania przez wykonawce projektu zamodwien
publicznych,

e ocene zasadnosci ponoszonych wydatkéw,

e potwierdzenia osiggniecia zaktadanych w ramach projektu wskaznikow,

b) Wykonawca wykaze, ze skieruje do realizacji zamoéwienia (dysponuje lub bedzie
dysponowat), co najmniej 2 osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia, z
ktorych kazda posiada doswiadczenie zawodowe tj. uczestniczyta w wykonywaniu
przynajmniej dwodch ustug audytu lub kontroli lub weryfikacji projektéw finansowanych
ze srodkéw funduszy europejskich, w ramach ktérych kazda z tych oséb odpowiedzialna
byta za realizacje przynajmniej jednego z ponizszych obowigzkdw:

o weryfikacja dokumentacji finansowej projektu,

o weryfikacja prawidtowosci udzielania przez wykonawce projektu zamdwien
publicznych,

e ocena zasadnosci ponoszonych wydatkow,

e potwierdzenie osiggniecia zaktadanych w ramach projektu wskaznikéw

2. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie dokumentéw
przedtozonych przez Wykonawce w ofercie zgodnie z § 3.

§3
Dokumenty wymagane od Wykonawcow

1. Woypetniony Formularz ofertowy zatacznik nr 1.

2. Wykaz ustug, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego, wraz z
zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych, czy ustugi te zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami sa:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty
wykonywane,

b) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt a). Jesli
Wykonawca skfada oswiadczenie, zobowigzany jest poda¢ przyczyny braku mozliwosci
uzyskania poswiadczenia.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk _——
Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu chn(\j:l ROZWOJ-“ Pomorza S.A.
ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarnisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego °

w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.




* %

Europejskie WOJIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Fundusze % URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska

* 4 %

Zawarte tu informacje muszg jednoznacznie potwierdza¢ wymagania okreslone w§ 2 pkt
la.

3. Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamédwienia, wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego. Zawarte tu informacje muszg jednoznacznie
potwierdzaé¢ wymagania okreslone w§ 2 pkt 1b.

4. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie ztozy wymaganych
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu
lub brak podstaw do wykluczenia, lub wymaganych petnomocnictw, oswiadczenia lub dokumenty
beda niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia, lub udzielenia wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Poprawki lub wyjasnienia nie mogg powodowac istotnych zmian w tresci oferty.

6. Dokumenty stanowigce zatgczniki wymagane przez niniejsze zapytanie powinny zostac
wypetnione przez Wykonawce wedtug warunkow i postanowien zawartych w zapytaniu.

7. W przypadku jesli Wykonawca nie zloizy wyiej wymienionych dokumentéw lub ztozone
dokumenty beda niezgodne z wymogami zapytania, wéwczas oferta Wykonawcy zostanie
odrzucona.

84
Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz tryb udzielania wyjasnien
na temat dokumentéw

1. Do kontaktowania sie z Wykonawcami (w dniach pracy Zamawiajgcego, tj. od poniedziatku do
pigtku, w godz. 9.00 — 15.00) upowaznieni s3g: Emilia Drozd-Kochanowicz -tel. 58 32 33201,
Katarzyna Mackun-Dobrowolska —tel. 58 32 33 155

2. Kazdy uczestnik postepowania ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
niniejszego Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem,
Ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz
dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze
zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajacy
zamiesci niezwtocznie na stronie, na ktorej jest zamieszczone zapytanie.

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego bedzie niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania i otwarcia ofert
i zamiesci informacje na stronie, na ktdrej jest zamieszczone zapytanie ofertowe.

5. Wszelkie pytania, wnioski, oswiadczenia i informacje od Wykonawcdw powinny by¢ formutowane
na pismie iprzestane pocztg na adres Zamawiajacego lub faksem na nr (58) 32 33 200 lub
w formie elektronicznej na adres e-mail: przetargi@arp.gda.pl

6. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, oswiadczenia i informacje oraz wyjasnienia, odpowiedzi
na pytania zamieszczane beda na stronie www.bip.arp.gda.pl, www.arp.gda.pl oraz powszechnie
dostepnej stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

§5
Sktadanie ofert, termin zwigzania ofertg

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Agencji Rozwoju Pomorza S.A. przy Al. Grunwaldzkiej 472 D
w Gdansku, w sekretariacie Zarzadu.
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2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 18 maja 2019 roku o godzinie 12:00.
3. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

§6
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zostac sporzgdzona na Formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Do oferty winny by¢ dotgczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi
w § 3.

3. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszystkie zatgczniki do oferty powinny byé sporzgdzone w jezyku polskim.

4. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wilasciwego rejestru lub ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub przez osobe umocowang do podpisania oferty. Petnomocnictwo
powinno by¢ dotagczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych zatgczonych dokumentow.

5. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte podpis musi by¢ czytelny.

6. W przypadku, gdy Wykonawca dotgcza do oferty kopie lub odpis dokumentu, powinny one by¢
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

8. Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej , Agencja Rozwoju
Pomorza S.A. Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk”. Oprécz nazwy i adresu Wykonawcy na
kopercie nalezy umiescié¢ napis:

»,Oferta na przeprowadzenie audytu projektu Pomorski Broker Eksportowy. Nie otwiera¢ przed
dniem 18 maja 2019 r. godz. 12:30”

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty nie zabezpieczonej
W powyzszy sposob.

9. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.
10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty.
11. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
12. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a. oczywiste omyiki pisarskie,
b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c. inne omyiki polegajagce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

§7
Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena przedmiotu zamdwienia wskazana w Formularzu ofertowym musi obejmowac wszystkie
koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg niniejszego zamdwienia.

2. Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ceny nie mozna zmieni¢ po uptywie
terminu sktadania ofert.

3. Cene oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w sposéb okreslony w Formularzu ofertowym
(Zatacznik nr 1).
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4. Cena jednostkowa jest ceng brutto tj. musi zawiera¢ wszelkie obcigzenia publicznoprawne
wymagane przepisami prawa.

5. Wszystkie wartosci cenowe bedg okreslone w ztotych polskich (PLN) z doktadnos$cig do dwadch
miejsc po przecinku, a wszystkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda
prowadzone w PLN.

§8
Kryteria wyboru oferty

1. Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane bedg na podstawie nastepujacego
kryterium:

Oferowana cena brutto — waga 100%
Przy czym [1%=1pkt].

2. Sposdb oceny ofert dla kryterium: ,Cena”:
PK1=[CN / CR x 100% ] x 100
PK1-ilo$¢ punktow dla kryterium
CN — najnizsza oferowana cena
CR —cena oferty rozpatrywanej

3. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow.
Do oceny zostanie przyjeta suma przedstawiona w zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.
5. Oferta musi zawiera¢ cene tgczng, maksymalng i ostateczng, obejmujacg wszystkie koszty
Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
6. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich.
§9

Zawarcie umowy

1. Wykonawca, ktéry wygra przetarg, zobowigzany bedzie do zawarcia umowy w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferts.

2. lIstotne postanowienia umowy, ktdre bedg zawarta w umowie podpisanej z wybranym
Wykonawca, okresla zataczniki nr 2 do Zapytania ofertowego.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wytoniona w niniejszym trybie, bedzie uchylat sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

§10

Odrzucenie oferty i uniewaznienie postepowania

1. Oferta wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

1) bedzie niezgodna z przepisami prawa;

2) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zapytania;

3) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostanie ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych omytek rachunkowych badz btedéw rachunkowych;

8) zostata ztozona po wyznaczonym terminie.
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2. Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;
2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;
3) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie niniejszego zamdwienia.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny.

§11
Podmioty wykluczone z postepowania

1. Z postepowania wykluczeni s3 Wykonawcy, w odniesieniu do ktdrych wszczeto postepowanie
upadtosciowe lub ktérych upadtos¢ ogtoszono.

2. Z postepowania wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace w szczegdélnosci

na:
a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié¢ uzasadnione

watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
3. Ocena braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania nastgpi na podstawie
dokumentdéw przedtozonych przez Wykonawce w ofercie jak stanowi § 3.

§12
Wiasciwos¢ prawa

W sprawach nie uregulowanych zastosowanie bedg mie¢ powszechnie obowigzujgce przepisy prawa
polskiego.

§13
Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy informuje, iz przedmiotowe zamdwienie bedzie wspoétfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach projektu "Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania
eksportu w wojewddztwie pomorskim", realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 2.3. Aktywnosc
eksportowa, umowa o dofinansowanie RPPM.02.03.00-22-0001/16-00, wspétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

2. Agencja Rozwoju Pomorza S.A. oswiadcza, ze:
1) administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Pomorza SA z siedzibg w Gdarsku
(80-309) przy al. Grunwaldzkiej 472, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku, VI
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Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 000004441, zwana dalej
Administratorem;

2) Administrator powotat inspektora danych osobowych z ktérym mozna sie kontaktowaé pod
adresem e-mail: rodo@arp.gda.pl

3) dane osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem niniejszej umowy przetwarzane bedg w
celu realizacji niniejszej Umowy i nie bedg udostepniane innym odbiorcom;

4) podstawg przetwarzania danych osobowych jest art.6 ust.1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych;

5) podanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy, w przypadku niepodania danych
niemozliwe jest zawarcie umowy;

6) Zamawiajacy posiada prawo do:
e zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,

usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

* whniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,
e przenoszenia danych,
e whniesienia skargi do organu nadzorczego,
e cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych;

7) dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu;

8) dane osobowe nie s3 i nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy

9) dane osobowe beda przechowywane przez okres od daty podpisania niniejszej Umowy do
dnia zakonczenia ewaluacji programu tj. do 31 grudnia 2034.
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