Fuiidiissa Unia Europejska
e 5.a Europejskie Fundusze % Py
EUI'ODejSkIe Strukturalne i Inwestycyjne *xx
vy European “*a
:' * Regional Y Inte rreg Dol
. Development Tt
interreg T Fund 4 ! EUrOpe
South Baltic EUROPEAN UNION | 4 European Union | European Regional Development Fund

Nr sprawy ZW.82.DOK.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., zwana dalej Zamawiajacym, zaprasza do ztozenia ofert na:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
64110000-0 Ustugi pocztowe
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I. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Agencja Rozwoju Pomorza S.A.
Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk.

Whpisana do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy Gdansk- Pétnoc
w Gdansku, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000004441.

Kapitat zaktadowy i wptacony: 26 320 000 PLN.

NIP: 583-000-20-02

REGON: 190044530

tel +48 58 32 33 100

fax. +48 58 32 33 200

e-mail: sekretariat@arp.gda.pl

adres strony internetowej: www.arp.gda.pl, www.bip.arp.gda.pl

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie niniejsze prowadzone jest w trybie przetargu pisemnego na podstawie przepisow
Kodeksu cywilnego, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, zawartg w Wytycznych Ministerstwa
Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2018 r., poz. 1986 ze zm.), na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy.
2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D,
80-309 Gdansk, NIP 583-000-20-02, Regon 190044530, adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl,
tel. +48 58 32 33 101, fax +48 58 32 33 200;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Agencji Rozwoju Pomorza S.A. jest Lucjan
Brudzynski, kontakt: rodo@arp.gda.pl;

c) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamodwienia prowadzonym w trybie Zapytania
ofertowego;

d) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej;
oraz podmioty, z ktérymi Agencja Rozwoju Pomorza S.A. zawarta stosowne umowy powierzenia
zwigzane z przechowywaniem oraz certyfikowanym niszczeniem dokumentow;

e) dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektéw wspdtfinansowanych
ze Srodkéw Unii  Europejskiej w ramach programow krajowych i miedzynarodowych
realizowanych przez Agencje Rozwoju Pomorza S.A do uptywu termindw wynikajgcych
z zawartych umoéw, jednak nie krécej niz do dnia 31 grudnia 2028 r.,

f) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczgcych wykonawcy bedgcego osobg
fizyczng jest niezbedny w celu udziatu w niniejszym postepowaniu oraz w celu zawarcia
i realizacji umowy;
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g) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) osoba, ktdrej dane sg przetwarzane, posiada:
i. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

ii. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z zapytaniem ofertowym
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw),

iii. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

iv. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

i) osoba, ktérej dane sg przetwarzane, nie posiada:
i. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawa do usuniecia danych osobowych,
ii. prawa do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

iii. na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Ill. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek
pocztowych, zwrotu potwierdzen odbioru oraz przesytek rejestrowanych niedoreczonych
po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczania lub wydania odbiorcy, oraz ustug odbioru
korespondenc;ji z siedziby Zamawiajgcego na rzecz Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

2. Szczegdétowy opis przedmiotu zamodwienia zostat okresSlony w zataczniku nr 1 (OPZ) oraz
w 0gdblnych warunkach umowy (zatgcznik nr 5).

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu.

5. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Termin realizacji zamdwienia

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia rozpoczyna sie od dnia 01.07.2019 r. i trwa przez okres
24 miesiecy lub do wyczerpania facznej wartosci umowy ustalonej w pkt 4 OPZ (zatacznik nr 1),
w zaleznosci od tego, co nastgpi wczesnie;.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu:

1) s3 wpisani do prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, rejestru
operatoréw pocztowych, co uprawnia ich do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie
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dziatalno$ci pocztowej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 2188 z pdin. zm.), na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica.

Ocena spetnienia tego warunku dokonana bedzie na podstawie osSwiadczenia Wykonawcy
(zgodnie z zatagcznikiem nr 2).

2) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonali, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych rowniez wykonujg co najmniej 2 ustugi pocztowe przez okres przynajmniej 12 miesiecy
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania i doreczania przesytek listowych,
o wartosci rocznej brutto nie mniejszej niz 30 tys. zt za kazdg ustuge.

W przypadku, gdy za wykonane przez Wykonawce ustugi rozliczenie nastgpito w innej niz w PLN
walucie, Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w niniejszym
postepowaniu zobowigzany jest do przeliczenia wartosci wykonanych ustug przyjmujac Sredni
kurs ztotego w stosunku do walut obcych okreslony w tabeli kurséw srednich walut obcych
Narodowego Banku Polskiego opublikowanych na dzien zamieszczenia ogtoszenia o zamdéwieniu
na stronie Zamawiajacego.

Pod pojeciem ustuga wykonywana nalezy rozumie¢ zamdwienie bedace w trakcie realizacji (nadal
realizowane), ktérego czes¢ zrealizowana przed uptywem terminu sktadania ofert potwierdza
spetnienie wyzej okreslonego warunku.

Ocena spetnienia tego warunku dokonana bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy —
wykazu ustug (zatacznik nr 4) oraz dowoddéw potwierdzajgcych, ze ustugi zostaty wykonane lub s3
wykonywane nalezycie.

V1. Podmioty wykluczone z postepowania

1. Z postepowania wykluczeni s3 Wykonawcy, w odniesieniu, do ktérych wszczeto postepowanie
upadtosciowe lub ktdrych upadtos¢ ogtoszono.

2. Z postepowania wykluczeni sg Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Ocena braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania nastgpi na podstawie
dokumentdéw przedtozonych przez Wykonawce w ofercie jak stanowi rozdziat VII.

VII. Dokumenty wymagane od Wykonawcéw w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu
1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy muszg ztozy¢:

1) wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 2;
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2) wypetniony zatacznik nr 3;

3) wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug, wskazanych w rozdz. IV pkt 2, wraz z podaniem
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddéw, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie (zatacznik nr 4), przy czym dowodami sa:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty lub
sg wykonywane,

b) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt a). Jesli
Wykonawca sktada os$wiadczenie, zobowigzany jest podac przyczyny braku mozliwosci
uzyskania poswiadczenia.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub brak podstaw do wykluczenia, lub wymaganych
petnomocnictw, oswiadczenia lub dokumenty bedg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia, lub udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania. Poprawki lub wyjasnienia nie mogg powodowac istotnych
zmian w tresci oferty.

3. W razie watpliwosci Zamawiajacy ma prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw.

4. Dokumenty stanowigce zatgczniki wymagane przez niniejsze Zapytanie ofertowe powinny zostac
wypetnione przez Wykonawce wedtug warunkéw i postanowien zawartych w Zapytaniu
ofertowym.

5. W przypadku, jesli Wykonawca nie ztozy wyiej wymienionych dokumentéw lub ztozone
dokumenty beda niezgodne z wymogami Zapytania ofertowego, wéwczas oferta Wykonawcy
zostanie odrzucona.

VIII. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz tryb udzielania wyjasnien

1. Do kontaktowania sie z Wykonawcami upowaznione sg Maria Warkusz tel. 58 32 33 137 oraz
Kamila Specius tel. 58 32 33 272, adres e-mail: przetargi@arp.gda.pl.

2. Kazdy uczestnik postepowania ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
niniejszego Zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
whiosku, o ktéorym mowa w punkcie poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w punkcie 2.

5. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze
zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zapytania ofertowego Zamawiajacy
zamiesci niezwtocznie na stronie, na ktdrej jest zamieszczone Zapytanie ofertowe.
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6. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego bedzie niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania i otwarcia ofert
i zamiesci informacje na stronie, na ktdrej jest zamieszczone Zapytanie ofertowe.

7. Wszelkie pytania, wnioski, oswiadczenia i informacje od Wykonawcdéw powinny by¢ formutowane
na pismie i przestane pocztg na adres Zamawiajgcego lub w formie elektronicznej na adres e-mail:
przetargi@arp.gda.pl
Wszelkie zawiadomienia, wnioski, oswiadczenia i informacje oraz wyjasnienia, odpowiedzi
na pytania zamieszczane beda na stronie www.bip.arp.gda.pl, www.arp.gda.pl oraz powszechnie
dostepnej stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego zatacznik
nr2.

2. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszystkie zatgczniki do oferty powinny byé sporzagdzone w jezyku polskim.

3. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi byé podpisana przez osobe/osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru lub ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub przez osobe umocowang do podpisania oferty. Petnomocnictwo
powinno by¢ dotgczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez notariusza, o ile nie wynika ono z innych zatgczonych dokumentéw.

W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte podpis musi by¢ czytelny.
5. W przypadku, gdy Wykonawca dotgcza do oferty kopie lub odpis dokumentu, powinny one by¢

poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

6. Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowane] ,Agencja Rozwoju
Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk”. Oprdécz nazwy i adresu Wykonawcy
na kopercie nalezy umiesci¢ napis:

,Oferta na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

Nie otwieraé przed 17 czerwca 2019 r., godz. 12.00”.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty niezabezpieczonej
W powyzszy sposob.

Wszystkie dokumenty zatgczone do oferty powinny by¢ wazne w terminie sktadania ofert.

9. Woykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
Wprowadzenie zmian do ztozonych ofert nalezy dokonaé w formie okreslonej w ust. 6 z dopiskiem
»,Zmiana oferty”.

10. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze wycofacé swojg oferte poprzez wystanie
informacji do Zamawiajgcego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iz informacja ta dotrze
do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

11. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjgtkiem informacji, ktére stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 419 ze zm.), co do ktérych Wykonawca zastrzegt — nie pdzniej
niz w terminie sktadania ofert — ze nie mogg by¢ udostepnione i muszg byé oznaczone klauzulg
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,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby dokumenty te byly spiete w sposéb
pozwalajgcy na ich oddzielenie od reszty oferty.

12. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X. Skiadanie i otwarcie ofert, termin zwigzania ofertg

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Agencji Rozwoju Pomorza S.A. przy Al. Grunwaldzkiej 472 D
w Gdansku, w sekretariacie Zarzagdu — p. Xlll (czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8.00 do 16.00).

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 17 czerwca 2019 r., godz. 12.00.
3. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg,
z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIl.  Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena przedmiotu zamdwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa
realizacjg niniejszego zamowienia oraz wszystkie koszty zwigzane z jego realizacja.

2. Cena musi uwzgledniaé wymagania Zapytania ofertowego i by¢ wyliczona na podstawie opisu
przedmiotu zamoéwienia, ogdlnych warunkach umowy oraz obejmowaé wszystkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu, nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami, realizacji
przedmiotu zamdwienia.

3. Kazdy z Wykonawcéw moze ztozyc tylko jedng oferte. Ceny nie mozna zmienic po uptywie terminu
sktadania ofert.

4. Cena oferty winna by¢ obliczona zgodnie ze wzorem wskazanym w Formularzu cenowym
sporzadzonym wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

5. Cena oferty wyliczona na podstawie danych zawartych w Formularzu cenowym (zatgcznik nr 3)
stuzy jedynie do poréwnania ztozonych przez Wykonawcow ofert i wyboru oferty
najkorzystniejszej. llosci przesytek wskazane w formularzu cenowym nie stanowig szacowanego
zapotrzebowania Zamawiajgcego na ustugi pocztowe.

6. Cena oferty nie stanowi wartosci umowy. Warto$¢ umowy zostanie wyliczona na podstawie
szacunkowego zapotrzebowania Zamawiajgcego, okreslonego w pkt 4 OPZ (zatacznik nr 1) i stawek
zaoferowanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym (zataczniku nr 3).

7. Cena jednostkowa jest ceng brutto, tj. musi zawiera¢ wszelkie obcigzenia publicznoprawne
wymagane przepisami prawa.

8. Wszystkie wartosci cenowe bedg okreslone w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku.

9. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone bedg w PLN.

10. Sposoéb zapfaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdwienia, okreslone zostaty w zatgczniku
nr 5 - ogélne warunki umowy.
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XIl. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Wszystkie oferty niepodlegajgce odrzuceniu oceniane bedg na podstawie nastepujgcego
kryterium:

Cena brutto oferty — 100 %
Przy czym [1 % = 1 pkt].
2. Sposob oceny ofert.
Sposob obliczenia:
P=[Cyn/ Cr] x 100
P —ilos¢ punktow dla kryterium
Cn — najnizsza oferowana cena
Cr — cena oferty rozpatrywanej
Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi zawarte w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
powinien w cenie brutto ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania
przedmiotu zamdéwienia, uwzgledni¢ inne podatki i optaty. Cena nie ulega wzrostowi przez okres
waznosci oferty (zwigzania ofertg) oraz okres realizacji (wykonania) zamdwienia. Wykonawca

zobowigzany jest do wypetnienia formularza ofertowego i okreslenia w nim ceny brutto oraz
wskazania cen jednostkowych w Formularzu cenowym.

W ramach kryterium cena, oferta z najnizszg ceng uzyska maksymalnie 100 punktéw. Pozostatym
ofertom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ocene w oparciu o przyjete
kryterium.

4. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdélnych dziatann matematycznych beda zaokraglane
do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscig, jesli przy zastosowaniu wymienionego
zaokraglenia nie wystepuje roznica w ilosci przyznanych punktow.

5. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu.

Xlll. Zawarcie umowy

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zobowigzany bedzie do
zawarcia umowy w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta.

2. Warunki, na ktdrych bedzie zawarta umowa okresla zatacznik nr 5 (ogélne warunki umowy).
3. Zmiany postanowien umowy moga nastgpi¢ w przypadkach:

1) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisbw prawa w zakresie majacym wptyw na
realizacje przedmiotu zamowienia;
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2) powstania istotnych rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojeé uzytych w umowie,
ktérych nie bedzie mozna usung¢ w inny sposdb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie
rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez
Strony i pozostanie bez wptywu na przedmiot umowy;

3) zmiany stawki podatku VAT w trakcie obowigzywania umowy, przy czym cena netto pozostanie
bez zmian;

4) wystgpienia innych okolicznosci niezaleznych od Stron, ktérych mimo zachowania nalezytej
starannosci nie mozna byto przewidzie¢ przed wszczeciem postepowania, a zrealizowanie
zatozonego pierwotnie celu umowy bytoby bez tych zmian niemozliwe;

5) zmian zakresu $wiadczen objetych niniejszym zaméwieniem w zwigzku z rozwojem technologii
i podwyzszaniem standardéw obstugi przez Wykonawce;

6) gdy zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego;

7) jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmiany cen jednostkowych wynika ze zmiany ustalonych lub
zatwierdzonych cen za powszechne ustugi pocztowe, dokonanej zgodnie ustawg Prawo
Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujgcych,
iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym.

4. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg bedzie uchylat sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

XIV. Odrzucenie oferty i uniewaznienie postepowania

1. Oferta wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:
a) bedzie niezgodna z przepisami prawa;
b) jej tres¢ nie bedzie odpowiadacd tresci niniejszego zapytania;
c) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
d) zostanie ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych w Rozdz. V Zapytania ofertowego
e) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
f) zawiera omyitki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozina poprawié¢ na zasadzie
oczywistych omytek rachunkowych badz btedéw rachunkowych;
g) zostata ztozona po wyznaczonym terminie.
2. Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamédwienia, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;
b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;
c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny.

XV. Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy informuje, iz przedmiotowe zamdéwienie bedzie wspétfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach programoéw krajowych i miedzynarodowych realizowanych przez Agencje
Rozwoju Pomorza S.A., w szczegdlnosci:
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1) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach pomocy technicznej Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwaj;

2) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, projekt pt. ,,Pomorski Broker Eksportowy.
Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim” oraz projekt pt. ,Invest
in Pomerania 2020”;

3) Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020, projekt pt. ,Pomorzanki w Biznesie”;

4) Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 —2020;

5) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspdtpracy
Terytorialnej ,Interreg Potudniowy Battyk”, projekt pt. ,Circular economy tools to support
innovation in green and blue tourism SMEs (CIRTOINNO)” oraz projekt “Wellbeing Tourism in the
South Baltic Region - Guidelines for good practices & Promotion (SBWELL)”;

6) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej , Interreg Europa”, projekt pt. ,Everywhere International SMEs (EIS)”;

7) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspétpracy
Terytorialnej ,,Region Morza Battyckiego 2014-2020”, projekt pt. , Supporting Non-technological
Innovation in Owner-managed Manufacturing SMEs through increased capacity of business
intermediaries (SNOwMan)”.

XVI. Wykaz zatacznikow

1. Zatacznik Nr1 Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)
2. Zatacznik Nr 2 Formularz ofertowy

3. Zatgcznik Nr 3 Formularz cenowy

4. Zatacznik Nr4 Wykaz wykonanych ustug

5. Zatgcznik Nr 5 Ogdlne warunki umowy
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Nr sprawy ZW.82.DOK.2019 Zatqgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzany jest do biezacej realizacji ustug pocztowych dla Agencji Rozwoju
Pomorza S.A. w zakresie:

a) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, przesytek adresowanych
na skrytki pocztowe oraz zwrotu przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy w obrocie krajowym i zagranicznym,;

b) ustug dodatkowych dotyczacych obrotu krajowego i zagranicznego w zakresie: zwrotnego
potwierdzenia odbioru oraz odbioru przesytek od Zamawiajgcego;

c) przemieszczania i doreczania przesytek w sposéb zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem
zawartosci oraz uszkodzeniem;

d) odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa oraz miedzynarodowymi przepisami pocztowymi, w szczegdlnosci
na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.);

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 22019 r., poz. 474 ze zm.);

c) Regulaminie Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia
28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744);

d) Regulaminie dotyczacym Paczek Pocztowych, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony
w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745);

e) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.z 2013 r.,
poz. 545 ze zm);

f) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach

wraz z przepisami wykonawczymi do ww. aktéw prawnych.

3. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdéwienia nalezy rozumieé:

a) przesytki listowe o masie do 2000 g i liczonych z tolerancjg 2 mm wymiarach: maksymalnych —
900 mm, stanowigcych sume dtugosci, szerokosci i wysokosci, przy czym najwiekszy wymiar nie
moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesytki listowej w formie rulonu - 1040 mm,
stanowigcych sume dtugosci i podwdjnej Srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 900 mm; minimalnych — 170 mm w przypadku przesytki listowej w formie rulonu,
stanowigcych sume dtugosci i podwdjnej Srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze by¢
mniejszy niz 100 mm; minimalnych strony adresowej — 90x140 mm;

Przesytki listowe w obrocie krajowym:

FORMATS

minimum - wymiar strony adresowej nie moze by¢ mniejszy niz 90x140 mm,

maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm;
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minimum - wymiar strony adresowej nie moze by¢ mniejszy niz 90 x 140 mm,

maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokos$é 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm;

FORMAT L

minimum - wymiar strony adresowej nie moze by¢ mniejszy niz 90 x 140 mm,

maksimum - suma dfugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiardw (dtugos$é) nie moze przekroczy¢ 600 mm;

b) paczki pocztowe o masie: do 10 000 g przyjmowang, sortowang, przemieszczang i doreczang
w obrocie krajowym; do 20000 g przyjmowang, sortowang, przemieszczang i doreczang
w obrocie zagranicznym, - i wymiarach, z ktdrych najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma
dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc¢ nie przekracza 3000
mm,

Paczki pocztowe w obrocie krajowym:

Paczka GABARYT A to paczka o wymiarach:

minimum — wymiar strony adresowej nie moze by¢ mniejszy niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm;

Paczka GABARYT B to paczka o wymiarach:

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokosé 500 mm
lub wysokos¢ 300 mm,

maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

c) przesytka ekonomiczna — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej
kategorii;

d) przesytka priorytetowa — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii;

e) przesytka polecona ekonomiczna - przesytka rejestrowana z gwarancjg Wykonawcy
na przemieszczanie i doreczanie w sposéb zabezpieczajgcy jg przed utraty, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedgce przesytka najszybszej kategorii;

f) przesytka polecona priorytetowa - przesytka rejestrowana z gwarancjg Wykonawcy
na przemieszczanie i doreczanie w sposéb zabezpieczajgcy jg przed utraty, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii;

g) przesytka polecona ekonomiczna z potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana
nie bedaca przesytkg najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona
za pokwitowaniem odbioru;

h) przesytka priorytetowa polecona za potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru.

4. taczna wartos¢ umowy zostanie ustalona na podstawie szacunkowego zapotrzebowania
Zamawiajgcego, wykazanego w ponizszej tabeli z uwzglednieniem stawek zaoferowanych przez
Wykonawce w formularzu cenowym (zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego). Zamawiajgcy
przewiduje zrealizowanie w okresie 24 miesiecy nastepujgcych ilosci przesytek krajowych
i zagranicznych wraz z kategoryzacja rodzajowa i wagowa:
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Lp. Rodzaj przesytki Zoar:; :;{ Szaco?;i:i; foct
1 2 3 4
PRZESYtKI LISTOWE KRAJOWE
Przesyfki listowe nierejestrowane ekonomiczne
1 do500¢g S 172
Przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe
2 do 500 ¢ S 6
Przesytki polecone ekonomiczne
3 do 500 g S 7058
4 do 1000 g M 8
5 do 2000 g L 82
Przesytki polecone priorytetowe
6 do 500 g S 154
7 do 1000 g M 2
8 do 2000 g L 64
Potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej
9 3780

ZWROTY PRZESYLEK LISTOWYCH KRAJOWYCH

Przesytki polecone ekonomiczne
10 do500¢g S 466
PRZESY%KI LISTOWE ZAGRANICZNE

Przesytki listowe polecone priorytetowe - kraje europejskie

11 do50¢g
12 ponad 50 g do 100 g
13 ponad 100 gdo 350 g

Przesytki listowe polecone priorytetowe - kraje pozaeuropejskie
14 ponad 100 gdo 350 g 2
PACZKI POCZTOWE KRAJOWE

Paczki pocztowe ekonomiczne

15 ponad 1 kg do 2 kg A 2
Odbiér korespondenciji z siedziby Zamawiajgcego
5 x w tygodniu (optata za 1 miesigc)

16 24

5. Zamawiajacy wyjasnia, ze ilosci przesytek krajowych i zagranicznych wraz z kategoryzacja
rodzajowg i wagowa zawarta Formularzu cenowym (zatacznik nr 3 do Zapytanie ofertowego), nie
odzwierciedla rzeczywistego zapotrzebowania Zamawiajgcego. Stuzy ona jedynie pordéwnaniu
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ztozonych przez Wykonawcéw ofert i zapewnieniu Zamawiajgcemu mozliwosci realizacji ustug po
cenach w niej wskazanych, w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajacego.

6. Zamawiajgcy gwarantuje sobie prawo do zmiany (zwiekszenia lub zmniejszenia) ilosci
w poszczegdlnych pozycjach wskazanych w pkt 4, w ramach facznej wartosci umowy, ustalonej
zgodnie z pkt 4.

7. W ramach niniejszego postepowania Wykonawca bedzie zobowigzany do swiadczenia ustug
dodatkowych wskazanych w Formularzu cenowym (zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

8. Zamawiajgcy wykorzysta minimum 60 % tgcznej wartosci umowy, ustalonej zgodnie z pkt 4.

9. W przypadku niezrealizowania zamdwienia w wysokosci, o ktérej mowa w pkt 8 w okresie
24 miesiecy od dnia zawarcia umowy, umowa ulegta automatycznemu przedtuzeniu do dnia
spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 8.

10. W trakcie realizacji zamodwienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajagcym beda
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotéw, wg cen jednostkowych brutto
okreslonych przez Wykonawce w Formularzu cenowym (zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego).
Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogg odbiega¢ od podanych szacunkowo ilosci.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonej w Formularzu
cenowym.

11. Wykonawca musi zapewni¢ Zamawiajagcemu wywigzanie sie z obowigzku wynikajgcego
z art. 132 Kodeksu postepowania cywilnego w brzmieniu przed dniem 8 wrzednia 2016 r.
(t.j. Dz. U. 2 2018 r., poz. 1360 ze zm.) poprzez umozliwienie Zamawiajgcemu uzyskania dowodu
nadaniu przesytki polecone;j.

12. Wykonawca zobowigzany bedzie do codziennego (od poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem dni
ustawowo wolnych od pracy) odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego w godzinach od 14.00
do 15.30, przy czym nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w
dniu ich przekazania Wykonawcy, z zastrzezeniem pkt 29 .

13. Zamawiajgcy wymaga, aby data stempla pocztowego na przesytce byfa tozsama z datg odbioru
przesytki od Zamawiajgcego, z zastrzezeniem pkt 29.

14. Wykonawca wskaze placoéwke pocztowa/punkt nadawczy, w ktérych bedzie istniata mozliwosé
nadawania dodatkowe] korespondencji do godziny 17.00, przy czym w takim przypadku przyjmuje
sie, iz przesytka przekazana w tych godzinach zostata nadana w tym samym dniu. Jezeli wskazana
placéwka pocztowa/punkt nadawczy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna
dziatalno$é gospodarcza, powinien on spetnia¢ wymagania w zakresie wyodrebnienia, w sposdb
widoczny nazwg lub logo Wykonawcy, stanowiska obstugi klienta w zakresie ustug pocztowych.
Ww. placowka pocztowa/punkt nadawczy muszg byé czynne w dniu zawarcia umowy
o $wiadczenie ustug pocztowych.

15. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania przesytek, zwrotu przesytek do siedziby
Zamawiajgcego codziennie (od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy, w godzinach pracy Zamawiajgcego, tj. 8 - 16).

16. Wykonawca zobowigzany bedzie do co najmniej dwukrotnego podjecia préby doreczenia przesytki
adresatowi, tzn. dwukrotnego dokonania zawiadomienia o prébie doreczenia przesyfki.

17. Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen
przesytek w obrocie krajowym wskazanych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545 ze zm.).
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18. Wykonawca zapewni mozliwosé sledzenia przesytek rejestrowanych za posrednictwem bezptatnej
aplikacji dostepnej na stronie internetowej wskazanej przez Wykonawce.

19. Wykonawca zapewnia doreczenie przesytek pocztowych pod kazdy wskazany adres na catym
terenie RP oraz zgodnie z wigzagcymi RP umowami miedzynarodowymi dotyczacymi Swiadczenia
ustug pocztowych

20. Wykonawca gwarantuje, iz powracajgce zwroty korespondencji bedg kompletne, w przypadku
korespondencji za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — druk ZPO bedzie stanowit integralng
czes$¢ koperty. Zamawiajgcy nie dopuszcza, aby zwrotne potwierdzenie odbioru wracato jako
odrebna czesé.

21. W przypadku przesytek zagranicznych Zamawiajgcy wymaga uzywania przez Wykonawce takich
numerdw nadawczych, ktére spetniajg wymogi Rozdziatu 5 Regulaminu Poczty Listowej
Swiatowego Zwigzku Pocztowego - w szczegdlnosci RL 132.5.1.

22. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie przesytek bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

23. W przypadku uszkodzenia przesytki (w tym réwniez zwrotu przesytki) przez Wykonawce w trakcie
transportu, Wykonawca zobowigzany bedzie do dodatkowego zabezpieczenia przesytki przed jej
dalszym uszkodzeniem na swdj koszt oraz dostarczenie Zamawiajgcemu protokotu w ww. zakresie.

24. Przyjecie przesytek przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce. Sposéb dokumentowania, wzor ksigzki nadawczej (dla przesytek rejestrowanych)
oraz/i/lub zestawienia liczbowego (dla przesytek nierejestrowanych) zostanie przedstawiony
Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej lub w wersji elektronicznej w terminie 2 dni
roboczych od dnia zawarcia umowy.

25. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dotgczania przez Wykonawce do przesytek
przygotowanych przez Zamawiajacego jakichkolwiek przedmiotéw wptywajacych na wage
przesytki, cene ustugi oraz materiatéw reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i innych.

26. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajgcemu bezptatne formularze potwierdzen
odbioru — stosowane w obrocie krajowym i zagranicznym. Na 3 dni robocze przed rozpoczeciem
realizacji zamoéwienia Zamawiajacy musi posiadaé potwierdzenia odbioru dla minimum 5%
wskazanych w opisie przedmiotu zamdwienia przesytek krajowych i zagranicznych.

27. Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na kazdej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem okreslajgc rodzaj przesytki oraz umieszczenia nadruku (pieczatki) okreslajgcej petna
nazwe i adres Zamawiajgcego, oraz umieszczania nadruku (pieczatki) stuzgcego do potwierdzenia
whiesienia opfaty za ustuge.

28. Zamawiajgcy bedzie wysyta¢ korespondencje tylko i wytgcznie we wtasnym imieniu. W kazdej
sytuacji Zamawiajacy bedacy nadawcg musi figurowac jako Nadawca przesytki.

29. Wykonawca zobowigzany bedzie do zwrotu do Zamawiajgcego btednie oznaczonej przesytki.
W przypadku zastrzezen dotyczacych juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowego opakowania,
braku petnego adresu, niezgodnos$ci wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, braku znakow optaty itp.) Wykonawca wyjasni je bez zbednej zwtoki z Nadawca. Przy
braku mozliwosci wyjasnienia zastrzezen lub ich usuniecia w dniu odbioru, nadanie odebranych
przesytek nastgpi w dniu nastepnym lub po ich catkowitym usunieciu przez Nadawce.

30. Placowki oddawczo-awizacyjne Wykonawcy, ktdre dostarczajg adresatom przesytki pocztowe,
winny byé czynne przynajmniej 5 dni w tygodniu.

31. Placoéwki oddawczo-awizacyjne Wykonawcy, ktére doreczajg adresatom przesytki pocztowe na
terenie catego kraju winny by¢ zlokalizowane w kazdej gminie lub gminie sgsiedniej.
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32. Placéwki oddawczo-awizacyjne musza by¢ dostosowane dla oséb niepetnosprawnych, posiadac
wyodrebnione, zadaszone, dedykowane do obstugi przesytek pocztowych miejsce, spetniac
wymogi gwarantujgce zabezpieczanie i ochrone danych osobowych oraz zawartych w przesytkach
informacji, spetnia¢ wymogi Prawa pocztowego. Zamawiajacy wyklucza prowadzenie
w placédwkach zdawczo - awizacyjnych innej dziatalnosci, ktédra mogtaby powodowaé uszkodzenie
przesytek pocztowych, badZz wptywaé na jej bezpieczenstwo w zakresie ochrony danych
osobowych.

33. Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé do faktury raport/specyfikacja wykonanych ustug
pocztowych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, zawierajgcy w szczegdlnosci rodzaj przesytki
lub ustugi oraz cene jednostkowq za przesytki nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym,
a zgodne z cenami brutto wynikajagcymi z formularza cenowego. Przekazana Zamawiajgcemu
faktura bedzie zgodna z zatgczonym raportem/specyfikacjs.

34. W przypadku niewykonania badZ nienalezytego wykonania ustug pocztowych, prowadzenia
postepowania reklamacyjnego, ustalania odpowiedzialnosci operatora pocztowego, zadania przez
Zamawiajgcego odszkodowania stosuje sie zasady okresSlone w rozdziale 8 ustawy Prawo
Pocztowe.

35. Wykonawca wyznacza dla Zamawiajgcego ,opiekuna” dostepnego od poniedziatku do pigtku
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy co najmniej w godzinach 8.00 do 14.00 (w przypadku
jego nieobecnosci osobe zastepujaca na ten czas). Zadaniem ww. osoby jest staty, biezgcy kontakt
z przedstawicielem Zamawiajgcego (lub osoby go zastepujacej), przyjmowanie wszelkich zapytan,
zastrzezenn, watpliwosci w zakresie przedmiotu zamdwienia oraz udzielanie w tym zakresie
niezbednych, wyczerpujgcych odpowiedzi. W przypadku gdy zakres tematyczny zapytania
wykracza poza kompetencje/wiedze ,opiekuna” jego zadaniem jest pozyskanie niezbednych
informacji i przekazanie kompetentnych danych Zamawiajgcemu. Niezwtocznie od momentu
zgtoszenia opiekun powinien przekaza¢ Zamawiajacemu informacje zwrotng lub podaé¢ mozliwy
czas udzielenia odpowiedzi.
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Nr sprawy ZW.82.D0OK.2019 Zatqcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

w postepowaniu

na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

A. DANE WYKONAWCY:

WY KONAWEC/WYKONAWEY: c.iiiiciie ettt ettt ettt e et e s bt e e be e st b e e be e sabesabeastaeeateebeessbeesseassaesssaetaesaseensans sanen
AT ettt ettt sttt sttt st ea st be st aea et eae etk ek eae b S et eh S e bk et e S ueaEee e e sE At eReeEAee ek eae ehaes ek eae sheeabes e ek e besensebesenen
REGON: ettt et e s S NI e e e e e
LR I A = OO S B M vttt ettt r e r e r e eae b b s

B. tLACZNA CENA OFERTOWA:
Niniejszym oferuje/oferujemy realizacje przedmiotu zamoéwienia za tACZNA CENE OFERTOWA*:

tACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO PLN | ..coeiirireieeretnenne e nesnnensennens w tym stawka VAT...... %

* EACZNA CENA OFERTOWA winna by¢ wyliczona na podstawie Formularza cenowego — zatgcznik nr 3
do Zapytania ofertowego.

C. OSWIADCZAM/-Y*, ZE:
— wobec mnie/nas, jako Wykonawcy nie wszczeto postepowania upadtosciowego lub nie znajduje/my sie
w stanie upadtosci;

— nie jestem/jestesmy powigzany/i osobowo lub kapitatowo z Agencjg Rozwoju Pomorza S.A. lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Agencji Rozwoju Pomorza S.A lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:

a) uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadanie co najmniej 5% udziatdw lub akcji;
c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié¢ uzasadnione watpliwosci,
co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim,
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w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

— spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Zapytaniu ofertowym;

— posiadam/y wpis do prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, rejestru operatoréow
pocztowych, co uprawnia go do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie dziatalnos$ci pocztowej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188
ze zm.). Z wpisu wynika uprawnienie Wykonawcy do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicg, pod numerem .........ccccoceueeene

— zapoznatem/liSmy sie ze szczegdétowymi warunkami zawartymi w dokumentacji Zapytania ofertowego
i przyjmuje/my je bez zastrzezen;

— cena wskazana w Formularzu ofertowym uwzglednia wszystkie wymagane optaty i koszty niezbedne
do zrealizowania przedmiotu zamowienia, bez wzgledu na okolicznosci i zrédtfa ich powstania;

— wykonam/y zamodwienie na warunkach i zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego w Zapytaniu
ofertowym;

— akceptuje/emy wymagany przez Zamawiajgcego termin wykonania przedmiotu zamdwienia, tym samym
zobowigzuje/emy sie wykonywaé przedmiot zamdwienia przez 24 miesigce od dnia 01.07.2019 r. lub do
wyczerpania maksymalnej kwoty, o ktérej mowa w rozdziale IV pkt 2 Zapytania ofertowego;

— akceptuje/my wskazany w Zapytaniu ofertowym czas zwigzania ofertg — 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert;

— akceptuje/my przedstawione w Zapytaniu ofertowym ogdlne warunki umowy i we wskazanym przez
Zamawiajgcego terminie zobowigzuje/my sie do podpisania umowy, na okreslonych w Zapytaniu
ofertowym warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego;

— zostatem/liSmy poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednoczesnie wykazujac,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych
informacji, aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom postepowania;

— os$wiadczam/y, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr .........c.cco........ informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

— oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osdb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia w niniejszym postepowaniu
(w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczace
lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust.
5 RODO wykonawca nie sktada oswiadczenia i wowczas tres¢ oswiadczenia nalezy przekreslic).

D. SPIS TRESCI:
Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

L) ettt te e be ehe st et et bea bt be b e et et ateateeteete st nebenbentereetesaneane ;
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2 OO ;
B) et ettt teeteeteehe st et betae st eb et et et eteaheehe b aea e beabetbes et eas et ate et shesenen ;
) OO ;
D) eereiere e e st r et s ettt ettt e Re e e Rt et eRe et sents et seses e beae et senbetene st neasesens ;

Piecze¢ Wykonawcy Data, podpis osoby/os6b uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy
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Nr sprawy ZW.82.D0OK.2019

nazwa i adres Wykonawcy

Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ CENOWY
Plik excel
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Nr sprawy ZW.82.D0OK.2019

nazwa i adres Wykonawcy

WYKAZ UStUG

Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Wykaz, co najmniej 2 (dwdch) ustug pocztowych wykonywanych przez okres przynajmniej 12 miesiecy
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania i doreczania przesytek listowych,
o wartosci rocznej brutto nie mniejszej niz 30 tys. zt za kazdg ustuge, w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych.

. . Roczna
Podmiot na rzecz Data wykonania y
) , ) - wartos¢
Lp. | Przedmiot wykonywanych ustug ktérego ustuga rozpoczecie/zakoriczenie ustugi
ostata wykonana dzie/miesi k
z wy (dzien/miesigc/rok) brutto
1 2 3 4 5

Wykonawca powinien zatgczy¢ dowody potwierdzajace

czy ustugi zostaty wykonane lub s3

wykonywane nalezycie (ztym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych
dowody powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert).

data, podpis osoby/o0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
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Nr sprawy ZW.82.DOK.2019 Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

Ogolne warunki umowy

na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

zawarta w Gdansku dnia __ . _ . 2019 roku, pomiedzy:

AGENCJA ROZWOJU POMORZA S.A. z siedzibg w Gdansku przy Al. Grunwaldzkiej 472 D, wpisang
do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy Gdansk- Pdtnoc w Gdanisku,
VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000004441, kapitat
zaktadowy 26.320.000,00 PLN, reprezentowang przez:

zwanym dalej Wykonawca,

zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami”.

§1
Przedmiot umowy

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych,
zwrotu potwierdzedn odbioru oraz przesytek rejestrowanych niedoreczonych po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich doreczania lub wydania odbiorcy, oraz ustug odbioru korespondencji
z siedziby Zamawiajgcego na rzecz Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

§2
Warunki realizacji przedmiotu umowy

1. Ustugi bedace przedmiotem umowy bedg swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.), aktéow wykonawczych wydanych na jej podstawie, z
miedzynarodowymi przepisami pocztowymi, tj. wigzacymi Rzeczpospolita Polskg umowami
miedzynarodowymi dotyczgcymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcymi regulaminami
Swiatowego Zwigzku Pocztowego, a takze zapisami regulaminéw $wiadczonych ustug pocztowych
aktualnych na dzien realizacji ustug.
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2. W przypadku zmian w przepisach, o ktédrych mowa w ust.1 zastosowanie bedg miaty przepisy
obowigzujgce bez koniecznosci zmiany tresci umowy w formie aneksu.

3. Szczegotowy opis przedmiotu umowy oraz jej zakres zostat okresSlony w Zapytaniu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy oraz ofercie Wykonawcy stanowiacej zatacznik nr 1 do
umowy.

4. W Formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik do oferty wyszczegdlnione zostaty przesytki
pocztowe i ustugi dodatkowe, ktére bedg $wiadczone przez Wykonawce w ramach zawartej
umowy. Liczba przesytek pocztowych oraz dodatkowych ustug moze zmieniac sie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do nadawania wszystkich rodzajéw
przesytek i skorzystania ze wszystkich rodzajow ustug, wskazanych w tym zatgczniku.

5. Standard wszystkich placéwek pocztowych musi zapewniaé bezpieczenstwo przechowywania
korespondencji oraz gwarantowa¢ dochowanie tajemnicy pocztowej, o ktdrej mowa w art. 41
ustawy Prawo pocztowe.

6. Wykonawca gwarantuje, iz placéwki pocztowe, o ktérych mowa w ust. 5 posiadajg wyodrebnione
stanowisko obstugi klienta w zakresie ustug pocztowych.

§3
Termin realizacji umowy

1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia rozpoczyna sie od dnia 01.07.2019 r. i trwa przez okres
24 miesiecy lub do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy za
realizacje zamdwienia, w zaleznosci od tego, ktdre ze zdarzen nastgpi wczesniej.

2. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie do dokonania
w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/
zwroconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot
nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych faktur korygujgcych.

§4
Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

1. taczna wysokosé wynagrodzenia Wykonawcy, z tytutu realizacji niniejszej umowy, nie przekroczy
kwoty brutto w wysokosci .......ccccceveeeeiceienee Zt (STOWNI€: oo ),
okreslonej zgodnie z zapisami pkt 4 OPZ, stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy.

2. W przypadku wyczerpania powyzszej kwoty umowa ulega rozwigzaniu.

3. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do faktury raport/specyfikacja wykonanych ustug
pocztowych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, zawierajgcy w szczegélnosci rodzaj przesytki
lub ustugi oraz cene jednostkowg za przesytki nadane i zwrdcone w okresie rozliczeniowym.

4. Maksymalne wynagrodzenie brutto podane w ust. 1 moze ulec zmianie tylko w sytuacjach
okreslonych w § 8 ust. 2 umowy.

5. Zamawiajgcy ptaci¢ bedzie Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie wystawionej faktury,
w terminie 14 dni od daty jej wystawienia wraz z raportem/specyfikacjg, o ktérym mowa w ust. 3.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesyftania powyzszych dokumentéw drogg elektroniczng na
adres e-mail: faktury@arp.gda.pl.

6. Naleznosci wynikajace z faktur, Zamawiajgcy bedzie regulowad przelewem na konto wskazane na
fakturze w terminie do 14 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Zamawiajacy okresli tytut
wptaty ,,FV nr ........ , Umowa ID nr .../G”.
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7. Ptatno$é na podstawie wystawionej faktury moze by¢ pomniejszona o kwoty naleznych
Zamawiajgcemu kar umownych okreslonych w § 7 umowy oraz zwrotu naleznych Zamawiajagcemu
opfat.

8. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca naliczaé bedzie odsetki ustawowe
za opdznienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia
ustug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury
ptacone bedg przez Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowej.

9. W przypadku opdznienia Zamawiajgcego w zaptacie za faktury, Wykonawca ma prawo do
zaliczenia otrzymanych ptfatnosci na poczet zalegtych naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu na
tytut podanej ptatnosci.

10. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu niewykorzystania przez Zamawiajgcego w
catosci kwoty, o ktérej mowa w ust. 1.

11. Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane
W umowie, ani roszczenie o zwrot kosztdw poniesionych w zwigzku z wykonaniem umowy.

12. Zaréwno Wykonawca jak i Zamawiajgcy nie moze dokonac przeniesienia wierzytelnosci
wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§5
Poufnosc informacji
1. Strony zobowiazujg sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informac;ji dotyczacych dziatalnosci
ktorejkolwiek ze Stron, ktdre zostaty udostepnione w zwigzku z zawarciem lub realizacjg Umowy.
Nie dotyczy to informacji, ktdre sg powszechnie znane i informacji, ktérych ujawnienia wymagaja
obowigzujgce przepisy prawa.
2. Strony zapewniajg zastosowanie wszystkich koniecznych srodkéw wobec swoich pracownikéw,
aby zagwarantowac poufnos¢ informacji i dokumentéw istotnych dla obu Stron.
3.  Wykonawca jest zobowigzany do ustalenia z Zamawiajgcym sposobu przekazywania przedmiotu
zamodwienia zawierajgcych informacje mogace mie¢ wptyw na bezpieczenstwo informacji
u Zamawiajgcego.
4. Postanowienia o poufnosci bedg obowigzywaty rowniez po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej
Umowy.
§6
Nadzér nad umowa
1. Osoba odpowiedzialng za koordynacje realizacji umowy po stronie Zamawiajgcego jest:
Pan/PaNi....cccceeeeeeveeereennee.
2. Osobg odpowiedzialng za koordynacje realizacji umowy po stronie Wykonawcy: jest
Pan/PaNi.....ccceeeevveveivennnnns
3. Zmiana oséb odpowiedzialnych za koordynacje umowy wymaga poinformowania Zamawiajgcego
w terminie 14 dni od daty dokonania zmiany, w trybie zawiadomienia pisemnego i nie wymaga
formy aneksu.
§7
Reklamacje i kary umowne
1. Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng w przypadku, gdy Zamawiajgcy wypowie umowe
lub odstgpi od umowy z powodu okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 5 %
kwoty niewykorzystanej z wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1.
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2. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na
zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.

3. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania ustug pocztowych, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do odszkodowania ustalonego na zasadach i w wysokosSci okreslonej
w rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Naliczanie kar umownych z tego
tytutu w odniesieniu do poszczegdlnych ustug pocztowych prowadzone bedzie odpowiednio na
zasadach i warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013 w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 474 ze zm.).

4. W przypadku niewykonania ustugi pocztowej Wykonawca niezaleznie od naleznej kary umowne;j
zobowigzany jest do zwrotu w catosci optaty pobranej za wykonanie ustugi pocztowe;j.

5. W przypadku:

a) niezgtoszenie sie po odbidr przesytek w oznaczonym dniu, Zamawiajgcemu przystuguje kara
umowna w wysokosci 200 % opfaty za jeden odbidr;

b) w przypadku opdznienia w przedtozeniu nowej polisy ubezpieczeniowej, o ktérej mowaw § 10
ust. 2, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 10,00 zt za kazdy dzier opdznienia.

6. Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy bedace
bezposrednim nastepstwem okolicznosci, ktére stanowig skutek dziatania sity wyzsze;.

7. Sita wyisza to zdarzenie zewnetrzne, ktérego strony nie mogty przewidzie¢ i ktéremu nie mogty
zapobiec, uniemozliwiajgce wykonanie umowy w catosci lub czesci, na state lub na pewien czas,
ktéremu strona nie mogta przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci i ktére nie wynikto
wskutek btedéw lub zaniedban strony dotknietej jej dziataniem.

8. Strony zobowigzujg sie wzajemnie do niezwtocznego informowania sie, w najwczes$niejszym
mozliwym terminie, o zaistnieniu okolicznos$ci stanowigcej site wyzszg, o czasie jej trwania i
przewidywanych skutkach dla umowy oraz ustaniu powyzszych okolicznosci. Na stronie
powotujgcej sie na dziatanie sity wyzszej cigzy obowigzek udokumentowania zaistnienia takiej
okolicznosci.

9. Wykonawca wyraza zgode na potracanie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy. Potrgcenie kar umownych przez Zamawiajgcego bedzie
mozliwe dopiero po zakonczeniu przez Wykonawce postepowania wyjasniajgcego okolicznosci
uzasadniajgce naliczenie kary, jednak ostateczna decyzja co do naliczenia kar bedzie nalezata do
Zamawiajgcego.

§8

Zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz moga
by¢ dokonywane w zakresie i formie zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.
2. Zawarta umowa ulegnie zmianie, w przypadku:

1) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majagcym wptyw na
realizacje przedmiotu zamowienia;

2) powstania istotnych rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojeé¢ uzytych w umowie,
ktorych nie bedzie mozna usungé w inny sposdb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie
rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez
Strony i pozostanie bez wptywu na przedmiot umowy;

3) zmiany stawki podatku VAT w trakcie obowigzywania umowy, przy czym cena netto pozostanie
bez zmian;
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4) wystgpienia innych okolicznosci niezaleznych od Stron, ktérych mimo zachowania nalezytej
starannosci nie mozna byto przewidzie¢ przed wszczeciem postepowania, a zrealizowanie
zatozonego pierwotnie celu umowy bytoby bez tych zmian niemozliwe;

5) zmian zakresu $wiadczen objetych niniejszym zamodwieniem (w zwigzku z rozwojem
technologii i podwyzszaniem standardéw obstugi przez Wykonawce);

6) gdy zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego;

7) jesli koniecznos$¢ wprowadzenia zmiany cen jednostkowych wynika ze zmiany ustalonych lub
zatwierdzonych cen za powszechne ustugi pocztowe, dokonanej zgodnie z ustawg Prawo
Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujgcych,
iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym.

3. Zmiany w zakresie okresSlonym w ust. 2 ppkt 1-7 wymagajg sporzadzenia aneksu do umowy,
z zastrzezeniem § 2 ust. 2 umowy.

4. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie przesytka
polecong, o zmianach okreslonych w umowie nazw, adreséw, osdb, bez koniecznosci sporzadzania
aneksu umowy.

§9
Odstgpienie od umowy/ Rozwigzanie umowy

1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac
jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci umowy.

2. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, w terminie 14 dni od wystgpienia jednej z nizej wymienionych okolicznosci:
1) w przypadku dwukrotnego zawinionego niezachowania przez Wykonawce tajemnicy

pocztowej, o ktorej mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe;

2) Wykonawca utraci uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej;

3) Wykonawca w sposdb razgcy narusza postanowienia niniejszej umowy, przy czym za razgce

naruszenie postanowien umowy zostanie uznane:

a) stwierdzenie przez Zamawiajacego, iz w wyniku nienalezytego wykonania umowy, nie
dotrzymania warunkow, o ktérych mowa w zataczniku nr 2 do umowy, Zamawiajgcy ponidst
szkode;

b) naruszenie § 5 umowy.

4) niewywigzywanie sie, pomimo wczesniejszego pisemnego wezwania do usuniecia naruszen
z ogdlnych warunkéw swiadczenia ustug pocztowych, gwarantowanej jakosci ustug pocztowych,
w tym termindw ich realizacji, naruszania uprawnien nadawcy lub adresata w przypadku utraty,
ubytku zawartosci lub uszkodzenia przesytki pocztowej oraz niewykonania ustugi pocztowej z
zachowaniem gwarantowanej jakosci.

5) Wykonawca nie zapewni ciggtosci ubezpieczenia w okresie trwania umowy.

3. Rozwigzanie umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez Zamawiajgcego,
Wykonawcy przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia i bez
mozliwosci naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych.
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§10

Ubezpieczenie

1. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz: 500 000 zt.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ciggtosci ubezpieczenia w okresie trwania umowy.
W przypadku zakoriczenia okresu obowigzywania polisy Wykonawca ma obowigzek przedstawié
Zamawiajgcemu potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem prolongate ubezpieczenia, w terminie do
21 dni po zakoniczeniu okresu obowigzywania poprzedniej polisy, do czego Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce na 7 dni przed uptywem okresu obowigzywania polisy.

§11
Postanowienia koncowe

1. Strony dotozg wszelkich staran, by ewentualne spory wynikajgce z realizacji niniejszej umowy
rozstrzygnac polubownie. W przypadku, gdy Strony nie dojdg do porozumienia, spory rozstrzygane
beda przez Sad Powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. Postanowienia niniejszej umowy, oferty Wykonawcy, szczegétowego opisu przedmiotu
zamodwienia stosuje sie przed postanowieniami regulaminu oraz cennika Swiadczonych przez
Wykonawce ustug pocztowych.

3. W sprawach nieuregulowanych umowag zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks cywilny oraz
aktow wskazanych w § 2 ust. 1 umowy.

4. Zamawiajacy informuje, iz przedmiotowe zamodwienie bedzie wspéitfinansowane przez Unie
Europejska ze srodkow:

1) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach pomocy technicznej Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj;

2) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, projekt pt. ,Pomorski Broker
Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim” oraz
projekt pt. , Invest in Pomerania 2020”;

3) Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020, projekt pt. ,Pomorzanki w Biznesie”;

4) Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020;

5) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspétpracy
Terytorialnej , Interreg Potudniowy Battyk”, projekt pt. ,Circular economy tools to support
innovation in green and blue tourism SMEs (CIRTOINNO)” oraz projekt “Wellbeing Tourism in
the South Baltic Region - Guidelines for good practices & Promotion (SBWELL)”;

6) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspétpracy
Terytorialnej ,Interreg Europa”, projekt pt. ,,Everywhere International SMEs (EIS)”;

7) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Europejskiej Wspdtpracy
Terytorialnej ,Region Morza Battyckiego 2014-2020”, projekt pt. ,Supporting Non-
technological Innovation in Owner-managed Manufacturing SMEs through increased capacity
of business intermediaries (SNOwMan)”.
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5. Agencja Rozwoju Pomorza S.A. oswiadcza, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka
472D, 80-309 Gdansk, NIP 583-000-20-02, Regon 190044530, adres e-mail:
sekretariat@arp.gda.pl, tel. +48 58 32 33 101, fax +48 58 32 33200, zwana dalej
Administratorem; Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Agencji Rozwoju Pomorza S.A. jest Lucjan
Brudzynski, kontakt: rodo@arp.gda.pl;

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) — dalej RODO, w celu realizacji umowy;

b)art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych
na administratorze danych osobowych wynikajgcych z prawa Unii lub prawa polskiego, za
ktére administrator uznaje w szczegélnosci realizacje obowigzkéw w zakresie rozliczen
finansowych, w tym podatkowych;

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora lub strone trzecig, za ktdre administrator uznaje
w szczegoblnosci: dochodzenie, ustalenie i obrone przed roszczeniami,

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie umowa
w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej; oraz podmioty, z ktérymi
Agencja Rozwoju Pomorza S.A. zawarta stosowne umowy powierzenia zwigzane
z przechowywaniem oraz certyfikowanym niszczeniem dokumentéw;

5) dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektow wspdftfinansowanych
ze srodkéw Unii  Europejskiej w ramach programéw krajowych i miedzynarodowych
realizowanych przez Agencje Rozwoju Pomorza S.A do uptywu termindw wynikajgcych
z zawartych uméw, jednak nie krdcej niz do dnia 31 grudnia 2025 .,

6) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych wykonawcy bedacego osobg
fizyczng jest niezbedny w celu zawarcia i realizacji umowy;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) osoba, ktorej dane sg przetwarzane, posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang postanowiedn umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego),

d) na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
w zakresie w jakim dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,
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e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
9) osoba, ktérej dane sg przetwarzane, nie posiada:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawa do usuniecia danych osobowych,
b) na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
w zakresie w jakim dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.
6. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zatgczniki do umowy:
Zatacznik nr 1 — Oferta wykonawcy

Zatacznik nr 2 — Zapytanie ofertowe

Wykonawca Zamawiajacy
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