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Zatqgcznik nr 2 do Ogtoszenia
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia (SOPZ)

1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywne Swiadczenie ustug cateringowych dla
Zamawiajgcego. Poprzez $wiadczenie ustug cateringowych Zamawiajacy rozumie
przygotowanie, dostarczenie, podawanie positkdw, biezgcg obstuge oraz sprzgtanie zastawy w
miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego. W ramach swiadczonych ustug Wykonawca
bedzie dostarczat catering sukcesywnie, zgodnie z kazdorazowo zgtaszanym przez
Zamawiajgcego zapotrzebowaniem.

2. Miejsce realizacji przedmiotu zamdéwienia — w siedzibie Zamawiajgcego lub w innym miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego na terenie Gdariska, Gdyni lub Sopotu.

3. Termin wykonania zamdwienia — 24 miesigce od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania
tacznej ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego wykonawcy.

4. Liczba (wielkos¢) i rodzaj zamawianych zestawoéw jest uzalezniona od rzeczywistych potrzeb
Zamawiajgcego w zwigzku z czym wartos¢ przedmiotu zamoéwienia wskazana w Formularzu
Ofertowym jest wielkoscig szacunkowa. Zamoéwienia dokonane przez Zamawiajgcego w trakcie
obowigzywania Umowy mogg dla poszczegdlnych zestawdw rdéznié sie liczbowo od liczb
podanych w Formularzu Ofertowym (zaréwno moga by¢ wieksze, mniejsze lub nie wystgpi¢ w
ogole). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wykorzystania niepetnej ilosci asortymentu.
Zamawiajgcy dokona zamowien biezgcych na wartosc tgczng nie mniej niz 60% catkowitej ceny
zawartej w ofercie wybranego Wykonawecy. Pozostate 40% catkowitej ceny zawartej w ofercie
wybranego Wykonawcy Zamawiajgcy wykorzysta w razie zaistnienia takiej potrzeby. tgczna
wartos$é zaméwien biezgcych nie przekroczy catkowitej ceny zawartej w ofercie wybranego
Wykonawcy.

5. Wykonawcy nie przystugujg roszczenia do Zamawiajgcego w przypadku, gdy taczna wartosc
zamoéwien bedzie mniejsza niz catkowita cena zawarta w ofercie wybranego Wykonawcy.

6. Rozliczenie miedzy Stronami nastgpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu
zamowienia tj. bedzie iloczynem liczby wydanych zestawdéw cateringowych (wskazanej w
zamodwieniu) i wartosci jednego zestawu - zgodnie z ofertg Wykonawcy.

7. Zamawiajacy szacuje, ze w okoto 75% wydarzen bedzie brato udziat ponizej 50 oséb, w okoto
20% od 51 do 100 oséb, w okoto 5% powyzej 101.

8. Cena jednostkowa zestawu musi uwzglednié wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamdwienia.

I. W trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia na Wykonawcy beda spoczywaé nastepujace
obowigzki:

1. Dostarczenia najpdzniej na 30 minut przed rozpoczeciem spotkania i podawania positkdw
Swiezych, o temperaturze odpowiedniej dla danego rodzaju potrawy; dostarczone produkty
zywnosciowe beda swieze, positki bedg przyrzgdzone tego samego dnia co Swiadczenie ustug
cateringowych, dania i napoje gorgce bedg posiadaé¢ odpowiednig temperature w momencie
podania. Produkty przetworzone, takie jak kawa, herbata, ciasteczka bankietowe, soki, woda,
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cukier, mleko, itp. bedg posiada¢ date przydatnosci do spozycia wygasajgca nie wczesniej niz
na 1 miesigc przed dniem wykonania ustugi.

2. Wykonawca zapewni czysta, nieuszkodzong, estetyczng zastawe stotowg ceramiczng, szklanki,
filizanki, sztuéce ze stali szlachetnej, a takze papierowe lub, zaleznie od okazji materiatowe
serwetki, wykataczki, obrusy materiatowe i dekoracje stotéw. Poza wyszczegdlnionymi
przypadkami nie dopuszcza sie stosowania naczyn jednorazowych styropianowych,
tekturowych czy plastikowych. Dodatkowo w przypadku realizacji ustugi cateringowej w formie
szwedzkiego stotu/bufetu Wykonawca zapewni odpowiednie naczynia oraz narzedzia do
biezgcego podgrzewania i podawania positkéw. Wykonawca kazdorazowo upewni sie czy w
lokalizacji gdzie Swiadczona bedzie ustuga cateringowa sg odpowiednie stoty, a w przypadku
ich braku jest zobowigzany zapewni¢ stoty w ilosci odpowiadajgcej wielkosci danego
zamoéwienia. W przypadku realizacji ustugi cateringowej w formie bankietu Wykonawca
zapewni stoty bankietowe/stoliki koktajlowe wraz z odpowiednig do okazji oprawg (obrusy,
serwetki materiatowe, przystrojenie stotow itd.).

3. Przestrzeganie przepisOw w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéow
spozywczych (w tym ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia
—tj. Dz.U. 2018 poz. 1541).

4. Uzywania wytacznie produktéw spetniajgcych normy jakosciowe produktéw spozywczych oraz
dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie swieze oraz charakteryzowaty sie wysoka
jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania.

5. Kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych oséb majgcych kontakt z
przygotowywaniem positkéw.

6. Przygotowanie positkow sSwiezych przyrzadzonych w dniu  $Swiadczenia ustugi,
charakteryzujacych sie wysoka jakoscig produktéw uzytych do ich przyrzadzenia. Produkty
przetworzone bedg posiadaty termin przydatnosci do spozycia oraz bedg serwowane w sposdb
gwarantujacy utrzymania ich odpowiedniej temperatury i jakosci potraw. Wykonawca ponosi
petng odpowiedzialnos¢ za jakos¢ i estetyke podawanych positkbw oraz zgodnosc
Swiadczonych ustug z obowigzujgcymi normami zbiorowego zywienia i wymogami sanitarno-
epidemiologicznymi.

7. Zréznicowany jadtospis podawanych positkdw, uwzgledniajgcy rowniez dania wegetarianskie,
weganskie, bez laktozy uzgadniany wczesniej z Zamawiajagcym. Wykonawca na wezwanie
Zamawiajgcego dostarczy opis sktadu proponowanych positkdbw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem informacji dla alergikdw. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé wskazania
konkretnego dania w ramach zamawianej ustugi.

8. Wykonawca zapewni opakowania jednorazowe, w ktdre na zyczenie Zamawiajgcego zapakuje
nieskonsumowane produkty. Opakowania, zaréwno pojemnik jak i wieczko, powinny by¢
wykonane z bezpiecznego plastiku (oznaczonego L"’i‘.\ symbolem 05 PP).

9. W przypadku positkéw podawanych w formie szwedzkiego stotu/bufetu, brudne naczynia i
resztki nalezy zabieraé po konsumpcji positku lub w miare mozliwosci na biezgco, w czasie jej
trwania.

10. Utrzymanie lokalu, w ktérym swiadczone bedg ustugi oraz wyposazenia w nalezytym porzadku.
Wykonawca bedzie zobowigzany rdéwniez do sprzatania pomieszczen dodatkowo
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wykorzystywanych do podawania positkdw, a znajdujgcych sie na terenie Swiadczenia ustugi,
poza lokalem, w ktérym standardowo swiadczone bedg ustugi. Wykonawca zapewni usuniecie
$mieci nagromadzonym przed i w trakcie wydarzenia.

Zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczacymi zywnosci.

Przygotowania, dowozu i podawania positkbw w terminie (dzien i godzina) i miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zapewnienia (dostarczenia) i przygotowania stotéw w sposdéb uzgodniony z Zamawiajgcym
oraz estetycznego i eleganckiego podawania positkéw.

Zapewnienia czystych, nieuszkodzonych stotow, obruséw, dekoracji (np. swieze kwiaty) —
najpdzniej na 30 minut przed rozpoczeciem spotkania.

Doprowadzenia miejsca Swiadczenia ustugi do stanu sprzed rozpoczecia jej Swiadczenia (w
szczegblnosci odbidr naczyn i sztuécdw, innych materiatdw wykorzystywanych w trakcie
Swiadczenia ustugi oraz resztek pokonsumpcyjnych w ciggu 60 min. od jej zakonczenia).
Obecng przez caty czas trwania spotkania obstuge gosci —w proporcji min. 1 osoba obstugujaca
na 25 uczestnikdw. Obstuga powinna by¢ ubrana w formalnym stylu, schludnie i czysto oraz
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami jezeli majg zastosowanie. W sytuacjach uzgodnionych z
Zamawiajgcym obstuga moze by¢ obecna tylko w przerwie w spotkaniu lub tylko na poczatku
i koncu, niemniej wymaga to kazdorazowej zgody Zamawiajgcego.
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Il. Zamawiajgcy zamierza kazdorazowo z odpowiednim wyprzedzeniem dokonywa¢ wyboru liczby porcji skomponowanych z poszczegdlnych nizej
opisanych elementéw:

Zestaw Opis szczegétowy Sté6t/stoty Obstuga
ZESTAW 1 e Swiezo parzona kawa (w termosach lub warnikach) e  materiatowy obrus; e  przygotowaniei
Przerwa kawowa ciggta | —min. 250 ml na osobe ; e serwetki jednorazowe; sprzatniecie bufetu
e herbata w torebkach (min. 3 rodzaje — czarna, e zastawa odpowiadajaca
zielona, owocowa) oraz goraca woda (w liczbie oséb;
warniku/ach lub termosie/ach) — min. 250 ml na
osobe;

e dodatki do napojéw goracych: mleko do kawy (w
odpowiednim naczyniu) réwniez mleko bez laktozy
(odpowiednio oznaczone), cukier biaty i brgzowy,
cytryna w plasterkach;

e woda niegazowana (w karafkach do
wody/dzbankach) — min. 250 ml na osobe;

ZESTAW 2 e Swiezo parzona kawa (w termosach lub e  materiatowy obrus; e przygotowanie i
Przerwa kawowa ciggta Il warnikach); e serwetki jednorazowe; sprzatniecie bufetu
e herbata w torebkach (min. 3 rodzaje — czarna, e zastawa odpowiadajaca e  biezacy nadzér nad
zielona, owocowa) oraz gorgca woda (w liczbie oséb; czystoscia stotéw,
warniku/ach lub termosie/ach); dostepnoscig
e dodatki do napojéw goracych: mleko do kawy (w produktow

odpowiednim naczyniu lub w formie pakowanych
pojedynczo $mietanek), cukier biaty, cytryna w
plasterkach;

e woda niegazowana (w karafkach do
wody/dzbankach) — min. 250 ml na osobeg;

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk TS — e
Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu chnciu Rozwoiu Pomorza S.A.
ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego s ’

w Rejestrze Przedsiebiorcdw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

European
Regional

o o Development
wnerreg . Fund
South Baltic EUROPEAN UNION

URZAD MARSZALKOWSKI
) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

ciastka kruche (min. 2 rodzaje) — min. 2 sztuki z
kazdego rodzaju na osobe;

ZESTAW 3
Przerwa kawowa ciggta Ill

kawa rozpuszczalna w saszetkach;

herbata w torebkach (min. 3 rodzaje — np. czarna,
zielona, owocowa);

gorgca woda (w warniku/ach lub termosie/ach);
dodatki do napojow gorgcych: mleko do kawy
(serwowane w odpowiednich do tego celu
naczyniach), cukier (biaty i brazowy), cytryna w
plasterkach;

woda niegazowana (w karafkach do
wody/dzbankach) — min. 250 ml na osobe;

ciastka kruche (min. 3 rodzaje) - min. 3 szt. z
kazdego rodzaju na osobe);

ciasto pieczone lub babeczki (min. 2 rodzaje) — min.
2 sztuki z kazdego rodzaju na osobe);

materiatowy obrus;
serwetki jednorazowe;
zastawa odpowiadajgca
liczbie oséb;

przygotowanie i
sprzatniecie bufetu
biezgcy nadzér nad
czystoscia stotéw,
dostepnoscig
produktow

ZESTAW 4
Przerwa kawowa ciggta IV
(VIP)

kawa z ekspresu na kapsutki (przynamniej 2
rodzaje/smaki kapsutek; min. 1 ekspres na 15
0s6b);

herbata w torebkach (min. 3 rodzaje — czarna,
zielona, owocowa) oraz goraca woda (w
warniku/ach lub termosie/ach);

dodatki do napojéw gorgcych: mleko do kawy (w
odpowiednim naczyniu) réwniez mleko bez laktozy
(odpowiednio oznaczone), cukier biaty i brgzowy,
cytryna w plasterkach;

wybér dodatkéw do
ustalenia z Zamawiajacym;
materiatowy obrus;
serwetki jednorazowe;
zastawa odpowiadajgca
liczbie oséb;

przygotowanie i
sprzatniecie bufetu
biezacy nadzér nad
czystoscia stotéw,
dostepnoscia
produktow

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
w Rejestrze Przedsiebiorcdw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.

=i
Agk‘llk‘j}l ROZ\\'OiU POI"UFZH S.A‘




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

URZAD MARSZALKOWSKI
) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

European
Regional

o o Development
wnerreg . Fund
South Baltic EUROPEAN UNION

e woda niegazowana (w karafkach do
wody/dzbankach) — min. 250 ml na osobe;

e ciasto pieczone i/lub babeczki i/lub desery (np.: w
kieliszkach, miseczkach) (min. 2 rodzaje) — min. 2
sztuki z kazdego rodzaju na osobe;

e zdrowe przekaski np.: bakalie;

— 1 rodzaj dania miesnego - min. 150 g. na osobe;
—1 rodzaj dania rybnego — min. 150 g. na osobe;
— 1 rodzaj dania weganskiego — min. 150 g. na
osobe;

dodatki do Il dania — np.: ziemniaki
gotowane/pieczone, ryz, makaron, kasza) — min.
200 g na osobe;

dodatki do Il dania (np.: zestaw suréwek, bukiet
warzyw gotowanych) — min. 150 g na osobe;

harmonogram serwowania
poszczegdlnych elementéw

do ustalenia z
Zamawiajacym;
positek serwowany na
podgrzewaczach —
podawany na zastawie
obiadowej;
materiatowy obrus;

ZESTAW 5 e danie gtéwne — ciepte, gotowe do spozycia wraz z materiatowy obrus; dostarczenie
Lunch | dodatkami (np.: ziemniaki gotowane/pieczone, ryz, serwetki jednorazowe; zamoOwienia na
makaron, kasza) i zestawem suréwek lub bukietem zastawa odpowiadajaca umodwiong godzine w
warzyw gotowanych — danie gtdwne min. 150 g na liczbie osdb; sposob zapewniajacy
osobe; dodatki - min. 200 g na osobe; zachowanie
suréwki/warzywa — min. 150 g na osobe; odpowiedniej
Sposdb podania: temperatury positkow,
e positek zapakowany w pojemnik termiczny przygotowanie i
(wykonany z bezpiecznego tworzywa); sprzatniecie bufetu
e sztucce jednorazowe;
ZESTAW 6 e | danie —zupa min. 300 ml na osobe; menu do ustalenia z dostarczenie
Konferencja e Il danie (3 opcje) Zamawiajacym; zamdwienia na

umowiong godzine w
sposob zapewniajacy
zachowanie
odpowiedniej
temperatury positkéw,
przygotowanie,
biezaca obstuga i
sprzatniecie bufetu
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e deser —min. 2 rodzaje, min. 2 szt. na osobe; e serwetki jednorazowe;
e zastawa odpowiadajaca
liczbie oséb;
® nawezwanie

Zamawiajacego winietki z

nazwa dania w jez. polskim i

angielskim

ZESTAW 7 e opcja wytrawna: e stoliki bankietowe; dostarczenie
Bankiet - koreczki wytrawne sktadajace sie z min. 3 sktadnikéw, e materiatowy obrus; zamOwienia na

min. 2 rodzaje, min. 2 szt. na osobe; e serwetki materiatowe; umowiong godzine w
- mini wrapy, zarowno miesne jak i wegetarianskie min. e przystrojenie stotu (kwiaty sposéb zapewniajacy
2 rodzaje, min. 2 szt. na osobe; $wieze i/lub winietki z logo zachowanie
- przekaski np. krewetki na mini tédeczkach, roladki itp. i/lub winietki z opisem odpowiedniej
2 rodzaje, min. 2 szt. na osobe; dania); temperatury positkow,
e deser: przygotowanie i
— ciasto pieczone/babeczki — min. 2 rodzaje, min. 2 szt. sprzatniecie bufetu,
na osobe; biezgca — ciagta
— tartinki/mini ciasta francuskie na stodko, min. 2 obstuga kelnerska
rodzaje, min. 2 szt. na osobe;
— mini desery typu musy, puddingi, kremy (np. panna
cotta), min. 2 rodzaje, min. 2 szt. na osobe
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Opcje dodatkowe:
Nazwa Szczegotowy opis
OPCIA1 napoje: woda niegazowana i gazowana w butelkach o pojemnosci 500 ml — min. jedna butelka z kazdego rodzaju na osobe; 2
rodzaje sokow owocowych (sok 100%) — min. 250 ml z kazdego rodzaju na osobe;
OPCJA 2 przekaski/kanapki wytrawne: (min. 2 rodzaje) — min 2 sztuki z kazdego rodzaju na osobe;
OPCIA 3 owoce sezonowe: (min. 3 rodzaje) — min. 1 sztuka lub 100 g na osobe;
OPCIA 4 dodatki sezonowe: herbata mrozona lub lemoniada — min. 250 ml na osobe;
OPCIA 5 piwo: lager, jasny petny (preferowane piwo regionalne kraftowe) — min. 500 ml na osobe
OPCIA 6 wino: wino biate (Roero Arneis DOC, min. 250 ml na osobe), czerwone (Langhe Nebbiolo DOC, min. 250 ml na osobe), musujace
(Cava DOC, min. 250 ml na osobe)
OPCIA7 ekspres do kawy wraz z obstugg - jedno wydarzenie (ciggta praca ekspresu w ciggu jednego wydarzenia max. 2 godziny):
- ekspres mtynkowy;
- mozliwos$¢ spienienia mleka;
- zapas kawy;
- zapas wody;
- zapas mleka;
- obstuga (usuwanie fuséw, dosypywanie kawy, dolewanie wody, dbanie o czystos¢);

Uwagi!

e Ciasta pieczone lub babeczki powinny by¢ podawane w papilotach umozliwiajacych swobodne czestowanie sie.

e  Wybor ciastek i ciast na prosbe Zamawiajgcego powinien zawiera¢ przynajmniej 1 opcje fit/light — np.: ciasteczka musli; wybdr ciastek i ciast powinien by¢
urozmaicony;

e Przekaski/kanapki powinny by¢ porcjowane i podawane w formie ,finger food” — umozliwiajgcy samoobstuge (np. podane na papilotach, na tyzeczkach/miseczkach
na przekaski z uchwytem, w formie koreczkéw itp.).
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