ZW.01/2012

DOKUMENTACIA PRZETARGOWA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

W trybie przetargu nieograniczonego W rozumieniu art. 70* § 1 Kodeksu Cywilnego

na: dostawe artykuidw biurowych i piSmiennych dla Agencji
Rozwoju Pomorza S.A. w Gdansku na rok 2012

Zawartos¢:
Dokumentacja przetargowa

Zafgczniki :

1. Formularz ofertowy

2. Specyfikacja przedmiotu zamoéwienia
3. Oswiadczenie Wykonawcy

4. Wzor umowy
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ZAMAWIAJACY:

Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

ul.

Arkonska 6, 80-387 Gdansk

Wojewddztwo Pomorskie

KRS: 4441
NIP: 583-000-20-02
REGON: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26 320 000 PLN

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I PODSTAWA PRAWNA:

Zamowienie publiczne udzielane w trybie przetargu nieograniczonego w rozumieniu art. 70§ 1
Kodeksu Cywilnego

10.

11.

12.

§1.

Opis i zakres przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest: sukcesywna dostawa artykutdw biurowych i pismiennych do
wskazanych przez Zamawiajgcego pomieszczen biurowych w siedzibie Zamawiajgcego.

Szczegotowy wykaz artykutdw biurowych i piSmiennych znajduje sie w zatgczniku nr 2

(specyfikacja przedmiotu zamowienia) do niniejszej dokumentacji przetargowej.

Artykuty biurowe i piSmienne muszg spetnia¢ wymagania techniczne, a w szczegdlnosci:

a) odpowiada¢ wszystkim cechom okreSlonym w tabeli (specyfikacja przedmiotu zamoéwienia) —
zatgcznik nr 2,

b) musza by¢ fabrycznie nowe.

Wykonawca bedzie dostarczat artykuty biurowe i piSmienne sukcesywnie w ilosciach okreslonych
kazdorazowo przez Zamawiajgcego w formie pisemnej lub elektronicznej za potwierdzeniem.

Wszystkie dostawy bedg realizowane przez Wykonawce w terminie 7 dni od dnia ztozenia przez
Zamawiajgcego zapotrzebowania w formie pisemnej lub elektronicznej za potwierdzeniem.

Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o terminie dostawy nie pozniej niz dwa dni robocze przed
planowang dostawa.

Dostawy powinny by¢ realizowane w godz. od 9 do 13 w dniach pracy Zamawiajgcego.

Kazdorazowa dostawa artykutdw bedzie potwierdzona protokotem odbioru sporzadzonym w
dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Za termin dostawy przyjmuje sie date odbioru potwierdzong przez Zamawiajgcego na protokole
odbioru.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dotrzymanie wymaganych parametrow dostarczonego
towaru.

Wykonawca gwarantuje niezmiennoS¢ cen jednostkowych (cen netto) artykutdw w okresie

obowigzywania umowy.

Ostateczny termin realizacji zamdwienia: 31 grudnia 2012 roku.
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13.

10.
11.
12.
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Dane i informacje uzyskane przez Wykonawce od Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem
umowy, nie bedgce danymi z zakresu informacji publicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2001r. Nr 112 poz. 1198), sg poufne i nie moga
by¢ przez Wykonawce upublicznianie i przetwarzane na potrzeby inne niz wynikajgce z realizagji
przedmiotu zamdwienia lub udostepniane osobom trzecim bez zgody Zamawiajgcego.

§ 2.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta powinna zostac sporzadzona na formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego zatacznik nr
1 do dokumentacji przetargowej.

Do oferty winny by¢ dotaczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi w
§ 4.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszystkie zatgczniki do oferty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub przez osobe umocowang do podpisania oferty. Petnomocnictwo powinno by¢
dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych zatgczonych dokumentdw.

W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte podpis musi by¢ czytelny.

W przypadku, gdy Wykonawca dotgcza do oferty kopie lub odpis dokumentu, powinny one by¢
po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ podpisane i ponumerowane.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej: Agencja Rozwoju
Pomorza S.A. ul. Arkonska 6, 80-387 Gdansk. Oprocz nazwy i adresu Wykonawcy na kopercie
nalezy umiesci¢ napis: ,Oferta na dostawe artykutdow biurowych i pisSmiennych dla Agenciji
Rozwoju Pomorza S.A. w Gdansku na rok 2012. Nie otwiera¢ przed 17.01.2012 r.”.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty nie zabezpieczonej
W powyzszy sposob.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych lub wariantowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w postepowaniu.

§ 3.

Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawcy dostarczg wszystkie dokumenty zgodnie z ust. 2 i 4.

Wykonawcy prowadza dziatalno$¢ w zakresie objetym przedmiotem niniejszego zaméwienia.
Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie dokumentéw
przedtozonych przez wykonawce w ofercie wyszczegolnionych w ust. 4.

§ 4.
Dokumenty wymagane od wykonawcow w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatlu w postepowaniu

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej z okreSleniem przedmiotu dziatalnosci oraz wskazaniem osob uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy, wystawionym nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed terminem
sktadania ofert.

Umowe spotki w przypadku gdy z dokumentu okreSlonego w pkt. 1 nie wynika sposob
reprezentacji Wykonawcy.

Wypetniony formularz oferty, wraz ze specyfikacjag dostawy —zatgcznik nr 1i 2

Oswiadczenie Wykonawcy— zatacznik nr 3

Parafowany przez Wykonawce wzor umowy, stanowigcy zatacznik nr 4.
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§ 5.
Sposob porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz tryb udzielania
wyjasnien na temat dokumentow przetargowych.

Kazdy uczestnik postepowania ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
niniejszej dokumentacji przetargowej.

Wszelkie pytania, wnioski, oswiadczenia i informacje od Wykonawcéw powinny by¢ formutowane
na piSmie i przestane pocztg na adres Zamawiajgcego lub faksem na nr (58) 301 13 41 lub
w formie elektronicznej na adres e-mail: przetargi@arp.gda.pl

Wszelkie zawiadomienia, wnioski, o$wiadczenia i informacje oraz wyjasnienia zamieszczane bedg

na stronie www.arp.gda.pl

§6.
Skiadanie ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Agencji Rozwoju Pomorza S.A. przy ul. Arkonskiej 6 w Gdansku,
w sekretariacie zarzadu.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 17.01.2012 roku o godzinie 10:00.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

§7.
Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

Oferty zostang otwarte w dniu 17.01.2012 roku, o godzinie 10.30 w sali konferencyjnej ARP S.A.
w Gdansku przy ul. Arkonskiej 6.
Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwieraniu ofert.
Przewodniczacy komisji przetargowej poda wykonawcom do wiadomosci:
1) nazwe i adres wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana,
2) cene oferty.

§ 8.
Kryteria wyboru oferty

Wszystkie oferty nie podlegajgce odrzuceniu oceniane bedg na podstawie nastepujgcych
kryteriow:

Cena -100 %
Oferowana cena to warto$¢ brutto zamdwienia.
W ceny przedmiotu zamdwienia Wykonawca wlicza koszty dostawy i wniesienia do wskazanych
przez Zamawiajgcego pomieszczen (pietra od 0 do 2).
Oferta musi zawieraC cene 1aczng, maksymalng i ostateczng obejmujacg wszystkie koszty
wykonawcy dla dostawy artykutdw biurowych i piSmiennych dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A. w
Gdansku na rok 2012.
Cena musi by¢ podana w ztotych polskich.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta wykonawcy, ktorej warto$¢ brutto bedzie najnizsza
zgodnie z kryterium oceny okreslonym w § 8 dokumentacji przetargowej.

§9.

Zawarcie umowy

Wykonawca, ktory wygra przetarg, zobowigzany bedzie do zawarcia umowy w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego, nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferts.
Warunki, na ktérych bedzie zawarta umowa okreSla zatgczniki nr 4 (,Wzdr umowy”)
do dokumentacji przetargowej.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wytoniona w przetargu bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy, zamawiajagcy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wszelkie rozliczenia finansowe zwigzane z zamowieniem bedg przeprowadzane w ztotych polskich.

§ 10.
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Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami

Do kontaktowania sie z Wykonawcami (w dni robocze, w godz. 9.00 — 15.00) upowazni s3: Barttomiej
Piaseczny - tel. 58 32 33 272, Maria Warkusz — tel. 58 32 33 137, przetargi@arp.gda.pl

§11.
Wiasciwos$¢ prawa

W sprawach nie uregulowanych umowga zastosowanie mie¢ bedg powszechnie obowigzujgce przepisy
prawa polskiego.
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Zatacznik nr 1 do Dokumentacji Przetargowej

(pieczec Wykonawcy)
OFERTA
na dostawe artykutow biurowych i piSmiennych
dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A w Gdansku na rok 2012

telefon, faks, e-mail
w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym skfadam/-y niniejsza oferte.

1. Oferuje/-my realizacje zamowienia zgodnie z warunkami zawartymi w dokumentacji przetargowej,
na sukcesywng dostawe asortymentu wymienionego i opisanego w zatgczniku nr 2 za:

faczna warto$¢ Netto: vvssrrressssssssssnens PLN,

SIOWNIE: oo e ztotych
podatek VAT:............ 90, wireriniei e PLN

faczna warto$¢ brutto: wuesesssssssessssssnnnns PLN

SIOWNIE: oot e ztotych

2. Cena oferty okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zadania.

3. Zobowigzuje/-my sie wykona¢ zamowienie w terminie: sukcesywnie do 31.12.2012 r. w ciggu 7 dni
od zilozenia przez Zamawiajgcego pisemnego zapotrzebowania (lub na drodze elektronicznej za
potwierdzeniem).

4. Akceptujemy 21 dniowy termin ptatnosci, liczony od daty otrzymania faktury VAT.

5. O$wiadczam, ze:

- akceptuje wskazany w dokumentacji przetargowej czas zwigzania ofertg — 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert

- oferowane ceny jednostkowe (ceny netto) artykutow biurowych i piSmiennych nie bedg podwyzszane
w okresie obowigzywania umowy

- w razie wybrania naszej oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy zgodnie z zalgczonym do
dokumentacji przetargowej wzorem.

6. Oferte niniejszg sktadamy na ... ... kolejno ponumerowanych stronach.
Do niniejszej oferty zalgczamy wymagane w dokumentacji przetargowej dokumenty tj.:

miejscowosc i data podpis i pieczec upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2 do Dokumentacji Przetargowej

Specyfikacja przedmiotu zamowienia

»~Zapotrzebowanie na art. biurowe i piSmienne ARP S.A. 2012”
(plik w formacie MS Excel)
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Zatgcznik nr 3 do Dokumentacji Przetargowej

(piecze¢ Wykonawcy)
Oswiadczenie wykonawcy/ow

Przystepujac do udziatu w przetargu nieograniczonym na dostawe artykutdw biurowych i piSmiennych
dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A. w Gdansku na rok 2012 oswiadczam/y, ze:
1) posiadam/y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okresSlonych
w przedmiocie zamowienia;
2) posiadam/y niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym,
a takze osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
3) znajduje/my sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;
ponadto o$wiadczam/y Ze:
4) zapoznatem/liSmy sie ze szczegOtowymi warunkami przetargu zawartymi w dokumentagji
przetargowej i przyjmujemy je bez zastrzezen;
5) zapoznatem/liSmy sie z warunkami, ktdre majg by¢ wprowadzone do umowy i przyjmujemy je
bez zastrzezen.

Miejscowosc i data podpis osoby/osdb uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

8z10

Agencja Rozwoju Pomorza SA
ul. Arkonska 6, 80-387 Gdansk, Tel. 58 32 33 100, Faks 58 30 11 341, E-mail: sekretariat@arp.gda.pl




ZW.01/2012

Zatgcznik nr 4 do Dokumentacji Przetargowej

Umowanr_ _ _ _ _ _ _ _
na dostawe artykutow biurowych i piSmiennych dla Agencji Rozwoju Pomorza SA w Gdansku na rok
2012

zawarta w Gdanskudnia __._ _.___ _roku
pomiedzy:

AGENCJA ROZWOJU POMORZA S.A. z siedzibg w Gdansku przy ul. Arkonskiej 6, wpisang do
rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy Gdansk- Pétnoc w Gdansku, VII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000004441, kapitat zaktadowy i
wptacony 26.320.000,00 PLN, reprezentowang przez:

zwanym dalej “Wykonawca”.

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywna dostawa artykutdw biurowych i piSmiennych do
pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Szczegbtowy wykaz artykutdw biurowych i pisSmiennych objetych zamodwieniem i ich cen
jednostkowych wymieniony i opisany jest w zataczniku nr 2 do dokumentacji przetargowej, ktory
stanowi integralng cze$¢ umowy.

3. Artykuty biurowe i piSmienne muszg spetnia¢ wymagania techniczne, a w szczegélnosci:

a) odpowiada¢ wszystkim cechom okreslonym w tabeli — zatacznik nr 2 do dokumentacji
przetargowej,
b) musza by¢ fabrycznie nowe.

4. Wszystkie dostawy bedg realizowane przez Wykonawce w terminie 7 dni od dnia zlozenia przez
Zamawiajgcego pisemnego zapotrzebowania lub w drodze elektronicznej za potwierdzeniem.

5. Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o terminie dostawy nie pdzniej niz dwa dni robocze przed

planowang dostawa.

Dostawy powinny by¢ realizowane w godz. od 9 do 13 w dniach pracy Zamawiajgcego.

7. Kazdorazowa dostawa artykutdw bedzie potwierdzona protokotem odbioru sporzadzonym w
dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach zawierajgcych dane:

a. nazwa i adres dostawcy

b. nazwa i adres odbiorcy

c. data dostawy

d. rodzaj i ilos¢ dostarczonych materiatow

e. potwierdzenie odbioru — czytelny podpis lub podpis z pieczatkg osobista.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dotrzymanie wymaganych parametrow dostarczonego
towaru.

o

§2

Umowa obowigzuje od dnia podpisania do 31.12.2012 r.
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§3

Warto$¢ brutto umowy nie przekroczy kwoty _ _ _ _ PLN

Ceny jednostkowe (ceny netto) artykutdw biurowych i piSmiennych nie beda podwyzszane w
okresie obowigzywania umowy.

Cena przedmiotu zamowienia obejmuje koszty dostawy i wniesienia do wskazanych przez
Zamawiajgcego pomieszczen (pietra od 0 do 2).

Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajgcego roszczenie odszkodowawcze z tytutu nie
wykorzystania catej kwoty okreslonej w ustep 1. oraz wszystkich artykutow biurowych i
pismiennych wymienionych w § 1 ustep 2.

§4

Zamawiajgcy ptaci¢ bedzie Wykonawcy cene za sprzedane artykuty na podstawie faktur, ktore
wykonawca wystawia¢ bedzie po kazdym zrealizowanym zamdwieniu.
Wykonawca wystawi fakture VAT za kazdorazowg zrealizowang czeS¢ dostawy, po podpisaniu
przez Strony protokotu odbioru, o ktéorym mowa w § 1 ust. 7. Naleznos¢ za wykonanie dostawy
pfatna bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze podanym na fakturze w
terminie 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

§5

W przypadku opdznienia w realizacji danej czesci dostawy lub dostawy asortymentu niezgodnego
z warunkami opisanymi w § 1 ust. 2 i 3 umowy badz dostawy innej ilosci asortymentu niz
okreslona w zamdwieniu, Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci
2% wartosci przedmiotu umowy za kazdy dzien opdznienia.

W razie opdznienia w realizacji ktoregokolwiek zamodwienia Zamawiajgcy moze wyznaczyc
Wykonawcy dodatkowy trzydniowy termin do realizacji zaméwienia.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare za odstgpienie od warunkéw umowy z przyczyn, za
ktére ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca w wysokosci 10 % wartosci niezrealizowanej czesci
umowy. Oprocz kary Wykonawca zaptaci odszkodowanie za straty jakie Zamawiajgcy ponidst w
wyniku odstgpienia od umowy.

Reklamacje przekazywane beda przez Zamawiajgcego na piSmie lub drogg elektroniczng za
potwierdzeniem w formie zgtoszenia reklamacyjnego. Termin uwzglednienia reklamacji przez
Wykonawce wynosi 3 dni robocze.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:

a. pieciokrotnego opdznienia w realizacji ktoregokolwiek zamdwienia przez Wykonawce,

b. opdznienia przekraczajgcego 15 dni.

Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potragcania naliczanych kar umownych z jego
wynagrodzenia.

§6

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagdajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

Strony zgodnie poddajg ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygnieciu
wihasciwemu sgdowi powszechnemu w Gdansku.

§8
Umowe niniejszg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
Stron.
Wykonawca Zamawiajacy
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