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Regulamin akredytacji
Instytucji Otoczenia Biznesu
w projekcie Pomorski System Ustug Informacyjnych i Doradczych
SPEKTRUM 2030

SKROTY | POJECIA STOSOWANE W REGULAMINIE KONKURSU | ZALACZNIKACH

Akredytacja Zatwierdzenie Instytucji Otoczenia Biznesu (IOB) jako potencjalnego wykonawcy
zawartej w bazie systemu SPEKTRUM specjalistycznej ustugi doradczej.

ARP Agencja Rozwoju Pomorza S.A. bedgca operatorem systemu SPEKTRUM oraz
administratorem bazy I0B w ramach tegoz systemu.

Baza IOB Stworzona przez ARP w ramach systemu SPEKTRUM baza akredytowanych Instytucji
Otoczenia Biznesu, Swiadczgcych specjalistyczne ustugi doradcze. Baza jest tatwag
w obstudze, umieszczong w internecie wyszukiwarkg specjalistycznych ustug
doradczych (SUD), w ktérej uzytkownik (przedsiebiorca) moze w sposdb prosty oraz
intuicyjny wyszuka¢ podmioty, ktére Swiadczg specjalistyczne ustugi doradcze
w danym zakresie, ktory go interesuje.

Grant Srodki finansowe Funduszy Europejskich dla Pomorza 2021-2027 dziatanie
FEPM.01.05 Wsparcie przedsiebiorstw, ktére ARP w ramach realizacji projektu
»~Pomorski System Ustug Informacyjnych i Doradczych SPEKTRUM 2030” udzieli
grantobiorcy na zakup specjalistycznej ustugi doradcze;j.

Grantobiorca Przedsiebiorstwo, ktéremu ARP udziela grantu na zakup specjalistycznej ustugi
doradczej.
Grantodawca ARP, realizujgca projekt ,Pomorski System Ustug Informacyjnych i Doradczych

SPEKTRUM 2030”, w ramach ktérego udziela grantdw na realizacje zadan stuzgcych
osiggnieciu celu tego projektu.

10B Wykonawca specjalistycznej ustugi doradczej — bez wzgledu na forme prawng,
podmiot prowadzacy dziatalnos¢ na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci i
innowacyjnosci; posiadajgcy baze materialng, techniczng i zasoby ludzkie oraz
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kompetencyjne niezbedne do Swiadczenia ustug na rzecz sektora MSP, ktory na
zlecenie grantobiorcy swiadczy specjalistyczng ustuge doradcza objetg wsparciem w
ramach projektu ,,Pomorski System Ustug Informacyjnych i Doradczych SPEKTRUM
2030”. To podmiot, ktory oferuje przedsiebiorstwom pomoc zwigzang z tworzeniem,
prowadzeniem i rozwojem dziatalnosci biznesowej.

Jednostka Operator — Agencja Rozwoju Pomorza S.A.
akredytujaca
Przedsiebiorstwo MSP, czyli mikroprzedsiebiorstwo lub mate i $rednie przedsiebiorstwo zgodnie

z definicja MSP zawartg w Zataczniku nr 1 do GBER. W ramach realizacji projektu
,Pomorski System Ustug Informacyjnych i Doradczych SPEKTRUM 2030” definicja
przedsiebiorstwa odnosi sie do MSP z siedzibg na terenie wojewddztwa pomorskiego.

Niniejszy Regulamin dotyczy ustalenia zasad udzielania akredytacji Instytucjom Otoczenia Biznesu,
uprawniajgcych do umieszczenia ich danych w bazie specjalistycznych ustug doradczych, a takze umozliwienia
im w zwigzku z udzieleniem akredytacji Swiadczenia specjalistycznych ustug doradczych w ramach projektu
,Pomorski System Ustug Informacyjnych i Doradczych SPEKTRUM 2030”.

1. OPERATOR | RAMY AKREDYTACII

Proces akredytacji Instytucji Otoczenia Biznesu jest przeprowadzany przez Operatora Projektu, tj. Agencje
Rozwoju Pomorza S.A., realizujgcg projekt pod nazwa ,Pomorski System Ustug Informacyjnych i Doradczych
SPEKTRUM 2030” w ramach Funduszy Europejskich dla Pomorza 2021-2027 dziatanie FEPM.01.05 Wsparcie
przedsiebiorstw.

Celem projektu SPEKTRUM jest wzrost konkurencyjnosci pomorskich MSP do roku 2029 w efekcie utworzenia
regionalnego, kompleksowego systemu swiadczenia specjalistycznych ustug doradczych.

Zaktadane do realizacji w projekcie ustugi doradcze muszg by¢ swiadczone przez IOB posiadajagce waznag
(aktywng) akredytacje w projekcie SPEKTRUM.

Celem akredytacji jest przygotowanie jak najszerszej oferty specjalistycznych ustug doradczych oraz wstepna
weryfikacja ich potencjalnych wykonawcéw.
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Akredytacja potwierdza, ze uprawniony podmiot spetnia okreslone w projekcie SPEKTRUM wymogi dla
wykonawcy ustugi oraz wykazat sie doswiadczeniem w realizacji specjalistycznych ustug doradczych dla MSP.

Akredytacja jest udzielana tym podmiotom, ktére posiadajg status aktywnych przedsiebiorstw
w rejestrach CEIDG lub KRS oraz uczelniom wyzszym, lecz po spetnieniu wszystkich warunkéw okreslonych w
niniejszym regulaminie. Akredytacja akredytowanemu podmiotowi jest cofana w momencie zawieszenia
dziatalnosci, likwidacji lub potgczenia z innym przedsiebiorstwem, jesli bedzie ono stanowito gtéwng jednostke
biznesowa.

Podmiot otrzymujacy akredytacje w projekcie SPEKTRUM zobowigzuje sie do zgtaszania wszelkich zmian
zwigzanych ze zmiang przedmiotu dziatalnosci (np. skreslenia kodéw PKD), a takze zawieszeniem dziatalnosci,
wykresleniem z rejestrow CEIDG lub KRS, zmiang formy prawnej, potgczenia z innym podmiotem lub
przeniesieniem gtéwnej siedziby poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej, jesli
akredytowany podmiot miat siedzibe w jednym z panstw cztonkowskich.

Wazine:

Tylko podmioty wpisane do bazy akredytowanych IOB w ramach systemu SPEKTRUM beda mogty swiadczy¢
doradztwo dofinansowane w ramach konkursu grantowego organizowanego przez ARP.

Przedsiebiorstwa wnioskujgce o udzielenie grantu na dofinansowanie zakupu specjalistycznej ustugi
doradczej w projekcie SPEKTRUM, co stanowi warunek otrzymania dofinansowania, wskazujg we wnioskach
grantowych wytacznie akredytowane 10B.

Nie ma mozliwosci akredytowania 10B lub rozszerzenia waznej akredytacji IOB o kolejne obszary w trakcie
procesu oceny wniosku o grant, jesli zostat w nim wskazany tenze 10B.
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2. PROCES AKREDYTACII
Akredytacja i korzystanie z bazy specjalistycznych ustug doradczych SPEKTRUM jest dobrowolne i bezptatne.
Portfolio 0B swiadczacych ustugi doradcze w ramach systemu SPEKTRUM jest otwarte i na biezgco uzupetniane.
Proces akredytacji odbywa sie czterotorowo:

e |OB zgtasza sie do ARP i po pozytywnej weryfikacji uzyskuje akredytacje.

e ARP na biezgco analizuje rynek specjalistycznych ustug doradczych, prowadzi kampanie informacyjna
dla I0B i zacheca do ubiegania sie o wpisanie realizowanych przez IOB ustug do bazy SPEKTRUM.

e  MSP zgfasza sie do ARP z propozycja realizacji specjalistycznej ustugi doradczej przez 10B, ktéra moze
wykonac te ustuge. ARP kontaktuje sie z IOB i zacheca do ubiegania sie o bezptatng akredytacje oraz
wpis do bazy specjalistycznych ustug doradczych SPEKTRUM, jezeli nie ma danej IOB w bazie.

e W przypadku IOB zarejestrowanych poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej ARP dopuszcza mozliwosé
wprowadzenia ich danych do bazy.

Aktualny katalog specjalistycznych ustug doradczych zamieszczony jest na stronie www.spektrum.arp.gda.pl
Warunkami przystapienia do procesu akredytacji sa:

e wypetnienie formularza akredytacji (zatgcznik nr 1 do Regulaminu akredytacji) w wersji elektronicznej,
umieszczonego na stronie arp.gda.pl/spektrum, oraz dostarczenie podpisanego wydruku do ARP wraz
z kompletem zatgcznikdw opisanych w niniejszym regulaminie, dodatkowo poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem oraz podpisanych przez osobe reprezentujgca 10B;

e ARP dopuszcza mozliwos¢é podpisania elektronicznym podpisem kwalifikowanym powyzszych
dokumentdéw i wystania ich mailem na adres spektrum@arp.gda.pl;

e wypetnienie danych IOB w formularzu umieszczonym na stronie arp.gda.pl/spektrum, stanowigcym
podstawe do utworzenia wizytéwki IOB oferujgcego specjalistyczne ustugi doradcze, w zakresie ktorych
stara sie o akredytacje. Wskazane ponizej dane bede widoczne w bazie specjalistycznych ustug
doradczych SPEKTRUM umieszczonej na stronach arp.gda/spektrum po zakoriczeniu procesu
akredytacji, zas akredytowany IOB jest zobowigzany do aktualizacji ponizszych danych za kazdym
razem, kiedy pojawig sie istotne zmiany.
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Wizytéwka bedzie zawierata nastepujgce dane:
a) nazwa podmiotu (IOB);
b) Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP lub Pesel);
c) kontakt;
d) krotki opis dziatalnosci, ktory zawiera:
a. zakres swiadczonych ustug doradczych, ktére zostang opublikowane w bazie SPEKTRUM;

b. inneistotne informacje, np. posiadane licencje, certyfikaty, uprawnienia.

3. KTO MOZE UBIEGAC SIE O AKREDYTACIJE

O akredytacje moga ubiega¢ sie podmioty prowadzace dziatalno$¢ na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci
i innowacyjnosci, posiadajgce baze materialng, techniczng i zasoby ludzkie oraz kompetencyjne niezbedne do
Swiadczenia specjalistycznych ustug na rzecz sektora MSP. Weryfikacja podmiotéw bedzie sie odbywata na
postawie badania oferty IOB oraz referencji za wykonane specjalistyczne ustugi doradcze z danego obszaru lub
w odniesieniu do personelu, ktory je zrealizowat. Szczegétowe warunki, jakie nalezy spetni¢, okreslono w pkt
4 Regulaminu akredytacji.

W celu unikniecia konfliktu intereséw podmioty nie mogg by¢ powigzane osobowo ani kapitatowo z Odbiorcg
ustugi wedtug definicji zawartej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Funduszy
Europejskich dla Pomorza 2021-2027 dziatanie FEPM.01.05 Wsparcie przedsiebiorstw.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:
e udziat w spdtce jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
e posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki;
e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika
pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci w wyborze podmiotu $wiadczacego ustuge doradczg, w szczegdlnosci pozostawanie

w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej, w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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4. WARUNKI JAKIE TRZEBA SPELNIC, ABY OTRZYMAC AKREDYTACIE

Proces akredytacji odbywa sie na podstawie ztozonego formularza akredytacji (zatacznik nr 1 do Regulaminu
akredytacji). Wyznaczeni w tym celu pracownicy ARP dokonujg weryfikacji, czy 0B spetnia wymagane kryteria.
Ocenie poddawane sg tylko te obszary dziatalnosci IOB, ktdore objete sg wnioskowanym zakresem akredytacji,
zgodnie z formularzem akredytacji. Ubiegajace sie o akredytacje 0B zostang sprawdzone pod katem ponizszych,
obligatoryjnych kryteriow:

1) spetnianie warunkéw definicji I0B, zawartej w definicji Regulaminu akredytacji;

2) zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej na terenie Unii Europejskiej (w wyjatkowych sytuacjach ARP
moze dopusci¢ do udziatu w systemie spektrum IOB zarejestrowane poza UE —to IOB wnioskuje do ARP
o odstgpienie od tej zasady);

3) zgodnosci przedmiotu dziatalnosci I0B z zakresem ustugi doradczej, jakg zamierza Swiadczy¢ na rzecz
MSP; kryterium bedzie weryfikowane na podstawie dokumentow (faktur Ilub referencji)
potwierdzajgcych wykonanie minimalnie trzech specjalistycznych ustug doradczych (z kazdego
wskazanego w formularzu akredytacyjnym obszaru, w ktérym 10B chce uzyskaé akredytacje) na rzecz
réznych przedsiebiorstw w ciggu pieciu lat od daty starania sie o akredytacje; faktury przedktadane w
celu potwierdzenia doswiadczenia muszg zawierac opis, ktory jednoznacznie wskazuje zakres ustugi,
ktorej dotyczg, tak, aby mozliwe byto zweryfikowanie specjalistycznego charakteru wykonanej ustugi.
W wyjagtkowych sytuacjach, jezeli IOB nie jest wstanie wykazad sie wykonaniem trzech specjalistycznych
ustug doradczych, moze wskaza¢, ze zatrudnia na umowe o praceg, umowe zlecenie lub kontrakt B2B
osoby, ktére wykonaty w ciggu pieciu lat od daty starania sie o akredytacje trzy specjalistyczne ustugi
doradcze z danego obszaru. Wszelkie dokumenty muszg zosta¢ opatrzone wtasnorecznym podpisem
osoby lub oséb upowaznionych do reprezentowania podmiotu, z kolei wszelkie kopie wymaganych
dokumentéw (np. referencji) muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem i podpisane przez
upowaznione osoby — co zostato szczegétowo opisane dalej, w pkt 5 (Termin, forma i miejsce sktadania
whniosku o akredytacje). ARP SA dopuszcza mozliwosé podpisu elektronicznego.

4) Podmiot spetnia warunki:

e nie posiada zalegtosci z tytutu podatkow lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz zdrowotne;

e nie pozostaje pod zarzagdem komisarycznym;

e nie zostat wobec niego ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci;

e nie zostato wobec niego wszczete postepowanie likwidacyjne, naprawcze lub restrukturyzacyjne.
Powyisze kryteria sg konieczne do spetnienia, aby podmiot modgt bra¢ udziat w procesie akredytacji.
Niespetnienie tych kryteriow bedzie skutkowato odrzuceniem wniosku o wpisanie do bazy I0B akredytowanych
przez ARP w projekcie SPEKTRUM.

Agencja Rozwoju Pomorza S.A. zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Wnioskodawcy o przedstawienie
dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych swiadczenie ustug doradczych, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
przedtozone referencje, opisy realizacji ustug lub faktury budzg watpliwosci albo nie sg wystarczajgce do

dokonania petnej weryfikacji. Nieprzedtozenie wymaganych dokumentéw moze skutkowa¢ odmowgq przyznania
akredytacji.
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5. AKREDYTACIA IOB éWIADCZACYCH UStUGI PROINNOWACYIJNE

I0OB chcace swiadczy¢ specjalistyczne ustugi doradcze w obszarze ustug proinnowacyjnych w miejsce
akredytacji projektowej bedg musiaty przedstawic uzyskang akredytacje krajowa jako Osrodek Innowacji.
Honorowana bedzie zarowno akredytacja indywidualna jak i akredytacja konsorcjalna. Warunkiem koniecznym
jest akredytacja w jednej z ponizszych funkcji:

e doradztwo innowacyjne,

e  brokering w obszarze innowacji,

e transfer technologii z nauki do biznesu.

W przypadku akredytacji krajowej, specjalista ds. IOB bedzie weryfikowat, czy dana instytucja otoczenia
biznesu wpisana do Bazy IOB ma nadal status Osrodka Innowacji. Status ten jest przyznawany jest przez
Ministerstwo Rozwoju i Technologii na 36 miesiecy, z mozliwoscig reakredytacji na kolejne 3 lata.

Jezeli dana instytucja otoczenia biznesu bedzie chciata akredytowac sie w kilku obszarach, w tym w
obszarze proinnowacyjnym, bedzie musiata przejs¢ zaréwno proces krajowy (w przypadku ustug
proinnowacyjnych) jak i regionalny (w przypadku pozostatych obszaréw).

6. TERMIN, FORMA | MIEJSCE SKEADANIA WNIOSKU O AKREDYTACJE

Formularz akredytacji w jednym egzemplarzu oraz dokumenty potwierdzajgce wykonanie trzech
specjalistycznych ustug doradczych w postaci papierowej nalezy sktada¢ do odwotania (nabér ciagly)
w godzinach od 8.00 do 15.00 od poniedziatku do pigtku w siedzibie ARP, al. Grunwaldzka 472D, 80-309 Gdansk.
Wszystkie dokumenty nalezy wypetni¢c maszynowo w jezyku polskim, natomiast formularz danych 10B
przeznaczonych do umieszczenia w bazie specjalistycznych ustug doradczych na stronie arp.gda.pl/spektrum.
Dokumenty nalezy dostarczy¢ pod wskazany adres w zaklejonej kopercie, opisanej w nastepujgcy sposob:

a) nadawca: nazwa IOB i adres korespondencyijny;

b) adresat: Agencja Rozwoju Pomorza S.A., al. Grunwaldzka 472D, 80-309 Gdarisk;

c) dopisek: ,Wniosek o akredytacje SPEKTRUM”.
Oryginaty dokumentéw powinny posiadac parafki na kazdej ze stron, powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong w sposob czytelny lub z uzyciem pieczatki imiennej oraz opatrzone datg sporzgdzenia. Wszystkie
kopie dokumentéw nalezy potwierdzi¢ za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe do tego upowazniong.
Dopuszcza sie zloienie dokumentow droga elektroniczng z zastosowaniem elektronicznego podpisu
kwalifikowanego dla wniosku o akredytacje oraz wszelkich wymaganych w regulaminie zatgcznikéw (np.
potwierdzenie zgodnosci referencji z oryginatem) za posrednictwem adresu e-mail spektrum@arp.gda.pl.
O udzieleniu akredytacji lub odrzuceniu wniosku o akredytacje wnioskodawca zostanie poinformowany droga
elektroniczng na adres e-mail wskazany w formularzu akredytacji. Wypetnienie i wystanie zgtoszenia
akredytacyjnego oznaczajg wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw akredytacji bez

zastrzezen na warunkach niniejszego regulaminu.

Akredytacja przyznawana jest na okres trwania projektu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Pomorza - Polska Unie Europejska

‘ URZAD MARSZAtKOWSKI
TPy WOIEWODZTWA POMORSKIEGO



aktualna wersja 15.12.2025

\\\ , / Agencja Rozwoju Pomorza S.A.
— _//_.

€  Spoétka Samorzadu

, Wojewodztwa Pomorskiego
SPEKTRUM 2030

7. AKTUALIZACIA DANYCH I0B WPISANEJ DO BAZY AKREDYTOWANYCH INSTYTUCJI OTOCZENIA BIZNESU

Akredytowane I0B bedg miaty mozliwos¢ logowania sie na swoj profil i prowadzania zmian w opisie wizytowki.
Operator natomiast dokona akceptacji zatwierdzenia zmian, nim zaktualizowane dane stang sie widoczne
w bazie SPEKTRUM. Operator zastrzega sobie prawo dokonywania niezbednych korekt, stuzgcych ujednoliceniu
opisOw zawartych w bazie.

W przypadku, kiedy dane I0B posiadajgcej potwierdzony profil w bazie specjalistycznych ustug doradczych
SPEKTRUM ulegty zmianie, podmiot jest zobowigzany do zaktualizowania tych danych niezwtocznie, jednak nie
pdzniej niz w ciggu 14 dni od zaistnienia zmiany.

Po wprowadzeniu zaktualizowanych danych I0B otrzymuje informacje od Administratora Bazy o wynikach
weryfikacji aktualizacyjnej, tj.:

1) zostaje poinformowany drogg elektroniczng o pozytywnym wyniku weryfikacji aktualizacyjnej albo

2) zostaje poinformowany droga elektroniczng o koniecznosci dokonania uzupetnien lub przedstawienia
wyjasnien w zakresie informacji zaktualizowanych w formularzu rejestracyjnym.

IOB ustosunkowuje sie do przedstawionych zastrzezen nie pdzniej niz w terminie 14 dni od otrzymania informacji
o koniecznosci dokonania uzupetnien lub przedstawienia wyjasnie. Po ustosunkowaniu sie do powyzszych
zastrzezen |0B otrzymuje 30 dni na uzupetnienie wskazanych brakéw, a po uptywie tego terminu, w sytuacji
braku odpowiedzi, wniosek o akredytacje jest odrzucany. Ponowne przystgpienie do procesu akredytacji wigze
sie z ponownym przygotowaniem oraz przestaniem dokumentacji.

8. OCENA REALIZOWANYCH PRZEZ |OB UStUG

Stworzona baza specjalistycznych ustug doradczych SPEKTRUM pozwoli na badanie satysfakcji klienta po
realizacji wybranych ustug. Wypetnienie ankiety przez MSP bedzie obligatoryjne (niezbedne do rozliczenia
grantu) i jednoczesnie bedzie narzedziem do monitorowania jakosci ustug Swiadczonych przez poszczegéine |OB.

IOB uzyskujgce minimalnie cztery pozytywne oceny (klienci zadowoleni z efektéw wspodtpracy) zostang
wyrdznione specjalnym oznaczeniem. Informacja o wyrdznieniu bedzie widoczna przy wizytowce danej 10B,
widniejgcej w bazie SPEKTRUM.

IOB uzyskujgca dwie negatywne oceny zostanie poddana ponownej ocenie umozliwiajgcej udziat
w systemie SPEKTRUM. Operator moze cofng¢ IOB akredytacje w systemie oraz usung¢ wizytéwke z bazy. Jezeli
kontrole Operatora w miejscu realizacji ustugi doradczej przez dany 10B zakonczg sie wynikiem negatywnym,
Operator moze cofng¢ akredytacje danego I0B.

9. FORMASPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN

W sprawach dotyczacych akredytacji informacji udzielajg telefonicznie i za pomoca poczty elektronicznej:

tel. (58) 32 33 113, e-mail: spektrum@arp.gda.pl

Pozostate informacje dotyczgce projektu ,,Pomorski System Ustug Informacyjnych i Doradczych SPEKTRUM 2030”
mozna uzyskaé, dzwonigc do Agencji Rozwoju Pomorza pod numerem telefonu 58 32 33 106 lub do Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich w Stupsku 59 846 81 14.
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10. PRAWA | OBOWIAZKI ADMINISTRATORA BAZY

Baza stanowi wytgczng witasnos¢ Administratora Bazy, wykorzystywang jedynie na potrzeby i w zakresie
wymaganym przez realizacje projektu ,Pomorski System Ustug Informacyjnych i Doradczych SPEKTRUM 2030”.

Administrator Bazy zobowigzuje sie do zapewnienia statego i nieprzerwanego jej dziatania. W przypadku
pojawienia sie awarii lub btedéw technicznych Administrator Bazy zobowigzuje sie do ograniczenia w jak
najwiekszym stopniu negatywnych skutkéw powstatych awarii lub probleméw technicznych.

W przypadku koniecznosci wykonania niezbednych prac konserwacyjnych i przeglagdéw infrastruktury Bazy,
Administrator zastrzega sobie mozliwos¢ ograniczenia dostepnosci i funkcjonalnosci Bazy w okresie prowadzenia
prac konserwacyjnych.

Administrator Bazy udostepnia uzytkownikom formularz kontaktowy przeznaczony do zgtaszania bteddéw
w dziataniu Bazy.

Administratorowi Bazy przystuguje wglad we wszystkie informacje umieszczone w Bazie. Administrator Bazy
dokonuje potwierdzenia informacji zawartych w formularzu akredytacji i wizytowce, przy czym nie ponosi
odpowiedzialnosci za nieprawdziwosé podanych przez I0B danych

Autorskie prawa majatkowe do graficznych elementdw Bazy i innych tresci umieszczonych w niej przez
Administratora Bazy, stanowigcych utwér w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, z pdZn. zm.), a takze do wygladu Bazy jako catosci, przystuguja
wytgcznie Administratorowi Bazy.

Administrator Bazy ma prawo zablokowaé 0B, ktére uzyskaty negatywne oceny podczas badania satysfakcji
klientéw po realizacji wybranych specjalistycznych ustug doradczych.

11. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z przepisem art. 13 ust. 1 i ust. 2, a takze art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego w dalszej czesci RODO, Agencja Rozwoju Pomorza Spotka
Akcyjna z siedzibg w Gdansku, zwana w dalszej czesci Spétka informuje, ze:
I Administrator Danych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych bedzie Agencja Rozwoju Pomorza Spétka Akcyjna z
siedzibg w Gdansku (adres: Al. Grunwaldzka 472 D, 80 - 309 Gdansk, tel.: + 48 58 323 31 00, adres e-
mail: sekretariat@arp.gda.pl).

1. Inspektor Ochrony Danych
Spotka wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowac sie w sprawach
ochrony swoich danych osobowych pod e-mailem: rodo@arp.gda.pl lub pisemnie na adres siedziby
Spotki.

1l. Cele i podstawy przetwarzania
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Pani/Pana dane osobowe wskazane w formularzu akredytacji beda przetwarzane w zwigzku z
akredytacjg IOB w systemie ,,Pomorski System Ustug Informacyjnych i Doradczych SPEKTRUM 2030”7, w
tym w celu:

e realizacji, monitoringu i ewaluacji Projektu,
e nawigzania lub utrzymania z Parnstwem kontaktu sprawach zwigzanych z uczestnictwem w Projekcie,
e przeprowadzenia badan objetych Projektem,

e archiwizowania dokumentacji projektowej, w zwigzku z:
- rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajagcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami
i Polityki Wizowej (dalej Rozporzadzenie ogdlne), - ustawg z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO (tj. obowigzku prawnego). Dane osobowe przetwarzane beda w
celu dochodzenia, ustalenia i obrony przed roszczeniami. Ponadto, dane osobowe 0séb wskazanych w
umowie lub w pdzniejszym kontakcie stron jako odpowiedzialnych za wykonanie umowy, beda
przetwarzane w celu wspotpracy w sprawach zwigzanych z realizacjg umowy, na podstawie art. 6 ust.
1 lit. f RODO (tj. wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora
lub strone trzeciy).
V. Odbiorcy danych
Dane osobowe beda udostepniane pozostatym administratorom wymienionym w art. 87 ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze sSrodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027, w tym Instytucji Zarzadzajgcej — Zarzgdowi Wojewddztwa Pomorskiego oraz
stronom i innym uczestnikom postepowan zwigzanych z dochodzeniem zwrotu Srodkdéw, w tym
prowadzonych postepowan administracyjnych w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkéw. Dane
osobowe bedziemy przekazywaé innym podmiotom, ktérym zlecimy ustugi zwigzane z powierzeniem
przetwarzania danych osobowych, w tym dostawcom ustug informatycznych, ustug archiwizacji i
niszczenia dokumentéw. Takie podmioty bedg przetwarzaé¢ dane na podstawie umowy z nami i tylko
zgodnie z naszymi poleceniami. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg
ujawniane kazdemu zainteresowanemu (i uprawnionemu) taka informacja, a takze publikowane w BIP.

V. Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w punkcie
3, z uwzglednieniem postanowien art. 82 i art. 65 Rozporzadzenia ogdlnego. Bieg okresu, o ktorym
mowa powyzej zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub
sgdowego dotyczgcego wydatkéw rozliczonych w projekcie albo na wniosek Komisji Europejskiej,
zgodnie z art. 82 ust. 2 ww. rozporzadzenia.

VI. Prawa osob, ktorych dane dotyczg
1. Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo zqdania od Administratora:
2) dostepu do swoich danych;
3) do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
4) do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;
5) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
2. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza przepisy RODO.
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VII. Informacja o dobrowolnosci podania danych
Podanie danych osobowych jest warunkiem wziecia udziatu w akredytacji IOB w systemie SPEKTRUM,
a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci akredytacji Instytucji, w tym
wziecia udziatu w projekcie.

12. POSTANOWIENIA KONCOWE
Regulamin jest dostepny na stronie arp.gda.pl/spektrum
Regulamin obowigzuje od dnia jego ogtoszenia.

Administrator Bazy zastrzega sobie prawo do dokonywania w kazdym czasie jednostronnych zmian
w Regulaminie, przy czym Operator powiadomi kazdorazowo o zmianach.

Wszelkie zmiany wprowadzone do Regulaminu stajg sie obowigzujgce w momencie ich ogtoszenia.

Dane o0s6b bedacych uczestnikami projektéw dofinansowanych ze srodkéw publicznych bedg przetwarzane nie
dtuzej niz jest to niezbedne do osiggniecia celu realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z pdin. zm.). W przypadku os6b bedacych uczestnikami
projektéw dofinasowanych ze $rodkdéw publicznych, dane osobowe s3 przetwarzane z mocy prawa po ich
przystgpieniu do projektu i nie mogg by¢ usuniete.

Kazdy Uzytkownik ma prawo pobrac tres¢ Regulaminu w formacie do wydruku ze strony internetowe;j i zapisac
go na wtasnym nosniku.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy Regulaminem a przepisami prawa rozstrzygajgce sg przepisy prawa.
Rozbieznosci te nie stanowia podstawy do roszczen. W przypadku zmian w przepisach prawa majacych wptyw na
postanowienia Regulaminu, tres¢ Regulaminu zostanie zaktualizowana.

Zatacznik nr 1

Formularz akredytacji

Nazwa podmiotu

Numer Identyfikacji Podatkowej
(NIP lub Pesel)

Adres
Miejscowosc (siedziba gtdéwna)
Ulica i numer budynku
Numer lokalu
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Nazwa budynku biurowego
(opcjonalnie)

Kod pocztowy i poczta

Klasyfikacja PKD

Zakres wiodacy (klasyfikacja PKD
w przypadku przedsiebiorstw)

Pozostate zakresy (opcjonalnie)

Kontakt

Numer telefonu lub telefon
komédrkowy

Kolejny numer telefonu lub
telefon komadrkowy (opcjonalny)

Faks

E-mail

Kolejny adres e-mail
(opcjonalnie)

Komunikator (opcjonalnie)

Strona internetowa

Profil w serwisie
spotecznosciowym (opcjonalnie)

Opis podmiotu (maksymalnie
1000 znakow)

Wskazanie obszaru, w ktérym 1) zarzadzanie i organizacja
podmiot zamierza swiadczy¢
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doradcze)”

* Prosze podkreéli¢ wybrany lub
wybrane obszary w polu obok

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

ICT

finanse

marketing

eksport

prawo i podatki

doradztwo techniczno-srodowiskowe

proinnowacyjne ustugi doradcze

ustugi doradcze zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem

Lista zatacznikow do wniosku, w tym dokumentéw potwierdzajacych wykonanie specjalistycznych ustug
doradczych:

Zatacznik nr 1:
Zatacznik nr 2:
Zatgcznik nr 3:
Zatacznik nr 4:
Zatacznik nr 5:
Zatacznik nr 6:
Zatacznik nr 7:
Zatacznik nr 8:

Zatacznik nr 9:

Zatacznik nr 10:
Zatacznik nr 11:
Zatgcznik nr 12:
Zatgcznik nr 13:
Zatgcznik nr 14:
Zatacznik nr 15:

Zatacznik nr 16:
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Oswiadczam, ze zapoznatem sig z regulaminem akredytacji i akceptuje wszystkie zawarte w nim warunki.

Oswiadczam, ze przystepuje do systemu swiadczenia specjalistycznych ustug doradczych w projekcie SPEKTRUM,
a dane przekazane ARP w formularzu zgtoszeniowym i wizytéwce sg prawidtowe i zgodne ze stanem obecnym.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na udostepnione na stronie internetowej projektu danych przekazanych ARP
w formularzu zgtoszeniowym i wizytéwce w ramach projektu SPEKTRUM.

Oswiadczam, ze podmiot przeze mnie reprezentowany zapoznat sie i posiada petng Swiadomos¢ obowigzkéow na
nim spoczywajacych oraz akceptuje wszystkie warunki ,Regulaminu akredytacji Instytucji Otoczenia Biznesu”
okreslonych w projekcie SPEKTRUM.

Oswiadczam, ze podmiot przeze mnie reprezentowany spetnia warunki okreslone w Regulaminie akredytacji
Instytucji Otoczenia Biznesu w projekcie "Pomorski System Ustug Informacyjnych i Doradczych SPEKTRUM 2030",
ust. 4, pkt 4.

Oswiadczam, ze jestem Swiadomy, iZ w momencie przystgpienia do projektu SPEKTRUM przetwarzanie moich
danych osobowych lub danych osobowych oséb reprezentujgcych podmiot zgtoszony do akredytacji odbywac sie
bedzie w oparciu o art. 6 ust. 1 lit c) oraz lit f) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych — RODO).

Miejscowosc i data Podpis

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Pomorza - Polska Unie Europejska

‘ URZAD MARSZAEKOWSKI
TPy WOIEWODZTWA POMORSKIEGO



