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Zataczniki do wniosku o udzielenie grantu

1. Harmonogram rzeczowo-finansowy
2. Oéwiadczenie o statusie MSP

3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (3.1.) wraz
z O$wiadczeniem o uzyskanej pomocy de minimis (3.2.)

4. Oswiadczenie o zakresie ustroju majgtkowego matzonkéw i prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

5. Zafaczniki dodatkowe
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1. Harmonogram rzeczowo-finansowy

Wzdér harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu stanowi zatgcznik nr 1 do wniosku o udzielenie
grantu. Przyktadowo wypetniony harmonogram rzeczowo-finansowy zamieszczony zostat na stronach
www.arp.gda.pl i www.brokereksportowy.pl.

W harmonogramie rzeczowo-finansowym wykaz dziatania planowane w projekcie i przypisz im
kwoty. Dokument ten stuzy do realizacji projektu i jego rozliczenia.

W polach ,Grantobiorca” oraz ,, Okres realizacji projektu” wpisz dane zgodne z wnioskiem o
udzielenie grantu.

Koszty wyrazone w walucie obcej nalezy przeliczy¢ przy uzyciu sredniego kursu NBP z dnia
szacowania wydatkow. Podaj przyjety to obliczen kurs walutowy (lub kursy, jesli s rézne waluty).
Nastepnie uzupetnij tabele zgodnie z informacjami podanymi we wniosku:

- w kolumnie ,,Dziatanie” wpisz nazwy poszczegdlnych wydarzen gospodarczych, ktérych bedg
dotyczyty wydatki w projekcie oraz termin uczestnictwa, np. targi Internet World w Londynie 6-9
wrzesnia 2026 r.

- w kolumnie ,,Rodzaj wydatku” wymien koszty niezbedne do realizacji danego Dziatania, np.: koszty
wynajmu, budowy i obstugi stoiska targowego, koszt noclegu osoby uczestniczgcej w wydarzeniu
gospodarczym, koszty oprawy wizualnej udziatu w imprezie, zakup i transport urzgdzen niezbednych
do udziatu w imprezie, koszty ttumaczen, koszty wynajmu sprzetu, koszty opfat rejestracyjnych itd.

- w kolumnie ,,Uszczegétowienie” doprecyzuj co sktada sie na wskazany rodzaj wydatku, np.
przedstaw wyliczenie kwoty wskazujac ilos¢, jednostke miary, cene jednostkowa, np. ilos¢ metréw
powierzchni stoiska, liczbe i rodzaj ttumaczen, spotéw emitowanych na targach, liczbe noclegdw itp.
Pamietaj, ze co do zasady przy wyjezdzie na wydarzenie np. na 4 dni, rozliczeniu mogg podlegac
jedynie 3 noclegi.

Koszty noclegédw sg kwalifikowalne do wysokosci limitdw wynikajacych z Rozporzgdzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej (Dz.U.2023.2190 t.;.)

- w kolumnie ,, Wydatki kwalifikowalne” wpisz planowang wartos¢ wydatku kwalifikowalnego dla
danego rodzaju wydatku.

Pamietaj. Przy wydatkach powyzej 80 000,00 zt netto wnioskodawca zobowigzany jest przeprowadzi¢
i udokumentowac rozeznanie rynku. Do wniosku o udzielenie grantu nalezy dotgczy¢ co najmniej 3
oferty (cenniki) oraz uzasadnienie wyboru, a jesli zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez
jednego wykonawce nalezy dotaczy¢ oswiadczenie na pismie.

- w kolumnie ,, Wydatki niekwalifikowalne” wpisz planowang warto$¢ wydatku niekwalifikowalnego
dla danego rodzaju wydatku (np. niekwalifikowalny podatek VAT).
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Wiersze ,,Suma” i ,Catkowity koszt realizacji projektu” majg wpisane formuty i powinny generowac
sie automatycznie - sprawdz poprawnosci wynikdw w poszczegdlnych komérkach.

- w wierszu ,,Procentowy udziat dofinansowania” podaj procentowy udziat dofinansowania ze
srodkéw europejskich w kosztach kwalifikowalnych, przy czym nie moze on przekroczy¢ 55%
wydatkéw kwalifikowalnych projektu dla mikro i matych przedsiebiorcow i

50% wydatkéw kwalifikowalnych projektu dla Srednich przedsiebiorcow.

- w wierszu ,,Kwota dofinansowania” wpisz kwote grantu, o ktdrg sie ubiegasz, stanowiacg iloczyn
sumy wydatkéw kwalifikowalnych i procentowego udziatu dofinansowania. Dana kwota moze
wynies¢ maksymalnie 77 000,00 PLN dla mikro i matych przedsiebiorcéw oraz 70 000,00 PLN dla
srednich przedsiebiorcéw i musi by¢ zgodna ze wskazang we wniosku o udzielenie grantu.

Podsumowanie kosztéw w harmonogramie projektu musi by¢ zgodne z kwotg przedstawiong w sekcji
A.4 wniosku o udzielenie grantu. Zakres rzeczowy zadan powinien by¢ tozsamy z sekcjg C.1 tego
whiosku.

W przypadku niewystarczajgcej liczby wierszy we wzorze dokumentu, dodaj brakujgce komaérki.

Harmonogram rzeczowo-finansowy musi by¢ parafowany na kazdej stronie przez osobe
upowazniong. Na ostatniej stronie nalezy ztozy¢ czytelny podpis lub parafke opatrzong pieczatka
imienng. Dokument powinien takze zawierac date sporzadzenia.

2. Oswiadczenie o statusie MSP

Whnioskodawca wypetniajgc wniosek o udzielenie grantu w punkcie A.3. wskazuje swdj status w
rozumieniu Zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) z dnia 17 czerwca 2014 r. nr 651/2014.

Oswiadczenie o statusie mikro-, matego lub $redniego przedsiebiorstwa (MSP) pozwala ustali¢, czy
Twoja firma spetnia warunki konkursu.

Zatacznik nalezy wypetni¢ na obowigzujacym wzorze, zgodnie z instrukcjg podang w jego tresci.

Jedli Twoja firma jest powigzana z innymi przedsiebiorstwami, sprawdz czy ich dane finansowe
powinny zosta¢ uwzglednione.

3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis i Oswiadczenie o pomocy de minimis

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, stanowigcy Zatgcznik
nr 3.1 do wniosku o udzielenie grantu, nalezy wypetni¢ na obowigzujagcym wzorze, zgodnie z
instrukcjg podang w jego tresci.
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Wymaganym zafacznikiem jest rowniez Oswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis (Zatacznik nr
3.2 do wniosku o udzielenie grantu)1. Ubiegajac sie o udzielenie pomocy de minimis jestes$
zobowigzany do ztozenia obu ww. dokumentéw.

W oswiadczeniu o uzyskanej pomocy de minimis podajesz warto$s¢ pomocy de minimis, ktérg Twoja
firma (wnioskodawca) otrzymata w ciggu ostatnich 3 lat.

Otrzymang pomoc de minimis mozesz sprawdzi¢ w rejestrze SUDOP (https://sudop.uokik.gov.pl). W
bazie wyszukasz swojg firme podajac NIP lub wypetnij oswiadczenie opierajgc sie na zaswiadczeniach,
ktore otrzymates z urzeddw lub innych instytucji.

4. Oswiadczenie o zakresie ustroju majatkowego matzonkdéw i prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej (dotyczy osob fizycznych i spétek cywilnych)

Whioskodawca, ktéry prowadzi jednoosobowg dziatalnosé gospodarcza oraz wspdlnicy spotki
cywilnej zobowigzani sg do przedstawienia oswiadczenia o zakresie ustroju majgtkowego
matzonkdow. Zwrdé uwage, ze przy braku rozdzielno$ci majatkowej, matzonka prowadzacego
dziatalno$¢ gospodarcza, réwniez trzeba uwzgledni¢ w oéwiadczeniu o statusie MSP jako podmiot
powigzany z Wnioskodawca.

5. Zataczniki dodatkowe

Whnioskodawca moze dofaczyé dodatkowe zatgczniki, ktére uwaza za wazne dla oceny wniosku o
udzielenie grantu. Mogg to by¢:

e dokumenty uzasadniajace inne niz typowe rozwigzania,

o ekspertyzy i badania, ktére wptynety na wybdr rozwigzan w projekcie,

e zdjecia potwierdzajgce informacje zawarte we wniosku,

e petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy w projekcie,

e listy intencyjne, deklaracje poparcia lub porozumienia.

1 Przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu zostaniesz wezwany do ztozenia aktualizacji tego oswiadczenia.
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