Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unie Europejska { J WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu konkursu

Obowiazki informacyjne grantobiorcy

Jesli korzystasz z unijnego wsparcia masz nie tylko prawo, ale i obowigzek, aby o tym informowacd.
Wszyscy obywatele Unii Europejskiej (UE) majg prawo wiedzieé, jak wydawane sg pienigdze
publiczne. Dlatego Unia Europejska wymaga informowania opinii publicznej, uczestnikéw i odbiorcow
projektéw, o tym, ze dane przedsiewziecie byto mozliwe miedzy innymi dzieki pomocy finansowej

UE.

1. Od kiedy musisz wypetniaé obowigzki informacyjne?

Obowiazki informacyjne wypetniasz od momentu uzyskania grantu, tj. podpisania umowy o
powierzenie grantu, do konca okresu trwatosci projektu lub do dnia wyptaty ostatniej transzy
srodkéw w ramach projektu (gdy nie obowigzuje okres trwatosci — projekty Pomorski Broker

Eksportowy 2030 oraz Spektrum 2030). Okres trwatosci projektu zostat okreslony w umowie.

Moze sie zdarzy¢, ze zanim umowa o powierzenie grantu zostanie podpisana, zechcesz np. podczas
prowadzenia kampanii promujgce]j przedsiewziecie, postuzyc sie znakiem Funduszy Europejskich,
znakiem barw RP oraz znakiem UE. Nie mozesz jednak tego zrobi¢. Z uzywaniem tych oznaczen

musisz poczekac na uzyskanie grantu.

2. Jakie sg Twoje obowigzki informacyjne jako grantobiorcy?

Twoim obowigzkiem jest poinformowanie opinii publicznej oraz uczestnikéw projektu o uzyskanym
grancie z Funduszy Europejskich. W zaleznosci od rodzaju projektu, ktérego jestes grantobiorcg

obowigzki informacyjne ksztattujg sie nastepujgco:

. Pomorski
Invest in
ELEMENTY PROMOCII . Broker Spektrum
Pomerania
Eksportowy
TABLICA INFORMACYJNA v /[% " "
PLAKAT v v [% x
STRONA INTERNETOWA (JESLI JEST) v v v
MEDIA SPOtECZNOSCIOWE v v v
STOISKO & MARKA POLSKIEJ
GOSPODARKI * v x
DOKUMENTOWANIE DZIALAN v v v

Agencja Rozwoju Pomorza S.A. Al. Grunwaldzka 472 D | 80-309 Gdansk

tel. 58 32 33 100 | sekretariat@arp.gda.pl | www.arp.gda.pl Agencja Rozwoju Pomorza S.A.
Zarzad: Stawomir Kosakowski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego
w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530 Spétka Samorzadu

Kapitat zakladowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt. Wojewddztwa Pomorskiego
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3. Co musisz wzig¢ pod uwage umieszczajgc znaki promocyjne?

Przyktadowe zestawienie logotypdw dla wersji petnokolorowej:

Znak Funduszy
Europejskich (znak FE)

Znak barw
Rzeczpospolitej
Polskiej (znak barw
RP)

Znak Unii Europejskiej
(znak UE)

Znak Urzedu
Marszatkowskiego
Wojewddztwa
Pomorskiego (znak
UMWP)

ztozony z symbolu
graficznego i nazwy
Fundusze Europejskie dla
Pomorza

ztozony z flagi Polski i
nazwy Rzeczpospolita
Polska

ztozony z flagi UE i
napisu Dofinansowane
przez Unie Europejskq

ztozony z herbu i nazwy
Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Pomorskiego

Fundusze Europejskie
dla Pomorza

- Polska

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez
Unig Europejska

URZAD MARSZALKOWSKI

‘ $ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Uwaga: herb wojewddztwa umieszczasz za znakiem UE (po linii rozdzielajacej).

Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji petnokolorowej. Nie istniejg barwy RP w

wersji achromatycznej i monochromatycznej dlatego nie mozna ich zastosowaé. W wersjach

monochromatycznych stosuje sie zestawienie trzech znakdéw, bez barw RP.

Barwy RP umieszcza sie na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:

istniejg ogdélnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych, oryginaty

materiatow sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej:

Znak Funduszy Europejskich
(znak FE)

Znak Unii Europejskiej (znak
UE)

Znak Urzedu
Marszatkowskiego
Wojewddztwa Pomorskiego
(znak UMWP)

ztozony z symbolu graficznego i
nazwy Fundusze Europejskie dla

ztozony z flagi UE i napisu
Dofinansowane przez Unie

ztozony z herbu i nazwy Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa

Pomorza Europejskq Pomorskiego
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :' e, URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza Unig Europejskq e WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Uwaga: Liczba znakéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekracza¢ czterech, tacznie ze

znakiem FE, znakiem barw RP, znakiem UE i herbem wojewdédztwa pomorskiego.
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Uwaga: Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki dodatkowe (logo), to nie moga

by¢ one wieksze (mierzone wysokoscia lub szeroko$cig) od flagi (symbolu) Unii Europejskie;j.

4. Tablica informacyjna

Grantobiorcy sg zobowigzani do oznaczenia miejsca realizacji projektu przez umieszczenie tablicy

informacyjnej lub plakatu w zaleznosci od catkowitego kosztu projektu (catkowite koszty projektu =

koszty kwalifikowalne + koszty niekwalifikowalne). Zaréwno tablice, jak i plakaty, muszg znajdowac

sie w miejscu realizacji projektu, w miejscu dobrze widocznym dla spoteczenstwa.

Uwaga: Tablice informacyjng umieszczasz, gdy projekt obejmuje prace budowlane, dziatania w
zakresie infrastruktury, inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu oraz jest wspierany z Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego i jego catkowity koszt przekracza 500 tys. euro.
Jakie informacje powinienes umiescic¢ na tablicy informacyjnej?
Tablica musi zawiera¢:

e zestaw logotypdw, tj.: znak FE, UE i UMWP;

e nazwe grantobiorcy (we wzorze nalezy wpisa¢ w polu Beneficjent);
e tytut projektu (maksymalnie 150 znakéw);

e adres strony www.mapadotacji.gov.pl.

Przyktadowy wzdr tablicy:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech

wierszach]
Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia *
w jednym lub dwdch wierszach] B el I

www.mapadotacji.gov.pl

Logotypy, wzory tablic, plakatow.
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https://www.arp.gda.pl/2465,zasady-promowania-projektow

Tablica informacyjna nie moze zawierac¢ innych informacji i elementéw graficznych.

Jezeli w projekcie sg realizowane zadania w zakresie prac budowlanych umies¢ tablice informacyjng o

wymiarach 240x120 cm.

Jezeli realizujesz projekt obejmujgcy tylko zakup sprzetu umiesc tablice wymiarach 80x40 cm.

Tablice informacyjng umies$¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone sg prace
budowlane. Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub
infrastrukturalnych, a planujesz zakup sprzetu, to tablica powinna znajdowac sie na budynku siedziby

lub przed siedzibg grantobiorcy.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu

miejscach.

Tablice informacyjng musisz umiescic¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu
obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. Jesli projekt rozpoczat
sie przed uzyskaniem grantu, tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy o
powierzenie grantu (nie pézniej niz dwa miesigce od tej daty). Tablica informacyjna musi by¢
wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w okresie jego trwatosci. Okres trwatosci projektu
jest okreslony w umowie o powierzenie grantu. Tablica musi zatem byé wykonana z trwatych
materiatow, odpornych na warunki atmosferyczne. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng

tablice musisz wymieni¢ lub odnowié.

5. Plakat

Plakat umieszczasz, gdy nie masz obowigzku umieszczania tablicy. Musisz wéwczas umiesci¢ co
najmniej jeden plakat informujacy o Twoim projekcie, o0 wymiarze minimum A3 (orientacja pozioma)

lub podobnej wielkosci elektroniczny wyswietlacz.

Plakatem moze by¢ wydrukowany, zgodnie ze wzorem, arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3

(arkusz o wymiarach 297x420 mm, w orientacji poziomej). Plakat moze by¢ tez wykonany z innego,

trwalszego tworzywa lub mie¢ forme elektronicznego wyswietlacza. Pomysl o tym, by odpowiednio
zabezpieczy(¢ plakat, tak by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie. Twoim obowigzkiem jest
dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat

musisz wymienic.
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Plakat musi zawierac:

e zestaw logotypdw, tj.: znaki FE, UE i UMWP;

e nazwe grantobiorcy (we wzorze nalezy wpisa¢ w polu nazwa beneficjenta);

e tytuf projektu (grantobiorcy Invest in Pomerania 2030 wpisujg swéj indywidualny tytut
projektu, grantobiorcy Pomorskiego Brokera Eksportowego wpisujg: ,Grant otrzymany w
ramach projektu Pomorski Broker Eksportowy 2030”);

e wysokosé dofinansowania z Unii Europejskiej;

e adres strony www.mapadotacji.gov.pl.

Przyktadowy wzér plakatu:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienial

Dofinansowanie projektu z UE: ﬁ
[kwota w PLN do uzupetnienia) WOIEWODZIWA POMORSIIEGO

www.mapadotacji.gov.pl

Plakat nie moze zawierac innych informacji i elementdéw graficznych.

Plakat umies¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku, w

ktdrym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesié¢ przynajmniej jeden plakat.
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Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiesci¢ w widocznym

miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania grantu, czyli podpisania umowy o powierzenie grantu.

Uwaga: W przypadku projektu Pomorski Broker Eksportowy 2030 plakat nalezy umiesci¢ na stoisku
targowym, w widocznym dla wszystkich odwiedzajgcych miejscu, jesli nie zastosowates elementéw

graficznych bezposrednio na stoisku wystawienniczym zgodnie z punktem 7.

6. Strona internetowa oraz media spotecznosciowe

W przypadku strony internetowej oraz medidow spotecznosciowych nalezy zamiescié opis projektu,

ktéry zawiera (jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu):

1) Tytut projektu lub jego skrécong nazwe (grantobiorcy Invest in Pomerania 2030 wpisujg swoj
indywidualny tytut projektu, grantobiorcy Pomorskiego brokera Eksportowego 2030 wpisuj3:
»Grant otrzymany w ramach projektu Pomorski Broker Eksportowy 2030”, grantobiorcy
Spektrum 2030 wpisujg ,,Grant otrzymany na specjalistyczne ustugi doradcze w ramach
SPEKTRUM 2030”);

2) Podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej czyli: znak FE, znak
barw Rzeczypospolitej Polskiej, znak UE oraz znak UMWP;

3) Zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w projekcie (opis, co zostanie zrobione, zakupione
itd.);

4) Grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta);

5) Cel lub cele projektu;

6) Efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektéw, rezultatow);

7) Wartosc projektu (catkowity koszt projektu);

8) Woysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich;

9) Hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Powyzsze informacje zamieszczane sg na stronie internetowej wytgcznie w przypadku gdy

grantobiorca posiada strone internetowg — nie jest wymagane zatozenie strony internetowej w

zwigzku z realizowanym projektem.

Powyzsze informacje zamieszczane sg zawsze na profilu w mediach spotecznosciowych.

Uwaga: Jezeli nie posiadasz takiego profilu, musisz go zatozy¢ (przynajmniej jeden profil).

Rekomendowane jest réwniez zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz

harmonogramu projektu, prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.
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Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktérej
zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca realizacji projektu. Pod
koniec realizacji projektu musisz zaktualizowac opis projektu o osiggniete efekty (na przyktad przed
ztozeniem wniosku o ptatnosé korncowa). Staraj sie tez, w miare mozliwosci, aktualizowaé opis o

kluczowe etapy projektu.

Uwaga: Pamietaj, Ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spoteczno$ciowych
wystepuja zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji

achromatycznych.

7. Stoisko oraz Marka Polskiej Gospodarki
Jako grantobiorca projektu Pomorski Broker Eksportowy 2030, powinienes$ odpowiednio
przygotowac swoje stoisko wystawiennicze.

Na stoisku powinny znajdowac sie:

e Zestaw logotypdw: znak FE, znak UE, flaga Polski, herb wojewddztwa pomorskiego;

e Logo Poland. Business Forward (Marka Polskiej Gospodarki).
Logo Poland. Business Forward promuje polskg gospodarke. Pomaga rozpowszechniac polskie
produkty i zacheca inwestoréw do dziatania w Polsce. Dzieki niemu polscy przedsiebiorcy stajg sie

bardziej rozpoznawalni na swiecie.

Przyktadowy schemat stoiska zamieszczony zostat na rysunku ponize;j.
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Poland.
Business Forward

Furniture Industry

- —" R R

Poland.
Business Forward

" T -] | P,

B

Rekomendowany wariant A do znakowania wykorzystuje grafike w formie fotograficznych modutéw.
Mozemy je umieszczac na duzych formach, by podkresli¢ tematyke wydarzenia. W przypadku braku
mozliwosci wykorzystania zdjeé, stosujemy graficzne czerwone tta dla przetamania bieli i

zrdéznicowania efektu (wariant B).

Szczegotowe informacje dotyczace Marki Polskiej Gospodarki, ksiega znaku (wraz z przyktadami

wtasciwego oznakowania stoiska) dostepne sg na stronie internetowej Marki Polskiej Gospodarki.

Jedli nie planujesz zakupu zabudowy stoiska w ramach projektu mozesz zamiesci¢ na stoisku dwa
plakaty — jeden przygotowany zgodnie z zasadami opisanymi w punkcie 5 oraz drugi (tego samego

rozmiaru) zawierajacy logo Poland. Business Forward (ksiega znaku dostepna na stronie Marki

Polskiej Gospodarki (PDF; 30,3 MB) — pobranie jest mozliwe po wczesniejszej rejestracji przez

formularz).

8. Dokumentowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych

JesteS zobowigzany do dokumentowania prowadzonych w projekcie dziatan informacyjnych i

promocyjnych, aby mie¢ dowdd, ze Twoje obowigzki w tym zakresie zostaty wypetnione.
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https://mpg.paih.gov.pl/
https://mpg.paih.gov.pl/rejestracja-poland_business_forward/#_form
https://mpg.paih.gov.pl/rejestracja-poland_business_forward/#_form

Dokumentacje potwierdzajacg wypetnienie obowigzkéw informacyjno-promocyjnych przechowuj
razem z pozostatymi dokumentami projektowymi przez czas okreslony w umowie o powierzenie
grantu. Moze by¢ ona poddana kontroli. Powyzszg dokumentacje przechowuj w formie papierowej

albo elektronicznej, np. jako skany dokumentéw, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych.

9. Co sie stanie jesli nie zrealizujesz obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych?

W sytuacji gdy nie wywigzesz sie z podstawowych obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych,
grantodawca zobowigze Cie do dziatan zaradczych. A jesli nie zrealizujesz tych dziatan, moze dojsé do
pomniejszenia grantu. Pomniejszenie wyniesie do 3% kwoty grantu, zgodnie z umowg o powierzenie

grantu.

Szczegdtowe informacje dot. promocji dostepne s3 w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta

Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. (PDF; 11,2 MB)
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/127192/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_FE_2021_27w_zakresie_informacji_i_promocji.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/127192/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_FE_2021_27w_zakresie_informacji_i_promocji.pdf

