Fundusze Europejskie Dofinansowane przez 7 "
dla Pomorza Unie Europejska v [

URZAD MARSZALKOWSKI

y wol EWODZTWA POMORSKIEGO

REGULAMIN REKRUTACII | UCZESTNICTWA
w projekcie

»WEKTOR. Metropolitalny system finansowania ksztatcenia.”

subregion metropolitalny

Priorytet 5

Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+)

Dziatanie 5.9 Ksztatcenie ustawiczne

Nr projektu: FEPM.05.09-12.00-0003/24
Operator: Agencja Rozwoju Pomorza S.A
Partner: Wojewddzki Urzad Pracy w Gdansku

sierpien 2025 roku

Strona 1z 38

Agencja Rozwoju Pomorza S.A. Al. Grunwaldzka 472 D | 80-309 Gdansk

tel. 58 32 33 100 | sekretariat@arp.gda.pl | www.arp.gda.pl

Zarzad: Stawomir Kosakowski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdanisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
w Rejestrze Przedsiebiorcdw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.

Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

%26 | Spotka Samorzadu
w Wojewddztwa Pomorskiego



mailto:sekretariat@arp.gda.pl
http://www.arp.gda.pl/

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez 7 " URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza Unig Europejska . PPY WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

=

Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa oséb dorostych w Projekcie
»WEKTOR. Metropolitalny system finansowania ksztatcenia.” (dalej Projekt). Projekt
realizowany jest w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza na
lata 2021-2027, Priorytetu 5: Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+),

Dziatania 5.9: Ksztatcenie ustawiczne.

2. Operatorem Projektu jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A. z siedzibg w Gdansku (dalej
Operator).

3. Partnerem Projektu jest Wojewddzki Urzad Pracy w Gdansku (dalej Partner).

4. Okres realizacji Projektu 01.06.2024r. — 30.09.2029r.

5. Zasieg terytorialny Projektu obejmuje subregion metropolitalny tj. miasto Gdarnsk, miasto
Gdynia, miasto Sopot, powiat gdanski, powiat kartuski, powiat nowodworski, powiat
pucki, powiat wejherowski.

6. Celem Projektu jest wsparcie osdb dorostych, ktére chcg z wtasnej inicjatywy podniesé/
potwierdzi¢ swoje kompetencje lub naby¢ kwalifikacje (w tym wtaczone do
Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji (ZRK), w tym wsparcie dla oséb z najtrudniejszych
grup docelowych — za posrednictwem Podmiotowego Systemu Finansowania
z wykorzystaniem Bazy Ustug Rozwojowych (BUR).

7. Regulamin okresla szczegdtowe kryteria i zasady rekrutacji oraz uczestnictwa w Projekcie.

8. Projekt realizowany jest zgodnie z zasadami wskazanymi w:

a) Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. (tzw. Rozporzgdzenie ogdlne);!

b) Ustawie z dnia 28.04.2022r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (tzw. Ustawa
wdrozeniowa);?

c) Woytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027z dnia 18
listopada 2022r.3

9. Adres Operatora: ul. Grunwaldzka 472 D budynek Olivia SIX, 80-309 Gdarisk.

10. Adres Partnera: ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk.

11.Strona internetowa Projektu: WEKTOR - Metropolitalny System Finansowania Ksztatcenia

| Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspélne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159 oraz Dz. Urz. UE L 261 z
22.07.2021, str. 58) Rozporzgdzenie - 2021/1060 - EN - EUR-Lex.

2 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079, z 2024 r. poz. 1717).

3 Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci 2021-2027 - Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej.
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§2
StOWNIK POJEC

Okreslenia znajdujace sie w niniejszym Regulaminie oznaczajg kazdorazowo:

1. Potencjalny Uczestnik Projektu (dalej Potencjalny Uczestnik) — osoba dorosta (ukoriczony
osiemnasty rok zycia) zainteresowana z witasnej inicjatywy zdobyciem, uzupetnieniem lub
podnoszeniem umiejetnosci/ kompetencji/ kwalifikacji zawodowych, majgca miejsce
zamieszkania (w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny) lub
zatrudnienia lub pobierania nauki na terenie subregionu metropolitalnego, nie biorgca
udziatu w innym tozsamym projekcie, ktéra ztozyta w wyznaczonym terminie poprawnie
wypetniony komplet Dokumentdéw zgtoszeniowych, spetnia kryteria uczestnictwa
w Projekcie.

2. Uczestnik Projektu (dalej Uczestnik) — nalezy przez to rozumie¢ osobe zakwalifikowang do
Projektu, spetniajgca kryteria uczestnictwa w Projekcie, wybrang w procesie rekrutacji,
ktdra zawarta umowe z Operatorem i Dostawcg Ustug, dotyczacg uczestniczenia
w ustudze rozwojowej wskazanej w w/w umowie oraz otrzymata wsparcie w ustudze
rozwojowej lub w ramach doradztwa zawodowego.

3. Baza Ustug Rozwojowych (dalej BUR) — internetowa baza ustug rozwojowych dostepna
pod adresem https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/, obejmujgca w szczegdlnosci baze
podmiotdéw zapewniajgcych nalezyte swiadczenie ustug rozwojowych
wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych, prowadzong w formie systemu
teleinformatycznego przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci (Administratora
BUR). BUR umozliwia w szczegdlnosci obstuge nastepujacych proceséow:

a) publikacje ofert ustug rozwojowych przez podmioty Swiadczace ustugi rozwojowe
wraz z danymi identyfikujgcymi te podmioty,

b) dokonywanie zapisdw na poszczegdlne ustugi rozwojowe,

c) zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,

d) dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych.

4. Regulamin BUR — dokument okreslajgcy zasady oraz warunki funkcjonowania BUR,
zarzadzanie kontami oraz prawa i obowigzki uzytkownikéw BUR, z ktérymi Uczestnik
zapoznaje sie oraz akceptuje jego postanowienia podczas rejestracji w BUR.

5. Dostawca Ustug — podmiot swiadczgcy ustugi rozwojowe, przedsiebiorca lub instytucja,
prowadzacy aktywng dziatalnos¢, ktéry swiadczy ustugi rozwojowe i dokonuje rejestracji
w BUR za pomoca Karty Dostawcy Ustug, w trybie okreslonym w Regulaminie BUR.

6. Podejscie popytowe — mechanizm dystrybucji sSrodkéow EFS+ ukierunkowany na mozliwos$¢
dokonania samodzielnego wyboru ustugi rozwojowej przez Uczestnika. Uczestnicy sami
bedg decydowac o wyborze rodzaju ustugi rozwojowe]j oraz wykonawcy realizujgcego
ustugi rozwojowe.

7. Podmiotowy System Finansowania (PSF) — system dystrybucji Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 przez
Operatora, przeznaczonych na wspieranie rozwoju umiejetnosci/ kompetencji/

Strona 3 z 38

Agencja Rozwoju Pomorza S.A. Al. Grunwaldzka 472 D | 80-309 Gdansk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.
tel. 58 32 33 100 | sekretariat@arp.gda.pl | www.arp.gda.pl

Zarzad: Stawomir Kosakowski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu X
ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdanisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego Spqlka‘Samorzqdu .

w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530 Wojewddztwa Pomorskiego
Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



mailto:sekretariat@arp.gda.pl
http://www.arp.gda.pl/

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez s : " URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza Unie Europejska LI \ | WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

kwalifikacji pracodawcéw i ich pracownikéw oraz oséb dorostych korzystajacych ze
wsparcia z wiasnej inicjatywy, oparty na podejsciu popytowym z wykorzystaniem BUR.

8. Operator PSF (dalej Operator) — Agencja Rozwoju Pomorza S.A. z siedzibg w Gdansku, ul.
Grunwaldzka 472 D budynek Olivia SIX, 80-309 Gdansk, NIP: 583-000-20-02; podmiot
odpowiedzialny za realizacje Projektu i dystrybucje wsparcia na rzecz oséb dorostych
korzystajacych ze wsparcia z wtasnej inicjatywy, w tym w szczegdlnosci za prowadzenie
dziatan informacyjnych na temat Projektu przed i na etapie rekrutacji do Projektu, dziatan
konsultacyjnych dotyczacych Projektu, prowadzenie rekrutacji Potencjalnych Uczestnikdw
oraz zawieranie i rozliczanie umdéw wsparcia zawartych z osobami dorostymi
korzystajacymi ze wsparcia z wtasnej inicjatywy.

9. Partner — Wojewddzki Urzad Pracy w Gdansku, ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824
Gdansk, NIP: 583-26-72-043, podmiot odpowiedzialny za prowadzenie dziatan
informacyjnych na temat Projektu przed i na etapie rekrutacji do Projektu, dziatan
konsultacyjnych dotyczacych Projektu i prowadzenie doradztwa zawodowego wsréd
Potencjalnych Uczestnikdw, spetniajacych kryteria udziatu w Projekcie
i zakwalifikowanych przez Operatora do Projektu, w celu lepszego dopasowania ustugi
rozwojowej albo pomocy w wyborze odpowiedniej ustugi rozwojowej oraz zbieranie
formularzy zgtoszeniowych celem przekazania Operatorowi do weryfikacji.

10. Projekt — nalezy przez to rozumie¢ Projekt ,, WEKTOR. Metropolitalny system
finansowania ksztatcenia” realizowany w ramach Priorytetu 5: Fundusze europejskie dla
silnego spotecznie Pomorza programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza
2021 - 2027, wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) oraz budzetu panstwa, Dziatanie 5.9: Ksztatcenie ustawiczne, realizowany przez
Operatora oraz Partnera na podstawie Umowy o dofinansowanie nr FEPM.05.09-1Z.00-
0003/24-00 zawartej z Wojewddztwem Pomorskim, reprezentowanym przez Zarzad
Wojewddztwa Pomorskiego.

11. Umowa o dofinansowanie Ustugi Rozwojowej (dalej Umowa) — umowa zawierana na
realizacje ustugi rozwojowej na rzecz Uczestnika przez Uczestnika, Dostawce Ustug
i Operatora.

12. Ustuga rozwojowa — ustuga majgca na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost wiedzy,
umiejetnosci lub kompetencji u osoby w niej uczestniczgcej, w tym przygotowujaca do
uzyskania kwalifikacji lub pozwalajaca na ich rozwdj.

13. Ustuga rozwojowa prowadzgca do nabycia kompetencji/ kwalifikacji — ustuga rozwojowa,
ktéra w karcie ustugi BUR ma wyodrebniony zestaw efektow uczenia sie/ ksztatcenia oraz
wskazane, w sposéb zgodny z wymaganiami dla danej kompetencji/ kwalifikacji, metody
walidacji, weryfikujgce osiggniecie tych efektow przez Uczestnika. Dostawca Ustug
zobowigzany jest zapewnic¢ rozdzielnosé funkcji pomiedzy procesem edukacyjnym
a walidacja.

14. Ustuga rozwojowa prowadzgca do nabycia kwalifikacji ZRK — ustuga rozwojowa, dotyczaca
kwalifikacji zarejestrowanej w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji dostepnym na
stronie https://kwalifikacje.gov.pl/k, ktéra w karcie BUR ma wskazany kod kwalifikacji

ZRK, podmiot lub kategorie podmiotdéw uprawnionych do przeprowadzenia procesow
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walidacji i certyfikacji oraz okreslony zestaw efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych, zgodnych z ustalonymi wymaganiami dla
danej kwalifikacji, ktorych osiggniecie zostato potwierdzone w walidacji oraz formalnie
potwierdzone przez instytucje uprawniong do certyfikowania. Kwalifikacje
zarejestrowane w ZRK posiadajg przypisany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji.

15. Kwalifikacja — zestaw efektdw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz
kompetencji spotecznych, nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub
poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji
wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie
potwierdzone przez podmiot/ instytucje uprawniong do certyfikowania.

16. Umiejetnosci — to przyswojona w procesie uczenia sie zdolnos$é¢ do wykonywania zadan
i rozwiazywania problemoéw wtasciwych dla dziedziny uczenia sie lub dziatalnosci
zawodowej.

17. Kompetencje — to wyodrebniony zestaw efektow uczenia sie, ktére zostaty sprawdzone
w procesie walidacji w sposéb zgodny z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetenc;ji.

18. Zintegrowany System Kwalifikacji — wyodrebniona cze$¢ Krajowego Systemu Kwalifikacji,
w ktérej obowigzujg okreslone w ustawie standardy opisywania kwalifikacji oraz
przypisywania do nich poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji, zasady wtgczania kwalifikacji
do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i ich ewidencjonowania w Zintegrowanym
Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady i standardy certyfikowania kwalifikacji oraz
zapewniania jakosci nadawania kwalifikacji.

19. Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji (ZRK) — rejestr publiczny w rozumienia art. 3 pkt 5
ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych
zadania publiczne, prowadzony w systemie teleinformatycznym pod adresem
https://kwalifikacje.gov.pl/k, ewidencjonujacy kwalifikacje wigczone do Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji.

20. Formularz zgtoszeniowy — dokument, w oparciu o ktéry prowadzony jest proces
rekrutacyjny, zawierajgcy miedzy innymi dane osobowe osoby zainteresowanej udziatem
w projekcie/ Potencjalnego Uczestnika, dane kontaktowe, status Potencjalnego
Uczestnika w chwili ztozenia dokumentow zgtoszeniowych do Projektu oraz inne dane
Potencjalnego Uczestnika dotyczgce udziatu w Projekcie. Dostepne sg dwa wzory
formularza zgtoszeniowego: Formularz | wypetniany jest przez Potencjalnego Uczestnika,
ktdéry wybrat juz z BUR ustuge rozwojowa, a Formularz Il wypetniany jest w przypadku,
gdy Potencjalny Uczestnik nie wybrat z BUR ustugi rozwojowej i chce w ramach Projektu
skorzystaé z ustugi Doradztwa zawodowego.

21. Dokumenty zgtoszeniowe — Formularz zgtoszeniowy wraz z zatgcznikami.

22.Formularz rozliczajgcy — dokument sktadany przez Uczestnika po zakonczeniu ustugi
rozwojowej w celu rozliczenia ustugi i otrzymania refundacji poniesionych przez
Uczestnika kosztéw. Do formularza nalezy dotgczy¢ fakture/ inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowej wystawiony przez Dostawce Ustug na Uczestnika,
dotyczacy przeprowadzonej ustugi rozwojowej wraz z potwierdzeniem optacenia ustugi

w catosci, ankiete oceniajgcg ustuge rozwojowg wypetniong on-line przez Uczestnika
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w BUR, zaswiadczenie wystawione przez Dostawce Ustug potwierdzajgce udziat w ustudze
lub certyfikat lub dyplom lub inny dokument potwierdzajgcy nabycie kwalifikacji,
dokument potwierdzajacy przystgpienie do egzaminu (jesli dotyczy), dokument
wskazujgcy wtasciciela rachunku bankowego, na ktory Operator ma dokonaé refundacji
Uczestnikowi Projektu.

23. Dzien rozpoczecia udziatu w projekcie — dzien rozpoczecia udziatu w pierwszej formie
wsparcia.

24. Wyniki rekrutacji — publikowane na stronie internetowej Projektu: WEKTOR -
Metropolitalny System Finansowania Ksztatcenia | Agencja Rozwoju Pomorza S.A., dla
kazdej tury naboru:

a) listy: zgtoszen odrzuconych oraz zgtoszen zakwalifikowanych na etapie oceny
formalnej do dalszego etapu rekrutacji, sporzagdzone po zakoriczeniu weryfikacji
Czesci A wszystkich ztozonych Formularzy zgtoszeniowych;

b) lista rankingowa wskazujgca ilos¢ punktéw przyznanych kazdemu ze zgtoszen po
zakonczeniu weryfikacji Czesci B wszystkich ztozonych Formularzy
zgtoszeniowych.

25. Osoba w wieku 55 lat i wiecej — osoba, ktéra w dniu ztozenia Formularza zgtoszeniowego
ma ukonczony 55 rok zycia.

26. 0soba o niskich kwalifikacjach — osoba z wyksztatceniem podstawowym, gimnazjalnym
i ponadgimnazjalnym, (tj. osoba z wyksztatceniem do poziomu ISCED 3 wtgcznie zgodnie
z Miedzynarodowg Standardowg Klasyfikacjg Ksztatcenia).

27.0soba dtugotrwale bezrobotna — osoba zarejestrowana w urzedzie pracy jako bezrobotna
tacznie przez okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich 2 lat, z wytgczeniem okreséw
odbywania stazu i przygotowania zawodowego dorostych w miejscu pracy (zgodnie
z Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy).

28. 0Osoba z niepetnosprawnosciami:

a) osoba niepetnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U.z2021 r. poz. 573, z pézn. zm.)
b) osoba z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994r.
o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2123).
Osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym dokumentem poswiadczajgcym stan
zdrowia. Przynaleznos¢ do grupy oséb z niepetnosprawnosciami okreslana jest
W momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

29. Subregion metropolitalny — obszar, na ktérym realizowany jest Projekt, obejmujacy
miasto Gdansk, miasto Gdynia, miasto Sopot, powiat gdanski, powiat kartuski, powiat
nowodworski, powiat pucki, powiat wejherowski.

30. ID wsparcia — indywidualny numer identyfikacyjny nadawany przez Operatora po
podpisaniu Umowy, ktdry umozliwia Uczestnikowi zapisanie sie na wskazang w Umowie
ustuge rozwojowg w BUR, dofinansowang z EFS+. Zapisanie sie na ustuge jest mozliwe,
jesli w karcie ustugi Dostawca Ustug wskazat mozliwos¢ finansowania z dofinansowaniem.
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31. Karta ustugi — zamieszczona w BUR oferta Dostawcy Ustug, szczegétowo opisujgca ustuge
rozwojowg, dostepna na stronie Baza Ustug Rozwojowych - PARP. Formularz okresla
zakres informacji umozliwiajacych publikacje danej ustugi rozwojowej w BUR, ktérego
wz0r stanowi Zatgcznik 2 do Regulaminu BUR.

32. Doradca zawodowy — pracownik Partnera, ktéry udziela Potencjalnym Uczestnikom
pomocy w wyborze kierunku ksztatcenia czy dalszego szkolenia. Doradcy zawodowi
Swiadczg ustuge w Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej WUP, przy ul.
Zabi Kruk 16 pokdj 0.8 (parter) w Gdarisku. Spotkania z Doradca zawodowym mogg odby¢
sie stacjonarnie lub online po uprzednim ustaleniu terminu.

33. Doradztwo zawodowe — fakultatywna forma wsparcia w Projekcie, majgca na celu
osiggniecie lepszego zrozumienia samego siebie w odniesieniu do rodzaju pracy
i Srodowiska pracy, wyboru wtasciwego zawodu, zmiany zatrudnienia oraz wtasciwego
dostosowania zawodowego, realizowany w Projekcie w formie Indywidualnej Sciezki
Rozwoju.

34. Indywidualna Sciezka Rozwoju — to spersonalizowany plan rozwoju zawodowego
i osobistego, dostosowany do aktualnych kompetencji, potrzeb oraz celéw danej osoby,
niezaleznie od jej statusu na rynku pracy. Obejmuje diagnoze potencjatu (tj. bilans
kompetencji), okreslenie kierunkdw rozwoju zawodowego oraz wskazanie adekwatnych
form wsparcia, takich jak edukacja, szkolenia, doradztwo czy inne dziatania wspierajace
aktywizacje i realizacje celéw zawodowych (tj. cel rozwoju zawodowego oraz plan
rozwoju zawodowego). Potwierdzeniem ukoriczenia Indywidualnej Sciezki Rozwoju sg
sporzadzane przez Partnera nastepujace dokumenty: Karta Indywidualnej Sciezki Rozwoju
oraz Informacja dotyczaca proponowanej ustugi rozwojowej w ramach Projektu.
Potencjalny Uczestnik, ktéry po ztozeniu Formularza zgtoszeniowego w ramach tury
naboru, zostat objety Indywidualng Sciezka Rozwoju w ramach doradztwa zawodowego
i otrzymat ww. dokumenty staje sie Uczestnikiem. Doradztwo zawodowe Swiadczone
przez Partnera, po zakoriczeniu naboru w ramach kazdej z kolejnych tur rekrutacji
i ztozeniu przez Potencjalnego Uczestnika Formularza zgtoszeniowego wraz z kompletem
dokumentdéw, moze stanowi¢ pierwszg forme wsparcia. Ww. wsparcie przystuguje kazdej
osobie zainteresowanej udziatem w projekcie oraz Potencjalnemu Uczestnikowi, lecz nie
jest ono obowigzkowe.

35. Ekspert mobilny — pracownik Operatora, ktory prowadzi dziatania poza siedzibg
Operatora, w powiatach subregionu metropolitalnego. W razie potrzeby wspomaga
osoby zainteresowane udziatem w projekcie w wypetnieniu Formularza zgtoszeniowego.
Bierze udziat w zbieraniu dokumentow zgtoszeniowych, przeprowadza wizyty
monitoringowe w trakcie ustugi rozwojowe;j. Informacje dotyczgce punktow, w ktérych
ekspert mobilny petnit bedzie dyzury, ze wskazaniem dat i godzin dyzuréw publikowane
bedg na stronie internetowej Projektu: WEKTOR - Metropolitalny System Finansowania
Ksztatcenia | Agencja Rozwoju Pomorza S.A. oraz w mediach spotecznosciowych Agencji
Rozwoju Pomorza S.A. Ponadto w razie potrzeby wspomaga Ekspertdéw ds. obstugi
uczestnikéw w obstudze Potencjalnych Uczestnikdéw i Uczestnikéw.
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36. Ekspert ds. obstugi uczestnikow - pracownik Operatora, ktéry prowadzi dziatania
informacyjno-rekrutacyjne w siedzibie Operatora. Wspomaga osoby zainteresowane
udziatem w projekcie/ Potencjalnego Uczestnika w wyborze odpowiedniej dla niego
ustugi rozwojowej w BUR oraz w razie potrzeby w wypetnieniu Formularza
zgtoszeniowego. Weryfikuje ztozone Dokumenty zgtoszeniowe, przygotowuje Umowy,
weryfikuje ztozone przez Uczestnikéw formularze rozliczajgce przeprowadzong ustuge
rozwojowa po jej zakonczeniu, przeprowadza wizyty monitoringowe w trakcie Ustugi
rozwojowe;.

37. Punkt obstugi Uczestnika — zlokalizowany jest w miejscu wskazanym przez Operatora.
Dyzury Ekspertéw oraz Doradcy zawodowego w Punkcie obstugi Uczestnika rozpoczynajg
sie co najmniej na dwa tygodnie przed rozpoczeciem naboru zgtoszen w ramach danej
tury. Terminy rozpoczecia dyzuréw oraz dane dotyczace lokalizacji bedg publikowane na
biezgco na stronie internetowej Projektu: WEKTOR - Metropolitalny System Finansowania
Ksztatcenia | Agencja Rozwoju Pomorza S.A. przed kazdym naborem.

38.Zielone kompetencje - kompetencje oraz umiejetnosci, ktére sg niezbedne do obstugi
dziatan zgodnych z zasadami zielonej gospodarki, w tym gospodarki o obiegu
zamknietym. Kompetencje niezbedne do pracy w sektorze zielonej gospodarki to
umiejetnosci m.in. w nastepujacych obszarach: infrastruktura energetyczna,
projektowanie lgdowych farm wiatrowych, instalacja farm wiatrowych, rozbudowa
i dostosowanie portow przesytowych, fotowoltaika, instalowanie urzadzen
fotowoltaicznych, naprawa i obstuga samochodoéw elektrycznych, efektywnosé
energetyczna budynkéw, izolacja, recykling, technologie odnawialne, zréwnowazone
rolnictwo i turystyka, a takze kompetencje miekkie z zakresu ,,zielonych umiejetnosci”,
takie jak: podnoszenie swiadomosci i szacunku dla sSrodowiska, czy podnoszace
Swiadomosc z zakresu zrownowazonego rozwoju.

39. Kompetencje cyfrowe - harmonijna kompozycja wiedzy, umiejetnosci i postaw
umozliwiajgcych zycie, uczenie sie i prace w spoteczenstwie cyfrowym, tj. spoteczeristwie
wykorzystujgcym w zyciu codziennym i pracy technologie cyfrowe. W sktad kompetencji
cyfrowych wchodza:

a) kompetencje informatyczne obejmujgce postugiwanie sie komputerem i innymi
urzadzeniami elektronicznymi, bezpieczne korzystanie z Internetu, aplikacji
i oprogramowania, nowych inteligentnych technologii cyfrowych oraz umiejetnos¢
stosowania metod pochodzacych z informatyki przy programowaniu i tworzeniu
rozwigzan informatycznych dla probleméw z réznych dziedzin (myslenie
komputacyjne);

b) kompetencje informacyjno-komunikacyjne, polegajace na umiejetnosci
wyszukiwania informacji, rozumienia jej, a takze selekcji i oceny krytycznej, jak
rowniez komunikowania sie na odlegtos¢ za pomocg technologii cyfrowych;

c) kompetencje funkcjonalne, czyli realne wykorzystanie powyzszych kompetencji
w réznych sferach codziennego zycia, takich jak finanse, praca i rozwéj zawodowy,
utrzymywanie relacji, zdrowie, hobby, zaangazowanie obywatelskie, zycie
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duchowe itd., zgodnie z zasadami bezpiecznego korzystania z technologii
cyfrowych.

40. Wizyta monitoringowa — obecnos¢ Ekspertow ds. obstugi uczestnikow i/ lub Ekspertéw
mobilnych w miejscu swiadczenia ustugi rozwojowej, w trakcie jej trwania; moze by¢
Swiadczona w formie stacjonarnej lub zdalnej w zaleznosci od tego w jakiej formie
odbywa sie ustuga rozwojowa.

41. Pomoc de minimis — szczegdlna kategoria wsparcia udzielana przez panstwo, zgodnie
z Rozporzgdzeniem Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13.12.2023r.# oraz Rozporzadzeniem
Komisji (UE) 2023/2832 z dnia 13.12.2023r°. Ze wzgledu na swojg matg wartos¢ nie
zaktdca konkurencji w wymiarze unijnym i nie wymaga notyfikacji Komisji Europejskie;j.
Catkowita kwota pomocy de minimis, ktorg przyznaje panstwo cztonkowskie jednemu
przedsiebiorcy (tj. w przypadku Projektu osobie fizycznej prowadzacej dziatalnosé
gospodarczg), nie moze przekroczy¢ 300 000,00 Euro w ciggu kolejnych 3 lat
kalendarzowych (biezgcy rok podatkowy oraz 2 poprzednie lata podatkowe). Pomoc de
minimis udzielana jest w réznych formach, np. szkolenia, inwestycje, zwolnienia
podatkowe, jednorazowa amortyzacja, pozyczki i kredyty preferencyjne, umorzenie
odsetek ZUS i innych. Warto$é pomocy jest wartoscig brutto, tzn. nie uwzglednia
potrgcen z tytutu podatkdéw ani innych optat. Jezeli z powodu udzielenia nowej pomocy
de minimis odpowiednie putapy zostatyby przekroczone, nowa pomoc nie moze by¢
udzielona.

§3
FORMY WSPARCIA W PROJEKCIE

1. Uczestnicy w ramach Projektu bedg mogli skorzystaé ze wszystkich rodzajow ustug
rozwojowych, wskazanych w BUR, tj.:
a) z ustugi szkoleniowej,
b) z ustugi o charakterze zawodowym,
c) ze studiéw podyplomowych,
d) zegzaminu,
e) z doradztwa personalnego,
f) z coachingu,
g) z mentoringu.
2. Kwalifikowalne sg nastepujgce formy swiadczenia ustug rozwojowych:
a) ustuga stacjonarna — oznacza proces uczenia sie, ktéry odbywa sie
z rownoczesnym udziatem zaréwno Uczestnikow, jak i trenera, eksperta w miejscu
wyznaczonym przez Dostawce Ustug, wskazanym w karcie ustugi,

4 Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U. L, 2023/2831, 15.12.2023)
5 Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2832 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi
Swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz.U. L, 2023/2832, 15.12.2023)
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b) ustuga zdalna w czasie rzeczywistym — oznacza proces uczenia sie, ktéry odbywa
sie z rownoczesnym udziatem zaréwno Uczestnikdw, jak i eksperta czy trenera za
pomocg komunikatora,

c) mieszana (ustuga stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym) -
proces uczenia sie, ktéry odbywa sie z réwnoczesnym udziatem zaréwno
Uczestnikéw, jak i eksperta/ trenera w miejscu wyznaczonym przez Dostawce
Ustug, wskazanym w karcie ustugi oraz za pomocg komunikatora.

3. Operator umozliwi Potencjalnemu Uczestnikowi ztozenie zamdwienia na Ustuge
rozwojowa, ktdra nie jest dostepna w BUR (za posrednictwem odrebnej funkcjonalnosci
BUR), w sytuacji, w ktérej na dang ustuge zgtaszane jest zapotrzebowanie (tzw. gietda
ustug).

4. W ramach Projektu preferowane beda:

a) ustugi rozwojowe ukierunkowane na rozwdj kompetencji/ kwalifikacji w sektorach
zwigzanych ze srodowiskiem, klimatem, energig, gospodarkg obiegu zamknietego,
biogospodarka,

b) ustugi rozwojowe ukierunkowane na rozwdj kompetencji/ kwalifikacji cyfrowych,

c) ustugi rozwojowe ukierunkowanie na podniesienie/ zdobycie kwalifikacji
w zawodach technicznych dla branz kluczowych w wojewddztwie pomorskim, tj.
elektryk, hydraulik, ciesla, budowlaniec, kierowca,

d) ustugi rozwojowe ukierunkowane na podniesienie kompetencji/ kwalifikacji
w sektorach wskazanych jako Inteligentne Specjalizacje Pomorza (ISP) tj.
technologie offshore i portowo-logistyczne, technologie interaktywne
w srodowisku nasyconym informacyjnie, technologie elektroefektywne
w produkcji, przesyle, dystrybucji i zuzyciu energii i paliw oraz budownictwie,
technologie medyczne w zakresie choréb cywilizacyjnych i okresu starzenia,

e) ustugi rozwojowe, ktére prowadzg do nabycia kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2
pkt 8 ustawy z dnia 22.12.2015r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji®,
zarejestrowanych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji oraz posiadajgcych
nadany kod kwalifikacji.

Operator, kierujgc sie charakterem wskazanej przez Potencjalnego Uczestnika/ Uczestnika
ustugi rozwojowej, dokonuje samodzielnej oceny, czy dana ustuga wpisuje sie w kierunki
preferowane w ramach Projektu.

84
KRYTERIA REKRUTACII

Projekt skierowany jest do minimum 6000 oséb (w tym 3500 kobiet i 2500 mezczyzn).

6 Ustawa z dnia 22.12.2015r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1606) https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20160000064
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1. Uczestnikiem moze by¢ osoba fizyczna (w tym osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé
gospodarczg oraz rolnik niebedgcy producentem rolnym), ktéra spetnia tacznie wszystkie
kryteria formalne w projekcie, na dzien ztozenia Formularza zgtoszeniowego:

a) ma ukonczone 18 lat, zgodnie z danymi wskazanymi w dokumencie tozsamosci;

b) ma (w rozumieniu kodeksu cywilnego) miejsce zamieszkania lub zatrudnienia lub
pobierania nauki w subregionie metropolitalnym, przy czym weryfikacja warunku
odbedzie sie na podstawie oswiadczenia w Formularzu zgtoszeniowym i jego
zatgcznikach zataczonych, tj.:’

e potwierdzenie zamieszkania mogg stanowi¢ nastepujgce dokumenty:

= co do zasady pierwsza strona dokumentu podatkowego PIT 37; PIT 38, PIT
36, PIT 28 lub PIT 36L z biezgcego roku ztozonego do US (bez danych oséb
trzecich) z potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie Skarbowym lub
potwierdzenie UPO, jezeli PIT byt ztozony przez Internet lub

= zaswiadczenie o zamieszkaniu w domu studenckim, bursie, internacie
z datg wystawienia nie wczesniej niz 30 dni przed dniem ztozenia
Formularza zgtoszeniowego lub

= umowa najmu mieszkania lub domu (dane osobowe dotyczgce
wynajmujgcego oraz kwota umowy muszg by¢ zakryte);

= informacja potwierdzajgca zameldowanie wydana nie wczesniej niz 30 dni
przed dniem ztozenia Formularza zgtoszeniowego (mozliwe do uzyskania
pod adresem Link - Rejestr PESEL GOV);

= decyzja o wymiarze podatku od nieruchomosci z biezgcego roku;

= potwierdzenie prawa wtasnosci mieszkania lub domu (dane osobowe
dotyczgce osdb trzecich oraz kwoty, numery rachunkéw bankowych iinne
dane wrazliwe muszg by¢ zakryte);

= rachunki lub faktury za media, $cieki, odpady komunalne lub inne
rownowazne dokumenty wystawione w ostatnich dwdch miesigcach przed
dniem ztozenia Formularza zgtoszeniowego;

e potwierdzenie pobierania nauki mogg stanowic nastepujgce dokumenty:

= zaswiadczenie z wiasciwej placowki oswiatowej z podaniem lokalizacji

pobierania nauki z datg wystawienia nie wczesniej niz 30 dni przed dniem

ztozenia Formularza zgtoszeniowego lub
= wazna legitymacja szkolna lub legitymacja studencka;
e potwierdzenie zatrudnienia stanowi:
= zaswiadczenie od pracodawcy potwierdzajgce miejsce zatrudnienia
z podaniem lokalizacji wykonywania pracy, z datg wystawienia nie
wczesniej niz 30 dni przed dniem ztozenia Formularza zgtoszeniowego;

7 Anonimizacja danych — w przypadku, gdy w dokumentach znajduja sie inne dane osobowe / identyfikacyjne
dotyczace matzonka / matzonki /osoby trzeciej, przed zatgczeniem dokumentu nalezy zakryé / zamalowac dane

osobowe np. czarnym, nieprzezroczystym flamastrem.
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e o0soba fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarczg na wtasny rachunek
potwierdza spetnienie kryterium dostepu w projekcie wytacznie poprzez
ztozenie pierwszej strony zeznania podatkowego z biezgcego roku (wraz z
potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie Skarbowym lub potwierdzenie UPO, jezeli
PIT byt ztozony przez Internet) wskazujacg, ze zeznanie podatkowe zostato
wystane do US na terenie subregionu metropolitalnego;

c) z wilasnejinicjatywy chce zdoby¢, uzupetni¢ lub podnies¢ swoje umiejetnosci/
kompetencje lub kwalifikacje (weryfikowane na podstawie oswiadczenia
w formularzu zgtoszeniowym);

d) nie bierze udziatu w programie FERS (w zakresie zielonych kompetencji, w tym
kompetencji niezbednych do pracy w sektorze zielonej gospodarki oraz zarzgdzania
réznorodnoscig i wiekiem) w tym w ramach Klubéw Rozwoju Cyfrowego
(weryfikowane na podstawie oswiadczenia w Formularzu zgtoszeniowym);

e) nie uczestniczy w ustudze rozwojowej realizowanej u innego operatora PSF
Dziatania 5.9 FEP (weryfikowane na podstawie oswiadczenia w Formularzu
zgtoszeniowym);

f) nie bierze po raz kolejny udziatu w szkoleniu, w ktérym wziat juz udziat,
realizowanym przez tego samego Dostawce Ustug;

g) ztozyt Formularz zgtoszeniowy ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami.

2. Do skorzystania z ustug rozwojowych w Projekcie zaproszone sg w szczegdlnosci:

a) osoby mtode w wieku 18-29 lat,

b) osoby w wieku 55 lat i wiecej,

c) osoby dtugotrwale bezrobotne,

d) osoby o niskich kwalifikacjach zawodowych,

e) osoby z niepetnosprawnosciami,

f) kobiety,

g) osoby sprawujgce opieke nad osobami z niepetnosprawnosciami.

Weryfikacja powyzszych danych odbywac sie bedzie na podstawie oswiadczenia

w Formularzu zgtoszeniowym oraz dokumentéw zatgczonych do Formularza
zgtoszeniowego. Dostarczenie dokumentdéw potwierdzajgcych przynaleznosé do danej
grupy preferencyjnej jest dobrowolne. Brak powyzszych dokumentdw nie spowoduje
odrzucenia zgtoszenia na etapie oceny formalnej, moze jedynie spowodowacé
nieprzyznanie punktéw w danym kryterium przez Operatora podczas dokonywania oceny
punktowej ztozonego Formularza zgtoszeniowego.

§5
TRYB NABORU DO PROJEKTU

1. Rekrutacja w Projekcie prowadzona bedzie w turach.
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2. Planuje sie zorganizowanie do 4 tur naboréw w kazdym roku realizacji Projektu.
Szczegdtowe informacje o terminach poszczegdlnych tur naboréw na rok 2025r.
publikowane bedg na stronie internetowej Projektu: WEKTOR - Metropolitalny System
Finansowania Ksztatcenia | Agencja Rozwoju Pomorza S.A., oraz w mediach
spotecznosciowych Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

3. Harmonogramy nabordéw na kolejne lata realizacji Projektu, tj. na rok 2026, 2027, 2028
i 2029 publikowane bedg na stronie internetowej Projektu: WEKTOR - Metropolitalny
System Finansowania Ksztatcenia | Agencja Rozwoju Pomorza S.A., oraz w mediach
spotecznosciowych Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

4. Informacja dotyczaca kwoty alokacji przeznaczonej do rozdysponowania w ramach
kazdej tury naboru wskazana zostanie kazdorazowo w ogtoszeniu o naborze.

5. Jesli wartos$¢ ztozonych zgtoszen przekroczy kwote alokacji wskazang w ogtoszeniu
o naborze Operator moze skrdci¢ okres przyjmowania zgtoszenn w danej turze naboru.

6. Formularze zgtoszeniowe przyjmowane bedg przez caty okres trwania naboru w danej
turze z zastrzezeniem pkt 5.

7. W przypadku, gdy tgczna wartos$¢ zgtoszen ztozonych przez Potencjalnych Uczestnikow
w terminie okreslonym dla danej tury nie pokrywa kwoty alokacji przewidzianej na te
ture naboru, Operator moze wydtuzy¢ wskazany w ogtoszeniu termin naboru lub
zwiekszy¢ kwote alokacji w kolejnych turach.

8. Jedli taczna wartosé zgtoszen ostatecznie zakwalifikowanych do Projektu, w wyniku
weryfikacji Formularzy zgtoszeniowych w danej turze bedzie nizsza od kwoty alokacji
przewidzianej w ogtoszeniu o naborze dla tej tury, Operator moze zwiekszy¢ kwote
alokacji w kolejnych turach.

9. Po zamknieciu naboru w ramach danej tury i zweryfikowaniu Czesci A ztozonych
formularzy zgtoszeniowych Operator umieszcza na stronie internetowej Projektu:
WEKTOR - Metropolitalny System Finansowania Ksztatcenia | Agencja Rozwoju
Pomorza S.A. liste zgtoszen odrzuconych na etapie oceny formalnej oraz liste zgtoszen
zakwalifikowanych do dalszego etapu rekrutacji w Projekcie. Publikacja odbywa sie
z wykorzystaniem numeru zgtoszeniowego.

10. Ztozone przez Potencjalnych Uczestnikdw dokumenty nie podlegajg zwrotowi

i stanowig dokumentacje projektowa.

11. Jezeli podczas naboru organizowanego w formie elektronicznej (z wykorzystaniem
wskazane] przez Operatora skrzynki mailowej lub za posrednictwem systemu
informatycznego) dojdzie do awarii uniemozliwiajgcej sktadanie zgtoszen przez
Potencjalnych Uczestnikdw, Operator zastrzega sobie prawo do anulowania naboru.
W takiej sytuacji nabdr moze zosta¢ zorganizowany powtdrnie w najblizszym
mozliwym terminie. Informacja o anulowaniu naboru oraz o terminie i trybie
powtdrnego naboru zostang zamieszczone na stronie internetowe] Projektu WEKTOR -
Metropolitalny System Finansowania Ksztatcenia | Agencja Rozwoju Pomorza S.A.
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§6
SPOSOB REKRUTACII

1. Kazda osoba, ktdra chce zostaé objeta wsparciem w ramach Projektu zobowigzana jest
ztozy¢ w terminie naboru wskazanym w ogtoszeniu o naborze Formularz zgtoszeniowy

wraz z wymaganymi zatgcznikami, tj.:

a) dokumentami potwierdzajgcymi miejsce zamieszkania lub miejsce nauki lub

miejsce pracy, zgodnie z § 4 pkt 1b,

b) zaswiadczeniem z urzedu pracy o posiadaniu statusu osoby bezrobotnej w dniu
jego wydania ze wskazaniem daty uzyskania statusu osoby bezrobotnej

(wystawione nie wczesniej niz 30 dni przed dniem ztozenia Formularza

zgtoszeniowego) (jesli dotyczy);

c) kopig lub skanem waznego orzeczenia o niepetnosprawnosci wydanego na
podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573, z pdzn. zm.)
lub innego waznego dokumentu poswiadczajgcego stan zdrowia wydanego na
podstawie ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.
U.z 2022 r. poz. 2123) (jesli dotyczy) — na zatgczonej kopii lub skanie muszg by¢
widoczne: imie i nazwisko oraz numer PESEL osoby niepetnosprawnej, data
wydania oraz data obowigzywania dokumentu, dane organu wydajgcego dokument

wraz z numerem dokumentu; pozostate dane winny zostac zakryte
d) kopig lub skanem (jesli dotyczy):

e waznej decyzji o przyznaniu osobie opiekujgcej sie osobg niepetnosprawng
Specjalnego zasitku opiekuriczego, Swiadczenia pielegnacyjnego, Zasitku
pielegnacyjnego lub Zasitku dla opiekuna wydang przez organ odpowiedni
dla danego obszaru np. MOPR, GOPS (na zatgczonej kopii/ skanie musza
by¢ widoczne: dane osoby sprawujacej opieke, data wydania dokumentu
i daty obowigzywania swiadczenia, dane podmiotu przyznajacego
Swiadczenie oraz dane dotyczgce stopnia pokrewienstwa osoby z
niepetnosprawnosciag, nad ktérg sprawowana jest opieka — pozostate dane

winny zostac zakryte),

e w przypadku braku w/w dokumentéw oswiadczenia osoby, ktéra wymaga
opieki lub gdy jest to niemozliwe/ utrudnione, oswiadczenie osoby
sprawujgcej opieke podpisane przez nig i osobe, ktdra opieki wymaga lub
jesli osoba niepetnosprawna nie jest w stanie podpisa¢ takiego dokumentu-
oswiadczenie podpisane wytgcznie przez jej opiekuna. Oswiadczenie musi
zawieraC: dane osoby sprawujgcej opieke, ze wskazaniem numeru jej

PESEL, potwierdzenie, ze sprawuje opieke nad osobg z

niepetnosprawnoscig ze wskazaniem stopnia pokrewienstwa oraz date i

czytelne podpisy/ podpis.
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e) wydrukiem karty wybranej w BUR ustugi (zatacznik do Czesci C Formularza
zgtoszeniowego) — tylko w przypadku Potencjalnych Uczestnikdw, ktdrzy nie chca
skorzysta¢ z doradztwa zawodowego w ramach danej tury naboru,

f) Oswiadczeniem o kwalifikowalnosci podatku VAT i ankiete VAT (jesli dotyczy),

g) Oswiadczeniem o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis oraz pomocy de
minimis w rolnictwie rybotéwstwie w ciggu minionych trzech lat lub o$wiadczeniem
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie (jesli dotyczy),

h) Formularzem informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
sporzgdzonym na wzorze stanowigcym Zatgcznik 1 do Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis® (jesli dotyczy)

2. Nastronie internetowe] Projektu WEKTOR - Metropolitalny System Finansowania
Ksztatcenia | Agencja Rozwoju Pomorza S.A. dostepne sg dwa wzory Formularzy
zgtoszeniowych:

a) Formularz zgtoszeniowy z wybrang ustuga rozwojowa - Formularz ;

b) Formularz zgtoszeniowy z doradztwem zawodowym, bez wybranej ustugi
rozwojowej — Formularz Il.

3. Osoba zainteresowana udziatem w projekcie w danej turze naboru wypetnia tylko
jeden wzér Formularza zgtoszeniowego (tj. Formularz | lub Formularz 1), adekwatny do
jej sytuacji.

4. Przed wypetnieniem Formularza zgtoszeniowego Osoba zainteresowana udziatem
w projekcie zobowigzana jest do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem oraz
informacjami o naborze, ktére dostepne bedg na stronie internetowej Projektu.

5. Osoba zainteresowana udziatem w projekcie wypetnia wybrany przez siebie Formularz
zgtoszeniowy zgodnie z trescig polecen i instrukcji dostepnych przy poszczegdlnych
polach Formularza, a takze uwzgledniajgc zapisy niniejszego Regulaminu.

6. Formularz zgtoszeniowy sktada sie z trzech czesci:

a) Czes¢ A: Dane osobowe i kwalifikacyjne;

b) Czes¢ B: Status, przynaleznos¢, informacje dodatkowe;

c) Czes¢ C: Wybrana ustuga rozwojowa.

Przy czym Potencjalny Uczestnik, ktory jest zainteresowany otrzymaniem wsparcia
doradcy zawodowego i pomocy w wyborze ustugi rozwojowej sktada w ramach naboru
Formularz I, w ktérym nie wypetnia Czesci C. W takie]j sytuacji Cze$¢ C Formularza
zgtoszeniowego zostaje wypetniona przez Uczestnika w ciggu 7 dni od daty
zakonczenia ustugi doradztwa zawodowego i dostarczona Doradcy zawodowemu/
pracownikowi WUP. Pracownik WUP dostarcza jg Operatorowi niezwtocznie po
otrzymaniu. Operator weryfikuje ztozong Czes¢ C Formularza zgtoszeniowego, zgodnie
z zasadami wskazanymi w niniejszym Regulaminie. Niewypetnienie Czesci C Formularza

8 Obwieszczenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o
pomoc de minimis (Dz. U. 2024 poz. 40 i 1206)
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zgtoszeniowego we wskazanym powyzej terminie i jego niedostarczenie do Operatora
skutkuje skresleniem Uczestnika z listy oséb uprawnionych do zawarcia umowy w
danej turze naboru.

7. Formularz zgtoszeniowy nalezy wypetnié czytelnie (elektronicznie lub odrecznie) na
jednym z dostepnych wzoroéw i
a) odrecznie, czytelnie podpisaé w przypadku, gdy formularz sktadany jest osobiscie,
b) podpisa¢ podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym (tak aby widoczny byt

nr PESEL Potencjalnego Uczestnika) w przypadku, gdy formularz wysytany jest
mailem lub za posrednictwem systemu elektronicznego udostepnionego przez
Operatora,

8. Uczestnik nie ma obowigzku wykorzystania catej kwoty wsparcia.

9. Potencjalny Uczestnik, moze skorzystac z réznych ustug rozwojowych, jednakze
w odrebnych turach naboru.

10. W przypadku gdy ustuga rozwojowa nie jest dostepna w BUR osoba zainteresowana
udziatem w projekcie moze ztozy¢ zamdwienie na ustuge za posrednictwem odrebnej
funkcjonalnosci BUR (tzw. gietda ustug) w zaktadce ,Zapotrzebowanie na ustugi”.
Utworzone zapotrzebowanie na ustuge bedzie widoczne dla Dostawcow ustug, ktérzy
mogg zapoznad sie z opisem i nawigzac kontakt z Uzytkownikiem ktdry je utworzyt.
Jezeli Dostawca ustug odpowie na zgtoszone zapotrzebowanie i doda do BUR ustuge
odpowiadajgcg potrzebom osoby zgtaszajgcej to Osoba zainteresowana udziatem
w projekcie moze ztozy¢ Formularz zgtoszeniowy w ogtoszonym naborze ze
wskazaniem tej ustugi.

11. Formularz zgtoszeniowy wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ w formie
wskazanej przez Operatora w ogtoszeniu o naborze dla danej tury, zgodnie
z aktualnymi informacjami widniejgcymi na stronie internetowej Projektu: WEKTOR -
Metropolitalny System Finansowania Ksztatcenia | Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

12. W Projekcie przewiduje sie nastepujgce formy sktadania formularzy zgtoszeniowych:
a) wystanie skanu dokumentu w formacie pdf podpisanego podpisem

kwalifikowanym lub profilem zaufanym wraz ze wszystkimi zatgcznikami na adres
mailowy: nabor.wektor@arp.gda.pl; (zasadg jest: jeden formularz zgtoszeniowy
w jednej wiadomosci e-mail);

b) wersje papierowg ztozy¢ osobiscie za okazaniem dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢ ze wskazaniem numeru PESEL u Eksperta mobilnego podczas
prowadzonych przez niego spotkan poza siedzibg Operatora lub w Punkcie Obstugi
Uczestnika (zasadg jest jedna osoba sktada jeden Formularz zgtoszeniowy);

¢) wystanie skanu dokumentu w formacie pdf podpisanego podpisem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym, wraz ze wszystkimi zatgcznikami za
posrednictwem systemu elektronicznego udostepnionego przez Operatora.

13. Za date wptywu zgtoszenia do Projektu uznaje sie: date i godzine wptywu dokumentacji
zgtoszeniowej na wskazany adres mailowy, date i godzine ztozenia dokumentacji
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osobiscie u Doradcy zawodowego, Eksperta mobilnego lub w Punkcie Obstugi
Uczestnika, date i godzine przyjecia zgtoszenia w systemie elektronicznym.

14. Dokumenty/ Formularze zgtoszeniowe sktadane poza terminami naboréw badz
w formie, ktéra nie zostata wskazana w ogtoszeniu o naborze dla danej tury nie beda
weryfikowane i nie zostang objete wsparciem w ramach Projektu.

15. Jedna osoba moze ztozy¢ jeden Formularz zgtoszeniowy w danej turze naboru.
Ztozenie dwéch lub wiecej Formularzy zgtoszeniowych w ramach danej tury naboru
skutkowac bedzie odrzuceniem wszystkich ztozonych przez te samg osobe formularzy
w ramach danej tury naboru.

16. W przypadku sktadania Formularza zgtoszeniowego mailowo formularz wraz
z zatgcznikami nalezy wystac z adresu e-mail osoby zainteresowanej udziatem
w Projekcie na adres mailowy wskazany w ogtoszeniu o naborze. Nie jest dopuszczalne
wysytanie z jednego adresu e-mail kilku Formularzy zgtoszeniowych dotyczgcych
réoznych osob, bez wzgledu na to czy kazdy formularz zostanie wystany osobnym
mailem, czy tez zostang one wystane zbiorczo. W takim przypadku, zaden
z przestanych w ten sposob formularzy nie zostanie dopuszczony do dalszego etapu
rekrutacji w ramach danej tury naboru.

17. Formularze zgtoszeniowe dostarczane zbiorowo lub przez osoby trzecie (np.
przedstawicieli firm szkoleniowych) nie zostang dopuszczone do dalszego etapu
rekrutacji.

18. Formularze zgtoszeniowe, w ktérych nie wypetniono wszystkich wymaganych pdl,
ktdre nie zostaty podpisane lub zostaty podpisane nieprawidtowo (Operator
zweryfikuje ztozone przez Potencjalnych Uczestnikdw podpisy w przypadku przesytania
zgtoszen mailowo) lub ktére wypetniono nieczytelnie nie zostang dopuszczone do
dalszego etapu rekrutacji.

19. Wypetnienie oraz przestanie Formularza zgtoszeniowego przez osobe zainteresowang
udziatem w Projekcie nie jest rownoznaczne z jej zakwalifikowaniem sie do Projektu.

20. Dokumenty zgtoszeniowe bedg przyjmowane tylko w okresie ogtoszonego naboru.
Dokumenty przestane/ ztozone przed rozpoczeciem naboru lub po jego zakonczeniu
nie beda rozpatrywane.

21. Osoby, ktére nie zostaty zakwalifikowane do Projektu w danej turze mogg sktadac
zgtoszenia rekrutacyjne w kolejnych turach ogtaszanych w ramach Projektu, zgodnie
z zasadami okreslonymi w ogtoszeniu o naborze dla danej tury.

22. Kazdy ztozony formularz zgtoszeniowy sprawdzany jest przez Eksperta ds. obstugi
uczestnikdw w oparciu o Liste sprawdzajgcy do weryfikacji formularza zgtoszeniowego.
Weryfikacja formularzy zgtoszeniowych sktada sie z trzech etapdw:

a) weryfikacji formalnej, polegajgcej na sprawdzeniu Czesci A formularza
zgtoszeniowego a w szczegolnosci:
e czy formularz ztozony zostat na jednym z obowigzujgcych wzordw i czy zostat
prawidtowo podpisany (w przypadku podpisywania dokumentu podpisem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym Operator zweryfikuje prawidtowos¢
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ztozonego podpisu, w tym zgodnos¢ nr PESEL Potencjalnego Uczestnika z
danymi widniejgcymi w Formularzu zgtoszeniowym);

e czy Potencjalny Uczestnik spetnia kryteria rekrutacji wskazane w § 4 pkt. 1
niniejszego Regulaminu;

e czy do formularza zostaty dotgczone wszystkie dokumenty zgtoszeniowe
dotyczace potwierdzenia spetnienia kryteriéw formalnych w Projekcie zgodnie z
§ 4 pkt.1 niniejszego Regulaminu;

e czy ztozone przez Potencjalnego Uczestnika dokumenty potwierdzajg jego
kwalifikowalnos¢ w Projekcie;

b) weryfikacji merytorycznej, polegajgcej na sprawdzeniu Czesci B formularza
zgtoszeniowego, a w szczegdlnosci:

e czy do formularza zostaty dotgczone wszystkie dokumenty zgtoszeniowe
dotyczace przynaleznosci do grupy docelowej, zgodnie
z oznaczonymi polami w czesci B formularza zgtoszeniowego;

e czy dane podane w formularzu zgtoszeniowym sg zgodne z danymi wskazanymi
w pozostatych dokumentach zgtoszeniowych (Operator zastrzega sobie prawo
do korygowania oczywistych omytek pisarskich w formularzach zgtoszeniowych,
na postawie ztozonych przez Uczestnika pozostatych dokumentéw
zgtoszeniowych);

e czy Potencjalny Uczestnik spetnia kryteria wskazane w § 4 pkt 2 niniejszego
Regulaminu i czy kwalifikuje sie do nadania mu punktéw w kryteriach
premiowanych, zgodnie z § 6 pkt 27 Regulaminu;

c) weryfikacji koicowej, zakwalifikowania wybranej ustugi rozwojowej, polegajacej na
sprawdzeniu Czesci C formularza zgtoszeniowego

a w szczegolnosci:

e czy formularz ztozony zostat jednym z obowigzujgcych wzoréw i czy zostat
prawidtowo podpisany — weryfikowane na tym etapie tylko w przypadku, gdy
Uczestnik korzystat z ustugi doradztwa zawodowego w Projekcie;

e czy poprawnie wskazano wszystkie dane dotyczgce wybranej ustugi rozwojowej
i czy ustuga spetnia kryteria wskazane w § 3 niniejszego Regulaminu;

e czy cena pojedynczej ustugi rozwojowej w danej kategorii/ podkategorii, dla
wojewddztwa pomorskiego, za okres ostatnich 12 miesiecy przed dniem
ogtoszenia danej tury naboru, nie przekracza Ill kwartyla ceny za osobogodzine
netto wskazanej w poréwnywarce cen ustug rozwojowych dostepnej w BUR
(a jesli BUR nie zawiera danych do analizy danej ustugi rozwojowej to
racjonalnos¢ ceny weryfikowana jest na podstawie analizy min. 3 ofert z rynku);

e czy nie zostata przekroczona maksymalna kwota wsparcia na Uczestnika,
zgodnie z § 7 pkt 10 niniejszego Regulaminu;

e czy prawidtowo wskazano kwalifikowalnos¢ ustugi rozwojowej tj. brutto/ netto
— weryfikowane z uwzglednieniem oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku
VAT i ankiety VAT — jesli dotyczy;
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® czy nie zostata przekroczona wartos¢ pomocy de minimis udzielonej
Potencjalnemu Uczestnikowi/ Uczestnikowi - weryfikowane na postawie
dokumentéw wskazanych w § 6 pkt 1 g), h) oraz § 7 pkt 7 niniejszego
Regulaminu — jesli dotyczy.

23. Po zamknieciu naboru Operator w pierwszej kolejnosci weryfikuje Cze$¢ A prawidtowo
ztozonych Formularzy zgtoszeniowych, ktére zgodnie z ogtoszeniem o naborze
zakwalifikowaty sie do weryfikacji w danej turze naboru. Potencjalni Uczestnicy,
ktorych formularze nie zakwalifikowaty sie do weryfikacji w danej turze otrzymuja
informacje, o tym, ze ich zgtoszenie nie bedzie podlegato weryfikacji.

24. Kazdemu Formularzowi zgtoszeniowemu, ktéry zostat zakwalifikowany do weryfikacji
w danej turze naboru, zgodnie z ogtoszeniem o naborze zostanie nadany numer
zgtoszeniowy. W oparciu o ten numer Operator dokonuje publikacji wynikow
przeprowadzonej weryfikacji Formularzy zgtoszeniowych na stronie internetowej
Projektu: WEKTOR - Metropolitalny System Finansowania Ksztatcenia | Agencja
Rozwoju Pomorza S.A.

25. Po weryfikacji czesci A zakwalifikowanych do weryfikacji Formularzy zgtoszeniowych
Operator publikuje na stronie internetowej projektu liste zgtoszen odrzuconych na
etapie oceny formalnej oraz liste zgtoszen zakwalifikowanych do dalszego etapu
rekrutacji.

26. Jesli w ramach danej tury naboru wptynie do 500 zgtoszen to Operator dokona
weryfikacji czesci A Formularzy zgtoszeniowych w terminie do 15 dni od daty
zakonczenia naboru. Jesli liczba ztozern w ramach danej tury przekroczy 500 to na kazde
kolejne 150 zgtoszen termin weryfikacji czesci A Formularzy zgtoszeniowych moze ulec
wydtuzeniu o 7 kolejnych dni.

27. Nastepnie Operator weryfikuje Cze$é B wszystkich Formularzy zgtoszeniowych, ktére
znalazty sie na liscie zgtoszen zakwalifikowanych do dalszego etapu rekrutacji. W
oparciu o dane wskazane w formularzu zgtoszeniowym oraz o stosowne dokumenty
zatgczone przez Potencjalnych Uczestnikdw do Formularza zgtoszeniowego
(wymienione w § 6 pkt. 1) Operator dokonuje oceny punktowej podmiotowych
kryteridw premiowanych w Projekcie, zgodnie z ponizszym schematem:

a) osoby mtode w wieku 18-29 lat — 1 pkt,
b) osoby w wieku 55 lat i wiecej — 1 pkt,
c) osoby dtugotrwale bezrobotne — 1 pkt,
d) osoby o niskich kwalifikacjach zawodowych — 1 pkt,
e) osoby z niepetnosprawnosciami — 1 pkt,
f) kobiety —1 pkt,
g) osoby sprawujgce opieke nad osobami z niepetnosprawnosciami — 1 pkt.
28. Operator przyznaje Potencjalnemu Uczestnikowi punkty za spetnienie kazdego z w/w

kryteridw pod warunkiem wskazania odpowiednich informacji oraz zataczenia
wymaganych dokumentow potwierdzajgcych spetnienie danego kryterium (jesli
dokumenty te sg wymagane w niniejszym Regulaminie). Kryteria wskazane w pkt 27 a),
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b), f) weryfikowane sg na podstawie nr PESEL Potencjalnego Uczestnika. Pozostate
kryteria weryfikowane sg w oparciu o dokumenty wskazane w § 6 pkt. 1 Regulaminu i
oswiadczenia Potencjalnego Uczestnika. Jesli wymagane dokumenty nie zostang
zataczone do Formularza zgtoszeniowego to Potencjalnemu Uczestnikowi nie zostang
nadane punkty w ramach danego kryterium, nawet jesli w Formularzu zgtoszeniowym
wskazana zostanie przynaleznos¢ do grupy premiowane;.

29. Jesli Potencjalny Uczestnik wykaze w Formularzu zgtoszeniowym przynaleznosé do
kilku grup premiowanych i zostanie to potwierdzone wymaganymi dokumentami, to
punkty zostang przyznane w kazdym z potwierdzonych kryteriéw z osobna, a nastepnie
zsumowane.

30. Jesli w ramach danej tury naboru wptynie do 500 zgtoszen to Operator dokona
weryfikacji czesci B Formularzy zgtoszeniowych w terminie do 15 dni od daty
zakonczenia oceny formalnej wszystkich zgtoszen ztozonych w ramach danej tury
naboru (tj. od daty publikacji list, o ktérych mowa w § 6 pkt. 25 niniejszego
Regulaminu). Jesli liczba zgtoszen w ramach danej tury przekroczy 500 to na kazde
kolejne 150 zgtoszen termin weryfikacji czesci B Formularzy zgtoszeniowych moze ulec
wydtuzeniu o 7 kolejnych dni.

31. Po zakonczeniu weryfikacji czesci B wszystkich Formularzy zgtoszeniowych
zakwalifikowanych do tego etapu rekrutacji Operator publikuje na stronie internetowej
Projektu: WEKTOR - Metropolitalny System Finansowania Ksztatcenia | Agencja
Rozwoju Pomorza S.A. liste rankingowa wszystkich zweryfikowanych w czesci B
zgtoszen ze wskazaniem przyznanej kazdemu zgtoszeniu tacznej liczbie punktow.
Publikacja wynikéw obywac sie bedzie za posrednictwem numeru zgtoszeniowego.

32. Na powyzszej liscie zaznaczone zostanie, ktére zgtoszenia zostaty zakwalifikowane do
przeprowadzenia procesu doradztwa zawodowego/ potwierdzenia wybranej ustugi
rozwojowej wskazanej w Czesci C Formularza zgtoszeniowego, a nastepnie zawarcia
Umowy. Do tego etapu zakwalifikowani zostang Potencjalni Uczestnicy z najwyzsza
liczbg punktdw do wyczerpania kwoty alokacji przewidzianej w danej turze naboru.
Jesli punkty na w/w liscie utozga sie w taki sposdb, ze kwota alokacji umozliwi na
zakwalifikowanie tylko czesci zgtoszen z takg sama liczbg punktéw, to o
zakwalifikowaniu sie do dalszego etapu decydowac bedzie data i godzina ztozenia
Formularza zgtoszeniowego z puli zgtoszen, ktére otrzymaty tg samg, minimalng liczbe
punktéw w danym naborze.

33. Lista zgtoszen, ktére w oparciu o opublikowana liste rankingowa zakwalifikowaty sie do
dalszego etapu ma charakter zamkniety. Oznacza to, ze jezeli Potencjalny Uczestnik,
ktory przeszedt pozytywnie przez proces rekrutacji nie podpisze Umowy, to kwota
uwolnionej przez niego alokacji nie powoduje zakwalifikowania do Projektu kolejne;j
osoby z listy rankingowej. W takiej sytuacji pula uwolnionych srodkow zwiekszy
alokacje w kolejnych turach naboru.

34. Po zamknieciu powyzszej listy rankingowej Operator weryfikuje cze$¢ C Formularzy
zgtoszeniowych ztozonych na wzorze |, ktdre zakwalifikowaty sie do dalszego etapu
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celem potwierdzenia, ze wybrana przez Potencjalnego Uczestnika ustuga rozwojowa
spetnia wymogi, o ktédrych mowa w niniejszym Regulaminie.

35. Potencjalni Uczestnicy, ktérzy zakwalifikowali sie do dalszego etapu i ztozyli Formularze
zgtoszeniowe na wzorze |l tj. zadeklarowali che¢ skorzystania z doradztwa
zawodowego kierowani sg do Doradcy zawodowego celem opracowania Indywidualnej
Sciezki Rozwoju i dokonania wyboru ustugi rozwojowej. Doradztwo zawodowe
w ramach danej tury naboru musi zostaé zakoriczone w terminie 21 dni od daty
publikacji na stronie internetowej Projektu listy rankingowej, o ktérej mowa w § 6 pkt.
31 Regulaminu.

36. Uczestnicy w ciggu 7 dni od daty zakonczenia doradztwa zawodowego wypetniajg
Czes¢ C Formularza zgtoszeniowego i przekazujg jg Doradcy zawodowemu/
pracownikowi WUP.

37. Pracownik WUP dostarcza wypetnione Czesci C formularzy zgtoszeniowych
niezwtocznie po ich otrzymaniu Operatorowi. Operator weryfikuje czes¢ C Formularzy
zgtoszeniowych dostarczonych przez pracownika WUP celem potwierdzenia, ze
wybrana przez Uczestnika ustuga rozwojowa spetnia wymogi, o ktérych mowa
w niniejszym Regulaminie, z uwzglednieniem zapiséw §6 pkt 22 c) Regulaminu.

38. Jesli wybrana ustuga rozwojowa nie uzyska pozytywnej opinii Eksperta ds. obstugi
uczestnikdw Umowa nie zostanie zawarta. W takiej sytuacji Uczestnik nie otrzyma
wsparcia na ustuge rozwojowg w tej turze naboru. Moze natomiast wnioskowa¢é
o wsparcie w kolejnej turze naboru, z uwzglednieniem warunkéw naboru wskazanym
w ogftoszeniu dla danego naboru.

39. Jezeli podczas weryfikacji wybranej przez Potencjalnego Uczestnika/ Uczestnika ustugi
rozwojowej okaze sie, ze cena tej ustugi rozwojowej przekracza wartosc rynkowa,

o ktorej mowa w § 6 pkt.22 c) Ekspert ds. obstugi uczestnikéw moze:

a) jednokrotnie zapyta¢ Dostawce ustugi o mozliwos¢ urynkowienia ceny ustugi
z jakiej chce skorzystac Potencjalny Uczestnik/Uczestnik Projektu;

b) zaproponowac Potencjalnemu Uczestnikowi/Uczestnikowi Projektu alternatywna
ustuge o poréwnywalnej tematyce z pakietu dostepnych ustug rozwojowych
w BUR, ktérej wartosc nie przekracza sredniego poziomu cen rynkowych.

40. Jesli pomimo podjetych przez Eksperta ds. obstugi uczestnikéw dziatann wskazanych § 6
pkt 39 Dostawca ustugi nie zgodzi sie na urynkowienie ceny ustugi w BUR, a
Potencjalny Uczestnik/ Uczestnik odmdwi zmiany wybranej ustugi to Ekspert ds.
obstugi uczestnikdéw, majgc na uwadze przestrzeganie zasady racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi, co do zasady odmawia udzielenia wsparcia na
ustuge rozwojowa o zawyzonej cenie. W takim przypadku Umowa nie zostanie
zawarta.

41. W uzasadnionych przypadkach Operator moze zwrdcic sie do IZ FEP z zapytaniem, czy
IZ FEP wyraza zgode na dofinansowanie ustugi rozwojowej, ktdrej cena za jedng
godzine ustugi przekracza przyjete stawki ustalone zgodnie o ktérej mowa w § 6 pkt.22
c). W takim przypadku ostateczna decyzja podejmowana jest na podstawie uzyskane;j

odpowiedzi z IZ FEP.
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42. Podczas weryfikacji Czesci C Formularzy zgtoszeniowych Operator dokonuje oceny
punktowej przedmiotowych kryteriéw premiowanych w Projekcie (tj. wybranych przez
Potencjalnych Uczestnikéw/Uczestnikdw ustug rozwojowych), zgodnie z ponizszym
schematem:

a) ustugi rozwojowe ukierunkowane na rozwdj kompetencji/ kwalifikacji w sektorach
zwigzanych ze srodowiskiem, klimatem, energig, gospodarkg obiegu zamknietego,
biogospodarka — 1 pkt.

b) ustugi rozwojowe ukierunkowane na rozwéj kompetencji/ kwalifikacji cyfrowych —
1 pkt.

c) ustugi rozwojowe ukierunkowanie na podniesienie/ zdobycie kwalifikacji
w zawodach technicznych dla branz kluczowych w wojewddztwie pomorskim, tj.
elektryk, hydraulik, ciesla, budowlaniec, kierowca — 1 pkt.

d) ustugi rozwojowe ukierunkowane na podniesienie kompetencji/ kwalifikacji
w sektorach wskazanych jako Inteligentne Specjalizacje Pomorza (ISP) tj.
technologie offshore i portowo-logistyczne, technologie interaktywne w
srodowisku nasyconym informacyjnie, technologie elektroefektywne w produkcji,
przesyle, dystrybucji i zuzyciu energii i paliw oraz budownictwie, technologie
medyczne w zakresie choréb cywilizacyjnych i okresu starzenia — 1 pkt.

e) ustugi rozwojowe, ktére prowadza do nabycia kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2
pkt 8 ustawy z dnia 22.12.2015 o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji®,
zarejestrowanych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji oraz posiadajgcych
nadany kod kwalifikacji — 1 pkt.

43. Punkty uzyskane przez Potencjalnego Uczestnika/Uczestnika za preferencje
podmiotowe, o ktdrych mowa w § 6 pkt. 27 Regulaminu nie sumujg sie z punktami
uzyskanymi za preferencje przedmiotowe.

44. Uczestnicy, ktorzy nie wypetnig Czesci C Formularza zgtoszeniowego w terminie 7 dni
od daty zakonczenia doradztwa zawodowego lub jej w tym terminie nie dostarczg
Doradcy zawodowemu/ pracownikowi WUP zostang skresleni z listy oséb
uprawnionych do zawarcia umowy w danej turze naboru.

45, Uczestnicy, ktérzy skorzystali z doradztwa zawodowego w projekcie, terminowo
wypetnili i dostarczyli Czes¢ C Formularza zgtoszeniowego, ale wybrana przez nich
ustuga nie uzyskata pozytywnej opinii Eksperta ds. obstugi uczestnikéw lub
zrezygnowali z zawarcia umowy dotacji zostang skresleni z listy oséb uprawnionych do
zawarcia umowy w danej turze naboru.

46. W przypadkach wskazanych w § 6 pkt. 45 i 46 wsparcie Uczestnika w Projekcie koriczy
sie na etapie zakoczenia ustugi doradczej. W zwigzku z tym zaswiadczenie
0 przyznanej pomocy de minimis, o ktérym mowa w § 8 pkt. 10 Regulaminu

° Ustawa z dnia 22.12.2015r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1606) https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20160000064
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wystawiane jest na wartos$¢ ustugi doradczej przez pracownika WUP, a nastepnie
wprowadzane przez niego do bazy SUDOP 1°

47. Potencjalni Uczestnicy/ Uczestnicy, ktdrych ustugi rozwojowe zostaty zaakceptowane
przez Eksperta ds. obstugi uczestnikdw zostajg zapraszani do zawarcia Umowy.

48. Operator w pierwszej kolejnosci zawierat bedzie umowy z Potencjalnymi
Uczestnikami/Uczestnikami, ktérzy otrzymali punkty za preferencje przedmiotowe,

o ktérych mowa w § 6 pkt. 43, a z pozostatymi Uczestnikami w dalszej kolejnosci.

49. W przypadku oséb prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg na wtasny rachunek
Operator przed zawarciem Umowy weryfikuje dodatkowo czy nie zostata przekroczona
wartos¢ udzielonej pomocy de minimis oraz mozliwo$¢ zakwalifikowania podatku VAT.

50. Potencjalnemu Uczestnikowi, ktéry nie zostat objety wsparciem nie przystuguje prawo
do odwotania sie od wyniku rekrutacji, prowadzonej w oparciu o dokumentacje
zgtoszeniowa.

51. Osoby, ktére nie zostaty zakwalifikowane do Projektu w danej turze mogg sktadac
zgtoszenia rekrutacyjne w kolejnych turach ogtaszanych w ramach Projektu, zgodnie
z zasadami okreslonymi w ogtoszeniu o naborze dla danej tury.

52. Jezeli na etapie przed podpisaniem Umowy, w trakcie weryfikacji Czesci C Formularza
zgtoszeniowego okaze sie, ze uptynat juz termin rozpoczecia wybranej ustugi
rozwojowej lub nie jest mozliwe zawarcie Umowy w terminie umozliwiajgcym nadanie
przez Operatora ID wsparcia i zapisanie sie w BUR na wybrang ustuge rozwojowa przez
Potencjalnego uczestnika/Uczestnika przed rozpoczeciem ustugi (zgodnie z
Regulaminem BUR) Operator moze:

a) zawrze¢ umowe na te samg ustuge rozwojowa (ten sam numer ustugi w BUR), w
ktérej Dostawca ustugi dokonat aktualizacji terminu ustugi w BUR;

b) zawrze¢ umowe na analogiczng ustuge rozwojowa (inny numer ustugi w BUR)
prowadzong przez tego samego Dostawce ustug w pdzniejszym terminie.

Powyisze odbywa sie za zgodg Operatora na wniosek Potencjalnego Uczestnika/
Uczestnika (ztozony papierowo lub wystany mailem), w ktérym wskazany zostanie
Numer zgtoszenia, ktérego sprawa dotyczy oraz stosowna prosba o zmiane wraz ze
zaktualizowang badZ nowg Kartg ustugi w BUR, na ktérg ma zosta¢ zawarta Umowa.

§7
FORMA FINANSOWANIA UStUGI ROZWOJOWE)

1. Finansowanie ustugi rozwojowej w Projekcie odbywa sie w formie refundacji kosztow
poniesionych przez Uczestnika, na podstawie Umowy. Oznacza to, ze Uczestnik
zobowigzany jest do optacenia w catosci z wtasnych srodkow wszystkich kosztow
zwigzanych z wybrang ustugg rozwojowa. Operator refunduje Uczestnikowi wytgcznie

10 system Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej
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koszt ustugi rozwojowej przewidziany Karcie Ustugi w BUR i wskazany w Umowie.
Refundacja nastepuje po zakonczeniu i rozliczeniu przez Uczestnika ustugi rozwojowe;.

2. Podstawg zrefundowania przez Operatora kosztow jest prawidtowo wypetniony
i zaakceptowany przez Operatora Formularz rozliczajacy (wraz ze wszystkimi
zatgcznikami), o ktérym mowa w § 9 niniejszego Regulaminu.

3. Maksymalna kwota wydatkow kwalifikowalnych, ktéra moze zostac rozliczona
w ramach Projektu wynosi 10 000,00 zt na Uczestnika. Mozliwe jest wybranie ustugi
drozszej. W takim przypadku Uczestnik zobowigzany jest do sfinansowania réznicy
z wtasnych srodkéw, poza Projektem.

4. Podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym w projekcie w kazdym przypadku,

w ktérym Uczestnik nie ma prawnej mozliwosci odzyskania tego podatku, zgodnie

z przepisami prawa krajowego. Oznacza to, ze kazdy Uczestnik, ktdry prowadzi
dziatalnos¢ gospodarczg zobowigzany jest zatgczy¢ Oswiadczenie o kwalifikowalnosci
podatku VAT i ankiete VAT, wskazujgc czy ma mozliwo$é odzyskania tego podatku, czy
nie. Jesli z przepisdw wynika, ze istnieje mozliwos¢ odzyskania tego podatku przez
Uczestnika to stanowi on koszt niekwalifikowalny, bez wzgledu na to, czy zostanie on
faktycznie odzyskany, czy tez nie. W takim przypadku kwalifikowalny jest koszt netto
ustugi rozwojowej.

5. Wsparcie udzielone Uczestnikowi prowadzgcemu dziatalnos$¢ gospodarczg, stanowi
pomoc de minimis i podlega limitom pomocy wskazanym w § 2 pkt 41 niniejszego
Regulaminu.

6. Weryfikacja kwot udzielonej dotychczas pomocy de minimis Potencjalnemu
Uczestnikowi/ Uczestnikowi odbywac sie bedzie na podstawie ztozonego przez niego
Oswiadczenia o wielkosSci otrzymanej pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie rybotéwstwie w ciggu minionych trzech lat lub oswiadczeniem
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie oraz Formularza informacji
przedstawionych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis sporzgdzonym na wzorze
stanowigcym Zatgcznik 1 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 .
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc
de minimis*! .

7. Dodatkowo Operator zweryfikuje informacje wskazane we wskazanym powyzej
osSwiadczeniu dot. udzielonej Potencjalnemu Uczestnikowi/ Uczestnikowi pomocy de
minimis w bazie SUDOP 12,

8. W przypadku przekroczenia limitu otrzymanej pomocy Operator odméwi udzielenia
wsparcia lub zmniejszy w Umowie kwote, o ktorg wnioskuje Potencjalny Uczestnik/
Uczestnik do takiej wartosci, aby nie zostat przekroczony dopuszczalny limit pomocy.

9. Poziom dofinansowania ustugi rozwojowej wynosi 95 % kosztow tej ustugi, a wktad
witasny wnoszony przez Uczestnika wynosi 5%.

T Obwieszczenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie ogltoszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o
pomoc de minimis (Dz. U. 2024 poz. 40 i 1206)

12 system Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej
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10. Maksymalna kwota dofinasowania ustugi rozwojowej na jednego Uczestnika (PESEL)
w projekcie wynosi 9 500,00 zt.

11. Uczestnik moze skorzystac z kilku ustug rozwojowych w ramach Projektu (w réznych
turach) do wyczerpania maksymalnej kwoty dofinansowania przypadajgcej na jednego
Uczestnika, o ktérej mowa w pkt 10 powyzej.

12. Ekspert ds. obstugi uczestnikéw weryfikujgc Formularz zgtoszeniowy sprawdza, po
numerze PESEL, czy Potencjalny Uczestnik ztozyt kilka Formularzy zgtoszeniowych w
ramach Projektu i czy tgczna kwota dofinansowania wskazanych w formularzach ustug
rozwojowych nie przekracza 9 500,00 zt. W przypadku przekroczenia tej kwoty wartos¢
dofinansowania w ostatnim ztozonym przez Potencjalnego Uczestnika Formularzu
zgtoszeniowym zostanie skorygowana przez Operatora i do Umowy zostanie wpisana
prawidtowa kwota refundacji ustugi rozwojowej. W takim przypadku kolejne sktadane
przez Uczestnika zgtoszenia do Projektu nie bedg rozpatrywane.

13. Skorygowanie kwoty refundacji, o ktérej mowa w pkt 8 i 12 powyzej nie zwalnia
Uczestnika z obowigzku optacenia catej ustugi rozwojowej wskazanej w Formularzu
zgtoszeniowym oraz w Umowie.

14. Refundacja kosztéw ustugi rozwojowej dokonywana jest przez Operatora wytgcznie
w formie przelewu, na konto bankowe Uczestnika, wskazane w Formularzu
rozliczajgcym. Nie jest mozliwe dokonywanie przelewu na konta bankowe oséb
trzecich.

15. W Projekcie nie przewiduje sie cesji praw i obowigzkéw z tytutu zawartej Umowy na
inne podmioty.

16. Za koszty niekwalifikowalne uznaje sie koszty ustugi rozwojowej, ktéra:

a) jest Swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikow;

b) jest swiadczona przez podmiot, z ktérym osoba dorosta korzystajgca ze wsparcia
z wtasnej inicjatywy powigzana jest kapitatowo lub osobowo (przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:

e udziat w spodfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki, o ile nizszy prég nie
wynika z przepiséw prawa;

e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego,
prokurenta lub petnomocnika;

e pozostawania w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Dostawcy Ustug,
w szczegoblnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli);

c) jest $wiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub Partnera
w Projekcie, albo przez podmiot powigzany z Operatorem/ Partnerem kapitatowo
lub osobowo (zgodnie z pkt 16b powyzej);
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d) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub Partnera PSF
w ktérymkolwiek Regionalnym Programie lub FERS;

e) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowg, w szczegdlnosci
koszty Srodkéw trwatych przekazywanych Uczestnikom, koszty dojazdu
i zakwaterowania z wytgczeniem kosztéw zwigzanych z pokryciem specyficznych
potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

f) w przypadku zgody Operatora na realizacje wskazanej przez Potencjalnego
Uczestnika ustugi rozwojowej w terminie pdzniejszym niz pierwotnie oznaczony w
formularzu zgtoszeniowym, wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych nie moze ulec
zwiekszeniu nawet w przypadku wzrostu ceny tej ustugi. W takiej sytuacji
dodatkowy koszt wynikajacy z réznicy pomiedzy ceng pierwotng a ceng
zaktualizowang bedzie stanowit koszt wtasny Uczestnika.

§8
ZAWIERANIE UMOWY

1. Potencjalni Uczestnicy/ Uczestnicy, ktérzy na podstawie ztozonych dokumentéw
zgtoszeniowych zostali zakwalifikowani do objecia wsparciem w Projekcie zostajg
zapraszani przez Operatora do zawarcia Umowy.

2. Jesli dane zawarte w Dokumentac;ji zgtoszeniowej nie zawierajg wszystkich informacji
niezbednych do przygotowania Umowy i niemozliwe jest uzyskanie tych informacji
z powszechnie dostepnych rejestrow Ekspert ds. obstugi uczestnikéw zwréci sie do
Potencjalnego Uczestnika/ Uczestnika z prosba o dostarczenie brakujgcych danych.
Jesli dane te nie zostang dostarczone w wyznaczonym przez Eksperta terminie, Umowa
nie zostanie sporzadzona i ustuga rozwojowa nie zostanie objeta wsparciem.

3. Ekspert ds. obstugi uczestnikow, na podstawie danych wskazanych w Dokumentacji
zgtoszeniowej oraz pozostatych informacji dostarczonych przez Potencjalnego
Uczestnika sporzagdza Umowe zawierang pomiedzy Uczestnikiem, Dostawcg Ustug
i Operatorem.

4. Umowa sporzadzana jest w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

5. Po sporzadzeniu Umowy Ekspert ds. obstugi uczestnikow kontaktuje sie z Potencjalnym
Uczestnikiem/ Uczestnikiem i przekazuje mu trzy egzemplarze Umowy, celem jej
podpisania.

6. Jesli Umowa dotyczy ustugi rozwojowej zwigzanej z nabyciem kompetencji cyfrowych,
Potencjalny Uczestnik/ Uczestnik musi dostarczy¢ Operatorowi dokument
potwierdzajacy przeprowadzenie testu kompetencji cyfrowych najpézniej w dniu
odbioru Umowy. W tym celu, po zakwalifikowaniu sie do Projektu, Potencjalny
Uczestnik samodzielnie umawia sie z doradcg zawodowym na przeprowadzenie oceny
poziomu kompetencji cyfrowych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

Potencjalny Uczestnik/ Uczestnik zobowigzany jest do dostarczenia Operatorowi
wszystkich trzech egzemplarzy Umowy podpisanej przez siebie oraz przez Dostawce
Ustug.
Operator podpisuje Umowe jako ostania ze stron, po dostarczeniu mu przez
Potencjalnego Uczestnika/ Uczestnika trzech egzemplarzy Umowy podpisanej przez
pozostate dwie strony.
Umowa musi zostac¢ podpisana przez wszystkie trzy strony transakcji najpdzniej na
5 dni roboczych przed datg rozpoczecia ustugi rozwojowej, wskazang w karcie ustugi
w BUR. Niepodpisanie Umowy w tym terminie moze skutkowaé¢ odmowa udzielenia
wsparcia w Projekcie.
Jesli Umowa zawarta zostata z osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza na
wtasny rachunek to warto$¢ udzielonego wsparcia stanowi pomoc de minimis, zgodnie
z informacjami wskazanymi w § 2 pkt 41 niniejszego Regulaminu. W takiej sytuacji
Operator wydaje Uczestnikowi zaswiadczenie o przyznanej pomocy de minimis.
Niedozwolone jest wprowadzanie do Umowy jakichkolwiek zmian przez Dostawce
Ustug oraz Uczestnika bez zgody Operatora, za wyjgtkiem:

a) wskazania danych osobowych osoby/ 0séb reprezentujgcych Dostawce Ustug

rozwojowej i sktadajgcej podpis pod Umowag po stronie Dostawcy Ustug;
b) numeru rachunku bankowego Dostawcy Ustug, na ktéry Uczestnik ma
dokonac zaptaty za ustuge rozwojowa.

Umowa moze zostaé podpisana przez kazdg ze stron w nastepujacych formach:

a) czytelnym podpisem odrecznym,

b) podpisem kwalifikowanym,
przy czym dopuszcza sie mozliwos¢, w ktérej ta sama Umowa zostanie podpisana przez
jedng lub dwie strony transakcji podpisem kwalifikowanym, a przez pozostate strony
podpisem odrecznym.
Umowa podpisang skutecznie jest Umowa, ktérg wszystkie 3 strony podpisaty
podpisem kwalifikowanym, wszystkie 3 strony ztozyty podpisy odreczne oraz Umowa
podpisana hybrydowo z wykorzystaniem obu dozwolonych form podpisu.
Po podpisaniu Umowy przez ostatnig ze stron, Operator nadaje Uczestnikowi ID
wsparcia w BUR.
Po otrzymaniu ID wsparcia Uczestnik jest zobowigzany do zapisania sie w BUR na
ustuge rozwojowa wskazang w zawartej Umowie.
Operator zobowigzany jest do przekazania pozostatym stronom podpisanej Umowy.
Umowa obejmuje swym zakresem jedng ustuge rozwojowa, wskazang w karcie ustugi
w BUR. Jesli Uczestnik chce skorzystac z kilku ustug rozwojowych to na kazdg z tych
ustug musi ztozy¢ osobny Formularz zgtoszeniowy w réznych turach naboru i na kazdg
ustuge zawarta zostanie osobna Umowa.

Wybrana przez Uczestnika ustuga rozwojowa musi, zgodnie z kartg ustugi w BUR:
dla zgtoszen sktadanych w Ili lll kwartale 2025 roku - co do zasady rozpoczgé sie w
2025 roku;
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b) dla zgtoszen sktadanych w IV kwartale 2025 roku oraz w kolejnych latach realizacji
Projektu - rozpoczgc sie w terminie 6 m-cy od dnia ztozenia Formularza
zgtoszeniowego.

19. Dozwolone jest wprowadzanie zmian do zawartej Umowy w nastepujacych
przypadkach:

a) zmiany wynikajgcej ze zmian przepiséw prawa;

b) zmiany adreséw e-mail i stron internetowych, wskazanych w tresci Umowy;

c) zmiany terminu zakonczenia ustugi rozwojowej;

d) zmiany numeru rachunku bankowego Dostawcy Ustug, na ktéry Uczestnik
dokonuje zaptaty za wybrang ustuge rozwojowa.

Zmiany te nie wymagajg zawarcia Aneksu do Umowy, a jedynie pisemnej zgody

Operatora.

20. Umowa moze zostac rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych
w Umowie.

21. Operator moze rozwigzac niniejszag Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku,
gdy:

a) Uczestnik ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty
w celu uzyskania dofinansowania w Projekcie;

b) Uczestnik ze swojej winy nie rozpoczat realizacji ustugi rozwojowej;

c) Uczestnik zaprzestat realizacji ustugi rozwojowej lub realizuje jg w sposdb
niezgodny z kartg ustugi w BUR;

d) Uczestnik utracit uprawnienia niezbedne do udziatu w ustudze rozwojowej (np.
utrata prawa jazdy);

e) Uczestnik nie przedkfada zgodnie z Umowg Formularza rozliczajgcego badz nie
stosuje sie do zalecen lub rekomendacji Operatora.

§9
ROZLICZENIE UStUGI ROZWOJOWEJ | WYPLATA SRODKOW

1. Rozliczenie ustugi rozwojowej odbywa sie w oparciu o Formularz rozliczajgcy. Wzér
Formularza rozliczajgcego dostepny jest do pobrania na stronie internetowe] Projektu:
WEKTOR - Metropolitalny System Finansowania Ksztatcenia | Agencja Rozwoju
Pomorza S.A.

2. Uczestnik w terminie 4 tygodni od zakonczenia wszystkich elementéw ustugi
rozwojowej, wskazanej w karcie ustugi w BUR, wypetnieniu w BUR ankiety on-line
oceniajgcej ustuge, przystgpieniu do egzaminu (jesli egzamin jest potwierdzeniem
nabycia kwalifikacji/ kompetenc;ji) i optaceniu ustugi rozwojowej w catosci sktada
u Operatora wypetniony Formularz rozliczajgcy wraz ze wszystkimi niezbednymi
zatgcznikami.

3. Formularz rozliczajgcy nalezy wypetnic czytelnie (elektronicznie lub odrecznie) na
dostepnym wzorze i odrecznie, czytelnie podpisac lub podpisa¢ dokument w formacie
pdf podpisem kwalifikowanym/ profilem zaufanym (tak aby widoczny byt numer PESEL
Uczestnika).
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4. W przypadku podpisywania dokumentu podpisem kwalifikowanym lub profilem
zaufanym Operator zweryfikuje prawidtowos¢ ztozonego podpisu, w tym zgodnos$é nr
PESEL Uczestnika z danymi widniejgcymi w Umowie oraz Formularzu rozliczeniowym.

5. Do Formularza rozliczajgcego nalezy zataczyc:

a) Fakture/ inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej
wystawiong przez Dostawce Ustug na Uczestnika, potwierdzajgca przeprowadzenie
ustugi rozwojowej wskazanej w Umowie, ze wskazaniem ceny ustugi;

b) potwierdzenie optacenia ustugi rozwojowej w catosci przez Uczestnika;

c) ankiete oceniajacg ustuge rozwojowa wypetniong on-line przez Uczestnika w BUR;

d) zaswiadczenie wystawione przez Dostawce Ustug potwierdzajgce udziat w ustudze
rozwojowej lub certyfikat, lub dyplom, lub inny dokument potwierdzajgcy nabycie
kwalifikacji.

e) jezeli ustugg rozwojowa objety byt réwniez egzamin nalezy dotgczy¢ dokument
potwierdzajacy, ze Uczestnik przystapit do egzaminu;

f) dokument potwierdzajacy, ze wskazany w Formularzu rozliczajgcym rachunek
bankowy nalezy do Uczestnika (np. zaswiadczenie z banku, potwierdzenie przelewu
lub wycigg z rachunku bankowego). Na dokumentach musi by¢ widoczne imie
i nazwisko wtasciciela rachunku oraz nr rachunku bankowego, a pozostate dane
wskazane na wyciggu bankowym lub potwierdzeniu przelewu muszg pozostac
zakryte)

g) aktualne oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT i ankiete VAT (jesli
dotyczy).

6. Formularz rozliczajgcy wraz z zatgcznikami mozna ztozy¢ w jednej z nizej wymienionych
form:

a) skan Dokumentacji rozliczeniowej z podpisanym odrecznie lub elektronicznie (przy
pomocy wskazanych w § 9 pkt 3 form podpisu) Formularzem rozliczajgcym wystac
na adres mailowy: wektor@arp.gda.pl;

b) wersje papierowg z podpisanym odrecznie Formularzem rozliczajgcym ztozy¢
osobiscie w siedzibie Operatora;

c) wersje papierowaq z podpisanym odrecznie Formularzem rozliczajgcym wystaé
poczty/ kurierem na adres Agencji Rozwoju Pomorza S.A. ul. Grunwaldzka 472 D,
80-309 Gdansk, budynek Olivia SIX;

d) skan Dokumentacji rozliczeniowej z podpisanym odrecznie lub elektronicznie (przy
pomocy wskazanych w § 9 pkt 3 form podpisu) Formularzem rozliczajgcym wystac
za posrednictwem systemu elektronicznego udostepnionego przez Operatora (na
dzien ogtoszenia naboru do | tury 2025 roku ta forma ztozenia dokumentéw
rozliczeniowych nie jest dostepna; Operator poinformuje Uczestnikow
o uruchomieniu mozliwosci rozliczenia ustugi rozwojowej w tej formie; dla
zgtoszen sktadanych w kolejnych turach Projektu bedzie to preferowana forma
rozliczania ustugi rozwojowej).

7. Formularz rozliczajgcy wraz ze wszystkimi zatgcznikami sprawdzany jest przez Eksperta

ds. obstugi uczestnikdw w oparciu o Liste sprawdzajgca do weryfikacji formularza
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rozliczajgcego. Operator zastrzega sobie prawo do korygowania oczywistych omytek
pisarskich w formularzach rozliczajgcych, na postawie ztozonych przez Uczestnika
pozostatych dokumentéw rozliczeniowych; nie dotyczy to jednak danych dot. numeru
konta bankowego Uczestnika.

8. Jedli podczas weryfikacji okaze sie, ze dokumenty rozliczeniowe nie sg kompletne, lub
wymagajg skorygowania Ekspert ds. obstugi uczestnikdw skontaktuje sie
z Uczestnikiem (telefonicznie, mailowo na adres wskazany w formularzu
zgtoszeniowym lub za posrednictwem systemu elektronicznego udostepnionego przez
Operatora)

i zwrdci sie z prosba o uzupetnienie dokumentacji. Uczestnik zobowigzany jest do
dostarczenia wymaganych uzupetnien w terminie wskazanym przez Eksperta.

9. Po zakonczeniu weryfikacji dokumentac;ji rozliczeniowej i zatwierdzeniu Formularza
rozliczajgcego z wynikiem pozytywnym przez Eksperta ds. obstugi uczestnikow
nastepuje refundacja srodkdéw na rzecz Uczestnika w kwocie wskazanej w Umowie oraz
w Formularzu rozliczajgcym.

10. Operator wystawia zlecenie ptatnosci w terminie 15 dni roboczych od daty
zatwierdzenia z wynikiem pozytywnym Formularza rozliczajgcego, wytgcznie w formie
przelewu, na rachunek bankowy Uczestnika, wskazany w Formularzu rozliczajgcym. Nie
jest mozliwe dokonywanie przelewu na konta bankowe 0sdb trzecich.

11. W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym Operatora,

z ktérego dokonywana jest ptatnosé, dofinansowanie zostanie wyptacone Uczestnikowi
niezwtocznie po wptywie srodkéw na rachunek bankowy Operatora.

12. Jesli w wyniku weryfikacji dokumentacji rozliczeniowej okaze sie, ze Uczestnik podat
nieprawdziwe dane, ztozyt fatszywe oswiadczenia lub nie zrealizowat ustugi rozwojowej
w catosci, badz nie zostata ona przez niego w catosci optacona, badz nie nabyt
wskazanych w karcie ustugi kwalifikacji/ kompetencji/ umiejetnosci ustuga nie zostanie
zrefundowana.

§10
PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW

1. Uczestnik przystepujgc do Projektu zobowigzuje sie do:

a) zarejestrowania sie na portalu BUR i utworzenia indywidulanego konta zgodnie
z Regulaminem BUR;

b) samodzielnego prowadzenia konta w BUR;

c) zgtoszenia sie do Projektu i rozliczenia Projektu zgodnie z zasadami opisanymi
w niniejszym Regulaminie oraz w Umowie, z wykorzystaniem dostepnych wzordéw
formularzy (wzoréw nie nalezy w zaden sposéb modyfikowac);

d) dostarczenia Umowy, ktérg przygotowat Operator, podpisanej przez siebie oraz
przez Dostawce Ustug Operatorowi w terminie umozliwiajgcym jej podpisanie
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przez Operatora na 5 dni roboczych przed datg rozpoczecia ustugi rozwojowej,
wskazang w karcie ustugi w BUR;

e) po otrzymaniu ID wsparcia zapisania sie w BUR na ustuge rozwojowg wskazang
w Umowie;

f) uczestniczenia w wybranej ustudze rozwojowej w terminach i na zasadach
wskazanych przez Dostawce Ustug w karcie ustugi;

g) optacenia ustugi rozwojowej w catosci, ze srodkéw wtasnych (w tym wszystkich
wydatkéw niekwalifikowalnych zwigzanych z wybrang ustugg rozwojowg) za
posrednictwem rachunku bankowego;

h) wypetnienia ankiety on-line w BUR oceniajgcg ustuge rozwojowgq zgodnie
z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych okreslonym w Regulaminie BUR;

i) dokonania oceny poziomu kompetenc;ji cyfrowych (korzystajgc z ustugi doradcy
zawodowego) z wykorzystaniem , Europejskiego narzedzia do oceny poziomu
kompetencji cyfrowych” Digital Skills Assessment Tool przed podpisaniem Umowy
i zatgczenia wydruku do Umowy (jesli wybrana ustuga rozwojowa dotyczy
kompetencji cyfrowych);

j) uczestniczenia w przeprowadzonej przez Dostawce Ustug walidacji, na zasadach
wskazanych w karcie ustugi w BUR (w tym przystgpienia do egzaminu — jesli jest on
czescig ustugi rozwojowej);

k) nabycia kwalifikacji/ kompetencji/ umiejetnosci, o ktérych mowa w karcie ustugi
w BUR i udokumentowanie ich nabycia podczas rozliczania ustugi;

I) dostarczenia wszystkich niezbednych dokumentéw zgtoszeniowych
i rozliczeniowych;

m) uzupetniania dokumentacji zgtoszeniowej, rozliczeniowej oraz danych niezbednych
do przygotowania Umowy, na prosbe Operatora w najkrétszym mozliwym terminie
umozliwiajgcym sprawne i terminowe podpisanie Umowy oraz rozliczenie ustugi
rozwojowe;j;

n) uczestniczenia w przeprowadzanych przez Operatora wizytach monitoringowych
(w formie stacjonarnej lub zdalnej), ewaluacji oraz uczestniczenia we wszelkich
badaniach przeprowadzonych przez Operatora lub podmiot przez niego wskazany
jak réwniez przez inne uprawnione instytucje w trakcie i/lub po zakoriczeniu
udziatu w Projekcie.

0) zapoznania sie z raportem z przeprowadzonej wizyty monitoringowej
i zastosowania sie do zapisow raportu, w tym do ewentualnych zalecen Operatora;

p) aktualizowania danych kontaktowych i pozostawania w statym kontakcie
z Operatorem oraz biezgcego monitorowania informacji dostepnych na stronie
internetowej Projektu: WEKTOR - Metropolitalny System Finansowania Ksztatcenia
| Agencja Rozwoju Pomorza S.A.;

g) wziecia udziatu w badaniach ewaluacyjnych (m.in. wywiadach, ankietach), ktére
odbedg sie w trakcie realizacji Projektu i/ lub po jego zakonczeniu;
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r) udzielenia informacji dot. udziatu w Projekcie w tym potwierdzenia danych
dotyczacych kwalifikowalnosci udziatu Uczestnika w Projekcie pracownikom
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego.

2. Uczestnik ma prawo do:

a) skorzystania z pomocy Doradcy zawodowego w wyborze kierunku ksztatcenia czy
dalszego szkolenia z opracowaniem indywidualnej $ciezki rozwoju;

b) uzyskania pomocy w wyborze interesujgcej go ustugi rozwojowej z pakietu
dostepnych ustug o tej tematyce w BUR;

c) uzyskania pomocy w wypetnieniu Formularza zgtoszeniowego i rozliczajgcego;

d) uzyskania biezgcych informacji o kolejnych naborach ogtaszanych przez Operatora
w ramach Projektu oraz o wynikach rekrutacji w ramach kazdej tury (za
posrednictwem strony internetowe] Projektu: WEKTOR - Metropolitalny System
Finansowania Ksztatcenia | Agencja Rozwoju Pomorza S.A. oraz medidow
spotecznosciowych Agencji Rozwoju Pomorza S.A.);

e) otrzymania informacji o powodach niezakwalifikowania sie formularza
zgtoszeniowego do Projektu (informacje te udzielane sg na prosbe Potencjalnego
Uczestnika);

f) rezygnacji z realizacji lub rozliczenia ustugi rozwojowej na kazdym etapie (przed
refundacjg srodkéw) o czym zobowigzany jest poinformowac pisemnie Operatora;

g) uzyskania wsparcia na kazdym etapie Projektu, jesli, w zwigzku
niepetnosprawnoscia nie jest w stanie przeprowadzi¢ niektérych czynnosci
zwigzanych z rekrutacja, zawieraniem Umowy czy rozliczeniem Projektu
samodzielnie.

§11

PRAWA | OBOWIAZKI OPERATORA | PARTNERA PROJEKTU

1. Operator zobowigzany jest do:

a) udzielenia pomocy Potencjalnemu Uczestnikowi/ Uczestnikowi w wypetnieniu
Formularza zgtoszeniowego i rozliczajgcego;

b) przyjmowania zgtoszen Potencjalnych Uczestnikéw/ Uczestnikow, weryfikowania
dokumentacji zgtoszeniowej i rozliczeniowej;

c) nadawania numerdéw zgtoszeniowych i informowania Potencjalnych Uczestnikéw/
Uczestnikéw jaki numer zostat nadany kazdemu, ze ztozonych przez nich zgtoszen;

d) biezgcego kontaktu z Potencjalnymi Uczestnikami/ Uczestnikami w celu m.in.
uzupetnienia dokumentéw rozliczeniowych, przekazywania informacji o wynikach
rekrutacji, zapraszania do zawarcia Umowy;

e) przygotowania Umowy, na podstawie danych zawartych w dokumentach
zgtoszeniowych oraz pozostatych danych otrzymanych od Uczestnika;

f) podpisania Umowy i przekazania tréjstronnie podpisanej Umowy pozostatym
stronom;
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g) nadawania ID wsparcia w BUR;

h) przeprowadzania wizyt monitoringowych wybranych ustug rozwojowych w formie
stacjonarnej lub zdalnej (za posrednictwem komunikatora, na ktérym prowadzona
jest ustuga rozwojowa);

i) zapewnienia identyfikacji nabytych umiejetnosci/ kompetencji oraz wsparcia w ich
walidacji i certyfikacji, w tym zachecenie do zatozenia ,Mojego portfolio” lub konta
Europass;

j) zrefundowania do 95% kosztéw poniesione] ustugi rozwojowej, po pozytywnym
zatwierdzeniu formularza rozliczajgcego, przy czym tagczna kwota przelewéw
dokonanych na rachunek bankowy jednego Uczestnika w ramach Projektu nie
moze przekroczy¢ 9 500,00 zt;

k) publikowania biezgcych informacji na stronie internetowej Projektu: WEKTOR -
Metropolitalny System Finansowania Ksztatcenia | Agencja Rozwoju Pomorza S.A.,
w tym m.in. o wynikach poszczegdlnych naboréw oraz o terminach kolejnych tur
nabordéw czy zmianie kwoty alokacji dla poszczegdlnych tur.

2. Operator ma prawo do:

a) pozostawienia bez rozpatrzenia zgtoszen ztozonych poza terminami naboroéw,

b) skrdcenia lub wydtuzenia naboru w ramach kazdej z ogtaszanych tur;

c) aktualizacji kwoty alokacji dla kazdej tury naboréw;

d) zakonczenia weryfikacji Formularza zgtoszeniowego i umieszczenia zgtoszenia na
liscie Formularzy zgtoszeniowych niewybranych do dofinansowania;

e) korygowania oczywistych omytek pisarskich w Formularzu zgtoszeniowym
i rozliczajgcym, na podstawie danych zawartych w pozostatej dokumentacji
zgtoszeniowej i rozliczeniowej, za wyjatkiem danych dot. wybranej ustugi
rozwojowej oraz numeru konta bankowego Uczestnika.

f) odmowy podpisania Umowy, jesli niemozliwe jest ztozenie podpisu pod Umowa
przez ostatnig ze stron przed rozpoczeciem ustugi rozwojowej;

g) odmowy refundacji kosztow ustugi rozwojowej, jesli okaze sie, ze Uczestnik podat
nieprawdziwe dane, ztozyt fatszywe oswiadczenia, nie zrealizowat ustugi
rozwojowej w catosci, bgdz nie zostata ona przez niego w catosci optacona, badz
nie nabyt wskazanych w karcie ustugi kwalifikacji/ kompetencji/ umiejetnosci,

a takze w sytuacji, w ktérej pomimo présb Uczestnik nie sktada dokumentow
rozliczajgcych umozliwiajgcych zatwierdzenie formularza rozliczajgcego z wynikiem
pozytywnym;

h) skorygowania kwoty dofinasowania w Umowie, jesli okaze sie, ze Uczestnik ztozyt
kilka formularzy zgtoszeniowych w ramach Projektu, a fagczna kwota
dofinansowania wskazanych w formularzach ustug rozwojowych przekracza
9 500,00 zt;

i) odmowy podpisania umowy lub skorygowania kwoty dofinasowania w umowie,
jezeli wynika to z przekroczenia limitu mozliwej do udzielenia Potencjalnemu
Uczestnikowi/ Uczestnikowi pomocy de minimis (tylko w przypadku oséb

fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg na wtasny rachunek);
Strona 33 z 38

Agencja Rozwoju Pomorza S.A. Al. Grunwaldzka 472 D | 80-309 Gdansk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.
tel. 58 32 33 100 | sekretariat@arp.gda.pl | www.arp.gda.pl

Zarzad: Stawomir Kosakowski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdanisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego we
w Rejestrze Przedsiebiorcdw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.

Spotka Samorzadu
Wojewddztwa Pomorskiego


mailto:sekretariat@arp.gda.pl
http://www.arp.gda.pl/
https://www.arp.gda.pl/2505,wektor-metropolitalny-system-finansowania-ksztalcenia
https://www.arp.gda.pl/2505,wektor-metropolitalny-system-finansowania-ksztalcenia

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ST URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza Unig Europejska L ' | WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

3. Partner zobowigzany jest do:

a) sSwiadczenia doradztwa zawodowego Potencjalnym Uczestnikom, tj. opracowanie
bilansu kompetenciji, celu i planu rozwoju zawodowego w ramach procesu
Indywidualnej Sciezki Rozwoju w celu wsparcia w wyborze ustugi rozwojowe;j
z pakietu dostepnych ustug o tej tematyce w BUR;

b) sporzadzenia w wyniku indywidualnej sciezki rozwoju dokumentéw: Karty
Indywidualnej Sciezki Rozwoju oraz Informacji dot. proponowanej ustugi
rozwojowej w ramach Projektu.

c) udzielenia pomocy Potencjalnemu Uczestnikowi w wypetnieniu Czesci C
Formularza zgtoszeniowego;

d) przyjmowania zgtoszen Potencjalnych Uczestnikéw;

e) kontaktowania sie z osobami, ktérych Formularze zgtoszeniowe zostaty
zakwalifikowane do udziatu w Projekcie celem ustalenia terminu przeprowadzenia
Indywidualnej Sciezki Rozwoju w ramach doradztwa zawodowego;

f) przeprowadzania oceny poziomu kompetencji cyfrowych z wykorzystaniem
wybranego narzedzia, o ktérym mowa w § 10 pkt. 1 i), kazdorazowo
w przypadku wybrania przez Potencjalnego Uczestnika ustugi prowadzacej do
nabycia kompetencji cyfrowych;

g) wystawiania zaswiadczen o przyznanej pomocy de minimis, Uczestnikom, o ktérych
mowa w § 6 pkt 40 Regulaminu.

4. Operator i Partner zobowigzujg sie do prowadzenia wszystkich dziatarh w Projekcie
zgodnie z zasadg bezstronnosci, jawnosci, przejrzystosci, z zachowaniem zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnos$ciami oraz zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn,

z poszanowaniem zasady DNSH.

5. Operator nie ponosi odpowiedzialno$ci wobec Uczestnika i Dostawcy ustug za
realizacje ustugi rozwojowej.

6. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Uczestnika i Dostawcy ustug za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg ustugi rozwojowe;.

7. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za rozliczenia z tytutu ustugi rozwojowe;j
pomiedzy Uczestnikiem a Dostawca ustug.

§12
PRAWA | OBOWIAZKI DOSTAWCY UStUG

1. Dostawca Ustug podpisujgc Umowe zobowigzuje sie do:
a) zrealizowania ustugi rozwojowej zgodnie z kartg ustugi w BUR, tacznie z walidacja
ustugi;
b) wydania dokumentéw potwierdzajgcych zrealizowanie ustugi na rzecz Uczestnika,
zgodnie wymogami okreslonymi w Regulaminie BUR;
c) wystawienia faktury/ innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci

dowodowej dotyczacej zrealizowanej ustugi rozwojowe;j;
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d) podania numeru rachunku bankowego, na ktéry Uczestnik zobowigzany jest
wptacié naleznosc¢ za przeprowadzong ustuge rozwojowa (rachunek zostanie
wpisany do Umowy);

e) aktualizacji harmonogramu przeprowadzenia ustugi rozwojowej;

f) zwrotu Uczestnikowi wszystkich poniesionych przez Niego kosztéw w przypadku
zaprzestania swiadczenia ustugi rozwojowej z wtasnej winy;

g) umozliwienia Operatorowi przeprowadzania wizyty monitoringowej w miejscu
realizacji ustugi rozwojowej, a jezeli ustuga rozwojowa odbywa sie w formie zdalnej
lub hybrydowej przekazanie, na pro$be Operatora i na wskazany przez niego adres
mailowy (najpdzniej w dniu poprzedzajgcym ustuge) danych dostepowych do
komunikatora, na ktérym prowadzona jest ustuga oraz umozliwienie Operatorowi
obustronnego audiowizualnego kontaktu z Uczestnikami ustugi;

h) zapoznania sie z raportem z przeprowadzonej wizyty monitoringowe;j
i zastosowania sie do zapisow raportu, w tym do ewentualnych zalecen Operatora;

i) udostepnienia Operatorowi innych dokumentéw i informacji dot. ustugi
i Uczestnika, ktore beda niezbedne do rozliczenia ustugi rozwojowe;j.

2. Dostawca Ustug ma prawo do:

a) zmiany terminu przeprowadzenia ustugi rozwojowe] (w uzasadnionych
przypadkach);

b) odwotania ustugi w BUR (jesli nie zgtosi sie wystarczajgca ilo$¢ osdb lub w innych
uzasadnionych przypadkach) przy czym w przypadku uregulowania naleznosci
z tytutu ustugi rozwojowej przez Uczestnika jest zobowigzany do zwrotu catosci
kwoty, ktorej ptatnosci dokonat Uczestnik.

§13
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

KLAUZULA INFORMACYIJNA

Zgodnie z udziatem Pani/ Pana w realizacji projektu: ,, WEKTOR - Metropolitalny system
finansowania ksztatcenia” (nr Projektu: FEPM.05.09-1Z2.00-0003/24-00) w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, dziatanie 5.9 na podstawie art. 13 ust. 1 i ust.
2, a takze art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego w dalszej czesci RODO, Agencja Rozwoju
Pomorza Spétka Akcyjna z siedzibg w Gdansku, zwana w dalszej czesci Spotkg informuje, ze:
1. Administrator Danych
Administratorem Pana/ Pani danych osobowych bedzie Agencja Rozwoju Pomorza Spoétka
Akcyjna z siedzibg w Gdansku (adres: Al. Grunwaldzka 472 D, 80 - 309 Gdanisk, tel.: + 48 58
323 31 00, adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl) oraz Wojewddzki Urzad Pracy z siedziba
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w Gdansku (adres: ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk, tel.: +48 58 326 18 01,
adres e-mail: wup@wup.gdansk.pl.), ktory jest partnerem w Projekcie.
2. Inspektor Ochrony Danych
Spotka wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/ Pan skontaktowac sie
w sprawach ochrony swoich danych osobowych pod e-mailem: rodo@arp.gda.pl lub
pisemnie na adres siedziby Spotki. Kontakt do Partnera w sprawach ochrony danych
osobowych: e-mail iod@wup.gdansk.pl lub pisemny na adres jednostki.
3. Celei podstawy przetwarzania
a) dane osobowe przetwarzane bedg w celu udziatu w projekcie WEKTOR. Metropolitalny
System Finansowania Ksztatcenia w szczegolnosci jego realizacji, rekrutacji, rozliczania
kontroli, ewaluacji i archiwizacji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i lit. e RODO (tj.
wypetnienia obowigzkdw prawnych cigzacych na administratorze danych i w interesie
publicznym) w zwigzku z ustawg z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.
Wojewddzki Urzad Pracy jako partner w Projekcie bedzie przetwarzat Pana/ Pani dane
w celu rekrutacji.
b) dane szczegdlnej kategorii bedg przetwarzane na podstawie art. 9 ust. 2 lit. g) RODO
w zwigzku z ustawg z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.
4. Odbiorcy danych
Dane osobowe bedg przekazywane podmiotom, ktérym udostepnimy dokumentacje m.in.
instytucjom i podmiotom Unii Europejskiej realizujgcym zadania zwigzane z obstuga
Funduszy Europejskich. Dane osobowe bedziemy przekazywac innym podmiotom, ktérym
zlecimy ustugi zwigzane z powierzeniem przetwarzania danych osobowych, w tym
dostawcom ustug informatycznych, ustug archiwizacji i niszczenia dokumentéw. Takie
podmioty bedg przetwarzaé dane na podstawie umowy z nami i tylko zgodnie z naszymi
poleceniami. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane
kazdemu zainteresowanemu (i uprawnionemu) takg informacjg, a takze publikowane w
BIP.
5. Okres przechowywania danych
Pani/ Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji umowy i okres
przedawnienia roszczen wynikajgcych z realizowanej przez strony umowy, a takze okres
obowigzku przechowywania dokumentéw ksiegowych, zwigzanych z realizowang umowa,
na podstawie przepisdow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Nadto, Pani/
Pana dane osobowe bedg przechowywane w zwigzku z realizacjg projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach programow krajowych
i miedzynarodowych realizowanych przez Spétke do uptywu terminéw wynikajgcych
z zawartych umow do dnia 31 grudnia 2034 .
6. Prawa osdb, ktérych dane dotycza
a) Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/ Panu prawo zgdania od Administratora:
— dostepu do swoich danych;
— do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
— do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;
— do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
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b) Ma Pani/ Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/ Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/ Pana
narusza przepisy RODO.

7. Informacja o dobrowolnosci podania danych

Podanie przez Pana/ Panig danych osobowych jest warunkiem udziatu w Projekcie. Jest

Pan/ Pani zobowigzany/ a do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych

bedzie niemoznos¢ udziatu w Projekcie.
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1. Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie obowigzuje przez caty okres realizacji

Projektu.

2. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach programowych
i wytycznych programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz
budzetu Panstwa. Dziatanie 5.9 Ksztatcenie ustawiczne oraz przepisach prawa

dotyczacych realizacji Projektu.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg
odpowiednie zasady wynikajgce z wtasciwych przepisdw prawa unijnego

i krajowego.

4. Operator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu.
5. Informacje o ewentualnych zmianach zamieszczane sg na stronie internetowej
Projektu: WEKTOR - Metropolitalny System Finansowania Ksztatcenia | Agencja

Rozwoju Pomorza S.A.

Wykaz zatacznikéw:

1. Formularz zgtoszeniowy z wybrang ustuga rozwojowg - Formularz | wzér
2. Formularz zgtoszeniowy z doradztwem zawodowym, bez wybranej ustugi

rozwojowej — Formularz Il wzér
Umowa o dofinansowanie Ustugi Rozwojowej — wzor
Formularz rozliczajacy — wzor

s w

5. Oswiadczenie o wielkosSci otrzymanej pomocy de minimis oraz pomocy de
minimis w rolnictwie rybotéwstwie w ciggu minionych trzech lat lub
oswiadczeniem o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie — wzor

6. Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
sporzadzonym na wzorze stanowigcym Zatgcznik 1 do Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis - wzér

7. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, dot. osoby prowadzgcej dziatalnos¢

gospodarczg na wtasny rachunek - wzér

8. Ankieta VAT, dot. osoby prowadzgcej jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza

na wiasny rachunek— wzér
9. Karta Indywidualnej Sciezki Rozwoju — wzér
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