Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ST URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza Unig Europejska L PPY WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

WZOR

Umowa o dofinansowanie Ustugi ROZwojowej Nr .........ccccecceeveeierceenseccnnnns

Projekt WEKTOR. Metropolitalny System Finansowania Ksztatcenia realizowany przez Agencje
Rozwoju Pomorza S.A. w partnerstwie z Wojewddzkim Urzedem Pracy na podstawie Umowy
nr FEPM.05.09-12.00-0003/24-00 zawartej z Wojewddztwem Pomorskim w dniu 24.01.2025 r.,
reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego petnigcy funkcje Instytucji
Zarzadzajacej programem Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, zwanym dalej
»Instytucjg Zarzadzajaca”.

Zawarta w dniu ....ccccvvvevenenen. w Gdansku pomiedzy:

Panig/Panem

ZAMIESZKATG/ TYIM W ettt sttt ettt bbb R s e b R s b e b b eee
o Y R zwanym dalej ,,Uczestnikiem”

a

NIP: e e P [=To A o - S SRR

Wpisanym do Bazy Ustug Rozwojowych (zwang dalej BUR) prowadzonej przez Polskg Agencje
Rozwoju Przedsiebiorczosci (zwang dalej PARP), reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Dostawcy”

Agencjg Rozwoju Pomorza Spotkg Akcyjng z siedzibg w Gdansku, al. Grunwaldzka 472D, 80-
309 Gdansk, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego
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prowadzonego przez Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku, VIl Wydziat Gospodarczy KRS,
pod nr KRS 0000004441, NIP: 583-000-20-02, REGON: 190044530, o kapitale zaktadowym
26 320 000,00 zt, wptaconym w catosci, zwang dalej ,,Operatorem”, ktéra reprezentuje:

Zwanymi dalej tgcznie lub osobno ,,Stronami” lub ,,Strong” o nastepujgcej tresci:

§ 1. Definicje

1. Administrator Bazy ustug rozwojowych (BUR) — podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie
prawidtowego funkcjonowania Bazy Ustug Rozwojowych, zarzadzanie kontami

i uprawnieniami uzytkownikéw oraz dbajacy o bezpieczenstwo Bazy Ustug Rozwojowych

i zawartych w nim danych. Funkcje Administratora BUR petni Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

2. Baza ustug rozwojowych (BUR) — internetowy rejestr Ustug rozwojowych prowadzony
w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR.

3. Certyfikowanie — proces, w wyniku ktérego osoba ubiegajaca sie o nadanie okreslone;j
kwalifikacji, po uzyskaniu pozytywnego wyniku walidacji, otrzymuje od uprawnionego
podmiotu certyfikujgcego dokument potwierdzajgcy nadanie okreslonej kwalifikacji.

4. Dostawca — podmiot swiadczgcy Ustugi rozwojowe, przedsiebiorca lub instytucja,
prowadzgcy aktywng dziatalnos¢, ktory swiadczy ustugi rozwojowe i dokonuje rejestracji

w BUR za pomocg Karty Dostawcy Ustug, w trybie okreslonym w Regulaminie BUR.

5. Dzien roboczy - za dzien roboczy uwazany jest kazdy dzien od poniedziatku do pigtku, z
wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy przypadajacych w tym okresie.

6. FERS — Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego na lata 2021-2027

7. ID wsparcia — unikatowy numer wsparcia przydzielany do umowy wsparcia przez
Administratora regionalnego BUR.

8. Indywidualne konto Uczestnika Projektu — dostepne dla Uczestnika miejsce w BUR

oznaczone nazwg, bedgce zbiorem zasobdw, w ktérym gromadzone sg dane Uczestnika oraz
informacje o jego dziataniach w BUR
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9. Instytucja Zarzadzajgca — Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego petnigcy funkcje Instytucji
Zarzadzajgcej programem Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

10. Karta ustugi — formularz okreslajgcy zakres informacji umozliwiajacych publikacje danej
Ustugi rozwojowej w BUR, oraz dostepny na stronie internetowej BUR, ktérego wzor stanowi
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu BUR.

11. Kwalifikacja — zestaw efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz
kompetencji spotecznych, nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez
uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych
osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez uprawniony
podmiot certyfikujacy.

12. Operator regionalny PSF (Operator) — podmiot odpowiedzialny za realizacje projektu

i dystrybucje wsparcia na rzecz oséb uczestniczagcych w projekcie, w tym w szczegdlnosci za
rekrutacje tych oséb do projektu oraz za zawieranie z nimi uméw uczestnictwa, umow
wsparcia oraz rozliczanie wsparcia.

13. Partner w Projekcie — Wojewddzki Urzad Pracy w Gdansku

14. Podmiotowy system finansowania (PSF) — system dystrybucji Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus oraz Funduszu na Rzecz Sprawiedliwej Transformacji
przeznaczonych na wspieranie rozwoju przedsiebiorcow, pracownikow i oséb fizycznych,
oparty na podejsciu popytowym i wdrazany w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza 2021-2027.

15. Projekt — nalezy przez to rozumie¢ Projekt ,, WEKTOR. Metropolitalny System finansowania
Ksztatcenia” realizowany w ramach Priorytetu 5: Fundusze europejskie dla silnego Pomorza
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, wspétfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) oraz budzetu panstwa, Dziatanie 5.9:
Ksztatcenie ustawiczne, realizowany przez Operatora oraz Partnera na podstawie Umowy
zawartej z Wojewodztwem Pomorskim.

16. Regulamin Rekrutacji i Uczestnictwa — regulamin, ktéry okresla zasady rekrutacji

i uczestnictwa oséb dorostych w projekcie WEKTOR. Metropolitalny System Finansowania
Ksztatcenia realizowanym w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.
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17. Regulamin BUR - Dokument okreslajacy zasady oraz warunki funkcjonowania BUR.
Zarzadzanie kontami oraz prawa i obowigzki uzytkownikoéw, z ktérymi Uczestnik zapoznaje sie
oraz akceptuje jego postanowienia podczas rejestracji w BUR.

18. Uczestnik — Osoba uczestniczgca w projekcie — osoba fizyczna, ktdéra podpisata umowe
wsparcia.

19. System oceny ustug rozwojowych — dokument okreslajgcy zasady oceny Ustug
rozwojowych, dokonywanej przez uzytkownikéw w ramach profili: uzytkownika, dostawcy
ustug, pracodawcy, stanowigcy Zatgcznik 3 do Regulaminu BUR.

20. Umowa — umowa o dofinansowanie Ustugi Rozwojowej zawierana pomiedzy operatorem a
osobg uczestniczgcg w projekcie, okreslajgca warunki dofinansowania, realizacji i rozliczania
tych ustug.

21. Walidacja — sprawdzenie czy osoba ubiegajaca sie o nadanie okreslonej kwalifikacji,
niezaleznie od sposobu uczenia sie tej osoby, osiggneta wyodrebniong czes¢ lub catosé
efektéw uczenia sie wymaganych dla tej kwalifikacji.

22. Ustuga rozwojowa to:
a) ustugi szkoleniowe, majgce na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost kompetencji
ustugobiorcy, w tym przygotowujace do uzyskania kwalifikacji, lub umozliwiajgce
potwierdzenie kwalifikacji, lub pozwalajgce na jego rozwaj;
b) ustugi doradcze, majgce na celu nabycie, utrzymanie lub wzrost kompetencji
ustugobiorcy lub pozwalajgce na jego rozwéj?,
c) egzamin.

§ 2 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem Umowy jest przeprowadzenie przez Dostawce ustugi rozwojowej pt.
................................................................. i udzielenie przez Operatora dofinansowania w formie
refundacji kosztéw ustugi rozwojowej dla Uczestnika projektu WEKTOR. Metropolitalny
System Finansowania Ksztatcenia (dalej: Projekt).

2. Ustuga rozwojowa prowadzona bedzie zgodnie z Kartg Ustugi umieszczong w BUR pod nr

! Definicja ustugi doradczej oraz ustugi szkoleniowej zgodna z § 3 Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023
r. w sprawie rejestru podmiotow $wiadczgcych ustugi rozwojowe.
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3. Koszt kwalifikowalny ustugi rozwojowej, ktéra moze zostac rozliczona w ramach Projektu
wynosi maksymalnie 10 000,00 PLN na Uczestnika. Jesli koszt ustugi przekracza te kwote,
Uczestnik zobowigzany jest do sfinansowania réznicy z wiasnych srodkéw.

4. Wydatki kwalifikowalne muszg by¢ zwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowg i obejmowad
wszystkie koszty niezbedne do jej realizacji, majgce na celu nabycie kompetencji lub
kwalifikacji. Wydatki te opisane sg szczegétowo w dokumencie ,,Podstawowe informacje
dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspoétfinansowanych z EFS+”,
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027.
Wydatki te obejmujg w szczegdlnosci:

a) walidacje (egzamin);

b) wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu ustugi i innych odpowiednich dokumentdéw
potwierdzajgcych nabyte kompetencje lub kwalifikacje (o ile Uczestnicy zdadzg egzamin),
a w przypadku niezdania egzaminu - potwierdzenie przystgpienia do egzaminu.

5. Catkowite wydatki kwalifikowalne ustugi rozwojowej wynoszg .... [wartos¢ catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych] ... PLN (stownie: .....[warto$¢ catkowitych wydatkdéw
kwalifikowalnych]... PLN), w tym:

a) dofinansowanie z budzetu srodkéw europejskich w kwocie nieprzekraczajacej ...
[wartos¢ dofinansowania]... PLN (stownie: ... [wartos¢ dofinansowanial... PLN, i stanowigcej
nie wiecej niz 95% kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych ustugi rozwojowej;

b) wktad wtasny w wysokosci ... [wartos¢ wktadu wtasnego]... PLN (stownie: ... [wartos¢
wktadu wtasnego]... PLN);

6. Za wydatki kwalifikowalne, mozliwe jest uznanie kosztéw ustugi rozwojowej w przypadku, gdy
zostaty spetnione tacznie ponizsze warunki:

a) zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem BUR;
b) wydatek zostat w catosci optacony ze srodkéw wtasnych Uczestnika;
c¢) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;
d) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami okreslonymi w Karcie
Ustugi;
e) ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajacej ustuge rozwojowa, zgodnie
z Systemem oceny ustug rozwojowych w Regulaminie BUR.
7. Za koszty niekwalifikowane uznaje sie koszty ustugi rozwojowej, ktora:
a) jest swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikdéw;
b) jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym osoba dorosta korzystajgca ze wsparcia
z wiasnej inicjatywy powigzana jest kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:
° udziat w spoétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowe;j,
. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki, o ile nizszy prog nie

wynika z przepisdw prawa,
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° petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta
lub petnomocnika,
° pozostawania w stosunku prawnym lub faktycznym, ktdry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze dostawcy ustug,
w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;
c) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub Partnera w Projekcie,
albo przez podmiot powigzany z Operatorem/Partnerem kapitatowo lub osobowo;
d) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera PSF
w ktérymkolwiek Regionalnym Programie lub FERS;
e) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowg, w szczegdlnosci koszty
srodkow trwatych przekazywanych Uczestnikom koszty dojazdow i zakwaterowania
z wytaczeniem kosztow zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami.

8. Podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym w Projekcie w kazdym przypadku, w ktérym
Uczestnik nie ma prawnej mozliwosci odzyskania tego podatku, zgodnie z przepisami prawa
krajowego. Oznacza to, ze kazdy Uczestnik Projektu, ktéry prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg
zobowigzany jest zatgczy¢ Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT, w ktérym wskaze,
czy ma mozliwos$¢ odzyskania tego podatku, czy nie. Jesli z przepiséw wynika, ze istnieje
mozliwo$¢ odzyskania tego podatku przez Uczestnika to stanowi on koszt niekwalifikowalny,
bez wzgledu na to, czy zostanie on faktycznie odzyskany, czy tez nie. W takim przypadku
kwalifikowalny jest koszt netto ustugi rozwojowe;.

9. Szczegbtowe zasady uczestnictwa w Projekcie okresla Regulamin Rekrutacji i Uczestnictwa dla
Projektu w brzmieniu aktualnym na dziert zawarcia niniejszej Umowy.

§ 3 Pomoc de minimis

1. Pomoc de minimis — szczegdlna kategoria wsparcia udzielana przez panstwo, zgodnie
z Rozporzadzeniem Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13.12.2023r.2 oraz Rozporzadzeniem
Komisji (UE) 2023/2832 z dnia 13.12.2023r3. Ze wzgledu na swojg matg wartos¢ nie zaktdca
konkurencji w wymiarze unijnym i nie wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej. Catkowita

kwota pomocy de minimis, ktérg przyznaje panstwo cztonkowskie jednemu przedsiebiorcy (tj.
w przypadku Projektu osobie fizycznej prowadzacej dziatalno$é gospodarczy), nie moze

2 Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U. L, 2023/2831, 15.12.2023)

3 Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2832 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi

$wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz.U. L, 2023/2832, 15.12.2023)
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przekroczy¢ 300 000,00 Euro w ciggu kolejnych 3 lat kalendarzowych (biezgcy rok podatkowy
oraz 2 poprzednie lata podatkowe). Pomoc de minimis udzielana jest w réznych formach, np.
szkolenia, inwestycje, zwolnienia podatkowe, jednorazowa amortyzacja, pozyczki i kredyty
preferencyjne, umorzenie odsetek ZUS i innych. Wartos¢ pomocy jest wartoscig brutto, tzn.
nie uwzglednia potracen z tytutu podatkéw ani innych optat. Jezeli z powodu udzielenia nowej
pomocy de minimis odpowiednie pufapy zostatyby przekroczone, nowa pomoc nie moze by¢
udzielona.

2. Wsparcie udzielone Uczestnikowi prowadzgcemu dziatalnos$¢ gospodarczg, stanowi pomoc de
minimis i podlega limitom pomocy wskazanym powyzej. Weryfikacja kwot udzielonej pomocy
de minimis Uczestnikowi odbywac sie bedzie na podstawie ztozonego przez niego
Oswiadczenia o pomocy de minimis oraz informacji sporzgdzonych na podstawie wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r.

w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis. W przypadku przekroczenia limitu otrzymanej pomocy Operator odméwi udzielenia
wsparcia lub zmniejszy w Umowie kwote, o ktorg wnioskuje Uczestnik do takiej wartosci, aby
nie zostat przekroczony dopuszczalny limit pomocy.

3. Pomoc de minimis w Projekcie wynosi: [wartos¢ pomocy] ... PLN (stownie: ... [warto$é
pomocy]... PLN), w tym:

a) Koszt ustugi rozwojowej w wysokosci: [wartos¢ ustugi rozwojowej] ... PLN (stownie: ...
[wartos¢ ustugi rozwojowej]... PLN);

b) Koszt doradztwa zawodowego w wysokosci: [wartos¢ doradztwa zawodowego] ... PLN
(stownie: ... [wartos¢ kosztu doradztwa zawodowego]... PLN);

§ 4 Czas trwania umowy

1. Umowa obowigzuje od dnia podpisania przez ostatnig ze stron do dnia wyptaty Uczestnikowi
dofinansowania przez Operatora lub jej rozwigzania w przypadkach opisanych w §11.

2. Dostawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ ustuge rozwojowa w terminie wskazanym w Karcie
Ustugi. Dostawca zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji ustugi rozwojowej
w sytuacji niezaleznej od Dostawcy, tj. w szczegdlnosci w przypadku braku wymaganej liczby
0s6b, sity wyzszej lub zmian regulacji w zakresie dotyczgcym uzyskiwania uprawnien
zawodowych.
O ewentualnej zmianie terminu Dostawca powiadomi Uczestnika i Operatora najpdzniej na 5
dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem ustugi rozwojowej. W takim przypadku
Dostawca jest zobowigzany do przedstawienia Uczestnikowi oraz Operatorowi aktualnego
harmonogramu realizacji ustugi rozwojowe;j.
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§ 5 Prawa i Obowigzki

1. Uczestnik Projektu oswiadcza, iz ma Swiadomos¢, ze niniejsza Umowa zostaje zawarta
w oparciu o informacje i oSwiadczenia zawarte w Formularzu zgtoszeniowym oraz
Oswiadczeniach okreslonych w Regulaminie Rekrutacji i Uczestnictwa, ztozonych
i zaakceptowanych przez Uczestnika Projektu przed podpisaniem niniejszej Umowy,
potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ Uczestnika do udziatu w Projekcie. Uczestnik zobowigzany
jest do zgtaszania zmian danych oraz tresci oswiadczen zawartych w Formularzu
zgtoszeniowym, w tym danych adresowych bez wezwania.

2. Uczestnik oswiadcza, ze na dzien zawarcia niniejszej Umowy posiada zarejestrowane
indywidualne konto w portalu BUR.

3. Uczestnik po podpisaniu Umowy zobowigzuje sie do optacenia kosztéw ustugi rozwojowe;j
w catosci Dostawcy na rachunek nr ... , W terminie okreslonym przez
Dostawce. Ptatnos¢ za ustuge musi by¢ dokonana z rachunku bankowego. Ptatnosci
gotowkowe nie bedg uznawane.

4. Uczestnik zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkéw wtasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w Projekcie dotyczace ustugi rozwojowe;j.

5. Uczestnik odpowiada za osiggniecie zadeklarowanych efektéw ustug rozwojowych. Uczestnik
powinien mie¢ na uwadze, ze niewykonanie zadeklarowanych efektéw moze stanowié
przestanke do nieotrzymania dofinansowania do ustug rozwojowych. Uczestnik zobowigzuje
sie do realizacji Projektu zgodnie z Regulaminem Rekrutacji i Uczestnictwa.

6. Uczestnik ma obowigzek do uczestniczenia w przeprowadzonych przez Operatora wizytach
monitoringowych (w formie stacjonarnej lub zdalnej).

7. Uczestnik jest zobowigzany do udostepnienia petnej dokumentacji i ztozenia wyjasnien
w trakcie realizacji Projektu oraz po jego zakoriczeniu pracownikom Instytucji Zarzgdzajacej
oraz pracownikom instytucji przeprowadzajgcych badania na zlecenie Instytucji Zarzadzajace;.

8. Uczestnik i Dostawca majg prawo do zapoznania sie z raportem z przeprowadzonej wizyty
monitoringowej i zastosowania sie do zapiséw raportu, w tym do ewentualnych zalecen
Operatora.

9. Dostawca odpowiada za realizacje ustugi rozwojowej zgodnie z Kartg Ustugi z BUR.

10. Dostawca zobowigzuje sie do wydania dokumentéw potwierdzajgcych zrealizowanie ustugi na
rzecz Uczestnika, zgodnie z wymogami okreslonymi w Regulaminie BUR.

11. Dostawca zobowigzuje sie do wystawienia Uczestnikowi faktury/innego dokumentu
ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

12. Dostawca zobowigzuje sie do udostepnienia Operatorowi innych dokumentow i informacji
dotyczgcych ustugi i Uczestnika, ktére bedg niezbedne do rozliczenia ustugi rozwojowe;j.

13. Dostawca ma prawo do zmiany terminu przeprowadzenia ustugi rozwojowej, po
zaakceptowaniu nowego terminu przez Uczestnika i Operatora (w uzasadnionych

przypadkach).
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Dostawca ma prawo do odwotania ustugi w BUR (jesli nie zgtosi sie wystarczajaca liczba oséb
lub w innych uzasadnionych przypadkach), przy czym w przypadku uregulowania naleznosci

z tytutu ustugi rozwojowej przez Uczestnika jest zobowigzany do zwrotu catosci kwoty, ktorej
ptatnosci dokonat Uczestnik.

Dostawca w przypadku zaprzestania swiadczenia ustugi rozwojowej z wtasnej winy jest
zobowigzany do zwrotu Uczestnikowi wszystkich poniesionych przez Niego kosztéw.
Dostawca po podpisaniu umowy o dofinansowanie jest zobowigzany do przekazania na
zgdanie Operatora danych dostepowych do ustugi rozwojowej prowadzonej z wykorzystaniem
urzadzen takich jak komputer, tablet, inne urzadzenia mobilne.

Operator zobowigzany jest do nadania na indywidualnym koncie Uczestnika Projektu
Indywidualnego ID wsparcia.

Po otrzymaniu ID wsparcia od Operatora, Uczestnik zobowigzany jest do zapisania sie na
ustuge rozwojowaq za posrednictwem BUR, z wykorzystaniem nadanego przez Operatora
indywidualnego ID wsparcia.

Operator odpowiada za udzielenie dofinansowania do ustugi rozwojowej Uczestnikowi po
ztozeniu poprawnego formularza rozliczajgcego wraz z zatgcznikami wymienionymi

w Regulaminie Rekrutacji i Uczestnictwa.

Strony zobowigzuja sie do dziatania zgodnie z zasadami polityk Unii Europejskiej, w tym
poszanowaniem praw podstawowych, przy przestrzeganiu Karty praw podstawowych Unii
Europejskiej, a takze zasadami udzielania zamdwien, ochrony srodowiska, politykami
zrownowazonego rozwoju okreslonymi w art. 11 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
oraz celami Organizacji Narodéw Zjednoczonych, dotyczgcymi zrGwnowazonego rozwoiju,

a takze Porozumieniem paryskim i zasadg ,,nie czyrn powaznych szkdd” — DNSH (,,do no
significant harm”).

Strony zapewniajg stosowanie zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym ze wzgledu na
pteé, rase, pochodzenie etniczne lub spoteczne, religie lub swiatopoglad, wiek lub orientacje
seksualng oraz niepetnosprawnosé, a takze z zapewnieniem dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami, oraz rownosci kobiet i mezczyzn z uwzglednieniem aspektu

i perspektywy ptci.

§ 6 Zasady Odpowiedzialnosci

1. Zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
swoich zobowigzan spowodowanych wystgpieniem sity wyzszej.
2. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Uczestnika i Dostawcy za realizacje ustugi
rozwojowe;.
3. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Uczestnika i Dostawcy za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg ustugi rozwojowe;.
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4. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za rozliczenia z tytutu ustugi rozwojowej pomiedzy
Uczestnikiem a Dostawca.

§ 7 Ogdlne zasady wyptaty dofinansowania

1. Dofinansowanie bedzie przekazywane w formie refundacji na rachunek bankowy Uczestnika
wskazany w formularzu rozliczajgcym. Refundacja nastgpi po prawidtowym rozliczeniu
wykonanej ustugi rozwojowe;j.

2. Uczestnik zobowiazuje sie ztozy¢ formularz rozliczajacy po zrealizowaniu ustugi rozwojowej,
nie pozniej niz 4 tygodnie od dnia jej zakonczenia.

3. W przypadku, gdy ustuga rozwojowa konczy sie egzaminem, a Uczestnik nie ma mozliwosci
przystgpienia do egzaminu w terminie umozliwiajgcym przedtozenie rozliczenia ustugi
rozwojowej w terminie 4 tygodni od dnia jej zakoriczenia z powodu koniecznosci dtuzszego
oczekiwania na termin egzaminu z przyczyn niezaleznych od Uczestnika, Operator moze
odpowiednio wydtuzy¢ ww. termin. Wydtuzenie okresu, o ktérym mowa, odbywa sie za
pisemng zgodg Operatora, w odpowiedzi na pisemny wniosek Uczestnika, w ktérym Uczestnik
zobowigzany jest wskazaé przyczyne i wnioskowany okres wydtuzenia. W przypadku
niespetnienia powyzszego wymagania, Operator moze odmoéwi¢ dofinansowania ustugi
rozwojowej i rozwigza¢ Umowe.

4. Warunkiem przekazania Uczestnikowi dofinansowania jest spetnienie tgcznie:

a) ztozenie przez Uczestnika do Operatora, spetniajagcego wymogi formalne,
merytoryczne i finansowe, formularza rozliczajgcego wraz z zatgcznikami, tj.:
. faktury/ innego dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej,
° wyciggdw bankowych, potwierdzen przelewdw potwierdzajgcych dokonanie
ptatnosci za ustuge rozwojowga Dostawcy,
° dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie ustug rozwojowych zgodnie
z Regulaminem Rekrutacji i Uczestnictwa,
° wypetnionej ankiety oceniajgcej ustuge rozwojowa, zgodnie z Systemem Oceny
Ustug Rozwojowych okreslonym w Regulaminie BUR,
° dokumentem poswiadczajgcym posiadanie prawa wtasnosci do rachunku
bankowego wskazanego w formularzu rozliczajgcym, na ktory ma byé przekazana
refundacja,
° innych dokumentéw potwierdzajgcych i uzasadniajacych prawidtowa realizacje
Projektu/ustugi rozwojowej;
b) zatwierdzenie faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnosci przez Operatora.

5. Operator, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Uczestnika formularza rozliczajgcego,
akceptacji wysokosci i prawidtowosci poniesionych wydatkdw kwalifikowalnych w nim
ujetych, zatwierdza wysoko$é dofinansowania.
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6. Operator zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych w formularzu rozliczajgcym ztozonym przez Uczestnika. Jezeli jednak podczas
weryfikacji formularza rozliczajgcego zostang stwierdzone btedy lub braki w formularzu,
wykraczajgce poza oczywiste omyiki pisarskie lub rachunkowe, Operator drogg elektroniczng
wezwie Uczestnika do skorygowania btedéw lub uzupetnienia brakujgcych dokumentéw lub
do ztozenia dodatkowych wyjasnien, wyznaczajgc Uczestnikowi termin do dokonania tych
czynnosci.

7. Do chwili uzupetnienia brakéw lub usuniecia stwierdzonych btedéw lub ztozenia przez
Uczestnika wymaganych wyjasnien weryfikacja formularza bedzie wstrzymana. Brak
odpowiedzi ze strony Uczestnika w wyznaczonym terminie uprawnia Operatora do
wstrzymania wyptaty dofinansowania ustugi rozwojowej, a nawet do rozwigzania Umowy w
przypadku braku kontaktu Uczestnika z Operatorem po dwukrotnym wezwaniu Uczestnika do
ztozenia uzupetnien.

8. Formularz rozliczajgcy wraz z zatacznikami mozna ztozy¢ w jednej z nizej wymienionych form:
a) skan dokumentacji rozliczeniowej z podpisanym odrecznie lub elektronicznie (przy
pomocy wskazanych w §9 pkt 3 Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa form podpisu)
formularzem rozliczajgcym wystaé¢ na adres mailowy: wektor@arp.gda.pl;

b) wersje papierowg z podpisanym odrecznie formularzem rozliczajgcym ztozy¢ osobiscie
w siedzibie Agencji Rozwoju Pomorza S.A.; al. Grunwaldzka 472d, 80-309 Gdansk, budynek
Olivia SIX;
c) wersje papierowg z podpisanym odrecznie formularzem rozliczajgcym wystaé
pocztag/kurierem na adres Agencji Rozwoju Pomorza S.A. al. Grunwaldzka 472d, 80-309
Gdansk, budynek Olivia SIX;
d) skan dokumentacji rozliczeniowej z podpisanym odrecznie lub elektronicznie (przy
pomocy wskazanych w §9 pkt 3 Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa form podpisu)
formularzem rozliczajgcym wystac za posrednictwem systemu informatycznego do obstugi
Projektu (na dzien ogtoszenia naboru do | tury 2025r. ta forma ztozenia dokumentow
rozliczajgcych nie jest dostepna; Operator poinformuje Uczestnikow Projektu
o uruchomieniu mozliwosci rozliczenia ustugi rozwojowej w tej formie; dla zgtoszen
sktadanych w kolejnych turach Projektu bedzie to preferowana forma rozliczania ustugi
rozwojowej).
9. Operator zastrzega, ze moze wstrzymac dofinansowanie w przypadku realizowania ustugi
rozwojowej niezgodnie z Umowa.
10. Operator wystawia zlecenie ptatnosci w terminie 15 dni roboczych od daty zatwierdzenia

z wynikiem pozytywnym formularza rozliczajgcego, wytacznie w formie przelewu, na rachunek

bankowy Uczestnika, wskazany w formularzu rozliczajgcym. Nie jest mozliwe dokonywanie

przelewu na konta bankowe 0sdb trzecich.
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11. W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym Operatora, z ktérego
dokonywana jest ptatnos¢, dofinansowanie zostanie wyptacone Uczestnikowi niezwtocznie po
wptywie na rachunek bankowy Operatora srodkéw w niezbednej wysokosci.

12. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wynikajgca z opdznienia lub niedokonania
wyptaty dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych bedaca rezultatem:

a) braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku Operatora;

b) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Uczestnika obowigzkow
wynikajgcych z Umowy;

c) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Dostawce obowigzkéw wynikajgcych
z Umowy.

13. Uczestnik zobowigzuje sie do dotozenia nalezytej starannosci, aby wszelkie dane finansowe
przekazywane Operatorowi byty poprawne rachunkowo oraz zgodne ze stanem rzeczywistym.

14. Po uruchomieniu systemu informatycznego Uczestnik przedktada formularz rozliczajacy oraz
dokumenty, o ktérych mowa powyzej za posrednictwem systemu informatycznego.

W przypadku braku dostepnosci do systemu informatycznego Uczestnik kontaktuje sie
z Operatorem mailowo badz telefonicznie w celu ustalenia dalszej $ciezki postepowania
i postepuje zgodnie z zaleceniami przekazanymi przez Operatora.

§ 8 Weryfikacja formularza rozliczajgcego

1. Po ztozeniu formularza rozliczajgcego Operator niezwtocznie przystepuje do weryfikacji
ztozonej dokumentac;ji.

2. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym formularzu rozliczajgcym, Operator moze
dokonac uzupetnienia lub poprawienia formularza rozliczajgcego, o czym informuje Uczestnika
lub wzywa Uczestnika do poprawienia formularza lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
W Wyzhaczonym terminie.

3. Uczestnik zobowigzuje sie do usuniecia btedow w formularzu lub ztozenia wyjasnien
W wyznaczonym przez Operatora terminie, jednak nie krétszym niz 3 dni robocze.

4. Operator, po pozytywnym zweryfikowaniu formularza rozliczajgcego dokonuje ptatnosci na
rachunek bankowy wskazany w formularzu rozliczajgcym i przekazuje Uczestnikowi informacje
o wyniku weryfikacji formularza rozliczajgcego wraz z informacjg o dokonaniu ptatnosci droga
elektroniczng na adres wskazany w formularzu rozliczajgcym.

§ 9 Zasady wykorzystywania systemu informatycznego

1. Uczestnik aplikujacy do Projektu zobowigzuje sie do wykorzystania systemu informatycznego
w procesie rekrutacji i rozliczania ustugi rozwojowej oraz komunikowania z Operatorem.
Wykorzystanie systemu informatycznego obejmuje co najmniej przestanie:

a) formularza zgtoszeniowego;
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b) dokumentdéw potwierdzajgcych mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie do ustugi
rozwojowej wskazanych w formularzu zgtoszeniowym;

c¢) formularza rozliczajgcego;

d) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw poniesionych w ramach
ustugi rozwojowej;

e) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg ustugi rozwojowej, w tym niezbednych do
potwierdzenia prawidtowosci realizacji i uczestnictwa w ustudze rozwojowej podczas wizyt
monitoringowych ustugi rozwojowe;j.

2. Na dzien ogtoszenia naboru do | tury 2025r. ta forma komunikacji jest niedostepna. Operator
poinformuje Uczestnikdéw Projektu o uruchomieniu mozliwosci korzystania z systemu
informatycznego.

3. Przekazywanie dokumentéw dotyczacych realizacji i rozliczania ustugi rozwojowej za pomocg
systemu informatycznego nie zwalnia Uczestnika z obowigzku przechowywania oryginatéw
dokumentéw i ich udostepniania uprawnionym instytucjom do dnia zakoriczenia Umowy.

4. Uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania postanowien instrukcji oraz regulaminéw
systemu informatycznego wchodzacych w sktad systemu informatycznego, ktérych aktualne
wersje dostepne sg na stronach internetowych https://www.arp.gda.pl/2505,wektor-

metropolitalny-system-finansowania-ksztalcenia. W przypadku niedostepnosci systemu

informatycznego, Uczestnik zgtasza Operatorowi zaistniaty problem na adres e-mail.

5. W przypadku potwierdzenia awarii systemu informatycznego przez Operatora, Operator
kontaktuje sie z Uczestnikiem i wskazuje dalszg sciezke postepowania.

6. Strony Umowy uznajg skutecznos¢ prawng okreslonych w niniejszej Umowie rozwigzan
stosowanych w zakresie komunikacji i wymiany danych za pomocg systemu informatycznego
oraz o$wiadczajg, ze nie bedg ich kwestionowaé w trakcie realizacji ustugi rozwojowe;j.

§ 10 Monitoring ustugi rozwojowej

1. Operator ma prawo do przeprowadzenia wizyt monitoringowych wybranych ustug
rozwojowych w miejscu realizacji ustugi rozwojowej, a jezeli ustuga odbywa sie w formie
zdalnej lub hybrydowej z wykorzystaniem urzgdzen takich jak komputer, tablet inne
urzgdzenia mobilne, za posrednictwem danych dostepowych do komunikatora, w zakresie
prawidtowosci realizacji postanowien niniejszej Umowy w tym do:

a) Sprawdzenia frekwencji Uczestnika podczas realizacji ustugi rozwojowej;

b) Sprawdzenia zgodnosci realizacji ustugi rozwojowe;j z kartg ustugi bedaca zatacznikiem
do Umowy.

c) Zadanie od Uczestnika/ Dostawcy ustugi rozwojowej przedstawienia Operatorowi do
wglgdu dokumentdw zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy oraz do udzielenia wszelkich
niezbednych informacji w terminie wyznaczonym przez Operatora, jednakze nie krétszym
niz 5 dni roboczych.

Strona 13z 18

Agencja Rozwoju Pomorza S.A. Al. Grunwaldzka 472 D | 80-309 Gdarisk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.
tel. 58 32 33 100 | sekretariat@arp.gda.pl | www.arp.gda.pl

Zarzad: Stawomir Kosakowski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu x| Spétka Samorzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego Wojewddztwa Pomorskiego

w Rejestrze Przedsiebiorcdw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530
Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.


mailto:sekretariat@arp.gda.pl
http://www.arp.gda.pl/
https://www.arp.gda.pl/2505,wektor-metropolitalny-system-finansowania-ksztalcenia
https://www.arp.gda.pl/2505,wektor-metropolitalny-system-finansowania-ksztalcenia

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ST URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza Unig Europejska L ' | WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

2. Po przeprowadzonej wizycie monitoringowej sporzadzany jest raport z wizyty
monitoringowej, ktdry jest przekazywany kazdej Stronie.

3. Kazda ze Stron ma prawo do odwotania sie od zapiséw raportu z wizyty monitoringowej
w terminie wskazanym w raporcie.

§ 11 Rozwigzanie i odstgpienie od umowy

1. Umowa moze zostac rozwigzana na wniosek kazdej ze Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w Umowie.
2. Operator moze rozwigzac niniejszag Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku, gdy:
a) Uczestnik ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty
w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Umowy, w tym uznania
za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;
b) Uczestnik ze swojej winy nie rozpoczat realizacji ustugi rozwojowej
c) Uczestnik zaprzestat realizacji ustugi rozwojowej lub realizuje jg w sposéb niezgodny
z kartg ustugi w BUR;
d) Uczestnik nie przedktada zgodnie z Umowa formularza rozliczajgcego badz nie stosuje
sie do zalecen lub rekomendacji Operatora;

e) Uczestnik utracit uprawnienia niezbedne do udziatu w ustudze rozwojowej (np. utrata
prawa jazdy);
f) Dostawca realizuje Ustuge rozwojowa niezgodnie z Kartg Ustugi.

§ 12 Postepowanie z nieprawidtowosciami

1. Jezeli zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie zostato wyptacone na podstawie
przerobionych, podrobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw w celu uzyskania
korzysci, Uczestnik zobowigzuje sie do zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami okreslonymi
jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Operatora.

2. W przypadku, gdy Uczestnik nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym mowa
w § 12 ust. 1, Operator podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkow
dofinansowania z wykorzystaniem wszelkich dostepnych srodkéw prawnych. Koszty czynnosci
zmierzajacych do odzyskania nieprawidtowo otrzymanego dofinansowania obcigzaja
Uczestnika.

§ 13 Zmiana tresci umowy

1. Nie wymagajg pisemnego aneksu do Umowy:
a) Zmiany wynikajgce ze zmian przepiséw prawa;
b) Zmiana adresu zamieszkania Uczestnika o ile zmiana ta nie wptywa na kryterium
udziatu w Projekcie;
¢) Zamiany adreséw e-mail i stron internetowych, wskazanych w tresci Umowy;
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d) Zmiana terminu zakonczenia ustugi rozwojowej po spetnieniu warunkéw wskazanych
w niniejszej Umowie;

e) Zmiana nr ustugi rozwojowej, wynikajgca ze zmiany nieistotnych merytorycznie
parametréow ustugi;

f)  Zmiany numeru rachunku bankowego Dostawcy Ustug, na ktéry Uczestnik dokonuje
zapfaty za wybrang ustuge rozwojowg;

g) Zmiana adresu siedziby Dostawcy.

§ 14 Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty
i zasady wynikajgce z Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa, a takze odpowiednie przepisy
prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

a) Rozporzadzenia ogélnego (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce EFRR,
EFS+, FS, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na Rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej
(Dz. Urz. UE L 231z 30.06.2021 ze zm.));
b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 2024/2509 z dnia
23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
ogdblnego Unii (Dz. Urz. UE L 2509 z 26.09.2024, str. 1);
c¢) Rozporzadzenia EFS+ - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus
(EFS+) oraz uchylajagce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 oraz wtasciwych aktow prawa
krajowego, w szczegolnosci:
d) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2024r. poz. 572);
e) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023r. poz. 1610 z pozn.
zm.);
f) ustawy o finansach publicznych- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2023r. poz. 1270, z pdzn. zm.);
g) ustawy wdrozeniowej- Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadan
finansowych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z
2022r. poz. 1079);
h) ustawy pzp- Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamédwien publicznych (Dz. U.
z 2023r. poz. 1605, z pézn. zm.);
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i) rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r.

w sprawie zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkdéw; europejskich
(Dz. U. z2022r. poz. 2055);

j)  rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r.

w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw
finansowanych z EFS+ na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2022r. poz. 2782).

2. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy Strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.
W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Operatora za wyjgtkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem srodkéw na
podstawie przepiséw o finansach publicznych.

4. Umowa wraz z klauzula informacyjng zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

5. Integralng czes¢ niniejszej Umowy stanowig nastepujace zatgczniki, w zakresie od a) do g)
wytgcznie dla Operatora i Uczestnika:

a) Formularz zgtoszeniowy Uczestnika (wraz z zatgcznikami);

b) Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis (jesli dotyczy);

¢) Zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29.03.2010r. (jesli dotyczy);

d) Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis wystawione przez Operatora (jesli
dotyczy);

e) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug Uczestnika (jesli
dotyczy);

f) Ankieta VAT (jesli dotyczy);

g) Karta Samooceny umiejetnosci cyfrowych (w przypadku realizacji ustugi rozwojowej
z zakresu kompetencji cyfrowych);

h) Klauzula informacyjna - RODO;

Data i podpis Uczestnika Data i podpis Dostawcy Data i podpis Operatora
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Zatacznik do Umowy - KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z przepisem art. 13 ust. 1 i ust. 2, a takze art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),
zwanego w dalszej cze$ci RODO, Agencja Rozwoju Pomorza Spodtka Akcyjna z siedziba
w Gdansku, zwana w dalszej czesci Spotka informuje, ze:
I.  Administrator Danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych bedzie Agencja Rozwoju Pomorza Spédtka
Akcyjna z siedzibg w Gdansku (adres: Al. Grunwaldzka 472 D, 80 - 309 Gdansk, tel.: + 48 58 323
31 00, adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl).

Il. Inspektor Ochrony Danych
Spoétka wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowac sie
w sprawach ochrony swoich danych osobowych pod e-mailem: rodo@arp.gda.pl lub pisemnie

na adres siedziby Spofki.
lll. Celei podstawy przetwarzania
i. dane osobowe o0séb bedgcych strong umowy, upowaznionych do reprezentacji,
petnomocnikow przetwarzane bedg w celu realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO; dane osobowe Dostawcow w postaci danych adresowych, nr KRS, nr REGON zostaty
pozyskane z rejestrow CEIDG oraz KRS

ii. daneosobowe przetwarzane beda w celu archiwizacji i rozliczen finansowo - ksiegowych, w tym
podatkowych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i lit. e RODO (tj. wypetnienia obowigzkéw
prawnych cigzacych na administratorze danych i w interesie publicznym) w zwigzku z ustawg
z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027;

iii. dane osobowe przetwarzane bedg w celu dochodzenia, ustalenia i obrony przed roszczeniami.
Ponadto, dane osobowe oséb wskazanych w umowie lub pdZzniejszym kontakcie stron jako
odpowiedzialnych za wykonanie umowy, bedg przetwarzane w celu wspétpracy w sprawach
zwigzanych z realizacjg umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO (tj. wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych interesdw realizowanych przez administratora lub strone trzecia).

IV.  Odbiorcy danych
Dane osobowe bedg przekazywane podmiotom, ktéorym udostepnimy dokumentacje m.in.
instytucjom i podmiotom Unii Europejskiej realizujgcym zadania zwigzane z obstugg Funduszy
Europejskich. Dane osobowe bedziemy przekazywac innym podmiotom, ktorym zlecimy ustugi
zwigzane z powierzeniem przetwarzania danych osobowych, w tym dostawcom ustug
informatycznych, ustug archiwizacji i niszczenia dokumentéw. Takie podmioty beda
przetwarzac dane na podstawie umowy z nami i tylko zgodnie z naszymi poleceniami. Ponadto
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w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu
zainteresowanemu (i uprawnionemu) takg informacja, a takze publikowane w BIP.
V.  Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji umowy i okres
przedawnienia roszczen wynikajacych z realizowanej przez strony umowy, a takze okres
obowigzku przechowywania dokumentéw ksiegowych, zwigzanych z realizowang umowa, na
podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Nadto, Pani/Pana
dane osobowe bedg przechowywane w zwigzku z realizacjg projektow wspoétfinansowanych ze
srodkdéw Unii Europejskiej w ramach programéw krajowych i miedzynarodowych realizowanych
przez Spotke do uptywu termindéw wynikajgcych z zawartych uméw do dnia 31 grudnia 2034 r.
VI. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

1. Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo zqdania od Administratora:

1) dostepu do swoich danych;

2) do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3) do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;

4) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

2. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

VII. Informacja o dobrowolnosci podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Jest Pani/Pan
zobowigzana/y do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
niemozno$¢ zawarcia umowy/utrudnienie w prawidtowym realizowaniu umowy.
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