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Zatqcznik nr 2 do Regulaminu Konkursu

Obowiazki informacyjne i promocyjne Grantobiorcy
w ramach projektu grantowego ,,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system
wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim”

Grantobiorcy majg obowigzek odpowiednio dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne realizowane
w ramach Projektu oraz wtasciwie oznacza¢ dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu, ktdra podawana jest
do wiadomosci publicznej lub przeznaczona dla uczestnikéw Projektu. Miejsce realizacji Projektu réwniez musi
zostaé witasciwie oznaczone.

Aby poinformowac opinie publiczng oraz osoby i podmioty uczestniczgce w Projekcie o finansowaniu Projektu
przez Unie Europejskg Grantobiorcy majg obowigzek:

a) oznacza¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami Rzeczpospolitej Polskiej, Unii Europejskiej (Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego) oraz znakiem Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego:

e wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Projektu (jesli takie dziatania beda
prowadzone), np. ulotki, broszury, notatki prasowe, katalogi, mailing, materiaty filmowe, materiaty
promocyjne, konferencje, spotkania;

e wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, ktére podawane sg do wiadomosci publicznej,
np. dokumentacje ofertowa, ogtoszenia, raporty;

e dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie, np. kierowang do nich
korespondencje, umowy;

b) umiesci¢ plakat zgodny z wytycznymi w miejscu realizacji Projektu, w szczegdélnosci na stoisku
wystawienniczym;

c) umiesci¢ opis Projektu na stronie internetowej lub na profilu spoteczno$ciowym i/lub blogu dotyczagcym
Projektu (jesli masz strone internetowg lub prowadzisz profil i/lub blog internetowy).

Grantobiorca ma obowigzek informowania o Projekcie od momentu podpisania umowy o powierzenie grantu.
Od tego momentu rozpoczyna sie rowniez dokumentowanie wszystkich dziatan informacyjnych i promocyjnych
prowadzonych w ramach Projektu. Dokumentacje potwierdzajgcg wypetnienie obowigzkéw informacyjno-
promocyjnych nalezy przechowywac razem z pozostatymi dokumentami projektowymi przez czas okreslony w
umowie o powierzenie grantu. Moze by¢ ona poddana kontroli. Dokumentacje nalezy przechowywac w formie
papierowej albo elektronicznej, np. jako skany dokumentow, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych.

W przypadku projektéw promowanych poza granicami Polski i informacji skierowanej do oséb obcojezycznych
nalezy w miare mozliwosci zastosowac oznaczenia w jezyku angielskim.

Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach Projektu?

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znaki:

Znak Urzedu Znak Unii
Zna.k F.unduszy Znak barw Marsz.atk?wsklego Europejskiej (znak UE
Europejskich (znak FE) Wojewddztwa EFRR)

Rzeczpospolitej Polskiej

P ki k UMWP
(znak barw RP) omorskiego (zna )

ztozony z symbolu
graficznego, nazwy
Fundusze Europejskie oraz
nazwy programu

ztozony z flagi UE,
napisu Unia Europejska
z Europejskim
Funduszem Rozwoju
Regionalnego

ztozony z symbolu
graficznego i nazwy Urzgd
Marszatkowski
Wojewddztwa Pomorskiego

ztozony z barw oraz nazwy
Rzeczpospolita Polska

Przyktadowe zestawienie znakdow dla wersji petnokolorowe;j:
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Uwaga: Nalezy pamietac, ze barwy RP wystepuja tylko i wytgcznie w wersji petnokolorowej. Nie istniejg barwy
RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej, dlatego nie mozna ich zastosowaé. W wersjach
monochromatycznych stosuje sie zestawienie trzech znakéw, bez barw RP.

Barwy RP umieszcza sie na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli: istnieja
ogdlnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych, oryginaty materiatéw sa
wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biate;j:
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Dodatkowo na materiatach informacyjnych i promocyjnych wykorzystywanych podczas miedzynarodowych
wydarzen gospodarczych, w ktorych udziat bierze Grantobiorca (zaréwno drukowanych - np. na ulotkach,
broszurach, katalogach, jak i elektronicznych - np. na stronie internetowej, profilu spotecznosciowym lub blogu
internetowym, korespondencji mailingowej) wymagane jest uzycie znaku !Pomorskie wykorzystywanego do
promocji regionu.

2 /gma/ﬂ&ie

Nalezy pamietac, ze znak /Pomorskie nie moze znajdowac sie w ciggu znakdw unijnych.

Znak !Pomorskie wystepuje tylko w jezyku polskim. Nazwy , Pomorskie” nie ttumaczy sie na jezyk angielski, gdyz
jest to nazwa wtasna wojewddztwa. W razie potrzeby, uzywa sie w tresciach materiatdow informacyjnych i
promocyjnych wykorzystywanych poza granicami kraju sformutowania ,Pomorskie Voivodeship” lub stosuje sie
znak !Pomorskie z podpisem ,,Poland”.

- /o)/vv-on/jk?'&

Poland

Jak oznacza¢ miejsce realizacji Projektu?

Aby oznaczy¢ miejsce realizacji Projektu nalezy umiesci¢ w widocznym miejscu co najmniej plakat identyfikujgcy
Projekt. Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Plakat moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku, pleksiglasu, siatki
reklamowej, bannera itp. Pod warunkiem zachowania wymaganej minimalnej wielkosci, plakat moze miec forme
plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych lub innych form wystawienniczych.

Plakat musi by¢ umieszczony w widocznym i dostepnym publicznie miejscu, np. w siedzibie firmy. Powinien by¢
wyeksponowany przez caty okres realizacji Projektu. Nalezy wiec zadbaé o to, aby odpowiednio zabezpieczy¢
plakat tak, by wygladat estetycznie, a takze zadbac¢ o petng czytelnosé informacji zawartych na plakacie przez caty
czas ekspozycji. Uszkodzony lub nieczytelny plakat nalezy wymienic.

Plakat oznaczajacy miejsce realizacji projektu musi zawiera¢: nazwe Grantobiorcy, tytut Projektu,
petnokolorowy zestaw logotypéw — znak FE, znak barw RP, znak UMWP oraz znak UE EFRR, a takze znak
!Pomorskie. Na plakacie mozna umiesci¢ takze dodatkowe informacje o Projekcie. Wazne jest, aby elementy,
ktore muszg sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne. Przy tworzeniu projektu nalezy
korzystac ze wskazowek znajdujgcych sie w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej (zaréwno dotyczgcej znakdw unijnych,
jak i znakow wojewddztwa pomorskiego), ktére okreslajg minimalne pole ochronne kazdego ze znakéw.

W?z6r plakatu jest do pobrania na stronie internetowej wskazanej ponize;j.

Jakie informacje umiesci¢ na stronie internetowej, profilu spotecznosciowym i/lub na blogu?
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Jesli Grantobiorca posiada wtasng strone internetowg (ewentualnie profil spotecznosciowy lub blog zwigzany z
Projektem), to ma obowigzek umiesci¢ na niej: znak FE, znak barw RP, znak UMWP, znak UE EFRR, opcjonalnie
znak !Pomorskie oraz krotki opis Projektu (cele projektu, wartos¢ projektu, wktad Funduszy Europejskich). We
wszelkich publikacjach internetowych (media elektroniczne) nalezy uzy¢ znakow w wersji petnokolorowe;.

Znaki i informacje o Projekcie — jesli struktura serwisu internetowego na to pozwala — powinno sie umiesci¢ na
stronie startowej i w miare mozliwosci na podstronach. Mozna tez utworzy¢é odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego Projektu lub Projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto
tam trafi¢. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby znaki eksponowane w Internecie zachowaty swojg czytelnos$¢ (biorgc pod
uwage roznego rodzaju urzadzenia i rozdzielczosci).

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dot. Dlatego znaki
musza by¢ prezentowane w gérnych czesciach (panelach/boksach) strony, profilu lub blogu.

W tym celu nalezy umiesci¢ zestawienie znakédw w taki sposéb, aby w momencie wejscia na strone internetowa
uzytkownik nie musiat przewijac strony, aby je zobaczy¢. Opcjonalnie mozna w widocznym miejscu umiescic flage
UE tylko z napisem Unia Europejska - w takim przypadku zestawienie znakdw réwniez musi znalezé sie na gtéwnej
stronie, jednak niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia (w tej opcji flaga Unii Europejskiej
pojawi sie na danej stronie internetowej dwukrotnie).

Co nalezy wzigé pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
Widoczno$¢ znakow

Wszystkie ww. znaki muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Ich umiejscowienie oraz wielkos¢
powinny by¢ odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku
wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza lub ostatnia strona dokumentu, zostanie oznaczona odpowiednimi
znakami.

Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy dziatan w Projekcie i wyraznie
widoczne.

Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczany jest zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej EFRR -
z prawej. Znak barw Rzeczpospolitej Polskiej oraz znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego
umieszczane sg pomiedzy znakiem FE a znakiem UE EFRR. Znak /Pomorskie opcjonalnie umieszczany jest w
dowolnym, widocznym miejscu poza ciggiem znakdw wymienionych powyze;j.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozna zastosowac uktad pionowy. W tym ustawieniu
znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze, a znak Unii Europejskiej EFRR - na dole.
Znak barw Rzeczpospolitej Polskiej (jako drugi znak od gory) i znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Pomorskiego (jako trzeci znak od gory) umieszcza sie pomiedzy znakiem FE a znakiem UE. Wszystkie znaki
justowane sg wowczas od lewej strony.

Liczba znakéw
Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii pionowej czy poziomej — nie moze przekraczac czterech.

Znak !Pomorskie oraz ewentualne inne dodatkowe znaki takie jak np. logo Grantobiorcy - jesli s3 konieczne,
nalezy umiesci¢ poza zestawieniem wymaganych czterech znakéw (linig znakdw FE-RP-UMWP-UE EFRR).

Uwaga! Jesli na materiatach promocyjno-informacyjnych wystepujg inne znaki (znak !Pomorskie, logo
Grantobiorcy lub inne), wowczas nie moga by¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi Unii
Europejskiej.

W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znaki?
Co do zasady wszystkie znaki powinny by¢ eksponowane w petnej wersji kolorystycznej.

Barwy Rzeczpospolitej Polskiej wystepuja wytgcznie w kolorze. Znaki FE i UE EFRR powinny w miare mozliwosci
wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania wersji
kolorowej ze wzgledéw technicznych (ttoczenie, grawer, przestrzenny druk jednokolorowy itp.). Szczegdlnym
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przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest druk dokumentéw (w
tym pism, umow itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw poza czernig (wéwczas nie stosuje sie barw RP).

Przyktadowym pismem tego typu jest dokument faks.

Do pobrania:

Znaki i wzor plakatu do pobrania dostepne sg pod adresem:

https://www.arp.gda.pl/1746,wytyczne-i-logotypy-dla-grantobiorcow-pomorskiego-brokera-eksportowego
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