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Zatqgcznik nr 3 do Regulaminu Konkursu

WZOR

Umowa nr: ...[numer Umowy]... o powierzenie grantu na Projekt:
...[Nr projektul]...
w ramach projektu grantowego ,,SPEKTRUM. Pomorski System Ustug Doradczych”

zawarta w Gdansku w dniu ...[data zawarcia Umowy]... pomiedzy:

Agencjg Rozwoju Pomorza S.A., z siedzibg w Gdansku, al. Grunwaldzka 472D, 80-309 Gdansk,
zarejestrowang w Sadzie Rejonowym Gdansk-Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS: 0000004441, NIP: 583-000-20-02,
REGON: 190044530,kapitat zaktadowy:26320000,00zt, kapitat wptacony: 26320000,00zt, zwang dalej
Grantodawcy, ktérg reprezentuja:

Grantobiorcg - ...[petna nazwa/firma Grantobiorcyl)..., z siedzibg w ...[miejscowos¢ siedziby i adres
Grantobiorcy]..., NIP: ...[nr NIP Grantobiorcy]..., KRS: ...[nr KRS Grantobiorcy]..., REGON: ...[nr REGON
Grantobiorcy]..., wpisanym do ...[rodzaj ewidencji, w ktdrej ujawniona jest dziatalnos¢ Grantobiorcy]...
reprezentowanym przez:

zwanymi dalej fagcznie lub osobno ,Stronami” lub ,,Strong”, o nastepujgcej tresci:

§ 1 Definicje
llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,programie pomocowym” — nalezy na potrzeby niniejszej Umowy rozumiec przez to program
pomocy publicznej udzielanej na podstawie wifasciwych przepiséw prawa polskiego lub
prawa Unii Europejskiej, w tym w szczegdlnosci:

a) Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu®;

b) Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis?;

2) ,Umowie” - nalezy przez to rozumiec niniejszy dokument, stanowigcy umowe o powierzenie
grantu;
3) ,UFP” —nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych?;

1Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014 r., str. 1.
2Dz. Urz. UE L352224.12.2013 r., str. 1.
3 Tekst jedn. w Dz. U. 2 2021 r., poz. 305,
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4)

5)

6)

7)

8)

»wktadzie wtasnym” — nalezy przez to rozumiec Srodki finansowe zabezpieczone przez
Grantobiorce na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych w kwocie niezbednej do uzupetnienia
dofinansowania Projektu;

»whniosku o ptatnos¢” — nalezy przez to rozumiec okreslony przez Grantodawce standardowy
formularz wniosku o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami, nalezycie wypetniony i ztozony przez
Grantobiorce, na podstawie ktérego Grantobiorca wystepuje do Grantodawcy o refundacje
czesci kwoty poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych, stanowigcg dofinansowanie
Projektu; wzér wniosku o ptatnos¢ dla Grantobiorcy jest opublikowany na stronie
internetowej www.arp.gda.pl;

»wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumieé¢ wydatki lub koszty poniesione
przez Grantobiorce w zwigzku z realizacjg Projektu, zgodnie z postanowieniami niniejszej
Umowy oraz Regulaminu Konkursu;

,RODO” nalezy przez to rozumiel rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)?;

»,ustawie o ochronie danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych®.

§ 2 Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest udzielenie przez Grantodawce dofinansowania na realizacje projektu ...[Nr
wniosku o udzielenie grantu]... (zwanego dalej ,Projektem”) w ramach projektu grantowego
»SPEKTRUM. Pomorski System Ustug Doradczych” oraz okreslenie praw i obowigzkdw Stron niniejszej
Umowy zwigzanych z realizacjg Projektu.

§ 3 Zobowigzania Grantobiorcy

1. Grantobiorca zobowigzuje sie do realizacji Projektu:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

w petnym zakresie, z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci ponoszgc wydatki celowo,
rzetelnie, racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadéw;

w sposdb, ktory zapewni prawidtowsa i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie celéw
zaktadanych we wniosku o udzielenie grantu;

zgodnie z Umowg i wnioskiem o udzielenie grantu stanowigcym zatgcznik do Umowy;
zgodnie z Regulaminem Konkursu;

zgodnie z aktualnymi Wytycznymi zatwierdzonymi przez Ministra Finanséw, Funduszy i
Polityki Regionalnej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020°;

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i prawa Unii Europejskiej;

zgodnie z zasadami polityk Unii Europejskiej, w tym zasadami udzielania zamdéwien, pomocy
publicznej, polityk zréwnowazonego rozwoju, rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami, oraz réwnosci szans kobiet i mezczyzn;
zgodnie z zasadami odpowiedniego programu pomocowego.

2. Grantobiorca zobowigzuje sie do osiggniecia wskaznikédw oraz terminowego i sprawnego
rozliczania wydatkdw.

4Dz.Urz. UE L1191z 04.05.2016r., str. 1.
5 Tekst jedn. w Dz. U. 2 2019 r., poz. 1781
6 Aktualne wytyczne publikowane sg na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl.



Grantobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z wyzej wymienionymi dokumentami w zakresie
niezbednym do prawidtowej realizacji Projektu, a takze przyjmuje do wiadomosci, ze
postanowienia tych dokumentéw mogg w przysztosci ulega¢ zmianie. Grantobiorca bedzie
zobowigzany do stosowania postanowien tych dokumentéw w brzmieniu aktualnym na dzien
dokonywania danej czynnosci zwigzanej z realizacjg Projektu.

Grantobiorca zobowigzuje sie do:

1) udzielania pisemnych odpowiedzi na wszelkie zapytania i wystgpienia Grantodawcy
dotyczace realizacji Umowy niezwtocznie albo w terminach w nich okreslonych;

2) przekazywania Grantodawcy lub podmiotom przez niego wskazanym, na kazde jego
wezwanie, informacji i wyjasnien na temat realizacji Projektu, w tym takze do przedktadania
dokumentéw lub ich poswiadczonych kopii, wtgczajgc w to wszystkie faktury i wyciagi
bankowe dotyczgce wydatkdw ponoszonych w ramach Projektu;

3) wypetnienia ankiety dotyczacej efektywnosci udzielonego wsparcia na wzorze okreslonym
przez Grantodawce, na wezwanie Grantodawcy;

4) dotozenia nalezytej starannosci i zastosowania dostepnych mechanizméw pozwalajgcych
zmniejszy¢ ryzyko wystgpienia naduzy¢ (w tym korupcji) oraz, w razie ich zaistnienia, do
odpowiednio wczesnego ich wykrywania i eliminowania;

5) stosowania przepiséw RODO oraz ustawy o ochronie danych osobowych w zakresie, w jakim
Grantobiorca przetwarza dane osobowe przy realizowaniu Projektu.

Grantobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialno$s¢ wobec osdéb trzecich za szkody powstate

w zwigzku z realizacjg Projektu.

Grantobiorca jest w kazdym przypadku jedynym podmiotem witasciwym do kontaktow

z Grantodawca.

Grantobiorca nie moze przenies¢ na inny podmiot praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej

Umowy.

§ 4 Termin realizacji Projektu i okres kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie
Date rozpoczecia realizacji Projektu ustala sie na ...[data rozpoczecia Projektu]... .
Date zakonczenia realizacji Projektu ustala sie na ...[data zakoriczenia Projektul]... .
Kwalifikowalne sg jedynie wydatki poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

Projektu, ktéry rozpoczyna sie ..[data nastepujgca po dniu ztoienia wniosku o udzielenie
grantul... i konczy sie w dniu okreslonym w ust. 2.

§ 5 Wartosc Projektu i Zrédta finansowania
Catkowity koszt realizacji Projektu wynosi ...[koszt realizacji Projektu]... PLN (stownie: ...[koszt
realizacji Projektu]... PLN).
Catkowite wydatki kwalifikowalne Projektu wynoszg ..[wartos¢ catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych]... PLN (stownie: ...[wartos¢ catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych]... PLN),
w tym:
1) dofinansowanie z budzetu srodkow europejskich w kwocie nieprzekraczajgcej ...[wartosé
dofinansowanial... PLN (stownie: ...[wartos¢ dofinansowanial... PLN);
2)  wktad wtasny w wysokosci ...[wartos¢ wktadu wtasnego]... PLN (stownie: ...[wartos¢ wktadu
wfasnego]... PLN);

3) wydatki kwalifikowalne objete zasadami pomocy publicznej w kwocie ...[wartosé¢
wydatkowl]... PLN (stownie: ...[wartos¢ wydatkow]... PLN), w tym dofinansowanie z budzetu
srodkéw europejskich w kwocie nieprzekraczajgcej ...[wartos¢ dofinansowania]... PLN
(stownie: ..[wartos¢ dofinansowania]... PLN), stanowigcej nie wiecej niz ..[procent



wspoffinansowanial... % kwoty wydatkéw kwalifikowalnych objetych zasadami pomocy
publicznej’;

4) wydatki kwalifikowalne objete zasadami pomocy de minimis w kwocie ..[wartos¢
wydatkowl]... PLN (stownie: ...[wartos¢ wydatkowl]... PLN), w tym dofinansowanie z budzetu
srodkéw europejskich w kwocie nieprzekraczajacej ...[wartos¢ dofinansowania]... PLN
(stownie: ...[wartos¢ dofinansowania]... PLN), stanowigcej nie wiecej niz ..[procent
wspétfinansowanial... % kwoty wydatkéw kwalifikowalnych objetych zasadami pomocy
de minimis®;

3. Grantodawca zobowigzuje sie udzieli¢ Grantobiorcy dofinansowania na realizacje Projektu

w maksymalnej wysokosci wskazanej w ust. 2 pkt 1.

4. Dofinansowanie stanowi:

— pomoc na ustugi doradcze udzielang na podstawie rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury i
Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym
i srednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych
programdw operacyjnych na lata 2014-2020°lub

— pomoc de minimis, udzielang na podstawie rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
zdnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programdw operacyjnych na lata 2014-2020%°

§ 6 Ogdlne warunki przekazania grantu

1. Grantjest przekazywany Grantobiorcy w formie refundacji czesci poniesionych przez Grantobiorce
wydatkéw kwalifikowalnych, na podstawie wnioskdéw o ptatnosc posrednia i koficowa, przelewem
na rachunek bankowy Grantobiorcy o numerze ..[numer rachunku bankowego]...,
z uwzglednieniem dalszych zasad okreslonych w Umowie.

2. W przypadku niewniesienia w catosci lub w czesci wktadu wtasnego w zakresie wydatkéw
kwalifikowalnych w kwocie, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 pkt 2 Umowy, Grantodawca
proporcjonalnie obniza przyznang kwote dofinansowania, o ktérej mowa w § 5 ust. 3 Umowy.

§ 7 Kwalifikowalnos$¢ wydatkow

1. Grantobiorca przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze za wydatek kwalifikowalny uznany zostanie
wydatek, ktdry spetnia facznie nastepujgce warunki:

1) zostat faktycznie poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wskazanym w § 4 Umowy (pod
pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumieé wydatek poniesiony w znaczeniu
kasowym, tj. jako rozchéd srodkow pienieznych z kasy lub rachunku pfatniczego
Grantobiorcy);

2) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa Unii Europejskiej oraz prawa krajowego,
w tym regulacjami zawartymi w programach pomocowych, jesli te przepisy w danym
przypadku majg zastosowanie;

3) jest zgodny z Regulaminem Konkursu;

4)  zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy oraz zgodnie z aktualnymi
Wytycznymi zatwierdzonymi przez Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

7 Podany procent stanowi zaokraglenie matematyczne. Faktyczne dofinansowanie bedzie rozliczane rzeczywistym procentem
stanowigcym iloraz kwoty dofinansowania i kwoty wydatkéw kwalifikowalnych objetych zasadami pomocy publicznej.

8 Podany procent stanowi zaokraglenie matematyczne. Faktyczne dofinansowanie bedzie rozliczane rzeczywistym procentem
stanowigcym iloraz kwoty dofinansowania i kwoty wydatkéw kwalifikowalnych objetych zasadami pomocy de minimis.

°Dz. U. z 2015 r., poz. 1417. Rozporzadzenie to stanowi program pomocowy o numerze referencyjnym SA.43179.

10Dz, U. z 2015 r., poz. 488. Rozporzadzenie to zostato wydane w oparciu o rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UEL352224.12.2013 r., str. 1).



Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020;
5) jest niezbedny do realizacji celéw Projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg Projektu;
6) zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw;
7) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie, okreslonymi w § 8
Umowy;
8) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢;
9) nie zostat sfinansowany z innego Zrddta publicznego, zgodnie z zakazem podwdjnego
finansowania wydatkow.
Jezeli w Projekcie podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, Grantobiorca zobowigzany jest
corocznie, wraz z pierwszym whnioskiem o ptatnosé sktadanym w danym roku kalendarzowym oraz
kazdorazowo w przypadku wystgpienia zmian wptywajacych na kwalifikowalnosé podatku VAT w
Projekcie, przedktadaé Grantodawcy oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.
Koszty kwalifikowalne poniesione w walutach obcych nalezy przelicza¢ wedtug kursu sredniego
ustalonego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzier dokonania zapfaty.
Grantobiorca zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkéw wtasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w Projekcie.

§ 8 Whioski o ptatnosc i rozliczanie Projektu

Grantobiorca zobowigzuje sie sktadaé wnioski o ptatno$é niezwtocznie po zrealizowaniu pfatnosci
na rzecz Wykonawcy specjalistycznej ustugi doradczej. Jednoczesnie wniosek o ptatnosé
posrednig/konncowg musi rozliczaé catos¢ wydatkéw objetych dang specjalistyczng ustugg
doradczg. Nie dopuszcza sie mozliwosci czesciowego rozliczania wydatkéw objetych jedna
specjalistyczng ustugg doradcza.
Whiosek o ptatno$¢ koricowg Grantobiorca jest zobowigzany ztozy¢ w terminie 30 dni od daty
zakonczenia realizacji Projektu.
Grantobiorca jest zobowigzany do przekazywania informacji o zmianie rachunku bankowego,
o ktéorym mowa w § 6 ust. 1, w terminie 7 dni od dokonania zmiany i nie pdzniej niz w dniu ztozenia
whniosku o ptatnos¢. Skutki wynikte z braku zawiadomienia Grantodawcy o zmianie rachunku
bankowego ponosi Grantobiorca.
Whniosek o ptatnos¢ wraz z dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatkow
kwalifikowalnych na realizacje Projektu, Grantobiorca jest zobowigzany przygotowaé zgodnie
z Instrukcjq wypetniania wniosku o pfatnos¢, opublikowang na stronie internetowej
www.arp.gda.pl.
Warunkiem przekazania Grantobiorcy dofinansowania sg tgcznie:
1) zlozenie przez Grantobiorce do Grantodawcy, spetniajgcego wymogi formalne, merytoryczne
i finansowe, wniosku o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami, tj.:
a) faktury opisane zgodnie z Instrukcjqg wypetniania wniosku o ptatnosc;
b) umowy zawarte pomiedzy Grantobiorcg a Wykonawcg specjalistycznej ustugi doradczej
wraz z ewentualnymi aneksami;
c) dokumenty potwierdzajgce wykonanie specjalistycznych ustug doradczych — protokot
odbioru specjalistycznej ustugi doradczej;
d) wyciagi bankowe potwierdzajgce dokonanie ptatnosci lub inne rownowazne dokumenty
potwierdzajgce dokonanie ptatnosci;
e) ankieta dotyczgca efektywnosci udzielonego wsparcia na wzorze okreslonym przez
Grantodawce -w przypadku wniosku o ptatnos¢ korncows;

f) inne dokumenty potwierdzajace i uzasadniajgce prawidtowg realizacje Projektu, ktérych
ztozenia wymaga Grantodawca;



10.

11.

12.

13.

2) zatwierdzenie faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosci
przez Grantodawce;

3) stosowanie przez Grantobiorce przepiséw art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcéw!?, niezaleinie od tego, czy dokonywana ptatno$¢ jest zwigzana
z wykonywang przez Grantobiorce dziatalnoscig gospodarczg i czy strong transakgcji jest inny
przedsiebiorca;
4) dostepnos¢ srodkéw na rachunku Grantodawcy;
Grantodawca, po dokonaniu weryfikacji (pod wzgledem formalnym, merytorycznym
i finansowym) przekazanego przez Grantobiorce wniosku o ptatnosé, akceptacji wysokosci
i prawidtowosci poniesionych wydatkow kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysokos¢
dofinansowania.
Grantodawca zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych we wniosku o pfatnos$é¢ ztozonym przez Grantobiorce. Jezeli jednak podczas
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ zostang stwierdzone btedy lub braki formalne lub merytoryczne we
whniosku, wykraczajace poza oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe, Grantodawca drogg
elektroniczng wezwie Grantobiorce do skorygowania btedédw lub uzupetnienia brakujacych
dokumentéw lub do ztozenia dodatkowych wyjasnier, wyznaczajgc Grantobiorcy termin do
dokonania tych czynnosci.
Do chwili uzupetnienia brakéw lub usuniecia stwierdzonych btedéw lub ztozenia przez
Grantobiorce wymaganych wyjasnien weryfikacja wniosku bedzie wstrzymana. Brak odpowiedzi
ze strony Grantobiorcy w wyznaczonym terminie uprawnia Grantodawce do wstrzymania wyptaty
dofinansowania Projektu.

Grantodawca zastrzega, ze moze wstrzymac dofinansowanie w przypadku realizowania Projektu
niezgodnie z Umowag lub braku postepow w realizacji Projektu.

Przekazanie pfatnosci nastepuje niezwtocznie, na podstawie ztozonego przez Grantobiorce
poprawnego wniosku o ptatnos¢, z zastrzezeniem ust. 11.

W przypadku braku wystarczajacych srodkéw na rachunku bankowym Grantodawcy, z ktdérego

dokonywana jest ptatnosé, dofinansowanie zostanie wyptacone Grantobiorcy niezwtocznie po

wptywie na rachunek bankowy Grantodawcy srodkéw w niezbednej wysokosci.

Grantodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wynikajaca z opdznienia lub niedokonania

wypftaty dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych bedaca rezultatem:

1) braku wystarczajacych srodkéw na rachunku Grantodawcy;

2) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Grantobiorce obowigzkéw wynikajgcych
z Umowy.

Grantobiorca zobowigzuje sie do dotozenia nalezytej starannosci, aby wszelkie dane finansowe
przekazywane Grantodawcy byly poprawne rachunkowo oraz zgodne ze stanem rzeczywistym.

§ 9 Ewidencja ksiegowa w ramach Projektu

Grantobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej
realizacji Projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami i w sposéb przejrzysty, umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich
wydatkéw w ramach Projektu.

Jezeli Grantobiorca:

1) prowadzi ksiegi rachunkowe i sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci, jest zobowigzany prowadzi¢ ewidencje
wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez siebie ksigg rachunkowych (system
ewidencji ksiegowej Grantobiorcy powinien umozliwia¢ sporzadzanie sprawozdan i kontrole

11 Tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 162.



wykorzystania srodkéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez wprowadzenie
odrebnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych);

2) nie prowadzi petnej ksiegowos$ci w oparciu o przepisy ustawy o rachunkowosci, jest
zobowigzany do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej w ramach obowigzujgcych
przepisdw (Grantobiorca ustali w jaki sposéb bedzie oznaczat wydatki i dochody zwigzane
z realizowanym Projektem, zas$ sposéb oznaczania musi by¢ jednolity przez caty okres
realizacji Projektu).

Jezeli Grantobiorca realizuje kilka projektéow wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,

jest on zobowigzany do prowadzenia odrebnego systemu ksiegowego dla Projektu, na przyktad

poprzez wyodrebnienie dla Projektu konta analitycznego czy ustalenie odrebnego sposobu
oznaczania wydatkéw i dochodéw dla Projektu.

§ 10 Promocja Projektu

Grantobiorca zobowigzuje sie do informowania spoteczenstwa o finansowaniu realizacji Projektu

przez Unie Europejska, w szczegdlnosci:

1) oznaczania znakiem Funduszy Europejskich z nazwg programu — Program Regionalny, barw
Rzeczpospolitej Polskiej, znakiem Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego
oraz znakiem Unii Europejskiej z nazwg funduszu — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
wszystkich:

a) prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu;
b) dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu podawanych do wiadomosci publicznej;
c) dokumentéw i materiatdw przeznaczonych dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w Projekcie, w tym wszelkie umowy i dokumenty powstate w wyniku realizacji
specjalistycznej ustugi doradczej;
2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu formatu min. A3 w miejscu realizacji Projektu;
3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej Grantobiorcy, jesli Grantobiorca taka
posiada;
4) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

§ 11 Zmiany w Projekcie

Grantobiorca ma obowigzek niezwtocznego poinformowania Grantodawcy o wszelkich
okolicznosciach mogacych powodowacé zasadniczg modyfikacje Projektu.

Ponadto Grantobiorca jest zobowigzany do pisemnego informowania Grantodawcy o:
1) ztozeniu wniosku o ogtoszenie jego upadtosci;

2) postawieniu go w stan likwidacji;

3) podleganiu przez niego zarzgdowi komisarycznemu;

4) zawieszeniu dziatalnosci;

5) zaprzestaniu dziatalnosci

lub gdy jest przedmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze, w terminie do 3 dni

od dnia wystgpienia ktérejkolwiek z powyzszych okolicznosci.

Propozycje zmian w realizacji Projektu Grantobiorca zgtasza do Grantodawcy na piSmie wraz z ich

uzasadnieniem i niezbedng dokumentacjg. Zmiany nalezy zgtasza¢ przed ich wprowadzeniem,

chyba Ze jest to niemozliwe.

Zakres zmian w realizacji Projektu, niezaleznie czy proponowany z inicjatywy Grantobiorcy, czy

z inicjatywy Grantodawcy, musi by¢ w kazdym przypadku uzgodniony i zaakceptowany przez obie

Strony.

Przy podejmowaniu decyzji co do akceptacji proponowanych zmian Grantodawca:

1) rozwazy czy proponowane zmiany sg niezbedne dla realizacji Projektu i czy nie spowodujg
zagrozenia dla osiaggniecia jego celdw wyrazonych wskaznikami;



2) weiZmie pod uwage maksymalny poziom dofinansowania w danym projekcie, a takze zasady
wynikajgce z programu pomocowego.

W uzasadnionych przypadkach Grantodawca moze wyrazi¢ zgode na:

1) utrzymanie przyznanej kwoty dofinansowania lub

2) zmiane zakresu rzeczowego Projektu, pod warunkiem, ze zmieniony zakres Projektu jest
spdjny z celem Projektu.

W przypadku propozycji zmiany zakresu rzeczowego Projektu Grantobiorca jest zobowigzany

wyczerpujagco udokumentowaé, ze nowy element Projektu jest lub bedzie zgodny

z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zasadami projektu grantowego ,SPEKTRUM. Pomorski

System Ustug Doradczych”.

§ 12 Kontrola Projektu

Grantobiorca zobowigzany jest poddac sie kontroli i audytowi w zakresie prawidtowoSci realizacji
Projektu dokonywanym przez Grantodawce badz wskazanego przez niego audytora, Instytucje
Zarzadzajgcg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020 oraz inne podmioty uprawnione do ich przeprowadzenia.

Grantobiorca zobowigzuje sie do zapewnienia podczas kontroli obecnosci osdb, ktore udzielg
wyjasnien na temat wydatkow, realizacji i pozostatych zagadnien zwigzanych z Projektem.

Grantobiorca przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze:

1) jest zobowigzany udostepni¢ ww. podmiotom wszystkie dokumenty potwierdzajgce
prawidtowa realizacje Projektu;

2) jest zobowigzany do przekazania na prosbe Grantodawcy harmonogramu spotkan z
wybranym doradcg, w ramach ktdrych swiadczone majg by¢ ustugi doradcze, celem
mozliwosci odbycia kontroli na miejscu;

3) jest zobowigzany zapewnié dostep do materiatéw zwigzanych z realizacjg Projektu;
4) jest zobowigzany udzielaé wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji Projektu;

5) podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli lub audytu, w celu potwierdzenia
prawidtowosci i kwalifikowalnos$ci poniesionych wydatkdw, mogg zwrdci¢ sie o ztozenie
wyjasnien do oséb zaangazowanych w realizacje Projektu;

6) czynnosci kontrolne bedg udokumentowane w informacji pokontrolne;j.

Grantobiorca jest zobowigzany przekazywa¢ do Grantodawcy, w terminie 7 dni od otrzymania,
kopie informacji pokontrolnych oraz zalecen pokontrolnych lub innych dokumentdéw spetniajacych
te funkcje, powstatych w toku kontroli prowadzonych przez uprawnione do tego instytucje, inne
niz Grantodawca, jezeli kontrole te dotyczyty Projektu.

§ 13 Postepowanie z nieprawidtowosciami
Jezeli zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie zostato:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2)  wykorzystane bez zachowania obowigzujgcych procedur;
3) pobrane w sposéb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci,

Grantobiorca zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Grantodawce.

Przekazywanie Grantobiorcy sSrodkéw publicznych moze zostaé wstrzymane do czasu wyjasnienia
zastrzezen co do prawidtowosci ich wydatkowania. Grantobiorcy nie przystuguje roszczenie
odszkodowawcze z tego tytutu.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym mowa
wust. 1, Grantodawca podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkéw
dofinansowania z wykorzystaniem wszelkich dostepnych srodkéw prawnych. Koszty czynnosci



zmierzajgcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowania obcigzajg
Grantobiorce.

Zwrot srodkdw moze zosta¢ dokonany poprzez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz
Grantobiorcy o kwote podlegajgcg zwrotowi.

Grantobiorca przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze ponosi ryzyko niezrealizowania
wyznaczonych dla Projektu wskaznikdw, co moze stanowié¢ przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowosci i skutkowac obnizeniem wartosci dofinansowania.

§ 14 Zmiany w Umowie
Zmiany Umowy wymagajg, pod rygorem niewaznosci, formy pisemnej.
Nie wymagajg formy pisemnego aneksu do Umowy:
1) zmiany w sposobie realizacji Projektu, na ktére Grantodawca wyrazit pisemng zgode;
2) zmiana okresu realizacji projektu, na ktérg Grantodawca wyrazit pisemng zgode;
3) zmiana rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy;
4)  zmiany wynikajgce ze zmian przepiséw prawa.
Zmiany zakresu rzeczowego finansowanego w ramach wydatkéw niekwalifikowalnych,
niewptywajgce na zatozone wskazniki i cele Projektu wymagajg jedynie pisemnej informacji ze
strony Grantobiorcy i nie stanowig zmiany Umowy. Brak pisemnego sprzeciwu Grantodawcy moze
by¢ traktowany przez Grantobiorce jako akceptacja dla tego rodzaju zmian.
Nie bedg uwazane za zmiane Umowy zmiany wynikajace z aktualizacji publikatorow aktéw
prawnych przywotanych w Umowie badz zmiany jednostek redakcyjnych przepiséw prawa, do
ktérych odwotuja sie postanowienia Umowy, jezeli zmiany te majg wytacznie charakter aktualizacji
w zwigzku ze zmiang aktéw prawnych i nie niosg ze sobg zadnych zmian w zakresie praw i
obowigzkéw stron Umowy. Aktualizacja tre$ci Umowy tylko w takim zakresie nie wymaga
zawierania aneksu.
W przypadku zmian Umowy wymagajgcych zawarcia kolejno w krétkim przedziale czasu kilku
aneksow, za obopdlng zgoda Stron, moze zosta¢ zawarty jeden aneks uwzgledniajacy te zmiany.
Do czasu zawarcia takiego aneksu Grantobiorca jest zobowigzany do informowania Grantodawcy
na pismie o kolejnych zmianach, ktére podlegatyby ujeciu we wspdlnym aneksie.

§ 15 Rozwigzanie Umowy

Grantodawca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli Grantobiorca:

1) nierozpoczat realizacji Projektu w terminie 3 (trzech) miesiecy od dnia okreslonego w § 4 ust.
1 Umowy z przyczyn lezacych po stronie Grantobiorcy lub zaprzestat realizacji Projektu lub
realizuje go w sposdb niezgodny z Umowa (w szczegdlnosci nie realizuje celéw Projektu);

2) odmowit poddania sie kontroli lub audytowi uprawnionych instytucji;

3) w wyznaczonym terminie nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) nie stosuje sie do zalecen lub rekomendacji Grantodawcy;

5) wykorzystat w catosci badZ w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie
lub niezgodnie z Umowg;

6) ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu uzyskania
dofinansowania w ramach Umowy;

7) zostat postawiony w stan likwidacji lub wobec Grantobiorcy zostat ztozony wniosek
o ogtoszenie upadtosci lub gdy podlega zarzagdowi komisarycznemu lub gdy zawiesit swojg
dziatalno$¢ lub zaprzestat dziatalnosci lub jest przedmiotem postepowan o podobnym
charakterze;

8) zostat wykluczony z prawa do otrzymania Srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych,
zgodnie z art. 207 ust. 4 UFP.



2. W przypadku rozwigzania Umowy z powoddw, o ktérych mowa w ust. 1, Grantobiorca jest
zobowigzany do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania, w terminie
wyznaczonym przez Grantodawce, na rachunek przez niego wskazany. W takim przypadku
Grantobiorcy nie przystuguje odszkodowanie.

3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek Grantobiorcy, jezeli w terminie 30 dni od dnia
ztozenia wniosku o rozwigzanie Umowy zwréci on otrzymane dofinansowanie, wraz z odsetkami
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania.

§ 16 Archiwizacja dokumentéw
1. Grantobiorca zobowigzuje sie do przechowywania i udostepniania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu w celu zapewnienia wtasciwej $ciezki audytu.
2. Okreslony w ust. 1 obowigzek Grantobiorcy rozpoczyna sie z chwilg rozpoczecia realizowania
Projektu (z datg zawarcia niniejszej Umowy) i trwa do 31 grudnia 2028 roku..

3. Niezaleznie od terminéw okreslonych w ust. 2 Grantodawca moze poinformowaé Grantobiorce
o przedtuzeniu terminu, co nie bedzie uwazane za zmiane Umowy i nie bedzie wymagato aneksu.

4. Grantobiorca jest zobowigzany do zapewnienia odpowiednich warunkéw przechowywania
dokumentacji, pomieszczen i zasad archiwizowania. W przypadku zmiany miejsca
przechowywania dokumentacji, jak rowniez w przypadku zawieszenia, zaprzestania badz likwidacji
przez Grantobiorce dziatalnosci przed uptywem wskazanego terminu archiwizacji, Grantobiorca
zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego poinformowania Grantodawcy o aktualnym miejscu
przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu.

5. Do dokumentacji zwigzanej z Projektem, ktéra powinna by¢ bezwzglednie przechowywana
w terminach okreslonych w ust.2, zaliczajg sie nastepujgce grupy dokumentéw:

1) dokumentacja ogdlna Projektu, w szczegdlnosci wniosek o udzielenie grantu, umowa
o powierzenie grantu wraz z ewentualnymi aneksami, wnioski o ptatnos¢, protokoty odbioru,
informacje pokontrolne;

2) dokumentacja finansowo-ksiegowa Projektu;

3) dokumentacja merytoryczna Projektu, m.in. dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie
dziatan o charakterze promocyjno-informacyjnym;

4) inne dokumenty dotyczace Projektu, w szczegélnosci informacje z kontroli
przeprowadzonych przez uprawnione do tego podmioty, raporty o nieprawidtowosciach.

6. Grantobiorca zobowigzany jest do przechowywania dokumentéw w formie oryginatéw albo ich
uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w przypadku
dokumentdw istniejgcych wytgcznie w wersji elektronicznej, wtasciwie zabezpieczonych przed
zniszczeniem czy uszkodzeniem. Za niedopuszczalne uznaje sie dziatanie polegajace na
skanowaniu przez Grantobiorce dokumentacji projektowej w celu dalszego przechowywania jej w
formie elektronicznej z jednoczesnym niszczeniem oryginatow dokumentéw istniejgcych w formie
papierowe;j.

§ 17 Prawo wtasciwe oraz jezyk Umowy i porozumiewania sie
Do niniejszej Umowy stosuje sie prawo polskie z uwzglednieniem prawa Unii Europejskiej.
W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg w szczegolnosci:
1) odpowiednie reguty i zasady wynikajgce z Regulaminu Konkursu;
2) odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej;
3) wiasciwe akty prawa polskiego, w szczegdlnosci:
a) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny®?;

12 Tekst jedn. w Dz. U. z 2020 r., poz. 1740.



b) UFP;
c) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci®3;
d) ustawa PZP;

e) ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej**.

Umowa wraz z zatgcznikami zostata sporzadzona w jezyku polskim. Wszelkie oswiadczenia
i dokumenty pochodzace od Grantobiorcy a kierowane do Grantodawcy powinny by¢ w jezyku
polskim lub przettumaczone na jezyk polski.

§ 18 Rozstrzyganie sporow

Wszelkie watpliwosci powstate w trakcie realizacji Projektu oraz zwigzane z interpretacjg Umowy
beda rozstrzygane w pierwszej kolejnosci w drodze konsultacji pomiedzy Stronami.

Jezeli Strony Umowy nie dojdg do porozumienia poprzez konsultacje, spory beda poddane
rozstrzygnieciu przez sad powszechny, wtasciwy dla siedziby Grantodawcy.

§ 19 Komunikacja stron

Strony Umowy wyrazajg zgode na doreczanie pism w sprawie Projektu za pomocg srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu
ustug drogq elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 1219 ze zm.), a w szczegdlnosci poczty
elektronicznej na adres wskazany we wniosku o udzielenie grantu.

Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie za pomocg poczty elektronicznej:
a) zmiany tresci niniejszej Umowy;
b) czynnosci kontrolne przeprowadzone w ramach Projektu;
c) dochodzenie zwrotu srodkéw od Grantobiorcy;
d) inne czynnosci, dla ktérych zastrzezono forme pisemng lub forme szczegdlna.

§ 20 Zataczniki do Umowy
Zatgczniki do Umowy stanowig integralng jej czesc.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami Umowy i zatgcznikdw, pierwszenstwo majg
postanowienia Umowy.

§ 21 Przetwarzanie danych osobowych

Agencja Rozwoju Pomorza S.A. oswiadcza, ze

1.

administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D,
80 - 309 Gdansk, NIP 583-000-20-02, Regon 190044530, adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl, tel.
+48 58 32 33 101, fax +48 58 32 33 200, zwana dalej Administratorem; Administrator prowadzi
operacje przetwarzania danych osobowych;

inspektorem ochrony danych osobowych w Agencji Rozwoju Pomorza S.A. jest Lucjan Brudzyniski,
kontakt: rodo@arp.gda.pl;

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b(w zakresie przetwarzania
danych w celu wykonania umowy), art. 6 ust.1 lit.c (w zakresie przetwarzania danych w celu
realizacji obowigzkéw prawnych) oraz art.6 ust.1 lit. f (w zakresie realizacji obowigzkéw i praw
wigzacych sie z zawartg umowa, lecz nie stanowigcych bezposrednio przejawu jej wykonywania,
co stanowi uzasadniony interes administratora) RODO;

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie umowa
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej; oraz podmioty, z ktdrymi Agencja

13 Tekst jedn. w Dz. U. 2 20218 r., poz. 217
14 Tekst jedn. w Dz. U. z 2021 r., poz. 743.
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Rozwoju Pomorza S.A. zawarta stosowne umowy powierzenia zwigzane z przechowywaniem oraz
certyfikowanym niszczeniem dokumentéw;

5. dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektéw wspoétfinansowanych
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach programéw krajowych i miedzynarodowych
realizowanych przez Agencje Rozwoju Pomorza S.A do uptywu termindw wynikajgcych
z zawartych uméw, jednak nie krécej niz do dnia 31 grudnia 2028 r.,

6. obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych grantobiorcy bedgcego osobg
fizyczna jest niezbedny w celu zawarcia i realizacji umowy;

7. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8. o0soba, ktérej dane sg przetwarzane, posiada:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z wnioskiem o udzielenie grantu w ramach projektu grantowego ,,SPEKTRUM.
Pomorski System Ustug Doradczych”),

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

9. osoba, ktdrej dane sg przetwarzane, nie posiada:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawa do usuniecia danych osobowych,

2) napodstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

§ 22 Postanowienia konncowe

1. W razie sprzecznosci postanowien Umowy z bezwzglednie obowigzujgcymi przepisami prawa,
w miejsce postanowien Umowy stosuje sie te przepisy, a pozostata czes¢ Umowy pozostaje
W mocy.

2. Umowa zostata sporzgdzona na pismie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

3.  Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony.

Grantobiorca wyraza zgode na przetwarzanie i upublicznienie swoich danych i informacji
o Projekcie do celéw zwigzanych z realizacja projektu grantowego ,, SPEKTRUM. Pomorski System
Ustug Doradczych”, w szczegdélnosci do celdw monitoringu, sprawozdawczosci, kontroli, audytu,
ewaluacji, informacji i promoc;ji.

W imieniu Grantodawcy W imieniu Grantobiorcy



Zatgczniki do Umowy:
Zatgcznik nr 1 — Kopia wniosku o udzielenie grantu na realizacje projektu o numerze ...[numer
Projektu]... wraz z zatgcznikami




