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w Rejestrze Przedsiebiorcdw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530
Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.
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ARP SA

Badanie wstepne

Baza IOB

Doradca

GBER

Grant

Grantobiorca

Grantodawca

10B

Konsultant

Preaudyt

Projekt

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., operator systemu SPEKTRUM, w ramach
ktérego udziela Przedsiebiorstwom Granty na zakup specjalistycznych ustug
doradczych

Pierwszy etap udziatu Przedsiebiorstw w systemie SPEKTRUM, polegajacy na
analizie zgtoszenia potencjalnego wnioskodawcy przez konsultantéw ARP SA.
Udziat w tym etapie jest obowigzkowy przed ztozeniem wniosku o udzielenie
grantu do ARP SA

Stworzona przez ARP SA w ramach systemu SPEKTRUM akredytowana baza
Doradcéw dostepna pod adresem www.arp.gda.pl/spektrum

Instytucja Otoczenia Biznesu, tj. firma $wiadczgca specjalistyczne ustugi
doradcze, zwigzane z tworzeniem, prowadzeniem i rozwojem dziatalnosci
przedsiebiorstw

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu (Dz.Urz. UE L 187 z 26.06.2014 ze zm.)

Srodki finansowe Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktére ARP
SA w ramach realizacji projektu ,SPEKTRUM. Pomorski System Ustug
Doradczych” udzieli grantobiorcy na zakup specjalistycznych ustug doradczych
od IOB

Podmiot, ktéremu ARP SA udzieli grant na zakup specjalistycznych ustug
doradczych od I0B

ARP SA realizujgca projekt, w ramach ktérego udziela grantéw na realizacje
zadan stuzacych osiggnieciu celu tego projektu

Wykonaweca specjalistycznej ustugi doradczej - Instytucje Otoczenia Biznesu
(I0OB) tj. bez wzgledu na forme prawng, podmioty prowadzace dziatalnos¢ na
rzecz rozwoju przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, posiadajgce baze
materialng, techniczng i zasoby ludzkie oraz kompetencyjne niezbedne do
$wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP, ktéra na zlecenie grantobiorcy
Swiadczy specjalistyczng ustuge doradczg objetg wsparciem w ramach
Projektu

Pracownik ARP SA, realizujgcy w ramach systemu SPEKTRUM Badanie wstepne
oraz Preaudyt

Pogtebiona analiza potrzeb Przedsiebiorstw w zakresie specjalistycznych ustug
doradczych — drugi etap udziatu w systemie SPEKTRUM

Przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczgtkiem i koricem realizacji, zgtoszone do
objecia albo objete wspétfinansowaniem Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach projektu grantowego na podstawie umowy
0 powierzenie grantu



Przedsiebiorstwo MSP - mikro, mate i érednie przedsiebiorstwo zgodnie z definicja MSP zawarta
w Zatgczniku nr 1 do GBER, wpisane do rejestru przedsiebiorcow KRS lub
CEIDG

Refundacja Zwrot grantobiorcy czesci wydatkéw kwalifikowanych faktycznie poniesionych
w zwigzku z realizacjg Projektu, dokonany przez Grantodawce na podstawie
Whiosku o ptatnos¢ oraz po spetnieniu warunkéw okreslonych w Umowie
0 powierzenie grantu

Siedziba W przypadku osoby prawnej nalezy przez to rozumieé¢ miejscowosé, w ktorej
ma siedzibe jej organ zarzadzajacy, a w przypadku pozostatych podmiotow —
adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej

SPEKTRUM Realizowany przez ARP SA projekt ,SPEKTRUM. Pomorski System Ustug
Doradczych”, wspétfinansowany ze $rodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

SUD Kompleksowe specjalistyczne ustugi doradcze Swiadczone przez IOB z bazy
akredytowanych Doradcéw, odpowiadajgce tematycznie obszarom
i podobszarom ujetym w bazie 10B, pod warunkiem, iz takie ustugi nie maja
charakteru ciggtego, nie sg zwigzane ze zwyktymi kosztami operacyjnymi
przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi doradztwa podatkowego,

regularne ustugi prawnicze lub reklama

1. ORGANIZATOR | RAMY KONKURSU

Konkurs jest organizowany przez grantodawce — Agencje Rozwoju Pomorza S.A., realizujgcy projekt
o tytule ,,SPEKTRUM. Pomorski System Ustug Doradczych” w ramach Poddziatania 2.4.1 Specjalistyczne
Ustugi Doradcze Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020.

Celem gtéwnym projektu SPEKTRUM jest wzrost konkurencyjnosci pomorskich MSP do roku 2023
w efekcie utworzenia kompleksowego systemu swiadczenia SUD w regionie.

Przedmiotem projektu SPEKTRUM jest stworzenie regionalnego, kompleksowego systemu Swiadczenia
SUD dla mikro, matych i S$rednich przedsiebiorstw z wojewddztwa pomorskiego. Dziatania
proponowane w przedsiewzieciu SPEKTRUM wzajemnie sie uzupetniajg i stanowig efektywng catos¢
(system regionalny).

PRZEDMIOT KONKURSU

Przedmiotem konkursu jest udzielenie grantow na zakup SUD od IOB, akredytowanych w systemie
SPEKTRUM.

Przedsiebiorstwa zainteresowane ubieganiem sie o grant na zakup SUD po zgtoszeniu checi udziatu w
projekcie za pomoca formularza zgtoszeniowego dostepnego na stronie internetowej ARP SA, przejda
obowigzkowe badanie wstepne przeprowadzone przez konsultanta. Badanie bedzie zrealizowane w
formie wywiadu, ktéry konsultant przeprowadzi telefonicznie, osobiscie lub z wykorzystaniem
nowoczesnych metod komunikacji online. Przedsiebiorcy uzyskajg bezptatng informacje czy kwalifikujg
sie podmiotowo i przedmiotowo do uzyskania wsparcia oraz zbadane zostang ich podstawowe
potrzeby i problemy. Przeanalizowane zostanie, na podstawie przedstawionych dokumentéw



finansowych, czy potencjalny wnioskodawca spetnia kryteria dopuszczalnosci tj. m.in. czy posiada
status MSP oraz nie jest w trudnej sytuacji ekonomicznej. Uzyska tez pomoc dotyczacg wyboru rodzaju
wsparcia (schematu Sciezki pomocowej). Konsultanci zapoznajg zainteresowane podmioty z bazg 10B
wskazujac obszary i podobszary, w ramach ktérych akredytowane I0B swiadczg SUD. Na tym etapie
istotne bedzie okreslenie potrzeb w zakresie zakupu SUD, wskazanie z czego wynikajg potrzeby,
zdefiniowanie oczekiwan przedsiebiorcy oraz szacowanych efektdw. W sytuacji kiedy potrzeby i
problemy przedsiebiorcy nie bedg znane i tatwe do zdefiniowania, konsultant udzieli rekomendacji do
wziecia udziatu w preuaudycie.

Drugim etapem ubiegania sie o wsparcie w ramach projektu Spektrum jest preaudyt, ktéry ma stuzyc
pogtebionym, w stosunku do badania wstepnego, pracom analitycznym majgcym na celu szczegétowe
okreslenie potrzeb doradczych przedsiebiorcow. Preaudyt ma charakter fakultatywny i jest
przeprowadzany przez konsultantdw ARP SA. Badanie ma charakter wywiadu oraz bedzie sktadato sie
z czes$ci warsztatowej, do przeprowadzenia ktérej konsultanci wykorzystajg nowoczesne narzedzia do
analizy modeldw biznesowych. Konsultanci, zbadajg dogtebnie wszystkie obszary prowadzenia
dziatalnos$ci w celu analizy sciezek postepowania, identyfikacji waskich gardet i ustalenia potencjatu
poprawy efektywnosci w prowadzonej dziatalnosci.

Dalszym etapem jest ztozenie przez wnioskodawce przygotowanego wniosku o udzielenie grantu wraz
z wihasciwymi zafacznikami. Wczesniejsze wsparcie konsultantow ARP SA ma stuzyé m.in. pomocy
przedsiebiorcom w sprawnym przygotowaniu dokumentéw aplikacyjnych. Opisy i rekomendacje
uzyskane od konsultantdw zaréwno po badaniu wstepnym jak i po preuadycie bedg mogty by¢
wykorzystane do wypetnienia formularza wniosku aplikacyjnego. Na etapie wnioskowania o udzielenia
grantu nalezy wskazaé wybrang i akredytowang IOB, ktéra ma wykona¢ planowane SUD.

Warunki wykonania SUD w ramach projektu Spektrum:
- SUD swiadczona ma by¢ przez akredytowang |OB,

- wykonawcg SUD nie moze by¢ podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo z wnioskodawca,

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:
e udziat w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
e posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji spétki,
e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
petnomocnika,
pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione

watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze podmiotu $wiadczgcego specjalistyczng ustuge
doradczg, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

- Grantodawca nie moze by¢ Wykonawca SUD,

- Wykonawca SUD powinien zosta¢ wybrany przed ztozeniem wniosku o udzielenie Grantu i musi
posiadac akredytacje w systemie spektrum w wybranym obszarze tematycznym na moment ztozenia
whiosku o udzielenie grantu w ARP SA. Umowa z IOB moze zostac zawarta najszybciej dzien po ztozeniu
whiosku (dotyczy przypadku udzielenia grantu na zakup SUD w ramach Rozporzadzenia GBER),

- wnioskodawca dokonuje wyboru Wykonawcy SUD kierujgc sie jego mozliwosciami technicznymi oraz
doswiadczeniem badawczym i wdrozeniowym, a takze majgc na wzgledzie racjonalny stosunek jakosci



do oferowanej ceny SUD. Cena SUD nie moze by¢ zawyzona w stosunku do srednich cen lub stawek
rynkowych i musi spetnia¢ wymog uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Stosunek
wielkosci naktadéw do planowanych rezultatéw bedzie podlegat weryfikacji na etapie oceny wniosku
o udzielenie grantu.

2.1 TYP GRANTOBIORCY

Podmiotami uprawnionymi do ztozenia wniosku sg przedsiebiorcy w rozumieniu Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. (GBER) nalezacy do sektora MSP, posiadajacy
siedzibe na terenie wojewddztwa pomorskiego, wpisani do Krajowego Rejestru Sgdowego badz
prowadzacy dziatalnosé wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;.

2.2 WYDATKI KWALIFIKOWALNE
Za wydatki kwalifikowalne bedg uznane koszty zakupu SUD swiadczonych przez IOB.

Doradztwo musi by¢ uzasadnione z punktu widzenia biezgcej sytuacji firm tj. np. mieé¢ zwigzek z
planami rozwojowymi przedsiebiorstwa, stwarza¢ mozliwos¢ poszerzenia rynkéw zbytu i oferty,
przyczyni¢ sie do zwiekszenia przychoddw lub racjonalizacji kosztéw przedsiebiorstwa, zwiekszac
konkurencyjnos$¢ oferty produktowej wnioskodawcy, stwarza¢é mozliwos¢ realizacji innych
innowacyjnych projektéw lub przyczynia¢ sie do usprawnienia dziatania przedsiebiorstwa oraz
poprawy jakosci proceséw w tym przedsiebiorstwie. Maksymalna wysokos$¢ kosztow kwalifikowanych
na zakup wszystkich SUD w ramach catego konkursu uzalezniona jest od statusu przedsiebiorstwa.
Jeden Wnioskodawca bedacy:

- mikroprzedsiebiorstwem moze ubiega¢ sie o dofinansowanie SUD, ktérych faczny koszt
kwalifikowalny nie przekracza kwoty 50 000,00 PLN;

- matym przedsiebiorstwem moze ubiega¢ sie o dofinansowanie SUD, ktérych tgczny koszt
kwalifikowalny nie przekracza kwoty 100 000,00 PLN;

- $rednim przedsiebiorstwem moze ubiegaé sie o dofinansowanie SUD, ktérych taczny koszt
kwalifikowalny nie przekracza kwoty 150 000,00PLN.

W przypadku kiedy wnioskodawca ma mozliwo$é odzyskania podatku VAT, koszt kwalifikowalny to
kwota netto SUD.

Przy kwalifikowaniu wydatkdw nalezy uwzglednia¢ postanowienia opisane w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

23 POZOSTALE WARUNKI

Wsparcie adresowane jest do MSP, ktdre dzieki specjalistycznym ustugom doradczym poprawia swoja
konkurencyjnosé¢ na rynku, zwiekszg dochodowos¢ i w efekcie zatrudnienie oraz inwestycje.
Dodatkowo pomorskie przedsiebiorstwa beda ukierunkowane na dziatanie innowacyjne i rozwing
obszar badawczo-rozwojowy.

Granty udzielane bedg w formie refundacji czesci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych. Nie
przewiduje sie udzielania zaliczek na realizacje projektéw.



Preferowane bedg projekty m.in.:

- zlokalizowane poza Tréjmiastem a w szczegdlnosci na obszarach o niskiej aktywnosci gospodarczej
wojewddztwa pomorskiego?,

- wpisujgce sie w zakres Inteligentnych Specjalizacji Pomorza (dokumenty dotyczace ISP znajdujg sie
na stronie internetowej Departamentu Rozwoju Gospodarczego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Pomorskiego:https://drg.pomorskie.eu/inteligentne-specjalizacje). Uwzgledniane beda

zarowno obszary wynikajgce z Porozumiern obowigzujgcych w dniu ogtoszenia konkursu, jak
i przysztych Porozumien, ktére zostang zawarte do dnia zakoriczenia naboru wnioskow,

- realizowane przez podmioty dziatajgce na rynku co najmniej 3 lata albo zatrudniajgce minimum 5
pracownikdw na umowe o prace.

Ponadto w konkursie wprowadza sie nastepujgce ograniczenia:
whnioskodawca moze sktada¢ wniosek o udzielenie grantu wielokrotnie w ramach konkursu, na
wszystkie rodzaje SUD, do limitu kosztow kwalifikowalnych wskazanych w pkt 2.2.

okres realizacji projektu nie moze konczy¢ sie pézniej, niz w dniu 31.12.2022 r,;

W przypadku projektéw objetych pomoca publiczng — realizowanych na podstawie Rozporzqdzenia
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach
w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015 poz. 1417), pomoc
(dofinansowanie ze srodkéw UE) musi wywotywac efekt zachety, co wynika z art. 6 ust. 2 GBER.
Rozpoczecie realizacji projektu nie moze by¢ wczesniejsze niz dzien nastepujgcy po dniu ztozenia
whiosku o udzielenie grantu, czyli dzien po nadaniu wniosku o udzielenie grantu.

Rozpoczecie rzeczowej realizacji projektu oznacza podjecie czynnosci zmierzajgcych bezposrednio
do realizacji projektu rozumiane jako ,rozpoczecie prac”, tj. pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie
do zamdwienia lub inne zobowigzanie, ktére sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie
od tego, co nastgpi najpierw.

W przypadku zadan objetych w catosci pomocg de minimis brak jest wymogu spetnienia efektu zachety.

Kwalifikowalne s3 jedynie wydatki poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Projektu, ktéry rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu ztozenia wniosku o udzielenie grantu.

KWOTA PRZEZNACZONA NA DOFINANSOWANIE PROJEKTOW W KONKURSIE

ARP SA przeznacza na konkurs kwote 3 500 000 PLN.

W przypadku duzej liczby wnioskéw lub pozytywnego rozpatrzenia ewentualnych odwotan, ARP SA
zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w celu
wsparcia wiekszej ich liczby. Wybodr projektéw do dofinansowania odbywac sie bedzie na zasadach
okreslonych w pkt 6.3. niniejszego Regulaminu.

1Wykaz obszaréw o niskim poziomie aktywnosci gospodarczej dla wojewddztwa pomorskiego znajduje sie m.in. na stronie
Pomorskiego Funduszu Pozyczkowego https://pfp.gda.pl/portal/download/file id/108.html



https://drg.pomorskie.eu/inteligentne-specjalizacje
https://pfp.gda.pl/portal/download/file_id/108.html

4.1

4.2

LIMITY DOTYCZACE WYSOKOSCI DOFINANSOWANIA
MAKSYMALNY DOPUSZCZALNY POZIOM DOFINANSOWANIA

Maksymalny poziom dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
wynika z wymogdéw wiasciwych programoéw pomocowych oraz warunkéw konkursowych, zalezy od
statusu wnioskodawcy i wynosi 50% kosztéw kwalifikowanych, ktérych limit wskazano w pkt 2.2.

Wsparcie moze by¢ udzielone na podstawie:

Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015 r., poz.
488) wydanego w oparciu o rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 3521224.12.2013)

lub na podstawie

Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w
targach w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015 poz. 1417).

MAKSYMALNA DOPUSZCZALNA KWOTA DOFINANSOWANIA PROJEKTU

Maksymalna dopuszczalna kwota dofinansowania, o ktérg moze sie ubiega¢ jeden wnioskodawca
w ramach wszystkich konkurséw SPEKTRUM wynosi rownowartos¢ 200 000 EUR (wg $redniego kursu
NBP na dzien udzielenia pomocy) a w ramach Il Konkursu Spektrum (w jednym albo kilku wnioskach)
nie moze przekraczaé tgcznie 50% kosztow kwalifikowanych, ktérych limity okreslono w pkt 2.2.,
czyli:

— mikroprzedsiebiorstwo — 25 000,00 PLN,

— mate przedsiebiorstwo — 50 000,00 PLN,

—$rednie przedsiebiorstwo — 75 000,00 PLN.

DOKUMENTY NIEZBEDNE DO ZtOZENIA WNIOSKU O UDZIELENIE GRANTU

Whiosek o udzielenie grantu sktada sie z:
formularza wniosku o udzielenie grantu,

zatgcznikéw wskazanych w Sekcji E formularza wniosku o udzielenie grantu.
OCENA | WYBOR PROJEKTOW DO DOFINANSOWANIA

Ocena projektow w ramach konkursu sktada sie z:

oceny formalnej,

oceny merytorycznej,

ogtoszenia Listy ocenionych wnioskow.

Oceny spetnienia kryteriow wyboru projektéw dokonuje Komisja Oceny Whnioskow (dalej: KOW).
Ocena formalna i merytoryczna jest prowadzona tgcznie.



6.1.

6.2.

OCENA FORMALNA

Ocena formalna ma na celu weryfikacje spetniania przez projekt podstawowych warunkéw formalnych
uprawniajgcych do udziatu w konkursie i jest oceng zerojedynkowa (z przypisanymi wartosciami
logicznymi Tak/Nie).

W przypadku stwierdzenia we wniosku o udzielenie grantu brakéw formalnych lub oczywistych omytek
pisarskich, wnioskodawca zostaje wezwany przez ARP SA do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie
nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych.

W przypadku nieztozenia przez wnioskodawce uzupetnien w wyznaczonym terminie, wniosek zostaje
oceniony na podstawie pierwotnie ztozonych dokumentow.

Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteridw skutkuje uzyskaniem przez wniosek negatywnej oceny
formalne;j.

W przypadku spetnienia wszystkich kryteriéw formalnych wniosek uzyskuje pozytywna ocene formalng
i jego weryfikacja jest kontynuowana w zakresie oceny merytoryczne;j.

OCENA MERYTORYCZNA

Ocena merytoryczna polega na weryfikacji zasadnosci i wewnetrznej logiki projektu, m.in. jego zakresu
rzeczowego, kwestii finansowych oraz ekonomicznych, a takze na ocenie stopnia wpisywania sie
projektu w zatozenia i preferencje okreslone w niniejszym Regulaminie.

Ocena merytoryczna odbywa sie w dwdch etapach. Etap pierwszy polega na ocenie merytoryczne;j
kryteriow obligatoryjnych, w ktérym niespetnienie ktéregokolwiek z kryteridow skutkuje uzyskaniem
przez projekt negatywnej oceny merytorycznej. W przypadku spetnienia wszystkich kryteriow tego
etapu, ocena projektu jest kontynuowana w etapie drugim, polegajgcym na przyznaniu punktéw w
ramach oceny merytorycznej kryteridw rozstrzygajacych. W ramach ocenianych kryteriéw przyznane
zostang punkty, ktére zadecydujg o miejscu projektu na liscie rankingowej. Pozytywng ocene uzyskuje
projekt, ktoéry otrzymat minimum 5 z 14 punktéw mozliwych do uzyskania w ramach oceny
merytoryczne;j.

W przypadku stwierdzenia przez cztonkéw KOW brakéw lub niejasnosci w informacjach
zamieszczonych we wniosku, ARP SA podczas oceny merytorycznej moze zwrdci¢ sie pisemnie do
wnioskodawcy o dodatkowe wyjasnienia i/lub zaproponowac korekte budzetu i/lub wskaznika.
Wyjasnienia i/lub ewentualng zgode na korekte (wraz z zaktualizowanym formularzem wniosku)
whioskodawca powinien ztozy¢ w formie pisemnej lub mailowej w terminie wskazanym w pismie, nie
krétszym jednak niz 7 dni kalendarzowych.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie ztozy wyjasnien we wskazanym terminie, wniosek podlega dalszej
ocenie merytorycznej w oparciu o informacje zawarte w pierwotnie ztozonej dokumentacji. KOW
zastrzega sobie prawo do samodzielnego dokonania korekty budzetu we wniosku (bez wystepowania
o zgode wnioskodawcy), w przypadku gdy korekta nie przekracza 20% wysokosci kosztow
kwalifikowanych w projekcie. Na Liste wnioskéw ocenionych skorygowany wniosek zostanie
przekazany z kwotg rekomendowang do dofinansowania w zmniejszonej wysokosci niz kwota
whnioskowana.



6.3. OGLOSZENIE LISTY OCENIONYCH WNIOSKOW

Ocena wszystkich projektéow, o ktdrej mowa w pkt 6.1. i 6.2. powinna zosta¢ przeprowadzona
w terminie nie dtuzszym niz 90 dni roboczych od dnia zakonczenia naboru. W uzasadnionych
przypadkach czas przeznaczony na dokonanie oceny wniosku moze podlega¢ wydtuzeniu.
Dofinansowanie, w ramach dostepnej alokacji, uzyskujg projekty, ktore spetnity wszystkie kryteria
oceny merytorycznej obligatoryjnej i osiggnety minimalng wymagang liczbe punktéw. Na liscie
rankingowej wnioski sg uszeregowane wedtug liczby przyznanych punktéw w ramach oceny
merytorycznej kryteridw rozstrzygajgcych.

Lista ocenionych wnioskdw z wyrdznieniem projektéw ocenionych pozytywnie, ktére otrzymaty
dofinansowanie, ocenionych pozytywnie ale niemieszczacych sie w alokacji, tzw. lista rezerwowa oraz
ocenionych negatywnie, zatwierdzona przez Zarzagd ARP SA w drodze uchwaty, jest publikowana na
stronie internetowej www.arp.qgda.pl.

Informacja o wyniku oceny (negatywnej i pozytywnej) wraz z informacjg o przyznanej kwocie
dofinansowania przekazywana jest wnioskodawcy niezwtocznie po posiedzeniu Zarzadu ARP SA, na
ktérym zatwierdzono wnioski do dofinansowania. Pisemna informacja o wyniku oceny wraz z prosbhg
o przygotowanie dokumentéw do umowy (7 dni kalendarzowych) zostanie przestana do wnioskodawcy
za posrednictwem poczty elektronicznej — do wnioskodawcéw zakwalifikowanych do udzielenia
wsparcia a listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — do wnioskodawcéw, ktdrzy nie otrzymali
dofinansowania.

Dokumentacja dotyczaca projektéw niewybranych do dofinansowania podlega archiwizacji.

ANULOWANIE KONKURSU
ARP SA zastrzega mozliwos¢ anulowania konkursu w przypadku:

e ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych w istotny sposéb sprzecznych z postanowieniami
niniejszego Regulaminu,

e stwierdzenia istotnego i niemozliwego do naprawienia naruszenia przepisow prawa i/lub zasad
Regulaminu Konkursu w toku procedury konkursowej,

e zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktorej strony nie mogty przewidzie¢ w chwili ogtoszenia konkursu,
a ktérej wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie procedury konkursowej,

e nieztozenia zadnego wniosku o udzielenie grantu,

o ztozenia wnioskdw o udzielenie grantu wytacznie przez podmioty niespetniajgce warunkéw
uprawniajacych do udziatu w danym konkursie.

7 KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

Kryteria wyboru projektéw stanowig Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

8 SRODKI ODWOAWCZE PRZYStUGUJACE WNIOSKODAWCY

W przypadku negatywnej oceny projektu na kazdym etapie oceny, o ktérym mowa w pkt 6 niniejszego
Regulaminu, wnioskodawca ma mozliwos$¢ ztozenia odwotania od decyzji KOW do Zarzadu ARP SA.
Odwotanie sktada sie w formie pisemnej. Pismo wraz z uzasadnieniem powinno zosta¢ ztozone przez
whioskodawce (osobiscie lub za posrednictwem poczty) w sekretariacie ARP SA (al. Grunwaldzka 472D


http://www.arp.gda.pl/

9.1

9.2

1)

2)

w Gdansku), w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o negatywnej ocenie projektu. O ztozeniu
odwotania decyduje data wptywu do ARP SA.

Za doreczenie informacji o negatywnej ocenie projektu uznaje sie dostarczenie adresatowi listu
poleconego zawierajgcego ww. informacje. Odbierajgcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma
podpisem ze wskazaniem daty doreczenia. Za skutecznie doreczone uznaje sie réwniez pismo,
ktdre zostaje zwrdcone do nadawcy ze wskazaniem, iz nie zostato podjete w terminie. W pozostatym
zakresie stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 256) dotyczace doreczen.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza
na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki
whniesienia odwotania.

ARP SA rozpatruje odwotanie w terminie 30 dni od dnia jego wptywu. W uzasadnionych przypadkach,
termin rozpatrzenia odwotania moze zosta¢ przedtuzony. W terminie tym zostaje nadane pismo
informujgce o wyniku rozstrzygniecia. Decyzja zawarta w piSmie jest wigzgca i ostateczna, od ktdrej nie
przystuguje wtdrne odwoftanie.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty
wybrane do dofinansowania w ramach danego konkursu. Oznacza to, ze w przypadku projektow
nieobjetych procedurg odwotawczg ich ocena odbywa sie w normalnym trybie, opisanym w niniejszym
Regulaminie, z zawarciem umowy o powierzenie grantu wiacznie.

ARP SA informuje wnioskodawce o wyniku rozpatrzenia odwotania. Informacja ta zawiera
w szczegblnosci tres¢ rozstrzygniecia polegajagcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
odwotania, wraz z uzasadnieniem.

W przypadku uwzglednienia odwotania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej ARP SA
moze odpowiednio skierowa¢ projekt do wlasciwego etapu oceny albo zmieni¢ jego pozycje na Liscie
ocenionych wnioskdw, informujgc o tym wnioskodawce.

ZASADY ZAWIERANIA UMOW O POWIERZENIE GRANTU
UMOWA O POWIERZENIE GRANTU

Podstawe przyznania grantu dla projektu stanowi umowa o powierzenie grantu.
Wz4r umowy o powierzenie grantu stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Integralng czes¢ umowy o powierzenie grantu stanowi kopia wniosku o udzielenie grantu.
DOKUMENTY WYMAGANE PRZED PODPISANIEM UMOWY

Przed podpisaniem umowy grantobiorca zostanie wezwany do niezwiocznego dostarczenia
dodatkowych dokumentéw, w tym m.in.:

zaktualizowanego na moment podpisania umowy os$wiadczenia grantobiorcy o uzyskanej pomocy
de minimis oraz zaktualizowanego formularza informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie 0 pomoc publiczng/pomoc de minimis albo o$wiadczenia o braku zmian w formularzu ztozonym
razem z wnioskiem;

zaktualizowanego wniosku o udzielenie grantu w przypadku zmiany istotnych danych w nim zawartych.
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ARP SA moze odmowi¢ podpisania umowy z grantobiorcg, w przypadku pojawienia sie okolicznosci
nieznanych w momencie dokonywania naboru wnioskdw, a majgcych wptyw na wynik oceny. Ponadto
grantobiorca moze zrezygnowac z grantu sktadajgc wniosek na pismie.

TERMIN, FORMA | MIEJSCE SKEADANIA WNIOSKOW

Whioski o udzielenie grantu w wersji papierowej nalezy wysyta¢ w terminie od 11.10.2021 r. do
30.11.2021 r. na adres: ARP SA, al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk. Wnioski, ktére wptyng przed
lub zostang ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane i zostang odestane do nadawcy
(w przypadku wnioskéw sktadanych za posrednictwem operatorow pocztowych decyduje data
stempla pocztowego lub nadania przesyiki, listy bez stempla pocztowego lub dokumentu nadania nie
beda przyjmowane).

Nalezy zwrdci¢é uwage, ze data nadania wniosku oznacza jednoczesnie date ztozenia wniosku
niezaleznie od terminu wptywu dokumentéw do sekretariatu ARP SA, a kwalifikowalnos¢ wydatkdow
zaczyna sie dzien po dacie ztozenia wniosku o udzielenie grantu, czyli dzien po nadaniu wniosku o
udzielenie grantu.

ARP SA zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia naboru wnioskéw poza ramy czasowe wskazane
powyzej.

Informacje nt. formularza wniosku o udzielenie grantu oraz zatacznikdw sg udostepniane na stronie
internetowej www.arp.gda.pl. Wszystkie dokumenty nalezy wypetnié elektronicznie, w jezyku polskim.
Whniosek wraz z zatgcznikami w wersji papierowej (po 1 egzemplarzu) nalezy dostarczy¢ pod wskazany
adres w zaklejonej kopercie, opisanej w nastepujgcy sposob:

a) Nadawca: nazwa wnioskodawcy i adres do korespondencji;
b) Adresat: Agencja Rozwoju Pomorza SA, al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk;
c) Dopisek: ,,Wniosek o udzielenie grantu w ramach SPEKTRUM. Pomorski system ustug doradczych ”.

Oryginaty dokumentédw powinny byé parafowane na kazdej ze stron, podpisane przez osobe
upowazniong w sposéb czytelny lub z uzyciem pieczatki imiennej oraz opatrzone datg sporzadzenia.
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe do
tego upowazniona.

FORMA 1 SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN

W sprawach dotyczacych naboru wnioskow informacji udzielajg telefonicznie i za pomocg poczty
elektronicznej pracownicy Dziatu Projektéw Grantowych:

tel. (58) 32 33 220, e-mail: spektrum-granty@arp.gda.pl,

Inne informacje dotyczace projektu ,SPEKTRUM. Pomorski system ustug doradczych” mozna uzyskac
dzwonigc do Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich pod numer telefonu:
(58) 32 33 106 lub (59) 846 81 14.

WYKAZ ZAtACZNIKOW DO REGULAMINU KONKURSU

Zatagcznik nr 1 WNG - Wzér wniosku o udzielenie grantu na SUD w ramach projektu grantowego
,SPEKTRUM. Pomorski System Ustug Doradczych”,

Zatgcznik nr 2. Obowigzki informacyjne i promocyjne Grantobiorcy w ramach projektu grantowego
,SPEKTRUM. Pomorski System Ustug Doradczych”,
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Zatgcznik nr 3. Wzér umowy o powierzenie grantu w ramach projektu grantowego ,,SPEKTRUM.
Pomorski System Ustug Doradczych”,

Zatacznik nr 4. Kryteria wyboru projektow w ramach projektu grantowego ,, SPEKTRUM. Pomorski
System Ustug Doradczych”.

ZMIANY REGULAMINU KONKURSU

Informacje o ewentualnych zmianach tresci niniejszego Regulaminu zamieszczane sg przez ARP SA
na stronie internetowej www.arp.gda.pl.

Informacja o zmianie Regulaminu Konkursu zawiera:
aktualng tres¢ Regulaminu Konkursu,

uzasadnienie wprowadzenia zmiany,

termin, od ktérego zmiana obowiazuje.
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg odpowiednie zasady
wynikajgce z wtasciwych przepiséw prawa unijnego i krajowego.
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