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Zataczniki do wniosku o udzielenie grantu

1. Harmonogram rzeczowo-finansowy

2. Dokumenty okreslajace status prawny wnioskodawcy

3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis wraz

z Oswiadczeniem o uzyskanej pomocy de minimis

4. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie wraz
z dokumentami pozwalajgcymi oceni¢ kondycje finansowg wnioskodawcy

5. Oswiadczenie wnioskodawcy o statusie MSP

6. Pierwsza strona raportu z zakonczonego badania ProEksport wykonanego przez

Eksportowego PBE.
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1. Harmonogram rzeczowo-finansowy

Wzd6r harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu stanowi zatgcznik nr 1 do wniosku o udzielenie
grantu. Przyktadowo wypetniony harmonogram rzeczowo-finansowy zamieszczony zostat na stronach
www.arp.gda.pl i www.brokereksportowy.pl. W danym zatgczniku wnioskodawca powinien opisaé
dziatania przewidziane do realizacji w projekcie. Na podstawie danych zawartych w tym dokumencie,
whnioskodawca powinien prowadzi¢ realizacje projektu i z jego zapisdw bedzie rozliczany.

W polach ,,Grantobiorca”, , Tytut projektu” oraz ,Okres realizacji projektu” nalezy wpisa¢ dane zgodne
z wnioskiem o udzielenie grantu.

Nastepnie nalezy uzupetnié tabele:

- w kolumnie , Dziatanie” nalezy wpisa¢ nazwy poszczegdlnych wydarzen gospodarczych, ktérych beda
dotyczyty wydatki w projekcie oraz termin uczestnictwa, np. targi Internet World w Londynie 6-9
wrzesnia 2021 r.

- w kolumnie , Rodzaj wydatku” nalezy wymienié koszty niezbedne do realizacji danego Dziatania, np.:
koszty wynajmu, budowy i obstugi stoiska targowego, koszt podrdzy stuzbowej osoby uczestniczgcej w
wydarzeniu gospodarczym (kwota ryczattowa odrebna dla kazdej osoby), koszty oprawy wizualnej
udziatu w imprezie, zakup i transport urzadzen niezbednych do udziatu w imprezie, koszty ttumaczen,
koszty wynajmu sprzetu, obiektdw ipomieszczen; przy kosztach podrdozy stuzbowej oséb
uczestniczgcych w wydarzeniu nalezy oznaczy¢, ze dana kwota bedzie rozliczana na zasadzie ryczattu
(np. poprzez dopisek , kwota ryczattowa”).

- w kolumnie ,,Uszczegétowienie” nalezy doprecyzowaé co sktada sie na wskazany rodzaj wydatku, np.
przedstawi¢ wyliczenie kwoty ryczattu dotyczacego kosztu podrdzy stuzbowej osoby uczestniczacej w
wydarzeniu (wysokosci diet, kosztu przejazdu, kosztu noclegow, itp.).

Koszty diet, przejazdéw i noclegédw sg kwalifikowalne do wysokosci limitdw wynikajgcych z
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w_parnistwowej lub samorzgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. 2013 r., poz. 167).

Przyktad:

Dziatanie: targi Viscom, 8-10 stycznia 2021 r., Disseldorf, Niemcy;

Rodzaj wydatku: koszt podrdzy stuzbowej osoby uczestniczgcej w targach — kwota ryczattowa;
Uszczegdtowienie:

ilos¢ dni trwania podrézy - 6 (2 dni przed + 3 dni targéw + 1 dzien po); koszt podrézy stuzbowej: wartosé
6 diet—1 269,11 PLN (294 EUR x 4,3167), koszt przejazdu samochodem stuzbowym — 767,72 PLN (2 x
1129 km x 8,5 1/100 km x 4,00 PLN netto/l), koszt 5 noclegéw — 2 590,02 PLN (5 x 120 EUR x 4,3167
EUR/PLN); do wyliczen przyjeto kurs 4,3167 — kurs sredni NBP z dnia szacowania wydatkdéw.

Wydatek kwalifikowalny facznie: 4 626,85 PLN.

Nalezy zwréci¢c uwage, aby wartos¢ kosztow nie przekraczata limitédw wynikajagcych z ww.
rozporzadzenia, ktdre w przypadku wyjazdu do Niemiec wynosza: dieta - 49 EUR/doba/osoba, nocleg
- 150 EUR/doba/osoba. Koszty wyrazone w walucie obcej nalezy przeliczyé przy uzyciu sredniego kursu
NBP z dnia szacowania wydatkéw. Koszt przejazdu w przypadku wykorzystania samochodu
stuzbowego ustala sie na podstawie odlegtosci, sredniego spalania ww. samochodu i sredniej ceny
netto paliwa). W przypadku samochodu prywatnego nalezy opierac sie na tzw. kilometrowce. Koszt
noclegdw w powyzszym przyktadzie wyliczono na podstawie oferty wyszukanej w jednym z portali
rezerwacyjnych. Nalezy pamietaé, ze co do zasady przy wyjezdzie na 6 dni rozliczeniu moze podlegaé
jedynie 5 noclegéw.
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- w kolumnie ,, Wydatki kwalifikowalne” nalezy wpisaé planowang wartos¢ wydatku kwalifikowalnego
dla danego rodzaju wydatku (w przypadku podmiotu moggacego odzyska¢ podatek VAT, bedzie to
wartos$¢ netto planowanego wydatku, natomiast w przypadku podmiotu nie mogacego odzyskac
podatku VAT, bedzie to wartos¢ brutto);

- w kolumnie ,Wydatki niekwalifikowalne” nalezy wpisa¢ planowang wartos¢ wydatku
niekwalifikowalnego dla danego rodzaju wydatku (np. niekwalifikowalny podatek VAT);

- w kolumnie ,, Wydatki kwalifikowalne objete pomoca de minimis” nalezy wpisa¢ warto$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych finansowanych w ramach pomocy de minimis;

- w kolumnie , Wydatki kwalifikowalne objete pomoca publiczng” nalezy wpisaé warto$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych podlegajgcych zasadom pomocy publicznej.

Wiersze ,,Suma” i, Catkowity koszt realizacji projektu” majg wpisane formuty i powinny generowac sie
automatycznie - prosze o sprawdzenie poprawnosci wynikéw w poszczegdlnych komérkach.

- w wierszu ,,Procentowy udziat dofinansowania” nalezy podac procentowy udziat dofinansowania ze
srodkdéw europejskich w kosztach kwalifikowalnych objetych danym rodzajem pomocy, przy czym nie
moze on przekroczy¢ 50%.

- wiersz ,Kwota dofinansowania” powinien generowaé sie automatycznie. Jest to kwota
dofinansowania ze srodkédw EFRR, o ktdérg ubiega sie wnioskodawca, stanowigca sume iloczynow
wydatkéw kwalifikowalnych i procentowych udziatéw dofinansowania dla poszczegélnych rodzajow
pomocy. Dana kwota moze wynie$s¢ maksymalnie 80 000,00 PLN i musi by¢ zgodna ze wskazang we
whniosku o udzielenie grantu.

- w wierszu ,,Wydatki kwalifikowalne rozliczane kwotami ryczattowymi” nalezy poda¢ sume kwot
ryczattowych przypadajacg na caty projekt.

W przypadku niewystarczajgcej liczby wierszy we wzorze dokumentu, nalezy dodac brakujgce komaérki.

Harmonogram ptatnosci

Przez harmonogram ptatnosci (bedacy czescig zatacznika nr 1 do wniosku o udzielenie grantu) nalezy
rozumie¢ harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnosé przez wnioskodawce, ktory podpisze umowe
0 powierzenie grantu.

W tabeli nalezy uzupetnic¢ kwartaty biorgc pod uwage okres realizacji projektu. Na przyktad, jezeli okres
realizacji projektu trwa od 01.09.2021 r. do 30.04.2022 r., to uzupetnianie tabeli nalezy rozpocza¢ od
Il kwartatu 2021 r., a zakoriczy¢ na Il kwartale 2022 r. Jezeli okres jest krétszy niz dwa lata, pozostate
wiersze pozostang niewypetnione. Nastepnie nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania, o ktéra bedzie
whnioskowat grantobiorca w danym kwartale.

Przyktad:

Whnioskodawca podpisat umowe w grudniu 2021 r. z okresem realizacji projektu od 01.09.2021 r. do
30.04.2022 r. Targi z udziatem przedsiebiorcy odbeda sie w grudniu, a wszystkie poniesione wydatki
kwalifikowalne w kwocie 160 000,00 PLN planuje on przedstawi¢ we wniosku o ptatnos¢ w styczniu. W
powyzszym przypadku harmonogram ptatnosci nalezy uzupetni¢ poprzez wpisanie kwoty 0,00 PLN w
11§ IV kwartale 2021 r. i kwoty 80 000,00 PLN (przy dofinansowaniu 50% kosztow kwalifikowalnych) w
| kwartale 2022 r. oraz 0,00 PLN w Il kwartale 2022 r.

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu i harmonogram ptatnosci muszg by¢
parafowane przez osobe do tego upowazniong na kazdej ze stron oraz podpisane przez osobe
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upowazniong w sposdb czytelny lub z uzyciem pieczatki imiennej na ostatniej stronie, a takze
opatrzone datg sporzadzenia.

2. Dokumenty okreslajgce status prawny wnioskodawcy

Niniejszy zatgcznik wymagany jest w celu potwierdzenia statusu prawnego wnioskodawcy
(w tym potwierdzenia zakresu prowadzonej przez niego dziatalnosci) oraz potwierdzenia, ze osoba lub
osoby, ktére podpisaty wniosek o udzielenie grantu sg osobami uprawnionymi do reprezentowania
whnioskodawcy. Zatgczone dokumenty powinny by¢ aktualne na dzien ztozenia wniosku.

W tym celu wnioskodawca powinien dostarczy¢ wypis z wtasciwego rejestru lub inny dokument
poswiadczajacy jego status prawny. Jednakze w przypadku, gdy adekwatny wypis mozna uzyskac
z ogélnodostepnego rejestru na dedykowanej stronie internetowej, dysponujgc danymi
z wniosku o udzielenie grantu, dokumenty te nie s3 wymagane. Powyzszych dokumentéw nie wymaga
sie np. od podmiotdw posiadajacych wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) lub do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG), cho¢ na etapie oceny wnioskodawca moze
zosta¢ wezwany do dostarczenia innych stosownych dokumentéw potwierdzajgcych status prawny,
np. uchwata zarzadu, akt notarialny, wniosek o zmiany do KRS itp. W przypadku spétek cywilnych,
nalezy zatgczy¢ kopie umowy spétki wraz z ewentualnymi aneksami.

Jezeli z przedtozonych dokumentéw nie wynika, ze osoba lub osoby, ktére ztozyty podpis na formularzu
whniosku sg osobami uprawnionymi do reprezentowania wnioskodawcy, nalezy zataczy¢ dodatkowy
dokument potwierdzajacy posiadanie przez te osoby takiego prawa.

3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis

Zatacznik jest wymagany w stosunku do wnioskodawcéw zaktadajgcych realizacje projektu w ramach
pomocy de minimis, niezaleznie od tego czy obejmuje ona caty projekt czy dotyczy tylko czesci
wydatkéw w ramach projektu.

Whioskodawcy zobowigzani sg do wypetnienia informacji o otrzymanej pomocy de minimis zgodnie
z Rozporzgdzeniem Rady Ministréow z 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz.U. z 2010 r. nr 53 poz. 311 ze zm.) stanowigcy
Zatgcznik nr 3.1 do wniosku o udzielenie grantu. Wnioskodawcy sktadajg takie Oswiadczenie
o0 uzyskanej pomocy de minimis (Zatgcznik nr 3.2 do wniosku o udzielenie grantu)®. Oznacza to, ze
whnioskodawcy ubiegajacy sie o udzielenie pomocy de minimis zobowigzani sg do ztozenia obu ww.
dokumentdw.

W Oswiadczeniu o uzyskanej pomocy de minimis (Zatacznik nr 3.2 do wniosku o udzielenie grantu)
whioskodawca oswiadcza, w zaleznosci od przypadku, ze:

a) w ciggu biezgcego roku podatkowego oraz dwdch poprzedzajacych go lat podatkowych
nie uzyskat pomocy de minimis albo

b) w ciggu biezgcego roku podatkowego oraz dwdch poprzedzajgcych go lat podatkowych uzyskat
pomoc de minimis. W takim przypadku nalezy wypetni¢ tabele znajdujgca sie w o$wiadczeniu.
Nalezy tam wykazaé tgczng, catkowitg wartos¢ pomocy de minimis udzielonej wnioskodawcy,
ktorego dotyczy oswiadczenie, bez wzgledu na to, na realizacje jakich przedsiewzieé, celdw
lub pokrycie jakich kosztéw byta przeznaczona.

1 Przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu wnioskodawca zostanie wezwany do ztozenia aktualizacji tego
os$wiadczenia.
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W Formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (Zatacznik nr 3.1 do
whniosku o udzielenie grantu), w przypadku, gdy wnioskodawca nie otrzymat innej pomocy publicznej
lub pomocy de minimis na przedsiewziecie, na ktérego realizacje wnioskuje o udzielenie pomocy
de minimis, nalezy wypetnic czes¢ A, B, Ci E dokumentu. W czesci D nalezy zaznaczyé, iz wnioskodawca
nie otrzymat na pokrycie tych samych kosztéw kwalifikowalnych pomocy innej niz pomoc de minimis.

W przypadku, gdy wnioskodawca otrzymat w_przesztosci pomoc publiczng lub pomoc de minimis
w zwigzku z realizacjg réznych inwestycji, nalezy wykaza¢ jedynie pomoc przeznaczong na realizacje tej
samej inwestycji, w odniesieniu do ktérej ubiega sie o pomoc de minimis (za wyjatkiem czesci A
dokumentu, gdzie nalezy wykazac tgczng, catkowitg wartos¢ pomocy de minimis udzielonej wskazanym
tam podmiotom w biezgcym roku podatkowym oraz dwdch poprzedzajgcych latach podatkowych, bez
wzgledu na to, na realizacje jakich przedsiewzie¢, celdow lub pokrycie jakich kosztéw byta
przeznaczona). Jezeli pomoc taka byta udzielona, konieczne jest zatgczenie do wniosku o udzielenie
grantu kopii decyzji/umowy, bedacej podstawg do jej udzielenia. Jednoczesnie wnioskodawca jest
zobowigzany do wypetnienia czesci A, C, D i E dokumentu.

W informacji nalezy wskazac:

1. Dzien udzielenia pomocy publicznej - nalezy podaé dzief udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2
pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej.

2. Podmiot udzielajgcy pomocy publicznej - nalezy podac petng nazwe i adres podmiotu, ktéry
udzielit pomocy publicznej. W przypadku, gdy podmiot uzyskat pomoc publiczng na podstawie
aktu normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do otrzymania pomocy wylacznie
od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji albo zawarcia
umowy, nalezy pozostawié to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy publicznej - jezeli pomoc publiczna zostata udzielona
na podstawie ustawy, w kolumnie 3a nalezy poda¢ jej date i tytut oraz oznaczenie roku, numeru
i pozycji Dziennika Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, w ktorym ustawa zostata ogtoszona, a takze
wskazac przepis bedacy podstawg udzielenia pomocy publicznej (artykut, ustep, punkt, litera,
tiret). Jezeli pomoc publiczna zostata udzielona na podstawie aktu wykonawczego do ustawy,
w kolumnie 3b nalezy podaé nazwe organu wydajacego akt, tytut i date aktu oraz oznaczenie roku,
numeru i pozycji Dziennika Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, w ktérym zostat ogtoszony, oraz
oznaczenie przepisu bedgcego podstawg udzielenia pomocy (paragraf, ustep, punkt, litera, tiret).
Akt wykonawczy powinien by¢ wydany na podstawie ustawy wskazanej w kolumnie 3a. Jezeli
podstawg udzielenia pomocy byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy podac symbol okreslajgcy ten
akt; w przypadku decyzji — numer decyzji, w przypadku uchwaty — numer uchwaty, w przypadku umowy
— numer, przedmiot oraz strony umowy. W przypadku braku decyzji, uchwaty lub umowy bedacej
podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy wstawi¢ okreslenie ,brak”.

4. Forma pomocy publicznej - nalezy podaé¢ forme otrzymanej pomocy publicznej, zgodnie
z katalogiem zawartym w zatgczniku do ww. rozporzgdzenia Rady Ministrow z 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajqgcy sie o pomoc de minimis
(Dz.U.z2010r. nr 53 poz. 311 ze zm.).

5. Wartos¢ otrzymanej pomocy publicznej - wartos¢ nominalng pomocy — kolumna 5a - (jako catkowitg
wielkos$¢ srodkow finansowych bedacych podstawg do obliczania wielkosSci udzielonej pomocy, np.
kwota udzielonej pozyczki lub kwota odroczonego podatku) oraz wartos¢ brutto — kolumna 5b - (jako
ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréow wydanym na
podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqcych
pomocy publicznej oraz wiasciwymi przepisami unijnymi).

6. Przeznaczenie pomocy publicznej - nalezy podac¢ kod wskazujgcy przeznaczenie otrzymanej
pomocy publicznej wedtug tabeli stanowigcej zatgcznik do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia
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29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajqcy sie
0 pomoc de minimis (Dz.U. z 2010 r. nr 53 poz. 311 ze zm.).

Dodatkowo, jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inng niz pomoc de minimis, nalezy dodatkowo
wypetni¢ pkt 1-8 pod tabels.

4. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotowstwie

Zatacznik jest wymagany w stosunku do wnioskodawcéw zaktadajgcych realizacje projektu w ramach
pomocy publicznej, niezaleznie od tego czy obejmuje ona caty projekt czy dotyczy tylko czesci
wydatkéw w ramach projektu.

Whioskodawcy ubiegajacy sie o pomoc inng niz de minimis, zobowigzani sg do wypetnienia informacji
o otrzymane] pomocy publicznej zgodnie z Rozporzqdzeniem Rady Ministréow z 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U.z 2010 r. nr 53 poz. 312 ze zm.).

W przypadku, gdy wnioskodawca nie uzyskat pomocy publicznej lub pomocy de minimis
na przedsiewziecie, na ktdrego realizacje wnioskuje o udzielenie pomocy publicznej, nalezy wypetnic
cze$¢ A, B, C, D oraz F dokumentu. Natomiast w czesdci E nalezy udzieli¢ informacji, o ktédrych mowa
w pkt 1-4 oraz 6 i 7 (jesli dotyczy, tzn. jesli wnioskodawca ubiega sie o jedno lub kilka z przeznaczen
pomocy wskazanych w pkt 6 lub 7 czesci E dokumentu).

W przypadku, gdy wnioskodawca uzyskat w przesztosci pomoc publiczng lub pomoc de minimis
w zwigzku z realizacjg réznych inwestycji lub tworzeniem nowych miejsc pracy, nalezy wykazac jedynie
pomoc publiczng przeznaczong na realizacje tej samej inwestycji lub na tworzenie miejsc pracy w
zwigzku z tg samg inwestycjg, w odniesieniu do ktdrej ubiega sie o pomoc. Jezeli pomoc taka byta
udzielona, konieczne jest zatgczenie do wniosku o udzielenie grantu projektu kopii decyzji/umowy,
bedacej podstawa do jej udzielenia. Jednoczesnie wnioskodawca jest zobowigzany do wypetnienia
czesciA, B, C, D, E i F dokumentu.

W informacji nalezy wskazac¢:

1. Dzien udzielenia pomocy publicznej - nalezy podaé dzien udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2
pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (t.j. Dz.U. 2018 poz. 362).

2. Podmiot udzielajgcy pomocy publicznej - nalezy podac petng nazwe i adres podmiotu, ktory
udzielit pomocy publicznej. W przypadku, gdy podmiot uzyskat pomoc publiczng na podstawie
aktu normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do otrzymania pomocy wytgcznie
od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji albo zawarcia
umowy, nalezy pozostawic to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy publicznej (kol. 3a i 3b):

Istniejg nastepujgce mozliwosci taczenia elementdw tworzgcych podstawe prawng otrzymanej
pomocy, ktére nalezy wpisa¢ w poszczegdlnych kolumnach tabeli w sposéb przedstawiony

ponizej:
Podstawa prawna - informacje podstawowe Podstawa prawna — informacje szczegétowe
3a 3b
przepis ustawy brak*
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przepis ustawy przepis aktu wykonawczego

przepis ustawy przepis aktu wykonawczego

decyzja/uchwata/umowa — symbol

przepis ustawy decyzja/uchwata/umowa — symbol

* W przypadku braku aktu wykonawczego, decyzji, uchwaty i umowy nalezy wpisa¢ okreslenie ,brak”.

Kol. 3a Podstawa prawna — informacje podstawowe — nalezy poda¢ w nastepujacej kolejnosci:
date i tytut oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym ustawa zostata
opublikowana, oraz oznaczenie przepisu ustawy bedacego podstawg udzielenia pomocy
(w kolejnosci: artykut, ustep, punkt, litera, tiret).

Kol. 3b Podstawa prawna — informacje szczegétowe — jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt
wykonawczy do ustawy, nalezy podac w nastepujgcej kolejnosci: nazwe organu wydajgcego akt,
date aktu i tytut aktu oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym akt zostat
opublikowany, oraz przepis aktu wykonawczego bedacego podstawg udzielenia pomocy
(w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret). Akt powinien by¢é aktem wykonawczym
do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu wykonawczego bedgcego podstawg
prawng udzielenia pomocy nalezy wstawic okreslenie ,brak”. Jezeli podstawg udzielenia pomocy
byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy podaé symbol okreslajacy ten akt; w przypadku decyzji
—numer decyzji, w przypadku uchwaty — numer uchwaty, w przypadku umowy —numer, przedmiot
oraz strony umowy. W przypadku braku decyzji, uchwaty lub umowy bedgcej podstawg prawng
udzielenia pomocy nalezy wstawic okreslenie ,brak”.

4. Przeznaczenie pomocy publicznej — nalezy podaé¢ kod wskazujacy przeznaczenie otrzymanej
pomocy publicznej wedtug tabeli stanowigcej zatgcznik do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie
0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U. z
2010 r. nr 53 poz. 312 ze zm.).

5. Forma pomocy publicznej - nalezy podaé kod formy otrzymanej pomocy publicznej (np. dotacja,
refundacja, zwolnienie z podatku) wedtug tabeli stanowigcej zatacznik do rozporzqdzenia Rady
Ministréow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz.U. z 2010 r. nr 53 poz. 312 ze zm.).

6. Wartosc otrzymanej pomocy publicznej - nalezy podaé warto$¢ nominalng pomocy — kolumna 6a
- (jako catkowitg wielko$¢ srodkéw finansowych bedacych podstawg do obliczania wielkosci
udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub kwota odroczonego podatku) oraz wartosé
brutto — kolumna 6b - (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie
z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegéfowego sposobu
obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (t.j. Dz. U. 2018 poz. 461).

Dokumenty pozwalajgce na ocene kondycji finansowej wnioskodawcy

Whioskodawca, ktéry w Formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotdwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie, w punkcie A.6 zaznaczyt, iz jest Srednim przedsiebiorcy jest zobowigzany dostarczyc
dokumenty pozwalajagce na ocene kondycji finansowej. W zaleznosci od kategorii podmiotu,
zatgcznikami bedg bilans, rachunek zyskéw i strat lub odpowiedni formularz podatkowy, w zaleznosci
od sposobu rozliczania sie wnioskodawcy z urzedem skarbowym za okres 3 ostatnich lat obrotowych.
Dokumentdéw finansowych nie przekazujg mikro- i mali przedsiebiorcy, o ktérych mowa w art. 2
zatacznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz.
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UE L 187 z 26.06.2014, str. 1), ubiegajacy sie o pomoc publiczng udzielana na warunkach okreslonych
w tym rozporzadzeniu.

Jezeli zgodnie z ustawq z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2019 poz. 351 ze zm.)
wnioskodawca ma obowigzek sporzgdza¢ sprawozdania finansowe, powinien takze dofgczy¢
informacje dodatkowa. W przypadku, gdy na wnioskodawcy nie cigzy ten obowigzek, powinien
dotaczy¢ oswiadczenie, ze nie sporzadza petnych sprawozdan finansowych.

Whnioskodawca przedktada kopie dokumentéow finansowych za trzy ostatnie lata obrotowe,
poprzedzajgce rok sktadania wniosku (istnieje mozliwosé ztozenia sprawozdania finansowego za
zamkniety, a jeszcze niezatwierdzony rok obrotowy, jednak pod warunkiem, ze wnioskodawca po
zatwierdzeniu dokumentu dostarczy go do ARP S.A.).

Sprawozdanie finansowe jest wymagane w przypadku podmiotéw, na ktorych cigzy obowigzek jego
sporzadzania, zgodnie z ustawag o rachunkowosci. Dokumenty powinny by¢ sporzgdzone zgodnie
z przepisami ww. ustawy. Jezeli wnioskodawca dziata krécej niz trzy lata, to powinien on przedfozy¢
bilans i rachunek wynikéw oraz informacje dodatkowg za okres prowadzonej dziatalnosci.

Jezeli wnioskodawca nie sporzgdza sprawozdania finansowego, winien zatgczy¢ kopie deklaracji PIT lub
CIT w zaleznosci od rodzaju opodatkowania i sposobu rozliczania sie z urzedem skarbowym.
Dokumenty powinny dotyczy¢ trzech ostatnich zamknietych lat podatkowych (obrachunkowych), a w
przypadku krétszego okresu dziatalnosci — za ostatni zamkniety okres.

W przypadku nowopowstatych podmiotéw, ktére nie dysponujg ww. dokumentami ze wzgledu na
krétki okres dziatalnosci, nalezy ztozy¢ tzw. bilans otwarcia i dodatkowo wycigg z rachunku bankowego
whnioskodawcy.

5. Oswiadczenie Wnioskodawcy o statusie MSP

Whioskodawca wypetniajgc wniosek o udzielenie grantu w punkcie B.10.1. wskazuje swdj status w
rozumieniu Zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) z dnia 17 czerwca 2014 r. nr 651/2014
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 r., s. 1).

Aby poprawnie okresli¢ status przedsiebiorstwa nalezy wypetni¢ Oswiadczenie Wnioskodawcy o
statusie MSP wraz z odpowiednim zatacznikiem/zatgcznikami. Os$wiadczenie zawiera instrukcje
niezbedna do jego wypetnienia.

6. Pierwsza strona raportu z zakonczonego badania ProEksport wykonanego
przez Brokera Eksportowego PBE.

Whioskodawca przedktada kopie poswiadczong za zgodnosé z oryginatem tylko pierwszej strony
raportu z zakoriczonego badania ProEksport, na ktdrej musi znajdowac sie podpis wnioskodawcy i data
akceptacji raportu.
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