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Regulamin konkursu udziatu w dziataniu Broker zagraniczny

Niniejszy regulamin okresla zasady udziatlu we wsparciu Brokera zagranicznego dziafania
realizowanego w ramach projektu ,,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania
eksportu w wojewddztwie pomorskim”.

Stownik:

1) Projekt — ,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu
w wojewddztwie pomorskim” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, OS priorytetowa 2 Przedsiebiorstwa, Dziatanie
2.3 Aktywnos¢ eksportowa, Nr umowy: RPPM.02.03.00-22-0001/16-00.

2) Organizator — Agencja Rozwoju Pomorza S.A. (ARP S.A.) z siedzibg przy al. Grunwaldzkiej 472 D,
80-309 w Gdansku.

3) Broker zagraniczny - System informacji o rynkach zagranicznych, dziatanie w ramach Projektu

4) Ustuga Brokera zagranicznego — ustuga polegajaca na analizie rynku zagranicznego, badaniu
mozliwosci wejscia firmy ze swoimi produktami na rynek zagraniczny, poszukiwaniu
zagranicznych kontaktéw biznesowych oraz wsparciu firmy w nawigzywaniu relacji biznesowych.

5) Uczestnik wsparcia/Przedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo otrzymujgce wsparcie w postaci ustugi
Brokera zagranicznego.

6) Konkurs — ogtoszony nabor wnioskéw dla przedsiebiorstw na skorzystanie ze wsparcia w postaci
ustugi Brokera zagranicznego realizowanej w ramach Projektu.

7) Wnioskodawca — przedsiebiorca ubiegajgcy sie o wsparcie w postaci ustugi Brokera
zagranicznego.

8) Wpykonawca — podmiot, ktéremu Organizator w ramach przetargu zlecit wykonanie ustugi
Brokera zagranicznego na rzecz przedsiebiorstwa.

9) Whniosek - Wniosek o udzielenie wsparcia w postaci ustugi Brokera zagranicznego.

10) Potencjat eksportowy — zdolnos¢ firmy do prowadzenia dziatarn eksportowych i posiadania
potrzebnych do eksportu zasobow tj. posiadanie produktéow/ustug przygotowanych
do eksportu, rozpoznanie rynkdéw zagranicznych, na ktére firma eksportuje/ chciataby
eksportowac, kanatéw dotarcia do rynkéw i klientow, relacji biznesowych z rynkami, klientami,
kluczowych partneréw biznesowych i zasobéw ludzkich, finansowych. Potencjat eksportowy
oceniany na podstawie badania potencjatu eksportowego realizowanego w projekcie oraz
informacji podanych we wniosku.

11) Siedziba - w przypadku osoby prawnej nalezy przez to rozumie¢ miejscowos¢, w ktérej ma
siedzibe jej organ zarzadzajacy, a w przypadku pozostatych podmiotéw — adres statego miejsca
wykonywania dziatalnosci (dotyczy dziatalnosci gospodarczych wpisanych w CEIDG).

12) MSP - mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwo zgodnie z definicja MSP zawartg w Zatgczniku nr 1
do GBER.

13) GBER- Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz.Urz. UE L 187 2 26.06.2014 ze zm.)

§1 Przedmiotowe wsparcie
1. Przedmiotem konkursu jest wybdr mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw z wojewddztwa
pomorskiego, ktdre posiadajg potencjat eksportowy do skorzystania z ustugi Brokera
zagranicznego wspierajgcej rozwdj dziatalnosci eksportowe;j.
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2. Ustuga Brokera zagranicznego stanowigca przedmiotowe wsparcie realizowana bedzie w dwéch

etapach:

etap | ustugi — Dostarczenie przedsiebiorstwu badan i analiz wybranego rynku zagranicznego,

w tym badania mozliwosci wejscia przedsiebiorstwa ze swoimi produktami na ten rynek oraz

poszukiwanie i pomoc w inicjowaniu kontaktdw biznesowych,

etap Il ustugi — Wsparcie przedsiebiorstwa w nawigzywaniu relacji biznesowych poprzez

organizacje spotkan z potencjalnymi kontrahentami na wskazanym przez Uczestnika wsparcia

rynku zagranicznym.

Peten zakres ustugi zawarty zostat w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Ustuge Brokera zagranicznego wykona dla Uczestnika wsparcia Wykonawca wybrany przez
Organizatora po zakonczeniu konkursu.

5. Termin realizacji  ustugi Brokera zagranicznego dla przedsiebiorstwa wynosi 150 dni
kalendarzowych od dnia podpisania przez Organizatora umowy z Wykonawca.

6. Szczegdtowy termin realizacji ustugi Brokera zagranicznego obejmuje:
Wykonanie | etapu ustugi - 90 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy przez Organizatora
z Wykonawcg,
Wykonanie Il etapu ustugi - 150 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy przez
Organizatora z Wykonawca.

7. Z Uczestnikami wsparcia wybranymi do skorzystania ze wsparcia w postaci ustug Brokera
zagranicznego zostanie zawarta umowa, ktdrej wzor stanowi Zatgcznik nr 9 do niniejszego
Regulaminu.

w

§ 2 Wysokos¢ wsparcia

1. Szacowana warto$¢ Ustugi Brokera zagranicznego to kwota 80000 zt netto (stownie:
osiemdziesiat tysiecy ztotych) + podatek VAT.

2. Ostateczna wartos¢ ustugi Brokera zagranicznego zostanie okreslona po wytonieniu Wykonawcy
ustugi.

3. Podatek VAT od ostatecznej wartosci ustugi nie jest objety wsparciem i musi by¢ zaptacony przez
uczestnika wsparcia po wytonieniu wykonawcy ustugi.

4. Wartos¢ ustugi Brokera zagranicznego stanowita bedzie dla przedsiebiorstwa pomoc de minimis
w wysokosci 100% kwoty netto za wykonanie ustugi.

§ 3 Warunki udziatu w konkursie
1. W konkursie moze wzigé¢ udziat przedsiebiorstwo, spetniajgce nastepujgce warunki formalne:

1) jest mikro, matym lub érednim przedsiebiorstwem zgodnie z definicjag MSP zawarta
w Zatgczniku nr 1 do GBER,

2) posiada siedzibe lub state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie
wojewddztwa pomorskiego,

3) uczestniczyto w badaniu Proeksport,

4) wskazato we wniosku jeden z rynkéw zagranicznych tj. USA — (konkretny stan), Zjednoczone
Krélestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej, Skandynawia i Finlandia (konkretny rynek
Dania, Szwecja, Norwegia), na ktory chce realizowac eksport swoich produktéw i/lub ustug,

5) spetnia kryteria dot. pomocy de minimis udzielanej na podstawie rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U. 2021.900 t. j. z
dnia 2021.05.14),

6) nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o srodki europejskie,
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7) posiada zarejestrowang dziatalnos¢ w KRS lub CEIDG minimium dwa lata przed datg
ztozenia wniosku,

8) nie otrzymato wsparcia w ramach pierwszej i drugiej edycji konkursu Brokera zagranicznego
tj. nie uczestniczyto w ustudze realizowanej przez Wykonawce w poprzednich edycjach.

2. Uczestnik wsparcia w ramach konkursu bedzie mégt ubiega¢ sie o wykonanie jednej ustugi
Brokera zagranicznego.

3. Organizator planuje sfinansowaé dwanascie ustug Brokera zagranicznego, dopuszcza mozliwosc¢
zwiekszenia liczby wspartych ustug.

4. Organizator dopuszcza mozliwos¢ wydtuzenia czasu trwania konkursu, w celu uzyskania wiekszej
liczby zgtoszonych do konkursu wnioskow.

5. Dokumentacja do konkursu znajduje sie na stronie Agencji Rozwoju Pomorza S.A. pod adresem
www.arp.gda.pl oraz Pomorskiego Brokera Eksportowego pod adresem
www.brokereksportowy.pl

6. Uczestnik wsparcia biorgcy udziat w konkursie ztozy wniosek o dofinansowanie oraz komplet
dokumentéw wymienionych we wniosku, ktdry stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu konkursu.

7. Wszystkie dokumenty nalezy wypetnic elektronicznie, w jezyku polskim.

8. Oryginaty dokumentéow powinny by¢ parafowane na kazdej ze stron, podpisane przez osobe
upowazniong w sposob czytelny lub z uzyciem pieczatki imiennej oraz opatrzone datg
sporzgdzenia. Wszystkie kopie dokumentéw powinny byé potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez osobe do tego upowazniona.

9. Whniosek wraz z zatgcznikami w wersji papierowej (po 1 egzemplarzu) nalezy dostarczy¢ w
terminie od 8 lipca 2021 r. do 31 sierpnia 2021 r. pod wskazany adres w zaklejone] kopercie,
opisanej w nastepujgcy sposob:

a) Przedsiebiorca: nazwa i adres do korespondenc;ji;
b) Adresat: Agencja Rozwoju Pomorza S.A., al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk;
c) Dopisek: ,,Wniosek o skorzystanie z ustugi Brokera zagranicznego”.

10. Preferowanym sposobem dostarczenia oryginatéw dokumentéw jest poczta, w takim przypadku

o przyjeciu wniosku decyduje data stempla pocztowego.

§ 4 Wybor firm do wsparcia

1. Ocena wnioskow w ramach konkursu sktada sie z oceny formalnej i oceny merytorycznej. Ocena
przeprowadzona bedzie przez Komisje powotang przez Organizatora.

2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu na podstawie ztozonego wniosku oraz zatgczonych
dokumentdw, czy przedsiebiorstwo spetnia warunki dostepu do wsparcia, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 oraz czy wszystkie dokumenty zostaty poprawnie ztozone.

3. Ocena formalna jest oceng zerojedynkows (z przypisanymi wartosciami logicznymi Tak/Nie).

4. Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriow formalnych bedzie oznaczato wykluczenie
przedsiebiorstwa z udziatu w konkursie. ARP S.A. niezwtocznie przekaze Whnioskodawcy
na wskazany we wniosku adres e-mail, informacje o negatywnym wyniku oceny formalne;j
whniosku.

5. W przypadku stwierdzenia we wniosku o wudzielenie wsparcia brakéw formalnych
lub oczywistych omytek pisarskich, Wnioskodawca zostaje wezwany drogg mailowg przez ARP
S.A. do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych.
W przypadku nieztozenia przez Wnioskodawce uzupetnien w wyznaczonym terminie, wniosek
zostanie oceniony na podstawie pierwotnie ztozonych dokumentéw.
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6. W przypadku spetnienia wszystkich warunkéw formalnych wniosek uzyska pozytywng ocene

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

1.

2.

formalna i jego weryfikacja jest kontynuowana w zakresie oceny merytorycznej.

Ocena merytoryczna bedzie miata na celu wybdr firm o potencjale eksportowym i dokonana
bedzie w oparciu o kryteria merytoryczne wskazane w zatgczniku nr 3 do Regulaminu konkursu.
W ramach oceny merytorycznej przedsiebiorstwo moze zdobyé maksymalnie 24 punkty. Ocena
przeprowadzona zostanie na podstawie informacji podanych we wniosku.

W przypadku otrzymania tej samej liczby punktéw przez kilka przedsiebiorstw o wyborze
decydowac¢ bedg punkty przyznane w kryteriach wg. wag, okreslonych w zatgczniku nr 3 do
Regulaminu konkursu.

Lista wnioskdéw, ktére otrzymaty dofinansowanie, bedzie publikowana na stronach
internetowych www.arp.gda.pl oraz www.brokereksportowy.pl w terminie do 30 dni
kalendarzowych od daty zamkniecia konkursu.

W uzasadnionych przypadkach czas przeznaczony na dokonanie oceny wniosku moze podlegac
wydtuzeniu.

Informacja o wyniku oceny przekazywana jest Wnioskodawcy na wskazany we wniosku adres
e-mail.

Dokumentacja dotyczaca wnioskéw nie wspartych ustugg podlegac bedzie archiwizacji.
Zawarcie umowy z przedsiebiorstwem nastgpi w terminie do 30 dni od podania do wiadomosci
publicznej listy Uczestnikdw wsparcia, ktorzy skorzystajg z ustugi Brokera zagranicznego. Umowa
bedzie obowigzywata do 30 wrzesnia 2022, z mozliwoscig jej przedtuzenia o 30 dni w
uzasadnionych przypadkach. W tym czasie Organizator wytoni Wykonawce ustugi dla
przedsiebiorstwa oraz wykonana zostanie ustuga Brokera zagranicznego, z zastrzezeniem § 6
ust.4.

W trakcie trwania Konkursu Przedsiebiorstwo moze ztozy¢ wytgcznie jeden Wniosek. W
przypadku zarejestrowania kolejnych Wnioskoéw ztozonych przez Uczestnika Wsparcia, ocenie
bedzie podlegat wniosek zarejestrowany jako ostatni.

Uczestnik wsparcia moze ubiegac sie o zmiane rynku docelowego ustugi brokera zagranicznego
przed ogtoszeniem przetargu na wykonanie ustugi skfadajgc Organizatorowi oswiadczenie
zawierajgce powody zmiany rynku wskazanego w pierwotnym wniosku oraz powtérnie wniosek.
Podstawg wyrazenia przez Organizatora zgody na zmiane rynku bedzie poddanie ocenie nowego
whniosku i uzyskanie przez niego wyniku punktowego rdwnowaznego lub zblizonego do oceny
pierwotnego wniosku zgodnie z zasadami oceny merytorycznej wniosku (zatgcznik nr 3
do regulaminu konkursu). Organizator moze odmadwic¢ oceny nowego wniosku.

§ 5 Pomoc de minimis
Pomoc de minimis na ustugi Brokera =zagranicznego bedzie przyznana na podstawie
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020
(Dz.U.2021.900 t.. z dnia 2021.05.14)
Zgodnie z Rozporzadzeniem wskazanym w ust.1 z ustugi Brokera zagranicznego wykluczeni
sg Wnioskodawcy:

1) prowadzacy dziatalno$¢ w sektorze rybotdwstwa i akwakultury, objetym rozporzgdzeniem
Rady (WE) nr 104/2000 x dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspdlnej organizacji produktéow
rybotéwstwa i akwakultury (Dz.U. L 17 2 21.1.200, s. 22);

2) zajmujacy sie produkcjg podstawowg produktdw rolnych;

3) prowadzacy dziatalno$¢ w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw
rolnych w nastepujacych przypadkach:
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a) kiedy wysoko$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez
przedsiebiorstwa objete pomoca,

b) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci
producentom podstawowym;

4) ubiegajacy sie o wsparcie na dziatalnos¢ zwigzang z wywozem do panistw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscia wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

5) chcacy przeznaczy¢é pomoc na wydatki zwigzane z pierwszenstwem korzystania
z towarow krajowych w stosunku do towardéw sprowadzanych z zagranicy;

6) zajmujacym sie wytwarzaniem, przetwdérstwem i wprowadzaniem do obrotu tytoniu
i wyrobdéw tytoniowych;

7) na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej
uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem oraz wspélnym rynkiem.

3. Przedsiebiorstwo moze skorzystaé ze wsparcia w ramach Brokera zagranicznego pod warunkiem,
ze jedno przedsiebiorstwo w rozumieniu Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 tacznie z inng
pomocg de minimis otrzymang w biezagcym roku podatkowym oraz w ciggu dwdch
poprzedzajacych lat podatkowych z réznych zrédet i w réznych formach, nie przekroczy kwoty 200
tysiecy EUR, a w przypadku przedsiebiorcy prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze transportu
drogowego towardw — 100 tysiecy EUR.

4. Dzien zawarcia umowy na udzielenie wsparcia w postaci ustugi Brokera zagranicznego bedzie
dniem udzielenia przedsiebiorcy przez Organizatora pomocy de minimis.

5. Organizator w zwigzku z udzieleniem pomocy de minimis wystawi przedsiebiorcy zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis zgodnie z zasadami ujetymi w umowie na udzielenie wsparcia
stanowigcej zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

6. Whnioskodawca sktadajgcy wniosek o udzielenie wsparcia na skorzystanie z ustugi Brokera
zagranicznego zataczy do niego dokumenty wymagane przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
tj. zataczniki nr 4, 5,6 do niniejszego Regulaminu.

7. Przed podpisaniem umowy przedsiebiorca jest zobowigzany do dostarczenia zaktualizowanego na
dzien podpisania umowy oswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis lub oswiadczenia o
aktualnosci tegoz oswiadczenia ztozonego przy wniosku do konkursu.

§ 6 Zobowigzania Organizatora

1. Organizator zobowigzuje sie do nadzoru nad wiasciwg realizacjg ustugi przez wybranego
Wykonawce, monitorowania realizacji ustugi, odbioru etapéw ustugi od Wykonawcy.

2. Organizator zobowigzuje sie do zachowania poufnosci informacji i danych przekazanych przez
przedsiebiorstwo w zwigzku z realizacjg ustugi.

3. Organizator zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy, jezeli nie zostanie wytoniony
Wykonaweca ustugi Brokera zagranicznego w okresie 100 dni od ogtoszenia przetargu na wybér
Wykonawcéw ustug Brokera zagranicznego.

4. Dane o0s6b reprezentujacych przedsiebiorstwo bedy przetwarzane w ramach organizacji
konkursu oraz w celu realizacji ustug na podstawie i na zasadach zawartych w § 8 niniejszego
Regulaminu.

5. Organizator zastrzega, ze w przypadku pojawienia sie niezaleznych od stron umowy okolicznosci
zewnetrznych wptywajacych na mozliwos¢é odbycia planowanego w ramach ustugi wyjazdu
zagranicznego, takich jak skutki i ograniczenia zwigzane z pandemig koronawirusa COVID-19,
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wyjazdy na spotkania z potencjalnymi kooperantami moga sie nie odby¢. Jednoczesdnie
organizator zobowigze Wykonawce do zorganizowania takich spotkan w systemie zdalnym
poprzez platformy komunikacji internetowej, a uczestnika wsparcia do uczestniczenia
w spotkaniach w takiej formie. W takim przypadku ostateczna kwota za wykonanie ustugi bedzie
zmniejszona i bedzie odpowiadata kwocie wynagrodzenia wykonawcy za wykonanie takiego
zakresu prac, okreslonej w umowie z wykonawcg na wykonanie zamdwienia.

§ 7 Zobowigzania firmy korzystajacej ze wsparcia

1. Przedsiebiorstwo uczestniczgce w konkursie, ktdre zostanie wybrane do skorzystania z ustugi
Brokera zagranicznego zobowigzuje sie do zawarcia umowy na udzielenie wsparcia w postaci
ustugi Brokera zagranicznego.

2. Przedsiebiorstwo przed podpisaniem umowy wptaci na konto Organizatora kaucje na realizacje
ustugi w wysokosci 30% szacowanej wartosci ustugi netto wskazanej w § 2 ust. 1
lub ztozy zabezpieczenie dla realizacji umowy w postaci gwarancji bankowej Ilub
ubezpieczeniowej (gwarancja) opiewajacej na kwote wyzej wskazanej kaucji w terminie 7 dni od
dnia wezwania przez Organizatora przed zawarciem umowy. Niewptacenie kaucji lub
niewniesienie zabezpieczenia w postaci gwarancji przez przedsiebiorstwo bedzie skutkowato nie
podpisaniem umowy na ustuge Brokera Zagranicznego.

3. Kaucja wskazana w ust.2 moze by¢ optacona przez przedsiebiorstwo w czterech rownych ratach,
z czego pierwsza rata powinna by¢ wniesiona przed podpisaniem umowy, a ostatnia
w ciggu 7 dni po wytonieniu wykonawcy ustugi.

4. Gwarancja, o ktérej mowa w ust.2 powinna zawiera¢ bezwarunkowe i nieodwotalne
zobowigzanie gwaranta do zapfaty wymaganej kwoty zabezpieczenia na pierwsze pisemne
zadanie Organizatora zawierajagce oswiadczenie o niespetnieniu przez Przedsiebiorstwo
zobowigzan wynikajacych z umowy.

5. Organizator po podpisaniu umowy z wykonawcg ustugi wystawi przedsiebiorstwu fakture na
kwote otrzymanego wsparcia wraz z podatkiem VAT. Naleznos$¢ w kwocie podatku VAT zostanie
skompensowana z otrzymang kaucjg. Reszta kaucji po potraceniu kwoty podatku VAT
z ostatecznej wartosci ustugi zostanie zwrdécona przedsiebiorstwu po zakonczeniu ustugi,
z zastrzezeniem ust.9.

6. W przypadku kiedy kwota podatku VAT od ostatecznej wartosci ustugi po podpisaniu umowy
z wykonawcy bedzie wyzsza niz kwota wptaconej przez przedsiebiorstwo kaucji, przedsiebiorca
bedzie musiat dokona¢ dodatkowej wptaty w wysokosci brakujacej kwoty. Wptaty nalezy
dokona¢ w terminie 7 dni od wystawienia faktury VAT przez Organizatora, tak aby pokry¢ catos¢
podatku VAT od ostatecznej wartosci ustugi. W przypadku, kiedy po wytonieniu wykonawcy
ostateczna szacowana wartos¢ ustugi brokera zagranicznego bedzie wyisza niz szacowna
wartos¢, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, Organizator dokona ponownej oceny pod katem
mozliwosci zwiekszenia wartosci przyznanej pomocy de minimis . Jezeli w wyniku oceny okaze
sie, ze firma nie moze otrzymac nowej pomocy de minimis, Organizator wystawi firmie fakture
na kwote, ktéra nie moze zosta¢ objeta pomocg de minimis. Firma zobowigzana bedzie do
wpfaty tej kwoty na wskazane konto bankowe Agencji Rozwoju Pomorza S.A. w terminie 14 dni
od wezwania do zaptaty.

7. W przypadku whniesienia zabezpieczenia realizacji umowy w postaci gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej, uczestnik bedzie zobowigzany do zaptaty organizatorowi kwoty podatku VAT
od wartosci ustugi okreslonej po wytonieniu wykonawcy na podstawie wystawione] przez
Organizatora faktury VAT.
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wykonawcy, organizator wystawi korekte faktury VAT na ostateczng warto$é ustugi dla
przedsiebiorstwa oraz zwréci przedsiebiorstwu rdznice w korygowanej wartosci podatku VAT
i wystawi korekte zaswiadczenia de minimis o uzyskanej pomocy.

W przypadku rezygnacji Przedsiebiorstwa ze skorzystania z ustugi Brokera zagranicznego
po podpisaniu umowy, ale przed wytonieniem Wykonawcy ustugi, Organizator moze zatrzymac
wptacong przez Uczestnika wsparcia kaucje albo zgda¢ wyptaty sumy gwarancyjnej z gwarancji.
W przypadku rezygnacji uczestnika wsparcia ze skorzystania z ustugi Brokera zagranicznego
po wytonieniu wykonawcy lub w trakcie realizacji ustugi przez wykonawce, Organizator ma
prawo zatrzymac kaucje, o ktérej mowa w ust. 2 albo zada¢ wyptaty sumy gwarancyjnej
z gwarancji stanowigcej zabezpieczenie realizacji umowy. Jednoczesnie Uczestnik zaptaci
Organizatorowi kwote za realizacje ustugi do momentu swojej rezygnacji z ustugi, wyceniong
przez Wykonawce.

Uczestnik wsparcia przekaze Organizatorowi oswiadczenia osdb, ktérych dane zostaty podane
we whniosku o udzielenie wsparcia w postaci ustugi Brokera zagranicznego o tym, ze zostaty
poinformowane o podstawie i zasadach przetwarzania danych przez Organizatora zawartych
w niniejszym regulaminie, stanowigcych zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

Uczestnik wsparcia wyznaczy osobe do kontaktu z Wykonawca, w celu przekazywania informacji
o przedsiebiorstwie oraz osobe do udziatu w spotkaniach z potencjalnymi kontrahentami, ktéra
wtada ptynnie jezykiem angielskim.

Przedsiebiorstwo do udziatlu w wyjezdzie na spotkania z kontrahentami deleguje osobe
posiadajgca wize, jesli taki bedzie wymdg formalny wyjazdu.

W przypadku udziatu w wyjezdzie dodatkowe]j osoby ze strony uczestnika, to Uczestnik wsparcia
ponosi wszelkie koszty zwigzane z jej wyjazdem w tym zakwaterowaniem, przelotami
i przejazdami, itd. Kazda dodatkowa osoba uczestniczaca w wyjezdzie ze strony Uczestnika
wsparcia musi by¢ zgtoszona do Wykonawcy ustugi, ktéry moze dokonaé potrzebnych rezerwacji
w ramach organizacji wyjazdu.

Osoba uczestniczaca w wyjezdzie ze strony Uczestnika wsparcia, jesli bedzie to warunek wjazdu
do kraju przeznaczenia na spotkania z zagranicznymi kontrahentami lub wyjazdu, wykona
wymagane testy zgodne z wymogami zwigzanymi z pandemig COVID -19. Koszt testow pokryje
Uczestnik wsparcia.

Uczestnik wsparcia zobowigzany jest do wyznaczenia do udzialu w wyjezdzie osoby
z negatywnym wynikiem testu na COVID -19, w przypadku braku mozliwosci oddelegowania
takiej osoby, uczestnik wsparcia pokryje koszty realizacji zamodwienia okreslone jako
wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie etapu ustugi, w ramach, ktérego realizowany jest
wyjazd zagraniczny na spotkania biznesowe.

W przypadku koniecznosci odbycia kwarantanny zagranicznej zwigzanej z pozytywnym wynikiem
testu osoby delegowanej przez uczestnika wsparcia wykonanego na rynku zagranicznym, koszty
tego pobytu oraz powrotu do kraju pokryje Uczestnik wyjazdu.

W przypadku niemoznosci udziatu osoby wskazanej pierwotnie do udziatu w wyjezdzie,
uczestnik musi wyznaczy¢ inng osobe.

Uczestnik wsparcia zobowigzany jest do posiadania, a jesli ich nie posiada, do przygotowania
materiatdw promocyjnych o swojej firmie i produktach przeznaczonych do eksportu, ktére beda
wykorzystywane w trakcie realizacji spotkan z potencjalnymi partnerami biznesowymi, w jezyku
angielskim lub w jezyku kraju, do ktérego bedzie sie odbywat wyjazd biznesowy, we wspdtpracy
z Wykonawca.
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20. Uczestnik wsparcia wyraza zgode na opublikowanie przez Organizatora na stronie internetowej
Projektu catosci lub czesci opracowan obejmujgcych charakterystyki rynku zagranicznego oraz
analizy mozliwosci sprzedazy na rynek zagraniczny wykonanych w ramach pierwszego etapu
ustugi z zastrzezeniem, ze nie bedg one zawiera¢ danych kontaktowych firmy tj. nazwy i adresu
oraz innych danych, ktére mogg decydowaé o jej identyfikacji. Publikacja materiatu nastgpi po
uptywie 6 miesiecy od momentu zakoriczenia realizacji ustugi Brokera zagranicznego.

21. Uczestnik wsparcia zobowigzany jest do aktywnej wspotpracy z Organizatorem i Wykonawcg
w zakresie dotyczgcym realizacji umowy:

a) wspdtpracy z Wykonawcy, dostarczy wszelkich informacji o firmie, ktére bedy niezbedne
do realizacji ustugi Brokera zagranicznego.

b) ciggtego kontaktu z wykonawcg i powiadamiania o ewentualnych problemach
w realizacji ustugi drogg mailows;

c) informowania o przebiegu realizacji ustug Brokera zagranicznego s$wiadczonych przez
Wykonawce, jak i ich jakosci po zakoniczeniu kazdego etapu ustugi Brokera zagranicznego;

d) przekazywania informacji Organizatorowi o ewentualnych trudnosciach we wspétpracy
z Wykonawcg;

e) po zakonczeniu realizacji ustugi przez Wykonawce, przekazania informacji Organizatorowi
o tym, czy ustuga zostata zrealizowana zgodnie z zakresem opisanym w zatgczniku nr 1 do
niniejszego Regulaminu i harmonogramem przedstawionym przez Wykonawce.

22. Uczestnik wsparcia zobowigzany jest do wypetniania ankiet ewaluacyjnych na wezwanie Agencji
Rozwoju Pomorza S.A.

a) po zakonczeniu etapu | ustugi Brokera zagranicznego;

b) po zakonczeniu etapu Il ustugi Brokera zagranicznego;

c) 6 miesiecy po zakonczeniu ustugi Brokera zagranicznego.

23. Uczestnik wsparcia zobowigzany jest do udostepniania wszelkich danych zwigzanych
z realizacjg ustugi i poddaniu sie monitoringowi oraz kontroli zrealizowanej ustugi prowadzonej
przez Agencje Rozwoju Pomorza S.A., Instytucje Posredniczacg w realizacji programu
i Instytucje Zarzadzajgcg Programem.

24. Uczestnik wsparcia zobowigzuje sie do archiwizacji dokumentow zwigzanych z ubieganiem sie
i skorzystaniem z ustugi Brokera zagranicznego do 31 grudnia 2028 roku.

§ 8 Przetwarzanie danych osobowych

1. Agencja Rozwoju Pomorza S.A. jest administratorem danych osobowych zebranych
i przetwarzanych w zwigzku z realizacjg ustugi Brokera zagranicznego realizowanej w ramach
Projektu.

2. Dane osobowe beda przetwarzane w celu udziatu Uczestnika wsparcia w niniejszym konkursie
i dostarczeniem wsparcia w postaci ustugi Brokera zagranicznego.

3. W zwigzku z udziatem w konkursie, przetwarzane bedy dane osobowe o0séb fizycznych
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, dane osdb reprezentujgcych Uczestnika wsparcia takie
jak, imie i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail (jesli zawiera imie i nazwisko), stanowisko.

4. W zwigzku ze skorzystaniem z ustugi Brokera zagranicznego, przetwarzane beda dane oséb
fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg, dane oséb reprezentujacych Uczestnika
wsparcia i delegowanych do udziatu w ustudze, o ktérych mowa w § 7 ust. 12, takie jak imie
i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail (jesli zawiera imie i nazwisko), stanowisko, seria
i numer paszportu, data urodzenia.
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Dane osobowe przekazane przez Uczestnikdw wsparcia, z ktdrymi zostanie podpisana umowa na
udzielenie wsparcia w postaci wustugi Brokera zagranicznego zostang przekazane
do przetwarzania Wykonawcy ustugi.

Organizator poinformuje Uczestnika wsparcia jakiemu wykonawcy zostang przekazane dane

osobowe do przetwarzania w zwigzku z realizacjg ustugi.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z realizacjg celu, o ktérym mowa w ust. 2 bedg

przekazane do przetwarzania wykonawcy ustugi Brokera zagranicznego na podstawie umowy

powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartej pomiedzy Organizatorem a Wykonawca.

Uczestnik wsparcia w zwigzku z udziatem w konkursie do wniosku na skorzystanie z ustugi

powinien zatgczy¢ oswiadczenia osdb, ktérych dane osobowe zostaty wskazane we wniosku,

o tym, ze zostaty poinformowane o zasadach przetwarzania danych w ramach konkursu.

Uczestnik wsparcia, z ktdrym zostanie zawarta umowa na skorzystanie ze wsparcia dostarczy

Organizatorowi oswiadczenia wszystkich osdb, zaangazowanych w realizacje ustugi, o ktérych

mowa w § 7 ust. 12, o tym ze zostaty poinformowane o zasadach przetwarzania danych oraz

o tym, jakiemu wykonawcy ustugi zostaty przekazane ich dane osobowe.

Dane osobowe Uczestnika wsparcia i 0séb, o ktérych mowa § 7 ust. 9 przetwarzane w zwigzku

z realizacjg ustugi moga by¢ przekazywane do Panstwa trzeciego tj. Stanéw Zjednoczonych

Ameryki, jesli krajéw tych bedzie dotyczyta realizacja ustugi Brokera zagranicznego.

Warunkiem przekazania danych w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 10 bedzie wyrazenie przez

osoby zgody na przekazanie swoich danych osobowych w zwigzku z koniecznosciag umdwienia

spotkan z potencjalnymi kooperantami, zakupem biletdw lotniczych i innego transportu oraz
zapewnienia noclegu w panistwie trzecim w oparciu o art. 49 RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne — obowigzek ich podania nie wynika z ustawy, ani

z umowy. Podanie danych jest jednak niezbedne, aby mogli Paristwo uczestniczyé w Projekcie
i korzystac¢ z udzielanego w nim wsparcia.

Dane przetwarzane beda:

a) w oparciu o udzielang przez Panstwa zgode, w tym w celu otrzymywania newslettera, tj.
informacji o wydarzeniach i dziataniach podejmowanych w Projekcie (art. 6 ust. 1 lit. a
RODO)

b) poniewaz jest to niezbedne do wykonania zawartej z Panstwem umowy o uczestnictwie
w Projekcie lub o udzielenie na Panstwa rzecz wsparcia w ramach Projektu lub tez do
podjecia - na podstawie Panstwa zgdania - dziatan zwigzanych z przyjeciem Panstwa
do Projektu przed zawarciem takiej umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

c) poniewaz przetwarzanie danych jest niezbedne do wypetnienia cigzgcych na nas obowigzkéw
prawnych w zwigzku z realizacjg Projektu i tym samym podlegajg procedurom okreslonym
przez Instytucje udzielajgce dofinansowania na realizacje projektow (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

d) poniewaz przetwarzanie danych jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw, ktdére sg przez nas realizowane, a ktére wynikajg z naszych
powigzan z Painstwem w zwigzku z realizacjg Projektéw i z udzielaniem na Panstwa rzecz
wsparcia w ramach Projektu (art. 6ust. 1 lit. f RODO).

Zebrane dane osobowe przetwarzane beda takze w celu realizacji, monitoringu i ewaluacji

Projektu, w tym w celu:

a) nawigzania lub utrzymania kontaktu w sprawach zwigzanych z uczestnictwem
w Projekcie,

b) udzielenia wsparcia w postaci ustugi Brokera zagranicznego, ktérym sg Panstwo
zainteresowani, np. w formie konferencji, misji wyjazdowych, itp.,

c) archiwizowania dokumentacji projektowej.
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15. Dodatkowo, jezeli wyrazili lub wyrazg Panistwo na to zgode, bedziemy przetwarza¢ Panstwa
dane (adres poczty elektronicznej) w celu rozsytania Panstwu drogg elektroniczng newslettera,
tj. informacji o wydarzeniach i dziataniach podejmowanych w Projekcie.

16. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych w celu otrzymywania newslettera, tj. informacji
o wydarzeniach i dziataniach podejmowanych w Projekcie nie jest warunkiem uczestnictwa
w Projekcie. W odniesieniu do danych osobowych, ktére sg przetwarzane na podstawie Panstwa
zgody, mogg Panstwo cofngc te zgode w dowolnym momencie. Nie ma to jednak wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie takiej zgody przed jej
cofnieciem.

17. Odbiorcami danych osobowych sg3: Partnerzy Projektu, pracownicy i wspdtpracownicy
Administratora i Partneréw projektu, podmioty monitorujgce realizacje Projektu - Instytucja
Zarzadzajgca lub Posredniczaca, podmioty, ktdre realizujg zadania w Projekcie (np. brokerzy
eksportowi) w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne do realizacji danego zadania oraz
odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie umowa
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz podmioty, z ktérymi
Agencja Rozwoju Pomorza S.A. zawarfa stosowne umowy powierzenia zwigzane
z przechowywaniem oraz certyfikowanym niszczeniem dokumentéw;

18. Osoba, ktérej dane sg przetwarzane, posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z wnioskiem o skorzystanie z ustugi Brokera zagranicznego),
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
19. Agencja Rozwoju Pomorza S.A. oswiadcza, Zze Inspektorem ochrony danych osobowych
w Agencji Rozwoju Pomorza S.A. jest Lucjan Brudzynski, kontakt: rodo@arp.gda.pl.
20. Dane nie podlegajg profilowaniu, nie przetwarzamy danych w sposéb zautomatyzowany.
21. Dane osobowe podlegajg przetwarzaniu, w tym archiwizowaniu do 31 grudnia 2034 .

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Opis ustugi brokera zagranicznego

Zatgcznik nr 2 - Wzdér wniosku o skorzystanie z ustugi Brokera zagranicznego

Zatacznik nr 3 — Kryteria oceny wniosku

Zatgcznik nr 4 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis

Zatacznik nr 6 — O$wiadczenie o statusie MSP

Zatgcznik nr 7 — Oswiadczenie dot. przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 8- Oswiadczenie do przedmiotu ustugi Brokera zagranicznego

Zatacznik nr 9 — Wzdér umowy na udzielenie wsparcia w postaci ustugi Brokera zagranicznego

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 Agencja Rozwoju Pomorza S.A.
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu s Spotka Samorzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego :’3 Wojewddztwa Pomorskiego

w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530
Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



mailto:rodo@arp.gda.pl

