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Do wnioskow o ptatnosé sktadane sg nastepujace zataczniki:

1. Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci
dowodowej wraz z dowodami zaptaty oraz protokotami odbioru w przypadku robét budowlanych, ustug lub
dostaw materiatdw. Dowodami zaptaty sg wyciaggi bankowe z rachunku beneficjenta. W przypadku ptatnosci
gotéwkowej wystarczajgcym dowodem jest faktura z adnotacjg ,zaptacono gotéwka” lub inng pokrewng
adnotacjg, opatrzong podpisem upowaznionej osoby (wystawcy/sprzedawcy). W przypadku, gdy potwierdzenie
poniesienia wydatku w ten sposdb nie jest mozliwe, potwierdzeniem zaptaty za fakture lub inny dokument o
rownowaznej wartosci dowodowej bedzie raport kasowy grantobiorcy. W sytuacji, gdy na wyciggu bankowym
nie wskazano numeru konta odbiorcy, nalezy zataczy¢ inny dokument potwierdzajgcy, ze zaptata zostata
dokonana na rachunek odbiorcy, lub oswiadczenie odbiorcy o otrzymaniu zaptaty, w ktérym wskazano kwote i
dzien otrzymania zaptaty oraz numer i nazwe dowodu ksiegowego, na podstawie ktérego dokonano zaptaty.

Faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartos$ci dowodowe] potwierdzajgce poniesienie wydatku
kwalifikowalnego powinny mie¢ zamieszczony opis na oryginale dokumentu, ktéry obejmuje:

a) Adnotacje: , Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach RPO WP na lata 2014-2020"” |ub ,,Projekt jest wspoéftfinansowany ze srodkéw EFRR w ramach RPO WP
na lata 2014-2020" ;

b) Numer ksiegowy dokumentu;

¢) Numer umowy o powierzenie grantu;

d) Informacje o poprawnosci formalnej i merytorycznej wraz z podpisem grantobiorcy.

W przypadku, gdy faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej nie zawiera wystarczajgco
miejsca na kompletny opis, dopuszczalne jest sporzadzenie opisu na dodatkowej kartce pod warunkiem
wskazania numeru umowy o powierzenie grantu informacji, iz faktura zawiera zatacznik nr....

Faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej wyrazone w walucie obcej powinny zawieraé
informacje o zastosowanym kursie. Wydatki kwalifikowalne w projekcie nalezy przeliczy¢ wedtug kursu
Sredniego ustalonego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien dokonania zapfaty. W
przypadku, gdy system przetwarzania danych (np. program rachunkowo-ksiegowy) zapewnia automatyczne
przeliczenie walut obcych na walute polska, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk, to
dopuszczalne jest zataczenie takiego dokumentu bez ww. opisu.

2. W przypadku zakupu nieruchomosci przez grantobiorcea podstawowym dokumentem potwierdzajgcym
poniesienie wydatku jest akt notarialny wraz z potwierdzeniem uiszczenia zaptaty za dang nieruchomos¢.

3. Dokumenty potwierdzajgce odbidr urzagdzen lub wykonanie prac oraz dokumenty potwierdzajace przyjecie
srdkow trwatych do uzytkowania.

4. W przypadku zakupu urzadzen, ktére nie zostaty zamontowane — protokoty odbioru urzadzen lub przyjecia
materiatdw, z podaniem miejsca ich sktadowania, o ile obowigzek sporzadzenia tych dokumentéw wynika z
umowy z wykonawcg lub przepiséw prawa.

5. Kopia dokumentacji multimedialnej (np. zdjeciowej) potwierdzajgcej realizacje projektu zgodnie z
harmonogramem.

6. Inne dokumenty potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidtowg realizacje projektu, ktérych ztozenia wymaga
grantodawca.



7. W przypadku projektéw, w ktérych VAT jest kosztem kwalifikowalnym, grantobiorca zobowigzany jest do
przedktadania corocznie, wraz z pierwszym wnioskiem o ptatno$¢ posrednig sktadanym w danym roku,
oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT.

8. Oswiadczenia, wyjasnienia, petnomocnictwa i inne tego typu dokumenty sporzadzane przez grantobiorce w
zwigzku z rozliczaniem projektu powinny by¢ przedktadane w oryginale i opatrzone datg sporzgdzenia.
Petnomocnictwa powinny zawierac co najmniej informacje okreslajgcg zakres przedmiotowy petnomocnictwa,
okres jego obowigzywania (okreslenie od kiedy i do kiedy jest wazne) oraz dane osoby, ktérej upowaznienie
jest udzielane.

9. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny zosta¢ dostarczone wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski.
Na ttumaczeniu powinien znalez¢ sie podpis osoby dokonujgcej przektadu.

10. Do wniosku o pfatnosc nalezy dostarcza¢ kopie wymienionych wyzej dokumentow. Kopie dokumentéw
powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe do tego upowazniona.
Prawidtowo potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia to podpis czytelny lub z uzyciem pieczatki imiennej
na kazdej stronie, np. z zapisem ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem”/,,zgodnie z oryginatem” lub podpis
czytelny lub z uzyciem pieczatki imiennej na pierwszej stronie z zapisem ,potwierdzam za zgodnos¢ z
oryginatem od strony ... do strony ...” oraz parafki na pozostatych stronach — dokument powinien miec
ponumerowane strony i by¢ spiety, tak aby nie ulegato watpliwosci co jest potwierdzane za zgodnos¢ z
oryginatem.
W przypadku wyciggow bankowych (wydrukow generowanych elektronicznie) nie ma potrzeby potwierdzania
za zgodnos¢ z oryginatem, wystarczy dokument parafowac i opatrzy¢ pieczecig imienna.
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