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Jak zatay¢ wiasm firme?

e Co zrobé przed zarejestrowaniem firmy?
» Jak szybko mzna zarejestrowafirme?

» Gdzie znale¢ pomoc w zaktadaniu wiasnej firmy?
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Jaki powinien by¢ dobry przedsiebiorca?

wiedza

- Czy wiesz, na czym polega prowadzenie witasnej dziatalnosci gospodarczej?
- Czy uczytes sie o tym w szkole, na kursach, szkoleniach?

- Czy wiesz jakie ustawy regulujg prowadzenie witasnej dziatalnosci?

- Czy znasz podstawowe przepisy Kodeksu pracy?

- Czy orientujesz sie w przepisach dotyczacych rachunkowosci matej firmy?

umiejetnosci

- Czy tatwo i szybko przychodzi Ci podejmowanie decyzji?

- Jak uktada Ci sie wspotpraca z ludzmi?

- Czy tatwo przyznajesz sie do swoich bteddw i przyjmujesz odpowiedzialno$¢ za to,
Co zrobites?

- Czy masz site i che¢ do ciggtego uczenia sie i zdobywania nowych wiadomosci?

- Czy potrafisz planowac i dgzy¢ do wyznaczonych celéw pomimo niesprzyjajgcych
okolicznosci?
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Utrudnienia w prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze]

- niska jakd¢ stanowionego prawa ( w 2005 r. w Dzienniku Ustaw akazke
ponad 2 tysice pozycji, czyli ponad 2 tys. aktow prawnych, ustaozporadze),

- nieprecyzyjne i trudne w interpretacji prawo péadate (np. zwitaszcza ustawa
o podatku VAT),

- przedituzajace se prace nad niezlolnymi zmianami w ustawie o planowaniu
| zagospodarowaniu przestrzennym oraz w ustawie@awowlane,

- trudny i drogi dosfp do pomocy prawnej i do egzekucji nadesci,
- wysokie koszty prowadzenia dziatafigogospodarczej,
- wysokie koszty utrzymania pracownika,

- trudnasci w znalezieniu dobrego pracownika,

. GDANSKIE CENTRUM OBSHUGH

#: GDANSK N\ PRZEDSIEBIORCY

- 3 4 K4 Ve .
s e: MOrZE mozlwwosa




\- GDANSKIE CENTRUM OBSHUGH
N  PRZEDSIEBIORCY

Nazwa | zakres dziatalQoi
czyli
pierwszy krok
W strore witasnego biznesu.




Nazwa firmy osoby fizycznej jest, zgodnie z art. 48
Kodeksu cywilnego, jeJ imke | nazwisko.
Z tego wzgkdu wszystkie osoby fizyczne prowadgce indywidualnie

dziatalnos¢ gospodarca lub zawodowa musz w nazwie swojej firmy
zamiesci¢ swoje wiasne img i nazwisko.

Do celow tatwiejszej identyfikacji firmy warto w mavie zawrzé informacj e o profilu
dziatalnosci lub inm unikalm nazwe, na przykitad:

- ,Modne Ubrania — Jan Kowalski” — dla butiku z odzieza,

- ,Stodkie Przysmaki — Maria Nowak” — dla cukierni.

Mozemy take okreli¢ w nazwie firmy profil naszej dziataldoi:
- ,Przedsiebiorstwo Handlowe Modne Ubrania — Jan Kowalski”,

- ,Przedsiebiorstwo Produkcyjno Ustugowo Handlowe Stodkie Przgmaki —
Maria Nowak”.
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Zakres dziatalno sci & oo

Duzym utatwieniem we wiaciwym wyborze profilu
dziatalnosci jest katalog Polskiej Klasyfikacji Dziatalndscl,
zawierajacy peten wybor rodzajow dziatalndci gospodarczej,
wraz z oznaczeniami numerowymi.

Sa one bardzo precyzyjne, np.:

- symbol14.39.Zoznaczgprodukcj ¢ pozostatej odzigy dzianej, a konkretnie —
gulowerrcl)w swetrow, rozpinanych swetrow, kamizelpkdobnych wyrobow
zianyc

- symbol73.11.Z Dziatalng¢ agencji reklamowychoznacza nie tylko
projektowanie i realizowanie kampanii reklamowyale réwnie dystrybucg
probek reklamowych czy teloradztwo marketingowe.

Przy wyborze profilu dziatalnosci naszej firmy warto sprawdzi, z jakimi
obcigzeniami podatkowymi sg ona wigze lub czy nie wymaga uzyskania koncesiji,
zezwolenia lub wpisu do tzw. rejestru dziatalnéci regulowanej (np. lekarze,
pielegniarki, swiadczacy pomoc prawm).




Ewidencja Dziatalnosci Gospodarcze]

Gdansk, dnia 01.01.2008r.

Jan Kowalski 80-827 GAARSK. ..o
(imi¢ i nazwisko)

ul. Dluga 2/3 ...
555- 55- 55..
(nr telefonu kontaktowego)

pl 70010112345,

(adres e-mail)

Al 123456 —78-90....c.c0vvniiiirinieinnnin
(nr dowodu osobistego) (NIP)

PREZYDENT MIASTA GDANSKA

Zgloszenie dzialalnosci gospodarczej

1. Jan Kowa
(imig i nazwisko)

Fraedsi Ush LABC” Jan Kowalski
(nazwa ~ jezeli dzialalnosé bedzie wykonywana pod nazwa)

P.H.U ,ABC™ Jan Kowalski
(skrot nazwy)

2. 80-827 Gdaisk ul. Diuga 2/3
(micjsce zamieszkania i adres, a jezeli zgloszenie sklada osoba zagraniczna — micjsce pobytu na terenic RP)
3. 80-254 Gdadsk ul. P: 125
(adres zakladu glownego, jezeli dzi y jest poza micjscem zami i . I
po 12 W GCOP mozna skorzystac z
(adresy innych stalych micjsc wykonywania dzialalnosci — oddzialow, filii)
4. i i i i j: kod PKD -

opis fotu, zgodnic = . =
Rady Ministréw = dnia 20 stycznia 200 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD) ~ Dz. U. Nr 33, poz. 289 O I ' l O C W Z a r I
(ost. zm. z dnia 7 sierpnia 2004 r. Dz. U. z 2004 . Nr 165, poz. 1727):

(kod) .96.02..Z - (opis) Fryzjerstwo i pozostale zabicgi

Klasyfikacji Dziatalno $ci (PKD).

47.75.Z. — Sprzedaz detaliczna i artykulow w jali: sklepach ......

Wypetnienie wniosku przy przy
s pomocy urzednika trwa kilka
minut. Na 5 stanowiskach EDG

podpis osoby zglaszajacej

gna:;(;a?;ninisuacyjnq w wysokosci 100 2t nalezy ;Jvnie§é na k;nlo Urzgdu Miejskiego w Gdaiisku: reJ eSt raCJ a fl rmy trwa O k . 1 5 m I n u t .

50 1160 2202 0000 0000 6189 9387 Bank lennium S.A. 111 O/Gdainsk
zgodnie z art. 7a ust. 3 ustawy = dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178, ost. zm. z

e ey o et Zaswiadczenie o Wpisie do
i | ewidencji wydawane jest od reki.
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Po dokonaniu zgtoszenia w ewidencji dziatalrfai
gospodarczej, ledac juz przedskbiorcg, musimy uzyska
numer identyfikacyjny krajowego rejestru urzedowego
podmiotow gospodarki narodowej (numer REGON).

Numer REGON jest nieziny w
kontaktach z Urgdem Skarbowym

i Zakladem Ubezpiecze r-1
Spdecznych oraz do zawierania @ _
umow z kontrahentami | w J
rozliczeniach z nimi.

Numer REGON powinien by takze
zamieszczany na piegziach firmowych i
drukach urzedowych.

Z OO0 MmAau
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Numerl dentyfikacjiPodatkowej

Kolejnym krokiem jest zawiadomienie 0 rozpec
dziatalngci gospodarczej wkgiwego Urzdu Skarbowego.

Kazdy przedsiebiorca zobowgzany jest do
rejestracji dla celow podatkowych (m.in. podatku
od towarow i ustug, jezeli bedzie ptatnikiem VAT).

Prowadzc dzigalncs¢ gospodarczwe wlasnym imieniu do
celow podatkowych zwrzanych z prowadzardziatalngcia
postugujemy s tym samym numerem NIP, jaki zobteam
nadany jako osobie fizyczne,).
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Wybor formy opodatkowania

Po rozpoczciu dziatalnosci gospodarczej mamy obovgzek
poinformowa¢ Urzad Skarbowy o tym, jaka forme
opodatkowania podatkiem dochodowym wybieramy oraz w
jaki sposob edziemy prowadzi ewidencje podatkowsa.

Mamy do wyboru trzy formy:
- ksiega przychodow i rozchodow,

- karta podatkowa,

- ryczatt od przychoddw ewidencjonowanych.

_ , . e GDARNSKIE CENTRUM OBSEUGH
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1_0 Zgtoszenie do ubezpiecze

Prowadzac dziatalnos¢ gospodarca stajemy sk ptatnikiem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne za siebie oraz zatrudnionypracownikow.

Jako przedsbiorca, czyli ptatnik sktadek, mamy obawek dokonania zgtoszenia do
Zaktadu UbezpieczeSpotecznych (ZUS) siebie jako ptatniketerminie 7 dni
kalendarzowych od daty powstania obovgizku ubezpieczé spotecznych osob

prowadzacych dziatalnas¢ (czyli od daty faktycznego rozpogza dziatalnéci, ktéra
zostata podana w formularzu NIP-1).

Do zgtoszenia ptatnika sktadek stzn nastepujace formularze:
- ZUS ZFA - zgtoszenie / zmiana danych ptatnika sktaek — osoby fizycznej

- ZUS ZUA — zgtoszenie do ubezpiechespotecznych / zgtoszenie zmiany danych
0soby ubezpieczonej

- ZUS ZZA - zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnegajtoszenie zmiany danych.

TR ,\ GD AN SK N GDAKSKE CENTRUM OBSLUG)
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. . . 8 GDANSKIE CENTRUM OBSHUGH
Piecatka firmowa N Przeosicsioncr
Piecatka firmowa jest niezgina do zatatwiania formalgo

w urzedach, a take przy wystawianiu rachunkow i faktur.
Znacznie ufatwi t2 wypetnianie drukow.

KIE PREYSMAKI

Jan Howalskt -
e ul. Przydadowa |
on0 Gdansk, Wl
iul;,“ﬂ 00000000, NIP: 000 fmn-gl[_,: g?
R 058) 000 00 00, fax (€58) 000 X

Na piecztce umieszczamy:.

- petna nazwe firmy zawieraj aca

COo najmniej imie i nazwisko,
- adres, pod ktorym bedziemy prowadzi dziatalnosé gospodarca,
- numer identyfikacji REGON i NIP.

Na piecatce warto zamiki¢ numer telefonu oraz faksu, tak,
by klienci | kontrahenci mogli w kalej chwili odnaleé¢ numer
kontaktowy do firmy.

fl: GDANSK
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Rachunek bankowy

Zatozenie rachunku bankowego jest dlazdkego przedgbiorcy obowazkowe.
Jest on zobowgrzany do bezgotowkowego obrotu na mocy Ustawy o swxbod
dziatalndci gospodarczej (art. 22) w przypadku, gdy:

- strong transakcji jest inny przedsiebiorca,
- Jednorazowa wartos¢ transakcji przekracza 15 000 euro,

- prowadzi ksiegi rachunkowe lub podatkowa ksiege przychodow

| rozchodow (rozlicza podatek dochodowy na zasadaclyo6lnych) zgodnie
z art. 61 81 Ustawy Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005r., Nr &oz. 60
z pGazn. zm.).

Posiadanie rachunku bankowego to nie tylko ohpek, ale i wygoda. Za prednictwem
rachunku bankowego memy dokonywa ptatnaci m.in. do Urzdu Skarbowego i
Zaktadu UbezpieczeSpotecznych. W ten sposob ma st takze rozlicz& z klientami |
kontrahentami bez konieczsw odbioru i przewgenia gotowki.
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Nie czekaj

Poznaj mozliwosci
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N GDANSKE CENTRUM OBSHUGH
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w jednym miejscu
w jeden dzien
szybko, sprawnie,
bez problemu
Zatozysz

wiasng firme

it GDANSK
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Gdanskie Centrum Obstugi Przedsgbiorcy (GCOP) w Urzedzie
Miejskim w Gdansku, jest wyspecjalizowan jednostka informacyjn a, bedaca
iInnowacyjnym w skali kraju projektem typu ,,one stop shop”.

Dzicki zlokalizowaniu w jednym miejscu
Ewidencji Dziatalnéci Gospodarczej
oraz punktow konsultacyjnych

Urzedu Statystycznego, Ugdu
Skarbowego | ZUS-u pomoc i informacja
dla przedsibiorcow

jest w peini zintegrowana.

Podstawowym zadaniem Centrum jest
udzielanie informacji i pomoc w
wypetnianiu wnioskdw osobom
rozpoczynajgcym dziatalnosé
gospodarca.

T GDANSK NC GDAKSKE CENTRUM OBSIUGH
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Gdanskie Centrum Obstugi Przedsiebiorcy
jako Lokalne Okienko Przedsiebiorczosci

Jednym z elementow Centrum jest
Lokalne Okienko Przedsebiorczosci,
w ktorym uzyska mozna informacje o
dostpnych narzdziach wsparcia dla
przedsgbiorcow, m.in. maliwosciach
pozyskanigrodkow finansowych na
rozwQj firmy , poreczeniach
dostepnych szkoleniach, targach i
konferencjach.

GCOP aktualnie wspotpracuje z 21
partnerami.

\~ GDANSKIE CENTRUM OBSEUGH
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Asystent Gdaskiego Przedsgbiorcy

. GDANSK
] ninn gl

Osobom rozpoczynggym dzidalnas¢
wreczany jest w Centrum poradnik pt. Asystent

GDANSKIEGO PRZEDSIEBIORCY

Asystent Gdaaskiego Przedsgbiorcy.
Na okoto 150 stronach znatemozna
cenne informacje na temat procedur
zwiazanych z rozpoeziem dzidalnadsci,
uzyskiwaniem pozwole koncesji itp.

Do poradnika jest de¢zona ptyta CD zawiergga m.in. przeszukiwaek
kodow PKD, wzory wnioskow uezlowych i formularzy, wszystkie akty
prawne zwiazane z prowadzeniem dziataficogospodarcze) oraz informacje
na temat instytucji otoczenia biznesu. Néwg Il edycji Asystenta jest
elektroniczna wersja programow, ktore pomagradza: wtasm firma.

e v\ GDANSK N GDAKSKE CENTRUM OBSLUG)
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Gdanskie Centrum Obstugi Przedsiebiorcy

Obecnieniemale kazdy nowy podmiot gospodarckprzysta
Zz ugug GCOP, a przedsbiorcy zadowoleni z poziomu clogi
| kompetencji kadr bardzo efmie do niego wracal

Znacaca czesé klientdw Centrum
stanowa tez funkcjonuj acy juz na rynku
przedsigbiorcy. Oni dwniez uzyskuj tu
aktualra i rzetelra informacg na temat
zmieniapcych s¢ przepi®w dotyczacych
np. klasyfikacji dzikalncici, podatldow czy
skkadek na ubezpieczenia $gczne.

Obecnie w ¢jgu roku sanowiska informacyjne
GCOP obhuguja ponad6000klientow.

\:— GOANSKIE CENTRUM OBRSEUGI
N\ PRZEDSIEBIORCY




Projekty realizowane przez
Gdanskie Centrum Obstugi Przedsiebiorcy

S
N

PRZEDSIEBIORCY

"Wakacyjny Staz 2008"
"Wakacyjny Staz" to idea ktora pomaga zarowno firmom
poszukujacym stazystow w pozyskaniu ciekawych Waltanyjn] ataz !IIIIII
osobowdci, jak i studentom i bezrobotnym absolwentom AMBIINT POMTSL i LATD
uczelni wyzszych w zdobyciu ldz pogtebieniu swojej wiedzy ' Ej..ﬂ
praktycznej, a w perspektywie uzyskania szansy ndada e
prace. e e

,Lider Gda nskie] Przedsgbiorczosci”

Konkurs Lider Gdanskiej Przedskbiorczosci to
sposob w jaki wytaniane g najbardzie;
dynamiczne, prznie dziatajace firmy w miescie.
Zwyciescy wytaniani @ w trzech kategoriach:

- kategoria MIKRO

- kategoria MALA
- kategoria SREDNIA

\~ GDANSKIE CENTRUM OBRSEUGI
PRZEDSIEBIORCY
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Partnerzy GCOP N\ PRZEDSIEBIORCY

Gdanskie Urzdy
Skarbowe

GDANSKI ZARZ4D NIERUCHOWMOSCI “
KOMUNALNYCH

UREAD PRACY

GDANSK
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Ag-mcja Rc:rzwﬂ]u Pomorza 5.A.

\'- GDANSKIE CENTRUM ORSEUGH
N PRZEDSIEBIORCY

FUNDACJA b1
® GOSPODARCZA .
5 (
POMORSK] REGIONALNY FUNDUSE MIKRO

:“" FOEECFEN KREDYT{OWYOCH 59 F {0k
'§ 3 pomorski fundusz pozyczkowy

T

STUDENCKIE FORUM

=
_ =iy

e TPt ryoma (1 ey s
e —— Business Cemlrs
Club®

HLAMK CEMPONIARSTWL KRAJOW R L=

By e e e

Stupskie Stowarzyszenie

7 Innowacji Gospodarczych
| Przedsgbiorczasci

Gdariska Fundacja
Przedsigbiorczosci

l@ﬁif‘{egiom[ne Towarzystwo Inwestycyjne S.A
GDANSK

: e @
25 morze mogliwosct




Gdanskie Centrum Obstugi Przedsiebiorcy

GCOP zlokalizowane jestw ZOM UMG nr 1

w Gdansku przy ul. Partyzantow 74.

Czynne jest od poniedzitku do pigtku, w godzinach 0d8°° do 1 7°°,
Tel. (058)323 69 70(058)323 69 77(058)323 69 78

EDG (058)323 6960-64, (058) 323 69 82, 84, 85,86

E-mail: gcop@gdansk.gda.pl

Serdecznie Zapraszamy !!!

. B GDANISKIE CENTRUM OBSHUGH
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- Powiatowy Urz ad Pracy www.pup.gda.pl, ul. 3 Maja 9, Gdansk, tel. 058 732 52 91,
058 732 52 47, 058 732 52 59

- Urzad Marszatkowski www.woj-pomorskie.pl, ul. Okopowa 21/27, Gdansk, tel. 058
326 82 20, 058 326 82 15

- Pomorski Fundusz Po zyczkowy www.pfp.gda.pl, ul. Szara 32-33, Gdansk,
tel. 058 308 15 05, 058 308 15, 0 601 140 209

- Stupskie Stowarzyszenie Innowacji Gospodarczych i Prz  edsiebiorczo Sci
www.inkubator.slupsk.pl, ul. Matejki 6, Gdansk, pok. 123, tel. 058 347 03 78

- Agencja Rozwoju Pomorza S.A . www.arp.gda.pl, ul. Piwna 36/39, Gdansk,
tel. 058 323 32 18, 058 323 31 39, 058 323 32 28

Inne instytucje otoczenia biznesu:

- Stowarzyszenie Wolna Przedsi ebiorczo s¢é www.swp.gda.pl, ul. Piekarnicza 12A,

Gdansk, tel. 058 751 40 02 ]

- Pomorska Izba Rzemie sinicza Matych i Srednich Przedsi ebiorstw , ul. Piwna %,

Gdansk, tel. 058 301 84 41, 058 301 11 27

- Enterprise Europe Network przy Stowarzyszeniu ,Wolna Przedsi ebiorczo s$¢”,
, ul Polna 1, Sopot

> \'- GDANSKIE CENTRUM OBSHUGH
GDANSK N\ PRZEDSIEBIORCY
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Powiatowy Urzad Pracy FIRMA
w Gdansku =k

e

URZAD PRACY

JEDNORAZOWE DOTACJE NA PODJECIE DZIALALNO SCI
GOSPODARCZEJ DLA OSOB BEZROBOTNYCH

Wysokas¢ srodkow na podjcie indywidualnej dziatalnii gospodarczej
nie maze przekroczy 6-krotnej wysokeéci przecetnego wynagrodzenia
(. np. w IV kwartale 2008.r3 096,55 zk 6 =18 579,30 2

Aby uzyskac jednorazowesrodki na podjecie dziatalnasci
gospodarczej naley posiad& status osoby bezrobotne,;.

. GDRANSKIE CENTRUM OBSHUGH
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Dziatanie 6.2. Wsparcie oraz promocja przedsi ebiorczo sci i samozatrudnienia

Cel Dziatania: Promocja oraz wspieranie inicjatyw i rozwi  gzan zmierzaj gcych do
tworzenia nowych miejsc pracy oraz budowy postaw kr eatywnych, s tuzacych
rozwojowi przedsi ebiorczo sci i samozatrudnienia.

Osoba rozpoczynaj aca dziatalno s¢€ bedzie mogta:

- uzyska¢ doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz udziat w szk  oleniach
umozliwiajgcych uzyskanie wiedzy 1 umiejetnosci potrzebnych do =zatozenia i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

- uzyskac srodki finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci do wysokosci stanowigce;
rownowartos¢ 40 tys. zt,

- uzyskac wsparcie pomostowe w okresie od 6 do 12 miesi  e¢cy od dnia
zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej, obejmujgce m.in. doradztwo oraz pomoc w
efektywnym wykorzystaniu dotacji (wytgcznie dla osob, ktére rozpoczety dziatalno$é w
ramach danego projektu)

Wiecej informacji: http://www.wrotapomorza.pl/pl/defs lub
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Fundusze po zyczkowe stanowig zrédto finansowania
dziatalnosci gospodarczej dla przedsiebiorstw:

- nowopowstatych,

- nie mogacych uzyskac¢ finansowania z tradycyjnych zrodet
(bankowych),

-nie posiadajgcych wystarczajgcego zabezpieczenia.

Fundusze pozyczkowe nie stanowig konkurenciji dla bankéw, lecz sg
jedynie uzupetnieniem ich ofert:

- Pomorski Fundusz Po zyczkowy: www.pfp.gda.pl

- Stupskie Stowarzyszenie Innowacji Gospodarczych i Prz  edsiebiorczo Sci
www.inkubator.slupsk.p |

- Polska Fundacja Przedsi ebiorczo sci: www.pfp.com.pl

- Fundusz Mikro Sp. z 0.0. www.funduszmikro.pl
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Fundusz poreczeniowe nastawione sg giéwnie na firmy z sektora

MSP, ktore:
- nie dysponujg wystarczajgcym zabezpieczeniem w ramach wiasnych

mozliwosci,
-majg problemy z udowodnieniem swojej wiarygodnosci kredytowej(zbyt
krotko dziatajg na rynku).

Takim firmom tatwiej bedzie uzyskac kredyt bankowy zabezpieczony przez
Fundusz Poreczeniowy:

- Pomorski Regionalny Fundusz Por eczen Kredytowych:

www.prfpk.com.pl
- Krajowy Fundusz Por eczen Kredytowych: www.bgk.com.pl
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