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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu Konkursu
dotyczqcego udzielenia grantow
w ramach projektu Invest in Pomerania 2020

Obowigzki informacyjne Grantobiorcy

1. Jakie s Twoje obowiazki informacyjne jako Grantobiorcy?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym wykonawcdédw i inwestoréw) o uzyskanym dofinansowaniu
Projektu musisz:

a) oznaczac znakiem Unii Europejskiej, barwami Rzeczpospolitej Polskiej, znakiem Funduszy Europejskich
oraz znakiem Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego:

e wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Projektu (jesli takie dziatania bedziesz
prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,
mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania;

e wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej,
np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow;

o dokumenty i materiaty dla wykonawcéw i inwestoréow, np. materiaty informacyjne, prezentacje
multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy;

b) umiesci¢ tablice (informacyjng i/lub pamigtkowg) w miejscu realizacji Projektu;

c) umiesci¢ opis Projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows);

d) dodatkowo umiesci¢ znak Invest in Pomerania na tablicy (informacyjnej i/lub pamigtkowej) i przy
opisie Projektu na stronie internetowe;j.

Masz obowigzek informowania o Projekcie od momentu podpisania umowy o powierzenie grantu. Od tego
dnia obowigzujg Cie zasady opisane w niniejszym dokumencie.

Musisz tez dokumentowal dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach Projektu.
Dokumentacje potwierdzajgcg wypetnienie obowigzkéw informacyjno-promocyjnych przechowuj razem z
pozostatymi dokumentami projektowymi przez czas okreslony w umowie o powierzenie grantu. Moze by¢
ona poddana kontroli. Powyiszg dokumentacje nalezy przechowywa¢ w formie papierowej albo
elektronicznej, np. jako skany dokumentow, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach Projektu?

Jako Grantobiorca musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty zwigzane
z realizacjg Projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej. Musisz takze oznaczaé miejsce realizacji
Projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki umieszczone na biatym tle:

Znak Urzedu

Znak Funduszy Znak Unii Europejskiej

graficznego, nazwy Fundusze
Europejskie oraz nazwy
programu

ztozony z barw oraz nazwy
Rzeczpospolita Polska

ztozony z symbolu graficznego
i nazwy Urzqd Marszatkowski
Wojewddztwa Pomorskiego

L Znak barw Marszatkowskiego
Europejskich (znak FE) Rzeczpospolitej Polskiej Wojewodztwa Pomorskiego (znak UE EFRR)
ztozony z symbolu (znak barw RP) (znak UMWP) ztozony z flagi UE, napisu

Unia Europejska z
Europejskim Funduszem
Rozwoju Regionalnego

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

- Polska

Rzeczpospolita

Przyktadowe zestawienie znakow dla wersji petnokolorowe;j:

¥

URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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Uwaga: Nalezy pamietaé, ze barwy RP wystepujg tylko i wytgcznie w wersji petnokolorowej. Nie istniejg
barwy RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej, dlatego nie mozna ich zastosowac. W wersjach
monochromatycznych stosuje sie zestawienie trzech znakéw, bez barw RP.

Barwy RP umieszcza sie na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli: istniejg
ogoblnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych, oryginaty materiatéw sa
wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biatej:

F”"duszek URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska
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Dodatkowo na tablicy (informacyjnej i pamigtkowej) i przy opisie Projektu na stronie internetowej
Grantobiorcy nalezy umiescié¢ znak Invest in Pomerania:

d

Invest

in Pomerania

We care more

Wzory z wtasciwymi oznaczeniami dostepne sg na stronie internetowej www.investinpomerania.p! oraz
www.arp.qgda.pl. Znajdziesz tam takze wzory tablic, z ktérych mozesz skorzystac.

W przypadku reklamy w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na
koncu tej reklamy powinien znalezé sie komunikat stowny zawierajacy informacje o dofinansowaniu Projektu
ze Srodkdw Unii Europejskiej.

3. Jak oznacza¢ miejsce Projektu?

Grantobiorcy s3 zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowe;j
identyfikujgcej Projekt. Tablica informacyjna to nosnik informacji duzego formatu, ktéry informuje o Projekcie
w danej lokalizacji w trakcie jego realizacji i ma charakter tymczasowy. Tablica pamigtkowa ma forme statego
bilbordu (tablicy duzego formatu). W odréznieniu od tablicy informacyjnej tablice pamigtkowg nalezy umiesci¢
po zakonczeniu Projektu. Tablica pamigtkowa musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, poniewaz jej celem
jest informowanie o Projekcie przynajmniej przez caty okres jego trwatosci.

3.1 Jakie informacje powiniene$ umiesci¢ na tablicy informacyjnej i pamiatkowej?
Tablica musi zawierac:

e nazwe Grantobiorcy,

e tytut Projektu,

e cel Projektu,

e zestaw logotypéw — znaki FE i UE, barwy RP, znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Pomorskiego oraz znak Invest in Pomerania.

W?zdr tablicy znajdziesz w Internecie na stronie: www.investinpomerania.p! oraz www.arp.gda.pl.

Tablica informacyjna i pamigtkowa nie moze zawierac innych informacji i elementéw graficznych.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkos$¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru Projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80x120
cm.
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Zwrd¢ uwage, aby znaki i informacje byly czytelne. Jezeli tablica jest potozona w znacznej odlegtosci od
miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio wieksza, tak
aby wszyscy mogli tatwo zapoznad sie z jej trescia.

Rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m>.
3.3 Kiedy musisz umiescic tablice informacyjna i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ najpdzniej w momencie rozpoczecia robdt budowlanych. Jesli Twéj
Projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu
umowy o powierzenie grantu (nie pézniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia Projektu.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ Ci jako tablica
pamigtkowa.

3.4 Gdzie powinienes$ umiescic tablice informacyjng?

Tablice informacyjng powinienes umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego Projektu — tam, gdzie prowadzone s3
prace budowlane. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie
miata mozliwos$¢ zapoznac sie z trescig tablicy. Jesli lokalizacja Projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie
z trescig tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie Grantobiorcy lub winnym miejscu zapewniajgcym mozliwos¢
zapoznania sie z jej trescia.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byty zgodne z
lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys skonsultowat rozmieszczenie tablic z Grantodawca.
3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Wielko$¢ tablicy powinna zalezeé¢ od charakteru Projektu ilokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar wynosi
80x120 cm. Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w
znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowacé sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza,
aby zapewnic¢ czytelno$¢ informacji. Rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta
mniejsza niz 6 m’.

3.6 Kiedy powinienes$ umiesci¢ tablice pamiatkow3 i na jak diugo?
Tablice pamigtkowa musisz umiesci¢ po zakonczeniu Projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci Projektu. W zwigzku
z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne nawet po
kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic lub odnowié.

3.7 Gdzie powinienes umiescic tablice pamigtkowa?

Tablice informacyjng mozesz przeksztatci¢ w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana z wystarczajgco trwatych
materiatéw. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak dla tablic informacyjnych.
Powinienes jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego Projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego
przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta
zapoznac sie z trescig tablicy.
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Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaty tadu przestrzennego, a ich wielkosé, lokalizacja i wyglad byty zgodne z
lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys skonsultowat rozmieszczenie tablic z Grantodawca.
3.8 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji Projektu?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdcié sie do Grantodawcy z propozycjg zastosowania innej formy,
lokalizacji lub wielko$ci oznaczen Projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na
przepisy prawa nie mozna zastosowaé przewidzianych w niniejszym dokumencie wymogdéw informowania o
Projekcie.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg Grantodawca moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany.
Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowe;j?
Jesli jako Grantobiorca masz wtasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:

e znak Unii Europejskiej,

e znak barw RP,

e znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego,
e znak Funduszy Europejskich,

e znak Invest in Pomerania,

e krotki opis Projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiescic znaki i informacje o Projekcie?

Znaki i informacje o Projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiesci¢ na gtdwne;j stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego Projektu lub Projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo
byto tam trafic.

4.2 Jak wiasciwie oznaczy¢ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowg, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w doét.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczy¢é swojg strone internetowg, powinienes zastosowaé jedno z dwdch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu, a takze
znaku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego oraz Invest in Pomerania. Umieszczenie w
widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewijac¢
strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw.

Mozesz uzupetnic zestawienie znakéw swoim logo.

Znak Invest in Pomerania oraz ewentualnie inne dodatkowe znaki takie jak np. logo Grantobiorcy nalezy
umiesci¢ poza zestawieniem wymaganych czterech znakdéw (linig znakéw FE-RP-UMWP-UE EFRR).

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie powyzszych znakéw w
widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2
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Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska. Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wej$cia) umieszczasz
zestaw znakoéw Funduszy Europejskich i Unii Europejskiej, barwy RP, znaki Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Pomorskiego oraz Invest in Pomerania.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowej.
4.3 Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie Projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krotki opis Projektu, w tym:

cele Projektu,

planowane efekty,

wartos$¢ Projektu,

wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego Projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie materiatdw multimedialnych (np. zdje¢, wizualizacji parku przemystowego,
spotéw promocyjnych) oraz harmonogramu Projektu prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.

5. Jakie dodatkowe obowigzki informacyjne musisz wypetnié?

Jako Grantobiorca jestes zobowigzany, aby przekazywad informacje, ze Twdj Projekt uzyskat dofinansowanie
ze S$rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach projektu
grantowego ,Invest in Pomerania 2020” odbiorcom rezultatéw Projektu (MSP zlokalizowanym na
uzbrojonym w ramach Projektu terenie), np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji czy
prezentacji oferty. Zapis informujacy o uzyskanym dofinansowaniu Projektu Grantobiorca winien zamiesci¢ w
umowie zawieranej z inwestorem.

6. Co musisz wzigé¢ pod uwage, umieszczajac znak Funduszy Europejskich, znak Unii Europejskiej,
znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego oraz znak Invest in Pomerania?

6.1 Widocznosé znakow

Znak Funduszy Europejskich, znak barw RP, znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego,
znak Unii Europejskiej oraz znak Invest in Pomerania muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byty odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu
lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwrd¢ szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej.
Znak barw Rzeczpospolitej Polskiej oraz znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego
umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE. Znak Invest in Pomerania umieszczany jest w dowolnym,
widocznym miejscu poza ciggiem znakdw wymienionych powyzej.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowaé uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gdorze, a znak Unii Europejskiej na
dole. Znak barw Rzeczpospolitej Polskiej (jako drugi od gory) i znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Pomorskiego (jako trzeci od géry) umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

6.3 Liczba znakéw
Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech.

Znak Invest in Pomerania oraz ewentualnie inne dodatkowe znaki takie jak np. logo Grantobiorcy — jesli sg
konieczne, nalezy umiescic¢ poza zestawieniem wymaganych czterech znakéw (linig znakéw FE-RP-UMWP-UE
EFRR).
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W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i
pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo. Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz
umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wieksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska?
Wszystkie znaki powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowac¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania
wersji kolorowej ze wzgleddw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegdlnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest druk
dokumentéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktdre nie zawierajg innych koloréw poza czernia.

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw, gotowe wzory — zestawienia
logotypow, znajdziesz na stronie internetowej www.investinpomerania.p! oraz www.arp.gda.pl.
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