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Karta zmian
Nazwa dokumentu: Przewodnik Beneficjenta RPO WP 2007 — 2013 dla Dzea 1.11 1.2
Poprzednia wersja dokumentu: | 27-11-2008
Aktualna wersja dokumentu: 24-02-2009

Strona/punkt : , . .
dokumentu Wersja przed zmiam Wersja po zmianach
Przewodnik DODANO PRZYPIS

Beneficjenta
Podrozdziat 1.2.1
Str.5

2Niniejsze Rozpormizenie zostato zmienione Rozpgizeniem
Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudnia 2008r.

Przewodnik
Beneficjenta
Podrozdziat 1.2.2
Str.6

3

Obecnie obowizuje dokument przgly uchwah Zarzdu
Wojewddztwa Pomorskiego nr 1196/164/08 z 27 listiapa008 w|
sprawie przycia Uszczegolowienia Regionalnego Progra
Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lafy ZD13.

nsprawie

3

Obecnie obowizuje dokument przyly uchwah Zarzdu
Wojewddztwa Pomorskiegor 150/183/09 z 12 lutego 2009w
przycia Uszczegdtowienia Regionalnego
Operacyjnego dla Wojewoddztwa Pomorskiego na lafy ZD13.

Programu

Przewodnik
Beneficjenta
Podrozdziat 2.2
Str.9

W ramach Dziala 1.1 — 1.2 o dofinansowanie mpgi¢
ubieg& mikro, mali i $redni przedsbiorcy zgodnie 2z
definicja w rozporadzeniu Komisji (WE) nr 364/2004
dnia 25 lutego 2004 r. zmierdaggo rozporgdzenie (WE)
nr 70/2001 i rozszerzgjego jego zakres w celu agkenia

pomocy dla bada i rozwoju (Dz. U. L 63 z 28.02.2004

r.Traktatu

W ramach Dziala 1.1 — 1.2 o dofinansowanie mpgj¢c ubiega
mikro, mali i sredni przedsbiorcy zgodnie z definigjw
Zalaczniku | do Rozporgdzenia Komisji (WE) NR 800/2008
dnia 6 sierpnia 2008 r. uzmaym niektore rodzaje pomocy 13
zgodne ze wspoOlnym rynkiem w zastosowaniu art. 838

z
ra

(ogblne rozposdzenie w sprawie wytzen
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str. 22) blokowych) (Dz. Urz. L 214 z 09.08.2008 r.)
Przewodnik Projekty musz by¢ zgodne z celem gtdbwnym i celamProjekty musz by¢ zgodne z celem gtbwnym i celami
Beneficjenta szczegotowymi poszczegoélnych Dziatd.1 — 1.2 RPO WRH,szczegétowymiOP1 RPO WP natomiast dany typ projekiu

Podrozdziat23 | hatomiast dany typ projektu musi dyprzewidziany, jakd musi by przewidziany, jako midiwy do realizacji w ramach

St mozliwy do realizacji w ramach danego Dziatania. Imh@icja| danego Dziatania. Informacja o dziataniach, poddmiach i
0 dziataniach, poddziataniach i typach projektove, ktorych| typach projektéw, dla ktérych mpa wnioskowd o
mozna wnioskowa o dofinansowanie dulzie kadorazowo| dofinansowanie ddzie kadorazowo zamieszczona |w
zamieszczona w ogtoszeniu o naborze wnioskow. ogtoszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowaniegtaj

Przewodnik Do czasu wegia w zycie ,Ustawy o uprawnieniach Od 15 listopada 2008 r. wnioskodawcy sobowhzani do

Beneficjenta spoteczéstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenaghstosowania ustawy z dnia 3 zoiernika 2008 r.,O

Podrozdziat 2.4.2 oddziatywania narodowisko i organach administracji w tyjrudostpnianiu informacji osrodowisku i jego ochronie, udzia

Str.13 rywank ach e . roc . N
zakresie” wnioskodawcy @ zobowigzani do stosowanig spoteczéastwa w ochronie srodowiska oraz o ocenagh
Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego , W | oddziatywania na@rodowisko™ oraz Wytycznych Ministerstwa
zakresie pogpowania w sprawie oceny oddziatywania |Mfaozwoju RegionalnegoVly zakresie pogbowania w sprawie
srodowisko dla przedswzig¢ wspoifinansowanych [zoceny oddziatywania nasrodowisko dla przedsiwziec
krajowych lub regionalnych programow operacyjnychivspotfiinansowanych z krajowych lub regionalnychgpamow
Wytyczne te $ dostpne na stroniénternetowej Ministerstwa operacyjnych®
Rozwoju Regionalnegavww.mrr.gov.p). ;DZ- U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227 ,
Wytyczne dosipne na stronie internetowej MRR:
(http://www.mrr.gov.pl/Dokumenty+oficjalne/Okres-fmramowania+2007-
2013/Wytyczne +MRR/ Horyzontalne + obagziijace/)
Przewodnik Proces przygotowania wniosku o wspoffinansowanigetu | Proces przygotowania wnioskudofinansowani@rojektu
Beneficjenta nalezy rozpoca¢ od zapoznaniasiz podstawowymi nalezy rozpoca¢ od zapoznania sz podstawowymi

Podrozdziat 3.1
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Beneficjenta
Podrozdziat 3.1

dofinansowanie, ok&a czy w projekcie wyspuje pomoc
publiczna, opierac sk na regulacjach unijnych i krajowyqg

fopierapc sk na regulacjach unijnych i

projektu okresla, czy w projekcie wygpuje pomoc publiczna
krajowych or

Str.14 dokumentami programowymi, tj. w szczegdloio z: dokumentami programowymi, tj. w szczegdloio z:

- Wytycznymi 1Z RPO WP i Ministerstwa Rozwoju- Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz| |
Regionalnego. RPO WP.

Wigce) informacji uzysk& mazna take na stronie Wigcej informacji uzysk& mazna take na stronienternetowe]
Departamentu  Programow  Regionalnych UM NMPepartamentu Programoéw Regionalnych UMWP
(www.dpr.woj-pomorskie.pl Ministerstwa Rozwoju (www.dpr.woj-pomorskie.p| Ministerstwa Rozwoj
Regionalnego www.mrr.gov.p) oraz pod adresemRegionalnego www.mrr.gov.p) oraz pod adresem
www.funduszestrukturalne.gov.pl www.funduszestrukturalne.gov.pl

Przewodnik Whnioskodawca, na etapie sktadania  wniosku | Vdnioskodawca, na etapie skladania wniosku o dofioamnie

Str. 17,18

— Rozporadzenie Komisji (WE) nr 70/2001 z dnia
stycznia 2001r. w sprawie zastosowania art.
i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocynptava dla
matych isrednich przedsbiorstw,

- Rozporadzenie Komisji (WE) nr 364/2004 z dnia 1}

120g06Ine rozporadzenie w sprawie wytzen blokowych),

87

lutego 2004 r. zmieniage rozporzdzenie (WE) ni

st 15 oraz ,Wytycznych dla beneficjentbw w zakresie stania| ,Wytycznych dla beneficjentéw w zakresie stosowgranocy
pomocy publicznej ramach OP1 RPO WP”, ktére stamowublicznej ramach OP1 RPO WP”, ktore starypid@tacznik nr
Zalacznik nr 7 Przewodnika. 7 Przewodnika.

Przewodnik - Rozporadzenie Komisji (WE) nr 68/2001 z dnia 12 Rozporzadzenia Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierppia

Beneficjenta stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. | 8708 r. uznajcym niektore rodzaje pomocy za zgodne|ze

Podrozdziat 3.2 i 88 Traktatu do pomocy szkoleniowej, wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Trakia

®Dz. U. z 2007 r., Nr 185, poz. 1317
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70/2001 i rozszerzage jego zakres w celu wdzenia
pomocy dla badai rozwoju,
— Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1628/2006 z dnia R4
pazdziernika 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu w odniesieniu do regionalnej pomacy
inwestycyjnej,
- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia-2 Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2
pazdziernika 2007 r. w sprawie udzielania pomatsy pazdziernika 2007 r. w sprawie udzielania pomody
minimis w  ramach regionalnych programdw minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych
operacyjnycf (Dz. U. z 2007r., Nr 185, poz. 1317).;
- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia| X1 Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia|11
pazdziernika 2007 r. w sprawie udzielania regionalnej pazdziernika 2007 r. w sprawie udzielania regionalnej
pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programé pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programo
operacyjnych operacyjnych{Dz. U. z 2007r., Nr 193, poz. 1399 ze zm))

¥Dz. U. z 2007 r., Nr 185, poz. 1317

W ramach poddziatania 1.1.2 oraz dziatania 1.2 RHOw W ramach 'poddzia’fa}nia 1.1.2 oraz dz.ia*a”i"?‘ 1.2 RV W
projektach inwestycyjnych, wsparciedzie udzielane, projektach !nwestycyjnyc_;h, V\_/s_parmedzle u_d2|elan_e, zgodnie
zgodnie z zasadami rozpadzenia Ministra Rozwoju z ;asadaml rozpogdzenia Ministra R.ozw01u. Regllo'nalnegq z
Regionalnego z dnia 24 czerwca 2008 r. w sprawrgelahia dnia 24 czerwca 2008 r. w sprawie udzielanggionalnej
regionalnej pomocy inwestycyjngjramach regionalnych | POMocy inwestycyjnew ramach  regionalnych programow
programow operacyjnych (Dz. U. z 27 czerwca 2008rr. operacyjnychUSUNIETO
111, poz. 713).

W ramach poddziatania 1.1.2 oraz dziatania 1.2 RP®w | W ramach poddziatania 1.1.2 oraz dziatania 1.2 RFOw
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projektach inwestycyjnych, wsparcie ¢dzie udzielane
zgodnie z zasadami rozpadzenia Ministra Rozwojl
Regionalnego z dnia 24 czerwca 2008 r. w sprawgelehia
regionalnej pomocy inwestycyjnay ramach regionalnyc
programow operacyjnych (Dz. U. z 27 czerwca 2008r
111, poz. 713). W pozostatych typach projektéw opazy
zastosowaniu instrumentu elastycaip wsparcie bdzie
udzielane zgodnie z zasadami rozpdeenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 2 Zoaiernika 2007r. W
sprawie udzielania pomode minimisw ramach regionalnyc
programow operacyjnych (Dz. U. z 2007 r., nr 1886z.f
1317).

, przypadku wysipienia pomocy publicznej w projektach

I inwestycyjnych, wsparciecdzie udzielane, zgodnie z zasada|
rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dhia
hpazdziernika 2007rw sprawie udzielanieegionalnej pomocy
inwestycyjnejv ramach regionalnych programow operacyjny

W pozostatych typach projektow oraz przy zastosawan

zasadami rozposglzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z
hdnia 2 padziernika 2007 r. w sprawie udzielania pomdey

) minimisw ramach regionalnych programéw operacyjnych
USUNIETO

instrumentu elastyczioi, wsparcie bdzie udzielane zgodnie z

mi

Przewodnik
Beneficjenta
Podrozdziat 3.5
Str. 21

W Dziataniach 1.1 — 1.2 RPO WP poziom ten wyno$610
W przypadku zastosowania instrumentu elastysan
beneficjent powinien ju na etapie przygotowania projektu

W Dziataniach 1.1 — 1.2 RPO WP poziom ten wynoshl
bkosztow kwalifikowanych projektu
W przypadkumozliwosci zastosowaniav danym dziataniu cz)

(=)

Beneficjenta
Podrozdziat 4.1
Str. 22

pisania wniosku o] dofinansowanie przewidzigooddziataniuinstrumentu elastycz§o, beneficjent powinier
przedsgwziccia kwalifikujace sé do finansowania w ramaghuz na etapie przygotowania projektu i pisania wniosk
cross-financingu. dofinansowanie projektu przewidzi€¢  przedsiwzigcia
kwalifikujace st do finansowania w ramacbross-financingu.
Przewodnik Jednym z warunkéw zakwalifikowania wydatku |ddednym z warunkéw zakwalifikowania wydatku do

wspoffinansowania jest poniesienie go w wyznaczonymwspotfinansowania jest poniesienie go w wyznaczomym

przepisach  wspolnotowych  okresie. W RPO
kwalifikowalne @ wydatki poniesione nie wcgeiej niz od

dnia otrzymania informacji o pozytywnym wyniku ogenprojektow w ktorych wysipuje pomoc publiczna — gdzie

\fPzepisach wspoélnotowych okresie. W RPO WP kwalifikine
sa wydatki poniesion@o 1 stycznia 2007,z zastrzeeniem

formalnej wniosku o dofinansowanie projektu orag piznie;

kwalifikowane g wydatki poniesione nie wcgeiej niz po dniu
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niz 30 czerwca 2015r. ztozenia przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie
projektr. Wydatki kwalifikowane mogby¢ jednoczenie
ponoszone maksymalnie do dnia 30 czerwca 26I%erminy
poniesienia wydatkow kwalifikowalnych w ramach dgoe
projektu okréla umowa o dofinansowanie zawarta z
beneficjentem poprzez wskazanie terminu rozpcezoraz
zakaczenia realizacji projektu. Wydatki poniesione \megh
projektu po dacie zakazenia realizacji projektu okilenej w
umowie g niekwalifikowalne.

5 Wydatki zwihzane z projektami dotygzymi uczestnictwa przeddiiorcow w
targach i wystawachakwalifikowalne dzié po ztazeniu wniosku o dofinansowanig,
za wyptkiem ptatndci zaliczkowych wymaganych przez organizatora imprea
rezerwag; powierzchni wystawienniczej, dla ktorych rozpemem okresu
kwalifikowalnaosci jest 1 stycznia 2007 r.

® W uzasadnionych przypadkach 1Z #eo przedtiyé termin kwalifikowalngci
wydatkéw w ramach poszczegoélnych dzidpeddziata jednak nie dizej niz do 31
grudnia 2015 .

W przypadku projektéw objych pomog de minimis
wylaczeniem  grupowym,  programem  pomocowySUNIETO
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zatwierdzonym przez KE, a tak projektéw otrzymuijcych
wsparcie w ramach regionalnej pomocy inwestycyjoigz
projektéw wspoffinansowanych na podstawie zatwiendZ
przez KE pomocy indywidualnej, ramy czasowe
kwalifikowalnosci wydatkow okrélone s w zatwierdzonyn
przez KE programie pomocowym. Pomoc publicznaermy¢
udzielona jedynie wowczas, gdy wnioskodawca przed
rozpoczciem projektu ztay wniosek o dofinansowanie
projektu, a IP Il potwierdzi na §nie, ze projekt, z
zastrzeeniem  szczego6towej  weryfikacji, zasadnigzo
kwalifikuje sie do pomocy, poniewa spetnia Kkryterig
okreslone w RPO WP. Okres kwalifikowalda rozpoczyna
si¢ od daty otrzymanfaww. informacji przez beneficjenta.

W przypadku projektow inwestycyjnych realizowanyeh
ramach  Poddziatania 1.1.2 oraz Dzialania [LI2ZSUNIETO
niekwalifikowane g projekty, w ktorych rozpoczie
inwestycji nasfpito przed poinformowaniem beneficjenta na
pismie o pozytywnej ocenie formalnej jego projektu.

Przewodnik Oceny kwalifikowalnéci wydatku dokonuje gizaréowno na | Oceny kwalifikowalnéci wydatku dokonuje gizaréwno na

Eﬁgfé';éi?;?4 ) etapie wyboru wniosku o dofinansowanie projektld,ija etapie wyboru wniosku o dofinansowanie projektld,ija

Str. 22 ' podczas realizacji projektu. Na etapie wyboru wkins podczas realizacji projektu. Na etapieenywnioskuo
sprawdzeniu podlega potencjalna kwalifikowdkhaydatkow | dofinansowanie projektsprawdzeniu podlega potencjalna
ujetych we wniosku. kwalifikowalnos¢ wydatkow ugtych we wniosku.

Przewodnik Ocena formalna wniosku ma charakter ,0/1” tzn.,egal ng Ocena formalna wnioska dofinansowanie projektuma
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Str. 29,30

zweryfikowaniu za pomec karty oceny formalnej, czycharakter ,0/1” tzn.ze polega na zweryfikowaniu za ponao

whniosek spetnia lub nie spetnia danego kryteriurkazanega
URPO WP. Rozpoczynaa jweryfikacja zgodngci sumy
kontrolnej wersji elektronicznej formularza wnioslzujego

karty oceny formalnej, czy wniosek spemnj@szczegoln
kryteria wskazane w Zafczniku nr 5 do URPO WP
Rozpoczyna 4 weryfikacja zgodnéci sumy kontrolnej wersj

wydrukiem. Suma kontrolna sty potwierdzeniu jednakowejelektronicznej formularza wniosku z jego wydrukie®uma

tresci informacji zamieszczonych w wersji elektronicgne
widocznych na wydruku oraz zachowaniu spégnalanych w|
LSI ARP i KSI SIMIK 2007 — 2013.

Na tym etapie dopuszcza ¢simazliwosé jednokrotnega
poprawienia wniosku w terminie wyznaczonym przezll|P

Za dat ziozenia uzupetlnienia uwa st dat wptyniecia

kontrolna stay potwierdzeniu jednakowe] #e informacji
zamieszczonych w wersji elektronicznej i widocznyada
wydruku oraz zachowaniu spofm danych w LSI ARP i KS
SIMIK 2007 — 2013.

Na tym etapieocenydopuszcza si mazliwosé jednokrotnega
poprawienia wniosku w terminie wyznaczonym prze#l]mie

nie diwzszym n¢ 3 dni robocze od dnia wystania informa("fﬂuzszym ng 3 dni robocze od dnia wystania informacjl.

'Jdatc; ztozenia uzupetnienia uwa skt dak wplyniecia

dokumentacji do IP Il. Poprawienie wniosku polega gskumentaql do IP I.I' PopraW|enl|(e t\/vr}logku polegal
skorygowaniu  wycznie sumy kontrolnej, w celu>Korygowaniu Wyetcznle_ sumy — kontrolngj, ~w- - C€
doprowadzenia do zgodém wersji papierowej z doprowadzenia do zgodfm wersji papierowej z elektroniczn

elektroniczn.

W przypadku niespetnienia tego kryterium wnioselstaje
odrzucony i nie podlega dalszej weryfikacji. Infaom o
odrzuceniu wniosku wraz z uzasadnieniem przekazgvyest
wnioskodawcy w formie pisemnej.

Whniosek poprawny pod wzglem kryterium sumy kontrolne

W przypadku niespetnienia tego kryterium wniosek
dofinansowanie projektmostaje odrzucony i nie podlega dals
weryfikacji. Informacja o odrzuceniu wniosku wraz
uzasadnieniem przekazywana jest wnioskodawcyformie
pisemne] w terminie 3 dni roboczych od zaA&rpenia oceny
whniosku.

Whnioseko dofinansowanie projektpoprawny pod wzgbem
kryterium sumy kontrolnej zostaje poddany ocenrenfainej w

/a

zej
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zostaje poddany ocenie formalnej waz dopuszczalrgei. czesci dopuszczalngai
Whniosek o dofinansowanie projektupoprawny w ca&sci

Whiosek poprawny w e#ci dopuszczalnii zostaje poddany dopuszczalnézi zostaje poddany ocenie formalnej wedd
ocenie formalnej w ggci administracyjne;j. administracyjnej

W przypadku, gdy poprawiony wniosek o dofinansowara
W przypadku gdy poprawiony wniosek ma r@na sume | projektu ma r6zna sume kontrolng w wersji papierowej
kontroln g w wersji papierowej i elektronicznej, zostaje on i elektronicznej, zostaje on odrzucony i nie podlex dalszej
odrzucony i nie podlega dalszej weryfikaciji. weryfikacji, jesli wnioskodawca skorzystat wczéniej z
prawa skorygowania sumy kontrolnej wniosku

Dlatego wazne jest, aby dane teleadresowe podane we
Wazne jest, aby dane teleadresowe podane we wnioskwniosku o dofinansowanie projektu zapewnialy szybkie
zapewnialy rzeczywscie szybkie nawjzanie kontaktu. nawiazanie kontaktu.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej (zarbwno patl przypadku pozytywnej oceny formalnej (zaréwno pod
wzgledem  kryterium  sumy  kontrolnej,  Kryteridjmvzgledem Kryterium sumy  kontrolnej, Kryteriow
dopuszczalnai i administracyjnych) wniosek zostgjelopuszczalnsi i administracyjnych) wniosek o)
przekazany do oceny wykonakuoi strategicznej. Informacjadofinansowanie projektu zostaje przekazany do oc¢eny
o0 spetnieniu kryteriow formalnych przekazywana jeatkonalndci i strategicznej. Informacja o spetnieniu kryfsvi

beneficjentowi w formie pisemnej. formalnych przekazywana jest beneficjentowi formie
pisemnej w terminie 3 dni roboczych od zA&penia oceny
wniosku.
Przewodnik Kolejnym etapem procesu oceny wnioskow, po pozygywn Kolejnym etapem procesu oceny wnioskéwdofinansowanie

Beneficjenta
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Podrozdziat 5.4.2
Str. 31,32

przegciu oceny formalnej, jest ocena wykonalcio
dokonywana przez Zespdt EksperfoWZE), na zasadzi
,dwoch par oczu”. Eksperci dokoruprzedmiotowej ocen
na podstawie kryteridw wykonaléa stanowacych Zahcznik
nr 5 do URPO WP.

Whnioski, ktére uzyskaty negatywrocerg w ktorymkolwiek z
ww. obszarO6w oceny (za wgkiem kryterium poprawniti
procedury OQ) nie kxda podlegaty dalszej ocenie.

Po zakaczeniu oceny wykonaldai i strategicznej wniosku

dofinansowanie do wnioskodawcy przekazywana jestmna
informacja o wyniku oceny. W przypadku oceny negaisj

informacja ledzie zawieré uzasadnienie.

projektu,po pozytywnym przégiu oceny formalnej, jest ocer

ewykonalngci dokonywana przez Zespét Eksperto@€E), na
y zasadzie ,,dwoch par oczu”. Eksperci dokanpjzedmiotowej
oceny na podstawie kryteribw wykonadedo stanowicych
Zalacznik nr 5 do URPO WP.

Whioski o dofinansowanie projekjiktére uzyskaty negatyvan
ocerg w ktorymkolwiek z ww. obszaréw oceny (za wtiiem
kryterium poprawngci procedury OG) nie kyda podlegaty
dalszej ocenie. Informacja o0 odrzuceniu wniosku zwra
uzasadnieniem przekazywana jest wnioskodawcyformie
pisemne] w terminie 3 dni roboczych od zaA&rpenia oceny
wniosku.

oPo zakaczeniu oceny wykonalioi i strategicznej wniosku
dofinansowanieprojektu do wnioskodawcy przekazywana je
pisemna informacja o wyniku oceny. W przypadku magaej

Informacja o wyniku oceny wniosku przekazywana |
wnioskodawcy w formie pisemnej w terminie 3 dni @obych
od zakaczenia oceny wniosku.

oceny wykonalngci informacja lkedzie zawierd uzasadnienie.
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Przewodnik IP 1l ogtasza na swojej stronie internetowepnfv.arp.gda.pgl | IP Il zamieszcza na swojej stronie internetoyej

Eggfc‘;'zcé‘z?;f‘543 liste projektébw wybranych do dofinansowania oraz ¢lisfvww.arp.gda.gl uchwak ZWP w sprawie wyboru projektoyw

st 3233 | rezerwowy (o ile zostanie utworzona). do dofinansowania, ktérej zaznikiem jest lista wybranych

’ _ _ _ . projektow oraz lista rezerwowa (o ile zostanie uzena).

Informacja ledzie zawierata nazyv beneficienta, numer|nformacja kdzie zawieratanumer wniosku o dofinansowanie
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, typubjektu, projektu, tytut projektu, nazgbeneficjenta,, warté projektu,
lokalizacje projektu (powiat), waré projektu, wnioskowane,ynioskowane dofinansowanie (kwota i procent kosztow
dofinansowanie ~oraz kwet i procent przyznanegOyalifikowanych) oraz przyznane dofinansowanie (kavd
dofinansowania. procent kosztow kwalifikowanych).
Kazdy z beneficjentow dizie pisemnie informowany przez | a;dy z beneficjentow daizie pisemnie informowany przez |P
Il 0 decyzji Zaradu Wojewodztwa Pomorskiego w terminiq o decyzji Zaradu Wojewddztwa Pomorskiego w terminie nie
nie diuzszym ng 5 dni roboczych od dnia posiedzenia ZWR. dtuzszym ni 10 dni roboczych od dnia posiedzenia ZWP.

grzev%/_o_dnir PODROZDZIAL PROTESTY ZOSTALY OPRACOWANY ZGODNIE ZN OWA PROCEDURA ODWOLAWCZ A

eneticjenta

Podrozéziai 55

Str. 34

Przewodnik . . ) . . .

Beneficjenta - numer kolejny umowy (trzycyfrowy),golacy numerem - numer wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego

Podrozdziat 6.1.1 kolejnym  umowy jaka zostala zawarta |do dotyczy umowa(trzycyfrowyy , XXX,

Str. 40 dziatania/poddziatania RPO WP 2007-2013 — , XXX" . , :
- rok ztozenia wniosku o dofinansowan{dwucyfrowy) —
- rok podpisania umowy (dwucyfrowy) —,Z7”, L7,
Przewodnik Zgodnie z zapisami zawartej umowy beneficjeaczsbowizani

Beneficjenta
Podrozdziat 6.2.1

Zgodnie z zapisami zawartej umowy beneficjeadaowizani
w terminie 30 dni kalendarzowych od daty jej zawsado

w terminie 30 dni kalendarzowych od daty jej zaweardo
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Str. 41 zlozenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowkwate | ziozenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowyknate
nie mniejsa niz wysoka¢ tacznej kwoty dofinansowania w nie mniejsa niz wysoka¢ tacznej kwoty dofinansowania w
uprzednio wybranej formie. uprzednio wybranej formie. W przypadku projektow

realizowanych z udzialem Partnera/Partneréw do zenia

stosownego zabezpieczenia do umowy jest zaofzany kady

z Partneréw wskazanych we wniosku o dofinansowanie.
Beneficjent przekazuje do IP Il poprawnie ustanowio Beneficient przekazuje do IP Il poprawnie ustanoeip
zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektupigniej niz w | zabezpieczenie prawidiowej realizacji projektu péniej niz w
terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy terminie 30 dnkalendarzowyclod dnia zawarcia umowy

Przewodnik

Beneficjenta
Podrozdziat 7.4.2
Str. 44

7.4.2. Ujemne r@nice kursowe

1) Zgodnie =z Krajowymi wytycznymi dotygzymi
kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukiasach
I Funduszu Spéjri@i w okresie programowania 2007-20
ujemne ranice kursowe zaliczane do kosztow finansowygl

niekwalifikowane, tznze wydatki z nimi zwizane ponoszone

sa przez beneficjenta.

Oznacza to,ze kwalifikowalnym jest wydatek faktyczn
poniesiony jako zaptata za fakéwvyrazona w walucie obcej
przeliczony na PLN wg powgzych zasad, jednak tylko ¢
wysokasci kwoty wynikapcej z przeliczenia faktury, tj. kwot
ksiggowanej jako koszt. Zeli bowiem wydatek faktyczni
poniesiony jest wiszy od tej kwoty to rénica medzy tymi

N

kwotami jest kosztem finansowym i na mocy obgzuacych

USUNIETO PODROZDZIAL
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wytycznych, nie mge by zrefundowana.

2) W praktyce mogwystpi¢ dwie sytuacje:

- jezeli obliczona w powyszy sposob kwota faktyczn
poniesiona jest msza od kwoty ksgowanej jako koszt, t
kwalifikowana jest kwota faktycznie poniesionegodatku;.

- jezeli kwota faktycznie poniesiona jest #sza od kwoty
ksiggowanej jako koszt, to kwalifikowany jest wydat
faktycznie poniesiony, ale tylko do wysacko zaksggowane]
w kosztach.

W mysl przedstawionego powgj rozwhzania, refundowan
sa tylko wydatki w ugciu kasowym, tj. kwoty faktycznis
poniesione, dotyexe wyhcznie kosztu zwizanego Z
zakupem nie Zakosztu zwizanego z zakupem i kosz
finansowego.

ek
<)
2]

tu

Przewodnik
Beneficjenta
Podrozdziat 7.7
Str. 50

W przypadku gdy kwota nieprawidtowo wykorzystandgb
pobranego dofinansowania jestagya ni kwota pozostata d
refundacji lub nie jest miiwe dokonanie potracenia,
beneficjent nie dokonat w wyznaczonym terminie zwyq
Instytucja Zarzdzapca RPO WP podejmuje czynitd
zmierzajce do odzyskania naleych  srodkéw
dofinansowania wraz z odsetkami naliczonymi w wysok
okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych z wykorzystanie
dostpnych srodkow prawnych, w szczegolém prawnego

W przypadku, gdy kwota nieprawidtowo wykorzystandgb
ppobranego dofinansowania jest 28yga ni kwota pozostata d
aefundacji lub nie jest niiwe dokonanie potracenia,
b beneficjent nie dokonat w wyznaczonym terminie 2wy
Instytucja Zarzdzapca RPO WP podejmuje czyriod
zmierzajce do odzyskania naleych srodkéw dofinansowanis
wraz z odsetkami naliczonymi w wysacko okreslonej jak dla
Tzalegtdci podatkowych z wykorzystaniem degghychsrodkow
prawnych, w szczegoéldoi prawnego zabezpieczenia opisang

zabezpieczenia opisanego w umowie 0 udzieleniecfilota

w umowieo dofinansowanie projektu.

O

a

200

W catym dokumencie ujednolicono nagwwniosek
dokonano drobne zmian

o dofinansowanie projektu, jak rownie

y redakcyjne.
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ZAt ACZNIK 2 do Przewodnika Beneficjenta
Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dzi alan 1.1 - 1.2 RPO WP
Punkt B.13.3 * zgodnie z definicpv rozporadzeniu Komisji (WE) nr *Zgodnie z definicy zawary w Zakczniku | do Rozporgdzenia
364/2004 z dnia 25 lutego 2004 r. zmiemajgo Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008znaacym
rozporzdzenie (WE) nr 70/2001 i rozszergzeggo jego zakresniektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym gmkiv
w celu whczenia pomocy dla baflarozwoju (Dz.U. L 63 z | zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogélne rozgdeenie w

28.02.2004 r.). sprawie wysczen blokowych) (Dz. Urz. L 214 z 09.08.2008)
Punkt E.4 Opcje: NIE DOTYCZY Opcje: TAK/NIE DOTYCZY
Punkt G.1.6 Informacja o pomocy publicznej dla paxtow ubiegajcych | Oswiadczenie o wielkci i przeznaczeniu pomocy publicznej
Sig 0 pomoc ing niz pomoc de minimis lub pomoc de otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie kwalifikujacych s¢ do obgcia pomoa, na pokrycie ktérych ma
by¢ przeznaczona pomoc de minimis
Punkt G.1.7 Zawiadczenia o udzielonej pomocy de minimis Infornaaejpomocy publicznej dla podmiotow ubiegsich

sig 0 pomoc ing niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie

Punkt G.1.8 Q®wiadczenie o prawie do dysponowania nieruch@mama | Zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis
cele budowlane
Punkt G.1.9 Prawomocne pozwolenie na buglow Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchamama
cele budowlane
Punkt G.1.10 Q@wiadczenie o prawie do dysponowania nieruchasaov Prawomocne pozwolenie na budpw
celu realizacji Projektu
Punkt G.1.11 Dokumenty dotygze posgpowania OG Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchasaov

celu realizacji Projektu

14
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Punkt G.1.12 Umowa/porozumieniequzy Partnerami projektu Dokumenty dotyczce postpowania OG
Punkt G.1.13 Zatzniki dodatkowe Umowa/porozumienie radlzy Partnerami projektu
Punkt G.1.14 Brak Zalaczniki dodatkowe
ZAt ACZNIK 3 do Przewodnika Beneficjenta
Instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowanie pro jektu w ramach Dziata n 1.1 - 1.2 RPO WP
A4 Nalezy okresli¢ charakter Projektu: inwestycyjny, eksportowWalezy okresli¢ charakter Projektu: inwestycyjny lub
W przypadku projektow z zakresu dostosowania eksportowy.
przedsgbiorstw do standardow i norm krajowych i W przypadku projektow z zakresu dostosowania
europejskich (certyfikacja wyrobdéw i ustug) naleeaznaczy | przedstbiorstw do standardéw oraz norm krajowych i
»Lyp projektu inwestycyjnego”. europejskich (certyfikacja wyrobow i ustug) nateaznaczy.

W przypadku Dziatania 1.2 pole nie dotyczy. »Lyp projekiu inwestycyjnego.

W przypadku Dziatania 1.2 pole nie dotyczy.

A5 Nalezy wpisa& nazwe Wnioskodawcy projektu. Nalezy wpisa nazwe Wnioskodawcy projektu.
Whioskodawca/Beneficjent, to podmiot, ktory jesosi Whnioskodawca/Beneficjent, to podmiot, ktéry jesbsi
umowy o dofinansowanie realizacji Projektu z EFRR. umowy o dofinansowanie realizacji Projektu z EFRR.

Do kategorii Wnioskodawcow/Beneficjentow zaliczatsiko | Do kategorii Wnioskodawcéw/Beneficjentéw zaliczatsiko
grupe podmiotdéw, ktéra zostata wyszczegdlniona w pozycjj grupe podmiotow, ktdra zostata wyszczegolniona w pozycji
»TYyp beneficjentow” w RPO WP w zapisach dotycygch »1yp beneficjentow” w RPO WP w zapisach dotycych danej
danej Osi Priorytetowej 1 oraz w URPO oéimie danego Osi Priorytetowej 1 oraz w Uszczegdétowieniu RPO WP
Dziatania/Poddziatania. Nazwa Wnioskodawcy musi by | odnanie danego Dziatania/Poddziatania. Nazwa

petna i zgodna z nazwawarg w dokumencie rejestrowym. | Wnioskodawcy musi bypetna i zgodna z nazvweawarg w
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dokumencie rejestrowym.

A.6

Powinien w jasny, nie buday watpliwosci sposdb obrazowa Powinien w jasny, nie budey watpliwosci, sposéb obrazowa

faktyczne zadanie, ktore madgrealizowane ma léyw
ramach Projektu. Tytut nie me by nadmiernie
rozbudowany (do 200 znakow, uweghiajc spacje). Nazwal
projektu powinna zawietanp. przedmiot, lokaliza¢ji etap
oraz faz zadania (jeeli realizowany Projekt jest excia
wigkszej inwestycji).

faktyczne zadanie, ktdre madgrealizowane w ramach
Projektu. Tytut nie mze by nadmiernie rozbudowany (do 20
znakow, uwzgidniajac spacje). Nazwa projektu powinna
zawierd& np. przedmiot, lokaliza¢ji etap oraz fazgzadania
(jezeli realizowany Projekt jest e&cia wickszej inwestycji).

()

B.7

Nalezy umiesci¢ dane na temat rachunku bankowego
Whnioskodawcy — petha nazwa banku, adres banku, nr
rachunku.

Nalezy umiesci¢ dane na temat rachunku bankowego
Whioskodawcy — petna nazwa banku, adres bank@aamunku
bankowego.

B.8

Nalezy wpisa dane osoby/os6b wnioskaych osrodki
finansowe w ramach Regionalnego Programu Operaggjne
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007 -20013, ktGstaty
wymienione w aktualnym dokumencie rejestrowym, jako
osoby upowanione do zaeignigcia

Nalezy wpisa dane osoby/oséb wnioskiaych osrodki
finansowe w ramach Regionalnego Programu Operagyjne
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007 -20013, ktostaty
wymienione w aktualnym dokumencie rejestrowym, jakoby
upowanione do zaeignigcia zobowdzan/reprezentowania

zobowhzan/reprezentowania danego podmiotu. W przypadkianego podmiotu. W przypadku wskazania do reprenemtia

wskazania do reprezentowania Wnioskodawcy osoby
nieuprawnion do reprezentacji podmiotu, wymagarghie
petnomocnictwo. W przypadku spoétki cywilnej naje
umiesci¢ wszystkich wspaolnikow spotki.

Whnioskodawcy osoby nieuprawnionej do reprezentacii
podmiotu, wymaganeghzie petnomocnictwo. W przypadku

spotki cywilnej naley umiesci¢ wszystkich wspdélnikow spéiki,

B.12

W przypadku udziatu Partneréw w realizacjijektu naley
wskaza informacg na temat rachunku bankowego Partner
petnha nazwa banku, adres banku, nr rachunku.

W przypadku udziatu Partneréw w realizacji projekalezy
awskaza informacg na temat rachunku bankowego Partnera
petna nazwa banku, adres banku, nr rachunku bargamwe
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Istnieje maliwos¢ wpisania kilku rachunkéw Partneréw w
zaleznosci od udziatu Partneréw.

Istnieje maliwo$¢ wpisania kilku rachunkow Partneréw w
zaleznoéci od udziatu Partnerdw.

B.14

Wielkas¢ zatrudnienia odpowiada liczbie rocznych jednost
roboczych (RJR), to jest liczbie pracownikéw zatnadych
na petnych etatach wagju jednego roku gcznie z
wiascicielem) wraz z liczip pracownikow zatrudnionych na
niepetnych etatach oraz liczpracownikéw sezonowych,
ktére g utamkowymi czéciami jednostek RIR

roboczych (RJR), to jest liczbie pracownikéw zatmadych na
petnych etatach w ggu jednego roku gcznie z wiacicielem)
wraz z liczly pracownikow zatrudnionych na niepetnych etat
oraz liczla pracownikéw sezonowych, ktore stamkowymi
czesciami jednostek RJIR.

Przy okrdéleniu wielkasci zatrudnienia naley takze uwzgtdnic¢
udziatowcow (jéli tacy istniep) oraz posiadane udziaty w
innych podmiotach (zgodnie z Zaknikiem | do
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia
2008 r. uznajcym niektore rodzaje pomocy zgodne ze
wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Trak{@golne
rozporadzenie w sprawie wytzen blokowych).

ekVielkos¢ zatrudnienia odpowiada liczbie rocznych jednostek

ach

Cl

Powinny znalg si¢ tu informacje na temat — kontekstu
spotecznego, gospodarczego realizacji Projektuepalpisa
motywy jakie sktonity Wnioskodawgcdo realizacji Projektu
oraz odniéc si¢ do biezacej sytuacji, problemow, barier |
potrzeb. Nalgy opis&, w jaki sposob Projekt realizuje
potrzeby wnioskodawcy i jak jego realizacja wptynee
otoczenie.

Powinny znale¢ si¢ tu informacje na temat — kontekstu
spotecznego oraz gospodarczego realizacji Projéldlezy
opisa& motywy, jakie sktonity Wnioskodawado realizacii
Projektu oraz odnig si¢ do biezacej sytuacji, problemow,
barier i potrzeb. Nalg opisa&, w jaki sposdb Projekt realizuje
potrzeby wnioskodawcy i jak jego realizacja wptynee
otoczenie.

C4

W punkcie C.4 naky uzasadri zgodnd¢ celow projektu z
celem gtbwnym Dziatania zgodnym z Uszczegbtowieniem

W punkcie C.4 naley uzasadri zgodnd¢ celow projektu z

celem gtbwnym Dziatania zgodnym z UszczegoétowieniRifrO
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RPO. Po wybraniu odpowiedniego Dziatania w A.2 wmkzie
tym automatycznie pojawiaescel gtowny dziatania zgodny 2
URPO oraz preferowane typy projektow wraz z
uzasadnieniem dla kdego z nich. Istnieje nkbwos¢
zaznaczenia kilku preferencji dla danego przgusicia.

WP. Po wybraniu odpowiedniego Dziatania w A.2 w keia
7 tym automatycznie pojawiaescel gtowny dziatania zgodny z
URPO oraz preferowane typy projektow wraz z uzaiesiem
dla kazdego z nich. Istnieje nibwos¢ zaznaczenia kilku
preferencji dla danego przegsriccia.

C.7

Projekt zgtaszany do dofinansowania z PRO WIH-ZD13
moze by elementem realizacji szerszego przedsiccia lub
pozostawaw zwiazku z realizag przez Wnioskodawgc
innych projektow w ramach Podstaw Wsparcia Wspginot
2004-2006:

O SPO Wzrost Konkurencyjioi Przedsibiorstw
0 SPO Rozwdéj Zasobow Ludzkich
0 SPO Transport

0 SPO Restrukturyzacja i Modernizacja Sektora
Zywnosciowego oraz Rozwoj Obszarow Wiejskich

0 SPO Rybotowstwo i Przetworstwo Ryb

O Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju
Regionalnego

O Fundusz Spojnii
0 Inicjatywy Wspdlnoty INTERREG oraz EQUAL
oraz Narodowych Strategicznych Ram Odniesieni& 200

Projekt zgtaszany do dofinansowania z RPO WReniny¢
elementem realizacji szerszego przewsiecia lub pozostaw@a
w zwiazku z realizagj przez Wnioskodawgcinnych projektow
w ramach Podstaw Wsparcia Wspolnoty 2004-2006:

O SPO Wzrost Konkurencyjdol Przedsibiorstw
O SPO Rozw0j Zasobow Ludzkich
O SPO Transport

O SPO Restrukturyzacja i Modernizacja Sektora
Zywnaosciowego oraz Rozwoj Obszaréw Wiejskich

O SPO Rybotoéwstwo i Przetworstwo Ryb

O Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju
Regionalnego

O Fundusz Spojnai

O Inicjatywy Wspdlnoty INTERREG oraz EQUAL
oraz Narodowych Strategicznych Ram Odniesieni& Zil.3
0 PO Infrastruktura srodowisko
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2013 O PO Innowacyjna Gospodarka

0 PO Infrastruktura $rodowisko O PO Kapitat Ludzki

O PO Innowacyjna Gospodarka O PO Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej

0 PO Kapitat Ludzki O Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa
O PO Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej Pomorskiego na lata 2007-2013

0 Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa

Pomorskiego na lata 2007-2013 Nalezy wskaza dane dotycace projektu (tytut projektuzrodto

finansowania, krotki opis) i krétko opisawiazek pomedzy
przedmiotowym Projektem, a innymi projektami realianymi
Nalezy wskaz& dane dotyczce projektu (tytut projektu, badz zrealizowanymi w ramach powszego, hdz z innych
zrodto finansowania, krotki opis) i krétko opésawiazek zrodet zewrtrznych czysrodkéw wiasnych.

pomiedzy przedmiotowym Projektem, a innymi projektami
realizowanymi hdz zrealizowanymi w ramach powszego,
badZ z innychzrédet zewrtrznych czysrodkéw wiasnych.

Przez Projekt powkany z realizowanym w ramach niniejszego
wniosku, naley rozumie Projekt powazany logicznie, ktory
ma podpisana umapdofinansowania lub rozpoga sk badz
Przez Projekt powzany z realizowanym w ramach zakaczyta jego realizacja (nie nalpuwzgkdniaé Projektow
niniejszego wniosku, natg rozumie Projekt powazany planowanych i nie wybranych jeszcze do realizacji).
logicznie, ktéry ma podpisana umewofinansowania lub
rozpoczta sk badz zakaczyta jego realizacja (nie nake
uwzgkdniat Projektow planowanych i nie wybranych jeszcze
do realizacji).

D.1 W niniejszym punkcie natg wypeini tabet W niniejszym punkcie naky wypetnic tabet
skwantyfikowanych(policzalnych/mierzalnych) wgki&ow | skwantyfikowanych (policzalnych/mierzalnych) wgkikow
realizacji celow projektu. Wybrane wskaki (produktu i realizacji celow Projektu. Wybrane wsikidki (produktu i
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rezultatu) powinny b§ odzwierciedleniem celéw i charakter
projektu opisanych w punktach: Tto i uzasadnienapis
stanu istnigjcego i uzasadnienie potrzeby realizacji Projek
Opis Przedmiotu Projektu, Cele Projektu (C1 — CBijosku.
Whioskodawca, wypetniag formularz wniosku o
dofinansowanie, ma oboyaek zastosowania co najmniej
jednego wskanika produktu oraz wskaika rezultatu
wybranego z listy zamieszczonej w a&niku do

Przewodnika Beneficjenta dla Dziatd.1 — 1.2 Regionalnegowybranego z listy zamieszczonej w Z&atniku do Przewodnika
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiegotaa la Beneficjenta dla Dziatal.1 — 1.2 Regionalnego Programu

2007-2013.

Zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regioregdo
w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywanigycamw
formie elektronicznej (Wytyczne MRR/H/17(1)01/08lzia
10 stycznia 2008 r.) Wnioskodawca jest zobligowdoy
wyboru danego wskaika z listy w sytuacji, gdy istnieje
mozliwos¢ wpisania projektu w okéony typ inwestycji oraz
mozliwos$¢ opisania cakeci lub czsci przedsgwzigé
realizowanych w ramach danego projektu za pamoc
odpowiedniego wskanika. Lista wskanikow kluczowych z
punktu widzenia monitorowania efektow wéaaia funduszy
UE (tzw. core indicators) stanowi 4aknik nr 7 do w/w
wytycznych. Wskaniki te beda odpowiednio wyrénione (z
dopiskiem KSI).

Whioskodawca zobowrany jest wybr&co najmniej jeden ze wskaznikow produktu, jak rowniewskanikow rezultatu.

urezultatu) powinny b odzwierciedleniem charakteru i
zalazonych celow projektu, ktore zostaty opisane w paokt

[Ul'to | uzasadnienie — opis stanu istagggo i uzasadnienie
potrzeby realizacji Projektu, Opis Przedmiotu PktijeCele
Projektu (C1 — C3) wniosku o dofinansowanie Prajekt
Whioskodawca, wypetniag formularz wniosku o
dofinansowanie Projektu, ma obaagek zastosowania co
najmniej jednego wskaika produktu oraz wskaika rezultatu

Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2@IB32

Zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regioregdo w
zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania damyc
formie elektronicznej (Wytyczne MRR/H/17(1)01/08lzia 10
stycznia 2008 r.) Wnioskodawca jest zobligowanywgboru
danego wskanika z listy w sytuacji, gdy istnieje mlbwos¢
wpisania Projektu w okébony typ inwestycji oraz mdiwosé
opisania caici lub czsci przedsgwziec realizowanych w
ramach danego Projektu za pormpodpowiedniego wskaika.
Lista wska&nikow kluczowych z punktu widzenia
monitorowania efektéw wd#ania funduszy UE (tzw. core
indicators) stanowi Za€znik nr 7 do ww. wytycznych.
Wskazniki te beda odpowiednio wyranione (z dopiskiem KSI)

Whnioskodawca zobowtzany jest wybraco najmniej jeden ze
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wskaznikow produktu, jak rowniewskanikow rezultatu.
Wskaznik rezultatu, w miag mozliwosci powinien stanow
logiczm konsekweng wyboru wskanika produktu.
Koniecznym jest réwniepodanie dla kadlego wybranego
wskaznika zrodta weryfikacji danych, czyli sposobu na
podstawie, ktérego Wnioskodawca dokona rzeczywisteg
pomiaru jego wartei (nazwa dokumentu np. protokot
odbioru, faktury zakupu). Z tegmédta pochod#i beda dane,
ktére p@niej Beneficjent bdzie wykazywat w sktadanym
przez siebie sprawozdaniu z realizacji projektu.

Wskaznik rezultatu, w miag mazliwosci powinien stanowd
logiczm konsekwengj wyboru wskanika produktu.
Koniecznym jest réwniepodanie dla kadego wybranego
wskaznika zrédta weryfikacji danych, czyli sposobu na
podstawie ktérego Wnioskodawca dokona rzeczywistego
pomiaru jego wartei (nazwa dokumentu np. protokét odbior
faktury zakupu). Z tegerédta pochod# beda dane, ktore
pézniej Beneficjent bdzie wykazywat w sktadanym przez
siebie sprawozdaniu z realizacji Projektu.

D.1.1

Produkt — bezgeedni, natychmiastowy, materialny efekt
realizacji przedswzigcia mierzony konkretnymi
wielkosciami (np. liczba firm, ktére uzyskaty pomoc, liezb
zakupionych biurek).

Wskazniki produktu powinny odzwierciedtagtowne
kategorie wydatkow, czyli wydatki, ktére stanawdiuzy
udziat procentowy wartei catego projektu.

Nalezy wybrat z listy wskanikéw, najbardziej odpowiadage
celowi/celom, jakie zostaty zatone przez Wnioskodawav
projekcie.

Wartas¢ wskanika produktu powinna uwzgdniac:

. Wartasci wskanika w kolejnych latach powinny By

podawane wedtug rzeczywistego stanu isgeejo w danym
roku. Naley jednak pamita¢, uzyskanie produktow, ktérych

Produkt — bezpwedni, natychmiastowy, materialny efekt
realizacji przedswziecia mierzony konkretnymi wielkiaiami
(np. liczba firm, ktére uzyskaty pomoc, liczba zplanych
biurek).

Wskazniki produktu powinny odzwierciedtagtowne kategorie
wydatkéw, czyli wydatki, ktére stanowduzy udziat
procentowy wartéci catego projektu.

Z listy wskanikow nalery wybra takie wskaniki produktu,
ktore w najweékszym stopniu odpowiadagelowi/celom, jakie
zostaty zalaone przez Wnioskodawav projekcie.

Ich wartaci w kolejnych latach powinny zost@rzedstawione
wedtug rzeczywistego stanu realizacji Projektu wwyaa roku,
W ujeciu nieskumulowanym. Natg jednak pamitac, ze
uzyskanie produktow, ktorych wasgtojest okrélona w
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wartas¢ jest okrélona w poszczegolnych latach, musi zéstg
udokumentowane (np. przez protokoty odbioru).

. w przypadku inwestycji jednoetapowej, wskik
produktu naley poda w konkretnym roku w ktorymduzie
realizowana i zakitczona inwestycja.

poszczegolnych latach, musi zd@stalokumentowana (np. przé
protokoty odbioru).

W przypadku inwestycji jednoetapowej, wgkik produktu
nalezy poda w konkretnym roku w ktérymdalzie realizowana
I zakaiczona inwestycja.

27

D.1.2

Rezultat - bezpdredni oraz natychmiastowy wptyy
zrealizowanego przedsvzigcia na otoczenie spoteczn—
ekonomiczne. Nalgy wybrat z listy wskanikow, najbardzie
odzwierciedlajce uzyskany efekt z realizacji projektu.
wartasci w kolejnych latachpowinny by podawane wedtu
rzeczywistego stanu istnigego w danym roku. W przypad
wskaznikdw rezultatu naley wskazé wartas¢ bazow, danegc
wskaznika, zmierzoa w chwili przygotowania wniosku, lub
Ile to wynika ze specyfiki wskaika za rok poprze@jacy rok,
w ktérym wniosek jest sktadar

Whnioskodawca jest réwniezobowinzany do monitorowani
wskaznika rezultatu odrémie stworzonych nowych miej
pracy, powstatych bezpednio w wyniku realizacji projektt
Jesli specyfika projektu nie przewiduje wstania nowych
miejsc pracy w trakciedalz po jego zakaczeniu naley wpisa
wartas¢ wskanika ,,0”.

WRezultat — bezpmedni oraz natychmiastowy wptyw
zrealizowanego przedsvzigcia na otoczenie spoteczno —
ekonomiczne.

Z listy wskanikow nalery wybrat takie wskaniki rezultatu,
Dktore w najwgkszym stopniu odzwierciedigpzyskany efekt z
realizacji projektu.

Ich wartaci w kolejnych latach powinny zost@rzedstawione
dla kazdego roku realizacji projektu wegiu kumulatywnym,
tak,ze w ostatnim roku realizacji projektu agnigta zostanie
koncowa warté¢ docelowa. Ich warkei w kolejnych latach
powinny by podawane wg rzeczywistego stanu istigego w
danym okresie narasiap, uwzgédniajgc zmiany wywotane
realizacy projektu. W przypadku wskaikéw rezultatu nakey
wskaza wartas¢ bazows danego wskanika, zmierzon w
chwili przygotowania wniosku, lub o ile to wynika specyfiki
wskaznika za rok poprzedzagy rok, w ktorym wniosek jest
skfadany (wart& bazowa nie dotyczy wskaikow rezultatu o
kodach: 1.1.26, 1.1.27, 1.1.28, 1.1.29, 1.1.3132.dlla

Dziatania 1.1 oraz wskaikéw o kodach: 1.2.11, 1.2.12, 1.2.1

31
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1.2.14,1.2.15,1.2.19, 1.2.20, 1.2.21 dla Dziadnp).

Whnioskodawca jest rowniezobowizany do monitorowania
wskaznika rezultatu odrémie stworzonych nowych miejsc
pracy, powstatych bezpeednio w efekcie realizacji projektu od
momentu jego rozpoegeia do kaca fazy operacyjnej projektu
tj. do roku od momentu zakozenia realizacji Projektu.

Szacuyjc ilos¢ nowozatrudnionych pracownikow najebrat
pod uwag tylko pracownikéw zatrudnionych na umew prag
(bez uwzgtdniania umow o dzieto i uméw zlecenia) z
uwzgkdnieniem pracownikéw sezonowych oraz zatrudnionych
W hiepetnym wymiarze czasu pracy.

Liczba pracownikdéw wykazywana jest w tzw. ekwiwalien
petnego czasu pracy (EPC — oryg. FTE - Full Timaitzlent),
Praca w niepetnym wymiarze godzin i praca sezonmavanny
zosta& przeliczone na odpowiednczes¢ FTE (np. praca
catoroczna w wymiarze 0,5 etatu = 0,5 EPC, prazarseva
przez 3 miesice w wymiarze petnego etatu = 0,25 EPC itd. + z
zastrzeeniem,ze lxdzie to ,trwata” praca sezonowa).

Szacujc wielkas¢ zatrudnienia beneficjent powinien patat o
konieczndci zalazenia minimalnej trwalei nowych miejsc
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pracy — 3 lata (w przypadku$®) od momentu zakczenia
projektu.

J&ili specyfika projektu nie przewiduje powstania navy
miejsc pracy w trakciedalz po jego zakfaczeniu naley wpisa
wartas¢ wskanika ,0”.

E.4 W przypadku Dziafal.1 — 1.2, punktu nie wypetniasi Nalezy stwierdzé czy Projekt jest zgodny z Ustawrawo
Zamowier Publicznych (Dz. U. 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze
zm.). W tym celu naley wybrat z rozwijanej listy opg TAK
lub NIE DOTYCZY.

F.5 W punkcie tym nafyy wskaz& czy w ramach projektu W punkcie tym naley wskaz&, czy w ramach projektu
przewiduje s¢ zastosowanie instrumentu elastycamow przewiduje st zastosowanie instrumentu elastycaow
przypadku odpowiedzi twierdeej wskaza nazwe wydatku, | przypadku odpowiedzi twierdeej, wskazé& nazwe wydatku,
wartas¢ oraz uzasadnienie koniecZobjego poniesieniaw | wartaé¢ oraz uzasadnienie konieczunbjego poniesienia w
ramach Projektu. Zakres stosowania instrumentuyelassci | ramach Projektu. Zakres stosowania instrumentuyelasaci
w poszczegolnych dziataniach oraz poddziataniackstny | w poszczegdlnych dziataniach oraz poddziataniackstmay
zostat w Uszczegotowieniu Regionalnego Programu zostat w Uszczegotowieniu RPO WP oraz w Wytycznych
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego oraz Wytyclanycdotyczicych kwalifikowania wydatkéw w ramach Dziatd.1 —
dotyczcych kwalifikowania wydatkow w ramach Dziétd.1 | 1.2 RPO WP, stanoatych Zahcznik 5 Przewodnika

— 1.2 RPO WP, stanowagych Zahcznik 5 Przewodnika Beneficjenta dla Dziatal.1 — 1.2 RPO WP. Nalg zwrécic
Beneficjenta dla Dziatal.1 — 1.2 RPO WP 2007 — 2013. | uwag; aby informacje w tym punkcie byly spéjne z infocjaa
Nalezy zwréck uwag: aby informacje w tym punkcie bylty | podan w punkcie F.6 wniosku aplikacyjnego.

spéjne z informagjpodan w punkcie F.6 wniosku
aplikacyjnego.
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G W sekcji tej naley wskaz& odpowiednie i nieziine W sekcji tej naley wskaz& odpowiednie i nieziine
dokumenty, zajczone do wniosku aplikacyjnego, jak réwni¢ dokumenty, zalczone do wniosku o dofinansowanie Projektuy,
dodatkowe dokumenty, ktore Wnioskodawca uzna za jak réwniez dodatkowe dokumenty, ktére Wnioskodawca uzna

niezkzdne w celu dokonania prawidtowej oceny Projektu. | za niezlkdne w celu dokonania prawidtowej oceny Projektu.
Zalaczniki nalery przygotowa zgodnie z zapisami Instrukcji| Zataczniki nalery przygotow& zgodnie z zapisami Instrukcji
przygotowania zatznikdw, stanowicej Zahcznik 1 do przygotowania zaktznikéw, stanowicej Zahcznik 1 do
Przewodnika Beneficjenta dla Dziatd.1 — 1.2 Regionalnego Przewodnika Beneficjenta dla Dziata.1 — 1.2 Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiegotaa la Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiegotaa la
2007 — 2013. 2007 — 2013.

Druga czs$¢ sekceji stanowd oswiadczenia Wnioskodawcy. | Druga cze$¢ sekcji stanowd oswiadczenia Wnioskodawcy.

Pod list oswiadczeé osoby wskazane w punkcie Dane Pod list oswiadczeé osoby wskazane w punkcie Dane
osoby/osbéb prawnie upowaionych do reprezentowania osoby/oséb prawnie upowaionych do reprezentowania
Whnioskodawcy (B.8) majobowizek ztazy¢ podpis wraz z | Wnioskodawcy (B.8) majobowizek ztazy¢ podpis wraz z
piecatka imienrg (jesli posiadaj) badz piecatka instytuciji, | piecatka imienm (jesli posiadag) badz piecatka instytuci,
ktora reprezentuj w przypadku braku piegiki imiennej. ktora reprezentuj w przypadku braku piegtki imienne;.

Whiosek naley podpisé& zgodnie z danymi w punkcie B.8 . | Wniosek o dofinansowanie Projektu nalgpodpisé zgodnie z
Podpis powinien hyczytelny w przypadku braku piegtki danymi w punkcie B.8. W przypadku braku pig&zimiennej,
imiennej, naley wskaz& rowniez stanowisko osoby podpis powinien by czytelny, naley wskaza réwniez
podpisujcej oraz stosowndat. stanowisko osoby podpisigej oraz stosowndat.

ZAt ACZNIK 4 do Przewodnika Beneficjenta
W?z0or Biznes Planu do Dziata nh 1.1 -1.2 RPO WP
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Str. 2

INFORMACJE DODATKOWE

INFORMACJE OGOLNE

Rok Co nalezy Rok Co nalezy
Co nalezy ) Co nalezy )
rozpocze Co nalezy wykaza¢ w ’ wykazac rozpoczec Co nalezy wykaza¢ w : wykazac
. : wykazaé w : . : wykazac w :
cia kolumnie: ,Rok bazowy/ : w kolejnych ia kolumnie: ,Okres : w kolejnych
: : kolumnie: : : kolumnie:
dziatalnos okres biezacy” kolumnach dziatalnos poprzedzajacy” kolumnach
' »1 rok” ) .1 rok”
ci ci
Np. 2008 | Dane za  okres od | Dane/ prog | prognozy Np. 2009 | Dane za okres od | Dane/ prog | prognozy
rozpoczecia dziatalnosci do| nozy za na kolejne rozpoczecia dziatalnosci do| nozy za na kolejne
chwili zlozenia wniosku-| okres od lata chwili  zlozenia  wniosku-| okres od lata
rozumianej, jako koniec | rozpoczeci rozumianej, jako Kkoniec | rozpoczecia
miesigca poprzedzajacego a miesigca poprzedzajacego | dziatalnosci
miesiac ztozenia wniosku | dziatalnosci miesiac ztozenia wniosku (w| do konca
(w przypadku | do konca przypadku przedsiebiorstw | roku 2009
przedsiebiorstw roku 2008 dziatajgcych  kroécej  niz
dziatajacych  krécej niz 1 miesigc nalezy wykazac

1 miesigc nalezy wykazaé

dane za okres od

rozpoczecia dziatalnosci do
chwili zlozenia wniosku-

rozumianej, jako koniec

tygodnia poprzedzajgcego

od

rozpoczecia dziatalnosci do

dane za okres

chwili zlozenia  wniosku-

rozumianej, jako koniec

tygodnia  poprzedzajacego

tydzien ztozenia wniosku)
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tydzien ztozenia wniosku) Np. 2008 | Dane za okres od | Dane/ prog | prognozy
Np. 2007 |Dane za  okres od| Dane/ prog | prognozy rozpoczecia dziatalnosci do| nozy za na kolejne
rozpoczecia dziatalnosci do| nozy za na kolejne korica 2008 roku peiny 2009 lata
konca 2007 roku petny 2008 lata rok
rok Np. 2007 | Dane za pelny 2008 rok Dane/ prog | prognozy
Np. 2006 | Dane za petny 2007 rok Dane/ prog | prognozy 2006 nozy za na kolejne
2005 nozy za | nakolejne petny 2009 lata
petny 2008 lata rok
rok
Spis Tresci C-2 Kadra kierownicza Usunkto
Dodano
E-1A
E-4 Finansowanie inwestycji
A-1 Podstawowe informacje o Wnioskodawcy A-1 Podstawowe informacje o Wnioskodawcy
Nalezy poda¢ podstawowe dane dotyczace Whnioskodawcy. Nalezy takze Nalezy podac¢ podstawowe dane dotyczace Whnioskodawcy. Nalezy takze
poda¢ informacje o udzialowcach (jesli tacy wystepujg) oraz o poda¢ informacje o udzialowcach (jesli tacy wystepuja) oraz o posiadanych
posiadanych udziatach w innych podmiotach udziatach w innych podmiotach
1. Petna nazwa 1. Petna nazwa
2. Adres siedziby 2. Adres siedziby
3. NIP 3. Wielkos$¢ przedsiebiorstwa (mikro,
4 REGON mate, $rednie)’
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5. Osoba upowazniona do
reprezentowania Wnioskodawcy

4. Czy wnioskodawca ma status

podatnika VAT? TAK/NIE

6. Wielkos¢  przedsiebiorstwa
(mikro, mate, $rednie)*

7. Czy wnioskodawca ma status
podatnika VAT?

7. Udziatowcy (% udziatow)

8. Udzialy w innych podmiotach
(Youdziatu)

TAK/NIE

5. Udziatowcy (% udziatow)

6. Udzialy w innych podmiotach
(Youdziatu)

A-2 Opis dziatalno$ci Przedsiebiorstwa

Przypisy do A- | : Zgodnie z definicj zawarh w Zakczniku | do rozporadzenia Komisji (WE) Nr| * Za MSP w ramach RPO WP 2007-2013 uznaje sie przedsigbiorce (przedsigbiorstwo)
1 364/2004 z dnia 25 lutego 2004r. zmieataigo Rozporglzenie (WE) nr 70/2001 |i spetniajace przestanki okreslone w Zatgczniku | do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr
rozszerzajcego jego zakres w celu agzenia pomocy dla badarozwoju 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacym niektore rodzaje pomocy zgodne ze
Niepotrzebne sk ¢ wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w
sprawie wytgczen blokowych)
Definicja mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw znajduje sie na stronie internetowej
Agencji Rozwoju Pomorza S.A. http://www.arp.gda.pl/index.php?strona=204
2 Niepotrzebne skreslié
A-2

A-2 Opis dziatalno$ci Przedsiebiorstwa

Nalezy w kilku zdaniach opisa¢ historie przedsiebiorstwa, min.: date
rozpoczecia dziatalnosci, miejsce/miejsca wykonywania dziatalnosci,
doswiadczenie Wnioskodawcy, posiadane certyfikaty i nagrody (w
przypadku nowopowstatych Przedsiebiorstw mozna skupi¢ sie na
przyczynach jakie sktonity Wnioskodawce do zatozenia dziatalnosci)

Nalezy opisa¢ historie przedsiebiorstwa, min.: date rozpoczecia
dziatalnosci, miejsce/miejsca wykonywania dziatalnosci, doswiadczenie
Whioskodawcy w danej branzy, posiadane certyfikaty i nagrody (w
przypadku nowopowstalych Przedsiebiorstw mozna skupi¢ sie na
przyczynach jakie sktonity Wnioskodawce do zatozenia dziatalnosci)

1. Historia dziatalnosci

1. Historia dziatalnosci

2. Lokalizacja dziatalnosci

2. Lokalizacja dziatalnosci

3. Lokalizacja projektu

3. Posiadane certyfikaty, nagrody
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3. Posiadane certyfikaty, nagrody

4. Jakie najwazniejsze inwestycje

Whioskodawca realizowat w ciggu

ostatnich 24 miesiecy? Prosze
poda¢ ich zakres rzeczowy oraz
wartose.

B-1

B-1 Produkt / ustuga / towar

B-1 Produkt / ustuga / towar

Prosze napisa¢ czy inwestycja wspierana ze $rodkéw Regionalnego
Programu Operacyjnego bedzie wigzata sie z rozpoczeciem nowej
dzialalnosci gospodarczej, czy tez oznacza¢ bedzie rozwoj juz
prowadzonej dziatalnosci np. poprzez wprowadzenie na rynek nowego
produktu/ ustugi lub zwiekszenie podazy juz produkowanych produktow/
ustug? Prosze opisa¢ swoj produkt/ ustuge). Pokazac¢ w jaki sposéb rézni
sie on od produktéw konkurenciji i na czym polega jego przewaga?

Jesli przedsiewziecie wigze sie z zaoferowaniem nowego produktu/ ustugi/
towaru, prosze wypetni¢ punkt 1 i 2.

Jezeli przedsiewziecie wigze sie z innymi korzysciami w stosunku do
istniejagcych produktow/ ustug/ towaréw prosze wypetic¢ punkt 1 i 3.

1. Prosze opisac krotko
dotychczasowe produkty/ustugi
/towary.

1. Co jest celem przedsiewziecia:

. Wprowadzenie nowych produktéw, ustug i
towaréw

. Inne (jakie)

2. Prosze opisac krétko
dotychczasowe produkty,
ustugi i towary

2. Prosze opisa¢ nowe
produkty/ ustugi/ towary.
Opis powinien by¢ spéjny ze
wskaznikami okreslonymi w
punkcie D 1.2 wniosku o
dofinansowanie projektu.

3. Prosze opisa¢ nowe
produkty, ustugi i towary oraz
okresli¢ dla nich rynek

4. Prosze podac¢ w jaki
sposoéb produkt/ustuga/towar
rézni sie od produktéw/ ustug/
towardéw konkurencji. Czy jest
to nowy produkt na rynku?

3. Prosze opisa¢ inne korzysci
dotyczace istniejacych
produktéw/ ustug/ towarow,
ktére beda osiggniete w
zwigzku z planowanym
przedsiewzieciem (np.
unowoczesnienie).
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5. Jesli przedsiewziecie
wigze sie z zaoferowaniem
nowego produktu/ ustugi/
towaru, prosze wskazac jego
zalety r6znicujace go od
innych istniejgcych
produktéw/ ustug/ towarow.

B-2
B-2 Rynek B-2 Rynek
Prosze wypetni¢ ponizszg tabele podajac, gdzie i w jaki sposdb bedzie prpy Prosze wypehi¢ ponizszg tabele podajac, gdzie i w jaki sposob bedzie
dotychczasowych i nowych ustug / produktéw / towaréw). prowadzona sprzedaz (z wyréznieniem dotychczasowych i nowych ustug/
1. Kim sg nabywcy produktow / ustug / towaréw? produktéw/ towarow).
Prosze poda¢ szacunkowg liczbe potencjalnych 1. Kim beda potencjalni nabywcy
klientéw. Czy produkty i ustugi sg przeznaczone na produktow/ustug/towarow? Prosze
rynek lokalny, regionalny, krajowy lub eksport? podaé¢ szacunkowg liczbe potencjalfych
2. Jakie sg oczekiwania i potrzeby nabywcéw odnosnie klientéw. Czy produkty/ustugi/ towary sg
produktéw/ ustugi/ towaréw przeznaczone na rynek lokalny,
3. Czy popyt na produkt/ ustuge/ towar bedzie ulegat regionaliny, Krajowy Iub eksport?
sezonowym zmianom? Jesli tak, jak beda 2. Czy popyt na produkt/ ustuge/ tovyar
minimalizowane skutki tej sezonowosci? bedzie ulegat sezonowym zmianomp
JESIT 1akK, JaK bedd mimimalrzowane
skutki tej sezonowosci?
B-3

B-3 Konkurencja na rynku

B-3 Konkurencja na rynku

Prosze wskaza¢ gtownych konkurentéw na rynku i zastanowi¢ sie, jaka [b
nowego przedsiewziecia oraz wprowadzenia produktu / ustugi / towaru ng

Prosze wskaza¢ gtdwnych konkurentow (konkretna nazwa konkurenta) na ry
ich produktow/ ustug/ towaréw pod wzgledem jakosci i ceny w odniesieniu do ¢

nku oraz do
becnej oferty

cen swoich produktéw/ ustug/ towaréw czy uruchomia dodatkowa akcje pr
jeszcze inny spos6b? Jaka bedzie wtedy reakcja Wnioskodawcy?

(@}

1. Prosze poda¢ mozliwie szczeg6towe dane o gtéwnych konkurentach. Pr

Nazwa Jakosc¢

Ce

ustug w skali od 1 (ocena najnizsza) do 10 (ocena najwyzsza) W porowna

uietis whieskepAWRYUK. Nalezy

wstawi¢ oceny w kolumnach 2, 3, 4 oraz wyliczy¢ srednig w kolumnie 5.

Nazwa Konkurenta 1

Jakoscé Cena

Nazwa Konklrent&gedni wynik

Nazwa Reklalr

punktowy
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Oferta wnioskodawcy

Nazwa Konkurenta N

Konkurent 1

Konkurent N

2. Prosze opisa¢ potencjalne dziatania
swoich konkurentdéw oraz swojg reakcje na

B-5 Cena

B-5 Cena

te dziatania.
B-4
B-4 Dystrybucja i promocja B-4 Dystrybucja i promocja
Prosze opisa¢ w jaki sposéb bedzie prowadzona sprzedaz i promocja. Pro Prosze opisa¢ w jaki sposob bedzie prowadzona sprzedaz i promocja nowych|produktow/
promowania débr i ustug i cze$é z nich moze by¢ nieodpowiednia dla proporjg pamieta¢, ze sg rézne metody promowania dobr i ustug i cze$¢ z nich moze by
proponowanego produktu/ ustugi/ towaru.
1. W jaki spos6b odbywa sie sprzedaz? W przypadku, gdy celem przedsiewziecia nie jest wprowadzenie nowego produktu/ ustugi/
sprzedaz i promocje dotychczasowych produktow/ ustug/ towaréw uwzgledniajac planowan
2. W jaki sposéb klienci sg oraz bedg informowani o
produktach / ustugach / towarach? Prosze opisa¢
forme promociji / reklamy.
B-5

Prosze opisa¢ zaplanowang polityke cenowa, biorgc pod uwage, ze wielkos$d
Nalezy dokona¢ prognozy na podstawie cen statych, badz cen zmiennych.

Prosze opisa¢ zaplanowang polityke cenowa, biorgc pod uwage, ze wi
uzalezniona. Nalezy dokona¢ prognozy na podstawie cen statych.

elkos¢é przyc

1. Prosze wyjasni¢ aktualnie stosowane ceny oraz okreslic poziom pla
dotyczacg wszystkich gtéwnych produktow / ustug (dane dla podobnych |k
ramach jednego produktu lub ustugi).

1. Prosze wyjasni¢ aktualnie stosowane ceny oraz okresli¢ poziom planow.

any w podzi:

produkty/ ustugi oraz nowe. Nalezy poda¢ informacje dotyczaca wszystkich gidwnych prod

podobnych kategorii oferty mozna grupowaé¢ w ramach jednego

produktu lub ustugi).

Rok Okres
Produkt / ustuga bii?e\'\éy/ 1 rok 2 rok Produkt/ ustuga dotychczasowa por;;zceydza 1 rok 2 rok 3 rok
biezacy 20...
1 1
2 2
Etc. 3
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2. Dlaczego zastosowano ceny
okreslone w pkt. 1? Prosze podac
uzasadnienie odnoszace sie do
sytuacji rynkowej, jakosci, zmian w

Produkt/ ustuga nowa

Okres
poprzedza
jacy
20...

1 rok 2 rok

3 rok

kosztach, itp. 1
3. Jakie sg warunki ptatnosci (podaé w % przychodow) 2
Sprzedaz za gotowke 3

Ptatnosé w terminie 14 dni

Ptatnos¢ w terminie 30 dni

2. Dlaczego zastosowano ce

ny

Termin ptatnosci diuzszy niz 30 dni
oraz czy sa naliczane odsetki
ustawowe poczawszy od 31 dnia po
spetnieniu  swojego  $wiadczenia
niepienieznego i doreczenia
dtuznikowi faktury lub rachunku do
dnia zaplaty, ale nie dluzszy niz do
dnia wymagalnosci $wiadczenia
pienieznego — zgodnie z art. 5
ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. 0
terminach zaptaty w transakcjach
handlowych 0Dz.U. z 2003 r., Nr
139, poz. 1323

okreslone w pkt. 1? Prosze pod
uzasadnienie odnoszace sie
sytuacji rynkowej, jakosci, zmian
kosztach, itp.

ac
do
w

B-6

B-6 Prognoza sprzedazy

B-6 Prognoza sprzedazy

Ponizej nalezy oszacowac wielkos¢ sprzedazy. Miara ta pozwoli dokonac oce

1. Prosze podac¢ wielkos¢ sprzedazy (w sztukach, jednostkach, itp.) produ

Nalezy uwzgledni¢ wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli B-5.

Ponizej nalezy okresli¢ wielkos¢ planowanej sprzedazy w podziale na wie
produktéw/ ustug oraz nowych. Miara ta pozwoli dokona¢ oceny spodziewaneg

Ikos¢ sprzec
0 sukcesu.

1. Prosze poda¢ wielkos¢ planowanej sprzedazy (w sztukach, jednostkach,

itp.) produkt

D.

Rok okresach. Nalezy uwzgledni¢ wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli B-f
Produkt / ustuga bii?:;y/ 1 rok 2 rok 3 rok 4 rok 5 rok
biezacy
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1 Okres
2 Produkt/ ustuga dotychczasowa pop;gg/dza 1 rok 2 rok 3 rok
Etc. 20...
2. Prosze uzasadnic, ze podane 1
powyzej wielkosci sg realne i >
wyjasnic, kiedy osiggnieta zostanie
warto$¢ docelowa. 3
Okres
Produkt/ ustuga nowa por;;eydza 1 rok 2 rok 3 rok
20...

1

2

3

Etc.

2. Prosze uzasadnic, ze podane

powyzej wielkosci sa realne do

osiggniecia. Prosze opisac i

uzasadni¢ przyjete zatozenia (np.

spadek/ wzrost wielkosci sprzedazy w

kolejnych latach).

B-7

B-7 Przychody

B-7 Przychody

Ponizej nalezy okresli¢ przewidywane przychody w PLN ze sprzedazy pods

it

Ponizej nalezy okresli¢ przewidywane przychody w PLN ze sprzedazy podstau

vowych prodt

tego dokona¢ na podstawie danych z tabeli B-5 oraz B-6. na przychody z dotychczasowych produktéw/ ustug oraz nowych. Nalezy tego dokonaé n
Rok tabeli B-5 oraz B-6.
Produkt / ustuga bii(r)evgy/ 1 rok 2 rok Prgsles pami QE\FU,“ze przch(I)Sl')\/ (B-7) s ailoczynem ceny (B-5) i wielko $ci sprzeda zy (E
biezacy
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1 Okres
2 Produkt/ ustuga dotychczasowa pop};izidza 1 rok 2 rok 3 rok
Etc. 20...
Ogdbtem 1 | | |
2
3
Suma przychodow z
dotychczasowych produktéw/ ustug
Okres
Produkt/ ustuga nowa pop;g;dza 1 rok 2 rok 3 rok
20...
1
2
3
Suma przychodoéw z nowych
produktow/ ustug
Suma przychoddéw ogétem
B-8
B-8 Towar B-8 Towar
Prosze wymienic gtéwne grupy towaréw i planowang wartoS¢ sprzedazy w Prosze wymienic gtéwne grupy towaréw i planowang wartos¢ sprzedazy w|PLN w podzi
ROk dziatalnos¢ oraz zwigzang z planowanym przedsiewzieciem.
Towar bii?:g/ 1 rok 2 rok oO:(zreegza
o Towar (dotychczasowa dziatalnosc) pop 1 rok 2 rok 3 rok
biezacy jacy
1 20...
2 1 | | |
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aktualnym stanie zatrudnienia i wielkosci przewidywanej. Nalezy uzasadn
miejsc pracy), jakie osoby bedg zatrudniane lub jakie stanowiska pracy zostarn
Prosze pamieta¢, aby uwzgledni¢ ptace wszystkich tych os6b w odpowiednim

przewidywanej. Nalezy uzasadni¢ (w przypadku tworzenia nowych miejsc pr.
lub jakie stanowiska pracy zostang likwidowane.
Prosze pamieta¢, aby uwzgledni¢ ptace wszystkich tych os6b w odpowiednim

Etc. 2
Ogétem 3
Ponizej prosze opisaé stosowang polityke cenowg (marze, rabaty, promaocije (etc.)
Suma przychodoéw z dotychczasowej
dziatalnosci handlowej
Okres
Towar (dziatalnos¢ zwigzana z poprzedza 1 rok 2 rok 3 rok
planowanym przedsiewzieciem) jacy
20...
1
2
3
Suma przychodoéw z dziatalnosci
handlowej zwigzanej z planowanym
przedsiewzieciem
Suma przychoddéw ogétem
Ponizej prosze opisa¢ stosowang polityke cenowa (marze, rabaty, promocje efc.) w odniesi
dotychczasowej dziatalno$ci handlowej oraz nowe;j.
C-1
C-1 Personel wnioskodawcy oraz doswiadczenie C-1 Personel wnioskodawcy oraz doswiadczenie
Prosze scharakteryzowa¢ poziom i strukture zatrudnienia w przedsiebion Nalezy podac¢ informacje o aktualnym stanie zatrudnienia (z uwzglednieniem w

acy), jakie os

wierszu w tal

1. osoby zatrudnione w peinym
wymiarze czasu pracy

1. Osoby zatrudnione w
petnym wymiarze czasu pracy:

2. pozostate osoby :

2. Osoby zatrudnione w

niepeinym wymiarze czasu
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3. Ogotem: | pracy:
4. Proszg opisa¢ nowo tworzone stanowiska pracy (opis stanowiska, zakres3c7ygoRsai (Btatkgzdym stanowisku

oraz sposob rekrutacji). Jaki jest zwigzek pomiedzy istotg inwestycji oraz tymi SAaWMQS@HNiMBer{Qiadnnp
4.1 stanowisko 1: zasoby ludzkie uwzgledniajac
4.2 stanowisko 2: doswiadczenie w realizacji

przedsiewzie¢ o podobnym
charakterze jakplanowana
inwestycja.

5. Prosze opisa¢ nowo tworzone stanowiska pracy (opis stanowiska, zakres czynnosci r
oraz sposob rekrutacji). Jaki jest zwigzek pomiedzy istotg inwestycji oraz tymi stanowiskam

5.1 stanowisko 1:

4.3 stanowisko N:

5. Jakie najwazniejsze
inwestycje wnioskodawca
zrealizowat w ciggu ostatnich
24 miesiecy? Podac¢ zakres
rzeczowy oraz ich wartosc.

6. Czy posiadane zasoby 5.2 stanowisko 2:
ludzkie sg wystarczajace do 5.3 stanowisko N:
wdrozenia projektu oraz
osiggniecia celéw okreslonych
w projekcie?

C-2 Usunkto
C-2 Kadra kierownicza

Pozycja przedsiebiorstwa jest czesto determinowana kwalifikacjami oséb
prowadzacych firme. W ponizszej tabeli nalezy przeanalizowacé

doswiadczenie i umiejetnosci, ktore posiada kadra kierownicza
wnioskodawcy.

Osoba Osoba Osoba
odpowiedzialna za | odpowiedzialna za | odpowiedzialna za
zarzgd finanse sprzedaz

Imie i
nazwisko
Wiek
Wyksztalc
enie
Doswiadc
zenie
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Stanowisk
0

D-1

D-1 Cele i opis projektu

Nalezy scharakteryzowa¢ podstawowe cele projektu, postugujac sie
wymienionymi ponizej kategoriami celu i okreslic jak bedzie on
realizowany. W przypadku, gdy w ramach projektu dany cel nie bedzie
realizowany, nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy”

Kategoria celu Jak bedzie realizowany?

Wzrost/poprawa
konkurencyjnosci na
rynku
(lokalnym/krajowym/
miedzynarodowym)

Wprowadzenie
nowych/ulepszenie
produktéw/ustug
(jakich)

Usunkto

D-2 Aktualne zdolnosci wytworcze

D-1 Aktualne zdolnosci wytworcze

Aby posiada¢ oferte produktéw lub ustug, niezbedne sa srodki produkcji,
materialowe oraz pomieszczenia. Prosze wymieni¢ aktualny zakres dostepu|d

Aby posiada¢ oferte produktdéw lub ustug, niezbedne sag srodki produkcji,

materialowe oraz pomieszczenia. Prosze wymieni¢ aktualnie posiadane zasohby.

p. maszyny,

1. Czy wnioskodawca posiada niezbedne 1. Prosze opisa¢ posiadane pomigeszczenia
pomieszczenia? Czy nalezy zwiekszy¢ ich niezbedne do realizacji projektu |(wielkos¢
powierzchnie lub lokalizacje? powierzchni, warunki itp.). Czy nalezy

2. Prosze opisa¢ ww. pomieszczenia
(wielkos$¢ powierzchni, warunki, itp.).

zwiekszy¢ ich powierzchnie lub loka
potrzeby projektu?

izacje na

Rodzaj

. Ragk
maszyny/urzgdzenia

Bodufilze

oRFESHK YRS KRR

zasoby

3. Prosze okresli¢ zasoby techniczne

techniczne

Rodzaj
maszyny/urzgdzenia

Rok

produkgciji
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D-3
D-3 Zakres rzeczowo-finansowy Projektu D-2 Zakres rzeczowo-finansowy Projektu
Nalezy przedstawic¢ zakres planowanej inwestycji (np. budowa, zakup maszyr Nalezy przedstawi¢ zakres planowanej inwestycji (np. budowa, zakup maszyn i urzadz
efekty ona przyniesie (np. wzrost sprzedazy, obnizka kosztéw, podniesign Nalezy odniesc¢ sie do catoksztattu dziatan, wskazujac w punkcie 1 wytacznie|koszty/ wyd:
odnies¢ sie do catoksztattu dziatan, wskazujac na udziat w nim kosztow | punkcie 2 wytgcznie koszty/ wydatki niekwalifikowalne.
kosztéw kwalifikowalnych. Od mm/rr:
Od mm/rr: Termin rozpoczecia i zakonczenia projektu: Od mm/rr:
Termin rozpoczecia i zakoriczenia projektu: Od mm/rr: 1. Wymieni¢ jedynie koszty kwalifikgwalne _ w ramach dziatan do zrealizowanja
1. Uzasadnienie inwestycji: Szczeg6lowy opis Jednostka Cena llos¢ Kosz
2. Zakres inwestycji (wymieni¢ planowane dziatania wraz z uzasadnieniem, wskaz@mwmggﬂg’)\p?anowane jednostkowa
nakiady): 1
Rodzaj dziatania / kosztow Uzasadnienie 5 Koszty(PENY
1. 2
2
| RAZEM (P{ hiy: RAZEM KOSZTY
3. Wymienic¢ jedynie koszty kwalifikowalne w ramach dziatan do zrealizowaria KWALIFIKOWALNE
Rodzaj dziatania / kosztow Uzasadnienie Koszty (PLN)* (PLN):
1 3Wymienit jedynie koszty miekwatifikowalne  w ramach dziatan do zrealizowania
: Szezegdlewy-opis Jednostka Cena llos¢ Kosz
2 kosztéw/wydatkow jednostkowa
| RAZEM (PLINY:
2.
3
RAZEM KOSZTY
NIEKWALIFIKOWALNE
(PLN):
KOSZT CALKOWITY
RAZEM (PLN):
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PrZypiSy Seiji ® Whioskodawcy nie majacy mozliwosci odliczenia VAT podaja kwoty brutto oraz | > W przypadku projektéw budowlanych prosze przedstawi¢ gtéwne kategorie
D zmieniajg nagtéwek tabeli na ,Koszty z VAT” (PLN) kosztorysu budowlanego
* Wnioskod i ' zliwosci odliczenia VAT podajg kwoty brutt , . : e .
. miglrg;je? ng\éﬁ%)\l/vgllf trgl?é?iczar?l%évzvglssI\?A'Il'fz(lirll_lﬁ) podaja kwoly brutto oraz * Whioskodawcy nie majacy mozliwosci odliczenia VAT podajg kwoty brutto oraz
zmieniajg nagtéwek tabeli na ,Koszty z VAT” (PLN)
® Wnioskodawcy majacy mozliwosé odliczenia VAT podajg kwoty brutto w wydatkach
niekwalifikowalnych uwzgledniajac réwniez w tej czesci tabeli VAT od poszczegoélnych
pozycji kosztéw kwalifikowalnych.
D-4
D-4 Informacja o planowanej inwestycji D-3 Informacja o planowanej inwestycji
1. Jak wyglada proces techniczny produkc;ji lub 1. Lokalizacja Projektu
oferowania uslug w przypadlfu planoyvanej inwestyciji. 2_Jak wyglada proces techniczny pfodukcji w
2. Prosze podac spgcyﬂkacle technlc;,nq .plan.owanych przypadku planowanej inwestycji.
maszyn i urzadzen oraz uzasadni¢, ze jest ona 3. Prosze podaé uzasadnienie do Wwszystkich kosztéw/
adekwatna do wymagan przedsigwziecia. wydatkéw —wykazanych w D-2] w tym opisaé¢
specyfikacje techniczng planowanych maszyn i
urzadzen oraz uzasadni¢, ze jest ona adekwatna do
wymagan przedsiewziecia.
Opis Sekcji E | UWAGA!! UWAGA!
W przypadku sporzadzania Sekcji E (lata) liczba kolumn po roku | W przypadku sporzadzania Sekcji E (lata) liczba kolumn po roku
bazowym/okres biezacy musi pokazywac¢ okres realizacji projektu | bazowym/okres biezgcy musi pokazywac okres realizacji projektu
wraz z trwatoscig projektu — 3 lata. wraz z trwatoscig projektu — 3 lata.
Np. okres realizacji 2 lata (2009,2010) i trwato$¢ projektu po | Np. okres realizacji 2 lata (2009,2010) i trwato$¢ projektu po
zakonczeniu realizacji (2011, 2012, 2013), suma kolumn po roku | zakonczeniu realizacji (2011, 2012, 2013), suma kolumn po roku
bazowym/okres biezacy (bez jego uwzglednienia) wynosi 5. bazowym/okres biezacy (bez jego uwzglednienia) wynosi 5.
W przypadku niewystarczajgcej liczby kolumn Whnioskodawca | W przypadku niewystarczajacej liczby kolumn Wnioskodawca
powinien dostawi¢ brakujgce lub usung¢ niepotrzebne kolumny | powinien dostawi¢ brakujace lub usungé niepotrzebne kolumny
(jedynie kolumny z latami) (jedynie kolumny z latami)
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W przypadku wypetniania sekcji E (bilans i rachunek zyskéw i strat) | E-1 —wypetniana wyt gcznie przez matych i $rednich
przez przedsiebiorcow, ktorzy nie prowadza petnej ksiegowosci, do | przedsi ebiorcow
zestawienia bilansowego i rachunku zyskéw i strat przedstawiane

sg dane szacunkowe w zakresie odpowiadajgcym specyfice W przypadku wypetniania przez przedsiebiorcow, ktoérzy nie prowadzg
dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy. petnej ksiegowosci, do zestawienia bilansowego wystarczajgce

W przypadku bilansu wystarczajgce bedzie wypetnienie danych na bedzie wypetnienie danych szacunkowych na poziomie

poziomie poszczegoblnych kategorii gtéwnych: poszczegodlnych kategorii gtéwnych:

A. Aktywa trwate, A. Aktywa trwate,

B. Aktywa obrotowe, B. Aktywa obrotowe,

C. Kapitat (fundusz ) wiasny, C. Kapitat (fundusz ) witasny,

D. Zobowi gzania i rezerwy na zobowi 3gzania, D. Zobowi gzania i rezerwy na zobowi 3gzania,

bez koniecznosci rozpisywania poszczegdinych elementéw w bez koniecznosci rozpisywania poszczegdlnych elementéw w ramach
ramach tych kategorii. tych kategorii.

E-1A — wypetniana wyt gcznie przez mikroprzedsi ebiorcow.

E-2 - wypelniana przez mikro, matych i srednich
przedsi ebiorcow.

W przypadku wypetniania przez przedsiebiorcow, ktérzy nie prowadzg
petnej ksiegowosci, przedstawiane sg dane szacunkowe w zakresie
odpowiadajgcym specyfice dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy

E-3 — wypeliana wyt gcznie przez malych i srednich
przedsi ebiorcow.

Opis pod brak UWAGA!
Tabela E-1

Tabela E-1A wypetniana wytacznie przez
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mikroprzedsiebiorcow
Tabela E-1A brak

E-1A

Okres
poprzed
Pozycja zajacy 1 rok 2 rok 3rok
20...

Majatek

w tym gotéwka

Zobowi gzania

w tym kredyty
Opis pod Brak UWAGA!
Tabelg E-1A _ , o

Tabela E-2 wypetniana przez wszystkich przedsiebiorcow
Opis pod Brak UWAGA!
Tabelg E-3

Tabela E-4 wypelniana przez wszystkich przedsiebiorcow
Tabela E-4 Brak

E-4 Finansowanie inwestycji

Prosze krotko opisa¢ sposoéb finansowania planowanej inwestycji (gotowka, kredyt, zysk itp
ZAt ACZNIK 5 do Przewodnika Beneficjenta
Wytyczne dotycz ace kwalifikowalno $ci wydatkobw w ramach Dziata n 1.1 - 1.2 RPO WP
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Rozdziat 1
Str. 4

Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 26 upktb
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowsalze
polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658 z 0 zm.)

Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 26 upktb
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaalze
polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 165& zm.)

Podrozdziat 1.1
Str. 5

6) Uszczegobtowienie Regionalnego Programu Operacyjikay
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-20t%ane dale
Uszczegbtowieniem RPO Zatwierdzone uchwat nr
953/145/08 Zarmu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia
wrzesnia 2008 r.

D6) Uszczegdtowienie Regionalnego Programu Operacy;jiokay
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2A8ane dalej
Uszczegoétowieniem RPQZatwierdzone uchwatl50/183/09

22arzadu Wojewddztwa Pomorskiego z diia lutego 2009.r

O

Podrozdziat 1.2
Str. 5,6

1) Ustawa z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowéai (Dz. U.
z 2002 r., Nr 76, poz. 694, zpt zm.)

1) Ustawa z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowai (Dz. U.
z 2002 r., Nr 76, poz. 694¢ zm.)

2) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towairéw

ustug(Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pd. zm.)
3) Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 27 kwietnia 2(
r. w sprawie wykonania przepisOw ustawy o podatkl
towarow i ustugDz. U. Nr 97, poz. 970 z pd. zm.)

4) Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o0 gospods
nieruchomeéciami (Dz. U z 2004 r., Nr 261, poz. 2603, zzpo
zm.)

5) Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie preyr(Dz.
U. Nr 92 poz. 880, z . zm.)

6) Ustawaz dnia 26 kwietnia 2001 r. - Prawo ochro
srodowiska(Dz. U. z 2006 r. Nr 129, poz. 902 zApnd zm.)

7) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cyw{Dy. U. z
1964r., Nr 16, poz. 93), zwany dalej K.C.

8) Ustawa z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo budowldBe. U. z
2006 r., Nr 156, poz. 1118 zj zm.)

ustug(Dz. U. Nr 54, poz. 535,e zm.)

(B) Rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 27 kwietnia 200
row sprawie wykonania przepiséw ustawy o podatku o
towarow i ustugDz. U. Nr 97, poz. 97@e zm.)

rég Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomeéciami (Dz. U z 2004 r., Nr 261, poz. 2604 zm.)

5) Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronieypozly (Dz.
U. Nr 92 poz. 880ze zm.)

ng) Ustawaz dnia 26 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony
srodowiska(Dz. U. z 2006 r. Nr 129, poz. 9G2 zm.)

7) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cyw(Dy. U. z
1964r., Nr 16, poz. 93e zm.)

8) Ustawa z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo budowlébe. U. z
2006 r., Nr 156, poz. 1118 zm.)
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11) ) Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobs
budowlanychDz. U. z 2004 r., Nr 92, poz. 881 z4p0 zm.)

13) Ustawa z dnia 2 lipca 2004 o swobodzie dziakan
gospodarczej (Dz. U. Nr 173 poz. 1807 Zrpa@m.)

ictil) Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobacHdwlanych
(Dz. U. z 2004 r., Nr 92, poz. 8&k zm.)

13) Ustawa z dnia 2 lipca 2004 o swobodzie dziakadn
gospodarczej (Dz. U. Nr 173 poz. 18G¥zm.)

Rozdziat 3
Str. 7,8

DODANO

DODANO

Leasing finansowy zgodnie z KSR nr 5 ,Leasing, najem i
dzierzawa” (Dz. Urz. Ministerstwa Finanséw z 12.05.200BIr
4 poz. 35.) jest to umowa, na mocy ktorej leasimgazh (firma
leasingowa, finansagy) oddaje leasingobiorcy
(korzystajcemu) na czas oznaczofrpdki trwate lub wartéci
niematerialne i prawne do odptatneggwania lub réwnie
pobierania pgytkow, oraz jednoczmie umowa ta spetnia co
najmniej jeden z warunkéw olglenych w art. 3 ust. 4 ustawy
dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr
76, poz. 694 ze zm.). Przedmiot umowy leasinguzektzany
do srodkow trwatych lub wartéci niematerialnych i prawnych
korzystajcego, ktéry dokonuje odpiséw amortyzacyjnych;

Leasing operacyjny zgodnie z Krajowym Standarde
Rachunkowéci nr 5 ,Leasing, najem i dzigawa” jest to
umowa leasingu inna hiumowa leasingu finansowego oraz
przypadku ktorej przedmiot umowy leasingu zaliczgst do
srodkow trwatych lub wartei niematerialnych i prawnyc
leasingodawcy (finansagego), ktory dokonuje odpisé
amortyzacyjnych;

N

m

DODANO

Projekt- przedstiwzigcie realizowane w ramach prograrn
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Rozpoczcie realizacji projektu - nalezy przez to rozumie
dak podgcia czynnéci zawhzanych z realizagj projektu, tj.
np. dag zawarcia pierwszej umowy z wykonaww ramach
projektu - data rozpoegzia realizacji projektu nie nie by
wczehniejsza nt data otrzymania przez beneficjenta pis
potwierdzagcego przez IP ll,ze projekt kwalifikuje st do
otrzymania pomocy;

DODANO

operacyjnego na podstawie umowy o dofinansowarogekiu,
zawieranej pomdzy beneficjentem a IP II;

Rozpoczcie realizacji projektu - nalery przez to rozumie
dat podgcia czynnéci zawhzanych z realizagj projektu, tj.
np. da¢ zawarcia pierwszej umowy z wykonaww ramach
projektu - data rozpoegzia realizacji projektu nie me by
Mgtzesniejszaniz dzien nastpujacy po dniu ztaenia wniosku g
dofinansowanie projektu;

Wartosci niematerialne i prawne-zgodnie z art. 3 ust. 1 pK
14 ustawy o rachunkowoi z dnia 29 wrzénia 1994 r. g to

nabyte przez jednostkzaliczane do aktywow trwatych, praywa

majatkowe nadajce s¢ do gospodarczego wykorzystania,
przewidywanym okresie ekonomicznejyteczngci dtuzszym
niz rok, przeznaczone dozywania na potrzeby jednostki,
szczegOlngkci:

a) autorskie prawa mwkowe, prawa pokrewne, licenc]
koncesje,

b) prawa do wynalazkow, patentow, znakow towarovy)
wzoréw wytkowych oraz zdobniczych,

c) know-how.

Do wartgci niematerialnych 1 prawnych nie zaliczag
inwestycji, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1. pktiw. ustawy;

:—F

W

ALY

ch

U7

Podrozdziat 4.1

4) W przypadku projektéw inwestycyjnych realizowahyw

USUNIETO
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Str. 10

ramach Dziatd/Poddziata 1.1.2 i 1.2, niekwalifikowane as
projekty, w ktérych rozpoezie inwestycji naspito przed
poinformowaniem beneficjenta naspiie 0 zakdéczeniu oceny
formalnej jego projektu.

Podrozdziat 5.4
Str. 13

1) Jednym =z warunkéw zakwalifikowania wydatku
wspotfinansowania jest poniesienie go w wyznaczony
przepisach wspoélnotowych okresie. W Dziataniach 4.1.2
RPO WP kwalifikowalne & wydatki poniesione nie wcgeiej
niz od dnia otrzymania informacji o pozytywnym wynikaeny
formalnej oraz nie piniej niz 30 czerwca 2015 r.

db Jednym z warunkéw zakwalifikowania wydatku (do
1 wspoétfinansowania jest poniesienie go w wyznaczonym
przepisach wspolnotowych okresie. W Dziataniach 4.1.2
RPO WP kwalifikowalne g wydatki poniesione nie wcgeie]
niz dzier po ztazeniu wniosku o dofinansowanie projekraz
nie p&niej niz 30 czerwca 2015 t°.

' Wydatki zwhzane z projektami dotyszymi uczestnictwa przedgiiorcow w
targach i wystawachaskwalifikowalne dzié po zi@eniu wniosku o dofinansowanie, Za
wyjatkiem ptatndci zaliczkowych wymaganych przez organizatora imprea rezerwagj
powierzchni wystawienniczej, dla ktérych rozpemiem okresu kwalifikowalnai jest 1

stycznia 2007 r.

1 W uzasadnionych przypadkach 1Z ieoprzedhzy¢ termin kwalifikowalndci
wydatkéw w ramach poszczeg6lnych dzigteddziaté jednak nie dhaej niz do 31 grudnial
2015r.

Podrozdziat 5.4
Str. 14

b) w przypadku peczenia —dat wejgcia w zycie umowy

b) w przypadku peczenia —dat wejgcia w zycie umowy

0 udzieleniu parczenia, jednak nie wcgeiej niz 1 stycznial 0 udzieleniu paiczenia, jednak nie wcgeaie] niz dzien po
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2007 r., a w przypadku wygtienia pomocyde minimis— nie
wczeniej niz od dnia otrzymania informacji o pozytywny
wyniku oceny formalnej wniosku o dofinansowaniejektu,

c) w przypadku kompensaty <dat uznania kompensal

przez druga str@n, jednak nie wczaiej niz 1 stycznia 2007 .

r., a w przypadku wysgpienia pomocyde minimis —nie
wczesniej niz od dnia otrzymania informacji o pozytywny
wyniku oceny formalnej wniosku o dofinansowaniejekeu.

ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu
mc) w przypadku kompensaty — ¢atznania kompensat
przez drug strorg , jednak nie wczmiej niz dzien po

ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu
y

m

Podrozdziat 5.6
Str. 15

b) zrefundowanie kosztow podatku VAT g@dkow funduszy
strukturalnych, a naghnie odzyskanie tego podatku &edkow
budzetu pastwa w oparciu o ustayz dnia 11 marca 2004 r.
podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535&n.
zm.),

b) zrefundowanie kosztow podatku VAT g@dkow funduszy
strukturalnych, a naghnie odzyskanie tego podatku &edkow
dudzetu pastwa w oparciu o ustaywz dnia 11 marca 2004 r.
podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 585zm.),

o

Podrozdziat 6.1
Str. 16

W projektach realizowanych przez beneficjentow,rigosa
zwolnieni od podatku VAT na podstawie art. 113 @ist 9
Ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 m&6a4
(Dz. U. Nr 54, poz. 535 z pa. zm.) podatek VAT nie me
zosta& uznany za kwalifikowany.

3) Beneficjent zobowzany jest corocznie wraz z pierwszy
wnioskiem o ptatn& pcsredna skladanym w danym rokt
przedktada IP Il oswiadczenie o kwalifikowalnai podatku
VAT wraz z zdwiadczeniem wydanym beneficjentowi prz
organa podatkowe na podstawie art. 306 a ust
z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa ( Dz.2005 Nr
8, poz. 60 z pfn. zm.).

W projektach realizowanych przez beneficjentow,rigos
zwolnieni od podatku VAT na podstawie art. 113 @ist 9
Ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 m&6a4
(Dz. U. Nr 54, poz. 535e zm.)podatek VAT nie mge zosta
uznany za kwalifikowany

r8) Beneficjent zobowzany jest corocznie wraz z pierwszy
Iwnioskiem o ptatn& pcsredn skladanym w danym roku
przedktada IP Il oswiadczenie o kwalifikowalnaci podatku
evAT wraz z zdwiadczeniem wydanym beneficjentowi prz
asgana podatkowe na podstawie art. 306 a ust
z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa ( Dz.2005 Nr
8, poz. 6(ze zm.).

ez
AWy
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Podrozdziat 8.1

Jezeli cena nabycia nieruchorw jest wy:sza ni jej wartcgé

Jezeli cena nabycia nieruchorsw jest wy:sza ni jej wartcé

Str. 19 rynkowa, potwierdzona operatem szacunkowym sglmanym| rynkowa, potwierdzona operatem szacunkowym sglzianym
przez uprawnionego rzeczozname rozumieniu ustawy z dnigprzez uprawnionego rzeczoznawe rozumieniu ustawy z dniga
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchamamni (Dz. U. z| 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchamamni (Dz. U. z
2004 r. Nr 261, poz. 2603, z o6 zm.), to ranicy miedzy cera | 2004 r. Nr 261, poz. 260%e zm.),to r&nicy miedzy cemn
nabycia a wartiia rynkowa nie uwzgédnia s¢ w wydatkach nabycia a warteia rynkowa nie uwzgédnia s¢ w wydatkach
kwalifikowalnych. kwalifikowalnych.

Rozdziat 9 3) W przypadku nabycigrodka trwatego w walucie obcejJSUNIETO

Str. 21 uiemne rénice kursowe, ktére zgodnie z ustawo
rachunkowéci podwyszap wartg¢ srodka trwatego, &
wydatkiem niekwalifikowalnym.

gozgz;a’r 12 4) Kosztem kwalifikowalnym do wspétfinansowaniatjegesé | 4) Kosztem kwalifikowalnym do wspétfinansowaniatjezesé

tr.

raty leasingowej zwizanej ze sptatkapitatu leasingowaned
dobra

6) Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jestutoént
potwierdzagcy optacenie raty leasingowe;.

7) Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nieone
przekroczy¢ rynkowej wartéci dobra ledacego przedmioten
leasingu. Oznacza to,ze kwota kwalifikupca sé do
wspotfinansowania nie nmie by wyzsza, nt kwota na ktog
opiewa dowod zakupu wystawiony Leasingodawcy, p

[z kwota na ktGr opiewa dowod zakupu wystawiony

araty leasingowej zwazanej ze sptat kapitatu leasingowanego
dobra,z zastrzeeniem zapiséw w pkt. 10a).

6) Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jestutoént
potwierdzajcy optacenie raty leasingowef zastrzeeniem
zapisow w pkt. 10a).

7) Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nieone
nprzekroczy rynkowej wartéci dobra ledacego przedmiotem
leasingu. Oznacza to,ze kwota kwalifikupca s&é do
wspotfinansowania nie nie by wyzsza, ni:

dostawe wspotfinansowanego dobra.

Leasingodawcy, przez dostaywwspotfinansowanego dobra.
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8) Srodki w ramach pomocy wspolnotowej na realizaonow
leasingu 8 wyptacane Leasingobiorcy zgodnie z faktycz
sptacanymi ratami leasingu.

9) W przypadku, gdy okres obayziywania umowy leasing
przekracza kbcowa dat kwalifikowalnosci  wydatkow,
wydatkami kwalifikupcymi sk do wspoHinansowania as
wytacznie wydatki Leasingobiorcy, ktore zostaty faktyiez
poniesione w okresie realizacji projektu, napiéj w dniu 30
czerwca 2015 .

okreslona w wycenie sposzizonej
rzeczoznawg lub w oparciu o metodologi zaakceptowamn
przez IP Il przed zigeniem wniosku o dofinansowanie.

8) Srodki w ramach pomocy wspolnotowej na realizaonow
nieasingu s wyptacane Leasingobiorcy zgodnie z faktycz

10a).

u9) W przypadku, gdy okres obayzywania umowy leasing
przekracza kbcowa dat kwalifikowalnosci  wydatkow,
wydatkami kwalifikupcymi sk do wspétfinansowania,z
zastrzeeniem zapisow w pkt. 10a)sa wytacznie wydatki
Leasingobiorcy, ktore zostaly faktycznie poniesiamekresie
realizacji projektu, najpéniej w dniu 30 czerwca 2015 .

b) rynkowa warté¢ dobra lkdacego przedmiotem leasingu
przez uprawnionego

sptacanymi ratami leasingu, zastrzeeniem zapisow w pki.

nie

o

Rozdziat 14
Str. 24,25

1) Do wspoffinansowania nie kwalifikaj sie nastpujace
kategorie wydatkow:

a) prowizje pobierane w ramach operacji wymianyutvaraz
ujemne ranice kursowe,

l) transakcje przekraczgjej 15 000 euro ptacone gotéavibez
wzgledu na liczle wynikajacych z niej ptatnéci) zgodnie Z
obowigzkiem zawartym w art. 22 ustawy z dania 02 lipc@420

0 swobodzie dziatalrgi gospodarczej (Dz. U nr 173/poz. 1803 swobodzie dziatalrioi gospodarczej (Dz. U. Nr 173, pqz.

Z p&n. zm.),

1) Do wspoffinansowania nie kwalifikaj sie nastpujace
kategorie wydatkow:
a) prowizje pobierane w ramach operacji wymianyusal

l) transakcje przekraczgjej 15 000 euro ptacone gotéavibez
wzgledu na liczle wynikajacych z niej ptatnéci) zgodnie z
obowigzkiem zawartym w art. 22 ustawy z dania 02 lipc@420

1807 ze zm.),
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r) wydatki oraz odpisy na AS.

USUNIETO

Podrozdziat 15
Str. 26,27

b) rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
pazdziernika 2007 r. w sprawie udzielania regionaip@mnocy
inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw opgraych
(Dz. U. Nr. 193, poz. 1399 z pid. zm.).

1) rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
pazdziernika 2007 r. w sprawie udzielania regionaip@mnocy
inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw opgraych
(Dz. U. Nr 193, poz. 1398e zm.).

11

Czes¢ Trzecia
Poddziatanie
1.1.1

Str. 29

koszty przejazdu i zakwaterowania przedstawiciatimf
(maksymalnie 3 przedstawicieli beneficjenta). Kgs
podr&y i zakwaterowania mag by¢ zaakceptowane
rozliczcone na podstawie  stosownych
przedstawionych przez beneficjenta (rachunki zaelh
rachunki za bilety kolejowe, lotnicze, autobusowe,
przypadku podrgy samochodem koszty zywania
samochodu do celéw sibowych wedtug stawki z 1 Kkn
przebiegu samochodu zgodnie z  obgaMjacym
rozporadzeniem). Koszty podi§y i zakwaterowania nig
mog przekroczy 25% kosztow kwalifikowalnych.

dokumentéwozliczone

D

zt (maksymalnie

ot przedstawionych przez beneficjenta (rachunki

koszty przejazdu i zakwaterowania przedstawiciatim f
3 przedstawicieli  beneficjenta). Kgs
podr&zy i zakwaterowania mag by¢ zaakceptowane
na podstawie stosownych dokumen
zaelh
za bilety kolejowe, lotnicze, autobusowe,

podrdy samochodem koszty zywania

rachunki
przypadku —
przebiegu samochodu zgodnie z  obgaMjacym
rozporadzeniem). Koszty podi§y i zakwaterowania nig
mog przekroczy 25% kosztow kwalifikowalnyclprojektu.

samochodu do celéw stbowych wedtug stawki z 1 km

zt

tow
Ot

1%

Wytyczne dla beneficjentow w zakresie stosowania po

ZAL ACZNIK 7 do Przewodnika Beneficjenta

mocy publicznej w ramach RPO WP 2007 — 2013 dla dzi

atan

1.1 — 1.6 (bez Dziatania 1.3)

Rozdziat 3
Str. 10

4 Pelna definicja podana jest w Zaleceniu Komisjhia 6 maja 2003 r.
dotyczicym definicji przedsibiorstw mikro, matych grednich (Dz. Urz. L 124 z
20.05.2003, str. 36).

* Pelna definicja podana jest Zakczniku | do Rozpormzenia Komisji (WE) nr
800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uzcgm niektdre rodzaje pomocy za zgodne
wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Trakt@golne rozporgzenie w
sprawie wyhczen blokowych) (Dz. Urz. L 214 z 09.08.2008 r.).

Podrozdziat 3.1
Str. 16

(znow decyduje mdiwos$¢ prowadzenia tej dziataldoi

(znow decyduje natiwos$¢ prowadzenia tej dziatalgoi
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poprzez wpis w rejestrze odpowiedniego kodu PKD g |Wwoprzez wpis w rejestrze odpowiedniego kodu PKD}9.41 -
typdw klasyfikacji PKD z roku 2007). wg typow klasyfikacji PKD z roku 2007).

Podrozdziat 3.2 Szczegéiqwe_ zasady dopuszczéhilmegionalnej pomocy Szczegobtowe zasady dopuszczatmoegionalnej pomocy
Str. 19 inwestycyjnej zostaty wskazane w Rozpaizeniu Komisji | inwestycyjnej zostaty wskazane w art. 13 Rozpozenia
(WE) nr 1628/2006 z dnia 24 friziernika 2006 r. w sprawie| Komisji (WE) nr800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uzegm
stosowania art. 87 i 88 Traktatu w odniesieniuepanalnej | i.yigre rodzaje pomocy za zgodne ze wspSinym emkiv

pomocy inwestycyjne. zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogoélne rozgpdeenie w
sprawie wyhczer blokowych).

Dz. Urz. L214 7 09.08.2008 T

Dz. U. Nr. 193, poz. 1399 p&n. zm.

Dz. Urz. UE L 302 z 01.11.2006
Dz. U. Nr. 193, poz. 1399

Podrozdziat 3.2 Umowe o dofinansowanie projektu moa podpisa z| Umowe o dofinansowanie projektu moa podpisa z
Str. 23 beneficjentem, ktory swaj inwestycg rozpocat po dniu| beneficjentem, ktéry swegjinwestycg rozpocat najwczeénie]
poinformowania beneficjentaze jego wniosek przeszedpo dniu ztaenia wniosku o dofinansowanie projektu, w ramach
pozytywnie ocea formalm. Jest to pisemne potwierdzeniegtoszonego konkursu (nalepodkréli¢, ze Beneficjent maze
przez podmiot oceniggy wniosek,ze kwalifikuje st on do| ztozy¢ wniosek o dofinansowanie projektu wygznie w
otrzymania pomocy, z zastianiem jego dalszej,odpowiedzi na ogtoszony konkurs). Po tym dniu welos
szczegotowej weryfikacii. beneficjenta jest kierowany na dwuetapoocerg: formalm
oraz wykonalnéci i strategicza.

Podrozdziat 3.2 Nalezy zwrock uwag;, ze w odniesieniu do wszystkigh
Str. 24 innych rodzajéw pomocy publicznej, daieotrzymania)l USUNIETO
informacji o pozytywnym przégiu oceny formalnej jes
dniem, z ktérym rozpoczynacgskwalifikowalnos¢ projektow.
Rozpoczcie prac przedat dat nie dyskwalifikuje sameg

—t

O
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projektu lecz wydatki poniesione do tej daty niedd
kwalifikowalne w ramach dofinansowania. Natomiast

w  przypadku regionalnej pomocy inwestycyjnej| W przypadku regionalnej pomocy inwestycyjnej rozpoeecie
rozpoczecie realizacji projektu przed otrzymaniem | realizacji projektu przed dniem ziazenia wniosku o0
informacji o pozytywnym przejsciu oceny formalnej| dofinansowanie projektu powoduje dyskwalifikacg catego
powoduje dyskwalifikacje catego projektul! projektu!

Nalezy jednak pamitac, ze nawet po otrzymaniu ww. pism&Nalezy pamgtac, ze nawet paozpoczciu inwestycji po dniu
od podmiotu udzielagego pomocy, przeddiiorca nie mae | ztozenia wniosku o dofinansowanie projekprzedstbiorca nie
mie¢ pewndci, ze po szczegbdtowej ocenie jego projektmoze mig€ pewndci, ze po szczegbétowej ocenie jego projektu,
zostanie z nim podpisana umowa o dofinansowardestanie z nim podpisana umowa o dofinansowanigekito
Teoretycznie moe wyshpi¢ sytuacja, w ktorej na etapi€leoretycznie moe wyshpi¢ sytuacja, w ktérej po etapie oceny

oceny formalnej wnioskodawca otrzyma informacje jego| formalnej projekt Beneficjenta zostanie skierowany do ocgny
projekt — co do zasady — kwalifikuje¢sido otrzymanig wykonalndgci i strategicznej, po ktore} z r@&nych przyczyn -
pomocy, natomiast po zakezeniu oceny catego procesnie zostanie on wybrany do dofinansowania.

oceny— z ranych przyczyn — nie zostanie on wybrany |do

dofinansowania.
Natomiast generalna zasada brzmmozesz rozpoca¢

inwestycje po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu.

Natomiast generalna zasada brzmmozesz rozpocaé
inwestycje po etapie oceny formalnej wniosku.

Przykiad 14

Niestety, nie mge on uzyskéadofinansowania na budew
hali, poniewa inwestycja zostata rozpoga (wprowadzono
pierwszy wpis do dziennika budowy) przed dniemytrania
pisma z potwierdzenienie jego projekt zasadniczo

Przykiad 14

Niestety, nie mge on uzyské dofinansowania na budevhali,
poniewa inwestycja zostala rozpoga (wprowadzong
pierwszy wpis do dziennika budowy) przed dniemzetoa
przez Beneficjenta wniosku o dofinansowanie prajekt
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kwalifikuje si¢ do otrzymania dofinansowania.

Rozdziat 4
Str. 27

W przypadku wysipienia pomocy publicznej na etap
przygotowania inwestycji oraz przy zastosowanidrurmeentu
elastycznéci, wsparcie bdzie udzielanie zgodnie z zasads
rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnig
pazdziernika 2007 r. w sprawie udzielania pomocy deimis
w ramach regionalnych programow operacyjnych.

I8V przypadku wysipienia pomocy publicznejv pozostatych
typach projektdyna etapie przygotowania inwestycji oraz p
imastosowaniu instrumentu elastycgrip wsparcie bdzie
Wizielanie zgodnie z zasadami rozpdezenia Ministra
udzielania pomocyde minimis w ramach
programéw operacyjnych.

regionalnyc

Rozwoju Regionalnego z dnia 2zoiernika 2007 r. w sprawie

rzy

h

ZAt ACZNIK 9 do Przewodnika Beneficjenta

Wz6r Wniosku o ptatno  $€ wraz z Instrukcj g jego wypetniania dla projektu finansowanego w rama

ch Regionalnego

Wypelnia je pracownik instytucji dokorugej weryfikaciji
whniosku o ptatnét

Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego n a lata 2007 — 2013 (O$ Priorytetowa 1 Dziatania 1.1 1 1.2)

Str. 7 pkt 18 Zaznaczono kolorem szarym pola: kolumny 3 i 5 -rsze
~kwota wydatkéw podlegagych zasadom pomocy publicznej
~kwota wydatkow na cross-financing”

Str 10 Pola zaznaczone na szaro aieygetniane przez beneficjenta. Pola zaznaczone na szaro rievypetniane przez beneficjenta.

Wypelnia je pracownik instytucji dokorugej weryfikaciji
wniosku o ptatné za wyptkiem tabeli nr 18 kolumny 3 5
wiersze,kwota wydatkéw podlegagych zasadom pomocy
publicznej”i ,kwota wydatkéw na cross-financingktére

pozostag nie wypetnione
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Str.12 pkt 1

W pierwszym wniosku o ptatidgposredna w komorce od...
nalezy wpisa dat podpisania umowy o dofinansowaniezele
beneficjent poniost wydatki kwalifikowalne przedtgla
podpisania umowy powinien umn@¢ je w pierwszym wniosku
0 ptatn@¢ zgodnie
z zaleceniami dotyezymi wypetniania punktu 15.

W komorce do... naley poda dat: konczaca okres za jaki
sktadany jest wniosek.

Przy sporadzaniu kolejnych wnioskow o platfionalezy
pamktat, o zachowaniu ggtosci okresow wykazywanych we
wniosku tzn. w komorce od... naleumiesci¢ dat nastpujaca
po dacie wykazanej w komérce do... z poprzedniegoskui
(nastpny dzier kalendarzowy).

Jezeli wniosek dotyczy wylcznie przebiegu realizacji projektu
w komaorce od... naley wpis& dat zgodnie z powsszymi
zasadami, w komoérce do... najewpisa dat koncowg okresu
sprawozdawczego ¢tpgo w danym wniosku.

W pierwszym wniosku o ptatdé posredna w komorce od...
nalezy wpisa dat okreslong w 8§ 3 ust.1 pkt.1 umowy o
dofinansowanie. Jeli beneficjent ponidst wydatki
kwalifikowalne przed datpodpisania umowy powinien
umiesci¢ je w pierwszym wniosku o ptaté®@zgodnie

z zaleceniami dotyezymi wypetniania punktu 15.

W komorce do... naley poda dat: konczaca okres za jaki
sktadany jest wniosek. Naig przez to rozumiedzien
poprzedzajcy dat podpisania wniosku o ptaté

Przy sporzdzaniu kolejnych wnioskéw o ptatfionalery
pamktac, o zachowaniu ggtosci okresow wykazywanych we
wniosku tzn. w komorce od... naleumiesci¢ dat nastpujaca
po dacie wykazanej w komérce do... z poprzedniegosku
(nastpny dzier kalendarzowy).

Jezeli wniosek dotyczy wyicznie przebiegu realizacji projekty
w komaorce od... naley wpisa dat: zgodnie z powiszymi
zasadami, w komoérce do... najewpisa dat koncowa okresu
sprawozdawczego ¢tego w danym wniosku. Naig przez to
rozumiet dzieh poprzedzajcy dat podpisania wniosku o
ptatnac.

Str. 15 pkt 14

Jezeli dochod nie wyspit lub wystpit, ale nie nalgy go
odlicza® nalezy wpisa: 0,00.

Str. 16 pkt 15

W zestawieniu najeuja¢ wszystkie zaptacone faktury lub inf
dokumenty o rownowanej wartéci dowodowej, ktdre stanowi

&V zestawieniu nalg uja¢ wszystkie faktury zaptacone w
cataici lub inne dokumenty o rownoviiaej wartdci
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udokumentowanie poniesienia wydatkow kwalifikowalhy
przez beneficjenta w ramach projektu w okresietgh) danym
wnioskiem lub wczénie).

dowodowej, ktore stanowudokumentowanie poniesienia
wydatkéw kwalifikowalnych przez beneficjenta w rasha
projektu w okresie obfym danym wnioskiem lub wczeie;.

Str. 22 pkt
19A

Tabela dotycaca

wskaznikbéw produktu powinna zawietanformacje o
wskaznikach zgodnie z punktem

D.2.1 wniosku o dofinansowanie

Tabela dotycaca

wskaznikdw produktu powinna zawietanformacje o
wskaznikach zgodnie z punktem

D.1.1 wniosku o dofinansowanie

Instrukcja przygotowania zat

ZAt ACZNIK 11 do Przewodnika Beneficjenta
acznikow do umowy o dofinansowanie projektu w ramach
(bez dziatania 1.3)

OP1 RPO WP

Str 2

Zalaczniki wymagane na etapie podpisywania umowy

0Zataczniki

wymagane na etapie podpisywania umowy

dofinansowanie projektu:

1. Wniosek o dofinansowanie projektu wraz zazahikami.| 1. Wniosek o dofinansowanie projektu wraz zazahikami. (jéli
(jesli dotyczy) dotyczy)

2. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu. 2. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu.

3. Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGONsI{(je 3. Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.l{je
dotyczy) dotyczy)

4. Zaswiadczenie z Uradu Skarbowego o niezaleganiu| 4. Zaswiadczenie z Urgu Skarbowego o0 niezaleganiu
podatkami na rzecz SkarburiRawa. podatkami na rzecz SkarburiRawa.

5. Zaswiadczenie z ZUS o0 niezaleganiu z nmal@ciami| 5. Zaswiadczenie z ZUS o0 niezaleganiu z nral@ciami wobec
wobec Skarbu Ratwa. Skarbu Pastwa.

6. Prawomocne pozwolenie na budgwzgtoszenie budowy6. Prawomocne pozwolenie na budgwzgtoszenie budowy lu
lub robo6t budowlanych. (§& dotyczy) rob6t budowlanych. ( i dotyczy)

7. Woyciag z dokumentacji technicznej. {jedotyczy) 7. Dokumentacja techniczna projektu.s(jelotyczy)

8. Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowadie Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorows

dofinansowanie projektu:

174

O
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

obszarow Natura 2000. §jedotyczy)
Kopia dowodu osobistego osoby/osdb upamianych do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Petnomocnictwo w  przypadku, gdy umowa | O
dofinansowanie projektu podpisywanadbie w imieniu| 9.
Whioskodawcy przez petnomocnika.sfjelotyczy)

Oswiadczenie o0 wyborze zabezpieczenia realizacji
projektu. 10.
Oswiadczenie o PKD projektu. §k dotyczy) 11.

Pisemna préba Wnioskodawcy dotyaza zaktualizowania12.

terminu realizacji projektu. (§# dotyczy)
Informacja o pomocy publicznej
ubiegajcych s¢ 0 pomoc ing niz pomoc de minimis lul
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie oraz
Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.sl{je
dotyczy)
Oswiadczenie o wielkéci i przeznaczeniu pomogy
publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikupcych sé do obgcia pomog, na
pokrycie ktérych ma byprzeznaczona pomoc de minimis
Zestawienie finansowego zaamgaania poszczegoélnych
Partneréw. (j&i dotyczy)

dla podmiotoi3.

14.

5.

obszar6w Natura 2000 Iub inny
potwierdzagcy przeprowadzenie
oddziatywania narodowisko (OG).

(jesli dotyczy)

Petnomocnictwo w przypadku, gdy umowa o dofinansoev
projektu podpisywanacdlzie w imieniu Wnioskodawcy prze
petnomocnika. (j€i dotyczy)

Oswiadczenie o wyborze zabezpieczenia realizacjigbta;
Oswiadczenie o PKD projektu. §k dotyczy)

Pisemna priba Whnioskodawcy dotygza zaktualizowanis
terminu realizacji projektu. (§# dotyczy)

Informacja o pomocy publicznej dla podmiotéw ubiaggch

stosowny dokumnj
procedury oce

sig 0 pomoc ing niz pomoc de minimis lub pomoc de minimi

w rolnictwie lub rybotéwstwie oraz Zwiadczenie o udzielong
pomocy de minimis. (i dotyczy)

Oswiadczenie o wielk€ci i przeznaczeniu pomocy publiczn
otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosz
kwalifikujacych sé do obgcia pomog, na pokrycie ktérych m
by¢ przeznaczona pomoc de minimissijjeotyczy)
Zestawienie finansowego zaangwania poszczegolnyc
Partnerow. (j&i dotyczy)

ent
ny

js

)

ej
[OwW

S
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3/ad.1

Ad. 1 Wniosek o dofinansowanie projektu wra z
zalacznikami (jesli dotyczy).

Uwaga: Obowpgzek skladania wniosku o dofinansowan@bowiazek sktadania wniosku o dofinansowanie projektuzwrza

Ad. 1 Wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zakcznikami.
(jesli dotyczy)

projektu wraz z zatznikami (w ktérym Zespdt Ekspertéw |

ubakcznikami przed podpisaniem umowy 0 dofinansowamn@ektu

Zarzgd Wojewoddztwa Pomorskiego nie dokonat zmiar

datyczy wyhcznie wnioskow,w ktorych Zespot Ekspertow lub

budtecie) przed podpisaniem umowy o dofinansowaniekio

Zarmd  Wojewodztwa Pomorskiego dokonat za  zgad

dotyczy wyjcznie wnioskéw zionych w ramach Dzialal.1 i
1.2.

W przypadku zatwierdzonego przez ZatzWojewddztwa
Pomorskiego wniosku o dofinansowanie projektu siktedio na

Whnioskodawcy zmian w budzecie projektu. W powyszym
przypadku Wnioskodawca ma obaeek ztaenia nowego wniosku
o dofinansowanie projektu wraz z odpowiednimiazahikami w
dwoéch egzemplarzach (oryginat wraz z kopi) wraz z wersp
| elektroniczna . Powyzszy wniosek powinien zawier& wytacznie

etapie podpisywania umowy o0 dofinansowanie proje

slanniany zatwierdzone przez Zespot Ekspertow lub w mypadku

oryginat ww. wniosku powinien Ky podpisany prze
Whnioskodawe Iub upowaniona osolg reprezentujca
Whnioskodawe na podstawie stosownego petnomocnict
Wersja papierowa formularza wniosku must lzgodna z jegc
wersp elektronicza™, tzn. suma kontrolna na #d@ej stronie
wydruku musi by jednakowa z sum kontrolm wers;ji

v korekty budzetu przez Zarzmad Wojewddztwa Pomorskiego
powinien zawiera wytacznie zmiany zatwierdzone przez ZWP.
wa.

D W przypadku Dziatan 1.1 i 1.2 Wnioskodawcy, u ktorych w
wniosku o] dofinansowanie projektu
nie dokonano zmian w buadcie projektunie 3 zobowizani do

(4%

elektroniczne;.

zlozenia drugiego egzemplarza wnioskuo dofinansowanie

" Whiosek o dofinansowanie projektu w wersji elektoanej nalgy zapisa na plycie (CD/DVD) w formacie ,PDF” i ,xml”. W pigpadku sktadania zgtznikéw do ww. wniosku nay je zapisa na plycie (CD/DVD) w

formacie ,Word".

2\W przypadku zmian w bugcie zatwierdzonych przez ZE, obargk ziczenia dwoch egzemplarzy poprawionego wniosku o dafiowanie projektu dotyczy wnioskow ztmych w ramach Dziatal.1-1.6 (z

wytaczeniem Dziatania 1.3).
¥ Wniosek o dofinansowanie projektu w wersji elektoanej naley zapisaé na plycie (CD/DVD) w formacie ,PDF” i ,xml”". W prgpadku sktadania zgdznikéw np. biznes planu do ww. wniosku riglge zapisa na

ptycie (CD/DVD) w formacie ,Word".
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W przypadku wnioskow o dofinansowanie projektéwzetoych
w ramach Dziata 1.1 i 1.2, Wnioskodawca powinien zi@
ww. wniosek wraz z zatznikami w oryginale lub kopi
potwierdzonej ,,za zgodré z oryginalem” przez osefpsoby
upowanione zgodnie z dokumentem rejestrowym. Egzemy
wniosku o dofinansowanie projektu, ktéry sktadaegtjprzed
podpisaniem umowy musi zawiérgung kontrolm zgodm z
suny kontrolm wniosku o dofinansowanie projektu wybrane
do realizacji przez Zasd Wojewodztwa Pomorskiego (wers
wniosku zizona w ARP S.A. w ramach danego konkursu).

W sytuacji, gdy Zespot Ekspertéw lub Zadz Wojewodztwa
Pomorskiego dokona za zgpdwWnioskodawcy zmiany w
budzecie projektu, Wnioskodawca ma obowdek ziazenia
nowego wniosku o dofinansowanie projektu wraz
odpowiednimi  zajcznikami w__dwéch _egzemplarzach?
(oryginat wraz z kopia) wraz z wersp elektroniczng.
Powyzszy wniosek powinien zawier& wytacznie zmiany
zatwierdzone przez Zespot Ekspertow lub w_przypadky
korekty budzetu przez Zarzad Wojewodztwa Pomorskieqo

powinien zawierat wytacznie zmiany zatwierdzone przez

Z\WP.

W przypadku wnioskow o dofinansowanie projektulitaatar
1.4-1.6, w ktérych Zespot Ekspertéw lub zarxVojewodztwa

projektu wraz z zalacznikami, poniewa ARP S.A. Kkseruje
zatwierdzony przez ZWP do dofinansowania egzemplaribsku o
dofinansowanie projektu i dgdza go, jako zakznik do umowy O
i dofinansowanie projektu, ktory zostanie potwierdzomprzez
Whnioskodawe na etapie podpisywania ww.  UMOW
larz

Whioskodawca powinien zky¢ ww. wniosek wraz z zatznikami
oo oryginale oraz kopii potwierdzonej ,za zgodé@ oryginatem”
j@rzez  osok/osoby upowznione zgodnie z dokumente
rejestrowym, lub  upowaiona/e  osok/y  reprezentujca
Whnioskodawe¢ na podstawie stosownego petnomocnictwa

najmniej forma pisemna 2z podpisem/ami §w@dczonymi
notarialnie). Wersja papierowa formularza wnioskusiby zgodnal
Z jego wersj elektroniczia, tzn. suma kontrolna na #dej stronie
wydruku musi by jednakowa =z sum kontrolm wersji
elektroniczne.

V.

m
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Pomorskiego nie dokonat zmian w becie, Wnioskodawca n
ma obowdzku
ww. wniosku przed podpisaniem umowy o dofinansan

projektu, gdy dwa egzemplarze wniosku o dofinansowanie
projektu & wymagane na etapie danego konkursu w ramach

Dziatan 1.4-1.6 zgodnie z wytycznymi zawartymi

.Przewodniku Beneficjenta RPO WP 2007-2013 dla Zia

1.4-1.6".

sktadania

e

ani

\W

4/ ad.2

Ad. 2 Harmonogram rzeczowo-finansowy projeki.

Harmonogram rzeczowo-finansowy powinienclgpracowany
w oparciu o zatwierdzony wniosek, ktoryedzie stanowif
zahcznik do umowy o dofinansowanie projektu. Pasay
harmonogram nahy ztozy¢ w dwoch egzemplarzach oraz
wersji elektronicznej.

Wzér harmonogramu stanowi ge¥nik nr 1 do niniejszeq
dokumentu.

UWAGA: W przypadku zmiany terminu realizacji projek
harmonogram rzeczowo-finansowy musi zawiem@ktualny
termin realizacji projektu.

Ad. 2 Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu.

Harmonogram rzeczowo-finansowy powiniené¢bgpracowany w
oparciu o zatwierdzony wniosek, ktorgdzie stanowit zaicznik do
umowy o dofinansowanie projektu. Pagyy harmonogram nalg
vetozy¢ w dwoch egzemplarzach oraz w wersji elektroniczKegda
strona harmonogramu rzeczowo-finansowego powinnaé
parafowana przez osoby upow@gone zgodnie z dokumente
orejestrowym, lub  upowaiona/e  osok/y  reprezentujca
Whnioskodawe na podstawie stosownego petnomocnictwa
najmniej forma pisemna 2z podpisem/ami §w@dczonymi
tmotarialnie), w tym na ostatniej stronie harmonagyrarzeczowo-
finansowego ARP S.A. wymaga czytelnych podpiséw bg

firmy lub upowanionej/lych osoby/osdéb reprezenych
Whnioskodawe na podstawie stosownego petnomocnictwa

upowanionych zgodnie z dokumentem rejestrowym oraz pi&cz

by
m

najmniej forma pisemna 2z podpisem/ami §w@dczonymi
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notarialnie)

dokumentu.

UWAGA: W przypadku zmiany terminu realizacji projek
harmonogram rzeczowo-finansowy musi zawieasitualny termin
realizacji projektu

Wz6r harmonogramu stanowi zeknik nr 1 do niniejszegp

4/ ad.3

Ad. 3 Z&wiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.,
(jesli dotyczy)

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjinym REG(
Whioskodawca musi zky¢ w dwoch kopiach potwierdzonya
»Za zgodné¢ z oryginalem” przez osefpsoby upowanione
zgodnie z dokumentem rejestrowd/in

Ad. 3 Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON (jesli
dotyczy)

DXaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON Whniakkwca
hmusi ztay¢ w dwoch kopiach potwierdzonych ,za zgodéoz
oryginatem” przez osaifosoby upowaznione zgodnie z dokumente
rejestrowyn’® lub  upowanioma/e  osok/y  reprezentujca
Whnioskodawe na podstawie stosownego petnomocnictwa
najmniej forma pisemna 2z podpisem/ami §w@dczonymi
notarialnie),

m

4/ ad.4

7y Ad. 4 Awiadczenie z Urzdu Skarbowego o niezaleganiu

Ad. 4 Z&wiadczenie z Urzdu Skarbowego o niezaleganiu

N

4 W przypadku projektéw realizowanych z udziatBartnera/Partneréw, REGON musa zlozy¢ wszyscy Partnerzy projektu(w dwdch kopiach potwierdzonych ,za zgodéa oryginalem” przez osefosoby

upowanione zgodnie z dokumentem rejestrowym).

5w przypadku projektow realizowanych z udziatBartnera/Partnerow, REGON musz ztozy¢ wszyscy Partnerzy projektu(w dwéch kopiach potwierdzonych ,za zgodéa oryginatem” przez osefosoby
upowanione zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upmigana/e osok/y reprezentujca Partnera na podstawie stosownego petnomocnicwadjmniej forma pisemna z podpisem/amiviiadczonymi notarialnie),
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podatkami na rzecz Skarbu Pastwa.

Nalezy zitozy¢ oryginat wraz z kopi potwierdzom ,za
zgodnd¢ z oryginalem” przez osefpsoby upowanione
zgodnie z dokumentem rejestrowym aktualnego (wyistaego
nie wczaniej niz 1 miesac przed dniem zigenia wnioskow
sktadanych w ramach danego konkursu¥wiadczenia Z
Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z podatkami na r
Skarbu Pastwa. W przypadku spotki cywilnej lub jawn
Whnioskodawca musi zky¢ dodatkowo zéwiadczenia
wszystkich wspolnikow?,

podatkami na rzecz Skarbu Pastwa.

Nalezy ztozy¢ oryginat wraz z kopi potwierdzon ,za zgodnéé¢ z
oryginalem” przez osaifosoby upowanione zgodnie z dokumente
rejestrowym lub  upowaiona/e osok/y reprezentujca
Whnioskodawe¢ na podstawie stosownego petnomocnictwa
najmniej forma pisemna 2z podpisem/ami §w@dczonymi
vactarialnie) aktualnego tzn. (wystawionego nie worg niz 1
lemieshc przed dniem zigenia wnioskow skladanych w ramal
danego konkursu) z#aiadczenia z Urau Skarbowego ¢
niezaleganiu z podatkami na rzecz Skarbu nsPea.
W przypadku spétki cywilnej lub jawnej Wnioskodawtaisi ztary¢
dodatkowo zéwiadczenia wszystkich wspoinikdi

m

5/ ad.5

Ad. 5 Z&wiadczenie z ZUS o niezaleganiu z naleosciami
wobec Skarbu Pastwa.

Nalezy ziozy¢ oryginat wraz z kopi potwierdzom ,za
zgodnd¢ z oryginalem” przez osefpsoby upowanione

Ad. 5 Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu z naleosciami wobec
Skarbu Panstwa.

Nalezy ztozy¢ oryginat wraz z kopi potwierdzon ,za zgodnéé¢ z
oryginatem” przez osaifosoby upowaznione zgodnie z dokumente

zgodnie z dokumentem rejestrowym aktualnego (wyistaego

m

rejestrowym  lub  upowanioma/e  osol/ly  reprezentujca

W przypadku projektow realizowanych z udziatem Parhera/Partneréw aktualne zéwiadczenie 2Urzedu Skarbowegoo niezaleganiu z podatkami na rzecz Skarbisfa, musz ztozyé wszyscy Partnerzy
projektu (oryginat wraz z kopipotwierdzonm ,za zgodné¢ z oryginatem”).

"W przypadku projektéw realizowanych z udziatem Parhera/Partneréw aktualne zéwiadczenie 2Jrzedu Skarbowegoo niezaleganiu z podatkami
na rzecz Skarbu Rstwa, musz ztozy¢ wszyscyPartnerzy projektu (oryginat wraz z kqguotwierdzon ,za zgodné¢ z oryginalem”. przez oselpsoby upowznione zgodnie z dokumentem rejestrowym lub
upowaniona/e osoly/y reprezentujca Partnera na podstawie stosownego petnomocnictwadjmniej forma pisemna z podpisem/amiviadczonymi notarialnie),
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nie wczdniej niz 1 miesiac przed dniem zigenia wnioskow
sktadanych w ramach danego konkursuéyadczenia z ZUS (
niezaleganiu z nat@osciami wobec Skarbu Ratwa. W
przypadku spotki cywilnej lub jawnej Wnioskodawcausn
ztozy¢ dodatkowo zéwiadczenia wszystkich wspéinikdiy

Whnioskodawe na podstawie stosownego petnomocnictwa
pnajmniej forma pisemna z podpisem/ami $sw@dczonymi
notarialnie) aktualnego tzn. (wystawionego nie wWomEg niz 1
mieshc przed dniem zigenia wnioskow skladanych w ramal
danego konkursu) g#wiadczenia z ZUS o0 niezaleganiu
naleznosciami wobec Skarbu Ratwa. W przypadku spotki cywilng
lub jawnej Wnioskodawca musi zigé dodatkowo zéwiadczenia
wszystkich wspolnikow,

W przypadku_spoétek cywilnych, w ktérych wspdlnicke mozliczag
sic _samodzielnie z ZUS, tylko wspolnie na jednym rapo
rozliczeniowym ZUS DRA wraz z pracownikaniobowizani §
ztozy¢ odpowiednio: zéwiadczenie z ZUS o0 niezaleganiu
naleznosciami wobec Skarbu Ratwa wystawione na spa@icywilna
(oryginat wraz z kopi potwierdzon ,za zgodné¢ z oryginatem”)
oraz raport ZUS DRA za ostatni migsirozliczeniowy oraz raport
imienne RCX (lub inne raporty imienneliedotyczy) wystawione na
wspolnikdw danej spotki cywilnej oraz gmiadczenia ZUS RMUA
na kadego ze wspolnikbw z osobna, pawsye dokumenty natg

]

ztozy¢ w dwoéch egzemplarzach.

8\ przypadku projektow realizowanych z udzialem Parhera/Partneréw aktualne zéwiadczenie ZUS o niezaleganiu z podatkami na rzecz Skarhis®a, musz zlozyé wszyscyPartnerzy projektu (oryginat wraz

z koph potwierdzon ,za zgodnéc¢ z oryginatem”).

W przypadku projektow realizowanych z udziatlem Parhera/Partneréw aktualne zéwiadczenie ZUS o niezaleganiu z podatkami
na rzecz Skarbu Rstwa, musz ztozy¢ wszyscyPartnerzy projektu (oryginat wraz z kqmuotwierdzon ,za zgodné¢ z oryginatem” przez osefosoby upowanione zgodnie z dokumentem rejestrowym lub

upowanioma/e osolk/y reprezentujca Partnera na podstawie stosownego petnomocnicwagjmniej forma pise

mna z podpisem/amivadczonymi notarialnie),
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5/ ad.6

Ad. 6 Prawomocne pozwolenie na budew zgtoszenie
budowy lub robét budowlanych (jesli dotyczy)
Uwaga: z wyczeniem konkursow 1.1.2 (w termil
31.07.2008-29.09.2008), 1.4 (w terminie 01.09.2(
01.10.2008), 1.6.1 (w terminie 18.08.2008-19.098200

Odpowiednio dla _Dziata 1.1 i 1.2 termin zigenia
prawomocnego pozwolenia na budowzgtoszenia budow

Ad. 6 Prawomocne pozwolenie na budogy zgtoszenie budowy

lub robét budowlanych (jesli dotyczy)

nie  Uwaga: z wyczeniem konkursow 1.1.2 (w termi

08- 31.07.2008-29.09.2008), 1.4 (w terminie 01.09.2(
01.10.2008), 1.6.1 (w terminie 18.08.2008-19.098200

Odpowiednio dla Dziata 1.1 i 1.2termin zi@enia prawomocneg
ypozwolenia na budogy zgtoszenia budowy lub robdét budowlany

lub robot budowlanychwraz z niezbdnymi dokumentami dg
podpisania umowy o dofinansowanie projektu wynosi 3l
mieskcy od daty wystania do Wnioskodawcy pisma z$psoo
dostarczenie niezbdnych dokumentéw do podpisania umowy

W uzasadnionych przypadkach termin ten zenoulec

wydtuzeniu nie dhdej jednak nt 0 1 miesic.

Dla Dziatan 1.4-1.6 — termin zigenia prawomocneg
pozwolenia na budogy zgtoszenia budowy Ilub rob
budowlanychwraz z niezbdnymi dokumentami do podpisan
umowy o dofinansowanie projektu wynosi do 9 nmiegiod
daty wystania do Wnioskodawcy pisma z o dostarczenig
niezkednych dokumentéw do podpisania ww. umowy.

Whnioskodawcy, ktorzy zigyli wniosek o dofinansowani
projektu nie wymagagy uzyskania pozwoleni
na budow, zgtoszenia budowy lub robét budowlanycledd

pwraz z niezhdnymi dokumentami do podpisania umowy
dofinansowanie projektu wynosi do 3 migsi od daty wystania d
Whnioskodawcy pisma z piba o dostarczenie niezbnych
.dokumentéw do podpisania umowy. Paszy dokument naky
ztozy¢ w dwoch  kopiach potwierdzonych ,za zgodéo z
oryginalem” przez osaifosoby upowanione zgodnie z dokumente
rejestrowym lub  upowaiona/e osok/y reprezentujca
Whnioskodawe¢ na podstawie stosownego petnomocnictwa
onajmniej forma pisemna z podpisem/ami $sw@dczonymi
bnotarialnie).Do momentu zienia przez Wnioskodawc wyzej
iavymienionych  dokumentow proces tworzenia umowy
dofinansowanie projektu zostaje wstrzymany do mdm
> dostarczenia stosownych dokumentow.

W uzasadnionych przypadkach termin tenzenalec wydhieniu nie
edtuzej jednak ni 0 1 miesic.
a

Dla Dzialah 1.4-1.6— termin zigenia prawomocneqo pozwolenia

nie
08-
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zobowhzani do dostarczenia nieginych dokumentow d
podpisania umowy opisanych w niniejszej Instrukejierminie
do 10 dni roboczych od otrzymania pisma wzweago do
dostarczenia wymienionych zaknikdbw. W uzasadnionyc
przypadkach termin ten me by wydluzony do 15 dni
roboczych.

bbudowe, zgtoszenia budowy lub robét budowlanychraz z
niezkednymi dokumentami do podpisania umowy o dofinansog/
projektu wynosi_ do 9 miesty od daty wystania do Wnioskodaw

hpisma z préba o dostarczenie niezbnych dokumentow d
podpisania ww. umowy. Powgzy dokument naky ziozy¢ w

osole/osoby upowaznione zgodnie z dokumentem rejestrowym

stosownego petnomocnictwa (co najmniej forma pise
Z podpisem/ami paviadczonymi notarialnie). Do momentu zémia
przez Whnioskodawc wyzej wymienionych dokumentow procs
tworzenia umowy o dofinansowanie projektu zostagtraymany do
momentu dostarczenia stosownych dokumentow.

Whnioskodawcy, ktérzy zigyli wniosek o dofinansowanie projek
niewymagagcy uzyskania pozwolenia na budgw zgtoszenig
budowy lub robét budowlanychetta zobowhzani do dostarczeni
niezkednych dokumentéw do podpisania umowy opisanych
niniejszej Instrukcji w terminie do 10 dni robochyod otrzymanis
pisma wzywajcego do dostarczenia wymienionychazahikow. W
uzasadnionych przypadkach termin tenzendy¢ wydtuzony do 15
dni roboczych.

dwéch kopiach potwierdzonych ,za zgodéa@ oryginatem” przez

upowanioma/e osol/y reprezentujca Wnioskodawe na podstawie

LY
D

lub

1Y

mn

tu

a

L

6/ ad.7

Ad. 7 Wyciag z dokumentacji technicznej(jesli dotyczy)
Uwaga: z wyczeniem konkursow 1.1.2 (w termil
31.07.2008-29.09.2008), 1.4 (w terminie 01.09.2(

Ad. 7 Dokumentacja techniczna projektu
nigesli dotyczy) Uwaga: z wydczeniem konkursow 1.1.2 (w termir

-—

e

(#8.07.2008-29.09.2008), 1.4 (w terminie  01.098201.10.2008)
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01.10.2008), 1.6.1 (w terminie 31.07.2008-29.098200

Dotyczy projektow, ktore wymaga] prawomocneqq
pozwolenia na budoyy zgloszenia budowy Ilub rob
budowlanych. W powiszych projektach Wnioskodawca je
zobowhzany do zigenia stosownego wykazu z projek
budowlanego zawierggego: numery tomow, tytuly i autoro
opracowa wraz z numerami uprawmie oraz opiseny
technicznym. (Wzo6r wykazu z projektu budowlanegpagtaci
tabeli stanowi zaktznik nr 2 do niniejszego dokumett
Powyzszy dokument naly ztozy¢ w 1 egzemplarzu.

Ponadto, nazadanie ARP S.A., Wnioskodawca edzie
zobowhrzany do dostarczenia petnej dokumentacji technjc
projektu. Zadcznik ten mae okaza si¢ istotnym dokumenten
przy weryfikacji rzeczowego zakresu rob6t w odreéegi do
zatazen opisanych w Biznes Planie lub Studium Wykonétmo

1.6.1 (w terminie 31.07.2008-29.09.2008).

) Dotyczy projektow, ktore wymagajprawomocnego pozwolenia i
bbudowe, zgtoszenia budowy lub robo6t budowlanych. W pasaych
pgirojektach  Wnioskodawca jest zobawany do ziaenia
‘tdokumentacji technicznej projektu. Pawgye dokumenty naty
wztozy¢é w formie wychgu z dokumentacji, pozwalgego na
weryfikacg zgodndci z wnioskiem o dofinansowanie projektu
biznes planem lub w petnej wersji dokumentacji vedzemplarzu
itzn. w oryginale lub kopii paviadczonej na kalej stronie ,za
zgodnd¢ z oryginatem” przez Wnioskodawc zgodnie z
dokumentem rejestrowym lub upoimdona/e osok/y reprezentujca
Whnioskodawe na podstawie stosownego petnomocnictwa
znajmniej forma pisemna z podpisem/ami $sw@dczonymi
nnotarialnie)”. Zaicznik ten jest istotnym dokumentem pr
weryfikacji rzeczowego zakresu rob6t w odniesiedin zataen
opisanych w Biznes Planie oraz wniosku o dofinaressoe projektu.

Usunkto odpowiednio zat. nr 2 ktory dotyczyt ,Tabelarpeno
wykazu z projektu budowlanego®.

na

7/ ad.8

Ad. 8 Deklaracjia organu odpowiedzialnego Z
monitorowanie obszaréw Natura 2000.
Z yoAeniem

aAd. 8 Deklaracja organu odpowiedzialnego za monit@wanie
obszarobw Natura 2000 Ilub inny stosowny dokumen
potwierdzajacy przeprowadzenie procedury oceny

(dotyczy projektow inwestycyjnych
konkursu w ramach Dziatania 1.1.1 w termi

nieddziatywania nasrodowisko (OOS).
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30.05.2008-28.07.2008

W przypadku zatwierdzonego przez ZatzWojewodztwa

Pomorskiego _wniosku o dofinansowanie projekktorego
przedmiotem jest inwestycja o charakterze infrastmalnym
(np. budowa obiektu, przebudowa, rozbudowa) bezisu

wskazanego powyej a do wniosku o dofinansowanie projektioudowa obiektu, przebudowa, rozbudowa) bez konkeswazaneq

nie zostata zatzonaDeklaracja organu odpowiedzialnego
monitorowanie obszarow Natura 2Q08 jedynie dokument
potwierdzajce rozpocgcie procedury jej

Whnioskodawca  jest zobowdany do  dostarczen

przedmiotowej Deklaracji w oryginale i kopii potwezonej za

zgodnd¢ z oryginatem.

uzyskaniapobszaréow Natura 2000 a jedynie dokumenty potwierdzaag

(dotyczy projektow inwestycyjnych z yogieniem konkursu
ramach Dziatania 1.1.1 w terminie 30.05.2008-28003

W przypadku zatwierdzonego przez Zatz Wojewodztwa
Pomorskiego _wniosku o dofinansowanie projektiktorego
przedmiotem jest inwestycja o charakterze infr&stmalnym (np.

zpowyzej a do wniosku o dofinansowanie projektu nie Zas
yzalczonaDeklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowsg

aozpoczcie procedury jej uzyskania, Wnioskodawca |
zobowhrzany do dostarczenia przedmiotowej Deklaracji wgorgle
I kopii potwierdzonej za zgod®é z oryginatem na kalej stronie

upowanioma/e osolk/y reprezentujca Wnioskodawe na podstawie
stosownego petnomocnictwa (co najmniej forma pisemn
podpisem/ami paviadczonymi notarialnie) lub_innych stosowny
dokumentow potwierdzagych przeprowadzenie procedury Oce
oddziatywania narodowisko (OG).

6/ad.9

Ad. 9 Kopia dowodu osobistego osoby/os6b upowaonych
do podpisania umowy o dofinansowanie Projektu.

Nalezy zlozy¢ kopie dowodu osobistego osoby/os
upowanionych do podpisania ww. umowy, kopia pasgego

Usunkto ad. 9

ob

)
ta
nie

est

przez Wnioskodawc zgodnie z dokumentem rejestrowym lub
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dokumentu powinna I8y potwierdzom ,za zgodnéé z
oryginatem” przez osaosoby upowznione zgodnie z
dokumentem rejestrowym.

7/ad.9

Ad.10 Pelnomocnictwo w przypadku, gdy umowao
dofinansowanie projektu podpisywana lgdzie w imieniu
Whioskodawcy przez petnomocnika(jesli dotyczy)

Petnomocnictwo jest wymagane w przypadku, gdy umaow
dofinansowanie projektu podpisywanacdhie w imieniu
Whnioskodawcy przez petnomocnika, powinnoc stozone w
dwéch egzemplarzach tzn. w oryginale (co najmn@jmi
pisemna z podpisem/ami gadczonymi notarialnie) i kopii
potwierdzonej ,za zgodrsoé z oryginatem” przez oselpsoby
upowanione zgodnie z dokumentem rejestrowym.

przypadku, gdy petnomocnictwo stanowito aainik do
wniosku o dofinansowanie projektu, a dotyczyto jedyzgody
na podpisywanie w imieniu Wnioskodawcy ww. wnioskiaz

Ad.9 Pelihomocnictwo w przypadku, gdy
dofinansowanie projektu podpisywana ldzie w
Whioskodawcy przez petnomocnika(jesli dotyczy)

imieniu

&etnomocnictwo jest wymagane w przypadku, gdy umowvga

dofinansowanie projektu podpisywana ¢dhie w imieniu
Whioskodawcy przez petnomocnika, powinn@ lzyozone w dwoch
egzemplarzach tzn. w oryginale (co najmniej formaemna z

podpisem/ami pawiadczonymi notarialnie) i kopii potwierdzongj

.Za zgodn&¢ z oryginalem” przez osefsoby upowznione
Wjodnie z dokumentem rejestrowym. W przypadku,

petnomocnictwo stanowito zgdznik do wniosku o dofinansowan
projektu, a dotyczyto jedynie zgody na podpisywanieimieniu
Whioskodawcy ww. wniosku wraz z zaknikami nalery ziozy¢

Z zahcznikami nalery ztozy¢ nowe petnomocnictwo (oryginainowe petnomocnictwo (oryginat wraz z keppotwierdzomn ,za
zgodnd¢ z oryginatem” przez oselpsoby upowznione zgodnie z
dokumentendokumentem rejestrowym lub upoiveona/e osolk/y reprezentujca

wraz z kopa potwierdzon ,za zgodné¢ z oryginatem” przez
osolg/osoby  upowznione  zgodnie @z
rejestrowym), zgodnie z ktérym petnomocnik jest wpiniony
w imieniu  Wnioskodawcy do podpisania umowy
dofinansowanie projektu.

W sytuacji, gdy pethomocnictwo ztone na etapie skladanigrojektu.

Whnioskodawe¢ na podstawie stosownego petnomocnictwa
oajmniej forma pisemna 2z podpisem/ami §w@dczonymi
notarialnie)), zgodnie z ktérym petnomocnik jestowazniony w
imieniu Wnioskodawcy do podpisania umowy o dofir@amanie
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wniosku o dofinansowanie projektu dotyczytlo zgodwa
podpisywanie w imieniu  Wnioskodawcy  wszelki
dokumentow zwjzanych z realizagj projektu tzn. umowy (
dofinansowanie projektu oraz innych dokumentow 2z
powiazanych, wowczas nie zachodzi potrzeba ponowr
sktadania powsszego petnomocnictwa.

n

pwniosku o dofinansowanie projektu dotyczylo zgodya
miodpisywanie w imieniu Wnioskodawcy wszelkich dolantdow

projektu oraz innych dokumentéw zarpowiazanych, wéwczas ni
zachodzi potrzeba ponownego sktadania PoZFg0
petnomocnictwa.

8/ ad.10

Ad. 11 Qwiadczenie o wyborze zabezpieczenia realizag
projektu.

Whnioskodawc® powinien wskaza w  oswiadczeniu
preferowanyodzaj zabezpieczenia umowy o dofinansowani
projektu, ktére zgodnie z téeia ww. umowy jest zobowzany
ztozy¢ w ARP S.A. w terminie30 dni od dnia jej podpisania
Powyzsze gwiadczenie jest wymagane w oryginale.

iAd. 10 Odwiadczenie o wyborze zabezpieczenia realizag
projektu.

Whioskodawc& powinien wskaz& w oswiadczeniu preferowan
erodzaj zabezpieczenia umowy
o dofinansowanie projektu ktére zgodnie z téeia ww. umowy jest
1.zobowhzany ziay¢ w ARP S.A. w terminie30 dni od dnia jej
podpisania. Powasze dwiadczenie jest wymagane w oryginale.

ckV sytuacji, gdy petnomocnictwo zione na etapie skiadani

\eydazanych z realizagj projektu tzn. umowy o dofinansowari

ji

W przypadku projektow realizowanych z udziatem Parhera/Partneréw ,Oswiadczenie o wyborze zabezpieczenia realizacjigita]’, musz ztozy¢ wszyscy Partnerzy projektu z osobna, pzszy wymog wynika z

zapisu umowy o dofinansowanie projektu zob@wjacego ww. Partneréw do ztenia stosownego zabezpieczenia do umowy przez tksady$artnerow biacych udziat w projekcie, ktorzyasvymienieni we wniosku o

dofinansowanie.

LW przypadku projektow realizowanych z udzialem Parnera/Partneréw ,Oswiadczenie o wyborze zabezpieczenia realizacjigita]’, musa zlozy¢ wszyscy Partnerzy projektu z osobna, peszy wymog wynika z

zapisu umowy o dofinansowanie projektu zobgwjacego ww. Partneréw do ztenia stosownego zabezpieczenia do umowy przez tksdy$artnerow biacych udziat w projekcie, ktérzyysvymienieni we wniosku o

dofinansowanie.
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Wz6r cswiadczenia stanowi zadznik nr 3 do niniejszeqgpoWzor

gwiadczenia stanowi zadznik nr 2 do niniejszeg

dokumentu.

W momencie sktadania zabezpieczenia ARP_S.A. wym&ga momencie sktadania zabezpieczenia ARP S.A. wyn
istnieje aktualnego dokumentu rejestroweeneficjenta, istnieje nitiwosé¢
ztozenia kopii potwierdzonej ,za zgodfio z oryginatem” przez

aktualnego dokumentu
mozliwos¢  ztozenia kopii
oryginatem”
dokumentem rejestrowym zaparafowanej nazdkef stronie
przez osot/osoby upowanione zgodnie z ww. dokumente
(aktualny tj. nie starszy hi mieshc od daty zlaenia
zabezpieczenia). Zabezpieczenie prawidtowej reglizemowy
o dofinansowanie projektu powinno dwystawione na kwat
nie mniejsz niz wartas¢ dofinansowania.

rejestrowegBeneficjenta,
potwierdzone] ,za zgodfo z

W przypadku wyboru weksla in blanco jako for
zabezpieczenia do ww. umowy wzOr ,deklaracji wysta
weksla in blanco” stanowi zatznik nr 4 niniejszeg
dokumentu, wzor weksla stanowi gainik nr 5 niniejszeg
dokumentu oraz ,Instrukcja dotygza poprawngci sktadanych
dokumentow do weksla” stanowi getnik nr 6 niniejszeg
dokumentu.

przez osafosoby upowanione zgodnie 2z osolg/osoby upowanione zgodnie z dokumentem rejestrowym
upowaniom/e osol/y reprezentujca Wnioskodawe na podstawie

dokumentu.

nstosownego petnomocnictwa (co najmniej forma pissemn
podpisem/ami pawiadczonymi notarialnie) zaparafowanej nade
stronie przez oseiosoby upowznione zgodnie z ww. dokumente

Zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy o dafisowanie
projektu powinno b§ wystawione na kwegtnie mniejsz niz wartc¢
napfinansowania.
W
bW przypadku wyboru weksla in blanco jako formy zpleezenia dg¢
oww. umowy wzér ,deklaracji wystawcy weksla in blahstanowi
zalgcznik nr 4 niniejszego dokumentu, wzor weksla stanakcznik
bnr 4 niniejszego dokumentu oraz ,Instrukcja dotyga poprawneci
skladanych dokumentow do weksla” stanowiqeahik nr 5
niniejszego dokumentu.

(aktualny tj. nie starszy aimiesihc od daty ztaenia zabezpieczenia).

naga

lub

1Y

m

8/ ad.11

Ad. 12 Odwiadczenie o PKD projektu. (jesli dotyczy)

Ad. 11 Oswiadczenie o PKD projektu. (jesli dotyczy)
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W przypadku Dziata 1.6.1 (konkurs 18.08.2008-19.09.2008
1.4 (konkurs 01.09.2008-01.10.2008) Wnioskodawcat
zobownzany do zieenia dwiadczenia, w ktérym zostan
wskazane najbardziej zhtine PKD do charakteru projektu.

)W przypadku Dziata 1.6.1 (konkurs 18.08.2008-19.09.2008) i

jé&konkurs 01.09.2008-01.10.2008) Wnioskodawca jedtowiazany
edo zlazenia dwiadczenia, w ktérym zostanie wskazane najbarg
zblizone PKD do charakteru projektu. Powyge dwiadczenie

dokumentu. reprezentyjca  Wnioskodawe na  podstawie  stosowne(
petnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpiseni
poswiadczonymi notarialnie)
Wz6r dwiadczenia stanowi zgdznik nr 6 do niniejszeg
dokumentu.
9/ ad.12 Ad. 13 Pisemna priba Wnioskodawcy dotycaca|Ad. 12 Pisemna prédba  Wnioskodawcy  dotycaca

zaktualizowania terminu realizacji projektu.
(j&sli dotyczy)

W uzasadnionych przypadkach, gdy pozeldu wniosku @
dofinansowanie projektu zaistniaty przyczyny niezaé od
Whioskodawcy, ktére wymuszakonieczné¢ zaktualizowania

terminu realizacji projektu okénego we wniosku, istniejreterminu

mozliwos¢ ztozenia pisemnej péby o zaktualizowanie termin
realizacji projektu wraz z uzasadnieniem.

zaktualizowania terminu realizacji projektu.
(j&sli dotyczy)

W uzasadnionych przypadkach, gdy po zeltu wniosku g
dofinansowanie projektu zaistnialy przyczyny niezaé od
1 Wnioskodawcy, ktore wymuszaj konieczné¢ zaktualizowanig
realizacji projektu okémnego we wniosku, istniej
umozliwosé ztozenia pisemnej p&by o zaktualizowanie termin
realizacji projektu wraz z uzasadnieniem. Zmianarmieu
rozpoczcia lub zakaczenia realizacji projektu powinna &

ziej

nalery ztozy¢ w 1 egzemplarzu podpisanym przez Whnioskodawc
Wz6r aswiadczenia stanowi zadznik nr 7 do niniejszegpzgodnie z dokumentem rejestrowym lub upemiana/e osolk/y

Jo

!

D

* W przypadku zmiany terminu realizacji projeki

wkreslona w formacie dd/mm/rr. Pisemna fha dotyczca
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harmonogram rzeczowo-finansowy musi zawderaktualny
termin realizacji projektu.

Pragniemy take podkrglié,
dofinansowanie projektu ztonych w ramach Dziatal.1 i 1.2,
Whnioskodawca powinien dordi€ ww. wniosek zawieraty
wytacznie zmiany zatwierdzone przez Zespét Ekspertlv
przez Zarad Wojewddztwa Pomorskiego, zgodnie z ad
niniejszego dokumentu.

zaktualizowania terminu realizacji projektu musi¢bpodpisan
przez Wnioskodawc zgodnie z dokumentem rejestrowym |

upowanioma/e osolk/y reprezentujca Wnioskodawe na podstawie
iz w_przypadku wnioskédw o©stosownego pethomocnictwa (co najmniej

forma pisemn
podpisem/ami paviadczonymi notarialnie).

* W przypadku zmiany terminu realizacji projekt
harmonogram rzeczowo-finansowy musi zawieektualny termin
rdalizacji projektu.

9/ ad.13

Ad. 14 Informacja o pomocy publicznej dlapodmiotow
ubiegajacych se o pomoc inm niz pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie oraz
Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

(dotyczy wyhcznie projektéw realizowanych z udziate
Partnera/Partneréw ztonych w ramach konkurséw 1
w okresie od 01.09.2008 do 01.10.2008, 1.6.1 w sxkred
18.08.2008 do 19.09.2008 oraz 1.5.1 w okresie od(032008
do 01.12.2008, w ktorych wygtita pomoc publiczna)

W przypadku wnioskbw o dofinansowanie projekt
uwzgkdniajacych udziat Partnera/Partnerow w projekcie ora
ktorych wysapita pomoc publiczna, gdy na etapie sktads
wniosku _wymagane swiadczenia  zioyt  wytacznie

Ad. 13 Informacja o pomocy publicznej dla podmiotéw
ubiegajacych Sk 0 pomoc inrg niz pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie
oraz Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

ridotyczy  wyhcznie  projektéw  realizowanych z
fPartnera/Partnerow ztonych w ramach konkursow 1.4 w okresie
01.09.2008 do 01.10.2008, 1.6.1 w okresie od 13008 do
19.09.2008 oraz 1.5.1 w okresie od 31.10.2008 d@202008, w
ktorych wystpita pomoc publiczna)

OW  przypadku  wnioskbw o  dofinansowanie
zuwzgledniajpcych udziat Partnera/Partneréw w projekcie oraz
irkgorych wystpita pomoc publiczna, gdy na etapie sktadania wkuig
wymagane féwiadczenia zigyt wytacznie WnioskodawcgPartner

WhnioskodawcgPartner Wiodcy), zobowazuje sé pozostatych

Wiodacy), zobowazuje sé pozostatych Partnerow do zknia

Partnerow do zigenia dwiadczér (Informacji o pomocy

oswiadczé (Informacji o pomocy publicznej dla podmiote
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publicznej dla podmiotéw ubiegaych s¢ 0 pomoc inp niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictiib
rybotéwstwie oraz Zaswiadczenia o udzielonej pomocy

ubiegapcych s 0 pomoc inp niz pomoc de minimis lub pomoc

dedzielonej pomocy de minihisprzed podpisaniem umowy

minimig przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektiofinansowanie projektu. iadczenia powinny ki sporadzone

Oswiadczenia Powinny ky sporadzone zgodnie z opise

zamieszczonym winstrukcji przygotowania za€znikéw do

wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Regioegd

Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiega

Regionalnego Programu  Operacyjnego dla

lata 2007-2013bedacej zahcznikiem nr 1 do PrzewodnikaPrzewodnika Beneficjenta dla Dziata.4 — 1.6 RPO WP. Dokume

Beneficjenta dla Dziafal.1 — 1.2 RPO WP.

Wz6r _Informacji o pomocy publicznej dla podmiotd

ubiegajcych sé 0 pomoc ina niz pomoc de minimis lubz podpisem/ami gaviadczonymi notarialnie)

pomoc de minimis w rolnictwie lub ryboldwstwie” stawi
zahcznik dolnstrukcji przygotowania za€znikdw do wniosk

u\Wzor Informacji o pomocy publicznej dla podmiotawiegajcych

0 dofinansowanie projektu w ramach RegionalnegogRamu

sie 0 pomoc ing niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis

Operacyjneqgo dla Wojewodztwa Pomorskiego 2007-2013

rolnictwie lub rybotdwstwie” stanowi zatznik do Instrukcji
przygotowania zaicznikbw do wniosku o dofinansowanie projekt
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wagjiwa
Pomorskiego 2007-2013

minimis w rolnictwie lub rybotowstwieoraz Zaswiadczenia @

nzgodnie z opisem zamieszczonym hustrukcji przygotowania
zalgcznikbw do wniosku o dofinansowanie projektu w rem

de

0]

a

Wojewodztwa
RPomorskiego na lata 2007-201Bcdacej zahcznikiem nr 1 dg

nt

ten musi zosta podpisany przez Partnera zgodnie z dokumentem
rejestrowym lub upowaniona/e osol/y reprezentujca Partnera na
vpodstawie stosownego petnomocnictwa (co najmniendopisemna

W

10/ ad.14

Ad. 15 Gwiadczenie o wielkdci i przeznaczeniu pomocy
publicznej
kosztéw kwalifikuj acych si do objecia pomoa, na pokrycie
ktdrych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis.

Ad. 14 (swiadczenie o wielkdci | przeznaczeniu pomocy

otrzymanej w odniesieniu do tych samych publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samychkosztow

kwalifikuj acych si do objecia pomoa@, na pokrycie ktérych ma
byé przeznaczona pomoc de minimis.(dotyczy konkursow

(dotyczy konkurséw zakmzonych przed 31.10.2008 — 1.1.1| ¥akaczonych przed 31.10.2008 —1.1.1 1,1.1.2 1,1.4.61]1)
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112 1,14 1,16 1)

Powyzsze oswiadczenie o wielk@i i przeznaczeniu pomo(
publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samia$ztdéw
kwalifikujgcych s¢ do obgcia pomog, na pokrycie ktérych m
by¢ przeznaczona pomoc de minimis naley wypeini
wytacznie w sytuacji, gdy wnioskodawca i/lub Partner uzys
pomoc publicza z innego zrodia
(np. PARP, Urzd Miasta, Urad Gminy, Powiatowy lul
Wojewddzki Urad Pracy, Urzd Marszatkowski) na
sfinansowanie tych samych kosztoéw kwalifikowalnyktgre g
w jego projekcie oljge pomog de minimis (np. koszty,
instrumentu elastyczidoi); jezeli Wnioskodawca i/lub Partné
nie uzyskat pomocy publicznej z innegdrodia, podpisuje si
pod pusty tabels.

Wz6r aswiadczenia stanowi zadznik nr 8 do niniejszeg
dokumentu.

N
L

aprzeznaczona pomoc de minimisnaley wypetnic wytacznie w

1 jego projekcie olkjte pomog de minimis(np. koszty instrument

2itabels.

Powyzsze oswiadczenie o wielk@i i przeznaczeniu pomo¢
yublicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samkcsztow,
kwalifikujgcych s¢ do obgcia pomog, na pokrycie ktorych ma by

sytuacji, gdy wnioskodawca i/lub Partner uzyskahpe publiczia z
kianegozrodia (np. PARP, Urd Miasta, Urad Gminy, Powiatowy
lub  Wojewddzki Urad Pracy, Urzd Marszatkowski) na
sfinansowanie tych samych kosztow kwalifikowalny&jre s w

elastycznéci); jezeli Wnioskodawca i/lub Partnenie uzyskat
pomocy publicznej z innegozrodia, podpisuje sié pod push
Oswiadczenie to musi zostd podpisane  przez
Whioskodawe/Partnera zgodnie z dokumentem rejestrowym
upowanioma/e osolk/y reprezentujca Wnioskodawe na podstawie
stosownego petnomocnictwa (co najmniej forma pisemn
ppodpisem/ami pawiadczonymi notarialnie).

N

Wz6r dwiadczenia stanowi zadznik nr 7 do niniejszeg

dokumentu.
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Il

]

ez

1Y

10/ad.15 | Ad. 16 Zestawienie finansowego zaarigavania| Ad. 15 Zestawienie finansowego zaangawania poszczegolnych
poszczegolnych Partnerow(jesli dotyczy) Partnerdéw. (jesli dotyczy)
(dotyczy konkursow 1.2 w okresie od 28.11.2008 | (otyczy konkursow 1.2 w okresie od 28.11.2008 €d.2.2008, 1.4
29.12.2008, 1.4 w okresie od 01.09.2008 do 01.0820.6.1 wj w okresie od 01.09.2008 do 01.10.2008, 1.6.1 w Sireod
okresie od 18.08.2008 do 19.09.2008 oraz 1.5.1 mesik od| 18.08.2008 do 19.09.2008 oraz 1.5.1 w okresie ad(032008 da
31.10.2008 do 01.12.2008) 01.12.2008)
W przypadku wnioskow o dofinansowanie projektu diaych| W przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektu ditaych w
w ramach Dziata 1.2, 1.4-1.6, ktore uwzglniajp udziat w| ramach Dziata 1.2, 1.4-1.6, ktore uwzgdiniajp udziat w projekcie
projekcie Partnera/Partnerow, Wnioskodawca zolpaviy jest| Partnera/Partneréw,  Wnioskodawca zoh@any jest da
do przedigenia Zestawienia finansowego zaadgwania| przedi@enia Zestawienia finansowego Zaaggaania
poszczegolnych Partnerow1 egzemplarzu. poszczegolnych Partneréw 1 egzemplarzu podpisanym prz
Whnioskodawe zgodnie z dokumentem rejestrowym lub
upowaniom/e osol/y reprezentujca Wnioskodawe na podstawie
stosownego petnomocnictwa (co najmniej forma pisemn
podpisem/ami pawiadczonymi notarialnie).
Wzoér ww. zestawienia finansowego stanowi agahik nr 8 do
niniejszego dokumentu.
13/ Zatacznik nr 3 Zatacznik nr 2
zalacznik | Oswiadczenie Beneficjenta o wyborze formy zabezpieaziea | Oswiadczenie Beneficjenta o wyborze formy zabezpieazia
nr3 prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projetu prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projetu
Nazwa i adres Beneficjenta Nazwa i adres Beneficjenta
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Nr Wniosku o dofinansowanie
PIOJEKIU. ..ot e e e e e

Oswiadczam, 4 jako formg zabezpieczenia prawidtow
realizacji umowy o dofinansowanie projektu realizam@go w
ramach RPO WP 2007-20013,s ®riorytetowa 1-Rozwdj
Innowacje W NP,
Dziatanie 1.1. Mikro, Mate i Srednie przedskbiorstwa,
Poddziatanie  1.1.1.-Mikroprzedsiebiorstwa/ 1.1.2late

Srednie przedgbiorstwa Dziatanie 1.2.- Rozwizania
innowacyjne w MSP, Dziatanie 1.4. Systemowe wspieran
przedsiebiorczosci, 1.5. Regionalna sietransferu rozwigzan

innowac%/jnych, 1.6. Promocja gospodarczg
regionu®,wskazug®>:

n1.5.2 Wsparcie Regionalnych Procesow Proinnowacyjnyl.6

Nr Wniosku o dofinansowanie
PIOJEKEU . .. ettt e e e e e

eDswiadczam, 1 jako forme zabezpieczenia prawidtowej realizacii
umowy o dofinansowanie projektu realizowanego w aemRPQO
i WP 2007-20013, © Priorytetowa 1-Rozwdj i Innowacje w $IP,
Dziatanie 1.1. Mikro, Mate i Srednie przedskbiorstwa,
Poddziatanie 1.1.1- Mikroprzedbiorstwa/ 1.1.2.- Mate Brednie
przedsgbiorstwa, Dziatanie 1.2. — Rozwjzania innowacyjne w
MSP, Dziatanie 1.4.- Systemowe wspieranie przegsiorczosci,
€l.5.- Regionalna sié transferu rozwigzan innowacyjnych,
Poddziatanie 1.5.1 Infrastruktura dla rozwoju Fiimmowacyjnych,

Promocja gospodarcza regiony Poddziatanie 1.6.1. Promowar
Atrakcyjnasci  Regionu, 1.6.2. Wspieranie dizynarodowej
Aktywnosci Pomorskich Przeddiiorstw?* wskazug?>:

e

Str 21 ER— S T—

| 8=6+7 | 9o(e) | 1o@e) | 11(3/6) | are@) | 13(sli | 14(jesli

2 Niepotrzebne skt ¢.

% Prosimy o wybér jednej formy zabezpieczenia. Imfojemy,  w momencie sktadania zabezpieczenia ARP S
daty zt@enia zabezpieczenia).

% Niepotrzebne skgt¢.

% Prosimy o wybor jednej formy zabezpieczenia. Imfojemy, & w momencie sktadania zabezpieczenia ARP S

daty zizenia zabezpieczenia).

A. wanadgualnego dokumentu rejestrowego Beneficjeatduélny to jest - nie starszyzrl miesic od

A, wynadgualnego dokumentu rejestrowego Beneficjeatduélny to jest - nie starszyznl miesic od
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dotyczy) dotyczy)
14=13p3
Petna Kwota Kwota taczna Kwota Kwota Calkowite Kwota Wartas¢ % % % % caldci Kwotowy % podziat
nazwa EFRR dla dofinanso kwota wkiadu srodkow wydatki Wydatkéw projektu Dofinansowani | Dofinansow | tacznej projektu podziat instrumentu
Beneficje wiasciwej wania z dofinansowan| wiasnego | wiasnych Kwalifikowalne | Niekwalifikowa a ania z Kwoty instrumentu elastycznéc
nta/6w czgsci budzetu ia? wramach | w podziale na Inych Z EFRR budzetu Dofinansow elastycznéc ina
projektu panstwa wkiadu poszczegélnych| W podziale na paistwal ania2 ina poszczegéin
wilasnego | partneréw poszczegéinych poszczegdln | ych
partneréw ych partneréw w
Partneréw 1 | odniesieniu
do sumy
dofinansowa
nia projektu(
kolumna 3
wiersz
SUMA) 1
Partner
wiodacy
(petna
nazwa
oraz NIP)
Partner nr
(petna
nazwa
oraz NIP)
itd.
SUMA SUMA SUMA SUMA SUMA SUMA SUMA SUMA %Sredni Y%sredni Y%sredni 100% SUMA Ysredni
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1 2 3=1+2 4 5 6 7 8=6+7 9 (1/6)x100 10 11 12 13
(2/6) x100 (3/6) x100 (8/y. 8) x100 (jesli dotyczy)
Petna Kwota Kwota taczna Kwota Kwota Catkowite Kwota Wartosé % % % % caldici Kwotowy
nazwa EFRR dla dofinanso kwota wkiadu srodkow wydatki Wydatkéw projektu Dofinansowani | Dofinansowania z | tacznej projektu podziat
Beneficje | wiasciwej wania z dofinansowania wilasnego3 wiasnych | Kwalifikowalne | Niekwalifiko a budzetu Kwoty instrumentu
nta/6w czgsci budzetu w ramach | w podziale na walnych ZEFRR Dofinansowani elastycznéci
projektu panstwa wkiadu poszczegoélnych| W podziale paistwal a2 na
wilasnego | partneréw na poszczegdinych
poszczegbiny Partneréwa
ch partneréw
Partner
wiodacy
(petna
nazwa
oraz NIP)
Partner nr
1
(petna
nazwa
oraz NIP)
itd.
SUMA SUMA SUMA SUMA SUMA SUMA SUMA SUMA %Sredni %sredni %sredni 100% SUMA

Osoba Data Podpis

Sporzadzit:

Zweryfikowat i
zaakceptowat:
Zatwierdzit:
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