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Lnia Europejska

Regulamin Prac Zespotu Ekspertow
oceniajacego projekty ztazone w ramach
Dziatania 1.4 i 1.6 oraz Poddziatania 1.5.2

Osi Priorytetowej 1
Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

§1
Cel powstania i dziatania Zespotu Ekspertow

Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego (dalej: ZWP), jako Instya Zaradzapca
Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewddztemérskiego na lata 2007-
2013 (dalej: 1Z RPO WP), jest odpowiedzialny za gralh ocer wnioskéw
o dofinansowanie w ramach Dziatania 1.3 i Osi Btetowych 2-9 Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiegdata 2007-2013 (dalej:
RPO WP).
Agencja Rozwoju Pomorza S.A. (dalej: ARP S.A.),0dkstytucja Pérednicaca Il
stopnia (dalej: IP II), odpowiedzialna jest za mabid ocerg wnioskow o
dofinansowanie projektow w ramach Osi PriorytetodRPO WP 2007-2013 (bez
Dziatania 1.3).
Jednym z etapéw oceny wnioskow o dofinansowanigeki@v w ramach RPO WP
jest ocena wykonalroi.
W celu dokonania rzetelnej i bezstronnej oceny wkidwv o dofinansowanie
projektéw, 1Z RPO WP powotuje Zespot Ekspertéw étaE), na zasadach i w
trybie okrglonym w niniejszym Regulaminie (dalej: Regulamin Z#, 1.5.2 i 1.6).
ZE w Dziataniach 1.4, 1.6 i Poddziataniu 1.5.2 RR® dokonuje oceny, o ktorej
mowa w ust. 3.
Ocena wykonalni wnioskdw o dofinansowanie projektow dokonywaret jw
nastpujacych aspektach:

1) wykonalngci techniczno — technologicznej;

2) wykonalngci finansowo — ekonomicznej;

3) wykonalndgci instytucjonalnej;

4) wykonalngci srodowiskowej.
Powotuje st jeden ZE do nagpujacych obszarow wsparcia, odpowiagajch
Dziataniom 1.4, 1.6 oraz Poddziataniu 1.5.2 RPO WP

1) Systemowe wsparcie prze¢siorczcci;

2) Promocja gospodarcza;

3) Innowacyjndc.

§2
Wymagania dla kandydatow na Czionkéw Zespotu Ekspédw

Czlonkiem ZE mae zosté osoba, ktéra spetnia nagtijace warunki:
1) posiada wyksztatcenie wgze potwierdzone stosownym dyplomem;
2) posiada minimum 3-letnie dwiadczenie zawodowe potwierdzone
stosownymi dokumentami w dziedzinacheapgh obszarami wsparcia;
1
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3) posiada déwiadczenie zawodowe w zakresie analizy finansowej
I ekonomicznej oraz zasad finansowania projektowradkow pochodgcych
z Unii Europejskiej (dalej: UE);

4) posiada wiedz na temat podstawowych dokumentoéw olyaujacych w
okresie programowania 2007-2013 (w tym w szczed6inoRPO WP,
Uszczegotowienie RPO WP (dalej: URPO), prawo kragowwspolnotowe
dotyczce polityki regionalnej oraz polityk horyzontalnych

5) posiada pelpzdolnaé¢ do czynnéci prawnych;

6) jest gotowa do rzetelnej i bezstronnej oceny ptojek

Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w pkt 4) — 6jvgerdza si poprzez ztaenie
stosownych féwiadczeé, zawartych w formularzu kwestionariusza osobowego,
stanowiacym Zalgcznik nr 1do Regulaminu ZE 1.4, 1.5.2 1 1.6.

§3
Sposoéb wytaniania Cztonkow Zespotu Ekspertow

W celu wytonienia Cztonkow ZE, Prezes ARP S.A.gjatlje nasipujace dziatania:
1) zwraca s} z pisemn prasba do 1IZ RPO WP (z wyiczeniem pracownikow
DPR z racji petnienia funkcji nadzorczej nad IP, IPomorskiej Rady
Przedstbiorczaci i Wojewody Pomorskiego o wskazanie kandydatow na
Czionkow ZE;
2) sparod pracownikéw IP 11 wskazuje kandydatow na CzidnkZE.
IP 1l, po weryfikacji zgtoszonych kandydatur poditéen spetnienia kryteriow,
o ktérych mowa w 82 ust. 1 pkt 1-6, przygotowugslizawierajca do 25 nazwisk
kandydatow na Cztonkéw ZE, ktora zostaje przekapanbobrady ZWP.
Z listy, o ktérej mowa w ust. 2, ZWP w drodze Uclhyvaowotuje jeden sktad ZE dla
Dziatan 1.4, 1.6 oraz Poddziatania 1.5.2 na caty okregnaraowania.

. W sktad ZE wchodzi do 20 Czionkdéw. Pozostate osoligty, o ktérej mowa w ust.

2, niewybrane przez ZWP do sktadu ZE, magcyzy ZWP zostéd umieszczone na
liscie rezerwowej. Osoby z listy rezerwowe] mogosté Cztonkami ZE w
przypadkach, o ktérych mowa w § 8 ust. 1-3.

Przewodnicacy ZE jest wyznaczany przez Prezesa ARP S.AsrépdoCzionkéw ZE
reprezentujcych IP II.

Obstug; techniczip ZE zapewnia, uczestnigzy w kazdym posiedzeniu, Sekretarz ZE
wytoniony spdérod pracownikow IP 1l bez prawa do oceny wniosk@wv
dofinansowanie projektow.

W terminie 14 dni kalendarzowych od dnia p@ij Uchwaly przez ZWP, o ktorej
mowa w ust. 3, IP Il pisemnie informuje o decyzjivVP wszystkich kandydatow,
o ktérych mowa w ust. 2.

§4
Tryb zwotywania posiedzé Zespotu Ekspertéw

IP 11, za pdrednictwem poczty elektronicznejdy telefonicznie, informuje Cztonkow
ZE o terminie pierwszego posiedzenia ZE, ocanego wnioski o dofinansowanie
projektéw ztazonych w ramach danego konkursu, najpéj na 5 dni roboczych przed
planowanym terminem posiedzenia.
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Terminy kolejnych posied#eZE ustalane s kazdorazowo przez Sekretarza ZE w
uzgodnieniu z obecnymi na posiedzeniu Cztonkami ZE kolejnych terminach
posiedzé ZE Sekretarz ZE, za pednictwem poczty elektronicznejady
telefonicznie, informuje pozostatych Cztonkow ZE.

Posiedzenie ZE jest wme w obecngci kworum, ktére stanowi Przewodnicy ZE
lub jego zasipca i co najmniej dwoch Czionkow ZE.

Przewodniczcy ZE, na podstawie pisemnego upaniania stanowicegoZalgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu, tewskaza swojego zagpce sparod pozostatych
cztonkéw ZE.

Przydziat wnioskow do oceny przez Cztonkéw ZE aosléaysk losowo.

§5
Zasady oceny wnioskow przez Zespot Ekspertow

Kazdy Czionek ZE indywidualnie ocenia wniosek o dofisawanie projektu, na
podstawie dokumentow, o ktérych mowa w 8§ 7 ust t31pk.

Czlonkowie ZE oceniaj wnioski o dofinansowanie projektow, ktére przeszty
pozytywnie oceaformalm.

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu oceniany @z dwoch niezakaych
Czitonkéw ZE. Cztonkowie ZE dokonupceny projektu pod wzgllem wykonalnéci,
zgodnie z kryteriami wykonalgoi stanowacymi zahcznik nr 5 do URPO.

Ocena wykonalni jest ocea ,0/1”, co oznaczaze Cztonkowie ZE nie przyzngj
wnioskom punktéw, a ocentgjedynie, czy projekt jest wykonalnyod wzgtdem
techniczno-technologicznym, finansowo-ekonomicznynmstytucjonalnym oraz
srodowiskowym w oparciu @rkusz oceny wykonals@ dla Dziatania 1.4,1.6 oraz
Poddziatania 1.5.2Wniosek o dofinansowanie projektu zostaje pozytigioceniony
jezeli w kazdym z kryteriow wykonalngci otrzyma ,1” (TAK) od Czionkow ZE,
ktorzy oceniaj dany wniosek o dofinansowanie projektu.

Czionek ZE, w trakcie dokonywania oceny wykondatmomaze podway¢ zasadnét
wydatkéw ugtych we wniosku o dofinansowanie projektu.zele Cztonek ZE
zakwestionuje wysokgé wydatkéw lub podwzy zasadn& catej kategorii
wydatkéw, wArkuszu oceny wykonalf dla Dzialania 1.4, 1.6 oraz Poddziatania
1.5.2 proponuje now konstrukcg budzetu i kontynuuje przeprowadzanie oceny
wykonalngci, a po jej zakaczeniu wniosek zostaje przekazany do oceny
wykonalndgci nastpnemu Czionkowi ZE w celu ustalenia wspdlnego staska w
kwestii korekty budetu. Na podstawie wypetnionyohrkuszy oceny wykonalsm
i strategicznej dla Dziatania 1.4, 1.6 oraz Poddazmda 1.5.2 Sekretarz ZE, w
terminie 3 dni roboczych od dnia posiedzenia Z©yzza pismo do wnioskodawcy
o wyrazenie zgody na zaproponowsgkoreke budzetu.

6. W przypadku braku zgody wnioskodawcy na kogekbudzetu, wniosek

** %
Pomorskie w Unii

o dofinansowanie projektu zostaje odrzucony, a Gkodwie ZE odnotowuj ten fakt
na Arkuszach oceny wykonakwd i strategicznej dla Dziatania 1.4, 1.6 oraz
Poddziatania 1.5.2 W przypadku zgody wnioskodawcy na kokekbudzetu,
skorygowany buzkt jest weryfikowany przez pracownikow IP Il przeddpisaniem
Umowy o dofinansowanie projektu (o ile projekt =zwse wybrany do
dofinansowania).
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W przypadku dwoch rozhieych ocen wykonalnmi, ostatecznej oceny
wniosku o dofinansowanie projektu dokonuje Przeviczhcy ZE. Przez ,rozbiene
oceny” rozumie s dwie r@ne oceny (,tak” lub ,nie”) zaproponowane przez
Cztonkow oceniajcych dany wniosek.

Jezeli Przewodnicacy byt jednym z dwoch ocenigjych Cztonkéw ZE, lub pozostaje
w jakiejkolwiek zaleénosci z wnioskodawg, oceny dokonuje trzeci Czionek ZE,
wskazany losowo. Trzecia ocena wniosku o dofinaaswsvprojektu dokonywana jest
zgodnie z zasadami okfenymi w ust. 4.

Cztonkowie ZE, za pwednictwem Sekretarza ZE, mpgazadac od wnioskodawcy
dodatkowych dokumentéw lub wyjaien w formie pisemnej.

Whnioskodawca powinien dostarézydodatkowe wyjénienia lub dokumenty
w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymani#oimacji o konieczngci ich
ztozenia.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie dostarczy w tereiokrélonym w ust. 9
dodatkowych  wyjénien lub  dokumentéw, wniosek zostaje odrzucony.
Korespondencja zostaje dotona do wniosku o dofinansowanie projektu, natsmia
w Arkuszu oceny wykonalfm Cztonek ZE odnotowuje fakt, 4 wniosek zostaje
odrzucony w zakresie niespetnienia kryterium wykoogi.

Whiosek o dofinansowanie projektu, ktory pozytywpreeszedt ocenwykonalngci
jest przekazywany do oceny strategicznej.

Od wynikéw oceny wykonalrigi wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawcy
przystuguje protest ktérego tryb opisany jest w rozdzial®.5 Przewodnika
Beneficjenta dla Dziata1.4-1.6 RPO WP 2007-2013.

Czlonkowie ZE nie podejmajdecyzji o wyborze projektéw do dofinansowania.

Na podstawie wypetnionycArkuszy oceny wykonalfm dla Dziatania 1.4, 1.6 oraz
Poddziatania 1.5.2Sekretarz ZE sposdza Zbiorczz karte oceny wykonaln@i
projekty ktora uwzgtdnia wyniki oceny na tym etapieZbiorcza karta oceny
wykonalngci projektustanowi zadcznik do Raportu, o ktérym mowa w ust. 15.

Po zakdczeniu oceny wykonalsoi wnioskéw o dofinansowanie projektow Sekretarz
ZE sporadza Raport z posiedzé Zespotu Ekspertbw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego tead807-2013,zawierajcy
m.in. lisk wnioskdw o dofinansowanie projektéw, ktére przggzbzytywnie ocea
wykonalngci. Raport z posieddeZE podpisuje Przewodnigzy ZE oraz Sekretarz
ZE.

Lista projektow, ktore przeszty pozytywnie ogemykonalngci i zostaly przekazane
do oceny strategicznej zostaje umieszczona naistiraiernetoweyvww.arp.gda.pl

§6
Odpowiedzialncé¢ oraz zasada poufnéci i bezstronnaci

Czlonkowie ZE odpowiedzialniasindywidualnie za jak& podejmowanych decyzji
dotyczicych oceny wykonalri@i wnioskow o dofinansowanie projektéw.

Kazdy Cztonek ZE podpisuje Deklaragpoufncci i bezstronnéci (dalej: Deklaracja
pb), stanowica czes¢ Arkusza oceny wykonalfm dla Dziatania 1.4, 1.6 oraz
Poddziatania 1.5.2 potwierdzajca, ze nie zachodzi zadna z okoliczn<ei
powodujcych wyhkczenie go z udzialu w ocenie projektu na podstauseawy, o
ktorej mowa w ust. 6 orazze nie zachodg zadne okolicznéci mogice budzé
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uzasadnione wggpliwosci co do jego bezstronda wzgledem podmiotu ubiegagego
si¢ o dofinansowanie lub podmiotu, ktéry zyé lub przygotowywat wniosek o
dofinansowanie projektueacy przedmiotem oceny.

3. Deklaracja pb jest skiadana pod rygorem odpowiduziei karnej za skiadanie
falszywych zezna (Art. 233 § 1 KK).

4. W przypadku, gdy Cztonek ZE nie mpodpisé Deklaracji pb, gdy zachodzi jedna
z przestanek wskazanych w Deklaracji pb, wowczasxpwniosku o dofinansowanie
projektu przeprowadza inny Cztonek ZE wskazanywiso

5. Postpowanie Czionka ZE niezgodne z Regulaminem ZE1L%L2 i 1.6 oraz zasad
poufnaci i bezstronnéci, maze spowodowa jego wykluczenie z prac ZE, a tak
wytaczenie ze sktadu ZE, o ktérym mowa w 8§ 8 ust. 2.

6. Przy korzystaniu z ustugwiadczonych przez Cztonkéw ZE stosuje sedpowiednio
przepisy Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kogelst:powania administracyjnego
(Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, zamd zm.) dotyczce wyhczenia pracownika oraz
organu.

87
Obstuga i organizacja pracy Zespotu Ekspertow

Obstug; techniczia i administracyja ZE zapewnia IP 1.

Sekretarz ZE, o ktérym mowa w § 3 ustpfzygotowuje dokumenty i materiaty

niezkzdne do oceny wykonaldoi wniosku o dofinansowanie projektu dlazéago

Czionka ZE.

3. W odniesieniu do pojedynczego wniosku o dofinansogvgprojektu w ramach
Dziatania 1.4 i11.6 oraz Poddziatania 1.5.2 RPO Wé#dy Cztonek ZE w celu
dokonania oceny wykonaldo otrzymuje, na posiedzeniu ZEnpastpujace
dokumenty:

1) wniosek o dofinansowanie projektu wraz z wymagangagicznikami;

2) Arkusz oceny wykonalsw dla Dziatania 1.4, 1.6 oraz Poddziatania 1.5.2

3) dodatkowe ekspertyzy i opracowania, o ktérych moast. 5;

4) inne dokumenty — jeli s3 niezlgdne dla oceny wykonaldoi wniosku
o dofinansowanie.

4. W przypadku, gdy zaistnieje potrzeba zapoznariaz siodatkowymi dokumentami,
ktére s w posiadaniu wnioskodawcy, stosuje sdpowiednio zapisy § 5 ust. 8-10.

5. W szczegolnej sytuacji, spowodowanej koniegziip oceny wyjtkowo
skomplikowanego projektu, Cztonek ZE, zasganictwem Sekretarza ZE, ve
wystapi¢ 0 zamowienie dodatkowej ekspertyzy.

6. Po zakaczeniu oceny pojedynczego wniosku o dofinansowangektu, kady
Czionek ZE przekazuje Sekretarzowi wypetniony i medny Arkusz oceny
wykonalngci dla Dziatania 1.4, 1.6 oraz Poddziatania 1.5.2.

7. Zadania Sekretarza obstugcggo posiedzenia ZE obejmuwy szczegolngi:

1) przygotowanie materiatow i dokumentéw niedbych do oceny wykonal§oi
wnioskow o dofinansowanie projektow (m. iArkuszy oceny wykonalsm
dla Dziatania 1.4, 1.6 oraz Poddziatania 1.5.2

2) organizowanie posiedae’E;

3) uczestniczenie w posiedzeniach ZE i czuwanie naawvidiowdscia ich
przebiegu;

N
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4) dokonywanie weryfikacji poprawgoi formalnej wypetnionych przez
Czionkéw ZE Arkuszy oceny wykonalfm dla Dziatania 1.4, 1.6 oraz
Poddziatania 1.5.2

5) sporadzanieRaportu z posiedzeZespotu Ekspertdow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego tea 2807-2013oraz
stanowicych jego zaicznik Zbiorczych kart oceny wykonakiwd projektu.

6) przygotowanie korespondencji dotycej koniecznéci uzupetnienia przez
wnioskodawe dokumentacji zwizanej z projektem oraz korespondencji dot.
wynikéw oceny wnioskow o dofinansowanie projektowa etapie oceny
wykonalngci.

§8
Zmiany skfadu ZE

1. W uzasadnionych przypadkach ZWP zeodokoné odwotania lub skrdenia ze
skfadu dotychczasowych Czionkow ZE.
2. Odwotania Cztonka ZE dokonujegsiv przypadku, gdy:
1) przestat speinigjeden z warunkow, o ktorych mowa w 8§ 2 ust. 1 pkt6;
2) poswiadczyt nieprawd w formularzu kwestionariusza osobowego, o ktérym
mowa w 8 2 ust. 2;
3. Skrealenia Cztonka ZE ze sktadu dokonuje wi przypadku:
1) ztozenia wniosku o odwotanie;
2) s$mierci Czionka ZE.

89
Postanowienia kaicowe

1. Zmiany w niniejszym Regulaminie ZE 1.4, 1.5.2 i Wprowadzanesw trybie jego
zatwierdzania.
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