
Regionalny Program Operacyjny Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020
Agencja Rozwoju Pomorza  S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdańsk  
Zarząd: Łukasz Żelewski – Prezes Zarządu, Rafał Dubel – Wiceprezes Zarządu, Piotr Ciechowicz – Wiceprezes Zarządu
ARP S.A. zarejestrowana w Sądzie Rejonowym Gdańsk – Północ w Gdańsku VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, 
w Rejestrze Przedsiębiorców pod nr KRS 4441,  NIP: 583-000-20-02,  Regon: 190044530
Kapitał zakładowy: 26.320.000,00 zł, Kapitał wpłacony: 26.320.000,00 zł.



Regionalny Program Operacyjny Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020
Agencja Rozwoju Pomorza  S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdańsk  
Zarząd: Łukasz Żelewski – Prezes Zarządu, Rafał Dubel – Wiceprezes Zarządu, Piotr Ciechowicz – Wiceprezes Zarządu
ARP S.A. zarejestrowana w Sądzie Rejonowym Gdańsk – Północ w Gdańsku VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, 
w Rejestrze Przedsiębiorców pod nr KRS 4441,  NIP: 583-000-20-02,  Regon: 190044530
Kapitał zakładowy: 26.320.000,00 zł, Kapitał wpłacony: 26.320.000,00 zł.

Granty dla MŚP 
w ramach projektu "Pomorski Broker Eksportowy. 

Kompleksowy system wspierania eksportu 

w województwie pomorskim"

Spotkanie informacyjne, Gdańsk 26.02.2019 r.
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Kryteria wyboru projektów
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Ocena formalna
Kryteria formalne – obligatoryjne

1. Poprawność złożenia wniosku

2. Kompletność i poprawność wniosku i załączników

3. Kwalifikowalność wnioskodawcy

4. Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania się o dofinansowanie na 
podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

5. Zgodność z celem projektu „Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system 
wspierania eksportu w województwie pomorskim” (PBE)

6. Kwalifikowalność okresu realizacji projektu

7. Pomoc publiczna

8. Montaż finansowy projektu

9. Finansowanie projektu



Regionalny Program Operacyjny Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020
Agencja Rozwoju Pomorza  S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdańsk  
Zarząd: Łukasz Żelewski – Prezes Zarządu, Rafał Dubel – Wiceprezes Zarządu, Piotr Ciechowicz – Wiceprezes Zarządu
ARP S.A. zarejestrowana w Sądzie Rejonowym Gdańsk – Północ w Gdańsku VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, 
w Rejestrze Przedsiębiorców pod nr KRS 4441,  NIP: 583-000-20-02,  Regon: 190044530
Kapitał zakładowy: 26.320.000,00 zł, Kapitał wpłacony: 26.320.000,00 zł.

Ocena merytoryczna

Kryteria merytoryczne - obligatoryjne

1. Wnioskodawca/ostateczny odbiorca wsparcia posiada produkt/usługę, który/a 
jest/będzie przedmiotem eksportu

2. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu jest czytelny, szczegółowy i realny
do wykonania

3. Wydatki są kwalifikowalne w ramach projektu PBE, uzasadnione, racjonalne i 
adekwatne do zakresu i celów projektu oraz celów PBE 

Niespełnienie któregokolwiek z kryteriów skutkuje uzyskaniem przez wniosek oceny 

negatywnej. W przypadku spełnienia wszystkich powyższych kryteriów ocena 

wniosku jest kontynuowana w zakresie kryteriów merytorycznych fakultatywnych. 
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Ocena merytoryczna – kryteria
Kryteria merytoryczne - fakultatywne

4. Zgodność z Porozumieniem na rzecz Inteligentnych Specjalizacji Pomorza – 3 pkt 

5. Kompleksowość w ramach projektu PBE – 3 pkt

6. Wpływ projektu na ekspansję eksportową – 2 pkt

7. Doświadczenie – 1 pkt

8. Potencjał marketingowy – 1 pkt

Dofinansowanie, w ramach dostępnej alokacji, uzyskują projekty, które otrzymały 
minimum 50% punktów możliwych do uzyskania w ramach oceny merytorycznej, tj. 

5 z 10 punktów. 
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Ogłoszenie Listy ocenionych wniosków

Ocena pojedynczego projektu powinna zostać przeprowadzona w
terminie nie dłuższym niż 60 dni roboczych od dnia jego wpływu.

Lista ocenionych wniosków z wyróżnieniem projektów, które
otrzymały dofinansowanie, zatwierdzona przez Zarząd ARP S.A. w
drodze uchwały, jest publikowana na stronach internetowych
www.brokereksportowy.pl oraz www.arp.gda.pl wraz z informacją
o pozostałej w ramach konkursu alokacji.
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Ocena projektów realizowanych przez wnioskodawców 
grupowych

Każdy z podmiotów otrzymujących wsparcie musi indywidualnie spełnić kryterium
obligatoryjne oraz zostanie oceniony w każdym kryterium fakultatywnym na podstawie
opisu umieszczonego w Formularzu dla wnioskodawcy grupowego

1. Wnioskodawca/ostateczny odbiorca wsparcia posiada produkt/usługę, który/a 
jest/będzie przedmiotem eksportu

2. Zgodność z Porozumieniem na rzecz Inteligentnych Specjalizacji Pomorza – 3 pkt

3. Kompleksowość w ramach projektu PBE – 3 pkt

4. Wpływ projektu na ekspansję eksportową – 2 pkt

5. Doświadczenie – 1 pkt

6. Potencjał marketingowy – 1 pkt
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Wytyczne dla Grantobiorców dotyczące
udzielania zamówień
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Szacowanie wartości zamówienia

Aby określić właściwy tryb udzielania zamówień należy zsumować
wartość wszystkich tożsamych działań w projekcie/ projektach.

Przesłanki do spełnienia:

1. usługi i dostawy tożsame rodzajowo i funkcjonalnie,

2. możliwe jest udzielenie zamówienia w tym samym czasie,

3. możliwe jest wykonanie zamówienia przez jednego wykonawcę.

Wartość szacunkowa zamówienia jest wartością netto (bez VAT).

Można udzielać zamówienia w częściach przy czym wartość zamówienia ustala
się jako łączną wartość poszczególnych jego części.
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Progi, od których uzależniona jest procedura 
wyboru wykonawcy 

1. Zamówienia poniżej 20 000 zł;

2. Zamówienia od 20 000 zł do 50 000 zł (włącznie);

3. Zamówienia powyżej 50 000 zł (dla podmiotów zobowiązanych do 

stosowania ustawy PZP od 50 000 zł do 30 000 euro);

4. Zamówienia realizowane zgodnie z Ustawą PZP.



Regionalny Program Operacyjny Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020
Agencja Rozwoju Pomorza  S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdańsk  
Zarząd: Łukasz Żelewski – Prezes Zarządu, Rafał Dubel – Wiceprezes Zarządu, Piotr Ciechowicz – Wiceprezes Zarządu
ARP S.A. zarejestrowana w Sądzie Rejonowym Gdańsk – Północ w Gdańsku VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, 
w Rejestrze Przedsiębiorców pod nr KRS 4441,  NIP: 583-000-20-02,  Regon: 190044530
Kapitał zakładowy: 26.320.000,00 zł, Kapitał wpłacony: 26.320.000,00 zł.

Zamówienia poniżej 20 000 złotych

Brak trybu  

wydatek kwalifikowalny = racjonalny, efektywny i przejrzysty

1. Porównanie co najmniej trzech cenników, katalogów, ofert ze
stron internetowych

2. Regulacje wewnętrzne udzielania zamówień, jeśli są i obowiązują
(instrukcja, regulamin)
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Zamówienia od 20 000 zł do 50 000 zł (włącznie)

Rozeznanie rynku udokumentowane we wniosku o płatność:

1. Wydruk zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej
lub potwierdzenie wysłania zapytania do co najmniej 3 wykonawców;

2. Otrzymane oferty (co najmniej dwie)

lub gdy nie wpłynie żadna oferta to co najmniej dwa wydruki ze stron
internetowych z opisem i ceną towaru/usługi (maile lub inne dokumenty,
ale nie notatki z rozmów telefonicznych)

3. Potwierdzenie, że zamówienie zostało wykonane po cenie nie wyższej niż
cena rynkowa.

4. Oferta niezgodna z ogłoszeniem nie stanowi oferty ważnej.

Zawarcie pisemnej umowy z wykonawcą nie jest wymagane.
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Zamówienia powyżej 50 000 złotych

Zasada konkurencyjności 

1. a) dla Grantobiorcy, który nie jest zamawiającym w rozumieniu Ustawy PZP
w przypadku zamówień przekraczających wartość 50 000 PLN netto,

b) dla Grantobiorcy, który jest zamawiającym w rozumieniu Ustawy PZP
w przypadku zamówień o wartości równej lub niższej niż kwota określona
w art. 4 pkt 8 ustawy PZP (30 000 EURO), a jednocześnie przekraczającej
50 000 PLN netto.

2. Unikanie konfliktu interesów – zamówienia nie mogą być udzielane
podmiotom powiązanym kapitałowo lub osobowo oraz osoby dokonujące
wyboru wykonawcy nie mogą być powiązane osobowo lub kapitałowo
z wykonawcami.
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3. W celu spełnienia zasady konkurencyjności należy:
a) Upublicznić zapytanie ofertowe (poprzez wysłanie zapytania do co najmniej trzech potencjalnych

wykonawców oraz opublikować co najmniej na stronie internetowej Grantobiorcy), które zawiera co
najmniej:

• opis przedmiotu zamówienia,

• kryteria oceny ofert (cena może być jedynym kryterium oceny ofert, a ponadto np. jakość, funkcjonalność, serwis, termin
wykonania),

• informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do kryteriów oceny,

• opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny,

• termin składania ofert (nie mniej niż 7 dni od daty upublicznienia),

• termin realizacji umowy,

• informacje na temat zakazu powiązań osobowych lub kapitałowych,

• określenie warunków istotnych zmian umowy,

• informację o możliwości składania ofert częściowych, o ile zamawiający taką możliwość przewiduje,

b) Wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród złożonych w oparciu o ustalone w zapytaniu kryteria oceny oraz
sporządzić protokół postępowania o udzielenie zamówienia.

c) Upublicznić informację o wyniku postępowania w taki sposób, jak zostało upublicznione zapytanie
ofertowe.

d) Podpisać umowę z wykonawcą.
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Protokół postępowania o udzielenie zamówienia zawiera co najmniej:
a) informację o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, które wpłynęły w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wpływu oferty do zamawiającego,

c) informację o spełnieniu warunku braku konfliktu interesów,

d) informację o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu przez wykonawców, o ile takie
warunki były stawiane,

e) informację o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczególnym wykonawcom za spełnienie danego
kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) datę sporządzenia protokołu i podpis zamawiającego,

h) następujące załączniki:

• potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,

• złożone oferty,

• oświadczenie/oświadczenia o braku powiązań z wykonawcami, którzy złożyli oferty, podpisane
przez osoby wykonujące w imieniu zamawiającego czynności związane z procedurą wyboru
wykonawcy, w tym biorące udział w procesie oceny ofert.
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Zamówienia realizowane zgodnie z Ustawą PZP

1. Zamawiający w rozumieniu Ustawy PZP to:

• Zamawiający zobowiązany do stosowania Ustawy PZP na podstawie jej
przepisów.

• Podmiot, którego choćby jednym z założycieli lub choćby jedną jednostką
powołującą jest podmiot zaliczany do jednostek sektora finansów
publicznych.

2. Dla zamówień o wartości netto 30 000 euro włącznie i powyżej.

3. Ustawa PZP oraz regulacje wewnętrzne udzielania zamówień publicznych
o wartości łącznej i przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty
30 000 euro (jeśli regulacje wewnętrzne są i obowiązują)
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Procedur dotyczących udzielania zamówień nie stosuje się 
w następujących przypadkach:

1. Dla wydatków rozliczanych metodami uproszczonymi przewidzianymi
w umowie o powierzenie grantu (kwoty ryczałtowe);

2. W wyniku przeprowadzonej procedury zgodnej z zasadą konkurencyjności nie
wpłynęła żadna oferta lub wpłynęły tylko oferty podlegające odrzuceniu;

3. Zamówienie może być zrealizowane tylko przez jednego wykonawcę
(wynajęcie powierzchni od organizatora targów/wystawy);

4. Innych wyłączeń wskazanych w Ustawie PZP lub Wytycznych dla Grantobiorcy
dotyczących udzielania zamówień
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Ocena dokumentacji przez Grantodawcę
1. W zakresie, w jakim Grantobiorca stosuje daną procedurę i dokumentuje prawidłowość

poniesionych wydatków, jest on każdorazowo zobowiązany do przekazania Grantodawcy bez
wezwania w szczególności:

a) treści ogłoszenia o zamówieniu udzielonym w trybie Ustawy PZP, ogłoszenia o zmianie ogłoszenia oraz SIWZ
wraz z załącznikami – przed ich opublikowaniem;

b) ofert, protokołu zamówienia udzielonego w trybie Ustawy PZP wraz z załącznikami oraz umowy z wykonawcą –
niezwłocznie po zawarciu umowy z wykonawcą;

c) dokumentów potwierdzających poniesienie wydatków zgodnie z zasadą konkurencyjności – wraz z wnioskiem
o płatność;

d) dokumentów potwierdzających poniesienie wydatków w zakresie od 20 000 złotych (włącznie) do 50 000 złotych
(włącznie) – wraz z wnioskiem o płatność;

e) dokumentów potwierdzających rozeznanie rynku (zamówienia poniżej 20 000 złotych) – przy kontroli na
miejscu realizacji projektu.

2. Pozytywna ocena przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia warunkować
będzie wypłatę grantu.

3. W przypadku stwierdzenia przez Grantodawcę naruszenia zasad udzielania zamówień
Grantodawca będzie uprawniony zastosować korekty finansowe obniżające dofinansowanie
w zakresie określonym w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie
warunków obniżania wartości korekt finansowych oraz wydatków poniesionych nieprawidłowo
związanych z udzielaniem zamówień (taryfikator). Dz. U. z 2018 r., poz. 971.
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Informacje

www.brokereksportowy.pl

www.arp.gda.pl

Małgorzata Zacharzyńska, tel. (58) 32 33 108, 

e-mail: malgorzata.zacharzynska@arp.gda.pl, 

Agata Maleszyk, tel. (58) 32 33 220, 

e-mail:  agata.maleszyk@arp.gda.pl. 
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