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Program Regionalny WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Rozwoju Regionalnego -

Zatqcznik nr 3 do Regulaminu Konkursu

Instrukcja przygotowania zatacznikow
do wniosku o udzielenie grantu w ramach projektu grantowego
»Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania
eksportu w wojewodztwie pomorskim”

Gdansk, kwieciert 2018 r.

Regionalny Program Operacyjny Wojewdédztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020

———— " -
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk A S R e P . S A
Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu gt neja 0ZWO)U:-LOMmOorza. .

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.
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Zataczniki do wniosku o udzielenie grantu

Harmonogram rzeczowo-finansowy
Dokumenty okreslajgce status prawny wnioskodawcy

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis wraz
z Oswiadczeniem o uzyskanej pomocy de minimis

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie
lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie wraz
z dokumentami pozwalajgcymi ocenié kondycje finansowa wnioskodawcy

Formularz dla wnioskodawcy grupowego
Oéwiadczenie wnioskodawcy o statusie MSP

Zatgczniki dodatkowe
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1. Harmonogram rzeczowo-finansowy

Wz6r harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu stanowi zaftgcznik nr 1 do wniosku o udzielenie
grantu. Przyktadowo wypetniony harmonogram rzeczowo-finansowy zamieszczony zostat na stronach
www.arp.gda.pl i www.brokereksportowy.pl. W danym zatgczniku wnioskodawca powinien opisac
dziatania przewidziane do realizacji w projekcie. Na podstawie danych zawartych w tym dokumencie,
whnioskodawca powinien prowadzié realizacje projektu i z jego zapiséw bedzie rozliczany.

W polach ,Grantobiorca”, ,Tytut projektu” oraz ,Okres realizacji projektu” nalezy wpisaé¢ dane
zgodne z wnioskiem o udzielenie grantu.

Nastepnie nalezy uzupetnic¢ tabele:

- w kolumnie , Dziatanie” nalezy wpisa¢ nazwy poszczegdlnych wydarzen gospodarczych, ktérych
bedg dotyczyty wydatki w projekcie oraz termin uczestnictwa, np. misja gospodarcza do USA —
czerwiec 2017 r., targi Internet World w Londynie 6-9 wrzesnia 2017 r.

- w kolumnie , Rodzaj wydatku” nalezy wymieni¢ koszty niezbedne do realizacji danego Dziatania,
np.: koszty wynajmu, budowy i obstugi stoiska targowego, koszt podrdzy stuzbowej osoby
uczestniczacej w wydarzeniu gospodarczym (kwota ryczattowa odrebna dla kazdej osoby), koszty
oprawy wizualnej udziatu w imprezie, zakup i transport urzgdzen niezbednych do udziatu w imprezie,
koszty ttumaczen, koszty wynajmu sprzetu, obiektéw i pomieszczen; przy kosztach podrézy stuzbowej
0sOb uczestniczgcych w wydarzeniu nalezy oznaczy¢, ze dana kwota bedzie rozliczana na zasadzie
ryczattu (np. poprzez dopisek , kwota ryczattowa”).

- w kolumnie ,,Uszczegdétowienie” nalezy doprecyzowac co sktada sie na wskazany rodzaj wydatku,
np. przedstawi¢ wyliczenie kwoty ryczattu dotyczacego kosztu podrézy stuzbowej osoby
uczestniczgcej w wydarzeniu (wysokosci diet, kosztu przejazdu, kosztu noclegdw, itp.).

Koszty diet, przejazdow i noclegdw sg kwalifikowalne do wysokosci limitow wynikajgcych z
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w_panstwowej lub samorzgdowe| jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. 2013 r., poz. 167).

Przyktad:

Dziatanie: targi Viscom, 8-10 stycznia 2019 r., Diusseldorf, Niemcy;

Rodzaj wydatku: koszt podrdzy stuzbowej osoby uczestniczacej w targach — kwota ryczattowa;
Uszczegotowienie:

ilo$¢ dni trwania podrézy - 6 (2 dni przed + 3 dni targéw + 1 dzien po); koszt podrdzy stuzbowe;j:
warto$¢ 6 diet — 1 230,51 PLN (294 EUR x 4,1854), koszt przejazdu samochodem stuzbowym — 767,72
PLN (2 x 1 129 km x 8,5 1/100 km x 4,00 PLN/I), koszt 5 noclegéw — 2 511,24 PLN (5 x 120 EUR x
4,1854 EUR/PLN); do wyliczen przyjeto kurs 4,1854 — kurs $redni NBP z dnia szacowania wydatkow.
Wydatek kwalifikowalny tgcznie: 4 509,47 PLN.

Nalezy zwréci¢ uwage, aby wartos¢ kosztow nie przekraczata limitéw wynikajacych z ww.
rozporzadzenia, ktore w przypadku wyjazdu do Niemiec wynoszg: dieta - 49 EUR/doba/osoba, nocleg
- 150 EUR/doba/osoba. Koszty wyrazone w walucie obcej nalezy przeliczyé przy uzyciu sredniego
kursu NBP z dnia szacowania wydatkow. Koszt przejazdu w przypadku wykorzystania samochodu
stuzbowego ustala sie na podstawie odlegtosci, sredniego spalania ww. samochodu i $redniej ceny
netto paliwa). W przypadku samochodu prywatnego nalezy opierac sie na tzw. kilometréwce. Koszt
noclegdw w powyzszym przyktadzie wyliczono na podstawie oferty wyszukanej w jednym z portali
rezerwacyjnych. Nalezy pamietaé, ze co do zasady przy wyjezdzie na 6 dni rozliczeniu moze podlegac
jedynie 5 noclegéw.

- w kolumnie ,Wydatki kwalifikowalne” nalezy wpisaé planowang warto$¢ wydatku
kwalifikowalnego dla danego rodzaju wydatku (w przypadku podmiotu moggcego odzyska¢ podatek
VAT, bedzie to wartos¢ netto planowanego wydatku, natomiast w przypadku podmiotu nie
mogacego odzyskaé podatku VAT, bedzie to wartosc¢ brutto);
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- w kolumnie ,Wydatki niekwalifikowalne” nalezy wpisa¢ planowang warto$¢ wydatku
niekwalifikowalnego dla danego rodzaju wydatku (np. niekwalifikowalny podatek VAT);

- w kolumnie ,, Wydatki kwalifikowalne objete pomoca de minimis” nalezy wpisa¢ warto$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych finansowanych w ramach pomocy de minimis;

- w kolumnie ,,Wydatki kwalifikowalne objete pomocg publiczng” nalezy wpisaé wartos$é¢ wydatkéw
kwalifikowalnych podlegajgcych zasadom pomocy publiczne;j.

Wiersze ,,Suma” i , Catkowity koszt realizacji projektu” majg wpisane formuty i powinny generowac
sie automatycznie - prosze o sprawdzenie poprawnosci wynikdw w poszczegélnych komdrkach.

- w wierszu , Procentowy udziat dofinansowania” nalezy podac procentowy udziat dofinansowania
ze srodkdéw europejskich w kosztach kwalifikowalnych objetych danym rodzajem pomocy, przy czym
nie moze on przekroczyé¢ 50%.

- wiersz ,Kwota dofinansowania” powinien generowaé sie automatycznie. Jest to kwota
dofinansowania ze $rodkdw EFRR, o ktdrg ubiega sie wnioskodawca, stanowigca sume iloczyndéw
wydatkéw kwalifikowalnych i procentowych udziatéw dofinansowania dla poszczegélnych rodzajéw
pomocy. Dana kwota moze wynie$¢ maksymalnie 40 000,00 PLN dla wnioskodawcy indywidualnego,
a 400 000,00 PLN dla wnioskodawcy grupowego i musi by¢ zgodna ze wskazang we wniosku o
udzielenie grantu.

- w wierszu ,,Wydatki kwalifikowalne rozliczane kwotami ryczattowymi” nalezy poda¢ sume kwot
ryczattowych przypadajacg na caty projekt.

W przypadku niewystarczajgcej liczby wierszy we wzorze dokumentu, nalezy dodac¢ brakujace
komarki.

Harmonogram ptatnosci

Przez harmonogram ptatnosci (bedacy czescig zatacznika nr 1 do wniosku o udzielenie grantu) nalezy
rozumie¢ harmonogram sktadania wnioskdéw o ptatnosé przez wnioskodawce, ktéry podpisze umowe
0 powierzenie grantu.

W tabeli nalezy uzupetni¢ kwartaty biorgc pod uwage okres realizacji projektu. Na przyktad, jezeli
okres realizacji projektu trwa od 01.05.2018 r. do 30.04.2020 r., to uzupetnianie tabeli nalezy
rozpoczg¢ od Il kwartatu 2018 r. a zakonczyé na Il kwartale 2020 r. Jezeli okres jest krétszy niz dwa
lata, pozostate wiersze pozostang niewypetnione. Nastepnie nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania,
o ktéra bedzie wnioskowat grantobiorca w danym kwartale.

Przyktfad:

Whnioskodawca podpisat umowe w czerwcu 2018 r. z okresem realizacji projektu od 01.07.2018 r. do
31.12.2018 r. Targi z udziatem przedsiebiorcy odbeda sie we wrzesniu, a wszystkie poniesione
wydatki kwalifikowalne w kwocie 40 000,00 PLN planuje on przedstawi¢ we wniosku o ptatnos¢ juz
w pazdzierniku. W powyzszym przypadku harmonogram ptfatnosci nalezy uzupetni¢ poprzez wpisanie
kwoty 0,00 PLN w IIl kwartale 2018 r. i kwoty 20 000,00 PLN (przy dofinansowaniu 50% kosztéw
kwalifikowalnych) w IV kwartale 2018 r.

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu i harmonogram ptatnosci muszg byé
parafowane przez osobe do tego upowazniong na kazdej ze stron oraz podpisane przez osobe
upowazniong w sposob czytelny lub z uzyciem pieczatki imiennej na ostatniej stronie, a takze
opatrzone datg sporzadzenia.

2. Dokumenty okreslajgce status prawny wnioskodawcy

Niniejszy zatgcznik wymagany jest w celu potwierdzenia statusu prawnego wnioskodawcy
(w tym potwierdzenia zakresu prowadzonej przez niego dziatalnosci) oraz potwierdzenia, ze osoba
lub osoby, ktdére podpisaty wniosek o udzielenie grantu s3 osobami uprawnionymi do
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reprezentowania wnioskodawcy. Zatgczone dokumenty powinny by¢ aktualne na dzien ztozenia
whiosku.

W tym celu wnioskodawca powinien dostarczy¢ wypis z wtasciwego rejestru lub inny dokument
poswiadczajacy jego status prawny. Jednakze w przypadku, gdy adekwatny wypis mozna uzyskac
z ogélnodostepnego rejestru na dedykowanej stronie internetowej, dysponujac danymi
z wniosku o udzielenie grantu, dokumenty te nie s3 wymagane. Powyzszych dokumentdw nie
wymaga sie np. od podmiotdw posiadajacych wpis do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) lub do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), cho¢ na etapie oceny
whioskodawca moze zosta¢ wezwany do dostarczenia aktualnego odpisu z KRS lub wydruku z CEIDG.

Jezeli z przedtozonych dokumentéw nie wynika, ze osoba lub osoby, ktére ztozyty podpis na
formularzu wniosku sg osobami uprawnionymi do reprezentowania wnioskodawcy, nalezy zatgczy¢
dodatkowy dokument potwierdzajgcy posiadanie przez te osoby takiego prawa.

3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Zatgcznik jest wymagany w stosunku do wnioskodawcow zaktadajgcych realizacje projektu w ramach
pomocy de minimis, niezaleznie od tego czy obejmuje ona caty projekt czy dotyczy tylko czesci
wydatkéw w ramach projektu.

Whioskodawcy zobowigzani sg do wypetnienia informacji o otrzymanej pomocy de minimis zgodnie
z Rozporzqdzeniem Rady Ministrow z 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajqgcy sie o pomoc de minimis (Dz.U. z 2010 r. nr 53 poz. 311 ze zm.) stanowigcy
Zatacznik nr 3.1 do wniosku o udzielenie grantu. Wnioskodawcy sktadajg takie Oswiadczenie
o uzyskanej pomocy de minimis (Zatacznik nr 3.2 do wniosku o udzielenie grantu)’. Oznacza to, ze
whnioskodawcy ubiegajgcy sie o udzielenie pomocy de minimis zobowigzani sg do ztozenia obu ww.
dokumentéw w odniesieniu do kazdego podmiotu, ktéremu ta pomoc ma by¢ udzielona (z tym
zastrzezeniem, ze podmioty powigzane w sposdb okreslony w art. 2 ust. 2 rozporzgdzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L3527 24.12.2013 r.,s. 1) oraz
wykazane w czesci A9 Zatgcznika nr 3.1 do wniosku o udzielenie grantu stanowig jedno
przedsiebiorstwo i przystuguje im jeden limit pomocy de minimis, a zatem powinny by¢ one ujete
tacznie w Oswiadczeniu).

W Oswiadczeniu o uzyskanej pomocy de minimis (Zatgcznik nr 3.2 do wniosku o udzielenie grantu)
whioskodawca oswiadcza, w zaleznosci od przypadku, ze:

a) w ciggu biezacego roku podatkowego oraz dwodch poprzedzajacych go lat podatkowych
nie uzyskat pomocy de minimis albo

b) w ciggu biezacego roku podatkowego oraz dwdch poprzedzajgcych go lat podatkowych
uzyskat pomoc de minimis. W takim przypadku nalezy wypetni¢ tabele znajdujgcg sie
w o$wiadczeniu. Nalezy tam wykazaé¢ taczng, catkowita warto$¢ pomocy de minimis
udzielonej wnioskodawcy, ktérego dotyczy oswiadczenie, bez wzgledu na to, na realizacje
jakich przedsiewzieé, celow lub pokrycie jakich kosztow byta przeznaczona.

W Formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (Zatacznik nr 3.1 do
whniosku o udzielenie grantu), w przypadku, gdy wnioskodawca nie otrzymat innej pomocy publicznej
lub pomocy de minimis na przedsiewziecie, na ktdrego realizacje wnioskuje o udzielenie pomocy
de minimis, nalezy wypetni¢ czes¢ A, B, C i E dokumentu. W czesci D nalezy zaznaczy¢, iz
whnioskodawca nie otrzymat na pokrycie tych samych kosztéw kwalifikowalnych pomocy innej niz
pomoc de minimis.

W przypadku, gdy wnioskodawca otrzymat w przesztosci pomoc publiczng lub pomoc de minimis
w zwigzku z realizacjg réznych inwestycji, nalezy wykaza¢ jedynie pomoc przeznaczong na realizacje

! Przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu wnioskodawca zostanie wezwany do ztozenia aktualizacji tego
oswiadczenia.
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tej samej inwestycji, w odniesieniu do ktdrej ubiega sie 0 pomoc de minimis (za wyjatkiem czesci A
dokumentu, gdzie nalezy wykazac¢ tgczng, catkowitg warto$¢ pomocy de minimis udzielonej
wskazanym tam podmiotom w biezgcym roku podatkowym oraz dwdch poprzedzajacych latach
podatkowych, bez wzgledu na to, na realizacje jakich przedsiewzie¢, celdw lub pokrycie jakich
kosztéw byta przeznaczona). Jezeli pomoc taka byta udzielona, konieczne jest zatgczenie do wniosku
o udzielenie grantu kopii decyzji/umowy, bedacej podstawg do jej udzielenia. Jednoczesnie
whnioskodawca jest zobowigzany do wypetnienia czesci A, C, D i E dokumentu.

W informacji nalezy wskazac:

1. Dzien udzielenia pomocy publicznej - nalezy poda¢ dzien udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2
pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej.

2. Podmiot udzielajgcy pomocy publicznej - nalezy podac petng nazwe i adres podmiotu, ktéry
udzielit pomocy publicznej. W przypadku, gdy podmiot uzyskat pomoc publiczng na podstawie
aktu normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do otrzymania pomocy wytgcznie
od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji albo zawarcia
umowy, nalezy pozostawic to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy publicznej - jezeli pomoc publiczna zostata udzielona
na podstawie ustawy, w kolumnie 3a nalezy poda¢ jej date i tytut oraz oznaczenie roku, numeru
i pozycji Dziennika Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, w ktérym ustawa zostata ogtoszona, a takze
wskazac¢ przepis bedacy podstawg udzielenia pomocy publicznej (artykut, ustep, punkt, litera,
tiret). Jezeli pomoc publiczna zostata udzielona na podstawie aktu wykonawczego do ustawy,
w kolumnie 3b nalezy poda¢ nazwe organu wydajgcego akt, tytut i date aktu oraz oznaczenie
roku, numeru i pozycji Dziennika Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, w ktérym zostat ogtoszony,
oraz oznaczenie przepisu bedgcego podstawg udzielenia pomocy (paragraf, ustep, punkt, litera,
tiret). Akt wykonawczy powinien by¢ wydany na podstawie ustawy wskazanej w kolumnie 3a.
Jezeli podstawag udzielenia pomocy byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy poda¢ symbol
okreslajacy ten akt; w przypadku decyzji — numer decyzji, w przypadku uchwaty — numer uchwaty,
w przypadku umowy — numer, przedmiot oraz strony umowy. W przypadku braku decyzji, uchwaty
lub umowy bedacej podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy wstawic okreslenie ,brak”.

4. Forma pomocy publicznej - nalezy poda¢ forme otrzymanej pomocy publicznej, zgodnie
z katalogiem zawartym w zatgczniku do ww. rozporzqdzenia Rady Ministréw z 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
(Dz.U.z2010r. nr 53 poz. 311 ze zm.).

5. Wartos¢ otrzymanej pomocy publicznej - warto$¢ nominalng pomocy — kolumna 5a - (jako
catkowitg wielkos¢ srodkéw finansowych bedacych podstawg do obliczania wielkosci udzielonej
pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub kwota odroczonego podatku) oraz wartos¢ brutto —
kolumna 5b - (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw
wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej oraz wtasciwymi przepisami unijnymi).

6. Przeznaczenie pomocy publicznej - nalezy podac¢ kod wskazujacy przeznaczenie otrzymanej
pomocy publicznej wedtug tabeli stanowigcej zatgcznik do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie
0 pomoc de minimis (Dz.U. z 2010 r. nr 53 poz. 311 ze zm.).

Dodatkowo, jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inng niz pomoc de minimis, nalezy
dodatkowo wypetnic pkt 1-8 pod tabela.

4. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie

Zatgcznik jest wymagany w stosunku do wnioskodawcow zaktadajgcych realizacje projektu w ramach
pomocy publicznej, niezaleznie od tego czy obejmuje ona caty projekt czy dotyczy tylko czesci
wydatkéw w ramach projektu.
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Whioskodawcy ubiegajgcy sie o0 pomoc inng niz de minimis, zobowigzani sg do wypetnienia informacji
o otrzymanej pomocy publicznej zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U. z 2010 r. nr 53 poz. 312
ze zm.).

W przypadku, gdy wnioskodawca nie uzyskat pomocy publicznej lub pomocy de minimis
na przedsiewziecie, na ktdrego realizacje wnioskuje o udzielenie pomocy publicznej, nalezy wypetnié
cze$¢ A, B, C, D oraz F dokumentu. Natomiast w czesci E nalezy udzieli¢ informacji, o ktédrych mowa
w pkt 1-4 oraz 6 i 7 (jesli dotyczy, tzn. jesli wnioskodawca ubiega sie o jedno lub kilka z przeznaczen
pomocy wskazanych w pkt 6 lub 7 czesci E dokumentu).

W przypadku, gdy wnioskodawca uzyskat w przesztosci pomoc publiczng lub pomoc de minimis
w zwigzku z realizacjg réznych inwestycji lub tworzeniem nowych miejsc pracy, nalezy wykazac
jedynie pomoc publiczng przeznaczong na realizacje tej samej inwestycji lub na tworzenie miejsc
pracy w zwigzku z t3 samg inwestycjg, w odniesieniu do ktdrej ubiega sie o pomoc. Jezeli pomoc taka
byta udzielona, konieczne jest zatgczenie do wniosku o udzielenie grantu projektu kopii
decyzji/umowy, bedgcej podstawg do jej udzielenia. Jednoczesnie wnioskodawca jest zobowigzany
do wypetnienia czesci A, B, C, D, E i F dokumentu.

W informacji nalezy wskazac:

1. Dzien udzielenia pomocy publicznej - nalezy podaé dzief udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2
pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (t.j. Dz.U. 2018 poz. 362).

2. Podmiot udzielajgcy pomocy publicznej - nalezy podac petng nazwe i adres podmiotu, ktéry
udzielit pomocy publicznej. W przypadku, gdy podmiot uzyskat pomoc publiczng na podstawie
aktu normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do otrzymania pomocy wytgcznie
od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji albo zawarcia
umowy, nalezy pozostawic to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy publicznej (kol. 3a i 3b):

Istniejg nastepujgce mozliwosci tgczenia elementéw tworzacych podstawe prawng otrzymanej
pomocy, ktére nalezy wpisa¢ w poszczegdlnych kolumnach tabeli w sposdb przedstawiony

ponizej:
Podstawa prawna - informacje podstawowe Podstawa prawna - informacje szczegétowe
3a 3b
przepis ustawy brak*
przepis ustawy przepis aktu wykonawczego
przepis ustawy przepis aktu wykonawczego

decyzja/uchwata/umowa — symbol

przepis ustawy decyzja/uchwata/umowa — symbol

* W przypadku braku aktu wykonawczego, decyzji, uchwaty i umowy nalezy wpisac okreslenie ,brak”.

Kol. 3a Podstawa prawna — informacje podstawowe — nalezy poda¢ w nastepujacej kolejnosci:
date i tytut oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym ustawa zostata
opublikowana, oraz oznaczenie przepisu ustawy bedgcego podstawg udzielenia pomocy
(w kolejnosci: artykut, ustep, punkt, litera, tiret).

Kol. 3b Podstawa prawna — informacje szczegétowe — jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt
wykonawczy do ustawy, nalezy poda¢ w nastepujgcej kolejnosci: nazwe organu wydajgcego akt,
date aktu i tytut aktu oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktorym akt
zostat opublikowany, oraz przepis aktu wykonawczego bedacego podstawg udzielenia pomocy
(w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret). Akt powinien by¢ aktem wykonawczym
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do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu wykonawczego bedacego podstawg
prawng udzielenia pomocy nalezy wstawic okreslenie ,brak”. Jezeli podstawg udzielenia pomocy
byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy poda¢ symbol okreslajgcy ten akt; w przypadku decyzji
— numer decyzji, w przypadku uchwaty — numer uchwaty, w przypadku umowy — numer,
przedmiot oraz strony umowy. W przypadku braku decyzji, uchwaty lub umowy bedacej
podstawg prawng udzielenia pomocy nalezy wstawi¢ okreslenie , brak”.

4. Przeznaczenie pomocy publicznej — nalezy podaé kod wskazujgcy przeznaczenie otrzymanej
pomocy publicznej wedtug tabeli stanowigcej zatgcznik do rozporzgdzenia Rady Ministréow z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajqcy sie
0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz.U. z
2010 r. nr 53 poz. 312 ze zm.).

5. Forma pomocy publicznej - nalezy podac kod formy otrzymanej pomocy publicznej (np. dotacja,
refundacja, zwolnienie z podatku) wedtug tabeli stanowigcej zatacznik do rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz.U. z 2010 r. nr 53 poz. 312 ze zm.).

6. Wartosc otrzymanej pomocy publicznej - nalezy podaé wartos¢ nominalng pomocy — kolumna 6a
- (jako catkowitg wielkos¢ srodkéw finansowych bedacych podstawg do obliczania wielkosci
udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub kwota odroczonego podatku)
oraz warto$¢ brutto — kolumna 6b - (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie
z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdéfowego sposobu
obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (t.j. Dz. U. 2018 poz. 461).

Dokumenty pozwalajace na ocene kondycji finansowej wnioskodawcy

Whnioskodawca, ktdry w Formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie, w punkcie A.6 zaznaczyt, iz jest $Srednim przedsiebiorcy jest zobowigzany dostarczy¢
dokumenty pozwalajgce na ocene kondycji finansowej. W zaleznosci od kategorii podmiotu,
zatgcznikami bedg bilans, rachunek zyskow i strat lub odpowiedni formularz podatkowy, w zaleznosci
od sposobu rozliczania sie wnioskodawcy z urzedem skarbowym.

Dokumentdéw finansowych nie przekazujg mikro- i mali przedsiebiorcy, o ktérych mowa w art. 2
zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1), ubiegajacy sie o pomoc publiczng udzielana na warunkach
okreslonych w tym rozporzadzeniu.

Jezeli zgodnie z ustawq z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2018 poz. 395 ze zm.)
whnioskodawca ma obowigzek sporzadza¢ sprawozdania finansowe, powinien takze dotgczyc
informacje dodatkowa. W przypadku, gdy na wnioskodawcy nie cigzy ten obowigzek, powinien
dotgczy¢ oswiadczenie, ze nie sporzgdza petnych sprawozdan finansowych.

Whioskodawca przedktada kopie dokumentéw finansowych za trzy ostatnie lata poprzedzajace rok
sktadania wniosku (istnieje mozliwos¢ ztozenia sprawozdania finansowego za zamkniety, a jeszcze
niezatwierdzony rok obrotowy, jednak pod warunkiem, ze wnioskodawca po zatwierdzeniu
dokumentu dostarczy go do ARP S.A.).

Sprawozdanie finansowe jest wymagane w przypadku podmiotdéw, na ktorych cigzy obowigzek jego
sporzadzania, zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie
z przepisami ww. ustawy. Jezeli wnioskodawca dziata krdcej niz trzy lata, to powinien on przedtozyé
bilans i rachunek wynikéw oraz informacje dodatkowg za okres prowadzonej dziatalnosci.

Jezeli wnioskodawca nie sporzadza sprawozdania finansowego, winien zatgczy¢ kopie deklaracji PIT
lub CIT w zaleznosci od rodzaju opodatkowania i sposobu rozliczania sie z urzedem skarbowym.
Dokumenty powinny dotyczy¢ trzech ostatnich zamknietych lat obrachunkowych (w przypadku
krotszego okresu dziatalnosci — za ostatni zamkniety okres).
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W przypadku nowopowstatych podmiotéw, ktére nie dysponujg ww. dokumentami ze wzgledu na
krotki okres dziatalnosci, nalezy ztozy¢ tzw. bilans otwarcia i dodatkowo wycigg z rachunku
bankowego wnioskodawcy.

5. Formularz dla wnioskodawcy grupowego

Formularz dla wnioskodawcy grupowego stanowi zatgcznik nr 5 do wniosku o udzielenie grantu.
Poszczegélne sekcje formularza nalezy wypetni¢ wg ponizszej instrukcji.

Sekcja A. Identyfikacja Projektu

Nalezy uzupetni¢ nazwe wnioskodawcy, tytut projektu oraz kwote wydatkéow kwalifikowanych
Projektu (A.3.) i wnioskowang kwote dofinansowania ze Srodkéw europejskich dla catego Projektu
(A.4.) zgodnie z danymi umieszczonymi we wniosku o udzielenie grantu.

W punkcie A.3.1. wnioskodawca grupowy, ktéry bedzie réwniez ostatecznym odbiorcg wsparcia
wpisuje kwote wydatkéw kwalifikowanych przypadajgca tylko na wnioskodawce grupowego.
Natomiast w punkcie A.4.1. nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania ze $rodkéw europejskich
przypadajaca tylko na wnioskodawce grupowego (zgodnie z procentem wsparcia wskazanym we
whniosku o udzielenie grantu).

Sekcja B. Informacje o uczestnikach Projektu

W punkcie B.1. nalezy wpisac iloé¢ przedsiebiorstw majacych status MSP, ktére beda braty udziat
w projekcie jako ostateczni odbiorcy wsparcia. Nastepnie w punkcie B.2. nalezy wpisa¢ dane
dotyczace kazdego ostatecznego odbiorcy: nazwe, adres siedziby, NIP i REGON.

W punkcie B.3. ,Szczegétowe dane o ostatecznych odbiorcach wsparcia” nalezy podaé informacje
dotyczace poszczegdlnych uczestnikow projektu.

e W kolumnie ,Nazwa ostatecznego odbiorcy wsparcia” nalezy wpisa¢ nazwe MSP zgodna
z punktem B.2. formularza.

e W kolumnie ,,C.2. Opis produktéw/ustug, ktérych eksport jest planowany w wyniku realizacji
projektu” nalezy opisa¢ produkty lub ustugi, ktérych eksport jest planowany w wyniku realizacji
projektu, oraz potencjat eksportowy ostatecznego odbiorcy wsparcia w tym zakresie.
Whioskodawca powinien przedstawi¢ informacje na temat dotychczasowego i planowanego
eksportu tych produktéw/ustug, w tym okresli¢ rynki, cele ostatecznego odbiorcy wsparcia,
przewidywane korzysci. Nalezy wskazaé, czy posiadane zasoby techniczno-organizacyjne
ostatecznego odbiorcy wsparcia sg wystarczajgce do osiggniecia celow eksportowych (w tym
srodki finansowe, moce produkcyjne, warunki lokalowe, zasoby ludzkie).

e W kolumnie ,C.3. Zgodno$¢ produktow/ustug z zakresem przedmiotowym wybranego
Porozumienia na rzecz Inteligentnych Specjalizacji Pomorza” nalezy wskaza¢, czy
produkt/ustuga ostatecznego odbiorcy wsparcia wpisuje sie w zakres przedmiotowy
Inteligentnych Specjalizacji Pomorza (ISP) poprzez wpisanie skrétu danej specjalizacji:

o ISP1 - jezeli produkt/ustuga wpisuje sie w obszar Technologie offshore
i portowo-logistyczne,
o ISP2 - jezeli produkt/ustuga wpisuje sie w obszar Technologie interaktywne
w Srodowisku nasyconym informacyjnie,
o ISP3 — jezeli produkt/ustuga wpisuje sie w obszar Technologie ekoefektywne
w produkcji, przesyle, dystrybucji i zuzyciu energii i paliw oraz w budownictwie,
o ISP4 — jezeli produkt/ustuga wpisuje sie w obszar Technologie medyczne w zakresie
chordéb cywilizacyjnych i okresu starzenia.
Nastepnie nalezy wskaza¢ zakres przedmiotowy wybranej specjalizacji, okreslony w & 5
kazdego Porozumienia na rzecz Inteligentnych Specjalizacji Pomorza poprzez podanie punktu i
litery wraz z uzasadnieniem. Zwigzek ze wskazanym zakresem ISP powinien rowniez wynikac z
opisu produktu lub ustugi, zawartego w punkcie C.3.
Jezeli wybrano opcje NIE — nalezy przejs¢ do pola C.5.
Dokumenty dotyczace ISP znajdujg sie na stronie internetowej Departamentu Rozwoju
Gospodarczego UMWP: drg.pomorskie.eu/inteligentne-specjalizacje.
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http://drg.pomorskie.eu/documents/102005/836122/Porozumienie+na+rzecz+ISP+1_po+podpisu_B010%261%26%2605N.pdf/2aeb374c-1ccf-4f8b-802c-45141f3c4e44
http://drg.pomorskie.eu/documents/102005/836122/Porozumienie+na+rzecz+ISP+1_po+podpisu_B010%261%26%2605N.pdf/2aeb374c-1ccf-4f8b-802c-45141f3c4e44
http://drg.pomorskie.eu/documents/102005/836126/Porozumienie+na+rzecz+ISP+2_B0F%261%26%2605M.pdf/a9e5dfee-bf97-4937-9205-cd279c7c37be
http://drg.pomorskie.eu/documents/102005/836126/Porozumienie+na+rzecz+ISP+2_B0F%261%26%2605M.pdf/a9e5dfee-bf97-4937-9205-cd279c7c37be
http://drg.pomorskie.eu/documents/102005/836130/Porozumienie+na+rzecz+ISP+3_do+podpisu_B013%261%26%2605Q.pdf/9a5a7b35-8662-4cff-b900-2737f23463db
http://drg.pomorskie.eu/documents/102005/836130/Porozumienie+na+rzecz+ISP+3_do+podpisu_B013%261%26%2605Q.pdf/9a5a7b35-8662-4cff-b900-2737f23463db
http://drg.pomorskie.eu/documents/102005/836134/Porozumienie+na+rzecz+ISP+4_do+podpisu_B011%261%26%2605O.pdf/6eddba56-2263-47ad-8514-1e6cc620b840
http://drg.pomorskie.eu/documents/102005/836134/Porozumienie+na+rzecz+ISP+4_do+podpisu_B011%261%26%2605O.pdf/6eddba56-2263-47ad-8514-1e6cc620b840

e W kolumnie ,C.4. Kompleksowos¢ w ramach projektu ,Pomorski Broker Eksportowy.
Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim” nalezy opisac
dziatania ostatecznego odbiorcy wsparcia zwigzane z uczestnictwem w pozostatych zadaniach
realizowanych w ramach projektu Pomorski Broker Eksportowy, tj.:

o Zadania 1: Wstep do eksportu (np.skorzystanie z ustugi brokera, udziat
w seminariach dla przedsiebiorcéw, konferencjach eksportowych, klubie eksportera);

o Zadania 2: Rozwdj eksportu firm pomorskich na wybranych rynkach (np. skorzystanie
z ustugi brokera zagranicznego, udziat w miedzynarodowych wydarzeniach
gospodarczych o charakterze wystawienniczym, misjach iinnych eksportowych
wydarzeniach gospodarczych).

e W kolumnie ,,C.5. Wptyw projektu na ekspansje eksportowg” nalezy opisa¢ planowany wptyw
realizacji projektu na wzrost aktywnosci eksportowej, w tym na zdobywanie nowych rynkéw, w
szczegdlnosci czy projekt przyczynia sie do wprowadzenia oferty ostatecznego odbiorcy
wsparcia na rynki zagraniczne. Nalezy wymienic kraje, do ktérych ostateczny odbiorca wsparcia
zamierza wprowadzi¢ swojg oferte produktéw/ustug.

e W kolumnie ,C.6. Doswiadczenie” nalezy opisa¢ posiadane doswiadczenie zwigzane z
aktywnoscig na rynkach zagranicznych, np. w zakresie eksportu lub podejmowanych dziatan
proeksportowych.

e W kolumnie ,C.7. Potencjat marketingowy" - nalezy opisaé posiadane przez kazdego
ostatecznego odbiorce wsparcia materialy informacyjne na temat jego firmy
i produktéw/ustug prezentowanych na targach lub innych wydarzeniach gospodarczych, jesli sg
one przettumaczone na jezyk obcy, np. strony internetowe, foldery, ulotki. W przypadku
posiadania przez ostatecznego odbiorce wsparcia strony internetowej przettumaczonej na
jezyk obcy, nalezy wpisac jej adres.

6. Oswiadczenie Wnioskodawcy o statusie MSP

Whnioskodawca wypetniajgc wniosek o udzielenie grantu w punkcie B.10.1. wskazuje swoj status w
rozumieniu Zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) z dnia 17 czerwca 2014 r. nr 651/2014
uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i
108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014 r., s. 1).

Aby poprawnie okresli¢ status przedsiebiorstwa nalezy wypetni¢ Oswiadczenie Wnioskodawcy o
statusie MSP wraz z odpowiednim zatacznikiem. O$wiadczenie zawiera instrukcje niezbedna do jego
wypetnienia.

7. Zataczniki dodatkowe

Whioskodawca, wedtug wtasnego uznania, ma mozliwos$¢ dotgczenia innych zatgcznikoéw, ktore z jego
punktu widzenia s3 istotne dla oceny ztozonego wniosku o udzielenie grantu. W szczegdlnosci mogg
to by¢ dokumenty uzasadniajgce przyjecie rozwigzan odmiennych niz typowe. Dokumentami takimi
mogg by¢ tez wszelkiego rodzaju dodatkowe ekspertyzy, badania, na skutek ktérych przyjeto
szczegdlne rozwigzania dla projektu, jak rdéwniez petnomocnictwo do reprezentowania
whioskodawcy w zwigzku z realizacjg projektu. W przypadku podpisania wniosku o udzielenie grantu
przez osobe upowazniong, obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku jest upowaznienie. W ramach
zatgcznika nr 6 do wniosku o udzielenie grantu mozna tez dotgczy¢ wtasciwe listy intencyjne,
deklaracje poparcia lub porozumienia.
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