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REALIZACJA
ZAMOWIEN W RAMACH
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Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 "
Agencja R.OZWOJ.U Pomorza SA.

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.
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Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR,
EFS oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

(Rozdziat 6, Podrozdziat 6.5)
Do pobrania ze strony arp.gda.pl:

Zaktadka Fundusze Europejskie / RPO WP 2014-2020/Dowiedz sie wiecej/Zapoznaj
sie z prawem i dokumentami/Zasady wdrazania RPO WP na lata 2014 - 2020

Obecnie obowiqzujgca wersja: 19 lipca 2017r.
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W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkow i
procedur postepowania o udzielenie zamowienia, instytucja
bedgca strona umowy o dofinansowanie uznaje catosc lub czes¢
wydatkow zwigzanych z tym zamowieniem za niekwalifikowane.

Rozdziat 6. Podrozdziat 6.5 pkt.13

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
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Rozporzadzenie
Ministra Rozwoju
z dnia 29 stycznia 2016r.
(Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 19 lutego 2016r. poz.200 z pdzn. zm.)

w sprawie warunkow obnizania korekt finansowych oraz wydatkow
poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzieleniem zamowien.
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Eﬂ?f;éﬁekie URZAD MARSZALKOWSKI Unia EU[OPEJ;Ska
- Europejskie Fundusze
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO trokropeiskie Fundusze

Program Regionalny

Zasady obowigzujgce podczas realizacji zamowien publicznych.

Zasada uczciwej konkurenciji.

Zasada prymatu trybow przetargowych.
Zasada rownego traktowania wykonawcow.
Zasada bezstronnosci i obiektywizmu.

Lk W e

Zasada jawnosci.
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W przypadku zamowien realizowanych przez Beneficjentow,
ktorzy nie sg zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp, wartosc
zamowienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu.

Podrozdziat 6.5 pkt. 12
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Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z
nalezytg starannoscia.

Szacownie jest dokumentowane w sposéb zapewniajgcy wtasciwag
Sciezke audytu.

Zabronione jest zanizanie wartosci zamowienia lub jego podziat
skutkujacy zanizeniem wartosci szacunkowej zamowienia.

Podrozdziat 6.5 pkt. 11
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Ustalajgc wartos¢ zamowienia nalezy wzigé pod uwage koniecznosé
tacznego spetniania nastepujacych przestanek™:

1. Ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie,

2. Mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,
3. Mozliwe jest wykonanie zamodwienia przez jednego wykonawce.

* wskazane powyzej przestanki nalezy interpretowac zgodnie z wyktadnig przepisdw Pzp dotyczacych
szacowania wartosci zamowienia.

Podrozdziat 6.5 pkt. 11
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Zabroniony jest podziat zamowienia publicznego skutkujacy zanizeniem
jego wartosci szacunkowe;j.
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Jezeli ze wzgledow organizacyjnych, ekonomicznych lub celowosciowych
zamoOwienia beda udzielane w czesciach w ramach odrebnych
postepowan, wartoscig zamowienia jest tgczna wartosc¢ poszczegolnych
czesci zamowienia.
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Przyktad
Szacowana wartosc¢ catego zamdwienia = 1.min zt netto

Zamowienie podzielono np. na 4 czesci:

1. Zamowienie cze$¢ A — wartos¢ 40 tys. zi.

2. Zamowienie czes¢ B —wartosc¢ 260 tys zt.

3. Zamowienie czes¢ C —wartos¢ 690 tys. zt.

4. Zamowienie cze$¢ D — wartos¢ 10 tys zi.
t3czna suma wszystkich czesci: 1 min. zi.

Procedura udzielania zamowienia dla kazdej z czesci jest taka jak dla szacowanej
wartosci catego zamodwienia (bez wzgledu na wartos¢ poszczegdlnej z czesci
zamowienia)
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Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg dostawy i ustugi, oraz nie wczes$niej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane.

Jezeli wartos¢ wyrazona jest w walucie EURO, sredni kurs ztotego w stosunku do euro
stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zamowienia ustala sie w oparciu o
przepisy wydane na podstawie art. 35 ust.3 Pzp.

Podrozdziat 6.5 pkt. 1
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Szacowana wartos¢ wydatku Sposob wyboru Nalezy stosowac
netto (bez vat) wykonawcy

Od 20 000 zt do 50 000 zt wtgcznie  Rozeznanie rynku Podrozdziat 6.5.1. Wytycznych
oraz regulacje wewnetrzne udzielania zamoéwien

publicznych
(jesli takie regulacje sg i obowigzuj3)

Powyzej 50 000 zt do 30 000 euro Procedura okreslona  Podrozdziat 6.5.2 Wytycznych
(w przypadku podmiotéw dla zasady

niezobowigzanych do stosowania konkurencyjnosci

PZP réwniez powyzej 30 000 euro)

30 000 euro witgcznie i powyzej Tryb zgodny z Ustawa Pzp oraz regulacje wewnetrzne.
Wytacznie dla Beneficjentéw ustawg Pzp
zobowigzanych do stosowania
ustawy Pzp
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Zasada Konkurencyjnosci - Podrozdziat 6.5.2

Udzielanie zamowien w ramach projektu przez Beneficjenta nastepuje
zgodnie z Zasadg Konkurencyjnosci w przypadku:

1. Beneficjenta nie bedjacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w
przypadku zamdwien przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. zt netto

2. Beneficjenta bedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku
zamowien o wartosci rownej lub mniejszej niz kwota okreslona w
art.4 pkt.8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys.zt netto lub
zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys.zt

netto.
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W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1. Upubliczni¢ zapytanie ofertowe - poprzez jego upublicznienie w Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.

2.  Wybraé¢ najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor nalezy udokumentowaé protokotem
postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego.

Podrozdziat 6.5.2 pkt. 13 oraz 14
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3. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzgdzenia protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego konieczna jest forma
pisemna.

4. Zaleca sie aby wszystkie czynnosci prowadzone w ramach procedury byty
dokumentowane w formie pisemne,;.

5. Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie w Bazie Konkurencyjnosci*.

*informach o wyniku postepowania upublicznia sie w ten sam sposéb w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe —
Podrozdziat 6.5.2 pkt. 20
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Umowe z wykonawcg o udzielenie zamowienia nalezy sporzadzi¢ w
formie pisemne;j.

(Podrozdziat 6.5.2 pkt. 18)

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —
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Zapytanie ofertowe powinno zawierac:

. Opis przedmiotu zamowienia.

. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania (nieobligatoryjne).

. Kryteria oceny ofert.

. Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny ofert.

. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnianie danego kryterium oceny
oferty

. Termin sktadania ofert

e  Termin realizacji umowy
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* Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych .

e Okreslenie  warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy.

 Informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy taka
mozliwos¢ przewiduje.

 QOpis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim

muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie.

* Informacje o planowanych zamoéwieniach, o ktorych mowa w pkt. 8 lit. h
podrozdziatu 6.5, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile
zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zamoéwien.

Podrozdziat 6.5.2 pkt. 11

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



E”"dus.zek. URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed terminem skfadania
ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy
w opublikowanym zgodnie z pkt 13 lub 14 zapytaniu ofertowym
uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawierac co
najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze
opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o
czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Podrozdziat 6.5.2 pkt. 16
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Tresc pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami
zamawiajgcego publikowana jest zgodnie z pkt. 13 lub 14 podrozdziatu

6.5.2.

Podrozdziat 6.5.2, pkt. 17
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Zakaz udzielania zamoéwien podmiotom powigzanym — podrozdziat 6.5.2 pkt.3

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem  procedury wyboru wykonawcy, a takze
realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawcg polegajgce w szczegdlnosci na:

1. Uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;j.

2. Posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO.

3. Pefnienia funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika.

4. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 m q/SA
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Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob w
jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawierac co najmniej
nazwe wybranego wykonawcy.

Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek
udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa.
Podrozdziat 6.5.2 punkt 20
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Z uwagi na koniecznosc¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwos¢ ograniczenia opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu
zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w
terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.
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Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zamoéwienia powinien by¢ opisany w sposdéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
z uwzglednieniem wszystkich wymagan i okolicznosci mogacych mie¢ wptyw
na przygotowanie przez wykonawcow ofert.

Oznacza to w szczegolnosci koniecznos¢ wskazania w opisie wszystkich elementow,
ktére majg wptyw na skalkulowanie przez wykonawcow ceny oferty.

Nalezy pamieta¢ aby opis przedmiotu zamodwienia nie byt opisany w sposéb
utrudniajgcy uczciwg konkurencje.

Podrozdziat 6.5.2 pkt.5 oraz 7
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Opis przedmiotu zamowienia nie moze odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu, zrddta,
znakow towarowych, patentéw lub  specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamodwienia i dopuszczono rozwigzania
rownowazne. W przypadku dopuszczenia rozwigzan rownowaznych , w celu spetnienia
wymogu opisania przedmiotu zamodwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
powinien zostac okreslony zakres rownowaznosci.

Podrozdziat 6.5.2 pkt. 5

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we wspdlnym
Stowniku Zamoéwien (kody CPV) o ktérym mowa w Rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5.11.2002r.

Podrozdziat 6.5.2 pkt. 7
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Warunki udziatu w postepowaniu (opcjonalne).

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz opis
sposobu ich spetfniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okresla sie w
sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia publicznego, zapewniajacy
zachowanie uczciwe] konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. Nie mozna
formutowa¢ warunkéw przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego
wykonania zamowienia.

Warunki udziatu zostaty okreslone przez ustawodawce w sposob ogdlny, majacy
zastosowanie do wszystkich zamowien publicznych.
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Kryteria oceny ofert.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia
powinny by¢ formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurenciji
oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

* Kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zamodwienia,

* kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mégt interpretowac je w jednakowy sposob,

* wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteridow powinny by¢ okreslone w sposéb
umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty,
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* kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia,

 cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgcymi
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszgcych sie do przedmiotu zamodwienia, takich jak np. jakosé, funkcjonalnosg,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis,
termin wykonania zamodwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli
mogg miec znaczgcy wptyw na jakos¢ wykonania zamdwienia.

Podrozdziat 6.5.2, pkt. 9
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Kryteria oceny ofert

Zestawienie ofert Punktacja
temin temin
cena (zt) gwarancji cena (zf) gwarancji suma (pkt)

(mies) (mies)
waga 50 50 50 50 100
oferta A 1 100 000 zt 12 50 25 75
oferta B 2 100 000 zt 24 26,19 50 76,19

B o S

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.

Agencja R.OZWOJ.U Pomorza SA.



E”"dus.zek. URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Protokdt postepowania o udzielenie zamowienia publicznego powinien zawierad
CO najmniej:
1. Informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego.

2. Wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wpftyniecia ofert do zamawiajgcego.

3. Informacje o spetnianiu warunku o ktérym mowa w pkt.2 lit.a (dot.braku powigzan
osobowych i kapitatowych z zamawiajgcym).

4. Informacje o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow o
ile takie warunki byty stawiane.

5. Informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spetfnienie danego kryterium.

Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru.

Date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego .
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Zataczniki do protokotu z postepowania:

1. Potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w pkt. 13
lub 14 wytycznych
Ztozone oferty.

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie
oceny ofert.

Podrozdziat 6.5.2 pkt. 19
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Terminy publikacji ogtoszen o zamowieniu

Termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug, co
najmniej 14 dni - w przypadku robot budowlanych oraz w przypadku zamowien
sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okresSlona w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

W przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej 5 548 000
euro w przypadku zamowien na roboty budowlane, 221 000 euro w przypadku
zamowien na dostawy i ustugi, termin wynosi co najmniej 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na
sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu
lub dniach wolnych od pracy.

Podrozdziat 6.5.2, pkt. 10
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Baza Konkurencyjnosci dostepna pod adresami:
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

http://konkurencyjnosc.gov.pl

Jest narzedziem stuzgcym publikacji zapytan ofertowych ~w ramach realizacji
postepowan ofertowych przez beneficjentéw zobowigzanych do stosowania zasady
konkurencyjnosci.

Dostep do Bazy mogg uzyska¢ zarowno Beneficjenci, ktorzy podpisali umowe, jak i
whnioskodawcy.
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Najczes$ciej popetniane btedy

 Beneficjenci wskazujg definicie podmiotow wykluczonych z udziatu w
postepowaniu z tytutu powigzan, niezgodng z obowigzujgcymi Wytycznymi.

 Beneficjenci przedstawiajg warunki udzialu w postepowaniu, ktore s3
nieproporcjonalne do przedmiotu zamowienia a w konsekwencji ograniczajg
swobodny dostep do zamdwienia.
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* Beneficjenci okreslajg warunki udziatu w postepowaniu bez podania sposobu
weryfikacji spetniania tych warunkdéw; czasem stawiane sg warunki, ktérych
obiektywna weryfikacja jest niemozliwa.

* Beneficjenci okreslajg termin skfadania ofert datg bez podania godziny. Nalezy
zwroci¢ uwage na fakt, ze skoro Beneficjent dopuszcza osobiste sktadanie ofert, to
zobowigzany jest do zapewnienia odebrania takiej oferty, nawet jezeli zostanie ona
ztfozona po godzinach pracy firmy. Beneficjent moze rédwniez wskazaé, do ktoérej
godziny mogg by¢ sktadane oferty.
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* Beneficjenci zastrzegajg mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego w
kazdym czasie i bez podania przyczyny. Powyzszy zapis jest niedopuszczalny ze
wzgledu na celowos¢ przeprowadzenia postepowania ofertowego, tj.
stworzenie jasnych zasad (regut) umozliwiajgcych wszystkim podmiotom réwny
dostep do zamodwienia. Ponadto uniewaznienie postepowania z kazdej
przyczyny narusza jawnosC¢ (transparentnos¢) procesu wyboru. Mozliwosc
uniewaznienia postepowania z kazdej przyczyny dopuszcza sytuacje, w ktorej
oferent spetniajgcy wymogi zapytania ofertowego i sktadajacy najkorzystniejszg
oferte zostanie odrzucony, pomimo iz w przypadku przeprowadzonego
postepowania powinien zosta¢ wybrany jako dostawca w projekcie.
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W opisie przedmiotu zamoéwienia podanie nazw wtfasnych, a jednoczesnie nie
dopuszczenie mozliwosci oferowania produktdw rownowaznych i tym samym
nie wskazanie zakresu ewentualnej rdwnowaznosci. Opis przedmiotu
zamowienia, w ktorym Beneficjent poprzez uzyte sformutowania lub parametry
wskazuje na jednego konkretnego dostawce/produkt, narusza zasade uczciwe;j
konkurencji.

 Nadanie wagi poszczegdlnym kryteriom oceny ofert w sposdéb niezgodny z
zasadg uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow oraz ponoszenia
wydatkow w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny. Kryteria wyboru
powinny by¢ zgodne z Wytycznymi.
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 Dopuszczenie podania ceny oferty bez wskazania w ogtoszeniu waluty, w jakiej
ma zostaC przedstawiona, co oznacza, ze ceny mogg by¢ podawane w réoznych
walutach. W takiej sytuacji nalezy podaé, w jaki sposob Beneficjent dokona
przeliczenia cen podanych w réznych walutach.

e Zadanie posiadania przez oferentdw serwisu na terenie RP. Zadanie dostepnosci
serwisu na terenie RP stanowi niedozwolone zawezenie rynku potencjalnych
oferentdw, dopuszczalne jest natomiast zgdanie od oferentow okreslonego
czasu na reakcje serwisu na zgtoszenie usterki.
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 Odrzucenie ofert z btahych powoddéw o charakterze formalnym (np. ,,mato
czytelny podpis”, , brak daty sporzgdzenia oferty” — gdy mozna
obiektywnie zweryfikowaé date jej wptywu).

Odrzucenie ofert z powodu niespetniania warunkow udziatu w sytuacji, w
ktérej dokumenty wskazujg, ze warunki zostaty spetnione (brak uwaznej
analizy catej tresci oferty).

Odrzucenie ofert z powodu braku informacji co do ktéregos z parametrow
przedmiotu zamowienia bez wezwania do uzupetnienia.

e Stawianie warunkéw udziatu w postepowaniu, ktérych obiektywna
weryfikacja jest niemozliwa.
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* Nie zastosowanie do opisu przedmiotu postepowania kodu / kodéw
okreslonych we Wspdélnym Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w
rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
05 listopada 2002 r., w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.
U. WE L340z 16.12.2002, str. 1, ze zmianami; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6,t. 5, str. 3) lub uzycie btednego kodu.

 Postanowienia umowy nie sg zgodne z warunkami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wybranej ofercie.
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 Zmiana istotnych warunkow umowy w sytuacji, w ktorej zamawiajacy nie
zawart w ogtoszeniu o zamowieniu informacji, ze dopuszcza takg zmiane i
nie okreslit warunkéw jakie muszg byc¢ spetnione aby taka zmiana mogta
zaistnie¢ (najczesciej dotyczy terminu wykonania zamoéwienia w sytuac;ji
kiedy termin ten byt jednym z kryteriéw wyboru).

e Wzory formularzy ofertowych nie pozwalajg na ocene czy oferowany
przedmiot speftnia wszystkie wymogi okreslone przez Zamawiajgcego w
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia / zapytaniu / ogtoszeniu.
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Dziekuje za uwage.
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