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Siedziba

Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu (Dz.Urz. UE L 187 z 26.06.2014 ze zm.)

srodki finansowe Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktére ARP
S.A. w ramach realizacji projektu grantowego ,, Pomorski Broker Eksportowy.
Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim”
powierzy grantobiorcy na realizacje okreslonych zadan

podmiot, ktéremu ARP S.A. powierzy grant na realizacje projektu wybranego
do dofinansowania w drodze konkursu

ARP S.A. realizujgca projekt grantowy, w ramach ktérego udziela grantéw na
realizacje zadan stuzacych osiggnieciu celu tego projektu

mikro-, mate i érednie przedsiebiorstwo zgodnie z definicja MSP zawarta
w Zataczniku nr 1 do GBER

przedsiebiorca z sektora MSP, otrzymujacy wsparcie w ramach projektu
realizowanego przez wnioskodawce grupowego

Pomorski Broker Eksportowy — projekt grantowy ,Pomorski Broker
Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie
pomorskim”

przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do
objecia albo objete wspodtfinansowaniem Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach projektu grantowego na podstawie umowy
0 powierzenie grantu

projekt o tytule ,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system
wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim” realizowany przez ARP S.A.

podmiot (przedsiebiorstwo lub instytucja otoczenia biznesu) realizujgcy
projekt na rzecz grupy MSP — ostatecznych odbiorcéw wsparcia, ktéry réwniez
moze otrzymac dofinansowanie jesli spetni kryteria ostatecznego odbiorcy
wsparcia

w przypadku osoby prawnej nalezy przez to rozumieé miejscowosé, w ktorej
ma siedzibe jej organ zarzadzajacy, a w przypadku pozostatych podmiotéw —
adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci

1. ORGANIZATOR | RAMY KONKURSU

Konkurs jest organizowany przez grantodawce — Agencje Rozwoju Pomorza S.A., realizujaca
projekt grantowy o tytule ,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania
eksportu w wojewddztwie pomorskim” w ramach Dziatania 2.3. Aktywnos¢ eksportowa
Osi Priorytetowej 2. Przedsiebiorstwa Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020.

Przedmiotem projektu grantowego jest stworzenie i funkcjonowanie kompleksowego systemu
wsparcia ekspansji miedzynarodowej pomorskich przedsiebiorstw z sektora MSP. System
obejmuje zaréwno program dedykowany firmom, ktdre nie podejmowaty do tej pory dziatan
eksportowych lub sg poczatkujgcymi eksporterami, jak réwniez firmom, ktére chcg rozwijac
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dotychczasowa dziatalno$¢ eksportowa. W ramach projektu stworzono sie¢ brokeréw
eksportowych oferujgcych firmom pomoc w analizie ich potencjatu eksportowego oraz
wspierajgcych ich w nawigzywaniu relacji eksportowych. Organizowane sg takze wyjazdy grup
firm na imprezy targowo-wystawiennicze, misje gospodarcze, wizyty studyjne majace na celu
wykreowanie kontaktow biznesowych i nowych rynkéw zbytu. Ostatnim elementem systemu s3
konkursy grantowe dla firm.

Instytucja wtasciwg do kontaktow z wnioskodawcami jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A.,
al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdanisk.

PRZEDMIOT KONKURSU

Przedmiotem konkursu jest powierzenie grantdow na realizacje projektéw wpisujacych sie w cel
projektu grantowego ,, Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu
w wojewddztwie pomorskim”, tj. zwiekszony poziom eksportu sektora MSP poprzez
poszukiwanie nowych odbiorcéw produktéw/ustug i nowych rynkéow zbytu.

Granty udzielane beda w formie refundacji czesci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych. Nie
przewiduje sie udzielania zaliczek na realizacje projektéw.

2.1. ZAKRES PROJEKTOW

Konkurs obejmuje projekty polegajace na udziale przedsiebiorstw indywidualnych oraz grup
przedsiebiorstw w miedzynarodowych targach i innych wydarzeniach gospodarczych
przyczyniajacych sie do zmiany modelu biznesowego MSP — rozpoczecia lub zwiekszenia eksportu
produktow/ustug. W efekcie realizacji projektow oczekuje sie ugruntowania proeksportowe;j
pozycji pomorskich firm, ktéra pozwoli im wyjs¢ z ofertg na rynki zagraniczne.

2.2. TYPY GRANTOBIORCOW

Konkurs skierowany jest do dwdch rodzajow wnioskodawcéw nastawionych na wzrost eksportu
i zdobywanie nowych rynkow:

— wnioskodawcéw indywidualnych, tj. mikro-, matych i s$rednich przedsiebiorstw
realizujgcych projekty indywidualnie;

— wnioskodawcow grupowych, tj. podmiotéw (w tym przedsiebiorstw i instytucji
otoczenia biznesu) realizujacych projekty na rzecz grupy MSP, przy czym ostatecznymi
odbiorcami wsparcia mogg by¢ jedynie mikro-, mali i $redni przedsiebiorcy.

Zaréwno whnioskodawca indywidualny, jak i ostateczny odbiorca wsparcia muszg posiadac
siedzibe na terenie wojewddztwa pomorskiego.

Whnioskodawca grupowy:

e jest podmiotem odpowiedzialnym za przeprowadzenie doboru ostatecznych odbiorcéw
wsparcia do projektu, reprezentuje ich oraz organizuje udziat tych podmiotéw
w zaplanowanym w projekcie wydarzeniu gospodarczym;

e jest jedynym podmiotem uprawnionym do ponoszenia wydatkéow kwalifikowalnych w
ramach projektu;

e moze by¢ jednoczesnie ostatecznym odbiorcg wsparcia, tj. otrzymaé pomoc publiczna
i/lub pomoc de minimis w zwigzku z uczestnictwem w wydarzeniu zaplanowanym w
ramach projektu — pod warunkiem, ze jest przedsiebiorstwem z sektora MSP i spetni
kryteria merytoryczne wyboru projektow;

e zobowigzany jest do udzielenia pomocy de minimis innym podmiotom uczestniczagcym w
projekcie zgodnie z wiasciwymi przepisami, w tym do zbadania dopuszczalnosci
udzielenia pomocy de minimis, zgtaszania faktu udzielenia takiej pomocy, wydania
stosownych zaswiadczen oraz sktadania sprawozdan i informacji o udzielonej pomocy do
wiasciwej instytucji; w przypadku, gdy wnioskodawca grupowy jest jednoczesnie jednym
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z ostatecznych odbiorcéw wsparcia, pomoc temu podmiotowi jest udzielana przez
Grantodawce;

e zobowigzany jest do weryfikacji spetniania przez ostatecznych odbiorcéw wsparcia
warunkéw okre$lonych dla MSP w Regulaminie Konkursu, w tym w zakresie statusu MSP,
lokalizacji siedziby oraz niepodlegania wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania.

W przypadku zmian w projekcie dotyczacych wymiany lub zmniejszenia liczby ostatecznych
odbiorcéw wsparcia uczestniczgcych w projekcie, wnioskodawca grupowy jest zobowigzany do
zgtoszenia tego faktu Grantodawcy i uzyskania jego akceptacji. W przypadku powotania nowego
ostatecznego odbiorcy wsparcia, grantobiorca zobowigzany bedzie przestrzegaé zasad
obowigzujgcych w trakcie naboru wnioskéw o udzielenie grantu. Grantodawca przeanalizuje
dopuszczalno$¢ i zasadno$¢ zgtoszonej zmiany i zdecyduje o kontynuacji projektu
w zaproponowanym ksztafcie lub o rozwigzaniu umowy, gdy jego dalsza realizacja bedzie
nieuzasadniona.

2.3. WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Za wydatki kwalifikowalne w zakresie pomocy publicznej, udzielanej na podstawie
rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i Srednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat
w targach w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015, poz.
1417) uznaje sie koszty wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa
przedsiebiorstwa w targach lub wystawie, w tym:

—  koszty wpisu do katalogu targowego oraz optat rejestracyjnych;
—  koszty reklamy w mediach targowych;
—  koszty transportu i ubezpieczenia w zwigzku z udziatem w targach lub wystawie;

— koszty delegacji i zakwaterowania o0sdb uczestniczacych w targach lub wystawie
oraz opfaty zwigzane z uzyskaniem niezbednych wiz.

Nalezy mieé¢ na uwadze, ze projekt objety pomocg publiczng (réwniez w przypadku wystgpienia
w nim wydatkow objetych pomoca de minimis) musi spetnia¢ efekt zachety, o ktérym mowa
w punkcie 2.4 niniejszego Regulaminu.

Do wydatkow kwalifikowalnych w zakresie pomocy de minimis, udzielanej na podstawie
rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programdéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U.
2015, poz. 488) zalicza sie koszty przygotowania i organizacji udziatu w_targach, wystawach,
misjach gospodarczych oraz _innych imprezach o charakterze promocyjnym, w tym m.in.:

—  koszty wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa
przedsiebiorstwa w targach lub wystawie;

—  koszty wpisu do katalogu targowego oraz optat rejestracyjnych;

—  koszty zakupu biletéw wstepu na targi, wystawy i inne imprezy o charakterze
promocyjnym;

—  koszty wynajmu obiektéw i pomieszczen niezbednych do organizacji imprezy
o charakterze promocyjnym;

—  koszty transportu i ubezpieczenia w zwigzku z udziatem w targach, wystawach, misjach
gospodarczych lub innych imprezach o charakterze promocyjnym,;

—  koszty delegacji i zakwaterowania oséb uczestniczacych w targach, wystawach, misjach
gospodarczych lub innych imprezach o charakterze promocyjnym oraz optaty zwigzane z
uzyskaniem niezbednych wiz;
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—  koszty wynajmu lub zakupu (w przypadku ekonomicznego uzasadnienia) urzadzen
niezbednych do udziatu w danym wydarzeniu;

—  koszty informacyjno-promocyjne projektu zwigzane m.in. z nabyciem lub wytworzeniem
elementow dekoracyjnych uwzgledniajgcych zatozenia wizualizacji (emblematy
informujgce o zZrédtach finansowania projektu okreSlone we wzorze umowy
o powierzenie grantu stanowigcym zatgcznik do Regulaminu Konkursu); nabyciem lub
wytworzeniem materiatéw informacyjno-promocyjnych, takich jak foldery, ulotki; koszty
reklamy w mediach targowych; koszty ttumaczen.

Wydatki kwalifikowalne dotyczace podrdzy stuzbowych rozliczane beda w sposéb uproszczony,
na zasadzie kwot ryczattowych, tj. okreslonych w harmonogramie rzeczowo-finansowym,
uzgodnionych na etapie oceny merytorycznej wniosku, kwot przypisanych poszczegdlnym
osobom biorgcym udziat w wydarzeniu gospodarczym.

Wydatki na podréze stuzbowe moga dotyczy¢ jedynie oséb uczestniczagcych w wydarzeniu
gospodarczym i nie mogg przekraczaé stawek okreslonych w przepisach w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r., poz. 167). W przypadku kosztéw
nieprzewidzianych w powyzszych przepisach, np. przelotu, wiz, ubezpieczen, nalezy oszacowad
ich wartos¢ na podstawie cen rynkowych.

Przy kwalifikowaniu wydatkéw nalezy uwzglednia¢ postanowienia opisane w Wytycznych dla
Grantobiorcow dotyczqgcych udzielania zamodwienri stanowigcych Zatgcznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu.

2.4. POZOSTALE WARUNKI

Wsparcie adresowane jest do MSP, ktérych dziatania ukierunkowane sg na zwiekszenie udziatu
przedsiebiorstwa w rynkach zagranicznych, dysponujg potencjatem eksportowym, tj. posiadajg
produkt lub ustuge zdolng do konkurowania na rynkach zagranicznych oraz posiadajg srodki
finansowe w kwocie niezbednej do uzupetnienia dofinansowania projektu (wktad wtasny). Celem
wsparcia jest rozwijanie i doskonalenie modeli biznesowych powyzszych przedsiebiorstw przez
pomoc w nawigzywaniu kontaktéw gospodarczych z partnerami zagranicznymi.

Preferowane bedg projekty kompleksowe (wnioskodawcy korzystajgcy z dziatan realizowanych w
ramach PBE), przyczyniajgce sie do wprowadzenia oferty produktéw/ustug przedsiebiorcy na
rynek zagraniczny oraz wpisujgce sie w zakres Inteligentnych Specjalizacji Pomorza (dokumenty
dotyczace ISP znajdujg sie na stronie internetowej Departamentu Rozwoju Gospodarczego
Urzedu Marszatkowskiego  Wojewddztwa Pomorskiego:  drg.pomorskie.eu/inteligentne-
specjalizacje).

Ponadto w konkursie wprowadza sie nastepujgce ograniczenia:

e mozliwos¢ wyboru programu pomocowego (rozporzgdzenia), na podstawie ktérego
whioskodawca bedzie ubiegat sie o wsparcie, ogranicza sie do listy zawartej w punkcie 4.1
niniejszego Regulaminu. Jednoczesnie wnioskodawca ma mozliwos¢é taczenia programow
pomocowych (rozporzadzen) w ramach jednego projektu (tj. wniosku o udzielenie grantu).
Stosownego wyboru wnioskodawca dokonuje poprzez poprawne wypetnienie
harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu, w ktérym przypisuje sie poszczegdlne
wydatki do wtasciwego programu pomocowego;

e whnioskodawca moze ztozy¢ jeden wniosek o udzielenie grantu w ramach konkursu;

e mikro-, mate i Srednie przedsiebiorstwo moze jednokrotnie otrzymaé wsparcie w ramach
konkursu (indywidualnie lub w ramach grupy przedsiebiorstw);
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e Grantobiorcy oraz ostateczni odbiorcy wsparcia konkursu PBE.01.2017 (tj. poprzedniego
konkursu przeprowadzanego w ramach projektu PBE) mogg ponownie ubiegaé sie o
wsparcie w biezgcym konkursie jedynie w ramach projektu ztozonego przez wnioskodawce
grupowego;

e liczba przedsiebiorstw bedacych ostatecznymi odbiorcami wsparcia w ramach projektu
ztozonego przez wnioskodawce grupowego moze wynosi¢ od 3 do 10 (tgcznie z
whnioskodawcay);

e okres realizacji projektu nie moze przekroczy¢ 24 miesiecy oraz nie moze konczy¢ sie
pdzniej, niz w dniu 31.12.2020 r.

W przypadku projektéw podlegajgcych pomocy publicznej rozpoczecie realizacji projektu nie
moze by¢ wczesniejsze niz dzieh nastepujacy po dniu ztozenia wniosku o udzielenie grantu.

Rozpoczecie rzeczowej realizacji projektu oznacza podjecie czynnosci zmierzajgcych bezposrednio
do realizacji projektu rozumiane jako ,rozpoczecie prac”, tj. pierwsze prawnie wigzace
zobowigzanie do zamdwienia urzadzen lub inne zobowigzanie, ktére sprawia, ze inwestycja staje
sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi najpierw.

Ponoszenie drobnych optat, w celu wstepnej rezerwacji miejsca na imprezie targowej i
wystawowej, ktére nie sg zwigzane z zobowigzaniem wnioskodawcy do dokonania petnej wpfaty,
nie uznaje sie za rozpoczecie prac.

W  przypadku projektéw objetych pomocy publiczng — realizowanych na podstawie
Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i Srednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat
w targach w ramach regionalnych programdéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015 poz.
1417), pomoc (dofinansowanie ze srodkéw UE) musi wywotywac efekt zachety, co wynika z art. 6
ust. 2 GBER.

Przyjmuje sie, iz wymag ,,niezbednosci” pomocy jest spetniony, gdy realizacje projektu rozpoczeto
najwczesniej w dniu nastepujgcym po dniu ztozenia wniosku o udzielenie grantu.

KWOTA PRZEZNACZONA NA DOFINANSOWANIE PROJEKTOW W KONKURSIE
ARP S.A. przeznacza na konkurs kwote 6 500 000 PLN.

W przypadku duzej liczby wnioskdw lub pozytywnego rozpatrzenia ewentualnych odwotan, ARP
S.A. zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw
w celu wsparcia wiekszej ich liczby. Wybor projektéow do dofinansowania odbywac sie bedzie na
zasadach okreslonych w pkt 6.3. niniejszego Regulaminu.

LIMITY DOTYCZACE WYSOKOSCI DOFINANSOWANIA

4.1. MAKSYMALNY DOPUSZCZALNY POZIOM DOFINANSOWANIA

Maksymalny poziom dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
wynika z wymogow wiasciwych programdéw pomocowych i przedstawia sie nastepujgco:

e w przypadku wyboru przez wnioskodawce formy dofinansowania w postaci pomocy
publicznej na podstawie rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia
2015 r. wsprawie udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i Srednim
przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1417), wydanego w oparciu o art. 18 i
19 rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014) maksymalny poziom dofinansowania wynosi 50%;
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e w przypadku wyboru przez wnioskodawce formy dofinansowania w postaci pomocy de
minimis na podstawie rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca
2015r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015 r., poz. 488) wydanego w oparciu
o rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 352 z 24.12.2013), maksymalny poziom dofinansowania wynosi 50%.

4.2. MAKSYMALNA DOPUSZCZALNA KWOTA DOFINANSOWANIA PROJEKTU
Maksymalna dopuszczalna kwota dofinansowania projektu wynosi:
— 40000 PLN w przypadku wnioskodawcy indywidualnego;

— 400000 PLN w przypadku wnioskodawcy grupowego, jednak nie wiecej niz 40 000 PLN
na jedno przedsiebiorstwo bedgce ostatecznym odbiorcg wsparcia.

DOKUMENTY NIEZBEDNE DO ZtOZENIA WNIOSKU O UDZIELENIE GRANTU
Whiosek o udzielenie grantu sktada sie z:

e formularza wniosku o udzielenie grantu,
e zafacznikéw.

5.1. FORMULARZ WNIOSKU O UDZIELENIE GRANTU

Formularz wniosku o udzielenie grantu stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

5.2. ZAtACZNIKI DO WNIOSKU

Wykaz niezbednych zatgcznikéw do wniosku o udzielenie grantu oraz sposdb ich przygotowania
opisany zostat w Zatgczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

OCENA | WYBOR PROJEKTOW DO DOFINANSOWANIA
Ocena projektéow w ramach konkursu odbywa sie na biezaco i sktada sie z:

e oceny formalnej,
e oceny merytorycznej,
e ogtoszenia Listy ocenionych wnioskow.

Oceny spetnienia kryteriow wyboru projektéw dokonuje Komisja Oceny Wnioskow (dalej: KOW).

Na kazdym etapie oceny cztonkowie KOW, w przypadku stwierdzenia nowych okolicznosci
mogacych mieé¢ wptyw na wynik jednego z poprzedzajacych etapdw oceny, majg prawo cofngc
whniosek do wtasciwego etapu oceny celem ponownej weryfikacji.

6.1. OCENA FORMALNA

Ocena formalna ma na celu weryfikacje spetniania przez projekt podstawowych warunkow
formalnych uprawniajgcych do udziatu w konkursie i jest oceng zerojedynkowsq (z przypisanymi
wartosciami logicznymi Tak/Nie).

W przypadku stwierdzenia we wniosku o udzielenie grantu brakow formalnych lub oczywistych
omytek pisarskich, wnioskodawca zostaje wezwany przez ARP S.A. do ich uzupetnienia
W wyznaczonym terminie nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych.

W przypadku nieztozenia przez wnioskodawce uzupetnied w wyznaczonym terminie, wniosek
zostaje oceniony na podstawie pierwotnie ztozonych dokumentéw.
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Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriow skutkuje uzyskaniem przez wniosek negatywnej oceny
formalnej. ARP S.A. niezwtocznie przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje o negatywnym
wyniku oceny wniosku wraz z uzasadnieniem.

W przypadku spetnienia wszystkich kryteriéw formalnych wniosek uzyskuje pozytywng ocene
formalng i jego weryfikacja jest kontynuowana w zakresie oceny merytoryczne;j.

6.2. OCENA MERYTORYCZNA

Ocena merytoryczna polega na weryfikacji zasadnosci i wewnetrznej logiki projektu, m.in. jego
zakresu rzeczowego, kwestii finansowych oraz ekonomicznych, a takze na ocenie stopnia
wpisywania sie projektu w zatozenia i preferencje okreslone w niniejszym Regulaminie.

Ocena merytoryczna odbywa sie w dwodch etapach. Etap pierwszy polega na ocenie
merytorycznej kryteriow obligatoryjnych, w ktérym niespetnienie ktéregokolwiek z kryteridw
skutkuje uzyskaniem przez projekt negatywnej oceny merytorycznej. Agencja Rozwoju Pomorza
S.A. niezwtocznie przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje o negatywnym wyniku oceny
projektu wraz z uzasadnieniem. W przypadku spetnienia wszystkich kryteriéw tego etapu, ocena
projektu jest kontynuowana w etapie drugim, polegajgcym na przyznaniu punktéw w ramach
oceny merytorycznej kryteriow fakultatywnych. Pozytywng ocene uzyskuje projekt, ktéry
otrzymat minimum 50% punktéw mozliwych do uzyskania w ramach oceny merytorycznej, tj. 5
punktéw (50% z 10 punktéw).

W przypadku stwierdzenia przez cztonkéw KOW brakdw lub niejasnosci w informacjach
zamieszczonych we wniosku, ARP S.A. podczas oceny merytorycznej moze zwrdcic sie pisemnie
do wnioskodawcy o dodatkowe wyjasnienia i/lub zaproponowaé korekte budzetu i/lub
wskaznika. Wyjasnienia i/lub ewentualng zgode na korekte (wraz z zaktualizowanym
harmonogramem rzeczowo-finansowym — jesli dotyczy) wnioskodawca powinien ztozy¢ w formie
pisemnej w terminie wskazanym w pismie, nie krétszym jednak niz 7 dni kalendarzowych.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie ztozy wyjasnied we wskazanym terminie, wniosek podlega
dalszej ocenie merytorycznej w oparciu o informacje zawarte w pierwotnie ztozonej
dokumentacji.

6.3. OGLOSZENIE LISTY OCENIONYCH WNIOSKOW

Ocena pojedynczego projektu, o ktdrej mowa w pkt 6.1. i 6.2. powinna zostaé przeprowadzona w
terminie nie dtuzszym niz 60 dni roboczych od dnia jego wptywu. W uzasadnionych przypadkach
czas przeznaczony na dokonanie oceny wniosku moze podlegaé wydtuzeniu.

Dofinansowanie, w ramach dostepnej alokacji, uzyskujg projekty, ktére zdobyty co najmniej
minimalng wymagang liczbe punktéw podczas oceny merytorycznej, zgodnie z kolejnoscia
ztozenia wniosku o udzielenie grantu. Lista ocenionych wnioskéw z wyrdznieniem projektow,
ktére otrzymaty dofinansowanie, zatwierdzona przez Zarzad ARP S.A. w drodze uchwaty, jest
publikowana na stronach internetowych www.brokereksportowy.pl oraz www.arp.gda.pl wraz z
informacjg o pozostatej w ramach konkursu alokacji.

Pisemna informacja o wyniku oceny wraz z uzasadnieniem przekazywana jest wnioskodawcy
niezwtocznie po posiedzeniu Zarzadu ARP S.A., na ktérym zatwierdzono wnioski do
dofinansowania.

Dokumentacja dotyczaca projektéw niewybranych do dofinansowania podlega archiwizacji.

6.4. DODATKOWE ZASADY OCENY PROJEKTOW REALIZOWANYCH PRZEZ WNIOSKODAWCOW GRUPOWYCH

W przypadku projektéw sktadanych przez wnioskodawcéw grupowych, kryterium merytoryczne
nr 1 uznaje sie za spetnione, gdy kazdy z podmiotdw otrzymujgcych wsparcie indywidualnie
spetnia to kryterium. Jednoczesnie w przypadku kryteriow merytorycznych nr 4-8, ocene
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punktowa dla projektu ustala sie w oparciu o informacje wykazane przez wnioskodawce w
Formularzu dla wnioskodawcy grupowego poprzez podzielenie sumy punktéw przyznanych przez
oceniajgcych ostatecznym odbiorcom wsparcia w danym kryterium przez liczbe ostatecznych
odbiorcéw wsparcia objetych projektem. Punkty w poszczegdlnych kryteriach zaokragla sie do
dwéch miejsc po przecinku. Ostateczng liczbg punktéw uzyskanych przez projekt jest Srednia
arytmetyczna sumy punktéw przyznanych przez oceniajacych, zaokrgglona do dwdch miejsc po
przecinku.

6.5. ANULOWANIE KONKURSU
ARP S.A. zastrzega mozliwos¢ anulowania konkursu w przypadku:

e ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych w istotny sposdb sprzecznych z postanowieniami
niniejszego Regulaminu,

e stwierdzenia istotnego i niemozliwego do naprawienia naruszenia przepiséw prawa i/lub
zasad Regulaminu Konkursu w toku procedury konkursowej,

e zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej strony nie mogty przewidzie¢ w chwili ogtoszenia
konkursu, a ktérej wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie
procedury konkursowej,

e nieztozenia zadnego wniosku o udzielenie grantu,

e ztozenia wnioskdw o udzielenie grantu wytacznie przez podmioty niespetniajgce warunkow
uprawniajacych do udziatu w danym konkursie.

KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

Kryteria wyboru projektéw stanowig Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

SRODKI ODWOLAWCZE PRZYStUGUJACE WNIOSKODAWCY

W przypadku negatywnej oceny projektu na kazdym etapie oceny, o ktérym mowa w pkt 6
niniejszego Regulaminu, wnioskodawca ma mozliwos¢ ztozenia odwotania od decyzji KOW do
Zarzadu ARP S.A. Odwotanie sktada sie w formie pisemnej. Pismo wraz z uzasadnieniem powinno
zostac ztozone przez wnioskodawce (osobiscie lub za posrednictwem poczty) w sekretariacie ARP
S.A. (al. Grunwaldzka 472 D w Gdansku), w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji
0 negatywnej ocenie projektu. O ztozeniu odwotania decyduje data wptywu do ARP S.A.

Za doreczenie informacji o negatywnej ocenie projektu uznaje sie dostarczenie adresatowi listu
poleconego zawierajgcego ww. informacje. Odbierajacy pismo potwierdza doreczenie mu pisma
podpisem ze wskazaniem daty doreczenia. Za skutecznie doreczone uznaje sie réwniez pismo,
ktore zostaje zwrdcone do nadawcy ze wskazaniem, iz nie zostato podjete w terminie.
W pozostatym zakresie stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 23 ze zm.) dotyczace doreczen.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza
na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki
whniesienia odwotania.

ARP S.A. rozpatruje odwotanie w terminie 30 dni od dnia jego wptywu. W uzasadnionych
przypadkach, termin rozpatrzenia odwotania moze zosta¢ przedtuzony. W terminie tym zostaje
nadane pismo informujgce o wyniku rozstrzygniecia. Decyzja zawarta w pisSmie jest wigzaca
i ostateczna, od ktérej nie przystuguje wtérne odwotanie.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktérych projekty
zostaty wybrane do dofinansowania w ramach danego konkursu. Oznacza to, ze w przypadku
projektéw nieobjetych procedurg odwotawczg ich ocena odbywa sie w normalnym trybie,
opisanym w niniejszym Regulaminie, z zawarciem umowy o powierzenie grantu wtgcznie.
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ARP S.A. informuje wnioskodawce o wyniku rozpatrzenia odwofania. Informacja ta zawiera
w szczegdlnosci tre$¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
odwotania, wraz z uzasadnieniem.

W przypadku uwzglednienia odwotania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej ARP

S.A. moze odpowiednio skierowa¢ projekt do wtasciwego etapu oceny albo zmienié jego pozycje
na Liscie ocenionych wnioskéw, informujgc o tym wnioskodawce.

9. ZASADY ZAWIERANIA UMOW O POWIERZENIE GRANTU

9.1. UMOWA O POWIERZENIE GRANTU

Podstawe przyznania grantu dla projektu stanowi umowa o powierzenie grantu.
Wz4r umowy o powierzenie grantu stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Integralng cze$¢ umowy o powierzenie grantu stanowi kopia wniosku o udzielenie grantu.

9.2. DOKUMENTY WYMAGANE PRZED PODPISANIEM UMOWY

Przed podpisaniem umowy grantobiorca zostanie wezwany do niezwtocznego dostarczenia
dodatkowych dokumentdw, w tym m.in.:

1) oswiadczenia grantobiorcy o rachunku bankowym wtasciwym do dokonywania wyptat grantu;

2) informacji o wyborze formy zabezpieczenia, zgodnie z § 7 wzoru umowy o powierzenie
grantu;

3) zaktualizowanego na moment podpisania umowy oswiadczenia grantobiorcy o uzyskanej
pomocy de minimis oraz zaktualizowany formularz informac;ji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc publiczng/pomoc de minimis albo os$wiadczenie o braku zmian w
formularzu ztozonym razem z wnioskiem;

4) zaktualizowanego wniosku o udzielenie grantu w przypadku zmiany istotnych danych w nim
zawartych.

ARP S.A. moze odmoéwié¢ podpisania umowy z grantobiorcg, w przypadku pojawienia sie

okolicznosci nieznanych w momencie dokonywania naboru wnioskéw, a majacych wptyw na

wynik oceny. Ponadto grantobiorca moze zrezygnowac z grantu sktadajgc wniosek na pismie.

10. TERMIN, FORMA | MIEJSCE SKtADANIA WNIOSKOW

Whioski w wersji papierowej nalezy sktada¢ w terminie od 21 maja 2018 r. do odwotania (nabér
ciggly do wyczerpania alokacji), w godzinach od 8:00 do 15:00 od poniedziatku do pigtku w
siedzibie ARP S.A,, al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk. Wnioski, ktdre wptyng przed lub po
wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane i zostang odestane do nadawcy.

Co najmniej 30 dni przed planowanym zakorczeniem naboru Grantodawca oglosi powyiszy
zamiar za posrednictwem stron internetowych www.brokereksportowy.pl oraz www.arp.gda.pl.

Informacje nt. formularza wniosku o udzielenie grantu oraz zatgcznikdéw sg udostepniane na
stronach internetowych www.brokereksportowy.pl oraz www.arp.gda.pl. Wszystkie dokumenty
nalezy wypetni¢ elektronicznie, w jezyku polskim. Whniosek wraz z zatgcznikami w wers;ji
papierowej (po 1 egzemplarzu) nalezy dostarczy¢ pod wskazany adres w zaklejonej kopercie,
opisanej w nastepujgcy sposdb:

a) Nadawca: nazwa wnioskodawcy i adres do korespondenc;ji;

b) Adresat: Agencja Rozwoju Pomorza S.A,, al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk;

c) Dopisek: ,,Wniosek o udzielenie grantu w ramach PBE”.

Oryginaty dokumentéw powinny byé parafowane na kazdej ze stron, podpisane przez osobe
upowazniong w sposéb czytelny lub z uzyciem pieczatki imiennej oraz opatrzone data
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11.

12.

13.

14.

sporzgdzenia. Wszystkie kopie dokumentéw powinny byé potwierdzone za zgodnosé z oryginatem
przez osobe do tego upowazniona.

FORMA 1 SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN

W sprawach dotyczgcych naboru wnioskéw informacji udzielajg telefonicznie i za pomoca poczty
elektronicznej:

o Malgorzata Zacharzynska, tel. (58) 32 33 108, e-mail: malgorzata.zacharzynska@arp.gda.pl,

o Aleksandra Dowgiatto, tel. (58) 32 33 244, e-mail: aleksandra.dowgiallo@arp.gda.pl.

Inne informacje dotyczace projektu ,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system
wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim” mozna uzyskaé dzwonigc do Lokalnego
Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich pod numer telefonu (58)3233 106
lub (59) 846 81 14.

WYKAZ ZAtACZNIKOW DO REGULAMINU KONKURSU
e Zatacznik nr 1. Wzér wniosku o udzielenie grantu w ramach projektu grantowego ,,Pomorski
Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim”,

e Zatacznik nr 2. Obowigzki informacyjne i promocyjne Grantobiorcy w ramach projektu
grantowego ,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w
wojewoddztwie pomorskim”

e Zatacznik nr 3. Instrukcja przygotowania zatgcznikéw do wniosku o udzielenie grantu
w ramach projektu grantowego ,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system
wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim”,

e Zatacznik nr 4. Wzdér umowy o powierzenie grantu w ramach projektu grantowego ,,Pomorski
Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim”,

e Zatacznik nr 5. Kryteria wyboru projektéw w ramach projektu grantowego ,,Pomorski Broker
Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim”,

e Zatgcznik nr 6. Wytyczne dla Grantobiorcéw dotyczace udzielania zaméwien.
ZMIANY REGULAMINU KONKURSU

Informacje o ewentualnych zmianach tresci niniejszego Regulaminu zamieszczane sg przez ARP
S.A. na stronach internetowych www.brokereksportowy.pl oraz www.arp.gda.pl.

Informacja o zmianie Regulaminu Konkursu zawiera:

e aktualna tres¢ Regulaminu Konkursu,
e uzasadnienie wprowadzenia zmiany,
e termin, od ktérego zmiana obowigzuje.

W przypadku, gdy zmiana Regulaminu Konkursu wprowadzona zostata po rozpoczeciu naboru
whioskéw, ARP S.A. informuje o tym fakcie wszystkich wnioskodawcdw, tj. wszystkie podmioty,
ktore ztozyty do ARP S.A. wnioski o udzielenie grantu w odpowiedzi na konkurs.

POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg odpowiednie
zasady wynikajgce z wtasciwych przepisdow prawa unijnego i krajowego.
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