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Rozdziat 1 — Wsgp

1.1. Cel i odbiorcy Przewodnika

Niniejszy Przewodnik ma na celu zapoznanie potémgih beneficjentdow z nidiwosciami i zasadami
skorzystania ze wsparcia oferowanego przez Dzmtari - 1.2 Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007 — 2013Q(R®P). Przewodnik ten zawiera niedne
informacje o sposobie przygotowania wniosku, ethpfago oceny, wyboru, realizacji, sposobie
rozliczania projektu i przeprowadzenia kontrolitakze informacje na temat promowania projektow
realizowanych w ramach Dzialtd..1 - 1.2 RPO WP.

RPO WP jest programem monofunduszowym tzn. jestotfispnsowany tylko z jednego funduszu
strukturalnego — Europejskiego Funduszu Rozwojuiddainego (EFRR). Z tego powodu istotne z
punktu widzenia realizacji projektow wspotfinansaweh z RPO WP gswszystkie procedury i przepisy

zwigzane z wydatkowaniem EFRR.

Za opracowanie prawidtowego systemu zdeania i kontroli w ramach RPO WP odpowiedzialrst je
Instytucja Zarzdzapca (IZ RPO WP), ktorej funkejpetni Zarad Wojewodztwa Pomorskiego (ZWP).
Za efektywnac i prawidtowas¢ wdrazania Osi Priorytetowej 1 RPO WP (bez Dziatania)lo8powiada
Instytucja Péredniczaca Il stopnia (IP II). IP Il realizuje zadania zZ@&ne z procesem naboru, oceny
wnioskéw o dofinansowanie projektu, kontraktowardéaeksowania zawartych uméw o dofinansowanie,
a take rozliczania wnioskéw o platéfy sprawozdawczei i monitoringu, kontroli projektéw oraz
dokonywania ptatnizi na rzecz beneficjentéw OP1 (bez Dziatania 1Rnkcg IP Il pelni Agencja
Rozwoju Pomorza S.A. na podstawie Umowy na udzieleaméwienia na petnienie funkcji Instytucji
Pasrednicacej Il stopnia do wdrania Osi Priorytetowej 1 ,Rozwdj i innowacje WS’ Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiegtata 2007 — 2013 z wadzeniem Dziatania
1.3 ,Pozadotacyjne instrumenty finansowe dI&m z 17 marca 2008 r. zawartej z Samdem

Wojewodztwa Pomorskiego.



1.2. Dokumenty programowe

1.2.1. Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 200F13.

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia na lata-2003 (NSRO) wspierage wzrost gospodarczy
i zatrudnienie to dokument olétejacy kierunki wsparcia zérodkéw finansowych dogpnych z budetu

UE w okresie 2007 - 2013 w ramach Europejskiegodbsrnu Rozwoju Regionalnego (EFRR),
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) oraz Band®pojnéci. NSRO jest instrumentem

odniesienia dla przygotowania programow operacyjnyc

Projekt NSRO zostat przygotowany zgodnie z wymogaar. 27 Rozporgzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanayeiajo przepisy ogolne dotyge Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoego, Funduszu Spéjged i uchylapcego
Rozporadzenie (WE) nr 1260/1999. Dokument przedstawia izalytuacji spoteczno-gospodarczej
kraju i regionow, formutuje najwaiejsze wyzwania dla kraju w perspektywie kolejnyaty okrela cele
zmierzajce do osigniecia spojndci spoteczno-gospodarczej i terytorialnej z krajamiegionami
Wspdlnoty, a take prezentuje alokagjrodkow finansowych na poszczegdélne programy oraacsky
system realizacji. Dodatkowo przedstawiono opisgm@mow operacyjnych, realizigych zaktadane
w NSRO cele.

Celem strategicznym NSRO dla Polski jest tworzemiarunkéw dla wzrostu konkurencyjiu
gospodarki oparte] na wiedzy i przeglsorczaici zapewniacej wzrost zatrudnienia oraz wzrost

poziomu spojnéci spotecznej, gospodarczej i przestrzennej.

Obok dziata o charakterze prawnym, fiskalnym i instytucjonamyele NSRO & realizowane za
pomoa programow i projektéw wspoifinansowanych przeztrunmenty strukturalne. Programy
operacyjne $ zaradzane na poziomie kraju, a w przypadku regionalngobgramoéw operacyjnych
zarzdzane na poziomie 16 regionéw, w tym RPO WP, kizayzdzany jest przez ZWP. Wszystkie
programy stanowi podstawowy poziom operacyjny NSRO. Przyczyniaje do realizacji celu

strategicznego oraz horyzontalnych celéw szczeggtbwakrélonych w tym dokumencie.

! Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2&p8erajice wzrost gospodarczy i zatrudnienie (Narodowa
Strategia Spoéjnaei). Dokument zaakceptowany przez Radinistréw w dniu 29 listopada 2006 r. (dokument
zaakceptowany przez KomidEuropejsk 7 maja 2007 r.)



1.2.2. Regionalny Program Operacyjny dla WojewédzZBemorskiego na lata 2007—2613

RPO WP jest jednym z instrumentow realizacji NSR@bstat przygotowany zgodnie z art. 32 ust. 1
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, w celu wykorzystafieadkow EFRR w ramach celu
»Konwergencja” polityki spojnéci Unii Europejskiej (UE).

Celem strategicznym RPO WP jest poprawa konkurencyjosci gospodarczej, spojnéci spotecznej
i dostepnosci przestrzennej wojewddztwa przy zréwnowaonym wykorzystaniu specyficznych cech
potencjatu gospodarczego i kulturowego regionu oraprzy petnym poszanowaniu jego zasobow

przyrodniczych.

Cel glébwny Osi Priorytetowej 1
Podniesienie konkurencyjid i innowacyjndci przedsgbiorstw.

Cele szczegdtowe Osi Priorytetowej 1
Sformutowany wyej cel gtéwny ledzie realizowany poprzez nagtijace cele szczegotowe:

Wsparcie dla powstawania i rozwojSH,

Rozwdéj przedsbiorstw innowacyjnych,

Poprawa dospu MSP do kapitatu,

Wzmochienie systemu wspiegeggo przedsgbiorcza,

Tworzenie sprawnych mechanizméw generowaniasteau i komercjalizacji innowaciji,
- Wsparcie midzynarodowej aktywri@i przedsgbiorstw i atrakcyjnéci inwestycyjnej

regionu.

Wszystkie wnioski o dofinansowanie oraz wdrzane projekty musz realizowaé wyzej wymienione
cele OP1 RPO WP poprzez m.in. realizagj celow dziatania, poddziatania, w ramach ktérego

otrzymaty wsparcie.

1.2.3. Uszczegotowienie Regionalnego Programu @ggrego dla Wojewodztwa Pomorskiego
na lata 2007-20%3

Uszczego6towienie RPO WP nie jest wymagane regutadi#E — jest jednak niezkne, aby przybfy¢

wszystkim potencjalnym beneficjentomd&teRPO WP, wskazgf jednoczénie na szczegdtowe zasady,

2 Dokument przyity przez Zarad Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 2zgaiernika 2007 uchwatnr 799/68/07
roku w zwhzku z decyzj nr K(2007)4209 Komisji Wspélnot Europejskich z @ wrzénia 2007 r. w sprawie
przyjecia w ramach pomocy wspdélnotowej programu operaggrEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
objetego celem ,Konwergencja” dla regionu pomorskie aisEe.

% Obecnie obowizuje dokument przyly uchwah Zaradu Wojewddztwa Pomorskiego nr 1196/164/08 z dnia 27
listopada 2008 r. w sprawie przgja Uszczego6towienia Regionalnego Programu Openagg dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013.



zgodnie z ktérymi &dzie mana uzyska wsparcie ze&srodkow unijnych. Dokument Uszczegdtowienie

RPO WP wynika bezgoednio z zapisow RPO WP i jest w peini zgodny zsapi Programd.

Uszczego6towienie RPO WP jest dokumentem waisgym strategi i priorytety RPO WP, zawiergym
przede wszystkim szczegOtowe informacje na temattalz realizowanych w ramach RPO WP.
W Uszczego6towieniu RPO WP zawartgetakie informacje jak:

- cele osi priorytetowych i sposoby ich realizacji,

- typy projektéw,

- kategorie beneficjentow,

- poziom wspoétfinansowania Zeodkow EFRR,

- zasady przyznawania pomocy publicznej,

- opis instrumentu elastyczém,

- opisy kryteriébw wyboru projektow,

- wskaniki monitorowania.

Uszczego6towienie RPO WP zawiera ponadto plan fimagsa poziomie dziafa

1.2.4. Strategia Lizbska i Strategiczne Wytyczne Wspolnoty

Strategia Lizbonska to plan rozwoju przyjty dla UE przez RagEuropejsk na posiedzeniu w Lizbonie

w roku 2000. Celem planu, przyggo na okres 10 lat, byto uczynienie Europy najbi@j dynamicznym

I konkurencyjnym regionem gospodarczym faiecie. Strategia opiera ¢siprzede wszystkim na
zalazeniu, ze gospodarka krajow europejskich wykorzysta do maks innowacyjné¢ opart na
szeroko zakrojonych badaniach naukowych, zwtasgczeowoczesnych dziedzinach wiedzy, co miato
sie st& gtdwnym motorem rozwoju.

W dniach 22-23 marca 2005 r. na szczycie Rady HEjskjgj przygto modyfikujacy oryginalm strategé
program spoteczno-gospodarczy UE pod rmzWspdélne dziatania na rzecz wzrostu gospodarczego

i zatrudnienia. Nowy poatek Strategii Lizbaskiej".

Jako priorytet dziaka UE i paistw czionkowskich do 2010 roku zaproponowano: uieyie z Europy
bardziej atrakcyjnego miejsca do lokowania inwgstycpodejmowania pracy, rozwijanie wiedzy
i innowacji dla wzrostu, tworzenie gkiszej liczby trwatych miejsc pracy. Cele te zostedgwinicte
w dokumencie pt. ,Zintegrowany Pakiet Wytycznychraacz wzrostu i zatrudnienia 2005-2008", ktéry

jest podstaw do formutowania przez patwa czionkowskie UE Krajowych Programow Reform,

4 Uszczeg6towienie RPO WP zostato przygotowane waipa Wytyczne nr 2 w zakresie szczeg6lowego opisu
priorytetbw programu operacyjneg@rzygotowane przez Ministerstwo Rozwoju Regiongine(dokument
zatwierdzony przez Ministra Rozwoju Regionalnegdniu 13.03.2007 r.)



okreslajacych dzialania podejmowane przez poszczegodlne krajezecz realizacji celow odnowionej

Strategii.

RPO WP stanie siwigc bardzo istotnym instrumentem wprowadzania zmteuk&iralnych w regionie.
Bedzie on jednoczmie wanym narzdziem realizacji odnowionej Strategii Lizikiej. Na realizagj
celéw lizbaskich przeznaczono ponad 47,0% catkowitegozbtid Programu. Wcej informacji na

temat Odnowionej Strategii Lizlhekie] znalé¢ mazna na stronievww.pfsl.pl.

Strategiczne Wytyczne Wspdlnoty zawieraj zasady i priorytety polityki spoéjsoi. Zgodnie
z wytycznymi oraz odnowien Strategi Lizbonska, programy wspoffinansowane poprzez polityk

spéjnaci powinny dizy¢ do ukierunkowania priorytetow na trzy gtéwne cele:

- poprawa atrakcyjnmi paistw cztonkowskich, regiondw i miast poprzez poptadostpnasci,
zapewnienie odpowiedniej jag@ i poziomu ustug i zachowanie ich potencijgtodowiskowego,

- dzialanie na rzecz innowacji, przeglsibrczaci i wzrostu gospodarki opartej na wiedzy poprzez
zwiekszenie zdolngci bada naukowych i innowacji, w tym nowych technologiifonmacyjnych
i komunikacyjnych, oraz

- tworzenie lepszych miejsc pracy iqkszej ich liczby poprzez zaetaenie wikszej liczby osob do
pracy lub przedsbiorczaici, poprave maozliwosci  przystosowawczych — pracownikow

i przedsgbiorstw oraz zwgkszenie inwestycji w kapitat ludzki.

Wytyczne dza do zapewnienia rownowagi pogdzy podwojnymi celami agendy zatrudnienia i

wzrostu gospodarczego oraz spdpiderytorialnej.

Rozdziat 2 — Zakres udzielania wsparcia

2.1. Zakres wsparcia

W ramach OP 1 RPO WRdh realizowane nagpujace dziatania:

Rozwdj i innowacje w MSP.

1.1. Mikro, mate krednie przedsgbiorstwa

1.2. Rozwizania innowacyjne w P

1.3. Pozadotacyjne instrumenty finansowe d&PMDziatanie nie jest wdzane przez IP Il, informacje

dostpne na stronigvww.dpr.woj-pomorskie.pl

1.4. Systemowe wspieranie przethédrczaci
1.5. Regionalna sigransferu rozwizan innowacyjnych

1.6. Promocja gospodarcza regionu



2.2. Podmioty uprawnione

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006zasadach prowadzenia polityki rozmﬁijmaneficjentem
jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostkanizgcyjna nieposiadaja osobowséci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdol&® prawrs, realizupca projekty finansowane z bigtu pastwa lub zezrédet

zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy ordofsowanie projektu.

Beneficjenci uprawnieni do uzyskania wsparcigzedznicowani w zalenosci od rodzaju dziatania
i poddziatania. SzczegoOtowa lista beneficjentow jamg st w Uszczeg6towieniu RPO WP,

w rozdziatach opisgpych poszczegolne osie priorytetowe, dziataniadidaéatania w ramach Programu.

W ramach Dziata 1.1 — 1.2 o dofinansowanie mpgic ubieg& mikro, mali i sredni przedsbiorcy
zgodnie z definigj w rozporadzeniu Komisji (WE) nr 364/2004 z dnia 25telgp 2004 r
zmieniapcego rozporgdzenie (WE) nr 70/2001 i rozszergeggo jego zakres w celu agzenia pomocy
dla bada i rozwoju (Dz.U. L 63 z 28.02.2004 r., str)22

Lista podmiotow uprawnionych do ubiegania sidofinansowanie w ramach Dziata.1 — 1.2 RPO WP

kazdorazowo kdzie podawana w ogtoszeniu o naborze wnioskowZfadrozdziat 5.1.2).
2.3. Warunki uzyskania wsparcia

Whnioskodawcy mogotrzyma wsparcie na realizagkonkretnych projektow.

Projekty musz by¢ zgodne z celem gtdwnym i celami szczeg6towymi pesgdlnych Dziatw1.1 — 1.2
RPO WP, natomiast dany typ projektu must Ilprzewidziany, jako mdiwy do realizacji w ramach
danego Dziatania. Informacja o dziataniach, poddmiach i typach projektow, dla ktérych bma

wnioskowa o dofinansowaniedulzie kadorazowo zamieszczona w ogtoszeniu 0 naborze winask

Beneficjent zobowizany jest do zachowania ,trwatn projektu® przez okres 3 lat od daty zalazenia
realizacji projektu. W przypadku projektéw partrkéch obownzek ten spoczywa réwniena partnerach.
Poprzez dat zakaiczenia realizacji projektu nate rozumie€ dat poniesienia przez beneficjenta i/lub
partnera ostatniego kwalifikowalnego wydatku w rameealizacji projektu.

Projekt ubiegaicy sk o dofinansowanie w ramach dziath.1 — 1.2 RPO WP musi byprzygotowany w

formie standardowego wniosku o dofinansowanie jtajeztozony na odpowiednim formularzu.

®Dz. U. z 2006 r., Nr 227 poz. 1658 zzp6zm.

® Pojcie ,trwatosci projektu” rozumiane jest jako niepoddanie prajekzw. znacacej modyfikacji, szczegétowe
informacje znajduj sic w zahczniku nr 5 do Przewodnika ,Wytyczne dotyce kwalifikowalngci wydatkéw w
ramach Dziala 1.1 — 1.2 RPO WP”.



SzczegOtowy opis zasad przygotowania wniosku o ndoBowanie projektu oraz procedury
rozpatrywania, oceny i wyboru wnioskéw zawariews dalszej cgsci Przewodnika (Rozdziat 5) oraz

w odpowiednich zakznikach.

Beneficjent, po podpisaniu umowy realizuje projeigodnie z warunkami zapisanymi w umowie

o dofinansowanie projektu w ramach Dziafal — 1.2 RPO WP.

2.4. Ogolne zasady wsparcia

2.4.1. Komplementarrdé, subsydiarng®, dodatkowéé.

Zasada komplementarndci opisana w rozpogzizeniu Rady (WE) nr 1083/2006 i w ramach RPO WP,
méwi o tym, ze fundusze zapewnigj pomoc, ktéra uzupelnia dziatania krajowe,

w tym dziatania na poziomie regionalnym i lokalnym.

Realizacja programow operacyjnych riglelo obowizkéw paistw czlonkowskich i powinna przebigga
takze zgodnie zasady subsydiarndci (pomocniczéci) na wigciwym szczeblu terytorialnym zgodnie

Z systemem instytucjonalnym wtwym dla kadego pastwa cztonkowskiego.

Subsydiarné&t jest jedm z podstawowych zasad ustrojowych UE. Zasada taozanze na szczeblu
wspolnotowym powinny by podejmowane tylko te dziatania, ktére zapewniajeksz skutecznét

I efektywna¢, niz w przypadku, gdyby prowadzenie stosownych akcjzgstawé w wytacznej
kompetencji radéw poszczegoélnych patw cztonkowskich. Tak wt, pomocniczé odnosi st z jednej
strony do podzialu zadamigdzy organami Wspdélnot Europejskich a administracjamadowymi
(rowniez wiadzami regionalnymi lub lokalnymi), z drugiej $zalotyczy zakresu prawodawstwa
wspolnotowego, zarowno w aspekcie tematyki, jakarakteru regulacji.

W kontelkcie narodowym oznacza onze wszelkie decyzje powinny bypodejmowane na szczeblu
mozliwie najblizszym obywatelom, a wt raczej w gminach, regionachzriw centrum administracyjno-
rzadowym.

Zasada ta, w okresie programowania 2007 — 2012taoabhacznie wzmochiona poprzez gaizenie roli
panstw cztonkowskich w definiowaniu strategicznychopyietow polityki spbjnéci oraz programowaniu

Funduszu Spdéjriai.
Zasada dodatkowdci mowi przede wszystkim o tymie pomoc wspolnotowa musi dyizupetnieniem

srodkéw wydatkowanych przez fistwa cztonkowskie, a tak nie mae ona zagpowa finansowania

krajowego (w tym lokalnego i regionalnego). W zzkiu z powyszym Pastwa cztonkowskie powinny
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utrzymywa swoje wydatki publiczne przynajmniej na tym samypoziomie, co w okresie

poprzedzajcym pomoc wspolnotoav

Stosowanie zasady dodatkalwbw odniesieniu do polityki regionalnej sprawi, wysokd¢ wydatkdéw
publicznych na bezgoednh realizacg celow rozwoju nie &dzie ulegéd zmniejszeniu z racji wsparcia
finansowego ze strony Wspdlnoty. Tekjednostki samogzlu terytorialnego nie dola zmniejsza
poziomu wydatkow rozwojowych kosztem otrzymywanydbtacji z budetu pastwa i funduszy
strukturalnych, pod rygorem utraty szans na otrayim&rodkéw wsparcia. Zasada dodatkawiopolega
zatem na wspieraniu z publicznyéhodkéw finansowych zaréwno krajowych, jak i wspdmeych
projektéw zgodnych z kierunkami rozwoju wojewddziwarzy zaangaowaniu srodkow wiasnych

beneficjentow.

Kazda z tych zasad powinna znaleodzwierciedlenie w projekcie realizowanym w ram&hO WP.
Nalezy je uwzgkdni¢ juz na etapie opracowywania koncepcji projektu, priggywania zatcznikow

oraz wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu.

2.4.2. Polityki horyzontalne.

Najmocniej zaakcentowanymi zasadami o charakterag/izbntalnym wprowadzonymi do polityk
wspolnotowych poprzez zapisy traktatowe oraz poxaide w tekcie rozporadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 s zasada rowndci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji a take zasada

Zréwnowazonego rozwoju.

Kazde pastwo cztonkowskie jest zoboy#aane do funkcjonowania w oparauprzepisy zapobiegajce
dyskryminacji ze wzgkdu na pté, ktore wynikaj z Traktatu ustanawiaiego Wspoinat Europejsk
oraz szeregu dyrektyw. Podejmowane przez WspgEotopejsk dziatania w tym zakresie m@pa celu
nie tylko wspieranie rowrigi szans kobiet i grczyzn na rynku pracy, ale tak zapobieganie
powstawaniu problemoéw spotecznych (np. bezrobat&jczicych przede wszystkim kobiet.

Paistwa czionkowskie zatem zobawane g do podgcia odpowiednich krokéw, aby zapobiec wszelkiej
dyskryminacji na poszczegodlnych etapach wanéa funduszy, a w szczegdékeo w dostpie do nich.
Chodzi nie tylko o dyskryminagjze wzgtdu na pté, lecz rownie ze wzgkdu na rag, pochodzenie

etniczne, religi, swiatopoghd, niepetnosprawr$d, wiek lub orientag seksuala.
Paistwa czlonkowskie zapewhimusz takze, aby cele funduszy agiane byly w ramach zasady

zrownowaonego rozwoju, ktére odwotujeesido ochronysrodowiska i poprawy jakai srodowiska

naturalnego.
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Zasada zréwnowaonego rozwojustata st jednym z celdw polityki Wspdlnoty Europejskiejdazenie
do wysokiego poziomu ochrosyodowiska stato gipriorytetem UE.

Wspolnotowe dziatania na rzecz ochrofrpdowiska koncentraj sii na polepszaniu jakoi zycia
kazdego obywatela i skupigjsic na metodach, ktorych efektywdto wzrasta dziki wzajemnej
wspotpracy. Polityka ta realizowana jest na zasadwkdzypokoleniowej réwngci zbudowane] na
przekonaniu,z przyszte pokolenia majtakie samo prawo, jak my, dgcia w srodowisku, ktérego stan
bedzie zblzony do dzisiejszego a nawet lepszy. Zasada zrowimvego rozwoju chrobima zastane
bogactwo Ziemi w taki sposéb, aby przyszie pokaemogly cieszy sic dobrym zdrowiem. Zasada ta
odnosi st do kadego obszaru dziala polega na znalezieniu nieuchwytnej réwnowagi oy
ochrory srodowiska, posgpem gospodarczym i rozwojem spotecznym, tak by wapge pomysinosé

przysztym pokoleniom we wszystkichegziachs$wiata.

Z punktu widzenia zasad zrOwnozes@ego rozwoju istotne jest by realizowane przy wfimgnsowaniu
z EFRR projekty wzaden sposéb nie szkodzity najcenniejszym przyraaniabszarom wojewddztwa

zgtoszonym do sieci Natura 2000.

Natura 2000to inicjatywa utworzenia w krajach UE wspdlnejcsiebszardw oljtych ochrom przyrody.
Celem programu jest zachowanie gkoaych typow siedlisk przyrodniczych oraz gatunkéigre uwaa
sie¢ za cenne i zagpone w skali catej Europy. W ramach programu wyzoaezzostaj tzw. Obszary
Specjalnej Ochrony Ptakovpecial Protection AreasSPA) oraz Specjalne Obszary Ochrony Siedlisk
(Special Areas of ConservatieiSAC), na ktdrych obowkuja specjalne regulacje prawne.

Aby sie¢ Natura 2000 mogta w Polsce funkcjonéwa sposob wigciwy, konieczna jest ochrona
znacznie wgkszych obszaréw. Dlategoztpowstata ,Propozycja optymalnej sieci obszarowura®000
w Polsce” - tzw. ,Shadow List".

Kazde pastwo cztonkowskie musi opracowa przedstawd Komisji Europejskiej (KE) list obszarow
najcenniejszych pod wzglem przyrodniczym, zawiergjych gatunki i siedliska przyrodnicze
umieszczone w Dyrektywach Ptasiej i Siedliskowej.

Wigcej informacji na temat programu Natura 2000 zRalmozna na stroniewww.mos.gov.pllub

bezpdrednio pod adresefttp://natura2000.mos.gov.pl/natura2Q00/

Wymagania odrémie polityk horyzontalnych powinny By przeniesione na poziom projektu.
Whioskodawca, powinien nie tylko wypetnodpowiedni rubryke w czasie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie projektu, lecz tak stosowa zasady wynikajce z tych polityk w trakcie realizacji

projektu i w czasie korzystania z jego rezultatéw.

Zgodnie z rozporgzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 dziatalfidunduszy a tym samym finansowane

przez nie przedsivziecia powinny by spojne z innymi politykami Wspdlnoty oraz przesga
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prawodawstwa UE. Jednz priorytetowo traktowanych polityk wspdélnotowycfest polityka

zrbwnowaonego rozwoju, w tym w szczegokud problematyka ochron§rodowiska.

W przypadku RPO WP realizacja priorytetu ochrérgdowiska przejawia siw natazonym na kadego
wnioskodawe obowazku przedkiadania, wraz ze zgtaszanym projektenestyecyjnym, dowodéw na
przeprowadzenie oceny oddziatywania $radowisko (OG) zgodnie z odpowiednimi regulacjami

prawnymi dyrektyw unijnych oraz przepisami prawajé&wego.

W zwiazku z uprawnieniami kontrolnymi Komisji Europejskiev zakresie realizacji projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych instytucjelzielapce wsparcia @ zobligowane do
zapewnieniaze projekty uzyskujce dofinansowanie z EFRR w ramach RPO WHalrealizowane
zgodnie z prawodawstwem UE w zakresie je ohawiacym. Projekty niezgodne z tym prawodawstwem
nie beda mogly uzyskéa wspoétfinansowania a w przypadku zidentyfikowaréki¢j niezgodnéci na
dalszym etapie realizacji projektu, beneficjegtie zobowizany do zwrotu otrzymanycinodkow wraz

z odsetkami w wysokai jak dla zalegtéci podatkowych liczonymi od dnia przekazadradkéw na
rachunek beneficjenta.

Dlatego tez potencjalni beneficjenci RPO WP, zobowjzani do przeprowadzenia posgpowania

0OS, powinni zwrdci¢ szczegdly uwage na prawidtowosé jego przeprowadzania.

Do czasu wegia w zycie ,Ustawy o uprawnieniach spoleargtwa w ochroniesrodowiska oraz o
ocenach oddziatywania nsrodowisko i organach administracji w tym zakresiwhioskodawcy 3
zobowigzani do stosowania Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego ,W zakresie
postpowania w sprawie oceny oddziatywania radowisko dla przedsivzie¢ wspoéffinansowanych z
krajowych lub regionalnych programéw operacyjnycWytyczne te g dostpne na stroninternetowej

Ministerstwa Rozwoju Regionalnegavyw.mrr.gov.p).

Rozdziat 3 — Zasady poprawnego przygotowania i wyp@enia wniosku

o dofinansowanie projektu

3.1. Przygotowanie projektu

Proces przygotowania wniosku o wspdéifinansowaniejgitu naley rozpoca¢ od zapoznania @i

z podstawowymi dokumentami programowymi, tj. w €gandci z:
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- Rozporadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200&tanawiajcym przepisy ogélne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoogajskiego Funduszu Spotecznego
i Funduszu Spojrigi i uchylapcym Rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999,

- Rozporadzeniem (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegtady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomgrieuchylajcym rozporadzenie (WE) nr
1783/1999,

- Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1Z@16 z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i ugityla rozporzdzenie (WE) nr 1784/1999;

- Rozporadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudB@06 r. ustanawiage szczegdtowe
zasady wykonania rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdepo przepisy ogolne
dotyczice Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopgjskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjea oraz rozporgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomgine

- Ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenitykiaozwoju,

- Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2(¥13,

- Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewodztaadtskiego na lata 2007-2013,

- Uszczegbtowieniem Regionalnego Programu Operacygjmt Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2007-2013,

- Wytycznymi IZ RPO WP i Ministerstwa Rozwoju Regitmego.

Wszelkie wskazowki i informacje dotygze Dziatah 1.1 — 1.2 RPO WP moa uzyské bezpdrednio od

pracownikéw [P 1l, odpowiedzialnych za poszczeglliziatania, w bezptatnych punktach

informacyjnych a take na stronie internetowej Agencji Rozwoju PomorzA @ww.arp.gda.gl, na
ktorej oprocz aktualnych informacji i wytycznychmatezé mozna take dokumenty programowe. diej
informacji uzyskd mazna take na stronie Departamentu Programéw Regionalnych WN®

(www.dpr.woj-pomorskie.p| Ministerstwa Rozwoju Regionalnegavw.mrr.gov.p) oraz pod adresem

www.funduszestrukturalne.gov.pl

3.2. Pomoc publiczna

Od dnia 1 maja 2004 r. oboyzuja w Polsce zasady i reguly odnase s¢ do pomocy publicznej,
wynikajace z regulacji UE. Zasady proceduralne gzane z udzielaniem pomocy publicznej zostaly
okreslone w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o gpetvaniu w sprawach dotygzych pomocy
publiczne] oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy. Naasmivarunki dopuszczalém pomocy
publicznej oraz tryb pogbowania przed KE wynikajbezpdrednio z przepisow prawa wspoélnotowego

implementowanego w nieznym zakresie do krajowego padku prawnego. Zasadniczym celem tych

"tj. Dz. U. 2007 r., Nr 59, poz. 404 z4w6 zm.
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przepiséw jest zapewnienie réwnych warunkéw dziataprzedsibiorstw dzialajcych na terenie
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Prawodawstwo wspoélnotowe z zakresu pomocy publicamgnika bezpérednio z postanowie
artykutbw 87-89 Traktatu ustanawiaggo Wspolnat Europejsk (TWE). Zgodnie z TWE na patwie
cztonkowskim spoczywa obowdek stosowania przepisow o pomocy publicznej na fegytorium. W
zwiazku z tym regulacji tych powinny przestrzégaszystkie podmioty udzielgge pomocy publicznej
na terenie danego fwstwa czionkowskiego, zarbwno na szczeblu centralnyjak

I lokalnym. W ramach RPO WP obayzek ten kdzie spoczywat na IZ RPO WP, w przypadku OP1 RPO
WP dodatkowo na IP Il. Ponadto fséwo czionkowskie ma obowiek zapewnienia zgodfm

ustawodawstwa wewetrznego z przepisami wspolnotowymi z zakresu ponpdyliczne;.

Whioskodawca, na etapie skladania wniosku o dofioasanie, okréda czy w projekcie wyspuje pomoc
publiczna, opierag sk na regulacjach unijnych i krajowych oraz ,Wytycehydla beneficjentéw w
zakresie stosowania pomocy publicznej ramach OPD R®PP”, ktore stanowi Zaklcznik nr 7

Przewodnika.

Generalny zakaz udzielania pomocy publicznej wynikart. 87 ust. 1 TWE, ktory stanowiz: i
.Z Zzastrzéeniem innych postanowie przewidzianych w niniejszym Traktacie, wszelka q@om
przyznawana przez Rstwo Cztonkowskie lub przyyeiu zasobow pastwowych w jakiejkolwiek formie,
ktora zaktoca lub grozi zaktdceniem konkurencjirgep sprzyjanie niektérym przegdsiorstwom lub
produkcji niektorych towardw, jest niezgodna ze Gispm rynkiem w zakresie, w jakim wplywa na

wymiare handlowg miedzy Paistwami Cztonkowskirhi

Pomoa publiczry jest transfer zasobdw wiadzy publicznej do przadaisistwa, o ile spetnioneagacznie

nastpujace warunki:

- transfer ten skutkuje przysporzeniem na rzecz okrdonego podmiotu, na warunkach
korzystniejszych i rynkowe,

- transfer ten jesselektywny — uprzywilejowuje okréone podmioty lub wytwarzanie oldlenych
dobr,

w efekcie tego transferu wystuje lub mae wystpi¢ zaktécenie konkurencijj,

transfer ten wptywa naymiane gospodarca migdzy krajami cztonkowskimi.
Ponadto ten ogdlny zakaz udzielania pomocy pubdicoie jest zakazem ostatecznym. Wepi 3

przedmiotowego artykutu wskazano kategorie pomddypra mae zostd uznana za zgodnze

wspolnym rynkiem. Jest to m.in.:
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- ,pomoc przeznaczona nha sprzyjanie rozwojowi gosprzsnu regiondw, w ktorych poziomycia
jest nienormalnie niski lub regionéw, w ktérychnigje powany stan niedostatecznego zatrudnienia”
— przepis ten ma zastosowanie do pomocy regionalopuszczalnej w regionach o PKBr capita
nizszym od 75%ésredniej wspolnotowej (wszystkie regiony Polski; agkki pomocy w tych
regionach & najwyzszymi z dopuszczanych przez KE),

- pomoc przeznaczona na wspieranie realizacimpeh projektow stanowcych przedmiot wspdolnego
europejskiego zainteresowania lub #eaj na celu zaradzenie pawgm zaburzeniom w gospodarce
Paistwa Czlonkowskiego,

- pomoc przeznaczona na ulatwianie rozwoju niektorgaimtar gospodarczych lub niektérych
regionbw  gospodarczych, o ile nie zmienia  warunkOwvymiany  handlowej
w zakresie sprzecznym ze wspélnym interesem,

- pomoc przeznaczona na wspieranie kultury i zach@wdziedzictwa kulturowego, o ile nie zmienia
warunkéw wymiany handlowej i konkurencji we Wspdaiew zakresie sprzecznym ze wspolnym
interesem,

- inne kategorie pomocy, jakie Radazamkréli¢ decyzj, stanowic wickszacia kwalifikowans, na

wniosek KE.

Przepis powyszy stanowi podstaw do wyodebnienia tzw. dopuszczalnych przeznaczsomocy
publicznej w ramach:

a) pomocy regionalnej,

b) pomocy horyzontalnej (w tym wagzen grupowych),

c) pomocy sektorowej.

Nalezy jednak pamitaé, iz pomoc planowana w zakresie eigm regulacy art. 87 ust. 3 TWE
w kazdym przypadku powinna zostagtoszona KE w celu uzyskania jej akceptaciji. Zgeniu do KE
podlega kady rodzaj wsparcia, jakiego na podstawie wnioskdwlywidualnych lub programéw
pomocowych udzielajprzedstbiorcom organy p@stwowe i samorgdowe.

Zgtoszenie takie ma forgntzw. notyfikacji, ktorej procedura uregulowana jest w przepisadhws
0 postpowaniu w sprawach dotyszych pomocy publicznej oraz rozpedzenia Rady (WE) Nr
659/1999 z dnia 22 marca 1999 r. ustanawejo szczegbdtowe zasady stosowania art. 93 Traki&u
oraz rozporzdzenia Komisji nr 794 /2004 z dnia 21 kwietnia 2004 w sprawie wykonania

Rozporadzenia Rady (WE) nr 659/1999 ustanawéago szczegotowe zasady stosowania art. 93 TWE.

Trzeba mié na uwadze,z pomoc publiczna podleggja zgtoszeniu me zostd udzielona dopiero
w momencie wydania przez KE decyzji uzmaj sSrodek pomocowy za zgodny ze wspolnym rynkiem.
Jednake zgodnie z Rozpogdzeniem Rady (WE) Nr 994/98 z dnia 7 maja 1998 atyazncego
stosowania art. 92 i 93 Traktatu ustanawgego Wspodlnat Europejsk do niektérych kategorii

16



horyzontalnej pomocy patwa z obowjzku zgtoszenia do KE zwolniona jest pomoc publicadaielana
w ramach tzw. wydczen grupowych oraz pomage minimis.

W celu okrglenia warunkéw dopuszczalé® kategorii pomocy, wynikagych z art. 87 ust. 3 TWE, KE
wydata szereg dokumentéw: rozpsaizen, wytycznych, zasad ramowych czy komunikatéw. Piaete
okreslaja szczegOtowe warunki udzielania pomocy publicznej, zalenosci od wskazanego
przeznaczenia oraz obawki spoczywajce na pastwie cztonkowskim w zwizku z udzieleniem

pomocy publicznej.

Do najwaniejszych z nich z punktu widzenia wdamia RPO WP, poza vwgj wymienionymi, nalga

m.in.:

- Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud2@®6 r. w sprawie stosowania art. 87
i 88 Traktatu do pomocgte minimis

— Rozporadzenie Komisji (WE) nr 68/2001 z dnia 12 styczn@®2 r. w sprawie zastosowania art. 87
I 88 Traktatu do pomocy szkoleniowej,

- Rozporadzenie Komisji (WE) nr 363/2004 z dnia 25 lutegdd2Qr. zmieniajce rozporzdzenie
(WE) nr 68/2001 w sprawie zastosowania art. 87 T@&ktatu WE do pomocy szkoleniowej,

— Rozporadzenie Komisji (WE) nr 70/2001 z dnia 12 styczn@02r. w sprawie zastosowania art. 87
i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocyiptava dla matych §rednich przedsbiorstw,

- Rozporadzenie Komisji (WE) nr 364/2004 z dnia 25 lutegdd2Qr. zmieniajce rozporzdzenie
(WE) nr 70/2001 i rozszerzgge jego zakres w celu gdzenia pomocy dla badarozwoju,

— Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1628/2006 z dnia 24:gaiernika 2006 r. w sprawie stosowania art.
87 i 88 Traktatu w odniesieniu do regionalnej poyimavestycyjnej,

- Wytyczne Komisji (WE) w sprawie krajowej pomocy i@galnej na lata 2007-2013,

- Wytyczne Komisji (WE) dotyczce pomocy péstwa na rzecz ochrorfyodowiska naturalnego z dnia
3 lutego 2001 r.,

- Wspdlnotowe zasady ramowe dotyce pomocy pastwa na dzialalnig badawcz, rozwojows

i innowacyjra z dnia 30 grudnia 2006 r.

Z kolei po stronie polskiej za oldlenie zasad i przygotowanie schematéw pomocy pzidic dla

wszystkich RPO w okresie 2007-2013 odpowiada Mensgtvo Rozwoju Regionalnego (MRR). Jak

dotad zakaiczono prace nad czterema rozpdzeniami z tego zakresua 8:

- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2da#ernika 2007 r. w sprawie udzielania
pomocyde minimisw ramach regionalnych programéw operacyjfiych

— Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia lida#ernika 2007 r. w sprawie udzielania

regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regiopelnprograméw operacyjnygh

8Dz. U.z 2007 r., Nr 185, poz. 1317
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W ramach poddziatania 1.1.1 RPO WP wspare@zie udzielane zgodnie z zasadami rozpderenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2zgaiernika 2007r. w sprawie udzielania pomaeyminimisw

ramach regionalnych programoéw operacyjnych (Dz ROO07r,. nr 185, poz. 1317).

W ramach poddziatania 1.1.2 oraz dziatania 1.2 R¥A®w projektach inwestycyjnych, wsparcigdhie
udzielane, zgodnie z zasadami rozpdeenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 24 wear2008 r.
w sprawie udzielanigegionalnej pomocy inwestycyjngjramach regionalnych programéw operacyjnych
(Dz. U. z 27 czerwca 2008 r., nr 111, poz. 713)p&¥ostatych typach projektéw oraz przy zastosowaniu
instrumentu elastyczdoi, wsparcie bdzie udzielane zgodnie z zasadami rozpdzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 27piernika 2007r. w sprawie udzielania pomaleyminimisw ramach

regionalnych programow operacyjnych (Dz. U. z 200%r 185, poz. 1317).

3.3. Partnerstwo

Whioskodawcy mog skltad@ wnioski o dofinansowanie projektu wspdlnie z paremi w przypadku
Dzialania 1.2. Partnerem rmm by wytacznie podmiot uprawniony do ubieganiee b wsparcie
wymieniony w podrozdziale 2.2 Przewodnika. Za detava realizacg projektu odpowiadaj wszyscy
partnerzy dcznie. Partneréow na etapie skladania wniosku mwisiza¢é umowa, jednoznacznie
okreslajaca reguty partnerstwa, w tym zwlaszcza jednoznaomskazujca partnera wiodcego
projektu. Naley przez to rozumie partnera reprezentigego wszystkich partnerow w zakresie
przygotowania a nagtnie realizacji projektu okéonego zawag umowg , w tym rownie jego

rozliczanie wobec IP II.

Umowa musi zawieia

- cel partnerstwa,

- zadania i obovazki partneréw w zwizku z realizagj projektu,

- zasady zamgzania finansami oraz plan finansowy w podziale patneréw, w szczegolda
zawierajcy dane na temat procentowego udziatu poszczedolpgctneréw w catkowitych wydatkach

projektu w formie poriszej tabeli:

®Dz. U. z 2007 r., Nr 193, poz. 1399 zzp6zm.
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1 2 3=1+2 4 5 6 7 8=6+7 9 10 11 12 13 14( jesli
(1/6) (2/6) (3/6) (8/38) (jesli dotyczy)
dotyczy) 14=13p 3
Pelna Kwota Kwota taczne Kwota Kwota Catkowite Kwota Wartasé % % % % catdici Kwotowy % podzial
nazwa EFRR dofinans kwota wkiadu srodkow wydatki Wydatkow projektu Dofinan Dofinan tacznej projektu podziat instrumentu
Benefi Cj dla' owania dofina_ns wlasnego witasnych Kwalifikow Niekwalifik sowania sowania Kwoty instrumentu elastyczné
. wiasciw z owania w ramach alane w owalnych Z EFRR z Dofinan elastyczng cina
enta/ow ej czscei budzetu wktadu podziale na W podziale budzetu sowania cina poszczegol
projektu paistwa wlasnego poszczegol na paistwa poszczegol nych
nych poszczegol nych partneréw
partneréw nych Partneréw w
partneréw odniesieniu
do sumy
dofinansow
ania
projektu(
kolumna 3
wiersz
SUMA)
Partner
wiodacy
(petna
nazwa
oraz
NIP)
Partner
nrl
(petna
nazwa
oraz
NIP)
Partner
nr X
SUMA SUMA SUMA [SUMA SUMA SUMA SUMA SUMA % % % 100% SUMA Yosredni
Sredni_ | Sredni | Sredni

Umowa musi zosta dofczona do wniosku o dofinansowanie projektu. Szdpeggd informacja nt.
zahcznikbw wymaganych od partnera/partnerow projektt gzczegotowo opisana w Zatniku nr 1
Przewodnika.

Strora umowy o dofinansowanie projekta wszyscy partnerzytznie.
3.4.Zr6dha finansowania projektu

3.4.1. Poziom i wartg dofinansowania

Poziom dofinansowania obliczagsiv odniesieniu do catkowitej kwoty wydatkow kwakifiwalnych. W
Dziataniach 1.1 — 1.2 RPO WP maksymalny poziomragofsowania ksztaltujecsnastpujaco:
1.1 Mikro, mate isrednie przedsbiorstwa:
60% - mikro i mate przeddbiorstwa,
50% -srednie przedsgbiorstwa.
1.2 Rozwiazania innowacyjne w ISP:
60% - mikro i mate przeddbiorstwa,

50% -srednie przedsbiorstwa.

Wartaé¢ dofinansowania na realizagprojektu nie mee przekroczy.
«200 000 PLN - dla Poddziatania 1.1.1,
*800 000 PLN — dla Poddziatania 1.1.2,
*2 000 000 PLN — dla Dziatania 1.2.
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Maksymalny poziom i wartg wspotfinansowania projektu Zeodkéw publicznych w poszczegdélinych

dziataniach i poddziataniach okleny jest w Uszczegdtowieniu RPO WP.

W przypadku wysgpowania pomocy publicznej poziom dofinansowania gntakze z przygtych

schematow pomocy publiczne;j.

Rzeczywista stopa wspoéifinansowania przessiccia ze srodkow publicznych zostanie okiena w

umowie o dofinansowanie zawartej przez Insfgtueagsrednicaca Il stopnia z beneficjentem.

3.4.2. Wkiad wiasny beneficjenta

Zrodtami  finansowania RPO WP srodki publiczne i prywatne. W ramach wspétfinansoisa

prywatnego migci sie wktad wtasny beneficjenta.

Jako wkitad wtasny beneficjenta nalerozumi& srodki prywatne {rodki wiasne luksrodki uzyskane z

zewretrznychzrodet finansowania w formie pozbawionej wsparcidaroelkdw publicznych).

Minimalny wkitad wtasny beneficjenta wynosi odpowniéat
- 40% wydatkéw kwalifikowalnych w przypadku mikro ialych przedsibiorstw,
- 50% wydatkéw kwalifikowalnych w przypadkwednich przedgbiorstw.

3.5. Instrument elastycznéci

Generaln zasad programowania funduszy strukturalnych w okresi@722013 przyita przez KE w art.
34 rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, jest zaloie, ze pojedynczy program operacyjny
finansowany jest tylko i wyicznie z jednego funduszu. W przypadku RPO WP (eERRR.

Niektére projekty ubiegagych sé o dofinansowanie w ramach Dziatd.1 — 1.2 RPO WP wymagaj
komplementarnych przedsizie¢ dotycacych np. przeszkolenia pracownikow. W celu zapeninie
koniecznej spoéjni@i pomkdzy dziataniami twardymi® a ,mikkimi” wprowadzono pajcie

instrumentu elastyczndci (cross-financing.
Art. 34 ust. 2 rozporglzenia Rady (WE) nr 1083/2006 stanoié ,Bez uszczerbku dla oegsstw

ustanowionych w rozpagdzeniach szczegolnych w sprawie funduszy, EFRRSI la&g finansowd,

w sposOb komplementarny i z zasteréem putapu 10 % finansowania wspolnotowegedég osi
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priorytetowej programu operacyjnego, dzialania «bj zakresem pomocy z innego funduszu, pod
warunkiemze s; one konieczne do odpowiedniej realizacji operisji bezpsrednio z ni powigzane™.
Uszczego6towienie RPO WP w opisie kolejnych d#iala poddziatéa wskazuje czy instrument
elastycznéci ma w nim zastosowanie wraz z oftemiem maksymalnego poziomu dofinansowania.
W Dziataniach 1.1 — 1.2 RPO WP poziom ten wyno$10

W przypadku zastosowania instrumentu elasty@@nbeneficjent powinien juna etapie przygotowania
projektu i pisania wniosku o dofinansowanie przeaaél przedsgwzigcia kwalifikujace sg do
finansowania w ramacleross-financingu.

Wszystkie wydatki zwjzane z zastosowaniem tego raza kwalifikuja sic wedtug zasad oké®nych
dla danego funduszu. W przypadku RPO WP (finanseg@anz EFRR) wszelkie przedsizigcia
zwigzane np. ze szkoleniamp skwalifikowalne i musz by¢ zgodnie z wytycznymi dotyazymi

kwalifikowania wydatkéw w ramach EES

Rozdziat 4 — Kwalifikowalnos¢ wydatkdw

Kwalifikowalnos¢ wydatkédw w projektach ubieggjych sé o dofinansowanie z EFRR w ramach RPO
WP reguluj:

- Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdaj ogoélne przepisy dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojriai i uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999,

- Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2@0&prawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego uchytaj rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999,

- Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 12&16 z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i ugityla rozporzdzenie (WE) nr 1784/1999;

- Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@g szczegOtowe zasady wykonania
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo przepisy ogolne dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eiyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjriai oraz rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

- Krajowe wytyczne dotycce kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy stwskinych

i Funduszu Spojrimi w okresie programowania 2007 — 2013.

9 Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawéejogéine przepisy dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoégn oraz Funduszu Spéodi uchylapce
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999

* Komentarz do aktéw prawnych Wspoéinot Europejskichakresie funduszy strukturalnych i Funduszu, Saj
na lata 2007-2013, wyd. Ministerstwo Rozwoju Reglorgo, Warszawa, grudai€006.
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Zgodnie z uprawnieniami zawartymi w ww. dokumentdBhll ma prawo ustanawiaszczego6towe,

bardziej restrykcyjne lub doprecyzowog zasady kwalifikowania wydatkow.

Szczegdétowy katalog wydatkow kwalifikowalnych orgekwalifikowalnych w ramach Dziaal.1 — 1.2
RPO WP znajduje siw Wytycznych dotyczcych kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Dziatan
1.1 -1.2 RPO WP 2007-2013tanowicych Zahcznik nr 5 Przewodnika.

4.1. Horyzont czasowy kwalifikowalndci wydatkow

Jednym z warunkéw zakwalifikowania wydatku do wépéhsowania jest poniesienie go
w wyznaczonym w przepisach wspolnotowych okresie. RRO WP kwalifikowalne & wydatki
poniesione nie wc3aiej niz od dnia otrzymania informacji o pozytywnym wynikuceny formalnej
wniosku o dofinansowanie projektu oraz nieziéj niz 30 czerwca 2015 r. Terminy poniesienia
wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego projekikresla umowa o dofinansowanie zawarta z
beneficjentem poprzez wskazanie terminu rozgtezoraz zakfczenia realizacji projektu. Wydatki
poniesione w ramach projektu po dacie Zamzenia realizacji projektu olkdi®nej w umowie s

niekwalifikowalne.

W przypadku projektow objych pomog de minimis wylaczeniem grupowym, programem pomocowym
zatwierdzonym przez KE, a tak projektow otrzymujcych wsparcie w ramach regionalnej pomocy
inwestycyjnej oraz projektéw wspotfinansowanych padstawie zatwierdzonej przez KE pomocy
indywidualnej, ramy czasowe kwalifikowalfm wydatkow okrélone & w zatwierdzonym przez KE
programie pomocowym. Pomoc publicznazady udzielona jedynie wéwczas, gdy wnioskodawca
przed rozpoagiem projektu ztay wniosek o dofinansowanie projektu, a IP Il potwi2 na pimie, ze
projekt, z zastrzeeniem szczegoétowej weryfikacji, zasadniczo kwalifik st do pomocy, poniewa
spetnia kryteria okrgone w RPO WP. Okres kwalifikowalba rozpoczyna siod daty otrzymanid ww.

informacji przez beneficjenta.

W przypadku projektow inwestycyjnych realizowanyetramach Poddziatania 1.1.2 oraz Dziatania 1.2,
niekwalifikowane g projekty, w ktorych rozpoezie inwestycji naspito przed poinformowaniem

beneficjenta na pinie o0 pozytywnej ocenie formalnej jego projektu.

4.2. Zasady kwalifikowalngci wydatkow

Oceny kwalifikowalnéci wydatku dokonuje 8i zarbwno na etapie wyboru wniosku

o dofinansowanie projektu, jak i podczas realizgcfjektu. Na etapie wyboru wniosku sprawdzeniu

12 7a dat otrzymania naley rozumie dat wystania informacji faxem lub mailem.
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podlega potencjalna kwalifikowald® wydatkéw ugtych we wniosku. Kwalifikowalng poniesionych
wydatkOdw oceniana jest réwriew trakcie realizacji projektu, kiedy beneficjentzedktada kolejne

wnioski o ptatné¢ (w tym wniosek o ptatnid koncows).

Wydatek mana uzné za kwalifikowalny jeeli:

- zostal poniesiony wytznie w zwazku z projektem realizowanym przy udziale EFRR
wymienionym w wykazie typow projektu wieiwych dla Dziata 1.1 — 1.2 RPO WP,

- jest zgodny z kategoriami wydatkéw wynikaymi z postanowi@ umowy o dofinansowanie
projektu,

- jest niezkdny do realizacji projektu, a wé ma bezp&redni zwazek z realizowanym projektem,

- jest rzetelnie udokumentowany i wma go zweryfikowd, czyli kwota wydatkdéw jest
poswiadczona faktuy lub innymi dokumentami ksgowymi o rownorzdnej wartdci
dowodowej,

- zostat zaplanowany w buecie projektu zgodnie z obaaziujacymi przepisami wspélnotowymi
i krajowymi,

- jest zgodny z obowkujacymi przepisami prawa wspolnotowego oraz krajowegotym
Z przepisami ustawy prawo zamowigublicznych,

- nie podlega wyczeniom okrélonym przez IP Il w ramach Dziatal.l — 1.2 RPO WP
wskazanym w ,Wytycznych dotyazych kwalifikowalngci wydatkéw w ramach Dziatal.l —
1.2 RPO WP 2007-2013".

Rozdziat 5 — Nabor i ocena wnioskéw o dofinansowamprojektu

Forma wyboru projektow w ramach Dziatal.1 — 1.2 RPO WP jestonkurs zamkniety, tj. konkurs,
w ktérym daty otwarcia i zamkegiia naboru wnioskdéw o dofinansowanie projektu (skpezyjmowania
wnioskdw) zostaj okreslone w ogloszeniu o konkursie. Kolejne etapy ocemyoskéw odbywaj sie po

zakaczeniu kadego terminu naboru.
5.1. Informacja o0 naborze wnioskéw o dofinansowaniprojektu

5.1.1. Harmonogram skfadania wnioskoéw

Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego w formie uchwaly, dad@ kadego pierwszego kwartatu kolejnego

roku programowania, ogtasza indykatywny harmonognaborow wnioskéw na dany rok.
W harmonogramie wskazane dziatania, poddziatania i typy projektow, dla ftch w danym roku

zaplanowany &dzie nabdr wnioskéw. Harmonogram olteeréwniez terminy ogtoszenia konkurséw oraz

terminy naborow wnioskéw, a tak alokaog srodkow na dany konkurs.
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ZWP mae zmiené¢ termin ogtoszenia naboru zapisanego w harmonogrami odpowiednim

wyprzedzeniem, lecz nie pdiej niz 3 dni przed terminem pierwotnym.

Harmonogram i jego zmiany, niezwlocznie po godj uchwaly przez ZWP, umieszczargena stronie
internetowej IZ RPO WPwWww.dpr.woj-pomorskie.ploraz IP 1l (www.arp.gda.pl

5.1.2. Ogloszenie naboru wnioskow

Pojedynczy konkurs na dofinansowanie projektow maeh Dziata 1.1 — 1.2 RPO WP ogtaszany jest
przez IP Il zgodnie z harmonogramem. Pginy publikacj ogtoszenia o naborze wnioskéw na dane
dziatanie lub poddziatanie, akmowa dat sktadania wnioskow zachowany jest termin minim@0@ndni

kalendarzowych.

Ogtoszenie o naborze wnioskéw zamieszczane jestromie internetowej IP IMww.arp.gda.pl.

Ogtoszenie 0 naborze wnioskéw zawiebadzie zgodnie z art. 29 ust 2 ustawy o zasadachgupenia
polityki rozwoju nas¢pujace informacje:
1. rodzaj projektéw podlegajych dofinansowaniu,
2. rodzaj podmiotow, ktére magibiegd sic o dofinansowanie,
. kwot srodkéw przeznaczama dofinansowanie projektow,
. poziom wspoétfinansowania projektu oloy jako % wydatkow kwalifikowalnych,
. maksymala kwotg wspétfinansowania projektu, o iledizie ona ustalona,
. kryteria wyboru projektow,
. planowany termin rozstrzygguia konkursu,

. wzor wniosku o dofinansowanie projektu,

© 00 N O O b~ W

. termin, miejsce i spos6b sktadania wnioskow,
10.wz6r umowy o dofinansowanie projektu,
1l.imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-magolp udzielajcych potencjalnym
beneficjentom informacji o naborze wnioskow.

Informacje zawarte w ogtoszeniu mprawzac zakres konkursu w obszarze m.in. typow projektow,

typow beneficjentow, wartai projektu lub wartéci dofinansowania z EFRR

IP 1l w dniu ogtoszenia konkursu zamieszcza w dzilein o zastigu regionalnym informagjo konkursie
zawierajca:

1. rodzaj projektow podleggjych dofinansowaniu,

2. rodzaj podmiotéw, ktére magibiegé sig o dofinansowanie,

3. kwot srodkéw przeznaczamna dofinansowanie projektow,

4. poziom wspotfinansowania projektu olomy jako % wydatkow kwalifikowalnych,
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5. termin, miejsce i sposob sktadania wnioskow,
6. imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-madloudzielajcych potencjalnym beneficjentom
informacji o naborze wnioskéw,
7. odestanie do ogtoszenia zamieszczonego na stirdernetoweywww.arp.gda.pl
8. wersg obowhzujacego/aktualnego Generatora Wnioskow MSP.
W uzasadnionych sytuacjach okres naboru wnioskdaefmansowanie projektu me ulec wydtdeniu.
O zaistnieniu takiej sytuacji potencjalni benefigjeinformowani leda w ten sam sposéb jak o naborze
wnioskow, w terminie nie krétszym b dni roboczych przed uptywem pierwotnej daty Zedzenia
sktadania wnioskow.
Wszelkie zmiany w harmonogramie oraz sposobie agtda naboréw wnioskdweha respektowaty

réwne szanse uczestnictwa wszystkich zainteresostanpioskodawcow.

5.2. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektwraz z zahcznikami

Projekty ubiegajce sk o dofinansowanie mugzosta przygotowane w formie standardowego wniosku

o dofinansowanie projektu.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu spdeany jest w edytorze wnioskéw, w oparciu

o aplikacg — Generator Wnioskow MSP dostpma na stronie internetowej IP livvw.arp.gda.pl, w
wersji okrélonej w ogtoszeniu o konkursie.
Generator Wnioskébw MSP wymaga pobrania wraz Instrukcj 3 Obstugi, dostpma na podanej

powyzej stronie internetowej.

Wzérformularza wniosku o dofinansowanie projektustanowi Zadcznik nr 2 Przewodnika.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu pglevypetnia& zgodnie zinstrukcj a wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dziata 1.1 — 1.2 RPO WP 2007-2013tanowaca

Zafcznik nr 3 Przewodnika.

Konieczne jest datzenie do wniosku wszelkich wymaganych dla damedaaju projektu zatznikow.
Zalczniki do wniosku o dofinansowanie projektu rgleprzygotowg zgodnie z Instrukcja
przygotowania zahcznikow do wniosku o dofinansowanie projektu w ramah Dziatan 1.1 - 1.2 RPO
WP (patrz Zahcznik nr 1 Przewodnika).
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5.3. Sktadanie wniosku o dofinansowanie projektu

5.3.1. Forma sktadania wniosku o dofinansowanigegto

Whniosek o dofinansowanie projektu wraz zazahikami naley ztozy¢ w wersji papierowej, w jednym
egzemplarzu. Do dokumentow naferéwniez dolaczy¢ wersg elektroniczma wniosku o dofinansowanie
projektu w formacie PDF i XLM i biznes planu (ngqie CD/DVD).

Whioskodawca zobowrany jest przechowywgedra kopie ztozonej dokumentacii.

Wersja elektroniczna musi bygodna z wydrukiem (suma kontrolna wniosku w wezkktronicznej
musi by identyczna z sum kontrolrm na wydruku). Wszystkie strony wydruku wniosku o

dofinansowanie projektu musedwniez posiada identyczne sumy kontrolne.

Uwaga: Kazda zmiana w formularzu wniosku o dofinansowanie prigktu w Generatorze Wnioskéw

MSP powoduje zmiarg sumy kontrolnej wniosku i konieczn@¢ ponownego jego wydruku.

Whiosek o dofinansowanie projektu natesktada w jezyku polskim.

Whioskodawca powiniekcisle stosowa sie do formatu formularza wniosku o dofinansowaniejgktu,

instrukcji jego wypelniania oraz przestrzéd@mlejnaci stron.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu paletozy¢ w formie wydruku z aplikacji Generator
Whnioskow MSP.

Whiosek wypetniony odicznie nie kdzie rozpatrywany.
Formularz wniosku o dofinansowanie projektupowinien by podpisany na ostatniej stronie formularza
wniosku o dofinansowanie przez osf@@soby wymienione jako uprawnione do reprezentacji

KRS/EDG lub osoby przez nie pisemnie upomane.

W przypadku podpisania wniosku przez asalppowaniona - upowanienie jest obowzkowym

zahkcznikiem do wniosku o dofinansowanie projektu.

Zalaczniki do wniosku o dofinansowanie projektu powinny by ponumerowane zgodnie lzsta
zalacznikdw w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu .(Zahcznik nr 1 Biznes Plan, itd).

Zalaczniki wiecej niz jednostronicowe powinny migoponumerowane strony.
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5.3.2. Sposbb sktadania wniosku o dofinansowartgekiu

Whniosek o dofinansowanie projektu neoby¢ ztozony osobicie, przez przedstawiciela wnioskodawcy,
wystany listem poleconym lub przesyikuriersk.

Bez wzgkdu na sposob zienia wniosku, powinien on znajdoivaic w zaklejonej kopercie (lub w
innym zamkngtym opakowaniu), opatrzonej nazwnioskodawcy oraz dopiskiem:

~Whniosek o dofinansowanie projektu w ramach OP1 RR® 2007-2013/ Konkurs nr... / Dziatanie

nr.../ Poddziatanie nr...".

Formularz wniosku oraz wszystkie ze#niki i ptyta CD/DVD musz zost& wpigte do segregatora.
Segregator winien ldyczytelnie opisany na grzbiecie w rgmstjacy sposob:

- RPO WP /numer Dziatania/Poddziatania

- petna nazwa wnioskodawcy.

Jako pierwsz strore, w segregatorze nalg umiesci¢ ,,Zestawienie dokumentow”, w ktérym wymienione

beda w kolejndici wszystkie dokumenty: wniosek oraz ganiki.

5.3.3. Miejsce skltadania wniosku o dofinansowamnapeitu

Whiosek o dofinansowanie projektu dla Dziath1l — 1.2 RPO WP sktadany jest w IP I, w miejscu

wskazanym w ogtoszeniu.

5.3.4. Termin skladania wniosku o dofinansowan@aktu

Whniosek o dofinansowanie projektu skiadany jestesminie okrélonym w ogtoszeniu o naborze

wnioskow. Ogtoszenie okika szczegotowo ostateczny dziegodzirg sktadania wnioskow.

Za date wptywu wniosku o dofinansowanie projektu uwaa sig date wptyniecia wniosku do IP II.

Whiosek, ktory wptyat przed uptywem ostatecznego terminu skladania skiiv podlega ocenie

formalnej.

Whniosek, ktory wpltynat po uplywie wyznaczonego terminu, nie jest rozpaywany (zostanie

odestany wnioskodawcy).

5.3.5. Rejestracja wniosku o dofinansowanie projekt

Whiosek o dofinansowanie projektu rejestrowany ye®ejestrze ztoonych wnioskéw prowadzonym w
IP 1.
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W Rejestrze tym odnotowujeesinformacje zwizane ze zieniem wniosku — numer ewidencyjny,

termin zt@enia (data i godzina), oznaczenie wnioskodawcy.

IP 1l nadaje wnioskowi o dofinansowanie projektunaus ewidencyjny, ktory dulzie wykorzystywany w
pézniejszych czynngiach zwizanych z ocep wniosku, realizag projektu oraz prowadzan

korespondengjz wnioskodawg.

Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:
- kod okrélajacy rodzaj dokumentu —,WND"—wniosek o dofinansowaprejektu,
- kod okrélajacy program operacyjny RPO WP — ,RPPM”,
- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziatania{tnumery, uzupetnione z lewej strony znakiem
0, oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 1.&pis lzdzie miat forng: ,,01.02.00,
- kod wojewddztwa (dwucyfrowy) — dla Programéw Opgjagch nieposiadagych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje w&rta0,
- numer kolejny wniosku (trzycyfrowy),ebdacy numerem kolejnym wniosku jaki zostat zbmy
do dziatania/poddziatania RPO WP — XXX”,
- rok ztazenia wniosku (dwucyfrowy) — ,,ZZ",
Sposbb zapisania numeMYND-RPPM.01.02.00-00-XXX/ZZ.

IP Il odpowiedzialna jest za ewidencjonowaniezato/ch wnioskow oraz wszelkiej dokumentacji ich

dotyczcej.

UWAGA: W trakcie przyjmowania i rejestracji wniosku o dofinansowanie projektu nie ledzie

mozliwe jego sprawdzenie pod wzgdem kompletndci i zawartosci.

Przedstawiciel wnioskodawcy w momencie skladaniaosku otrzyma pisemne potwierdzenie jego

ztozenia.

UWAGA: Otrzymanie potwierdzenia ztozenia wniosku nie decyduje o spetnieniu kryterium jgo

kompletnosci oraz spetnieniu wymogow oceny formalne;.

Whniosek z nadanym numerem rejestrowany jest w IngkalSystemie Informatycznym ARP.
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5.4. Etapy rozpatrywania wnioskoéw o dofinansowani@rojektu w trybie konkursowym

OCENA FORMALNA

v

OCENA
WYKONALNO S$CI/STRATEGICZNA
(ZE)

v

WYBOR WNIOSKOW O
DOFINANSOWANIE

Ocena formalna oraz ocena wykondkiad strategicznaacznie nie mog przekroczyg 60 dni roboczych

od dnia zakaczenia naboru wnioskédw w ramach danego konkursu.

W uzasadnionych przypadkach termin tenzen@osta przediuony. Decyzg o przediieniu oceny
projektéw podejmuje IP Il po uzgodnieniu z 1Z RPOPWnformacja o przedhkgniu terminu oceny

projektéw zamieszczana jest na stronie internetdiwé] (www.arp.gda.pl

5.4.1. Ocena formalna

Oceny formalnej wniosku zgodnie z zagsgdwoch par oczu”, dokonuje IP Il, na podstawie tkrjow
formalnych wyboru projektéw, ktére stanawiZalacznik nr 5 do URPO WP. Osoba ocenia
kazdorazowo podpisuje deklaradjezstronngci w celu zapewnienia o braku konfliktu intereséedpzas
oceny danego wniosku. Ocena formalna sktagla sceny:

1) zgodndci sumy kontrolnej wniosku,

2) dopuszczalni,

3) administracyjnej.

Ocena formalna wniosku ma charakter ,0/1” tzn.,egal na zweryfikowaniu za pomp&arty oceny
formalnej, czy wniosek spetnia lub nie spetnia dgnkryterium wskazanego URPO WP. Rozpoczyna |
weryfikacja zgodnéci sumy kontrolnej wersji elektronicznej formulargaiosku z jego wydrukiem.
Suma kontrolna shy potwierdzeniu jednakowej ®e informacji zamieszczonych w wers;ji
elektronicznej i widocznych na wydruku oraz zachowaspoéjndci danych w LSl ARP i KSI SIMIK
2007 — 2013.

Na tym etapie dopuszcza shozliwosé jednokrotnego poprawienia wniosku w terminie wyzuagym
przez IP Il, nie dhaszym niz 3 dni robocze od dnia wystania informacji. Zaedatbzenia uzupetnienia
uwaza sk dat wplyniecia dokumentacji do IP Il. Poprawienie wniosku palena skorygowaniu

wytacznie sumy kontrolnej, w celu doprowadzenia do ngéci wersji papierowej z elektroniczn
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W przypadku niespetnienia tego kryterium wniosektaje odrzucony i nie podlega dalszej weryfikacji.
Informacja o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadniengzekazywana jest wnioskodawcy w formie

pisemnej.

Whniosek poprawny pod wzglem kryterium sumy kontrolnej zostaje poddany oeéoimalnej w czsci
dopuszczalngi. Ocena dopuszczalém polega na analizie ztonego wniosku pod dtem kryteriow
dopuszczalnai. Niespetnienie jednego (lub waej) kryterium dopuszczaldoi skutkuje negatywn
ocery formalm. Informacja o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadaerman przekazywana jest

wnioskodawcy w formie pisemne;j.

Whiosek poprawny w @Z#ci dopuszczalrkwi zostaje poddany ocenie formalnej w esd
administracyjnej. Na ocernadministracyjn sklada si analiza ztaonego wniosku podatem kryteriow
administracyjnych. Na tym etapie rownidopuszcza gimazliwosé¢ jednokrotnego poprawienia x@ego
ze wskazanych przez IP lldoldw we wniosku. Termin na dokonanie poprawek, higsty niz 5 dni
roboczych od dnia wystania informacji, wyznaczyllPZa dat ztozenia uzupetnienia uwa st dat
wplyniecia dokumentacji do IP Il. Wniosek, w ktdrym niestty w terminie bhdz w wystarczajcym
stopniu poprawione bdly zostaje odrzucony i nie podlega dalszej weryjika

W przypadku gdy poprawiony wniosek ma r@&na sumg kontrolng w wersji papierowej i

elektronicznej, zostaje on odrzucony i nie podlegdalszej weryfikaciji.

Informacja o zaistniatych uchybieniach, zaréwno etapie oceny zgod&oi sumy kontrolnej jak i
administracyjnej, przekazywana jest beneficjentamiormie pisemnej lub elektronicznej na numer faxu
lub adres poczty elektronicznej podane we wnioskdofinansowanie projektiWazne jest, aby dane
teleadresowe podane we wniosku zapewnialy rzeczyeie szybkie nawazanie kontaktu.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej (zarbwno pedgledem kryterium sumy kontrolnej,
kryteriow dopuszczalrai i administracyjnych) wniosek zostaje przekazalwyoceny wykonalriei i
strategicznej. Informacja o spetnieniu kryteribwnfialnych przekazywana jest beneficjentowi w formie

pisemnej.

Do publicznej wiadomgi, na stronie internetowej IP Illwvw.arp.gda.pl zamieszczana eldzie

informacja o projektach (numer wniosku o dofinananig projektu), ktére przeszly pozytywnie oeen

formalma.

Od decyzji o odrzuceniu wniosku przystuguje protest trybie opisanym w Podrozdziale 5.5.

Przewodnika.
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5.4.2. Ocena wykonaldoi i strategiczna

Kolejnym etapem procesu oceny wnioskow, po pozytgwrprzegciu oceny formalnej, jest ocena
wykonalndci dokonywana przez Zespét EkspertdWZE), na zasadzie ,dwéch par oczu”. Eksperci
dokonup przedmiotowej oceny na podstawie kryteriow wykowoédi stanowicych Zahcznik nr 5 do
URPO WP.

Ocena ekspertow jest oeef0/1”, co oznaczaze eksperci nie przyzrajvnioskom punktow, ocenigg
jedynie, czy projektjest wykonalny pod wzgkdem wykonalnéci techniczno-technologicznej,

finansowo-ekonomicznej, instytucjonalnej okaadowiskowe;.

W zwiazku z zastrzeeniami Komisji Europejskiej do polskich rozaan prawnych w zakresie procedury
0OOS, IP Il zamierza zezwadli potencjalnym beneficjentom na doprowadzenie dmgjergodnéci

przygotowywanych inwestycji z prawodawstwem unijnyW’ zwiazku z powyszym wprowadzony
zostat wyptek co do sposobu przeprowadzania oceny dla koyteri,poprawné¢ procedury oceny

oddziatywania ngrodowisko” (OG¥) w ramach wykonalriei srodowiskowe;.

W razie stwierdzenia nieprawidtow@ w postpowaniu w sprawie O®na etapie oceny wykonalém
(ocena ,0”) projekt zostanie przekazany warunkowo dalszej oceny. Po zaktzeniu oceny
wykonalndci beneficjent jest informowany o stwierdzonych yigieniach, ktérych uregulowaniedivie
niezlxdne do potencjalnego zawarcia umowy o dofinansasvaeieli do wniosku o dofinansowanie
projektu nie zostata dggzona Deklaracja organu odpowiedzialnego za manitanie obszaréw Natura
2000, a jedynie dokumenty potwierdg=g rozpocgcie procedury jej uzyskania, wowczas ww.

Deklaracg Wnioskodawca jest zobogdany dostarczyprzed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

ZE w trakcie oceny wykonaldoi maze, za pérednictwem IP Il, zzadat korekty budetu kdz
dodatkowych wyjénien, na ktore beneficjent powinien odpowiedz@semnie w terminie nie diszym
niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania zapytania #.IWW przypadku, gdy beneficjent nie dostarczy w
wyznaczonym terminie dodatkowych wstgen lub dokumentéw, wniosek zostanie odrzucony i nie

bedzie podlegat dalszej ocenie.

Whioski, ktére uzyskaly negatywnocerr w ktorymkolwiek z ww. obszar6w oceny (za waikiem

kryterium poprawngci procedury OQ) nie xda podlegaty dalszej ocenie.

3 Wymagania wobec ekspertéw sgodne z rozporzizeniem Ministra Rozwoju Regionalnegodnia 21 maja
2007 r. w sprawie ekspertow powotywanych w celutetrej i bezstronnej oceny projektéw realizowanyeh
ramach programéw operacyjnyd®z. U. Nr 93, poz. 626)
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W przypadku pozytywnej oceny wykonaked pod ktem kryteribw techniczno — technologicznych,
finansowo — ekonomicznych, instytucjonalnychsrodowiskowych (oraz warunkowo, gdy projekt
niespetna kryterium poprawfa procedury OG), wniosek ledzie oceniany pod akem spetnienia

kryteriéw strategicznych.

Zespot Ekspertow w trakcie ocerirategicznejprzyznaje punkty zgodnie z wagami zdefiniowanyitai d
kryteriow strategicznych. Ocenkoncowa projektu stanowisrednia arytmetyczna ocen fdawych

ekspertow oceniagych dany projekt, wchodeych w skiad Zespotu Ekspertow.

W wyniku oceny Zespotu Ekspertow powstaje listajgktdw, uszeregowanych pod wzdém liczby
zdobytych punktéw (od 0 do 100) w oparciu o krydesirategiczne. Zespot Ekspertéw nie podejmuje
decyzji o wyborze projektow do realizacji, jedynigziela rekomendaciji. Do otrzymania dofinansowania

rekomendowanedola projekty, ktére uzyskaty minimum 60% ogdlnej supunktéw.

Prace Zespotu Ekspertdbw reguluje ,Regulamin Prasp@ke Ekspertow” dogpny na stronie

internetowej IP Il www.arp.gda.pl

Po zakdczeniu oceny wykonalioi i strategicznej wniosku o dofinansowanie do skmdawcy
przekazywana jest pisemna informacja o wyniku océffyprzypadku oceny negatywnej informacja

bedzie zawieré uzasadnienie.

Od decyzji o odrzuceniu wniosku przystuguje protest trybie opisanym w Podrozdziale 5.5.

Przewodnika.

Do publicznej wiadomgi, na stronie internetowej ARP S.A. (www.arp.gdlazamieszczanachlzie
informacja o projektach (numer wniosku o dofinananig@ projektu oraz liczba zdobytych punktow),

ktore zostaly ocenione przez ZE i skierowane padapZWP.

5.4.3. Wybor projektow do dofinansowania

Na posiedzenie Zagdu Wojewddztwa Pomorskiego, IP Il zaspednictwem DPR UMWP, przekazuje

Liste projektéw ocenionych przez Zespét Ekspertow, adjtthowa w podrozdziale 5.4.2.

ZWP, w drodze Uchwaty, dokonuje wyboru projektowzgtnujacych dofinansowanie kierag sk, co do

zasady, rekomendacjami ZE.

ZWP mae wybr& projekty nie kieruyjc sk rekomendacjami ZE — wymaga to jednakd@razowego

uzasadnienia w Uchwale o wyborze projektéw.

ZWP mae podp¢ decyzg 0 wyshpieniu do wnioskodawcy z zapytaniem o wygaie zgody na zmign

kwoty dofinansowania przy niezmienionym zakresieceowym projektuW takim przypadku IP II, w
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imieniu ZWP, wysyla do wnioskodawcy zapytanie o dgoTermin na udzielenie odpowiedzi przez
wnioskodawe, nie dhgzszy niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania pismgdbe kadorazowo

wskazany w gimie.

Projekty niewybrane do realizacji przez ZWP mogworzye liste rezerwow. Decyzja
0 utworzeniu listy rezerwowej nie jest obligatojrO jej stworzeniu 4oz nie, decyduje kadorazowo
ZWP na posiedzeniu dotygzym wyboru projektow do dofinansowania. Lista rexmva wygasa z
dniem ogloszenia nowego konkursu w ramach danedgatadia/poddziatania. Projekty z listy
rezerwowej, ktére nie zostaty wybrane do dofinareaia, mog zost& ztozone ponownie w nowym

konkursie, wg zasad olglenych dla tego konkursu.

IP Il ogtasza na swojej stronie internetowepwiw.arp.gda.gl liste projektéw wybranych do

dofinansowania oraz listrezerwowq (0 ile zostanie utworzona). Informacjadzie zawierata nazw
beneficjenta, numer wniosku o dofinansowanie raagjizprojektu, tytut projektu, lokalizacje projektu
(powiat), warté¢ projektu, wnioskowane dofinansowanie oraz lkwat procent przyznanego

dofinansowania.

Kazdy z beneficjentéw ddzie pisemnie informowany przez IP Il o decyzji Zgu Wojewddztwa

Pomorskiego w terminie nie diszym niz 5 dni roboczych od dnia posiedzenia ZWP

W przypadku nie wybrania projektu do dofinansowaniaystuguje protest w trybie opisanym w

Podrozdziale 5.5.Przewodnika.

5.5. Protesty

Podstaw prawry dla procedury odwotawczej na &iym etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu stanowi ustawa z dnia 6 grudnia 2006 rzasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz
Zarzadzenie Wojewody Pomorskiego nr 98/08 z dnia 30 n2&j@8 r. w sprawie ustalenia procedury
odwotawczej dla projektow RPO dla wojewddztwa poskaego w Pomorskim Uezlzie Wojewodzkim.
Istotne z punktu widzenia wnioskodawcy jest e, rozpoczcie procedury odwolawczej na Adym
etapie oceny wniosku nie wstrzymuje biegu procedugporu pozostatych wnioskow zZonych w

danym konkursie.

Nalezy pamgtac, ze prawidtowo skonstruowany protest powiniert Isporadzony w formie pisemnej
oraz zawieré&

1. dane wnioskodawcy, tsame z danymi wskazanymi we wniosku o dofinansosvarojektu,

2. numer wniosku o dofinansowanie projektu,

3. informacg, ktérego etapu oceny wniosku dotyczy protest ,
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4. wyczerpujce okrdlenie zarzutow odrimie przeprowadzonej oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdanmamoskodawcy, ocena ztonego wniosku

zostata przeprowadzona w sposob niguaitay.

Protest mge zosté dostarczony do Wojewody Pomorskiego z&rednictwem IP Il osolcie przez
wnioskodawe, postaca, kurierem lub poczt Dokument przestany faksem stanowi jedynie &opi
oryginatu, w zwazku z czym nie mze by traktowany, jako spetiggy wymaog pisemndi wniesionego

srodka odwotawczego.

IP Il pozostawi protest bez rozpatrzenia w przypadikly pomimo brzmienia przepiséw ustawowych
i pouczenia, protest:
a) zostat wniesiony do nievitawej instytuciji,
b) zostat wniesiony po uptywie oktenego terminu,
c) zostat wniesiony przez nieuprawniony podirtimn. nie kdacy wnioskodawg™
d) nie zostat oparty o kryteria wyboru profakt(od oceny strategicznej przystuguje protest
jedynie w kwestiach proceduralnych),
e) zostat wniesiony od wyniku oceny przeprowadg@onownie w efekcie pozytywnego
rozpatrzenia protestu,

f)  zostat wniesiony bez zachowania formy pisemn

IP Il przekae informacg 0 pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, wrarezlrzdna dokumentag,
instytucji wigciwej do rozpatrzenia protestu, ktora z kolei pemdikowaniu prawidtowséci stanowiska

IP Il w tym zakresie przeka wnioskodawcy przedmiotawnformacg.

Whnioskodawcy, od decyzji o odrzuceniu wniosku na apie oceny formalnej, wykonalndci oraz od
informacji o wyniku oceny strategicznej,w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji luliormacji
przystuguje protest do Wojewody Pomorskiego skigdanpadrednictwem IP |l. Zaznacgynalery, iz od

oceny strategiczneprzystuguje protegedynie w kwestiach proceduralnych.

Whioskodawca kadorazowo sklada protest zaspednictwem IP I, ktéra po dokonaniu ponownej
weryfikacji w zakresie &dacym przedmiotem protestu e
a) w terminie 7 dni od dnia otrzymania protesnkaha ponownej weryfikacji przeprowadzonej na

danym etapie oceny wniosku o dofinansowanie projdiab

147 uwzgkdnieniem sposobu reprezentacji Gkneego podmiotu &racego wnioskodawg(wynikajacego np. z
odpisu z wkaciwego rejestru, wanego petnomocnictwa).
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b) niezwtocznie, lecz w terminie nie dizym ni 5 dni od dnia jego otrzymania , przekapaotest,
wraz z dokumentagjzabczom przez wnioskodawci posiadanymi przez IP Il dokumentami,

ktére mog by¢ pomocne w wydaniu rozstrzygeia, do Wojewody Pomorskiego.

W przypadku, jeeli w wyniku ponownej weryfikacji IP Il uzna pratieza zasadny, nie zmiené swoje
wczesniejsze rozstrzygncie, w wyniku czego wniosek zostaje przywroconyogeny na tym etapie, na

ktorym nasipito jego odrzucenie.

W przypadku, jeeli w wyniku ponownej weryfikacji IP Il uznaze protest jest bezzasadny i nie ma
podstaw do zmiany uprzedniego rozstrzygra, niezwtocznie, lecz nie pdiej niz przed uptywem 7 dni
od dnia otrzymania protestu, przekazuje protestzvaerakoph wniosku o dofinansowanie projektu i

pozostad, posiadan dokumentag do Wojewody Pomorskiego.

Od decyzji o niewybraniu wniosku przez ZWP benefitpwi przystuguje pisemny protest begganio
do Wojewody Pomorskiego w terminie 14 dni od dniatrzygnania informacji

0 niewybraniu wnioski.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu pv¥ewod:, wnioskodawcy przystuguje wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, ktory przéstaalezy do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
(Departament Koordynacji i Wdrania Programéw Regionalnych, ul. Wspélna 2/4, P6-@/arszawa)
w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji ormaceniu protestu. Zakres przedmiotowy wniosku

0 ponowne rozpatrzenie sprawy zdeterminowany pagesem uprzednio ztonego protestu.

Protest skierowany do Wojewody oraz wniosek o parowozpatrzenie sprawy do MRRa s

rozpatrywane przez te organy w terminie 1 naessiod dnia ich otrzymania.

Pozytywne rozpatrzenie protestu/wniosku o ponowoepatrzenie sprawy skutkuje powtériocery
wniosku o dofinansowanie projektu.
Negatywne rozpatrzenie wniosku o ponowne rozpaiezeprawy przez MRR wyklucza go z dalszej

procedury wyboru oraz kazy proceduy odwotawca na kadym etapie oceny wniosku.

Przy obliczaniu termindw okénych w ustawie o zasadach prowadzenia politykiwau naley
positkowa si¢ zasadami ogolnymi, okflmnymi w Ksiedze I., w Tytule V. Kodeksu Cywilnego w art.
110 - 116 (Dz. U. 2 1964 r. Nr 16, poz. 93 zZmp&m.); m.in.:

- termin oznaczony w dniach kczy sk z uptywem ostatniego dnia,

15 Art. 30 ust. 2 ustawy o zasadach prowadzeniaysolibzwoju z dnia 06.12.2006 r.
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- termin oznaczony w miegiach kaczy st z uptywem dnia, ktéry nazwlub daf odpowiada pocg-
kowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia niedow ostatnim dniu miesta,

- jezeli pocatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne =zieez nie uwzgldnia s¢ przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie npib,

- jezeli koniec terminu do wykonania czynioo przypada na dzieuznany ustawowo za wolny od pracy
(wedtug ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniaoych od pracy; Dz. U. Nr 4, poz. 28 zpézm.),
termin uptywa dnia nagbnego.

W sytuacji kiedy wnioskodawca, niezatge od ustal® na poziomie instytucji zasdzapcej, nie
skorzysta z maiwosci wniesienia protestu za frednictwem instytucji dokonagej oceny wniosku o
dofinansowanie projektu i wniesie protest bezpdnio do Wojewody Pomorskiego, rozpatrywanie
protestu odbywa sina ogoélnych warunkach wynikgjych z ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach

prowadzenia polityki rozwoju.

Rozdziat 6 - Umowy o dofinansowanie projektu

6.1. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Przed podpisaniem umowy wnioskodawca zostanie wegved dostarczenia kopii zatwierdzonego

wniosku oraz uzupetnienia brakajych zafcznikdw w terminie wyznaczonym przez IP Il.

W przypadku, gdy Zespét Ekspertdbw dokona zmian vdzécie projektu lub ZWP zaproponuje
zmniejszenie kwoty dofinansowania, a wnioskodawgaaw na nie zgogl przed podpisaniem umowy
ma on obowjzek ztazenia nowego wniosku o dofinansowanie w dwoch egmmgch, ktory bdzie
podlegat weryfikacji formalnej.

Petna lista dodatkowych zakznikbw do umowy wraz z instrukgjich przygotowania znajduje ¢siw

Zakaczniku nr 11 Przewodnika.

Po stwierdzeniu poprawsa dokumentéw pod wzgtlem wymogéw formalno - prawnych, IP 1l w
terminie 20 dni roboczych przygotowuje umpw dofinansowaniewzér umowy o dofinansowanie
projektu stanowi Zalaczniki nr 8a, 8b, 8c Przewodnika) i przekazuje wshimawcy do podpisu w
dwoch jednobrzmicych egzemplarzach (w przypadku projektow partrielnsw liczbie odpowiadagej
liczbie stron umowy). Wnioskodawca w terminie wskaygm przez IP 1l jest zobowdany do podpisania
wszystkich egzemplarzy umowy i odestania ich ddl.IPo podpisaniu umowy przez IP Il (dziajegj nha
podstawie petnomocnictwa udzielonego przez ZWP}ai@sona niezwtocznie przekazana po jednym

egzemplarzu dla kaej ze stron. Dopuszcza shazliwo$é podpisania umowy w siedzibie IP 1I.
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6.1.1. Nadanie numeru umowy o dofinansowanie ptojek

Przez podpisaniem umowy nadany zostaje numer ewyften ktory kedzie wykorzystywany we

wszystkich péniejszych czynnériach zwiazanych z jej realizagjoraz prowadzankorespondengj
Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:

- kod okrglajacy rodzaj dokumentu — ,UDA"— umowa/decyzja/aneksidga zmieniggca

o dofinansowanie projektu,
- kod okrdlajacy program operacyjny RPO WP 2007-2013 — ,RPPM”",

- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziataniazytnumery, uzupetnione z lewej strony znakiem O,

oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 1.2. zdpdzie miat forme: ,01.02.00",

- kod wojewddztwa (dwucyfrowy) — dla Programow Opgjagch nieposiadafych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje w&rao,

- numer kolejny umowy (trzycyfrowy),eblacy numerem kolejnym umowy jaka zostala zawarta do
dziatania/poddziatania RPO WP 2007-2013 — . XXX”,

- rok podpisania umowy (dwucyfrowy) — ,ZZ",

- numer kolejnej wersji umowy/decyzji/aneksu, przyrazZ00 przyjmuje s dla umowy /decyzji, a dla

kolejnych anekséw/decyzji zmieriaych np. dla aneksu/decyzji zmienigj nr 1 lrdzie 01.

Sposaéb zapisania numelDA-RPPM-01.02.00-00-XXX/ZZ-00.

6.1.2. Odmowa podpisania umowy o dofinansowanie

Podstaw odmowy podpisania umowy o dofinansowanie realizmojektu z wnioskodavegjest m.in.:

- niedostarczenie przez wnioskodawe terminie wyznaczonym przez IP 1l stosownych dokatéw

( z uwzgtdnieniem terminéw o ktérych mowa w Podrozdziale).1
- niedokonanie wymaganych uzupefnie

- pojawienie s okoliczngci nieznanych w momencie dokonywania naboru wniosku

dofinansowanie, a mgjych wptyw na wynik oceny.

W przypadku wysipienia przestanek do odmowy podpisania umowy, Ipdlzaopiniowaniu przez
Rade Prawnego ARP S.A. spaidza projekt decyzji o odmowie podpisania umowy.zZarARP S.A.

podejmuje decyzjw sprawie, a wnioskodawca jest o niej informowarsemnie.
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6.2. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

6.2.1. Zlenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowdofinansowanie

Zgodnie z zapisami zawartej umowy beneficjeaaabowizani w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
jej zawarcia do ztzenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowykwate nie mniejsz niz wysokaé
tacznej kwoty dofinansowania w uprzednio wybranejmiier Zabezpieczenie ustanawig sia rzecz

Wojewoddztwa Pomorskiego.
Mozliwe formy zabezpiecZeprawidiowej realizacji umowy:
- weksel in blanco wraz z deklasaggkslowa,
- zastaw rejestrowy lub przewtaszczenie na zabezge,
- hipoteka ustanowiona na nieruchdéaip
- porczenie wedlug prawa bankowego,
- ubezpieczenie umowy,
- gwarancja bankowa,
- gwarancja ubezpieczeniowa.

W uzasadnionych przypadkach I[P Il zastrzega sptago do zakwestionowania proponowanej formy

zabezpieczenia (np. gdy beneficjent realizuje kii@gektdw).

Beneficjent przekazuje do IP Il poprawnie ustanowi@abezpieczenie prawidtlowej realizacji projekil n
pézniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy. Zabezgsaie 0 ktdbrym mowa ustanawiane jest od

dnia zawarcia umowy do uptywu 3 lat od dnia Zadzenia realizacji projektu.

Beneficjent otrzymuje pisemne potwierdzeniegzatoa zabezpieczenia.

6.2.2. Zwrot/wykrélenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Zgodnie z postanowieniami umowy w przypadku prasvigigo wypelnienia przez beneficjenta wszelkich
zobowhzan w niej okrglonych, IP Il zwréci/wykréli ustanowione zabezpieczenie po uplywie okresjakia

zostato zdeponowane, o ktorym mowa w Podrozdziald 6

Warunkiem zwrotu/wykréenia zabezpieczenia jest dochowanie przez beaeficzapisow umowy, w tym w
szczegolngci dotycacych trwatdci projektu. Zwrot/wykrélenie zabezpieczenia jest rownimazliwy przy
wczeniejszym rozwazaniu umowy z beneficjentem, na jego pisemny wikioped warunkiem dokonania
zwrotu wyptaconyctirodkéw wraz z odsetkami w wysackd okreslonej jak dla zalegkei podatkowych od

dnia przekazania beneficjentotsddkow do dnia ich zwrotu.

Beneficjent pisemnie potwierdza odbior zabezpieieze
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6.3. Zmiany w realizacji projektu

Proponowany projekt zmian w realizacji projektu,irdcjatywy beneficjenta lub IP II, musi by
uzgodniony i zaakceptowany przez obie strony. Ipdtejmuje decyzj czy wprowadzenie zmian

wymaga formy aneksu.

Zgtoszenie przez beneficjenta projektu zmian w ureawaze by dokonane poprzez zienie niezkhdnej
dokumentacji nie pfniej niz na 1 miesic przed zakfczeniem realizacji projektu. Zmiany dotyce
zakresu rzeczowego projektu wymagajwiadczenia beneficjenta o braku zagfodla realizacji zakonych

celow projektu oraz wskaikow produktu i rezultatu.

Przy akceptacji projektu zmian IP 1l bierze pod ggaczy proponowane zmiany iezlzdne dla

wdrazania i realizacji projektu. Zmiany te nie mogwigksza& dofinansowania.

Szczegblowe zasady dotyce wprowadzania zmian w projekcie reguluje umowdofinansowanie
projektu (Zahczniki nr 8a, 8b, 8c Przewodnika).

6.4. Rozwjzanie umowy o dofinansowanie

Rozwizanie umowy mgze nasipi¢ m.in.:

- w wyniku niewywhzywania s¢ beneficjenta z zapisow umowy:
a) za wypowiedzeniem,
b) bez wypowiedzenia,

- w wyniku zgodnej woli obu stron lub w nagstwie nadzwyczajnych okoliczéa,

- na pisemny wniosek beneficjenta doty@z rezygnaciji z dofinansowania po zwrocie otrzynggme
dofinansowania wraz z odsetkami w wysékookreilonej jak dla zalegkei podatkowych od dnia

przekazania beneficjentowiodkow do dnia ich zwrotu.

Wszystkie przestanki do rozagiania umowy w szczeg6towy sposob reguluje umowaofmahsowanie

projektu.

W przypadku zigenia pisemnego wniosku beneficienta, IP Il we wepdly z Radc Prawnym ARP S.A.,
przygotowuje projekt dokumentu rozazania umowy w trybie porozumienia stron oraz sgira pismo do
beneficjenta i przekazuje je wraz z egzemplarzem dokumentu. Analogicznie pgpuje s¢ w przypadku

rozwigzania umowy w wyniku zgodnej woli obu stron lub askhpstwie nadzwyczajnych okoliczéa.

W przypadku wysipienia przestanek do rozawania umowy IP Il, po uzgodnieniu z IZ RPO WP,

podejmuje decyzjw sprawie i informuje o niej beneficjenta.

Wszelkie spory &da poddawane rozstrzygmiu przez sd powszechny wigiwy dla siedziby IP 1.
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Rozdziat 7 — Przeptywy finansowe w ramach projektow

7.1. Rodzaje wnioskéw o ptatngt

Podstaw rozliczenia wydatkéw poniesionych na realizaprojektu wspéifinansowanego w ramach
Dziatan 1.1. — 1.2 RPO WP jest wniosek o plaihdNzor wniosku o pratrig okresla IP Il na podstawie
wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnegt/zor wniosku o ptatnoé¢ wraz z instrukcja wypetniania

dostpny jest na stronie internetowej Instytucji$Rainiczacej 1l stopnia Wwww.arpg.gda.pli stanowi

Zafcznik nr 9 Przewodnika.
Dla programu operacyjnego wspotfinansowanego z ERR&epuja dwa rodzaje wnioskéw o platéo
- wniosek o platng posredna,
- wniosek o pfatn& koncowa.
Beneficjent ma obowkek ztazy¢ wniosek o platn& koncowa w terminie 30 dni kalendarzowych od
daty zakaczenia realizacji projektu okilenej w umowie o dofinansowanie. Wniosek o plato

koncowy powinien rozlicza co najmniej 5% kwoty wydatkow kwalifikowalnycprojektu.

W ramach Dziala 1.1 - 1.2 RPO WP nie przewiduje sinioskdw o platnéci zaliczkowa.
7.2. Sktadanie wniosku o ptatnéc

Beneficjenci sktadajwnioski o ptatné¢ w Instytucji Pdredniczcej Il stopnia.

Whnioski o ptatné¢ nalery sktad& z czstotliwoscia okreslona w umowie o dofinansowanie, przy czym
za dat wptywu przyjmuje s¢ dat: zarejestrowania wniosku w sekretariacie IP II.

Whnioski naley sktad& osobkcie, za pérednictwem poczty lub kuriera, w jednym egzemplasziormie
papierowej i na nimiku elektronicznym (CD/DVD). Wniosek o ptatitonalezy ziozy¢é w zaklejonej
kopercie lub zwartym segregatorze wraz z wymagarmahcznikami. Zaaczone do wniosku dokumenty

powinny by pouktadane chronologicznie, wedtug dat zaptaty.

7.3. Przygotowanie wnioskow o ptatn& i zatacznikdw

Whniosek o ptatn& wraz z dokumentami potwierdzaymi poniesienie wydatkow kwalifkowalnych na
realizacg projektu, naley przygotowa& zgodnie z Instrukaj wypetnienia wniosku o pfatsé. Instrukcja
zawiera szczegOtowe informacje dotyce wypetnienia formularza wniosku o ptagbowymaganych
zahcznikéw oraz ich prawidtowego opiswzor wniosku o ptatnosé wraz z instrukcja wypetniania

stanowi zadcznik nr 9 Przewodnika.
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7.4. Transakcje dokonywane w walutach obcych

7.4.1. Zasady wyceny

1) Beneficjenci dokonggy transakcji w walutach obcych, wymienieni w &rtistawy z dnia 29 wrZeia

1994 r. o rachunkowgi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 zzmo zm), & obowihzani do prowadzenia

ewidencji, ksig rachunkowych i spoggzania sprawozaafinansowych w walucie polskiej. W tym celu,

kazdy dowdd ksigowy, w tym faktura czy rachunek wyny w walucie obcej, natg przed ugciem w

ksiegach czy ewidencjach przeligzpa zlote.

W ponizszej tabeli przedstawiono metody przeliczania wablicej dla celéw: podatku dochodowego,

VAT i rachunkowdci jezeli podatnik prowadzi kggi. Przeliczenie w zaimosci od celu naspuje

odrebnie i niezalenie.

Cel przeliczenia

Przychody

Koszty

Podatek dochodowy od
0s6b fizycznych

(PIT)

Ustawa z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku
dochodowym od os6b
fizycznych z pii. zm.
zwanej dalej ,ustawy o
pdop” (Dz. U. z 2000 .
nr 14 poz. 176, z go.
zm.)

Przychody w walutach obcy
przelica sk na zlote wedtug kurs
sredniego ogtaszanego prz
Narodowy Bank Polski z ostatnie
dnia roboczego poprzedzaggo
dziei uzyskania przychodu

(art.14 ust.la ustawy pdof)

Koszty poniesione w walutach obcy
przelicza si na ziote wedtug kurg
sredniggo ogtaszanego przez Narodg
Bank Polski z ostatniego dnia robocz
poprzedzajcego dzié@ poniesienii
kosztu.

(art. 22 pkt.1 ustawy pdof)

Podatek dochodowy od
oséb prawnych

(CIT)

Ustawa z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b
prawnych z pén. zm.
zwanej dalej ,ustawo
pdof” (Dz.U. z 2000 r. nr
54 poz. 654, z pm. zm.)

Przychody w walutach obcy
przelicza st na zlote wedtug kurs
sredniego ogtaszanego prz
Narodowy Bank Polski z ostatnie
dnia roboczego poprzedzeggo
dziei uzyskania przychodl

(art. 12 ust.2 ustawy o pdpp

Koszty poniesione w walutach obcy
przelicza st na ziote wedlug kurg
sredniego ogtaszanego przez Narod
Bank Polski z ostatniego dnia robocz
poprzedzajcego dziei poniesienig
kosztu?

(art. 15 ust.1 ustawy o pdop)

VAT
Rozporzdzeni MF z dnig
27 kwietnia 2004r. w
prawie wykonania
niektérych przepiséw

Kwoty wyrazone w walucie obcg
wykazywane na fakturze przelig
sie na zide wedlug wyliczonego
ogtoszonego przedBP biezacego

Takie same zasady, jak w przypa
przychoddw, stosuje @i przy
przeliczaniu faktur:

16 Art. 14 ust 1c updof
" Art. 13 ust 3a updop
18 Art. 15 ust 4e updop
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Cel przeliczenia

Przychody

Koszty

ustawy o podatku od
towarow i ustug (Dz. U.
2004r. nr 97. poz. 97G
p&n. zm.)

kursusredniego waluty obcej:

T~

e na dziéd wystawienid
faktury, jezeli faktura jes

wystawiana w terminie,

ktorym podatnik
obowigzany jest do je
wystawienia, av

przypadku niewystawien
faktury w tym terminie ng
dzien powstania obovaizku
podatkowego.

W  przypadku na dahe

gdy
wystawienia faktury bimcy kurg

sredni waluty obcej nie zost
wyliczony i  ogloszony, d
przeliczenia  stosuje i kurs

wymiany ostatnio wyliczony
ogtoszony

(8 37 Rozporazenia MF z dnia
27 kwietnia 2004r. w mawie
wykonania niektérych przepisgq
ustawy o podatku od towarow
ustug)

« W wewmntrzwspoélnotowym
nabyciu towarow;

« w dostawie towaréwdla ktorej
podatnikiem jest nabywca

« wimporcie ustug.

Zasady dotycz wstawienia faktur
przez kontrahenta z UE.

(8 37 Rozpor@zenia MF z dnia 2
kwietnia 2004r. w grawie wykonani
niektérych przepiséw ustawy o poda
od towardw i ustug)

Rachunkowasé
Ustawa z dnia 29
wrzenia 1994r. o
rachunkoweci (Dz. U z
2002r. nr 76 poz. 694 z
pan. zm)

Wyrazone w walutach obcych

operacje gospodarcze ujmuje si
ksiegach rachunkowych na die
ich przeprowadzenia odpowiednic
po kursie:

» sprzeday walut
stosowanym przez bank, :
ktorego ustug korzysta
jednostka - w przypadku
operacji sprzeds walut
oraz operacji zaptaty
naleznosci;

« $rednim ustalonym dla

Wyrazone w walutach obcych operacj
gospodarcze ujmujeesiv ksiegach
rachunkowych na dzieich
przeprowadzenia odpowiednio po
kursie:

» kupna walut stosowanym prze
bank, z ktérego ustug korzystg
jednostka - w przypadku
operacji kupna walut oraz
operacji zaptaty zobowzan;

« $rednim ustalonym dla danej
waluty przez NBP na ten dig

4]

chybaze w zgtoszeniu celnym
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Cel przeliczenia Przychody Koszty

danej waluty przez lub innym whzacym jednostk
Narodowy Bank Polski na dokumencie ustalony zostat
ten dzié, chybaze w inny kurs - w przypadku
zgtoszeniu celnym lub pozostatych operaciji.

innym wiazacym jednost
ym Wiazacym | . (art. 30. ust 2 Ustawy z dnia 29

dokumencie ustalony zostat  \yrzefnia 1994r. o rachunkowéi
inny kurs - w przypadky Dz. U z 2002r. nr 76 poz. 694 z

pozostatych operacji. pazn. zm)

(art. 30. ust 2 Ustawy z dnia 29
wrzenia 1994r. o

rachunkowdci Dz. U z
2002r. nr 76 poz. 694 z o
zm.)

2) Zgodnie z art. 9b pkt. 1 ustawy z dnia 15 luti€f#? o podatku dochodowym od os6b prawnych
(z p&. zm.), beneficjenci majdo wyboru dwie metody ustalaniaznic kursowych:
- ha podstawie przepisow updop tj. art. 15a,

- lub na podstawie przepiséw o rachunkéeio

W przydatku wyboru metody rachunkowej podatnicy muspetnié nastpujace warunki:
- wybrana metodaddlzie stosowana przez okres nie krétszytriy lata podatkowe,
- w okresie stosowania ww. metody sptzane przez podatnikdéw sprawozdania finansoyde b
badane przez podmioty uprawnione do ich badania,
- w terminie do kéca pierwszego miegia roku podatkowego, a w przypadku podatnikéw
rozpoczynajcych dziatalné¢ — w terminie 30 dni dnia jej rozpogza, podatnicy ztza pisemne

zawiadomienie o wyborze tej metody do $eigdvego naczelnika ugzlu (art. 9b pkt.3 updop).

Wybdér metody, sposéb rozlicze podatkowych i ewidencji rachunkowej zmanych

z transakcjami walutowymi, powinny bygawarte w polityce rachunkowa@ beneficjenta.

Beneficjenci, ktdrzy w ramach projektgda rozliczali koszty wyraone w walucie obcej zobowdani
do przeditgenia w IP Il informacji o przytych zasadach rozlicaezwiazanych z transakcjami
walutowymi, ugtych w Polityce rachunkowai beneficjenta. Informaejte nalery ziozyé wraz z

pierwszym wnioskiem o ptatidé, w ktorym wystpuja koszty wyraone w walucie obcej.

43



3) Podczas realizacji ptatéw w ramach projektu, magpowst& zaréwno ujemne jak i dodatniezrice

kursowe.

4) R&@nice kursowe wedtug ustawy z dnia 26 lipca 1994 podatku dochodowym od o0s6b fizycznych
(art. 24c ustawy pdof) oraz ustawy z dnia 15 |lutég62 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych
(art. 15 a ustawy pdop), wynikajz r&nicy migdzy wartdcia przychodu natenego/kosztu
zarachowanego wytanego w walucie obcej po przeliczeniu na ziote wgsk sredniego ogtaszanego
przez NPB a wartwia tego przychodu/kosztu w dniu jego otrzymania/zgptgprzeliczom wg
faktycznego zastosowanego kursu waluty z tego dnia.

Pod pogciem ,faktycznego zastosowanego kursu waluty” haleozumi€ kurs uwyty do ustalenia
okreslonej wartdgci, po ktérym dokonuje sifaktycznej wyceny, np. kurs sprzegtabanku z ktérego

ustug korzysta jednostkaady kurs kantorowy w przypadku nabycia walut w kangorz

5) R&nice kursowe w uiciu ustawy o rachunkowoi, wyrazone g jako r&nice w wycenie ngdzy
zarachowaniem a realizagjrzychodu lub kosztu. Realizacja kosztu gagjie po odpowiednim kursie:
- Z rachunku bankowego w ztotych polskich na raekuodbiorcy prowadzony w walucie obcej,
naley przelicz¢ po kursie sprzedst stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta
jednostka, z dnia dokonania operacji (tj. zaptaty),
- z rachunku prowadzonego w walucie obcej do ktmtnga zagranicznego (na rachunek
prowadzony w walucie obcej), najeprzeliczy po kursiesrednim przez bank, z ktérego ustug

korzysta jednostka, z dnia dokonania operacjiZdptaty).

7.4.2. Ujemne rinice kursowe

1) Zgodnie z Krajowymi wytycznymi dotygzymi kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu SpoOgud w okresie programowania 2007-2013 ujemnenice kursowe
zaliczane do kosztéw finansowych siekwalifikowane, tznze wydatki z nimi zwizane ponoszone s

przez beneficjenta.

Oznacza toze kwalifikowalnym jest wydatek faktycznie poniesjojako zaptata za faktgrwyrazona

w walucie obcej, przeliczony na PLN wg pasyych zasad, jednak tylko do wysé&o kwoty
wynikajacej z przeliczenia faktury, tj. kwoty kgjowanej jako koszt. Zeli bowiem wydatek faktycznie
poniesiony jest wiszy od tej kwoty to rénica midzy tymi kwotami jest kosztem finansowym i na mocy

obowiazujacych wytycznych, nie me by zrefundowana.
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2) W praktyce mogwystpi¢ dwie sytuacje:
- jezeli obliczona w powyszy sposOb kwota faktycznie poniesiona jestsza od kwoty
ksiggowanej jako koszt, to kwalifikowana jest kwotatfalznie poniesionego wydatku;.
- jezeli kwota faktycznie poniesiona jest #za od kwoty ksigowanej jako koszt, to
kwalifikowany jest wydatek faktycznie poniesionyle @&ylko do wysokéci zaksggowanej w
kosztach.
W mysl przedstawionego powgj rozwhzania, refundowaneasylko wydatki w ugciu kasowym, tj.
kwoty faktycznie poniesione, dotygz wyhcznie kosztu zwizanego z zakupem nie sz&osztu

zwiagzanego z zakupem i kosztu finansowego.

7.4.3. Rozliczenie faktur wyranych w walutach obcych ptatnych w transzach

Beneficjenci dokonujcy czsciowych pfatnéci za faktue wyrazong w walucie obcej z tytutu wykonania
ustugi lub dostawy towardw na podstawie zawartepwsnz wykonawe, sa zobowhzani do rozliczenia
wszystkich transz oddzielnie. Zakup taki traktowgst jako jedna operacja, ktéra stanowi podstdw

rozliczenia salda ujemnychzadic kursowych dla poszczegdlnych transz.

Prawidlowy opis faktur lub innych dokumentow o roéwnowazinej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami  potwierdzajgcymi  poniesienie  wydatkéw  kwalifikowanych  zwazanymi
z transakcjami walutowymi, nalezy przygotowaé zgodnie z instrukcip do wniosku o pfatngé,

stanowigcg zalgcznik nr 9 do Przewodnika.

7.5. Weryfikacja wnioskéw o ptatndé

Kazdy wniosek o platn@& zlozony do IP Il podlega weryfikacji pod wzglem formalnym,

merytorycznym i rachunkowym.

Weryfikacja formalnastuzy sprawdzeniu, czy wniosek spetnia wymagania d&ne przez IP 1l dla tego

rodzaju dokumentow. Przede wszystkim badana jestdaztazonego wniosku, jego kompletfiooraz

czy zostatl wypetniony zgodnie z Instrukcj

Weryfikacja merytoryczn@olega na sprawdzeniu, czy wszystkie wydatki wgkazwe wniosku zostaty

poniesione na realizacjprojektu, czy & zgodne z umow 0 dofinansowanie oraz czy ggodne z
przepisami prawa UE i prawa krajowego, azéakzy zostaty poniesione w terminie kwalifikowaloo
projektu.

Termin weryfikacji formalnej i merytorycznej wnioslo ptatné¢ wynosi do 30 dni roboczych od dnia

wptywu wniosku do IP 1l, a w uzasadnionych przypactk mae ulec przedieniu.
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Weryfikacja rachunkowapolega na sprawdzeniu, czy wnioskowane kwoty nieekyocz limitu

wyznaczonego w umowie o dofinansowanie, czy w rdmpaojektu nie ma przypisanych kwot do zwrotu
oraz czy w ramach projektu nie wycofangsz lub cataci wktadu UE do projektu.

Termin weryfikacji rachunkowej wniosku o ptatdowynosi do 10 dni roboczych od zdzenia
weryfikacji formalnej i merytorycznej. W uzasadmyoh przypadkach termin ten w® ulec

przedhzeniu.

Po zweryfikowaniu wniosku o ptatdd beneficjent otrzyma pisemn informacg o kwocie

poswiadczonych wydatkow kwalifikowalnych oraz zatwieedhej kwocie do wyptaty.

W przypadku, gdy podczas weryfikacji wniosku o ptdt zostam stwierdzone lidy i braki we
wniosku, pracownicy IP Il dla kierowa do beneficjenta (pisemnie lub depglektronicza) uwagi z
prosba o koreke bledow oraz uzupetnienie brakigiych dokumentéw ze wskazaniem terminu ich
usungcia (10 dni roboczych od daty przestania wiadéehao beneficjenta). Do czasu uzupetnienia

brakow lub usuricia stwierdzonych kHow weryfikacja wniosku drlzie wstrzymana.

IP 1l ma maliwosé poprawiania drobnych &didw i omytek pisarskich we wniosku o ptagtpnatomiast

nie maze poprawid i korygowa zahcznikdéw do wniosku.

7.6. Przekazywanigrodkéw na rzecz beneficjentow

Srodki na realizagj projektu przekazywaneasw formie dotacji rozwojowej na zasadzie refundagcji
poniesionych kosztow/wydatkéw. Dotacje przekazugelll w polskich zlotych na rachunek bankowy
wskazany w umowie o dofinansowanie. Wysgkdotaciji rozwojowej wynika z zatwierdzonej kwoty do
wyptaty na podstawie pozytywnie zweryfikowanego egkiu o platngt. Jednym z warunkéw

przekazania refundacji jest dgsnas¢ srodkow na rachunku bankowym IP II.

7.7. Procedura odzyskiwanigrodkéw od beneficjentow

Zwrotowi do budetu pastwa podlega ta €% dotacji, ktéra zostatla wykorzystana niezgodnie
Z przeznaczeniem, bez zachowania obpwhcych procedur, pobrana nienalé lub w nadmiernej

WYSOKGCi.
Przez dotacje pobrane w nadmiernej wysckonalezy rozumi€ dotacje otrzymane z buaetu

w wysokaci wyzszej ni okreslona w odegbnych przepisach, umowie lub wszej ni niezlzdna na

dofinansowanie lub finansowanie dotowanego zadaiawy:sze dotyczy réwnie niestusznie
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przyznanej refundacji podatku VAT lub ztesytuacji, gdy beneficjent nabyt prawo do odzyskani
zrefundowanego podatku VAT w trakcie realizacji jpktu lub w okresie 3 lat od dnia zalezenia
realizacji projektu.

Natomiast przez dotacje pobrane niemaile naley rozumie dotacje udzielone bez podstawy prawne;j.

Jezeli zostanie stwierdzoneie beneficjent wykorzystat calo lub czs$¢ dofinansowania niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania olpwacych procedur, lub pobrat catolub czs$¢ dofinansowania
w sposo6b nienaimy albo w nadmiernej wysokoi, beneficjent zobowizany jest do zwrotu tycirodkéw
odpowiednio w cali lub w czsci, wraz z odsetkami naliczonymi w wysako okreslonej jak dla
zalegtdgci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazamgep Instytugt Zaradzapca RPO WP.
Odsetki nalezy wyliczy¢ zgodnie z metodologj przedstawiorp ponizej. W przypadku stwierdzenia
okolicznasci, o ktérych mowa powiej, Instytucja Zargdzapca RPO WP wydaje wzgllem Beneficjenta
decyzg o zwrocie srodkow, o ktérej mowa w art. 211 ust. 4 UFP. Zwémidkéw dotyczy zaréwno

dofinansowania z&odkéw funduszu jakdrodkow budetu pastwa.

Jezeli beneficjent nie dokona zwrotu, o ktorym mowa zejy w wyznaczonym przez Instytgc
Zarzadzapca RPO WP terminie lub niepetnej wysdlkg Instytucja Pérednicaca Il stopnia dokonuje
potracenia nieprawidtowo wykorzystanego lub pobranegindasowania wraz z odsetkami naliczonymi

w wysokdaci jak dla zalegtéci podatkowych z kwoty kolejnej refundaciji.

W przypadku gdy kwota nieprawidtowo wykorzystandglo pobranego dofinansowania jestasga ni
kwota pozostata do refundacji lub nie jestaivwe dokonanie potracenia, a beneficjent nie dokona
W wyznaczonym terminie zwrotu, Instytucja Zgizapca RPO WP podejmuje czyniod zmierzajce do
odzyskania natenych srodkéw dofinansowania wraz z odsetkami naliczonymivysokaci okreslonej
jak dla zalegtéci podatkowych z wykorzystaniem deshych srodkow prawnych, w szczegOlém

prawnego zabezpieczenia opisanego w umowie o edwgetiotacii.

Metodologia wyliczania odsetek

Odsetki od kwot do odzyskania/podlegggjch zwrotowi naley nalicz& wedtug poniszego wzoru:

Kd*L*O _
365

On

gdzie poszczegolne symbole i liczby oznagzaj

Kd — kwota do odzyskania
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L — liczba dni za ktére naliczane sdsetki

O — stawka odsetek za nienalee wyptacoml dotacg w stosunku rocznym
365 — liczba dni w roku

On — kwota odsetek naideych

Odsetki nalene obliczane ssod dnia nagpnego po dniu otrzymania przez beneficjenta kwaitadi
podlegagcej zwrotowi do dnia wptywudrodkdéw ze zwracanej dotacji wraz z nadgmi odsetkami na
konto Instytucji Zarzdzajacej wacznie z tym dniem. W sytuacji gdy beneficjent napet podpisywania
umowy o dofinansowanie projektu nie miat prawa dayskiwania podatku VAT, a takie prawo nabyt
w trakcie realizacji projektu lub w okresie 3 lad dnia jego zakiczeniu, wéwczas odsetki od kwoty
podlegagcej zwrotowi nalicza giod dnia, w ktorym beneficjent nabyt prawo do akiwania podatku
VAT

Odsetki od nienalmie wyptaconej dotacji naliczanea swedtug stawki odsetek od zalegfto
podatkowych, ktére ogtaszangw drodze obwieszczenia w Monitorze Polskim.

Kwote odsetek zaokgla se w nastpujacy sposob:

- mniej niz 50 groszy pomija §j

- 50 i wiecej groszy podwssza s¢ do petnych ziotych.

W przypadku naliczania odsetek od nieaale wyptaconej dotacji w okresie gdy obamywaty r&zne
stawki odsetek za zwigk od zalegtéci podatkowych, odsetki nalg naliczy¢ wediug powyej
okreslonego wzoru, odibnie za kady z tych okresOw. Zaokgleniu podlega suma odsetek za

poszczegodlne okresy.

Rozdziat 8 — Monitorowanie i sprawozdawcz&

8.1. Monitorowanie

Podstawy budowy sprawnego i efektywnego systemu monitorijgst zaangawanie wszystkich
podmiotow uczestnigzych we wdraaniu programu w system zbierania danych.

W przypadku Dziata 1.1 — 1.2 RPO WP monitoring rzeczowy dostarczayclandzeki ktorym mazna
ocent, czy cele ustalone w programie zostatyagsigte. Pierwszym, najaszym poziomem zbierania
danych jest projekt.

Monitoring rzeczowy projektbw odbywa e¢si za pomoa wyboru wskanikbw produktu

i rezultatu.
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Wskazniki produktu odnosz sie do bezpéredniego, materialnego efektu realizacji przewsiecia
mierzonego konkretnymi wiellkoiami. Innymi stowy, opisaj one wszystkie produkty materialne
i ustugi, ktore otrzymuje beneficjent w trakcie lieacji projektu zesrodkow finansowych.

Wskazniki rezultatu sa zwiazane z bezpwednimi i natychmiastowymi efektami projektu. Dastap
informacji o wptywie projektu na otoczenie spotesc@konomiczne uzyskane natychmiast lub krotko po

zakaczeniu realizacji projektu.

Uwaga: Beneficjent, wypetniagc formularz wniosku o dofinansowanie w Generatorzé\Vnioskow
MSP, ma obowgazek zastosowania co najmniej po jednym wskaiku produktu oraz wskazniku
rezultatu wybranym z listy zamieszczonej w Zajczniku nr 6 Przewodnika. Wskanik rezultatu
powinien, w miare mozliwosci, stanowi logiczrng konsekwencg wyboru odpowiedniego wskanika

produktu.

Zgodnie zWytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakesie warunkéw gromadzenia

i przekazywania danych w formie elektroniczne}® beneficjent jest zobligowany do wyboru danego
wskaznika z listy w sytuacji, gdy istnieje mlbwos¢ wpisania projektu w okétony typ inwestycji oraz
mozliwo$¢ opisania cakci lub czsci przedsiwzie¢ realizowanych w ramach danego projektu za
pomoa odpowiedniego wskaika.

Lista wskanikéw kluczowych z punktu widzenia monitorowani&ktbw wdraania funduszy UE (tzw.

core indicator$ stanowi Zaicznik nr 3 do ww. wytycznych.

W przypadku, gdy jeden wskaik produktu nie odzwierciedla wszystkich gtownycitegorii wydatkow
w ramach projektu @z efektéw rzeczowych) natg wybrat kolejny wskanik. Nie ma ograniczenia
co do maksymalnej liczby stosowanych wskkow. Jednakze kazdy wybrany przez beneficjenta

wskaznik musi by¢é monitorowany.

Wskazniki na poziomie projektisa bardzo rénorodne, przewidziane zostaty dla wszystkichzlimgch
typdéw projektdw w ramach dziatai poddziatda RPO WP. Kademu wskanikowi na rozwijanej
w Generatorze Wnioskéw MSRdie przypisany jest kod, dokltadna nazwa wsidea standardowego
oraz jednostka miary.

Przy wyborze wskaikow naley kierowa& si¢ gtdwnie zasag ich trafndgci w odniesieniu do
prezentowania celéw projektu. Wisza liczba wskaikow jest niezbdna, gdy jeden projekt dotyczy
kilku rodzajéw przedsiwzie¢, np. zakup maszyn i wdzen oraz przebudowa obiektu, w ktérymdzie

realizowany projekt.

Woéweczas naley uzyé co najmniej dwdch wskanikow:

1. Liczba przebudowanych obiektow.

19 Wytyczne MRR/H/17(1)01/08 z dnia 10 stycznia 2008
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2. Powierzchnia przebudowanych obiektéw.

3. Liczba nabytych srodkéw trwatych.

Uwaga: W niektorych przypadkach istnieja tzw. wskazniki t aczone. Dokonugjc wyboru wskaznika
dotyczacego np. liczby obiektéw, automatycznie naky wybraé¢ wskaznik dotyczacy powierzchni

obiektow (jesli istnieje taka mozliwos¢).

Wszystkie wskaniki mierzone g cyklicznie. Dokonujc wyboru wartéci wskanikow nalery okresli¢
wartasci bazowe i wartéci docelowe. Wart® bazowa danego wskaika mierzona jest w chwili
przygotowywania wniosku o dofinansowanie lub, o wgnika to ze specyfiki wskaika, za rok
poprzedzajcy rok, w ktorym wniosek jest sktadany. W niektdryprzypadkach warfgia bazow

wskaznika rezultatu projektudazie ,0".

Czastkowe pomiary wskanikow, beneficjent bdzie zobowazany okréla¢ w cz$ci wniosku o ptatnée,
dotyczcej przebiegu realizacji projektu.

W kolumnie zrédto” naley poda& zrédto pozyskiwania informacji do monitorowania wskikow
(nazwe dokumentu np. protokét odbioru, ewidengjadkow trwatych).

Uwaga: Zrodiem pozyskiwania informacji do monitorowania redizacji projektu nie moze byé

Biznes Plan z uwagi na swdj prognostyczny charakter

W przypadku wskanikéw rezultatu naley wskazé wartas¢ bazows danego wskanika zmierzon
w chwili przygotowywania wniosku o przyznanie dafmsowania lub, o ile wynika to ze specyfiki
wskaznika, za rok poprzedzgly rok, w ktorym wniosek jest sktadany. W niektdryprzypadkach

wartcscia bazows wskanika rezultatu projektudazie ,0”.

Beneficjent zobowizany jest réwnig do monitorowania wskaika rezultatu odrimie stworzonych
nowych miejsc pracy powstatych bezpednio w wyniku realizacji projektu. slespecyfika projektu nie
przewiduje powstania nowych miejsc pracy w trakeidz po jego zakfczeniu nalgy wpisa wartasé

wskanika ,,0".

Uwaga: W przypadku rezultatdw, ktore pojawig si¢ po zakaiczeniu realizacji projektow
beneficjent jest zobowazany do monitorowania wskanikow, w okresie trwatosci projektu, az do

osiggniecia zatazonych wartosci docelowych

Najbardziej istotne wskaiki z poziomu projektu podlegajagregacji na poziom dziatania, teszaa
poziom osi priorytetowej. Dlatego #envybrane przez beneficjenta wgkiki beda podlegaty ocenie

formalnej, przede wszystkim pod wzdem ich trafnéci i wiarygodndci.
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Majac na uwadze zobowdania IP Il wobec 1Z RPO WP oraz Komisji Europegjkiv zakresie
monitorowania znaerego wptywu RPO WP narodowisko, beneficjent jest zoboazany do
monitorowania wskaikow wptywu realizowanego projektu naodowisko, jéli projekt wywiera
wptyw nasrodowisko.

Wartasci wskaznikow o charakterzérodowiskowym nalgy poda w okresie po realizacji inwestycji,

natomiast w niektorych przypadkach w okresie tréaitprojektu.
8.2. Sprawozdawcz&

Uwaga: Zgodnie z zal@eniami systemu sprawozdawczei na lata 2007-2013 zawartymi
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrei® sprawozdawczéci®®, sprawozdanie

z przebiegu realizacji projektu zostanie pajczone z wnioskiem o ptatnsg.

Funkcg sprawozdania na poziomie beneficjenta spetngécomniosku o ptatn& beneficjenta dotyeza

przebiegu realizacji projektu, ktérego zakres Zosikreslony w Zahczniku nr 9 Przewodnika.
Zatozeniem przygtego rozwizania jest przede wszystkim ograniczenie obakéw sprawozdawczych
na poziomie beneficjenta, a ta@koparcie procesu przekazywania publicznirdukéw wspdélnotowych

i krajowych o analig postpu realizacji projektu.

Szczegoblowy sposib wypehieniaegz sprawozdawczej wniosku o ptatidazawarty zostat w Instrukcji

wypetniania wniosku o pfatgeé.

Warunkiem koniecznym zrefundowania wydatkoéw na zzeeneficjenta ddzie pozytywnie i catkowicie
zweryfikowany wniosek o ptatdé zarowno w cgsci finansowej, jak i cgci dotycace] przebiegu

realizacji projektu.

Uwaga: Brak wydatkow po stronie beneficjenta nie zwalnia z obowhzku przedktadania wniosku

0 pfatnosé¢ z wypetniom jedynie w cz$ci dotyczacej przebiegu realizacji projektu.

Moga zatem zaistniedwie sytuacje:

1. Beneficient sktada wniosek o pfatdo w celu refundacji  poniesionych
wydatkéw, a take spetnienia obowkku sprawozdawczci (wypetnienie zaréwno eci
finansowej, jak i cgsci dotyczcej przebiegu realizacji projektu).

2. Beneficjent sklada wniosek o plaido jedynie w celu spetnienia oboyzku
z zakresu sprawozdawcod (wypetnienie jedynie c#ci dotycacej przebiegu realizacji

projektu).

2 Wytyczne MRR/H/4(2)05/2008 z dnia 29 maja 2008 r.

51



Beneficjent sklada
whniosek o ptatngé do

Pl
v v
W celu refundaciji
poniesionych
wydatkéw oraz W celu spetnienia
spetnienia obowizku w obowigzku z zakresu
zakresie sprawozdawczdéci
sprawozdawczgci
Nie czsciej niz raz na trzy Raz na trzy miesjce, licac od daty
miesiace, liczc od daty kaicowej koncowej okresu, za ktory beneficjent
okresu, za ktory beneficjent zidyt zlozyt poprzedni wniosek o ptatngé

poprzedni wniosek o ptatngé

4L 4L

Beneficjent wypetnia wniosek Beneficjent wypetnia wniosek o

0 ptatnosé w czesci finansowe;j ptatnosé jedynie w casci

i czesci dotyczacej przebiegu dotyczacej przebiegu realizacji
realizacji projektu projektu

W drugim przypadku wniosek o ptatitostanow€ bedzie wowczas jedynie nagdzie umdaliwiajace IP 1l
monitorowanie pogpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych nidmch do sporgizenia

sprawozdania okresowego z realizacji OP1 RPO WP [fzéatania 1.3)

Uwaga: Beneficjent ma obowjzek skiadania do IP 1l wniosku o ptatnd¢ raz na trzy miesgce licac
od daty koncowej okresu, za ktory beneficjent ztayt poprzedni wniosek o ptatndé. W przypadku
pierwszego wniosku o ptatné¢ termin ten zostanie okrdlony w umowie o0 dofinansowanie
projektu.

Kazdorazowo termin ten zostanie wskazany przez IP Il przestanej do beneficjenta informacji o

wynikach weryfikacji wniosku o ptatre.
Powyzsze uregulowania nie maj zastosowania do wnioskow o ptatréé koncowg. Beneficjent ma
obowiagzek ztazyé wniosek o ptatngé koncowa w terminie 30 dni kalendarzowych od daty

zakonczenia realizacji projektu okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu.

Szczegoblowy sposob weryfikacji wniosku o pldiha@ostat doktadnie opisany w Podrozdziale 7.5

Przewodnika.
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Rozdziat 9 — Stosowanie przepiséw dotygezych zamowia publicznych oraz

przejrzystos¢ wydatkowania srodkow w ramach projektu

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 30 wear 2005 r. o finansach publicznycBrodki
pochodzace z EFRR g srodkami publicznymi. Oznacza tée przy wydatkowaniu tyckrodkéw naley
kierowa sig zasad okreslana w art. 35 ust 3 pkt 1 ustawy o finansach publicinyj.: ,wydatki
publiczne powinny by dokonywane w sposéb celowy i oszgmny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadowbraz naley zapewnt potencjalnym oferentom
wlasciwy poziom upublicznienia informacji gwaranay otwarcie na konkurengjoraz bezstronrio
postpowar 0 udzielenie zamdwienia publicznedt celu spetniania tej zasady wydatki ponoszone na
realizacg projektéw wspotfinansowanych z EFRR w ramach RPB Musza by¢ ponoszone zgodnie z

przepisami okrdonymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Pra@mawie publicznych.

Majac na uwadzeze nie wszyscy beneficjenci spetaidiryteria podmiotowe okétone w art. 3 Prawa
zamdwie publicznych, IP Il zobowize w umowie o dofinansowanie beneficjentow i paidmerktorzy
nie s objeci zakresem stosowania ustawy PZP, do dokonywayitatkow:
1) w sposob celowy i oszedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania zahych efektow przy jak
najnizszej kwocie wydatku;
2) w spos6b umdiwiajacy terminowy realizacg projektu;

3) w wysokdaci i terminach wynikajcych z zacignigtych zobowazan.

W przypadku powstania atpliwosci w trakcie kontroli, dotyczych wydatkéw kwalifikowalnych na

beneficjencie spoczywa obazek udowodnieniaze w/w zasady zostaty zachowane.

W sytuacji gdy zamowienie przekracza kev&0.000 PLN, beneficjent nie stoscy Prawa zaméwie
publicznych zobowizuje s¢ zgromadat i przedstawd instytucjom uprawnionym do kontroli dokumenty,
ktére udowodnrj spetnienie w/w zasady [nhp. pisemne protokoty zoegrji handlowych (podpisane
przez obie strony), pisemne oferty firm konkurenggh w stosunku do wykonawcy/dostawcy z ktérym
beneficient podpisze umaw oSwiadczenia beneficienta uzasadmi® dokonany wybor
wykonawcy/dostawcy]. W przypadku, gdy zamowienigydroy towaréw lub ustug, ktére medoyé
zakupione z powoddéw obiektywnych tylko od jednegamiotu np. zakup know —how, dopuszcza si
zamiast przedstawiania ofert konkurencyjnych, pstedienie wyceny warfoi zamdwienia przez

biegtego rzeczoznawc

Stosowanie si do wyzej wymienionych zasad jest jeda z przestanek uznawania wydatkOow

ponoszonych na realizagj projektow za kwalifikowalne.
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Do tego celu sly¢ bedzie dokument ,\Wymierzanie korekt finansowych zausaenie prawa zamowie
publicznych zwizanych z realizagj projektow wspotfinansowanych zérodkéw funduszy Unii
Europejskiej” oraz Zakznik-,Wskazniki procentowe do obliczenia wastw korekty finansowej za
naruszenia przy udzielaniu zamowi@ublicznych, wspotfinansowanych zeodkow funduszy Unii

Europejskiej” — zwany dalej taryfikatorem”. Dokumy te § dostpne na stronie internetowej

www.arp.gda.pl

»raryfikator”, zawierajcy wyrazone procentowo wiellké@i korekt finansowych przypisane konkretnym
rodzajom naruszeprawa zamoéwie publicznych oraz metodolagobliczania kwot tycke korekt, stay¢
ma koordynacji i ujednoliceniu sposobu ppsiwania w przypadku wykrycia narugzprzepiséw prawa
zaméwieé publicznych. W dokumencie przyp podstawowe zaienie, zgodnie z ktorym wskazane
poziomy korekt powinny znaté zastosowanie jedynie w odniesieniu do tych przigpadnaruszé
przepisébw prawa zamowiepublicznych, w ktérych nie jest mliwe oszacowanie nieprawidiowo
wydatkowanej kwoty. Jeli natomiast oszacowanie kwoty nieprawidideiojest maliwe, wielkos¢

korekty powinna b réwna ww. kwocie.

Nalezy podkréli¢, ze celem dokumentu nie jest wprowadzenie dodatkowegizaju kontroli ani
dodatkowych obaizen finansowych dla beneficjentow. ,Taryfikatorethzie stosowany przez Instytucje
Zarzadzapce, Pdredniczace i Wdraajace wszystkich programéw realizowanych w ramach Rwds
Wsparcia Wspolnoty oraz Narodowych StrategicznyamROdniesienia podczas kontroli przestrzegania
przez beneficjentow przepisow prawa zamdwpiblicznych. Obowizki kontrolne w tym zakresie
wynikaja bezpdrednio z przytoczonych pourgj przepisow wspoélnotowych aktéw prawnych.
.raryfikator’ ma zastosowanie w odniesieniu do zansh publicznych prowadzonych w ramach
projektéw wspotfinansowanych z funduszy struktuyam oraz Funduszu Spégm w perspektywie
finansowej 2007-2013.

Rozdziat 10 — Wymagania zwjzane z promocji unijnego zrodta
dofinansowania projektu

Obowiazki beneficjenta odrimie promociji projektu realizowanego w ramach RPO Wihikaja z art. 8
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni2z0@ roku. Zgodnie z ww. artykutem,

beneficjenci g odpowiedzialni za informowanie spoteéaséva 0 pomocy otrzymanej z funduszy poprzez

wykorzystanie nakdzi i kanatéw okrglonych w Zahczniku nr 10 Przewodnika.
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Rozdziat 11 — Kontrola

11.1. Kontrola realizacji projektu

IP 1l kontroluje projekty dofinansowane w ramachidlan 1.1 — 1.2 RPO WP zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt
14 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Kazdy projekt powinien by skontrolowany na miejscu realizacji przynajmniag rw trakcie trwania
projektu lub po zteeniu wniosku o ptatrié koncowa, przed wyptat srodkéw. IP Il prowadzi kontrole
realizacji projektu planowe — zgodnie z zatwierdazonRocznym Planem Kontroli, pozaplanowe —
kontrole dorane oraz kontrole sprawdzag.

W niektorych przypadkach mliwa jest réwnie kontrola dokumentacji z realizacji projektu w sigxde

IP 1. Na zadanie IP Il beneficjent zobowaany jest skompletowadokumenty zwizane z realizagj

projektu zgodnie z przestanym przez IP |l wykazedonstarczy je w wyznaczonym terminie.

Kontrole przeprowadzane przez Zespot Kontrolagy. Czionkowie Zespotu Kontrolagego wybierani

Sa W sposoOb zapewnigy uniknicie konfliktu interesow.
Zespot kontrolujcy liczy minimum dwoch czionkow.

Jednostka kontrolowana informowana jest o plandweitroli na miejscu pisemnie (listem poleconym
oraz faxem) przynajmniej 7 dni kalendarzowych przpthnowanym rozpogziem czynnéci

kontrolnych.

W przypadku kontroli doranej na miejscu jednostka kontrolowana zozostéa poinformowana o

kontroli w dniu rozpocgeia czynndci kontrolnych (faxem lub e-mailem).

Kazda kontrola przeprowadzana jest na podstawie upuemia do kontroli, podpisanego przez

Koordynatora Zespotu kontroli lub Zz®yrektora ds. Wdrania lub Dyrektora RIF.

W trakcie kontroli Zesp6t Kontrolagy sprawdza:

stan zaawansowania projektu pod wadgim rzeczowym i finansowym,

- zgodng¢ faktycznej realizacji z zapisami umowy o dofinanaaie projektu,

- prawdziwa¢ i prawidtowa¢ poniesienia wydatkow,

- ewidencg ksiegows,

- wywiazywanie st beneficjenta z nalmnych na niego umaw o dofinansowanie projektu
obowiazkow,

- stosowanie obowkujacych przepiséw, w tym kwalifikowalrsé podatku VAT,

- prawidlowa¢ prowadzenia procedur przetargowych wyrikgch z Ustawy Prawo Zamowie

Publicznych.
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Pozytywny wynik kontroli realizacji projektu przepvadzonej po zkeniu wniosku o ptatnié koncowa

jest jednym z warunkéw przekazania ptatidkoncowej na rzecz beneficjenta.

Nize] wymieniora dokumentag beneficjent jest zobowzany przedstawi kontrolupcym w dniu

rozpoczcia kontroli:

Wykaz dokumentdéw w zakresie rzeczowym:

1. Dokumentacja techniczna budowy zgodna z wymagarssawianymi przez ustaywz dnia 07 lipca

1994 r. Prawo budowlane:

dokument uprawniagy do realizacji rob6t budowlanych (pozwolenie nald ostateczne lub
w przypadku prowadzenia budowy lub robét budowléinga zgtoszenie wéaiwemu organowi
wraz informacy o braku wniesieniu sprzeciwu do przedmiotowegozzgnia),

zawiadomienie o zamierzonym terminie rozp@ia robot wraz wszystkimi dokumentami
zakczonymi — zgodnie z art. 41ust. 4 ustawy z dniéifia 1994 r. Prawo budowlane,
dokumenty péwiadczajce uprawnienia budowlane uczestnikbw procesu buateego wraz z
zaswiadczeniami 0 przynaiaosci do izby samormlu zawodowego za caly okres trwania
inwestycji, (np. kierownik budowy/rob6t, inspektanadzoru/ inspektorzy nadzoru oraz
podwykonawcy),

protokoty rob4t uzupetniagych lub zamiennych podpisane przez inwestorapkirika budowy,
inspektora nadzoru, autora projektu wraz wyliczenieh wart@ci oraz sporazdzone na ich
podstawie aneksy do uméw z wykonawc

protokot rob6t dodatkowych inwestora, kierownikadbwy, inspektora nadzoru, autora projektu
wraz wyliczeniem ich wartei oraz sporadzone na ich podstawie umowy na roboty dodatkowe
do uméw z wykonawg oraz zmiana pozwolenia na budgwegtoszenia ( uwaga procedury
Ustawy PZP),

umowa z inspektorem nadzoru na roboty dodatkowe,

zawiadomienie o zakazeniu robdt budowlanych wraz wszystkimi dokumentagmienionymi

w art. 57 ust 1 — ust. 3 ustawy z dnia 07 lipcé4l@ Prawo budowlane,

dokument uprawniagy do wytkowania obiektu budowlanego (pozwolenie agtkowanie) o ile

jest wymagany odpowiednimi przepisami.

2. Dokumentacja techniczna dostaw/gpnz w tym dokument uprawnigy do uytkowania

dostawy/sprgtu wraz protokotami odbioru ,inwestor — dostawca”.
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3. Dokumentacja pogbowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

ogtoszenie 0 wszegiu postpowania wraz z dowodem publikacji lub przekazaniazBsowi
Urzedu Zamowié Publicznych lub Uradowi Oficjalnych Publikacji UE;

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia;

korespondencja pordzy zamawigcym a wykonawcami w trakcie pe@pbwania (zapytania do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia wrazdpowiedziami);

protokoty postpowania wraz z zatznikami;

oferty wykonawcow;

powiadomienie o wykluczeniach, odrzuceniach orabavge najkorzystniejszej oferty wraz z
ogtoszeniem o udzielenie zaméwienia;

umowa oraz aneksy do zawartej umowy w gostvaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

dokumentacja potwierdzgja udzielenie zamowte dodatkowych lub uzupetnigych, jeeli

wystepuja.

4. Dokumentacja promociji projektu:

dowody wywhzania st z obowiazku promocji (np. oryginalne egzemplarze gazet,térykch
zostat zamieszczony artykut promocyjny, nagraniadia, video/DVD w przypadku programow

telewizyjnych, oryginaly gaitéw).

Wykaz dokumentow w zakresie finansowym:

Weryfikacja dokumentéw finansowych:

wydruki obrotéw i sald rachunku bankowego jedkipzz ktérych regulowano ptatdoi za
realizacg projektu wraz z wyeigami bankowymi potwierdzagymi wptywy i wydatki.

Uchwaly budetowe, potwierdzenie zabezpieczestadkow na przedmiotowy projekt.
Zaktadowy Plan Kont wraz ze zmianami.

Polityka rachunkowszi

Wyodrgbniona ewidencja ksgowa projektu (wydruki obrotow i sald kont, na kicn
dokonywano zapisow dotygzych projektu).

Rejestry zakupu VAT, rejestry sprzegta/AT,

Dokumenty finansowo — kajowe (faktury VAT, rachunki i inne rownowae dokumenty
finansowo — ksigowe) potwierdzajce poniesione, okéne w umowie, wydatki kwalifikowalne
oraz niekwalifikowalne na realizacprojektu.

Dokumenty péwiadczajce przygcie skiadnikow majtkowych na stan (ksgi inwentarzowe,
karty srodkow trwatych, dowody OT, ewidencja kgowa zespotu ,0").

Sposbéb zabezpieczenia i przechowywania dowodowgésiych dotyczacych realizowanego

projektu.
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Wydruki obrotow i sald oraz wszelkie zestawienia winy byé potwierdzone za zgodngé

Z oryginatem przez upowanione osoby.

W terminie 14 dni roboczych od zalezenia czynn&i kontrolnych sporadzana jest Informacja
Pokontrolna w 2 jednobrzagych egzemplarzach. Przed podpisaniem Informad{pRiwolnej podmiot
kontrolowany ma prawo skiaélgpisemnie uwagi, wyjaienia lub zastrzeenia do zapiséw zawartych
w Informacji Pokontrolnej w terminie 7 dni roboczyod dnia ich otrzymania. W przypadku wpkgeia
zaakceptowanej przez beneficjenta Informacji Palkibmej oraz braku uwag, wydaien lub zastrzeen
lub uptyniecia terminu na skladanie uwag, wineen lub zastrzeen — Informacja Pokontrolna otrzymuje
rang; Informacji Pokontrolnej Kacowej. W przypadku uznaniadiz nieuznania zastrzen beneficjenta
do ustalé Informaciji Pokontrolnej, spogdzana jest kolejna Informacja Pokontrolna.

W Informaciji Pokontrolnej zawarte, $6wniez zalecenia pokontrolne wraz z terminem na ich zaaj.

IP Il monitoruje proces wdeenia zalece pokontrolnych, mge rownie przeprowad@ kontrok
sprawdzajca.

Nalezy pamkta¢, ze zgodnie z postanowieniami wzorcowej umowy o duofgowanie projektu
beneficjent jest zobowkany poddé siec kazdej kontroli i audytowi, w zakresie prawidtowsd realizacji
projektu, dokonywanych przez IP Il i wszystkie padyn uprawnione do ich przeprowadzenia oraz
zapewnt tym podmiotom prawo wgtu we wszystkie dokumenty przez oltomy w umowie o

dofinansowanie okres ich przechowywania.

11.2. Kontrola ,ex-ant€ dokumentacji przetargowej projektu w siedzibie IP Il (, on the desk

Co do zasady, wszystkie projekty, ktérych realizaasjaze sk z koniecznécia stosowania przepisow
0 zamdwieniach publicznych w zakresie, w jakim wsta dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwie
publicznych ma zastosowanie do beneficjenta i ptojezostan przez IP Il poddane kontroli. Kontrola
~ex-anté projektow poprzedza z reguty zawarcie przez biejefta umowy z wykonaweci co do zasady

jest kontro na dokumentach przeprowadzam formie kontroli ,on the desktj. w siedzibie IP II.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projdigmeficjent kadorazowo zobowdzany jest do
przekazania IP Il téei ogtoszenia o zamowieniu publicznym, niezwloczpized podaniem go do
informaciji publicznej. Na tej podstawie (o ile mignika to z analizy ryzyka) IP Il mie poda¢ decyzg

o kontroli ,ex-anté dokumentacji przetargowej. Pracownik ZespotuKsntroli przygotowuje pismo do
beneficjenta, zawierage wykaz dokumentéw, ktére beneficjent zobgainy jest przestado IP Il w
wyznaczonym terminie. Po przeprowadzeniu czgonkontrolnych, IP Il spormdza informagi o wyniku
przeprowadzonej kontroli oraz formutuje ewentuataéecenia zawarte w opinii IP 11, ktére beneficjent
jest zobowizany zastosowa Niezastosowanie sdo ww. zalece maze skutkowa uznaniem wydatkow,

poniesionych w ramach umowy z wykonaea niekwalifikowalne.
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Jezeli przediaone IP 1l dokumenty przetargowe budakiekolwiek watpliwosci co do wiarygodngti, IP
[l ma prawo przeprowadzikontrok dokumentacji przetargowej projektu w siedzibie dfementa lub na

miejscu realizacji projektu.

Ponadto beneficjent zoboygiany jest do przekazania IP Il uwierzytelnionycipikamow i aneksow do
umow z wykonawg, niezwtocznie po ich zawarciu oraz informacji onikach ewentualnych kontroli

przeprowadzonych przez PrezesaddtzZamowié Publicznych.

11.3. Kontrola ,ex-post dokumentacji przetargowej projektu

Kontrola ,ex-post dokumentacji zwizanej ze stosowaniem przepisOw dotpgzh zaméwié
publicznych jest przeprowadzana w siedzibie bejefta i mae by zaréwno elementem kontroli

projektu w trakcie jego trwania, jak i elementenmtcoli na zakaczenie realizacji projektu.

Rozdziat 12 — Nieprawidtowdci

Zgodnie z art. 2 pkt. 7 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca 200@eprawidtowosé jest
to jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspoweigo wynikajce z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogispgwodowa szkoad w budrecie ogdlnym UE

w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatkudzdiu ogéinego.

Nieprawidtowdcia sa wylacznie przypadki spemnigge wszystkie kryteria okrélone w  definiciji

nieprawidtowdci.

Nieprawidtowosci szczegdlnego znaczeni® takie, ktore mog mie¢ wkrotce negatywne nagistwa

poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, rovirtiakie, ktore wykazuaj, ze zastosowano nawnielegala

praktyke (metod: oszustwa).

Wszystkie instytucje zaangawane we wdrzanie RPO WP zobowzane § do wykrywania

I usuwania nieprawidtowii oraz informowania o nich.

W ramach Drziala 1.1 — 1.2 RPO WP za wykrywanie, usuwanie oraz kazgvanie informacji
o nieprawidtowdciach do IZ RPO WP odpowiedzialna jest IP II.

Zrodtem informacji o nieprawidtowésiach mog byé dla IP II:

L Dotyczy to projektéw o charakterze transgraniczyar projektow realizowanych przez podmioty zagame
lub koncerny z udziatem takich podmiotéw — zachgaziejrzenieze podmioty te mogpopetnid podobne
nieprawidtowdci realizupc projekty rownie poza granicami Polski.
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- informacje o nieprawidtow&iach wykryte przez pracownikéw IP 1l w trakcie voylywania
czynnaci stuzbowych,

- informacje o nieprawidiowdziach uzyskane przez IP Il w postaci donosow, meuji
prasowych, anonimowych lub innych informaciji nieperdzonych,

- informacje o wystpieniu nieprawidtowséci otrzymane od innych instytucji zaargavanych

we wdraanie lub uprawnionych do kontroli w ramach fundusizykturalnych w Polsce.

Zgodnie z dokumentem pt. ,.System informowania @ragvidtowdciach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjecion latach 2007 — 2013'S|ON) informowanie do KE oraz
innych organdéw odbywaspoprzez wypetnianie i przestanie do odpowiednigtyitucji standardowych

raportow lub zestawienieprawidtowdci.

Moment wykrycia nieprawidtow&ei (przed lub po ptatrigi) nie decyduje o tym czy nieprawidtogéo
podlega czy tenie podlega raportowaniu do KE. Kluczowe znaczen&ée wysoké¢ udziatu srodkdw
Wspdlnoty w wydatku nieprawidtowym. Szczegoétowe arhys postpowania w przypadku wyspienia

réznego rodzaju nieprawidtowoi okresla ww. SION.

IP Il podejmuje dziatania zmierz@e do usuricia nieprawidlowéci niezalenie od procesu

informowania o nieprawidtowiziach.

W przypadku, gdy dana nieprawidioséazostata wykryta przed platéaia, IP 1l kieruje do beneficjenta
zadanie usuricia nieprawidtowsci.

Natomiast w przypadku, gdy wykryta nieprawidig@ona faktyczny skutek finansowy, beneficjentaamo
Si¢ spodziew&:

- zawieszenia GZci lub caléci ptatngci poprzez wstrzymanie wniosku o ptagbolub
potracenie z niego kwoty odpowiadag] powstatym nieprawidiowégiom, po uprzednim
poinformowaniu,

- zadania zwrotrodkoéw,

- wszczcia posgpowania administracyjnego/cywilnoprawnego,

- w przypadku podejrzenia popetnienia przpstwa — powiadomienia o tym fakcie organow
scigania,

- innych dziata uznanych przez IP Il za istotne z punktu widzersanicia nieprawidtoweci.

Nalezy pamktat, ze podejrzenia nadycia finansowego a zawsze hiezwlocznie przekazywane

wiasciwym organonscigania.
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IP Il jest odpowiedzialna za gromadzenie informacp nieprawidtowéciach zgodnie
z art. 60 lit. c) rozpordizenia Rady (WE) nr 1083/2006, azalkza prawidtow& sporadzenia raportu,
kompletnd¢ i prawdziwg¢ zawartych informacji. Informacje o nieprawidio$eeach zawarte

w raportach lub zestawieniach podlegafipowiedniej ochronie i sha wytacznie do aytku stuzbowego.

Wszelkie regulacje dotyaze systemu informowania o nieprawidtaiemch zawarteasw:

— Systemie informowania o nieprawidtosaiach finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogod w latach 2007 — 2013” z dnia 28 listopada 200kur
opracowany przez Peilnomocnika gda do Spraw Zwalczania Nieprawidto$od
Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejski§IQON),

— Whytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia Q22008 r. w zakresie sposobu
postpowania w razie wykrycia nieprawidtowa@ w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
I Funduszu Spojrigi w okresie programowania 2007-2013,

— 4 Sekcji Il Rozdzialu Rozpogdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z 8 grudnia 2006 r
ustanawiajcego szczegoétowe zasady wykonania rozpmmenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogélne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusgin@@pi oraz rozporzdzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprdawispejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego.

Rozdziat 13 — Archiwizacja dokumentéw

Zgodnie z art. 90 Rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wszystkie dokumentypetniajce
dotyczice wydatkéw i audytéw danego programu operacyjneg@rzechowywane do wglu KE
i Trybunatowi Obrachunkowemu przez okres 3 lat pkathaniu przez KE pfatdoi koncowej dla danego

okresu programowania.

Poniewa panstwo cztonkowskie ma obowdek przedtaenia KE wniosku o ptatrsé salda kacowego,
sprawozdania z realizacji programu oraz deklarzajnknicia do 31 marca 2017 roku, a KE vagi

6 mieskcy, o ile nie lgdzie miata uwag do téei deklaracji zamkricia, jest zobowizana dokon&a
wyptaty salda kdcowego,beneficjent zobowszany jest do przechowywania wszelkiej dokumentaciji

zwigzanej z dofinansowanym projektem do 31 grudnia 202€bku.
Zakres dokumentacji obejmuje:

- wniosek o dofinansowanie projektu wraz zezahikami,

- umowg o dofinansowanie projektu podpigsanIP Il wraz z zajcznikami,
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- dokumentag budowlam wraz caj korespondengj jaka byta prowadzona w trakcie realizaciji
inwestycji,

- dokumentagj dotycaca prowadzonych pagiowar przetargowych,

- korespondengjprowadzon z rénymi podmiotami i organami dotyge, realizacji projektu,

- wnioski o ptatné¢ wraz z zacznikami,

- sprawozdania z audytu, raporty o nieprawidtéeiach,

- raporty z kontroli, informacje pokontrolne, w§jgenia i uwagi sktadane do raportu,

- oraz wszelkie dokumenty zawiane z realizagjprojektu nie wymienione powg;.

W przypadku wydtzenia s¢ terminu realizacji ptatrizi koncowej przez KE wydtza sk odpowiednio

okres przechowywania dokumentacji.

Termin archiwizowania dokumentéw zostattalokrglony w umowach o dofinansowanie zawieranych
w ramach Dziala 1.1 — 1.2 RPO WP.

Dokumenty przechowujeesiv formie oryginatéw albo kopii paviadczonych za zgodié z oryginatlem

(przez osob upowanioma do reprezentowania beneficjenta) na powszechniganyzh nénikach

danych.
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Zataczniki:

1. Instrukcja przygotowania zgiznikbw do wniosku o dofinansowanie projektu w ramaziata
1.1-1.2 RPOWP

2. Wz06r wniosku o dofinansowanie projektu w ramBeiatan 1.1 - 1.2 RPO WP

3. Instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowamiejektu w ramach Dziatal.l -1.2 RPO WP

4. Wz06r Biznes Planu do Dziatd.1 - 1.2 RPO WP

5. Wytyczne dotyczce kwalifikowalndgci wydatkow w ramach Dziatal.l - 1.2 RPO WP

6. Tabela wskanikow produktu i rezultatu na poziomie projektuamrach Dziata 1.1 - 1.2 RPO WP
7. Wytyczne dla beneficjentow w zakresie stosowaniaocy publicznej w ramach OP1 RPO WP
8a. Wzdér umowy o dofinansowanie projektu w ramacfafania 1.1 RPO WP

8b. Wz4r umowy o dofinansowanie projektu w ramaciatnia 1.2 RPO WP (z partnerem)

8c. Wz4r umowy o dofinansowanie projektu w ramaciainia 1.2 RPO WP (bez partnera)

9. Wzér wniosku o ptatrsé wraz z instrukej wypetnienia w ramach Dziafdl.1 - 1.2 RPO WP
10.Wytyczne dotycgce promocji projektéw UE dla beneficjentow OP1 RR®

11. Instrukcja przygotowania zaknikéw do umowy o dofinansowanie projektu w ramééi. RPO WP
(bez Dziatania 1.3)
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