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Zatgcznik nr 9 do Zasad wdrazania RPO WP 2014-2020

Wytyczne
dotyczace udzielania zamoéwien publicznych

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego

na lata 2014-2020

Obecnie obowiqzujgca wersja: maj 2017
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Zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi, Beneficjenci Programu
zobowigzani sg do zawierania umow, z tytutu ktérych beda ponosic
wydatki kwalifikowane dla zadan objetych projektem.

W szczegdlnosci dotyczy to zamowien w trybie Zasady Konkurencyjnosci.
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Do oceny prawidtowosci wszystkich umow zawartych w ramach realizacji
projektu w wyniku przeprowadzonych postepowan, stosuje sie wersje
Wytycznych obowigzujgca w dniu wszczecia postepowania, ktore
zakonczyto sie podpisaniem danej umowy.

Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg ogloszenia o
wszczeciu postepowania, lub zamiarze udzielenia zamodwienia publicznego
lub o prowadzonym naborze pracownikow na podstawie stosunku pracy,
pod warunkiem, ze Beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o
wszczeciu postepowania.
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Zasady obowigzujgce podczas realizacji zamowien publicznych.

Zasada uczciwej konkurenciji.

Zasada prymatu trybow przetargowych.
Zasada rownego traktowania wykonawcow.
Zasada bezstronnosci i obiektywizmu.

vk W e

Zasada jawnosci.
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W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkow i
procedur postepowania o udzielenie zamowienia okreslonego w
Wytycznych, IP uznaje catosc lub czes¢ wydatkow za
niekwalifikowalne.
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Rozporzadzenie
Ministra Rozwoju
z dnia 29 stycznia 2016r.
(Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 19 lutego 2016r. poz.200 z pdzn. zm.)

w sprawie warunkow obnizania korekt finansowych oraz wydatkow
poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzieleniem zamowien.
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W przypadku Beneficjentow zobowigzanych do realizacji projektu
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

wartos¢ zamowienia publicznego ustala sie w odniesieniu do
danego projektu.
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W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1. Upubliczni¢ zapytanie ofertowe - poprzez jego upublicznienie na stronie
internetowej — Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.

2. Wpybraé najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor nalezy udokumentowad protokotem
postepowania o udzielenia zamowienia publicznego.
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3. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzgdzenia protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego  konieczna jest forma
pisemna.

4. Zaleca sie aby wszystkie czynnosci prowadzone w ramach procedury byty
dokumentowane w formie pisemne,;.

5. Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie w Bazie Konkurencyjnosci/na
stronie internetowe;.

6. Informacje o wyniku postepowania wysyta sie do kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt
oferte oraz umieszcza sie na stronie internetowe,;.
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Zapytanie ofertowe powinno zawierac:

. Opis przedmiotu zamowienia.
. Warunki udziatu w postepowaniu (nieobligatoryjne).

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu (jezeli warunki zostaty postawione).

. Kryteria oceny ofert.

. Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny ofert.
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* Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnianie danego kryterium oceny oferty

* Termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug oraz
14 dni od dnia upublicznienia zapytania ofertowego w przypadku robot
budowlanych (zaméwienia o wartosci réwnej lub wyzszej niz prég okresSlony w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Pzp — termin wynosi nie
mniej niz 30 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego).

* Termin realizacji umowy (maksymainy).
* Informacja na temat wykluczenia.

* Okreslenie warunkow zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie taka

Zzmiane.
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Protokdt postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego powinien zawierac:

Informacje o sposobie upublicznienie zapytania ofertowego.

2. Wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wpftyniecia ofert do zamawiajgcego.

3. Informacje o spetnianiu przez wykonawcow warunku braku powigzan osobowych i
kapitatowych z zamawiajgcym.

Informacje o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow.

5. Informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spetfnienie danego kryterium.

Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru.

Date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego .
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Zataczniki do protokotu z postepowania:

1. Potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania W Bazie
Konkurencyjnosci/stronie internetowej.

Ztozone oferty.

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdrzy ztozyli
oferty, podpisane przez Beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggniecia
zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.
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Konflikt interesow — zakaz udzielania zamoéwien podmiotom powigzanym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzani miedzy
Beneficijentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosSci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem  procedury wyboru wykonawcy, a takze
realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawcg polegajgce w szczegdlnosci na:

1. Uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowe;j.

2. Posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisOw prawa

3. Pefnienia funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika.

4. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa |lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Szacowana wartos¢ wydatku Sposob wyboru Nalezy stosowac
netto (bez vat) wykonawcy

Ponizej 20 000 zt

Od 20 000 zt do 50 000 zt wiacznie

Powyzej 50 000 zt do 30 000 euro
(w przypadku podmiotow
niezobowigzanych do stosowania
PZP réwniez powyzej 30 000 euro)

30 000 euro wtgcznie i powyzej
Wytgcznie dla Beneficjentow
zobowigzanych do stosowania
ustawy Pzp

ISt en e MM IT SU Y U T e T Ty

Regulacje
wewnetrzne
udzielania zamoéwien
(jezeli regulacje
wewnetrzne sg i
obowigzujg) /
Rozeznanie rynku

Rozeznanie rynku

Procedura okreslona
dla zasady
konkurencyjnosci

Tryb zgodny z
ustawg Pzp
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Kaplta’f zak’fadowy 26.320.000,00 zt, Kapitat wp’facony 26.320.000,00 zt.

Podrozdziat 5.2 Wytycznych

Podrozdziat 5.2. Wytycznych
oraz regulacje wewnetrzne udzielania zamoéwien
publicznych

(jesli takie regulacje sg i obowigzuj3)

Podrozdziat 5.1 Wytycznych

Ustawa Pzp oraz oraz regulacje wewnetrzne.



EUl'OpejSkie Europejskie Fundusze

Fundusze URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
Program Regionalny WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Strukturalne i Inwestycyjne

Zabroniony jest podziat zamowienia publicznego skutkujgcy zanizeniem
jego wartosci szacunkowej.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk ASQ“CJa Reozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



Eﬂpg:zjzsekie URZAD MARSZALKOWSKI Unia EU[OPEJ;Ska
- Europejskie Fundusze
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO trokropeiskie Fundusze

Program Regionalny

Jezeli ze wzgledow organizacyjnych, ekonomicznych lub celowosciowych
zamoOwienia beda udzielane w czesciach w ramach odrebnych
postepowan, wartoscig zamowienia jest tgczna wartosé¢ poszczegolnych
czesci zamowienia.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



E”"dus.zek. URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Przyktad
Szacowana wartosc¢ catego zamdwienia = 1.min zt netto

Zamowienie podzielono np. na 4 czesci:

1. Zamowienie cze$¢ A — wartos¢ 40 tys. zi.

2. Zamowienie czes¢ B —wartosc¢ 260 tys zt.

3. Zamowienie czes¢ C —wartos¢ 690 tys. zt.

4. Zamowienie cze$¢ D — wartos¢ 10 tys zi.
t3czna suma wszystkich czesci: 1 min. zi.

Procedura udzielania zamowienia dla kazdej z czesci jest taka jak dla szacowanej
wartosci catego zamodwienia (bez wzgledu na wartosé poszczegdlne] z czesci
zamowienia)

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



Eﬂ?f;éﬁekie URZAD MARSZALKOWSKI Unia EU[OPEJ:jSka
- Europejskie Fundusze
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO trokropeiskie Fundusze

Program Regionalny

Wartos¢ zamowienia

stanowi catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego
z nalezytg starannoscia.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



Eﬂpg:zjzsekie URZAD MARSZALKOWSKI Unia EU[OPEJ;Ska
- Europejskie Fundusze
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO trokropeiskie Fundusze

Program Regionalny

Szacowanie wartosci oraz wybor procedury udzielania
zamowien w projektach partnerskich

Szacowanie wartosci zamowienia w projektach partnerskich odbywa sie przy
udziale Partnera wiodgcego (lider), ktéry ustala z nalezytg starannoscig planowang
liczbe ustug, dostaw. Czy tez robdot budowlanych tego samego rodzaju
(tj. wyodrebni¢ zamdwienia tego samego rodzaju) oraz szacuje t3czng wartosc
(tak wyodrebnionych zamoéwien) w odniesieniu dla catego okresu realizacji
projektu. Nastepnie kazdy z partnerow moze samodzielnie udziela¢ zamdwienia na
swoj zakres w ramach projektu w procedurze wtasciwej dla fgcznej wartosci
zamowien tego samego rodzaju.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



Eﬂ?g;:jzsekie URZAD MARSZALKOWSKI Unia EU[OPEJ;Ska
- Europejskie Fundusze
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO trokropeiskie Fundusze

Program Regionalny

Przy szacowaniu wartosci zamowienia

bierze sie pod uwage wartosc catego zamowienia publicznego tj. kosztow
kwalifikowalnych oraz kosztow niekwalifikowalnych.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk ASQ“CJa Reozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



E”"dus.zek. URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zamodwienia powinien by¢ opisany w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy,
z uwzglednieniem wszystkich wymagan i okolicznosci mogacych mie¢ wptyw
na przygotowanie przez wykonawcow ofert.

Oznacza to w szczegolnosci koniecznos¢ wskazania w opisie wszystkich elementow,
ktore majg wptyw na skalkulowanie przez wykonawcéw ceny oferty.

Nalezy pamieta¢ aby opis przedmiotu zamodwienia nie byt opisany w sposéb
utrudniajgcy uczciwg konkurencje.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



E”"dus.zek. URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Warunki udziatu w postepowaniu (opcjonalne).

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego okresla sie w
sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznego, przy czym nie moga
one zawezac¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby
niezbedne do osiggniecia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow.

Warunki udziatu zostaty okreslone przez ustawodawce w sposdb ogdlny, majacy
zastosowanie do wszystkich zamdwien publicznych.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



E”"dus.zek. URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Kryteria oceny ofert.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego powinny zawiera¢ wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia
publicznego, przy czym:

* Kryteria te nie mogg zawezac¢ konkurencji poprzez ustanowienie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdow projektu i
prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcoéw,

e Kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ wymagania jakoSciowe dotyczgce
przedmiotu zamowienia publicznego.

Katalog kryteridw zawarty w art. 91 ust.2 ustawy Pzp jest katalogiem otwartym, zas
kryteria w nim zawarte majg wytgcznie charakter przyktadowy.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



E”"dus.zek. URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Baza Konkurencyjnosci dostepna pod adresami:
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

http://konkurencyjnosc.gov.pl

Jest narzedziem stuzgcym publikacji zapytan ofertowych ~w ramach realizacji
postepowan ofertowych przez beneficjentéw zobowigzanych do stosowania zasady
konkurencyjnosci.

Dostep do Bazy beneficjenci otrzymujg po podpisaniu umowy o dofinansowane.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk ASQ“CJ“ Reozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.


http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://konkurencyjnosc.gov.pl/
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Jesli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania
ofertowego powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamodwienia publicznego, oraz upubliczni¢ to zapytanie
CO najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada taka strone, lub na
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.
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uropejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Tryb zamowienia z wolnej reki i negocjacje bez ogtoszenia.

Powyzsze tryby, stanowigce wyjatek od obowigzku stosowania trybdw podstawowych i
powinny byc¢ stosowane z duzg ostroznoscig z uwagi na restrykcyjne podejscie Komisji
Europejskiej do trybéw udzielania zamodwienn nieprzewidujgcych publikacji ogtoszenia o
zamowieniu.

Szczegdlnie ostroznie powinien by¢ wybierany tryb z wolnej reki, ktéry jest trybem
wykluczajgcym jakgkolwiek konkurencyjnosé¢ postepowania o udzielenie zamdwienia
poniewaz zamawiajgcy podejmuje negocjacje tylko z jednym wykonawcg i z nim
Zzawiera umowe.

Ciezar dowodowy, ze zachodzg przestanki uzasadniajgce zastosowanie procedury z
wolnej reki spoczywa na podmiocie powotfujgcym sie na te okolicznosci.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.
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Program Regionalny WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Strukturalne i Inwestycyjne

Srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp nie maja
zastosowania w odniesieniu do zasady konkurencyjnosci.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk ASQ“CJa Reozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.
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uropejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Najczes$ciej popetniane btedy

 Beneficjenci wskazujg definicie podmiotow wykluczonych z wudziatu w
postepowaniu z tytutu powigzan, niezgodng z obowigzujgcymi ,Wytycznymi
dotyczagcymi udzielania zamowien w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020”. Petng tresc
definicji zawarto w podrozdziale 5.1 Zasada konkurencyjnosci, pkt 3
,Wytycznych”.

 Beneficjenci przedstawiajg warunki udzialu w postepowaniu, ktore s3
nieproporcjonalne do przedmiotu zamowienia a w konsekwencji ograniczajg
swobodny dostep do zamdwienia.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.
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Program Regionalny

* Beneficjenci okreslajg warunki udziatu w postepowaniu bez podania sposobu
weryfikacji spetniania tych warunkéw; czasem stawiane sg warunki, ktérych
obiektywna weryfikacja jest niemozliwa.

* Beneficjenci okreslajg termin skfadania ofert datg bez podania godziny. Nalezy
zwroci¢ uwage na fakt, ze skoro Beneficjent dopuszcza osobiste sktadanie ofert, to
zobowigzany jest do zapewnienia odebrania takiej oferty, nawet jezeli zostanie ona
ztfozona po godzinach pracy firmy. Beneficjent moze rédwniez wskazaé, do ktoérej
godziny mogg by¢ sktadane oferty.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.
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* Beneficjenci zastrzegajg mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego w
kazdym czasie i bez podania przyczyny. Powyzszy zapis jest niedopuszczalny ze
wzgledu na celowos¢ przeprowadzenia postepowania ofertowego, tj.
stworzenie jasnych zasad (regut) umozliwiajgcych wszystkim podmiotom réwny
dostep do zamodwienia. Ponadto uniewaznienie postepowania z kazdej
przyczyny narusza jawnosC¢ (transparentnos¢) procesu wyboru. Mozliwosc
uniewaznienia postepowania z kazdej przyczyny dopuszcza sytuacje, w ktorej
oferent spetniajgcy wymogi zapytania ofertowego i sktadajacy najkorzystniejszg
oferte zostanie odrzucony, pomimo iz w przypadku przeprowadzonego
postepowania powinien zosta¢ wybrany jako dostawca w projekcie.
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W opisie przedmiotu zamoéwienia podanie nazw wtfasnych, a jednoczesnie nie
dopuszczenie mozliwosci oferowania produktdw rownowaznych i tym samym
nie wskazanie zakresu ewentualnej rdwnowaznosci. Opis przedmiotu
zamowienia, w ktorym Beneficjent poprzez uzyte sformutowania lub parametry
wskazuje na jednego konkretnego dostawce/produkt, narusza zasade uczciwe;j
konkurencji.

 Nadanie wagi poszczegdlnym kryteriom oceny ofert w sposdéb niezgodny z
zasadg uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow oraz ponoszenia
wydatkow w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny. Kryteria wyboru
powinny by¢ zgodne z ,Wytycznymi dotyczacymi udzielania zamowien w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020".
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 Dopuszczenie podania ceny oferty bez wskazania w ogtoszeniu waluty, w jakiej
ma zosta¢ przedstawiona, co oznacza, ze ceny mogg by¢ podawane w rdoznych
walutach. W takiej sytuacji nalezy podaé, w jaki sposob Beneficjent dokona
przeliczenia cen podanych w réznych walutach.

e Zadanie posiadania przez oferentdw serwisu na terenie RP. Zadanie dostepnosci
serwisu na terenie RP stanowi niedozwolone zawezenie rynku potencjalnych
oferentdw, dopuszczalne jest natomiast zgdanie od oferentow okreslonego
czasu na reakcje serwisu na zgtoszenie usterki.
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e Zawieranie klauzuli iz oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte w postepowaniu i
jednoczesnie nie wskazujg trybu postepowania Zamawiajgcego w przypadku
ztozenia wiecej niz jednej oferty przez tego samego Oferenta.

e Zawieranie w kryteriach oceny ofert kryterium doswiadczenia. Wskazaé nalezy,
ze kryterium to nie odnosi sie do wtasciwosci przedmiotu zamdwienia, a do
witasciwosci Wykonawcy. Opis kryteriow oceny ofert w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia zawarty jest w podrozdziale 5.1 Zasada
konkurencyjnosci, pkt 3 ,Wytycznych dotyczgcych udzielania zamowien w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020" .

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarsk Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



E”"dus.zek. URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

 Odrzucenie ofert z btahych powoddéw o charakterze formalnym (np. ,,mato
czytelny podpis”, , brak daty sporzgdzenia oferty” — gdy mozna
obiektywnie zweryfikowaé date jej wptywu).

Odrzucenie ofert z powodu niespetniania warunkow udziatu w sytuacji, w
ktérej dokumenty wskazujg, ze warunki zostaty spetnione (brak uwaznej
analizy catej tresci oferty).

Odrzucenie ofert z powodu braku informacji co do ktoregos z parametrow
przedmiotu zamowienia bez wezwania do uzupetnienia.

e Stawianie warunkéw udziatu w postepowaniu, ktérych obiektywna
weryfikacja jest niemozliwa.
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* Nie zastosowanie do opisu przedmiotu postepowania kodu / kodéw
okreslonych we Wspdélnym Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w
rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
05 listopada 2002 r., w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.
U. WE L340z 16.12.2002, str. 1, ze zmianami; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6,t. 5, str. 3) lub uzycie btednego kodu.

 Postanowienia umowy nie sg zgodne z warunkami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wybranej ofercie.
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 Zmiana istotnych warunkdw umowy w sytuacji, w ktorej zamawiajacy nie
zawart w ogtoszeniu o zamoéwieniu informacji, ze dopuszcza takg zmiane i
nie okreslit warunkéw jakie muszg by¢ spetnione aby taka zmiana mogta
zaistnie¢ (najczesciej dotyczy terminu wykonania zamoéwienia w sytuac;ji
kiedy termin ten byt jednym z kryteriéw wyboru).

e Wzory formularzy ofertowych nie pozwalaja na ocene czy oferowany
przedmiot spetnia wszystkie wymogi okreslone przez Zamawiajgcego w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia / zapytaniu / ogtoszeniu.
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Czy mozna przeprowadzi¢ negocjacje ceny w przypadku gdy wykonawca ztozyt oferte
Z cenq wyzszq niz kwota jakg zamawiajgcy zamierzat przeznaczyc¢? Czy negocjacje
mogfyby by¢ przeprowadzone tylko z wykonawcgq, ktdry zaoferowat najnizszqg cene?

Odp. dotyczaca Beneficjentdw niestosujgcych ustawy Pzp.

W tresci zapytania ofertowego Beneficjent moze zastrzec, ze w przypadku gdy oferty
bedg zawieraty cene przekraczajgcg budzet dla zamdwienia, dopuszcza sie negocjacje
cenowe. W celu zachowania rownego dostepu do zamodwienia, negocjacje powinny
zostaC przeprowadzone z wszystkimi oferentami (nie tylko z oferentem ktory
zaproponowat najnizszg cene). Negocjacje mogg dotyczyc tylko ceny.
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Dziekuje za uwage.
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