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Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu
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1. Warsztaty z prawidtowego przygotowania wniosku o pfatnosc.

2. Aktualizacja harmonogramow dokonywania wydatkow.

3. Zasady kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Poddziatania 1.1.1.

4. Dokumentowanie wydatkow.
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Rodzaje wnioskow o ptatnosc:

= wniosek o zaliczke

= whniosek o refundacje

= whniosek rozliczajgcy zaliczke
= whniosek sprawozdawczy

= wniosek o pfatnosc¢ koncowg
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Dopuszczalne tgczenie wnioskow o ptatnosc:

= whniosek rozliczajacy zaliczke i wniosek o refundacje,
= whniosek o refundacje i wniosek o ptatnos¢ korncowg,
= whiosek sprawozdawczy z kazdym typem.

Nie nalezy taczy¢ wnioskow o zaliczke
z innymi typami wnioskow.
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Wymagane terminy rozliczenia projektu:
(zatgcznik nr 1 umowy o dofinansowanie projektu, art. 12)

= pierwszy wniosek o ptatnos¢ posrednig nalezy ztozy¢ w terminie
3 miesiecy liczgc od dnia podpisania Umowy,

= kazdy wydatek kwalifikowalny nalezy uja¢ we wniosku o ptatnosc
w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia,

= whniosek o ptatnos¢ koncowa nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni od
dnia zakonczenia realizacji projektu wskazanego w § 4 ust. 1 umowy
o dofinansowanie (musi zawiera¢ co najmniej 5% kwoty
przyznanego dofinansowania).
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Podstawowe zasady dotyczgce rozliczenia projektu:

" najpozniej w dniu ztozenia pierwszego wniosku o ptatnos¢ Beneficjent jest
zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia prawidtowe] realizacji Umowy
o dofinansowanie,

= Beneficjent jest zobowigzany sprawozdawac przebieg realizacji projektu we
wnioskach o ptatnos¢, nawet jesli nie ponidost wydatkow w okresie
sprawozdawczym,

= Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dla wszystkich wydatkow w ramach Projektu (zatacznik 1, art. 13 Umowy
o dofinansowanie),

= Beneficjent jest zobowigzany do informowania spoteczenstwa o finansowaniu
realizacji Projektu przez unie Europejska (zatacznik 1, art. 14 Umowy
o dofinansowanie)
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Beneficjent jest zobowigzany
do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu.

Wymogi techniczne pracy w SL2014 (https://s12014.gov.pl):
= pofaczenie z siecig Internet,

= zainstalowana jedna z nastepujgcych przegladarek internetowych:
Mozilla Firefox, Internet Explorer, Google Chrome w najnowszej
stabilnej wersji (nie starszej niz dwie wersje wstecz),

= wifgczona obstuga technologii Java Script, tzw. "cookie" oraz
wyfgczone blokowanie wyskakujagcych okien w przegladarce
internetowej,

= zainstalowana najnowsza wersja wtyczki Flash Media Player.
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Dokumenty przekazywane z wykorzystaniem SL 2014:

= whnioski o pfatnos¢ wraz z zatgcznikami
" harmonogram pfatnosci
= dane dotyczgce udzielanych w Projekcie zamowien publicznych

= prowadzenie korespondencji z Instytucjg Zarzadzajacg w zakresie
sktadanych wnioskow o ptatnosc.

Uwaga: Przekazywanie dokumentow drogq elektroniczng nie zdejmuje
z Beneficjenta obowiqgzku przechowywania oryginatow dokumentow.
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Przekazywanie dokumentow w wersji papierowej:

= w przypadku, gdy niemozliwe jest wykonanie odpowiednio wyraznego
skanu

"  rozmiar dokumentu przekracza dopuszczalny w SL2014
" npawezwanie Instytucji Zarzadzajgcej

= dokumenty dotyczg zmiany tresci Umowy o dofinansowanie,
czynnosci  kontrolnych przeprowadzanych w ramach projektu,
dochodzenia zwrotu srodkéw od Beneficjenta, w tym postepowania
administracyjnego,

= dokumenty dotyczgce zachowania zasady konkurencyjnosci (wybor
dostawcy w drodze konkursu ofert - nie dotyczy PZP).
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Logowanie do systemu SL2014:

" na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku o nadanie
dostepu dla osoby uprawnionej zostanie przestana wiadomosé
potwierdzajgca utworzenie konta w systemie wraz z aktualnym
adresem internetowym SL2014

= nalezy wybrac link znajdujgcy sie w wiadomosci o utworzeniu konta
lub w przegladarce wprowadzi¢ adres:

= https://sl2014.gov.pl/FLogin/FStartup.aspx
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Harmonogram ptatnosci.

Y SL2014 - Projekt x '\ P4 Tujest migjice na loget, X == - A x
& C | & Bezpiecz ttps://szkol 12014.9ov.pl/Format y " FProjekt |0
[Eo— [ r——— adA wyge
M H 4 ﬂ @ Projekt RPPM.01.01.01-22-0015/16
Nastepnie klikng¢
testowy tytul

.

Pokaz/ukryj archiwalne

wersja Status Data przestania Data zatwierdzenia wiydatki ogétem Wwydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

W przygotowaniu

L 4
Rok  Kwartal  Miesi Wydatki ogatem wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
sl Ogoten Zaliczka Refundacja
%
+ Informacie agolne z karty umavy
Wartos¢ ogatem Wiydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
1 000 000,00] 400 000,00 200 000,00
Kto utworzyl Kiedy utworzyl Kto modyfikowat Kiedy modyfikowal
Pozostalo:
158 Bagdamin bezpiscoui
Wareta: 20

s Sekolsais
8 [3017-03-01 18:93)

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk AS‘S“CJa Reozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



Fundusze URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Europejskie :
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny

Harmonogram ptatnosci.

Nastepnie nalezy
uzupetni¢ dane i
zapisac zmiany. PE e

> 0 © 9 B O & 8 m @

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020
Agencja ROﬂVOjU POII\OI‘ZH S.A.

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk
Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu
ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,

w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530
Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



Fundusze
Europejskie

URZAD MARSZALKOWSKI
WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny

Harmonogram ptfatnosci.

) 512014 - Projekt X\ P Tujest miejsce nalogor. X

€ C |8 Berpiecz tps.//szkolL 12014 gov.pl/Format

Wniaski o platnosc. | Korespondencla WI..n.ﬁ.n.m...y..,m.‘...m. Baza persnet |
Pokai/ukry] archiwalne

Nastepnie nalezy e
zapisac dane i klikng¢
Przeslij. —> Hos

Zaméwienia publiczne

W praygotowaniu

p. Blok/pole ‘ opis

Rok  Kwartal  Miesiac Wydatki ogatem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Ogétem Zaliczka Refundacja
07 1 = 500 000,00 200 000,00 200 000,00 100 000,00 100 000,00
w7 n - 500 000,00 200 000,00 200 000,00 0,00 200 000,00

+ Informacie agdlne z karty umowy

Wartosé ogdlem wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
1000 000,00 400 000,00 200 000,00
Kto utworzyl Kiedy utworzyl Kto modyfikowat Kiedy modyfikowal
Pozostalo:
190:19 £33

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.

Agencja R.ozwoju Pomorza S.A.



Eundus_zek_ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Harmonogram ptatnosci.

Jezeli harmonogram
jest niepoprawny
wyswietli sie
komunikat i poprawic
ewentualne btedy.

s 0 © ® B0 G E =@

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 —
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk ASe"CJa Reozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



Eundus_zek_ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Harmonogram ptatnosci.

Jezeli harmonogram
jest poprawny nalezy
potwierdzi¢ wysytke do .

I n Styt u CJ I . Harmonogram zostanie przeslany do instytucjl. Nie bedzie motiiwa jego edycja | usunigcle. Czy cheesz kontyuowad?
- Q3
oo © & B O G &8 m
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 —_—

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk ASe“Cja Reozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



Eundus_zek_ ! URZAD MARSZAtKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Harmonogram ptatnosci.
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Harmonogram ptatnosci.

Wystany harmonogram
jest dostepny

w SL 2014, gdzie mozna
sledzic jego status.

Kwartat
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brak
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Harmonogram ptatnosci.
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Harmonogram dokonywania wydatkow bez partnerow.
Harmonogram dokonywania wydatkow z partnerami.

Zatgczniki do umowy — dostarczy¢ w wersji papierowej
do zawarcia umowy o dofinansowanie.
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Warunki udzielenia zaliczki

(Zatacznik 1, art. 11 umowy o dofinansowanie),

= zaliczka przyznawana jest na podstawie wniosku o zaliczke ztozonego za
posrednictwem SL2014 i pod warunkiem jego zaakceptowania przez IP,

" nie ma mozliwosci udzielenia zaliczki na koszty posrednie rozliczane ryczattowo ani
na wydatki niezwigzane z Projektem. Wydatkowanie srodkéw niezgodnie z
przeznaczeniem zaliczki bedzie traktowane jako nieprawidtowos¢ i skutkowac
bedzie obowigzkiem zwrotu srodkow wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych zgodnie z Art. 207 UFP,

= zaliczka udzielana jest do wysokosci udziatu dofinansowania EFRR w ptatnosci.
taczna kwota zaliczek udzielonych na realizacje Projektu nie moze przekroczy¢ 50%
dofinansowania z EFRR, zas kwota jednej zaliczki nie moze przekroczy¢ 25%
dofinansowania z EFRR,
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Warunki udzielenia zaliczki

(Zatacznik 1, art. 11 umowy o dofinansowanie),

= zaliczki przyznawane sg na podstawie poprawnego wniosku o zaliczke ztozonego
prawidtowo do Instytucji Zarzgdzajgcej za posrednictwem SL2014 co najmniej na 30
dni przed planowanym terminem wykorzystania zaliczki,

= przekazanie zaliczki mozliwe jest po wniesieniu przez Beneficjenta prawidtowo
ustanowionego zabezpieczenia, o ktorym mowa w Artykule 4, jezeli Beneficjent jest
zobowigzany do jego wniesienia, a takze dodatkowo po wniesieniu zabezpieczenia
dla kwoty zaliczki, wedle wyboru Beneficjenta, w formie gwarancji bankowej lub
gwarancji ubezpieczeniowej, ustanowionego na okres przynajmniej 210 (dwustu
dziesieciu) dni od dnia wyptaty zaliczki (nie od dnia ztozenia wniosku o zaliczke).
Postanowienia Artykutu 4 stosuje sie odpowiednio do zabezpieczenia dla kwoty
zaliczki.
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Przekazanie zaliczki;

= jest mozliwe po wniesieniu przez Beneficjenta prawidtowo
ustanowionego zabezpieczenia,

= w przypadku Poddziatania 1.1.1 +fgczna kwota zaliczek
udzielonych na realizacje projektu nie moze przekroczy¢ 50%
dofinansowania z EFRR, zas kwota jednej zaliczki nie moze
przekroczy¢ 25% dofinansowania z EFRR,

" nastepuje na wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta
prowadzony na potrzeby zaliczki.
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Rozliczenie zaliczki;

= nastepuje w terminie nie dfuzszym niz 120 dni (tylko dziatanie 1.1.1)
od dnia obcigzenia rachunku bankowego Ptatnika, chyba ze w trakcie
weryfikacji ostatniego wniosku o ptatnos¢ zostanie wyznaczony inny
termin,

= w przypadku rozliczenia kwoty wyzszej niz kwota zaliczki, gdy nie
bedzie watpliwosci co do prawidiowosci poniesienia wydatkow,
roznica podlegac bedzie refundac;ji.
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/wrot zaliczki;

w przypadku niepetnego wydatkowania przez Beneficjenta zaliczki jest on
zobowigzany do zwrotu niewydatkowanej kwoty w terminie wyznaczonym na
jej rozliczenie,

nierozliczenie w terminie zaliczki powoduje obowigzek jej zwrotu wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi
od dnia przekazania zaliczki Beneficjentowi do dnia zwrotu. Jezeli
nierozliczona zostata jedynie czesc zaliczki, obowigzek zwrotu dotyczy czesci
nierozliczonej,

odsetki bankowe naroste z tytutu przechowywania na rachunku bankowym
srodkow zaliczki, podlegajg zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez
Instytucje Zarzadzajacg (w terminie 7 dni od dnia zakonczenia okresu
rozliczeniowego/odsetkowego).
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W prawidtowym rozliczeniu projektu pomogg;

= zatozenie profilu na ePUAP (jesli Beneficjent nie posiada certyfikatu
kwalifikowanego),

= zamieszczenie aktulanego adresu e-mail we wniosku o nadanie
uprawnien do korzystania z SL2014,

= przyporzagdkowanie wniosku o ptatnos¢ do wtasciwej wersji Umowy
o dofinansowanie w systemie SL2014,

= zapoznanie sie z danymi Umowy wprowadzonymi do systemu SL2014
i w przypadku jakichkolwiek watpliwosci w zakresie prawidtowosci
umieszczonych tam danych kontakt z instytucja.
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w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.
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Program Regionalny

Zasady kwalifikowalnosci
(wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow)

Wytyczne okreslajg katalog wydatkow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

Zapisy wytycznych nalezy stosowac rownoczesnie z warunkami,
ograniczeniami i limitami, wynikajgcymi z przepisow dotyczgcych pomocy
publicznej (co oznacza m.in. koniecznos¢ doboru wiasciwego przeznaczenia
lub przeznaczen pomocy do realizowanego projektu, ze wzgledu np. na rodzaj
realizowanych dziatan, wielkos¢ beneficjenta itp., co moze wptywac na katalog
kosztéw kwalifikowalnych) oraz z zastosowaniem limitow wskazanych
wczesniej w tresci wytycznych odnoszgcych sie m.in. do kosztow personelu
posredniego, kosztow posrednich promocji, inspektorow nadzoru itp.

s

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 y
Agencja ROZWOJ.U Pomorza S.A.

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.
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Koszty kwalifikowalne

(wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow)

Koszty bezposrednie

1) Koszty aparatury i sprzetu w zakresie i przez okres, w jakim sg one
wykorzystywane na potrzeby projektu:

- dla typow projektéw zakwalifikowanych jako prace badawczo — rozwojowe
w SzOOP64 za kwalifikowalne uznaje sie tylko koszty amortyzacji
odpowiadajace okresowi realizacji projektu obliczone na podstawie
powszechnie przyjetych zasad rachunkowosci.

- dla typow projektéw zakwalifikowanych jako tworzenie i rozwaj
infrastruktury B+R w przedsiebiorstwach w SzOOP za kwalifikowalne uznaje
sie koszty zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo-badawczej lub innej
niezbednej infrastruktury.
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ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
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Koszty kwalifikowalne

(wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow)

Koszty bezposrednie

2) Koszty wartosci niematerialnych i prawnych:

a) odpisy amortyzacyjne,

b) koszty ponoszone w wyniku odptatnego korzystania z wartosci
niematerialnych i prawnych (np. opfaty licencyjne),

c) koszty nabycia — jedynie w przypadku realizacji projektow polegajgcych na
zakupie i dostosowaniu do wdrozenia prac B+R do specyfiki przedsiebiorstwa.
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Koszty kwalifikowalne

(wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow)

Koszty bezposrednie

Patenty, licencje, know-how, nieopatentowana wiedza techniczna, ekspertyzy, analizy oraz
raporty badawcze itp. (wartosci niematerialne i prawne), ktérych odpisy amortyzacyjne lub koszty
korzystania sg rozliczane w projekcie, mogg zosta¢ nabyte wytgcznie od uczelni publicznej,
panstwowego instytutu badawczego, instytutu PAN lub innej jednostki naukowej bedacej
organizacjg prowadzgcg badania i upowszechniajacg wiedze, o ktérej mowa w art. 2 pkt 83
rozporzadzenia Komisji nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r., ktéra podlega ocenie jakosci
dziatalnosci naukowej lub badawczo-rozwojowej jednostek naukowych, o ktérej mowa w art. 41
ust. 1 pkt 1 i art. 42 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1620, z pdin. zm.), i otrzymata co najmniej ocene B. Rozliczanie w projekcie
odpisdow amortyzacyjnych lub kosztéw korzystania z patentéw, licencji, know-how,
nieopatentowanej wiedzy technicznej, ekspertyz, analiz oraz raportow badawczych itp. (wartosci
niematerialnych i prawnych) nabytych od innych podmiotéw, mozliwe jest wytgcznie po
uzyskaniu pisemnej zgody instytucji bedacej strong umowy o dofinansowanie.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 \——-—-————*/
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Koszty kwalifikowalne
(wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow)
Koszty bezposrednie

3) Pozostate koszty operacyjne, w tym koszty materiatéw, dostaw i podobnych
produktow, ponoszonych bezposrednio w wyniku realizacji projektu.

4) Koszty upowszechniania wynikow — specjalistyczne publikacje, koszty
publikacji wynikéw badan, koszty organizacji konferencji, koszty
upowszechniania w ogdlnodostepnych bazach i portalach.

5) Koszty prowadzenia procesu zabezpieczenia i ochrony wtasnosci
intelektualnej dla wtasnych rozwigzan.
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Koszty kwalifikowalne

(wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow)

Koszty bezposrednie

6) Wynagrodzenia wraz z pochodnymi — wynagrodzenia nie mogg dotyczy¢
pracownikow zajmujgcych sie administracyjng i finansowo-ksiegowg obstuga
projektu. Mogga zostaC przewidziane wytacznie dla osob, ktére zawrg umowe
o prace (na catosé¢ lub czesé¢ etatu), umowe zlecenie lub umowe o dzieto
(z zachowaniem procedury pzp lub zasady konkurencyjnosci). Wynagrodzenia
dotyczg badaczy, technikdw i pozostatych pracownikdw pomocniczych
w zakresie, w jakim s3g oni zatrudnieni w projekcie. Wynagrodzenia moga by¢
rozliczane w sposob ryczattowy lub poprzez rzeczywiscie poniesione wydatki.
Rozliczenie ryczattowe dokonywane jest w oparciu o stawke godzinowg, opisang w
Podrozdziale 6.6.1.
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Koszty kwalifikowalne

(wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow)

Koszty bezposrednie

7) Koszty podwykonawstwa czesci prac merytorycznych projektu zlecane
wylgcznie uczelni publicznej, panstwowemu instytutowi badawczemu,
instytutowi PAN lub innej jednostce naukowej bedacej organizacja prowadzaca
badania i upowszechniajgcg wiedze, o ktorej mowa w art. 2 pkt 83
rozporzgdzenia Komisji nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r., ktéra podlega
ocenie jakosci dziatalnosci naukowej Ilub badawczo-rozwojowej jednostek
naukowych, o ktorej mowa w art. 41 ust. 1 pkt 1 i art. 42 ustawy z dnia 30
kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki, i otrzymata co najmniej ocene B.
Zlecenie wykonania czeSci merytorycznej projektu (podwykonawstwo) innym
podmiotom mozliwe jest wylgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody instytucji
bedacej strong umowy o dofinansowanie.
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(wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow)

Koszty bezposrednie

8) Koszty budynkdéw i gruntdw w zakresie i przez okres, w jakim s3 one
wykorzystywane na potrzeby projektu. Jezeli chodzi o budynki za koszty
kwalifikowalne uznaje sie tylko koszty amortyzacji odpowiadajgce okresowi
realizacji projektu, obliczone na podstawie powszechnie obowigzujgcych
zasad rachunkowosci. W przypadku gruntow kosztami kwalifikowanymi sg
koszty przekazania na zasadach handlowych lub faktycznie poniesione koszty
kapitatowe.

9) Koszty prac przygotowawczych, w tym koszty zwigzane z przygotowaniem
studium wykonalnosci i biznes planu.
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Koszty kwalifikowalne

(wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow)

Koszty bezposrednie

10) Koszty promocji projektu — wynikajgce z obowigzku informowania o
zrodtach finansowania w projekcie.

W przypadku projektow obejmujacych etap pierwszej produkcji, koszty
zwigzane z tym etapem kwalifikowane bedg zgodnie z zasadami okreslonymi
dla regionalnej pomocy inwestycyjnej, wynikajacymi z art. 14 rozporzadzenia
Komisji nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. Oznacza to, ze kwalifikowane
bedg koszty inwestycji w rzeczowe aktywa trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne, pod warunkiem spetnienia przestanek z art. 14 ust.
6-8 rozporzadzenia Komisji nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r., tj.:
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Koszty kwalifikowalne
(wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow)

Koszty bezposrednie - w przypadku projektow obejmujgcych etap pierwszej
produkcji:

a) nabywane aktywa muszg by¢ nowe, z wyjgtkiem aktywdéw nabywanych
przez MSP. Koszty zwigzane z dzierzawa rzeczowych aktywdw trwatych mozna
uwzglednic¢ na nastepujgcych warunkach:

- o dzierzawa/najem gruntéw i budynkdéw musi trwac przez okres co najmniej
pieciu lat od przewidywanego terminu zakonczenia projektu inwestycyjnego w
przypadku duzych przedsiebiorstw lub trzech lat w przypadku MSP;

- dzierzawa/najem instalacji lub maszyn musi mie¢ forme leasingu
finansowego i obejmowac obowigzek zakupu aktywoéw przez beneficjenta po
wygasnieciu umowy;
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Koszty kwalifikowalne

b) w przypadku pomocy przyznanej na zasadniczg zmiane procesu produkcji
koszty kwalifikowalne muszg przekracza¢ koszty amortyzacji aktywow
zwigzanej z dziatalnoscig podlegajgcg modernizacji w ciggu poprzedzajacych
trzech lat obrotowych. W przypadku pomocy przyznanej na dywersyfikacje
istniejgcego zaktadu koszty kwalifikowalne muszg przekracza¢ o co najmniej
200% wartos¢ ksiegowg ponownie wykorzystywanych aktywow, odnotowang
w roku obrotowym poprzedzajgcym rozpoczecie prac;

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk AS‘S“CJa Reozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



Eundus_zek_ £ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Koszty kwalifikowalne

c) Wartosci niematerialne i prawne kwalifikujg sie do obliczania kosztéow
inwestycyjnych, jezeli spetniajg nastepujace warunki:

v nalezy z nich korzystaé wytgcznie w zaktadzie otrzymujacym pomoc;
v" muszg podlegaé¢ amortyzacji;

v nalezy je naby¢ na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z
nabywcg;

oraz
v' muszg byé wtagczone do aktywow przedsiebiorstwa otrzymujacego pomoc i musza

pozostac zwigzane z projektem, na ktory przyznano pomoc, przez co najmniej piec
lat lub trzy lata w przypadku MSP;

v w przypadku duzych przedsiebiorstw koszty wartosci niematerialnych i prawnych s3
kwalifikowalne jedynie do wysokosci 50% catkowitych kwalifikowalnych kosztow
inwestycji poczgtkowe.
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Koszty kwalifikowalne

Koszty posrednie - w szczegélnosci:

1) koszty wynajmu lub utrzymania budynkéw niezbednych dla realizacji projektu, w proporcji
odpowiedniej do rzeczywistego wykorzystania powierzchni biurowej dla celow realizacji projektu:

a) koszty wynajmu, czynszu lub amortyzacji budynkoéw,

b) koszty mediow (elektrycznos$é, gaz, ogrzewanie, woda),

c) koszty sprzatania i ochrony pomieszczen,

d) koszty adaptacji pomieszczen dla celéw realizacji projektow (maksymalnie do wysokosci
10% tgcznych kosztéw wynajmu lub utrzymania budynkow),

e) koszty ubezpieczern majatkowych,

f) koszty utylizacji odpadow,

g) koszty okresowej konserwacji i przegladu urzadzen;
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Koszty kwalifikowalne

Koszty posrednie - w szczegélnosci:

2) koszty administracyjne:

a) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich,

b) optaty skarbowe i notarialne,

c) koszty ustug bankowych, za wyjatkiem kosztéw zwigzanych z prowadzeniem rachunku
bankowego,

d) zakup materiatow biurowych;

3) koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu posredniego — tj.
kierownik projektu, koordynator oraz personel wsparcia:

a) koszty wynagrodzen personelu zatrudnionego wytgcznie do realizacji projektu,

b) koszty wynagrodzen personelu zatrudnionego w projekcie na cze$¢ etatu, proporcjonalnie

do zaangazowania w projekcie;

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 —_—
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk AS‘S“CJa Reozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



EUI'OPE]SI(IE WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze % URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska

Koszty kwalifikowalne

Koszty posrednie - w szczegélnosci:
4) inne niz wynagrodzenia koszty zwigzane z zatrudnionym personelem obejmujace:
* delegacje osob zaangazowanych w realizacje projektu,

* inne koszty osobowe, z zastrzezeniem wydatkow niekwalifikowalnych, o ktérych mowa w
rozdziale 6.16 Wytycznych (Koszty zwigzane z angazowaniem personelu).

5) zakup ustug zewnetrznych, obejmujacych:

* ogtoszenia prasowe,

* ustugi drukarskie, ustugi kopiowania dokumentéw;

6) w niektdrych przypadkach mozliwa jest sytuacja, ze koszty wymienione w pkt 1-5 nie beda
stanowi¢ kosztow posrednich, tylko bezposrednie, co zalezy od charakteru projektu, wowczas

koszty te mogg nalezec¢ do innej kategorii wydatkéw opisanej w umowie o dofinansowanie.
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Koszty kwalifikowalne

Koszty posrednie - w szczegéInosci:

Koszty posrednie mogg bycC rozliczane w sposodb ryczattowy lub na bazie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow. Stawke ryczattowg w Poddziataniu 1.1.1 ustala sie opierajgc sie na stawce stosowanej
w Programie Operacyjnym Inteligentny Rozwdj 2014-2020, zgodnie z art. 68 ust. 1 pkt c
rozporzadzenia ogdlnego, wykorzystujac istniejgce metody i odpowiednie stawki stosowane w
przypadku podobnego rodzaju operacji i beneficjenta:

» dla typow projektéw zakwalifikowanych jako prace badawczo — rozwojowe w SzOOP83
w wysokosci do 17% bezposrednich kosztow kwalifikowalnych projektu, z wytgczeniem
kosztow podwykonawstwa,

» dla typéw projektdw zakwalifikowanych jako tworzenie i rozwdj infrastruktury B+R
w przedsiebiorstwach w SzOOP84 ustala sie w wysokosci do 8% bezposrednich kosztow
kwalifikowalnych projektu.
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Koszty kwalifikowalne

Koszty posrednie - w szczegéInosci:

Metodologia dotyczgca uproszczonych metod rozliczania kosztow posrednich w ramach
Poddziatania 1.1.1 RPO WP, oparta na metodzie rozliczania kosztow posrednich w ramach
Osi Priorytetowej | i IV POIR, zostata okreslona w zatgczniku nr 3 do Wytycznych.
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Koszty niekwalifikowalne

(wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow)

1. Woydatki zwigzane z prowadzeniem badan podstawowych oraz wszelkimi
etapami wdrozenia realizowanymi po pierwszej produkcji — uruchomienie
produkcji masowe;j.

2. Koszty szkolen i wyjazdow stuzbowych zwigzanych w udziatem w
seminariach i konferencjach.

3. Koszty wizyt i konsultacji (przyjazdéw i wyjazdédw wspotpracownikow
zewnetrznych i/lub konsultantow, koszty spotkan).

Sktadki cztonkowskie w organizacjach i stowarzyszeniach.
5. Koszty procedur zwigzanych z nadaniem stopnia/tytutu naukowego,
Koszty audytu zewnetrznego projektu.
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Dokumentowanie wydatkdow - Podstawowe zatgczniki do wniosku o ptatnosé
(zatgcznik 1 do umowy, artykut 7 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow)
= faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej,
= potwierdzenia przelewdw,
= protokoty przekazania towardw,
= odbiory zleconych prac lub wykonanych ustug,

= w przypadku zmiany numeru rachunku bankowego wtasciwego dla potrzeb zaliczki lub
refundacji nalezy przedtozy¢ zaswiadczenie o aktualnym nr rachunku bankowego wystawione
przez bank prowadzgacy rachunek,

= w przypadku, gdy VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie wraz
z pierwszym wnioskiem o ptatnosc sktadanym w danym roku kalendarzowym nalezy przedtozyc
oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT, ankiete o VAT oraz zaswiadczenie o statusie
podatnika VAT,

= dokumentacja dotyczgca udzielanych zamoéwien zgodnie z Zaftgcznikiem nr 9 do Zasad
wdrazania RPO WP 2014-2020 .
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Opisywanie zatgcznikow
(Podrozdziat 7.6 Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow)

Faktury lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej potwierdzajgce poniesienie
wydatku kwalifikowalnego powinny mie¢ zamieszczony opis na oryginale dokumentu, ktory
obejmuje:

|. Na pierwszej stronie

e Adnotacje: , Projekt jest wspotfinansowany ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz ze srodkdéw budzetu panstwa w ramach RPO WP na lata 2014-2020”. W
przypadku, gdy projekt nie jest wspoétfinansowany z budzetu panstwa zwrot ,,oraz ze Srodkow
budzetu panstwa” nie jest zamieszczany.

e Adnotacje: , Ujeto we wniosku o ptatnosc za okres od ... do...”, W przypadku projektu
realizowanego w partnerstwie, kazdy z partneréw wskazuje okres ze swojego czeSciowego wniosku
o ptatnosé wprowadzonego w aplikacji SL2014.
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Opisywanie zatgcznikow
(Podrozdziat 7.6 Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow)

Il. Na drugiej stronie

Opis :

1. Numer umowy o dofinansowanie projektu;

2. Tytut projektu;

3. Kwote wydatku kwalifikowalnego z wyszczegdlnieniem podatku od towaréw i ustug (VAT) w
odniesieniu do kategorii wydatku przedstawionej we wniosku o dofinansowanie projektu. W
przypadku, gdy dokument zawiera rdzne kategorie wydatkéw, nalezy wymienié wszystkie z
podaniem ich wartosci. Ponadto, jezeli wystepujg rowniez wydatki niekwalifikowalne i wydatki
niezwigzane z projektem, przy kazdej z tych pozycji nalezy wskazac ich wartos$¢, tak aby suma
wydatkéw kwalifikowalnych, niekwalifikowanych i niezwigzanych z projektem byta tozsama z
wartoscig catkowitg dokumentu.
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Opisywanie zatgcznikow
(Podrozdziat 7.6 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow)
Il. Na drugiej stronie
Opis :
4.Informacje o poprawnosci formalnej i merytorycznej;

5. Numer umowy z wykonawcg, na podstawie ktorej zafakturowana ustuga/dostawa zostata
wykonana. W przypadku, gdy na dang ustuge/dostawe nie byto zawartej umowy, nalezy podac nr i
date zlecenia;

6. Podstawe prawng udzielenia zamoéwienia publicznego;
7. Wskazanie rodzaju wydatku (biezgcy/inwestycyjny);
8. Wysokos¢ wydatkéw dotyczgcych m.in. cross-financingu, zakupu gruntu, jezeli dotyczy.

2) W przypadku, gdy faktura lub inny dokument o rownowaznej wartosci dowodowej nie zawiera
wystarczajgco miejsca na kompletny opis, dopuszczalne jest sporzgdzenie opisu na dodatkowej
kartce pod warunkiem wskazania numeru i daty wystawienia opisywanego dokumentu.
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Opisywanie zatgcznikéw
(Podrozdziat 7.6 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow)

3) Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej wyrazone w walucie obcej,
powinny zawierac¢ informacje o zastosowanym kursie wraz ze wskazaniem daty, po ktérym
dokonano przeliczenia na ztote w momencie otrzymania faktury i po ktéorym dokonano zaptaty.

W przypadku, gdy system przetwarzania danych (np. program rachunkowo-ksiegowy) zapewnia
automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polskg, a wykonanie tego przeliczenia
potwierdza odpowiedni wydruk, to dopuszczalne jest zatgczenie takiego dokumentu bez ww. opisu.

4) Wyciagi z rachunku bankowego dotyczace naleznych zaliczek na podatek dochodowy oraz
sktadek ZUS sporzadzone na podstawie list ptac/rachunkéw od umoéw cywilnoprawnych, powinny
zawierac opis wskazujgcy numer i nazwe projektu oraz osoby zatrudnione przy projekcie z
wyszczegdlnieniem wysokosci odprowadzonych zaliczek/sktadek ZUS. W przypadku braku
mozliwosci opisania oryginatu wyciggu z rachunku bankowego, istnieje mozliwos¢ ztozenia
oswiadczenia, w ktérym nalezy wskazac osoby, ktérych wynagrodzenia zostaty ujete we wniosku o
ptatnos¢, wraz z wysokosScig odpowiadajgcych im naleznych zaliczek na podatek dochodowy,
sktadek ZUS oraz innych sktadnikdw wyszczegdlnionych na liscie ptac, a takze dane z przelewéw
(data, numer i kwota), ktérymi ww. zobowigzania uiszczono.
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Projekt partnerski:

= Wylgcznie Partner Wiodacy tworzy wniosek o ptatnosé do
instytuc;ji.
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Zgodnie z zapisami Zatgcznika nr 1 do Umowy o dofinansowanie, art. 5 ust 12;

Nie moggq byc¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci niniejszej Umowy; (zmiana tresci umowy oznacza rowniez zmiany w jej
zatgcznikach czyli m.in. formularzu wniosku o dofinasowanie czy harmonogramie realizacji
projektu)

2)  czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkdow od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow;

4) inne czynnosci, dla ktorych zastrzezono forme pisemngq lub forme szczegdlng.

Instytucja Zarzgdzajaca dla zmian opisanych w art. 16 Zmiany w projekcie i art. 20 Zmiany w
umowie (zatgcznika nr 1) zastrzegta forme pisemng, co wyklucza komunikacje wytacznie za
pomocg systemu SL2014.
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Prezentacja nie ma charakteru wytycznych, jest
materiatem pomocniczym w procesie rozliczania
projektow.

Wiecej informacji:
tel. 58 3233275 www.arp.gda.pl
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