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Dokumenty niezbedne do prawidtowego sporzadzenia
wniosku o pfatnosc:

» umowa o dofinansowanie Projektu wraz z wnioskiem
o dofinansowanie, biznes planem, harmonogramem rzeczowo-
finansowym projektu

» Podrecznik Beneficjenta dla SL2014 (aktualna wersja dostepna na
stronie internetowej programu www.rpo.pomorskie.eu)

» Zasady wdrazania RPO WP 2014-2020 (w szczegolnosci Zatgcznik
nr 4 Wytyczne dotyczqgce kwalifikowalnosci wydatkow)
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Metody rozliczenia projektu:

» whniosek o zaliczke — nie spefnia wymogu trzymiesiecznego okresu
sprawozdawczosci z przebiegu realizacji projektu

» whniosek rozliczajacy zaliczke — jego przedtozenie stanowi warunek
ubiegania sie o kolejnqg transze zaliczki

» wniosek sprawozdawczy, wniosek o refundacje, wniosek
rozliczajgcy zaliczke — spefniajg wymog trzymiesiecznego okresu
sprawozdawczosci z przebiegu realizacji projektu

» whniosek o ptatnos¢ koncowa — w przypadku zagrozenia terminowej
realizacji projektu nalezy przedtozy¢ wniosek o dokonanie zmiany

w projekcie.
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Podstawowe zasady dotyczgace rozliczenia projektu:

» Beneficjent jest zobowigzany sprawozdawac przebieg realizacji projektu we
whnioskach o ptatnos¢, nawet jesli nie poniost wydatkdw w okresie sprawozdawczym.

» Beneficjent jest zobowigzany do informowania spoteczeristwa o finansowaniu
realizacji Projektu przez Unie Europejska (art. 14 Umowy o dofinansowanie) w
szczegolnosci poprzez przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie
informacji, ze projekt uzyskat dofinanowanie, np. poprzez oznakowanie umdow na
realizacje dostaw/robot, zamowien, korespondencji z kontrahentami, ogfoszern o
zamowieniu, wzorow zatfqgcznikow w postepowaniach ofertowych.
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Dokumenty przekazywane z wykorzystaniem SL 2014:

» whnioski o ptatnos$¢ wraz z zatgcznikami - kazdorazowo do biezgcej wersji
whniosku o ptatnos¢ Beneficient ma obowigzek zatgczy¢ komplet jedynie
aktualnych dokumentow

» harmonogram pfatnosci — stanowi harmonogram ubiegania _sie
o refundacje kosztow, istnieje obowigzek wprowadzenie go do systemu
przed ztozeniem pierwszeqo wniosku i biezgcej jeqo aktualizacji

» prowadzenie korespondencji z Instytucja Zarzadzajagca w zakresie
sktadanych wnioskdw o ptatnosc¢.

» przekazywanie dokumentow drogq elektronicznqg nie zdejmuje
Z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatow dokumentow.

Agencja R.OZW'OJ.U POI‘HOI'ZZI SA.
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Przekazywanie dokumentow w wersji papierowe;j:

» w przypadku, gdy niemozliwe jest wykonanie odpowiednio wyraznego
skanu
» rozmiar dokumentu przekracza dopuszczalny w SL2014

» na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej

» dokumenty dotyczg zmiany tresci Umowy o dofinansowanie, czynnosci
kontrolnych przeprowadzanych w ramach projektu, dochodzenia zwrotu
srodkow od Beneficjenta, w tym postepowania administracyjnego

> dokumenty dot. postepowania ofertowego — celem weryfikacji
zarowno ex ante jak i ex post.
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Podstawowe zatgczniki do wniosku o ptatnos¢ (rozdziat 7 Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowalnosci wydatkow):

faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej (rachunki, umowy cywilnoprawne)

potwierdzenia przelewow (wyciagi bankowe, potwierdzenia realizacji ptatnosci nie wymagajace stempla ani
podpisu)

protokoty przekazania towaréw
odbiory zleconych prac lub wykonanych ustug

w przypadku zmiany numeru rachunku bankowego witasciwego dla potrzeb zaliczki lub refundacji nalezy
przedtozyc oSwiadczenie zawierajgce wskazanie nowego numeru rachunku bankowego

> W przypadku gdy VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie wraz
z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ sktadanym w danym roku kalendarzowym nalezy przedtozyc
oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT, ankiete o VAT oraz zaswiadczenie o statusie podatnika
VAT

» dokumentacja dotyczaca udzielanych zamdwien — nie stanowi zatgcznika do wniosku o ptatnos¢ ale jej
ocena jest warunkiem zatwierdzenia wniosku o ptatnosé.
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Warunki kwalifikowalnosci wydatkow:

» wydatek musi zosta¢ poniesiony w okresie kwalifikowalnosci kosztow

» jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego
»jest zgodny z obowigzujgcymi wytycznymi RPO WP 2014-2020

» zostat zaplanowany we wniosku o dofinansowanie

> jest zgodny z umowa o dofinansowanie

> jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwiagzku z realizacja

projektu
» zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow

» zostat nalezycie udokumentowany

» zostat wykazany we wniosku o ptatnosc
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Projekt partnerski:

» Partner Wiodgacy tworzy wniosek o ptatnos¢ do Instytucji. Rozliczenie
projektu miedzy partnerami odbywa sie na podstawie zawartej umowy

partnerskie;j.
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Warunki udzielenia zaliczki (art. 11 umowy o dofinansowanie):

> zaliczka udzielana jest na nieoptacone wydatki inwestycyjne zwigzane
z Projektem

» zaliczka udzielana jest do wysokosci udziatu dofinansowania EFRR
w ptatnosci

» taczna kwota zaliczek nie moze przekroczy¢ 95% dofinansowania z EFRR.

» wniosek o zaliczke nalezy ztozy¢ na co najmniej 30 dni przed planowanym terminem wykorzystania
zaliczki

» Beneficjent powinien by¢ zwigzany umowg z wykonawca tej czesci zakresu realizacji Projektu,
ktdrego dotyczy wniosek o zaliczke lub z wykonawcg catego zakresu realizacji Projektu, jezeli catosc
Projektu realizowana jest w ramach jednej umowy z wykonawcg

> kolejny wniosek o zaliczke jest rozpatrywany przez Instytucje po przediozeniu rozliczenia
uprzednio wyptaconej kwoty zaliczki

> okres, ktorego dot. wniosek o zaliczke to 1 dzien — data przekazania wniosku do Instytucji w SL
2014.
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Przekazanie zaliczki:

» nastepuje na wyodrebniony rachunek
prowadzony na potrzeby zaliczki.

bankowy Beneficjenta
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Rozliczenie zaliczki:

» nastepuje w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia obcigzenia rachunku
bankowego Ptatnika, chyba ze w trakcie weryfikacji ostatniego wniosku
o pfatnosc zostanie wyznaczony inny termin

» w przypadku rozliczenia kwoty wyzszej niz kwota zaliczki, gdy nie bedzie
watpliwosci co do prawidtowosci poniesienia wydatkow, rdéznica podlegac
bedzie refundacji.
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Zwrot zaliczki:

» w przypadku niepetnego wydatkowania przez Beneficjenta zaliczki jest on
zobowigzany do zwrotu niewydatkowanej kwoty w terminie wyznaczonym na
jej rozliczenie

» nierozliczenie w terminie zaliczki powoduje obowigzek jej zwrotu wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi
od dnia przekazania zaliczki Beneficjentowi do dnia zwrotu. Jezeli nierozliczona
zostata jedynie czesc zaliczki, obowigzek zwrotu dotyczy czesci nierozliczonej

» odsetki bankowe naroste z tytutu przechowywania na rachunku bankowym
srodkow zaliczki, podlegajg zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez
Instytucje Zarzadzajgcg ( w terminie 7 dni od dnia zakonczenia okresu
rozliczeniowego/odsetkowego).
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W prawidtowym rozliczeniu projektu pomoga:

»zamieszczenie aktulanego adresu e-mail we wniosku o nadanie uprawnien do
korzystania z SL2014

»przyporzagdkowanie _wniosku o ptatnos¢ do  wtasciwej wersji __Umowy
o dofinansowanie w systemie SL2014 — w przypadku wprowadzenia zmian w umowie,
po przedtozeniu wniosku o ptatnosé co do zasady nie ma koniecznosci sporzadzania
nowego whniosku o ptatnos¢ pod nowg wersjg umowy — zasada nie dotyczy wnioskow
o ptatnos¢ koncowa oraz zmian umozliwiajgcych zapisanie prawidiowych danych
w tresci wniosku o ptatnos¢ posredniag.

» zapoznanie sie z danymi Umowy wprowadzonymi do systemu SL2014
i w przypadku jakichkolwiek watpliwosci w zakresie prawidtowosci umieszczonych tam
danych kontakt z instytucja.
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Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 —
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk ASe“CJa Reozwoju Pomorza S.A.

Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu

ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdarisk — Pétnoc w Gdansku VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
w Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



