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UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU 
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EKSPANSJA PRZEZ INNOWACJE- WSPARCIE DOTACYJNE 
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Program spotkania informacyjnego: 

I. Wymagane załączniki niezbędne do podpisania umowy 

II. Proces zawierania umowy o dofinansowanie  

III. Zabezpieczenie umowy 
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Wymagane załączniki niezbędne do podpisania umowy 

 

 

 

 

 

Informacje dotyczące wymaganych załączników do umowy o dofinansowanie projektu 
można znaleźć w: 
 
1. Zasadach Wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego 

na lata 2014–2020 zgodnie z rozdziałem 3.9. 
2. Na stronie internetowej www.arp.gda.pl , gdzie będzie znajdowała się szczegółowa 

informacja dotycząca danych załączników wraz z wybranymi wzorami. 
 

http://www.arp.gda.pl/
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Dokumenty obowiązkowe: 

1. Harmonogram dokonywania wydatków. 

2. Lista osób upoważnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie obsługi systemu 
teleinformatycznego SL2014. 

3. Oświadczenie o zakresie ustroju majątkowego małżonków  i prowadzonej działalności 
gospodarczej (jeśli dotyczy). 

4. Oświadczenie Beneficjenta o rachunkach bankowych prowadzonych na potrzeby realizacji 
projektu (tj.: na cele refundacji i zaliczki). 

5. Oświadczenie o sytuacji ekonomicznej przedsiębiorstwa powiązanego (jeśli dotyczy). 

6. Doszczegółowienie zakresu rzeczowego i finansowego w podziale na partnerów projektu (jeśli 
dotyczy). 

7. Informacja o wyborze formy zabezpieczenia (jeśli dotyczy). 

  

 
 

 

Załączniki wymagane na etapie przed podpisywaniem umowy o dofinansowanie 
projektu (1): 
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Załączniki wymagane na etapie przed podpisywaniem umowy o dofinansowanie 
projektu (2) : 

 
Dodatkowe dokumenty takie jak (jeśli dotyczy): 

8.Wniosek o dofinansowanie projektu. 

9. Dokumenty finansowe Wnioskodawcy /oraz Partnera za rok 2016. 

10. Aneks do umowy partnerskiej zawierający obowiązkowy załącznik do umowy partnerskiej w 
postaci tabeli  przedstawiającej zaangażowanie finansowe poszczególnych partnerów (jeśli 
dotyczy). 

11. Pełnomocnictwo w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie projektu podpisywana będzie w 
imieniu Wnioskodawcy przez pełnomocnika .  

12. Oświadczenie o uzyskanej pomocy de minimis. 
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1.Harmonogram dokonywania wydatków. 
 

Harmonogram dokonywania wydatków powinien być opracowany w oparciu o zatwierdzony 
wniosek o dofinansowanie, który będzie stanowił załącznik do umowy o dofinansowanie 
projektu. W przypadku projektów z udziałem partnera w/w harmonogram zostaje 
sporządzany dla Wnioskodawcy oraz Partnera. 

 

Harmonogram należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik 8.1 do Zasad 
Wdrażania RPO WP 2014-2020 i dostępnym także na stronie www.arp.gda.pl. (w 2 
egzemplarzach podpisanych przez upoważnioną osobę oraz w pliku Excel na płycie CD/DVD– 
po uprzednim uzgodnieniu z ARP SA). 

http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
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2. Lista osób upoważnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie 
obsługi systemu teleinformatycznego SL2014.  

 
Niniejsza lista powinna zawierać:  

-imię i nazwisko,  

-nr PESEL,  

-adres e-mail,  

-nr telefonu. 

 
SL2014 stanowi przede wszystkim narzędzie do sporządzania i wysłania wniosków o płatność oraz do 
prowadzenia korespondencji z ARP SA (np. otrzymywania informacji o wyniku weryfikacji lub potrzebnych 
uzupełnieniach, składania uzupełnień itp.). Szczegółowe informacje dot. zasad korzystania z SL2014 
znajdują się w rozdziale 3.8 Zasad wdrażania (…) 
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3. Oświadczenie o zakresie ustroju majątkowego małżonków  i prowadzonej działalności 
gospodarczej (dot. osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą oraz spółki cywilnej). 
 

Należy pamiętać, iż w przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą, objętych małżeńską 
wspólnością majątkową, bez znaczenia jest ,,czy osoby te działają na tych samych rynkach, rynkach pokrewnych czy 
innych.  

Charakter związku małżeńskiego między tymi osobami przesądza o konieczności oceny statusu MŚP, biorąc pod 
uwagę dane dotyczące każdej z działalności gospodarczych prowadzonych przez poszczególnych 
współmałżonków. W związku z powyższym każdorazowo przy określaniu statusu MŚP Wnioskodawców (dot. osoby 
fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą oraz spółki cywilnej), u których występuje brak rozdzielności 
majątkowej, należy zbadać powiązania wynikające ze wspólności majątkowej i prowadzonej działalności 
gospodarczej przez współmałżonka. 

Jeżeli zachodzi rozdzielność majątkowa, należy pomimo to zbadać, czy współmałżonkowie, prowadząc działalność 
gospodarczą, korzystają ze wspólnego potencjału (tj. np. wspólna siedziba, urządzenia elektroniczne, wyposażenie) i 
złożyć oświadczenie zgodne ze stanem faktycznym.  

W przypadku projektów z udziałem partnera (os. fizyczna/ s.c) w/w oświadczenie składa także partner. Powyższe 
oświadczenie dostępne jest na stronie www.arp.gda.pl. 

http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
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4.Oświadczenie Beneficjenta o rachunkach bankowych prowadzonych na 
potrzeby realizacji projektu (tj.: na cele refundacji i zaliczki). 

 
Należy złożyć oświadczenie Beneficjenta o rachunku bankowym prowadzonym na potrzeby 
realizacji projektu tj. na cele refundacji. 

 

Beneficjenci, którzy pragną skorzystać z formy zaliczki na pokrycie części wydatków 
kwalifikowanych dla projektów realizowanych w ramach RPO WP 2014-2020,  dodatkowo są 
zobowiązani do założenia wyodrębnionego rachunku bankowego, na który zostanie 
przekazana ww. zaliczka.  
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5. Oświadczenie o sytuacji ekonomicznej przedsiębiorstwa powiązanego 
(jeśli dotyczy). 

W przypadku, gdy Wnioskodawca/Partner wskazał w Oświadczeniu o statusie MŚP przedsiębiorstwa 
powiązane należy złożyć  Oświadczenie o sytuacji ekonomicznej przedsiębiorstwa powiązanego *.   

Na stronie www.arp.gda.pl  dostępny jest wzór dla osób fizycznych i spółek cywilnych oraz dla spółek prawa 
handlowego. 

 

*Przedsiębiorstwa powiązane w rozumieniu Załącznika I do rozporządzenia Komisji (UE) z dnia 17 czerwca 2014 r. nr 651/2014 
uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 
187 z 26.06.2014 r.) 

 

http://www.arp.gda.pl/
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6. Doszczegółowienie zakresu rzeczowego i finansowego w podziale na 
partnerów projektu (jeśli dotyczy). 

 
W przypadku projektu realizowanego z udziałem Partnera należy złożyć doszczegółowienie 
zakresu rzeczowego i finansowego w podziale na partnerów projektu, sporządzonego zgodnie 
ze wzorem znajdującym się na stronie www.arp.gda.pl.  

http://www.arp.gda.pl/
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7. Informacja o wyborze formy zabezpieczenia (jeśli dotyczy). 
 

Beneficjent powinien wskazać preferowany rodzaj zabezpieczenia umowy o dofinansowanie 
projektu, które zgodnie z treścią art. nr 4  Załącznika nr 1 wzoru umowy o dofinansowanie 
projektu jest zobowiązany złożyć w ARP S.A. nie później niż w dniu złożenia pierwszego 
wniosku o płatność, na sumę nie mniejszą niż wysokość łącznej kwoty dofinansowania. 

 

Wzór w/w informacji dostępny jest na stronie www.arp.gda.pl. 

 

Powyższy dokument nie składa Beneficjent będący jednostką sektora finansów publicznych. 

 
 

http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
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8.Wniosek o dofinansowanie projektu (jeśli dotyczy) 

W przypadku, gdy Członkowie Komisji Oceniającej Projekty na etapie oceny merytorycznej 
dokonali zmian w budżecie projektu i/lub wskaźnikach lub ZWP zaproponuje zmniejszenie 
kwoty dofinansowania, a Wnioskodawca wyrazi na nie zgodę, przed podpisaniem umowy ma 
on obowiązek złożenia nowego wniosku o dofinansowanie projektu, który będzie podlegał 
weryfikacji formalnej.  

 

(Dokument powinien być złożony w 2 egzemplarzach podpisanych przez upoważnione 
osoby/osobę oraz w pliku PDF zawierającego skan podpisanego formularza wniosku,  na 
płycie CD/DVD) 
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9. Dokumenty finansowe Wnioskodawcy /oraz Partnera za rok 2016 (jeśli 
dotyczy). 

W przypadku gdy do wniosku o dofinansowanie projektu nie zostały złożone zatwierdzone 
dokumenty finansowe Wnioskodawcy /oraz Partnera za rok 2016, należy je uzupełnić tj. w 
zależności od sposobu rozliczania się Wnioskodawcy/Partnera z Urzędem Skarbowym 
należy złożyć : 

-sprawozdanie finansowe (bilans i rachunek wyników oraz informację dodatkową). W 
przypadku, gdy na Wnioskodawcy/Partnerze nie ciąży obowiązek sporządzania informacji 
dodatkowej powinien dołączyć oświadczenie, że nie sporządza pełnych sprawozdań 
finansowych. 

-deklarację PIT (PIT -36 L, PIT/B) wraz z potwierdzeniem złożenia do Urzędu Skarbowego.   
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10. Aneks do umowy partnerskiej zawierający obowiązkowy załącznik do 
umowy partnerskiej w postaci tabeli  przedstawiającej zaangażowanie 
finansowe poszczególnych partnerów (jeśli dotyczy). 
 
W przypadku projektu realizowanego z udziałem Partnera, gdy do umowy partnerskiej nie 
załączono prawidłowo sporządzonego zestawienia finansowego partnerów bądź w wyniku 
korekty budżetu na etapie oceny merytorycznej dokonano zmian w budżecie, należy złożyć 
aneks do umowy partnerskiej zawierający obowiązkowy załącznik do umowy partnerskiej 
w postaci tabeli  przedstawiającej zaangażowanie finansowe poszczególnych partnerów 
sporządzonej zgodnie ze wzorem przedstawionym w pkt.3.5.1.3 do Zasad Wdrażania RPO 
WP 2014-2020 oraz dostępnym na stronie www.arp.gda.pl 

 

http://www.arp.gda.pl/
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11. Pełnomocnictwo w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie projektu 
podpisywana będzie w imieniu   Wnioskodawcy przez pełnomocnika. (jeśli 
dotyczy) 

Pełnomocnictwo jest wymagane w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie 
projektu podpisywana będzie w imieniu Beneficjenta przez pełnomocnika.  

(Wymagany jest oryginał pełnomocnictwa, co najmniej forma pisemna z 
podpisem/ami poświadczonym/mi notarialnie). 
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12. Oświadczenie o uzyskanej pomocy de minimis (jeśli dotyczy) 

W przypadku projektów realizowanych w ramach pomocy de minimis, należy złożyć aktualne 
Oświadczenie o uzyskanej pomocy de minimis zgodnie ze wzorem znajdującym się na stronie 
internetowej www.arp.gda.pl. 

 

Dodatkowo powyższe oświadczenie są zobowiązani przedłożyć: 

• partnerzy uczestniczący w realizacji projektu na podstawie umowy partnerskiej załączonej do 
wniosku o dofinansowanie, 

• przedsiębiorstwa powiązane* z Wnioskodawcą/ Partnerem tj. przedsiębiorstwa wskazane 
jako powiązane zgodnie z zał. nr 3  do „Oświadczenia o statusie MŚP Wnioskodawcy”  
(niniejsze oświadczenie o MŚP stanowiło załącznik do wniosku o dofinansowanie),  

-bądź  przypadku dużych przedsiębiorstw, podmioty wymienione jako powiązane wymienione 
w sekcji A. pkt. 9 "Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de 
minimis". 

 

 
* przedsiębiorstwa powiązane w rozumieniu Załącznika I do rozporządzenia Komisji (UE) z dnia 17 czerwca 2014 r. nr 651/2014 uznającego niektóre 
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 r.) 
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Forma składania dokumentów do umowy: 

W przypadku dokumentu będącego kopią oryginału, na pierwszej stronie powinna znaleźć się 
pieczątka „za zgodność z oryginałem”, dopisek „ od strony 1 do XX (ostatniej)” oraz podpis 
wraz z imienną pieczątką osoby/jednej z osób podpisujących formularz wniosku.  
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W jakim terminie należy złożyć uzupełnienia? 

 

Uzupełnienia należy składać do ARP SA w terminie 
wskazanym w piśmie o wezwanie na złożenie uzupełnień.  
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Proces zawierania umowy o dofinansowanie 
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Wzór umowy o dofinansowanie dostępny jest na stronie 
www.arp.gda.pl 

 
Umowa o dofinansowanie projektu zostanie sporządzona zgodnie z najnowszym wzorem 
stanowiącym załącznik do Zasad wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 31 stycznia 2017 roku. 

 W przypadku projektu partnerskiego umowa o dofinansowanie projektu jest zawierana z 
partnerem wiodącym (liderem), posiadającym status beneficjenta. 
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W dniu podpisania umowy: 

W przypadku projektów realizowanych w ramach pomocy de minimis ARP S.A. jest 
zobowiązana do zbadania limitu udzielania pomocy de minimis także w dniu podpisania 
umowy o dofinansowanie projektu. W związku z tym Beneficjenci 
(Wnioskodawca/Partnerzy), którym zostało przyznane dofinansowanie w ramach RPO WP 
zostaną poproszeni o przeanalizowanie, czy otrzymali pomoc de minimis w okresie od 
złożenia dokumentów do umowy do dnia podpisania umowy  

- w przypadku uzyskania pomocy Wnioskodawca zostanie poproszony o złożenie w dniu 
podpisania umowy aktualnego Oświadczenie o uzyskanej pomocy de minimis,  

bądź  

-  w przypadku nie otrzymania pomocy de minimis Wnioskodawca zostanie poproszony o 
pisemne potwierdzenia na złożonym uprzednio w/w Oświadczeniu, że informacja jest 
nadal aktualna i dane nie uległy zmianie. 
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W dniu podpisania umowy o dofinansowanie z beneficjentem zostanie zawarte 
porozumienie w związku z powierzeniem beneficjentowi przez ARP S.A. przetwarzania 
danych osobowych zgromadzonych w zbiorach danych prowadzonych na potrzeby 
wdrażania Programu w SL2014.  

 

Porozumienie to określać będzie między innymi zakres danych osobowych powierzonych 
do przetwarzania, warunki upoważnienia beneficjenta oraz jego pracowników do ich 
przetwarzania, zasady przetwarzania danych osobowych, wymagane środki 
bezpieczeństwa przekazanych danych, obowiązki beneficjenta w zakresie powierzenia 
przetwarzania danych osobowych innym podmiotom i osobom przy realizacji projektu, 
obowiązki informacyjne oraz warunki audytów przetwarzania danych osobowych.  

Wzór dostępny jest na stronie www.arp.gda.pl. 

 

http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
http://www.arp.gda.pl/
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Zawarcie umowy o dofinansowanie (1) 

ARP S.A. 
Wysłanie zaproszenia do podpisania 

umowy w podanym terminie  
w siedzibie ARP S.A 

 

BEBENEFICJENT 

Po podpisaniu przez Beneficjenta, 

2 egz. umowy pozostają w ARP 

S.A. w celu podpisania ich przez 

Zarząd ARP S.A. 

Podpisanie umowy 
przez Beneficjenta 

w siedzibie  
ARP S.A. 

 

Podpisanie 2 egz. 
Umowy przez 

Zarząd ARP S.A. 

Wysłanie podpisanego przez Zarząd ARP S.A. 1 egzemplarza umowy wraz z Zaświadczeniem o 
udzielonej pomocy de minimis (jeśli dotyczy) 
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Zawarcie umowy o dofinansowanie (2)  
procedura przyśpieszona 

ARP S.A. 
Podpisanie 2 egz. 

Umowy przez Zarząd 
ARP S.A 

 

Wysłanie zaproszenia do podpisania 
umowy w podanym terminie  

w siedzibie ARP S.A 

 

BEBENEFICJENT 
Podpisanie 2 eg. 

umowy przez 
Beneficjenta w siedzibie  

ARP S.A. 

 

W dniu podpisania 
umowy Beneficjent 

składa zabezpieczenie 
do umowy 

W dniu podpisania umowy 
 -Upoważniony pracownik ARP SA przyjmuje 
zabezpieczenie do umowy i wystawia 
stosowne potwierdzenie 
- Przekazuje 1 egz. podpisanej Umowy 
Beneficjentowi 

Wysłanie przez ARP S.A. Zaświadczenia o udzielonej pomocy de minimis (jeśli dotyczy) 
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Zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy 

Zgodnie z zapisami podpisanej umowy o dofinansowanie, Beneficjenci (nie dotyczy 
jednostki sektora finansów publicznych) są zobowiązani do złożenia zabezpieczenia 
prawidłowej realizacji umowy, nie później niż w dniu złożenia pierwszego wniosku o 
płatność, na kwotę nie mniejszą niż wysokość łącznej kwoty dofinansowania, w wybranej 
przez siebie formie spośród katalogu określonego we właściwym rozporządzeniu*. 
Przedmiotowe zabezpieczenie ustanawiane jest na rzecz Województwa Pomorskiego . 

W przypadku projektu partnerskiego to partner wiodący (lider), składa zabezpieczenie 
prawidłowej realizacji umowy na kwotę nie mniejszą niż wysokość przyznanego projektowi 
dofinansowania. 

*Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunków i trybu udzielania i rozliczania 

zaliczek oraz zakresu i terminów składania wniosku o płatność w ramach programów finansowanych z udziałem środków 
europejskich.  
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Możliwe formy zabezpieczenia m.in.:  
1.weksel in blanco wraz z deklaracją wekslową,  

2. zastaw rejestrowy,  

3. przewłaszczenie na zabezpieczenie,  

4. hipoteki ustanowionej na nieruchomości,  

5. poręczenia według prawa bankowego,  

6. ubezpieczenia umowy,  

7. gwarancji bankowej, 

8. gwarancji ubezpieczeniowej, 

9. pozostałe formy zabezpieczeń prawidłowej realizacji umowy określone w Rozporządzeniu 
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunków i trybu 
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminów składania wniosku o płatność w 
ramach programów finansowanych z udziałem środków europejskich.  
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Zabezpieczenie w przypadku zaliczki 
 

UWAGA: 

Przekazanie zaliczki możliwe jest po wniesieniu przez Beneficjenta prawidłowo ustanowionego 

zabezpieczenia, o którym mowa w Artykule nr 4 Załącznika nr 1 wzoru umowy o 

dofinansowanie, jeżeli Beneficjent jest zobowiązany do jego wniesienia, a także dodatkowo po 

wniesieniu zabezpieczenia dla kwoty zaliczki, wedle wyboru Beneficjenta, w formie gwarancji 

bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej*. 

 

W przypadku wybrania formy zabezpieczenia dla kwoty zaliczki, w formie gwarancji bankowej 

lub gwarancji ubezpieczeniowej, prosimy o wcześniejsze skonsultowanie treści w/w 

dokumentów przed złożeniem do ARP SA. 

 

*Zgodnie z art. 11 par.5 zał. nr 1 umowy o dofinansowanie ustanowione na okres przynajmniej 210 dni od dnia 

wypłaty zaliczki tj. należy przyjąć termin min. 210 dni+90 dni. 
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Zgodnie z art. nr 4 ust. 6 pkt.1-4 Załącznika nr 1 wzoru umowy o dofinansowanie 
projektu poręczenie lub gwarancja składane jako zabezpieczenie: 
 

–  musi być nieodwołalne i zawierać w swej treści zobowiązanie poręczyciela/gwaranta do 
bezwarunkowej zapłaty kwoty zabezpieczenia na pierwsze żądanie Instytucji Zarządzającej zawierające 
oświadczenie, że zabezpieczenie to jest jej należne (w szczególności nie może być uwarunkowane 
bezspornością żądań, uznaniem roszczenia lub złożeniem jakiegokolwiek oświadczenia przez 
Beneficjenta); 

– nie może wymagać złożenia wezwania do zapłaty za pośrednictwem banku lub innej instytucji ani 
żądać potwierdzenia podpisów osób uprawnionych do reprezentacji Instytucji Zarządzającej przez 
bank lub inne instytucje (z wyjątkiem poświadczenia przez notariusza); 

– nie może odwoływać się do warunków zawartych w innych dokumentach niebędących aktami prawa 
powszechnie obowiązującego (w szczególności ogólnych warunkach gwarancji, regulaminach itp.) ani 
do prawa innego niż polskie ani też przewidywać właściwości sądu innego niż polski; 

– nie może zawierać klauzuli unieważniającej poręczenie/gwarancję z powodu nieopłacenia składki (raty 
składki) w terminie. 
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Kapitał zakładowy: 26.320.000,00 zł, Kapitał wpłacony: 26.320.000,00 zł. 

Zgodnie z art. nr 4 ust. 4 Załącznika nr 1 wzoru umowy o dofinansowanie 
projektu formę zabezpieczenia, spośród przewidzianych w Rozporządzeniu (…), 
wybiera Beneficjent. Jednakże Agencja Rozwoju Pomorza S.A. zastrzega sobie 
prawo, w uzasadnionych przypadkach, do odmowy zaakceptowania 
zabezpieczenia w formie proponowanej przez Beneficjenta. 
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Zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy 

Zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy o dofinansowanie 
projektu ustanawiane jest od dnia jej zawarcia na okres realizacji i 
rozliczenia projektu oraz jego trwałości, zgodnej z zapisami umowy o 
dofinansowanie projektu.  
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Ważne: 

ARP S.A. może rozwiązać Umowę bez wypowiedzenia, jeżeli Beneficjent: 

- nie wniósł zabezpieczenia w formie i terminie określonym w Artykule 4  
ust. 1 Załącznika nr 1 wzoru umowy o dofinansowanie projektu. 
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Zwrot zabezpieczenia 

W przypadku prawidłowego wypełnienia przez Beneficjenta wszelkich 
zobowiązań określonych w Umowie Agencja Rozwoju Pomorza S.A. 
zwolni ustanowione zabezpieczenie po upływie okresu trwałości 
określonym w umowie. 
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Dziękujemy za uwagę 
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