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REGULAMIN PRZYZNAWANIA WSPARCIA FINANSOWEGO
NA ROZPOCZECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)
W PROJEKCIE ,,POMORZANKI W BIZNESIE”

Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Projekt ,,Pomorzanki w biznesie” realizowany z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WP 2014-2020), wspétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 5.7 Nowe Mikroprzedsiebiorstwa.

2. Niniejszy regulamin okre$la zasady przyznawania wsparcia szkoleniowo-doradczego
specjalistycznego oraz wsparcia finansowego przewidzianego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w projekcie ,Pomorzanki w biznesie”. Formy wsparcia finansowego
przewidziane w projekcie to: jednorazowa dotacja inwestycyjna, podstawowe wsparcie
pomostowe oraz przedtuzone wsparcie pomostowe.

3. W ramach $rodkéw przeznaczonych na udzielenie dotacji oraz wsparcia pomostowego
przewidziano 20% rezerwy na poczet pozytywnie rozpatrzonych odwotan.

4. Warunkiem koniecznym ubiegania sie przez uczestnikdéw projektu o wsparcie finansowe
jest uczestnictwo w cyklu szkolen podstawowych oraz spotkaniach doradczych, a takze
przestrzeganie warunkéw udziatu w projekcie okresSlonych w Regulaminie rekrutacji i
uczestnictwa w projekcie ,,Pomorzanki w biznesie” oraz w niniejszym Regulaminie.

5. Pomoc udzielana beneficjentom pomocy od momentu rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej oparta jest na zasadach pomocy de mini mis, udzielanej zgodnie z zapisami
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE Lnr 352z 24.12.2013 r.) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy
publicznej w ramach programodw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014 - 2020 (Dz.U. RP poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015 r.).

6. Uczestnik projektu, ktéry ubiega sie o wsparcie finansowe i/lub zatozy dziatalno$é
gospodarczg zwany jest dalej beneficjentem pomocy.
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§ 2. Jednorazowa dotacja inwestycyjna

1. Beneficjent pomocy moze otrzymac jednorazowg dotacje inwestycyjng na sfinansowanie
wydatkéw inwestycyjnych zwigzanych z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej. Dotacja
inwestycyjna przewidziana jest tacznie dla 50 Beneficjentow pomocy w dwodch turach
rekrutacji do projektu. Jej wysokos¢ uzalezniona jest od wskazanych indywidualnych potrzeb
zwigzanych z planowang inwestycjg i wynosi maksymalnie 23 000 zf.

2. Nabér wnioskéw bedzie sie odbywat w trybie konkursdw zamknietych dla kazdej tury.
Informacja o terminie rozpoczecia i zakonczenia naboréw oraz miejscu przyjmowania
dokumentéw zamieszczana bedzie kazdorazowo na stronie internetowej www.arp.gda.pl
oraz zostanie przestana na adres mailowy uczestniczek projektu.

3. Jednorazowa dotacja inwestycyjna przyznawana jest na podstawie wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej (Zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu) sktadanego
wraz z nastepujacymi dokumentami:

a) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej przez beneficjenta,

b) wpis do CEIDG lub innego wtasciwego rejestru,

c) kopie nadania numeru REGON uczestnikowi projektu,

d) biznesplan dziatalnosci przedsiebiorstwa (Zafqcznik nr 6 do niniejszego regulaminu),

e) kopie aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA)/ KRUS,

f) oswiadczenie o nieotrzymaniu w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych,
pomocy de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej wartosé brutto
tacznie z pomocg, o ktdrg sie ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty
200000 euro, a w przypadku wsparcia dziatalnosci w sektorze transportu
drogowego towaréw — réwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych
wedtug sredniego kursu ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w
dniu udzielenia pomocy (Zatgcznik Nr 8 do niniejszego regulaminu),

g) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktdrym uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go
dwodch latach podatkowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis,
wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy (Zatgcznik Nr 9 do niniejszego
regulaminu),

h) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji (Zatgcznik Nr 7 do niniejszego
regulaminu), ktéra ma by¢ objeta jednorazowg dotacjg inwestycyjng na rozpoczecie
dziatalnosci (szczegétowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram wydatkéw) wraz
ze szczegotowym uzasadnieniem koniecznosci poniesienia wydatkdéw inwestycyjnych
objetych wnioskiem,
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i) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis (Zatqgcznik Nr 15 do niniejszego regulaminu),

j) oswiadczenie o wyborze formy opodatkowania oraz informacji czy jest sie czynnym
ptatnikiem VAT.

Zataczniki takie jak wpis do CEIDG lub innego wtasciwego rejestru, kopie nadania numeru

REGON uczestnikowi projektu oraz kopie aktualnego dokumentu poswiadczajgcego

zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/KRUS nalezy przedtozyé w przypadku, gdy

dziatalnos$¢ gospodarcza zostata zarejestrowana przed ztozeniem niniejszego wniosku.

Niemniej jednak, przedmiotowe zatgczniki nalezy dostarczy¢ najpdzniej do dnia zawarcia

Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

4. Beneficjent pomocy ma obowigzek wnie$¢ zabezpieczenie dla prawidtowej realizacji
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Formg zabezpieczenia jest weksel
in blanco wraz z deklaracjg wekslowa sktadany w dniu podpisania umowy. Jezeli Beneficjent
pomocy pozostaje w zwigzku matzenskim i obowigzuje ustawowa wspdlnota majgtkowa to
wymagana jest zgoda wspotmatzonka na zfozenie zobowigzania (Zatgcznik Nr 10 do
niniejszego regulaminu).

5. Przed podpisaniem umowy na otrzymanie jednorazowe] dotacji inwestycyjnej, beneficjent
pomocy jest zobowigzany do przekazania informacji o otwarciu rachunku bankowego pod
prowadzong dziatalnos¢ wraz z numerem tego rachunku bankowego oraz ztozenia
zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego.

6. Ponoszone wydatki uznane sg za kwalifikowane, o ile sg zgodne z zaakceptowanym
harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji, (Zatgcznik nr 7 do niniejszego
regulaminu), ktéry stanowi jednoczesnie zatacznik do Umowy na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej.

7. Warunkiem podpisania umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest ztozenie przez beneficjenta pomocy nastepujgcych
dokumentéw:

a) wpisu do CEIDG lub innego wtasciwego rejestru,

b) kopii nadania numeru REGON uczestnikowi projektu,

c) kopii aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA)/ KRUS,

d) zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo — finansowego podejmowanej dziatalnosci,

e) oswiadczenia o niekorzystaniu rownolegle z innych srodkow publicznych, w tym zwtaszcza
ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkéw oferowanych w ramach RPO WP

na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej.

Zatgczniki takie jak: wpis do CEIDG lub innego wtasciwego rejestru, kopie nadania numeru
REGON uczestnika projektu oraz kopie aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie
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w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/KRUS nalezy przedtozyé¢ w przypadku, gdy nie stanowity one
zatgcznikdw do wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej.

8. Beneficjent pomocy, ktéry otrzymat srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych srodkédw wraz z naleznymi
odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy od
dnia faktycznego rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do
CEIDG) albo naruszone zostaty inne warunki umowy dotyczgce przeznaczenia tych srodkdw.

9. W przypadku wszystkich pozostatych zmian wprowadzanych do harmonogramu rzeczowo-
finansowego lub do zapisébw w umowie, wymagana jest wczesniejsza akceptacja
Beneficjenta, zgodnie z odpowiednimi zapisami w Umowie na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej.

10. Beneficjent pomocy moze dokonywaé przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
wydatkéw ujetych w zaakceptowanym harmonogramie rzeczowo - finansowym do
wysokosci nie przekraczajgcej 15% zaktadanej wartosci wydatku, co nie wymaga akceptacji
beneficjenta. Zmiany, o ktérych mowa powyzej nie wymagajg sporzadzenia Aneksu do
umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, a jedynie pisemnego poinformowania beneficjenta wraz z uzasadnieniem, w
terminie 14 dni od dnia wystgpienia zmian. W przypadku pozostatych zmian do ww.
harmonogramu rzeczowo - finansowego wymagana jest wczesniejsza akceptacja
beneficjenta.

§ 3. Wydatkowanie i rozliczanie dotacji

1. Srodki finansowe z jednorazowej dotacji inwestycyjnej moga zosta¢ przeznaczone na
pokrycie wydatkéw inwestycyjnych w tym m.in. zwigzanych z:

a) zakupem Srodkéw transportu,

a) zakupem srodkow trwatych,

b) zakupem wartosci niematerialnych i prawnych,

c) kosztami prac remontowych i budowlanych,

d) zakupem srodkéow obrotowych uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i odpowiednio uzasadnione przez Beneficjenta pomocy we wniosku o
przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

2. Dopuszcza sie wydatkowanie dotacji inwestycyjnej na srodki obrotowe w wartosci nie
przekraczajacej 30% wydatkow inwestycyjnych.

3. Srodki finansowe z dotacji nie stanowig pomocy operacyjnej stuzacej pokryciu kosztéw
biezgcej dziatalnosci firmy, tj. czynsz, reklama, ubezpieczenia, promocja, ZUS, podatek i inne.
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4. Dotacja wyptacana bedzie w systemie zaliczkowym. Zaliczka w maksymalnej wysokosci do
100% kwoty dotacji, zostanie wyptacona po podpisaniu umowy na otrzymanie jednorazowe;j
dotacji inwestycyjnej.

5. Wydatki w ramach dotacji ponoszone sg w kwotach brutto (tacznie z podatkiem VAT) bez
wzgledu na fakt, czy Beneficjenci pomocy sg pfatnikami podatku VAT czy tez nie. Zgodnie z
przepisami prawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych $rodki finansowe otrzymane
przez uczestnika projektu jako pomoc udzielona w ramach programu finansowanego z
udziatem srodkéw europejskich sg wolne od podatku dochodowego. Beneficjent pomocy
ponadto zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia czy jest ptatnikiem VAT, czy nie.

6. W przypadku zarejestrowania sie przez beneficjenta pomocy jako czynny ptatnik podatku
VAT, beneficjent pomocy zobowigzuje sie do przeznaczenia catej kwoty srodkédw uzyskanych
w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.

7. Beneficjent pomocy jest zobowigzany do poniesienia wydatkéw w ramach jednorazowej
dotacji inwestycyjnej najpdzniej w ciggu 3 miesiecy po otrzymaniu srodkdw w ramach
umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

8. Beneficjent pomocy jest zobowigzany do rozliczenia $rodkéw przeznaczonych na zakupy
inwestycyjne poprzez ztozenie w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
rzeczowej realizacji inwestycji:

a) oswiadczenia o dokonaniu zakupdéw towardéw lub ustug zgodnie z zaakceptowanym
harmonogramem stanowigcym zatgcznik do umowy na otrzymanie jednorazowe] dotacji
inwestycyjnej.

b) szczegdtowego zestawienia towardow lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkéw
na rozwdj przedsiebiorczo$ci wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych i/lub
jakos$ciowych.

9. Beneficjent pomocy jest zobowigzany do poddania sie kontroli i monitoringu
prawidtowosci wykonania umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej w
okresie 12 m-cy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, majgcej na celu
zweryfikowanie:

a) faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez beneficjenta pomocy

b) wykorzystania zakupionych w ramach dotacji towardw i/lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem.

10. W przypadku gdy w toku kontroli zostanie stwierdzony brak towaréw, wykazanych w
rozliczeniu o ktérym mowa w pkt. 8, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej
dziatalnosci (np. materiaty zuzywane w celu swiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy,
beneficjent pomocy powinien wykazaé przychdd z tytutu $wiadczonych ustug lub sprzedazy
towardéw lub w inny sposdb uzasadnic fakt posiadania zakupionych towaréw.
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11. Pozostate ustalenia dotyczace wyptaty, realizacji i rozliczania jednorazowej dotacji
inwestycyjnej regulujag odrebne zapisy w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej (Zatgcznik Nr 5 do niniejszego regulaminu).

Wsparcie pomostowe

§ 4. Podstawowe wsparcie pomostowe

1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest w postaci:

- pomocy finansowe] wyptacanej miesiecznie w kwocie w wysokosci Srednio 1440 zt przez
okres 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

- ustug doradczo-szkoleniowych, o charakterze specjalistycznym udzielanych w okresie
pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci.

2. Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze obejmuje:

- szkolenia specjalistyczne — 40 godzin szkoleniowych na osobe,

- doradztwo specjalistyczne — Srednio 10 godzin doradztwa dla 50 uczestnikéw,
- doradztwo on-line — $rednio 3 godziny doradztwa dla 50 uczestnikéw,

- mentoring — $rednio 5 godzin doradztwa dla 50 uczestnikéw.

3. Srodki finansowe w ramach wsparcia pomostowego stuzg uzyskaniu i utrzymaniu przez
przedsiebiorce ptynnosci finansowej w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci. Musza
by¢ przeznaczone na pokrycie obligatoryjnych optat zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci, w tym kosztow sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, podatek, czynsz
i inne optaty biezace.

4. Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych transzach. Przed wyptatg
kazdej kolejnej transzy wsparcia Beneficjent pomocy zobowigzany jest przedstawié
oswiadczenie o niezaleganiu w optaceniu skfadek ZUS. Brak udokumentowania tego
obowigzku wstrzymuje wyptate wsparcia pomostowego.

5. Podstawowe wsparcie pomostowe przewidziane jest tgcznie dla 50 beneficjentéw pomocy
przyznawane w dwoch turach.

6. Warunkiem przyznania podstawowego wsparcia pomostowego jest:
1) uczestniczenie i ukonczenie podstawowego bloku szkoleniowo — doradczego (co
najmniej 80% wszystkich zajec);
2) ztozenie Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik nr 1
do niniejszego regulaminu) wraz z nastepujgcymi zatgcznikami:

a) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,

b) wpis do CEIDG lub innego wtasciwego rejestru,

c) kopia nadania numer REGON uczestnikowi projektu,

d) biznesplan dziatalnosci przedsiebiorstwa (Zafgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu),
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e) kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA)/KRUS,

f) oswiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym
zwiaszcza ze Srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkéw oferowanych w ramach
RPO WP na pokrycie tych samych wydatkdw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

g) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach podatkowych,
pomocy de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej wartosé brutto
tacznie z pomoca, o ktdéra sie ubiega, przekracza réwnowartos$¢ w ztotych kwoty
200000 euro, a w przypadku wsparcia dziatalnosci w sektorze transportu
drogowego towaréw — réwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych
wedtug sredniego kursu ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w
dniu udzielenia pomocy (Zafqcznik nr 8 do niniejszego regulaminu),

h) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktérym uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go
dwéch latach podatkowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis,
wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy (Zatgcznik nr 9 do niniejszego
regulaminu),

i) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de mini
mis (Zatgcznik nr 15 do niniejszego regulaminuy).

W przypadku, gdy niektdre z powyzszych zatgcznikow zostaty przedfozone przez
uczestnika projektu na etapie wnioskowania o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, nie ma obowiqgzku skfadania ich
ponownie. Wyjgtek stanowi sytuacja, gdy na skutek zaistniatych zmian konieczne jest
dokonanie przez uczestnika projektu aktualizacji ztozonych zatqcznikdw.

3) uzyskanie pozytywnej rekomendacji Komisji Oceny Wnioskow,
4) podpisanie Umowy o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik nr 2
do niniejszego regulaminu).

7. Nabdr wnioskéw bedzie sie odbywat w trybie konkurséw zamknietych dla kazdej tury.
Informacja o terminie rozpoczecia i zakoiczenia naboréw oraz miejscu przyjmowania
dokumentéw zamieszczana bedzie kazdorazowo na stronie internetowej www.arp.gda.pl
oraz zostanie przestana na adres mailowy uczestniczek projektu.

8. Szczegobtowe ustalenia dotyczgce wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego reguluja
odrebne zapisy w Umowie o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.
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§ 5. Przedtuzone wsparcie pomostowe

1. W wuzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ przedtuzenia wyptaty wsparcia
pomostowego o kolejne 6 miesiecy (jednakze nie diuzej niz do 12 miesigca od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej) w wysokosci srednio 1280 zt. Przedtuzone wsparcie
pomostowe przewidziane jest dla tgcznie 40 Beneficjentdw pomocy. Bedzie rozpatrywane
indywidualnie, z uwzglednieniem wynikéw finansowych prowadzonej dziatalnosci. Komisja
Oceny Whnioskéw oceni ztozone przez BP wnioski o przedtuzone wsparcie pomostowe i
wybierze tacznie 40 BP, ktdrzy podpiszg Aneks do Umowy o przyznaniu podstawowego
wsparcia pomostowego.

2. Warunkiem ubiegania sie o przedtuzone wsparcie pomostowe jest ztozenie w
wyznaczonym terminie Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
(Zatgcznik nr 3 do niniejszego requlaminu) wraz z zatgcznikami:

a) zaswiadczenie/oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne

i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkdw,

b) sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskéw i strat za zamkniety ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansowe — uproszczony bilans oraz
rachunek zyskéw i strat za zamkniety ostatni kwartat, aktualny — ostatni ztozony
przez uczestnika projektu PIT/CIT, w celu umozliwienia oceny sytuacji finansowej
uczestnika projektu,

c) oswiadczenie o niekorzystaniu rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym
zwtaszcza ze Srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkéw oferowanych w ramach
RPO WP na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

d) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych,
pomocy de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej wartosé brutto
tacznie z pomoca, o ktdéra sie ubiega, przekracza réwnowarto$¢ w ztotych kwoty
200000 euro, a w przypadku wsparcia dziatalnosci w sektorze transportu
drogowego towaréw — réwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych
wedtug sredniego kursu ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w
dniu udzielenia pomocy (Zatgcznik nr 8 do niniejszego requlaminuy),

e) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktérym uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go
dwodch latach podatkowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis,
wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy (Zatgcznik nr 9 do niniejszego
regulaminu),

f) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(Zatqcznik nr 15 do niniejszego regulaminu).
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3. Whniosek powinien by¢ ztozony nie pdiniej niz w pigtym miesigcu otrzymywania
podstawowego wsparcia pomostowego.

4. Przed wyptatg kazdej kolejnej transzy wsparcia Beneficjent pomocy zobowigzany jest
przedstawi¢ oswiadczenie o niezaleganiu w opfaceniu sktadek ZUS. Brak udokumentowania
tego obowigzku wstrzymuje wyptate przedtuzonego wsparcia pomostowego.

§ 6. Procedura oceny i przyznawania wsparcia finansowego

1. Wnioski o przyznanie wsparcia finansowego beda podlegaty ocenie dokonywanej przez
Komisje Oceny Wnioskéow (KOW) powotang przez Beneficjenta. Prace zwigzane z Komisjg
Oceny Whnioskéw okresla Regulamin Komisji Oceny Whnioskéw (Zatgcznik Nr 11 do
niniejszego regulaminu).

2. W posiedzeniu Komisji mogg wzig¢ udziat fakultatywnie wydelegowani pracownicy 1Z RPO,
w roli obserwatoréw, z prawem wglgdu do dokumentdéw i protokotéw z posiedzern Komisji.

3. Kazdy wniosek oceniany bedzie najpierw pod katem formalnym, ocena kompletnosci oraz
poprawnosci wnioskdw wraz z zatgcznikami na podstawie karty oceny formalnej zgodnie z
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 12 do niniejszego regulaminu.

4. Wnioski poprawne formalnie oceniane bedg nastepnie pod kagtem merytorycznym. Ocena
bedzie dokonywana przez 2 osoby, Cztonkédw Komisji Oceny Wnioskéw na podstawie karty
oceny merytorycznej. Karta bedzie zawiera¢ merytoryczne uzasadnienie przyznanej oceny
punktowej (min. 15zdan).

5. Kazdemu wnioskowi bedzie przyznawana odpowiednia liczba punktéw, zgodnie z
kryteriami merytoryczno-technicznymi na podstawie Katy oceny merytorycznej, ktéra
stanowi Zatgcznik nr 13 do niniejszego regulaminu. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania
to 100 punktéw. Dotyczy to jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz podstawowego
wsparcia pomostowego.

6. Nie jest mozliwy wybdr do dofinansowania wniosku, ktory uzyskat mniej niz 60% punktow
ogotem i/lub mniej niz 40% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny,
zgodnie z kartg oceny merytorycznej (Zatgcznik nr 13 do niniejszego regulaminu).

7. Ocena wniosku o przedtuzone wsparcie pomostowe bedzie dokonywana w oparciu o karte
oceny merytorycznej do przedtuzonego wsparcia pomostowego (Zatgcznik nr 14 do
niniejszego regulaminu). Przy ocenie brany bedzie wynik finansowej prowadzonej
dziatalnosci, stopien realizacji biznes planu, sytuacja w jakiej bedzie sie znajdowat
beneficjent pomocy oraz uzasadnienie potrzeby wsparcia. Maksymalna liczba punktéw do
uzyskania to 60 punktow.
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8. W przypadku, rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami
dwodch cztonkéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum
60% punktow), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci
oceniajacy, rowniez Cztonek Komisji Oceny Wnioskéw. Ocena tej osoby stanowi wdwczas
ocene ostateczng wniosku.

9. Osoba oceniajagca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej
uzasadnienia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czgstkowych z poszczegdlnych czesci
whniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej wniosku uczestnika projektu o
otrzymanie wsparcia finansowego cztonek Komisji potwierdza wtasnorecznym podpisem.

10. Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizszg, niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za nieuzasadnione (np.
za niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone w porédwnaniu ze stawkami rynkowymi).
Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty
dofinansowania powinien braé pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we
whniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

a) Cztonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowuja wspdlne stanowisko
odnosnie obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w
Karcie oceny merytorycznej wniosku o uczestnika projektu o otrzymanie wsparcia
finansowego. Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy
zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

b) Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do
trzeciego cztonka Komisji, wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce. Ocena trzeciej
osoby jest ostateczna i wigzgca.

c) W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie
moze przekroczy¢ kwoty, o ktérg ubiega sie wnioskodawca.

11. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedow w tresci
whniosku, utrudniajgcych oceniajgcym wtasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy
rachunkowe, oczywiste pomyiki, zapisy powodujgce rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie
mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowaé wytgcznie punkty wskazane przez
oceniajgcych. Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym
przypadku wspdlne stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku
uczestnika projektu o otrzymanie wsparcia finansowego. Nastepnie ustalenia te s3
przekazywane wnioskodawcy z prosbg o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku.
Informacje na temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiesci¢c w protokole z
posiedzenia Komisji.

12. Na podstawie oceny punktowej tworzona bedzie lista wnioskéw spetniajgcych minimum
punktowe, uszeregowana w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow.
Dofinansowanie w postaci srodkéow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
przyznawane jest wnioskom na podstawie listy rankingowej, ktdre uzyskaty najwiekszg liczbe
punktéw, przy czym uzaleznione jest to od dostepnosci sSrodkéw.
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13. Wyniki oceny wstepnej listy rankingowej bedg umieszczane na stronie internetowej
www.arp.gda.pl oraz przekazywane kazdej uczestniczce drogg poczty elektronicznej za
potwierdzeniem odbioru. Bedg obejmowaty 80% puli srodkéw przeznaczonych na ten cel,
pozostate 20% przeznaczone bedzie na odwotania.

14. Po przeprowadzeniu procedury odwotawczej opisanej w § 7, ostateczna lista rankingowa
zostanie opublikowana na stronie internetowej www.arp.gda.pl oraz przekazane kazdej
uczestniczce drogg poczty elektronicznej za potwierdzeniem odbioru.

15. Po otrzymaniu informacji o wynikach ostatecznej oceny i mozliwosci przyznania
dofinansowania uczestnik projektu zobowigzany jest do zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej lub uzyskania wpisu do innego wfasciwego rejestru, najpdzniej do dnia
podpisania umowy na otrzymanie dofinansowania.

§ 7. Procedura odwotawcza

1. Uczestnik projektu ma mozliwos¢ ztozenia odwotania od decyzji Komisji Oceny Wnioskéw
na kazdym etapie oceny.

2. Uczestnik projektu musi ztozy¢ do ARP S.A. odwotanie od decyzji Komisji Oceny Wnioskow
w formie pisemnej. Pismo wraz z uzasadnieniem powinno zosta¢ ztozone przez uczestnika
projektu (osobiscie lub za posrednictwem poczty) w sekretariacie Agencji Rozwoju Pomorza
S.A. Al. Grunwaldzka 472 D w Gdansku, w terminie trzech dni roboczych od dnia
zamieszczenia wynikdw Komisji Oceny Wnioskdw na stronie www.arp.gda.pl oraz
otrzymania powiadomienia drogg poczty elektronicznej za potwierdzeniem odczytu
(decyduje data wptywu odwotania do ARP S.A.).

3. Agencja Rozwoju Pomorza S.A. ma obowigzek rozpatrzenia odwotania w terminie pieciu
dni roboczych od dnia jego wptyniecia. Ocena powtdrna wniosku nie moze by¢ dokonywana
przez te same osoby, ktére uczestniczyly w jego pierwszej ocenie. W terminie tym zostaje
nadane pismo informujace o wyniku rozstrzygniecia. Decyzja zawarta w piSmie jest wigzaca i
ostateczna, od ktérej nie przystuguje wtdrne odwoftanie.

4. Przewidziana jest rezerwa na odwotania w wysokosci 20% srodkéw przeznaczonych na
udzielenie wsparcia finansowego na poczet pozytywnie rozpatrzonych odwotan.

5. Po rozpatrzeniu ewentualnych odwotan i w razie zaistnienia takiej sytuacji lista wnioskéw,
ktdére otrzymaty dofinansowanie zostanie zaktualizowana. Ostateczna lista wnioskow, ktére
otrzymaty wsparcie finansowe zostanie zamieszczona na stronie internetowej
www.arp.gda.pl oraz przekazana drogg poczty elektronicznej za potwierdzeniem odczytu.

§ 8.

Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przez beneficjentdw pomocy powinno nastgpic
nie wczesniej niz po ukonczeniu szkolen podstawowych i skorzystaniu z doradztwa
podstawowego lecz nie pdzniej niz przed podpisaniem umowy na otrzymanie wsparcia
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finansowego. Wszelkie koszty ponoszone przed podpisaniem umowy ponosi uczestnik na
wtasne ryzyko.

§9.

Uczestniczki projektu, ktére otrzymajg Srodki na rozpoczecie dziatalnosci majg obowigzek
prowadzi¢ dziatalnos$¢ przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

§ 10.

W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wsparcia finansowego wynika z
przyczyn niezaleznych od beneficjenta, uczestnikowi projektu nie przystuguje prawo zgdania
odsetek za opdzniong pfatnosé. W przypadku wystgpienia opdzinien w przekazywaniu
ptatnosci, wynikajacych z przyczyn niezaleznych od beneficjenta, przekraczajacych 14 dni,
beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé uczestnika projektu, w formie
pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.

§11.
Jezeli dziatalnos¢ bedzie prowadzona przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej lub zostang naruszone inne warunki regulaminu i/lub umowy
dotyczace przeznaczenia otrzymanych srodkéw finansowych, beneficjent pomocy ma
obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z naleznymi odsetkami naliczonymi
jak dla zalegtosci podatkowych.

§12.

Beneficjent, Agencja Rozwoju Pomorza S.A., zastrzega sobie prawo do zmiany zapisow
niniejszego regulaminu po wczesniejszej akceptacji Instytucji Zarzadzajacej i niezwtocznie
powiadomi Uczestnikow projektu na stronie ARP www.arp.gda.pl.

§13.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2016r.

Zataczniki:

Zatgcznik Nr 1. Wzér Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
Zatgcznik Nr 2. Wzér Umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
Zatgcznik Nr 3. Wzo6r Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
Zatgcznik Nr 4. Wzor Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
Zatgcznik Nr 5. Wzér Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j
Zatgcznik Nr 6. Wz6r Biznes planu

Zatgcznik Nr 7. Wz6r Harmonogramu rzeczowo-finansowego
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Zatgcznik Nr 8. Oswiadczenie o nieotrzymaniu w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent
ostateczny przystepuje do projektu oraz w poprzedzajagcych go dwdch latach
kalendarzowych, pomocy de minimis

Zatacznik Nr 9. Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
kalendarzowym, w ktérym beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w
poprzedzajgcych go dwdch latach kalendarzowych

Zatgcznik Nr 10. Oswiadczenie o zgodzie na zaciggniecie przez matzonka oséb fizycznych
zobowigzan wynikajacych z umowy o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j
Zatgcznik Nr 11. Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw

Zatgcznik Nr 12. Wzér Karty oceny formalnej

Zatgcznik Nr 13. Wzér Karty oceny merytorycznej (JDI i WP)

Zatgcznik Nr 14. Wzér Karty oceny merytorycznej (PWP)

Zatgcznik Nr 15. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis
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