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Instrukcja wypetniania zag¢cznikow do wniosku zgpnego w ramach:

OS | Rozwdj i Innowacje w NP

Dziatanie 1.1. Mikro, Mate Srednie przedsbiorstwa
Poddziatanie 1.1.1 Mikroprzediorstwa
Poddziatanie 1.1.2 MateSrednie przedsgbiorstwa

Dziatanie 1.2. Rozwrania innowacyjne w MP



Zafaczniki @1 integralm czscia Wniosku o dofinansowanie projektu. Wszystkie agahiki do
wniosku o dofinansowanie, wymagane w chwili skiadamniosku, powinny zostaprzygotowane
zgodnie z niniejszinstrukcp.

Whnioskodawca zobowrany jest dajczy¢ wszystkie niezédne zadczniki, zr&nicowane,
w zaleznosci od typu prowadzonej dziatalém, rodzaju projektu, iléci podmiotow zaangawanych
w realizacg projektu. Stiaa one do uzupetnienia danych opisywanych we wniaskiofinansowanie,
badz ich uwiarygodnieniu i weryfikacji. W ostatniej gzi formularza wniosku o dofinansowanie

Projektu zamieszczono liskontroln zahcznikdw

W odpowiednich polach natge zaznacz§, czy dany zajcznik jest dadczony do wniosku lub czy
dolaczenie zalcznika nie jest wymagane (pole ,Nie dotyczy”).

W przypadku kadego zadcznika wymienionego na tejstie naley zaznaczy odpowiednio ,tak”
(zakczony), ,nie” (nie zaczony), ,nie dotyczy' - j&i zalacznik nie jest wskazany w niniejszej
Instrukcji jako wymagany lub jeli Wnioskodawca nie jest zobaygany do posiadania danego
zahcznika.

W chwili zlozenia wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca jestowddrany do dohczenia

wymaganych zatznikdw.

Zataczniki wymagane na etapie sktadania wniosku o dofansowanie Projektu:

1. Biznes plantiylko dla projektéw inwestycyjnych);

2. Dokumenty finansowe Wnioskodawcy: bilans i rachunvejnikdw za ostatnie dwa lata
poprzedzajce rok skladania wniosku; Feli Wnioskodawca dziata krocej — za okres
dziatalngci; dla Wnioskodawcéw, ktérzy nie spadzap bilansu — kopia odpowiednio
PIT/CIT, w zalenosci od rodzaju opodatkowania;

3. Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatakwdo Gospodarczej lub wysi z Krajowego
Rejestru $dowego;

4. W przypadku udzielenia pethomocnictwa — kopia petaonictwa potwierdzona notarialnie;

5. W przypadku wysipowania prokury — wypis z Krajowego Rejestud&wvego;

Informacja o pomocy publicznej dla podmiotéw ubjaggich st 0 pomoc ina hiz pomocde
minimislub pomoade minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie;

Zaswiadczenia o udzielonej pomodg minimis

Oswiadczenie o wielk€i i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanejdmiesieniu do tych
samych kosztow kwalifikacych sé do obgcia pomog, na pokrycie ktorych ma by
przeznaczona pomoc de minimis

9. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchamama cele budowlane;

10. Prawomocne pozwolenie na budgw potwierdzenie zgtoszenia budowy lub robdt
budowlanych

11. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchamaon celu realizacji Projektu;



12. Dokumenty dotyczce posgpowania OG;
13. Umowa/porozumienie radzy Partnerami projektu;

14. Zakyczniki dodatkowe — mdiwo$¢ wpisania dodatkowych zgdznikow.

Informacje ogodlne

Formularz wniosku wraz z wessjelektronicza wniosku i Biznes Plarfu(ptyta CD/DVD) oraz
wszystkie zajczniki musz zost& wpigte dosegregatora Segregator winien ldyczytelnie opisany na
grzbiecie w nagpujacy sposob:

- RPO WP /numer Dziatania/Poddziatania

- petna nazwa Wnioskodawcy.

Jako pierwsz strorg, w segregatorze nalg umiesci¢ ,Zestawienie dokumentow”, w ktorym

wymienione lada w kolejnaci wszystkie dokumenty: wniosek oraz azaniki.

Oryginat wniosku powinien hy podpisany przez Wnioskodagclub upowaniona osole
reprezentujca Wnioskodawe na podstawie stosownego petnomocnictwa. Wersjaiepapa
formularza wniosku musi ldyzgodna z jego wersgjelektroniczr, tzn. suma kontrolna na ia@ej
stronie wydruku musi kiyjednakowa z sumkontrolra wersji elektronicznej (w tym celu wypetniony
w Generatorze wniosek nalepodda sprawdzeniu, w trakcie ktérego natepoprawé wszystkie
wskazane przez aplikadptedy).

Whiosek w wersji elektronicznej nalezapis& na ptycie (CD/DVD) w formacigpdf” i ,xml”

Biznes Plan nalg zapisa na ptycie (CD/DVD) w formacie ,Word".

W przypadku kopii zalcznikbw musz by¢ one pdwiadczone na kalej stronie ,za zgodrio

z oryginalem” przez Wnioskodawc lub upowaniona notarialnie o0sop reprezentujca
Whnioskodawe (musi to by ta sama osoba, ktora podpisata wniosek). W pragpadnumerowanych
stron poszczegolnych aaknikow dopuszczalne jest potwierdzenie na pierjvszenie ,za zgodna

z oryginatem od strony ... do strony...” §pgadczone strony winny ldyparafowane na kaej stronie.

W przypadku zaifcznikdw, polegajcych na ztgeniu gwiadczeé lub innych dokumentéw, dla ktérych
wzOr opracowuje Instytucja Bednicaca Il, Wnioskodawca wypetnia dokument odpowiednimi

danymi. Wzory Gwiadcze stanowsq Zakczniki do niniejszej Instrukciji.

! Biznes Plan nalg zlozyé w wersji papierowej i elektronicznej.



1. Biznes plan (tylko dla projektow inwestycyjnych)

W przypadku Wnioskodawcow, realiagych projekty inwestycyjne Biznes Plan jest dokuteen
obowiazkowym wytacznie dla typow projektu: 1,2,3,45 w ramach Poaldai 1.1.1
Mikroprzedsgbiorstwa 1.1.2 Mate i Srednie Przedsgbiorstwa oraz Dziatania 1.2Rozwizania
Innowacyjne w MP Biznes Plan datzony do wniosku musi Byzgodny z obowizujacym wzorem,
dostpnym na stronigvww.arp.gda.pl

WAZNE!

Nalezy zwrdci¢ szczegolga uwage, aby informacje zawarte w biznes planie byly tbsame z
zapisami zawartymi we wniosku oraz pozostatych zgéznikach (m.in. w zakresie kosztow
kwalifikowalnych).

Dane zawarte w biznes planie mugzw petni odpowiad& stanowi faktycznemu, Wnioskodawca
ponosi petry odpowiedzialnag¢ za informacje zawarte w sktadanych dokumentach.

W Biznes planie Wnioskodawca powinien uzaséadmigdzy innymi finansow wykonalng¢
Projektu, jak réwnig swop sytuacg ekonomiczno — finansaw

W przypadku realizacji jednego z etapéw Projektalgty pametac o zasadzieze dofinansowanie
moze uzyska projekt kompletny, dary po zakaczeniu wymierne efekty, a w biznes planie powinno
sig uzasadrd ekonomiczgn celowaé¢ dofinansowania danego etapu inwestycji.

Biznes Plan stanowi zestawienie analiz, w ktoryalpodstawie oceny aktualnej sytuacji finansowej
oraz danych historycznych przedstawiona zostatlgrmza celow Wnioskodawcy i sposobow ich
osiagania przy wszystkich istniggych uwarunkowaniach natury finansowej, rynkowej,
marketingowej, organizacyjnej, kadrowej, technadagej itp.

Biznes Plan powinien stanoévpodstaw do strategicznych i operacyjnych planéw Wnioskockaw
Zakres BP powinien wychodziod biezacej dziatalnéci, a nastpnie wskazywa prognoz na okres
trzech lat od zak@zenia realizacji projektu.

Biznes plan powinien stanowd uzasadnienie do danych przedstawionych we wniosku.

2. Dokumenty finansowe Wnioskodawcy

Whioskodawca zobowrzany jest dostarczy dokumenty pozwalage na oceq jego kondycji
finansowe.

W zalenosci od kategorii podmiotu, zgdznikami kgda bilans, rachunek zyskéw i strat lub
odpowiedni formularz podatkowy, w zatesci od sposobu rozliczaniagsiVnioskodawcy z Urgdem

Skarbowym.



Whioskodawca przedkiada kopie dokumentéw finansémza dwa ostatnie lata poprzedzaj rok

sktadania wnioskuBilans i rachunek wynikow jest wymagany w przykagodmiotow, na ktérych

ciazy obowhzek jego spormlzania, zgodnie z ustawo rachunkowgci (Dz. U. 1994 Nr 121 poz.
591). Dokumenty powinny lgysporadzone zgodnie z przepisami w/w ustawyzeleWnioskodawca

dziata krécej ni dwa lata to powinien on przediy¢ bilans i rachunek wynikow za okres

prowadzonej dziatalrsai.

Jezeli Wnioskodawca nie spadza bilansu winien zahczy¢ kopie deklaracji PIT lub CITw

zaleznosci od rodzaju opodatkowania i sposobu rozliczaigazsUrzdem Skarbowym. Dokumenty

powinny dotyczy dwoch ostatnich zamketich lat obrachunkowyckw przypadku krétszego okresu

dziatalngci, dokumentow za ostatni zamktyi okres).

W przypadku_nowopowstatych Whnioskodawgdorzy nie dyspongjww. dokumentéw ze wzetiu

na krotki okres dziatalroi nalezy ztozy¢ tzw. bilans otwarcia i dodatkowo wwg z rachunku

bankowego Wnioskodawcy

Jesli Projekt realizowany jest w ramach Partnerstwa gwzypadku Dziatania 1.ZRozwiizania

innowacyjne w MP) obowhzek ziazenia dokumentéw finansowych dotyczy wszystkich medw

bioracych udziat w Projekcie.

3. Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dzialaln€ci
Gospodarczej lub wycag z Krajoweqo Rejestru
Sadowego.

Zaswiadczenie dotyczy dokumentu rejestrowego &kjgcego status prawny Wnioskodawcy i
Partneréw Projektu. @lzie nim_pelny odpiz Krajowego Rejestruafiowego (KRS) lub aktualne
zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatakwb Gospodarczej (EDG).

Niniejszy zahcznik dotyczy podmiotéw, zarbwno Wnioskodawcy, jalego Partneréw, ktoreas

wpisane do Krajowego Rejestriaddwego lub Ewidencji Dzialaldoi Gospodarczej i prowaadz

dziatalng¢ gospodarcg

Sktadane zaviadczenie o wpisie do EDG powinnodiwystawione nie wczamiej niz na 3 miesice

przed dniem ztzenia wniosku o dofinansowanie

W przypadku wypisu z KRS, nale ztozy¢ petny odpis, wystawiony nie wcg@ej niz na 3 miesice

przed dniem zizenia wniosku.

W przypadku spétek cywilnych nale ztozyé aktualne zéwiadczenie o wpisie do EDG wszystkich

wspllnikdw spoitki oraz kopi zawartej umowy spoétki cywilnej, gwiadczon ,za zgodnéé z

oryginatem” przez wszystkich wspdlnikéwadz osoby upowznione przez nich do podpisania

whniosku o dofinansowanie.




4. W przypadku udzielenia pelnomocnictwa - kopia
petnomochictwa udzielona notarialnie

W przypadku gdy Wnioskodawca udzieli petnomocnictd@ reprezentowania osobie inneg ni
wynika to z dokumentéw rejestrowych Whnioskodawcigsewne pethomocnictwo potwierdzone
notarialniemusi zosté dolagczone do wniosku.

W przypadku brakwdzielenia petnomocnictwa przez Wnioskodawalery zaznaczy, iz ten

zahcznik ,Nie dotyczy”.

5. W przypadku wystepowania prokury — wypis z
Krajowego Rejestru S@doweqo

W przypadku brakuvystawienia prokury nakly zaznaczy iz ten zadcznik ,Nie dotyczy".

6. Informacja o pomocy publiczne; dla podmiotéw
ubiegajacych sk 0 pomoc inm niz pomocde minimis
lub pomocde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie

W przypadku Whnioskodawcow ubiegaych sé o wsparcie w ramach Poddziatania 1.1.1acatik

ten nie jest obowrujacy, w zwigzku z tym naley zaznaczg ,Nie dotyczy”.

Zalacznik ten obowizuje wytacznie Wnioskodawcow w ubiegaiych sé 0 wsparcie w ramach
Poddziatania 1.1.2 i Dziatania 1.2.

Whioskodawcy zobowizani ¢ do wypetnienia informacji o otrzymanej pomocy pohhej zgodnie
Zz Rozporzadzeniem Rady Ministréw z 20 marca 2007 r. w spramiermacji o otrzymanej pomocy
publicznej oraz informacji o nieotrzymaniu pomo®gz(U. Nr 61, poz. 413).

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie otrzymat pomoablicznej na przedsiwziecie, na ktérego

realizacg wnioskuje o udzielenie pomocy publicznej, wypeligidynie czs¢ C informacji

W przypadku, gdy Wnioskodawca otrzymat w przesztgpomoc publicza w zwiazku z realizag

roznych inwestycji lub tworzeniem nowych miejsc praoglery wykaza jedynie pomoc publiczn
przeznaczog na realizag tej samej inwestycji lub na tworzenie miejsc pracywiazku z & sam
inwestych,

w odniesieniu do ktorej ubiegagsb pomoc. Jeeli pomoc taka byta udzielona, konieczne jest

zakczenie do wniosku o dofinansowanie kopii decyzjiduvy, bedacej podstaw do jej udzielenia.



W informacji naley wskaza:

1. Dziet udzielenia pomocy publicznepalezy poda dzien udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2
pkt.11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o ppstvaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404).

2. Podmiot udzielajcy pomocy publicznejnalezy poda petra nazve i adres podmiotu, ktéry udzielit
pomocy publicznej. W przypadku, gdy podmiot uzyskeimoc publicza na podstawie aktu
normatywnego, ktéry uzatpia nabycie prawa do otrzymania pomocy agghie od spetnienia
przestanek w nim okionych, bez konieczrici wydania decyzji albo zawarcia umowy, rale

pozostawt to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy publicznggzeli pomoc publiczna zostata udzielona na
podstawie ustawy, natg pod& jej tytut i dat oraz oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika
Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, w ktorym ustawatata ogtoszona, a tak wskazéa przepis kdacy
podstavy udzielenia pomocy publicznej (artykut, ¢ist punkt, litera, tiret). J®li pomoc publiczna
zostata udzielona na podstawie aktu wykonawczegousiawy, nalgy pod& nazwe organu
wydajacego akt, tytut i dat aktu oraz oznaczenie roku, numeru i pozycji DziemnUstaw
Rzeczypospolitej Polskiej, w ktéorym zostat ogtosgooraz oznaczenie przepisgdacego podstaw
udzielenia pomocy (paragraf, gst punkt, litera, tiret). Jeli pomoc publiczna zostata udzielona na
podstawie uchwaty, natg pod& nazw; organu wydacego akt, dati tytut aktu. Jeeli pomoc
publiczna zostata udzielona na podstawie umowyezpgdoda przedmiot umowy, datjej zawarcia

oraz strony umowy.

4. Numer programu pomocowego, decyzji albo umewy przypadku, gdy pomoc publiczna byta
udzielona w ramach programu pomocowego, ayaj@od& numer programu pomocowego (numery
obowiazujacych programow pomocowych oraz pomocy indywidualmpamieszczone na stronie
internetowej Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, a w zakrep@mocy udzielanej w
rolnictwie lub rybotoéwstwie na stronie internetowmjinistra wigciwego do spraw rolnictwa). W
przypadku pomocy indywidualnej nale poda numer decyzji albo umowy edacej podstaw

udzielenia pomocy publicznej.
5. Forma pomocy publicznejnalery pod& formg otrzymanej pomocy publicznej.

6. Wartas¢ otrzymanej pomocy publicznepalezy poda wartg¢ pomocy publicznej, jako ekwiwalent
dotacji brutto i netto obliczony zgodnie z przepisav sprawie szczegdtowego sposobu obliczania
wartasci pomocy publicznej udzielanej wadych formach. Wielk& pomocy wykazuje giw euro i

zlotych.

7. Przeznaczenie pomocy publicznejnalery pod& kod wskazujcy przeznaczenie otrzymanej

pomocy publicznej wedtug tabeli stanaeej zahcznik do Rozporadzenia Rady Ministréw z dnia 20



marca 2007 r. w sprawie informacji o otrzymanej poynpublicznej oraz informacji o nieotrzymaniu

pomocy.

Wzér dokumentu stanowi Zgdznik nr 1 do niniejszej Instrukciji.

7. Zaswiadczenie o udzielonej pomocde minimis

Whioskodawcy, ktorzy otrzymali w okresie 3 lat pogulzajcych rok zigenia wniosku o

dofinansowanie, wsparcie w ramach pomodg minimis zobowhzani @ przedstawd kopie
zaswiadczenia/ zawiadcze o udzielonej pomocgle minimiswystawionych od Instytucji udzielgjej

tego typu pomocy.

W przypadku gdy Wnioskodawdgest Spétka Cywilna do wniosku naledolczy¢ zaéwiadczenia o

udzielonej pomocy wystawione na Spptkaz wszystkich wspoélnikow.

W przypadku gdy Wnioskodawca w okresie 3 lat pogiragcych rok ztaenia wniosku nie otrzymat
tego typu wsparcia, nale zakhczy¢ oswiadczenie, podpisane przez Wnioskodawdresci: ,W ciagu

3 lat poprzedzafgych rok zigenia wniosku nie otrzymatem pomodg minimis.

8. Oswiadczenie o wielkdci | przeznaczeniu pomocy
publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikuj acych sk do objecia pomoa, na
pokrycie ktérych ma byé przeznaczona pomoc de
minimis

Oswiadczenie o wielk€ci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej @niesieniu do tych
samych kosztow kwalifikacych s¢ do obgcia pomoa, na pokrycie ktérych ma Byprzeznaczona
pomoc de minimis — natg wypetnic wytacznie w sytuacji, gdy Wnioskodawca i/lub Partneyskat
pomoc publicza z innego zrédta (np. PARP, Urd Miasta, Urad Gminy, Powiatowy lub
Wojewodzki Urad Pracy, Urzd Marszatkowski) na sfinansowanie tych samych kogzt
kwalifikowanych, ktére & w jego projekcie olfe pomoa de minimis (np. koszty instrumentu
elastycznéci); jezeli Wnioskodaweca i/lub Partner nie uzyskat pomoapljrznej z innegazrddta,

podpisuje si pod pusi tabed.

Wz6r dokumentu stanowi Zgidznik nr 5 do niniejszej Instrukcji.



9. Oswiadczenie o prawie do dysponowania
nieruchomoscia na cele budowlane

W przypadku Projektéw budowlanych refundacji mqepdlegé jedynie Projekty realizowane na
terenie hdz w obiekcie naleacym/dzierawionym do Wnioskodawcy. Dlatego ztewszyscy

Whioskodawcymusz dolaczy¢ do wniosku éwiadczenie potwierdzage prawo do dysponowania

nieruchomdcia objeta inwestycy, podpisane przez osoby upcom@ne lub dwiadczenie, 4 bedzie

sie dysponowato nieruchordoia na cele budowlane zgdane z przysztym Projektem lub ostateczne

pozwolenie na budogv

Dotyczy to zaréwno inwestycji wymagalch uzyskania pozwolenia na budgwjak réwnie

inwestycji podlegajcej obowhzkowi zgtoszenia budowy.

W uzasadnionych przypadkach ARP S.A.zm@oprosi o ich dostarczenie w celu skorygowania

informacji zawartych w Projekcie.

Posiadanie prawa do dysponowania nieruchimmowynika¢é moze z r&nych tytutdw prawnych.
Agencja Rozwoju Pomorza S.A., w przypadku pojavéesi uzasadnionychwatpliwosci do prawa
dysponowania nieruchortia, maze zaadat od Wnioskodawcy dokumentow potwierdmajch tytut

prawny do nieruchonsai.

Nalezy pamktat, ze Whnioskodawca musi wykazgprawo do nieruchondci na okres trwakri

projektu, czyli trzy lata od zakeozenia ProjektuStd, w takim przypadku ARP S.A. wymaghedzie

dokumentéw potwierdzagych, ze podmiot ma prawo do dysponowania nieruchamiap we

wskazanym okresie czasu.

W przypadku _projektéw partnerskiclkazdy z partnerow powinien réwnie dolczye ww.

oswiadczenie w zakresie swojego zadania.

Wzor Giwiadczenia stanowi Zagznik nr 2do niniejszej Instrukcji.

10. Prawomocne pozwolenie na budogy potwierdzenie
zgtoszenia budowy lub rob6t budowlanych

W przypadku projektow budowlanych, gdy Whnioskodawoa etapie skfadania wniosku
o dofinansowanie projektu dysponuje prawomocnymwodzniem na budogy kopic dokumentu
winien zahczy¢ do wniosku.

Informacje zawarte w pozwoleniu na budowowinny by zbiezne z informacjami zawartymi we

wniosku oraz pozostatych aaznikach.



W przypadku gdy na etapie sktadania wniosku Wnidakeaa nie dysponuje prawomocnym
pozwoleniem na budayy jest on zobowizany do jego dostarczenia przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie.

Zgtoszenie budowpalery dostarczy w przypadku, gdy zamierzenie inwestycyjne:

- nie wymaga uzyskania pozwolenia na bud@godnie z Ustaw z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane

(Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 zphm.)

oraz

- nie naley do przedsiwzie¢, o ktérych mowa w Rozpogdzeniu Rady Ministréw z dnia 9
listopada 2004 r.w sprawie okrédenia rodzajéw przedsivzie¢c mogicych znaczo
oddziatyw& na srodowisko oraz szczegoétowych uwarunkbwaiagzanych z kwalifikowaniem
przedsg¢wziccia do sporzdzenia raportu o oddziatywaniu seodowisko (Dz. U. z 2004 r. Nr
257, poz. 2573 z p6zm.).

Dostarczone dokumenty powinny dgpatrzone klauzalprawomocnéci / ostateczni na
caly zakres projektu (§& jest wymagana).

Zalaczone dokumentgowinny by¢ aktualne (np. pozwolenie na budawnie starsze nidwa
lata, chybaze prace budowlane zostatyzjuozpoczte. W takim przypadku natg dolaczye
kopi¢ pierwszej strony stosownego dziennika budowy &gHe strony z pierwszym wpisem

w dzienniku budowy).

11. Oswiadczenie o prawie do dysponowania
nieruchomoscia w celu realizacji Projektu

Generalg zasad jest, ze dofinansowaniu magpodlegé jedynie projekty realizowane na terenie
(w obiekcie) naleacym do Wnioskodawcy. Dlatego #edo wniosku naley dolczy¢ stosowne
oswiadczenie,ze Wnioskodawca posiada prawo do dysponowania rieraccia. Ze wzgkdu na
okres monitorowania projektu, ktéry wynosi trzyaabd jego zakiczenia dopuszcza esiprawo
dysponowania nieruchoréca w formie dziezawy na okres rowny czasowi inwestycji plus minimum
trzy lata. Fakt ten rownienalezy udokumentow&(umowa najmu lub dzieawy).

Zalacznik jest obowizkowy w przypadku realizacji projektéw inwestycypty zwizanych

Z remontem, adaptagj przystosowaniem obiektu.

Oswiadczenie stanowi Zatznik nr 3 do niniejszej Instrukcji.

12. Dokumenty dotyczce posepowania OOS
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Zgodnie z prawem wspolnotowym oraz krajowym, ppstvanie O@ stanowi istotny element
procesu
inwestycyjnego. W ramach RPO WP wsparciezenby¢ udzielone jedynie dla przedsizie¢, ktore
przeprowadzity pogpowanie OG (jesli jest wymagane) w zgodzie z przepisami krajowyjak i
wymogami dyrektyw unijnych. Ocena poprawociazostanie przeprowadzona na podstawie:
« prawidlowo wypetnionej Informacji o zakresie przepadzonej procedury Q¥ zgodnie
z wzorem zamieszczonym Bataczniku nr 4 do dokumentéw dotycacych posgpowania
0O0S do tepe Instrukgji,
» dokumentow, ktére powinny kbydolaczone zgodnie z InstrukcjvypetnianiaZatacznika nr
4,

« decyzji osrodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizapcgedsiwziecia.

Prawidlowo przeprowadzone pegsbwanie OG powinno wykaza catdiciowy wplyw

przedsgwzigcia inwestycyjnego narodowisko.

Majac na uwadze zastrzeenia Komisji Europejskiej co do przyjetych w Polsce rozwazan
prawnych przeprowadzajgc posepowanie OO8 Wnioskodawcy powinni korzystat z Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie pgsiwania w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko przedsivzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych ggramow
operacyjnych z dnia 3 czerwca 2008 r.

(dalej: Wytyczne)Xo czasu wejcia w zycie ,Ustawy o uprawnieniach spotecagstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania n&rodowisko i organach administracji w tym

zakresie”,

Zagrazenia wynikagce z nieprawidiowego przeprowadzenia ppstvania OG:

« zaskarenia decyzji przez strony pg@pbwania i opanienia przygotowania projektu;

» niedoszacowanie kosztow, ktére Wnioskodawcgizle musiat poni& w zwiazku z
wdrazaniem rozwizan minimalizupcych lub kompensagych oddziatywanie projektu na
srodowisko;

e odmowa przyznania dofinansowania przez $eikma instytucg albo wstrzymanie

finansowania projektu i zobligowanie do zwrétodkow.

Zalecenia w celu zminimalizowania zaged wynikajacych z nieprawidtowego O©
* rzetelne przygotowanie danych wstych o planowanym przedsizicciu, zgodnie z art. 49

ust. 3 UP§, ktére g sktadane razem z wnioskiem o wydanie decyzji,pilzedse¢wzieé, dla
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ktorych naley stwierdzé obowazek mdz brak obowizku sporzdzenia raportu O
w ramach procedury tzwsgreeningll (przedsewzigcia z grupy Il i 111);

+ dla przedsiwzie¢, dla ktorych spormizenie raportu OBjest obligatoryjne (przedsiziecia z
grupy 1), wystpowanie, w miag potrzeby, z zapytaniem o zakres raportu w trybie art. 49 us
1 UPa, w szczegdlnéei tam, gdzie realizacja przegaiziecia maze wiazat sig ze znacgcym
oddziatywaniem na obszary Natura 2§00

« w przypadku, gdy raport O0jest wymagany, spogdzenie go w sposdb wyczerpoy,
zgodnie ze wszystkimi wymogami prawa krajowego p@eotowego oraz wytycznymi i
innymi dokumentami opracowanymi przez $dave instytucje krajowe, w oparciu o rzetelne
dane, a w przypadku braku takich danych, przepreeméd bada@a mapcych na celu
dostarczenie potrzebnych danych;

» wykorzystywanie wszelkich uprawriestrony jakie przystugajim na podstawie URooraz
Kpa w celu zapewnienia odzwierciedlenia wszystkiggmaganych prawem elementéw w

decyzji okrélajacejsrodowiskowe uwarunkowania realizacji przesi&iecia.

Nalezy pamieta¢ o tym, iz dla wszystkich przedsgwzieé, dla ktérych wymagaja tego
obowigzujace przepisy prawa, naley dotaczy¢ prawomocne ,Decyzje o srodowiskowych
uwarunkowaniach zgody narealizagprzeds¢wzigcia”.

Wypetnienie Informaciji o zakresie przeprowadzonej pocedury OOS jest wymagane w stosunku

do wszystkich Wnioskodawcéw niezalaie od skali i charakteru przedsgwzigcia.
Przedsikwziecia mazemy podzielt na:

Przedsewziecia z grupy |

Zgodnie z art. 4 ust. 1 dyrektywa Rady nr 85/337(EWdnia 27 czerwca 1985 r. w sprawie oceny
skutkow

wywieranych przez niektore przegsizigcia publiczne i prywatne né&rodowisko naturalrfe(dalej:
dyrektywa OG), dla przedsiwzigé okreslonych w jej Aneksie przeprowadzenie pgsiwania OG
jest obligatoryjne. Odpowiednikiem przedmiotowegpgpisu w prawie polskim jest art. 51 ust. 1 pkt.
1 UPG.

Szczegoblowa lista przedsizie¢ podlegajcych z mocy prawa obowikowi sporadzenia raportu

zostata okréona w 82 rozporgzenia Rady Ministrow dnia 9 listopada 2004 r. waspe okrélenia

2 Uwaga! W przypadku nitiwosci wystpienia oddziatywania transgranicznego wniesierigego zapytania
jest obligatoryjne;

% Obszary wyznaczone na podstawie dyrektywy PtaSigjdliskowej w celu ochrony siedlisk oraz gatuwké
roslin i zwierzat.

“Dz. Urz. UE L 175 z 5.7.1985, z fm6 zm.; nowelizacja dyrektywy Oz 26 maja 2003 r. wprowadza
postanowienia Konwencji z Aarhus o dge do informacji, udziale spoteartwa w podejmowaniu decyziji
oraz dostpie do wymiaru sprawiedliwggi w sprawach dotyexychsrodowiska;
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rodzajow przedsivzigc mogcych znacaco oddzialywéd na srodowisko oraz szczegotowych
uwarunkowa zwigzanych z kwalifikowaniem przedsviziccia do sporadzenia raportu o
oddziatywaniu narodowiska (dalej: rozporadzenia OG).

Jezeli przedsgwzigcie, ktére ma b§ realizowane, naly do grupy |, Wnioskodawca wypetnia

Zatacznik nr 4 do dokumentéw dotycacych postpowania OCS.

Przedsewziecia z grupy |l

Zgodnie z art. 4 ust. 2 dyrektywy GOw stosunku do przedsizieé okreslonych w jej Aneksie I,
nalezy, za pomog indywidualnego badania lub kryteriow ustalonyclzgar pastwo czionkowskie
okresli¢, czy przedsiwziecie podlega ocenie oddziatywaniasnadowisko.

W tym celu widciwy organ administracji publicznej (w procesie tzacreeningu”) powinien, po
zaskgnieciu opinii wiasciwego organu ochronyrodowiska i organu inspekcji sanitarnej, dokéna
oceny i w razie konieczioi stwierdzt obowikzek sporzdzenia raportu O® wraz z okréleniem
jego zakresu (tzw,scoping”) (art. 51 ust. 2 URD.

Szczegoblowa lista przedsizie¢ podlegajcych procedurzescreeningu zostata okrédona w 83
rozporadzenia OG.

W sytuacji, gdy dla przedswziecia z Il grupy wydano postanowienie o obawku sporadzenia
raportu OG, nalezy dostarczy te same dokumenty, ktére wymaganevsprzypadku przedsivzieé z
grupy |, uwzgkdniajac sytuacg, w ktdrej wydanie pozwolenia na budewszczto przed 28 lipca
2005 r.

W sytuacjach, gdy dla przedsiziecia z 1l grupy wydano postanowienie o eghééniu od obowgzku
sporadzenia raportu OB (raport OG nie byt sporzdzany). W myl dyrektywy OGS oznacza toze
nie przeprowadzono oceny oddziatywania snadowisko, sid niezwykle istotne jest uzasadnienie
postanowienia wkziwego organu o odgbieniu od konieczn@i sporadzenia raportu O8) ktére
konczy proceduy screeningu W celu udokumentowania prawidtowo przeprowadzonsgeeningu
nalezy:

a) dohczy¢ postanowienie organu prowagego posfpowanie OB o odshpieniu od obowgzku
sporadzenia raportu OB oraz wczéniejsze postanowienia organu ochroryodowiska i
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego zajisga opinie co do koniecziad

sporadzenia raportu O

Przedsewziecia z grupy |l

Postpowanie w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko przeprowadzaesiowniez dlalll grupy
przedsiwzigé, do ktorych zaliczoneasinwestycje mogce znacaco oddziatywa na obszary Natura

2000, nie hdace przedswzigciami mogcymi znacaco oddziatywd nasrodowisko wymienionymi

®Dz. U. 2004 r., Nr 257, poz. 2573, zzpdzm.
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w rozporadzeniu OG (art. 46 ust. 1 pkt. 2 URp a wymagajcymi uzyskania jednej z decyzji
okreslonych w art. 46 ust. 4 URoOW przypadku tego typu przedgizi¢é¢ nalery uzupetné Zatacznik
nr 4 do dokumentéw dotycacych postpowania OCS.

Pozostale przedsiwziecia

e 0 charakterze infrastrukturalnym
W przypadku, gdy projekt o charakterze infrastrugiaym nie zostat wymieniony w Aneksie | albo |l
dyrektywy OGS (tj. uznano go za przedsiziecie nie mogce znaczco oddziatywd nasrodowisko)
badz nie wptywa znacxo na obszar Natura 200Batacznik nr 4 do dokumentéw dotycacych
postepowania OOS nalezy wypetnic w ograniczonym zakresie, zgodnie z sgabbry do niego
Instrukcp.
W przypadku tego typu projektow naje dofaczy¢ opinie wiasciwego organu o odgpieniu od
obowiazku przeprowadzania pegbwania OG.

* 0 charakterze nieinfrastrukturalnym
Gdy przedmiotem projektu ubiegapgo st o dofinansowanie jest inwestycja o charakterze
nieinfrastrukturalnym dostawy, ustugi, zakup wyp@sdaa (np. zakup spgil, urzdzea, taboru)
Zatacznik nr 4 do dokumentéw dotycacych postpowania OOS nalezy wypetnic w ograniczonym

zakresie, zgodnie z dgizom do niego Instrukej.

Projekt posiadajace warna decyzie o pozwoleniu na budow

Dodatkowo dla projektow posiadaych wana decyzg o pozwoleniu na budow obiektu
budowlanego, zgtoszenie budowy lub wykonywania tobddowlanych oraz zgtoszenie zmiany
sposobu #ytkowania obiektu budowlanego lub jega@d wydane na podstawie przepisdstawy z
dnia 7 lipca 1994 r—Prawo budowlan® przed dniem weégia wzycie ustawy z dnia 18 maja 2005 r.
0 zmianie ustawy — Prawo Ochrony

Srodowiska oraz niekt6rych innych ustatjv,przed dniem 28.07.2005 r. wymaganymagzahikiem
jest gdwiadczenie stosownej @ wraz z uzasadnieniem i odpowieglpodstav prawry co do braku
koniecznéci uzyskania decyzji osrodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realigac)

przedsgwzigcia.

13. Umowa/porozumienie medzy Partnerami projektu

® Tekst jedn. Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 111B@an. zm.
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W przypadku projektow realizowanych przy wspotutizidPartneréw projektu, kopia umowy
partnerskiej musi zostadofaczona do wniosku o dofinansowanie projektu. Szdoegg informacje
nt. umowy znajdy sic w Przewodniku Beneficjenta RPO WP 2007-2013 dla Bziall — 1.2.

UWAGA: Mo zliwosé realizacji projektow przy wspétudziale Partnerow dopuszczalna jest

wytaczniew przypadku Dziatania 1.2Rozwigzania innowacyjne w MP.

14. Zataczniki dodatkowe — maliwosé wpisania
dodatkowych zahcznikdw

Whnioskodawca ma nitiwos¢ dofaczy¢ wszelkie inne zatzniki mogice pomoc w nalg/tej ocenie
przedstawionego Whniosku. Informacja o dodatkowyekycznikach powinna ky umieszczona w

punkcie ,dodatkowe zatzniki” w formularzu wniosku.

Zatacznik nr 1

Informacja o pomocy publicznej dla podmiotow ubiaggch
Sig 0 pomoc ing niz pomocde minimidub pomoade minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie

Zatacznik nr 2
Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchaama
cele budowlane

Zatacznik nr 3
Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchamaon
celu realizacji Projektu
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Zatacznik nr 3
Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchamaon
celu realizacji Projektu

Zatacznik nr 4 do dokumentéw dotyazych postpowania
00S

Zatacznik nr 5

OSWIADCZENIE O WIELKOSCI | PRZEZNACZENIU POMOCY
PUBLICZNEJ OTRZYMANEJ W ODNIESIENIU DO TYCH
SAMYCH KOSZTOW KWALIFIKUJACYCH SIE DO OB.ECIA

POMOCA, NA OKRYCIE KTORYCH MA BYC PRZEZNACZONA
POMOC DE MINIMIS
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