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Rozdzial 1 — Wstep

Niniejszy dokument zawiera zasady, na jakich oferowane jest wsparcie w ramach Dziatania 1.4
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007 — 2013 w ramach
konkursu 1.4 3. Zasady te obejmuja niezbedne informacje o sposobie przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektu, etapach jego oceny, wyboru, realizacji, sposobie rozliczania projektu
I przeprowadzania kontroli, a takze informacje na temat promowania projektu.

Zasady realizacji projektu w Dziataniu 1.4 RPO WP 2007-2013 w konkursie 1.4 _3 zast¢pujg w ramach
konkursu 1.4 _3 Przewodnik Beneficjenta RPO WP 2007-2013 dla Dziatan 1.4-1.6, z zastrzezeniem, ze
w sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach realizacji oraz w pozostatych zatacznikach do
Ogtoszenia o konkursie, Przewodnik Beneficjenta stosuje si¢ odpowiednio.

W kazdym przypadku, gdy w Uszczegolowieniu Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 mowa jest o Przewodniku Beneficjenta RPO WP 2007-
2013 dla Dzialan 1.4-1.6, w przypadku konkursu 1.4 3 nalezy stosowac¢ niniejsze Zasady realizacji.

Za funkcjonowanie catego systemu realizacji RPO WP odpowiedzialna jest Instytucja Zarzadzajaca (IZ
RPO WP), ktorej funkcje pelni Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego (ZWP). Za efektywnosé
i prawidtowo$¢ wdrazania Osi Priorytetowej 1 RPO WP (bez Dziatania 1.3.) (OP 1) odpowiada Instytucja
Posredniczaca II stopnia (IP Il). IP II realizuje zadania zwigzane z procesem naboru, oceny wnioskow
0 dofinansowanie projektu, kontraktowania i aneksowania zawartych umow o dofinansowanie, a takze
rozliczania wnioskow o ptatnosc, sprawozdawczosci i monitoringu, kontroli projektéw oraz dokonywania
ptatnosci na rzecz beneficjentoéw OP1 (bez Dziatania 1.3). Funkcje IP II pelni Agencja Rozwoju Pomorza
S.A. na podstawie Umowy na udzielenie zamdwienia na peknienie funkcji IP II do wdrazania Osi
Priorytetowej 1 ,,Rozwdj i innowacje w MSP” Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2007 — 2013 z wytaczeniem Dziatania 1.3 ,,Pozadotacyjne instrumenty finansowe
dla MSP”, z 17 marca 2008 r. zawartej z Samorzadem Wojewodztwa Pomorskiego.

Rozdzial 2 — Zakres udzielania wsparcia

2.1. Zakres wsparcia

Wsparcie w niniejszym konkursie jest udzielane w ramach Dziatania 1.4. Systemowe wspieranie
przedsiebiorczosci, tylko i wylacznie dla nastgpujacych typow projektu (wg URPO WP):

4) rozszerzenie dzialalno$ci w zakresie §wiadczenia podstawowych ustug finansowych
(pozyczKki i poreczenia);

9) wsparcie kapitalowe powstajacych oraz dzialajacych publicznych instytucji otoczenia
biznesu dzialajacych na rynku ustlug finansowych,

z zastrzezeniem, ze projekty mogg dotyczy¢ wylacznie wsparcia instrumentéw pozyczkowych.

Dodatkowo projekty nie mogg by¢ objete zasadami pomocy publicznej, realizowane z udziatem
partnerow oraz z zastosowaniem instrumentu elastycznosci.

Minimalna warto$¢ projektu wynosi 5000000 PLN, w tym minimalna warto$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych réwniez wynosi 5 000 000 PLN.
2.2. Podmioty uprawnione

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju1 beneficjentem
jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej

tj. Dz. U. 2014 poz. 1649 ze zm.




ustawa przyznaje zdolno$¢ prawnag, realizujgca projekty finansowane z budzetu panstwa lub ze zrodet
zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie projektu.

Szczegotowa lista beneficjentow, uprawnionych do otrzymania wsparcia znajduje si¢c w URPO WP,
w rozdziale opisujacym Dziatanie 1.4 w ramach RPO WP.

Lista podmiotéw uprawnionych do ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach niniejszego konkursu
dodatkowo zostaje ograniczona wylacznie do instytucji otoczenia biznesu, ktore peknily lub pelnig
role posrednikow finansowych w zakresie realizacji projektow objetych wsparciem w ramach
Dzialania 1.3 lub 1.4 RPO WP. W przypadku Dzialania 1.4 przez posrednika finansowego nalezy
rozumie¢ beneficjenta projektu.

2.3. Warunki uzyskania wsparcia
Whioskodawcy moga otrzymaé wsparcie na realizacje konkretnych projektow.

Projekty musza by¢ zgodne z celem glownym i celami szczegétowymi OP1 RPO WP oraz typem
projektu przewidzianym jako mozliwy do realizacji w ramach niniejszego konkursu.

Istotne zasady, zgodnie z ktorymi bedzie musial by¢ realizowany projekt, okreslone sa we wzorze
umowy o0 dofinansowanie projektu w ramach Dzialania 1.4 polegajacego na dokapitalizowaniu
funduszy, ktora stanowi Zatacznik nr 7 do Ogloszenia o konkursie nr 1.4 3.

Przed przygotowaniem wniosku o dofinansowanie oraz Biznes Planu wnioskodawca powinien doktadnie
zapozna¢ si¢ ze wzorem umowy, gdyz okresla on miedzy innymi zasady tworzenia Funduszu Pozyczkowego
i zarzadzania nim, zasady udzielania pozyczek, istotne terminy obowigzujace w realizacji projektu, system
zachet oraz polityke wyjscia. Biznes Plan, w ktorym znajdzie si¢ strategia inwestycyjna, musi by¢ w pehi
spojny z warunkami realizacji projektu i pozostatymi zapisami zawartymi w umowie o dofinansowanie.

Projekt ubiegajacy si¢ o dofinansowanie w ramach Dziatan 1.4 RPO WP musi by¢ przygotowany
w formie standardowego wniosku o dofinansowanie projektu i ztozony na odpowiednim formularzu,
sporzadzonym w edytorze wniosku, dostgpnym w formie aplikacji elektronicznej Generator Wnioskow
MSP, do pobrania ze strony internetowej ARP S.A. www.arp.gda.pl. Do wniosku o dofinansowanie
nalezy dotaczy¢ wymagane zataczniki.

Szczegblowy opis zasad przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu oraz procedury
rozpatrywania, oceny i wyboru wnioskow zawarte sg w dalszej czg¢$ci Zasad realizacji oraz w
odpowiednich zatacznikach do ogtoszenia o konkursie nr 1.4_3.

Rozdzial 3 — Zasady poprawnego przygotowania i wypelnienia wniosku
o dofinansowanie projektu

3.1. Przygotowanie projektu

Proces przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu nalezy rozpoczaé¢ od szczegdtowego
zapoznania si¢ CO najmniej z nastepujagcymi dokumentami:

- Ogtoszeniem o konkursie 1.4 3 wraz z wszystkimi zalacznikami do niego;

- Uszczegotowieniem Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata
2007-2013 (URPO WP) — w tym w szczegdlnosci z przestankami realizacji Osi Priorytetowej 1,
opisem Drziatania 1.4 (ze szczegdlnym uwzglgdnieniem pkt 12 Cel i uzasadnienie dziatania),
kryteriami wyboru projektow majacymi zastosowanie do Dziatania 1.4 oraz z zalacznikiem 5.6
W cze$ci odnoszacej si¢ do Dziatania 1.4.

Nalezy pamigta¢, ze w konkursie 1.4 3 w ogloszeniu o konkursie wprowadzone zostaly ograniczenia
w stosunku do zapisow URPO WP w zakresie dopuszczalnych typdw projektow, rodzajow instrumentow
finansowych (wylacznie pozyczki), beneficjentow, pomocy publicznej, partneréw, instrumentu
elastyczno$ci i minimalnej warto$ci projektu/wydatkow kwalifikowalnych.


http://www.arp.gda.pl/

Wszelkie wskazowki i informacje dotyczace konkursu 1.4 3 mozna uzyska¢ bezposrednio od
pracownikow IP 11, a niezbedne dokumenty dostepne sg na jej stronie internetowej: www.arp.gda.pl.

3.2. Zrodla finansowania projektu

3.2.1. Poziom wspéHinansowania z EFRR

Poziom dofinansowania oblicza si¢ w odniesieniu do catkowitej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych.
W Dziataniu 1.4 RPO WP Systemowe wspieranie przedsigbiorczosci W ramach konkursu nr 1.4 3
maksymalny poziom dofinansowania wynosi 100%.

3.2.2. Wklad wlasny beneficjenta

W ramach konkursu nr 1.4_3 wktad wtasny na poziomie beneficjenta nie jest wymagany, z zastrzezeniem
koniecznosci zapewnienia wkiadu wlasnego przez Odbiorcg Ostatecznego w wysokosci co najmniej 10%
warto$ci inwestycji na zasadach okreslonych w Zataczniku nr 7 do Ogloszenia o konkursie nr 1.4 3 (Wzoér
umowy o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 1.4 polegajacego na dokapitalizowaniu funduszy).

Rozdzial 4 — Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Kwalifikowalnos¢ wydatkow w projektach ubiegajacych si¢ o dofinansowanie z EFRR w ramach RPO
WP reguluja:

- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajace ogo6lne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (ze zm.);

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006 w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (ze zm.);

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacym rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999;

- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajace szczegOlowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (ze zm.);

- Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007 — 2013.

Zgodnie z uprawnieniami zawartymi w ww. dokumentach IP II ma prawo ustanawiaé szczegdtowe,
bardziej restrykcyjne lub doprecyzowujace zasady kwalifikowania wydatkow.

4.1. Horyzont czasowy kwalifikowalno$ci wydatkow

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw rozpoczyna si¢ dzien po dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
i koniczy nastgpnego dnia po dniu dokonania jednego obrotu srodkami Funduszu Pozyczkowego, jednak
nie pozniej niz w dniu 31 grudnia 2016 roku.

Przez pojecie jednego obrotu $rodkami Funduszu Pozyczkowego nalezy rozumie¢ wykorzystanie calej
kwoty wydatkéw kwalifikowalnych Projektu w wysokosci okre$lonej w Umowie o dofinansowanie
powiekszonej o przychody zwigzane z zarzadzaniem i lokowaniem $rodkow Funduszu Pozyczkowego na
zasadach okreSlnych w Zataczniku nr 7 do Ogloszenia o konkursie nr 1.4 3 (Wzér umowy
0 dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 1.4 polegajacego na dokapitalizowaniu funduszy).

4.2. Zasady kwalifikowalnoS$ci wydatkoéw

Oceny kwalifikowalnosci wydatku dokonuje si¢ zarowno na etapie wyboru wniosku o dofinansowanie
projektu, jak i podczas realizacji projektu.


http://www.arp.gda.pl/

Warunki uznania wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynikaja wprost z zapiséw umowy 0 dofinansowanie.

Za wydatki kwalifikowane w ramach Projektu uznaje si¢ kwoty pozyczek udzielonych Ostatecznym
Odbiorcom ze $rodkéw Funduszu Pozyczkowego oraz koszty zarzadzania poniesione przez Beneficjenta
w okresie kwalifikowalnosci wydatkow, zgodnie z warunkami wynikajacymi z umowy o dofinansowanie.

Szczegdlowe zasady kwalifikowania kosztow zarzadzania zostaly opisane w Zalaczniku nr 7 do
Ogtoszenia o konkursie nr 1.4 3 (Wzo6r umowy o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 1.4
polegajacego na dokapitalizowaniu funduszy).

Dodatkowo obowiazuja okre§lone ponizej katalogi kosztéw zarzadzania.

Katalog kwalifikowalnych kosztow zarzadzania naleznych beneficjentowi:

Zakup niezbednego sprzetu, wyposazenia, urzadzen bezposrednio zwigzanych z realizacja projektu,

Koszt transportu i instalacji srodkéw trwatych pod warunkiem ujecia ich w wartosci poczatkowej
danego $rodka trwatego,

Koszty wynagrodzenia wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i fundusze placone przez
pracodawce 0s6b wykonujacych prace na rzecz Projektu w czesci, w jakiej poswigcaja czas pracy
na dany Projekt zgodnie z metodologia zaakceptowang przez IP 11,

Koszt podrézy stuzbowych zwigzanych z realizacjg Projektu (np. wizyty monitorujgce u Ostatecznych
Beneficjentéw) i poniesionych na zasadach okreslonych obowigzujacymi przepisami,

Optaty wodnokanalizacyjne, optaty za energi¢, ogrzewanie, wywoz S$mieci, gaz, ustugi
telekomunikacyjne, Internet, ushugi pocztowe potrzebne do wykonania zadan (poczta
konwencjonalna) itp. W przypadku, w ktorym pomieszczenia, ktorych dotycza ww. opflaty, sa
wykorzystywane rowniez do innych celow niz realizacja przedmiotowego projektu, moga one
by¢ zaakceptowane tylko w czgsci, ktora dotyczy przedmiotowego Projektu zgodnie z proporcja
zaakceptowang przez IP II,

Koszty sprzatania pomieszczen stuzacych realizacji zadan;
Wydatki na ustugi finansowe i zabezpieczenia W zakresie wymaganym w Umowie o dofinansowanie,
Wydatki na promocjg¢ projektu,

Koszt amortyzacji aktywow bezposrednio wykorzystywanych na rzecz Projektu poniesiony
w okresie jego realizacji pod warunkiem, ze nabycie przedmiotowych aktywow nie jest i nie byto
przedmiotem dofinansowania ze srodkéw UE lub krajowych srodkéw publicznych,

Optaty bankowe za otwarcie i prowadzenie rachunku, jezeli Umowa o dofinansowanie wymaga
otwarcia odrebnego rachunku lub rachunkow.

Katalog niekwalifikowanych kosztow zarzadzania:

Zakup lub leasing srodkow transportu,

Zakup nieruchomosci,

Roboty budowlane (budowa, przebudowa, remont nieruchomosci),
Grzywny, kary finansowe i wydatki zwigzane ze sporami sgdowymi,
Odsetki od zadtuzenia, koszty kredytu,

Koszty nagréd jubileuszowych oraz odpraw emertytalno-rentowych,

Inne koszty, ktore nie zostaly wymienione w katalogu kwalifikowalnych kosztow zarzadzania.

Rozdzial 5 — Nabor i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektu

Forma wyboru projektow w ramach Dziatania 1.4 RPO WP jest konkurs zamkniety, tj. konkurs,
w ktorym daty otwarcia 1 zamkni¢cia naboru wnioskéw (okres przyjmowania wnioskdéw) zostaja



okreSlone w ogloszeniu o konkursie. Kolejne etapy oceny wnioskoéw 0 dofinansowanie projektow
odbywaja si¢ po zakonczeniu terminu naboru wnioskow.

5.1. Informacja o naborze wnioskow o dofinansowanie projektu

5.1.1. Harmonogram skladania wnioskow o dofinansowanie projektu

Z\WP w formie uchwaly, do konca kazdego pierwszego kwartatu kolejnego roku programowania, ogtasza
harmonogram naboréw wnioskow na dany rok.

W harmonogramie wskazane sg dziatania, poddziatania i typy projektow, dla ktorych w danym roku
zaplanowany bedzie nabor wnioskow. Harmonogram okre$la rowniez terminy ogloszenia konkurséw oraz
terminy naboréw wnioskow, a takze alokacje srodkéw na dany konkurs.

ZWP moze zmieni¢ termin ogloszenia konkursu zapisanego w harmonogramie, z odpowiednim
wyprzedzeniem, lecz nie pdzniej niz 3 dni przed terminem pierwotnym.

Harmonogram i jego zmiany, niezwlocznie po podjeciu uchwaty przez ZWP, umieszczane sg na stronie
internetowej 1Z RPO WP (www.dpr.pomorskie.eu) oraz IP 1l (www.arp.gda.pl).

5.1.2. Ogloszenie naboru wnioskéw 0 dofinansowanie projektu

Pojedynczy konkurs na dofinansowanie projektow w ramach Dziatania 1.4 RPO WP oglaszany jest
zgodnie z harmonogramem. Pomiedzy publikacja ogloszenia o konkursie, a koncowa datg sktadania
wnioskow zachowany jest termin minimum 30 dni kalendarzowych.

Ogtoszenie o konkursie zamieszczane jest na stronie internetowej IP Il (www.arp.gda.pl).

Ogtoszenie o konkursie zawiera zgodnie z art. 29 ust 2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
nastepujace informacje:

1. rodzaj projektow podlegajacych dofinansowaniu,

2. rodzaj podmiotow, ktore moga ubiega¢ si¢ o dofinansowanie,

3. kwote srodkow przeznaczong na dofinansowanie projektow,

4. poziom dofinansowania projektu okreslony jako % wydatkow kwalifikowalnych,

5. maksymalna kwote dofinansowania projektu, o ile bedzie ona ustalona,

6. kryteria wyboru projektow,

7. termin rozstrzygnigcia konkursu,

8. wzdr wniosku o dofinansowanie projektu,

9. termin, miejsce i sposob sktadania wnioskow,

10. wzér umowy o dofinansowanie projektu,

11. informacje o s$rodkach odwotawczych przystugujacych wnioskodawcy w ramach systemu

realizacji programu operacyjnego.

Informacje zawarte w ogloszeniu moga zawegzac¢ zakres konkursu w obszarze m.in. typow projektow,
typow beneficjentow, wartosci projektu lub wartosci dofinansowania z EFRR.

IP II w dniu ogloszenia konkursu zamieszcza w dzienniku o zasiegu regionalnym informacj¢ o konkursie
zawierajaca:

1. rodzaj projektow podlegajacych dofinansowaniu,

2. rodzaj podmiotow, ktore moga ubiegac si¢ o dofinansowanie,

3. kwote srodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow,

4. poziom wspotfinansowania projektu okreslony jako % wydatkow kwalifikowalnych,
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6. imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-mail oséb udzielajgcych potencjalnym beneficjentom
informacji o naborze wnioskow,

7. odestanie do ogloszenia zamieszczonego na stronie internetowej www.arp.gda.pl,

8. wersj¢ obowigzujacego/aktualnego Generatora Wnioskow MSP.

W uzasadnionych sytuacjach okres naboru wnioskow o dofinansowanie projektu moze ulec wydtuzeniu.
O zaistnieniu takiej sytuacji potencjalni beneficjenci informowani bedg w ten sam sposob jak o naborze
wnioskow, w terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych przed uptywem pierwotnej daty zakonczenia
sktadania wnioskow.

Wszelkie zmiany w harmonogramie oraz sposobie oglaszania naboréw wnioskow 0 dofinansowanie
projektu beda respektowaly rowne szanse uczestnictwa wszystkich zainteresowanych wnioskodawcow.
5.2. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami

Projekty ubiegajace si¢ o dofinansowanie musza zosta¢ przygotowane w formie standardowego wniosku
o dofinansowanie projektu.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu sporzadzany jest w edytorze wnioskow, W oparciu
0 aplikacje — Generator Wnioskow MSP dostepng na stronie internetowej IP II (www.arp.gda.pl),
w wersji okreslonej w ogloszeniu o konkursie.

Generator Wnioskow MSP wymaga pobrania wraz z Instrukcja Obstugi, dostepna na podanej powyzej
stronie internetowe;j.

Wzor formularza wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dzialania 1.4 RPO WP 2007-2013
stanowi Zatgcznik nr 3 do ogloszenia o konkursie nr 1.4_3.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wypehia¢ zgodnie z Instrukcja wypelniania
wniosku o dofinansowanie Projektu w ramach Dzialania 1.4 RPO WP 2007-2013, stanowiaca
Zatacznik nr 4 do ogloszenia o konkursie nr 1.4_3.

Konieczne jest dotagczenie do wniosku wszelkich wymaganych dla danego rodzaju projektu zatacznikow.
Zataczniki do wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przygotowa¢ zgodnie z Instrukcja
przygotowania zalacznikéow do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dzialania 1.4 RPO
WP (patrz Zalacznik nr 2 do ogloszenia o konkursie nr 1.4_3).

5.3. Skladanie wniosku o dofinansowanie projektu

5.3.1. Forma skladania wniosku o dofinansowanie projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢é w wersji papierowej, w dwoch
egzemplarzach (oryginat i kopia lub dwa oryginaty). Do dokumentow nalezy rowniez dotaczy¢ wersje
elektroniczng wniosku o dofinansowanie projektu w formacie PDF i XML oraz wersj¢ elektroniczng
Biznes Planu (na ptycie CD/DVD).

Whnioskodawca zobowigzany jest przechowywac jedng kopi¢ ztozonej dokumentacii.

Wersja elektroniczna musi by¢ zgodna z wydrukiem (suma kontrolna wniosku w wersji elektronicznej
musi by¢ identyczna z sumg kontrolng na wydruku). Wszystkie strony wydruku wniosku
0 dofinansowanie projektu muszg réwniez posiada¢ identyczne sumy kontrolne.

Uwaga: Kazda zmiana w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu w Generatorze Wnioskéw
MSP powoduje zmiane sumy kontrolnej wniosku i konieczno$¢ ponownego jego wydruku.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy sktada¢ w jezyku polskim.

Whioskodawca powinien $ci$le stosowaé sie do formatu formularza wniosku o dofinansowanie projektu,
instrukcji jego wypelniania oraz przestrzega¢ kolejnosci stron.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w formie wydruku z aplikacji Generator
Whnioskéw MSP. Whiosek o dofinansowanie projektu wypetniony odrgcznie nie bedzie rozpatrywany.
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Formularz wniosku o dofinansowanie projektu powinien by¢ podpisany na ostatniej stronie formularza
wniosku przez osobe/osoby wymienione jako uprawnione do reprezentacji w KRS (lub innych
dokumentach rejestrowych/statutowych) lub osoby przez nie notarialnie upowaznione.

W przypadku podpisania wniosku przez osobe upowazniong - upowaznienie jest obowigzkowym
zatacznikiem do wniosku.

Zalaczniki do wniosku o dofinansowanie projektu powinny by¢ ponumerowane zgodnie z Lista
zalacznikow w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu (np. Zatacznik nr 1 Biznes Plan, itd).
Zataczniki wiecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony. Kopie dokumentéw musza
by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg upowazniong do reprezentowania
whnioskodawcy.

5.3.2. Sposob skladania wniosku o dofinansowanie projektu

Whniosek o dofinansowanie projektu moze by¢ ztozony osobiscie, przez przedstawiciela wnioskodawcy,
wystany listem poleconym lub przesytka kurierska.

Bez wzglgdu na sposob ztozenia wniosku 0 dofinansowanie projektu, powinien on znajdowaé si¢
w zaklejonej kopercie (lub w innym zamknietym opakowaniu), opatrzonej nazwa wnioskodawcy oraz
dopiskiem: ,,Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach Osi Priorytetowej 1 RPO WP 2007-
2013/Dziatanie nr 1.4/Konkursnr 1.4 _3”.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu oraz wszystkie zatgczniki i ptyta CD/DVD muszg zostaé
wpigte do segregatora. Segregator winien by¢ czytelnie opisany na grzbiecie w nastgpujacy sposob:

- RPO WP/numer Dzialania;
- petna nazwa wnioskodawcy.

Jako pierwszg strong, w segregatorze nalezy umiescic ,,Zestawienie dokumentow”, w ktdrym wymienione
beda w kolejnosci wszystkie dokumenty: wniosek 0 dofinansowanie projektu oraz zataczniki.

5.3.3. Miejsce skladania wniosku o dofinansowanie.

Whiosek o dofinansowanie projektu dla Dziatania 1.4 w ramach konkursu 1.4_3 sktadany jest w IP II,
W miejscu wskazanym w ogloszeniu 0 konkursie.

5.3.4. Termin skladania wniosku o dofinansowanie projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu sktadany jest w terminie okre§lonym w ogloszeniu o konkursie nr
1.4 3. Ogloszenie okresla szczegdtowo ostateczny dzien i godzing sktadania wnioskow.

Za date wplywu wniosku o dofinansowanie projektu uwaza si¢ date wplyniecia wniosku do IP I1.

Whiosek o dofinansowanie projektu, ktory wptynat przed uptywem ostatecznego terminu skladania
wnioskoéw podlega ocenie formalnej. Wniosek o dofinansowanie projektu, ktory wpltynal po uplywie
wyznaczonego terminu, nie jest rozpatrywany (zostanie odestany wnioskodawcy).

5.3.5. Rejestracja wniosku o dofinansowanie projektu

Whniosek o dofinansowanie projektu rejestrowany jest w Rejestrze ztozonych wnioskow prowadzonym
wIP II. W Rejestrze tym odnotowuje si¢ informacje zwigzane ze ztozeniem wniosku — numer
ewidencyjny, termin ztozenia (data i godzina), oznaczenie wnioskodawcy.

IP II nadaje wnioskowi o dofinansowanie projektu numer ewidencyjny, ktory bedzie wykorzystywany
W pozniejszych czynnoS$ciach zwigzanych z oceng wniosku, realizacja projektu oraz prowadzong
korespondencjg z wnioskodawcg.

Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:
- kod okre$lajacy rodzaj dokumentu —,, WND” — wniosek o dofinansowanie projektu

- kod okreslajacy program operacyjny RPO WP — , RPPM”



- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziatania (trzy numery, uzupetnione z lewej strony znakiem
0, oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 1.4. zapis bedzie miat forme: ,,01.04.00”

- kod wojewodztwa (dwucyfrowy) — dla Programow Operacyjnych nieposiadajacych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje wartosé¢ 00,

- numer kolejny wniosku o dofinansowanie projektu (trzycyfrowy), bedacy numerem kolejnym
whniosku, jaki zostat ztozony w Dziataniu RPO WP — | XXX

- rok ztozenia wniosku 0 dofinansowanie projektu (dwucyfrowy) —,,ZZ”
Sposdb zapisania numeru: WND-RPPM.01.04.00-00-XXX/ZZ

IP II odpowiedzialna jest za ewidencjonowanie ztozonych wnioskéw 0 dofinansowanie projektu oraz
wszelkiej dokumentacji ich dotyczacej.

UWAGA: W trakcie przyjmowania i rejestracji wniosku o dofinansowanie projektu nie bedzie
mozliwe jego sprawdzenie pod wzgledem kompletno$ci i zawartoSci.

Przedstawiciel wnioskodawcy w momencie sktadania wniosku otrzyma pisemne potwierdzenie jego ztozenia.

UWAGA: Otrzymanie potwierdzenia zlozenia wniosku nie decyduje o spelnieniu kryterium jego
kompletnoS$ci oraz spelnieniu wymogéw oceny formalnej.

Whiosek o dofinansowanie projektu z nadanym numerem rejestrowany jest w LS| ARP.

5.4. Etapy rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym
Rozpatrywanie wnioskow o dofinansowanie sktada si¢ z nastgpujacych etapow:

- ocena formalna,

- ocena wykonalnosci,

- 0cena strategiczna,

- wybodr wnioskow o dofinansowanie.

Ocena formalna, ocena wykonalnosci oraz ocena strategiczna tacznie nie moga przekroczy¢ 60 dni
roboczych od dnia zakonczenia naboru wnioskow w ramach danego konkursu. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony. Decyzj¢ o przedtuzeniu oceny projektow podejmuje IP
II po uzgodnieniu z IZ RPO WP. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny projektow zamieszczana jest
na stronie internetowej IP 1l (www.arp.gda.pl).

5.4.1. Ocena formalna

Ocene formalng wniosku o dofinansowanie projektu zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu” przeprowadzaja
pracownicy IP II, na podstawie kryteriow formalnych wyboru projektow, ktore znajduja sie w Zatgczniku nr
5.5 do URPO WP. Osoba oceniajaca kazdorazowo podpisuje deklaracje bezstronnosci w celu zapewnienia
0 braku konfliktu intereséw podczas oceny danego wniosku. Ocena formalna sktada si¢ z oceny:

1. zgodnosci sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie projektu,
2. dopuszczalnosci,
3. administracyjnej.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie projektu ma charakter ,,0/1” tzn., polega na zweryfikowaniu
za pomoca karty oceny formalnej, czy wniosek spetnia poszczegolne Kryteria wskazane w Zataczniku nr
5.5 URPO WP. Rozpoczyna ja weryfikacja zgodno$ci sumy kontrolnej wersji elektronicznej formularza
wniosku z jego wydrukiem. Suma kontrolna stuzy potwierdzeniu jednakowej tresci informacii
zamieszczonych w wersji elektronicznej i papierowej oraz zachowaniu spojnosci danych w LSl ARP
i KSI SIMIK 2007-2013. Na tym etapie oceny dopuszcza sie mozliwos¢ jednokrotnego poprawienia
wniosku w terminie wyznaczonym przez IP II, nie dluzszym niz 3 dni robocze od dnia wystania
informacji. Za datg¢ ztozenia uzupetnienia uwaza si¢ datg¢ wptynigcia dokumentacji do IP I1. Poprawienie
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wniosku polega na skorygowaniu wytacznie sumy kontrolnej w celu doprowadzenia do zgodnosci wersji
papierowej z elektroniczng.

W przypadku niespelnienia tego kryterium wniosek o dofinansowanie projektu zostaje odrzucony i nie
podlega dalszej weryfikacji. Informacja o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadnieniem przekazywana jest
whnioskodawcy w formie pisemnej w terminie 3 dni roboczych od zakonczenia oceny wniosku.

Whiosek o dofinansowanie projektu poprawny pod wzglgdem kryterium sumy kontrolnej zostaje poddany
ocenie formalnej w czesci dopuszczalnosci. Ocena dopuszczalno$ci polega na analizie ztozonego wniosku
pod katem kryteriow dopuszczalnosci. Niespetnienie co najmniej jednego kryterium dopuszczalnosci
skutkuje negatywng oceng formalna. Informacja o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadnieniem
przekazywana jest wnioskodawcy w formie pisemne;j.

Whiosek o dofinansowanie projektu poprawny w czesci dopuszczalnosci zostaje poddany ocenie
formalnej w czgséci administracyjnej. Na ocene administracyjng sktada si¢ analiza ztozonego wniosku pod
katem kryteriow administracyjnych. Na tym etapie rowniez dopuszcza si¢ mozliwos$¢ jednokrotnego
poprawienia kazdego ze wskazanych przez IP II bledéw we wniosku. Termin na dokonanie poprawek, nie
dhuzszy niz 3 dni robocze od dnia wystania informacji, wyznaczy IP II. Za date zlozenia uzupehienia
uwaza si¢ date wptyniecia dokumentacji do IP II. Wniosek, w ktérym nie zostaly w terminie badz
W wystarczajacym stopniu poprawione bledy zostaje odrzucony i nie podlega dalszej weryfikacji. Zgoda
na naniesienie przez Wnioskodawcg innych poprawek, niz tylko te wymienione w pi$mie zostanie zawsze
potwierdzona e-mailem przez pracownika IP Il. Wydruk e-maila, wyrazajacego zgod¢ na naniesienie
innych poprawek, wnioskodawca powinien dotaczy¢ do ztozonych uzupetnien. W przypadku naniesienia
innych poprawek bez otrzymania zgody drogg e-mailowa, wniosek zostaje odrzucony na etapie oceny
formalnej i nie podlega dalszej weryfikaciji.

W przypadku, gdy poprawiony wniosek o dofinansowanie projektu ma rézna sume kontrolng
w wersji papierowej i elektronicznej, zostaje on odrzucony i nie podlega dalszej weryfikacji, jesli
wnioskodawca skorzystal wcze$niej z prawa skorygowania sumy kontrolnej wniosku.

Informacja o zaistniatych uchybieniach, zaro6wno na etapie oceny zgodnosci sumy kontrolnej jak
i administracyjnej, przekazywana jest beneficjentowi w formie pisemnej oraz na numer faksu i adres e-
mail podane we wniosku o dofinansowanie projektu. Dlatego wazne jest, aby dane teleadresowe podane
we wniosku o dofinansowanie projektu zapewnialy szybkie nawigzanie kontaktu.

Za doreczenie wezwania uznaje si¢ przeslanie informacji faksem lub poczta elektroniczng, na
numer i adres podane we wniosku o dofinansowanie. Obowiazkiem wnioskodawcy jest dolozenie
nalezytej staranno$ci w celu zapewnienia dzialajacego faksu, a takze zamieszczenie we wniosku
0 dofinansowanie prawidlowego numeru faksu oraz adresu e-mail. Odpowiedzialno$¢ za
niezapewnienie przynajmniej jednego skutecznego kanalu szybkiej komunikacji lezy po stronie
wnioskodawcy. Nieprawidlowe dzialanie faksu lub poczty elektronicznej po stronie wnioskodawcy
nie stanowi przeslanki do uznania, iz doreczenie jest nieskuteczne.

Po zakonczeniu oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu do wnioskodawcy przekazywana
jest pisemna informacja o wyniku oceny. W sytuacji, gdy wniosek spetnia kryteria formalne (zaro6wno
pod wzgledem kryterium sumy kontrolnej, jak i kryteriow dopuszczalnosci oraz administracyjnych)
whniosek o dofinansowanie projektu zostaje przekazany do oceny wykonalnosci. W przypadku negatywnej
oceny formalnej informacja bedzie zawiera¢ uzasadnienie. Informacja o wyniku oceny wniosku
przekazywana jest wnioskodawcy w formie pisemnej w terminie 3 dni roboczych od zakonczenia oceny
wniosku.

Za doreczenie informacji o wyniku oceny formalnej wniosku uznaje si¢ dostarczenie adresatowi listu
poleconego zawierajacego ww. informacj¢. Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swym
podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia. Za skutecznie dorgczone uznaje si¢ rowniez pismo, ktore
zostaje zwrocone do nadawcy (Agencji Rozwoju Pomorza S.A.) ze wskazaniem, iz nie zostato podjete
w terminie.

Do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej IP 11 (www.arp.gda.pl) zamieszczana bedzie informacja
o projektach (numer wniosku o dofinansowanie projektu), ktore przeszty pozytywnie ocen¢ formalna.
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Od decyzji o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu przystuguje protest sktadany w trybie
opisanym w niniejszych Zasadach realizaciji.

5.4.2. Ocena wykonalnoS$ci

Kolejnym etapem procesu oceny wnioskow 0 dofinansowanie projektow jest ocena wykonalnosci
dokonywana przez dwoch cztonkow Zespotu Ekspertow (ZE) zgodnie z Regulaminem ZE witasciwym dla
danego Dziatania/Poddziatania, ktory jest dostgpny na stronie internetowej IP II (www.arp.gda.pl).
Eksperci dokonujg przedmiotowej oceny na podstawie kryteriow wykonalno$ci zawartych w Zataczniku
nr 5.5 do URPO WP.

Ocena ekspertow jest ocena ,,0/1” co oznacza, ze eksperci nie przyznaja wnioskom punktéw, oceniaja
jedynie, czy projekt jest wykonalny pod wzglgdem kryteriow wykonalnos$ci techniczno-
technologicznych, finansowo-ekonomicznych oraz $rodowiskowych.

Do sktadu ZE powolywani sa eksperci, ktorych wiedza i do§wiadczenie zapewniaja rzetelng i fachowa
oceng projektéw zgodnie z kryteriami wykonalno$ci okreslonymi w URPO WP.

Cztonkowie ZE w trakcie oceny moga, za posrednictwem IP II, zazada¢ korekty budzetu/lub korekty
wskaznikow badZz dodatkowych wyjasnien, na ktore wnioskodawca powinien odpowiedzie¢ pisemnie
w terminie wskazanym przez IP Il. Za dat¢ ztozenia wyjasnien uwaza si¢ dat¢ wplynigcia do IP II.
W przypadku, gdy wnioskodawca nie dostarczy w wyznaczonym terminie dodatkowych wyjasnien lub
dokumentow, wniosek zostanie odrzucony i nie bedzie podlegat dalszej ocenie.

Informacja o konieczno$ci dokonania korekty budzetu i/lub korekty wskaznikéw badz ztozenia
dodatkowych wyjasnien na etapie oceny wykonalno$ci przekazywana jest wnioskodawcy na numer faksu
i adres e-mail podane we wniosku o dofinansowanie projektu. Dlatego wazne jest, aby dane teleadresowe
podane we wniosku o dofinansowanie projektu zapewniaty szybkie nawigzanie kontaktu.

Za doreczenie wezwania uznaje si¢ przeslanie informacji faksem lub poczta elektroniczng, na
numer i adres podane we wniosku o dofinansowanie. Obowiazkiem wnioskodawcy jest dolozenie
nalezytej starannosci w celu zapewnienia dzialajacego faksu, a takze zamieszczenie we wniosku
0 dofinansowanie prawidlowego numeru faksu oraz adresu e-mail. Odpowiedzialno$¢ za
niezapewnienie przynajmniej jednego skutecznego kanalu szybkiej komunikacji lezy po stronie
wnioskodawcy. Nieprawidlowe dzialanie faksu lub poczty elektronicznej po stronie wnioskodawcy
nie stanowi przeslanki do uznania, iz doreczenie jest nieskuteczne.

Whioski o dofinansowanie projektow, ktore uzyskaly negatywng ocene w ktorymkolwiek z ww.
obszaréw oceny nie bedg podlegaty dalszej ocenie.

Po zakonczeniu oceny wykonalnosci, IP II pisemnie poinformuje wnioskodawce o wyniku oceny
wniosku w terminie nie dluzszym niz 3 dni robocze od dnia zakonczenia oceny. W przypadku oceny
negatywnej informacja o wyniku zawiera¢ bedzie dodatkowo uzasadnienie.

Za dorgczenie informacji o odrzuceniu wniosku na etapie oceny wykonalno$ci uznaje si¢ dostarczenie
adresatowi listu poleconego zawierajacego ww. informacje¢. Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu
pisma swym podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia. Za skutecznie dor¢czone uznaje si¢ réwniez
pismo, ktdére zostaje zwrdocone do nadawcy (Agencji Rozwoju Pomorza S.A.) ze wskazaniem, iz nie
zostato podjete w terminie.

W przypadku pozytywnej oceny wykonalnosci pod wzgledem kryteriéw techniczno — technologicznych,
finansowo — ekonomicznych i §rodowiskowych, wniosek o dofinansowanie projektu zostaje skierowany
do oceny strategicznej.

Do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej ARP S.A. (www.arp.gda.pl) zamieszczana bedzie
informacja o projektach (numer wniosku o dofinansowanie projektu), ktore przeszty pozytywnie dany
etap procedury konkursowej.

Od decyzji o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu przystuguje protest w trybie opisanym
w niniejszych Zasadach realizacji.
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5.4.3. Ocena strategiczna

Whioski o dofinansowanie projektu pozytywnie ocenione pod wzgledem kryteriow wykonalno$ci
poddane zostang ocenie strategicznej. Ocena strategiczna dokonywana jest za pomoca kryteriow
strategicznych zawartych w Zataczniku nr 5.5 do URPO WP.

Ocena strategiczna dokonywana bgdzie pod katem zgodnosci i istotnoéci projektow z punktu widzenia realizacji
polityki regionalnej, w szczegdlnosci za$ pod katem zgodnosci z celami RPO WP i ukierunkowaniem
poszczegolnych Dziatan, a takze wptywu na spoteczno — gospodarczy rozwodj wojewodztwa.

Oceny wnioskow 0 dofinansowanie projektu dokonuje Grupa Strategiczna (GS) zgodnie z Regulaminem
GS wiasciwym dla danego Dziatania/Poddziatania, ktory jest dostgpny na stronie internetowej IP II
(www.arp.gda.pl). GS stanowi zespot doradczy dla ZWP w kwestii wyboru projektow do realizacji w
ramach RPO WP.

Ocena strategiczna jest oceng punktowa wraz z uzasadnieniem przyznanej punktacji, tzn. kazdy czlonek
GS zgtasza w trakcie oceny swoja indywidualng propozycje oceny punktowej w poszczegdlnym
kryterium strategicznym wraz z uzasadnieniem przyznanej punktacji. Na podstawie indywidualnych
propozycji ocen zgtaszanych przez cztonkéw GS ustala si¢ wspolng propozycje oceny, ktora mnozona
jest przez wage okreslong dla danego kryterium. Ostateczna ocena punktowa stanowi $rednig
arytmetyczna ocen wszystkich Czlonkéw GS. Na jej podstawie wylonione zostajg 3 nastepujace grupy
projektow:

a) projekty rekomendowane przez GS do wyboru jako priorytetowe (ktore uzyskaty co najmniej
70% sumy punktéw) — wybdr przez ZWP w pierwszej kolejnosci, zgodnie z uzasadnieniem
przygotowanym przez GS;

b) projekty rekomendowane przez GS do wyboru (ktore uzyskaty mniej niz 70% sumy punktow lecz
co najmniej 40% sumy punktow) — wybor przez ZWP pod warunkiem, ze alokacja przeznaczona
na dany konkurs nie zostala wyczerpana;

C) projekty nierekomendowane przez GS do wyboru (ktore uzyskaty mniej niz 40% sumy punktow) —
wybor przez ZWP pod warunkiem, ze alokacja przeznaczona na dany konkurs nie zostala
wyczerpana, wraz z koniecznoscia przygotowania dodatkowego uzasadnienia wyboru przez ZWP.

W  wyniku oceny strategicznej wszystkich projektow w konkursie powstaje lista projektow
uszeregowanych w podziale na ww. grupy.

Po zakonczeniu oceny strategicznej, IP II pisemnie poinformuje wnioskodawce o wyniku oceny wniosku
w terminie nie dluzszym niz 3 dni robocze od dnia zakonczenia oceny wszystkich wnioskow ztozonych
w danym naborze.

Za doreczenie informacji o wyniku oceny strategicznej wniosku uznaje si¢ dostarczenie adresatowi listu
poleconego zawierajagcego ww. informacj¢. Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swym
podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia. Za skutecznie dorgczone uznaje si¢ rowniez pismo, ktore zostaje
zwrécone do nadawcy (Agencji Rozwoju Pomorza S.A.) ze wskazaniem, iz nie zostato podjete w terminie.

Do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej ARP S.A. (www.arp.gda.pl), zamieszczana bedzie
informacja o projektach (numer wniosku o dofinansowanie oraz liczba zdobytych punktow), ktore zostaty
ocenione przez GS i skierowane pod obrady ZWP.

Od informacji o wyniku oceny wniosku o dofinansowanie projektu przystuguje protest w trybie opisanym
w niniejszych Zasadach wdrazania.

5.4.4. Wybor projektow do dofinansowania

Na posiedzenie ZWP, IP II za posrednictwem DPR UMWP, przekazuje Liste projektow ocenionych przez
GS, o ktorej mowa w podrozdziale 5.4.3.

ZWP, w drodze Uchwaly, dokonuje wyboru projektow otrzymujacych dofinansowanie kierujac si¢, co do
zasady, rekomendacjami GS.
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ZWP moze wybraé projekty nie kierujgc si¢ rekomendacjami GS — wymaga to jednak kazdorazowego
uzasadnienia w Uchwale o wyborze projektow.

ZWP moze podja¢ decyzje o wystapieniu do wnioskodawcy z zapytaniem o wyrazenie zgody na zmiang kwoty
dofinansowania przy niezmienionym zakresie rzeczowym projektu. W takim przypadku IP 11, w imieniu ZWP,
wysyla do wnioskodawcy zapytanie o zgode. Termin na udzielenie odpowiedzi przez wnioskodawcg, nie dtuzszy
niz 3 dni robocze od dnia otrzymania pisma, bedzie kazdorazowo wskazany w pi$mie.

Informacja o koniecznos$ci dokonania zmiany kwoty dofinansowania przy niezmienionym zakresie
rzeczowym projektu przekazywana jest beneficjentowi na numer faksu i adres e-mail podane we wniosku
0 dofinansowanie projektu. Dlatego wazne jest, aby dane teleadresowe podane we wniosku
0 dofinansowanie projektu zapewniaty szybkie nawigzanie kontaktu.

Za doreczenie wezwania uznaje si¢ przestanie informacji faksem lub poczta elektroniczna na
numer i adres podane we wniosku o dofinansowanie. Obowiazkiem wnioskodawcy jest dolozenie
nalezytej starannosci w celu zapewnienia dzialajacego faksu, a takze zamieszczenie we wniosku
0 dofinansowanie prawidlowego numeru faksu oraz adresu e-mail. Odpowiedzialno$¢ za
niezapewnienie przynajmniej jednego skutecznego kanalu szybkiej komunikacji lezy po stronie
wnioskodawcy. Nieprawidlowe dzialanie faksu lub poczty elektronicznej po stronie wnioskodawcy
nie stanowi przestanki do uznania, iz doreczenie jest nieskuteczne.

IP 1l zamieszcza na swojej stronie internetowej (www.arp.gda.pl) uchwate ZWP w sprawie wyboru
projektow do dofinansowania, ktorej zatacznikiem jest lista wybranych projektow. Informacja bedzie
zawierata numer wniosku o dofinansowanie projektu, tytut projektu, nazwe beneficjenta, wartos¢ projektu
oraz przyznane dofinansowanie (kwota i procent kosztow kwalifikowalnych).

Kazdy z beneficjentow bedzie pisemnie informowany przez IP II o decyzji ZWP w terminie 3 dni
roboczych od dnia podjecia Uchwaty przez ZWP.

W przypadku nie wybrania projektu do dofinansowania przystuguje protest w trybie opisanym
W niniejszych Zasadach.

5.5. Procedura odwolawcza

Podstawe prawna dla procedury odwotawczej na kazdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu stanowi ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju? zwana dalej
,»ustawa” oraz komunikat ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego wydany na podstawie art.
2 ust. 2 ustawy z dnia 19 kwietnia 2013 r. 0 zmianie ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.®

W terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisemnej informacji o negatywnej ocenie projektu
na etapie oceny formalnej, wykonalnosci oraz strategicznej, wnioskodawcy przystuguje pisemny protest
sktadany bezposrednio do IP II.

Od informacji o niewybraniu wniosku do dofinansowania przez ZWP wnioskodawcy, w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania ww. informacji, przystuguje pisemny protest sktadany bezposrednio
do IZ RPO WP (DPR UMWP).

Od informacji 0 nieuwzglednieniu przez IP Il protestu ztozonego na etapie oceny formalnej,
wykonalno$ci i strategicznej oraz informacji o pozostawieniu protestu bez rozstrzygniecia, w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania ww. informacji, wnioskodawcy przystuguje pisemne
odwotanie sktadane bezposrednio do IZ RPO WP (DPR UMWP).

Za dorgczenie ww. informacji uznaje si¢ dostarczenie adresatowi listu poleconego zawierajagcego ww.
informacj¢. Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty
dorgczenia. Za skutecznie dorgczone uznaje si¢ rowniez pismo, ktore zostaje zwrocone do nadawcy ze
wskazaniem, iz nie zostato podjete w terminie.

2t.j. Dz. U. 2014 poz. 1649 ze zm.
® Monitor Polski z dnia 9 lipca 2013 r. poz. 576.
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Srodek odwolawczy moze byé wniesiony osobiscie przez wnioskodawce, postanca, kurierem lub poczta, jak
rébwniez moze zosta¢ przekazany droga elektroniczng pod warunkiem spehienia wymogoéw w zakresie
bezpiecznego podpisu elektronicznego. Dokument przestany faksem stanowi jedynie kopie oryginatu, w zwigzku
z czym nie moze by¢ traktowany jako spetniajacy wymog pisemnosci wniesionego Srodka odwolawczego.

Prawidtowo skonstruowany srodek odwotawczy powinien by¢ sporzadzony w formie pisemnej oraz zawieraé:
1) nazwg i adres instytucji, do ktorej jest wnoszony,
2) dane wnioskodawcy,
3) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

4) wskazanie wszystkich kryteriow wyboru projektu, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,

5) wskazanie wszystkich zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu
lub uwierzytelnionej kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do dziatania
w imieniu wnioskodawcy.

IP Il rozpatruje protest/IZ RPO WP rozpatruje odwotanie w terminie nie dtuzszym niz 70 dni od dnia jego
otrzymania. W uzasadnionych przypadkach IP 11/1Z RPO WP moze pisemnie zazagda¢ od wnioskodawcy
ztozenia wyjasnien lub przedlozenia dokumentéw W okreslonym przez nig terminie, a takze Wystapi¢
0 dodatkowa ekspertyze w zakresie kryteriow, w ktorych ocena zostala przez wnioskodawce
zakwestionowana. W takich sytuacjach termin rozpatrzenia protestu/odwotania moze by¢ przedtuzony
0 20 dni od daty ztozenia wyjasnien, przedtozenia dokumentow lub otrzymania ekspertyzy.

W przypadku protestu ztozonego od informacji o niewybraniu wniosku do dofinansowania przez ZWP,
I1Z RPO WP rozpatruje go w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania.

Srodek odwotawczy nie podlega rozpatrzeniu, jezeli zostat wniesiony:
1. po terminie,
2. do niewtasciwej instytucji,
3. przez podmiot niemogacy ubiegac si¢ o dofinansowanie,
4. bez spelnienia wymogow prawidtowo skonstruowanego protestu/odwotania, o ktorych mowa powyzej.

Nalezy podkresli¢, ze w przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie procedury
odwotawczej alokacja zostanie wyczerpana, IP 1lI/1Z RPO WP pozostawia protest/odwotanie bez
rozpatrzenia, pouczajac jednoczeSnie o mozliwosci wniesienia skargi do wojewddzkiego sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 30c ustawy.

W razie pozostawienia wniesionego przez wnioskodawce $rodka odwotawczego bez rozpatrzenia, IP 11/1Z
RPO WP w ciggu 14 dni kalendarzowych przekaze wnioskodawcy pisemng informacj¢ w tym zakresie.

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia go bez rozpatrzenia przez IP Il informacja
bedzie zawierata pouczenie o mozliwosci ztozenia odwotania do IZ RPO WP, natomiast w przypadku
nieuwzglgdnienia odwotania przez IZ RPO WP informacja bedzie zawiera¢ pouczenie o mozliwosci
ztozenia skargi do wojewddzkiego sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 30c ustawy.

Do dnia wydania przez IP 11/1Z RPO WP rozpatrzenia wniesionego protestu wnioskodawca moze ztozy¢
pisemny wniosek o wycofanie protestu.

Konsekwencja skutecznego wycofania protestu jest pozbawienie wnioskodawcy mozliwosci wniesienia
odwotania do IZ RPO WP oraz skargi do sadu administracyjnego. Skarga taka, zgodnie z art. 30c ustawy,
moze by¢ wniesiona po wyczerpaniu postgpowania odwotawczego opisanego w niniejszym podrozdziale.
Whioskodawcy przystuguje prawo do ponownego zlozenia protestu, lecz wylacznie z podniesieniem
innego zarzutu niz zarzut, ktory byl podniesiony w protescie, ktory wczesniej zostal wycofany
i wterminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisemnej informacji o negatywnej ocenie
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projektu. Jezeli wniosek o wycofanie protestu zostanie ztozony po dokonaniu jego rozpatrzenia, IP 11/1Z
RPO WP pozostawi ten wniosek bez rozpoznania.

Zakres przedmiotowy odwolania zdeterminowany jest zakresem uprzednio zloZonego protestu.

W przypadku ztozenia odwotania od informacji 0 pozostawieniu wniesionego protestu bez rozpatrzenia,
1Z RPO WP weryfikuje jedynie zasadno$¢ wydania takiego rozstrzygniecia przez IP I1.

W sprawach nieuregulowanych powyzszymi zapisami do odwotan rozpatrywanych przez 1Z RPO WP
zastosowanie majg odpowiednie postanowienia dotyczace protestow rozpatrywanych przez IP 11.

Po otrzymaniu informacji o nieuwzglednieniu odwotania badz informacji o pozostawieniu wniesionego
protestu bez rozpatrzenia z powodu wyczerpania alokacji na dziatanie lub priorytet, wnioskodawca moze
wnie$¢ skarge do wojewodzkiego Sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 30c ustawy.

Skarga jest wnoszona przez wnioskodawcg w terminie 14 dni od dnia otrzymania wyzej wymienionych
informacji bezposrednio do wilasciwego wojewodzkiego sadu administracyjnego wraz z kompletna
dokumentacja w sprawie, obejmujacg wniosek o dofinansowanie razem z informacja o wynikach oceny projektu,
whiesionym protestem, informacjg o jego nieuwzglednieniu albo informacja o pozostawieniu protestu bez
rozpatrzenia z powodu wyczerpania alokacji na dziatanie lub priorytet — wraz z ewentualnymi zatacznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona w oryginale lub w uwierzytelnionej kopii.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi do sagdu administracyjnego nie wptywa negatywnie btedne
pouczenie lub brak pouczenia w tym zakresie.

Skarga podlega wpisowi stalemu w wysokos$ci okreslonej rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 16
grudnia 2003 r. w sprawie wysokosci oraz szczegotowych zasad pobierania wpisu w postgpowaniu przed
sadami administracyjnymi (Dz. U. 2003 nr 221 poz. 2193).

Whiesienie skargi:
1. po terminie,
2. bez kompletnej dokumentacji,
3. bez uiszczenia wpisu sadowego w terminie

- skutkuje pozostawieniem jej bez rozpatrzenia z tym, ze w przypadku wniesienia skargi bez kompletnej
dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu stalego, sad wzywa wnioskodawce do uzupeknienia brakéw
w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia.

Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.
W wyniku rozpatrzenia skargi wojewodzki sad administracyjny moze:

1. uwzgledni¢ skarge stwierdzajac, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb naruszajacy
prawo, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez 1Z RPO WP/IP 11,

2. oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,
3. umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgledow jest ono bezprzedmiotowe.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego, polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu skargi lub
pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia, konczy procedure odwotawcza oraz procedure wyboru projektu, ktérego
sprawa dotyczyta. Takze w przypadku, gdy skarga dotyczy informacji o pozostawieniu wniesionego protestu bez
rozpatrzenia z powodu wyczerpania alokacji, sad, uwzgledniajac skarge stwierdza tylko, Zze ocena projektu
zostata przeprowadzona w sposob naruszajacy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

W $wietle przepisow ustawy, wnioskodawcy nie przystuguja zadne dodatkowe $rodki odwotawcze.
Dotyczy to rowniez ewentualnego rozstrzygnigcia 1Z RPO WP/IP I, wydanego w zwigzku
z przekazaniem przez sad sprawy do ponownego rozpatrzenia, o ktérym mowa w art. 30c ust. 3 pkt
1 ustawy, i od ktorego rowniez nie przystuguja zadne dodatkowe $rodki odwotawcze.

W zakresie nieuregulowanym w ustawie do postgpowania przed sgdami administracyjnymi stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sadami
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administracyjnymi, okreslone dla aktow lub czynno$ci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 z wylgczeniem
art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115-122, 146, 150 i 152 tej ustawy.

Przy obliczaniu terminéw okreslonych w ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju nalezy positkowac
sie zasadami ogdlnymi, okreslonymi w Ksiedze 1., w Tytule V. Kodeksu Cywilnego w art. 110-116* m.in.:

- termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia,

- termin oznaczony w miesigcach konczy si¢ z uptywem dnia, ktoéry nazwa lub datg odpowiada
poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia nie bylo w ostatnim dniu miesiaca,

- jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy
obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastgpito,

- jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy,
wedtug ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy®, termin uptywa dnia nastepnego.

Nadanie pisma w placéwce pocztowej (analogicznie — przez kuriera) traktowane jest jako rownoznaczne
z jego wniesieniem. W takim przypadku decyduje data stempla pocztowego (lub dowodu nadania).

Procedura odwolawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw o dofinansowanie projektéw
z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaly zakwalifikowane do dofinansowania.

Zgodnie z art. 30b ust. 10 ustawy, w rozpatrywaniu $rodkéw odwotawczych nie moga bra¢ udziatu osoby,
ktore byly zaangazowane w przygotowanie projektu lub w jego oceng.

Wytaczenie dotyczy kazdej osoby zwigzanej w jakikolwiek sposob z projektem, a wiec jest to kazdy
zwiazek o charakterze zarowno:

a) podmiotowym: wynikajacym z wi¢zoOw pokrewienstwa, powinowactwa, czy tez z kontaktow
stuzbowych lub kontraktowych, itp.,

b) przedmiotowym: wynikajacym z faktu zaangazowania danej osoby w ocen¢ projektu na etapie
konkursu, badz tez w rozpatrywanie srodka odwotawczego na ktorymkolwiek etapie przesadowe;j
procedury odwolawcze;j.

Dlatego tez rozpatrywanie protestow wniesionych na etapie oceny formalnej, wykonalnosci, strategicznej
oraz od informacji o niewybraniu wniosku przez ZWP, w przypadku tozsamego wniosku
0 dofinansowanie projektu, bedg dokonywaly osoby niezaangazowane w oceng¢ projektu na etapie
konkursu, badz tez w rozpatrywanie $srodka odwotawczego.

W przypadku zmiany jakichkolwiek danych teleadresowych (np. adres zamieszkania lub adres siedziby
wnioskodawcy), ktore sa lub moga by¢ zwiazane z procedurg odwolawcza lub mieé¢ na nia wplyw,
informacje na powyzszy temat powinny by¢ niezwlocznie przekazane przez wnioskodawce pod rygorem
uznania korespondencji wyslanej pod ostatnio znanym adresem za skutecznie dor¢czona.

Rozdzial 6 - Umowy o dofinansowanie projektu

6.1. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Przed podpisaniem umowy beneficjent zostanie wezwany do uzupemhienia brakujacych zatgcznikoéw w terminie
wyznaczonym przez IP II.

W przypadku, gdy Zespot Ekspertow dokona zmian w budzecie projektu lub ZWP zaproponuje
zmniegjszenie kwoty dofinansowania, a wnioskodawca wyrazi na nie zgode, przed podpisaniem umowy
ma on obowiagzek ztozenia nowego wniosku o dofinansowanie projektu w jednym egzemplarzu, ktory
bedzie podlegal weryfikacji formalne;.

Po stwierdzeniu poprawnosci dokumentow pod wzgledem wymogéw formalno - prawnych, IP Il
przygotowuje umowe o dofinansowanie projektu (wzor umowy o dofinansowanie projektu w ramach

*tj. Dz. U. 2014 poz. 121 ze zm.
®tj. Dz. U. 2015 Nr 4, poz. 90.
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Dzialania 1.4 RPO WP 2007-20013 stanowi Zatgczniki nr 7 do ogloszenia o konkursie nr 1.4 _3). Po
akceptacji dokumentu przez Radce Prawnego oraz po uzyskaniu odpowiedzi z Ministerstwa Finansow
stwierdzajacej, iz Beneficjent nie znajduje si¢ na liscie podmiotéw wykluczonych z otrzymania
dofinansowania, umowa przekazana zostaje beneficjentowi celem podpisania w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach. Beneficjent w terminie wskazanym przez IP II jest zobowigzany do podpisania
wszystkich egzemplarzy umowy i odestania ich do IP II. Po podpisaniu umowy przez IP Il (dziatajacej na
podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez ZWP) zostaje ona niezwlocznie przekazana po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ podpisania umowy w siedzibie IP II.

6.1.1. Nadanie numeru umowy o dofinansowanie projektu

Przez podpisaniem umowy nadany zostaje numer ewidencyjny, ktory bedzie wykorzystywany we
wszystkich pdzniejszych czynnos$ciach zwiazanych z jej realizacjg oraz prowadzong korespondencja.

Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:

- kod okreSlajacy rodzaj dokumentu — ,JUDA” - umowa/decyzja/aneks/decyzja zmieniajgca
o dofinansowanie projektu,

- kod okreslajacy program operacyjny RPO WP 2007-2013 — ,,RPPM”,

- Kkod osi priorytetowej, dziatania i poddziatania (trzy numery, uzupetnione z lewej strony znakiem 0,
oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 1.4. zapis bedzie miat forme: ,,01.04.00”,

- kod wojewodztwa (dwucyfrowy) — dla Programow Operacyjnych nieposiadajacych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje wartos¢ 00,

- numer wniosku o dofinansowanie projektu, ktorego dotyczy umowa (trzycyfrowy) — ,,. XXX,
- rok ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu (dwucyfrowy) —,,.Z7”,

- numer kolejnej wersji umowy/decyzji/faneksu, przy czym 00 przyjmuje si¢ dla umowy/decyzji, a dla
kolejnych anekséw/decyzji zmieniajgcych np. dla aneksu/decyzji zmieniajacej nr 1 bedzie 01.

Sposéb zapisania numeru: UDA-RPPM-01.04.00-00-XXX/ZZ-00.

6.1.2. Odmowa podpisania umowy o dofinansowanie

Podstawa odmowy podpisania umowy o dofinansowanie realizacji projektu z beneficjentem jest m.in.:
- niedostarczenie przez beneficjenta w terminie wyznaczonym przez IP 11 stosownych dokumentow,
- niedokonanie wymaganych uzupehien,

- pojawienie si¢ okoliczno$ci nieznanych w momencie dokonywania naboru wniosku
0 dofinansowanie projektu, a majacych wptyw na wynik oceny.

W przypadku wystgpienia przestanek do odmowy podpisania umowy, IP Il po zaopiniowaniu przez
Radce Prawnego ARP S.A., sporzadza projekt decyzji o odmowie podpisania umowy. Zarzad ARP S.A.
podejmuje decyzje w sprawie, a beneficjent jest o niej informowany pisemnie.

6.2. Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Umowy

6.2.1. Zlozenie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy

Zgodnie z zapisami zawartej umowy beneficjenci sa zobowigzani w terminie W niej podanym do ztozenia
zabezpieczenia prawidlowe] realizacji umowy na kwote nie mniejsza niz wysokos¢ kwoty
dofinansowania w uprzednio wybranej formie. Obowigzek ten nie dotyczy beneficjentow bedacych
jednostkami sektora finanséw publicznych.®

Zabezpieczenie ustanawia si¢ na rzecz Wojewodztwa Pomorskiego.

® Od dnia 20.12.2008 roku, czyli wejécia w zycie ustawy z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektérych ustaw w
zwiazku z wdrazaniem funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz. U. nr 216 z 2008 1., poz. 1370)

18



Mozliwe formy zabezpieczen prawidlowej realizacji umowy okresla Rozporzadzenie Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek
oraz zakresu i terminéw sktadania wniosku o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udzialem
srodkéw europejskich’.

W uzasadnionych przypadkach IP Il zastrzega sobie prawo do zakwestionowania proponowanej formy
zabezpieczenia (np. gdy beneficjent realizuje kilka projektow).

Beneficjent otrzymuje pisemne potwierdzenie ztoZenia zabezpieczenia.

6.2.2. Zwrot/wykres$lenie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy.

Zgodnie z postanowieniami umowy w przypadku prawidtowego wypehienia przez beneficjenta wszelkich
zobowigzan w niej okreslonych, IP Il zwroci/wykresli ustanowione zabezpieczenie po uptywie okresu, na jaki
zostato zdeponowane. Warunkiem zwrotu/wykreslenia zabezpieczenia jest dochowanie przez beneficjenta
zapisOw umowy. Zwrot/wykreslenie zabezpieczenia jest rOwniez mozliwy przy wczesniejszym rozwigzaniu
umowy z beneficjentem. Beneficjent pisemnie potwierdza odbidr zabezpieczenia.

6.3. Zmiany w realizacji projektu

Proponowany projekt zmian w realizacji projektu, z inicjatywy beneficjenta lub IP II, musi by¢
uzgodniony i zaakceptowany przez obie strony. IP II podejmuje decyzje, czy wprowadzenie zmian
wymaga formy aneksu. Przy akceptacji projektu zmian IP II bierze pod uwagg, czy proponowane zmiany
sa niezbedne dla wdrazania i realizacji projektu.

Szczegdlowe zasady dotyczace wprowadzania zmian w projekcie reguluje umowa o dofinansowanie
projektu (Zatgczniki nr 7 do ogloszenia o konkursie nr 1.4_3).
6.4. Rozwiazanie umowy o dofinansowanie projektu

Wszystkie przestanki rozwigzania umowy w szczegotowy sposob reguluje umowa o dofinansowanie
projektu.

W przypadku ztozenia pisemnego wniosku beneficjenta, IP Il we wspolpracy z Radcg Prawnym ARP S.A.,
przygotowuje projekt dokumentu rozwigzania umowy w trybie porozumienia stron oraz Sporzadza pismo do
beneficjenta i przekazuje je wraz z egzemplarzem ww. dokumentu. Analogicznie postepuje si¢ w przypadku
rozwigzania umowy W wyniku zgodnej woli obu stron.

W przypadku wystgpienia przestanek do rozwigzania umowy IP II, po uzgodnieniu z IZ RPO WP,
podejmuje decyzje w sprawie i informuje o niej beneficjenta.

Wszelkie spory beda poddawane rozstrzygnigciu przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby IP I1.

Rozdzial 7 — Przeplywy finansowe w ramach projektow

7.1. Wniosek o platnosé

Podstawa wyptaty dofinansowania w ramach Dziatania 1.4 RPO WP jest wniosek beneficjenta o ptatnosé.
Wz6r wniosku okresla IP II na podstawie wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju. Wzér wniosku
o platnos$¢ wraz z instrukcja wypeliania stanowi zatgcznik nr 8 do ogloszenia o konkursie nr 1.4_3.

Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ w terminie 3 dni roboczych od daty podpisania
umowy o dofinansowanie projektu.
7.2. Skladanie wniosku o platnosé

Whiosek o ptatnos¢ wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej i papierowej, w jednym
egzemplarzu. Wersja elektroniczna musi by¢ zgodna z wersja papierowa.

"Dz. U. nr 223, poz. 1786 ze zm.
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Whiosek moze by¢ ztozony osobiscie, przez przedstawiciela beneficjenta, wystany listem poleconym lub
przesytka kurierska. Wniosek o ptatno$¢ nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie lub zwartym segregatorze.

7.3. Przygotowanie wniosku o ptatno$é

Whniosek o platnos¢ nalezy przygotowac zgodnie z Instrukcjg wypelnienia wniosku o ptatnosc. Instrukcja
zawiera szczegotowe informacje dotyczace wypetnienia formularza wniosku. Wzér wniosku o platnosé
wraz z instrukcja wypelniania stanowi zatacznik nr 8 do ogtoszenia o konkursie nr 1.4_3.

7.4. Weryfikacja wniosku o platnos¢

Whiosek o ptatnos¢ ztozony do IP II podlega weryfikacji pod wzgledem formalnym, merytorycznym
i rachunkowym.

Po zweryfikowaniu wniosku o platno$s¢ beneficjent otrzyma pisemng informacje o kwocie
zatwierdzonej do wyptaty.

W przypadku, gdy podczas weryfikacji wniosku o platno$¢ zostana stwierdzone bitedy i braki we
wniosku, pracownicy IP II bedg kierowaé do beneficjenta drogg elektroniczng uwagi z prosba o korekte
btedow ze wskazaniem terminu ich usunigcia. Do czasu uzupelnienia brakow lub usunigcia
stwierdzonych bledéw weryfikacja wniosku bedzie wstrzymana.

7.5. Przekazywanie $rodkéw na rzecz beneficjentow

Srodki EFRR na realizacje projektu przekazane beda sa w formie platnosci z budzetu s$rodkow
europejskich na podstawie zlecenia ptatnosci ztozonego przez IP 11, za posrednictwem ptatnika — Banku
Gospodarstwa Krajowego (BGK) w polskich zlotych na rachunek bankowy wskazany w umowie
o dofinansowanie. Ptatnik przekaze $rodki EFRR w najblizszym terminie okreslonym w Terminarzu
platnosci srodkoéw europejskich w 2015 roku, ktory jest dostepny na stronie www.bgk.com.pl w zaktadce
BGK-zlecenia System przeplywow srodkow europejskich.

Wysoko$¢ ptatnosci wynikaé bedzie z zatwierdzonej kwoty do wyplaty na podstawie pozytywnie
zweryfikowanego wniosku o ptatnosc.

7.6. Procedura odzyskiwania §rodkéw od beneficjentow

Zwrotowi podlega ta cze$¢ dofinansowania, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
bez zachowania obowigzujacych procedur, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Jezeli zostanie stwierdzone, ze beneficjent wykorzystat catos¢ lub cze$¢ dofinansowania niezgodnie
Z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujacych procedur lub pobrat catos¢ lub czgs¢ dofinansowania
w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, beneficjent zobowigzany jest do zwrotu tych srodkoéw
odpowiednio w catosci lub w czg$ci wraz z odsetkami naliczonymi w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglos$ci podatkowych. W tym celu IP II wzywa beneficjenta do zwrotu srodkow w terminie i na numer
rachunku bankowego przez nig wskazany. Jezeli beneficjent nie dokona zwrotu srodkow, o ktorym mowa
wyzej, w wyznaczonym przez [P II stopnia terminie lub w niepelnej wysokos$ci, IP II przekazuje peing
dokumentacj¢ wraz z pismem do IZ RPO WP w celu wydania decyzji w drodze art. 207 ust. 9 ustawy
0 finansach publicznych o koniecznosci zwrotu tych srodkow, odpowiednio w catosci lub w czesci wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych. Nienaleznie pobrane $rodki nalezy
zwroci¢ W terminie i na numer rachunku bankowego wskazany przez 1Z RPO WP w decyzji. W sytuacji,
gdy beneficjent dokona zwrotu $rodkéw przed wydaniem decyzji przez 1Z RPO WP, zgodnie z art. 207
ust.10 ustawy o finansach publicznych decyzja ta nie zostanie wydana.

Jezeli beneficjent nie dokona zwrotu, o ktérym mowa powyzej, IZ RPO WP podejmuje czynno$ci
zmierzajace do odzyskania naleznych $rodkow dofinansowania wraz odsetkami naliczonymi w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych z wykorzystaniem dostgpnych s$rodkoéw prawnych,
W szczegolnosci prawnego zabezpieczenia opisanego w umowie o dofinansowanie projektu.

Odsetki nalezy wyliczy¢ zgodnie z metodologia przedstawiona ponizej.

Metodologia wyliczania odsetek.
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Odsetki od kwot do odzyskania/podlegajacych zwrotowi nalezy nalicza¢ wedtug ponizszego wzoru:

Kd*L*O
365

On

gdzie poszczegdlne symbole i liczby oznaczaja:

Kd — kwota do odzyskania

L — liczba dni, za ktore naliczane sg odsetki

O — stawka odsetek za nienaleznie wyplacong dotacje w stosunku rocznym
365 — liczba dni w roku

On — kwota odsetek naleznych

Odsetki naliczane sg zgodnie z art. 207 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj. od
dnia przekazania srodkow na rachunek beneficjenta i przekazywane sg na rachunek wskazany przez IP 11

W sytuacji, gdy beneficjent na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu nie miat prawa do
odzyskiwania podatku VAT, a takie prawo nabyl w trakcie realizacji projektu lub w okresie zwigzania
umowa wowczas odsetki od kwoty podlegajacej zwrotowi nalicza si¢ od dnia, w ktorym beneficjent nabyt
prawo do odzyskiwania podatku VAT.

Odsetki od nienaleznie wyptaconego dofinansowania naliczane sg wedlug stawki odsetek od zaleglosci
podatkowych, ktére oglaszane sg w drodze obwieszczenia w Monitorze Polskim.

Kwotg odsetek zaokragla sie w nastepujacy sposob:
- mniej niz 50 groszy pomija sig,
- 50 1 wigcej groszy podwyzsza si¢ do pelnych ztotych.

W przypadku naliczania odsetek od nienaleznie wyptaconej dotacji w okresie, gdy obowigzywaty rozne stawki
odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych, odsetki nalezy naliczy¢ wedlug powyzej okreslonego wzoru,
odrebnie za kazdy z tych okreséw. Zaokragleniu podlega suma odsetek za poszczegolne okresy.

Rozdzial 8 — Monitorowanie i sprawozdawczos¢
Monitorowanie jest istotnym elementem realizacji projektu z zakresu instrumentow inzynierii finansowe;.

Szczegotowe zasady monitorowania realizacji projektu oraz obowigzkowej sprawozdawczo$ci zostaly
opisane we wzorze umowy o dofinansowanie w ramach konkursu 1.4 _3. (Zatacznik nr 7 do ogloszenia o
konkursie nr 1.4_3).

Rozdzial 9 — Stosowanie przepisow dotyczacych zaméwien publicznych oraz
przejrzystos¢ wydatkowania Srodkow w ramach projektu

Zapisy niniejszego rozdziatu dotycza wydatkow ponoszonych w ramach kosztow zarzadzania. Zgodnie
z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych $rodki pochodzace z EFRR
sg srodkami publicznymi. Oznacza to, ze przy wydatkowaniu tych srodkow nalezy kierowac si¢ zasada
okreSlang w art. 44 ust 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktéra ,,wydatki publiczne
powinny byé dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladéw i optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych
osiagnieciu zalozonych celow” oraz nalezy zapewni¢ potencjalnym oferentom wlasciwy poziom
upublicznienia informacji gwarantujacy otwarcie na konkurencj¢ oraz bezstronno$¢ postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego. W celu spelniania tej zasady wydatki ponoszone na realizacje
projektow wspotfinansowanych z EFRR w ramach RPO WP musza by¢ ponoszone zgodnie z przepisami
okreslonymi w ustawie PZP.
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W przypadku, gdy Beneficjent nie jest podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy PZP do jej
stosowania, a wydatek przekracza kwote 50.000,00 PLN netto lub Beneficjent jest zobowigzany do
stosowania ustawy PZP, a wydatek ma warto$¢ nizsza od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,
lecz przekracza kwote 50.000,00 PLN netto, Beneficjent zobowigzuje si¢ do poniesienia go
z zachowaniem co najmniej zasad okreslonych we wzorze umowy o dofinansowanie w ramach konkursu
1.4 3. (Zatacznik nr 7 do ogloszenia o konkursie nr 1.4_3). W przypadku powstania watpliwosci w
trakcie kontroli, dotyczacych wydatkow kwalifikowalnych na beneficjencie spoczywa obowigzek
udowodnienia, ze ww. zasady zostaly zachowane.

Zasady, o ktérych mowa w akapicie poprzedzajacym oraz obowiazek wykazania, ze zostaty zachowane,
nalezy uwzglednia¢ w sposob nastgpujacy:

1.

Kwota graniczna 50 000,00 PLN jest kwota netto w przypadku, gdy VAT jest wydatkiem
nickwalifikowalnym lub kwota brutto, jezeli VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym. Kwota 50 000,00
PLN odnosi si¢ nie tylko do ceny towarow, ale takze do wartosci zlecenia w przypadku zakupu ushug.

Beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia zapytania ofertowego wystosowanego do co
najmniej trzech przedsigbiorstw i konkurencyjnych wzgledem siebie ofert, stanowigcych
odpowiedz na zapytanie ofertowe.

Poprzez ofert¢ konkurencyjng nalezy rozumie¢ oferte towaru/ustugi takiego samego rodzaju lub
0 zblizonych parametrach/jakosci, przedstawiona przez innego sprzedajacego/ustugodawce (trzy
rézne urzadzenia o zblizonych parametrach oferowane przez tego samego przedsigbiorce nie sa
w stosunku do siebie konkurencyjne).

W zapytaniu ofertowym nalezy okresli¢ precyzyjnie kryteria oceny wyboru ofert, co umozliwi
oferentom przedstawienie ofert porownywalnych. Jednym z kryteriow oceny ofert musi by¢ cena.
Pozostate kryteria nalezy dobiera¢ majac na wzgledzie przedmiot i ztozonos¢ zamoéwienia.
Wszystkie kryteria powinny mie¢ charakter obiektywny, a sposéb ich sformutowania nie moze
powodowac ograniczenia konkurencji. W przypadku zastosowania wigcej niz jednego kryterium
wyboru ofert (tj. wybor zostanie dokonany nie tylko w oparciu o kryterium ceny) zapytanie
ofertowe powinno wskazywac zasady, na ktorych przyznane zostang punkty za spelienie lub
niespetnienie danego kryterium. W celu ujednolicenia zasad poréwnywania ofert w zakresie ceny
nalezy kazdorazowo w zapytaniu ofertowym zawrze¢ informacje, iz do przeliczenia wartosci
ofert wyrazonych w walutach obcych zastosowany zostanie kurs $redni NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajacego dzien dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy ma
prawo wyboru oferty najkorzystniejszej ekonomicznie (tj. przedstawiajacej najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow, np.: koszty dostawy, montazu, serwisu, koszty eksploatacji itp.)
albo oferty o najnizszej cenie. Oferta powinna posiada¢ date sporzadzenia oraz okres wazno$ci,
dane oferenta, parametry techniczne/specyfikacj¢ towaru/ustugi umozliwiajagce poréwnanie
jakosci ofert. Jest to istotne z uwagi na fakt, iz réznica pomig¢dzy ceng z oferty, a kwota
faktycznie zaptacong stanowi, co do zasady, wydatek niekwalifikowalny.

Beneficjent ma obowiazek przedstawi¢ protokot z wyboru ofert (potocznie: uzasadnienie wyboru
najkorzystniejszej oferty). Powinien on zawiera¢ co najmniej: dat¢ sporzadzenia, podpis osoby
uprawnionej do reprezentowania beneficjenta, jasno okre§lone kryteria wyboru, zestawienie ofert,
zestawienie cech ofert podlegajacych ocenie (w ramach poszczegolnych kryteriow) wraz
Z przyznang punktacja — powinno ono korespondowaé z kryteriami wskazanymi w zapytaniu
ofertowym, wskazanie oferty wybranej z podaniem uzasadnienia. W protokole powinna by¢
wskazana data dokonania wyboru, jezeli jest ona rézna od daty jego sporzadzenia oraz
w przypadku ofert, ktérych warto§¢ wyrazona jest w walucie obcej — przeliczenie na PLN po
kursie srednim NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, wraz z podaniem nr tabeli kursu oraz wartosci kursu.

Zapisy sporzadzanej przez beneficjentow dokumentacji ofertowej nie moga powodowaé
ograniczenia konkurencji. Nierowne traktowanie podmiotow bioracych udziat w postepowaniu
ofertowym nalezy uzna¢ za praktyke sprzeczng z =zasadami postepowania ofertowego,
a udokumentowane w ten sposob wydatki za niekwalifikowalne.
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7. W celu spelienia warunkow podpisanej umowy o dofinansowanie projektu w zakresie
zachowania  zasady  konkurencyjno$ci ~ wskazane  jest  szukanie  potencjalnych
wykonawcow/dostawcow na terenie catej Unii Europejskiej. Jest mozliwa sytuacja, w ktorej
oferta zagraniczna moze okazac si¢ korzystniejsza niz dostgpna na terenie kraju.

8.  Beneficjent nie moze dokonywa¢ podziatu zamoéwienia (zaniza¢ jego wartosci) w taki sposob, aby na
skutek ustalania wartosci dla kazdej z wydzielonych czgsci zamoéwienia doszto do nieuprawnionego
wylaczenia stosowania powyzszej zasady. Przyjmuje si¢, w przypadku dokonania celowego
i nieuzasadnionego podzialu, ze wartoscia zamoOwienia na towary/ustugi/ jest taczna wartosé
poszczegodlnych czgéci zamoéwienia. Beneficjent moze z okreslonych wzgledow (organizacyjnych,
ekonomicznych, celowosciowych itp.) dokona¢ podziatu jednego zamdwienia na czesci, dla ktorych
bedzie prowadzil odrgbne postgpowania zgodnie z powyzsza zasadg. Dla ustalenia, czy mamy do
czynienia z jednym zamoéwieniem nalezy wzia¢ pod uwagg nastgpujace kryteria:

o tozsamo$¢ przedmiotows zamdwienia (towary, ustugi, tego samego rodzaju i 0 tym samym
przeznaczeniu),

e tozsamos¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie),
o mozliwo$¢ wykonania zamdwienia przez jednego wykonawcg.

9. Jezeli w tym samym czasie mozliwe jest udzielenie tozsamego przedmiotowo zamoéwienia, ktore
moze by¢ wykonane przez jednego wykonawce mamy do czynienia z jednym zamdéwieniem.
Beneficjent przystepujac do szacowania wartosci zamdéwienia powinien ustali¢ z nalezyta
starannoscig planowang liczbe towaréw i ustug tego samego rodzaju, ktére zamierza naby¢
i oszacowac ich lgczng warto$¢ niezaleznie czy zamierza je naby¢ jednorazowo w ramach
jednego zamoéwienia czy tez sukcesywnie w ramach odrebnych postepowan.

Rozdzial 10 - Wymagania zwigzane z promocja unijnego zrodla
dofinansowania projektu

Obowiazki beneficjenta odno$nie promocji projektu realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego wynikaja z Artykutu 8 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006
roku. Zgodnie z ww. artykulem, beneficjenci sa odpowiedzialni za informowanie opinii publicznej
0 pomocy otrzymanej z funduszy poprzez wykorzystanie narzedzi i kanatow okreslonych w dalszych
punktach artykutu. Do najistotniejszych z nich nalezg tablice informacyjne oraz poinformowanie
uczestnikéw kazdego z projektu o zrodle dofinansowania z funduszy europejskich.

Wszystkie materialy informacyjne i promocyjne, a takze dokumenty stosowane podczas realizacji
projektu musza zawiera¢ minimum:

- Logo Unii Europejskiej;
- Logo Narodowej Strategii Spojnosci — Program Regionalny;
- Logo ,,Pomorskie w Unii”;
- Informacje na temat zrédta finansowania projektu:
- Co najmniej nazwe ,,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego” i "Unia Europejska™

-  Tam gdzie to mozliwe opis w postaci: "Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego”;

Nie nalezy stosowac skrotow nazw, a poszczegolne logotypy powinny mie¢ zblizong wielko$¢.
Powyzsze wymagania powinny by¢ stosowane w szczegdlnosci do:

- korespondencji prowadzonej w sprawach projektu z wykonawcami projektow, instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie RPO WP;

- umoéw z wykonawcami oraz dokumentacji przetargowej;

- umow z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu lub opiséw stanowisk takich pracownikow;
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- ogloszen na wybor wykonawcy, nabor personelu;

- materiatow konferencyjnych, szkoleniowych, materiatow multimedialnych, broszur i ulotek;

- materiatow prasowych;

- stron internetowych zawierajacych informacje o projektach realizowanych z funduszy strukturalnych;
- oznaczania réznego rodzaju urzadzen i sprzetow np. komputerowych zakupywanych w ramach projektu;

- wszystkich pozostalych instrumentow stosowanych przy realizacji projektu, dla ktorych nie okreslono
specyficznych wymagan.

Rozdzial 11 — Kontrola

IP 11 kontroluje projekty dofinansowane w ramach Dziatania 1.4 RPO WP zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 14
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Zakres kontroli zostal opisany we wzorze umowy
o dofinansowanie w ramach konkursu 1.4 3. (Zalacznik nr 7 do ogloszenia o konkursie nr 1.4 _3).

Kontrole przeprowadzane sg przez Zespot Kontrolujacy. Czlonkowie Zespotu Kontrolujacego wybierani
sa w sposob zapewniajacy unikniecie konfliktu interesow. Zespo6t kontrolujacy liczy minimum dwoch
cztonkow. Jednostka kontrolowana informowana jest o planowej kontroli na miejscu realizacji projektu
pisemnie (listem poleconym oraz faxem/e-mail) przynajmniej 7 dni kalendarzowych przed planowanym
rozpoczeciem czynnosci kontrolnych. W przypadku kontroli doraznej na miejscu realizacji projektu
jednostka kontrolowana moze zostaé poinformowana o kontroli w dniu rozpoczecia czynnosci
kontrolnych (faxem lub e-mailem).

Kazda kontrola przeprowadzana jest na podstawie upowaznienia do kontroli, podpisanego przez
upowaznionego pracownika IP II.

W trakcie kontroli Zesp6t Kontrolujacy sprawdza m.in.:
- realizacj¢ projektu pod wzgledem merytorycznym, rzeczowym i finansowym,

- zgodno$¢ faktycznej realizacji projektu z zapisami wniosku o0 dofinansowanie oraz umowy
o dofinansowanie projektu,

- prawdziwosc¢ 1 prawidtowos¢ poniesienia wydatkow w ramach projektu,
- ewidencje ksiggowa,

- wywigzywanie si¢ beneficjenta z obowigzkéw wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie
projektu,

- stosowanie obowigzujgcych przepisow, w tym kwalifikowalnos¢ podatku VAT,
- prawidlowo$¢ prowadzenia procedur przetargowych wynikajacych z ustawy PZP,

- zagadnienia specyficzne dla Dziatania 1.4, zgodnie z wzorem umowy o dofinansowanie
w ramach konkursu 1.4 3. (Zatgcznik nr 7 do ogloszenia o konkursie nr 1.4_3).
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