Zat. 3.15b 1

INSTRUKCJA BADANIA TRWALOSCI PROJEKTU

CZESC I.

KONTROLA TRWAEOSCI I MONITOROWANIE TRWALOSCI PROJEKTU

Beneficjenci, ktorzy zakonczyli realizacje projektu, dokonali rozliczenia koncowego oraz dla
ktorych uptynat pierwszy rok trwatosci projektu sa zobligowani do corocznego sporzadzania i
sktadania do IP Il sprawozdania w zakresie wypelniania przez Beneficjenta obowiazku
utrzymania trwatosci projektow zrealizowanych w ramach Osi Priorytetowej I (bez dziatania
1.3) Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-
2013.

Obowiazki Beneficjenta

o

Beneficjent zobowiazany jest do sporzadzania i sktadania do IP 11 sprawozdania za okres
trwato$ci projektu, tj. za okres 5 lat ( 3 lat w przypadku projektow realizowanych przez
MSP) liczony od dnia otrzymania ostatniej ptatnosci na rzecz projektu.

Kazde sprawozdanie winno by¢ przedtozone w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od
otrzymania wezwania do ztozenia sprawozdania.

Za pierwszy rok trwato$ci projektu uznaje si¢ okres od otrzymania ostatniej ptatnosci na
rzecz projektu do konca roku kalendarzowego, w ktoérym ta ptatnos$¢ zostata dokonana.
Dane zawarte w sprawozdaniach winny si¢ odnosi¢ do pelnych, zamknigtych lat
kalendarzowych. Przy czym w zakresie sprawozdania za pierwszy i ostatni rok okresu
trwalo$ci, dane nalezy przedstawi¢ odpowiednio dla pierwszego sprawozdania za okres
liczac od dnia ostatniej ptatnosci na rzecz projektu do konca roku za ktéry sporzadzane
jest sprawozdanie, a dla ostatniego roku okresu trwatosci — za okres od poczatku roku do
uptywu daty okresu trwatos$ci.

Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢, zgodnie z zatacznikiem nr 3.15b_la i 3.15b_1b(wzor
sprawozdania) do niniejszych Wytycznych.

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w wersji papierowe;.

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w siedzibie IP 11 w Gdansku przy ul. Grunwaldzkiej 472 D,
80-309 Gdansk (budynek OLIVIA SIX) lub wysta¢ poczta na adres siedziby IP Il
wskazany powyze;j.

IP Il dokonuje weryfikacji ztozonych sprawozdan. W przypadku wystapienia
btedow/niejasnosci w przedtozonym sprawozdaniu, IP 1l wzywa Beneficjenta do ztozenia
poprawionego sprawozdania a takze dodatkowych wyjasnien i/lub uzupetnien w terminie
do 7 dni roboczych od otrzymania informacji od IP II.

Informacje zawarte w sprawozdaniu stanowia podstawg do przeprowadzenia monitoringu
i kontroli trwatosci projektu o ktorej mowa ponizej.

|. MONITOROWANIE TRWALOSCI PROJEKTU



1. Monitorowaniem projektu, za okres trwatosci objete sa wszystkie projekty, ktore uzyskaty
dofinansowanie w ramach Osi priorytetowej I RPO WP (bez dziatania 1.3) na lata 2007-2013
oraz zostaly zakonczone i prawidtowo rozliczone. Monitorowanie projektéw po zakonczeniu
ich realizacji (tj. wptywu ostatniej ptatnosci na konto Beneficjenta) obejmuje w szczegolnosci
nastgpujace obszary:

— I: Informacje ogodlne;

— 1I: Promocja projektu;

— II: Wskazniki realizacji projektu;

— IV: Kwalifikowalno$¢ podatku VAT;

— V:Zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi;

— VI Archiwizacja.

2. Sprawozdanie w zakresie wypelniania przez Beneficjenta obowiazku utrzymania
trwalosci projektu zrealizowanego w ramach Osi Priorytetowej | (bez dzialania 1.3)
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

INSTRUKCJA

2.1. Obszar I: Informacje ogolne

Pytania zawarte w cze$ci I sprawozdania maja na celu weryfikacj¢, czy od zakonczenia
realizacji projektu zaszly zasadnicze modyfikacje na podstawie art. 57 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 16.06.2010r. Zgodnie z przytoczonym artykutem trwatos$¢ projektu
zostanie utrzymana, jezeli nie zostanie on poddany zasadniczym modyfikacjom:

- majacym wplyw na charakter lub warunki realizacji inwestycji lub powodujacym uzyskanie

nieuzasadnionych korzysci przez przedsigbiorstwo lub podmiot publiczny,

- wynikajacym ze zmiany charakteru wlasnosci elementu infrastruktury albo z zaprzestania
dziatalnosci produkcyjne;.

2.2. Obszar 11: Promocja projektu

Beneficjent winien potwierdzi¢ ze nadal stosuje odpowiednie $rodki informowania i promoc;ji
projektu, zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu oraz wymieni¢ formy informacji i
promocji projektu, ktorych uzywat realizujac projekt. Instrumentami promocji sa m.in. tablice
informacyjne, state tablice pamiatkowe, naklejki informacyjne, plakaty, dyplomy, certyfikaty,
publikacje, ulotki, strona www. Je$li Beneficjent posiada wlasng strong internetowa,
informacje o projekcie winny by¢ zamieszczone niezaleznie od tego czy taka forma promocji

byta przewidziana w wniosku o dofinansowanie.

2.3. Obszar 111: Wskazniki realizacji projektu
W zakresie pytania nr 1, tj. Czy osiagnigte na zakonczenie realizacji projektu wskazniki
produktu zostaly utrzymane? mozliwe sa odpowiedzi: TAK/NIE/CZESCIOWO
Beneficjent winien wypeti¢ informacje w oparciu o:
— dane z wniosku aplikacyjnego (nalezy uwzgledni¢ wszelkie zmiany zatwierdzone
aneksami do umowy)




— warto$¢ OSiagnigta na zakonczenie realizacji projektu, okreslona na dzien
przeprowadzenia kontroli koncowej projektu (zgodnie z Informacja pokontrolna
koncowa)

oraz potwierdzi¢ stan obecny, wpisujac ,,utrzymane” w przypadku braku modyfikacji lub
,zmodyfikowane” w przypadku zmian.

W przypadku odpowiedzi ,,NIE” lub ,,CZESCIOWO” nalezy opisa¢ odstepstwa w zakresie
warto$ci osiagnigtych i utrzymanych wskaznikow oraz wskaza¢ zaistniale zmiany.

W zakresie pytania nr 2, tj. Czy wskazniki rezultatu planowane do osiagnigcia po zakonczeniu
realizacji projektu zostaly osiagnigte? mozliwe sa odpowiedzi: TAK/NIE/CZESCIOWO
Beneficjent winien poda¢ informacje w oparciu o dane z wniosku aplikacyjnego (nalezy
uwzgledni¢ wszelkie zmiany zatwierdzone aneksami do umowy) podajac wartos¢ bazowa
oraz docelowa przewidziana na rok sprawozdawczy. Ponad to wskaza¢ nalezy rzeczywista
warto$§¢ wskaznika osiagnigta w roku za ktory sktadane jest sprawozdanie. W przypadku
zmian w osiagnigtej wartosci ktoregokolwiek wskaznika rezultatu w okresie od zakonczenia
kontroli koncowej projektu do sprawozdania nalezy zalaczy¢ oswiadczenie o osiagnigciu
wskaznikow w danym roku lub braku jego osiagnigcia wraz z podaniem powodow i
wyjasnien braku ich osiagnigcia. Wraz z o$wiadczeniem nalezy przesta¢ dokumenty
potwierdzajace osiagnigte wielkosci.

2.4. Obszar 1V: Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

Pytania nr 1, tj. Czy w projekcie podatek VAT byt kwalifikowalny lub niekwalifikowalny?

W przypadku, gdy VAT jest wydatkiem niekwalifikowalnym, Beneficjent nie ma obowiazku
wypelniania dalszej cze$ci sprawozdania w tym obszarze. W przypadku, gdy podatek VAT
byl kosztem kwalifikowanym w projekcie nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent wypehit
obowiazek corocznego skladania o$wiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT wraz z

zaswiadczeniem wiasciwego Urzedu Skarbowego o statusie podatnika VAT (dokumenty
nalezy sktada¢ do 31 stycznia kazdego roku przez caly okres trwatosci projektu).

2.6. Obszar VI: Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi
Beneficjent winien wskaza¢ czy zrealizowany projekt jest nadal zgodny z politykami
horyzontalnymi okreslonymi we wniosku aplikacyjnym.

2.7. Obszar VII: Archiwizacja
Beneficjent winien wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwiazanej z projektem
oraz zakres przechowywanej dokumentacji (zgodnie z umowa o dofinansowanie).

II. KONTROLA TRWALOSCI PROJEKTU NA MIEJSCU REALIZACJI PROJEKTU

Beneficjent jest zobowiazany podda¢ si¢ kontroli trwatosci projektu w okresie 3 lub 5 lat
liczonych od dnia zakonczenia realizacji projektu pod katem przestrzegania art. 57 pkt. 1
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 16 czerwca 2010 r. ustanawiajacego
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przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
1260/1999.

1. Gtowne zasady realizacji procesu kontroli trwalosci projektow:

a.

Kontrola trwato$ci projektow przeprowadzona jest przez Zespo6t Kontrolujacy IP 11 po
zakonczeniu 1 roku trwato$ci projektu. Dopuszcza si¢ mozliwo$é przeprowadzenia
kontroli trwatosci wczesniej w przypadku, gdy zajdzie prawdopodobienstwo braku
zachowania trwalo$ci projektu.

za datg rozpoczgcia okresu trwatosci nalezy przyja¢ moment spetnienia jednoczesnie
nastgpujacych kryteriow:

- wszystkie dziatania opisane w projekcie zostaly zakonczone, zadna czynno$¢
zwiazana z realizacja projektu nie jest wymagana do zakonczenia operacji,

- wszystkie koszty zwiazane z realizacja projektu zostaly zaptacone przez
Beneficjenta,

- Beneficjent otrzymat cata przystugujaca kwotg dofinansowania projektu (obliczona
po zatwierdzeniu wniosku o platnos¢ koncowa).

Beneficjent ma obowiazek poddac¢ si¢ kontroli trwato$ci projektu oraz stosowac si¢ do
zalecen wydanych na podstawie przeprowadzonej kontroli,

Kontrola jest przeprowadzana w siedzibie Beneficjenta, w miejscu realizacji projektu
lub na podstawie uwierzytelnionych dokumentéw,

Beneficjent ma obowiazek zapewni¢ podczas kontroli wglad we wszystkie
dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne, zwiazane z realizacja projektu. Ponadto
Beneficjent ma réwniez obowiazek tworzenia w celu przekazania uprawnionej
instytucji uwierzytelnionych kopii, odpisow 1 wyciagow wszelkich dokumentow
zwigzanych z realizacja projektu.

Beneficjent ma obowiazek zapewni¢ zespolowi kontrolujacemu petny dostep do
rzeczy, materiatbw, obiekdéw, urzadzen, terendw 1 pomieszczen, w ktérych
realizowany jest projekt.

Beneficjent ma obowiazek zapewni¢ obecno$¢ podczas kontroli osob, ktore udziela
wyjasnien na temat wydatkow, realizacji i pozostatych zagadnien zwiazanych z
realizacja projektu,

Niespelnienie przez Beneficjenta warunkéw okreslonych w punktach e — g lub
stosowanie innych utrudnien w przeprowadzeniu kontroli powoduja wezwanie do
zwrotu dofinansowania,

Beneficjent ma obowiazek przekazywania w terminie 7 dni od otrzymania kopii
informacji pokontrolnych oraz zalecen pokontrolnych lub innych dokumentéw
spetniajacych te funkcje, powstalych w toku kontroli prowadzonych przez uprawnione
do tego instytucje inne niz IPII, jezeli kontrole te dotyczyty projektu,

Kontrola trwaloéci projektow na miejscu, przeprowadzana jest przez cztonkow
Zespotu Kontrolujacego na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych.

2. Zakres kontroli
Kontrola trwatos$ci projektéw potwierdza, czy:

— W projekcie nie nastapity zasadnicze modyfikacje w rozumieniu art. 57 rozporzadzenia

nr 1083/2006,
cel projektu zostat zachowany,



— Beneficjent wypelnia obowiazki wynikajace z umowy w zakresie promocji dla
projektu;

— Beneficjent wywiazal si¢ z zalecen, ktore zostaly sformutowane w informacjach
pokontrolnych z wczes$niejszych kontroli projektu.

Monitorowanie projektow po zakonczeniu ich realizacji (tj. wplywu ostatniej ptatnosci na
konto Beneficjenta) obejmuje w szczegdlnosci nastgpujace obszary:

I: Informacje ogo6lne;

— II: Promocja projektu;

— III: Wskazniki realizacji projektu;

— IV: Kwalifikowalno$¢ podatku VAT;

— V:Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi;
— VI Archiwizacja.

4. Zasady prowadzenia kontroli

4.1. Przygotowanie do procesu kontroli trwatosci

1. Pierwszym etapem jest zweryfikowanie zobowiazan Beneficjenta, dotyczacych
finansowania i zarzadzania projektem po zakonczeniu okresu realizacji, poprzez weryfikacje
sprawozdania w zakresie wypelniania przez Beneficjenta obowiazku utrzymania trwato$ci
projektu zrealizowanego w ramach osi priorytetowej I (bez dziatania 1.3) RPO WP na lata
2007-2013.

2. IP Il przeprowadza kontrole trwatosci w oparciu o metodologi¢ doboru projektéw do
kontroli trwatosci. Wynikiem weryfikacji sprawozdan Beneficjentow jest przypisanie projektu
do jednej z 4 grup ryzyka (grupa | — projekty tych beneficjentow, ktorzy odestali kompletne
sprawozdania 1 zrealizowali wszystkie zalecenia pokontrolne, jesli takie wystapity, a ich
sprawozdania zostaly zaakceptowane przez IP II, grupa Il — projekty tych beneficjentow,
ktorzy odestali kompletne sprawozdania, sprawozdania te zostaly zaakceptowane przez IP 11,
ale z treSci sprawozdan badz innych posiadanych przez IP II dokumentow wynika, 1z
ktorekolwiek z zalecen pokontrolnych nie zostalo zrealizowane przez beneficjenta, grupa 111
— projekty tych beneficjentow, ktorzy nie odestali sprawozdan, badZ ich sprawozdania nie
zostaly zaakceptowane przez IP II z przyczyn innych niz naruszenie art. 57 Rozporzqdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006, grupa IV — projekty tych beneficjentow, ktorzy w przestanych
sprawozdaniach wykazali naruszenie art. 57 Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006). W
przypadku uzyskania informacji z innych Zrdédet niz wypelnione przez beneficjenta
sprawozdanie, sugerujacych, iz w ramach projektu istnieje prawdopodobienstwo naruszenia
zasady trwato$ci dopuszcza sig przeprowadzenie kontroli trwatosci pomimo nie wylosowania
beneficjenta z zadnej z ww. Grup.

3. Kontrola trwatoséci projektow przybiera charakter kontroli trwato$ci na miejscu realizacji
projektu.

4. Kontrola trwatos$ci projektow przeprowadzana jest przez pracownikow Sekcji Kontroli. W
uzasadnionych przypadkach cztonkami Zespotu kontrolujacego moga by¢ pracownicy innych
Sekcji IP 1I.

4.2. Powiadomienie o kontroli trwatosci projektu



Termin kontroli moze zosta¢ ustalony telefonicznie przez pracownikow Sekcji Kontroli a
nast¢pnie potwierdzony informacja mailowa i pisemna. Kontrola trwato$ci na miejscu
realizacji projektu dopuszcza nieinformowanie Beneficjenta 0 zamiarze przeprowadzenia
kontroli.

4.3. Prowadzenie kontroli

Przeprowadzenie czynno$ci kontrolnych z zachowaniem zasady ,,dwoch par oczu™.

4.4. Protokot z kontroli trwalo$ci na miejscu realizacji projektu.

Whynikiem przeprowadzenia kontroli jest zatwierdzony Protokot z kontroli trwalosci na
miejscu realizacji projektu.

4.5. Zalecenia wydane na podstawie przeprowadzonej kontroli trwato$ci na miejscu realizacji
projektu.

Proces opracowania zalecen pokontrolnych, przekazanie dokumentu i prawa Beneficjenta sa
tozsame z procesem podejmowanym podczas kontroli na zakonczenie realizacji projektu.

4.6. Wyniki kontroli

Wynik kontroli potwierdzajacy prawidtowe utrzymanie trwatosci projektu lub usunigcie
uchybien i nieprawidtowosci wskazanych w Protokole z kontroli trwato$ci na miejscu
realizacji projektu, zgodnie z wydanymi Zaleceniami pokontrolnymi, sa warunkiem
potwierdzenia poprawnos$ci utrzymania trwato$ci projektu.

4.7 Dziatania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.

1. W przypadku stwierdzenia w Protokole z kontroli trwatoéci na miejscu realizacji projektu
naruszenia prawa 1 koniecznosci zwrotu srodkow przez beneficjenta, sporzadzenie notatki
stuzbowej o podejrzeniu  wystapienia nieprawidtowosci i przekazanie jej do
Kierownika/Koordynatora Sekcji Ptatnosci i Sprawozdan 1.1/ Kierownika Sekcji Ptatnosci i
Sprawozdan 1.2, 1.4, 1.5, 1.6 celem uruchomienia procesu odzyskiwania kwot nienaleznie
wyptaconych.

2. W przypadku stwierdzenia wykorzystania srodkéw dofinansowania przez beneficjenta
niezgodnie z przeznaczeniem,(art. 207 1 211 UFP) sporzadzenie pisma informujacego do 1Z
RPO WP z propozycja wykluczenia beneficjenta z mozliwosci korzystania z funduszy
strukturalnych oraz wpisania do wykazu podmiotow wytaczonych z mozliwos$ci ubiegania sig
o dofinansowanie.

3. W przypadku wystapienia podejrzenia naduzycia finansowego poinformowanie organdéw
Scigania (po uprzednim zasiggnigciu opinii radcy prawnego oraz IZ RPO WP).



