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Rozdziat 1 — Wsgp

1.1. Cel i odbiorcy Przewodnika

Niniejszy Przewodnik ma na celu zapoznanie potémgih beneficjentdow z nidiwosciami i zasadami
skorzystania ze wsparcia oferowanego przez Dzetari - 1.2 Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007 — 2013Q(R®P). Przewodnik ten zawiera niedbe
informacje o sposobie przygotowania wniosku o dwigsowanie projektu, etapach jego oceny, wyboru,
realizacji, sposobie rozliczania projektu i przepadzenia kontroli, a tale informacje na temat
promowania projektoéw realizowanych w ramach Dfiddl - 1.2 RPO WP.

RPO WP jest programem monofunduszowym tzn. jestotfispnsowany tylko z jednego funduszu
strukturalnego — Europejskiego Funduszu Rozwojuidteinego (EFRR). Z tego powodu istotne
z punktu widzenia realizacji projektow wspoffinamsmych z RPO WP as wszystkie procedury

i przepisy zwazane z wydatkowaniem EFRR.

Za opracowanie prawidtowego systemu zdeania i kontroli w ramach RPO WP odpowiedzialrst je
Instytucja Zarzdzapca (IZ RPO WP), ktorej funkejpetni Zarad Wojewodztwa Pomorskiego (ZWP).
Za efektywné¢ i prawidtowa¢ wdrazania Osi Priorytetowe] 1 RPO WP (bez Dziatania)1(@P 1)
odpowiada Instytucja RBredniczca Il stopnia (IP II). IP 1l realizuje zadania zgane z procesem
naboru, oceny wnioskow o dofinansowanie projekintiaktowania i aneksowania zawartych umow
o dofinansowanie, a ta& rozliczania wnioskéw o platé§ sprawozdawczei i monitoringu, kontroli
projektéw oraz dokonywania ptatfed na rzecz beneficjentow OP1 (bez Dziatania 1Rsnkcg IP I
petni Agencja Rozwoju Pomorza S.A. na podstawie Wynma udzielenie zamoOwienia na petnienie
funkcji IP Il do wdraania Osi Priorytetowej 1 ,Rozwoj i innowacje wSR” Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lat@728 2013 z wyiczeniem Dziatania 1.3
,Pozadotacyjne instrumenty finansowe dlaS®1, z 17 marca 2008 r. zawartej z Samdem
Wojewddztwa Pomorskiego.

1.2. Dokumenty programowe

1.2.1. Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 200713,

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia na lata-2003 (NSRO) wspierage wzrost gospodarczy
i zatrudnienie to dokument olétajacy kierunki wsparcia zérodkow finansowych dogpnych z budetu
UE w okresie 2007 - 2013 w ramach EuropejskiegodbBsrnu Rozwoju Regionalnego (EFRR),
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) oraz Rand®pojnéci. NSRO jest instrumentem
odniesienia dla przygotowania programow operacyjnyc

Projekt NSRO zostat przygotowany zgodnie z wymogaari. 27 Rozporgzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanayeiajo przepisy ogolne dotyge Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo&gm, Funduszu Spoéjsw i uchylapcego
Rozporadzenie (WE) nr 1260/1989Dokument przedstawia anajisytuacji spoteczno-gospodarczej
kraju i regionéw, formutuje najwaiejsze wyzwania dla kraju w perspektywie kolejnyat okréla cele
zmierzajce do osigniecia spoéjnéci spoteczno-gospodarczej i terytorialnej z  krajami
i regionami Wspadlnoty, a tak prezentuje alokaggrodkow finansowych na poszczegolne programy oraz
skrocony system realizacji. Dodatkowo przedstawiamis programoéw operacyjnych, realizeych
zaktadane w NSRO cele.

Celem strategicznym NSRO dla Polski jest tworzemiarunkéw dla wzrostu konkurencyjsu
gospodarki oparte] na wiedzy i przeglsorczaici zapewniacej wzrost zatrudnienia oraz wzrost
poziomu spojnéci spotecznej, gospodarczej i przestrzennej.

! Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2@i8erajce wzrost gospodarczy i zatrudnienie (Narodowat&jia Spojnéci) zostat
zaakceptowany przez Rallinistrow w dniu 29 listopada 2006 r. oraz przeaniisig Europejsk w dniu 7 maja 2007 r.
2Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r. ze zm.



Obok dziata o charakterze prawnym, fiskalnym i instytucjonaimyele NSRO & realizowane za

pomoa programéw i projektow wspoétfinansowanych przez trimmenty strukturalne. Programy
operacyjne s zaradzane na poziomie kraju, a w przypadku regionalngobgramow operacyjnych
zaradzane na poziomie 16 regionéw, w tym RPO WP, kidayadzany jest przez ZWP. Wszystkie
programy stanowi podstawowy poziom operacyjny NSRO. Przyczyniaje do realizacji celu

strategicznego oraz horyzontalnych celéw szczeggtbwakrélonych w tym dokumencie.

1.2.2. Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddz@emorskiego na lata 2007—2813

RPO WP jest jednym z instrumentéw realizacji NSR@bstat przygotowany zgodnie z art. 32 ust. 1
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, w celu wykorzystafiadkow EFRR w ramach celu
»Konwergencja” polityki spojnéci Unii Europejskiej (UE).

Celem strategicznym RPO WP jest poprawa konkurencyjosci gospodarczej, spéjnéci spotecznej

i dostepnosci przestrzennej wojewddztwa przy zréwnowaonym wykorzystaniu specyficznych cech
potencjatu gospodarczego i kulturowego regionu oraprzy petnym poszanowaniu jego zasobow
przyrodniczych.

Cel gtéwny Osi Priorytetowej 1

Podniesienie konkurencyjéd i innowacyjnéci przedsgbiorstw.

Cele szczegdtowe Osi Priorytetowej 1

Sformutowany wyej cel gtbwny kdzie realizowany poprzez nagujace cele szczegdtowe:
Wsparcie dla powstawania i rozwojSH,

- Rozwdj przedsbiorstw innowacyjnych,

- Poprawa dogpu MSP do kapitatu,

Wzmocnienie systemu wspiefeggo przedsgbiorczac,

Tworzenie sprawnych mechanizméw generowaniasfesiu i komercjalizacji innowaciji,
Wsparcie midzynarodowe] aktywrigi przedstbiorstw i atrakcyjnéci inwestycyjnej
regionu.

Wszystkie wnioski o dofinansowanie projektu oraz wthzane projekty musz realizowat wyzej
wymienione cele OP1 RPO WP poprzez m.in. realizagjcelow dziatania, poddziatania, w ramach
ktérego otrzymaly wsparcie.

1.2.3. Uszczegotowienie Regionalnego Programu @pgrego dla Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2007-2013

Uszczegotowienie RPO WP (URPO WP) nie jest wymagagelacjami UE — jest jednak niezime, aby
przyblizy¢ wszystkim potencjalnym beneficientom &e RPO WP, wskazag jednoczénie na
szczegoOtowe zasady, zgodnie z ktoryrtidie mana uzyské wsparcie zérodkdéw unijnych. Dokument
Uszczegotowienie RPO WP wynika begpadnio z zapisbw RPO WP i jest w petni zgodny zizapi
Programu.

Uszczego6towienie RPO WP jest dokumentem wajaaym strategi i priorytety RPO WP, zawiergym
przede wszystkim szczegOtowe informacje na tematfalz realizowanych w ramach RPO WP.
W Uszczegotowieniu RPO WP zawartgetakie informacije jak:

- cele osi priorytetowych i sposoby ich realizacji,

- typy projektéw,

- kategorie beneficjentow,

3 Dokument przyjty przez Zarad Wojewédztwa Pomorskiego w dniu 2zgaiernika 2007 uchwainr 799/68/07roku w zwizku z decyzj nr
K(2007)4209 Komisji Wsp6lnot Europejskich z dniawfzesnia 2007 r. w sprawie pragia w ramach pomocy wspélnotowej programu
operacyjnego Europejskiego Funduszu Rozwoju Reffiega obgtego celem ,Konwergencja” dla regionu pomorskieaisBe.

4 Obecnie obowizuje dokument w wersji prayiej uchwah Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego nr 1390/199/12 z dnidigt®pada 2012 r.
zmieniajcej uchwat w sprawie przyjcia Uszczeg6towienia Regionalnego Programu Openagy dla Wojewédztwa Pomorskiego na lata
2007-2013.

® Uszczegbtowienie RPO WP zostalo przygotowane wraipao Wytyczne nr 2 w zakresie szczegétowego opisu petory programu
operacyjneg@rzygotowane przez Ministerstwo Rozwoju Regionatnélokument zatwierdzony przez Ministra Rozwojieealnego w dniu
13.03.2007 r.)



- poziom wspotfinansowania zeodkow EFRR,
- zasady przyznawania pomocy publicznej,

- opis instrumentu elastyczém,

- opisy kryteriow wyboru projektow,

- wskaniki monitorowania.

Uszczego6towienie RPO WP zawiera ponadto plan fimagsa poziomie dziata

1.2.4. Strategia Lizbska i Strategiczne Wytyczne Wspolnoty

Strategia Lizbonska to plan rozwoju przyity dla UE przez RagEuropejsk na posiedzeniu w Lizbonie

w roku 2000. Celem planu, przyggo na okres 10 lat, bylo uczynienie Europy naib&j dynamicznym

I konkurencyjnym regionem gospodarczym faiecie. Strategia opiera ¢siprzede wszystkim na
zalazeniu, ze gospodarka krajow europejskich wykorzysta do maks innowacyjné¢ opart na
szeroko zakrojonych badaniach naukowych, zwlaseczreowoczesnych dziedzinach wiedzy, co miato
Sig sta gldbwnym motorem rozwoju.

W dniach 22-23 marca 2005 r. na szczycie Rady HEjskjgj przygto modyfikujcy oryginalm strategs
program spoteczno-gospodarczy UE pod rmzWspdélne dziatania na rzecz wzrostu gospodarczego
i zatrudnienia. Nowy poatek Strategii Lizbaskiej".

Jako priorytet dziaka UE i paistw czionkowskich do 2010 roku zaproponowano: uiEyie z Europy
bardziej atrakcyjnego miejsca do lokowania inwgstycpodejmowania pracy, rozwijanie wiedzy
i innowacji dla wzrostu, tworzenie gkiszej liczby trwatych miejsc pracy. Cele te zostedgwinigte

w dokumencie pt. ,Zintegrowany Pakiet Wytycznychraacz wzrostu i zatrudnienia 2005-2008", ktory
jest podstaw do formutowania przez patwa czlonkowskie UE Krajowych Programéw Reform,
okreslajacych dziatania podejmowane przez poszczegOlne krajezecz realizacji celow odnowionej
Strategii.

RPO WP stanie siwiec bardzo istotnym instrumentem wprowadzania zmteuk&iralnych w regionie.
Bedzie on jednoczmie wanym narzdziem realizacji odnowionej Strategii Lizikiej. Na realizagj
celow lizbaiskich przeznaczono ponad 47,0% catkowitegozbtid Programu. V¥cej informaciji na
temat Odnowionej Strategii Lizlhekiej znalé¢ mazna ha stronigvww.pfsl.pl.

Strategiczne Wytyczne Wspdlnoty zawierayq zasady i priorytety polityki spodjdoi. Zgodnie
Z wytycznymi oraz odnowian Strategi Lizbonska, programy wspoifinansowane poprzez poktyk
spojnaci powinny dizy¢ do ukierunkowania priorytetow na trzy gtéwne cele:

- poprawa atrakcyjriei panstw cztonkowskich, regiondéw i miast poprzez popradostpnasci,
zapewnienie odpowiedniej jag@ i poziomu ustug i zachowanie ich potencijstodowiskowego,

- dzialanie na rzecz innowacji, przegsibrczaci i wzrostu gospodarki opartej na wiedzy poprzez
zwiekszenie zdolngci bada naukowych i innowacji, w tym nowych technologiifonmacyjnych
i komunikacyjnych, oraz

- tworzenie lepszych miejsc pracy iekézej ich liczby poprzez zaetanie wekszej liczby oséb do
pracy lub przedsbiorczaci, popravw mazliwosci  przystosowawczych — pracownikow
i przedstbiorstw oraz zwgkszenie inwestycji w kapitat ludzki.

Wytyczne dza do zapewnienia rownowagi pogdzy podwojnymi celami agendy zatrudnienia i wzrostu
gospodarczego oraz spéjaoterytorialne;.

Rozdziat 2 — Zakres udzielania wsparcia
2.1. Zakres wsparcia

W ramach OP 1 RPO WRdh realizowane nagpujace dziatania:



Rozwoj i innowacje w MSP.

1.1. Mikro, mate krednie przedsgbiorstwa

1.2. Rozwiazania innowacyjne w ISP

1.3. Pozadotacyjne instrumenty finansowe dI&PMDziatanie nie jest wdrane przez IP I, wicej
informacji dosg¢pnych jest na stroniww.dpr.woj-pomorskie.pl

1.4. Systemowe wspieranie przethddorczaci

1.5. Regionalna steransferu rozwizan innowacyjnych

1.6. Promocja gospodarcza regionu

2.2. Podmioty uprawnione

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006zasadach prowadzenia polityki rozwitpeneficjentem
jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostkanizgcyjna nieposiadaja osobowsgci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolé® prawrs, realizupca projekty finansowane z bietu pastwa lub zezrédet
zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy ordisowanie projektu.

Beneficjenci uprawnieni do uzyskania wsparcig zsGznicowani w zalenosci od rodzaju dziatania
i poddziatania. Szczegétowa lista beneficjentowjdme st w URPO WP, w rozdziatach opigoych
poszczegolne osie priorytetowe, dziatania i poddria w ramach Programu.

W ramach Dziala 1.1 — 1.2 o dofinansowanie projektu mogie ubieg& mikro, mali i sredni
przedsgbiorcy zgodnie z definigj w Zakczniku | do Rozpormzenia Komisji (WE) NR 800/2008
z dnia 6 sierpnia 2008 r. uzneym niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspoélnynkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozgawmenie w sprawie wgtzea blokowych) (..
Dz.Urz. L 214 z 09.08.2008 r. ze zm.).

Lista podmiotow uprawnionych do ubiegania sidofinansowanie w ramach Dziata.1 — 1.2 RPO WP
kazdorazowo hdzie podawana w ogloszeniu o naborze wnioskow dnaofowanie projektu (patrz
Podrozdziat 5.1.2).

2.3. Warunki uzyskania wsparcia
Whnioskodawcy mogotrzyma wsparcie na realizagckonkretnych projektow.

Projekty musz by¢ zgodne z celem gtéwnym i celami szczegotowymi GFD WP, natomiast dany typ
projektu musi by przewidziany jako mdiwy do realizacji w ramach danego Dziatania. Imhacja
0 dzialaniach, poddziataniach i typach projektowg Ktorych mana wnioskowé o dofinansowanie
bedzie kadorazowo zamieszczona w ogtoszeniu 0 naborze winoskdofinansowanie projektu.

Koniecznym jest podkeéenie, ze projekt, o ktérego dofinansowanie ubiegi bedzie wnioskodawca,
powinien obejmowa wydatki zwhzane z szeregiem robdt, dziatdub ustug, ktérych celem jest
ukonczenie niepodzielnego zadania o sprecyzowanym kfegza gospodarczym lub technicznym, ktére
posiadag jasno okrélone cele. Char ubiegé sic o dofinansowanie realizacji jednego z etapow
wiekszego przedsivziecia naley pametaé 0 zasadzieze dofinansowanie nie uzyska wylacznie
projekt kompletny, dapy po zakaczeniu wymierne efekty, a w biznes planie powinmal&¢ si¢
uzasadnienie ekonomicznej celawiodofinansowania danego etapu inwestycji. Pzsgg jest jednym

z warunkéw wykonalnéei projektu, wobec czego naturali bezpadredni dla wnioskodawcéw
konsekwengj jest konieczn@ przygotowywania takich projektow, ktére stanévileda samodzieln
jednostk analizy, zwlaszcza podatem wykonalnéci techniczno-technologicznej oraz ekonomiczno-
finansowe.

6tj. Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 ze zm.



Beneficjent zobowizany jest do zachowania ,trwatn projektu” przez okres 3 lat od dnia spetnienia
jednoczénie trzech poriszych warunkdw:

1) wszystkie dziatania opisane w projekcie zostakaiczone,zadna czynn& zwiazana z realizagj
projektu nie jest wymagana do jego zagzenia,

2) wszystkie koszty zwrane z realizagj projektu zostaly zaptacone przez beneficjentali cadne
wydatki zwhzane z realizagjprojektu nie pozostaty do zaptacenia,

3) beneficjent otrzymat calprzystugujca kwote dofinansowania projektu (obliczempo zatwierdzeniu
wniosku o ptatnéc koncowa).

W przypadku projektow partnerskich obaagk ten spoczywa réwniana partnerach.

Projekt ubiegajcy sk o dofinansowanie w ramach Dziatd.1 — 1.2 RPO WP musi byrzygotowany
w formie standardowego wniosku o dofinansowanigehta i ztazony na odpowiednim formularzu.

SzczegOtowy opis zasad przygotowania wniosku o ndoowanie projektu oraz procedury
rozpatrywania, oceny i wyboru wnioskéw zawariews dalszej cgsci Przewodnika (Rozdziat 5) oraz
w odpowiednich zakznikach.

Beneficjent, po podpisaniu umowy, realizuje projegodnie z warunkami zapisanymi w umowie
o dofinansowanie projektu w ramach Dziafal — 1.2 RPO WP.

2.4. Ogdlne zasady wsparcia

2.4.1. Komplementarg6, subsydiarn&, dodatkoweécé.

Zasada komplementarndci opisana w rozpogzizeniu Rady (WE) nr 1083/2006 i w ramach RPO WP,
mowi o tym, ze fundusze zapewnigjpomoc, ktéra uzupetnia dziatania krajowe, w tyniatinia na
poziomie regionalnym i lokalnym.

Realizacja programow operacyjnych riglelo obowazkow paistw cztonkowskich i powinna przebigga
takze zgodnie zasady subsydiarndci (pomocniczéci) na wigciwym szczeblu terytorialnym zgodnie
Z systemem instytucjonalnym wtwym dla kadego pastwa cztonkowskiego.

Subsydiarné&t jest jedm z podstawowych zasad ustrojowych UE. Zasada taozanze na szczeblu
wspoélnotowym powinny by podejmowane tylko te dziatania, ktore zapewniajeksz skutecznéé

I efektywna¢, niz w przypadku, gdyby prowadzenie stosownych akcjzgstawé w wytacznej
kompetencji radéw poszczegoélnych patw cztonkowskich. Tak wt, pomocniczé odnosi st z jednej
strony do podziatu zadamiedzy organami Wspélnot Europejskich (WE) a adminigami radowymi
(rowniez wiadzami regionalnymi lub lokalnymi), z drugiej $zalotyczy zakresu prawodawstwa
wspolnotowego, zarowno w aspekcie tematyki, jakarakteru regulacji.

W kontelécie narodowym oznacza onze wszelkie decyzje powinny bypodejmowane na szczeblu
mozliwie najblizszym obywatelom, a wt raczej w gminach, regionachzniv centrum administracyjno-
rzadowym.

Zasada ta, w okresie programowania 2007 — 2012taoabhacznie wzmochiona poprzez gaizenie roli
panstw cztonkowskich w definiowaniu strategicznychopyietow polityki spéjnéci oraz programowaniu
Funduszu Spojriai.

Zasada dodatkowdci mowi przede wszystkim o tymie pomoc wspolnotowa musi dyizupetnieniem
srodkéw wydatkowanych przez fistwa cztonkowskie, a tak nie mae ona zagpowa finansowania
krajowego (w tym lokalnego i regionalnego). W zmku z powyszym, Péstwa czionkowskie powinny
utrzymywa swoje wydatki publiczne przynajmniej na tym samypoziomie, co w okresie
poprzedzajcym pomoc wspolnotoay

” Pogcie trwaldici projektu” rozumiane jest jako niepoddanie prtjekzw. znaczcej modyfikacji, szczeg6towe informacje znajdigie
w zahczniku nr 5 do Przewodnika ,Wytyczne dotyce kwalifikowalngci wydatkow w ramach Dziafal.1 — 1.2 RPO WP”.



Stosowanie zasady dodatkaleow odniesieniu do polityki regionalnej sprawi®, wysokd¢ wydatkdw
publicznych na bezgoedni realizacg celow rozwoju nie &dzie ulegéd zmniejszeniu z racji wsparcia
finansowego ze strony Wspolnoty. Takjednostki samosglu terytorialnego (Jst) niegtla zmniejsza
poziomu wydatkow rozwojowych kosztem otrzymywanydhtacji z budetu pastwa i funduszy
strukturalnych, pod rygorem utraty szans na otrayim&rodkéw wsparcia. Zasada dodatkawiopolega
zatem na wspieraniu z publicznyéhodkow finansowych zaréwno krajowych, jak i wspdmeych
projektow zgodnych z kierunkami rozwoju wojewodziwarzy zaangsowaniu srodkéw wiasnych
beneficjentow.

Kazda z tych zasad powinna znaleodzwierciedlenie w projekcie realizowanym w ramd&PO WP.
Nalezy je uwzgkdni¢ juz na etapie opracowywania koncepcji projektu, priggewania zagcznikdw
oraz wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu.

2.4.2. Polityki horyzontalne.

Najmocniej zaakcentowanymi zasadami o charakterag/izbntalnym wprowadzonymi do polityk
wspolnotowych poprzez zapisy traktatowe oraz paxaide w tekcie rozporadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 $ zasada réwndci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji a take zasada
zrOwnowazonego rozwoju.

Kazde paistwo cztonkowskie jest zoboy#aane do funkcjonowania w oparauprzepisy zapobiegajce
dyskryminacji ze wzgkdu na pté, ktore wynikag z Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(TFUE) oraz szeregu dyrektyw. Podejmowane przezdzitania w tym zakresie nzna celu nie tylko
wspieranie réwngci szans kobiet i gkczyzn na rynku pracy, ale tak zapobieganie powstawaniu
problemoéw spotecznych (np. bezrobocia) dodggzh przede wszystkim kobiet.

Paistwa czlonkowskie zatem zobcawane g do podgcia odpowiednich krokow, aby zapobiec wszelkiej
dyskryminacji na poszczegélnych etapach wanéa funduszy, a w szczegohesow dostpie do nich.
Chodzi nie tylko o dyskryminagjze wzgtdu na pté, lecz rownie ze wzgkdu na ras, pochodzenie
etniczne, religi, swiatopoghd, niepetnosprawr$d, wiek lub orientag seksuala.

Paistwa czlonkowskie zapewhimusz takze, aby cele funduszy agiane byly w ramach zasady
zrbwnowaonego rozwoju, ktére odwotujegsdo ochronysrodowiska i poprawy jakai srodowiska
naturalnego.

Zasada zréwnowaonego rozwoju stata st jednym z celéw polityki WE, a agzenie do wysokiego
poziomu ochronyrodowiska stato gipriorytetem UE.

Wspdlnotowe dzialania na rzecz ochrofrpdowiska koncentrgj sie na polepszaniu jakoi zycia
kazdego obywatela i skupigjsic na metodach, ktérych efektywsto wzrasta dziki wzajemnej
wspotpracy. Polityka ta realizowana jest na zasadwkdzypokoleniowej réwngci zbudowane] na
przekonaniu,4 przyszte pokolenia majtakie samo prawo, jak my, dycia wsrodowisku, ktérego stan
bedzie zblizony do dzisiejszego a nawet lepszy. Zasada zrOwirmvego rozwoju chrotima zastane
bogactwo Ziemi w taki sposéb, aby przyszie pokaemioglty ciesz§ sic dobrym zdrowiem. Zasada ta
odnosi st do kadego obszaru dziala polega na znalezieniu nieuchwytnej rownowagi pRoy
ochrony srodowiska, pospem gospodarczym i rozwojem spotecznym, tak, byewag pomysinosé
przysztym pokoleniom we wszystkichgziachswiata.

Z punktu widzenia zasad zrownozemego rozwoju istotne jest by realizowane przy wimgnsowaniu
z EFRR projekty wzaden sposéb nie szkodzity najcenniejszym przyraanmbszarom wojewodztwa
zgtoszonym do sieci Natura 2000.

Natura 2000to inicjatywa utworzenia w krajach UE wspdlnejcsiebszardw oljtych ochrom przyrody.
Celem programu jest zachowanie gkoaych typow siedlisk przyrodniczych oraz gatunkéegre uwaa

sie¢ za cenne i zagpone w skali catej Europy. W ramach programu wyzoaezzostaj tzw. Obszary
Specjalnej Ochrony PtakévBpecial Protection AreasSPA) oraz Specjalne Obszary Ochrony Siedlisk
(Special Areas of ConservatieiSAC), na ktdrych obowruja specjalne regulacje prawne.



Kazde pastwo czionkowskie musi opracowa przedstawd Komisji Europejskiej (KE) list obszarow
najcenniejszych pod wzglem przyrodniczym, zawiekgjych gatunki i siedliska przyrodnicze
umieszczone w Dyrektywach Ptasiej i Siedliskowej.

Wiecej informacji na temat programu Natura 2000 zialmozna na stroniewww.gdos.gov.pllub
bezpdrednio pod adresehttp://natura2000.gdos.gov.pl

Wymagania odnaie polityk horyzontalnych powinny By przeniesione na poziom projektu.
Whioskodawca powinien nie tylko wypednodpowiedm rubryke w czasie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie projektu, lecz fak stosowé zasady wynikajce z tych polityk w trakcie realizacji
projektu i w czasie korzystania z jego rezultatéw.

Zgodnie z rozporgzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 dziatdhdunduszy, a tym samym finansowane
przez nie przedswzigcia, powinny by spojne z innymi politykami Wspdlnoty oraz przesg@
prawodawstwa UE. Jednz priorytetowo traktowanych polityk wspdélnotowycfest polityka
zrownowaonego rozwoju, w tym w szczegokud problematyka ochron§rodowiska.

W zwiazku z uprawnieniami kontrolnymi KE w zakresie reatiji projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych, instytucje udzietgie wsparcia g zobligowane do zapewnienize projekty uzyskujce
dofinansowanie z EFRR w ramach RPO WHalrealizowane zgodnie z prawodawstwem UE w zakresie
je obownzujacym. Projekty niezgodne z tym prawodawstwem niedab mogty uzyska
wspoftfinansowania a w przypadku zidentyfikowaniiigp niezgodnéci na dalszym etapie realizaciji
projektu, beneficjent dwlzie zobowizany do zwrotu otrzymanychirodkbw wraz z odsetkami

w wysokaci jak dla zalegiéci podatkowych liczonymi od dnia przekazarfimdkéw na rachunek
beneficjenta.

W przypadku RPO WP realizacja priorytetu ochréngdowiska przejawia siszczegotow kontrok
zgtoszonych projektéw podatem spetnienia wszystkich wymogéw prawnych @zeinych z procedar
OOS wraz z obowizkiem przedstawienia wszystkich dokumentéw potwdapdych wigciwe
przeprowadzenie pagiowai administracyjnych zwizanych z OG.

Dlatego tez potencjalni beneficjenci RPO WP, zobowgzani do przeprowadzenia posfpowania
OOS, powinni zwréci¢ szczegodly uwage na prawidiowosé jego przeprowadzania.

Od 15 listopada 2008 r. wnioskodawey zobowhzani do stosowania ustawy z dnia 3gmernika 2008

r. ,O udoskpnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spotetst&/a w ochronie

srodowiska oraz o ocenach oddziatywania sradowisko® oraz Wytycznych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego (MRR) )/ zakresie pogpowania w sprawie oceny oddziatywania sradowisko dla

przedsiwzie¢ wspétfinansowanych z krajowych lub regionalnychgpamoéw operacyjnych”

Rozdziat 3 — Zasady poprawnego przygotowania i wyp@enia wniosku
o dofinansowanie projektu

3.1. Przygotowanie projektu

Proces przygotowania wniosku o dofinansowanie Rgtojenalery rozpocaé od zapoznania i
Z podstawowymi dokumentami programowymi, tj. w EfginGci z:

8Dz. U. 22008 r. Nr 199, poz. 1227 ze zm.
9 Wytyczne dosfpne na stronie internetowej MRR:
(http://www.mrr.gov.pl/Dokumenty+oficjalne/Okres-ggramowania+20072013/Wytyczne+MRR/Horyzontalne+dbaujace/)
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- Rozporadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200&tanawiajcym przepisy ogélne
dotyczice Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppgjskiego Funduszu Spotecznego
i Funduszu Spéjrii i uchylapcym Rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (ze zm.),

- Rozporadzeniem (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegtady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiommneuchylagcym rozporadzenie (WE) nr
1783/1999 (ze zm.),

- Rozporadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nrliZ@6 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego ilagleym rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999,

- Rozporadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudR@06 r. ustanawiage szczegdtowe
zasady wykonania rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdepo przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopgajskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjsa oraz rozporgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomalriee zm.),

- Ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenigylaozwoju,

- Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2(I¥13,

- RPO WP,

-  URPO WP,

- Wytycznymi MRR oraz IZ RPO WP.

Wszelkie wskazowki i informacje dotygze Dziatah 1.1 — 1.2 RPO WP moa uzyské bezpdrednio od
pracownikéw [P 1l, odpowiedzialnych za poszczeglliziatania, w bezptatnych punktach
informacyjnych a take na stronie internetowej Agencji Rozwoju PomorzA @vww.arp.gda.gl, na
ktorej oprocz aktualnych informacji i wytycznychmatez¢é mozna take dokumenty programowe. e
informacji uzyska mozna take na stronie internetowej Departamentu ProgramégidRalnych UMWP
(www.dpr.pomorskie.ey Ministerstwa Rozwoju Regionalnegevwfw.mrr.gov.p) oraz pod adresem
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

3.2. Pomoc publiczna

Od dnia 1 maja 2004 r. oboyzuja w Polsce zasady i reguly odnase s¢ do pomocy publicznej,
wynikajace z regulacji UE. Zasady proceduralne gzane z udzielaniem pomocy publicznej zostaly
okreslone w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o ppetvaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej’ oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy. Nagsmivarunki dopuszczalém pomocy
publicznej oraz tryb pogbowania przed KE wynikajbezpdrednio z przepisow prawa wspoélnotowego
implementowanego w niegtnym zakresie do krajowego padku prawnego. Zasadniczym celem tych
przepiséw jest zapewnienie réwnych warunkéw dziataprzedsibiorstw dzialajcych na terenie
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Prawodawstwo wspoélnotowe z zakresu pomocy publicamgnika bezpérednio z postanowie
artykutow 107-109 Traktatu o funkcjonowaniu UniirBpejskiej (TFUE). Zgodnie z TFUE narsawie
cztonkowskim spoczywa obowdek stosowania przepisbw o pomocy publicznej na jegytorium.

W zwiazku z tym regulacji tych powinny przestrzégavszystkie podmioty udzielgge pomocy
publicznej na terenie danego fgtwa czlonkowskiego, zar6wno na szczeblu centralnyak

i lokalnym. W ramach RPO WP obaek ten bdzie spoczywat na IZ RPO WP, w przypadku OP1 RPO
WP dodatkowo na IP Il. Ponadto fséwo czionkowskie ma obowiek zapewnienia zgodfm
ustawodawstwa wewetrznego z przepisami wspolnotowymi z zakresu ponmdyliczne;.

Whnioskodawca, na etapie skiadania wniosku o dofioamnie projektu ok&a, czy w projekcie
wystkepuje pomoc publiczna, opiesgj sk na regulacjach unijnych i krajowych oraz ,\Wytycezhydla

beneficjentow w zakresie stosowania pomocy pubdigzmmach OP1 RPO WP”, ktére stangwi
Zafcznik nr 7 Przewodnika.

0tj. Dz. U. 2007 r., Nr 59, poz. 404 ze zm.
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Generalny zakaz udzielania pomocy publicznej wyrikart. 107 ust. 1 TFUE, ktéry stanowy; i
»Z zastrzeeniem innych postanowigrzewidzianych w Traktatach, wszelka pomoc prayana przez
Paristwo Cztonkowskie lub przyyeiu zasobéw pastwowych w jakiejkolwiek formie, ktora zaktoca lub
grozi zaktbéceniem konkurenciji poprzez sprzyjangktdrym przedsbiorstwom lub produkciji niektérych
towarow, jest niezgodna z rynkiem wetsznym w zakresie, w jakim wplywa na wynaidrandlovy
miedzy Paistwami Cztonkowskirii.

Pomog publiczry jest transfer zasobow wtadzy publicznej do przdusistwa, o ile spetnioneagacznie
nastpujace warunki:

- transfer ten skutkuje przysporzeniem na rzecz okrdonego podmiotu, na warunkach
korzystniejszych i rynkowe,

transfer ten jestelektywny — uprzywilejowuje okréone podmioty lub wytwarzanie oldlenych
dobr,

w efekcie tego transferu wystuje lub mae wystpi¢ zaktdcenie konkurencjj,

transfer ten wptywa naymiane gospodarca migdzy krajami cztonkowskimi.

Ponadto ten ogdlny zakaz udzielania pomocy pubdicarie jest zakazem ostatecznym. Wepi

3 przedmiotowego artykulu wskazano kategorie pomddgra mae zostd uznana za zgodnze

wspoélnym rynkiem. Jest to m.in.:

- ,pomoc przeznaczona na sprzyjanie rozwojowi gospsnu regiondéw, w ktérych pozionycia
jest nienormalnie niski lub regionéw, w ktérychnigje powany stan niedostatecznego zatrudnienia”
— przepis ten ma zastosowanie do pomocy regionalopuszczalnej w regionach o PKBr capita
nizszym od 75%sredniej wspolnotowej (wszystkie regiony Polski; wasgkki pomocy w tych
regionach & najwyzszymi z dopuszczanych przez KE),

- pomoc przeznaczona na wspieranie realizacimweh projektow stanowcych przedmiot wspélnego
europejskiego zainteresowania lub geaj na celu zaradzenie pawgm zaburzeniom w gospodarce
Paistwa Czlonkowskiego,

- pomoc przeznaczona na ulatwianie rozwoju niektorgamtar gospodarczych lub niektérych
regiondw gospodarczych, o ile nie zmienia warunkéwuniany handlowej w zakresie sprzecznym ze
wspolnym interesem,

- pomoc przeznaczona na wspieranie kultury i zachmndziedzictwa kulturowego, o ile nie zmienia
warunkéw wymiany handlowej i konkurencji we Wspdaiww zakresie sprzecznym ze wspoélnym
interesem,

- inne kategorie pomocy, jakie Radazemkréli¢ decyzp, stanowac wigkszascia kwalifikowam, na
wniosek KE.

Przepis powyszy stanowi podstaw do wyodebnienia tzw. dopuszczalnych przeznaczsomocy
publicznej w ramach:

a) pomocy regionalnej,

b) pomocy horyzontalnej (w tym wagzen grupowych),

c) pomocy sektorowej.

Nalezy jednak pamijtac, iz pomoc planowana w zakresie ¢@gm regulacg art. 107 ust. 3 TFUE

w kazdym przypadku powinna zostagtoszona KE w celu uzyskania jej akceptacji. Zgeniu do KE
podlega kady rodzaj wsparcia, jakiego na podstawie wnioskdwlywidualnych lub programoéw
pomocowych udzielajprzedstbiorcom organy pastwowe i samorgdowe.

Zgtoszenie takie ma forgntzw. notyfikacji, ktorej procedura uregulowana jest w przepisadhvws

0 postpowaniu w sprawach dotyszych pomocy publicznej oraz rozpedzenia Rady (WE)

Nr 659/1999 z dnia 22 marca 1999 r. ustanawego szczegotowe zasady stosowania art. 93 Traktatu
WE oraz rozporgdzenia Komisji nr 794 /2004 z dnia 21 kwietnia 2004w sprawie wykonania
Rozporadzenia Rady (WE) nr 659/1999 ustanaagago szczego6towe zasady stosowania art. 93 TWE.

Trzeba mié na uwadze,z pomoc publiczna podleggja zgtoszeniu me zostd udzielona dopiero
w momencie wydania przez KE decyzji uzmaj srodek pomocowy za zgodny ze wspdlnym rynkiem.
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Jednake zgodnie z Rozpogdzeniem Rady (WE) Nr 994/98 z dnia 7 maja 1998 atyaucego
stosowania art. 92 i 93 Traktatu ustanawdefjo Wspoélnat Europejsk do niektérych kategorii
horyzontalnej pomocy patwa z obowizku zgtoszenia do KE zwolniona jest pomoc publicadaielana
w ramach tzw. wyczen grupowych oraz pomade minimis.

W celu okrélenia warunkéw dopuszczalém kategorii pomocy, wynikagych z art. 107 ust. 3 TFUE,
KE wydata szereg dokumentow: rozpgizen, wytycznych, zasad ramowych czy komunikatéw. Pisaep
te okrdlaja szczegOtowe warunki udzielania pomocy publicznej, zalenosci od wskazanego
przeznaczenia oraz obawki spoczywaice na pastwie czionkowskim w zwizku z udzieleniem
pomocy publicznej.

Do najwaniejszych z nich z punktu widzenia wdamnia RPO WP, poza wgj wymienionymi, nalea

m.in.:

Z

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud®@06 r. w sprawie stosowania art. 87
I 88 Traktatu do pomocge minimis

Rozporadzenia Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpn202 r. uznajcym niektore rodzaje
pomocy za zgodne ze wspélnym rynkiem w zastosowaaiu 87 i 88 Traktatu (ogolne
rozporazdzenie w sprawie wytzea blokowych),

Wytyczne Komisji (WE) w sprawie krajowej pomocy i@galnej na lata 2007-2013,

Wytyczne Komisji (WE) dotycce pomocy pastwa na rzecz ochrorsyodowiska naturalnego z dnia
3 lutego 2001 r.,

Wspolnotowe zasady ramowe dotycez pomocy péstwa na dziatalng badawca, rozwojowg

i innowacyjra z dnia 30 grudnia 2006 r.
kolei po stronie polskiej za oldlenie zasad i przygotowanie schematéw pomocy pauindic dla

wszystkich RPO w okresie 2007-2013 odpowiada Méngttvo Rozwoju Regionalnego (MRR), ktére
dotychczas opracowato n@gtijace rozporzdzenia z tego zakresu:

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 girad?010 r. w sprawie udzielania
pomocyde minimisw ramach regionalnych programéw operacyjiyich

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regiopelnprograméw operacyjnyth

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grad2010 r. w sprawie udzielania
pomocy na szkolenia w ramach regionalnych programgevacyjnyci?,

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 giad2010 r. . w sprawie udzielania
pomocy na ustugi doradcze dla mikroprzedsircow oraz matych &rednich przedsbiorcéw w
ramach regionalnych programéw operacyjrich

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 17 ma?009 r. w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje w zakresie transportu multiaheeigo w ramach regionalnych programow
operacyjnycf?

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 n2(®9 r. w sprawie udzielania
pomocy ha wzmachianie potencjalu instytucji oto@@dyiznesu w ramach regionalnych programow
operacyjnyc

Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2&dagernika 2011 r. w sprawie udzielania
pomocy ze srodkow instrumentow ikynierii finansowej w ramach regionalnych programéw
operacyjnych’

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 grad?009 r. w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje w zakresie: energetyki, infedgury telekomunikacyjnej, infrastruktury sfery
badawczo-rozwojowej, lecznictwa uzdrowiskowego w maah regionalnych programéw
operacyjnycff

Dz, U. 22010 r. Nr 236, poz. 1562,
2Dz, U.z 2010r. Nr 239, poz. 1599,
13 Dz. U. 2 2010 r. Nr 234, poz. 1535
4 Dz. U. 22010 r. Nr 235, poz. 1549,
*Dz. U. 22009 r., Nr 52, poz. 430,

16 Dz. U. 2 2009 r., Nr 85, poz. 719,
'Dz. U. 2 2011 r. Nr 245, poz. 1461,,
8Dz, U. 2 2009 r., Nr 214, poz. 1661.
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— Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia &dagernika 2009 r. w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje w zakresie portdw lotniczych ramach Regionalnych programéw
operacyjnyc

- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 9 crer2010 r. w sprawie udzielania
pomocy na rewitalizagjw ramach regionalnych programéw operacyjiych

- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 17 wear2010 r. w sprawie udzielania
pomocy na projekty w zakresie badaozwoju w ramach regionalnych programéw openaggit™

- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 21 giad2010 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej przez fundusze wajm obszaréw miejskich w ramach
regionalnych programéw operacyjnyth

W ramach Poddziatania 1.1.1 RPO WP wsparedzie udzielane zgodnie z zasadami rozgdeenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 201Qv sprawie udzielania pomoae minimis
w ramach regionalnych programow operacyjnych.

W ramach Poddziatania 1.1.2 oraz Dziatania 1.2 RF®Dw przypadku wygpienia pomocy publicznej
w projektach inwestycyjnych, wsparciedzie udzielane zgodnie z zasadami rozgdzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. rasfe udzielaniaegionalnej pomocy inwestycyjnej
w ramach regionalnych programéw operacyjnych.

W pozostatych typach projektdw oraz przy zastosdwamstrumentu elastycz8oi, wsparcie bdzie
udzielane zgodnie z zasadami rozpdeenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 gradi®10 r.
w sprawie udzielania pomode minimisw ramach regionalnych programoéw operacyjnych.

3.3. Partnerstwo

W ramach Dziatania 1.2 wnioskodawcy mogktad& wnioski o dofinansowanie projektu wspolnie
z partnerami. Tworzenie partnerstw zaoby istotne w przypadku braku rdovosci zapewnienia
potrzebnego wspoffinansowania przez jednego bgaefic lub w celu zwikszenia zakresu
oddziatywania realizowanych przez partnerow przgdge¢ i zapewnienia kompleksowego
rozwiazywania konkretnych probleméw spoteczno-gospodattma obszarze wojewodztwa.

Na potrzeby realizacji projektow partnerskich w emm Dzialania 1.2 roz#diamy:

- Partnera — nalery przez to rozumie podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie jgkétu,
uczestnicacy w realizacji projektu, ktdrego udziat jest uzdisiany, konieczny i nieziainy, wnosacy do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, technichue finansowe, realizagy projekt na warunkach
okreslonych w umowie partnerstwa, zawartej przedzeloem wniosku do IP II, otrzymagy od IP I
refundacg faktycznie poniesionych oraz odpowiednio udokuroeminych czsci wydatkéw
kwalifikowanych na realizagjprojektu.

- Podmiot zaangaowany w realizacg projektu — naley przez to rozumie podmiot wymieniony we
wniosku o dofinansowanie projektu, uczestmyzw realizacji projektu, wnosey do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe spetniagcy warunkow definicji partnera.
Partnerem mze by wylacznie podmiot uprawniony do ubieganiag b wsparcie wymieniony
w podrozdziale 2.2 Przewodnika. Za ¥dava realizacg projektu odpowiadaj wszyscy partnerzy
tacznie. Partnerbw na etapie skladania wniosku ondoBowanie projektu musi aiac umowa,
jednoznacznie okskjaca reguty partnerstwa, w tym zwitaszcza jednoznacamskazujca partnera
wiodacego projektu. Nalg/ przez to rozumie partnera reprezentiiego wszystkich partnerow
w zakresie przygotowania projektu, podpisania umowgdofinansowanie projektu, a ngmtie realizacji
projektu okrélonego zawast umowa, w tym rownie jego rozliczanie wobec IP 1.

Umowa partnerstwa dla realizacji wspoélnego projektuw ramach Dziatania 1.2 RPO WP powinna:
- okresla¢ strony i przedmiot umowy, jak i zakres planowanymtac w ramach wspdélnego
przedsgwzigcia,

Dz, U. 22009 r., Nr 174, poz. 1356.
2Dz. U. 22010 ., Nr 117, poz. 787.
21 Dz. U. 2 2010 r. Nr 113, poz. 754.
22Dz, U. 2 2010 r. Nr 254, poz. 1709.
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- ustanawid partnera wiogkcego, ktéry ztay wniosek do IP Il o dofinansowanie projektu,

- ustalad wspolr strategi dla realizacji projektu i regulowastosunki wewstrzne partnerstwa,
w tym zakres obovaizkow, wspdtdziatania i odpowiedzialém w ramach projektu,

- zawier& petnomocnictwo udzielone przez poszczegolnychnpabiv dla partnera wiadego do
podpisania przez niego umowy o0 dofinansowanie gtojeoraz ewentualnych anekséw do
umowy o dofinansowanie projektu w ich imieniu iioh rzecz,

- zawier&d pelnomocnictwo dla partnera wigmbgo do reprezentowania wszystkich partneréw
w zakresie przygotowania, a ngstie realizacji projektu,

- okresla¢ kwote na ktén kazdy z partnerow &dzie skltadat zabezpieczenia prawidtowej realizaciji
projektu,

- okresla¢ zadania partnera wiadego w szczegolioi takie jak:

- rozliczenie kwestii finansowych — sktadanie w IP Winioskbw o ptatn& wraz
z odpowiednimi dowodami poniesionych wydatkow, dlopivanie poprawnego
rozliczenia przedswzigcia,

— przestrzeganie procedur sprawozdawcizoi monitoringu - opracowywanie
i przekazywanie raportow do IP II,

- zaragdzaniesrodkami finansowymi, zapewnienie ptyriod finansowe] przedswzigcia
oraz kontroli ich wydatkowania.

- zasady rozliczania wydatkéw pogdey partnerami; czy wydatki zaplanowane
w budrecie projektu zostan przyporadkowane poszczegdélnym partnerom czy te
partnerzy bda obchzat sic notami ksggowymi.

Umowa musi rownig zawier@ zasady zaemglzania finansami oraz plan finansowy w podziale na
partnerow, w szczegOlia zawierajcy dane na temat procentowego udziatu poszczedolpganerow
w catkowitych wydatkach projektu w formie pagkej tabeli:

Umowa musi zosta dolaczona do wniosku o dofinansowanie projektu. Szcdoeg®d informacja
nt. zahcznikdw wymaganych od partnera/partnerow proje&st $zczegotowo opisana w Zegniku nr 1
Przewodnika.

Strors umowy o dofinansowanie projekta wszyscy partnerzyaéznie.
Warunki tworzenia partnerstw raga podziekk na podmiotowe i przedmiotowe:
I. Podmiotowe warunki tworzenia partnerstw:
1) kazdy z partneréw musi ly,beneficientem” w rozumieniu ustawy o zasadachwadzenia
polityki rozwoju, a take znajdowa sie w Kkatalogu beneficijentow oldenych
w URPO WP dla danego dziatania/poddziatania,
2) poszczegdlni partnerzy musdy¢ podmiotami od siebie niezaleymi i odgbnymi (zaden
Z podmiotow nie mze mig realnego wptywu na decyzje podejmowane przez gragmiot)
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[l. Przedmiotowe warunki tworzenia partnerstw:

Istotne jest rownig by przedsiwziecie realizowane w ramach projektu miato taki cheggke jego
wykonanie przekracza mlwosci wykonania przez jeden podmiot ze wahl na jego ograniczony
potencjat (np. finansowy, naukowy, braksdéadczenia). W zwizku z tym kady z partneréw musi
spehnig poszczegolne przestanki okiene w definicji partnerstwa, czyli:

e jego udziat w realizacji projektu musi dyzasadniony, konieczny i nieginy,

e musi on wnosi do projektu zasoby techniczne, ludzkie i organipse (rozumiane, jako
utworzenie dodatkowych, specjalnych struktur i eggiw dla wspoétpracy przy realizacji
projektu) lub finansowe oraz - musi realizanwgo wspolnie z innymi partnerami.

Nalezy przyjaé, ze aby zostat spetniony ww. warunek to udziat partma w realizacji projektu nie
moze miet charakteru symbolicznego, nieznacznego. Ponadto nilgdzie uznawana za partnerstwo
wspotpraca oparta na umowie przewidugcej jedynie oddanie infrastruktury powstatej w wyniku
realizacji projektu w zarzadzanie jednej ze stron (partnerstwo dotyczy fazy ra@izacji projektu
a nie fazy jego eksploatacji) czy pelnienie przezglen z podmiotéw wspotpracy, funkcji inwestora
zaskgpczego. RoOwni¢ samo zaangaowanie finansowe w inwesty@ w postaci zapewnienia wkiadu
wiasnego (stworzenie jedynie montau finansowego bez dalszego udziatu podmiotu przekajzcego
srodki finansowe w realizacji projektu) po stronie jednego z partnerow nie jest warunkiem
wystarczajacym dla uznania wspotpracy za partnerstwo.

Dodatkow przestank, ktora stiy weryfikacji celowdci zawartego partnerstwa jest kryterium kaciy
ti. pozytywna odpowiedl na pytanie - czy kaly z partnerow odniesie korgy wynikajaca ze
zrealizowanego projektu.

3.4.Zr6dta finansowania projektu

3.4.1. Poziom i wartg dofinansowania

Poziom dofinansowania obliczagsiv odniesieniu do catkowitej kwoty wydatkow kwakifiwalnych.
W Dziataniach 1.1 — 1.2 RPO WP maksymalny poziofindosowania ksztattujeehastpujaco:
1.1 Mikro, mate isrednie przedsbiorstwa:
60% - mikro i mate przedgbiorstwa,
50% -srednie przedsbiorstwa.
1.2 Rozwiazania innowacyjne w ISP:
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60% - mikro i mate przeddbiorstwa,
50% -srednie przedsbiorstwa.
Wartcé¢ dofinansowania na realizagprojektu nie mee przekroczy.
*200 000 PLN — dla Poddziatania 1.1.1,
*800 000 PLN — dla Poddziatania 1.1.2,
*2 000 000 PLN —dla Dziatania 1.2.

Maksymalny poziom i wartd wspotfinansowania projektu Zeodkow publicznych w poszczegolnych
dziataniach i poddziataniach okleny jest w URPO WP, natomiast faktyczny maksymapmziom

i wartas¢ dofinansowania w danym konkursiedh kazdorazowo wskazywane w ogtoszeniu o naborze
wnioskdw o dofinansowanie projektu. W przypadku tggewania pomocy publicznej poziom
dofinansowania wynika tak z przygtych schematéw pomocy publicznej.

Rzeczywista stopa wspoifinansowania przesziecia ze srodkéw publicznych zostanie okitena
w umowie o dofinansowanie projektu zawartej prZzeil Iz beneficjentem.

3.4.2. Wkiad wiasny beneficjenta

Zrodtami finansowania RPO WPa ssrodki publiczne i prywatne. W ramach wspéffinansoisa
prywatnego migci sig wktad wiasny beneficjenta.

Jako wkiad whasny beneficjenta naferozumie& srodki prywatne {rodki wiasne lubsrodki uzyskane
z zewretrznychzrédet finansowania w formie pozbawionej wsparcidraelkdw publicznych).

Minimalny wkitad wtasny beneficjenta zostat okoay w URPO WP i wynosi odpowiednio:
- 40% wydatkéw kwalifikowalnych w przypadku mikro ialych przedsibiorstw,
- 50% wydatkéw kwalifikowalnych w przypadkuednich przedsbiorstw.

Faktyczny minimalny wkiad wtasny beneficjentedbie kazdorazowo wskazany w ogtoszeniu o naborze
wnioskéw o dofinansowanie projektu.

3.5. Instrument elastycznéci

Generalg zasad programowania funduszy strukturalnych w okresi®720013 przyjta przez KE
w art. 34 rozporgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 jest zatoie,ze pojedynczy program operacyjny
finansowany jest tylko i wyicznie z jednego funduszu. W przypadku RPO WP (eERRR.

Niektore projekty ubiegagych s¢ o dofinansowanie w ramach Dziatd.1 — 1.2 RPO WP wymagaj
komplementarnych przedsizie¢ dotycacych np. przeszkolenia pracownikow. W celu zapeninie
koniecznej spoéjni@i pomkdzy dziataniami twardymi® a ,mikkimi” wprowadzono pajcie
instrumentu elastyczndci (cross-financing.

Art. 34 ust. 2 rozporgizenia Rady (WE) nr 1083/2006 stanoie ,Bez uszczerbku dla odgstw
ustanowionych w rozpagdzeniach szczegolnych w sprawie funduszy, EFRRSI la&g finansowd,

w sposOb komplementarny i z zasteméem putapu 10 % finansowania wspoélnotowegédéga osi
priorytetowej programu operacyjnego, dzialania «bj zakresem pomocy z innego funduszu, pod
warunkiemze s; one konieczne do odpowiedniej realizacji operiasji bezpsrednio z ni powigzane™™.
URPO WP w opisie kolejnych dzidta poddziats&a wskazuje, czy instrument elastyckooma w nim
zastosowanie wraz z okteniem maksymalnego poziomu dofinansowania. W Rnriaich 1.1 — 1.2 RPO
WP poziom ten wynosi 10% kosztow kwalifikowanychojektu. W przypadku mdiwosci zastosowania

w danym dziataniu czy poddziataniu instrumentu tg@ndcci, beneficjent powinien juna etapie
przygotowania projektu i pisania wniosku o dofinmmanie projektu przewidzie przedsiwziecia

2 Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdaj ogdlne przepisy dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszun@@pi i uchylapce rozporadzenie (WE) nr 1260/1999,
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kwalifikujace st do finansowania w ramackcross-financingu. Wszystkie wydatki zwizane
Z zastosowaniem tego nadzia kwalifikuja sie wedtug zasad okébonych dla danego funduszu.

W przypadku RPO WP (finansowanego z EFRR) wszglkziedsgwzigcia zwhzane np. ze szkoleniami
sa ks\é\zllalifikowalne i musz by¢ zgodnie z wytycznymi dotygzymi kwalifikowania wydatkéw w ramach
EFS™.

Rozdziat 4 — Kwalifikowalnos¢ wydatkdw

Kwalifikowalnos¢ wydatkow w projektach ubieggjych s¢ o dofinansowanie z EFRR w ramach RPO
WP regulug:

- Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdaj ogoélne przepisy dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjriai i uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999,

- Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2@0&prawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego uchyta rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999,

- Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 18316 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i lagleym rozporadzenie (WE)
nr 1784/1999;

- Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@g szczegOtowe zasady wykonania
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo przepisy ogolne dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjriai oraz rozporgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomaine

- Krajowe wytyczne dotyecge kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy stwkinych
i Funduszu Spojrigi w okresie programowania 2007 — 2013.

Zgodnie z uprawnieniami zawartymi w ww. dokumentdBhll ma prawo ustanawiaszczego6towe,
bardziej restrykcyjne lub doprecyzowog zasady kwalifikowania wydatkow.

Szczegoblowy katalog wydatkéw kwalifikowalnych orgiekwalifikowalnych w ramach Dziakal.l — 1.2
RPO WP znajduje siw Wytycznych dotyczcych kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Dziatan
1.1 -1.2 RPO WP 2007-2013tanowicych Zahcznik nr 5 Przewodnika.

4.1. Horyzont czasowy kwalifikowalndci wydatkéw

Jednym z warunkéw zakwalifikowania wydatku do wépéhsowania jest poniesienie go
W wyznaczonym w przepisach wspolnotowych okresie. RRO WP kwalifikowalne & wydatki
poniesione po 1 stycznia 2007 r., z zaseenéeem projektdw w ktérych wygbuje pomoc publiczna —
gdzie kwalifikowalne s wydatki poniesione nie wcgeiej niz po dniu ztgenia przez beneficjenta
wniosku o dofinansowanie projektu Wydatki kwalifikowalne mog by¢ jednoczénie ponoszone
maksymalnie do dnia 30 czerwca 2018 Terminy poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych wmmach
danego projektu oké&a umowa o dofinansowanie projektu zawarta z bejafiem poprzez wskazanie
terminu rozpocgcia oraz zakaczenia realizacji projektu. Wydatki poniesione wneeh projektu po
dacie zakaczenia realizacji projektu olglenej w umowie g niekwalifikowalne.

24 Komentarz do aktéw prawnych Wspdlnot Europejskickakresie funduszy strukturalnych i Funduszu, S@6j na lata 2007-2013, wyd.
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawa, grefd2D06.

% Wydatki zwhzane z projektami dotygzymi uczestnictwa przedgiiorcow w targach i wystawach skwalifikowalne dzié po ziazeniu
wniosku o dofinansowanie projektu, za wiigem ptatndci zaliczkowych wymaganych przez organizatora irmprea rezerwagj powierzchni
wystawienniczej, dla ktorych rozpagzem okresu kwalifikowalni jest 1 stycznia 2007 r.

% W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WP zenoprzedtayé termin kwalifikowalndci wydatkéw w ramach poszczegéinych
dziatay/poddziata jednak nie dhzej niz do 31 grudnia 2015 r.
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4.2. Zasady kwalifikowalngci wydatkow

Oceny kwalifikowalnéci wydatku dokonuje sizarowno na etapie wyboru wniosku o dofinansowanie
projektu, jak i podczas realizacji projektu. Napgaoceny wniosku o dofinansowanie projektu
sprawdzeniu podlega potencjalna kwalifikowdlhevydatkow ugtych we wniosku. Kwalifikowalng:
poniesionych wydatkéw oceniana jest rownietrakcie realizacji projektu, kiedy beneficjemzedkiada
kolejne wnioski o ptatri (w tym wniosek o ptatnié koncows).

Wydatek mana uznaé za kwalifikowalny jeeli:
- zostat poniesiony wygtznie w zwiazku z projektem realizowanym przy udziale EFRR
wymienionym w wykazie typow projektu wieiwych dla Dziata 1.1 — 1.2 RPO WP,
- jest zgodny z kategoriami wydatkéw wynikeymi z postanowie umowy o dofinansowanie
projektu,

- jest niezlkdny do realizacji projektu, a wé ma bezpgredni zwhzek z realizowanym projektem,
- jest rzetelnie udokumentowany i sma go zweryfikowd, czyli kwota wydatkéw jest
poswiadczona faktuy lub innymi dokumentami ksgowymi o rownorzdnej wartdci

dowodowej,

- zostat zaplanowany w baecie projektu zgodnie z oboyziujacymi przepisami wspoélnotowymi
i krajowymi,

- jest zgodny z obowkujacymi przepisami prawa wspoélnotowego oraz krajowegotym
Z przepisami ustawy PZP,

- nie podlega wyczeniom okrglonym przez IP Il w ramach Dziatal.l — 1.2 RPO WP
wskazanym w ,Wytycznych dotyazych kwalifikowalngci wydatkéw w ramach Dziatal.l —
1.2 RPO WP 2007-2013"(zgiznik nr 5 do Przewodnika).

Rozdziat 5 — Nabor i ocena wnioskéw o dofinansowamprojektu

Forma wyboru projektow w ramach Dziatal.1 — 1.2 RPO WP je#tonkurs zamkniety, tj. konkurs,
w ktérym daty otwarcia i zamkegiia naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu (skpezyjmowania
wnioskdw) zostaj okreslone w ogtoszeniu o konkursie. Kolejne etapy ocenjoskdéw o dofinansowanie
projektu odbywaj si¢ po zaka@czeniu kadego terminu naboru.

5.1. Informacja o naborze wnioskéw o dofinansowaniprojektu

5.1.1. Harmonogram sktadania wnioskéw o dofinanswevarojektu

ZWP w formie uchwaly, do kiza kadego pierwszego kwartatu kolejnego roku programosyaogtasza
indykatywny harmonogram naboréw wnioskéw na darky ro

W harmonogramie wskazane dziatania, poddziatania i typy projektow, dla ktdn w danym roku
zaplanowany &dzie nabdr wnioskéw. Harmonogram olteeréwniez terminy ogtoszenia konkurséw oraz
terminy naboréw wnioskow, a tadk alokac srodkéw na dany konkurs.

ZWP mae zmiené¢ termin ogtoszenia naboru zapisanego w harmonogrami odpowiednim
wyprzedzeniem, lecz nie pdiej niz 3 dni przed terminem pierwotnym.

Harmonogram i jego zmiany, niezwtocznie po podj uchwaly przez ZWP, umieszczargera stronie
internetowej 1IZ RPO WPnww.dpr.woj-pomorskie.ploraz IP Il (vww.arp.gda.pl

5.1.2. Ogloszenie naboru wnioskéw o dofinansowprmgektu

Pojedynczy konkurs na dofinansowanie projektow maeh Dziata 1.1 — 1.2 RPO WP ogtaszany jest
przez IP Il zgodnie z harmonogramem. Pgimy publikacy ogtoszenia o naborze wnioskéw
o dofinansowanie projektu na dane dziatanie lubdpidanie, a kacowa dat skladania wnioskow
zachowany jest termin minimum 30 dni kalendarzowych
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Ogloszenie o naborze wnioskdéw o dofinansowanieegtoj zamieszczane jest na stronie internetowej
IP Il (www.arp.gda.pgl
Ogloszenie o naborze wnioskéw o dofinansowanieeptoj zawieré bedzie zgodnie z art. 29 ust. 2
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwojugmagice informacje:
. rodzaj projektow podlegajych dofinansowaniu,
. rodzaj podmiotéw, ktére magibiegé si¢ o dofinansowanie,
. kwot srodkéw przeznaczama dofinansowanie projektow,
. poziom dofinansowania projektu okliany jako % wydatkow kwalifikowalnych,
. maksymala kwotg dofinansowania projektu, o iledizie ona ustalona,
. kryteria wyboru projektow,
. planowany termin rozstrzygia konkursu,
. wzor wniosku o dofinansowanie projektu,
. termin, miejsce i sposdb skladania wnioskéw,
10.wzo6r umowy o dofinansowanie projektu,
1l.informacg o srodkach odwotawczych przystugeych wnioskodawcy w ramach systemu
realizacji programu operacyjnego,
12.imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-msdloudzielajcych potencjalnym
wnioskodawcom informacji o naborze wnioskow.
Informacje zawarte w ogtoszeniu mpgawgza¢ zakres konkursu w obszarze m.in. typow projektow,
typow beneficjentow, wartai projektu lub wartéci dofinansowania z EFRR.
IP Il w dniu ogtoszenia konkursu zamieszcza w dzilen o zasigu regionalnym informaejo konkursie

zawierajca:

. rodzaj projektow podlegajych dofinansowaniu,

. rodzaj podmiotdéw, ktére magibiega sie o dofinansowanie,

. kwot srodkow przeznaczama dofinansowanie projektow,

. poziom wspoffinansowania projektu olomy jako % wydatkéw kwalifikowalnych,

. termin, miejsce i sposéb sktadania wnioskow findosowanie projektu,

. imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-mailtbudzielajcych potencjalnym beneficjentom
informacji o naborze wnioskéw o dofinansowanie ekdj,

7. odestanie do ogloszenia zamieszczonego na stirteirnetoweyvww.arp.gda.pl

8. wersg obowhzujacego/aktualnego Generatora Wnioskéw MSP.

O©CO~NOOUITA,WNPEF

OO, WDNPE

W uzasadnionych sytuacjach okres naboru wnioskdaefmansowanie projektu me ulec wydtdeniu.

O zaistnieniu takiej sytuacji potencjalni benefigjeinformowani leda w ten sam sposéb jak o naborze
wnioskow, w terminie nie krétszym b dni roboczych przed uptywem pierwotnej daty Zedzenia
sktadania wnioskow.

Wszelkie zmiany w harmonogramie oraz sposobie aglda naboréw wnioskéw o dofinansowanie
projektu leda respektowaly réwne szanse uczestnictwa wszys#daoiteresowanych wnioskodawcow.

5.2. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projeldtwraz z zahcznikami

Projekty ubiegajce sk o dofinansowanie mugzosta przygotowane w formie standardowego wniosku
o dofinansowanie projektu.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu spdzany jest w edytorze wnioskdw, w oparciu
o aplikacg — Generator Wnioskow MSP dostpm na stronie internetowej IP Iw{vw.arp.gda.pl,

w wersji okréglonej w ogtoszeniu o konkursie.

Generator Wnioskow MSPwymaga pobrania wrazlastrukcj 4 Obstugi, dostpna na podanej powagj
stronie internetowe;j.

Wzorformularza wniosku o dofinansowanie projektustanowi Zadcznik nr 2 Przewodnika.
Formularz wniosku o dofinansowanie projektu pglevypetnia& zgodnie zinstrukcj a wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dziata 1.1 — 1.2 RPO WP 2007-2013tanowaca
Zafcznik nr 3 Przewodnika.
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Konieczne jest datzenie do wniosku wszelkich wymaganych dla damedaaju projektu zatznikow.
Zakczniki do wniosku o dofinansowanie projektu rgleprzygotowg zgodnie z Instrukcj g
przygotowania zahcznikow do wniosku o dofinansowanie projektu w ramah Dziatan 1.1 - 1.2 RPO
WP (patrz Zahcznik nr 1 Przewodnika).

Wszyscy wnioskodawcy mugszwrocik szczegola uwag na konieczn& ztozenia wraz z wnioskiem

o0 dofinansowanie projektu @Geli wymaga tego charakter inwestyciji):

- dokumentéw umdiwiajacych rozpocgcie prac budowlanych (ostateczne pozwolenie na \wgdo
zgtoszenie budowy lub robét budowlanych zgodnie staws z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlané");

— decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowanentewydawanej na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 23 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodamaw przestrzennyffi lub cswiadczenia
o realizacji przedsivzigcia w oparciu 0 miejscowy plan zagospodarowaniagirzennego;

- dokumentow potwierdzagych poprawn&t przeprowadzonej procedury oceny oddziatywania na
srodowisko (w przypadku przedsizig¢ sklasyfikowanych jako mage znacaco oddziatywa na
srodowisko);

- dokumentacji dotycrej wplywu projektu na obszary NATURA 2000 (Dekigea organu
odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw NATURRAQ®.

UWAGA!

Whnioskodawca zobowrany jest do zachowania kopii wszelkich dokumensidadanych do organow
zaangaowanych w procedgr budowlam oraz OG. Przedmiotowe dokumenty powinny dy
przygotowane w dwoch egzemplarzach — jeden w céduemia w organie, drugi, po uzyskaniu
potwierdzenia zigenia oryginatu, w celu dalszego wykorzystania n&zeby aplikowania asrodki
pomocowe.

W przypadku_przedsivzie¢ 0 charakterze infrastrukturalnyrdla ktérych nie zostata przeprowadzona
ocena oddziatywania na obszary Natura 2000, doktememotwierdzajcym brak oddziatywania na
obszary NATURA 2000 jest specjalne segadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie
obszarbw NATURA 2000- Regionalnego Dyrektora Ochrorfrodowiska w Gdasku (RDG).
Whioskodawca powinien zgizy¢ do wniosku o dofinansowanie wydane przez BD@&¥wiadczenie
wraz z kopa wniosku i karty informacyjnej przedsiziecia (KIP), z potwierdzeniem zienia ich

w RDOCS.

5.3. Sktadanie wniosku o dofinansowanie projektu

5.3.1. Forma sktadania wniosku o dofinansowanigegto

Whiosek o dofinansowanie projektu wraz zagzahikami naley ztozy¢ w wersji papierowej, w jednym
egzemplarzu. Do dokumentow naferéwniez dolaczy¢ wersg elektroniczma wniosku o dofinansowanie
projektu w formacie PDF i XML oraz biznes plan @tgcie CD/DVD).

Whioskodawca zobowkany jest przechowywdgedra kopie ztozonej dokumentacji.

Wersja elektroniczna musi 6ygodna z wydrukiem (suma kontrolna wniosku w weshgktronicznej
musi by identyczna z sum kontrolrm na wydruku). Wszystkie strony wydruku wniosku
o dofinansowanie projektu musmwniez posiada identyczne sumy kontrolne.

Uwaga: Kazda zmiana w formularzu wniosku o dofinansowanie prigktu w Generatorze Wnioskow
MSP powoduje zmiarg sumy kontrolnej wniosku i konieczn@é ponownego jego wydruku.

Whniosek o dofinansowanie projektu ngjlesktada w jezyku polskim.

2"Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 ze zm.
| *Dz. U.z2003r. Nr80 poz. 717 ze zm.
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Whioskodawca powiniekcisle stosowa sie do formatu formularza wniosku o dofinansowaniejgktu,
instrukcji jego wypetniania oraz przestrzédgalejngci stron.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu maletozy¢ w formie wydruku z aplikacji Generator
Whnioskow MSP.
Whiosek o dofinansowanie projektu wypetniony@dnie nie kdzie rozpatrywany.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektupowinien by podpisany na ostatniej stronie formularza
wniosku przez osafosoby wymienione jako uprawnione do reprezentadfiRS/EDG lub osoby przez
nie pisemnie upowaione.

W przypadku podpisania wniosku przez asalppowaniona - upowanienie jest obowzkowym
zahkcznikiem do wniosku o dofinansowanie projektu.

Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie projektu powinny by ponumerowane zgodnie lasta
zalacznikdw w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu .(Zahcznik nr 1 Biznes Plan, itd).
Zalaczniki wiecej niz jednostronicowe powinny migoponumerowane strony.

5.3.2. Sposéb sktadania wniosku o dofinansowarngkiu

Whiosek o dofinansowanie projektu meoby zlozony osobicie, przez przedstawiciela wnioskodawcy,
wystany listem poleconym lub przesygikuriersk.

Bez wzgkdu na sposéb zkenia wniosku o dofinansowanie projektu, powinien zmajdowa Si

w zaklejonej kopercie (lub w innym zamktym opakowaniu), opatrzonej nazwvnioskodawcy oraz
dopiskiem:

~Whniosek o dofinansowanie projektu w ramach OP1 RR® 2007-2013/ Konkurs nr... / Dziatanie
nr.../ Poddziatanie nr...".

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu orazystkie zadczniki i ptyta CD/DVD musz zosta
wpigte do segregatora. Segregator winieé tgytelnie opisany na grzbiecie w rgmstjacy sposob:

- RPO WP /numer Dziatania/Poddziatania

- petna nazwa wnioskodawcy.

Jako pierwsz strorg w segregatorze natg umieicic¢ ,Zestawienie dokumentow”, w ktérym wymienione
beda w kolejncsci wszystkie dokumenty: wniosek o dofinansowaniggktu oraz zaiczniki.

5.3.3. Miejsce skltadania wniosku o dofinansowamnapeitu

Whiosek o dofinansowanie projektu dla Dziath1l — 1.2 RPO WP skiadany jest w IP I, w miejscu
wskazanym w ogtoszeniu.

5.3.4. Termin skladania wniosku o dofinansowan@eaitu

Whiosek o dofinansowanie projektu sktadany jestemminie okrélonym w ogtoszeniu o naborze
wnioskow. Ogtoszenie okika szczegotowo ostateczny dziegodzirg sktadania wnioskow.

Za date wplywu wniosku o dofinansowanie projektu uwaa si date wptyniecia wniosku do IP II.

Whniosek o dofinansowanie projektu, ktéry wpdyrprzed uptywem ostatecznego terminu skladania
wnioskéw podlega ocenie formalnej.

Whniosek o dofinansowanie projektu, ktory wpynpo uptywie wyznaczonego terminu, nie jest
rozpatrywany (zostanie odestany wnioskodawcy).
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5.3.5. Rejestracja wniosku o dofinansowanie projekt

Whiosek o dofinansowanie projektu rejestrowany jgsRejestrze zilonych wnioskdéw prowadzonym
w P II.

W Rejestrze tym odnotowujeesinformacje zwizane ze zizeniem wniosku — numer ewidencyjny,
termin zt@zenia (data i godzina), oznaczenie wnioskodawcy.

IP 1l nadaje wnioskowi o dofinansowanie projektumar ewidencyjny, ktory dmizie wykorzystywany
w p&niejszych czynnéciach zwazanych z ocep wniosku, realizag) projektu oraz prowadzan
korespondengjz wnioskodawg.

Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:
- kod okrélajacy rodzaj dokumentu —,WND"—wniosek o dofinansowapiejektu,
- kod okrélajacy program operacyjny RPO WP — ,RPPM”,
- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziataniaz{tnumery, uzupetnione z lewej strony znakiem
0, oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 1&piz edzie miat forne: ,,01.02.00,
- kod wojewddztwa (dwucyfrowy) — dla Programéw Opgjagch nieposiadagych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje w&rta0,
- numer kolejny wniosku o dofinansowanie projektuytyfrowy), ledacy numerem kolejnym
wniosku jaki zostat zkony do dziatania/poddziatania RPO WP — XXX”,
- rok ztazenia wniosku o dofinansowanie projektu (dwucyfrowyyZ”,
Sposbb zapisania numeMYND-RPPM.01.02.00-00-XXX/ZZ.

IP Il odpowiedzialna jest za ewidencjonowaniezettych wnioskow o dofinansowanie projektu oraz
wszelkiej dokumentacji ich dotyaze;.

UWAGA: W trakcie przyjmowania i rejestracji wniosku o dofinansowanie projektu nie ledzie
mozliwe jego sprawdzenie pod wzgddem kompletndci i zawartosci.

Przedstawiciel wnioskodawcy w momencie skladaniaogku otrzyma pisemne potwierdzenie jego
zlozenia.

UWAGA: Otrzymanie potwierdzenia ztozenia wniosku nie decyduje o spetnieniu kryterium jgo
kompletnosci oraz spetnieniu wymogéw oceny formalnej.

Whniosek o dofinansowanie projektu z nadanym numerejastrowany jest w Lokalnym Systemie
Informatycznym ARP.

5.4. Etapy rozpatrywania wnioskow o dofinansowani@rojektu w trybie konkursowym

OCENA FORMALNA

v

OCENA
WYKONALNO $CI/STRATEGICZNA
(ZE)

v

WYBOR WNIOSKOW O
DOFINANSOWANIE

Ocena formalna oraz ocena wykond&lrio strategicznaacznie nie mog przekroczy 90 dni roboczych
od dnia zakaczenia naboru wnioskow o dofinansowanie projekinamach danego konkursu.

W uzasadnionych przypadkach termin tenzen@osta przedhiony. Decyzg o przedhieniu oceny
projektéw podejmuje IP Il po uzgodnieniu z 1Z RPOPWnformacja o przed#gniu terminu oceny
projektéw zamieszczana jest na stronie internetdiwé] (www.arp.gda.pl
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5.4.1. Ocena formalna

Ocere formalm wniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie z zasdwoch par oczu” przeprowadaaj
pracownicy IP Il, na podstawie kryteriow formalnyelyboru projektow, ktére stanowiZalacznik nr 5
do Uszczegotowienia RPO. Osoba oceyuiaj kazdorazowo podpisuje deklarachbezstronnéci w celu
zapewnienia o braku konfliktu intereséw podczasngcdanego wniosku. Ocena formalna sklada si
Z oceny:

1) zgodndci sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie projekt

2) dopuszczalriei,

3) administracyjnej.
Ocena formalna wniosku o dofinansowanie projektu wofmrakter ,0/1" tzn.,ze polega na
zweryfikowaniu za pomagckarty oceny formalnej, czy wniosek spetnia posgéhee kryteria wskazane
w Zakczniku nr 5 do URPO WP. Rozpoczyna weryfikacja zgodnéci sumy kontrolnej wniosku.
Ztozony formularz wniosku musi zostaitworzony przy zastosowaniu aplikacji Generatoraid&kow
MSP w wersji okrglonej w ogloszeniu o naborze wnioskéw, przy czymmaukontrolna wersji
elektronicznej formularza wniosku musi dyzgodna z jego wydrukiem. Suma kontrolna zgtu
potwierdzeniu jednakowej el informacji zamieszczonych w wersji elektronicgmevidocznych na
wydruku oraz zachowaniu spégud danych w LSI ARP i KSI SIMIK 2007 — 2013.
Na tym etapie oceny dopuszczea simozliwosé¢ jednokrotnego poprawienia wniosku w terminie
wyznaczonym przez IP I, nie diszym ni 3 dni robocze od dnia wystania informacji. Zaedabzenia
uzupetnienia uwa st dat wptynigcia dokumentacji do IP Il. Poprawienie wniosku palena
skorygowaniu wyicznie sumy kontrolnej, w celu doprowadzenia do pgéci wersji papierowej
z elektronicza i/lub aktualizacji wersji Generatora Wnioskow MSP.
W przypadku niespetnienia tego kryterium lub w pagku naniesienia innych poprawek: riylko
skorygowanie sumy kontrolnej/aktualizacji wersji r@eatora Wnioskow P, wniosek
o dofinansowanie projektu zostaje odrzucony i radl@ga dalszej weryfikacji. Informacja o odrzuceniu
wniosku wraz z uzasadnieniem przekazywana jest skomawcy w formie pisemnej w terminie 3 dni
roboczych od zakixzenia oceny wniosku.

Whiosek o dofinansowanie projektu poprawny pod weaein kryterium sumy kontrolnej zostaje poddany
ocenie formalnej w ¢Zci dopuszczalni. Ocena dopuszczalém polega na analizie ztonego wniosku
pod latem kryteriow dopuszczaldo. Niespetnienie co najmniej jednego kryterium dopaapusci
skutkuje negatywn ocery formalm. Informacja o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadai@n
przekazywana jest wnioskodawcy w formie pisemne;.

Whniosek o dofinansowanie projektu poprawny wescez dopuszczalrii zostaje poddany ocenie
formalnej w czsci administracyjnej. Na oceradministracyjn sktada sj analiza ztaonego wniosku pod
katem kryteriow administracyjnych. Na tym etapie réendopuszcza si mozliwos¢ jednokrotnego
poprawienia kadego ze wskazanych przez IP Igddw we wniosku. Termin na dokonanie poprawek, nie
dtuzszy niz 5 dni roboczych od dnia wystania informacji, wyema IP 1l. Za da¢ zlozenia uzupetnienia
uwaza sk dat wplyniecia dokumentacji do IP 1. Wniosek, w ktorym niestay w terminie hdz

w wystarczajcym stopniu poprawione ddy lub w ktérym naniesiono inne poprawkiylko te, o ktore
wnioskodawca zostat poproszony wrpie, zostaje odrzucony i nie podlega dalszej wkagii. IP I
zastrzega sobie prawo, by na etapie skladania tefpewyrazié zgod: na naniesienie przez
wnioskodawe innych poprawek, ktoreaskonsekweng popetnionych wczmiej bikedéw formalnych lub
zostaly uzgodnione z pracownikiem IP Il. Zgoda nreniesienie innych poprawek, znitylko te
wymienione w pimie zostanie zawsze potwierdzona e-mailem przezopnaika IP 1. Wydruk e-maila,
wyrazajacego zgod na naniesienie innych poprawek, wnioskodawca piewidlohczy¢ do ztazonych
uzupetnié. W przypadku naniesienia innych poprawek bez ateryia zgody drage-mailows, wniosek
zostaje odrzucony na etapie oceny formalnej i nilgga dalszej weryfikaciji.

W przypadku uzupetnienia przez wnioskodawwniosku o dofinansowanie projektu w zakresie
kryteriow administracyjnych w przewidzianym tern@niw sytuacji wysipowania dalszych ipliwosci

co do spetnienia wymogéw formalnych w zakresie aodmtacji budowlanej lub dokumentacji zzanej

z procedus OCS istnieje maliwos¢ ponownej jednokrotnej poprawy wniosku w pasgym zakresie na
okreslonych wczéniej zasadach.
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W przypadku, gdy poprawiony wniosek o dofinansowarg projektu ma rézna sume kontrolna
w wersji papierowej i elektronicznej, zostaje on odzucony i nie podlega dalszej weryfikaciji, jéli
wnioskodawca skorzystat wczniej z prawa skorygowania sumy kontrolnej wniosku

Informacja o zaistniatych uchybieniach, zaréwno etapie oceny zgoddoi sumy kontrolnej jak

I administracyjnej, przekazywana jest wnioskodawaynumer faksu i adres e-mail podane we wniosku
o0 dofinansowanie projektu. Dlatego & jest, aby dane teleadresowe podane we wniosku
o dofinansowanie projektu zapewnialy szybkie raamnie kontaktu.

Za doreczenie wezwania uznaje ei przestanie informacji faksem lub poczy elektroniczna,
na numer i adres podane we wniosku o dofinansowang@ojektu. Obowiazkiem wnioskodawcy jest
dolozenie naleytej starannosci w celu zapewnienia sprawnego dziatania faksu, dakze
zamieszczenie we wniosku o dofinansowanie projektprawidtowego numeru faksu oraz adresu
e-mail. Na wnioskodawcy spoczywa obowiek zapewnienia sprawnego funkcjonowania
przynajmniej jednego skutecznego kanatu szybkiej kmunikacji. Nieprawidliowe dziatanie faksu
lub poczty elektronicznej z przyczyn zalenych od wnioskodawcy nie stanowi przestanki do
uznania,  doreczenie jest nieskuteczne.

Po zakaczeniu oceny formalnej wniosku o dofinansowaniejgitor do wnioskodawcy przekazywana
jest pisemna informacja o wyniku oceny. W sytuagfly wniosek spetnigkryteria formalne (zaréwno

pod wzgkdem kryterium sumy kontrolnej, jak i kryteribw dagaeczalnéci oraz administracyjnych)

wniosek o dofinansowanie projektu zostaje przekazdo oceny wykonalri@i i strategiczne;.

W przypadku negatywnej oceny formalnej informacjedZie zawiera uzasadnienie. Informacja
o wyniku oceny wniosku przekazywana jest wnioskodaw formie pisemnej w terminie 3 dni
roboczych od zakiazenia oceny wniosku.

Za dokczenie informacji o wyniku oceny formalnej wnioskanaje s} dostarczenie adresatowi listu
poleconego zawierggego ww. informagj. Odbieragcy pismo potwierdza deczenie mu pisma swym
podpisem ze wskazaniem daty g¢itrenia. Za skutecznie dgzone uznaje sirdwniez pismo, ktore
zostaje zwrocone do nadawcy (Agencji Rozwoju Pom@z.) ze wskazaniem nie zostato podje

w terminie.

Do publicznej wiadomixi, na stronie internetowej IP llw{vw.arp.gda.pl zamieszczana ¢hzie
informacja o projektach (numer wniosku o dofinananie projektu), ktore przeszly pozytywnie ogen
formalma.

Od decyzji o odrzuceniu wniosku o dofinansowaniejgktu przystuguje protest w trybie opisanym
w Podrozdziale 5.5. Przewodnika.

5.4.2. Ocena wykonaldoi i strategiczna

Kolejnym etapem procesu oceny wnioskéw o dofinarssoev projektéw, po pozytywnym przeju
oceny formalnej, jest ocena wykonadob dokonywana przez Zespét Ekspertow (ZE), na zaead
.dwbch par oczu”. Eksperci dokonujprzedmiotowej oceny na podstawie kryteriow wykooédi
stanowicych Zahcznik nr 5 do Uszczegdtowienia RPO WP.

Ocena ekspertéw jest ocerD/1”, co oznaczaze eksperci nie przyzngjwnioskom punktow, ocenigj
jedynie, czy projekt jest wykonalny pod wgdém wykonalnéci techniczno-technologicznej, finansowo-
ekonomicznej, instytucjonalnej or&mdowiskowe;j.

ZE w trakcie oceny wykonaldoi moze, za pérednictwem IP Il, zzadat korekty budetu i/lub korekty
wskaznikow badz dodatkowych wyjgnien, na ktére beneficjent powinien odpowiedzipisemnie

w terminie wskazanym przez IP Il. W przypadku, ddyeficjent nie dostarczy w wyznaczonym terminie
dodatkowych wyjénien lub dokumentow, wniosek o dofinansowanie projektstanie odrzucony i nie
bedzie podlegat dalszej ocenie.
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Informacja o konieczrimi dokonania korekty bustu i/lub korekty wskanikow badz ziozenia
dodatkowych wyjénien na etapie oceny wykonaléw przekazywana jest beneficjentowi na numer faksu
i adres e-mail podane we wniosku o dofinansowarogegtu. Dlatego wzne jest, aby dane teleadresowe
podane we wniosku o dofinansowanie projektu zapahsizybkie nawizanie kontaktu.

Za doreczenie wezwania uznaje ei przestanie informacji faksem lub poczy elektroniczng,
na numer i adres podane we wniosku o dofinansowang@ojektu. Obowiazkiem wnioskodawcy jest
dolozenie naleytej starannosci w celu zapewnienia sprawnego dziatania faksu, dakze
zamieszczenie we wniosku o dofinansowanie projektprawidtowego numeru faksu oraz adresu
e-mail. Na wnioskodawcy spoczywa obowzek zapewnienia sprawnego funkcjonowania
przynajmniej jednego skutecznego kanatu szybkiej kmunikacji. Nieprawidliowe dziatanie faksu
lub poczty elektronicznej z przyczyn zalénych od wnioskodawcy nie stanowi przestanki do
uznania,  doreczenie jest nieskuteczne.

Whioski o dofinansowanie projektéw, ktére uzyskatggatywm ocerr w ktorymkolwiek z ww.
obszaréw oceny nie ¢bda podlegaly dalszej ocenie. Informacja o odrzucemimiosku wraz
z uzasadnieniem przekazywana jest wnioskodawcy mi&pisemnej w terminie 3 dni roboczych od
zakaczenia oceny wniosku.

Za dokczenie informacji o odrzuceniu wniosku na etapienycwykonalnéci uznaje si dostarczenie
adresatowi listu poleconego zawie@ggo ww. informagj. Odbierajcy pismo potwierdza deczenie mu
pisma swym podpisem ze wskazaniem datyedmnia. Za skutecznie dgzone uznaje sirowniez
pismo, ktére zostaje zwrécone do nadawcy (Agengiviju Pomorza S.A.) ze wskazaniem,nie
zostato podjte w terminie.

W przypadku pozytywnej oceny wykonaked pod lkytem kryteriow techniczno — technologicznych,
finansowo — ekonomicznych, instytucjonalnychredowiskowych wniosek o dofinansowanie projektu
bedzie oceniany podakem spetnienia kryteriéw strategicznych.

Zespo6t Ekspertow w trakcie oceny strategicznej pmaye punkty zgodnie z wagami zdefiniowanymi dla
kryteriow strategicznych. Ocenkoncowa projektu stanowisrednia arytmetyczna ocen fapwych
ekspertéw oceniagych dany projekt, wchodeych w sklad Zespotu Ekspertéw.

W wyniku oceny Zespotu Ekspertow powstaje listajghktibw, uszeregowanych pod wzdém liczby
zdobytych punktéw (od 0 do 100) w oparciu o kndesirategiczne. Zespot Ekspertéw nie podejmuje
decyzji o wyborze projektéw do realizacji, jedynigziela rekomendacji. Do otrzymania dofinansowania
rekomendowaneddla projekty, ktére uzyskaty minimum 60% ogélnej supunktdw.

Prace Zespotu Ekspertow regulujgegulamin Prac Zespotu Ekspertéw oceréapo projekty zkmne
w ramach Dziatania 1.1 i 1.2 Osi Priorytetowej 1 gimalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007 - 20Idbskpny na stronie internetowej 1P I
(www.arp.gda.pl

Po zakaczeniu oceny wykonaldoi i strategicznej wniosku o dofinansowanie prajekto
wnioskodawcy przekazywana jest pisemna informacjayoiku oceny. W przypadku negatywnej oceny
wykonalndgci informacja lkdzie zawierd uzasadnienie. Informacja o wyniku oceny wniosku
przekazywana jest wnioskodawcy w formie pisemnégmninie 3 dni roboczych od zaktzenia oceny
wniosku.

Za dokczenie informacji o wyniku oceny strategicznej vakio uznaje gi dostarczenie adresatowi listu
poleconego zawiergiego ww. informagj. Odbieragcy pismo potwierdza deczenie mu pisma swym
podpisem ze wskazaniem daty g¢itrenia. Za skutecznie dgzone uznaje sirdwniez pismo, ktore
zostaje zwrocone do nadawcy (Agencji Rozwoju Pom@Zz.) ze wskazaniem nie zostato podje

w terminie.
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Do publicznej wiadomgi, na stronie internetowej ARP S.Aww.arp.gda.pl zamieszczanacehzie
informacja o projektach (numer wniosku o dofinananig@ projektu oraz liczba zdobytych punktow),
ktére zostaty ocenione przez ZE i skierowane padapZWP.

Od decyzji o odrzuceniu wniosku o dofinansowaniejgitu przystuguje protest w trybie opisanym
w Podrozdziale 5.5. Przewodnika.

5.4.3. Wybor projektow do dofinansowania

Na posiedzenie ZWP, IP Il za ggednictwem DPR UMWP, przekazuje lggirojektow ocenionych przez
Zespot Ekspertow, o ktérej mowa w podrozdziales.4.

ZWP, w drodze Uchwaty, dokonuje wyboru projektowzgtnujacych dofinansowanie kierag sk, co do
zasady, rekomendacjami ZE.

ZWP mae wybra projekty nie kierujc sk rekomendacjami ZE — wymaga to jednakda@razowego
uzasadnienia w Uchwale o wyborze projektow.

ZWP mae podac¢ decyz o wyshpieniu do wnioskodawcy z zapytaniem o wagaie zgody na zmign
kwoty dofinansowania przy niezmienionym zakresieceowym projektu. W takim przypadku IP I,
w imieniu ZWP, wysyla do wnioskodawcy zapytaniegod. Termin na udzielenie odpowiedzi przez
wnioskodawe, nie dhezszy niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania pismadde kadorazowo
wskazany w gimie.

Projekty niewybrane do realizacji przez ZWP mogorzy¢ liste rezerwow. Decyzja o utworzeniu listy
rezerwowej nie jest obligatoryjna. O jej stworzehadz nie, decyduje kadorazowo ZWP na posiedzeniu
dotyczicym wyboru projektow do dofinansowania. Projektlysty rezerwowej mog zostad wybrane do
dofinansowania w terminie poiejszym, jeeli spetnione zostanwarunki okrélone w uchwale ZWP
tworzacej k& liste.

IP Il zamieszcza na swojej stronie internetowsjvfv.arp.gda.pl uchwat ZWP w sprawie wyboru
projektow do dofinansowania, ktorej aetnikiem jest lista wybranych projektéw oraz lisezerwowa
(o ile zostanie utworzona). Informacjadzie zawierata numer wniosku o dofinansowanie paajetytut
projektu, nazw beneficjenta,, warté projektu, wnioskowane dofinansowanie (kwota i rtckosztow
kwalifikowanych) oraz przyznane dofinansowanie (kavioprocent kosztow kwalifikowanych).

Kazdy z beneficjentéw ddzie pisemnie informowany przez IP Il o decyzji ZWRerminie nie dlaszym
niz 10 dni roboczych od dnia pedja Uchwaly przez ZWP.

Za dokczenie informacji o decyzji ZWP uznaje¢sidostarczenie adresatowi listu poleconego
zawierajcego ww. informag. Odbieragcy pismo potwierdza deczenie mu pisma swym podpisem ze
wskazaniem daty deczenia. Za skutecznie dgzone uznaje sirdwniez pismo, ktére zostaje zwrécone

do nadawcy (Agencji Rozwoju Pomorza S.A.) ze wska#a, ¢ nie zostalo podie

w terminie.

W przypadku nie wybrania projektu do dofinansowaipieystuguje protest w trybie opisanym
w Podrozdziale 5.5.Przewodnika.

5.5 Procedura odwotawcza

Podstaw prawry dla procedury odwotawczej na &iym etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu stanowi ustawa z dnia 6 grudnia 2006 zasadach prowadzenia polityki rozwoju zwana dalej
Lustang”.

Whioskodawcy, w terminie 7 kalendarzowych dni odadstrzymania pisemnej informacji o negatywnej
ocenie projektu na etapie oceny formalnej i wykon&ti oraz od informacji o wyniku oceny
strategicznej przystuguje pisemny protest sktadsppadrednio do IP 1.
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Zaznaczy nalezy, iz od informacji o wyniku oceny strategicznej przyglie protest jedynie w kwestiach
proceduralnych.

Od informacji o niewybraniu wniosku do dofinansoveaprzez ZWP wnioskodawcy, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania ww. informagizystuguje pisemny protest sktadany be&rednio
do IZ RPO WP (DPR UMWP).

Protest mee by wniesiony osoBcie przez wnioskodawec postaca, kurierem lub poczt Dokument
przestany faksem stanowi jedynie kpmryginatu, w zwazku z czym nie mze by traktowany jako
spetiajcy wymodg pisemngi wniesionegagrodka odwotawczego.

W przypadku protestu od oceny formalnej, wykon&tna strategicznej, IP Il rozpatruje protest
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jego atmapia.

Za doeczenie informacji o rozpatrzeniu protestu uznaje diistarczenie adresatowi listu poleconego
zawierajcego ww. informag. Odbieragcy pismo potwierdza deczenie mu pisma swym podpisem ze
wskazaniem daty deczenia. Za skutecznie dgzone uznaje sirdwniez pismo, ktére zostaje zwrécone

do nadawcy (Agencji Rozwoju Pomorza S.A) ze wskega, iz nie zostalo podie

w terminie.

W przypadku protestu od informacji o niewybraniuviesku do dofinansowania przez ZWP, 1Z RPO WP
rozpatruje protest w terminie 14 dni kalendarzowgdhdnia jego otrzymania.

Prawidtowo skonstruowany protest powiniert Isporadzony w formie pisemnej oraz zawiéra

1) dane wnioskodawcy, fsame z danymi wskazanymi we wniosku o dofinansosvarojektu,

2) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

3) informacg, po ktérym etapie oceny wniosku wnioskodawca wiposiest,

4) wyczerpujce okrdlenie zarzutow odrimie przeprowadzonej oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdanigmoskodawcy, ocena ztonego wniosku
zostata przeprowadzona w sposob niguitay,

5) podpis wnioskodawcy lub osoby uprawnionej do repméawania wnioskodawcy.

Protest nie podlega rozpatrzeniuzgle mimo prawidiowego pouczenia, zawartego w infacin
0 negatywnej ocenie projektu/informacji o niewybuaprojektu przez ZWP, zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) w sposéb sprzeczny z pouczeniem,

c) do niewtdciwej instytucji,

d) bez okrélenia zarzutoéw odrimie przeprowadzonej oceny wniosku.

W przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzetlitall/lZ RPO WP niezwtocznie przeka
wnioskodawcy pisempninformacg w tym zakresie.

Za dokczenie informacji 0 pozostawieniu protestu bez abzenia uznaje sidostarczenie adresatowi
listu poleconego zawiergjego ww. informag. Odbieragcy pismo potwierdza deczenie mu pisma
swym podpisem ze wskazaniem daty edaenia. Za skutecznie d@zone uznaje siréwniez pismo,
ktore zostaje zwrécone do nadawcy (Agencji Rozweamorza S.A)) ze wskazaniem, nie zostato
podjte w terminie.

W wyniku rozpatrzenia protestu zapada decyzja o:

1) pozytywnym rozpatrzeniu protestu - przywréceniuashiu 0 dofinansowanie projektu do procedury
konkursowej, hdz

2) negatywnym rozpatrzeniu protestu.

Zgodnie z art. 30b ust. 4 ustawy w decyzji 0 negafym rozpatrzeniu protestu, IP 1l/IZ RPO WP

zamieszcza pouczenie 0 ewentualneflmmsci ztozenia odwotania oraz o mlwosci wniesienia skargi

do wojewddzkiegoalu administracyjnego.
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Whioskodawca mie, do dnia wydania przez IP II/IZ RPO WP rozpatiaemiesionego protestu, zipe
pisemny wniosek o wycofanie protestu.

Konsekwengj skutecznego wycofania protestu jest pozbawienimstwdawcy mealiwosci wniesienia
odwotania do IZ RPO WP oraz skargi dmpls administracyjnego. Skarga taka, zgodnie z 8d.ustawy
moze by wniesiona po wyczerpaniwodkéw odwotawczych przewidzianych w systemie wdji i po
otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku proceduogdwotawczej przewidzianej w systemie
realizacji programu operacyjnego.

Whioskodawcy przystuguje prawo do ponownegozetna protestu lecz wytznie z podniesieniem
innego zarzutu @i zarzut, ktory byt podniesiony w prdétee, ktory wczéniej zostat wycofany

i w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzynzapisemnej informacji 0 negatywnej ocenie projektu.
Jezeli wniosek o wycofanie protestu zostaniezeioy po dokonaniu rozpatrzenia, IP 1I/1Z RPO WP
pozostawi go bez rozpoznania.

W terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania:

— informacji o negatywnym rozpatrzeniu protestwateego na etapie oceny formalnej, wykonatmdub
strategicznej,

— informacji o pozostawieniu wniesionego protdsta rozpatrzenia,

— informacji o ocenie wniosku przeprowadzonej poni@w wyniku pozytywnie rozpatrzonego protestu
wnioskodawcy przystuguje pisemne odwotanie sktadsmpadrednio do 1IZ RPO WP (DPR UMWP).

Zakres przedmiotowy odwotania zdeterminowany jest akresem uprzednio zt@gonego protestu.
W przypadku zteenia odwotania od informacji 0 pozostawieniu wroegigo protestu bez rozpatrzenia,
IZ RPO WP weryfikuje jedynie zasadidovydania takiego rozstrzyguia przez IP Il

W przypadku odwotania od oceny formalnej i strategej 1Z RPO WP rozpatruje odwotanie w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania.

Zaznaczy¢ nalezy, iz od oceny strategicznej przystuguje odwolanie jedya w kwestiach
proceduralnych.

W przypadku odwotania od oceny wykonalop IZ RPO WP rozpatruje je w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia jego otrzymania.

W sprawach nieuregulowanych pawgyymi zapisami do odwalarozpatrywanych przez IZ RPO WP
zastosowanie mapdpowiednie postanowienia dotyce protestéw rozpatrywanych przez IP II.

Whioskodawca otrzymuje pisemnformacg o wynikach rozpatrzenia odwotania wraz z pouczanie
o mazliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiegads administracyjnego, na zasadach élrgych
w art. 30c ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zagagaowadzenia polityki rozwoju.

Uwzgledniajac odwotanie 1Z RPO WP kieruje wniosek o dofinansoiagorojektu, bdacy przedmiotem
postpowania odwotawczego, do ponownej oceny na tymietdgdrego wyniki byly przedmiotem
odwotania.

Uwzgledniajac odwotanie od informacji IP Il o pozostawieniu @sionego protestu bez rozpatrzenia,
IZ RPO WP kieruje wniesiony protest do merytoryaameozstrzygricia przez IP II.

Po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku rozgania odwotania przez 1Z RPO WP na etapie
oceny formalnej, wykonalr$oi lub strategicznej oraz informacji o negatywnynyniku rozpatrzenia
protestu (od niewybrania wniosku do dofinansowamizez ZWP) przez 1Z RPO WRd informacji
0 pozostawieniu wniesionego odwotania/protestu bezpatrzenia, jak réwnie od informacji
0 wyniku oceny przeprowadzonej ponownie w rezudlapozytywnego rozpatrzenia odwotania —
wnioskodawca m@e wnig¢ skarg do wojewodzkiego glu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o gusianiu przedglami administracyjnyril. Skarga, jest

2tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1270 ze zm.
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wnoszona przez wnioskodagvav terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzyraapowyszych
informacji bezpérednio do witaciwego wojewddzkiego aslu administracyjnego wraz z kompletn
dokumentag

w sprawie, obejmafa wniosek o dofinansowanie projektu wraz z informaej przedmiocie oceny
projektu, kopie wniesionycfrodkow odwotawczych oraz informacji o0 wyniku ictepatrzenia.

W przypadku otrzymania informacji o pozostawienini@gionego odwotania/protestu bez rozpatrzenia
przez 1Z RPO WP, beneficjentowi przystuguje skadm wojewddzkiego slu administracyjnego
w zakresie sprawdzenia zgodnoz prawem takiego rozpatrzenia.

Skarga podlega optacigdowej. Sd rozstrzyga spraywv terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.

W wyniku rozpatrzenia skargiad maze:

1) uwzgkdni¢ skarg stwierdzajc, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposOlsZeCy
prawo, przekazyp jednoczénie spraw do ponownego rozpatrzenia przez $elwa instytuci
zarzadzapca lub parednicaca;

2) oddal¢ skarg w przypadku jej nieuwzgtinienia;

3) umorzy postpowanie w sprawie, jeli z jakichkolwiek wzgtddw jest ono bezprzedmiotowe.

Whiesienie skargi:

1) po terminie,

2) niekompletnej,

3) bez uiszczenia optatgdowej w terminie
powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

Whnioskodawca lub 1Z RPO WP lub IP Il m® wnig¢ skarg kasacyja do Naczelnego f8lu
Administracyjnego w terminie 14 dni od dnia ¢renia rozstrzygncia
wojewddzkiego gdu administracyjnego. Skarga jest rozpatrywana wnitée 30 dni od dnia jej
wniesienia.

W przypadku skargi kasacyjnej, jej wniesienie:
1) po terminie,
2) niekompletnej,
3) bez uiszczenia optatgdowej w terminie
powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi gdusadministracyjnego nie wptywa negatywniedvie
pouczenie lub brak pouczenia.

Zakaiczenie posgfpowania gdowego w zakresie danego projektu, ktérego wniogkoa wnidst skakg

do sdu administracyjnego, oznacza réwnigakmczenie procedury odwotawczej w tym zakresie.
W swietle przepisow ustawy wnioskodawcy nie przystagigdne dodatkowérodki odwotawcze.

Dotyczy to réwnie ewentualnego rozstrzygmia IP I, wydanego w zwiku z przekazaniem przezds
sprawy do ponownego rozpatrzenia, o ktérym mowatws8c ust. 3 pkt 1 ustawy, i od ktérego rowinie
nie przystugy zadne dodatkowérodki odwotawcze.

W zakresie nieuregulowanym w ustawie do goswania przedagglami administracyjnymi stosujegsi
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002- Prawo o posgpowaniu przed glami

administracyjnymi, okrdone dla aktow lub czynroi, o ktérych mowa w art. 3 8§ 2 pkt 4 z wgkeniem
art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115 — 122, 146, i1HRP tej ustawy.
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Przy obliczaniu termindw okénych w ustawie o zasadach prowadzenia politykiwau naley
positkowa si¢ zasadami ogolnymi, okflmnymi w Ksiedze I., w Tytule V. Kodeksu Cywilnego w art.
110 — 118 m.in.:

- termin oznaczony w dniach kery sk z uptywem ostatniego dnia,

- termin oznaczony w miegiach kaczy skt z uptywem dnia, ktéry nazwlub dat odpowiada
pocatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia niéoby ostatnim dniu miesca,

- jezeli pocatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne =zieez nie uwzgldnia s¢ przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie npisb,

- jezeli koniec terminu do wykonania czyrimd przypada na dzfeuznany ustawowo za wolny od pracy,
wedtug ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniaocmych od pracy, termin uptywa dnia nagtnego.
Nadanie pisma w placowce pocztowej (analogicznpezez kuriera) traktowane jest jako robwnoznaczne
Z jego wniesieniem. W takim przypadku decyduje datanpla pocztowego (lub dowodu nadania).

Procedura odwolawcza nie wstrzymuje zawierania umow o dofinansowanie projektow
z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty zakwalitkowane do dofinansowania.

Zgodnie z art. 30b ust. 3 ustawy, w rozpatrywamnadkow odwotawczych nie magdorat udziatu osoby,
ktore na jakimkolwiek etapie dokonywaly czydnbzwiazanych z okrdonym projektem, w tym byly
zaangaowane w jego ocen Wylaczenie dotyczy kalej osoby zwqzanej w jakikolwiek sposob
Z projektem, a veic jest to kady zwiazek o charakterze zaréwno:

a) podmiotowym: wynikajcym z wkzOw pokrewi@éstwa, powinowactwa, czy zez kontaktéw
stuzbowych lub kontraktowych, itp.,

b) przedmiotowym: wynikagym z faktu zaangawania danej osoby w ocgmprojektu na etapie
konkursu, hdz tez w rozpatrywaniesrodka odwotawczego na ktorymkolwiek etapie pigesve]
procedury odwotawczej. Dlategozteozpatrywanie protestdw wniesionych na etapiengdermalnej,
wykonalngci, strategicznej oraz od informacji o nie wybramuniosku przez ZWP, w przypadku
tozsamego wniosku o dofinansowanie projektagdabdokonywaty osoby niezaangawvane w oceg
projektu na etapie konkursuadz tez w rozpatrywanigrodka odwotawczego.

W przypadku zmiany jakichkolwiek danych teleadresowch (np. adres zamieszkania lub adres
siedziby wnioskodawcy), ktore g lub moga by¢ zwigzane z procedus odwotawcz lub mieé¢ na nig
wplyw, informacje na powyzszy temat powinny by niezwiocznie przekazane przez wnioskodawc
pod rygorem uznania korespondencji wystanej pod oatnio znanym adresem za skutecznie
doreczom.

Rozdziat 6 - Umowy o dofinansowanie projektu
6.1. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Przed podpisaniem umowy wnioskodawca zostanie wegwla dostarczenia brakigiych zahcznikdw
w terminie wyznaczonym przez IP Il.

Petna lista dodatkowych zaknikbw do umowy wraz z instrukcjich przygotowania znajduje ¢si
w Zafaczniku nr 11 Przewodnika.

W przypadku, gdy Zespot Ekspertow dokona zmian wzbcie projektu i/lub wskanikach lub ZWP
zaproponuje zmniejszenie kwoty dofinansowania, aoskodawca wyrazi na nie zgad przed
podpisaniem umowy ma on obawek ztazenia nowego wniosku o dofinansowanie projektu wyeal
egzemplarzu, ktérydozie podlegat weryfikacji formalnej.

Po stwierdzeniu poprawsc dokumentow pod wzgtlem wymogow formalno - prawnych, IP I
w terminie 20 dni roboczych przygotowuje umowo dofinansowanie projektuwgor umowy

0Dz. U. 21964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.
%1 Dz. U. 21951 r. Nr 4, poz. 28 ze zm.
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o dofinansowanie projektu w ramach Dziala 1.1 — 1.2 RPO WP 2007 - 2018anowi Zakczniki nr

8a, 8b, 8c Przewodnika) i przekazuje wnioskodawayrerowi wiodcemu do podpisu w dwoch
jednobrzmacych egzemplarzach. Wnioskodawca w terminie wskangorzez IP 1l jest zobowrany do
podpisania wszystkich egzemplarzy umowy i odestatiado IP Il. Po podpisaniu umowy przez IP I
(dziatapcej na podstawie petnomocnictwa udzielonego pra&Py zostaje ona niezwiocznie przekazana
po jednym egzemplarzu dlaidej ze stron. Dopuszczashazliwosé podpisania umowy w siedzibie IP
Il.

6.1.1. Nadanie numeru umowie o dofinansowanie ktoje

Przez podpisaniem umowy nadany zostaje numer ewyften ktory kedzie wykorzystywany we
wszystkich paniejszych czynnériach zwiazanych z jej realizagjoraz prowadzankorespondengj

Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:

- kod okrélajacy rodzaj dokumentu — ,UDA"— umowa/decyzja/aneksid§a zmieniajca
o dofinansowanie projektu,

- kod okrdlajacy program operacyjny RPO WP 2007-2013 — ,RPPM”,

- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziatanizytnumery, uzupetnione z lewej strony znakiem O,
oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 1.2. zdpdzie miat form: ,01.02.00",

- kod wojewddztwa (dwucyfrowy) — dla Programéw Opgjagch nieposiadagych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje w&rao,

- numer wniosku o dofinansowanie projektu, ktéregyaky umowa (trzycyfrowy) — ,XXX",
- rok zlazenia wniosku o dofinansowanie projektu (dwucyfrowyyZ",

- numer kolejnej wersji umowy/decyzji/aneksu, przyraz200 przyjmuje si dla umowy /decyzji, a dla
kolejnych anekséw/decyzji zmieriaych np. dla aneksu/decyzji zmienigj nr 1 lrdzie 01.

Sposoéb zapisania numeklDA-RPPM.01.02.00-00-XXX/ZZ-00.

6.1.2. Odmowa podpisania umowy o dofinansowanigekio

Podstaw odmowy podpisania umowy o dofinansowanie realizmojektu z wnioskodavegjest m.in.:

- niedostarczenie przez wnioskodawe terminie wyznaczonym przez IP 1l stosownych dokatéw
( z uwzgtdnieniem terminéw o ktérych mowa w Podrozdziale)6.1

- niedokonanie wymaganych uzupeifnie

- pojawienie si okoliczngci nieznanych w momencie dokonywania naboru wniosku
o dofinansowanie projektu, a maych wplyw na wynik oceny.

W przypadku wystapienia przestanek do odmowy podpisania umowy, IP lilsporzadza pismo
0 odmowie podpisania umowy wraz z uzasadnieniem izesyla je do wnioskodawcy.

6.2. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy dofinansowanie projektu

6.2.1. Zlezenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowdofinansowanie projektu

Zgodnie z zapisami zawartej umowy beneficjeactabowizani w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
jej zawarcia do ztzenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowykwate nie mniejsz niz wysokaé
tacznej kwoty dofinansowania w uprzednio wybranejmiier W przypadku projektow realizowanych
Z udziatem partnera/partnerowzkg z partnerow projektu sktada zabezpieczenie natckiaie mniejsz niz
Wysokas¢ przyznanej mu egci dofinansowania.

Zabezpieczenie ustanawia sia rzecz Wojewodztwa Pomorskiego.

Mozliwe formy zabezpiecze prawidtowej realizacji umowy okéta Rozporzdzenie Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawieunkdw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek
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oraz zakresu i termindw skladania wniosku o piatnev ramach programow finansowanych z udziatem
srodkéw europejskichi

W uzasadnionych przypadkach IP Il zastrzega solagv@ do zakwestionowania proponowanej formy
zabezpieczenia (np. gdy beneficjent realizuje kik@ektow).

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustanawiane jest od dnia jej
zawarcia na okres realizacji projektu oraz jegoaiméei, zgodnej z definigj zawary w umowie
o dofinansowanie projektu.

Beneficjent otrzymuje pisemne potwierdzeniegzetoa zabezpieczenia.

6.2.2. Zwrot/wykrélenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowdofinansowanie
projektu
Zgodnie z postanowieniami umowy w przypadku prasvigigo wypelnienia przez beneficjenta wszelkich

zobowhzan w niej okrglonych, IP Il zwréci/wykréli ustanowione zabezpieczenie po uplywie okresjakia
zostato zdeponowane, o ktérym mowa w Podrozdzidlé 6

Warunkiem zwrotu/wykrédenia zabezpieczenia jest dochowanie przez beeeficizapisow umowy, w tym
w szczegolngci dotycacych trwaldci projektu. Zwrot/wykrélenie zabezpieczenia jest rowhienazliwy
przy wczéniejszym rozwazaniu umowy z beneficjentem, na jego pisemny whkiog®d warunkiem
dokonania zwrotu wyptaconycfrodkéw wraz z odsetkami w wysckd okreslonej jak dla zalegki
podatkowych od dnia przekazania beneficjentoadkow do dnia ich zwrotu.

6.3. Zmiany w realizacji projektu

Proponowany projekt zmian w realizacji projektu,irdcjatywy beneficjenta lub IP II, musi by
uzgodniony i zaakceptowany przez obie strony. Ipdtejmuje decyzj czy wprowadzenie zmian
wymaga formy aneksu.

Zgtoszenie przez beneficjenta projektu zmian w ureawaze by dokonane poprzez ztenie niezkhdnej
dokumentacji nie pfniej niz na 1 miesic przed zakfczeniem realizacji projektu. Zmiany dotyce
zakresu rzeczowego projektu wymagajwiadczenia beneficjenta o braku zagfodla realizacji zalonych
celéw projektu oraz wskaikow produktu i rezultatu.

Nalezy mie¢ na uwadze,ze zmiana zakresu rzeczowego projektuzenskutkowd konieczndcia
ponownego przeprowadzenia procedury Oiub zmiary dokumentéw wymaganych ustaviPrawo
budowlane, jak rownie w uzasadnionych przypadkach, koniecoip przedstawienia dokumentow
wczeniej niewymaganych.

Przy akceptacji projektu zmian IP Il bierze pod gwaczy proponowane zmiany siiezkzdne dla
wdrazania i realizacji projektu. Zmiany te nie mpogwieksza dofinansowania.

Szczegotowe zasady dotyce wprowadzania zmian w projekcie reguluje umowadofinansowanie
projektu (Zahczniki nr 8a, 8b, 8c Przewodnika).

6.4. Rozwjzanie umowy o dofinansowanie projektu

Rozwizanie umowy mgze nasipi¢ bez wypowiedzenia m.in.
- jezeli zostanie stwierdzonee beneficjent:
1) wykorzystat caté¢ lub cz$¢ otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przezmieae
2) wykorzystat caté¢ lub czs¢ otrzymanego dofinansowania z naruszeniem olfgnyacych
procedur,
3) pobrat caté¢ lub cz$¢ dofinansowania w sposob nienalg lub w nadmiernej wysolkoi.
- w wyniku niewywhzywania s¢ beneficjenta z zapisow umowy,
- w wyniku zgodnej woli obu stron lub w nagstwie nadzwyczajnych okoliczém,

%2 Dz. U. 2 2009 r. Nr 223, poz. 1786
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- na pisemny wniosek beneficjenta doty@z rezygnaciji z dofinansowania po zwrocie otrzynggme
dofinansowania wraz z odsetkami w wys@tiookreslonej jak dla zalegkei podatkowych od dnia
przekazania beneficjentowiodkéw do dnia ich zwrotu (Podrozdziat 7.7).

Wszystkie przestanki do rozygania umowy w szczegolowy sposob reguluje umowaofmahsowanie
projektu.

Wszelkie spory dnla poddawane rozstrzygmiu przez gd powszechny wigiwy dla siedziby IP 1I.

Rozdziat 7 — Przeptywy finansowe w ramach projektow
7.1. Rodzaje wnioskéw o ptatngt

Podstaw rozliczenia wydatkdéw poniesionych na realizaprojektu wspéifinansowanego w ramach
Dziatanh 1.1. — 1.2 RPO WP jest wniosek o ptdthdNzér wniosku o ptatnig okresla IP Il na podstawie
wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnegt/zor wniosku o ptatnaé¢ wraz z instrukcja wypetniania
dostpny jest na stronie internetowej IP Wyw.arp.gda.pl
Dla programu operacyjnego wspoffinansowanego z ERg&puja trzy rodzaje wnioskow o ptatéé

- wniosek o ptaté zaliczkowa,

- wniosek o ptatng posredna,

- whniosek o ptatng koncowa.
Beneficjent/partner wiagty ma obowizek zi@yé wniosek o platné€ koncowa w terminie 30 dni
kalendarzowych od daty zakezenia realizacji projektu okil®nej w umowie o dofinansowanie projektu
lub w terminie 30 dni kalendarzowych od daty podpia umowy, gdy umowa zostata zawarta po
terminie zakaczenia projektu. Wniosek o ptatito koncowa powinien rozliczd co najmniej 5%
przyznanego w ramach projektu dofinansowania.

7.2. Sktadanie wniosku o ptatné¢
Beneficjenci/partnerzy wiagy sktadajg wnioski o ptatné¢ w IP Il.

Whnioski o ptatné¢ nalery sktad& z czstotliwoscia okreslona w umowie o dofinansowanie projektu,
przy czym za datwplywu przyjmuje si dat zarejestrowania wniosku w sekretariacie IP Il.

Whniosek o pfatn& posrednia/koncowa lub korekt wniosku o ptatn& posrednia/koncowa naley
sporadzi¢ przy pomocy Generatora Wnioskéw o ptath®SP dosipnego na stronie internetowej IP I
(www.arp.gda.pl) w wersji aktualnej na diiesporadzania. Do przygotowania wniosku o plateio
niezledne jest otrzymanie z IP 1l pliku inicagego, indywidualnego dla kdego projektu realizowanego
w ramach RPO WP 2007-2013. Plik inigjey przekazywany jest kdorazowo przez IP Il po podpisaniu
umowy o dofinansowanie projektu, na adres e-maikazany przez beneficjenta we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Whiosek o zalicz& lub korekta wniosku o zaliczksy sktadane w formacie pliku programu WORD.
Whiosek o ptatn& wraz z zadcznikami naley ztozy¢ w wersji papierowej, w jednym egzemplarzu. Do
dokumentéw naley réwniez dofaczy¢ wersg elektroniczm wniosku o ptatng w formacie PDF i XML
lub DOC.

Wersja elektroniczna wniosku o ptadomusi by zgodna z wydrukiem (w przypadku wniosku
0 ptatna¢ posredni lub kaacowa suma kontrolna wniosku w wersji elektronicznej mng identyczna

z sum, kontrolra na wydruku). Wszystkie strony wydruku wniosku atpts¢ pasredna/koncows musz
rowniez posiada identyczne sumy kontrolne.

Uwaga: Kazda zmiana w formularzu wniosku o ptatn@d¢ w Generatorze Wnioskéw o ptatnéé¢ MSP
powoduje zmiare sumy kontrolnej wniosku i konieczn@¢ ponownego jego wydruku.
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Whiosek mae by ztozony osobicie, przez przedstawiciela beneficjenta/partneradygego, wystany
listem poleconym lub przesyikuriersky. Wniosek o platn&® nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie lub
zwartym segregatorze wraz z wymaganymaeahikami. Zajgczone do wniosku o ptatédpasredni lub
koncowa dokumenty powinny hypouktadane wedtug kolejia ich wykazywania w tabeli 15 wniosku o
ptatngs¢, czyli w zestawieniu dokumentow potwierdzaych poniesione wydatki.

UWAGA: W przypadku projektéw, ktére rozliczane gpdnym wnioskiem o ptat$é koncows oraz
dodatkowo, w ktorych liczba pozycji wykazywanych wabeli 15 Zestawienie dokumentéw
potwierdzagcych poniesione wydatki @ wnioskiemwynosi co najwyej 10 pozycji, istnieje
mozliwo$¢ rozliczenia projektu w oparciu o zestawienie fakt@znacza to,z na etapie skladania
wniosku o platné¢ koncowa nie ma konieczriwi dolczania faktur lub innych dokumentow
0 rownowanej wartéci dowodowe;j.

W przypadku zaistnienia woli skorzystania z takiegechanizmu naly zawrzeé taka informacg w
pismie przewodnim do sktadanego wniosku o ptétriamncowa.

7.3. Przygotowanie wnioskow o ptatné i zatacznikow

Whniosek o ptatn@ wraz z dokumentami potwierdzaymi poniesienie wydatkow kwalifikowalnych na
realizacg projektu, naley przygotowé zgodnie z Instrukgj wypetnienia wniosku o ptatsé. Instrukcja
zawiera szczegOtowe informacje dotyce wypetnienia formularza wniosku o plaibowymaganych
zakcznikOw oraz ich prawidtowego opisu.

W przypadku projektow, opisanych w podrozdziale, k@re rozliczane ssw oparciu 0 zestawienie
faktur wymienionych w punkcie (15) wniosku o platédkoncows, nie trzeba wraz z nim skiatla
wymaganych zatznikdw. Jednate dokumenty znajdage s¢ u beneficjenta/partnera musbyc
sporadzone/opisane zgodnie z wytycznymi zawartymi w mimK28) Zalgczniki instrukcji wypetniania
wniosku o platnét. Dokumenty te zostanzweryfikowane w trakcie kontroli na miejscu reabj
projektu. Beneficjent/partner zobawziany kedzie do sporadzenia kopii sprawdzonych faktur lub innych
dokumentéw o rownowaej wartéci dowodowej i przekazania ich Zespotowi Kontraitgmu.

Wzér wniosku o ptatncé¢ posrednia/koncowa wraz z instrukcja wypetniania stanowi zaicznik nr 9
Przewodnika.Wzér wniosku o zaliczke wraz z instrukcja wypetniania stanowi zacznik nr 9a
Przewodnika

7.4. Transakcje dokonywane w walutach obcych

7.4.1. Zasady wyceny

1) Beneficjenci dokonuggy transakcji w walutach obcych, wymienieni w &rustawy z dnia 29 wrZria

1994 r. o rachunkowési®* s3 obowizani do prowadzenia ewidencji, kgirachunkowych i spogrzania

sprawozda finansowych w walucie polskiej. W tym celu,zZkly dowdd ksigowy, w tym faktura czy

rachunek wyrzony w walucie obcej, naty przed ugciem w ksg¢gach czy ewidencjach przeliczya

zlote. Metody przeliczania waluty obcej dla celow:

» podatku dochodowego wskazanensart. 24Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowy
od 0s0b fizycznych ze zm. zwanej dalej ,UPDOF" @%. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176, ze zondz
w art. 15Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowyg os6b prawnych ze zm. zwanej
dalej ,UPDOP?” (t.j. Dz. U. z 2000 r,. Nr 54, poz58 ze zm.)

» VAT wskazanegw art. 31 oraz 3®stawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od téwairustug
(t.j. Dz. U. z 2004 r., Nr 54, poz.535 ze zm)

» rachunkowéci (jezeli podatnik prowadzi ksgi) wskazane sw Ustawie z dnia 29 wrZeia 1994 r.o
rachunkowdci (t.j. Dz. U. z 2009 r., nr 152, poz.1223 ze zm.)

Przeliczenie w zalanosci od celu nagpuje odebnie i niezalenie.

3tj. Dz. U. 2 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.

35



2) Zgodnie z art. 9b pkt 1 ustawy z dnia 15 lut€dg#lr. o podatku dochodowym od oséb prawnych ze
zm. oraz art. 14b pkt 1 ustawy z dnia 26 lipcall@® podatku dochodowym od 0s6b fizycznych ze zm.
beneficjenci maj do wyboru dwie metody ustalaniaznic kursowych:

- ha podstawie przepisow UPDORP tj. art. 15a,/ UDO&t. 24c

- lub na podstawie przepiséw o rachunkéeio

W przypadku wyboru metody rachunkowej podatnicy maspetné nastpujace warunki:
- wybrana metodaddlzie stosowana przez okres nie krétszytriy lata podatkowe,
- w okresie stosowania ww. metody sp@izane przez podatnikdw sprawozdania finansoyde b
badane przez podmioty uprawnione do ich badania,
- w terminie do kaca pierwszego miegia roku podatkowego, a w przypadku podatnikow
rozpoczynajcych dziatalné¢ — w terminie 30 dni od dnia jej rozpacia, podatnicy zigg
pisemne zawiadomienie o wyborze tej metody dosegego naczelnika uggu (art. 9b pkt.3
UPDOP/ art. 14b pkt 4UDOF).

Wybér metody, sposob rozliazepodatkowych i ewidencji rachunkowej zwanych z transakcjami
walutowymi, powinny by zawarte w polityce rachunkowa beneficjenta.

Beneficjenci, ktérzy w ramach projektgda rozliczali koszty wyraone w walucie obcej zobowzani g
do przedigenia w IP Il informacji o przytych zasadach rozlicaezwiazanych z transakcjami
walutowymi, ugtych w Polityce rachunkowci. Beneficjenci nieposiadgy polityki rachunkowéci
przedktadaj w IP Il informacg o przygtych zasadach rozlicaewiazanych z transakcjami walutowymi
stosowanymi w przedghiorstwie. Informagj t¢ nalery ztozy¢ wraz z pierwszym wnioskiem o ptado
w ktorym wystpuja koszty wyraone w walucie obcej.

3) Podczas realizacji ptatém w ramach projektu, magpowsta& zarowno ujemne jak i dodatniezrace
kursowe.

4) R&nice kursowe wedtug ustawy z dnia 26 lipca 1994 podatku dochodowym od o0s6b fizycznych
(art. 24c UPDOF) oraz ustawy z dnia 15 lutego 1992 podatku dochodowym od os6b prawnych (art.
15a UPDOP), wynikaj z r&nicy miedzy wartgcia przychodu nalenego/kosztu zarachowanego
wyrazonego w walucie obcej po przeliczeniu na ziote wgsk sredniego ogtaszanego przez NPB
a wartdcia tego przychodu/kosztu w dniu jego otrzymania/zgptgprzeliczom wg faktycznego
zastosowanego kursu waluty z tego dnia.

Pod pogciem ,faktycznego zastosowanego kursu waluty” haleozumi€ kurs wyty do ustalenia
okreslonej wartgci, po ktorym dokonuje si faktycznej wyceny np. kurszuty przez bank do
przewalutowania transakcji zleconej w walucie opeejobcazajacej rachunek bankowy prowadzony
w PLN, ldz kurs kantorowy w przypadku nabycia walut w kan¢orz

Jezeli przy obliczaniu rénic kursowych nie jest nitiwe uwzgkdnienie faktycznie zastosowanego kursu
waluty w danym dniu, przyjmuje ikurs sredni ogtoszony przez NBP z ostatniego dnia robgaze
poprzedzajcego ten dzie

5) R&nice kursowe w uciu ustawy o rachunkowgoi, wyrazone @ jako r&nice w wycenie midzy
zarachowaniem a realizagyrzychodu lub kosztu. Realizacja kosztu gagie po odpowiednim kursie:
- Z rachunku bankowego w ztotych polskich na raekupdbiorcy prowadzony w walucie obcej,
naley przelicz¢ po kursie sprzedst stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta
jednostka, z dnia dokonania operacji (tj. zaptaty),
- z rachunku prowadzonego w walucie obcej do kémtnga zagranicznego (na rachunek
prowadzony w walucie obcej), naleprzelicz&, zgodnie z przyta przez beneficjenta politgk
rachunkowéci, alternatywnie:

a) po kursie historycznym, tj. kursie, po ktorym wyaero wplyw waluty na rachunek
bankowy (FIFO, LIFO luBredniowaony) lub

b) po kursie sprzeds banku, w ktérym beneficjent posiada rachunek teahy (z dnia
dokonania zaptaty) lub
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¢) kursiesrednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z ¢griprzedzajcego dzié jej
wyptywu z konta (tj. zaptaty).

6) Za kwalifikowalne mog zost& uznane wydatki poniesione w walutach obcych, rzehe po kursie
faktycznie zastosowanym, pod rgmtjacymi warunkami:
- kurs wyty do przeliczenia wydatku wytanego w walucie obcej na PLN jest zgodny
z zasadami gtymi w Polityce rachunkow&ei beneficjenta lub z zasadami rozlitzaviazanych
z transakcjami walutowymi stosowanymi w przebtgrstwach nieposiadgyych polityki
rachunkowéci;
- beneficjent udowodni zastosowanie perggo kursu.

W pozostatych przypadkach IP Il dokona przeliczémiaztu posrednim kursie ogtoszonym przez
NBP z ostatniego dnia roboczego poprzegtzjo dzié uregulowania zobowrania. Jé&i koszt
kwalifikowalny obliczony przez beneficjentadzie nizszy od kosztu obliczonego przez IP Il ww.
metod, za koszt kwalifikowalny uznany zostanie koszt vzsiey przez beneficjenta. W przeciwnym
przypadku IP Il dokona ograniczenia kosztu kwatifilalnego do warkxi obliczonej po wyej
wskazanym kursie NBP.

7.4.2. Rozliczenie faktur wyranych w walutach obcych ptatnych w transzach

Beneficjenci dokonujcy czsciowych platnéci za faktue wyrazona w walucie obcej z tytutu wykonania
ustugi lub dostawy towaréw na podstawie zawartepwsnz wykonawa, sa zobownzani do rozliczenia
wszystkich transz oddzielnie. Zakup taki traktowgast jako jedna operacja, ktéra stanowi podstdw
rozliczenia salda ujemnychzadic kursowych dla poszczegdlnych transz.

Prawidtowy opis faktur lub innych dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami  potwierdzajgcymi  poniesienie  wydatkéw  kwalifikowanych  zwazanymi
z transakcjami walutowymi, nalezy przygotowaé zgodnie z instrukcip do wniosku o pfatngé,
stanowigca zalgcznik nr 9 do Przewodnika.

7.5. Weryfikacja wnioskéw o ptatndgé

Kazdy wniosek o platn@& zlozony do IP Il podlega weryfikacji pod wzglem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym.

Weryfikacja formalnastuzy sprawdzeniu, czy wniosek spetnia wymagania d&ne przez IP 1l dla tego
rodzaju dokumentéw. Przede wszystkim badana jestdaztaczonego wniosku, jego kompletitooraz
czy zostatl wypetniony zgodnie z Instrukcj

Weryfikacja merytorycznpolega na sprawdzeniu, czy wszystkie wydatki wgk&zwe wniosku zostaty
poniesione na realizacjprojektu, czy s zgodne z umow o dofinansowanie oraz czy zgodne

Z przepisami prawa UE i prawa krajowego, az¢akzy zostaty poniesione w terminie kwalifikowadoio
projektu.

Termin weryfikacji formalnej i merytorycznej wnioslo ptatné¢ wynosi do 30 dni roboczych od dnia
wptywu wniosku do IP 1, a w uzasadnionych przypactkk mae ulec przedtzeniu.

Weryfikacja rachunkowapolega na sprawdzeniu, czy wnioskowane kwoty nieekyocz limitu
wyznaczonego w umowie o dofinansowanie, czy w rdmpaojektu nie ma przypisanych kwot do zwrotu
oraz czy w ramach projektu nie wycofanesz lub catéci wktadu UE do projektu.

Termin weryfikacji rachunkowej wniosku o pfatidowynosi do 5 dni roboczych od zalazenia
weryfikacji formalnej i merytorycznej. W uzasadmyoh przypadkach termin ten e ulec
przedhzeniu.

Po zweryfikowaniu wniosku o platé® beneficjent otrzyma piserman informacg o kwocie
poswiadczonych wydatkow kwalifikowalnych oraz zatwiredhej kwocie do wyptaty.
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W przypadku, gdy podczas weryfikacji wniosku o ptdt zostam stwierdzone lidy i braki we
wniosku, pracownicy IP Il d&a kierow& do beneficjenta (pisemnie lub depeglektronicza) uwagi

z pragsba 0 korekt bledow oraz uzupetnienie brakigiych dokumentow ze wskazaniem terminu ich
usungcia (10 dni roboczych od daty przestania wiadéehao beneficjenta). Do czasu uzupetnienia
brakow lub usuricia stwierdzonych kHow weryfikacja wniosku drlzie wstrzymana.

IP Il ma maliwos¢ poprawiania drobnych &dow i omytek pisarskich we wniosku o ptagapnatomiast
nie maze poprawid i korygowa& zahcznikéw do wniosku.

7.6. Przekazywanigrodkow na rzecz beneficjentow

Srodki na realizag projektu przekazywaneasw formie ptatnéci z budetu srodkéw europejskich

i dotacji celowej z buzbtu pastwa (o ile taki monta przewidziano w umowie o dofinansowanie
projektu) na zasadzie zaliczki/refundacji poniegmn kosztow/wydatkéw.Srodki EFRR z bugetu
srodkow europejskich przekazywanedh na podstawie zleéeptatngci skladanych przez IP 1l za
posrednictwem pfatnika — Banku Gospodarstwa Krajowe@BGK) w polskich ztotych na rachunek
bankowy (lub rachunki bankowe poszczegdllnych pabtme wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu. Ptatnik bdzie przekazywadrodki EFRR na podstawie zlecetatndgci wystawionych przez IP
Il w terminach okréonych przez BGK.Terminarz ptatnéci srodkéw europejskichjiest dostpny na
stroniewww.bgk.com.plw zakladceBGK-zlecenia System przeptywéwdkow europejskich

Dotacje celowe z bugtu paistwa przekazywaneetla przez IP Il w polskich ziotych na rachunek
bankowy (lub rachunki bankowe poszczegdllnych pabtme wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.

Wysoka¢ ptatnagci oraz dotacji celowej wynika z zatwierdzonej kwado wyptaty na podstawie
pozytywnie zweryfikowanego wniosku o ptatdo Jednym z warunkdéw przekazania refundacji jest
dostpnas¢ srodkow na rachunkach programowych w BGK i IP 1.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat nierade mu ptatné¢, powinien § zwrécié na rachunek
bankowy ARP S.A. nr 73 1140 1065 0000 2928 450b1Mylnie otrzymandrodki nalery zwrécic w
terminie 5 dni roboczych od dnia ich wptywu na nambk beneficjenta. Kwetnalezry zwrdcic wraz z
odsetkami bankowymi, ktGre narosty od przekazangjti.

Co do zasadyrodki na realizagj projektu przekazywane 1a rachunek bankowy beneficjenta. gk
stanowi sytuacja, w ktérej beneficjent posiada [xaip umow cesji wierzytelnéci na rzecz banku,
Z ustug ktérego korzysta, (w zazku z zawaf umowg kredytu, leasingu dulz pazyczki), przy czym
cesja ta powinna ldyscisle zwiagzana z finansowaniem wydatkéw wskazanych w progekblaley
jednak pamijta¢, ze przed zawarciem umowy cesji z bankiem beneficpeasi uzyskéa na powysze
zgoct IP Il. Zmiana rachunku bankowego awéna z ustanowieniem cesji wymaga podpisania argiksu
umowy o dofinansowanie projektu.

7.6.1 Zaliczki na realizacg projektow

Beneficjent/partner (w przypadku projektow realizmych w partnerstwie), ktéry wnidst zabezpieczenie
prawidtowej realizacji umowy, po podpisaniu umowgafinansowanie projektu nie otrzyma zaliczke

na pokrycie cgsci wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu. Beitjentowi/kademu z partneréw
przystuguje prawo do zienia wniosku o zaliczk 1 raz w kazdym roku realizacji projektu,

a maksymalna kwota zaliczek udzielonych benefigeiitvszystkim partnerom nie wynig¢ 50%
calaici dofinansowania z EFRR w kdiym roku realizacji projektu, jednak suma zaliczekielonych
beneficjentowi/wszystkim partnerom w poszczegolnjathch realizacji projektu nie me przekroczy
90% catdci dofinansowania z EFRR. Whnioskowana kwota zaliazkisi by skorelowana z kwaet
wydatkéw zaplanowanych w harmonogramie rzeczoward&owym beneficjenta/partnera w danym roku.
Zaliczka mae by przeznaczona wytznie na pokrycie wydatkOw inwestycyjnych oraz widav
zwigzanych z udzialem beneficjenta/partnera w targaoprezach wystawienniczych, itp. \dadnym
wypadku nie maze by przeznaczona na pokrycie kosztéw agzeinych z bigaca dziatalngcia
beneficjenta/partnera (np. koszty prowadzenia firivynagrodzenia). Niedozwolone jest regulowanie

34 Por. art. 200 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 124Que).
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nalezenosci za pdrednictwem innego rachunkuznrachunek wskazany do ptatiod zaliczkowych, tj.
przelewaniesrodkow zaliczki na inny rachunek i fdiejsze dokonywanie zaptaty. Wydatkowanie
srodkow na inny cel &dzie traktowane jako nieprawidtod®i bedzie skutkowé obowazkiem zwrotu
srodkow wraz z odsetkami liczonymi jak od zalggigpodatkowych.

Zaliczka lzdzie wyptacana na podstawie wniosku o pt&trealiczkowy na nasfpujacych warunkach:

- beneficjent/partner podpisze umpw dofinansowanie projektu oraz wniesie prawidtawgbanowione
zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu,

- wniosek o ptatn@ zaliczkowy wptynie do IP 1l co najmniej na 30 dni przed plaamym terminem
wykorzystania zaliczki. IP Il me odmowt jej udzielenia lub zmniejszyjej wysokaé jesli uzna, ze
kwota wnioskowanej zaliczki jest zbyt wysoka w sty do wydatkdbw zaplanowanych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Do wnioskulatrms¢ zaliczkows beneficjent/partner jest
zobowhzany dostarczy potwierdzorn za zgodn& z oryginatem kogi umowy z wykonawg/dostawe

tej cz$ci zakresu realizacji projektu, ktora matksfinansowana z&odkdéw zaliczki lub potwierdzanza
zgodnd¢ z oryginatem kopi zamdwienia zleonego przez beneficjenta/partnera u dostawcy
i zobowhzania st przez wykonawg/dostawe do wykonania tego zamowienia,

- zaliczka ledzie wyptacona na podstawie zlecenia pt&thavystawionego przez IP Il w terminach
okreslonych przez Platnika, pod warunkiem dgstasci srodkdw na rachunku Platnika,

- zaliczka zostanie przekazana na wybdiony, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu
rachunek bankowy, prowadzony na rzecz beneficjpatidera wyicznie na potrzeby rozliczenia
zaliczki. Wydatkowaniesrodkdw na inny cel i okreslony w projekcie bdzie traktowane jako
nieprawidtowd¢ i bedzie skutkowa obowhzkiem zwrotusrodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak od
zalegtdci podatkowych.

W przypadku, gdy kwota wnioskowanej zaliczki obéina jest w oparciu o zaméwienie/umginwny
dokument spormlzony w walucie obcej, beneficjent zobawany jest dostarczy metodologt
wskazujca sposob wyliczenia wnioskowanej kwoty zaliczki. IP weryfikuje ww. metodologi
w oparciu o dokumenty przedione do wniosku o platdd zaliczkows. Wszelkie ryzyka zwizane
Z réznicami kursowymi powstatymi przy rozliczeniu takickydatkow lea po stronie beneficjenta.
Oznacza toze jesli w wyniku zmiany kursow okee sk, iz zmianie ulegta proporcja ptatée ze srodkow
wspoélnotowych  oraz  wlasnych  beneficjenta sroflki  wspdlnotowe  zostaly  wyplacone
w kwocie wyszej ni zapisana w umowie o dofinansowanie projektu) bejesit jest zobowszany do
zwrotusrodkow, ktore stanowita nadwyzke, w terminie do 60 dni od dnia wyptadyodkow zaliczki.

Rozliczenie zaliczki nagpuje poprzez zigenie przez beneficjenta/partnera wjoelgo wniosku
0 pfatnd¢ z wypetnion, czscia finansowa w terminie nie diuzszym niz 60 dni od dnia otrzymania
zaliczki lub dokonanie w tym terminie zwrotu zakcz

W celu rozliczenia zaliczki beneficjent/partner dhgoy sktada wniosek o ptaté®z wypetnion, czscia

finansowy oraz wszystkimi niezlinymi zahcznikami opisanymi w instrukcji przygotowania wrkos
0 platndc.

W przypadku rozliczenia kwoty wgzej ni kwota zaliczki, gdy nie dizie watpliwosci co do
prawidtowdici poniesienia wydatkow pdiica podlegé bedzie refundacii.

Jezeli beneficjent/partner wiagy nie ztay wniosku o ptatn& w terminie wskazanym vegj, IP 1l jeden
raz wzywa beneficjenta/partnera wigeégo do zteenia wniosku.

Weryfikacja wniosku o ptfatr$d, rozliczapcego zaliczk, odbywa st zgodnie z zapisami Podrozdziatu
7.5 Przewodnika.

W przypadku niepelinego wydatkowania przez Dbenefigfpartnera wyptaconej zaliczki,
beneficjent/partner jest zobayzany do zwrotu niewydatkowanej kwoty w terminie é&@ od dnia jej
otrzymania na rachunek bankowy wskazany przez IP Il

Obowiazek zwrotu niewydatkowanej kwoty zaliczki nie ozzagomniejszenia kwoty dofinansowania
okreslonej w umowie.
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Jezeli beneficjent/partner wiagy, w terminie wskazanym wgj, nie ziay wniosku o ptatn& lub nie
zostanie dokonany zwrot zaliczki, IP Il jednokretmiezwie beneficjenta/partnera wigdgo do zieenia
wniosku o ptatné¢ badz wezwie beneficjenta/partnera do zwrotu zaliczkierbizliczenie wyptacone;j
zaliczki w terminie wskazanym w wezwaniu, powodoj@wiazek zwrotu przez beneficjenta/partnera
kwoty udzielonej mu zaliczki wraz z odsetkami w wisici okreslonej jak dla zalegkei podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania zaliczki beneficjemfpartnerowi do dnia zwrotu, w trybie oktenym
w art. 207 UFP. Jeli nierozliczona zostata ¢& zaliczki, obowazek zwrotu dotyczy jedynie
nierozliczonej cgsci.

Odsetki bankowe naroste z tytutu przechowywania raghunku bankowymsrodkow z tytutu
dofinansowania, przekazanego beneficjentowi/pastmerw formie zaliczki, podlegaj zwrotowi na
rachunek bankowy wskazany przez IP Il. Odsetki st poprzedni powinny zostawrocone do 7-go
dnia miesica nastpnego.

W sytuacji gdy beneficjent/partnerdrie chcial dokona cesji wierzytelnéci z umowy o udzielenie
dofinansowania ewentualna zgoda na przelew widrmydel bedzie dotyczyta jedynie tej ¢gci
dofinansowania, ktéra zostanie wyptacona w forng&umdacji poniesionych wydatkéw. Beneficjent,
ktory dokonat cesji catej wierzyteléa, nie ma maliwosci wnioskowania o wyptatzaliczki.

W uzasadnionych przypadkach IP Il meoodméwé udzielenia zaliczki, o czym wraz z uzasadnieniem
beneficjent zostanie pisemnie poinformowany pr&dg |

7.7. Procedura odzyskiwanigrodkéw od beneficjentow

Zwrotowi podlega ta e¢&¢ dofinansowania, ktéra zostata wykorzystana niemgoad przeznaczeniem,
bez zachowania obowdujacych procedur, pobrana nienate lub w nadmiernej wysokoi.

Przez dofinansowanie pobrane w nadmiernej wysokoalezy rozumi€ dofinansowanie otrzymane
z budretu w wysokeéci wyzsze] ng okreslona w odegbnych przepisach, umowie lub wszej ni
niezkedna na dofinansowanie lub sfinansowanie zadaniavyEsze dotyczy réwnie niestusznie
przyznanej refundacji podatku VAT lub ztesytuacji, gdy beneficjent nabyt prawo do odzyskani
zrefundowanego podatku VAT w trakcie realizacjijpktu lub w okresie trwakei projektu.

Przez dofinansowanie pobrane nienale naley rozumi€ dofinansowanie udzielone bez podstawy
prawnej.

Jezeli zostanie stwierdzoneie beneficjent wykorzystat cald lub czs$¢ dofinansowania niezgodnie
Z przeznaczeniem, bez zachowania ohauwicych procedur lub pobrat calbolub czs¢ dofinansowania
w sposiOb nienaimy albo w nadmiernej wysokoi, beneficjent zobowizany jest do zwrotu tycsrodkow
odpowiednio w calxi lub w czsci, wraz z odsetkami naliczonymi w wysako okreslonej jak dla
zalegtaci podatkowych. W tym celu IP Il wzywa beneficjemta zwrotusrodkéw w terminie i na numer
rachunku bankowego przezanvskazany. Zwrotrodkéw dotyczy zaréwno dofinansowaniaszedkdw
EFRR jak isrodkdw z budetu pastwa (o ile te ostatnie przewidzianew umowie o dofinansowanie
projekt®35. Jezeli beneficjent nie dokona zwrofuodkow, o ktérym mowa wiej, w wyznaczonym przez
IP 1l terminie lub w niepetnej wysokoi IP Il przekazuje pelndokumentag wraz z pismem do 1Z RPO
WP celem wszegia posgpowania w sprawie wydania decyzji w drodze art. 2B1. 9 Ustawy
o finansach publicznych o konieczsozwrotu tychsrodkéw, odpowiednio w cadai lub w czsci wraz
z odsetkami w wysoki okreslonej jak dla zaleglei podatkowych. Nienaimie pobrangrodki naley
zwrocik w terminie i na numer rachunku bankowego wskazargz 1Z RPO WP w decyzji.

W sytuacji, gdy beneficjent dokona zwraétwdkéw przed wydaniem decyzji przez 1Z RPO WP, zged
z art. 207 ust.10 ustawy o finansach publicznyeleydja ta nie zostanie wydana.

% Na podstawie art. 207 ust. 8 Ustawy o finansachligenych istnieje maiwos¢ potmceniasrodkéw do zwrotu z kolejnych wnioskéw
o platngc.
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Jezeli beneficjent nie dokona zwrotu, o ktérym mowawpeej, 1IZ RPO WP podejmuje czyném
zmierzajice do odzyskania naleychsrodkéw dofinansowania wraz odsetkami naliczonymiygokaci
okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych z wykorzystaniem deghych srodkdéw prawnych,
w szczegolnéci prawnego zabezpieczenia opisanego w umowie inaltowanie projektu.

Odsetki nalezy wyliczy¢ zgodnie z metodologi przedstawiorg ponizej

Metodologia wyliczania odsetek

Odsetki od kwot do odzyskania/podlegajch zwrotowi nalgy nalicz& wedtug poniszego wzoru:

Kd*L*O
36¢

=0n

gdzie poszczegolne symbole i liczby oznagzaj

Kd — kwota do odzyskania

L — liczba dni za kt6re naliczang adsetki

O — stawka odsetek za nienalée wyptacor dotacg w stosunku rocznym
365 — liczba dni w roku

On - kwota odsetek nataych

Odsetki naliczaneaszgodnie z art. 207 ust.1 ustawy z dnia 27 sier@fi@9 r. o finansach publicznych,
tj. od dnia przekazani&xodkéw na rachunek beneficjenta i przekazywaneasrachunek wskazany przez
IP Il. Obowizek zwrotu mee dotyczy zaréwnosrodkow z EFRR, jak $rodkéw z budetu pastwa.

W sytuacji gdy beneficjent na etapie podpisywam@wy o dofinansowanie projektu nie miat prawa do
odzyskiwania podatku VAT, a takie prawo nabyt vktie realizacji projektu lub w okresie 3 lat od @ni
jego zakdéczenia, wowczas odsetki od kwoty podlegaj zwrotowi nalicza gi od dnia, w ktérym
beneficjent nabyt prawo do odzyskiwania podatku VAT

Odsetki od nienalmie wyptaconego dofinansowania naliczanesnedtug stawki odsetek od zaleggo
podatkowych, ktére ogtaszangew drodze obwieszczenia w Monitorze Polskim.

Kwote odsetek zaokgla sk w nastpujacy sposob:

- mniej niz 50 groszy pomija §j

- 50 i wigcej groszy podwisza s¢ do petnych ziotych.

W przypadku naliczania odsetek od niemnie wyptaconego dofinansowania w okresie gdy
obowiazywaly r&zne stawki odsetek za zwlgkod zalegtéci podatkowych, odsetki nate naliczy
wedtug powyej okr&lonego wzoru, odinie za kady z tych okreséw. Zaokgleniu podlega suma
odsetek za poszczegodlne okresy.

Rozdziat 8 — Monitorowanie i sprawozdawcz&t
8.1. Monitorowanie

Podstaw budowy sprawnego i efektywnego systemu monitorigst zaangawanie wszystkich
podmiotéw uczestniezych we wdraaniu programu w system zbierania danych.

W przypadku Dziata 1.1 — 1.2 RPO WP monitoring rzeczowy dostarczayclandzeki ktéorym mazna
ocent, czy cele ustalone w programie zostatyagsiete. Pierwszym, najuszym poziomem zbierania
danych jest projekt. Monitoring rzeczowy projektéwdbywa st za pomoa wyboru wskanikow
produktu i rezultatu.

Wskazniki produktu odnosz sie do bezpéredniego, materialnego efektu realizacji przedsiecia
mierzonego konkretnymi wiellkoiami. Innymi stowy, opisaj one wszystkie produkty materialne
i ustugi, ktore otrzymuje beneficjent w trakcie lieacji projektu zesrodkow finansowych.
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Wskazniki rezultatu sa zwiazane z bezpwoednimi i natychmiastowymi efektami projektu. Daostap
informacji o wptywie projektu na otoczenie spotegz@konomiczne uzyskane natychmiast lub krotko po
zakaczeniu realizacji projektu.

Uwaga: Beneficjent, wypetniagc formularz wniosku o dofinansowanie w Generatorzéa\Vnioskow
MSP, ma obowazek zastosowania co najmniej po jednym wskaiku produktu oraz wskazniku
rezultatu wybranym z listy zamieszczonej w Zajczniku nr 6 Przewodnika. Wskanik rezultatu
powinien, w miare mozliwosci, stanowi logiczrng konsekwencg wyboru odpowiedniego wskanika
produktu.

Zgodnie zWytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakesie warunkOéw gromadzenia

i przekazywania danych w formie elektronicznej® beneficjent jest zobligowany do wyboru danego
wskaznika z listy w sytuacji, gdy istnieje mlbwos¢ wpisania projektu w okétony typ inwestycji oraz
mozliwos¢ opisania cakxi lub czsci przedsgwzie¢ realizowanych w ramach danego projektu za
pomoca odpowiedniego wskaika.

Lista wskanikow kluczowych z punktu widzenia monitorowaniseldbw wdraania funduszy UE
(tzw. core indicator$ stanowi Zaicznik nr 3 do ww. wytycznych.

W przypadku, gdy jeden wskaik produktu nie odzwierciedla wszystkich gtownyctegorii wydatkow
w ramach projektu @ulz efektow rzeczowych) natg wybraé kolejny wskanik. Nie ma ograniczenia co
do maksymalnej liczby stosowanych wahikéw. Jednakze kazdy wybrany przez beneficjenta
wskaznik musi by¢é monitorowany.

Wskazniki na poziomie projektga bardzo rénorodne, przewidziane zostaly dla wszystkichzimgch
typow projektbw w ramach dziatai poddziala RPO WP. Kademu wskanikowi na rozwijanej
w Generatorze Wnioskéw MSRdie przypisany jest kod, dokltadna nazwa wsidea standardowego
oraz jednostka miary.

Przy wyborze wskaikow naley kierowa sie gtownie zasag ich trafngci w odniesieniu do
prezentowania celow projektu. ¥Wisza liczba wskaikow jest niezhdna, gdy jeden projekt dotyczy
kilku rodzajow przedsivzi¢é, np. zakup maszyn i wdzehr oraz przebudowa obiektu, w ktorymdzie
realizowany projekt.

Wowczas naleéy uzy¢ co najmniej dwoch wskanikow:
1. Liczba przebudowanych obiektow.
2. Powierzchnia przebudowanych obiektéw.
3. Liczba nabytych srodkéw trwatych.

Uwaga: W niektorych przypadkach istnieja tzw. wskazniki t aczone. Dokonugc wyboru wskaznika
dotyczacego np. liczby obiektéw, automatycznie naky wybraé¢ wskaznik dotyczacy powierzchni
obiektow (jesli istnieje taka mozliwosé).

Wszystkie wskaniki mierzone g cyklicznie. Dokonuic wyboru wartéci wskanikéw naley okresli¢
wartasci bazowe i wartéci docelowe. Wart€ bazowa danego wskaika mierzona jest w chwili
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projekt, lo ile wynika to ze specyfiki wskiaika, za rok
poprzedzajcy rok, w ktorym wniosek jest sktadany. W niektdryprzypadkach warfgia bazow
wskaznika rezultatu projektudalzie ,0".

Czastkowe pomiary wskanikéw, beneficjent &dzie zobowazany okréla¢ w czsci wniosku o platnée,
dotyczcej przebiegu realizacji projektu.

W kolumnie zrodto” nalery poda zrodio pozyskiwania informacji do monitorowania wakikow
(nazwe dokumentu np. protokot odbioru, ewidengjadkow trwatych).

Uwaga: Zrodiem pozyskiwania informacji do monitorowania redizacji projektu nie moze byé
Biznes Plan z uwagi na swoj prognostyczny charakter

36 Wytyczne MRR/H/17(1)01/08 obougujace od dnia 13 lutego 2008 r.

42



W przypadku wskanikédw rezultatu naley wskazé wartgs¢ bazowy danego wskaika zmierzon
w chwili przygotowywania wniosku o dofinansowanieojektu lub, o ile wynika to ze specyfiki
wskanika, za rok poprzedzgyy rok, w ktorym wniosek jest sktadany. W niektdryprzypadkach
wartcscia bazovs wskaznika rezultatu projektuduzie ,0”.

Beneficjent zobowizany jest réwnig do monitorowania wskaika rezultatu odrimie stworzonych
nowych miejsc pracy powstatych bezpednio w wyniku realizacji projektu. slespecyfika projektu nie
przewiduje powstania nowych miejsc pracy w trakmidz po jego zakaczeniu naley wpisa wartcsé
wskaznika ,,0”.

Uwaga: W przypadku rezultatdw, ktore pojawia sie po zakaiczeniu realizacji projektow,
beneficjent jest zobowazany do monitorowania wskanikow w okresie trwatosci projektu, az do
osiagniecia zatazonych wartosci docelowych

Najbardziej istotne wskaiki z poziomu projektu podlegajagregaciji na poziom dzialania, te$zaa
poziom osi priorytetowej. Dlatego #ewybrane przez beneficjenta wgkéki beda podlegaly ocenie
formalnej, przede wszystkim pod wzdem ich trafnéci i wiarygodndgci.

Majac na uwadze zobowzania IP Il wobec IZ RPO WP oraz KE w zakresie naowania znacego
wptywu RPO WP nd@rodowisko, beneficjent jest zobaygany do monitorowania wskaikow wptywu
realizowanego projektu rsaodowisko, j&éli projekt wywiera wptyw narodowisko.

Wartasci wskaznikow o charakterzérodowiskowym nalgy poda w okresie po realizacji inwestycji,
natomiast w niektorych przypadkach w okresie trégtprojektu.

8.2. Sprawozdawcz&

Uwaga: Zgodnie z zal@eniami systemu sprawozdawczei na lata 2007-2013 zawartymi
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakreie sprawozdawczéci®’, sprawozdanie
z przebiegu realizacji projektu zostanie pajczone z wnioskiem o ptatnsg.

Funkcg sprawozdania na poziomie beneficjenta spetnté&comniosku o ptatn& beneficjenta dotyezra
przebiegu realizacji projektu, ktérego zakres Zosikreslony w Zahczniku nr 9 Przewodnika.
Zatlozeniem przygtego rozwizania jest przede wszystkim ograniczenie obakéw sprawozdawczych
na poziomie beneficjenta, a takoparcie procesu przekazywania publicznir@dukow wspolnotowych
i krajowych o analig postpu realizacji projektu.

Szczegoblowy sposib wypehieniaegz sprawozdawczej wniosku o ptatidazawarty zostat w Instrukcji
wypetniania wniosku o ptatrsé.

Warunkiem koniecznym zrefundowania wydatkoéw na zzeeneficjenta ddzie pozytywnie i catkowicie
zweryfikowany wniosek o ptatdé zarowno w cgsci finansowej, jak i cgci dotycace] przebiegu
realizacji projektu.

Uwaga: Brak wydatkéw po stronie beneficjenta nie zalnia go z obowijzku przedktadania wniosku
o ptatnosé. W takim przypadku beneficjent wypetnia cz$¢ wniosku dotyczyca przebiegu realizacji
projektu.

Moga zatem zaistniedwie sytuacje:

1. Beneficjent sklada wniosek o ptatitow celu refundacji poniesionych wydatkow, a #ak
spetnienia obowiizku sprawozdawczei (wypetnienie zaréwno ezci finansowej, jak i cgci
dotyczcej przebiegu realizacji projektu).

2. Beneficjent sktada wniosek o ptatidojedynie w celu spetnienia obaygku z zakresu
sprawozdawczei (wypetnienie jedynie e&ci dotycacej przebiegu realizacji projektu)

57 Wytyczne MRR obowizujace od dnia 15 lipca 2009 r.
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Beneficjent sktada wniosek o ptatné& do [P 11

v .
W celu refundacji poniesionych wydatkéw oraz spet@nia W celu spetnienia obowizku z
obowiagzku w zakresie sprawozdawczzi zakresu sprawozdawcz£ci

Nie czsciej niz raz na miesic i nie rzadziej niz raz na o ) ] ]
trzy miesigce licaic od daty kaicowej okresu, za Raz na trzy miesice, liczc od daty kaicowej

ktéry beneficjent ztozyt poprzedni wniosek o ptatndgé okresu, za ktory beneficjent ztdyt poprzedni
wniosek o ptatngé¢

s L

Beneficjent wypetnia wniosek Beneficjent wypetnia wniosek
0 ptatnosé w czesci finansowej o ptatnosé jedynie w czsci dotyczacej przebiegu
i cze$ci dotyczacej przebiegu realizacji projektu realizacji projektu

W drugim przypadku wniosek o ptatitostanow€ bedzie wowczas jedynie nagdzie umdaliwiajace IP 1l
monitorowanie pogpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych njdmch do spormizenia
sprawozdania okresowego z realizacji OP1 RPO WP [fzéatania 1.3)

Uwaga: Beneficjent ma obowjzek skiadania do IP 1l wniosku o ptatnd¢ raz na trzy miesice licac
od daty koncowej okresu, za ktory beneficjent ztayt poprzedni wniosek o ptatndé. W przypadku
pierwszego wniosku o ptatné termin ten przypada trzy miesihce po dacie podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.

Kazdorazowo termin ten zostanie wskazany przez IP llprzestane] do beneficjenta informacji
o wynikach weryfikacji wniosku o ptats§é.

Powyzsze uregulowania nie maj zastosowania do wnioskow o ptatréé koncowa. Beneficjent ma
obowigzek ztazyé wniosek o ptatngé koncowa w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
zakonczenia realizacji projektu okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu. W sytuadjgdy

realizacja projektu zostata zakaczona przed podpisaniem umowy o dofinansowanie beigent

ma obowizek ziazy¢é wniosek o ptatndé koncowa w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

SzczegOtowy sposob weryfikacji wniosku o piathazostat doktadnie opisany w Podrozdziale 7.5
Przewodnika.

Rozdziat 9 — Stosowanie przepisow dotygezych zamowieg publicznych oraz
przejrzystos¢ wydatkowania srodkow w ramach projektu

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27psiExr 2009 r. o finansach publicznyégiedki pochodace
z EFRR g srodkami publicznymi. Oznacza tee przy wydatkowaniu tyckrodkow naley kierowa sig
zasad okreslang w art. 44 ust 3 pkt 1 ustawy o finansach publicimy.: ,wydatki publiczne powinny
by¢ dokonywane w sposob celowy i oszgy, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow i optymalnego doboru metb i srodkow stuzacych osagnieciu
zatozonych celow oraz naley zapewnt potencjalnym oferentom wdeiwy poziom upublicznienia
informacji gwarantujcy otwarcie na konkurengpraz bezstronrsé postpowai o udzielenie zaméwienia
publicznego? W celu spetniania tej zasady wydatki ponoszone ralizacg projektéw
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wspoffinansowanych z EFRR w ramach RPO WP mubyg ponoszone zgodnie z przepisami
okreslonymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. PZP.

Majac na uwadzeze nie wszyscy beneficjenci spetnidryteria podmiotowe okgétone w art. 3 Prawa
zamdwie publicznych, IP Il zobowize w umowie o dofinansowanie projektu beneficjentfartnerdw,
ktorzy nie § objeci zakresem stosowania ustawy PZP, do dokonywayitatkow:
1) w sposob celowy i oszedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania zahych efektéw przy jak
najnizszej kwocie wydatku;
2) na warunkach rynkowych, przy czym beneficjent nprawuje kontroli nad sprzedaym
w rozumieniu art. 3 rozpogdzenia Rady (WE) nr 139/2004 z dnia 20 stycznia4200v sprawie
kontroli koncentracji przeddbiorstw (rozporadzenie WE w sprawie kontroliadzenia
przedsgbiorstw) (t.j. Dz. Urz. UE L 24 z 29.01.2004; DzraJ UE Polskie wydanie specjalne,
rozdz. 8, t. 3, str. 40) ani odwrotnie;
3) w sposbb umdiwiajacy terminova realizacg projektu;
4) w wysokdaci i terminach wynikajcych z zacignietych zobowizan.

W przypadku powstania atpliwosci w trakcie kontroli, dotycych wydatkéw kwalifikowalnych na
beneficjencie spoczywa obayzek udowodnieniaze ww. zasady zostaty zachowane.

W sytuacji, gdy zamoOwienie przekracza ke&0.000 PLN, beneficjent niestogcy PZP zobowjzuje
sie zgromadz i przedstawd instytucjom uprawnionym do kontroli dokumenty, tadéudowodni
spetnienie ww. zasad w szczegdiciozapytania ofertowe, pisemne protokoty z negqgcja@ndlowych
(podpisane przez obie strony), pisemne oferty firkonkurencyjnych w stosunku do
wykonawcy/dostawcy z ktorym beneficjent podpiszeouk wydruki ze stron internetowych podmiotéw
oferujacych dane dobro (przy czym wydruk musi postadat wydruku, zawiera dane strony, dane
podmiotu oferujcego dobro, cenoraz opis dobra w takim zakresie, ktéry utiwi poréwnanie go
z innymi ofertami). Oprécz ww. dokumentow najgrzeditay¢ oswiadczenie beneficjenta uzasadadg
dokonany wybor wykonawcy/dostawcy orazedddkonania wyborul].

Powyzsze zapisy naly rozumie€ nasgpujaco:

1. Kwota graniczna 50 000,00 PLN jest kwotetto w przypadku, gdy VAT jest wydatkiem
niekwalifikowalnym lub kwog brutto jezeli VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym. Kwota 50 0000
PLN odnosi si nie tylko do ceny uedzen, ale take do wartéci zlecenia w przypadku zakupu ustug.

2. Beneficjent jest zobowzany do przedstawienia zapytania ofertowego wystasego do co najmniej
trzech przedsgbiorstw i konkurencyjnych wzgtlem siebie ofert stanoydych odpowied na zapytanie
ofertowe, tj. oferty przeddbiorstwa, ktGremu udzielono zamoOwienia oraz co mégndwoch ofert
innych przedsbiorstw. W przypadku braku ofert konkurencyjnychenbficijent ma obowkzek
udokumentowa dziatania majce na celu ich uzyskanie poprzez przedstawieniestamych zapyta
ofertowych wraz z potwierdzeniem ich nadania. Wypadku braku mdiwosci okazania przez
beneficjenta ofert konkurencyjnych, dopuszcza przedstawienie wyceny wastm zakupionych
towarow/ustug/rob6t budowlanych przez bieglego zpenawe niezalenego od stron transakcji.
W przypadku, w ktorym innowacyj¥é przedmiotu zamoéwienia skutkuje brakiemzaiwosci uzyskania
ofert konkurencyjnych, naty przeditay¢ opinig o innowacyjnéci przedmiotu zamodwienia, ktora
potwierdzi taki stan rzeczy. Opinia powinnathyystawiona przez podmioty lub osoby fizyczne, &tor
moga udokumentowa kompetencje w oki&onej dziedzinie zwizanej z przedmiotem zamowienia (np.
jednostki naukowe, instytuty badawcze, rzeczoznywdgteli przedmiot zakupu oy jest patentem,
a beneficjent nabywa go od vtaciela patentu lub jego wytznego przedstawiciela na danym obszarze
dopuszcza simazliwosé przedstawienia dokumentaciji potwierdgajj posiadanie patentu na przedmiot
zakupu oraz dokumentéw potwierdmajch wyhczne przedstawicielstwo dystrybutora $lijelotyczy
(tylko w przypadku nabywania sgim fabrycznie nowego).

3. Poprzez ofegt konkurencyjm naley rozumi€ ofer towaru//ustugi takiego samego Ilub

0 zblizonych parametrach/jakci przedstawios przez innego sprzedaego/ustugodawg (trzy razne
urzadzenia o zblionych parametracbferowane przez tego samego prze@biorce nie s w stosunku
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do siebie konkurencyjne). Niezgodne z zasadami lamcyjndci jest rownie przedstawianie jednej
oferty oraz éwiadczenia dwoch pozostatych oferentow o brakualiwosci ztozenia ofert w sytuacii, gdy
nie oferug towaréw/ustug zawartych w zapytaniu ofertowym.

4. W zapytaniu ofertowym nalg okresli¢ precyzyjnie kryteria oceny/wyboru ofert, co uini
oferentom przedstawienie poréwnywalnych co do kigte ofert. Jednym z kryteribw oceny ofert musi
by¢ cena. Pozostate kryteria nafedobierdg majac na wzgtdzie przedmiot i zkwonas¢ zamodwienia.
Zamawiajcy ma prawo wyboruoferty najkorzystniejszej ekonomicznie {j. przedstawigjcej
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriowp.n koszty dostawy, monta, serwisu, koszty
eksploatacji itp) albaferty o najnizszej cenie.Oferta powinna posiadadat; sporadzenia oraz okres
waznaosci, dane oferenta, parametry techniczne/specygkasjugi umaliwiajace poréwnanie jakai
ofert. Jest to istotne z uwagi na fakt,rbznica pomédzy cern z oferty, a kwat faktycznie zaptacan
stanowi, co do zasady, wydatek niekwalifikowalny.

5. Beneficjent ma obowzek przedstawi protokdt z wyboru ofert (potocznie: uzasadnienigbaru
najkorzystniejszej oferty). Powinien on zawiergo najmniej: dat sporadzenia, podpis 0soby
uprawnionej do reprezentowania beneficjenta, jaskoeslone kryteria wyboru, zestawienie ofert,
zestawienie cech ofert podleg@ajch ocenie (w ramach poszczegoélnych kryteriow).

6. W celu spetnienia warunkéw podpisanej umowy énadmsowanie projektu w zakresie zachowania
zasady konkurencyjdoi wskazane jest szukanie potencjalnych wykonawdostawcdw na terenie calej
Unii Europejskiej. Jest nitiwa sytuacja, w ktorej oferta zagranicznaammkaza sie korzystniejsza i
dostpna na terenie kraju.

UWAGAI!I

Beneficjent nie mae dokonywa podziatu zaméwienia (zantaé jego wartaosci) w taki sposéb, aby na
skutek ustalania wartcéci dla kazdej z wydzielonych cesci zamowienia doszto do nieuprawnionego
wytaczenia stosowania zapisow 812 ust. 10 umowy o d@firsowanie projektu. Przyjmuje sg,
w przypadku dokonania celowego i nieuzasadnionegoogziatu, ze wartoscia zamowienia na
towary/ustugi/roboty budowlane jest hczna wartosé poszczegolnych agci zamowienia. Beneficjent
moze z okr&lonych wzglkdow (organizacyjnych, ekonomicznych, celowsgiowych itp.) dokonat
podziatu jednego zamoéwienia na #ci, dla ktorych bedzie prowadzit odrebne postpowania
zgodnie z zapisami 812 ust. 8 umowy o dofinansowanprojektu. Dla ustalenia, czy mamy do
czynienia z jednym zamoOwieniem naley wziaé pod uwag nastepujace kryteria:

- tozsamasé przedmiotowg zamdwienia (towary, ustugi, roboty budowlane tegsamego rodzaju
i 0 tym samym przeznaczeniu),

- tozsamai¢ czasowa zamoéwienia (mdiwe udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie),

- mozliwos$¢ wykonania zamowienia przez jednego wykonavec

Jezeli w tym samym czasie m#diwe jest udzielenie tasamego przedmiotowo zamodwienia, ktére
moze by wykonane przez jednego wykonawc mamy do czynienia z jednym zamdwieniem.
Beneficjent przysipujac do szacowania wartéci zamoéwienia powinien ustak z naleyta
starannoscia planowam liczbe towarow, ustug czy té rob6t budowlanych tego samego rodzaju,
ktore zamierza naby i oszacow& ich taczna warto§¢ niezalenie, czy zamierza je naby
jednorazowo w ramach jednego zamowienia czy 2zesukcesywnie w ramach odgbnych posgpowan.
W kazdym takim przypadku nalezy zgromadzi oferty na zakup i przedstawg je IP II.

Podziat zamowienia przez beneficjenta w celu omigtia ww. obowhzkow jest niedopuszczalny
i bedzie skutkowat uznaniem kosztow, poniesionych z naszeniem zasad konkurencyjnéci, za
niekwalifikowane.

Stosowanie si do wyzej wymienionych zasad jest jeda z przestanek uznawania wydatkOw
ponoszonych na realizagj projektéw za kwalifikowalne.
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Do tego celu stiy¢ bedzie dokument ,\Wymierzanie korekt finansowych zausaenie PZP zwkanych

z realizacy projektow wspotfinansowanych zgodkow funduszy Unii Europejskie]” oraz Zaknik-
Wskazniki procentowe do obliczenia wagt korekty finansowej za naruszenia przy udzielaniu
zamdwie publicznych, wspéifinansowanych zeodkéw funduszy Unii Europejskiej” — zwany dalej
Jaryfikatorem”. Dokumenty tesgsdostpne na stronie internetowejww.arp.gda.pl

~Taryfikator”, zawierajicy wyrazone procentowo wiellkgi korekt finansowych przypisane konkretnym
rodzajom naruszeprawa zamoéwie publicznych oraz metodolagobliczania kwot tycke korekt, stay¢
ma koordynacji i ujednoliceniu sposobu ppsiwania w przypadku wykrycia narugzprzepiséw prawa
zamdwieé publicznych. W dokumencie przyp podstawowe zaienie, zgodnie z ktorym wskazane
poziomy korekt powinny znaté zastosowanie jedynie w odniesieniu do tych przipadnaruszé
przepisbw prawa zamoOwiepublicznych, w ktérych nie jest mlowe oszacowanie nieprawidtowo
wydatkowanej kwoty. Jeli natomiast oszacowanie kwoty nieprawidideiojest maliwe, wielkos¢
korekty powinna b réwna ww. kwocie.

Nalezy podkréli¢, ze celem dokumentu nie jest wprowadzenie dodatkowegzaju kontroli ani
dodatkowych obaizen finansowych dla beneficjentow. ,Taryfikatorethzie stosowany przez Instytucje
Zarzadzapce, Pdredniczace i Wdraajace wszystkich programéw realizowanych w ramach Rwds
Wsparcia Wspolnoty oraz Narodowych StrategicznyamROdniesienia podczas kontroli przestrzegania
przez beneficjentow przepiséw PZP. Obgeii kontrolne w tym zakresie wynikajbezpdrednio

Z przytoczonych powaej przepiséw wspolnotowych aktow prawnych. ,Targlikr” ma zastosowanie
w odniesieniu do zamoOwie publicznych prowadzonych w ramach projektow wspéffisowanych

z funduszy strukturalnych oraz Funduszu Spdjine perspektywie finansowej 2007-2013.

Rozdziat 10 — Wymagania zwjzane z prowadzeniem przez beneficjenta
wyodrebnionej ewidenciji ksiggowej projektu

Beneficjent jest zobowrany do prowadzenia wyagimionej ewidencji ksigowej, dotyczcej
realizowanego projektu. Beneficjenci, ktérzy progmétsicgi handlowe g zobowhkzani do utworzenia
konta analitycznego, na ktérym dokonywane ksiggowania wszystkich zakupow zyzianych
z projektem. Dopuszczalne jest rowniestosowanie odpowiedniego znacznika. Riteyj przez
beneficjenta zasady tj. wyagtmienie konta analitycznego lub stosowanie znaezmikiny by opisane
w przyjetej przez beneficjentRolityce rachunkowsei. Dodatkowo beneficjent ma obawek stosowa
oznaczenie zakupionych w ramach projektadkow trwatych/wartéci niematerialnych i prawnych
w prowadzonej przez beneficjeriavidencjisrodkow trwatych(np. oznaczenie stanaygie skrot numeru
umowy o dofinansowanie).

Beneficjenci, ktorzy prowadzewidencg ksicgowa w formie Podatkowej kgigi przychoddéw rozchodow
(KPIR) dokonuj odpowiednich adnotacji w rubrydéwagi (np. skrét numeru umowy o dofinansowanie)
KPiR oraz w Evidencjisrodkow trwatych.

Beneficjenci, ktorzy rozliczaj sie w formie karty podatkowej lub ryczalttu od przycléed
ewidencjonowanych, zobog#ani s do stosowania wyodbnionej ewidencji w formie tabelarycznej,
w ktorej zostam wykazane wszelkie wydatki zwdane z realizowanym projektem. Zestawienie
wszystkich dokumentéw kgjowych dotycacych realizacji projektu powinno zawiéraastpujace
pozycje:

- tytut projektu i numer umowy o dofinansowaniejpktu,

- rodzaj dowodu i jego numer identyfikacyjny,

- data dokonania operacji/data spgizenia dowodu,

- strony dokonujce operacji gospodarczej,

- opis zdarzenia gospodarczego,

- kwota brutto,

- kwota wydatkéw kwalifikowalnych,

- forma platnéci wskazana w dowodzie zakupu,

- data dokonania zakupu, rodzaj dowodu potwierdzgo ptatnéc.
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Rozdziat 11 — Wymagania zwjzane z promocji unijnego zrodta
dofinansowania projektu

Obowigzki beneficjenta odrimie promocji projektu realizowanego w ramach RPO Wihikaja z art. 8
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudn0@ roku. Zgodnie z ww. artykutem,
beneficjenci g odpowiedzialni za informowanie spoteéséva 0 pomocy otrzymanej z funduszy poprzez
wykorzystanie nakdzi i kanatéw okrélonych w Zahczniku nr 10 Przewodnika.

Rozdziat 12 — Kontrola
12.1. Kontrola realizacji projektu

IP 1l kontroluje projekty dofinansowane w ramachidlan 1.1 — 1.2 RPO WP zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt
14 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Kazdy projekt powinien by skontrolowany na miejscu realizacji przynajmniaz .w trakcie trwania
projektu lub po ztéeniu wniosku o ptatrigé koncowa, przed wyptat srodkow. IP Il prowadzi kontrole
realizacji projektu planowe — zgodnie z zatwierdaonRocznym Planem Kontroli, pozaplanowe —
kontrole dorane oraz kontrole sprawdzag.

W niektérych przypadkach nmitiwa jest rownie kontrola dokumentacji z realizacji projektu w sidale

IP 1. Na zadanie IP Il beneficjent zobowaany jest skompletowadokumenty zwizane z realizagj
projektu zgodnie z przestanym przez IP 1l wykazeadostarczy je w wyznaczonym terminie.

Kontrole przeprowadzane przez Zesp6t Kontrolagy. Czionkowie Zespotu Kontrolagego wybierani
Sa W sposoOb zapewnigy uniknicie konfliktu interesow.

Zespot kontrolujcy liczy minimum dwdéch czionkdw.

Jednostka kontrolowana informowana jest o plandweitroli na miejscu realizacji projektu pisemnie
(listem poleconym oraz faxem) przynajmniej 7 dniekalarzowych przed planowanym rozpegzzm
czynndci kontrolnych.

W przypadku kontroli dormej na miejscu realizacji projektu jednostka kolaw@mna mdae zostéa
poinformowana o kontroli w dniu rozpagza czynndci kontrolnych (faxem lub e-mailem).

Kazda kontrola przeprowadzana jest na podstawie upuesia do kontroli, podpisanego przez
Kierownika Sekcji Kontroli lub Z-¢ Dyrektora ds. Wdrania lub Dyrektora RIF.

W trakcie kontroli Zesp6t Kontrolagy sprawdza:

- stan zaawansowania projektu pod wdgim rzeczowym i finansowym,

- zgodng¢ faktycznej realizacji z zapisami umowy o dofinanaaie projektu,

- prawdziwac¢ i prawidtowa¢ poniesienia wydatkow,

- ewidencg ksiegows,

- wywiazywanie st beneficjenta z nalmnych na niego umaw o dofinansowanie projektu
obowiazkow,

- stosowanie obowkujacych przepiséw, w tym kwalifikowalrsé podatku VAT,

- prawidlowa¢ prowadzenia procedur przetargowych wyrikgch z Ustawy PZP,

- zgodna¢ realizowanego projektu z dokumentami potwieralzaini przeprowadzenie oceny
oddziatywania narodowisko, j&li wystapito znacace odstpstwo od projektu budowlanego
inwestycji realizowanej w ramach projektu i/lub gbgneficjent dokonat modyfikacji, ktére
mogly spowodow& zmiany w decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach, decyzji
lokalizacyjnej i decyzji budowlane.

Pozytywny wynik kontroli realizacji projektu przepvadzonej po ztzeniu wniosku o ptatrigé koncowa
(bez konieczngi wydania zaleae pokontrolnych) jest jednym z warunkéw przekazaptatngci
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koncowej] na rzecz beneficienta. W przypadku sformulteaprzez Zespdt Kontrolagy zalecé
pokontrolnych, beneficjent ma obawek wdrayé zalecenia pokontrolne. W przeciwnym razie IP I
moze wstrzyma przekazanie ptatrsoi koncowe.

Nizej wymieniorn dokumentag beneficjent jest zobowkany przedstawi kontrolupcym w dniu
rozpoczcia kontroli:

Wykaz dokumentdéw w zakresie rzeczowym:

1. Dokumentacja techniczna budowy zgodna z wymagdnistawianymi przez ustaw z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane:

Projekt budowlany;

Dokumenty dotyczce prowadzonego paegiowania w sprawie oceny oddzialywania na
srodowisko i wydania decyzji csrodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realigacj
przeds¢wziecia, o ktérej mowa w ustawie z dnia 3zgaiernika 2008 r. — o udagmianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spotefztsva w ochroniesrodowiska oraz
ocenach oddziatywania seodowiskd®;

Dokument uprawniagy do realizacji rob6t budowlanych (pozwolenie naldwe ostateczne lub
w przypadku prowadzenia budowy lub rob6t budowléinge zgtoszenie wéaiwemu organowi
wraz informaciy 0 nie wniesieniu sprzeciwu do przedmiotowego zgofa/zgtoszenie wraz
z informach o braku zastrzemn ze strony wisciwego organu);

Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowanéentewydawanej na podstawie przepisow
Ustawy z dnia 23 marca 2003 r. o planowaniu i zagdarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2003
r. Nr 80 poz. 717 ze zm.) luwiadczenia o realizacji przedsiziecia w oparciu o miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego

Zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpga robot (w tym take autora projektu) wraz
z wszystkimi dokumentami zgodnie z art. 41 ust.sfawy z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo
budowlane;

Protokot przekazania placu budowy;

Dziennik budowy;

Dokumenty péwiadczajce uprawnienia budowlane uczestnikbw procesu bumimego wraz

Z zawiadczeniami o przynammosci do izby samorgu zawodowego (kierownik budowy/robét,
inspektor nadzoru);

Protokoty odbioru zadania inwestycyjnego ¢owe/kaacowy) podpisane przez inwestora,
kierownika budowy/rob6t, inspektora nadzoru oraggktanta;

Protokoty robét uzupetniagych lub zamiennych podpisane przez inwestorapkirika budowy,
inspektora nadzoru, autora projektu wraz z wyliezenich wartdci oraz sporazdzone na ich
podstawie aneksy do umoéw z wykonaywc

Protokoét robot dodatkowych inwestora, kierownikalbwy, inspektora nadzoru, autora projektu
wraz z wyliczeniem ich warfgi oraz sporzdzone na ich podstawie umowy na roboty dodatkowe
do umoéw z wykonawg oraz zmiana pozwolenia na budgwzgtoszenia (ze zwrdceniem
szczegblnej uwagi na zachowanie procedur zgodnystaa PZP);

Umowa z inspektorem nadzoru na roboty dodatkowe;

Zawiadomienie o zakwmzeniu robot budowlanychwraz z wszystkimi dokumentami
wymienionymi w art. 57 ust 1 — ust. 3 ustawy zadd¥ lipca 1994 r. Prawo budowlane;
Dokumentacja powykonawcza, w tym operat kolaudacyjnprojekt wykonawczy

Zz odnotowanymi zmianami zaistniatymi w czasie wmalji robdt, deklaracje zgodfw
producenta potwierdzgje, ze wbudowane wyroby budowlane zostaly wprowadzoneltotu
zgodnie z  obowizujacymi  przepisami, wyniki wykonanych bafda pomiarow,
przeprowadzonych prob stwierdzeych jaké¢ wykonanych robét, inwentaryzacja geodezyjna
powykonawcza,

% Dz. U. 22008 r. Nr 199, poz. 1227 ze zm.
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- Dokument uprawniagy do uytkowania obiektu budowlanego (pozwolenie na
uzytkowanie/zgtoszenie).

2. Dokumentacja techniczna dostaw/gpnz w tym dokument uprawnigy do uytkowania
dostawy/sprgtu wraz z protokotami odbioru.

3. Dokumentacja pogbowania o udzielenie zamowienia publicznego:

- ogtoszenie 0 wszeziu posgpowania wraz z dowodem publikacji lub przekazaniazBsowi
Urzedu Zamowi@ Publicznych lub Urgdowi Oficjalnych Publikacji UE,

- specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia,

- korespondencja portdzy beneficjentem a wykonawcami w trakcie ppetvania;

- korespondencja porizy beneficjentem a Prezesem &tz Zamowi@é Publicznych i Krajow
Izba Odwotawcaz;

- protokoly postpowania wraz z zatznikami,

- oferty wykonawcow,

- powiadomienie o wykluczeniach, odrzuceniach orabavye najkorzystniejszej oferty wraz
Z ogtoszeniem o udzielenie zamowienia,

- umowa oraz aneksy do zawartej umowy w gosivaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,

- dokumentacja potwierdzgja udzielenie zaméwie dodatkowych lub uzupetniggych, jeeli

wystepuja.

4. Dokumentacja paviadczajca zachowanie zasady konkurencygpioprzy dokonywaniu zakupdéw
o wartaci przekraczajcej 50 000 PLN.

5. Dokumentacja promocji projektu:
- dowody wywhzania st z obowiazku promocji (np. oryginalne egzemplarze gazet,térykch
zostat zamieszczony artykut promocyjny, nagraniadia, video/DVD w przypadku programow
telewizyjnych, oryginaty gagbtow).

Wykaz dokumentdéw w zakresie finansowym:

Weryfikacja dokumentéw finansowych:

- wydruki obrotéw i sald rachunku bankowego jedngstkiktérych regulowano ptatsa za
realizacg projektu wraz z wyeigami bankowymi potwierdzagymi wptywy i wydatki,

- uchwaty budetowe, potwierdzenie zabezpieczefriadkdéw na przedmiotowy projekt,

- Zakladowy Plan Kont wraz ze zmianami,

- polityka rachunkowéci,

- wyodrebniona ewidencja ksgowa projektu (wydruki obrotéw i sald kont, na Kkt
dokonywano zapis6w dotyazych projektu),

- rejestry zakupu VAT, rejestry sprzegavAT,

- dokumenty finansowo — kgjowe (faktury VAT, rachunki i inne réwnovmae dokumenty
finansowo — ksigowe) potwierdzajce poniesione, okékone w umowie, wydatki kwalifikowalne
oraz niekwalifikowalne na realizacprojektu,

- dokumenty péwiadczajce przygcie sktadnikow maijtkowych na stan (ksgi inwentarzowe,
karty srodkow trwatych, dowody OT, ewidencja &gowa zespotu ,,0”),

- sposbb zabezpieczenia i przechowywania dowodowgésiych dotycacych realizowanego
projektu.

Wydruki obrotéw i sald oraz wszelkie zestawienia winy byé potwierdzone za zgodn&
Z oryginatem przez upowanione osoby.

W terminie 14 dni roboczych od zalazenia czynnéci kontrolnych sporgdzana jest Informacja
Pokontrolna w 2 jednobrzagych egzemplarzach. Przed podpisaniem Informad{pRiwolnej podmiot
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kontrolowany ma prawo sktaélgisemnie uwagi, wyfmienia lub zastrzesnia do zapiséw zawartych
w Informaciji Pokontrolnej w terminie 14 dni robockyod dnia ich otrzymania. W przypadku wphgia
zaakceptowanej przez beneficjenta Informacji Palkibmej oraz braku uwag, wydaien lub zastrzeen
lub uptyniecia terminu na skladanie uwag, wéiiien lub zastrzeen — Informacja Pokontrolna otrzymuje
rang: Informacji Pokontrolnej Kacowej. W przypadku uznaniadly nieuznania zastrzen beneficjenta
do ustalé Informacji Pokontrolnej, spogdzana jest kolejna Informacja Pokontrolna.

W Informacji Pokontrolnej zawarte, séwniez zalecenia pokontrolne wraz z terminem na ich zaa.
IP Il monitoruje proces wdeenia zalece pokontrolnych, mge rownie przeprowadz kontrok
sprawdzajca.

Nalezy pamgtaé, ze zgodnie z postanowieniami wzorcowej umowy o dwoisowanie projektu
beneficjent jest zobowkany poddé sigc kazdej kontroli i audytowi, w zakresie prawidtowsd realizacji
projektu, dokonywanych przez IP Il i wszystkie padyn uprawnione do ich przeprowadzenia oraz
zapewné¢ tym podmiotom prawo wgtlu we wszystkie dokumenty przez odtomy w umowie
o dofinansowanie okres ich przechowywania.

12.2. Kontrola ,ex-ant€ dokumentacji przetargowej projektu w siedzibie IP Il (, on the desk

Co do zasady, wszystkie projekty, ktorych realiaagjaze sk z koniecznécia stosowania przepisow

0 zamoOwieniach publicznych w zakresie, w jakim wsta dnia 29 stycznia 2004 r. PZP ma zastosowanie
do beneficjenta i projektu, zostaprzez IP Il poddane kontroli. Kontrolax-anté projektéw poprzedza

Z reguly zawarcie przez beneficjenta umowy z wykarsai co do zasady jest kontsoha dokumentach
przeprowadzanw formie kontroli ,on the desktj. w siedzibie IP II.

Zgodnie z zapisami umowy o0 dofinansowanie projdigmeficjent kadorazowo zobowdzany jest do
przekazania IP Il téei ogtoszenia o zamowieniu publicznym, niezwioczpieed podaniem go do
informaciji publicznej. Na tej podstawie (o ile mignika to z analizy ryzyka) IP Il mie poda¢ decyzg

o kontroli ,ex-anté dokumentacji przetargowej. Pracownik ZespotuKisntroli przygotowuje pismo do
beneficjenta, zawiergge wykaz dokumentow, ktére beneficjent zobxmany jest przestado IP I
w wyznaczonym terminie. Po przeprowadzeniu czyondontrolnych, IP 1l spormza informac

o wyniku przeprowadzonej kontroli oraz formutuje estualne zalecenia zawarte w opinii IP I, ktére
beneficjent jest zobowzany zastosowa Niezastosowanie gido ww. zalece maze skutkowa
uznaniem wydatkéw, poniesionych w ramach umowy komawa, za niekwalifikowalne.

Jezeli przediaone IP 1l dokumenty przetargowe budakiekolwiek watpliwosci co do wiarygodngti, IP

Il ma prawo przeprowadzikontrok dokumentacji przetargowej projektu w siedzibie dfejenta lub na
miejscu realizacji projektu.

Ponadto beneficjent zoboygiany jest do przekazania IP Il uwierzytelnionycipikamow i anekséw do
umow z wykonawg, niezwlocznie po ich zawarciu oraz informacji onigach ewentualnych kontroli
przeprowadzonych przez PrezesaddtzZamowié Publicznych.

12.3. Kontrola ,ex-post dokumentacji przetargowej projektu

Kontrola ,ex-post dokumentacji zwizanej ze stosowaniem przepisOw dotpgzh zaméwié
publicznych jest przeprowadzana w siedzibie bejefta i mae by zaréwno elementem kontroli
projektu w trakcie jego trwania, jak i elementenmtoli na zakdczenie realizacji projektu.

12.4. Kontrola trwalosci projektu

Kontroli trwatcsci podlegag projekty zakdczone. Podstawowym (lecz nie jedynym) celem teglzaju
kontroli jest ustalenie, czy projekt nie zostat gady zasadniczym modyfikacjom w okresie jego
trwatosci. Obowhzek utrzymania trwakei projektu wynika z art. 57 Rozpadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 16.06.2010 r. Zgodnie z przytogmoartykutem trwaté¢ projektu zostanie utrzymana,
jezeli nie zostanie on poddany zasadniczym modyfikagjynikajacym:

* ze zmiany charakteru wiasiw infrastruktury lub

ez zaprzestania dziatalf@ produkcyjnej.
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Zmiana charakteru whasém elementu infrastruktury lub zaprzestanie dzia&di produkcyjnej zostanie
uznane za zasadnicmodyfikacg, jesli:

* ma wplyw na charakter lub warunki realizacji opgrac

e powoduje uzyskanie nieuzasadnionej kéckyprzez przedsbiorstwo.

O koniecznéci utrzymania trwatéci projektu stanowi réwnie umowa o dofinansowanie w rozdziale
Pozostate éwiadczenia i obowizki Beneficjenta.Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
beneficjent zobowizuje s¢ do niedokonywania znagzej modyfikacji projektu w rozumieniu art. 57
Rozporadzenia Rady nr 1083/2006. Ponadto w umowie wskazan@sli projekt ulegnie znacicej
modyfikacji w rozumieniu art. 57 Rozpaxdzenia Rady nr 1083/2006 beneficjertihie zobowizany
zwrécié dofinansowanie.
Obowigzek niedokonywania znagzej modyfikacji w ramach projektu obayzuje w okresie trwakei
projektu. Zgodnie z umoyvwo dofinansowanie projektu przez okres trwatmalezy rozumiet okres 3 (dla
MSP) lub 5 lat (dla pozostatych Beneficjentow) od nemtu spetnienia jednoc@e 3 poniszych
kryteriow:
» wszystkie dziatania opisane w projekcie zostaly onakone, zadna czynn& zwiazana
Z realizac projektu nie jest wymagana do jego zadzenia,
» wszystkie koszty zwizane z realizagjprojektu zostaty zaptacone przez beneficjenta,
* beneficjent otrzymat cat przystuguaca kwote dofinansowania projektu (obliczen po
zatwierdzeniu wniosku o platédkoncowa).

Oprocz weryfikacji, czy projekt nie zostat poddamacacym modyfikacjom zakres kontroli trwaic
obejmuje réownie sprawdzenie, czy beneficjent wyaiuje sé z obowhzku utrzymania wskanikow
realizacji projektu, archiwizacji dokumentacji pekfowej oraz promocji zaangavaniasrodkow Unii
Europejskiej we wspotfinansowanie projektu.

Aby potwierdzé wywiazywanie st ze wszystkich opisanych powsj obowihzkoéw beneficjent w okresie
trwatosci projektu jest zobowizany do przesylania sprawoada utrzymania trwali oraz realizacji
innych obowizkéw. Sprawozdania wysytang so roku przez okres trwaic projektu. Sprawozdania
wysylane g w odpowiedzi na pisemrprosbe Instytuciji Péredniczcej Il Stopnia. Wybrane projekty s
przedmiotem kontroli na miejscu w zakresie utrzyimdrwalcci projektu.

12.5. Kontrola szkolenia realizowanego w ramach imumentu elastyczndgci

Kontrole szkolé przewidzianych w projektach realizowanych w ramBamtan 1.1-1.2 OP 1 RPO WP
sa przeprowadzane w trybie kontroli danej.

Kontrola szkolenia dacego elementem projektu ma na celu potwierdzeriedbyto st ono w terminie

i w zakresie zgodnym z opisem zawartym we wniosktlofinansowanie projektu. W odndieniu od

opisanych wczaiej kontroli na miejscu nie jest ona kontrelx — post. Czynrigi kontrolne prowadzone
sa bowiem w trakcie i na miejscu realizacji ustugkaieniowej. O konieczriwi przekazania informacji
do IP Il o terminie i miejscu szkolenia beneficjepeojektéw wybranych do kontroli informowani s
pisemnie.

Rozdziat 13 — Nieprawidtowdci

Zgodnie z art. 2 pkt. 7 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca 200@ieprawidtowos¢ jest
to jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspoweigo wynikajce z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogispywodowa szkoad w budrecie ogdlnym UE
w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatkulzdiu ogolnego.

Nieprawidtowdcia sa wylacznie przypadki spemnigge wszystkie kryteria okrélone w  definiciji
nieprawidtowgci.
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Nieprawidlowosci szczegdlnego znaczenim takie, ktbre mog mie¢ wkrétce negatywne nagistwa
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, rowrtiakie, ktére wykazuj, ze zastosowano nawielegalma
praktyke (metod: oszustway.

Wszystkie instytucje zaangawane we wdrzanie RPO WP zobowtane § do wykrywania
I usuwania nieprawidtowiei oraz informowania o nich.

W ramach Dziala 1.1 — 1.2 RPO WP za wykrywanie, usuwanie oraz kazgvanie informaciji
o nieprawidtowdciach do 1IZ RPO WP odpowiedzialna jest IP II.

Zrodtem informacji o nieprawidtowésiach mog byé dla IP II:
- informacje o nieprawidtow&iach wykryte przez pracownikéw IP 1l w trakcie vaylywania
czynnaci stuzbowych,
- informacje o nieprawidiowdziach uzyskane przez IP Il w postaci donosow, meji
prasowych, anonimowych lub innych informacji niep&rdzonych,
- informacje o wystpieniu nieprawidtowéci otrzymane od innych instytucji zaargavanych
we wdraanie lub uprawnionych do kontroli w ramach fundusttykturalnych w Polsce.

Zgodnie z dokumentem pt. ,,System informowania @ragvidtowdciach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjciowv latach 2007 — 2013'S|ON) informowanie do KE oraz
innych organow odbywa poprzez wypenianie i przestanie do odpowiedniwtyitucji standardowych
raportow lub zestawienieprawidtowdci.

Moment wykrycia nieprawidtowéei (przed lub po platriei) nie decyduje o tym czy nieprawidiogéo
podlega czy te nie podlega raportowaniu do KE. Kluczowe znaczenée wysoké¢ udziatu srodkdw
Wspdlnoty w wydatku nieprawidtowym. Szczegdtowe axhs pos¢powania w przypadku wysgbienia
roznego rodzaju nieprawidtowsoi okresla ww. SION.

IP 1l podejmuje dziatania zmierzg@e do usuricia nieprawidtowéci niezalenie od procesu
informowania o nieprawidtowéaiach.

W przypadku, gdy dana nieprawidioséazostata wykryta przed platéaia, IP 1l kieruje do beneficjenta
zadanie usurgcia nieprawidtowsci.
Natomiast w przypadku, gdy wykryta nieprawidt@&ona faktyczny skutek finansowy, beneficjentzmo
sie spodziewa:

- zawieszenia e&ci lub caldci ptatngci poprzez wstrzymanie wniosku o refundacj

- zadania zwrotrodkow,

- wszczcia postpowania administracyjnego/cywilnoprawnego,

- w przypadku podejrzenia popetnienia przpstwa — powiadomienia o tym fakcie organow

scigania,
- innych dziata uznanych przez IP Il za istotne z punktu widzersanicia nieprawidtoweci.

Beneficjent jest zobowrany do prawidtowej realizacji projektu izgi sam z wiasnej woli i przed
wykryciem przez wisciwe podmioty zgtosi fakt wysgpienia nieprawidtowsci IP 1, IZ RPO WP lub

Instytucji Paredniczcej w Certyfikacji, informacja o danej nieprawidtosei nie kedzie raportowana do
KE. Ta zasada nie ma jednak zastosowania w syfgaljiwystpuje podejrzenie nadycia finansowego
(oszustwa) lub sytuacji poprzedzegj upadiec.

Nalezy pamegtac, ze podejrzenia nadycia finansowego g zawsze niezwiocznie przekazywane
wiasciwym organonscigania.

% Dotyczy to projektéw o charakterze transgraniczromaz projektéw realizowanych przez podmioty zagare lub koncerny z udziatlem
takich podmiotéw — zachodzi podejrzenie,podmioty te magpopetnig podobne nieprawidtowéai realizupc projekty réwnié poza granicami
Polski.
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IP Il jest odpowiedzialna za gromadzenie informacp nieprawidtowéciach zgodnie
z art. 60 lit. ¢) rozpoedzenia Rady (WE) nr 1083/2006, a#takza prawidtowft sporadzenia raportu,
kompletnd¢ i prawdziwg¢ zawartych informacji. Informacje o nieprawidio$eeach zawarte
w raportach lub zestawieniach podlegajipowiedniej ochronie i shg wytacznie do aytku stuzbowego.

Wszelkie regulacje dotyaze systemu informowania o nieprawidtaiemch zawarteasw:

— Systemie informowania o nieprawidtosaiach finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoégo w latach 2007 — 2013” z dnia 28 listopada 200Kur
opracowany przez Peilnomocnika gda do Spraw Zwalczania Nieprawidto$od
Finansowych na SzkqdRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejski§ION),

— Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 0B22008 r. w zakresie sposobu
postpowania w razie wykrycia nieprawidtowa@ w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjrimi w okresie programowania 2007-2013,

— 4 Sekcji Il Rozdzialu Rozpogdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z 8 grudnia 2006 r
ustanawiajcego szczegoétowe zasady wykonania rozpmaenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusa@pn@pi oraz rozporzdzenia (WE)
nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady wvgigr&uropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

Rozdziat 14 — Archiwizacja dokumentéw

Zgodnie Wytycznymi Instytuciji Zaszlzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewddzt
Pomorskiego na lata 2007-2013 w zakresie zasadwarelsji dokumentéw przytymi Uchwah nr
1305/88/11 Zarmdu Wojewoddztwa Pomorskiego z dnia 27g#ernika 2011 r oraz zgodnie z art. 90
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wszystkie dokumerzypetniajce dotycace wydatkow

i audytéw danego programu operacyjnege przechowywane do wgliu KE i Trybunatowi
Obrachunkowemu przez okres 3 lat po dokonaniu pkEzptatngci koncowej dla danego okresu
programowania.

Poniewa paistwo cztonkowskie ma obowdek przedigenia KE wniosku o ptatrio salda kacowego,
sprawozdania z realizacji programu oraz deklarzankngcia do 31 marca 2017 roku, a KE vagu

6 mieskcy, o ile nie lgdzie miata uwag do téei deklaracji zamkricia, jest zobowizana dokon&a
wyptaty salda kacowego,beneficjent zobowszany jest do przechowywania wszelkiej dokumentaciji
zwigzanej z dofinansowanym projektem do 31 grudnia 202fbku.

Zakres dokumentacji obejmuije:

- wniosek o dofinansowanie projektu wraz zezahikami,

- umowg o dofinansowanie projektu podpigsanIP Il wraz z zajcznikami,

- dokumentag budowlam wraz z cad korespondengj jaka byla prowadzona w trakcie realizaciji
inwestycji,

- dokumentagj dotycaca prowadzonych pagiowar przetargowych,

- korespondenejprowadzon z r&znymi podmiotami i organami dotyge realizacji projektu,
- wnioski o ptatné¢ wraz z zacznikami,

- sprawozdania z audytu, raporty o nieprawidtéeiach,

- raporty z kontroli, informacje pokontrolne, w§jgenia i uwagi sktadane do raportu,

- oraz wszelkie dokumenty zgziane z realizagjprojektu nie wymienione povigj.

W przypadku wydtzenia s¢ terminu realizacji ptatrizi koncowej przez KE wydtza sk odpowiednio
okres przechowywania dokumentacji.

Termin archiwizowania dokumentéw zostat zakokrélony w umowach o dofinansowanie projektow
zawieranych w ramach Dziatd.1 — 1.2 RPO WP.
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Dokumenty przechowuje giw formie oryginatéw oraz dodatkowo mma je przechowywiaw formie
kopii potwierdzonych za zgod#é® z oryginatem. Niedopuszczalne uznaje dziatanie polegare na
skanowaniu przez beneficjenta dokumentacji projg&idnp. faktur) w celu dalszego przechowywania
jej w formie elektronicznej z jednoczesnym niszéeanoryginatdw dokumentacji istnigjej w formie
papierowej
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Zataczniki:

1. Instrukcja przygotowania zgiznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu w ramdziata
1.1-1.2 RPO WP

2. Wz06r wniosku o dofinansowanie Projektu w ramBefatan 1.1 - 1.2 RPO WP

3. Instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowalRrejektu w ramach Dziafal.1 -1.2 RPO WP

4. Wz0r Biznes Planu do Dziatd.1 - 1.2 RPO WP

5. Wytyczne dotyczce kwalifikowalndgci wydatkow w ramach Dziatal.l - 1.2 RPO WP

6. Tabela wskanikow produktu i rezultatu na poziomie projektuamach Dziata 1.1 - 1.2 RPO WP
7. Wytyczne dla beneficjentéw w zakresie stosowaniaocy publicznej w ramach OP1 RPO WP
8a. Wzdor umowy o dofinansowanie projektu w ramaciafania 1.1 RPO WP

8b. Wz6r umowy o dofinansowanie projektu w ramaeiania 1.2 RPO WP (z partnerem)

8c. Wz4r umowy o dofinansowanie projektu w ramaciainia 1.2 RPO WP (bez partnera)

9. Wzér wniosku o ptatrsé wraz z instrukej wypetnienia w ramach Dziafdl.1 - 1.2 RPO WP

9a. Wzor wniosku o zaliczkwraz z instrukegj wypetniania w ramach Dziaal.1 - 1.2 RPO WP
10.Wytyczne dotyczce promocji projektow UE dla beneficjentéw OP1 RRO®

11. Instrukcja przygotowania zaknikéw do umowy o dofinansowanie projektu w rama@éi. RPO WP
(bez Dziatania 1.3)
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