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Zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 34/209/13
Zarzgdu Wojewodztwa Pomorskiego
z dnia 10-01-2013 .

Karta zmian

Nazwa dokumentu:

2007-2013 dla Dziata 1.1 - 1.2

PRZEWODNIK BENEFICJENTA RPO WP

Poprzednia wersja: 29-11-2011

Aktualna wersja dokumentu: 10-01-2013

Strona/punkt Wersja przed zmiam Wersja po zmianach
dokumentu
PRZEWODNIK BENEFICJENTA RPO WP 2007-2013 dla Dziataa 1.1 - 1.2

Str. 5 przypis 4

Obecnie oboywuje dokument w wersji przfe
uchwah Zarmadu Wojewodztwa Pomorskiego
744/55/11 z dnia 21 czerwca 2011 r. zmieej
uchwatk w sprawie przycia Uszczegotowienis
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013.

Obecnie obowizuje dokument w wersji przstiej uchwah Zarzdu

niWojewodztwa Pomorskiego rt390/199/12 z dnia 29 listopad
2012 . zmieniajce] uchwat w sprawie przyjcia
nUszczegotowienia Regionalnego Programu  Operacyjnatia
dfdojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013.

D

Str. 10 rozdz.
2.4.2

Aby sie¢ Natura 2000 mogta w Polsce funkcjonow&a
w sposOb wihdciwy, konieczna jest ochrona znacznis
wiekszych  obszaréw. Dlatego te powstata
.Propozycija optymalnej sieci obszarow Natura 200(
w Polsce” - tzw. ,Shadow List"

W przypadku RPO WP realizacja priorytetu ochrony
srodowiska przejawia se w natozonym na kazdego

mY
C

USUNIETO

wnioskodawe obowigzku przedkiadania, wraz ze

USUNIETO
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zgtaszanym projektem inwestycyjnym, dowodow na
przeprowadzenie oceny oddziatywania n&rodowisko
(O0S) zgodnie z odpowiednimi  regulacjami
prawnymi dyrektyw unijnych oraz przepisami prawa
krajowego.

W przypadku RPO WP realizacja priorytetu ochrony

DODANO

srodowiska przejawia sk szczegoOtow kontrola zgtoszonych
projektow pod katem spetnienia wszystkich wymogow
prawnych zwigzanych z procedug OOS wraz z obowhzkiem
przedstawienia wszystkich dokumentéw potwierdzajcych
wiasciwe przeprowadzenie posipowan administracyjnych
zwigzanych z OGS.

\

Str. 13,14 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dniRozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2¢
rozdz. 3.2 15 czerwca 2009 r. w sprawie udzielania pomocy zpyzmzdziernika 2011 r. w sprawie udzielania pomocy zérodkow
fundusze pgyczkowe i pogczeniowe w ramachinstrumentéw inzynierii finansowej w ramach regionalnych
regionalnych programéw operacyjnych programoéw operacyjnych?
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1]
czerwca 2010 r. w sprawie udzielania pomocy na pjekty w
DODANO zakresie bada i rozwoju w ramach regionalnych programow
operacyjnych®
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2]
grudnia 2010 r. w sprawie udzielania regionalnej pmocy
inwestycyjnej przez fundusze rozwoju obszarow miejsch w
ramach regionalnych programéw operacyjnyct
Str. 16,17 1.2 Rozwizania innowacyjne w NIP: 1.2 Rozwizania innowacyjne w NIP:
rozdz. 3.4 50% - mikro i mate przedsbiorstwa, 60% - mikro i mate przedsbiorstwa,

1Dz. U. 22009 r., Nr 105, poz. 874,
2Dz. U. z 2011 r. Nr 245, poz. 1461
3Dz. U.z2010r. Nr 113, poz. 754.
4Dz. U. 22010 r. Nr 254, poz. 1709
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40% -srednie przedsbiorstwa.
Wartas¢ dofinansowania na realizagprojektu nie moe
przekroczy:

*100 000 PLN — dla Poddziatania 1.1.1,

+800 000 PLN — dla Poddziatania 1.1.2,

*1 000 000 PLN — dla Dziatania 1.2.

Maksymalny poziom i wartd wspoétfinansowanig
projektu ze srodkéw publicznych w poszczegoéiny
dziataniach i poddziataniach okleny jest w URPQO
WP.

W przypadku wysipowania pomocy publicznej pozio
dofinansowania wynika tak z przygtych schematow
pomocy publicznej.

50% - srednie przedsbiorstwa.
Wartaé¢ dofinansowania na
przekroczy:

«200 O0O0PLN - dla Poddziatania 1.1.1,

«800 000 PLN — dla Poddziatania 1.1.2,

*2 000 OOCPLN — dla Dziatania 1.2.

realizacj projektu nie mee

A Maksymalny poziom i wartd wspoétfinansowania projektu 2z
clirodkow publicznych w poszczegolnych dziatanig
I poddziataniach okg&ony jest w URPO WPnatomiast faktyczny
maksymalny poziom i warté¢ dofinansowania w danym
nkonkursie beda kazdorazowo wskazywane w ogtoszeni
0 naborze wnioskow o dofinansowanie projektuW przypadku
wystepowania pomocy publicznej poziom dofinansowania e
takze z przygtych schematow pomocy publicznej.

Str. 17 rozdz.
3.4.2

Minimalny  wkiad
odpowiednio:
-40% wydatkow kwalifikowalnych w przypadku mikrg
matych przedsbiorstw,
-50% wydatkow kwalifikowalnych w przypadk
srednich przedsbiorstw.

witasny  beneficjenta

Wyno

DODANO

Dla Dziatania 1.2.
beneficjenta wynosi:
- 50% wydatkow kwalifikowanych w przypadku
mikro i matych przedsigbiorstw,

- 60% wydatkow kwalifikowanych w przypadku

Minimalny wkiad wiasny

sMinimalny wkitad witasny beneficjentaostat okreslony w URPO

WP i wynosi odpowiednio:

40% wydatkow kwalifikowalnych w przypadku mikro iakych
przedsgbiorstw,

u-50% wydatkdw kwalifikowalnych w przypadkusrednich
przedsgbiorstw.

Faktyczny minimalny wkiad wiasny beneficijenta dzie

kazdorazowo wskazany w ogtoszeniu o naborze wnioskow

dofinansowanie projektu.

USUNIETO

srednich przedsigbiorstw.

e
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Str. 21 rozdz.
5.2

wW przypadku przedswzieg¢c 0 charakterze W przypadku przedsiewzie¢ o charakterze infrastrukturalnym,

infrastrukturalnym, dla  ktorych nie  zostatadla ktorych nie zostata przeprowadzona ocena odd#iavania na
przeprowadzona ocena oddziatywania fradowisko| obszary Natura 2000, dokumentem potwierdzajcym brak

(czyli sporadzenie raportu o oddziatywaniu naddziatywania na obszary NATURA 2000 jest specjaln
srodowisko nie bylo wymagane), dokumenteme$wiadczenie organu _odpowiedzialnego za _monitorowani
potwierdzagcym brak oddziatywania na obszargbszarow NATURA 2000—- Regionalnego Dyrektora Ochrony
NATURA 2000 jest specjalne @aiadczenie organyiSrodowiska w Gdaisku (RDOS). Wnioskodawca powinien
odpowiedzialnego za monitorowanie _ obszar@malaczyé do wniosku o dofinansowanie wydane przez RDO
NATURA 2000 — Regionalnego Dyrektora Ochropyaswiadczenie wraz z kopa wniosku i karty informacyjnej

Srodowiska w Gdasku (RDGS). Wnioskodawca przedsiewziecia (KIP), z potwierdzeniem zigenia ich
powinien zadczyé do wniosku o dofinansowanie wydana RDOS.

przez RDG za&wiadczenie wraz z kopiwniosku i karty
informacyjnej przedsivziecia (KIP), z potwierdzenie
ztozenia ich w RDG.

Zaswiadczenie  organu odpowiedzialnego  z
monitorowanie obszaréw Natura 2000 (Regionalneg
Dyrektora Ochrony Srodowiska w Gdaisku) nie jest
wymagane w przypadku przedsiwzie¢ | USUNIETO
o charakterze nieinfrastrukturalnym polegajacych na
zakupie wyposaenia i urzadzen, ktérych instalacja,
ustawienie lub uruchomienie nie wymaga wykonania
dodatkowych prac, budowy nowych, ladz adaptacji
istniejacych obiektéw lub pomieszcze.

ORI

=

Str. 32
podrozdz. 6.1.2

==

W przypadku wysipienia przestanek do odmowywV przypadku wystgpienia przestanek do odmowy podpisaniz
podpisania umowy, IP Il po zaopiniowaniu przez Rademowy, IP Il sporzadza pismo o odmowie podpisania umowy
Prawnego ARP S.A. spamdza projekt decyzji 0 wraz z uzasadnieniem i przesyla je do wnioskodawcy.
odmowie podpisania umowy. Zadz ARP S.A.
podejmuje decyzj w sprawie, a wnioskodawca jest| o
niej informowany pisemnie.

Str. 33

Beneficjent pisemnie potwierdza odbién  USUNETO
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podrozdz. 6.2.2

zabezpieczenia.

Str. 34 rozdz.
6.4

W przypadku ziozenia pisemnego wniosku beneficjenta,

IP Il we wspoipracy z Radg Prawnym ARP S.A,
przygotowuje projekt dokumentu rozwigzania umowy
w trybie porozumienia stron oraz sporadza pismo do

beneficjenta i przekazuje je wraz z egzemplarzem ww

dokumentu. Analogicznie posgpuje sie w przypadku

rozwigzania umowy w wyniku zgodnej woli obu stron

lub w nastgpstwie nadzwyczajnych okolicznéci.

W przypadku wystapienia przestanek do rozwazania
umowy IP Il, podejmuje decyzje w sprawie
rozwigzania umowy i informuje o niej beneficjenta.
W wyj atkowych przypadkach IP Il moze zwrOck Sig
do
W pOwyzszej sprawie.

IZ RPO WP o0 potwierdzenie stanowiskg

USUNIETO

Str. 34
podrozdz. 7.2

Whniosek o ptatn& posredna/koncowa lub koreke
wniosku o platné&  posredna/koncowa  nalery
sporadzi¢c przy pomocy Generatora Wnioskéw
ptatna¢ MSP dostpnego na stronie internetowej IP
(www.arp.gda.pl) w wersji aktualnej na dai

sporadzania. Do przygotowania wniosku o ptaieio otrzymanie z IP 1l pliku inicjujcego, indywidualnego dla kdego

niezlezdne jest otrzymanie z IP Il pliku inicpgego,
indywidualnego dla kalego projektu realizowanego
ramach RPO WP 2007-2013. Plik inicjoy
przekazywany jest kalorazowo przez IP Il p
podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu.

Whniosek o ptatng posrednia/koncowa lub korekté wniosku o
ptatna¢ posredna/koncowa nalezry sporadzic przy pomocy
Generatora Wnioskow o platito MSP dostpnego na stronig
linternetowej IP 1l (www.arp.gda.pl) w wersji aktoa] na dzié
esporadzania. Do przygotowania wniosku o ptai@miezlzdne jest

projektu realizowanego w ramach RPO WP 2007-201l&k

wnicjujacy przekazywany jest kdorazowo przez IP Il po podpisarni

umowy o dofinansowanie projektuna adres e-mail wskazany
bprzez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie prektu.

Str. 35,36,37
podrozdz. 7.4

DODANO

Metody przeliczania waluty obcej dla celow:

lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycinge zm

* podatku dochodowego wskazaneasw art. 24 Ustawy z dnia 26

P
u

zwanej dalej ,UPDOF” (t.j. Dz. U. z 2000 r. Nr 14oz. 176, z¢

174
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2) Zgodnie z art. 9b pkt 1 ustawy z dnia 15 lut€3gflr.
o podatku dochodowym od osob prawnych (ze z
beneficjenci ma do wyboru dwie metody ustalan
réznic kursowych:

- na podstawie przepisow UPDOP tj. art. 15a,
- lub na podstawie przepiséw o rachunkéeio

Beneficjenci, ktorzy w ramach projektweda rozliczali
koszty wyraone w walucie obcej zobowdani § do
przediezenia w IP 1l informacji o przytych zasadacl

rozliczen zwiazanych z transakcjami walutowyn
ujetych w Polityce rachunkowoi beneficjenta
Informacg t¢ naley ziozy¢ wraz z pierwszym

wnioskiem o pflatn&€, w ktorym wysgpuja koszty
wyrazone w walucie obcej.

ntdchodowym od oséb prawnych ze.zmaz art. 14b pkt. 1 ustawy

Ninformacii
litransakcjami walutowymi, gfych w Polityce rachunkowgi.

zm.) oraz w art. 15 Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podat
dochodowym od oséb prawnych ze zm. zwanej dalejQOP” (t.].

Dz. U. z 2000 r,. Nr 54, poz. 654 ze zm.)

* VAT wskazane g w art. 31 oraz 33Ustawy z dnia 11 marc
2004 roku o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. @.2004 r.,
Nr 54, poz.535 ze zm)

» rachunkowosci (jezeli podatnik prowadzi ksiegi) wskazane g

w Ustawie z dnia 29 wrzaia 1994 r.o raclunkowasci (t.j. Dz. U.
z 2009 r., nr 152, poz.1223 ze zm.)
Przeliczenie w zalenosci od

i niezaleznie.

celu nasgpuje odrebnie

USUNIETO TABELE DOT. METODY PRZELICZANIA
WALUTY OBCEJ

2) Zgodnie z art. 9b pkt 1 ustawy z dnia 15 luté&g#lr. o podatky
i2 dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o84
fizycznych ze zm. beneficjenci maj do wyboru dwie metod
ustalania rénic kursowych:

- na podstawie przepisow UPDOP tj. art. 18H)OF tj. art. 24c

- lub na podstawie przepiséw o rachunkéeio

Beneficjenci, ktdrzy w ramach projektueda rozliczali koszty
wyrazone w walucie obcej zobogaani  do przeditagenia w IP I
0 przygtych zasadach rozlicae zwiazanych z

Beneficjenci nieposiadagcy polityki rachunkowosci
przedktadaja w IP Il informacj e o przyjetych zasadach
rozliczen zwigzanych z transakcjami walutowymi stosowanym
w przedskbiorstwie. Informacg t¢ nalery ztozy¢ wraz z pierwszym
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4) R&nice kursowe wedtug ustawy z dnia 26 lipca 199) R&nice kursowe wedlug ustawy z dnia 26 lipca 19910 .

r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych (artc
UPDOF) oraz ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o gad
dochodowym od os6b prawnych (art. 15a UPDC
wynikaja z r&nicy miedzy wartdcia przychodu
naleznego/kosztu zarachowanego wyoaego w walucie
obcej po przeliczeniu na ztote wg kurswedniego
ogtaszanego przez NPB a wd&dim tego
przychodu/kosztu w dniu jego otrzymania/zapts
przeliczor, wg faktycznego zastosowanego kursu wa
Z tego dnia.

Pod pogciem ,faktycznego zastosowanego ku
waluty” naleey rozumi€ kurs wyty do ustalenia
okreslonej wartagci, po ktérym dokonuje sifaktycznej
wyceny, np. kurs sprzega banku z ktérego ustu
korzysta jednostka,aldz kurs kantorowy w przypadk
nabycia walut w kantorze.

DODANO

wnioskiem o ptatn&, w ktorym wystpuja koszty wyraone w
walucie obcej.

pgodatku dochodowym od o0s6b fizycznych (art. 24c OIFD oraz
atistawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodovey osoh
DByawnych (art. 15a UPDOP), wynikai r&znicy miedzy wartGcia
przychodu nalenego/kosztu zarachowanego wyoaego w walucie
obcej po przeliczeniu na ztote wg kurstedniego ogtaszanego
przez NPB a wartwia tego przychodu/kosztu w dniu jego
otrzymania/zaptaty, przeliczanwg faktycznego zastosowanego
atuirsu waluty z tego dnia.
uBpd pogciem ,faktycznego zastosowanego kursu waluty” hale
rozumie kurs wyty do ustalenia okétonej wart@dci, po ktorym
rsiokonuje s¢ faktycznej wycenynp. kurs uzyty przez bank do
| przewalutowania transakcji zleconej w walucie obcegj a
obciazajacej rachunek bankowy prowadzony w PLN Rdz kurs
gkantorowy w przypadku nabycia walut w kantorze.

u

6) Za kwalifikowalne moga zosta uznane wydatki poniesione w

walutach  obcych, przeliczone po kursie faktyczni¢

zastosowanym, pod nagpujacymi warunkami:

a. kurs uzyty do przeliczenia wydatku wyrazonego w walucie|
obcej na PLN jest zgodny z zasadami gfymi w Polityce
rachunkowosci beneficjenta lub z zasadami rozlicze
zwigzanych z transakcjami walutowymi stosowanym
w przedsigbiorstwach nieposiadagcych polityki
rachunkowosci;

b. beneficjent udowodni zastosowanie przytego kursu.

W pozostatych przypadkach IP Il dokona przeliczeniakosztu

U
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po srednim kursie ogtoszonym przez NBP z ostatniego dai
roboczego poprzedzajcego dzié uregulowania zobowjzania.
Jesli koszt kwalifikowalny obliczony przez beneficjent bedzie
nizszy od kosztu obliczonego przez IP Il ww. metedza koszt
kwalifilkowalny uznany zostanie koszt wskazany prze;
beneficienta. W przeciwnym przypadku IP 1l dokona
ograniczenia kosztu kwalifikowalnego do wartéci obliczonej po
wyzej wskazanym kursie NBP.

N

Str. 38
podrozdz. 7.6

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat nienaig mu
ptatnc¢, powinien 4 zwrock na rachunek bankowy,
ktoregosrodki otrzymat. Mylnie otrzymangrodki nalery
zwrdcic w terminie 5 dni roboczych od dnia ich wpiyy
na rachunek beneficjenta. Kwonalery zwrocc wraz z
odsetkami bankowymi, ktére narosty od przekaze
kwoty.

DODANO

vawrocic w terminie 5 dni roboczych od dnia ich wptywu

agnkowymi, ktore narosty od przekazanej kwoty.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat niermaie mu ptatngc,
Zoowinien p zwrdci na rachunek bankowy ARP S.A. nr 73 114(
1065 0000 2928 4500 106%Mylnie otrzymane srodki nalery

rachunek beneficjenta. Kwptnalery zwréc wraz z odsetkam

Co do zasadysrodki na realizacje projektu przekazywane @ na
rachunek bankowy beneficjenta. Wyptek stanowi sytuacja,
w ktorej beneficient posiada podpisam umowe cesji
wierzytelnosci na rzecz banku, z ustug ktérego korzysta
(w zwigzku z zawartag umowa kredytu, leasingu mdz pozyczki),
przy czym cesja ta powinna by scisle zwigzana z finansowaniem
wydatkow wskazanych w projekcie. Nalgy jednak pamigtac,
ze przed zawarciem umowy cesji z bankiem beneficjentnusi
uzyskat na powyzsze zgod IP Il. Zmiana rachunku bankowego
zwigzana z ustanowieniem cesji wymaga podpisania Anekslo
umowy o dofinansowanie projektu.

Str. 39,40
podrozdz. 7.6.1

W przypadku, gdy kwota wnioskowanej zaliczki oblicana jest
w oparciu 0 zamowienie/umow/inny dokument sporzdzony w
walucie obcej, beneficient zobowszany jest dostarczy

na

metodologie wskazujaca sposéb wyliczenia wnioskowanej kwoty
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DODANO

DODANO

zaliczki. IP 1l weryfikuje ww. metodologi¢ w oparciu o
dokumenty przedtazone do wniosku o ptatnéé zaliczkowy.
Wszelkie ryzyka zwhzane z r@nicami kursowymi powstatymi
przy rozliczeniu takich wydatkéw leza po stronie beneficjenta.
Oznacza to, ze jesli w wyniku zmiany kursow okaze sk, iz
zmianie ulegta proporcja ptatnaci ze srodkéw wspoélnotowych
oraz wiasnych beneficienta {rodki wspolnotowe zostaty
wyptacone w Kkwocie wysze]j niz zapisana w umowie Q
dofinansowanie projektu) beneficjent jest zobowjzany do
zwrotu srodkoéw, ktére stanowia ta nadwyzke, w terminie do 60
dni od dnia wyptaty srodkéw zaliczki.

W uzasadnionych przypadkach IP || mae odmowi udzielenia
zaliczki, o czym wraz z uzasadnieniem beneficjentogtanie
pisemnie poinformowany przez IP II.

Str. 40
podrozdz. 7.7
przypis 35

DODANO PRZYPIS

Na podstawie art. 207 ust. 8 Ustawy o finansach plitznych
istnieje mazliwos¢ potracenia srodkéw do zwrotu z kolejnych
wnioskow o platnaé.

Str. 45 rozdz. 9

DODANO DO PKT 2

Jezeli przedmiot zakupu objety jest patentem, a beneficjent
nabywa go od widciciela patentu lub jego wyhcznego
przedstawiciela na danym obszarze dopuszczagsmozliwosé
przedstawienia dokumentacji potwierdzapcej posiadanie
patentu na przedmiot zakupu oraz  dokumentow
potwierdzajacych wylaczne przedstawicielstwo dystrybutora —
jesli dotyczy (tylko w przypadku nabywania sprztu fabrycznie
nowego).

Str. 47 DODANO Rozdziat 10 — Wymagania zwjzane z prowadzeniem przez
beneficjenta wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu

Str. 51,52 DODANO 12.4. Kontrola trwatosci projektu

rozdz. 12

Str. 52 rozdz. | DODANO 12.5. Kontrola szkolenia realizowanego w ramach itimimentu
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elastyczndci

1. INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA ZAt. ACZNIKOW DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMA  CH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO DLA WOJEWODZTWA POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013 OS
PRIORYTETOWA 1 DZIALANIA 1.1-1.2

Str. 3, pkt. 3

Zalczniki wymagane na etapie skladania wnioskuZalaczniki

wymagane na etapie skladania  wniosku

dofinansowanie projektu:
3. Zawiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatakod

dofinansowanie projektu:
3. Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziata Inosci

Gospodarczej lub pelny odpis z Krajowego RejestBospodarczejlub petny odpis z Krajowego Rejestru f2lowego;

Sadowego;

Str. 4

RPO WP/numer Dziatania/Poddziatania

RPO \waar Dziataniaiumer Poddziatania

Str. 7, pkt. 3

Zéwiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatakoo
Gospodarczej lub peiny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego.

Wvydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziata Inosci
Gospodarczej lub petny odpis z Krajoweqgo Rejestru &#8lowego.

Str. 7, pkt. 3

Dokument  rejestrowy  oki®  status
Whnioskodawcy i Partnerow projektuc@ie nim_petny
odpis z Krajowego Rejestru gflowego (KRS) Ilub
aktualne zéwiadczenie o wpisie do
Dziatalnaci Gospodarczej (CEIDG).
Niniejszy zahcznik dotyczy podmiotow,
Whnioskodawcy, jak i jego Partnerow, ktorg wspisane
do Krajowego Rejestru agflowego Ilub Ewidencj
Dziatalnagci Gospodarczej i prowadz dziatalngé¢
gospodarcz
Sktadane z&wiadczenie o wpisie do EDG powinng
byé wystawione nie wczéniej niz na 3 miesace przed
dniem_zilazenia wniosku o _dofinansowanie projektu
Ponadto zgodnie z Ustaw z dnia 13 maja 2011 r,

prawny Dokument rejestrowy okéga status prawny Wnioskodawcy
odpis

Partneréw projektu. &lzie nim petny
z Krajowego Rejestrugdowego (KRS) lubwvydruk z Centralnej

EwidengjEwidenciji i Informacji o Dziatalno §ci Gospodarczej (CEIDG).

Niniejszy zahcznik dotyczy podmiotow, zarobwno Wnioskodaw

zarOwngak i jego Partnerdw, ktorzyaswpisani do Krajowego Rejesti

Sadowego lubCentralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno $ci
Gospodarczeji prowada dziatalng¢ gospodarcz

USUNIETO

CY,
u
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0 zmianie ustawy o0 swobodzie dzialaloi
gospodarczej oraz niektdrych innych ustaw
przedsigbiorca ma obowpzek do kaica roku 2011
posiada® w zawiadczeniu o wpisie do EDG kody
pocztowe, zgodnie z o0znaczeniami
przyjetymi w krajowym rejestrze
podziatu terytorialnego.

W przypadku spotek cywilnych nade ztozy¢ aktualne

urzedowym

kodowym

W przypadku spétek cywilnych nate ztozyé wydruki z CEIDG

zawiadczenie o wpisie do EDG wszystkich wspolnik

pgwiadczorn ,za zgodnéé z oryginatem”

poswiadczom ,za zgodnéé z oryginatem”

wszystkich wspdlnikéw 0z osoby upowznione przez

podpisania wniosku o dofinansowanie projektu.

nich do podpisania wniosku o dofinansowanie projeki

Owszystkich wspolnikéw spoétki oraz kaprzawartej umowy spotki
spétki oraz kopi zawartej umowy spotki cywilnef, cywilnej, przez

przez wszystkich wspolnikow ddz osoby upowznione przez nich d

Str. 12, pkt. 9

Informacje zawarte w pozwoleniu malows powinny
by¢ tozsame z informacjami zawartymi we wniosku
dofinansowanie  projektu oraz w
zalkcznikach, (szczegolnie w zakresie lokalizacji

zakresu przedsgwzigcia takich jak np. decyzja

warunkach zabudowy i zagospodarowania ter
wydawana na podstawie przepiséw ustawy z dnig
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowsa
przestrzennyfh lub  cwiadczenie o  realizac
przedsgwzigcia w oparciu 0
zagospodarowania przestrzennego, azdaklecyzja @
srodowiskowych  uwarunkowaniach wydawana

podstawie ustawy z dnia 3 jukziernika 2008 r. (¢
udostpnianiu informacji osrodowisku i jego ochronie

pozostalyatraz w pozostatych zgiznikach,

Informacje zawarte w pozwoleniu na budopowinny by tozsame
o informacjami zawartymi we wniosku o dofinansoveapirojektu
takich jak np. decyzja
i warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu wydawaa
ppodstawie przepiséw ustawy z dnia 23 marca 200Jptanowaniu i
eragospodarowaniu przestrzenriydub ciwiadczenie o realizac
| @3eds¢wzigcia w oparciu 0 miejscowy plan zagospodarowsg
Amzestrzennego, a  tak decyzja o srodowiskowych
iuwarunkowaniach wydawana na podstawie ustawy z dh

miejscowy planpazdziernika 2008 r. o udaginianiu informacji aésrodowisku i jego

ochronie, udziale spoteargtwa w ochronieérodowislga oraz (
recenach oddzialywania na@rodowisko (ustawa O€)° (jesli
) dotyczy).

(0]

i
nia

a

®tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 131, poz. 764.
®Tj.Dz. U.z2012r., poz. 647ze zm.
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udziale spoteczsstwa w ochroniesrodowiska oraz o

ocenach oddzialywania n@odowisko (ustawa Of)’
(jesli dotyczy).

Pozwolenie na budoynalezry dostarczy w przypadku,
gdy zamierzenie inwestycyjne:
- wymaga uzyskania takiego pozwolenia zgodnig
ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlafiez. U. z
2006 r. Nr 156, poz. 111&zzm.)

Zgtoszenie budowy Ilub robdét budowlanych riglé
dostarczy w przypadku, gdy zamierzenie inwestycyjn
- nie wymaga uzyskania pozwolenia na bugdagodnie
z ustaw z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlaiiz. U.

z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 ze zm.) a wymog zgi@szeoz. 1623 ze zm.)a wymodg zgtoszenia budowyady prac
budowy ladz prac budowlanych wynika z art. 30 Prayaudowlanych wynika z art.

budowlanego, a dla przedsiziecia nie zostal3
wykonana ocena oddziatywania sradowisko.

zamierzenie inwestycyjne:

2- ;vymaga uzyskania takiego pozwolenia zgodnie awasiz dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowland.{. Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz
1623 ze zm.),

2 Zgtoszenie budowy lub rob6t budowlanych ngledostarczy w
eprzypadku, gdy zamierzenie inwestycyjne:

- nie wymaga uzyskania pozwolenia na budagodnie z ustawz
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlafig. Dz. U. z 2010 r. Nr 243,

30 Prawa budowlanego, la
przedsgwzigcia nie zostata wykonana ocena oddziatywania
srodowisko.

Pozwolenie na budow naleey dostarczy w przypadku, gdy

Str. 12, przypis
nrv/

"Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717 ze zm.

"T,j.Dz. U.z2012r., poz. 647ze zm.

Str. 13, pkt 10

Zakznik jest obowjzkowy w przypadku realizac
projektéw inwestycyjnych zwzanych z remonten
adaptagj i przystosowaniem obiektu.

Nalezy pamktaé, ze Wnioskodawca musi wykazaNalezy pametaé, ze Wnioskodawca musi wykazaprawo do

prawo do nieruchonfgi na okres trwakxi projektu,

iZatacznik jest obownzkowy w przypadku realizacji wszystkich
,projektéw zwigzanych z wykorzystaniem nieruchoms&ci.

nieruchomdéci na okres trwalri projektu, czyli przez 3 lata o

czyli przez 3 lata od momentu spetnienia jednécze3

momentu spetnienia jednodénée 3 ponikszych kryteridbw:

ponizszych kryteriow:

1. wszystkie dziatania opisane w projekcie zostaly onakone,

1. wszystkie dziatania opisane w projekcie zosl

aly zadna czynn& zwiazana z realizagj projektu nie jes|

8Tj.Dz. U.z2012r., poz. 647ze zm.
°Dz. U. z 2008 r. Nr 199 poz. 1227 ze zm.
"Dz. U. 2 2008 r. Nr 199 poz. 1227 ze zm.
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zakaczone, zadna czynn& zwigzana z realizagj
projektu nie jest wymagana do jego zagzenia,

2. wszystkie koszty zwizane z realizagj projektu
zostaty zaptacone przez Partnerdw,

3. Partnerzy otrzymali cat przystugugca im kwote

dofinansowania projektu (obliczerpo zatwierdzeniu

wniosku o ptatné¢ koncows).

wymagana do jego zakozenia,

. wszystkie koszty zwizane z realizacy projektu zostaty
zaptacone przez beneficjenta, czyliadne wydatki zwigzane z
realizacja projektu nie pozostaty do zaptacenia;

. Beneficjent otrzymat cah przystugujaca mu kwote
dofinansowania projektu (obliczom po zatwierdzeniu
whniosku o ptatnasé¢ koncows).

Str. 14, przypis
nr9

?Dz. U. z 2001 ., nr 62, poz. 627 ze zm.

9T.j. Dz. U. 2 2008 r. Nr 25, poz. 150 ze zm.

Str. 15, pkt 10
podpkt B.

W przypadku przedsivzig¢ mogicych zawsze znagezo
oddziatywa nasrodowisko (I grupa) oraz przedsizie¢
mogcych potencjalnie znagzo oddziatywd na

srodowisko (Il grupa), dla ktorych zostat stwierdgonktérych zostat stwierdzony oboaziek przeprowadzenia Gwraz

obowigzek przeprowadzenia 3Qwraz z wnioskiem o
dofinansowanie projektu beneficjent zoberdny jest

dostarczy dokumenty potwierdzage przeprowadzeni¢ postpowania w sprawiewydania decyzji o srodowiskowych

postpowania w sprawie oceny oddziatywania

srodowisko w szczegolioi:

— decyzg o srodowiskowych uwarunkowaniach zgo
na realizagj przedstwzigcia,;

W przypadku przedswzigc mogcych zawsze znageo
oddziatywa nasrodowisko (I grupa) oraz przedsizie¢ mogicych
potencjalnie znagzo oddziatywa na srodowisko (Il grupa), dla

Zz wnioskiem o dofinansowanie projektu beneficjeab@awiagzany
jest dostarczy dokumenty potwierdzage przeprowadzenie

nawarunkowaniach w szczegolngci:

dy decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach;

Str. 20, pkt 13

Instytugj uprawniom do wystawienia opinii 0 Instytucph uprawnion do wystawienia opinii o innowacyjsa jest:

innowacyjngci jest:

- jednostka naukowa w rozumieniu art. 2, pkt 9 zaazeniem lit. g

- jednostka naukowa w rozumieniu art. 2, pkt 9 ustawy z dnie&B0 kwietnia 2010 r.o zasadach finansowania nauki,

wytaczeniem lit. g ustawy z dnia 8 fmziernika 2004 r. 0 tj. jednostka naukowa -prowagta w sposob ggly badania

zasadach finansowania nauki, tj. jednostka nauke
prowadaca w sposob ggly badania naukowe lub pra
rozwojowe - taka jak:

vaaukowe lub prace rozwojowe - taka jak:
Ce

Str. 20 przypis
nrl2

“Dz. U. 2 2004 r. Nr 238, poz. 2390 ze zm.

12Dz. U. 22010 r. Nr 96, poz.615 ze zm.

Str. 36,

Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 166.1118 ze

Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 243, po4623 ze zm),

13
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Zalacznik nr 2

[ zm),

3. INSTRUKCJA WYPELNIENIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
ROZWOJU REGIONALNEGO W RAMACH RPO WP 2007-2013 O§ PRIORYTETOWA 1 DZIALANIA 1.1-1.2

Str. 3, pkt B.5

B.5. Numer w: B.5.1. KRS, B.5.2. EDG
Nalezy pod& numer
zaswiadczenia.

W przypadku spétki cywilnej w polu B.5.2. nale
wpisa numery ewidencyjne wszystkich wspaolnikow.

ewidencyjny odpowiednieg

B.5. Numer w:

y@.5.1. Krajowym Rejestrze §dowym (KRS)
Nalezy poda¢ numer ewidencyjny KRS
B.5.2. Ewidencji Dziatalndci Gospodarczej (EDG)
NIE DOTYCZY

Str. 5, pkt B.14

Przy oks&aniu wielkasci zatrudnienia nalg takze
uwzgkdni¢ udzialowcow (jéli tacy istniep) oraz

800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uzwgm niektore
zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (0go

rozporadzenie w sprawie wygtzer blokowych) (Dz.
Urz. UE L 214 7 09.08.2008 r. ze zm.)

posiadane udziaty w innych podmiotach zgodnie
Zatacznikiem | do Rozporgzenia Komisji (WE) ni

rodzaje pomocy za zgodne ze wspoélnym rynkien

Przy okrglaniu wielkasci zatrudnienia nalg takze uwzglednié
powigzania z innymi podmiotami/osobami zgodnie z
» Zatacznikiem | do Rozporglzenia Komisji (WE) nr 800/200
z dnia 6 sierpnia 2008 r. uzaeym niektore rodzaje pomocy :
zgodne ze wspoélnym rynkiem w zastosowaniu art. 88 Traktatu
1 (@gblne rozporgdzenie w sprawie wytzeh blokowych) (Dz. Urz.
neE L 214 z 09.08.2008 r. ze zm.).

[0e]

ra

4. WZOR BIZNES PLANU 1.1-1.2
Str. 1 G 1 RozwOJ | INNOWACJIE WM SP 5 PRIORYTETOWA 1 ROZWOJ | INNOWACJE WM SP
Str. 2 Co Co
nalezy NS nalery Co naley
Rok . rozpoc | Co naley wykaza w . .
. Conaley |wykaza : 7 wykaza& |wykaza& w
rozpo | Co naley wykaza w . . zecia | kolumnie: ,Okres .
: 2 wykaz& w (¢ w . o w kolejnych
czecia| kolumnie: ,,Okres . . dziatal | poprzedzajcy .
; o kolumnie: |kolejny . kolumnie | kolumnach
dziata| poprzedzajcy 1 rok” ch Nnosci * 1 rok”
s kolumn Np. Dane za okres od rozpagia |Dane/pro|prognozy na
ach 2013 |dziatalngci Wnioskodawcy dognozy za | kolejne lata
Np. |Dane za okres od Dane/progn|progno chwili ztozenia wniosku — okres od
2012 | rozpoczcia dziatalnéci | ozy za okreszy na rozumianej, jako koniec rozpocz
Whnioskodawcy do od kolejne mieshca poprzedzagego cia

14
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chwili ztozenia wniosku|rozpoczcia | lata mieshc ztozenia wniosku dziatalno
— rozumianej, jako dziatalngci (w przypadku przedsbiorstw |$ci do
koniec miesica do kaca dziatapcych krécej nt 1 konca
poprzedzajcego miesic |roku 2012 mieskhc nalery wykaza& dane |roku
ztozenia wniosku za okres od rozpogeia 2013
(w przypadku dziatalngci do chwili zi@zenia
przedsgbiorstw wniosku — rozumianej, jako
dziatapcych krécej nt 1 koniec tygodnia
mieskc naley wykaza poprzedzajcego tydzié
dane za okres od ztozenia wniosku)
rozpoczcia dziatalngci Np. Dane za okres od rozpacza |Dane/pro|prognozy na
do chwili ztazenia 201 dziatalngci do kaica 2012 gnozy za | kolejne lata
wniosku — rozumianej, roku petny
jako koniec tygodnia 2013rok
poprzedzajcego tydzié Np. Dane za petny 2012 rok Dane/prprognozy na
ztozenia wniosku) 201 gnozy za | kolejne lata
Np. |Dane za okres od Dane/progn| progno 2010 peiny
2011 | rozpoczcia dziatalnéci | ozy za pelnyzy na 2013rok
do kaaca 2011 roku 2012 rok | kolejne
lata
Np. |Dane za peiny 2011 rok Dane/progprogno
2010 ozy za peilnyzy na
2009 2012 rok | kolejne
lata

Str. 4, przypis
nr3

Jako podmiot powazany rozumiemy taie osoby
gospodarcy,
posiadajce wspolné¢ maptkowa, bez znaczenia, cz
osoby te dziataj na tych samych rynkach, rynka
pokrewnych czy innych, charakter zwku zachodacy
migdzy tymi osobami zwigzek makzenski - przegdza

fizyczne

prowadzce

dziatalnéc¢

“Jako podmioty powazane rozumiemy tale osoby fizyczne
prowadzce dziatalné¢ gospodarcz, obgte makenska wspolngcia
ymajtkowa, bez znaczenia jest czy osoby te dziakeg tych samyck
chynkach, rynkach pokrewnych czy innych. Charakteviazku
makzenskiego medzy tymi osobami przedza o traktowaniu ick
jako podmioty powjzane.

=]

=
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o koniecznéci oceny statusu NP, bionc pod uwag
dane obydwu dziataldoi gospodarczych 0s§
fizycznych.

DODANO

b

W zwigzku z powyzszym kazdorazowo przy okrelaniu
powigzania podmiotow (dot. osoby fizyczne] prowadycej
dziatalno§¢ gospodarca oraz spoétki cywilnej), u ktorych
wystepuje brak rozdzielnosci majatkowej, nalezy zbadat
powigzania wynikajace ze wspolnéci majatkowej i prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej przez wspétmabnka.

Str. 5

B-1 Produkt/ustuga/towar

B-1 Produkt/ustuga/towar

Jeli przedsewziecie  wiaze sk z zaoferowaniern
nowego produktu/ustugi/towaru, preswypetnic punkt
1li2.

Jezeli przedsiwzigcie wiaze sk z udoskonalenier
istniefacych produktéw/ustug progsavypetnic punkt 1 i
3.

| Jesli  przedsewziccie wiaze sk z zaoferowaniem nowego
produktu/ustugtowaru, prosg wypetnic punkt 1 i 2.

Jezeli przedstwziecie wiaze st z udoskonaleniem istnigjych
N produktow/ustugbwarow prosz wypetnic punkt 1 i 3.

1. Prosz opisa& krotko
dotychczasowe

1. Prosz opis& krotko
dotychczasowe
produkty/ustugi/towary.

produkty/ustugitowary.
2. Prosz opis& nowe
produkty/ustugi/towary.

2. Prosz opis& nowe
produkty/ustugi/towary.

Opis powinien by spojny ze
wskanikami okr&lonymi w
punkcie D.1.2 wniosku o
dofinansowanie Projektu.

Opis powinien by spojny ze
wskanikami okrglonymi w
punkcie D.1.2 wniosku D
dofinansowanie Projektu.

3. Prosz opisa udoskonalon
produkty/ustugitowary.

D

Opis powinien by spojny ze
wskanikami okrglonymi w
punkcie D.1.2 wniosku D
dofinansowanie Projektu.
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3. Prosz opis&
udoskonalone produkty/
ustugi.

Opis powinien by spéjny ze
wskaznikami okr&lonymi w
punkcie D.1.2 wniosku o
dofinansowanie Projektu.

Str. 5 B-2 Rynek B-2 Rynek
Prosz wypeink ponizsz tabet podajic, gdzie i w jaki | Prosz wypelnic ponizszy tabet podajic, gdzie i w jaki sposob
sposob bdzie prowadzona sprzeddz wyr&nieniem| |bedzie prowadzona sprzeddz wyr&znieniem dotychczasowych
dotychczasowych i nowych ustug/produktow/towardéw] oraz nowych udoskonalonychustug/produktow/towarow).

Str. 5 B-4 Dystrybucja i promocja B-4 Dystrybucja i promocja

Prosz opis& w jaki sposob &dzie prowadzonp Prosz opis& w jaki sposOb &dzie prowadzona sprzedai
sprzeda i promocja nowych produktow/ustug/towardv promocja nowychudoskonalonych produktow/ustug/towarow.
Prosz pamktat, ze @ rozne metody promowania doby| Prosz pamktaé, ze @ rozne metody promowania débr i ustug i
ustug i czs¢ z nich mae by nieodpowiednia dlfjczes¢ z nich mae by nieodpowiednia dla proponowanego
proponowanego produktu/ustugi/towaru. produktu/ustugi/towaru.
W przypadku, gdy celem przedsiziccia nie jesf|W przypadku, gdy celem przegsiziccia nie jest wprowadzenie
wprowadzenie nowego produktu/ustugi/towaru, pggs nowegdudoskonalonego produktu/ustugi/towaru, proszopis&
opis& sprzeda i promocg dotychczasowych|sprzeda i promocg dotychczasowych produktow/ustug/towary
produktéw/ustug/towarow uwzgliniagc planowang | uwzgkdniajc planowane przedsizigcie.
przedsgwziccie.

A=A

W

D
=4

Str. 6 Np. jeeli okres realizacji Projektu wynosi 2 lata (2012Np. jezeli okres realizacji Projektu wynosi 2 1aga013 i 2014, a
2013), a trwaté¢ Projektu po zakiczeniu jego realizacjitrwatos¢  Projektu po zakiczeniu jego realizacji powinna
powinna obejmowa3 kolejne lata (2014, 2015, 2016)|tobejmowa& 3 kolejne lata2015, 2016 i 2017)o suma kolumn p¢
suma kolumn po ,okresie poprzedmjm” (bez jego ,okresie poprzedzagym” (bez jego uwzghdnienia) wynosi 5.
uwzgkdnienia) wynosi 5.

L=

Str. 6 [B-5 Cena [B-5 Cena |
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Prosz opisa& zaplanowaa polityke cenows, biorac pod
uwag;, ze wielkas¢ przychodu hdzie od nie
uzalezniona. Naley dokon& prognozy na podstawie c
statych.

Prosz opisa& zaplanowa polityke cenove, biorac pod uwag, ze
wielkos¢ przychodu bdzie od niej uzalemiona. Naley dokona&
B prognozy na podstawie cen statych.

1. Prosz wyjasni¢ aktualnie stosowane ceny oraz ékkepoziom

1. Prosz wyjasni¢ aktualnie stosowane ceny o
okresli¢  poziom planowany w podziale
dotychczasowe produkty/ustugi oraz nowe.
pod& informacg dotyczca wszystkich gtéwnych
produktow/ustug (dane dla podobnych kategorii gf
mozna grupowd& w ramach jednego produktu |
ustugi).

g planowany w podziale na dotychczasowe produktygistraz
ninowe i udoskonalone Nalezy pod& informacg dotyczca

Mplg wszystkich gtownych produktow/ustug (dane dla paodain
1| kategorii oferty mana grupowé w ramach jednego produktu I

b ustugi).
b

b

Str. 6

B-6 Prognoza sprzeday

B-6 Prognoza sprzeday

Poniej naleyy okresli¢ wielkos¢ planowanej sprzeds
w podziale na wielk& sprzeday dotychczasowyc
produktéw/ustug oraz nowych. Miara ta pozw
dokona oceny spodziewanego sukcesu.

Poniej nalery okresli¢ wielkos¢ planowanej sprzedg w podziale
N na wielkag¢ sprzeday dotychczasowych produktow/ustug o
¢nowych i udoskonalonych Miara ta pozwoli dokora oceny
spodziewanego sukcesu.

.

1. Prosz pod& wielkos¢ planowanej sprzeds (w
sztukach, jednostkach itp.) produktéw/ustug w kojeh
okresach. Naley uwzgkdni¢ wszystkie pozycje ofert
wymienione w tabeli B-5.

1. Prosz poda wielkos¢ planowanej sprzedg (w sztukach
jednostkach itp.) produktow/ustug w kolejnych olaes. Naley
Vi uwzgkdni¢ wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli B-5.

az

Str. 7

B-7 Przychody

B-7 Przychody

Poniej naley okreli¢ przewidywane przychody

PLN ze sprzedsy podstawowych produktow/ustug
rozbiciu na  przychody z dotychczasowy
produktow/ustug oraz nowych. Naletego dokoné& na
podstawie danych z tabeli B-5 oraz B-6.

Prosz pamigtaé, ze przychody (B-7) g iloczynem

N Ponizej naley okresli¢ przewidywane przychody w PLN
v sprzeday podstawowych produktow/ustug w rozbiciu
¢ przychody z dotychczasowych produktéw/ustug orazvyoh i
udoskonalonych Nalezy tego dokoné& na podstawie danych
tabeli B-5 oraz B-6.

Prosze pamigtaé, ze przychody (B-7) g iloczynem ceny (B-5)

ceny (B-5) i wielkaci sprzedazy (B-6)!

wielkosci sprzedazy (B-6)!

/

na
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Str. 9 C-1 Personel Wnioskodawcy oraz daviadczenie C-1 Personel Wnioskodawcy oraz daviadczenie
Nalezy pod& informacje o aktualnym stani¢ Nalezy pod& informacje o aktualnym stanie zatrudnienia w efata
zatrudnienia w etatach (z uwzdhieniem wiacicieli) i| | (z uwzgkdnieniem widcicieli) i wielkosci przewidywanej. Naley
wielkosci  przewidywanej. Naley wuzasad@éi (w||uzasadrd (w przypadku tworzenia nowych miejsc pracy), jakie
przypadku tworzenia nowych miejsc pracy), jakielndq osoby leda zatrudniane lub jakie stanowiska pracy zostan
beda zatrudniane lub jakie stanowiska pracy zosiqzlikwidowane.
zlikwidowane. Prosz pamktaé, aby uwzgidni¢ ptace wszystkich tych oséb |w
Prosz pamegtac, aby uwzgtdni¢c ptace wszystkich tych odpowiednim wierszu w tabeli E-2.
0sOb w odpowiednim wierszu w tabeli E-2. 1. Prosz okresli¢ posiadane
1. Prosz okresli¢ liczbe oséb zasoby ludzkie (w etatach).
zaangaowanych w realizagj Prosz rowniez podaé liczbe
Projektu oraz opigaposiadane 0s0b, ktére keda zaangaowane
zasoby ludzkie (w etatach), w realizacje Projektu oraz
uwzgkdniagc ddwiadczenie opisa¢ ich doswiadczenie w
w  realizacji przedswzigé realizacji  przedsiewzig¢ 0
0 podobnym charakterze jak podobnym charakterze jak
planowana inwestycja. planowana inwestycja.

Str. 12 Np. jeeli okres realizacji Projektu wynosi 2 lata (2012Np. jezeli okres realizacji Projektu wynosi 2 [a2013 i 2014, a
2013), a trwaté¢ Projektu po zakiczeniu jego realizacjitrwatos¢  Projektu po zakiczeniu jego realizacji powinna
powinna obejmowa3 kolejne lata (2014, 2015, 2016)|tobejmowa 3 kolejne lata(2015, 2016 i 2017)0 suma kolumn po
suma kolumn po ,okresie poprzedmjm” (bez jego ,okresie poprzedzagym” (bez jego uwzghdnienia) wynosi 5.
uwzgkdnienia) wynosi 5.

5. WYTYCZNE DOTYCZ ACE KWALIFIKOWALNO $CI WYDATKOW W RAMACH DZIALA N 1.1-1.2 RPO WP 2007-2013

Str. 19 3) taczna kwota wydatkéw objych mechanizmem3) taczna kwota wydatkdéw obych mechanizmem elastycznego

podrozdz. 5.7 | elastycznego finansowania uznanych za kwalifikowalfinansowania uznanych za kwalifikowalne nie #@oprzekrocz§
nie mae przekroczy 10% catkowitych wydatkdéw 10% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu.
kwalifikowalnych projektu. W przypadku, w ktérym w wyniku realizacji projektzmianie
W przypadku, w ktorym w wyniku realizacji projektwlegnie stosunek procentowy instrumentu elasty@znodo
zmianie ulegnie stosunek procentowy instrumerdatkowitych wydatkow kwalifikowalnych w projekcie,do
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elastycznéci do catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych w projekcie, do wyliczenia wydatko
kwalifikowalnych obgtych instrumentem elastyczst
nalezy zastosowa zaktualizowany udziatl procentow
instrumentu elastyczhoi. Szczegdlnym przypadkie
jest sytuacja, w ktorej beneficjent poniesie wyHate
ramach instrumentu elastycZc0 w  wySOKGcCi
zaplanowanej w harmonogramie rzeczowo-finansow
a pozostate wydatki w kwotachzszych (oszogdnasci).
Pierwotnie zatem udziat instrumentu elastyGen(
wynosit np. 10%, natomiast w wyniku takiej realigg
projektu udziat instrumentu elastycZobd przekroczy|
10%. W opisanym przyktadzie, pomimo realizacji srQ
financing-u zgodnie z warfoiami ugtymi w
harmonogramie rzeczowo-finansowym, keatydatkow
kwalifikowalnych obgtych instrumentem elastyczsw
naleey pomniejszy tak, aby udziat
elastycznéci nie przekraczat 10%
wydatkow kwalifikowalnych projektu.

catkowityq

instrumentuprzeprowadzeniu  kontroli

wyliczenia wydatkéw kwalifikowalnych objych instrumentem
elastycznéci nalery zastosowa zaktualizowany udziat procentowy
instrumentu elastyczioi. Szczegolnym przypadkiem jest sytuacja,
w ktorej beneficjent poniesie wydatek w ramach rinsientu
Telastycznéci w wysokaci zaplanowanej w harmonogramnie
rzeczowo-finansowym, a pozostate wydatki w kwotaghszych
(oszczdndici). Pierwotnie zatem udziat instrumentu elastygen
wwvynosit np. 10%, natomiast w wyniku takiej realigaprojektu
udziat instrumentu elastyczém przekroczy 10%. W opisanym
pprzyktadzie, pomimo realizacji cross-financing-u odgie
z wartgciami ugtymi w harmonogramie rzeczowo-finansowym,
kwote wydatkéw kwalifikowalnych olgitych instrumentem

slastycznéci nalezy pomniejszy tak, aby udziat instrumentu
elastycznéci nie przekraczat 10% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych  projektu. Ewentualnego  pomniejszenia
dokonuje sk na etapie wniosku o ptatné¢ koncowa, tj. po
na miejscu realizacji projektu.
HKorekcie podlega kwota wyptacona w nadmiernej wysod$ci.

O

Str. 19,20

DODANO

Podrozdziat 5.8. - Metoda obliczania kosztu kwalikowalnego
dla instrumentu elastyczndci

Dla obliczenia maksymalnej WYSOKECI kosztow
kwalifikowalnych dotyczacych instrumentu elastycznéci, nalezy
postuzy¢ sie nastepujaca metoda:

a) zsumowd& wszystkie wydatki kwalifikowalne z wyjatkiem

wydatkow dotyczacych instrumentu elastycznéci — otrzymujac
wielkosé ,a”;

b) przyjaé za niewiadomy ,x” wydatek kwalifikowalny ogotem,

nastepnie
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c) wiedac, ze 90% wydatku kwalifikowalnego ogoétem stanow

financingiem, obliczymy catkowity wydatek kwalifikowalny
projektu ,x: x =al0,9

Z czego najwyej 10% moze stanowt wydatek kwalifikowalny
dotyczacy cross-financingu.

m;;"f‘i“;c')wame Catkowite wydatki
q ) < 0,1* kwalifikowalne

ot. instrumentu rojektu (,X")
elastyczndci prol i

wydatek kwalifikowalny bez kosztow zwhzanych z cross

Str. 22 rozdz. 7

3) Roboty zywiane z przygotowaniem placu budow
budowa powinny by wykonane zgodnig
Z przepisami prawa budowlanego i innych przepis
prawnych odnoscych se do przedmioty
wykonywanych robot. Wykonanie robot budowlany
powinno by zlecone na zasadach zgodny
Z ustaw, Prawo Zamowig Publicznych.

y3d) Roboty zwizane z przygotowaniem placu budowy i budd
2 powinny by wykonane zgodnie z przepisami prawa budowlane
simych  przepisOw prawnych odnasych sé do przedmioty
wykonywanych robot. Wykonanie rob6t budowlanych pow by
ctlecone na zasadach zgodnych z ustaRrawo Zamowig

Str. 23 rozdz.8

4) Podstgwuznania wydatku zwranego z nabycier
nieruchomeci za kwalifikowalny jest przedi®nie aktu
notarialnego i1 aktualnego operatu szacunkoweqq
sporadzonego nie piej niz na 3 miesice przed
nabyciem nieruchonsci.. Jeeli cena
nieruchomeci jest wysza nk jej wartag¢ rynkowa,
potwierdzona operatem szacunkowym spdzbpnym
przez uprawnionego rzeczozname rozumieniu ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o0 gospoda
nieruchomeéciami (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 6
ze zm.), to rénicy miedzy cem nabycia a wartia
rynkowa nie  uwzgédnia st w  wydatkach

nabycia cena nabycia nieruchorfm jest wyzsza nk jej wartag¢ rynkowa,

bvartoscia

dPublicznych(jesli dotyczy).
n4) Podstaw uznania wydatku zwranego z nabyciern
nieruchoméci za kwalifilkowalny jest przedi®nie aktu

ntptarialnego i aktualnego operatu szacunkowegsptyradzonego
nie p&niej niz na 3 miesice przed nabyciem nieruchokeo Jezeli

potwierdzona operatem szacunkowym spdzonym przez
uprawnionego rzeczoznawcCw rozumieniu ustawy z dnia 2
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchécrami (t.j. Dz. U. z 201(
rce Nr 102, poz. 651 ze zm.), tozricy micdzy cenm nabycia a
rynkowa nie uwzgédnia s¢é w  wydatkach
kwalifikowalnych. W przypadku, gdy nieruchostozostata nabyts
w ramach publicznego przetargu przeprowadzonegodrigo z

kwalifikowalnych. W przypadku gdy nieruchosto

S

w
go i

>

1

ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruckomi,
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zostala nabyta w

1997 r. o gospodarce nieruchcfoami za
kwalifikowalna uznaje si cerg ustalor w przetargu.

DODANO

ramach publicznego przetamu kwalifikowalrs uznaje s cere ustalom w przetargu(plus
przeprowadzonego zgodnie z usfarvdnia 21 sierpniaewentualne koszty posipienia).

UWAGA!

W przypadku zakupu nieruchomasci beneficjent nie jest
zobowigzany do przedktadania dokumentacji potwierdzajcej
przeprowadzenie procedury ofertowej, o ktérej mowa w
Rozdziale 9 Przewodnika Beneficienta RPO WP 2007-18la
Dziatan 1.1 -1.2

Str. 27,28
rozdz. 12

2) Refundacja kosztow faktycznie poniesionych,
przypadku  zastosowania w ramach  proje
finansowania w drodze leasingu, #e0 zosté
skierowana wyicznie na rzecz leasingobiorcy (podm
leasingugcy dane dobro tj. beneficjent).

7) Maksymalna kwota wydatkow kwalifikowalnych n
moze przekroczy rynkowej wartéci dobra ldacego
przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze Kkwota
kwalifikuj aca sk do wspoffinansowania nie mge by¢
wyzsza, ni:

a) kwota na ktéra opiewa dowod zakupu wystawiony
leasingodawcy przez dostawc wspoifinansowanego
dobra,
b) rynkowa wartos¢ dobra bedacego przedmiotem
leasingu okr&lona w wycenie sporgdzone] przez
uprawnionego rzeczoznawg lub w oparciu o

&) Refundacja kosztow faktycznie poniesionych, wypadku
krastosowania w ramach projektu finansowania w drddasingu
moze zosta skierowana wyicznie na rzecz leasingobiorcy (podmijot
id¢asingugcy dane dobro tj. beneficjert)wytaczeniem przypadku,
gdy beneficient ustanowit cesj przystugujacej mu
wierzytelnosci, zgodnie z zapisami Podrozdzialu 7.6
Przewodnika beneficjenta RPO WP 2007-13 dla Dziafal.1-1.2.

ig) Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie noze
przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra bedacego przedmiotem
leasingu. Nie made by rowniez wyzsza od kwoty, na kton
opiewa dowod zakupu wystawiony leasingodawcy przez
dostawa@ wspotfinansowanego dobra.

USUNIETO

metodologe zaakceptowam przez IP 1l przed
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ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu — W
przypadku débr zakupionych wczéniej niz w okresie
12 miesecy przed ziaeniem przez beneficjenta
whniosku o dofinansowanie projektu.

DODANO

11) Finansowanie nabywanychsrodkow trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych, nieruchomdaci w drodze leasingu
nie zwalnia beneficjenta z obowgzkow opisanych w Rozdziale ¢
Przewodnika Beneficjenta dla Dziata 1.1-1.2 RPO WP 2007-1}
~Stosowanie przepisow dotycgcych zamowié publicznych oraz
przejrzystosé¢ wydatkowania srodkéw w ramach projektéw”

=4

Str. 29 rozdz.
13

3) Wydatki poniesione na oboyzkowe ubezpieczeni
lub gwarancje magby¢ uznane za kwalifikowalne, o il
tak stanowi umowa o dofinansowanie projekfasada
ta dotyczy wylacznie pomocyde minimis

) Wydatki poniesione na oboyzkowe ubezpieczenia U
egwarancje mog by¢ uznane za kwalifikowalne, o ile tak stang
umowa o dofinansowanie projektigdotyczy umoéw, w ktérych
udzielono beneficjentowi pomocy de minimis).

Wi

Str. 34 1) Wydatki kwalifikowane: 1) Wydatki kwalifikowane:
Dziatanie 1.1.1 | « Nabycie nieruchom@i zabudowanej (tj. budynkue Nabycie nieruchomi zabudowanej (tj. budynku oraz gruntu,
oraz gruntu, na ktorym zostat on posadowiony), na ktorym zostat on posadowiony)z  wylaczeniem

budynkéw/lokali mieszkalnych, nawet wowczas, gdy beficjent
planuje przeksztatcenie ich przeznaczenia na budykAokal
uzytkowy,

Str. 36 2) Instrument elastyczhoi: 2) Instrument elastyczhoi:

Dziatanie 1.1.1 | M.in. zakup ustugi szkoleniowej, koszty organizg M.in.  zakup  ustugi  szkoleniowej, koszty organizg

[ przeprowadzenia specjalistycznych ak
szkoleniowych dla kadr zagdzapcych i pracownikow
wspieranych przedsdiorstw - w tym m.in. koszty
wynagrodzenia brutto ekspertéw, podré kadry
szkoleniowej i uczestnikdw, materiatdw szkoleniowy
wynajmu sali, amortyzacji nagdzi i wyposaenia,
obstugi spotkania (koszt cateringu nie za@rzekroczy

(djiprzeprowadzenia specjalistycznych akcji szkolasyich dla kadr
zaradzapcych i pracownikéw wspieranych przegsorstw -
w tym m.in. koszty wynagrodzenia brutto ekspertpagray kadry
szkoleniowej i uczestnikdw, materiatdbw szkoleniotwyavynajmu
csali, amortyzacji nakglzi i wyposaenia, obstugi spotkania (kos
cateringu nie mie przekrocz§ 20 PLN na uczestnika aka

t
ji

N

szkoleniowej w przeliczeniu na @y dziex przeprowadzania akcj
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20 PLN na uczestnika akcji szkoleniowej w przelidme - maksymalnie 10% kosztow walifikowalnych  projektu.

na kady dzien przeprowadzania akcji) - maksymalnigv

10% kosztow kwalifikowalnych projektu.

ramach instrumentu elastycznéci nie mog zosta
sfinansowane koszty szkolenia BHP beneficjenta.

Str. 37

1) Wydatki kwalifikowane:

1) Wydatki kwalifikowane:

Dziatanie 1.1.2 | « Nabycie nieruchom@i zabudowanej (tj. budynkuNabycie nieruchomimi zabudowanej (tj. budynku oraz gruntu, jna
oraz gruntu, na ktdrym zostat on posadowiony), ktorym zostat on posadowiony) wylaczeniem budynkdéw/lokali
mieszkalnych, nawet wowczas, gdy beneficijent plangj
przeksztatcenie ich przeznaczenia na budynek/lokalzytkowy,
Str. 38 2) Instrument elastyczhoi: 2) Instrument elastyczgoi:
Dziatanie 1.1.2 | M.in. zakup ustugi szkoleniowej, koszty organizg M.in.  zakup ustugi  szkoleniowej, koszty organizg

[ przeprowadzenia specjalistycznych ak
szkoleniowych dla kadr zagdzapcych i pracownikow
wspieranych przedsdiorstw - w tym m.in. koszty
wynagrodzenia brutto ekspertéw, podré kadry
szkoleniowej i uczestnikdw, materiatdw szkoleniowy

(cji przeprowadzenia specjalistycznych akcji szkolewyich dla kadr
zaradzapcych i pracownikOw wspieranych przegsorstw -
w tym m.in. koszty wynagrodzenia brutto ekspertpadr&y kadry
szkoleniowej i uczestnikdw, materiatdw szkoleniowyevynajmu
csali, amortyzacji nakdizi i wyposaenia, obstugi spotkania (kos

wynajmu sali, amortyzacji nagdzi i wyposaenia,| cateringu nie mze przekroczy 20 PLN na uczestnika akg
obstugi spotkania (koszt cateringu niez@@rzekrocz§ | szkoleniowej w przeliczeniu na @y dzier przeprowadzania akcj
20 PLN na uczestnika akcji szkoleniowej w przelidag - maksymalnie 10% kosztow kwalifikowalnychprojektu.
na kady dzien przeprowadzania akcji) - maksymalni&/ ramach instrumentu elastyczndci nie mog zost&
10% kosztow kwalifikowalnych projektu. sfinansowane koszty szkolenia BHP beneficjenta.
Str. 39,40 1) Wydatki kwalifikowane: 1) Wydatki kwalifikowane:
Dziatanie 1.2 |« Nabycie nieruchomwi zabudowanej (tj. budynkuNabycie nieruchomimi zabudowanej (tj. budynku oraz gruntu,
oraz gruntu, na ktérym zostat on posadowiony), ktorym zostat on posadowiony) wytaczeniem budynkdow/lokali
mieszkalnych, nawet woéwczas, gdy beneficjent plangj
przeksztatcenie ich przeznaczenia na budynek/lokalzytkowy,
2) Instrument elastyczhoi: 2) Instrument elastyczhoi:
M.in. zakup ustugi szkoleniowej, koszty organizg M.in.  zakup  ustugi  szkoleniowej, koszty  organizg

[ przeprowadzenia specjalistycznych ak
szkoleniowych dla kadr zagdzapcych i pracownikow
wspieranych przedsddiorstw - w tym m.in. koszty

«djiprzeprowadzenia specjalistycznych akcji szkoleryich dla kadr
zarmdzapcych i pracownikéw wspieranych przegsorstw -

t
ji

N

na

w tym m.in. koszty wynagrodzenia brutto ekspertpadr&y kadry
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wynagrodzenia brutto ekspertow,

podrd kadry

szkoleniowej i uczestnikdw, materiatdw szkoleniowy

wynajmu sali, amortyzacji nagdzi i wyposaenia,
obstugi spotkania (koszt cateringu nie zm@rzekroczy

20 PLN na uczestnika akcji szkoleniowej w przeliing -
na kady dzien przeprowadzania akcji) - maksymalnigv

10% kosztow kwalifikowalnych projektu.

szkoleniowej i uczestnikow, materiatow szkoleniotwyavynajmu
csali, amortyzacji nakdzi i wyposaenia, obstugi spotkania (koszt
cateringu nie mie przekrocz§ 20 PLN na uczestnika akdji
szkoleniowej w przeliczeniu na k@dy dzier przeprowadzania akcj|)
maksymalnie 10% kosztow kwalifikowalnych projek
ramach instrumentu elastycznéci nie mog zosta
sfinansowane koszty szkolenia BHP beneficjenta.

9. WZOR WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC WRAZ Z INSTRUKCJA JEGO WYPELNIANIA  DLA PROJEKTU
FINANSOWANEGO W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO DLA WOJE WODZTWA POMORSKIEGO

NA LATA 2007-2013 (08 PRIORYTETOWA 1 DZIALANIA 1.1 1.2)

Str. 10

Whniosek o ptatdé nalezy sporadzic w programie

Generator Wnioskow Ptatniczych przy pomocy pl
inicjujacego przekazanego przez Instytu
Pdsrednicaca Il stopnia (zwaa dalej IP 1) RPO WP
Wersja papierowa wniosku musi dygodna z wersj
elektroniczma.

Whniosek o ptatn@ nalezy sporadzic w programie Generatar
Rnioskow  Platniczych przy pomocy pliku inicjigego
icprzekazanego przez Instyted@credniczca 1l stopnia (zwana dalej
IP 1) RPO WP PIik inicjuj acy przesytany jest e-mailem na adre
wskazany we wniosku o dofinansowanie Wersja papierows
wniosku musi by zgodna z wergjelektronicza.

U)

-

Str. 11

W pierwszym wniosku o ptatitopasredns w komaorce
od...naleey wpisa& dat podpisania umowy

dofinansowanie projektu. Zeli beneficjent poniostbeneficjent ponidst wydatki kwalifikowalne przedtgaodpisania

wydatki kwalifikowalne przed datpodpisania umowy
dofinansowanie projektu powinien urdeE je w

pierwszym wniosku o ptatsé zgodnie z zaleceniamiwypetniania tabeli w pkt 15.

dotyczcymi wypetniania punktu 15.
W pierwszym wniosku o ptatdé posredna w komorce
od...naleey wpisa& dat  podpisania

wydatki kwalifikowalne przed datpodpisania umowy
dofinansowanie projektu powinien urfeE je w

pierwszym wniosku o ptatsé zgodnie z zalecenian

dotyczcymi wypetniania punktu 15.

uMmow)
o dofinansowanie projektu. Zdi beneficjent ponids

W pierwszym wniosku o ptatsé pcsredna w komdérceod... nalery
pwpisa dat podpisania umowy o dofinansowanie projektuzelle

bumowy o dofinansowanie projektu powinien ukcié je w
pierwszym wniosku o ptatdé zgodnie z zaleceniami dotygz/mi

W pierwszym wniosku o ptatdé pasredna w komérceod... nalezy
ywpisa: dat podpisania umowy o dofinansowanie projektuzelie
 beneficjent poniost wydatki kwalifikowalne przedtglgpodpisania
bumowy o dofinansowanie projektu powinien uskcié je w
pierwszym wniosku o ptatdé zgodnie z zaleceniami dotygz/mi
niwypetniania tabeli w pkt 15.
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W komorcedo... nalezy pod& dak konczaca okres za
jaki sktadany jest wniosek. Nale przez to rozumie
dzien poprzedzajcy dat podpisania wniosku o ptatéo

W przypadku ptatnéei koncowej data w komaorcdo...
nie mae by pd&niejsza od ostatniej daty zapita
dokumentu uwzgldnionego w tabeli 15.

Jezeli wniosek dotyczy wwycznie przebiegu realizag
projektu w komorceod... naley wpisa dat zgodnie z
powyzszymi zasadami, w komorado... nalezy wpis&
dat koncowa okresu sprawozdawczego ¢iggo w
danym wniosku. Naley przez to rozumie dziea
poprzedzajcy dat podpisania wniosku o ptatéo

DODANO

W komorce do... nalezy pod& dat konczaca okres, za jak
sktadany jest wniosekNalezy pamietaé, ze data podpisania
pierwszej wersji wniosku o ptatng¢ powinna by¢ tozsama z dag
okreslona w komérce do...

W przypadku pfatnosci koncowej data w komorce do... nig
tynoze przekracza daty zakaaczenia okresu realizacji projektu,
okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu/ aneksie @
umowy o dofinansowanie projektu. Data w polu do... r@
powinna by¢ wcze&niejsza niz najpOzniejsza data zaptaty za
dokument lub najpdzniejsza data wystawienia dokumentu
wskazanego w tabeli w pkt 15 wniosku o ptatrig.

jiJezeli wniosek dotyczy wwycznie przebiegu realizacji projektu (w
komorceod... nalezy wpis& dat zgodnie z powsszymi zasadami,
w komérce do... naleey wpisa& dak koncowa okresu
sprawozdawczego ¢tpgo w danym wnioskuNalezy przez to

rozumie¢ dzien podpisania pierwsze] wersji  wniosku
0 ptatnosé.
Jezeli projekt zostat w caidci zrealizowany przed dniem

podpisania umowy o dofinansowanie projektu, to berfesjent
rozlicza caty projekt jednym wnioskiem o pfatngé,
tj. wnioskiem o ptatnos¢ koncowg. W takim przypadku
w komorce od... i do... ww. wniosku nalgy wskaza te sam
date, tj. date podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Str. 15, Ad. 5

Ad 5: Nalezy pod& dat dokonania ptatriei faktury lub
innego dokumentu ksjowego o rownowanej wartaci
dowodowej. W zestawieniu mggost& ujcte wylcznie
w calcici zaptacone dokumenty. zli np. faktura byitg
ptacona ratami, naty wskazé wszystkie daty ptatrici
za dan faktur. Dokument, ktory nie zostat w cato
zaptacony nie mge by umieszczany we wniosku

Ad 5: Nalezy pod& dat dokonania ptatniei faktury lub innego
dokumentu ksigowego o réwnowane] wartgci dowodowej.
W zestawieniu mag zost@ ujete wylacznie w catéci zaptacone
dokumenty. Jeeli np. faktura byla ptacona ratami, natevskaza
wszystkie daty ptatniei za dag fakture. Dokument, ktory nie zostat
w caldgci zaptacony nie mie by umieszczony we wniosku

@ platnaé.
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ptatnac.
DODANO

W przypadku, gdy refundacji ma podlégkoszt, a nig
wydatek np. amortyzacja, nale pod& dat
ksiggowania dokumentu (dokonania dépbwania na
wiasciwych kontach ksigowych).

W tabeli w pkt 15 wniosku o ptatnd¢ mozna ujmowac wytacznie
dokumenty optacone nie p#éniej niz w dniu podpisania
pierwotnej wersji wniosku o ptatnos¢.

W przypadku, gdy refundacji ma podlédgeoszt, a nie wydatek nj
amortyzacja, naly poda& dat ksiggowania dokumentu (dokonania
ksiggowania na wisciwych kontach ksigowych).

O

Str. 25

Dowody ksigowe wystawione w walucie obcej:

Beneficjent jest zobowrany umiéci¢c na fakturach
informacg o zastosowanych kursach tj. péd&urs
sredni NBP z dnia poprzedzapego dokonanig
transakcji, kurs sprzedg lub kurs historyczny (w
zaleznosci od tego z jakiego rachunku dokonywa
zaptaty - rachunek ziotowy lub walutowy) oraz d
obowigzywania podanych kurséw.

W przypadku, gdy system przetwarzania danych

program rachunkowo-kgjowy) zapewnia automatyczneachunkowo-ksigowy) zapewnia automatyczne przeliczenie w.

przeliczenie walut obcych na wajytolska, a wykonanie
tego przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk

dopuszczalne jest zgizenie takiego dokumentu bez wwdokumentu bez ww. opisu.

opisu.
Beneficjent zobowszany jest do zlzenia, wraz 2z
pierwsz faktura (lub innym dokumentem ksjowym o

rownowanej wartgci dowodowej) w walucie obcejw polityce rachunkow&ei, stosowanych do rozlicaezwiazanych z

informacji o zasadach ¢tych w polityce rachunkowai,

Dowody ksggowe wystawione w walucie obcej:

Beneficjent jest zobowrany umidci¢ na fakturach informagjo
zastosowanych kursagksiggowym i rzeczywistym)tj. pod& kurs
2sredni NBP z dnia poprzedagego dokonanie transakcjkurs
faktycznie zastosowany, wynikajcy z polityki rachunkowosci
neeneficjenta lub z przyjetych przez beneficjenta zasad rozlicae
akwigzanych z transakcjami  walutowymi stosowanymi W
przedsigbiorstwach nie posiadajcych polityki rachunkowosci
oraz daty obowizywania podanych kursowNa fakturze nalezy
rowniez wskaza wysokaé¢ kosztu ksigowego i rzeczywécie
poniesionego, przeliczone po ww. kursach.

(Wg. przypadku, gdy system przetwarzania danych (mogram

obcych na walyt polska, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza
tmpowiedni wydruk to dopuszczalne jest agzaknie takiegq

Beneficjent zobowizany jest do zlzenia, wraz z pierwszfaktura
(lub innym dokumentem ksjowym o réwnowanej wartgci
dowodowej) w walucie obcej informacji o zasadachetyah

transakcjami walutowymi, jeli odrbne przepisy nakladaj

stosowanych do rozlicae zwiazanych z transakcjamiobowizek posiadania takiej politykBeneficjenci nieposiadagcy
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walutowymi, jereli odrbne przepisy nakiladaj polityki rachunkowosci przedktadaja w IP |1l informacj ¢ o
obowizek posiadania takiej polityki. przyj etych zasadach rozliczé zwigzanych

Zasady przeliczania dowodow &gowych

wystawionych w walutach obcych zostaly opisane walutach obcych zostaty opisane w Przewodniku Bejesfta w

Przewodniku Beneficjenta w punkcie 7.4.

Wszystkie  kopie  dokumentéw  powinny &
potwierdzone za zgodk® z oryginatem przez oseldo
tego upowaniona oraz opatrzone dat

Prawidiowo potwierdzona za zgodidoz oryginatem
kopia to podpis na kaej stronie np. z zapise
.potwierdzam za zgodsé z oryginatem”/’zgodnie 2
oryginatem” lub podpis na pierwszej stronie z zapis

.potwierdzam za zgodré z oryginatem od strony ...dostrony....” oraz parafki na pozostatych stronach —kusent

strony....” oraz parafki na pozostatych stronach
dokument powinien mie ponumerowane strony i by
spkety, tak aby nie ulegalo atpliwosci co jest

z transakcjami walutowymi stosowanymi w przedsibiorstwie
Zasady dotycace transakcji walutowych przyjete przez
beneficienta pozostag takie same w calym roku
obrachunkowym.

Zasady przeliczania dowodow &kgowych wystawionych W

punkcie 7.4.
yWszystkie kopie dokumentéw powinny dypotwierdzone za
zgodnd¢ z oryginatem przez os@bdo tego upowaniong oraz
opatrzone dat

Prawidtowo potwierdzona za zgodid@ oryginatem kopia to podpis
ma kadej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za zgédénp
7 oryginatem”/”zgodnie z oryginatem” lub podpis n&piszej stronie
5 Z zapisem ,potwierdzam za zgodda@ oryginatem od strony ...do

pewinien mi€ ponumerowane strony i Byspkty, tak aby nie
ulegato watpliwosci co jest potwierdzane za zgodha oryginatem.

potwierdzane za zgodfoz oryginatem.

9a. WZOR WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC WRAZ Z INSTRUKCJA JEGO WYPELNIANIA  DLA PROJEKTU
FINANSOWANEGO W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO DLA WOJE WODZTWA POMORSKIEGO

NA LATA 2007-2013 (08 PRIORYTETOWA 1 DZIALANIA 1.1 1.2)

Str. 3

Zaliczka mee by udzielona beneficjentowi/kdemu z
partneréw tylko raz w kalym roku realizacji projektu
Zaliczka udzielana jest wydznie zesrodkdw EFRR.
Beneficjent/partner  zobowauje s¢ wydatkowa&
otrzymane srodki i ztozy¢ wniosek o platn@
rozliczapcy zaliczke w terminie 60 dni od daty wyptaf

Zaliczka mae by udzielona beneficjentowi/kdemu z partnerov
.tylko raz w kadym roku kalendarzowym realizacji projektu
Zaliczka udzielana jest wydznie ze srodkow EFRR.
Beneficjent/partner zobowzuje s¢ wydatkowa otrzymanesrodki z
zaliczki w proporcji wynikaj acej z umowy o dofinansowanid
yztozy¢ wniosek o ptatn& rozliczapcy zaliczke w terminie 60 dn

<
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zaliczki. W przypadku niezi@nia wniosku o pfatrig
rozliczapcego zaliczk w terminie 60 dni od daty je
wyptacenia beneficjent/partner ¢deie jednokrotnie
wzywany do rozliczenia zaliczki lub jej zwrotu.
przypadku niedokonania zwrotu
zaliczki i/lub nieztlaenia wniosku o platrig
rozliczapcego otrzymanesrodki 1Z RPO WP wyds
decyzg o koniecznéci zwrotusrodkéw w trybie art. 207
ustawy o finansach publicznych. Niewykorzysia
zaliczlke nalezy zwrdcic na rachunek Ptatnika w BGK 1
77 1130 0007 0020 0660 2620 0088 dki niezwrdcone
beda podlegaly procedurze odzyskiwania wraz
odsetkami w wysokii okreslonej jak dla zalegkri
podatkowych.

Zaliczki wyptacane &da pod warunkiem dogpnasci
srodkéw na rachunku bankowym Ptatnika.

niewykorzystanejak zwrotu

jptatncé¢ rozliczapcego zaliczk w terminie 60 dni od daty |
wyptacenia beneficjent/partneredrie jednokrotnie wzywany d
Wozliczenia zaliczki lub jej zwrotuNieterminowe rozliczenie lub
srodkéw z zaliczki powoduje konieczné¢
naliczania odsetek jak od zalegkri podatkowych od kwoty
1 zaliczki, od dnia wyptaty tych srodkéw. W przypadku
 niedokonania zwrotu niewykorzystanej zaliczki i/lufleziazenia
avniosku o ptatnéc rozliczapcego otrzymandgrodki 1Z RPO WP
nwyda decyzi o koniecznéci zwrotu srodkow w trybie art. 207
ustawy o finansach publicznych. Niewykorzystaraliczke nalery
zZvrocic na rachunekARP SA nr 73 1140 1065 0000 2928 45
1065 Srodki niezwrocone dila podlegaty procedurze odzyskiwar
wraz z odsetkami w wysoko okreslonej jak dla zalegkri
podatkowych.

Zaliczki wyptacane &da pod warunkiem dogpncdsci srodkéw na
rachunku bankowym Ptatnika.

od daty wyptaty zaliczki. W przypadku niezenia wniosku %O
]

a

Str. 4

Whiosek o zaliczknalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercig
lub w zwartym segregatorze wraz z wymagan
zahcznikami m. in: kopiami umow

wykonawe/dostawg dotyczcymi tej czsci projektu,
ktéra ma by sfinansowana ze&rodkéw zaliczki lub
kopie zaméwié ztozonych u wykonawcy/dostawcy wra
Z zobowizaniem s} przez wykonawgdostawe do
wykonania tego zamowienia. \Wee jest,ze wniosek 0
zaliczlke musi wptyra¢ do Instytucji Péredniczcej I
stopnia co najmniej 30 dni przed planowanym termir
wykorzystania zaliczki przez Dbeneficjenta/partnees
zaliczke nalery rozliczy¢ poprzez zieenie wniosku g
ptatna¢ lub zwrot niewydatkowanej kwoty zaliczki,

>Whniosek o zalicz& naley ztozy¢ w zaklejone] kopercie lub v
ymvartym segregatorze wraz z wymaganymigzahikami m. in:
zkopiami uméw z wykonawgdostawg dotyczcymi tej czsci
projektu, ktora ma kiysfinansowana z&odkow zaliczki lub kopie
zamoOwieéh  ztozonych u  wykonawcy/ dostawcy wraz

zobowhzaniem si przez wykonawgdostawe do wykonania tegq
zamowienia. Wzne jest,ze wniosek o zalicazk musi wptyra¢ do
Instytucji Pdrednicacej Il stopnia co najmniej 30 dni prz¢
planowanym terminem wykorzystania zaliczki prz
ndeneficjenta/partnera, a zaligzkalezy rozliczy¢ poprzez zteenie
,wniosku o ptatné&t z wypetniong czescia finansowa (tj, wniosku o
ptatnosé¢ posrednia lub koncowa) lub zwrot niewydatkowane
wkwoty zaliczki, w terminie 60 dni od dnia przekagamaliczki na

<

<

bd
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terminie 60 dni od dnia przekazania zaliczki nahtanek
bankowy beneficjenta/partnera.

rachunek bankowy beneficjenta/partnera.

Str. 6

Do wnioskéw o zaliczk sktadane $ nastpujace
zahczniki:

3. potwierdzone za zgodfioz oryginalem dokument
potwierdzagce wywhzanie s¢ z obowazku okrelonego
w umowie o dofinansowanie w 812 ust. 10.

Do wnioskow o zaliczk sktadane snastpujace zafczniki:

y3. potwierdzone za zgodfio z oryginatem dokumenty
potwierdzagce wywizanie s¢ z obowazku spelnienia przez
beneficjenta zasad konkurencyjnéci wyboru wykonawcow i
dokonania zakupdéw okreslonego w umowie o dofinansowanie |w
8§12 ust. 10.

11_INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA ZAt ACZNIKOW DO UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH  OSI
PRIORYTETOWEJ 1 REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO DLA WOJEWODZTWA POMORSKIEGO NA LATA

2007-2013 (BEZ DZIALANIA 1.3)

Str. 2

Zalaczniki wymagane na etapie podpisywania umg

Zalaczniki  wymagane na  etapie  podpisywania umd

0 dofinansowanie projektu:

DODANO

0 dofinansowanie projektu:

14. Sprawozdanie o praauaych, wynagrodzeniach i czasie pra
Z-06.

15. Gwiadczenie o niekaraniu kag zakazu dosgpu do srodkow
publicznych.

Str. 4

DODANO

Zgodnie ze stanowiskiem Urgdu Ochrony Konkurencji

i Konsumentéw oraz Komisji Europejskiej w przypadku zmiany
wiasciciela przedsgbiorstwa na skutek przejgcia, zmiana statusu
przedsigbiorstwa nastypi automatycznie

Powyzsze dotyczy gtéwnie nagpujacych sytuacii:

1) przejecie przedsgbiorstwa majacego status MNP przez
przedsigbiorstwo duze, w wyniku czego stanie @i ono
przedsigbiorstwem powigzanym lub partnerskim;

2) przejecie mikro lub matego przedsgbiorstwa - w przypadku
pierwszego z nich przez mate lubsrednie przedsebiorstwo,
a w przypadku drugiego z nich przezrednie przedskbiorstwo -

w wyniku czego utra@ one swoj status.
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W sytuacjach opisanych w pkt 1 i 2 utrata statusu astgpuje
w dniu przejecia przedskbiorstwa. Mechanizm ten dziata
rowniez w przypadku sytuacji odwrotnej, tj. np. sprzeday
udziatow przez podmiot dominujcy i zakonczenia powjzan
pomiedzy przedsgbiorstwami — w takim przypadku
przedsibiorstwo bedzie mogto uzyské&/odzyska® status
przedsibiorstwva MSP, o ile dane tego przedgbiorstwa
mieszca sie w progach okr&lonych dla danej kategorii
przedsiebiorstwa.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku zmiany struktury
wilasndciowej  przedskbiorstwa,  Wnioskodawcy/Partnerzy
kazdorazowo zobowjzani ;3 do analizy statusu MSP i w razie
watpliwosci informowania o tym fakcie IP 1l w celu uniknigcia
sytuaciji, ktéra moze skutkowat odmowa udzielenia wsparcia.

Str. 5 W powyszym przypadku Wnioskodawca ma obgeeik
ztozenia nowego wniosku o dofinansowanie projektu
wraz z odpowiednimi zatznikamf® w jednym
egzemplarzu wraz z wegsjelektronicza™. Powyszy
wniosek powinien zawiefa wytacznie zmiany
zatwierdzone przez Zespo6t Ekspertéw lub w przypadku
korekty budetu/wskanika przez Zarmd Wojewodztwa
Pomorskiego (dalej: ZWP) powinien zawierat
wytacznie zmiany przez niego zatwierdzone. USUNIETO

Str. 5 Whioskodawca powinien z¢ ww. wniosek wraz z Wnioskodawca powinien zhiy¢ ww. wniosek wrazz biznes
zalhcznikami w oryginale oraz kopii potwierdzongplanem lub studium wykonalngci w oryginale, podpisane przez

"Whniosek o dofinansowanie projektu w wersji elekicanej naley zapis& na plycie (CD/DVD) w formacie ,PDF” i ,xml". W pigpadku skladania zaznikéw np. biznes planu do ww. wniosku rigige zapisé na
ptycie (CD/DVD) w formacie ,Word".
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.Za zgodné¢ z oryginatem” przez oselosoby
upowanione zgodnie z dokumentem rejestrowym,
upowaniom/e osok/y reprezentujca Wnioskodawe
na podstawie stosownego petnomocnictwa (co najn
forma pisemna z podpisem/ami $peadczonymi
notarialnie). Wersja papierowa formularza wnioskusi
by¢ zgodna z jego wersjelektronicza, tzn. suma

osole/osoby upowaniona/e zgodnie z dokumentem rejestrowy
l[dbb upowanioma/e osolk/y reprezentujca/e Wnioskodawe na

podstawie stosownego petnomocnictwa (co najmniepdopisemna

nzgpodpisem/ami paviadczonym/mi notarialnie). Wersja papiero
formularza wniosku musi lByzgodna z jego wetsjelektroniczn,
1tzn. suma kontrolna na kadej stronie wydruku wniosku musi oy
jednakowa z sumkontrolm wersji elektroniczne;.

m

va

kontrolna na kade] stronie wydruku musi I8y
jednakowa z sumkontrolm wersji elektroniczne;.

Str. 7 Ad. 3 i| Nalezy zlozy¢ oryginat wraz z kopi potwierdzonr ,za | Nalezy ztozy¢ oryginat wraz z kopi potwierdzomn ,za zgodné¢

Ad. 4 zgodnd¢ z oryginatem” przez oselosoby upowznione| z  oryginalem” przez osefosoby upowanione zgodnie
zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upewana/e | z dokumentem rejestrowym lub upam@ona/e  osolk/y
osole/y reprezentujca Wnioskodawe na podstawie reprezentujca/ce  Wnioskodawg na podstawie stosownego
stosownego petnomocnictwa (co najmniej forppeinomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpiseni
pisemna z podpisem/ami gwiadczonymi notarialnie) poswiadczonym/mi notarialnie). Zwiadczenie powinno by¢
aktualnego tzn. (wystawionego nie wgze) niz | aktualne tzn. wystawione nie wczaiej niz
1 miesic przed dniem zigenia wnioskéw sktadanychl miesac przed dniem zieenia wnioskéw o dofinansowanie |w
w ramach danego konkursagswiadczenia z Urzdu | ramach danego konkursu. W przypadku spotki cywilnbjjawnej
Skarbowego o0 niezaleganiu z podatkami na rzegaVnioskodawca musi zhy¢ dodatkowo zéwiadczenia wszystkich
Skarbu Panstwa. W przypadku spotki cywilnej lulp wspdlnikow
jawnej Wnioskodawca musi zg¢ dodatkowo
zaswiadczenia wszystkich wspolnikow

Str. 8,9 Ad. 6 Petnomocnictwo jest wymagane w padjuw, gdy| Petnomocnictwo z podpisem potwierdzonym notarialniejest

umowa o dofinansowanie projektu podpisywardze
w imieniu Wnioskodawcy przez petnomocnika, powir
by¢ ztozone w dwoch egzemplarzach tzn. w orygin
(co najmniej forma pisemna z

zgodnd¢ z oryginatem” przez oselosoby upowanione

podpisem/ay sytuaciji, gdy petnomocnictwo zidone na etapie sktadanis
poswiadczonymi notarialnie) i kopii potwierdzonej ,zavniosku o dofinansowanie projektu dotyczylo zgody a

wymagane w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie pjektu
modpisywana lkedzie w imieniu  Wnioskodawcy przez
abetnomocnika.

podpisywanie w imieniu Wnioskodawcy wszelkich dokumntow

L

zgodnie z dokumentem rejestrowym. W przypadku,

ogrlyiazanych z realizacp projektu tzn. umowy o dofinansowanie
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petnomocnictwo stanowito zgznik do wniosku @
dofinansowanie projektu, a dotyczyto jedynie zgoy

podpisywanie w_imieniu Wnioskodawcy ww. wnioskpetnomocnictwa.

wraz z  zadcznikami naley zilozy¢ nowe
petnomocnictwo (oryginat wraz z keapipotwierdzor
.Za zgodné¢ z oryginalem” przez osefosoby
upowanione zgodnie z dokumentem rejestrowym
upowaniom/e osolk/y reprezentujca Wnioskodawe
na podstawie stosownego petnomocnictwa (co najm
forma pisemna z podpisem/ami $peadczonymi
notarialnie)), zgodnie z ktérym petnomocnik j¢
upowaniony w imieniu Wnioskodawcy do podpisar
umowy o dofinansowanie projektu.
W sytuacji, gdy petnomocnictwo zione na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie projektu dotiaz
zgody na podpisywanie w imieniu Whnioskodaw
wszelkich dokumentéw zwianych z realizagjprojektu
tzn. umowy o dofinansowanie projektu oraz inny
dokumentow z nj powiazanych, wéwczas nie zachod
potrzeba ponownego sktadania pGezego
pethomocnictwa.

projektu oraz innych dokumentow z nip powigzanych, wowczas
nie zachodzi potrzeba ponownego skiadania powszego

Natomiast w przypadku, gdy petnomocnictwo, stanowce
zalacznik do wniosku o dofinansowanie projektu, dotyczp

jedynie zgody na podpisywanie w imieniu Wnioskodawc ww.
lwbniosku  wraz z  zahcznikami, nalezy zlozyé nowe
petnomocnictwo, zgodnie z ktorym petnomocnik  jest

mippwazniony w imieniu Wnioskodawcy do podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.

2fetnomocnictwo z podpisem  potwierdzonym
ipowinno byé¢ zlozone w kopii potwierdzonej ,za zgodnéé
z oryginalem” przez osolk/osoby upowaniona/e zgodnie
pz dokumentem rejestrowym lub upowaniona/e osolly
ryeprezentujaca/e Wnioskodawe na podstawie stosowneg
gqyetnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpige/ami
poswiadczonym/mi notarialnie).

ch

zi

Str. 10 Ad. 7

W momencie sktadania zabezpieczeRidl Iwymaga
aktualnego dokumentu rejestrowegé/nioskodawcy,
istnieje  maliwos¢ ziozenia kopii potwierdzonej ,z
zgodnd¢ z oryginatem” przez oselosoby upowanione
zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upomwana/e
osole/y reprezentujca Wnioskodawe na podstawie
stosownego petnomocnictwa (co najmniej for
pisemna z podpisem/ami gwiadczonymi notarialnie

W momencie skladania zabezpieczenia IP Il wymadaa#akeqo
dokumentu rejestrowegdVnioskodawcy tj. nie starszego nk
amiesiac od daty ziaenia zabezpieczenia.lstnieje maliwos¢

osolg/osoby upowaniorna/e zgodnie z dokumentem rejestrowy
 lub  upowaniomna/e osok/y reprezentujca/le Wnioskodawe na

Z podpisem/ami paviadczonym/mi notarialnie) zaparafowanej

zaparafowane] na lkdej stronie przez osesoby

kazdej stronie przez oselpsoby upowaniona/e zgodnie z ww

notarialnie

[®)

ztozenia kopii potwierdzonej ,za zgodfo z oryginatem” przez

nEpdstawie stosownego petnomocnictwa (co najmnmp&opisemna

na
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upowanione zgodnie z ww. dokumentefaktualny tj.
nie starszy n¢ mieshc od daty zi@enia
zabezpieczenia) Zabezpieczenie prawidiowej realiza
umowy o dofinansowanie projektu powinno ¢b
wystawione na kweat nie mniejsa niz wartasé
dofinansowania.

DODANO

cjinniejsz niz wartas¢ dofinansowania.
y

dokumentem. Zabezpieczenie prawidtowe] realizagmowy o
dofinansowanie projektu powinno dywystawione na kwet nie

WAZNE!
Uprzejmie informujemy, ze z uwagi na uruchomienie przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci (MS) przegladarki danych
zawartych w Krajowym Rejestrze Sdowym (KRS) oraz
mozliwos$¢ pobierania ze strony MS wydrukéw elektronicznych
dokumentow rejestrowych mapcych moc dokumentow|
urzedowych, jezeli posiadap cechy umaliwiajgce ich
weryfikacje z danymi zawartymi w KRS (zgodnie
z art. 4 ust. 4aa ustawy o KRS), za dokument réwnaedny do
papierowej wersji_odpisu_z KRS nalezy uznaé wydruk
dokumentu rejestrowego ze stronynttps://ems.ms.gov.pl/

W  przypadku o0s6b fizycznych i spétek cywilnych
zarejestrowanych w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG) jako dokument
rejestrowy, rownorzedny z dokumentem w wersji papierowej,
traktowany jest wydruk z CEIDG
(https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine

W zwigzku z powyzszym w momencie skiadania zabezpieczenja
istnieje  mazliwos¢ dostarczenia wydruku elektronicznego
dokumentu rejestrowego. Wydruk powinien by aktualny tj. nie
starszy niz miesic od daty ziaenia zabezpieczenia.

Str. 12 Ad. 10

Odpowiednio:
« beneficjenci poddziatania 1.1.1 (projekty targowazg

inwestycyjne), 1.1.2 (projekty targowe) sobowhnzani

Odpowiednio:
+ beneficjenci Poddziatanial.1l.1 (projekty targowe oraz
inwestycyjne), 1.1.2 (projekty targowe) oraz Dziatan 1.1-1.2
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ztozy¢ ,FORMULARZ INFORMACJI
PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SE O
POMOCDE MINIMIS’,

« beneficjenci poddziatania 1.1.2 (projekty inwesiyey,
1.2 @ zobownzani ziay¢ .,FORMULARZ
INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY
UBIEGANIU SIE O POMOC INNyA NIZ POMOC W
ROLNICTWIE LUB RYBOLOWSTWIE POMOC DE

MINIMIS LUB POMOC DE MINIMIS W
ROLNICTWIE LUB RYBOLOWSTWIE” oraz
beneficienci ww. projektow inwestycyjnych, w

ktorych przewiduje si¢ zastosowanie instrumentu
elastyczndci dodatkowo musza zlozy¢é
-FORMULARZ INFORMACJI
PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SI E O
POMOC DE MINIMIS ”,

- beneficjenci dziatania 1.4-1.6,,0 ile wsparcie pkby

podlega zasadom pomocy publicznej, na mocy jedaego

rozporadzen  Ministra  Rozwoju  Regionalnegc
wypetniap odpowiedni formularz w zak@osci od typu
projektu.

(inwestycyjne z instrumentem elastycznai i/lub kosztami w
ramach pomocy de minimi§ S zobownzani ziazyé
,FORMULARZ INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY
UBIEGANIU SIE O POMOCDE MINIMIS’,

« beneficjenci Poddziatania1.1.2 (projekty inwestycyjne),
Dziatania 1.2 s  zobowhzani ziey¢ ,FORMULARZ
INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU § O
POMOC INNA NIZ POMOC W ROLNICTWIE LUB
RYBOLOWSTWIE, POMOC DE MINIMISLUB POMOC DE
MINIMIS W ROLNICTWIE LUB RYBOLOWSTWIE”,

« beneficjenci Dziatanial.4-1.6 o ile wsparcie projektu podlega
zasadom pomocy publicznej, na mocy jednego z raafner
Ministra Rozwoju Regionalnego, wypetriapdpowiedni formularz
w zaleznosci od typu projektu.

OJ

Str. 14,15 Ad.
12

Zgodnie z interpretacja Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego (DKR-I-82611-10-MB/ 1 w
przypadku oséb fizycznych prowadacych dziatalngé
gospodarca, objetych malzenska wspodlnccia
majatkowa, bez znaczenia jest czy osoby te dziadg)
na tych samych rynkach, rynkach pokrewnych czy
innych, charakter zwigzku zachodzcy miedzy tymi
osobami — zwizek makzenski oraz panujacy w
malzenstwie ustréj wspolngci majatkowej -

USUNIETO
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przesadzaja o konieczndci oceny statusu MNP,
biorac pod uwag zsumowane dane dotyerce
dziatalnosci gospodarczych prowadzonych prze;
poszczegoblnych wspotmabnkdw.

DODANO

Nalezy pamigtaé, iz w przypadku oséb fizycznych prowadgcych
dziatalno§¢ gospodarca, objetych malzenska wspolndcia
majatkowa, bez znaczenia jest,, czy osoby te dziadapa tych
samych rynkach, rynkach pokrewnych czy innych. Chaakter
zwigzku maizenskiego medzy tymi osobami przegdza
o konieczndci oceny statusu MP, biorac pod uwag dane
dotyczace kazdej z dziatalndsci gospodarczych prowadzonych
przez poszczegolinych wspotmabnkow.

Str. 16 przypis
11

DODANO PRZYPIS

,Dokumenty finansowane zatwierdzgreez Wnioskodawg oraz
gtébwma ksiegowa.

Str. 16,17

DODANO

Ad 14 Sprawozdanie o pracujcych, wynagrodzeniach i czasi¢
pracy Z-06

Zgodnie z art. 30 pkt 3, art. 31 ustawy z 29 czenacl1995 r. o
statystyce publicznej (Dz. U. z 1995 r. Nr 88, pozZ39 ze zm.
osoby prawne i jednostki organizacyjne nie posiadafge
osobowdci prawnej oraz osoby fizyczne prowadgce dziatalngé
gospodarca o liczbie pracujacych powyzej 9 osob, a take
jednostki sfery budzetowej bez wzg¢du na liczbe pracujacych
zobowiazane @ za pomo@ sprawozdania Z-06 (rok)
przekazywaé do Gtownego Urzdu Statystycznego informacg na
temat przecitnej liczby zatrudnionych, pracujacych w gtownym
miejscu pracy.

Na etapie przygotowania dokumentéw niezidnych do
podpisania umowy, w zwazku z badaniem statusu MNP,
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Whnioskodawcy/Partnerzy,  ktorych  powyiszy  obowgzek
sprawozdawczy dotyczy, zobowgzani s dostarczy ww.
sprawozdanie celem weryfikacji i potwierdzenia wskaanej w
oswiadczeniu MSP liczby zatrudnionych osob, w przeliczeniu na
roczne jednostki robocze.

Whioskodawcy/Partnerzy zobowjzani 3 ztozy¢é Sprawozdania
roczne (Z-06) o pracugcych, wynagrodzeniach i czasie pracy za
ostatnie trzy zamknite lata obrotowe poprzedzagce rok
podpisania umowy lub jezeli Wnioskodawca dziata krocej — za
okres dziatalnaci.

Kopie ztozonych dokumentoéw powinny by poswiadczone ,za
zgodnag¢ z oryginatem” przez osolg/osoby upowaniona/e
zgodnie z dokumentem rejestrowym, lub upowaniona/e osolg/y
reprezentujaca/e  Wnioskodawe/Partnera na  podstawie
stosownego petnomocnictwa (co najmniej forma pisenan
Z podpisem/ami pédwiadczonymi notarialnie).

Str. 16 przypis
13

DODANO PRZYPIS DOT. AD. 14

W  przypadku projektow realizowanych z udzialem
Partnera/Partnerow sprawozdanie musg ztozy¢ wszyscy
Partnerzy projektu (kopi¢ potwierdzona ,za zgodnaé
z oryginalem” przez osol/osoby upowaniona/e zgodnie
z dokumentem rejestrowym lub upowaniona/e osolgly
reprezentujaca/e  Partnera na podstawie stosownego
petnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpise/ami
poswiadczonym/mi notarialnie),

Str. 17,18

DODANO

Ad 15 "Oswiadczenie o niekaraniu kan zakazu dosgpu do
srodkow publicznych” (nie dotyczy Jednostek Samorgdu
Terytorialnego i ich zwigzkow)

W zwigzku z wegciem w zycie ustawy z dnia 15 czerwca 2012 .
0 skutkach powierzania wykonywania pracy cudzozienmam
przebywajacym bez wanego dokumentu uprawniapcego do
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pobytu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, Wniskodawcy
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu
kazdorazowo zobowjzani s do ziazenia stosownegg
Oswiadczenia o niekaraniu kam zakazu dosg¢gpu do srodkéw
publicznych, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznycfDz. U. z.2009
r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.)

Ww. oswiadczenie musi by podpisane przez osogosoby
upowazniona/e zgodnie z dokumentem rejestrowym luk
upowazniong/e osolg/y reprezentujaca/e Wnioskodawe na
podstawie stosownego petnomocnictwa (co najmniej rfoa
pisemna z podpisem/ami pswiadczonym/mi notarialnie).

Wzor 0O swiadczenia o _niekaraniu_kam zakazu doseépu do
srodkow publicznych” stanowi odpowiednio dla 0s6b ftycznych
I spotek cywilnych zahcznik nr 12 i pozostatych spotek, fundacii
stowarzysza nr 13 do niniejszego dokumentu.

Str. 17 przypis
14

DODANO PRZYPIS DOT. AD 15

W  przypadku projektow realizowanych z udzialem
Partnera/Partneréw  oswiadczenie musg zlozy¢ wszyscy
Partnerzy projektu (oryginat wraz z kopia potwierdzona ,za
zgodnag¢ z oryginatem” przez osolg/osoby upowaniona/e
zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upowzniona/e osolgly
reprezentujaca/e  Partnera na podstawie stosownego
petnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpise/ami
poswiadczonym/mi notarialnie).

Str. 18

Ad.14 Gwiadczenie dotyce prowadzenia dziatalbo
gospodarczej w sektorze transportu drogowegqg
rozumieniu  Rozpoerdzenia Komisji (WE) NR
1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w spra
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomdeyminimis.

W2®06 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatdlo pomocyde

Ad 16 Oswiadczenie dotycace prowadzenia dziatalnéci
gaspodarczej w sektorze transportu drogowego w rozmieniu
Rozporzadzenia Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnig

=

minimis.
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oju Pomorza S.A.

x x %

Wzor Oswiadczenia stanowi  zadcznik nr 12 do

Wzor Oswiadczeniastanowi zadcznik nr14 do niniejszego

niniejszego dokumentu.

dokumentu.

Str. 18 Ad 15 @wiadczenie o otrzymanej wielko pomocyde | Ad 17 Oswiadczenie o otrzymanej wielkéci pomocyde minimis
minimislub nieotrzymaniu pomoage minimis lub nieotrzymaniu pomocyde minimis
Wz6r ww. awiadczenia stanowi zadznik nr 13 do Wzér ww. gwiadczenia stanowi zatznik nr 15 do niniejszeqa
niniejszego dokumentu. dokumentu.
Str. 19 Ad.16 Qwiadczenie beneficjenta dotygz realizacji Ad 18 Oswiadczenie beneficjenta dotycgce realizacji innych
innych projektow projektéw
Wz6r ww. awiadczenia stanowi zadznik nr 14 do Wzér ww. gwiadczenia stanowi zatznik nr 16 do niniejszeqa
niniejszego dokumentu. dokumentu.
Zalacznik 6 Instrukcjadotyczica poprawngci skladanych dokument Instrukcja dotyczca poprawngéci sktadanych dokumentéw do wek
weksla — RPO WP 2007-2013¢ ®riorytetowa 1 WP 2007-2013, ©Priorytetowa 1
W kolumnie Pozostale dokumenty dodano w odniesiedau
wszystkich wierszy:
Istnieje  mozliwos¢ dostarczenia wydruku elektronicznego
DODANO z CEIDG (https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine
Str. 77 ! Na kategoxi mikroprzedsiebiorstw oraz matych i | ' Na kategok mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich
Zalacznik 10 §rednich  przedsibiorstw  (MSP) skladaj sie | przeds¢biorstw (MSP) skladaj sic przedstbiorstwa, ktore
przedsgbiorstwa, ktére zatrudni@j mniej niz 250| zatrudniag mniej niz 250 pracownikow i ktérych roczny obrot nie

pracownikéw i ktérych roczny obroét nie przekracZa
milionbw EUR Ilub catkowity bilans roczny n
przekracza 43 milionéw EUR.

W kategorii MSP przedsibiorstwo mate definiuje si
jako przedsibiorstwo zatrudniace mniej nk 50
pracownikow i ktérego roczny obrot lub catkowityidris
roczny nie przekracza 10 milionéw EUR.

W kategorii MSP mikroprzedsigbiorstwo definiuje s¢
jako przedsibiorstwo zatrudniace mniej nk 10

pracownikow i ktérego roczny obrot lub catkowityldris

Jorzekracza 50 milionéw EUR lub catkowity bilans zog nie
eprzekracza 43 milionéw EUR.

W kategorii MSP przedsibiorstwo mate definiuje st jako
przedstbiorstwo zatrudniace mniej nk 50 pracownikéw i ktérege
roczny obréot lub catkowity bilans roczny nie przatza 10
milionéw EUR.

W kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje s¢ jako
przedstbiorstwo zatrudniace mniej nk 10 pracownikéw i ktérege
roczny obroét lub catkowity bilans roczny nie przaéza 2 milionow

O

O
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roczny nie przekracza 2 milionéw EUR.

W przypadku, gdy w dniu zamkmia kshkg
rachunkowych wskaniki danego przedsbiorstwa
przekraczg lub spadaj poniej progu zatrudnienia lu
putapu finansowego, uzyskanie Ilub utrata staf
sredniego, matego lub mikroprzeelsiorstwa nasipuje
tylko wowczas gdy zjawisko to powtdrzyesw ciagu
dwdch naspujacych po sobie okresag
obrachunkowych.

DODANO

W przypadku nowoutworzonych przedstbiorstw,
ktorych ksegi rachunkowe jeszcze nie zostaty zamtan

bprogu zatrudnienia lub putapu finansowego, uzyskdob utrata
ustatusu sredniego, matego lub mikroprzeglsiorstwa nasfpuje

h

dane, ktére maj zastosowanie pochoglzz oceny

EUR.
W przypadku, gdy w dniu zamlkmuia kskg rachunkowych
wskazniki danego przedsbiorstwa przekraczajub spadaj ponizej

tylko wowczas gdy zjawisko to powtdrzyesw ciagu dwoéch
nastpujacych po sobie okresach obrachunkowych.

Powyzsza zasada nie dotyczy sytuacji wynikagych ze zmiany
w strukturze wiascicielskiej przedskebiorstwa:

1) przejecia przedskbiorstwa majacego status MSP przez
przedsigbiorstwo duze i w zwizku z tym stanie s¢
przedsigbiorstwem powigzanym lub partnerskim.

2) utrata statusu mikro lub matego przedsgbiorstwa moze
mie¢ takze miejsce w przypadku przegcia pierwszego z nich
przez mate lub srednie przedskbiorstwo, a w przypadku
drugiego z nich w wyniku przegcia przez srednie
przedsigbiorstwo..

W sytuacjach opisanych w p.1 i 2 utrata statusu nagpuje w
dniu przejecia przedsebiorstwa. Mechanizm ten dziata rownie
w przypadku sytuacji odwrotnej, tj np. sprzedazy udziatéw
przez podmiot dominujacy i zakaoiczenia powazan pomiedzy
przedsigbiorstwami — w takim przypadku przedsigbiorstwo
bedzie mogto uzyské/odzyska status przedsgbiorstwa MSP o
ile dane tego przedsbiorstwa mieszca si¢ w progach
okreslonych dla danej kategorii przedsgbiorstwa.

W przypadkunowoutworzonych przedsgbiorstw, ktorych ksigi
rachunkowe jeszcze nie zostaly zamkai dane, ktore maj

N

zastosowanie pochoglz oceny dokonanej w dobrej wierze zgodnie
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dokonanej w dobrej wierze zgodnie z zasadamizasadami najlepszej praktyki w trakcie roku obtexkowego.
najlepszej praktyki w trakcie roku obrachunkowego. | Uwaga: Dane niezbdne do ustalenia kategorii przegsorstwa,

Uwaga: Dane niezbdne do ustalenia kategoriiustala si zgodnie z ust. 3-11 niniejszegénsadczenia.
przedstbiorstwa, ustala e&i zgodnie z wust. 3-11

niniejszego éwiadczenia.
Str. 84 DODANO
Str. 85 DODANO

ZAL ACZNIK NR 12
ZAt ACZNIK NR 13

Ponadto w tedcie Przewodnika Beneficjenta RPO WP 2007-20tE3Dziatah 1.1 — 1.2 i poszczegolnych zatnikach dokonano drobnych poprawek
stylistycznych oraz aktualizacji w zakresie aktaavpnych przywotanych w tékie Przewodnika.

Osoba Data Podpis

Sporzadzit:

Zweryfikowat i
zaakceptowat:
Zatwierdzit:
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