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Zafacznik nr 11c do Przewodnika Beneficjenta RPO WP722013 dla Dziala 1.4 - 1.6

WZOR WNIOSKU BENEFICJENTA
O ZALICZK EWRAZ ZINSTRUKCJ A JEGO
WYPELNIANIA DLA PROJEKTU
FINANSOWANEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO DLA WOJEWODZTWA
POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013

(OS PRIORYTETOWA 1 DZIALANIA 1.4 - 1.6)

wersja z 29-11-2011 r.

Gdaisk



WNIOSEK BENEFICJENTA O ZALICZK E

Data wptywu wniosku (rrrr-mm-dd): .........oooviiiiiiiniiiieiieeeens

1. DANE BENEFICJENTA/PARTNERA:
Q) NAZWA: oo e

IMIe T NAZWISKO ... v e

telefon: .......oevvveeiiennn. faks: ..o @-mails
b) Osoba wyznaczona do kontaktu:

IMIQ I NAZWISKO: .vveiiieiiiiie et e e e e e e s

telefon: ...ooveveeeiiei, faksS: i@ Mails oo

2. Program Operacyjny:
Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Pomoskiego na lata 2007-2013

3. O$ Priorytetowa: 1 Rozwdj i innowacje w MSP

A, DzZialanie: ..o

5. Poddzialanie: ..... ..o

N Y UL o o] =1 QL1 R

7. Numer wniosku o dofinansowanie projektu:............ccoveiiiiiiiiiiiiiiie e e

8. Numer umowy o dofinansowanie projektu.........

9. Kwota otrzymanych zaliczek w ramach projektu:................ccooviiiiiiiiiinnnn. PLN

Lp. Rok Kwota otrzymanej Nazwa partnera % catosci dofinansowania z

otrzymania zaliczki wnioskujacego Europejskiego Funduszu Rozwoju

zaliczki o zaliczke Regionalnego

1.

2.

10. Wnioskowana kwota zaliCzKi:.............coooiiiiiiiiii e PLN

10a. Co stanowi ............... % catéci dofinansowania z EFRR




11. Planowany termin wydatkowania zaliczki: ...................
12. Zaliczka bgdzie wydatkowana na:

13. Zakczniki:

1. Potwierdzone za zgodfbz oryginatem kopie umoéw z wykonaw/dostawa dotyczce tej
czesci projektu, ktéra ma hy sfinansowana z&rodkow zaliczki lub kopie zamowde
ztozonych u wykonawcy/dostawcy wraz z zobaméiniem s przez wykonawgdostawe do
wykonania tego zamdéwienia.

2. Inne dokumenty, o ileasvymagane zgodnie z umaidecyzj o dofinansowanie.

Zaliczka udzielana jest wat¢znie zesrodkéw EFRR.

Beneficjent/partner zobowzuje st wydatkow& otrzymanesrodki i, poprzez Partnera Wiadego
w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwaozy¢é wniosek o platné& rozliczapcy
zaliczke w terminie 60 dni od daty wyptaty zaliczki. Do mentu catkowitego rozliczenia zaliczki
(zatwierdzenia przez IP 1l wniosku rozliczeggo zaliczk) nie jest maliwe ubieganie si o kolejm.

W przypadku niezizenia wniosku o pfatrio rozliczapcego zaliczk w terminie 60 dni od daty jej
wyptacenia, beneficjent/partne¢dzie jednokrotnie wzywany do rozliczenia zalicaib liej zwrotu.

W przypadku niedokonania zwrotu niewykorzystandiczki i/lub nie ztazenia wniosku o ptatrié
rozliczapcego otrzymanérodki 1IZ RPO WP wyda decygjo koniecznéci zwrotu srodkdéw w trybie
art. 207 ustawy o finansach publicznych. Niewykstaw zaliczke nalezy zwrécié na rachunek
Platnika w BGK nr 77 1130 0007 0020 0660 2620 00&®dki niezwrdcone dma podlegaty
procedurze odzyskiwania wraz z odsetkami w wysokaokreslonej jak dla zalegkai podatkowych.
Zaliczki wyptacane &da pod warunkiem dosgpndsci srodkow na rachunku bankowym Platnika.

Miejscowa¢: Data: Podpmecatka imienna



Instrukcja wypetniania ,Wniosku beneficjenta oiezke” dla projektu
finansowanego w ramach Regionalnego Programu Oygeego dla
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

(Os Priorytetowa 1 z wyiczeniem Dziatania 1.3)

UWAGI OGOLNE

Przed rozpocgiem wypetniania wniosku o zalicgknalery uwaznie zapozné Sig z ponisz
instrukcp. Wniosek powinien by przygotowany bardzo starannie$Zaformacje w nim podane —
rzetelne, konkretne i wyczerpgg.

Instrukcja jest przeznaczona dla beneficjentéwizeplcych projekty w ramach Osi Priorytetowej 1
z wylaczeniem Dziatania 1.3 RPO WP.

Pola zaznaczone na szaro nig svypetniane przez beneficjenta/partnera. Wypetniag pracownik
instytucji dokonuj acej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa.

Zaliczka mae by przeznaczona watznie na pokrycie wydatkow inwestycyjnych oraz wikdav
zwigzanych z udziatem beneficjenta/partnera w targaaehrezach wystawienniczych, itp. ¥éadnym
wypadku nie maze by przeznaczona na pokrycie kosztéw gzminych z bigaca dziatalndgcia
beneficjenta/partnera (np. koszty prowadzenia finmynagrodzenia).

Maksymalna kwota zaliczki, o ktrjednorazowo mze wnioskowa beneficjent/partner nie me
przekroczy 50 % catéci kwoty przyznanychsrodkdw EFRR, a suma zaliczek udzielonych
beneficjentowi/partnerom w poszczegoélnych latachlizacji projektu nie mze przekroczy 90%
przyznanychsrodkow EFRR. W przypadku projektow realizowanych partnerstwie, powssze
putapy procentowe odnaszsie do kwot przyznanychkrodkow EFRR poszczegdlnym partnerom,
zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Whnioskowana kwota zaliczki musi &y skorelowana z kwat wydatkéw zaplanowanych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym beneficjentiawym roku.

Wydatkowaniesrodkow na inny cel &dzie traktowane jako nieprawidliod®i bedzie skutkowa
obowiazkiem zwrotwsrodkow wraz z odsetkami liczonymi jak od zalégigpodatkowych.

Whiosek o zaliczk nalezy sporadzi¢c w wersji WORD i ztay¢ w wersji papierowej (w jednym
egzemplarzu) oraz w wersji elektronicznej. Wersg@iprowa wniosku o zaliczkmusi by zgodna
Z wersj elektronicza.

Whniosek o zaliczk naley ztozy¢ w zaklejonej kopercie lub w zwartym segregatorzeazw
z wymaganymi zafcznikami m. in: kopiami umow z wykonawdostawa dotyczcymi tej czsci

projektu, ktéra ma hy sfinansowana zesrodkéw zaliczki lub kopie zamdéwhe ztozonych

u wykonawcy/dostawcy wraz z zobawaniem st przez wykonawgdostawe do wykonania tego
zamowienia.

Wazine jest, ze wniosek o zaliczk musi wptynaé¢ do Instytucji Posredniczacej Il stopnia co

najmniej 30 dni przed planowanym terminem wykorzysania zaliczki przez
beneficjenta/partnera. Zaliczke nalezy rozliczyé poprzez zt@enie wniosku o ptatnéé lub zwrot

niewydatkowanej kwoty zaliczki w terminie 60 dni od dnia przekazania zatzki na rachunek
bankowy beneficjenta/partnera. Do momentu catkowitgo rozliczenia zaliczki (zatwierdzenia
przez IP Il wniosku rozliczagego zaliczk) nie jest mazliwe ubieganie s¢ o kolejna.



WNIOSEK BENEFICJENTA O ZALICZK E

(1) Dane beneficjenta/partnera wioécego:

a) Nazwa: nalezy odpowiednio poda dane beneficjenta/partnera: nazwnstytucji oraz img

i nazwisko osoby/os6b upowsionych do reprezentowania beneficjenta/partneraastpnie dane
teleadresowe beneficjenta/partnera. Dane beneiidartnera powinny kty zgodne z danymi
podanymi w umowie o0 dofinansowanie projektu. W pegku wysipienia reprezentacii
wieloosobowej, prosimy o wpisanie wszystkich oséjgeinym wierszu.

b) Nalezy poda& imig, nazwisko oraz dane teleadresowe o0soby wyznaczoneiez
beneficjenta/partnera do kontaktéw w sprawie wnioslkzaliczk.

(2) Program Operacyjny: pole wypetnione.
(3) Os$ Priorytetowa: pole wypetnione

(4) Dziatanie: nalezy pod& numer i peta nazve Dziatania RPO WP, w ramach ktérego realizowany
jest projekt.

(5) Poddziatanie nalezy poda& numer i peta nazw Poddziatania, w ramach ktorego realizowany jest
projekt. W przypadku gdy Poddziatanie nie vgpstie, naley wpisa ,nie dotyczy”

(6) Tytut projektu : nalezy poda tytut nadany projektowi, tsamy z tytulem podanym w umowie
o dofinansowanie projektu.

(7) Numer wniosku o dofinansowanie projektu: WND — RPPM: nalezy pod& numer nadany
wnioskowi, ktéry powinien by identyczny z numerem oldenym w umowie o dofinansowanie
projektu.

(8) Umowa o dofinansowanie projektu nr: UDA — RPPM: naley pod& numer umowy
o dofinansowanie projektu.

(9) Kwota otrzymanych zaliczek:

Nalezy wpis& kwote zaliczek otrzymanych przez beneficjenta/partnem@v pocatku realizacji
projektu do dnia zkenia danego wniosku o zaliezk W przypadku otrzymania zaliczek
w kilku wczesniejszych latach naky poda& informacje dla kadego roku oddzielnie. Natg poda
rowniez w % wysokad¢ dotychczas otrzymanych zaliczek w stosunku do scatdofinansowania
z EFRR.

(10) Wnioskowana kwota zaliczki:

Nalezy wpisa kwotg oczekiwanej zaliczki pangdiajac, ze kwota zaliczki, o ktarbeneficjent/partner
moze jednorazowo wnioskowanie mae przekroczy 50 % catdci kwoty przyznanych merodkow
EFRR, a suma zaliczek udzielonych beneficjentawiferom w poszczegdlnych latach realizaciji
projektu nie mee przekrocz§ 90% catéci dofinansowania z EFRR.

(10a) Co stanowi .................. % catéci dofinansowania z EFRR:

Nalezy poda& w % wysokd¢ wnioskowanej kwoty zaliczki w stosunku do caiodofinansowania
z EFRR.

(11) Planowany termin wydatkowania zaliczki:
Prosz poda miesikc, w ktérym beneficjent/partner zobawiuje st wydatkowd otrzymarn, zaliczlke.

(12) zaliczka bgdzie wydatkowana na:

Nalezy opisa w kilku zdaniach, jakie wydatki beneficjent/pantranuje sfinansowaze srodkéw
zaliczki. Naley pod&, ktérego dziatania w harmonogramie rzeczowo-fioansn beda dotyczyty
wydatki.



(13) Zataczniki: nalery zahczye wszelkie wymagane zgdzniki do wniosku o zaliczk

Do wnioskoéw o zaliczk skladane g nastepujace zahczniki:
1. potwierdzona za zgodsdz oryginatem kopia umowy zawartej z wykonaydostawa tej
czesci realizacii projektu, ktéra ma byfinansowana z&odkow zaliczki,

2. potwierdzona za zgodid z oryginalem kopia zamoéwienia 2zlmnego przez beneficjenta
u dostawcy. Takie zamoOwienie powinnocébprzyjete przez wykonawgdostawe do
realizacji. Potwierdzeniem tego faktu meoby¢ wydruk z systemu wykonawcy/dostawcy
podajcy status zamodwienia lub pismo wykonawcy/dostawdyviesdzapce, ze
zamoOwienie zostalo praye do realizacji,

3. potwierdzone za zgodid z oryginalem dokumenty potwierdzeg wywhzanie si
z obowazku okrglonego w umowie o dofinansowanie w 812 ust 10

Wszystkie kopie dokumentéw powinny by potwierdzone za zgodn& z oryginalem przez osob
do tego upowaniong oraz opatrzone daf. Prawidiowo potwierdzona za zgoddoz oryginatem
kopia to podpis na kalej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za zgédrmoryginatem”/,zgodnie
z oryginatem” lub podpis na pierwszej stronie zigem ,potwierdzam za zgodfoz oryginatem od
strony ... do strony....” oraz parafki na pozostalych stronachdokument powinien mde

ponumerowane strony i byspity, tak aby nie ulegato atpliwosci, co jest potwierdzone za zgodto
Z oryginatem.

W przypadku, gdy beneficjent/partner gtitda do wniosku o zaliczkinne zadczniki, niewskazane
w punkcie 13, powinien umiei¢ te informacg w pismie przekazujcym wniosek (lub w dodatkowym
zestawieniu zatznikow).

Oswiadczenia, wyjgnienia, petlnomocnictwa i inne tego typu dokumengyorzmdzane przez
beneficjenta/partnera w zawiku z wnioskiem o zaliczk powinny by przedktadane w oryginale
| opatrzone datsporadzenia. Peinomocnictwa powinny zawi€@ najmniej informagj okreslajaca
zakres przedmiotowy petnomocnictwa, okres jego afmywania (okrélenie od kiedy i do kiedy jest
wazne) oraz dane osoby, ktérej upanienie jest udzielane.

Pod zafcznikami nalezy wpisaé:
Nazwe miejscowdci i dak sporadzenia wniosku o zaliczk
Whniosek musi by parafowany przez osob do tego upowaniong na kazdej ze stron oraz

opatrzony podpisem i piecgciag imienng na ostatniej stronie przez przynajmniej jedry osole
upowazniong do podpisania wniosku.

Kazdy z zahcznikbw musi by parafowany na kazdej ze stron przez osop do tego upowaniona
oraz opatrzony pieczcia imienna, w przypadku, gdy nie jest potwierdzany za zgodrigé
Z oryginatem.

Do umieszczania paraf oraz podpisow na wniosku o lrezke i zalacznikach nalezry uzywaé tuszu
niebieskiego.

Zasady udzielania zaliczek opisanreszerzej w Przewodniku Beneficjenta RPO WP 20073244
Dziatah 1.4 - 1.6.



