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Rozdziat 1 — Wstep

1.1. Cel i odbiorcy Przewodnika

Niniejszy Przewodnik ma na celu zapoznanie potencjalnych beneficjentéw z mozliwo$ciami i zasadami
skorzystania ze wsparcia oferowanego przez Dziatania 1.4 - 1.6 Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2007 — 2013 (RPO WP). Przewodnik ten zawiera niezbgdne
informacje o sposobie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, etapach jego oceny, wyboru,
realizacji, sposobie rozliczania projektu i przeprowadzenia kontroli, a takze informacje na temat
promowania projektéw realizowanych w ramach Dziatan 1.4 - 1.6 RPO WP.

RPO WP jest programem monofunduszowym tzn. jest wspoifinansowany tylko z jednego funduszu
strukturalnego — Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR). Z tego powodu istotne
z punktu widzenia realizacji projektow wspotfinansowanych w RPO WP sa wszystkie procedury
i przepisy zwigzane z wydatkowaniem EFRR.

Za opracowanie prawidlowego systemu zarzadzania i kontroli w ramach RPO WP odpowiedzialna jest
Instytucja Zarzadzajaca (IZ RPO WP), ktérej funkcje pelni Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego (ZWP).
Za efektywnos¢ i prawidlowos¢ wdrazania Osi Priorytetowej 1 RPO WP (bez Dziatania 1.3.) (OP 1)
odpowiada Instytucja Posredniczaca II stopnia (IP II). IP II realizuje zadania zwigzane z procesem
naboru, oceny wnioskéw o dofinansowanie projektu, kontraktowania i aneksowania zawartych uméw
o dofinansowanie, a takze rozliczania wnioskéw o ptatno$¢, sprawozdawczos$ci i monitoringu, kontroli
projektéow oraz dokonywania ptatnosci na rzecz beneficjentéw OP1 (bez Dziatania 1.3). Funkcjg IP II
pelni Agencja Rozwoju Pomorza S.A. na podstawie Umowy na udzielenie zamdéwienia na pelnienie
funkcji IP I do wdrazania Osi Priorytetowej 1 ,,Rozwéj i innowacje w MSP” Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007 — 2013 z wylaczeniem Dziatania 1.3
,Pozadotacyjne instrumenty finansowe dla MSP”, z 17 marca 2008 r. zawartej z Samorzadem
Wojewoddztwa Pomorskiego.

1.2. Dokumenty programowe

1.2.1. Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013".

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia na lata 2007-2013 (NSRO) wspierajace wzrost gospodarczy
i zatrudnienie to dokument okreslajacy kierunki wsparcia ze srodkéw finansowych dostgpnych z budzetu
UE w okresie 2007 - 2013 w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR),
Europejskiego Funduszu Spolecznego (EFS) oraz Funduszu Spdjnosci. NSRO jest instrumentem
odniesienia dla przygotowania programéw operacyjnych.

Projekt NSRO zostat przygotowany zgodnie z wymogami art. 27 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.”. ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu Spdjnosci
i uchylajacego Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999. Dokument przedstawia analiz¢ sytuacji spoteczno-
gospodarczej kraju i regionéw, formuluje najwazniejsze wyzwania dla kraju w perspektywie kolejnych
lat, okresla cele zmierzajace do osiagnigcia sp6jnosci spoleczno-gospodarczej i terytorialnej z krajami
i regionami Wspdlnoty, a takze prezentuje alokacje srodkéw finansowych na poszczegélne programy oraz
skrécony system realizacji. Dodatkowo przedstawiono opis programéw operacyjnych, realizujacych
zaktadane w NSRO cele.

! Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013 wspierajace wzrost gospodarczy i zatrudnienie (Narodowa
Strategia Spéjnosci) zostat zaakceptowany przez Rade Ministréw w dniu 29 listopada 2006 r. oraz przez Komisj¢
Europejska w dniu 7 maja 2007 r.

* Niniejsze Rozporzadzenie zostato zmienione Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudnia 2008 r.



Celem strategicznym NSRO dla Polski jest tworzenie warunkéw dla wzrostu konkurencyjnosci
gospodarki opartej na wiedzy i przedsigbiorczosci zapewniajacej wzrost zatrudnienia oraz wzrost
poziomu spdjnosci spotecznej, gospodarczej i przestrzenne;j.

Obok dziatan o charakterze prawnym, fiskalnym i instytucjonalnym cele NSRO sa realizowane za
pomoca programéw 1 projektéw wspoétfinansowanych przez instrumenty strukturalne. Programy
operacyjne sa zarzadzane na poziomie kraju, a w przypadku regionalnych programéw operacyjnych
zarzadzane na poziomie 16 regiondw, w tym RPO WP, ktéry zarzadzany jest przez ZWP. Wszystkie
programy stanowia podstawowy poziom operacyjny NSRO. Przyczyniaja si¢ do realizacji celu
strategicznego oraz horyzontalnych celéw szczegétowych nakre$lonych w tym dokumencie.

1.2.2. Regionalny Program Operacyjny dla Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2007—2013°.

RPO WP jest jednym z instrumentéw realizacji NSRO i zostal przygotowany zgodnie z art. 32 ust.
1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, w celu wykorzystania srodkéw EFRR w ramach celu
,Konwergencja” polityki spdjnosci Unii Europejskiej (UE).

Celem strategicznym RPO WP jest poprawa konkurencyjnosci gospodarczej, spéjnosci spolecznej
i dostepnosci przestrzennej wojewodztwa przy zréwnowazonym wykorzystaniu specyficznych cech
potencjalu gospodarczego i kulturowego regionu oraz przy pelnym poszanowaniu jego zasobow
przyrodniczych.

Cel gtéwny Osi Priorytetowej 1
Podniesienie konkurencyjnosci i innowacyjno$ci przedsigbiorstw.

Cele szczegotowe Osi Priorytetowej 1

Sformutowany wyzej cel gtéwny bedzie realizowany poprzez nastepujace cele szczegdtowe:

- Wsparcie dla powstawania i rozwoju MSP;

- Rozwdj przedsigbiorstw innowacyjnych;

- Poprawa dostepu MSP do kapitatu;

- Wzmocnienie systemu wspierajacego przedsigbiorczosc;

- Tworzenie sprawnych mechanizméw generowania, transferu i komercjalizacji innowacji;

- Wsparcie migdzynarodowej aktywnosci przedsigbiorstw i atrakcyjnosci inwestycyjnej regionu.

Wszystkie wnioski o dofinansowanie oraz wdrazane projekty musza realizowa¢ wyzej wymienione
cele OP 1 RPO WP poprzez m.in. realizacje celow dzialania, poddzialania, w ramach ktérego
otrzymaly wsparcie.

1.2.3. Uszczegodtowienie Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2007-2013",

Uszczegotowienie RPO WP (URPO WP) nie jest wymagane regulacjami UE — jest jednak niezbedne, aby
przyblizy¢ wszystkim potencjalnym beneficjentom tres¢ RPO WP, wskazujac jednoczesnie na
szczegdtowe zasady, zgodnie z ktérymi bedzie mozna uzyska¢ wsparcie ze srodkéw unijnych. Dokument
URPO WP wynika bezposrednio z zapiséw RPO WP i jest w petni zgodny z zapisami Programu.’

3 Dokument przyjety przez Zarzad Wojew6dztwa Pomorskiego w dniu 2 pazdziernika 2007 uchwata nr 799/68/07
roku w zwiazku z decyzja nr K(2007)4209 Komisji Wspélnot Europejskich z dnia 4 wrzes$nia 2007 r. w sprawie
przyjecia w ramach pomocy wspdlnotowej programu operacyjnego Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
objetego celem ,,Konwergencja” dla regionu pomorskie w Polsce.

* Obowiazujacy dokument przyjety uchwata Zarzadu Wojew6dztwa Pomorskiego nr 744/55/11 z dnia 21 czerwea 2011 .
zmieniajacej uchwale w sprawie przyjecia Uszczegétowienia Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2007-2013. znajduje si¢ na stronie www.arp.gda.pl oraz www.dpr.woj-pomorskie.pl.

> URPO WP zostalo przygotowane w oparciu o Wytyczne nr 2 w zakresie szczegdtowego opisu priorytetow
programu operacyjnego przygotowane przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego (dokument zatwierdzony przez
Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 13.03.2007 r.)




URPO WP jest dokumentem wdrazajacym strategi¢ i priorytety RPO WP, zawierajacym przede
wszystkim szczegélowe informacje na temat dziatan realizowanych w ramach RPO WP.
W URPO WP zawarte sg takie informacje jak:

- cele osi priorytetowych i sposoby ich realizacji,

- typy projektow,

- kategorie beneficjentow,

- poziom wspoétfinansowania ze srodkéw EFRR,

- zasady przyznawania pomocy publicznej,

- opis instrumentu elastycznosci,

- opisy kryteriéw wyboru projektow,

- wskazniki monitorowania.

URPO WP zawiera ponadto plan finansowy na poziomie dziatan.

1.2.4. Strategia Lizbonska i Strategiczne Wytyczne Wspdlnoty

Strategia Lizbonska to plan rozwoju przyjety dla UE przez Rade Europejska na posiedzeniu w Lizbonie
w roku 2000. Celem planu, przyjetego na okres 10 lat, byto uczynienie Europy najbardziej dynamicznym
i konkurencyjnym regionem gospodarczym na $wiecie. Strategia opiera si¢ przede wszystkim na
zalozeniu, ze gospodarka krajow europejskich wykorzysta do maksimum innowacyjno$¢ opartag na
szeroko zakrojonych badaniach naukowych, zwlaszcza w nowoczesnych dziedzinach wiedzy, co miato
si¢ sta¢ gtdwnym motorem rozwoju.

W dniach 22-23 marca 2005 r. na szczycie Rady Europejskiej przyjeto modyfikujacy oryginalng strategig
program spoteczno-gospodarczy UE pod nazwa ,,Wspdlne dzialania na rzecz wzrostu gospodarczego
i zatrudnienia. Nowy poczatek Strategii Lizbonskiej”.

Jako priorytet dziatan UE i panstw cztonkowskich do 2010 roku zaproponowano: uczynienie z Europy
bardziej atrakcyjnego miejsca do lokowania inwestycji i podejmowania pracy, rozwijanie wiedzy
i innowacji dla wzrostu, tworzenie wigkszej liczby trwatych miejsc pracy. Cele te zostaly rozwinigte
w dokumencie pt. ,,Zintegrowany Pakiet Wytycznych na rzecz wzrostu i zatrudnienia 2005-2008”, ktory
jest podstawa do formulowania przez panstwa czionkowskie UE Krajowych Programéw Reform,
okreslajacych dziatania podejmowane przez poszczegdlne kraje na rzecz realizacji celéw odnowione]
Strategii.

RPO WP stanie si¢ wigc bardzo istotnym instrumentem wprowadzania zmian strukturalnych w regionie.
Bedzie on jednocze$nie waznym narzedziem realizacji odnowionej Strategii Lizbonskiej. Na realizacj¢
celéw lizbonskich przeznaczono ponad 47,0% catkowitego budzetu Programu. Wigcej informacji na
temat Odnowionej Strategii Lizbonskiej znalez¢ mozna na stronie www.pfsl.pl.

Strategiczne Wytyczne Wspdlnoty zawieraja zasady i priorytety polityki spéjnosci. Zgodnie

z wytycznymi oraz odnowiona Strategia Lizbonska, programy wspdtfinansowane poprzez polityke

spdjnosci powinny dazy¢ do ukierunkowania priorytetow na trzy gtéwne cele:

- poprawa atrakcyjnos$ci panstw cztonkowskich, regionéw i miast poprzez poprawe dostgpnosci,
zapewnienie odpowiedniej jako$ci i poziomu ustug i zachowanie ich potencjatu sSrodowiskowego;

- dziatanie na rzecz innowacji, przedsigbiorczosci i wzrostu gospodarki opartej na wiedzy poprzez
zwigkszenie zdolnoséci badan naukowych i innowacji, w tym nowych technologii informacyjnych
i komunikacyjnych; oraz

- tworzenie lepszych miejsc pracy i wigkszej ich liczby poprzez zachgcanie wigkszej liczby oséb do
pracy lub przedsigbiorczo$ci, poprawe¢ mozliwosci  przystosowawczych  pracownikéw
i przedsigbiorstw oraz zwigkszenie inwestycji w kapitat ludzki.

Wytyczne daza do zapewnienia réwnowagi pomi¢dzy podwdjnymi celami agendy zatrudnienia i wzrostu
gospodarczego oraz spdjnosci terytorialne;j.



Rozdzial 2 — Zakres udzielania wsparcia
2.1. Zakres wsparcia
W ramach OP 1 RPO WP beda realizowane nastgpujace dziatania:

Rozwéj i innowacje w MSP.

1.1. Mikro, mate i $rednie przedsigbiorstwa

1.2. Rozwiazania innowacyjne w MSP

1.3. Pozadotacyjne instrumenty finansowe dla MSP (Dziatanie nie jest wdrazane przez IP II, wiecej
informacji dostgpnych jest na stronie www.dpr.woj-pomorskie.pl)

1.4. Systemowe wspieranie przedsigbiorczosci

1.5. Regionalna sie¢ transferu rozwigzan innowacyjnych

1.6. Promocja gospodarcza regionu

2.2. Podmioty uprawnione

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju6 beneficjentem
jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktérej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, realizujaca projekty finansowane z budzetu panstwa lub ze zrédet
zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie projektu.

Beneficjenci uprawnieni do uzyskania wsparcia sg zréznicowani w zalezno$ci od rodzaju dziatania
i poddziatania. Szczegétowa lista beneficjentow znajduje si¢ w URPO WP, w rozdziatach opisujacych
poszczegdlne Osie priorytetowe, dziatania i poddziatania w ramach Programu.

Lista podmiotéw uprawnionych do ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP
kazdorazowo bedzie podawana w ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie projektu (patrz
Podrozdziat 5.1.2).

2.3. Warunki uzyskania wsparcia
Whioskodawcy moga otrzymac¢ wsparcie na realizacj¢ konkretnych projektow.

Projekty musza by¢ zgodne z celem gtéwnym i celami szczegétowymi OP1 RPO WP, natomiast dany typ
projektu musi by¢ przewidziany, jako mozliwy do realizacji w ramach danego Dzialania/Poddziatania.
Informacja o dziataniach, poddziataniach i typach projektow, dla ktérych mozna wnioskowad
o dofinansowanie bedzie kazdorazowo zamieszczona w ogloszeniu o naborze wnioskéw
o dofinansowanie projektu.

Beneficjent, zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia
18 grudnia 2008 r. zmieniajacego rozporzadzenie (WE) nr 1083/2006 ustanawiajace przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci w odniesieniu do niektérych projektéw generujacych dochody, zobowiazany jest do
zachowania ,trwatoéci projektu™ przez okres 5 lat od dnia spenienia jednoczesnie trzech ponizszych
warunkow:

1) wszystkie dziatania opisane w projekcie zostaty zakonczone, zadna czynno$¢ zwigzana z realizacja
Projektu nie jest wymagana do jego zakonczenia,

6 T.j.: Dz. U. 22009 r., Nr 84 poz. 712 ze zm.

7 Pojecie ,,trwatoéci projektu” rozumiane jest jako niepoddanie projektu tzw. znaczacej modyfikacji, szczegétowe
informacje znajduja si¢ w Zataczniku nr 6 do Przewodnika ,,Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP”.



2) wszystkie wydatki zwiazane z realizacja projektu zostaty zaplacone przez beneficjenta, czyli zadne
wydatki zwiazane z realizacja projektu nie pozostaty do zaptacenia,

3) beneficjent otrzymat cala przystugujaca kwote dofinansowania projektu (obliczong po zatwierdzeniu
wniosku o ptatno$¢ koncowa).

W przypadku projektéw partnerskich obowiazek ten spoczywa réwniez na partnerach.

Beneficjent zobowigzany jest do stosowania przy realizacji projektu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (PZP).?

Projekt ubiegajacy si¢ o dofinansowanie w ramach Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP musi by¢ przygotowany
w formie standardowego wniosku o dofinansowanie projektu i ztozony na odpowiednim formularzu,
sporzadzonym w edytorze wniosku, dostgpnym w formie aplikacji elektronicznej Generator Wnioskéw
MSP, do pobrania ze strony internetowej ARP S.A. www.arp.gda.pl.

Szczegbétowy opis zasad przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu oraz procedury
rozpatrywania, oceny i wyboru wnioskéw zawarte sa w dalszej czesci Przewodnika (Rozdziatl 5) oraz

w odpowiednich zatacznikach.

Beneficjent, po podpisaniu umowy realizuje projekt zgodnie z warunkami zapisanymi w umowie
o dofinansowanie projektu w ramach Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP.

2.4. Ogolne zasady wsparcia

2.4.1. Komplementarnos¢, subsydiarnos$¢, dodatkowos¢.

Zasada komplementarnosci opisana w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 i w ramach RPO WP,
méwi o tym, ze fundusze zapewniaja pomoc, ktéra uzupelnia dziatania krajowe, w tym dzialania na
poziomie regionalnym i lokalnym.

Realizacja programdéw operacyjnych nalezy do obowiazkéw panstw cztonkowskich i powinna przebiegad
takze zgodnie z zasada subsydiarnosci (pomocniczosci) na wiasciwym szczeblu terytorialnym zgodnie
z systemem instytucjonalnym wtasciwym dla kazdego panstwa cztonkowskiego.

Subsydiarno$¢ jest jedna z podstawowych zasad ustrojowych UE. Zasada ta oznacza, ze na szczeblu
wspdlnotowym powinny by¢ podejmowane tylko te dziatania, ktére zapewniaja wigksza skuteczno$é
i efektywnos$¢, niz w przypadku, gdyby prowadzenie stosownych akcji pozostawi¢ w wylacznej
kompetencji rzadow poszczegdlnych panstw cztonkowskich. Tak wigc, pomocniczo$¢ odnosi sig z jedne;j
strony do podzialu zadan migdzy organami Wspdlnot Europejskich (WE) a administracjami rzadowymi
(rowniez wiladzami regionalnymi Iub lokalnymi), z drugiej za$§ dotyczy zakresu prawodawstwa
wspdlnotowego, zaréwno w aspekcie tematyki, jak i charakteru regulacji.

W kontekscie narodowym oznacza ona, ze wszelkie decyzje powinny by¢ podejmowane na szczeblu
mozliwie najblizszym obywatelom, a wigc raczej w gminach, regionach niz w centrum administracyjno-
rzadowym.

Zasada ta, w okresie programowania 2007 — 2013 zostata znacznie wzmocniona poprzez zwigkszenie roli
panstw cztonkowskich w definiowaniu strategicznych priorytetéw polityki spdjnosci oraz programowaniu
Funduszu Spéjnosci.

Zasada dodatkowos$ci méwi przede wszystkim o tym, ze pomoc wspdlnotowa musi by¢ uzupelnieniem
srodkéw wydatkowanych przez panstwa czlonkowskie, a takze nie moze ona zastgpowac finansowania
krajowego (w tym lokalnego i regionalnego). W zwiazku z powyzszym Panstwa czlonkowskie powinny
utrzymywa¢ swoje wydatki publiczne przynajmniej na tym samym poziomie, co W okresie
poprzedzajacym pomoc wspdlnotowa.

$j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.



Stosowanie zasady dodatkowos$ci w odniesieniu do polityki regionalnej sprawia, ze wysoko$¢ wydatkéw
publicznych na bezposrednia realizacj¢ celéw rozwoju nie bedzie ulega¢ zmniejszeniu z racji wsparcia
finansowego ze strony Wspolnoty. Takze jednostki samorzadu terytorialnego (Jst) nie beda zmniejszaé
poziomu wydatkéw rozwojowych kosztem otrzymywanych dotacji z budzetu panstwa i funduszy
strukturalnych, pod rygorem utraty szans na otrzymanie $srodkéw wsparcia. Zasada dodatkowosci polega
zatem na wspieraniu z publicznych $rodkéw finansowych zaréwno krajowych, jak i wspdlnotowych
projektow zgodnych z kierunkami rozwoju wojewddztwa, przy zaangazowaniu srodkéw wiasnych
beneficjentow.

Kazda z tych zasad powinna znalez¢ odzwierciedlenie w projekcie realizowanym w ramach RPO WP.
Nalezy je uwzgledni¢ juz na etapie opracowywania koncepcji projektu, przygotowywania zatacznikéw

oraz wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu.

2.4.2. Polityki horyzontalne.

Najmocniej zaakcentowanymi zasadami o charakterze horyzontalnym wprowadzonymi do polityk
wspdlnotowych poprzez zapisy traktatowe oraz powtdérzone w tekScie rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 sa zasada réwnosci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji a takze zasada
Zréwnowazonego rozwoju.

Kazde panstwo cztonkowskie jest zobowigzane do funkcjonowania w oparciu o przepisy zapobiegajace
dyskryminacji ze wzgledu na ple¢, ktére wynikaja z Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(TFUE) oraz szeregu dyrektyw. Podejmowane przez WE dziatania w tym zakresie maja na celu nie tylko
wspieranie réwno$ci szans kobiet i mezczyzn na rynku pracy, ale takze zapobieganie powstawaniu
probleméw spotecznych (np. bezrobocia) dotyczacych przede wszystkim kobiet.

Panstwa cztonkowskie zatem zobowiazane sa do podjecia odpowiednich krokow, aby zapobiec wszelkiej
dyskryminacji na poszczegdlnych etapach wdrazania funduszy, a w szczegélnosci w dostegpie do nich.
Chodzi nie tylko o dyskryminacj¢ ze wzgledu na pte¢, lecz réwniez ze wzgledu na rasg, pochodzenie
etniczne, religie, $wiatopoglad, niepelnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualna.

Panstwa czlonkowskie zapewni¢ musza takze, aby cele funduszy osiagane byly w ramach zasady
zréwnowazonego rozwoju, ktére odwotujq si¢ do ochrony $rodowiska i poprawy jakosci Srodowiska
naturalnego.

Zasada zréwnowazonego rozwoju stala si¢ jednym z celéw polityki WE, a dazenie do wysokiego
poziomu ochrony $rodowiska stato si¢ priorytetem UE.

Wspdlnotowe dziatania na rzecz ochrony s$rodowiska koncentrujg si¢ na polepszaniu jako$ci zycia
kazdego obywatela i skupiaja si¢ na metodach, ktoérych efektywno$¢ wzrasta dzigki wzajemnej
wspolpracy. Polityka ta realizowana jest na zasadzie migdzypokoleniowej réwnosci zbudowanej na
przekonaniu, iz przyszie pokolenia majq takie samo prawo, jak my, do zycia w srodowisku, ktérego stan
bedzie zblizony do dzisiejszego a nawet lepszy. Zasada zrownowazonego rozwoju chroni¢ ma zastane
bogactwo Ziemi w taki sposéb, aby przyszie pokolenia mogly cieszy¢ si¢ dobrym zdrowiem. Zasada ta
odnosi si¢ do kazdego obszaru dziatan, polega na znalezieniu nieuchwytnej réwnowagi pomigdzy
ochrona $rodowiska, postgpem gospodarczym i rozwojem spolecznym, tak by zapewni¢ pomyslnos¢
przysztym pokoleniom we wszystkich czg$ciach $wiata.

Z punktu widzenia zasad zréwnowazonego rozwoju istotne jest by realizowane przy wspétfinansowaniu
z EFRR projekty w zaden sposdb nie szkodzily najcenniejszym przyrodniczo obszarom wojewddztwa
zgtoszonym do sieci Natura 2000.

Natura 2000 to inicjatywa utworzenia w krajach UE wspdlnej sieci obszaréw objetych ochrong przyrody.
Celem programu jest zachowanie okre§lonych typéw siedlisk przyrodniczych oraz gatunkéw, ktére uwaza
si¢ za cenne i zagrozone w skali calej Europy. W ramach programu wyznaczone zostaja tzw. Obszary
Specjalnej Ochrony Ptakéw (Special Protection Areas - SPA) oraz Specjalne Obszary Ochrony Siedlisk
(Special Areas of Conservation - SAC), na ktérych obowiazuja specjalne regulacje prawne.



Aby sie¢ Natura 2000 mogta w Polsce funkcjonowaé w sposéb wiasciwy, konieczna jest ochrona
znacznie wigkszych obszaréw. Dlatego tez powstata ,,Propozycja optymalnej sieci obszaréw Natura 2000
w Polsce” - tzw. ,,.Shadow List”.

Kazde panstwo cztonkowskie musi opracowac i przedstawi¢ Komisji Europejskiej (KE) listg obszaréw
najcenniejszych pod wzgledem przyrodniczym, zawierajacych gatunki i siedliska przyrodnicze
umieszczone w Dyrektywach Ptasiej i Siedliskowe;.

Wigcej informacji na temat programu Natura 2000 znalez¢ mozna na stronie www.gdos.gov.pl lub
bezposrednio pod adresem http://natura2000.gdos.gov.pl.

Wymagania odno$nie polityk horyzontalnych powinny by¢é przeniesione na poziom projektu.
Whioskodawca, powinien nie tylko wypetni¢ odpowiednig rubryke w czasie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie projektu, lecz takze stosowac zasady wynikajace z tych polityk w trakcie realizacji
projektu i w czasie korzystania z jego rezultatéw.

Zgodnie z rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 dziatalno$¢ funduszy a tym samym finansowane
przez nie przedsigwzigcia powinny by¢ spdjne z innymi politykami Wspdlnoty oraz przestrzegad
prawodawstwa UE. Jedna z priorytetowo traktowanych polityk wspdélnotowych jest polityka
zréwnowazonego rozwoju, w tym w szczegdlnosci problematyka ochrony srodowiska.

W przypadku RPO WP realizacja priorytetu ochrony srodowiska przejawia si¢ w nalozonym na kazdego
beneficjenta obowiazku przedktadania, wraz ze zgtaszanym projektem inwestycyjnym, dowodéw na
przeprowadzenie oceny oddziatywania na $rodowisko (OOS) zgodnie z odpowiednimi regulacjami
prawnymi dyrektyw unijnych oraz przepisami prawa krajowego.

W zwiazku z uprawnieniami kontrolnymi KE w zakresie realizacji projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych instytucje udzielajace wsparcia sg zobligowane do zapewnienia, ze projekty uzyskujace
dofinansowanie z EFRR w ramach RPO WP beda realizowane zgodnie z prawodawstwem UE w zakresie
je obowiazujacym. Projekty niezgodne z tym prawodawstwem nie beda mogly uzyskaé
wspotfinansowania a w przypadku zidentyfikowania takiej niezgodno$ci na dalszym etapie realizacji
projektu, beneficjent bedzie zobowiazany do zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami
w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania §rodkéw na rachunek
beneficjenta.

Dlat,ego tez potencjalni beneficjenci RPO WP, zobowigzani do przeprowadzenia postgpowania
0O0S, powinni zwrdci¢ szczegolng uwage na prawidlowos¢ jego przeprowadzania.

Od 15 listopada 2008 r. wnioskodawcy sg zobowiazani do stosowania ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008

r. ,,0 udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko”’ oraz Wytycznych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego (MRR) ,,W zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko dla
przedsiewzie¢ wspdltfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych”'’

Rozdzial 3 — Zasady poprawnego przygotowania i wypelnienia wniosku
o dofinansowanie projektu

3.1. Przygotowanie projektu

Proces przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu nalezy rozpocza¢ od zapoznania si¢
z podstawowymi dokumentami programowymi, tj. w szczeg6lnosci z:

’ Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227

10 Wytyczne dostgpne na stronie internetowej MRR:
(http://www.mrr.gov.pl/Dokumenty-+oficjalne/Okres+programowania+20072013/Wytyczne+ MRR/Horyzontalne+o
bowiazujace/)
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- Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacym przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
i Funduszu Spéjnosci i uchylajacym Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (ze zm.);

- Rozporzadzeniem (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajacym rozporzadzenie (WE)
nr 1783/1999 (ze zm.);

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacym rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999;

- Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegétowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (ze zm.);

- Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 1. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;

- Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2007 -2013;

-  RPO WP;

- URPO WP;

- Wytycznymi MRR oraz IZ RPO WP.

Wszelkie wskazéwki i1 informacje dotyczace Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP mozna uzyska¢ bezposrednio od
pracownikéw IP 1II, odpowiedzialnych za poszczegélne Drziatania, w bezplatnych punktach
informacyjnych, a takze na stronie internetowej Agencji Rozwoju Pomorza S.A (www.arp.gda.pl), na
ktérej oprocz aktualnych informacji i wytycznych, znalez¢ mozna takze dokumenty programowe. Wigcej
informacji uzyska¢ mozna takze na stronie internetowej Departamentu Programéw Regionalnych UMWP
(www.dpr.woj-pomorskie.pl) (DPR UMWP), Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (www.mrr.gov.pl)
oraz pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

3.2. Pomoc publiczna

Od dnia 1 maja 2004 r. obowiazuja w Polsce zasady i reguly odnoszace si¢ do pomocy publicznej,
wynikajace z regulacji UE. Zasady proceduralne zwiazane z udzielaniem pomocy publicznej zostaty
okreslone w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej'' oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy. Natomiast warunki dopuszczalno$ci pomocy
publicznej oraz tryb postgpowania przed KE wynikaja bezposrednio z przepiséw prawa wspdlnotowego
implementowanego w niezbednym zakresie do krajowego porzadku prawnego. Zasadniczym celem tych
przepisOw jest zapewnienie réwnych warunkéw dziatania przedsigbiorstw dzialajacych na terenie
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Prawodawstwo wspdlnotowe z zakresu pomocy publicznej wynika bezposrednio z postanowien
artykutéw 107-109 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE). Zgodnie z TFUE na panstwie
cztonkowskim spoczywa obowiazek stosowania przepisow o pomocy publicznej na jego terytorium.
W zwiazku z tym regulacji tych powinny przestrzega¢ wszystkie podmioty udzielajace pomocy
publicznej na terenie danego panstwa czlonkowskiego, zaréwno na szczeblu centralnym, jak
i lokalnym. W ramach RPO WP obowiazek ten bedzie spoczywat na [Z RPO WP, w przypadku OP1 RPO
WP dodatkowo na IP II. Ponadto panstwo czionkowskie ma obowiazek zapewnienia zgodno$ci
ustawodawstwa wewngtrznego z przepisami wspélnotowymi z zakresu pomocy publiczne;.

Whnioskodawca, na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu, okresla czy w projekcie
wystepuje pomoc publiczna, opierajac si¢ na regulacjach unijnych i krajowych oraz ,,Wytycznych dla
beneficjentow w zakresie stosowania pomocy publicznej w ramach OP1 RPO WP”, ktére stanowia
Zalacznik nr 8 Przewodnika.

""'tj. Dz. U. 2007 r., Nr 59, poz. 404 ze zm.
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Generalny zakaz udzielania pomocy publicznej wynika z art. 107 ust. 1 TFUE, ktéry stanowi, iz:
»Z zastrzezeniem innych postanowien przewidzianych w Traktatach, wszelka pomoc przyznawana przez
Panstwo Cztonkowskie lub przy uzyciu zasobow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktoca lub
grozi zaktoceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektorych
towarow, jest niezgodna 7 rynkiem wewnetrznym w zakresie, w jakim wpltywa na wymiane handlowq
miedzy Panstwami Cztonkowskimi.”.

Pomoca publiczna jest transfer zasobéw wtadzy publicznej do przedsigbiorstwa, o ile spetnione sa tacznie

nastgpujace warunki:

- transfer ten skutkuje przysporzeniem na rzecz okreslonego podmiotu, na warunkach
korzystniejszych niz rynkowe,

- transfer ten jest selektywny — uprzywilejowuje okreslone podmioty lub wytwarzanie okreslonych
débr,

- w efekcie tego transferu wystgpuje lub moze wystapi¢ zaklécenie konkurencji,

- transfer ten wplywa na wymiane¢ gospodarczg miedzy krajami cztonkowskimi.

Ponadto ten ogdlny zakaz udzielania pomocy publicznej nie jest zakazem ostatecznym. W ustepie
3 przedmiotowego artykulu wskazano kategorie pomocy, ktéra moze zosta¢ uznana za zgodng ze
wspdlnym rynkiem. Jest to m.in.:

- ,pomoc przeznaczona na sprzyjanie rozwojowi gospodarczemu regionéw, w ktérych poziom zycia
jest nienormalnie niski lub regiondw, w ktérych istnieje powazny stan niedostatecznego zatrudnienia”
— przepis ten ma zastosowanie do pomocy regionalnej, dopuszczalnej w regionach o PKB per capita
nizszym od 75% $redniej wspolnotowej (wszystkie regiony Polski; wskazniki pomocy w tych
regionach sa najwyzszymi z dopuszczanych przez KE);

- pomoc przeznaczona na wspieranie realizacji waznych projektéw stanowiacych przedmiot wspdlnego
europejskiego zainteresowania lub majaca na celu zaradzenie powaznym zaburzeniom w gospodarce
Panstwa Cztonkowskiego;

- pomoc przeznaczona na ulatwianie rozwoju niektérych dziatan gospodarczych lub niektérych
regiondw gospodarczych, o ile nie zmienia warunkéw wymiany handlowej w zakresie sprzecznym ze
wsp6lnym interesem;

- pomoc przeznaczona na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego, o ile nie zmienia
warunkéw wymiany handlowej i konkurencji we Wspoélnocie w zakresie sprzecznym ze wspolnym
interesem;

- inne kategorie pomocy, jakie Rada moze okresli¢ decyzja, stanowiac wigkszo$cia kwalifikowana, na
wniosek KE.

Przepis powyzszy stanowi podstawg do wyodrebnienia tzw. dopuszczalnych przeznaczen pomocy
publicznej w ramach:

a) pomocy regionalnej,

b) pomocy horyzontalnej (w tym wylaczen grupowych),

¢) pomocy sektorowe;j.

Nalezy jednak pamigta¢, iz pomoc planowana w zakresie objetym regulacjq art. 107 ust. 3 TFUE
w kazdym przypadku powinna zosta¢ zgloszona KE w celu uzyskania jej akceptacji. Zgtoszeniu do KE
podlega kazdy rodzaj wsparcia, jakiego na podstawie wnioskéw indywidualnych lub programéw
pomocowych udzielaja przedsigbiorcom organy panstwowe i samorzadowe.

Zgltoszenie takie ma forme tzw. notyfikacji, ktérej procedura uregulowana jest w przepisach ustawy
o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej oraz rozporzadzenia Rady (WE)
Nr 659/1999 z dnia 22 marca 1999 r. ustanawiajacego szczegétowe zasady stosowania art. 93 Traktatu
WE oraz rozporzadzenia Komisji nr 794/2004 z dnia 21 kwietnia 2004 r. w sprawie wykonania
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 659/1999 ustanawiajacego szczegdtowe zasady stosowania art. 93 TWE.
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Trzeba mie¢ na uwadze, iz pomoc publiczna podlegajaca zgtoszeniu moze zosta¢ udzielona dopiero
w momencie wydania przez KE decyzji uznajacej srodek pomocowy za zgodny ze wspdlnym rynkiem.
Jednakze zgodnie z Rozporzadzeniem Rady (WE) Nr 994/98 z dnia 7 maja 1998 r. dotyczacego
stosowania art. 92 i 93 Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska do niektérych kategorii
horyzontalnej pomocy panstwa z obowiazku zgtoszenia do KE zwolniona jest pomoc publiczna udzielana
w ramach tzw. wylaczen grupowych oraz pomoc de minimis.

W celu okreslenia warunkéw dopuszczalnosci kategorii pomocy, wynikajacych z art. 107 ust. 3 TFUE,
KE wydata szereg dokumentow: rozporzadzen, wytycznych, zasad ramowych czy komunikatéw. Przepisy
te okreslaja szczegbélowe warunki udzielania pomocy publicznej, w zaleznosci od wskazanego
przeznaczenia oraz obowiazki spoczywajace na panstwie czlonkowskim w zwiazku z udzieleniem
pomocy publicznej.

Do najwazniejszych z nich, z punktu widzenia wdrazania RPO WP, poza wyzej wymienionymi, naleza

m.in.:

— Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87
i 88 Traktatu do pomocy de minimis,

— Rozporzadzenia Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacym niektére rodzaje
pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne
rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych),

—  Wytyczne Komisji (WE) w sprawie krajowej pomocy regionalnej na lata 2007-2013,

—  Wytyczne Komisji (WE) dotyczace pomocy panstwa na rzecz ochrony $rodowiska naturalnego z dnia
3 lutego 2001 r.,

— Wspdlnotowe zasady ramowe dotyczace pomocy panstwa na dziatalno$¢ badawcza, rozwojowa
i innowacyjna z dnia 30 grudnia 2006 r.

Z kolei po stronie polskiej za okreslenie zasad i przygotowanie schematéw pomocy publicznej dla
wszystkich RPO w okresie 2007-2013 odpowiada MRR.

W Dziataniach 1.4 — 1.6 RPO WP 2007 — 2013 begda miaty zastosowanie m.in.:

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych,'

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw operacyjnych, '

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 maja 2009 r. w sprawie udzielania pomocy
na wzmacnianie potencjalu instytucji otoczenia biznesu w ramach regionalnych programéw
operacyjnych, "

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 czerwca 2009 r. w sprawie udzielania
pomocy przez fundusze pozyczkowe i poreczeniowe w ramach regionalnych programéw operacyjnych,"”
- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 grudnia 2009 r. w sprawie udzielania pomocy
na inwestycje w zakresie: energetyki, infrastruktury telekomunikacyjnej, infrastruktury sfery badawczo-
rozwojowej, lecznictwa uzdrowiskowego w ramach regionalnych programéw operacyjnych,'

Dla poszczegdlnych Dziatan i Poddzialan w ramach Osi Priorytetowej 1 zasadno$¢ uzycia wtasciwego
rozporzadzenia regulujacego zasady udzielania pomocy publicznej zostata okreslona w URPO WP.

"2 tj. Dz. U. 2 2010 r. Nr. 236, poz. 1562
B tj. Dz. U. z 2010r. Nr. 239, poz. 1599
Dz, U. 22009 r., Nr 85, poz. 719

" Dz. U. 2 2009 1., Nr 105, poz. 874

' Dz. U. 22009 r., Nr 214, poz. 1661
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3.3. Zrédla finansowania projektu

3.3.1. Poziom wspétfinansowania z EFRR

Poziom dofinansowania oblicza si¢ w odniesieniu do catkowitej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych.
W Dziataniach 1.4 — 1.6 RPO WP maksymalny poziom dofinansowania na poziomie poszczegdlnych
dziatan ksztattuje si¢ nastepujaco:

1.4 Systemowe wspieranie przedsigbiorczosci — 100%

1.5 Regionalna sie¢ transferu rozwiazan innowacyjnych — 75%

1.6 Promocja gospodarcza regionu — 75%

Maksymalny poziom wspétfinansowania ze $rodkéw publicznych w poszczegdlnych dziataniach
i poddziataniach okreslony jest w URPO WP.

Dodatkowo nalezy pamigta¢, ze w przypadku projektow:

- objetych pomoca publiczng poziom dofinansowania wynika z przyjetych schematéw pomocy
publicznej,

- generujacych dochody poziom dofinansowania projektu wynika z wyliczen luki finansowej zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady (WE) NR 1341/2008 z dnia 18 grudnia 2008 r. zmieniajace rozporzadzenie
(WE) nr 1083/2006 ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci w odniesieniu do
niektorych projektéw generujacych dochody. Definicja projektu generujacego dochdd znajduje sig
w podrozdziale 3.4 niniejszego Przewodnika oraz w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP 2007-2013 bedacych zatacznikiem nr 6 do Przewodnika.
Rzeczywista stopa wspotfinansowania przedsigwzigcia ze $rodkéw publicznych zostanie okreslona
w umowie o dofinansowanie projektu zawartej przez IP II z beneficjentem.

3.3.2. Wkiad wiasny beneficjenta

W celu uzyskania dofinansowania z funduszy strukturalnych niezbgdne jest posiadanie wkladu
krajowego. Srodki te powinny pokrywaé wymagana zapisami URPO WP cze$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych oraz 100% wydatkéw niekwalifikowalnych. Wkiadem krajowym, w zaleznosci od typu
beneficjenta, beda $rodki publiczne i/lub $rodki prywatne. Zrédtami wkiadu krajowego moga byé
w przypadku $rodkéw publicznych m.in.:

- budzet panstwa w czg$ciach poszczegdlnych dysponentdw;

- budzety Jst;

- fundusze celowe;

- budzety panstwowych jednostek prawnych;

- inne krajowe $rodki publiczne.

Dla projektéw nieobjegtych pomoca publiczna minimalne $rodki wlasne beneficjenta w przypadku Jst lub
jednostek im podlegtych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, wynosza 5% wydatkéw
kwalifikowalnych.

Wymég powyzszy wynika z zapisow Podrozdzialu 11.1. NSRO dotyczacego finansowania przez Jst
wkiadu wilasnego w projekcie, ktéry stanowi, iz ,.$rodki finansowe beneficjenta, bedacego Jst lub
jednostka podlegta, przeznaczone na zapewnienie wkladu wlasnego musza przynajmniej czgSciowo
pochodzi¢ ze $rodkéw wiasnych lub pozyczek. Srodki te nie moga by¢ zastgpowane Srodkami
pochodzacymi z czgs$ci budzetowych poszczegdlnych dysponentéw, funduszy celowych lub innych
srodkéw publicznych”.

Zakaz zastgpowania $rodkéw wlasnych Jst na wklad wlasny w realizacje projektu S$rodkami
pochodzacymi z budzetu panstwa, o ktérym mowa wyzej, nie dotyczy projektow, ktére swym zakresem
obejmuja zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe;j.

W przypadku projektéw nieobjetych pomoca publiczna, dla jednostek organizacyjnych Jst (posiadajacych
oraz nieposiadajacych osobowosci prawnej) dopuszcza sig, aby $rodki wtasne beneficjenta pochodzity
w catosci z dotacji celowej przekazywanej przez Jst, ktorej dana jednostka podlega.
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Zgodnie z § 11 ust. 4 rozporzadzenia MRR z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania regionalne;j
pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw operacyjnych — dla projektow,
w ramach ktérych dofinansowanie przyznano w oparciu o schemat regionalnej pomocy inwestycyjnej -
wktad wlasny beneficjenta, w formie pozbawionej wsparcia ze §rodkéw publicznych, powinien wynosié¢
co najmniej 25% wydatkéw kwalifikowanych.

Beneficjenci inni niz podmioty sektora finanséw publicznych sa zobowiazani do zabezpieczania wkiadu
wlasnego na podobnych zasadach.

Dopuszczalna jest sytuacja, w ktdrej beneficjent wnosi wktad wlasny w postaci niepieni¢znej. Wktad taki
jest uznawany tylko w przypadku spetnienia przezen warunkéw wynikajacych z zasad kwalifikowalno$ci
wkladéw rzeczowych (Podrozdziat 5.6 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Dziatan 1.4 - 1.6 RPO WP).

3.4. Projekty generujace dochody

Zgodnie z art. 55 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 projekt generujacy dochdéd oznacza
jakiekolwiek przedsigwzigcie:

- obejmujace inwestycje w infrastrukturg, korzystanie z ktérej podlega optatom ponoszonym

bezposrednio przez korzystajacych;

- pociagajace za soba sprzedaz gruntu lub budynkéw albo dzierzawe gruntu lub najem budynku;

- odptatne $wiadczenie ustug.
Powyzsze zapisy maja zastosowanie wylacznie w odniesieniu do operacji wspoétfinansowanych przez
EFRR Iub Fundusz Spéjnosci, ktérych catkowity koszt przekracza 1 min EUR.
Zgodnie z typami projektow wymienionymi w URPO WP projekty generujace dochéd moga wystgpowac
w Dziataniach 1.4 — 1.6 RPO WP.

W przypadku pozyskiwania optat od ostatecznych uzytkownikéw, istnieje mozliwos¢, ze optaty te beda
wyzsze niz biezace koszty eksploatacyjne, a uzyskane w ten sposéb $rodki finansowe mozna przeznaczy¢
np. na sptate kredytu komercyjnego. Projekt ma wigc szansg¢ na czgSciowe samofinansowanie i nie
wymaga dotacji z funduszy europejskich w pelnej wysokosci przewidzianej w programie. Dzigki
obnizeniu poziomu dofinansowania, unika si¢ sytuacji przyznania dofinansowania w wysokosci wyzszej
niz jest to konieczne, a wigc pojawia si¢ mozliwo$¢ sfinansowania wigkszej liczby dobrych projektow.

W celu wyliczenia prawidlowego i niezbgdnego poziomu dofinansowania z EFRR wymagane jest
zastosowanie metody luki w finansowaniu.

Zgodnie z metoda luki finansowej, jako podstawe obliczania dofinansowania dla projektow generujacych
dochody przewiduje sig, ze wydatki kwalifikowalne nie moga przekracza¢ biezacej warto$ci kosztu
inwestycji pomniejszonej o biezaca warto$¢ dochodu netto z inwestycji w okresie odniesienia
wlasciwym dla danej kategorii inwestycji. W przypadku, gdy projekt obejmuje réwniez koszty
niekwalifikowalne, dochody przyporzadkowuje si¢ proporcjonalnie do kosztow czgsci kwalifikowalnej
i niekwalifikowalne;j.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady (WE) NR 1083/2006 projektem generujacym dochdd jest projekt
wspoifinansowany z EFRR lub Funduszu Spdjnosci, ktérego catkowity koszt nie przekracza 1 min EUR.
Zatem metode t¢ nalezy stosowaé do ww. projektow przed realizacja inwestycji i na podstawie
szacowanej biezacej warto$ci kosztu inwestycji i szacowanej biezacej wartosci dochodu netto. Dochdd
netto oznacza zdyskontowana sume przysztych przeptywow pieni¢znych netto — a wigc réznicg pomigdzy
kwotami z optat, ktére w kolejnych latach przewiduje si¢, ze beda wnosi¢ uzytkownicy a kwotami, ktére
trzeba bedzie wyda¢ na utrzymanie infrastruktury. Wyliczenia zdyskontowanych przepltywéw
pienigznych nalezy dokonywac zgodnie ze standardowa procedura stosowang w analizie finansowe;j.

W przypadku gdy nie ma mozliwosci obiektywnego oszacowania dochodu z wyprzedzeniem, dochéd
wygenerowany w okresie pigciu lat od zakonczenia operacji jest odliczany od wydatkéw
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zadeklarowanych Komisji. Odliczenia dokonuje instytucja certyfikujaca nie poézniej niz w dniu
czesciowego lub koncowego zamknigcia programu operacyjnego. Wniosek o ptatno$¢ salda koncowego
koryguje si¢ odpowiednio.

Podstawowym momentem identyfikacji projektéw, ktére potencjalnie naleza do kategorii projektow
generujacych dochéd jest moment zlozenia wniosku o dofinansowanie. W tym momencie zostaje tez
ustalony kurs EUR/PLN, ktéry na kazdym etapie pozwala zweryfikowaé, czy catkowity koszt danego
projektu przekracza warto$¢ 1 mln EUR. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, iz calkowity koszt projektu
ustalony na etapie skladania wniosku moze zmieni¢ si¢ zaréwno w wyniku dalszych prac
przygotowawczych, jak réwniez w trakcie realizacji projektu. Zmiana statusu projektu na podlegajacy lub
nie podlegajacy przepisom art. 55 nr Rozporzadzenia 1083/2006 moze nastapi¢ w obie strony,
w zalezno$ci od kierunku zmiany catkowitych kosztow projektu. Rezimowi art. 55 ww. rozporzadzenia
przestana podlega¢ projekty, ktérych koszty calkowite przekroczyly prég 1 mln EUR, natomiast
w trakcie realizacji projektu okazaly si¢ nizsze. Sytuacja taka pozwala na ponowne obliczenie
dofinansowania na zasadach ogélnych. IP II za zgoda IZ RPO WP moze w ramach aneksu do umowy
okresli¢ nowe warunki finansowania projektu. Decyzja ta pociaga za soba wymdg zmiany pozostatych
dokumentéw aplikacyjnych oraz zabezpieczenia §rodkéw finansowych na ten cel.

Natomiast w sytuacji, kiedy koszty catkowite przekrocza prég 1 min EUR, IP II ma obowiazek ponownie
zweryfikowa¢ pozostate przestanki pozwalajace zakwalifikowa¢ dany projekt do kategorii projektéw
generujacych dochéd. W konsekwencji oznacza to konieczno$¢ obnizenia dofinansowania przy
zastosowaniu mechanizmu luki w finansowaniu.

W obu przypadkach, aby wyeliminowa¢ wpltyw wahan kursu EUR/PLN ponowne przeliczanie kosztéw
powinno nastapi¢ po tym samym kursie walutowym, w oparciu o ktéry nastgpowata ich pierwotna
weryfikacja.

Omawiany w niniejszym Podrozdziale przepis art. 55 przedmiotowego rozporzadzenia nie ma
zastosowania tylko i wytacznie w nastgpujacych przypadkach:

- do projektéw, ktére nie generuja zadnego dochodu,

- do projektéw, ktérych dochody nie pokrywaja w petni kosztéw operacyjnych,

- do projektéw podlegajacych zasadom pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 TFUE,

- projektéw, ktorych catkowity koszt nie przekracza 1 min EUR.

Szczegétowa metodologig wyliczania luki finansowej opisuja m.in.:
-  Komentarz do aktéw prawnych Wspdlnot Europejskich w zakresie funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjnosci na lata 2007-2013"7,
-  Wytyczne w zakresie wybranych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektéw generujacych dochéd'®,
- Wytyczne dotyczace metodologii przeprowadzania analizy kosztéw i korzysci'’.

3.5. Instrument elastycznoSci

Generalng zasada programowania funduszy strukturalnych w okresie 2007-2013 przyjeta przez KE
w art. 34 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, jest zaloZenie, Ze pojedynczy program operacyjny
finansowany jest tylko i wytacznie z jednego funduszu. W przypadku RPO WP jest to EFRR.

Wiele projektéw ubiegajacych si¢ o dofinansowanie w ramach Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP wymaga
komplementarnych przedsiewzi¢é dotyczacych np. przeszkolenia pracownikéw. W celu zapewnienia
koniecznej spdjnosci pomigdzy dziataniami ,twardymi” a ,migkkimi” wprowadzono pojecie
instrumentu elastycznosci (cross-financing).

'7 Wydane przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawa, grudzien 2006
'8 Wytyczne MRR/H/14(1)09/ z dnia 19 wrzeénia 2007 r.
" Dokument roboczy nr 4; Komisja Europejska, DG ds. polityki regionalnej 08/2006.
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Art. 34 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 stanowi ze ,,Bez uszczerbku dla odstepstw
ustanowionych w rozporzqdzeniach szczegolnych w sprawie funduszy, EFRR i EFS mogq finansowacd,
w sposob komplementarny i z zastrzezeniem putapu 10 % finansowania wspolnotowego kazdej osi
priorytetowej programu operacyjnego, dziatania objete zakresem pomocy z innego funduszu, pod
warunkiem ze sq one konieczne do odpowiedniej realizacji operacji i sq bezposrednio z niq powiqzane”*.
URPO WP w opisie kolejnych dziatan i poddziatan wskazuje, czy instrument elastyczno$ci ma w nim
zastosowanie wraz z okresleniem maksymalnego poziomu dofinansowania.
W Dziataniach 1.4 — 1.6 poziom ten waha si¢ w granicach 10% - 20% kosztow kwalifikowanych projektu
i wynosi odpowiednio:

- dla Dziatania 1.4 — 20% wydatkéw kwalifikowalnych projektu,

- dla Poddziatania 1.5.1 — 10% wydatkéw kwalifikowalnych projektu,

- dla Poddziatania 1.5.2 — 15% wydatkéw kwalifikowalnych projektu,

- dla Dziatania 1.6 — 15% wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

W przypadku mozliwosci zastosowania w danym dziataniu czy poddziataniu instrumentu elastycznosci,
wnioskodawca powinien juz na etapie przygotowania projektu i pisania wniosku o dofinansowanie
projektu przewidzie¢ przedsigwzigcia kwalifikujace si¢ do finansowania w ramach cross-financingu.

Wszystkie wydatki zwiazane z zastosowaniem tego narzedzia kwalifikuja si¢ wedtug zasad okreslonych
dla danego funduszu. W przypadku RPO WP (finansowanego z EFRR) wszelkie przedsigwzigcia
zwiazane np. ze szkoleniami, musza by¢ kwalifikowalne zgodnie z wytycznymi dotyczacymi
kwalifikowania wydatkéw w ramach EFS*.

Rozdzial 4 - Kwalifikowalno$¢ wydatkow

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w projektach ubiegajacych si¢ o dofinansowanie z EFRR w ramach RPO
WP reguluja:

- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajace ogdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (ze zm.);

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006 w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (ze zm.);

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacym rozporzadzenie (WE)
nr 1784/1999;

- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajace szczegélowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (ze zm.);

- Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007 — 2013.

Zgodnie z uprawnieniami zawartymi w ww. dokumentach IP II ma prawo ustanawiaé szczegdtowe,
bardziej restrykcyjne lub doprecyzowujace zasady kwalifikowania wydatkow.

Szczegétowy katalog wydatkéw kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych w ramach Dziatan 1.4 — 1.6
RPO WP znajduje si¢ w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Dziatan
1.4 — 1.6 RPO WP 2007-2013, stanowiacych Zatacznik nr 6 Przewodnika.

20 Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajace ogélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999

*! Komentarz do aktéw prawnych Wspélnot Europejskich w zakresie funduszy strukturalnych i Funduszu, Spéjnosci
na lata 2007-2013, wyd. Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawa, grudzien 2006.

17



4.1. Horyzont czasowy kwalifikowalnosci wydatkow

Jednym z warunkéw zakwalifikowania wydatku do wspdtfinansowania jest poniesienie go
w wyznaczonym w przepisach wspolnotowych okresie. W RPO WP kwalifikowalne sa wydatki
poniesione po 1 stycznia 2007 r., z zastrzezeniem projektéw w ktérych wystepuje pomoc publiczna —
gdzie kwalifikowane sa wydatki poniesione nie wcze$niej niz po dniu zlozenia przez beneficjenta
wniosku o dofinansowanie projektu. Wydatki kwalifikowane moga by¢ jednoczenie ponoszone
maksymalnie do dnia 30 czerwca 2015 r.** Terminy poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
danego projektu okresla umowa o dofinansowanie zawarta z beneficjentem poprzez wskazanie terminu
rozpoczgcia oraz zakonczenia realizacji projektu. Wydatki poniesione w ramach projektu po dacie
zakonczenia realizacji projektu okreslonej w umowie sa niekwalifikowalne.

4.2. Zasady kwalifikowalnosci wydatkow

Oceny kwalifikowalnosci wydatku dokonuje si¢ zaréwno na etapie wyboru wniosku o dofinansowanie
projektu, jak i podczas realizacji projektu. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu,
sprawdzeniu podlega potencjalna kwalifikowalno§¢ wydatkéw ujetych we wniosku. Kwalifikowalno$é
poniesionych wydatkéw oceniana jest rowniez w trakcie realizacji projektu, kiedy beneficjent przedktada
kolejne wnioski o ptatnos¢ (w tym wniosek o ptatnos$¢ koncowa).

Wydatek mozna uzna¢ za kwalifikowalny jezeli:

- zostal poniesiony wylacznie w zwiazku z projektem realizowanym przy udziale EFRR
wymienionym w wykazie typdw projektu wiasciwych dla Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP,

- jest zgodny z kategoriami wydatkéw wynikajacymi z postanowien umowy o dofinansowanie
projektu,

- jest niezbedny do realizacji projektu, a wigc ma bezposredni zwiazek z realizowanym projektem,

- jest rzetelnie udokumentowany i mozna go zweryfikowaé, czyli kwota wydatkéw jest
poswiadczona faktura lub innymi dokumentami ksiggowymi o réwnorzednej wartosci
dowodowej,

- zostat zaplanowany w budzecie projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami wspdlnotowymi
i krajowymi,

- jest zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa wspdlnotowego oraz krajowego w tym
z przepisami ustawy PZP,

- nie podlega wylaczeniom okreslonym przez IP II w ramach Dziatah 1.4 — 1.6 RPO WP
wskazanym w ,,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Dziatan
1.4 — 1.6 RPO WP 2007-2013” (Zatacznik nr 6 Przewodnika).

Rozdzial 5 — Nabor i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektu

Forma wyboru projektow w ramach Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP jest konkurs zamkniety, tj. konkurs,
w ktéorym daty otwarcia i zamknigcia naboru wnioskéw (okres przyjmowania wnioskOw) zostaja
okreslone w ogloszeniu o konkursie. Kolejne etapy oceny wnioskéw o dofinansowanie projektu odbywaja
si¢ po zakonczeniu kazdego terminu naboru.

5.1. Informacja o naborze wnioskéw o dofinansowanie projektu

5.1.1. Harmonogram sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu

ZWP w formie uchwaty, do konca kazdego pierwszego kwartatu kolejnego roku programowania, ogtasza
harmonogram naboréw wnioskéw na dany rok.

22 W uzasadnionych przypadkach IZ RPO WP moze przediuzyé termin kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
poszczegblnych dziatan/poddziatan jednak nie dtuzej niz do 31 grudnia 2015 r.
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W harmonogramie wskazane sa dziatania, poddziatania i typy projektow, dla ktérych w danym roku
zaplanowany bedzie nabér wnioskéw. Harmonogram okre$la réwniez terminy ogloszenia konkurséw oraz
terminy naboréw wnioskow a takze alokacj¢ srodkéw na dany konkurs.

ZWP moze zmieni¢ termin ogloszenia naboru zapisanego w harmonogramie, z odpowiednim
wyprzedzeniem, lecz nie p6zniej niz 3 dni przed terminem pierwotnym.

Harmonogram i jego zmiany, niezwtocznie po podjeciu uchwaty przez ZWP, umieszczane sa na stronie
internetowej IZ RPO WP (www.dpr.woj-pomorskie.pl) oraz IP II (www.arp.gda.pl).

5.1.2. Ogloszenie naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu

Pojedynczy konkurs na dofinansowanie projektow w ramach Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP ogtaszany jest
zgodnie z harmonogramem. Pomigdzy publikacja ogtoszenia o naborze wnioskow o dofinansowanie
projektu na dane dziatanie lub poddziatanie, a koncowa data sktadania wnioskéw zachowany jest termin
minimum 30 dni kalendarzowych.

Ogloszenie o naborze wnioskdw o dofinansowanie projektu zamieszczane jest na stronie internetowej
IP IT (www.arp.gda.pl).
Ogloszenie o naborze wnioskéw zawiera¢ bedzie zgodnie z art. 29 ust 2 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju nastgpujace informacje:
. rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu,
. rodzaj podmiotéw, ktére moga ubiegaé si¢ o dofinansowanie,
. kwote srodkéw przeznaczong na dofinansowanie projektow,
. poziom dofinansowania projektu okreslony jako % wydatkéw kwalifikowalnych,
. maksymalna kwotg¢ dofinansowania projektu, o ile bedzie ona ustalona,
. kryteria wyboru projektéw,
. termin rozstrzygnigcia konkursu,
. wzor wniosku o dofinansowanie projektu,
. termin, miejsce i spos6b sktadania wnioskéw,
10.wz6r umowy o dofinansowanie projektu,
11.informacj¢ o s$rodkach odwotawczych przystugujacych wnioskodawcy w ramach systemu
realizacji programu operacyjnego,
12.imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-mail os6b udzielajacych potencjalnym
wnioskodawcom informacji o naborze wniosk6éw.
Informacje zawarte w ogloszeniu moga zaweza¢ zakres konkursu w obszarze m.in. typdw projektéw,
typow beneficjentéw, wartosci projektu lub wartosci dofinansowania z EFRR.

O 00 O\ W A~ Wi —

IP IT w dniu ogtoszenia konkursu zamieszcza w dzienniku o zasiggu regionalnym informacj¢ o konkursie
zawierajaca:

. rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu,

. rodzaj podmiotéw, ktére moga ubiegac si¢ o dofinansowanie,

. kwote srodkéw przeznaczong na dofinansowanie projektéw,

. poziom wspétfinansowania projektu okreslony jako % wydatkéw kwalifikowalnych,

. termin, miejsce i spos6b sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu,

. imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-mail os6b udzielajacych potencjalnym beneficjentom
informacji o naborze wnioskéw,

7. odestanie do ogtoszenia zamieszczonego na stronie internetowej www.arp.gda.pl,

8. wersjg obowiazujacego/aktualnego Generatora Wnioskéw MSP.

AN AW =

W uzasadnionych sytuacjach okres naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu moze ulec wydluzeniu.
O zaistnieniu takiej sytuacji potencjalni beneficjenci informowani bgda w ten sam sposéb jak o naborze
wnioskow, w terminie nie krétszym niz 5 dni roboczych przed uptywem pierwotnej daty zakonczenia
sktadania wnioskow.
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Wszelkie zmiany w harmonogramie oraz sposobie oglaszania naboréw wnioskéw o dofinansowanie
projektu beda respektowaly réwne szanse uczestnictwa wszystkich zainteresowanych wnioskodawcow.

5.2. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami

Projekty ubiegajace si¢ o dofinansowanie musza zosta¢ przygotowane w formie standardowego wniosku
o dofinansowanie projektu.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu sporzadzany jest w edytorze wnioskéw, w oparciu
o aplikacje — Generator Wnioskéw MSP dostepna na stronie internetowej IP I (www.arp.gda.pl),
w wersji okreslonej w ogloszeniu o konkursie.

Generator Wnioskéw MSP wymaga pobrania wraz z Instrukcja Obstugi, dostgpna na podanej powyzej
stronie internetowe;.

Wzér formularza wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dzialan 1.4 - 1.6 RPO WP
2007-2013 stanowi Zatacznik nr 2 Przewodnika.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wypelnia¢ zgodnie z Instrukcja wypelniania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dzialan 1.4 — 1.6 RPO WP 2007-2013, stanowiaca
Zalacznik nr 3 Przewodnika.

Konieczne jest dotaczenie do wniosku wszelkich wymaganych dla danego rodzaju projektu zatacznikéw.
Zataczniki do wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przygotowaé zgodnie z Instrukcja
przygotowania zalacznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dzialan 1.4 - 1.6
RPO WP (patrz Zatacznik nr 1 Przewodnika).

Wszyscy wnioskodawcy musza zwréci¢ szczegdlng uwage na konieczno$¢ ztozenia wraz z wnioskiem

o dofinansowanie projektu (jezeli wymaga tego charakter inwestycji):

— dokumentéw umozliwiajacych rozpoczecie prac budowlanych (ostateczne pozwolenie na budowe,
zgloszenie budowy Ilub robdt budowlanych zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlaneB);

— decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu wydawanej na podstawie przepisOw ustawy
z dnia 23 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym>' lub o$wiadczenia
o realizacji przedsigwzigcia w oparciu o miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego;

— dokumentéw potwierdzajacych poprawnos$¢ przeprowadzonej procedury oceny oddzialywania na
srodowisko (w przypadku przedsigwzig¢ sklasyfikowanych jako mogace znaczaco oddziatywaé na
srodowisko);

— dokumentacji dotyczacej wplywu projektu na obszary NATURA 2000 (Deklaracja organu
odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw NATURA 2000).

UWAGA!

Whioskodawca zobowiazany jest do_zachowania kopii wszelkich dokumentéw sktadanych do organéw
zaangazowanych w_ procedure budowlana oraz OOS. Przedmiotowe dokumenty powinny byé
przygotowane w dwoch egzemplarzach — jeden w celu zlozenia w organie, drugi, po uzyskaniu
potwierdzenia zlozenia oryginatu, w celu dalszego wykorzystania na potrzeby aplikowania o $rodki
pomocowe.

W przypadku przedsiewzie¢ o charakterze infrastrukturalnym, dla ktérych nie zostata przeprowadzona
ocena oddziatywania na srodowisko (czyli sporzadzenie raportu o oddziatywaniu na $rodowisko nie byto
wymagane), dokumentem potwierdzajacym brak oddziatywania na obszary NATURA 2000 jest specjalne

% Dz. U. 22006 r. Nr 156, poz. 1118 ze zm.
*Dz. U. 22003 r. Nr 80 poz. 717 ze zm.
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zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszar6w NATURA 2000 — Regionalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska w Gdansku (RDOS). Wnioskodawca powinien zataczy¢ do wniosku
o dofinansowanie wydane przez RDOS zaswiadczenie wraz z kopia wniosku i karty informacyjnej
przedsiewzigcia (KIP), z potwierdzeniem ztozenia ich w RDOS.

Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 (Regionalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska w Gdafisku) nie jest wymagane w przypadku przedsiewzieé
o charakterze nieinfrastrukturalnym polegajacych na zakupie wyposazenia i urzadzen, ktérych
instalacja, ustawienie lub uruchomienie nie wymaga wykonania dodatkowych prac, budowy nowych,
badz adaptacji istniejacych obiektow lub pomieszczen.

5.3. Skladanie wniosku o dofinansowanie projektu

5.3.1. Forma sktadania wniosku o dofinansowanie projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w wersji papierowej, w dwdch
egzemplarzach (oryginal i kopia lub dwa oryginaty). Do dokumentéw nalezy rowniez dotaczy¢ wersje
elektroniczng wniosku o dofinansowanie projektu w formacie PDF i XML oraz wersj¢ elektroniczna
biznes planu badz studium wykonalnosci (na ptycie CD/DVD).

Whioskodawca zobowiazany jest przechowywac¢ jedna kopig ztozonej dokumentaciji.

Wersja elektroniczna musi by¢ zgodna z wydrukiem (suma kontrolna wniosku w wersji elektronicznej
musi by¢ identyczna z suma kontrolng na wydruku). Wszystkie strony wydruku wniosku
o dofinansowanie projektu musza réwniez posiada¢ identyczne sumy kontrolne.

Uwaga: Kazda zmiana w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu w Generatorze Wnioskow
MSP powoduje zmian¢ sumy kontrolnej wniosku i konieczno$é ponownego jego wydruku.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy sktada¢ w jezyku polskim.

Whioskodawca powinien $cisle stosowac si¢ do formatu formularza wniosku o dofinansowanie projektu,
instrukcji jego wypelniania oraz przestrzega¢ kolejnosci stron.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w formie wydruku z aplikacji Generator
Whioskéw MSP.
Whiosek o dofinansowanie projektu wypetiony odregcznie nie bedzie rozpatrywany.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu powinien by¢ podpisany na ostatniej stronie formularza
whniosku przez:

- w przypadku gminy — wdjta, burmistrza, prezydenta lub osobg przez niego pisemnie
upowazniong oraz w kazdym przypadku konieczna jest kontrasygnata skarbnika lub osoby
pisemnie przez niego upowaznionej,

- w przypadku powiatu — starost¢ lub osobg przez niego pisemnie upowazniona i czlonka zarzadu
powiatu oraz w kazdym przypadku konieczna jest kontrasygnata skarbnika lub osoby pisemnie
przez niego upowaznionej,

- w przypadku wojewddztwa — marszatka lub osobg przez niego pisemnie upowazniong i cztonka
zarzadu wojewddztwa oraz w kazdym przypadku konieczna jest kontrasygnata skarbnika lub
osoby pisemnie przez niego upowaznionej,

- w przypadku innych uprawnionych przez URPO WP podmiotéw — osobg/osoby wymienione jako
uprawnione do reprezentacji w KRS (lub inne dokumenty rejestrowe/statutowe) lub osoby przez
nie pisemnie upowaznione.

W przypadku podpisania wniosku przez osobg upowazniong - upowaznienie jest obowiazkowym
zalacznikiem do wniosku.
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Zataczniki do wniosku o dofinansowanie projektu powinny by¢ ponumerowane zgodnie z Lista
zatacznikéw w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu (np. Zatacznik nr 1 Biznes Plan, itd).
Zataczniki wigcej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony. Kopie dokumentéw musza
by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg upowazniona do reprezentowania
wnioskodawcy.

5.3.2. Sposéb sktadania wniosku o dofinansowanie projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu moze by¢ ztozony osobiscie, przez przedstawiciela wnioskodawcy,
wystany listem poleconym lub przesytka kurierska.

Bez wzgledu na sposéb ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, powinien on znajdowaé si¢
w zaklejonej kopercie (lub w innym zamknigtym opakowaniu), opatrzonej nazwa wnioskodawcy oraz
dopiskiem:,, Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach OP1 RPO WP 2007-2013/ Konkurs nr... /
Dziatanie nr.../ Poddziatanie nr...”.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu oraz wszystkie zalaczniki i ptyta CD/DVD musza zosta¢
wpigte do segregatora. Segregator winien by¢ czytelnie opisany na grzbiecie w nastgpujacy sposob:

- RPO WP /numer Dziatania/Poddziatania

- petna nazwa wnioskodawcy.

Jako pierwsza strong, w segregatorze nalezy umiescic ,,Zestawienie dokumentéw”, w ktérym wymienione
beda w kolejnosci wszystkie dokumenty: wniosek o dofinansowanie projektu oraz zataczniki.

5.3.3. Miejsce sktadania wniosku o dofinansowanie.

Whiosek o dofinansowanie projektu dla Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP skladany jest w IP II, w miejscu
wskazanym w ogloszeniu.

5.3.4. Termin sktadania wniosku o dofinansowanie projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu sktadany jest w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze
wnioskow. Ogtoszenie okresla szczegélowo ostateczny dzien i godzing sktadania wnioskéw.

Za date¢ wplywu wniosku o dofinansowanie projektu uwaza si¢ dat¢ wplynigcia wniosku do IP II.
Whiosek o dofinansowanie projektu, ktéry wptynal przed uplywem ostatecznego terminu sktadania
wnioskéw podlega ocenie formalne;j.

Whiosek o dofinansowanie projektu, ktéry wplynal po uplywie wyznaczonego terminu, nie jest
rozpatrywany (zostanie odestany wnioskodawcy).

5.3.5. Rejestracja wniosku o dofinansowanie projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu rejestrowany jest w Rejestrze ztozonych wnioskéw prowadzonym
wIP IL

W Rejestrze tym odnotowuje si¢ informacje zwiazane ze zlozeniem wniosku — numer ewidencyjny,
termin zlozenia (data i godzina), oznaczenie wnioskodawcy.

IP II nadaje wnioskowi o dofinansowanie projektu numer ewidencyjny, ktéry bedzie wykorzystywany
w pdzniejszych czynno$ciach zwiazanych z ocena wniosku, realizacja projektu oraz prowadzona
korespondencja z wnioskodawcy.

Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:

- kod okreslajacy rodzaj dokumentu —,, WND”—wniosek o dofinansowanie projektu
- kod okreslajacy program operacyjny RPO WP — , RPPM”
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- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziatania (trzy numery, uzupetnione z lewej strony znakiem
0, oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 1.4. zapis bedzie miat forme: ,,01.04.00”

- kod wojewddztwa (dwucyfrowy) — dla Programéw Operacyjnych nieposiadajacych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje wartos¢ 00,

- numer kolejny wniosku o dofinansowanie projektu (trzycyfrowy), bedacy numerem kolejnym
whniosku jaki zostat ztozony do dziatania/poddziatania RPO WP — | XXX

- rok ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu (dwucyfrowy) — ,,ZZ2”

Sposéb zapisania numeru: WND-RPPM.01.04.00-00-XXX/ZZ

IP II odpowiedzialna jest za ewidencjonowanie ztozonych wnioskéw o dofinansowanie projektu oraz
wszelkiej dokumentacji ich dotyczacej.

UWAGA: W trakcie przyjmowania i rejestracji wniosku o dofinansowanie projektu nie bedzie
mozliwe jego sprawdzenie pod wzgledem kompletnosci i zawartoSci.

Przedstawiciel wnioskodawcy w momencie sktadania wniosku otrzyma pisemne potwierdzenie jego
ztoZenia.

UWAGA: Otrzymanie potwierdzenia zlozenia wniosku nie decyduje o spelnieniu kryterium jego
kompletnosci oraz spelnieniu wymogoéw oceny formalnej.

Whniosek o dofinansowanie projektu z nadanym numerem rejestrowany jest w Lokalnym Systemie
Informatycznym ARP.
5.4. Etapy rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym

OCENA FORMALNA

v

OCENA
WYKONALNOSCI
(ZE)

'

OCENA
STRATEGICZNA
(GS)

v

WYBOR WNIOSKOW
O DOFINANSOWANIE

Ocena formalna, ocena wykonalno$ci oraz ocena strategiczna tacznie nie moga przekroczy¢ 60 dni
roboczych od dnia zakonczenia naboru wnioskéw w ramach danego konkursu.

W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony. Decyzje o przedluzeniu oceny
projektéow podejmuje IP II po uzgodnieniu z IZ RPO WP. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny

projektéw zamieszczana jest na stronie internetowej IP IT (www.arp.gda.pl).

5.4.1. Ocena formalna

Oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu zgodnie z zasada ,,dwodch par oczu” przeprowadzaja
pracownicy IP II, na podstawie kryteridéw formalnych wyboru projektéw, ktére stanowia Zatacznik nr 5.5
do URPO WP. Osoba oceniajaca kazdorazowo podpisuje deklaracj¢ bezstronnos$ci w celu zapewnienia
o braku konfliktu intereséw podczas oceny danego wniosku. Ocena formalna sktada si¢ z oceny:
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1) zgodno$ci sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie projektu,
2) dopuszczalnosci,
3) administracyjne;j.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie projektu ma charakter ,,0/1” tzn., polega na zweryfikowaniu
za pomoca karty oceny formalnej, czy wniosek spetnia poszczegdlne kryteria wskazane w Zataczniku nr
5.5 URPO WP. Rozpoczyna ja weryfikacja zgodno$ci sumy kontrolnej wersji elektronicznej formularza
wniosku z jego wydrukiem. Suma kontrolna stuzy potwierdzeniu jednakowej tresci informacji
zamieszczonych w wersji elektronicznej i papierowej oraz zachowaniu spdjnosci danych w LSI ARP i
KSI SIMIK 2007 - 2013. Na tym etapie oceny dopuszcza si¢ mozliwo$¢ jednokrotnego poprawienia
wniosku w terminie wyznaczonym przez IP II, nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia wystania
informacji. Za dat¢ zlozenia uzupetnienia uwaza si¢ date wptynigcia dokumentacji do IP II. Poprawienie
wniosku polega na skorygowaniu wylacznie sumy kontrolnej w celu doprowadzenia do zgodnos$ci wersji
papierowej z elektroniczna.

W przypadku niespelnienia tego kryterium wniosek o dofinansowanie projektu zostaje odrzucony i nie
podlega dalszej weryfikacji. Informacja o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadnieniem przekazywana jest
wnioskodawcy w formie pisemnej w terminie 3 dni roboczych od zakonczenia oceny wniosku.

Whiosek o dofinansowanie projektu poprawny pod wzgledem kryterium sumy kontrolnej zostaje poddany
ocenie formalnej w czeg$ci dopuszczalno$ci. Ocena dopuszczalnosci polega na analizie ztozonego wniosku
pod katem kryteriéw dopuszczalnosci. Niespelnienie co najmniej jednego kryterium dopuszczalnosci
skutkuje negatywng ocena formalna. Informacja o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadnieniem
przekazywana jest wnioskodawcy w formie pisemne;j.

Whniosek o dofinansowanie projektu poprawny w czesci dopuszczalnosci zostaje poddany ocenie
formalnej w czg$ci administracyjnej. Na oceng administracyjna sktada si¢ analiza ztozonego wniosku pod
katem kryteriéw administracyjnych. Na tym etapie réwniez dopuszcza sig¢ mozliwos$¢ jednokrotnego
poprawienia kazdego ze wskazanych przez IP Il btedéw we wniosku. Termin na dokonanie poprawek, nie
dluzszy niz 5 dni roboczych od dnia wystania informacji, wyznaczy IP II. Za date ztoZenia uzupetnienia
uwaza si¢ dat¢ wptynigcia dokumentacji do IP II. Wniosek, w ktérym nie zostaly w terminie badz
W wystarczajacym stopniu poprawione btedy zostaje odrzucony i nie podlega dalszej weryfikacji. Zgoda
na naniesienie przez Wnioskodawce poprawek, niz tylko te wymienione w piSmie zostanie zawsze
potwierdzona e-mailem przez pracownika IP II. Wydruk e-maila, wyrazajacego zgode na naniesienie
innych poprawek, wnioskodawca powinien dotaczy¢ do ztozonych uzupetnien. W przypadku naniesienia
innych poprawek bez otrzymania zgody droga e-mailowa, wniosek zostaje odrzucony na etapie oceny
formalnej i nie podlega dalszej weryfikacji.

W przypadku uzupetnienia przez wnioskodawce wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie
kryteriéw administracyjnych w przewidzianym terminie, w sytuacji wystgpowania dalszych watpliwosci
co do spetnienia wymogdéw formalnych w zakresie dokumentacji budowlanej lub dokumentacji zwiazane;j
z procedura OOS istnieje mozliwosé ponownej jednokrotnej poprawy wniosku w powyzszym zakresie na
okreslonych wcze$niej zasadach.

W przypadku, gdy poprawiony wniosek o dofinansowanie projektu ma rézna sume¢ kontrolna
w wersji papierowej i elektronicznej, zostaje on odrzucony i nie podlega dalszej weryfikacji, jesli
wnioskodawca skorzystal wczesniej z prawa skorygowania sumy kontrolnej wniosku.

Informacja o zaistnialych uchybieniach, zaréwno na etapie oceny zgodnosci sumy kontrolnej jak
i administracyjnej, przekazywana jest beneficjentowi w formie pisemnej oraz na numer faksu i adres e-
mail podane we wniosku o dofinansowanie projektu. Dlatego wazne jest, aby dane teleadresowe podane
we wniosku o dofinansowanie projektu zapewniaty szybkie nawiazanie kontaktu.

Za doreczenie wezwania uznaje si¢ przestanie informacji faksem lub poczta elektroniczng, na
numer i adres podane we wniosku o dofinansowanie. Obowiazkiem wnioskodawcy jest dofozenie
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nalezytej staranno$ci w celu zapewnienia dzialajacego faksu, a takze zamieszczenie we wniosku o
dofinansowanie prawidlowego numeru faksu oraz adresu e-mail. Odpowiedzialno$¢ za
niezapewnienie przynajmniej jednego skutecznego kanalu szybkiej komunikacji lezy po stronie
wnioskodawcy. Nieprawidlowe dzialanie faksu lub poczty elektronicznej po stronie wnioskodawcy
nie stanowi przestanki do uznania, iz doreczenie jest nieskuteczne.

Po zakonczeniu oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu do wnioskodawcy przekazywana
jest pisemna informacja o wyniku oceny. W sytuacji, gdy wniosek spetnia kryteria formalne (zaréwno
pod wzgledem kryterium sumy kontrolnej, jak i kryteriéw dopuszczalno$ci oraz administracyjnych)
wniosek o  dofinansowanie  projektu  zostaje  przekazany do oceny  wykonalnosci.
W przypadku negatywnej oceny formalnej informacja begdzie zawiera¢ uzasadnienie. Informacja
o wyniku oceny wniosku przekazywana jest wnioskodawcy w formie pisemnej w terminie 3 dni
roboczych od zakonczenia oceny wniosku.

Za dorgczenie informacji o wyniku oceny formalnej wniosku uznaje si¢ dostarczenie adresatowi listu
poleconego zawierajacego ww. informacjg. Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swym
podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia. Za skutecznie dorgczone uznaje si¢ réwniez pismo, ktdre
zostaje zwrocone do nadawcy (Agencji Rozwoju Pomorza S.A.) ze wskazaniem, iz nie zostalo podjete
w terminie.

Do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej IP II (www.arp.gda.pl) zamieszczana bedzie
informacja o projektach (numer wniosku o dofinansowanie projektu), ktore przeszty pozytywnie oceng

formalna.

Od decyzji o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu przystuguje protest sktadany w trybie
opisanym w Podrozdziale 5.5. Przewodnika.

5.4.2. Ocena wykonalnosci

Kolejnym etapem procesu oceny wnioskow o dofinansowanie projektéw jest ocena wykonalnosci
dokonywana przez dwoch cztonkéw Zespotu Ekspertéw (ZE) zgodnie z Regulaminem ZE wtasciwym dla
danego Dziatania/Poddziatania, ktéry jest dostgpny na stronie internetowej IP II (www.arp.gda.pl).
Eksperci dokonuja przedmiotowej oceny na podstawie kryteriow wykonalnos$ci stanowiacych Zatacznik
nr 5.5 do URPO WP.

Ocena ekspertow jest ocena ,,0/1” co oznacza, ze eksperci nie przyznaja wnioskom punktéw, oceniaja
jedynie, czy projekt jest wykonalny pod wzgledem kryteriow wykonalno$ci techniczno-
technologicznych, finansowo-ekonomicznych oraz srodowiskowych.

Do sktadu ZE powolywani sa eksperci, ktérych wiedza i doswiadczenie zapewniaja rzetelna i fachowa
oceng projektéw zgodnie z kryteriami wykonalnosci okreslonymi w URPO WP.

Cztonkowie ZE w trakcie oceny moga, za posrednictwem IP II, zazada¢ korekty budzetu/lub korekty
wskaznikéw badz dodatkowych wyjasnien, na ktére wnioskodawca powinien odpowiedzie¢ pisemnie w
terminie wskazanym przez IP II. Za date zlozenia wyjasnien uwaza si¢ dat¢ wptynigcia do IP II. W
przypadku, gdy wnioskodawca nie dostarczy w wyznaczonym terminie dodatkowych wyjasnien lub
dokumentéw, wniosek zostanie odrzucony i nie bedzie podlegat dalszej ocenie.

Informacja o konieczno$ci dokonania korekty budzetu i/lub korekty wskaznikow badZz ztozenia
dodatkowych wyjasnien na etapie oceny wykonalno$ci przekazywana jest beneficjentowi na numer faksu
i adres e-mail podane we wniosku o dofinansowanie projektu. Dlatego wazne jest, aby dane teleadresowe
podane we wniosku o dofinansowanie projektu zapewniaty szybkie nawiazanie kontaktu.

Za doreczenie wezwania uznaje si¢ przeslanie informacji faksem lub poczta elektroniczng, na

numer i adres podane we wniosku o dofinansowanie. Obowigzkiem wnioskodawcy jest dolozenie
nalezytej staranno$ci w celu zapewnienia dzialajacego faksu, a takze zamieszczenie we wniosku o
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dofinansowanie prawidlowego numeru faksu oraz adresu e-mail. Odpowiedzialno$¢ za
niezapewnienie przynajmniej jednego skutecznego kanalu szybkiej komunikacji lezy po stronie
wnioskodawcy. Nieprawidlowe dzialanie faksu lub poczty elektronicznej po stronie wnioskodawcy
nie stanowi przestanki do uznania, iz doreczenie jest nieskuteczne.

Whioski o dofinansowanie projektéw, ktére uzyskaly negatywna oceng¢ w ktérymkolwiek z ww.
obszaréw oceny nie beda podlegaty dalszej ocenie.

Po zakonczeniu oceny wykonalnosci, IP II pisemnie poinformuje wnioskodawcg¢ o wyniku oceny
wniosku w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia zakonczenia oceny. W przypadku oceny
negatywnej informacja o wyniku zawiera¢ bgdzie dodatkowo uzasadnienie.

Za doreczenie informacji o odrzuceniu wniosku na etapie oceny wykonalno$ci uznaje si¢ dostarczenie
adresatowi listu poleconego zawierajacego ww. informacjg. Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu
pisma swym podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia. Za skutecznie dorgczone uznaje si¢ réwniez
pismo, ktére zostaje zwrécone do nadawcy (Agencji Rozwoju Pomorza S.A.) ze wskazaniem, iz nie
zostato podjete w terminie.

W przypadku pozytywnej oceny wykonalnosci pod wzgledem kryteriow techniczno — technologicznych,
finansowo — ekonomicznych i srodowiskowych, wniosek o dofinansowanie projektu zostaje skierowany
do oceny strategiczne;.

Do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej ARP S.A. (www.arp.gda.pl) zamieszczana bedzie
informacja o projektach (numer wniosku o dofinansowanie projektu), ktére przeszty pozytywnie dany

etap procedury konkursowe;.

Od decyzji o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu przystuguje protest w trybie opisanym
w Podrozdziale 5.5 Przewodnika.

5.4.3. Ocena strategiczna

Whnioski o dofinansowanie projektu pozytywnie ocenione pod wzgledem kryteriow wykonalnosci
poddane zostana ocenie strategicznej. Ocena strategiczna dokonywana jest za pomocg kryteriow
strategicznych stanowiacych Zatacznik nr 5.5 do URPO WP.

Ocena strategiczna dokonywana bedzie pod katem zgodnosci i istotnosci projektéw z punktu widzenia
realizacji polityki regionalnej, w szczegélnosci zas pod katem zgodnosci z celami RPO WP
i ukierunkowaniem poszczegélnych Dziatan, a takze wptywu na spoteczno — gospodarczy rozwdj
wojewddztwa.

Oceny wnioskéw o dofinansowanie projektu dokonuje Grupa Strategiczna (GS) zgodnie z Regulaminem
GS wiasciwym dla danego Dziatania/Poddziatania, ktéry jest dostgpny na stronie internetowej IP II
(www.arp.gda.pl). Grupa Strategiczna stanowi zespdt doradczy dla ZWP w kwestii wyboru projektéw do
realizacji w ramach RPO WP.
Ocena strategiczna jest ocena punktowa wraz z uzasadnieniem przyznanej punktacji, tzn. kazdy cztonek
GS zglasza w trakcie oceny swoja indywidualng propozycje oceny punktowej w poszczegdlnym
kryterium strategicznym wraz z uzasadnieniem przyznanej punktacji. Na podstawie indywidualnych
propozycji ocen zgtaszanych przez cztonkéw GS ustala si¢ wspdlna propozycje oceny, ktéra mnozona
jest przez wage okreSlong dla danego kryterium. Ostateczna ocena punktowa stanowi $rednig
arytmetyczng ocen wszystkich Cztonkéw GS. Na jej podstawie wytonione zostaja 3 nastgpujace grupy
projektéw:
a) projekty rekomendowane przez GS jako priorytetowe (ktore uzyskaty co najmniej 70% sumy
punktéw) — wybdr przez ZWP w pierwszej kolejnosci, zgodnie z uzasadnieniem
przygotowanym przez GS;
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b) projekty rekomendowane przez GS do realizacji w drugiej kolejnosci (ktére uzyskaty mniej
niz 70% sumy punktéw lecz co najmniej 40% sumy punktéw) — wybor przez ZWP pod
warunkiem, ze alokacja przeznaczona na dany konkurs nie zostata wyczerpana;

¢) projekty nierekomendowane przez GS do wyboru (ktére uzyskaty mniej niz 40% sumy
punktéw) — wybér przez ZWP pod warunkiem, ze alokacja przeznaczona na dany konkurs
nie zostala wyczerpana, wraz z koniecznoscia przygotowania dodatkowego uzasadnienia
wyboru przez ZWP.

W  wyniku oceny strategicznej wszystkich projektéw w danym obszarze wsparcia —
dzialania/poddziatania, powstaje lista projektéw uszeregowanych w podziale na ww. grupy.

Po zakonczeniu oceny strategicznej, IP II pisemnie poinformuje wnioskodawce o wyniku oceny wniosku
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia zakonczenia oceny wszystkich wnioskéw ztozonych
w danym naborze.

Za dorgczenie informacji o wyniku oceny strategicznej wniosku uznaje si¢ dostarczenie adresatowi listu
poleconego zawierajacego ww. informacjg. Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swym
podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia. Za skutecznie dorgczone uznaje si¢ réwniez pismo, ktore
zostaje zwrocone do nadawcy (Agencji Rozwoju Pomorza S.A.) ze wskazaniem, iz nie zostalo podjete
w terminie.

Do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej ARP S.A. (www.arp.gda.pl), zamieszczana begdzie
informacja o projektach (numer wniosku o dofinansowanie oraz liczba zdobytych punktéw), ktére zostaty
ocenione przez GS i skierowane pod obrady ZWP.

Od informacji o wyniku oceny wniosku o dofinansowanie projektu przystuguje protest w trybie opisanym
w Podrozdziale 5.5 Przewodnika.

5.4.4. Wybér projektéow do dofinansowania

Na posiedzenie ZWP, IP II za posrednictwem DPR UMWP, przekazuje Listg projektéw ocenionych przez
GS, o ktérej mowa w podrozdziale 5.4.3.

ZWP, w drodze Uchwaty, dokonuje wyboru projektéw otrzymujacych dofinansowanie kierujac sig, co do
zasady, rekomendacjami GS.

ZWP moze wybrac projekty nie kierujac si¢ rekomendacjami GS — wymaga to jednak kazdorazowego
uzasadnienia w Uchwale o wyborze projektow.

ZWP moze podjac decyzje o wystapieniu do wnioskodawcy z zapytaniem o wyrazenie zgody na zmiang
kwoty dofinansowania przy niezmienionym zakresie rzeczowym projektu. W takim przypadku IP II,
w imieniu ZWP, wysyta do wnioskodawcy zapytanie o zgodg. Termin na udzielenie odpowiedzi przez
wnioskodawce, nie dituzszy niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisma, bedzie kazdorazowo
wskazany w pismie.

Informacja o koniecznos$ci dokonania zmiany kwoty dofinansowania przy niezmienionym zakresie
rzeczowym projektu przekazywana jest beneficjentowi na numer faksu i adres e-mail podane we wniosku
o dofinansowanie projektu. Dlatego wazne jest, aby dane teleadresowe podane we wniosku o
dofinansowanie projektu zapewnialy szybkie nawigzanie kontaktu.

Za dorgczenie wezwania uznaje si¢ przestanie informacji faksem lub poczta elektroniczng na
numer i adres podane we wniosku o dofinansowanie. Obowiazkiem wnioskodawcy jest dofozenie
nalezytej staranno$ci w celu zapewnienia dzialajacego faksu, a takze zamieszczenie we wniosku o
dofinansowanie prawidlowego numeru faksu oraz adresu e-mail. Odpowiedzialno$¢ za
niezapewnienie przynajmniej jednego skutecznego kanalu szybkiej komunikacji lezy po stronie
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wnioskodawcy. Nieprawidlowe dzialanie faksu lub poczty elektronicznej po stronie wnioskodawcy
nie stanowi przestanki do uznania, iz doreczenie jest nieskuteczne.

Projekty niewybrane do realizacji przez ZWP moga tworzy¢ listg rezerwowa. Decyzja o utworzeniu listy
rezerwowej nie jest obligatoryjna. O jej stworzeniu badz nie, decyduje kazdorazowo ZWP na posiedzeniu
dotyczacym wyboru projektéw do dofinansowania. Lista rezerwowa wygasa z dniem ogloszenia nowego
konkursu w ramach danego dziatania/poddziatania. Projekty z listy rezerwowej, ktére nie zostalty wybrane
do dofinansowania, moga zosta¢ ztozone ponownie w nowym konkursie, wg zasad okreslonych dla tego
konkursu.

IP II zamieszcza na swojej stronie internetowej (www.arp.gda.pl) uchwate ZWP w sprawie wyboru
projektéw do dofinansowania, ktérej zatacznikiem jest lista wybranych projektéw oraz lista rezerwowa
(o ile zostanie utworzona). Informacja bedzie zawierata numer wniosku o dofinansowanie projektu, tytut
projektu, nazwe beneficjenta, warto$¢ projektu oraz przyznane dofinansowanie (kwota i procent kosztéw
kwalifikowalnych).

Kazdy z beneficjentéw bedzie pisemnie informowany przez IP II o decyzji ZWP w terminie 10 dni
roboczych od dnia podjecia Uchwaty przez ZWP.

W przypadku nie wybrania projektu do dofinansowania przystuguje protest w trybie opisanym
w Podrozdziale 5.5.Przewodnika.

5.5. Procedura odwolawcza

Podstawe prawna dla procedury odwotawczej na kazdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu stanowi ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki zwana dalej ,,ustawa”.
Whioskodawcy, w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisemnej informacji o negatywnej ocenie projektu
na etapie oceny formalnej i wykonalno$ci oraz od informacji o wyniku oceny strategicznej przystuguje
pisemny protest bezposrednio do IP II.

Zaznaczy¢ nalezy, iz od informacji o wyniku oceny strategicznej przystuguje protest jedynie w kwestiach
proceduralnych.

Od informacji o niewybraniu wniosku do dofinansowania przez ZWP, wnioskodawcy, w terminie 7 dni
od dnia otrzymania ww. informacji przystuguje pisemny protest bezposrednio do IZ RPO WP (DPR
UMWP).

Protest moze by¢ wniesiony osobiscie przez wnioskodawce, postanca, kuriera lub poczta, jak réwniez
moze zosta¢ przekazany droga elektroniczng pod warunkiem spelnienia wymogéw w zakresie
bezpiecznego podpisu elektronicznego. Dokument przestany faksem stanowi jedynie kopi¢ oryginatu,
w zwiazku z czym nie moze by¢ traktowany, jako spelniajacy wymdg pisemno$ci wniesionego $rodka
odwotawczego.

W przypadku protestu od oceny formalnej, wykonalno$ci i strategicznej, IP II rozpatruje protest
w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

W przypadku protestu od informacji o niewybraniu wniosku do dofinansowania przez ZWP, IZ RPO WP
rozpatruje protest w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

Prawidlowo skonstruowany protest powinien by¢ sporzadzony w formie pisemnej oraz zawierac:
1) dane wnioskodawcy, tozsame z danymi wskazanymi we wniosku o dofinansowanie projektu,
2) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

3) informacje, po ktérym etapie oceny wniosku wnioskodawca wnosi protest,
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4) wyczerpujace okreslenie zarzutéw odno$nie przeprowadzonej oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdaniem wnioskodawcy, ocena ztozonego wniosku
zostala przeprowadzona w sposéb niewlasciwy,

5) podpis wnioskodawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania wnioskodawcy.

Protest nie podlega rozpatrzeniu, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, zawartego w informacji
0 negatywnej ocenie projektu/informacji o niewybraniu projektu przez ZWP, zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) w sposdb sprzeczny z pouczeniem,

¢) do niewlasciwej instytucji,

d) bez okreslenia zarzutéw odno$nie przeprowadzonej oceny wniosku.

W przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, IP I/IZ RPO WP niezwlocznie przekaze
wnioskodawcy pisemng informacjg w tym zakresie.

W wyniku rozpatrzenia protestu zapada decyzja o:

1) pozytywnym rozpatrzeniu protestu - przywroceniu wniosku o dofinansowanie projektu do procedury
konkursowej, badz

2) negatywnym rozpatrzeniu protestu.

Zgodnie z art. 30b ust. 4 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju w decyzji o negatywnym
rozpatrzeniu protestu, IP II/IZ RPO WP zamieszcza pouczenie o ewentualnej mozliwosci zlozenia
odwotania oraz o mozliwos$ci wniesienia skargi do wojewddzkiego sadu administracyjnego.

Whioskodawca moze, do dnia wydania przez IP II/IZ RPO WP rozpatrzenia wniesionego protestu, ztozy¢
pisemny wniosek o wycofanie protestu.

Konsekwencja skutecznego wycofania protestu jest pozbawienie wnioskodawcy mozliwosci wniesienia
odwotania do IZ RPO WP oraz skargi do sadu administracyjnego. Skarga taka, zgodnie z art. 30c ustawy
moze by¢ wniesiona po wyczerpaniu srodkéw odwotawczych przewidzianych w systemie realizacji i po
otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku procedury odwotawczej przewidzianej w systemie
realizacji programu operacyjnego.

Whioskodawcy przystuguje prawo do ponownego zlozenia protestu lecz wylacznie z podniesieniem
innego zarzutu niz zarzut, ktéry byl podniesiony w protescie, ktéry wczesniej zostal wycofany
i w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisemnej informacji o negatywnej ocenie projektu.

Jezeli wniosek o wycofanie protestu zostanie zltozony po dokonaniu rozpatrzenia, IP II/IZ RPO WP
pozostawi go bez rozpoznania.

Whioskodawcy, w terminie 7 dni od dnia otrzymania:

- informacji o negatywnym rozpatrzeniu protestu na etapie oceny formalnej i wykonalno$ci, informacji
o wyniku oceny strategicznej,

- informacji o pozostawieniu wniesionego protestu bez rozpatrzenia,

- informacji o negatywnej ocenie wniosku przeprowadzonej ponownie w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia protestu, przystuguje pisemne odwotanie bezposrednio do IZ RPO WP (DPR UMWP).

Zakres przedmiotowy odwolania zdeterminowany jest zakresem uprzednio zlozonego protestu.
W przypadku zlozenia odwotania od informacji o pozostawieniu wniesionego protestu bez rozpatrzenia,

1Z RPO WP weryfikuje jedynie zasadno$¢ wydania takiego rozstrzygnigcia przez IP 11

W przypadku odwotania od oceny formalnej i strategicznej IZ RPO WP rozpatruje odwotanie w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Zaznaczy¢ nalezy, iz od oceny strategicznej przystuguje odwotanie jedynie w kwestiach
proceduralnych.
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W przypadku odwotania od oceny wykonalnosci IZ RPO WP rozpatruje je w terminie 30 dni od dnia
otrzymania.

W sprawach nieuregulowanych powyzszymi zapisami do odwotan rozpatrywanych przez IZ RPO WP,
zastosowanie maja odpowiednie postanowienia dotyczace protestow rozpatrywanych przez IP II.

Whioskodawca otrzymuje pisemna informacj¢ o wynikach rozpatrzenia odwotania wraz z pouczeniem
o mozliwo$ci wniesienia skargi do wojewoddzkiego sadu administracyjnego, na zasadach okreslonych
w art. 30c ustawy.

Uwzgledniajac odwotanie IZ RPO WP kieruje wniosek o dofinansowanie projektu, bedacy przedmiotem
postepowania odwotawczego, do ponownej oceny na tym etapie, ktérego wyniki byly przedmiotem
odwotania.

Uwzgledniajac odwotanie od informacji IP II o pozostawieniu wniesionego protestu bez rozpatrzenia,
1Z RPO WP kieruje wniesiony protest do merytorycznego rozstrzygnigcia przez IP 1L

Po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku rozpatrzenia odwolania przez IZ RPO WP na etapie
oceny formalnej, wykonalno$ci i strategicznej oraz informacji o negatywnym wyniku rozpatrzenia
protestu (od niewybrania wniosku do dofinansowania przez ZWP) przez 1Z RPO WP, od informacji
0 pozostawieniu wniesionego odwolania/protestu bez rozpatrzenia, jak réwniez od informacji
0o negatywnej ocenie wniosku przeprowadzonej ponownie w wyniku pozytywnego rozpatrzenia
odwotania wnioskodawca moze wnie$¢ skarge do wojewddzkiego sadu administracyjnego, zgodnie z art.
3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi.”
Skarga, jest wnoszona przez wnioskodawc¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
o negatywnym wyniku rozpatrzenia odwolania/protestu bezposrednio do wilasciwego wojewddzkiego
sadu administracyjnego wraz z kompletna dokumentacja w sprawie, obejmujaca wniosek
o dofinansowanie projektu wraz z informacja w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych §rodkéw
odwotawczych oraz informacji o wyniku ich rozpatrzenia.

W przypadku otrzymania informacji o pozostawieniu wniesionego odwotania/protestu bez rozpatrzenia
przez 1Z RPO WP, beneficjentowi przystuguje skarga do wojewddzkiego sadu administracyjnego
w zakresie sprawdzenia zgodnosci z prawem takiego rozpatrzenia.

Skarga podlega optacie sadowej. Sad rozstrzyga sprawg w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.

W wyniku rozpatrzenia skargi, sad moze:

1) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze ocena projektu zostatla przeprowadzona w sposdb naruszajacy
prawo, przekazujac jednoczesnie sprawg¢ do ponownego rozpatrzenia przez wilasciwa instytucje
zarzadzajaca lub posredniczaca;

2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

3) umorzy¢ postgpowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgledéw jest ono bezprzedmiotowe.

Whiesienie skargi:

1) po terminie,

2) niekompletnej,

3) bez uiszczenia oplaty sadowej w terminie,

- powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

Whioskodawca lub wiasciwa instytucja posredniczaca lub zarzadzajaca moze wnie$¢ skarge kasacyjna do
Naczelnego Sadu Administracyjnego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia
wojewddzkiego sadu administracyjnego. Skarga, jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej
whiesienia.

*{j. Dz. U. z 2002 . Nr 153, poz. 1270, ze zm.
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W przypadku skargi kasacyjnej, jej wniesienie:

1) po terminie,

2) niekompletnej,

3) bez uiszczenia oplaty sadowej w terminie,

- powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi do sadu administracyjnego nie wptywa negatywnie bi¢dne
pouczenie lub brak pouczenia.

Zakonczenie postgpowania sadowego w zakresie danego projektu, ktérego wnioskodawca wnidst skarge
do sadu administracyjnego, oznacza réwniez zakonczenie procedury odwotawczej w tym zakresie.
W $wietle przepisow ustawy wnioskodawcy nie przystuguja zadne dodatkowe s$rodki odwolawcze.
Dotyczy to réwniez ewentualnego rozstrzygnigcia IP II, wydanego w zwiazku z przekazaniem przez sad
sprawy do ponownego rozpatrzenia, o ktérym mowa w art. 30c ust. 3 pkt 1 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, i od ktérego réwniez nie przystuguja zadne dodatkowe S$rodki
odwotawcze.

W zakresie nieuregulowanym w ustawie do postgpowania przed sadami administracyjnymi stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi, okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 z wylaczeniem
art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115 — 122, 146, 150 i 152 tej ustawy.

Przy obliczaniu termindw okre$lonych w ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju nalezy
positkowac si¢ zasadami ogdlnymi, okreslonymi w Ksigdze 1., w Tytule V. Kodeksu Cywilnego w art.
110 - 116* m.in.:

- termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia,

- termin oznaczony w miesiacach konczy si¢ z uptywem dnia, ktéry nazwa lub data odpowiada
poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia nie bylo w ostatnim dniu miesiaca,

- jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito,

- jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy,
wedtug ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy®’, termin uptywa dnia nastgpnego.
Nadanie pisma w placéwce pocztowej (analogicznie — przez kuriera) traktowane jest jako réwnoznaczne
z jego wniesieniem. W takim przypadku decyduje data stempla pocztowego (lub dowodu nadania).

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw o dofinansowanie projektéw
z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaly zakwalifikowane do dofinansowania.

Zgodnie z art. 30b ust. 3 ustawy, w rozpatrywaniu srodkéw odwotawczych nie moga bra¢ udziatu osoby,
ktére na jakimkolwiek etapie dokonywaly czynnos$ci zwiazanych z okreslonym projektem, w tym byty
zaangazowane w jego oceng. Wylaczenie dotyczy kazdej osoby zwiazanej w jakikolwiek sposéb
z projektem, a wigc jest to kazdy zwiazek o charakterze zaréwno:

a) podmiotowym: wynikajacym z wigzéw pokrewienstwa, powinowactwa, czy tez z kontaktéw
stuzbowych lub kontraktowych, itp.,

b) przedmiotowym: wynikajacym z faktu zaangazowania danej osoby w oceng projektu na etapie
konkursu, badZ tez w rozpatrywanie srodka odwotawczego na ktérymkolwiek etapie przesadowe;j
procedury odwotawczej. Dlatego tez rozpatrywanie protestéw wniesionych na etapie oceny formalne;j,
wykonalno$ci, strategicznej oraz od informacji o nie wybraniu wniosku przez ZWP, w przypadku
tozsamego wniosku o dofinansowanie projektu, beda dokonywaly osoby niezaangazowane w oceng
projektu na etapie konkursu, badz tez w rozpatrywanie $rodka odwotawczego.

% Dz. U.z 1964 1. Nr 16, poz. 93 ze zm.
Y Dz. U. Nr 4, poz. 28 ze zm.
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W przypadku zmiany jakichkolwiek okolicznosci lub danych (np. adres zamieszkania lub siedziby
wnioskodawcy), ktére sg lub moga by¢ zwiazane z procedura odwotawcza lub mie¢ na nig wplyw,
informacje na powyzszy temat powinny by¢ niezwlocznie przekazane przez wnioskodawce pod rygorem
uznania korespondencji wystanej pod ostatnio znanym adresem za skutecznie doreczona.

Rozdzial 6 - Umowy o dofinansowanie projektu
6.1. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Przed podpisaniem umowy beneficjent zostanie wezwany do uzupehienia brakujacych zatacznikéw w terminie
wyznaczonym przez IP 1.

W przypadku, gdy Zesp6t Ekspertéw dokona zmian w budzecie projektu lub ZWP zaproponuje
zmniejszenie kwoty dofinansowania, a wnioskodawca wyrazi na nie zgodg, przed podpisaniem umowy
ma on obowiazek ztozenia nowego wniosku o dofinansowanie projektu w jednym egzemplarzu, ktéry
bedzie podlegat weryfikacji formalne;j.

W uzasadnionych przypadkach dla Dziatan 1.4-1.6 Wnioskodawca ma mozliwos¢ ubiegania sig
o podpisanie umowy o dofinansowanie projektu przed uzyskaniem pozwolen na budowg/dokonaniem
zgloszen dla oddzielnych etapéw/zadan w ramach projektu. Powyzsze dotyczy wylacznie
uzasadnionych przypadkéw, w szczegélnosci takich, w ktérych specyfika projektu uzasadnia
uzyskiwanie odr¢bnych pozwolen na budowe¢/dokonywanie zgloszen dla danych etapéw/zadan
w ramach projektu, co skutkuje réwniez etapowym przygotowywaniem dokumentacji techniczne;j.
W powyzszym przypadku beneficjent powinien zlozy¢ pisemny wniosek wraz ze szczegétlowym
uzasadnieniem. Do wniosku nalezy dotaczy¢ pisemne ,,0$wiadczenie o zgodno$ci dokumentacji
technicznej z zakresem rzeczowym projektu” dotyczace danego etapu przedsigwzigcia, stanowiace
Zatacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji. Dodatkowo Wnioskodawca_powinien o$wiadczyé, iz po
podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu dostarczy brakujace pozwolenie na budowe/ zgloszenie na
pozostate etapy/zadania w ramach projektu przed ich rozpoczeciem wraz z powyzszym o$wiadczeniem
o zgodnosci dokumentacji technicznej z zakresem rzeczowym projektu dotyczacym danego etapu
projektu. Zgoda ARP S.A. na podpisanie umowy o dofinansowanie projektu w przedstawionym
trybie udzielana jest w formie pisemnej.

W powyzszym przypadku, umowa o dofinansowanie projektu bedzie zawieraé stosowna klauzulg
uzalezniajacq wyptatg dofinansowania od uprzedniego dostarczenia przez Wnioskodawce ostatecznego
pozwolenia na budowe/zgtoszenia wraz z o$wiadczeniem o zgodno$ci dokumentacji technicznej
z zakresem rzeczowym projektu dotyczacym danego/koncowego etapu projektu. Ponadto umowa bedzie
zawiera¢ takze sankcje¢ w postaci mozliwosci jej rozwigzania w przypadku niespelnienia ww. warunkow
w okreslonym w umowie terminie.

Ubieganie si¢ o podpisanie umowy o dofinansowanie projektu przed uzyskaniem pozwolen na
budowe/dokonaniem zgloszen dla pozostalych etapéw/zadan w ramach projektu, nie zwalnia
Whioskodawcy od posiadania stosownej dokumentacji OOS na wszystkie etapy projektu, opisane;
szczeg6towo w niniejszej Instrukcji pkt 8.

Petna lista dodatkowych zatacznikow do umowy wraz z instrukcja ich przygotowania stanowi Zatacznik
nr 13 do Przewodnika.

Po stwierdzeniu poprawnosci dokumentéw pod wzgledem wymogéw formalno - prawnych, IP II
w terminie 20 dni roboczych przygotowuje umowe¢ o dofinansowanie projektu (wWzér umowy
o dofinansowanie projektu w ramach dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP 2007-20013 stanowia Zataczniki nr
10a i 10b Przewodnika). Po akceptacji dokumentu przez Radcg¢ Prawnego oraz po uzyskaniu odpowiedzi
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z Ministerstwa Finanséw stwierdzajacej, iz Beneficjent nie znajduje¢ si¢ na liscie podmiotéw
wykluczonych z otrzymania dofinansowania umowa przekazana zostaje beneficjentowi celem podpisania
w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach (w przypadku projektéw z udziatem Partneréw, w liczbie
odpowiadajacej liczbie stron umowy). Beneficjent w terminie wskazanym przez IP II jest zobowiazany do
podpisania wszystkich egzemplarzy umowy i odestania ich do IP II. Po podpisaniu umowy przez IP II
(dziatajacej na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez ZWP) zostaje ona niezwlocznie przekazana
po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ podpisania umowy w siedzibie IP
IL

6.1.1. Nadanie numeru umowy o dofinansowanie projektu

Przez podpisaniem umowy nadany zostaje numer ewidencyjny, ktéry bedzie wykorzystywany we
wszystkich pdzniejszych czynnos$ciach zwigzanych z jej realizacja oraz prowadzong korespondencja.
Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:
- kod okredlajacy rodzaj dokumentu - ,UDA”— umowa/decyzja/aneks/decyzja zmieniajaca
o dofinansowanie projektu,
- kod okreslajacy program operacyjny RPO WP 2007-2013 — , RPPM”,
- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziatania (trzy numery, uzupetnione z lewej strony znakiem O,
oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 1.4. zapis bedzie miat forme: ,,01.04.00”,
- kod wojewddztwa (dwucyfrowy) — dla Programéw Operacyjnych nieposiadajacych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje wartos¢ 00,
- numer wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego dotyczy umowa (trzycyfrowy) — ,,. XXX,
- rok zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu (dwucyfrowy) —,,ZZ”,
- numer kolejnej wersji umowy/decyzji/aneksu, przy czym 00 przyjmuje si¢ dla umowy/decyzji, a dla
kolejnych aneksdw/decyzji zmieniajacych np. dla aneksu/decyzji zmieniajacej nr 1 bedzie O1.
Sposéb zapisania numeru: UDA-RPPM-01.04.00-00-XXX/ZZ-00.

6.1.2. Odmowa podpisania umowy o dofinansowanie

Podstawa odmowy podpisania umowy o dofinansowanie realizacji projektu z beneficjentem jest m.in.:
- niedostarczenie przez beneficjenta w terminie wyznaczonym przez IP II stosownych dokumentéw
( z uwzglednieniem terminéw o ktérych mowa w Podrozdziale 6.1.),
- niedokonanie wymaganych uzupetnien,
- pojawienie si¢ okoliczno$ci nieznanych w momencie dokonywania naboru wniosku
o dofinansowanie projektu, a majacych wptyw na wynik oceny.
W przypadku wystapienia przestanek do odmowy podpisania umowy, IP Il po zaopiniowaniu przez
Radce Prawnego ARP S.A. sporzadza projekt decyzji o odmowie podpisania umowy. Zarzad ARP S.A.
podejmuje decyzj¢ w sprawie, a beneficjent jest o niej informowany pisemnie.

6.2. Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Umowy

6.2.1. Zlozenie zabezpieczenia prawidlowe] realizacji umowy

Zgodnie z zapisami zawartej umowy beneficjenci sa zobowiazani w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
jej zawarcia do zlozenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy na kwote nie mniejsza niz wysoko$¢
facznej kwoty dofinansowania w uprzednio wybranej formie. W przypadku projektéw realizowanych
z udziatem Partnera/Partneréw kazdy z Partneréw projektu sktada zabezpieczenie na kwote nie mniejsza niz
wysokos$¢ przyznanej mu cze$ci dofinansowania. Obowiazek ten nie dotyczy beneficjentéw bedacych
jednostkami sektora finanséw publicznych.*®

Zabezpieczenie ustanawia si¢ na rzecz Wojewddztwa Pomorskiego.

Mozliwe formy zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy okres$la Rozporzadzenie Ministra Rozwoju

¥ 0d 20.12.2008 roku, czyli wejécia w zycie ustawy z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektérych ustaw
w zwiazku z wdrazaniem funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz. U. nr 216 z 2008 r., poz. 1370)
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Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek
oraz zakresu i terminéw sktadania wniosku o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich®

W uzasadnionych przypadkach IP II zastrzega sobie prawo do zakwestionowania proponowanej formy
zabezpieczenia (np. gdy beneficjent realizuje kilka projektow).

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu ustanawiane jest od dnia jej
zawarcia na okres realizacji projektu oraz jego trwatosci, zgodnej z definicja zawarta w umowie
o dofinansowanie projektu.

Beneficjent otrzymuje pisemne potwierdzenie ztozenia zabezpieczenia.

6.2.2. Zwrot/wykreslenie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy.

Zgodnie z postanowieniami umowy w przypadku prawidlowego wypehienia przez beneficjenta wszelkich
zobowiazan w niej okreslonych, IP II zwréci/wykresli ustanowione zabezpieczenie po uptywie okresu na jaki
zostalo zdeponowane, o ktérym mowa w Podrozdziale 6.2.1.

Warunkiem zwrotu/wykreslenia zabezpieczenia jest dochowanie przez beneficjenta zapisow umowy, w tym
w szczegblnosei dotyczacych trwatosci projektu. Zwrot/wykreSlenie zabezpieczenia jest réwniez mozliwy
przy weczesniejszym rozwigzaniu umowy z beneficjentem, na jego pisemny wniosek, pod warunkiem
dokonania zwrotu wyplaconych $rodkéw wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych od dnia przekazania beneficjentowi srodkéw do dnia ich zwrotu (podrozdziat 6.4.1)

Beneficjent pisemnie potwierdza odbiér zabezpieczenia.

6.3. Zmiany w realizacji projektu

Proponowany projekt zmian w realizacji projektu, z inicjatywy beneficjenta lub IP II, musi by¢
uzgodniony i zaakceptowany przez obie strony. IP II podejmuje decyzjg, czy wprowadzenie zmian
wymaga formy aneksu.

Zgtoszenie przez beneficjenta projektu zmian w umowie moze by¢ dokonane poprzez ztozenie niezbgdnej
dokumentacji nie pézniej niz na 1 miesiac przed zakonczeniem realizacji projektu. Zmiany dotyczace
zakresu rzeczowego projektu wymagaja o§wiadczenia beneficjenta o braku zagrozen dla realizacji zalozonych
celow projektu oraz wskaznikow produktu i rezultatu.

Przy akceptacji projektu zmian IP II bierze pod uwagg, czy proponowane zmiany sa niezbg¢dne dla
wdrazania i realizacji projektu. Zmiany te nie moga zwigksza¢ dofinansowania.

Szczegdtowe zasady dotyczace wprowadzania zmian w projekcie reguluje umowa o dofinansowanie
projektu (Zataczniki nr 10a, 10b i 10c Przewodnika).

6.4. Rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu

Rozwigzanie umowy moze nastapi¢ bez wypowiedzenia m.in.:
- jezeli zostanie stwierdzone, ze beneficjent:
1) wykorzystat calo$¢ lub czgs¢ otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystal cato$¢ lub cze$¢ otrzymanego dofinansowania z naruszeniem obowiazujacych
procedur,
3) pobrat catos¢ lub czegs¢ dofinansowania w sposéb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci.
- w wyniku nie wywiazywania sig¢ beneficjenta z zapiséw umowy:
- w wyniku zgodnej woli obu stron lub w nastegpstwie nadzwyczajnych okolicznosci,
- na pisemny wniosek beneficjenta dotyczacy rezygnacji z dofinansowania po zwrocie otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych od dnia
przekazania beneficjentowi §rodkéw do dnia ich zwrotu (Podrozdziat 7.7).

Wszystkie przestanki do rozwigzania umowy w szczegétowy sposéb reguluje umowa o dofinansowanie
projektu.

¥ Dz. U. 22009 r. Nr 223, poz. 1786
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W przypadku zlozenia pisemnego wniosku beneficjenta, IP II we wspétpracy z Radca Prawnym ARP S.A.,
przygotowuje projekt dokumentu rozwigzania umowy w trybie porozumienia stron oraz sporzadza pismo do
beneficjenta i przekazuje je wraz z egzemplarzem ww. dokumentu. Analogicznie postepuje si¢ w przypadku
rozwigzania umowy w wyniku zgodnej woli obu stron lub w nastgpstwie nadzwyczajnych okolicznosci.

W przypadku wystapienia przestanek do rozwigzania umowy IP II, po uzgodnieniu z IZ RPO WP,
podejmuje decyzjg¢ w sprawie i informuje o niej beneficjenta.

Wszelkie spory beda poddawane rozstrzygnigciu przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby IP II.

Rozdzial 7 — Przeplywy finansowe w ramach projektow
7.1. Rodzaje wnioskéw o platnos¢

Podstawa rozliczenia wydatkéw poniesionych na realizacje projektu wspétfinansowanego w ramach
Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP jest wniosek beneficjenta o ptatno$¢. Wzdér wniosku okresla IP II na
podstawie wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego. Wzér wniosku o platno$é wraz z instrukcja
wypelniania dost¢pny jest na stronie internetowej IP II (www.arp.gda.pl).

Dla programu operacyjnego wspotfinansowanego z EFRR wystepuja trzy rodzaje wnioskéw o ptatnosé:

- wniosek o ptatnos$¢ zaliczkowa,

- wniosek o ptatnos¢ posrednia,

- wniosek o ptatnos¢ koncowa.
Beneficjent/partner wiodacy ma obowiazek ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ koncowa w terminie 30 dni
kalendarzowych od daty zakonczenia realizacji projektu okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu
Iub w terminie 30 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy, gdy umowa zostala zawarta po
terminie zakonczenia projektu. Wniosek o ptatnos¢ koncowa powinien rozlicza¢ co najmniej 5% kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

7.2. Skladanie wniosku o platnos¢

Whioski o platno$¢ nalezy sktadaé z czestotliwoscia okreslona w umowie o dofinansowanie projektu,
przy czym za datg wptywu przyjmuje si¢ date zarejestrowania wniosku w sekretariacie IP II.

Whiosek o platnos¢ posrednia/koncowa lub korekte wniosku o platnos¢ posrednia/koncowa nalezy
sporzadzi¢ przy pomocy Generatora Wnioskow o ptatno§¢ MSP dostgpnego na stronie internetowej IP 11
(www.arp.gda.pl) w wersji aktualnej na dzien sporzadzenia. Do przygotowania wniosku o ptatnosé
niezbedne jest otrzymanie z IP II pliku inicjujacego, indywidualnego dla kazdego projektu realizowanego
w ramach RPO WP 2007-2013. Plik inicjujacy przekazywany jest kazdorazowo przez IP II po podpisaniu
umowy o dofinansowanie projektu.

Whiosek o zaliczke lub korekta wniosku o zaliczke sa skladane w formacie pliku programu WORD.
Whiosek o ptatno$¢ wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w wersji papierowej, w jednym egzemplarzu. Do
dokumentéw nalezy réwniez dotaczy¢ wersj¢ elektroniczng wniosku o ptatno$¢ w formacie PDF i XML
lub DOC.

Wersja elektroniczna musi by¢ zgodna z wydrukiem (w przypadku wniosku o platno$¢ posrednia lub
koncowa suma kontrolna wniosku w wersji elektronicznej musi by¢ identyczna z suma kontrolng na
wydruku). Wszystkie strony wydruku wniosku o ptatnos¢ posrednia/koncowa musza réwniez posiadac
identyczne sumy kontrolne.

Uwaga: Kazda zmiana w formularzu wniosku o platnos¢ w Generatorze Wnioskéw o platnos¢ MSP
powoduje zmian¢ sumy kontrolnej wniosku i konieczno$é ponownego jego wydruku.
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Whiosek moze by¢ ztozony osobiscie, przez przedstawiciela beneficjenta/partnera wiodacego, wystany
listem poleconym lub przesytka kurierska. Wniosek o ptatnos$¢ nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie lub
zwartym segregatorze wraz z wymaganymi zatacznikami. Zataczone do wniosku dokumenty powinny
by¢ pouktadane wedlug kolejnosci ich wykazywania w tabeli 15 wniosku o ptatnosé, czyli
w zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki.

7.3. Przygotowanie wnioskow o platnos¢ i zalacznikow

Whiosek o platno$¢ wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych na
realizacjg projektu nalezy przygotowaé zgodnie z Instrukcja wypelnienia wniosku o ptatnos¢. Instrukcja
zawiera szczegdétowe informacje dotyczace wypetnienia formularza wniosku, wymaganych zatacznikéw
oraz ich prawidlowego opisu. Wzér wniosku o platno$¢ wraz z instrukcja wypehliania stanowiag
zataczniki nr 11a i 11b Przewodnika. Wzér wniosku o zaliczke wraz z instrukcja wypelniania stanowi
zatacznik nr 11c Przewodnika.

7.4. Transakcje dokonywane w walutach obcych

7.4.1. Zasady wyceny

1) Beneficjenci dokonujacy transakcji w walutach obcych, wymienieni w art. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci,” sa obowiazani do prowadzenia ewidencji, ksiag rachunkowych i sporzadzania
sprawozdan finansowych w walucie polskiej. W tym celu, kazdy dowdd ksiggowy, w tym faktura czy
rachunek wyrazony w walucie obcej, nalezy przed ujeciem w ksiggach czy ewidencjach przeliczy¢ na
zlote.

W ponizszej tabeli przedstawiono metody przeliczania waluty obcej dla celéw: podatku dochodowego,
VAT i rachunkowosci jezeli podatnik prowadzi ksiggi. Przeliczenie w zalezno$ci od celu nastgpuje

odrebnie i niezaleznie.

Cel przeliczenia

Przychody

Koszty

Podatek dochodowy
od osob fizycznych
(PIT)

Ustawa z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku
dochodowym od osob
fizycznych ze zm.
zwanej dalej
,UPDOF” (1j. Dz. U. z
2000 r. nr 14 poz. 176,

Przychody w walutach obcych
przelicza sig na ztote wedtug kursu
$redniego oglaszanego przez
Narodowy Bank Polski z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego dzien
uzyskania przychodu’".

(art.14 ust.1a UPDOF)

Koszty poniesione w walutach obcych
przelicza si¢ na ztote wedlug kursu
sredniego oglaszanego przez
Narodowy Bank Polski z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego dzien
poniesienia kosztu.

(art. 22 pkt.1 UPDOF)

ze zm.)
Podate:k dochodowy Przychody w walutach obcych Koszty poniesione w walutach obcych
od os6b prawnych li . 1 dhie k i . ) dhue k
(CIT) przelicza sig na ztote wedtug kursu przelicza sig na ztote wedtug kursu

Ustawa z dnia 15
lutego 1992 r. o
podatku dochodowym
od 0s6b prawnych ze
zm. zwanej dalej

$redniego ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego dzien
uzyskania przychodu’™.

(art. 12 ust.2 UPDOP)

sredniego oglaszanego przez
Narodowy Bank Polski z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego dzien
poniesienia kosztu.”

(art. 15 ust.1 UPDOP)

304j.: Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223

31 Art. 14 ust 1c updof
% Art. 13 ust 3a updop
* Art. 15 ust 4e updop
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Cel przeliczenia

Przychody

Koszty

, UPDOP” (tj. Dz. U. 7
2000 r. nr 54 poz. 654,

ze. zm.)
Kwoty wyrazone w walucie obcej
wykazywane na fakt.urze przel'lcza SI€ | Takie same zasa dy, jak w przypadku
na ztote wedtug wyliczonego i . >
.. przychoddéw, stosuje sig przy

ogtoszonego przez NBP biezacego . . ’

. . . przeliczaniu faktur:
kursu sredniego waluty obce;j: . 51

e na ostatni dzien roboczy N wev.vnqtrzws,p onotowym
. ., nabyciu towaréw;
poprzedzajacy dzien e w dostawie towaréw, dla
VAT wystawienia faktury, jezeli Ktérej podatnikiem jest

ustawa z dnia 11 marca

2004 roku o podatku od

towarow i ustug (tj. Dz.

U. 72004 r. Nr 54 poz.
535 ze zm.)

faktura moze by¢ i zostata
wystawiona przed terminem
powstania obowiazku
podatkowego, a w przypadku
niewystawienia faktury w tym
terminie na ostatni dzien
roboczy poprzedzajacy dzien
powstania obowiazku
podatkowego.
L
(art. 31a ustawy z dnia 11 marca 2004
roku o podatku od towarow i ustug (1j.
Dz. U. 22004 r. Nr 54 poz. 535 ze zm.)

nabywca
e w imporcie ustug.

Zasady dotycza wstawienia faktury
przez kontrahenta z UE.

(art. 31a ustawy z dnia 11 marca 2004
roku o podatku od towarow i ustug (tj.
Dz. U. 72004 r. Nr 54 poz. 535 ze
zm.)

Rachunkowos¢
Ustawa 7 dnia 29
wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tj.:
Dz U. 72009 r. nri52
poz.1223 ze zm.)

Wyrazone w walutach obcych operacje
gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia odpowiednio po
kursie:

e sprzedazy walut stosowanym
przez bank, z ktérego ustug
korzysta jednostka - w
przypadku operacji sprzedazy
walut oraz operacji zaptaty
naleznosci;

¢ S$rednim ustalonym dla danej
waluty przez Narodowy Bank
Polski na ten dzien, chyba ze w
zgtoszeniu celnym lub innym
wigzacym jednostke
dokumencie ustalony zostat
inny kurs - w przypadku
pozostatych operacji.

(art. 30. ust 2 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci tj.:
Dz. U z2009 r. nr 152 poz. 1223 ze
zm.)

Wyrazone w walutach obcych operacje
gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia odpowiednio po
kursie:
¢ kupna walut stosowanym
przez bank, z ktérego ustug
korzysta jednostka -
w przypadku operacji kupna
walut oraz operacji zaptaty
zobowigzan;
¢ S$rednim ustalonym dla danej
waluty przez NB na ten dzien,
chyba ze w zgloszeniu celnym
lub innym wigzacym jednostke
dokumencie ustalony zostat
inny kurs -
w przypadku pozostatych
operacji.

(art. 30. ust 2 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci tj.:
Dz. U z2009 r. nr 152 poz.1223 ze
zm.)

2) Zgodnie z art. 9b pkt. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
(ze zm.), beneficjenci maja do wyboru dwie metody ustalania réznic kursowych:
- na podstawie przepiséw UPDOP tj. art. 15a,
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- lub na podstawie przepiséw o rachunkowosci.

W przydatku wyboru metody rachunkowej podatnicy musza spelni¢ nastgpujace warunki:
- wybrana metoda bedzie stosowana przez okres nie krétszy niz trzy lata podatkowe,
- w okresie stosowania ww. metody sporzadzane przez podatnikéw sprawozdania finansowe
beda badane przez podmioty uprawnione do ich badania,
- w terminie do konca pierwszego miesiaca roku podatkowego, a w przypadku podatnikow
rozpoczynajacych dziatalno§¢ — w terminie 30 dni od dnia jej rozpoczgcia, podatnicy ztoza
pisemne zawiadomienie o wyborze tej metody do wlasciwego naczelnika urz¢du (art. 9b pkt 3
UPDOP).

Wybdr metody, sposéb rozliczen podatkowych i ewidencji rachunkowej zwiazanych z transakcjami
walutowymi, powinny by¢ zawarte w polityce rachunkowosci beneficjenta.

Beneficjenci, ktorzy w ramach projektu beda rozliczali koszty wyrazone w walucie obcej zobowiazani sa
do przedtozenia w IP II informacji o przyjetych zasadach rozliczen zwiazanych z transakcjami
walutowymi, ujetych w Polityce rachunkowosci beneficjenta. Informacje tg¢ nalezy zlozy¢ wraz
z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢, w ktérym wystepuja koszty wyrazone w walucie obcej.

3) Podczas realizacji ptatnosci w ramach projektu, moga powsta¢ zaréwno ujemne jak i dodatnie réznice
kursowe.

4) Réznice kursowe wedtug ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych
(art. 24c UPDOF) oraz ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(art. 15 a UPDOP), wynikaja z r6znicy migdzy wartoscia przychodu naleznego/kosztu zarachowanego
wyrazonego w walucie obcej po przeliczeniu na zlote wg kursu $redniego ogtaszanego przez NPB
a wartoscia tego przychodu/kosztu w dniu jego otrzymania/zaptaty, przeliczona wg faktycznego
zastosowanego kursu waluty z tego dnia.

Pod pojeciem ,faktycznego zastosowanego kursu waluty” nalezy rozumie¢ kurs uzyty do ustalenia
okreslonej warto$ci, po ktéorym dokonuje si¢ faktycznej wyceny, np. kurs sprzedazy banku z ktérego
ustug korzysta jednostka, badz kurs kantorowy w przypadku nabycia walut w kantorze.

Jezeli przy obliczaniu réznic kursowych nie jest mozliwe uwzglednienie faktycznie zastosowanego kursu
waluty w danym dniu, przyjmuje si¢ kurs $redni ogtoszony przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego ten dzien.

5) Roéznice kursowe w ujeciu ustawy o rachunkowosci, wyrazone sg jako réznice w wycenie migdzy
zarachowaniem a realizacja przychodu lub kosztu. Realizacja kosztu nastgpuje po odpowiednim kursie:
- z rachunku bankowego w ztotych polskich na rachunek odbiorcy prowadzony w walucie obcej,
nalezy przeliczy¢ po kursie sprzedazy stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta
jednostka, z dnia dokonania operacji (tj. zaplaty),
- z rachunku prowadzonego w walucie obcej do kontrahenta zagranicznego (na rachunek
prowadzony w walucie obcej) nalezy przelicza¢ zgodnie z przyjeta przez beneficjenta polityka
rachunkowosci, alternatywnie:
a) po kursie historycznym, tj. kursie, po ktérym wyceniono wptyw waluty na rachunek
bankowy (FIFO, LIFO lub sredniowazony) lub
b) po kursie sprzedazy banku, w ktérym beneficjent posiada rachunek walutowy (z dnia
dokonania zaptaty) lub
¢) kursie $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien jej
wyptywu z konta (tj. zaptaty).

7.4.2. Rozliczenie faktur wyrazonych w walutach obcych ptatnych w transzach

Beneficjenci dokonujacy czg$ciowych ptatnosci za fakturg wyrazona w walucie obcej z tytutu wykonania
ustugi lub dostawy towaréw na podstawie zawartej umowy z wykonawca, sa zobowiazani do rozliczenia
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wszystkich transz oddzielnie. Zakup taki traktowany jest jako jedna operacja, ktdra stanowi podstawe do
rozliczenia salda ujemnych réznic kursowych dla poszczegdlnych transz.

Prawidlowy opis faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw kwalifikowanych zwigzanymi z
transakcjami walutowymi, nalezy przygotowaé zgodnie z instrukcja do wniosku o platnosé,
stanowiaca zalacznik nr 9 do Przewodnika.

7.5. Weryfikacja wnioskow o platnosé

Kazdy wniosek o platnos¢ zlozony do IP II podlega weryfikacji pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym.

Weryfikacja formalna stuzy sprawdzeniu, czy wniosek spetnia wymagania okreslone przez IP II dla tego
rodzaju dokumentéw. Przede wszystkim badana jest forma ztozonego wniosku, jego kompletno$¢ oraz
czy zostal wypetniony zgodnie z Instrukcja.

Weryfikacja merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy wszystkie wydatki wykazane we wniosku zostaty
poniesione na realizacje¢ projektu, czy sa zgodne z umowa o dofinansowanie oraz czy sa zgodne
z przepisami prawa UE i prawa krajowego, a takze czy zostaly poniesione w terminie kwalifikowalno$ci
projektu.

Termin weryfikacji formalnej i merytorycznej wniosku o ptatno$¢ wynosi do 40 dni roboczych od dnia
wptywu wniosku do IP II, a w uzasadnionych przypadkach moze ulec przedtuzeniu.

Weryfikacja rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy wnioskowane kwoty nie przekrocza limitu
wyznaczonego w umowie o dofinansowanie, czy w ramach projektu nie ma przypisanych kwot do zwrotu
oraz czy w ramach projektu nie wycofano czgsci lub catosci wktadu UE do projektu.

Termin weryfikacji rachunkowej wniosku o platno$¢ wynosi do 5 dni roboczych od zakonczenia
weryfikacji formalnej i merytorycznej. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec
przedtuzeniu.

Po zweryfikowaniu wniosku o platnos¢ beneficjent otrzyma pisemng informacje o kwocie
poswiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych oraz zatwierdzonej kwocie do wyplaty.

W przypadku, gdy podczas weryfikacji wniosku o platno§¢ zostang stwierdzone btedy i braki we
wniosku, pracownicy IP II beda kierowaé¢ do beneficjenta (pisemnie lub droga elektroniczna) uwagi
z prosba o korekte bteddw oraz uzupetnienie brakujacych dokumentéw ze wskazaniem terminu ich
usunigcia (10 dni roboczych od daty przestania wiadomosci do beneficjenta). Do czasu uzupetnienia
brakéw lub usunigcia stwierdzonych bledéw weryfikacja wniosku bedzie wstrzymana.

IP I ma mozliwo$¢ poprawiania drobnych btgedéw i omytek pisarskich we wniosku o ptatnos¢, natomiast
nie moze poprawiac i korygowac zatacznikéw do wniosku.

7.6. Przekazywanie Srodkéw na rzecz beneficjentow

Srodki na realizacje projektu przekazywane sa w formie platnoéci z budzetu $rodkéw europejskich
i dotacji celowej z budzetu panstwa (o ile przewidziano w umowie o dofinansowanie projektu) na
zasadzie zaliczki/refundacji poniesionych kosztéw/wydatkéw. Srodki EFRR z budzetu $rodkéw
europejskich przekazywane beda na podstawie zlecen ptatnosci sktadanych przez IP II, za posrednictwem
ptatnika — Banku Gospodarstwa Krajowego® (BGK) w polskich ztotych na rachunek bankowy (lub
rachunki bankowe poszczegélnych partneréw) wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Ptatnik
bedzie przekazywatl §rodki EFRR na podstawie zlecen ptatnosci wystawionych przez IP II w terminach

** Por. art. 200 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).
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okreslonych przez BGK. Terminarz ptatnosci srodkow europejskich w 2011 roku jest dostgpny na stronie
www.bgk.com.pl w zaktadce BGK-zlecenia System przeptywow srodkow europejskich.

Dotacje celowe z budzetu panstwa przekazywane beda przez IP II w polskich zlotych na rachunek
bankowy (lub rachunki bankowe poszczegélnych partneréw) wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.

Wysoko$¢ platnosci oraz dotacji celowej wynika z zatwierdzonej kwoty do wyptaty na podstawie
pozytywnie zweryfikowanego wniosku o ptatno§¢. Jednym z warunkéw przekazania refundacji jest
dostgpnos¢ srodkéw na rachunkach programowych w BGK 1 IP II.

7.6.1. Zaliczki na realizacj¢ projektow

Beneficjent/partner realizujacy projekt w ramach RPO WP, po podpisaniu umowy o dofinansowanie
projektu moze otrzymac zaliczke¢ na pokrycie czgsci wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu.
Zaliczka moze by¢ wyptacona na pokrycie wydatkéw inwestycyjnych oraz wydatkéw zwiazanych
z udziatem beneficjenta/partnera w targach, imprezach wystawienniczych, itp. na podstawie poprawnego
i prawidtowo ztozonego wniosku o zaliczkg. W zadnym wypadku zaliczka nie moze by¢ przeznaczona na
pokrycie kosztow zwiazanych z biezaca dziatalno$cia beneficjenta/partnera (np. koszty prowadzenia
firmy, wynagrodzenia). Niedozwolone jest regulowanie naleznos$ci ze srodkéw zaliczki za posrednictwem
innego rachunku niz rachunek wskazany do platnosci zaliczkowych, tj. przelewanie srodkéw zaliczki na
inny rachunek i p6zniejsze dokonywanie zaptaty..

Maksymalna kwota zaliczki, o ktéra jednorazowo moze wnioskowacé beneficjent/partner, nie moze
przekroczy¢ 50 % catosci kwoty przyznanych $rodkéw EFRR. Nalezy pamigta¢, ze suma zaliczek
udzielonych beneficjentowi/partnerom w poszczegdlnych latach realizacji projektu nie moze przekroczy¢
90% przyznanych srodkéw EFRR. W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie, powyzsze
pulapy procentowe odnosza si¢ do kwot przyznanych srodkéw EFRR poszczegdlnym partnerom, zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Whnioskowana kwota zaliczki musi by¢ skorelowana z kwota wydatkéw zaplanowanych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym beneficjenta w danym roku.

Zaliczka bedzie wyplacana na podstawie wniosku o platno$¢ zaliczkowa na nastgpujacych warunkach:

— beneficjent/partner wiodacy podpisze umowg o dofinansowanie projektu oraz wniesie prawidlowo
ustanowione zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu,

— wniosek o ptatno$¢ zaliczkowa wptynie do IP II co najmniej na 30 dni przed planowanym terminem
wykorzystania zaliczki. IP II moze odméwi¢ jej udzielenia lub zmniejszy¢ jej wysoko$¢ jesli uzna, ze
kwota wnioskowanej zaliczki jest zbyt wysoka w stosunku do wydatkéw zaplanowanych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Do wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa beneficjent/partner jest
zobowiazany dostarczy¢ kopi¢ umowy z wykonawca/dostawca tej czesci zakresu realizacji projektu, ktéra
ma by¢ sfinansowania ze $rodkéw zaliczki lub kopig zamdéwienia ztozonego przez beneficjenta/partnera
u dostawcy i zobowigzania si¢ przez wykonawce/dostawce do wykonania tego zamdéwienia,

— zaliczka bedzie wyptacona na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez IP II w terminach
okreslonych przez Ptatnika, pod warunkiem dostgpnosci $srodkéw na rachunku Platnika.

— zaliczka zostanie przekazana na wyodrebniony, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu
rachunek bankowy, prowadzony na rzecz beneficjenta/partnera wylacznie na potrzeby rozliczenia
zaliczki. Wydatkowanie $srodkéw na inny cel bedzie traktowane jako nieprawidtowo$¢ i bedzie skutkowac
obowiazkiem zwrotu srodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak od zalegtosci podatkowych.

Rozliczenie zaliczki nastgpuje poprzez zlozenie przez beneficjenta/partnera wiodacego wniosku
o platnos¢ z wypetniona czesécia finansowa w terminie nie dtuzszym niz 60 dni od dnia wyptaty zaliczki

lub dokonanie zwrotu zaliczki.

W celu rozliczenia zaliczki beneficjent/partner wiodacy sktada wniosek o ptatno$¢ z wypelniona czgscia
finansowa oraz wszystkimi niezbednymi zatacznikami opisanymi w instrukcji przygotowania wniosku
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o platnos$¢. W przypadku rozliczenia kwoty wyzszej niz kwota zaliczki, gdy nie bedzie watpliwosci co do
prawidlowosci poniesienia wydatkéw, réznica podlega¢ bedzie refundacji.

Weryfikacja wniosku o platnos¢ rozliczajacego zaliczkg odbywa si¢ zgodnie z zapisami Podrozdziatu 7.5
Przewodnika.

W  przypadku niepelnego wydatkowania przez beneficjenta/partnera wyplaconej zaliczki,
beneficjent/partner jest zobowiazany do zwrotu niewydatkowanej kwoty w terminie 60 dni od dnia jej
otrzymania na rachunek bankowy wskazany przez IP II. Obowiazek zwrotu niewydatkowanej kwoty
zaliczki nie oznacza pomniejszenia kwoty dofinansowania okreslonej w umowie. Zwrot otrzymanej
zaliczki przed uplywem ww. terminu nie skutkuje konieczno$cig naliczenia odsetek w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Jezeli beneficjent/partner wiodacy, w terminie wskazanym wyzej, nie ztozy wniosku o ptatnos¢ lub nie
zostanie dokonany zwrot zaliczki, IP II jednokrotnie wezwie beneficjenta/partnera wiodacego do ztozenia
wniosku o ptatno$¢ badz beneficjenta/partnera do zwrotu zaliczki. Nierozliczenie wyptaconej zaliczki
w terminie wskazanym w wezwaniu, powoduje obowiazek zwrotu przez beneficjenta/partnera kwoty
udzielonej mu zaliczki wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania zaliczki beneficjentowi/partnerowi do dnia zwrotu, w trybie okreslonym
w art. 207 UFP. Jezeli nierozliczona zostala cze$¢ zaliczki, obowiazek zwrotu dotyczy jedynie
nierozliczonej czgsci.

Do momentu rozliczenia zaliczki (zatwierdzenia przez IP II wniosku rozliczajacego zaliczke) nie jest
mozliwe ubieganie si¢ o kolejna.

Obowiazek zwrotu niewydatkowanej kwoty zaliczki, o ktérym mowa wyzej, nie oznacza pomniejszenia
kwoty dofinansowania, okreslonej w umowie.

Odsetki bankowe naroste z tytulu przechowywania na rachunku bankowym S$rodkéw z tytulu
dofinansowania, przekazanego beneficjentowi/partnerowi w formie zaliczki, podlegaja zwrotowi na
rachunek bankowy wskazany przez IP II. Odsetki za miesiac poprzedni powinny zosta¢ zwrécone do 7-go
dnia miesiaca nastgpnego. Obowiazek zwrotu odsetek nie dotyczy beneficjentéw bedacych Jst.

W sytuacji gdy beneficjent bedzie chcial dokonaé cesji wierzytelnosci z umowy o udzielenie
dofinansowania ewentualna zgoda na przelew wierzytelnosci bedzie dotyczyla jedynie tej czesci
dofinansowania, ktéra zostanie wyptacona w formie refundacji poniesionych wydatkéw. Beneficjent,
ktéry dokonat cesji catej wierzytelnosci, nie ma mozliwosci wnioskowania o wyplate zaliczki.

7.7. Procedura odzyskiwania $srodkéw od beneficjentow

Zwrotowi podlega ta cze$¢ dofinansowania, ktéra zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
bez zachowania obowiazujacych procedur, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Przez dofinansowanie pobrane w nadmiernej wysokosci nalezy rozumie¢ dofinansowanie otrzymane
w wysoko$ci wyzszej niz okreSlona w odregbnych przepisach, umowie lub wyzszej niz niezbgdna na
dofinansowanie lub sfinansowanie zadania. Powyzsze dotyczy réwniez niestusznie przyznanej refundacji
podatku VAT Iub tez sytuacji, gdy beneficjent nabyt prawo do odzyskania zrefundowanego podatku VAT
w trakcie realizacji projektu lub w okresie 5 lat od dnia zakonczenia realizacji projektu.

Przez dofinansowanie pobrane nienaleznie nalezy rozumie¢ dofinansowanie udzielone bez podstawy
prawne;.

Jezeli zostanie stwierdzone, ze beneficjent wykorzystal cato$¢ lub czgé¢ dofinansowania niezgodnie
7 przeznaczeniem, bez zachowania obowiazujacych procedur lub pobrat catos¢ lub czgs$¢ dofinansowania
w sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, beneficjent zobowiazany jest do zwrotu tych srodkéw
odpowiednio w catosci lub w czgéci wraz z odsetkami naliczonymi w wysokosci okres$lonej jak dla
zaleglo$ci podatkowych. W tym celu IP I wzywa beneficjenta do zwrotu $rodkéw w terminie i na numer
rachunku bankowego przez nig wskazany. Zwrot $rodkéw dotyczy zaréwno dofinansowania ze $srodkéw
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EFRR jak i $rodkéw z budzetu panstwa (o ile te ostatnie przewidziane sa w umowie o dofinansowanie
projektu). Jezeli beneficjent nie dokona zwrotu $rodkéw, o ktérym mowa wyzej, w wyznaczonym przez
IP II stopnia terminie lub w niepelnej wysokosci, IP II przekazuje pelna dokumentacj¢ wraz
z pismem do IZ RPO WP w celu wydania decyzji w drodze art. 207 ust. 9 Ustawy o finansach
publicznych o koniecznos$ci zwrotu tych srodkéw, odpowiednio w catosci lub w czgsci wraz z odsetkami
w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych. Nienaleznie pobrane $rodki nalezy zwrdcié
w terminie i na numer rachunku bankowego wskazany przez IZ RPO WP w decyzji.

W sytuacji, gdy beneficjent dokona zwrotu §rodkéw przed wydaniem decyzji przez IZ RPO WP, zgodnie
z art. 207 ust.10 ustawy o finansach publicznych decyzja ta nie zostanie wydana.

Jezeli beneficjent nie dokona zwrotu, o ktérym mowa powyzej, IZ RPO WP podejmuje czynnosci
zmierzajace do odzyskania naleznych $rodkéw dofinansowania wraz odsetkami naliczonymi
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych z wykorzystaniem dostgpnych $rodkéw
prawnych, w szczeg6lnosci prawnego zabezpieczenia opisanego w umowie o dofinansowanie projektu.

Qdsetki nalezy wyliczy¢ zgodnie z metodologia przedstawiona ponizej.
Metodologia wyliczania odse

Odsetki od kwot do odzyskania/podlegajacych zwrotowi nalezy nalicza¢ wedtug ponizszego wzoru:
Kd*L*0
365

=0n

gdzie poszczegdlne symbole i liczby oznaczaja:

Kd — kwota do odzyskania

L — liczba dni za ktére naliczane sg odsetki

O — stawka odsetek za nienaleznie wyptacong dotacjg w stosunku rocznym
365 — liczba dni w roku

On — kwota odsetek naleznych

Odsetki naliczane sg zgodnie z art. 207 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
tj. od dnia przekazania $srodkéw na rachunek beneficjenta i przekazywane sa na rachunek wskazany przez
IP II. Obowiazek zwrotu moze dotyczy¢ zaréwno srodkéw z EFRR, jak i $rodkéw z budzetu panstwa.

W sytuacji gdy beneficjent na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu nie miat prawa do
odzyskiwania podatku VAT, a takie prawo nabyl w trakcie realizacji projektu lub w okresie trwalosci
projektu wéwczas odsetki od kwoty podlegajacej zwrotowi nalicza si¢ od dnia, w ktérym beneficjent
nabyl prawo do odzyskiwania podatku VAT.

Odsetki od nienaleznie wyptaconego dofinansowania naliczane sq wedtug stawki odsetek od zalegtosci
podatkowych, ktére oglaszane sa w drodze obwieszczenia w Monitorze Polskim.

Kwote odsetek zaokragla si¢ w nastgpujacy sposéb:

- mniej niz 50 groszy pomija sig,

- 50 1 wigcej groszy podwyzsza si¢ do pelnych ztotych.

W przypadku naliczania odsetek od nienaleznie wyptaconej dotacji w okresie gdy obowiazywaly rézne
stawki odsetek za zwloke od zalegtosci podatkowych, odsetki nalezy naliczy¢ wedlug powyzej

okreslonego wzoru, odregbnie za kazdy z tych okreséw. Zaokragleniu podlega suma odsetek
za poszczegdlne okresy.

Rozdzial 8 — Monitorowanie i sprawozdawczos¢

8.1. Monitorowanie
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Podstawa budowy sprawnego i efektywnego systemu monitoringu jest zaangazowanie wszystkich
podmiotéw uczestniczacych we wdrazaniu programu w system zbierania danych.

W przypadku Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP monitoring rzeczowy dostarcza danych, dzigki ktérym mozna
oceni¢, czy cele ustalone w programie zostaly osiagnigte. Pierwszym, najnizszym poziomem zbierania
danych jest projekt.

Monitoring rzeczowy projektow odbywa si¢ za pomoca wyboru wskaznikéw produktu
i rezultatu.

Wskazniki produktu odnosza si¢ do bezposredniego, materialnego efektu realizacji przedsigwzigcia
mierzonego konkretnymi wielkosciami. Innymi slowy, opisuja one wszystkie produkty materialne
i ustugi, ktére otrzymuje beneficjent w trakcie realizacji projektu ze srodkéw finansowych.

Wskazniki rezultatu sa zwiazane z bezposrednimi i natychmiastowymi efektami projektu. Dostarczaja
informacji o wplywie projektu na otoczenie spoteczno-ekonomiczne uzyskane natychmiast lub krétko po
zakonczeniu realizacji projektu.

Uwaga: Beneficjent, wypelniajac formularz wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskéw
MSP, ma obowiazek zastosowania co najmniej po jednym wskazniku produktu oraz wskazniku
rezultatu wybranym z listy zamieszczonej w Zalaczniku nr 7 Przewodnika. Wskaznik rezultatu
powinien, w miare¢ mozliwosci, stanowi¢ logiczng konsekwencj¢ wyboru odpowiedniego wskaznika
produktu.

Zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w formie elektronicznej® beneficjent jest zobligowany do wyboru danego
wskaznika z listy w sytuacji, gdy istnieje mozliwo$¢ wpisania projektu w okreslony typ inwestycji oraz
mozliwo$¢ opisania calosci lub czesci przedsigwzigé realizowanych w ramach danego projektu
za pomocg odpowiedniego wskaznika.

Lista wskaznikéw kluczowych z punktu widzenia monitorowania efektow wdrazania funduszy UE
(tzw. core indicators) stanowi Zatacznik nr 3 do ww. wytycznych.

W przypadku, gdy jeden wskaznik produktu nie odzwierciedla wszystkich gtéwnych kategorii wydatkéw
w ramach projektu (badz efektow rzeczowych) nalezy wybra¢ kolejny wskaznik. Nie ma ograniczenia co
do maksymalnej liczby stosowanych wskaznikéw. Jednakze kazdy wybrany przez beneficjenta
wskaznik musi by¢ monitorowany.

Wskazniki na poziomie projektu sa bardzo réznorodne, przewidziane zostaty dla wszystkich mozliwych
typéw projektéw w ramach dziatan i poddziatan RPO WP. Kazdemu wskaznikowi na rozwijanej
w Generatorze Wnioskéw MSP liscie przypisany jest kod, doktadna nazwa wskaznika standardowego
oraz jednostka miary.

Przy wyborze wskaznikow nalezy kierowaé sig¢ gtéwnie zasada ich trafno$ci w odniesieniu do
prezentowania celéw projektu. Wigksza liczba wskaznikéw jest niezbedna, gdy jeden projekt dotyczy
kilku rodzajéw przedsigwzig¢, np. zakup maszyn i urzadzen oraz przebudowa obiektu, w ktérym bedzie
realizowany projekt.

Wéwczas nalezy uzyé¢ co najmniej dwoch wskaznikow:
1. Liczba przebudowanych obiektow.
2. Powierzchnia przebudowanych obiektow.
3. Liczba nabytych srodkéw trwatych.

Uwaga: W niektérych przypadkach istniejg tzw. wskazniki Iaczone. Dokonujac wyboru wskaznika
dotyczacego np. liczby obiektéw, automatycznie nalezy wybraé¢ wskaznik dotyczacy powierzchni
obiektéw (jesli istnieje taka mozliwosé).

»* Wytyczne MRR/H/17(1)01/08 obowiazujace od 13 lutego 2008r.
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Wszystkie wskazniki mierzone sa cyklicznie. Dokonujac wyboru warto$ci wskaznikéw nalezy okresli¢
warto$ci bazowe i warto$ci docelowe. Warto$¢ bazowa danego wskaznika mierzona jest w chwili
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu lub, o ile wynika to ze specyfiki wskaznika, za rok
poprzedzajacy rok, w ktérym wniosek jest sktadany. W niektérych przypadkach wartoscia bazowa
wskaznika rezultatu projektu bedzie ,,0”.

Czastkowe pomiary wskaznikéw, beneficjent bedzie zobowiazany okresla¢ w czgséci wniosku o platnosc,
dotyczacej przebiegu realizacji projektu.

W kolumnie ,,zrédto” nalezy poda¢ zrédto pozyskiwania informacji do monitorowania wskaznikéw
(nazweg dokumentu np. protokét odbioru, ewidencja srodkéw trwatych).

Uwaga: Zrédlem pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji projektu nie moze byé
Biznes Plan z uwagi na swoj prognostyczny charakter.

W przypadku wskaznikéw rezultatu nalezy wskaza¢ wartos¢ bazowa danego wskaznika zmierzona
w chwili przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu lub, o ile wynika to ze specyfiki
wskaznika, za rok poprzedzajacy rok, w ktérym wniosek jest sktadany. W niektérych przypadkach
warto$cig bazowa wskaznika rezultatu projektu bedzie ,,0”.

Beneficjent zobowiazany jest réwniez do monitorowania wskaznika rezultatu odnos$nie stworzonych
nowych miejsc pracy powstatych bezposrednio w wyniku realizacji projektu. Jesli specyfika projektu nie
przewiduje powstania nowych miejsc pracy w trakcie badz po jego zakonczeniu nalezy wpisaé wartos¢
wskaznika ,,0”.

Uwaga: W przypadku rezultatéw, Kktore pojawia si¢ po zakonczeniu realizacji projektow
beneficjent jest zobowiazany do monitorowania wskaznikéw, w okresie trwalosci projektu,
az do osiagniecia zalozonych wartos$ci docelowych.

Najbardziej istotne wskazniki z poziomu projektu podlegaja agregacji na poziom dziatania, te za$ na
poziom osi priorytetowej. Dlatego tez wybrane przez beneficjenta wskazniki beda podlegaly ocenie
formalnej, przede wszystkim pod wzgledem ich trafnosci i wiarygodnosci.

Majac na uwadze zobowigzania IP II wobec IZ RPO WP oraz KE w zakresie monitorowania znaczacego
wpltywu RPO WP na §rodowisko, beneficjent jest zobowiazany do monitorowania wskaznikéw wptywu
realizowanego projektu na srodowisko, jesli projekt wywiera wptyw na Srodowisko.

Wartosci wskaznikéw o charakterze srodowiskowym nalezy poda¢ w okresie po realizacji inwestycji,
natomiast w niektérych przypadkach w okresie trwato$ci projektu.

8.2. Sprawozdawczo$é

Uwaga: Zgodnie z zalozeniami systemu sprawozdawczosci na lata 2007-2013 zawartymi
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sprawozdawczo$ci*, sprawozdanie
z przebiegu realizacji projektu zostanie potaczone z wnioskiem o platnosé.

Funkcje sprawozdania na poziomie beneficjenta spelnia czg$¢ wniosku o ptatnos¢ beneficjenta dotyczaca
przebiegu realizacji projektu, ktérego zakres zostat okreslony w Zataczniku nr 11 Przewodnika.
Zatozeniem przyjetego rozwiagzania jest przede wszystkim ograniczenie obowiazkéw sprawozdawczych
na poziomie beneficjenta, a takze oparcie procesu przekazywania publicznych $rodkéw wspdlnotowych
i krajowych o analize postepu realizacji projektu.

Szczegbtowy sposdb wypelnienia czgsci sprawozdawczej wniosku o platno$¢ zawarty zostat w Instrukcji
wypelniania wniosku o ptatnos¢.

W przypadku projektéw polegajacych na dokapitalizowaniu funduszy realizowanych w ramach Dziatania
1.4 sprawozdanie stanowi odrgbny dokument, ktéry okreslony zostat w zataczniku nr 14 do Przewodnika.

* Wytyczne MRR/H/4(3)06/2009 obowiazujace od dnia 15 lipca 2009r.
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Sprawozdanie to beneficjenci realizujacy takie projekty beda sktadali raz w roku, w terminie do dnia 20
marca kolejnego roku kalendarzowego za rok poprzedni.

Warunkiem koniecznym zrefundowania wydatkéw na rzecz beneficjenta bedzie pozytywnie i catkowicie
zweryfikowany wniosek o platno$¢ zar6wno w czgséci finansowej, jak i czgSci dotyczacej przebiegu
realizacji projektu.

Uwaga: Brak wydatkéw po stronie beneficjenta nie zwalnia z obowigzku przedkladania wniosku
o platnos¢ z wypelniong jedynie czes$cia dotyczaca przebiegu realizacji projektu.

Moga zatem zaistnie¢ dwie sytuacje:

1. Beneficjent sklada  wniosek o  platnos¢ w  celu refundacji  poniesionych
wydatkéw, a takze spelnienia obowiazku sprawozdawczosci (wypelnienie zaréwno czesci
finansowej, jak i czgéci dotyczacej przebiegu realizacji projektu).

2. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ jedynie w celu spelnienia obowiazku
z zakresu sprawozdawczo$ci (wypelnienie jedynie czgsci dotyczacej przebiegu realizacji

projektu).
Beneficjent sklada
whniosek o ptatnos¢ do
IPII
W celu refundacji
poniesionych
wydatkéw oraz W celu spelnienia
spelnienia obowigzku w obowigzku z zakresu
zaKkresie sprawozdawczosci
sprawozdawczosci
Nie czg$ciej niz raz na miesiac i nie Rf‘z na Frzy miesiace, l’iczqc od (.ia'ty
rzadziej niz raz na trzy miesigce, koncowej okresu, za ktory beneficjent
liczac od daty koncowej okresu, za zlozyl poprzedni wniosek o platnosé

ktory beneficjent ztozyl poprzedni
whniosek o ptatnosé

J L ﬂ

Beneficjent wypelnia wniosek Beneficjent wypelnia wniosek o

o platnos¢ w czesci finansowej platnos$é jedynie w czesci

i czesci dotyczacej przebiegu dotyczacej przebiegu realizacji
realizacji projektu projektu

W drugim przypadku wniosek o ptatnos¢ stanowic¢ bedzie wowczas jedynie narzedzie umozliwiajace IP 11
monitorowanie postgpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych niezbgdnych do sporzadzenia
sprawozdania okresowego z realizacji OP1 RPO WP (bez Dziatania 1.3)

Uwaga: Beneficjent ma obowiazek skladania do IP II wniosku o platnos¢ nie rzadziej niz raz na
trzy miesiace liczac od daty koncowej okresu, za ktory beneficjent zlozyl poprzedni wniosek
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o platnosé. W przypadku pierwszego wniosku o platnos¢ termin ten przypada trzy miesigce po
dacie podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Powyzsze uregulowania nie maja zastosowania do wnioskéw o platnos¢ koncows. Beneficjent ma
obowiazek zlozy¢ wniosek o platno$¢ koncowa w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
zakonczenia realizacji projektu okreslonej w umowie o dofinansowanie. W sytuacji gdy realizacja
projektu zostala zakonczona przed podpisaniem umowy o dofinansowanie beneficjent ma
obowigzek zlozy¢ wniosek o platnos¢ koncowa w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
podpisania umowy o dofinansowanie.

Szczegélowy sposéb weryfikacji wniosku o ptatno$¢ zostal dokladnie opisany w Podrozdziale 7.5
Przewodnika.

Rozdzial 9 — Stosowanie przepiséw dotyczacych zamowien publicznych oraz
przejrzystos¢ wydatkowania Srodkow w ramach projektu

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych $rodki pochodzace
z EFRR sa $rodkami publicznymi. Oznacza to, ze przy wydatkowaniu tych srodkéw nalezy kierowac si¢
zasada okre$lang w art. 44 ust 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych tj.: ,,wydatki publiczne powinny
byé¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladéw i optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych osiagnieciu
zatozonych celow” oraz nalezy zapewni¢ potencjalnym oferentom wtasciwy poziom upublicznienia
informacji gwarantujacy otwarcie na konkurencjg oraz bezstronnos$¢ postgpowan o udzielenie zaméwienia
publicznego. W celu spelniania tej zasady wydatki ponoszone na realizacj¢ projektéw
wspoifinansowanych z EFRR w ramach RPO WP musza by¢ ponoszone zgodnie z przepisami
okreslonymi w ustawie PZP.

Majac na uwadze, ze nie wszyscy beneficjenci spetniajq kryteria podmiotowe okreslone w art. 3 ustawy
PZP, TP 1l zobowiaze w umowie o dofinansowanie projektu zobowiaze beneficjentéw i Partneréw, ktérzy
nie sg objeci zakresem stosowania ustawy PZP, do dokonywania wydatkéw:
1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania zalozonych efektéw przy
jak najnizszej kwocie wydatku;
2) na warunkach rynkowych, przy czym beneficjent nie sprawuje kontroli nad sprzedajacym
w rozumieniu art. 3 rozporzadzenia Rady (WE) nr 139/2004 z dnia 20 stycznia 2004 r. w sprawie
kontroli koncentracji przedsigbiorstw (rozporzadzenie WE w sprawie kontroli taczenia
przedsigbiorstw) (tj. Dz. Urz. UE L 24 z 29.01.2004; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne,
rozdz. 8, t. 3, str. 40) ani odwrotnie;
3) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ projektu;
4) w wysokosci i terminach wynikajacych z zaciagnigtych zobowigzan.

W przypadku powstania watpliwosci w trakcie kontroli, dotyczacych wydatkéw kwalifikowalnych
na beneficjencie spoczywa obowiazek udowodnienia, ze ww. zasady zostaty zachowane.

W sytuacji, gdy zamoéwienie przekracza kwotg 50 000,00 PLN, beneficjent niestosujacy PZP zobowiazuje
si¢ zgromadzi¢ i przedstawi¢ instytucjom uprawnionym do kontroli dokumenty, ktére udowodnig
spelnienie ww. zasady [w szczegdlnosci zapytania ofertowe, pisemne protokoty z negocjacji handlowych
(podpisane przez obie strony), pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku do
wykonawcy/dostawcy, z ktérym beneficjent podpisze umowe, wydruki ze stron internetowych
podmiotéw oferujacych dane dobro (przy czym wydruk musi posiada¢ date¢ wydruku, zawiera¢ dane
strony, dane podmiotu oferujacego dobro, ceng¢ oraz opis dobra w takim zakresie, ktéry umozliwi
poréwnanie go z innymi ofertami). Oprécz ww. dokumentéw nalezy przedltozy¢ os$wiadczenia
beneficjenta uzasadniajace dokonany wybér wykonawcy/dostawcy oraz dat¢ dokonania wyboru].

Powyzsze zapisy nalezy rozumie¢ nastgpujaco:
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1. Kwota graniczna 50 000,00 PLN jest kwota netto w przypadku, gdy VAT jest wydatkiem
niekwalifikowalnym lub kwota brutto jezeli VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym. Kwota 50 000,00
PLN odnosi sig nie tylko do ceny urzadzen, ale takze do wartosci zlecenia w przypadku zakupu ustug.

2. Beneficjent jest zobowiazany do przedstawienia zapytania ofertowego wystosowanego do co najmniej
trzech przedsigbiorstw i konkurencyjnych wzgledem siebie ofert stanowiacych odpowiedz na zapytanie
ofertowe, tj. oferty przedsigbiorstwa, ktéremu udzielono zamdéwienia oraz co najmniej dwéch ofert
innych przedsigbiorstw. W przypadku braku ofert konkurencyjnych, beneficjent ma obowiazek
udokumentowa¢ dziatania majace na celu ich uzyskanie poprzez przedstawienie rozestanych zapytan
ofertowych wraz z potwierdzeniem ich nadania. W przypadku braku mozliwosci okazania przez
beneficjenta ofert konkurencyjnych , dopuszcza si¢ przedstawienie wyceny wartosci zakupionych
towaréw/ustug/robét budowlanych przez biegltego rzeczoznawce niezaleznego od stron transakcji. W
przypadku, w ktérym innowacyjno$¢ przedmiotu zaméwienia skutkuje brakiem mozliwosci uzyskania
ofert konkurencyjnych, nalezy przedlozy¢ opini¢ o innowacyjnosci przedmiotu zamdwienia, ktdéra
potwierdzi taki stan rzeczy. Opinia powinna by¢ wystawiona przez podmioty lub osoby fizyczne, ktére
moga udokumentowaé kompetencje w okreslonej dziedzinie zwigzanej z przedmiotem zamdéwienia (np.
jednostki naukowe, instytuty badawcze, rzeczoznawcy).

3. Poprzez ofert¢ konkurencyjna nalezy rozumie¢ ofert¢ towaru//ustugi takiego samego rodzaju lub
o zblizonych parametrach/jakosci przedstawiona przez innego sprzedajacego/ustugodawce (trzy rézne
urzadzenia o zblizonych parametrach oferowane przez tego samego przedsigbiorce nie sa w stosunku
do siebie konkurencyjne). Niezgodne z zasadami konkurencyjno$ci jest réwniez przedstawianie jednej
oferty oraz o§wiadczenia dwdch pozostatych oferentéw o braku mozliwosci ztozenia ofert w sytuacji, gdy
nie oferuja towaréw/ustug zawartych w zapytaniu ofertowym.

4. W zapytaniu ofertowym nalezy okresli¢ precyzyjnie kryteria oceny/wyboru ofert, co umozliwi
oferentom przedstawienie poréwnywalnych co do kryteriow ofert. Jednym z kryteriéw oceny ofert musi
by¢ cena. Pozostate kryteria nalezy dobiera¢ majac na wzgledzie przedmiot i ztozono§¢ zamdéwienia.
Zamawiajacy ma prawo wyboru oferty najkorzystniejszej ekonomicznie (tj. przedstawiajacej
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw, np.: koszty dostawy, montazu, serwisu, koszty
eksploatacji itp) albo oferty o najnizszej cenie. Oferta powinna posiada¢ datg sporzadzenia oraz okres
waznosci, dane oferenta, parametry techniczne/specyfikacj¢ uslugi umozliwiajace poréwnanie jakosSci
ofert. Jest to istotne z uwagi na fakt, iz r6znica pomigdzy ceng z oferty, a kwota faktycznie zaptacona
stanowi, co do zasady, wydatek niekwalifikowalny.

5. Beneficjent ma obowiazek przedstawi¢ protokdt z wyboru ofert (potocznie: uzasadnienie wyboru
najkorzystniejszej oferty). Powinien on zawiera¢ co najmniej: dat¢ sporzadzenia, podpis osoby
uprawnionej do reprezentowania beneficjenta, jasno okreslone kryteria wyboru, zestawienie ofert,
zestawienie cech ofert podlegajacych ocenie (w ramach poszczegélnych kryteriow).

6. W celu spelnienia warunkéw podpisanej umowy o dofinansowanie projektu w zakresie zachowania
zasady konkurencyjnos$ci wskazane jest szukanie potencjalnych wykonawcow/dostawcéw na terenie catej
Unii Europejskiej. Jest mozliwa sytuacja, w ktérej oferta zagraniczna moze okazac si¢ korzystniejsza niz
dostgpna na terenie kraju.

UWAGA!!

Beneficjent nie moze dokonywaé podzialu zaméwienia (zanizaé jego wartosci) w taki sposob, aby na
skutek ustalania wartosci dla kazdej z wydzielonych cze$ci zaméwienia doszlo do nieuprawnionego
wylaczenia stosowania zapisow §12 ust. 10 umowy o dofinansowanie projektu. Przyjmuje sie,
w przypadku dokonania celowego i nieuzasadnionego podzialu, ze wartoscia zamoéwienia na
towary/ustugi/roboty budowlane jest Iaczna warto$¢ poszczegolnych czeSci zaméwienia. Beneficjent
moze z oKkreSlonych wzgledow (organizacyjnych, ekonomicznych, celowosciowych itp.) dokonaé
podziatu jednego zamoéwienia na cze$ci, dla ktérych bedzie prowadzil odrebne postepowania
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zgodnie z zapisami §12 ust. 8 umowy o dofinansowanie projektu. Dla ustalenia, czy mamy do
czynienia z jednym zamdéwieniem nalezy wzia¢ pod uwage nastepujace kryteria:

- tozsamo$¢ przedmiotowa zaméwienia (towary, ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju
i 0 tym samym przeznaczeniu),

- tozsamos¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zaméwienia w tym samym czasie),

- mozliwo$¢ wykonania zamowienia przez jednego wykonawce.

Jezeli w tym samym czasie mozliwe jest udzielenie tozsamego przedmiotowo zamowienia, ktore
moze by¢ wykonane przez jednego wykonawce mamy do czynienia z jednym zamowieniem.
Beneficjent przystepujac do szacowania wartoSci zaméwienia powinien ustali¢ z nalezyta
starannos$cia planowang liczbe towaréw, ustug czy tez rob6t budowlanych tego samego rodzaju,
ktore zamierza naby¢ i oszacowaé¢ ich laczng warto$¢ niezaleznie, czy zamierza je naby¢
jednorazowo w ramach jednego zamdwienia czy tez sukcesywnie w ramach odrgbnych postegpowan.
W kazdym takim przypadku nalezy zgromadzi¢ oferty na zakup i przedstawi¢ je IP II.

Podzial zaméwienia przez beneficjenta w celu ominiecia ww. obowigzkéw jest niedopuszczalny
i bedzie skutkowal uznaniem koszté6w, poniesionych z naruszeniem zasad konkurencyjnosci, za
niekwalifikowane.

Stosowanie si¢ do wyzej wymienionych zasad jest jednga z przeslanek uznawania wydatkéw
ponoszonych na realizacj¢ projektow za kwalifikowalne.

Do tego celu stuzy¢ bedzie dokument ,,Wymierzanie korekt finansowych za PZP zwiazanych z realizacja
projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy Unii Europejskiej” oraz Zalacznik ,,Wskazniki
procentowe do obliczenia wartosci korekty finansowej za naruszenia przy udzielaniu zamoéwien
publicznych, wspétfinansowanych ze S$rodkéw funduszy Unii FEuropejskiej” - zwany dalej
Htaryfikatorem”. Dokumenty te sa dostepne na stronie internetowej IP II (www.arp.gda.pl).

»TLaryfikator”, zawierajacy wyrazone procentowo wielkos$ci korekt finansowych przypisane konkretnym
rodzajom naruszen prawa zamowien publicznych oraz metodologi¢ obliczania kwot tychze korekt, stuzy¢
ma koordynacji i ujednoliceniu sposobu postgpowania w przypadku wykrycia naruszen przepiséw prawa
zamowien publicznych. W dokumencie przyjeto podstawowe zalozenie, zgodnie z ktérym wskazane
poziomy korekt powinny znalez¢ zastosowanie jedynie w odniesieniu do tych przypadkéw naruszen
przepisow prawa zaméwien publicznych, w ktérych nie jest mozliwe oszacowanie nieprawidlowo
wydatkowanej kwoty. Jezeli natomiast oszacowanie kwoty nieprawidlowosci jest mozliwe, wielko$¢
korekty powinna by¢ réwna ww. kwocie.

Nalezy podkresli¢, ze celem dokumentu nie jest wprowadzenie dodatkowego rodzaju kontroli ani
dodatkowych obciazen finansowych dla beneficjentéw. ,, Taryfikator” bedzie stosowany przez Instytucje
Zarzadzajace, Posredniczace i Wdrazajace wszystkich programéw realizowanych w ramach Podstaw
Wsparcia Wspdlnoty oraz Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia podczas kontroli przestrzegania
przez beneficjentéw przepisow PZP. Obowiazki kontrolne w tym zakresie wynikaja bezposrednio
z przytoczonych powyzej przepiséw wspolnotowych aktéw prawnych. , Taryfikator” ma zastosowanie
w odniesieniu do zaméwien publicznych prowadzonych w ramach projektéw wspéifinansowanych
z funduszy strukturalnych oraz Funduszu Spéjnosci w perspektywie finansowej 2007-2013.

Rozdzial 10 - Wymagania zwigzane z promocja unijnego zrédia
dofinansowania projektu

Obowiazki beneficjenta odno$nie promocji projektu realizowanego w ramach RPO WP wynikaja z art.
8 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku. Zgodnie z ww. artykulem,
beneficjenci sa odpowiedzialni za informowanie spoleczenstwa o pomocy otrzymanej z funduszy poprzez
wykorzystanie narzedzi i kanaléw okreslonych w Zataczniku nr 12 Przewodnika.
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Rozdzial 11 — Kontrola

11.1. Kontrola realizacji projektu

IP II kontroluje projekty dofinansowane w ramach Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt
14 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Kazdy projekt powinien by¢ skontrolowany na miejscu realizacji przynajmniej raz w trakcie trwania
projektu lub po zlozeniu wniosku o ptatno§¢ koncowa, przed wyplata srodkéw. IP II prowadzi kontrole
realizacji projektu planowe — zgodnie z zatwierdzonym Rocznym Planem Kontroli, pozaplanowe —
kontrole dorazne oraz kontrole sprawdzajace.

W niektorych przypadkach mozliwa jest réwniez kontrola dokumentacji z realizacji projektu w siedzibie
IP II. Na zadanie IP II beneficjent zobowiazany jest skompletowa¢ dokumenty zwigzane z realizacja
projektu zgodnie z przestanym przez IP Il wykazem i dostarczy¢ je w wyznaczonym terminie.

Kontrole przeprowadzane sa przez Zespét Kontrolujacy. Czionkowie Zespotu Kontrolujacego wybierani
sa w spos6b zapewniajacy uniknigcie konfliktu interesdw.

Zespot kontrolujacy liczy minimum dwdch cztonkow.

Jednostka kontrolowana informowana jest o planowej kontroli na miejscu realizacji projektu pisemnie
(listem poleconym oraz fakem) przynajmniej 7 dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem
czynnosci kontrolnych.

W przypadku kontroli doraznej na miejscu realizacji projektu jednostka kontrolowana moze zostaé
poinformowana o kontroli w dniu rozpoczgcia czynnosci kontrolnych (fakem lub e-mailem).

Kazda kontrola przeprowadzana jest na podstawie upowaznienia do kontroli, podpisanego przez
Kierownika Sekcji Kontroli lub Z-c¢ Dyrektora ds. Wdrazania lub Dyrektora RIF.

W trakcie kontroli Zesp6t Kontrolujacy sprawdza:

- stan zaawansowania projektu pod wzgledem rzeczowym i finansowym,

- zgodnos¢ faktycznej realizacji z zapisami umowy o dofinansowanie projektu,

- prawdziwo$¢ i prawidlowos$¢ poniesienia wydatkéw, w tym generowanie dochodu w zwiazku
z realizacja projektu,

- ewidencj¢ ksiggowa,

- wywiazywanie si¢ beneficjenta z natozonych na niego umowa o dofinansowanie projektu
obowiazkdéw,

- stosowanie obowigzujacych przepisow, w tym kwalifikowalno$¢ podatku VAT,

- prawidtowo$¢ prowadzenia procedur przetargowych wynikajacych z Ustawy PZP,

- zgodno$¢ realizowanego projektu z dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie oceny
oddzialywania na $rodowisko, jesli wystapilo znaczace odstgpstwo od projektu budowlanego
inwestycji realizowanej w ramach projektu i/lub gdy beneficjent dokonat modyfikacji, ktdre
mogly spowodowa¢ zmiany w decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach, decyzji
lokalizacyjnej i decyzji budowlane;j.

Pozytywny wynik kontroli realizacji projektu przeprowadzonej po zlozeniu wniosku o ptatno$¢ koncowa
(bez koniecznosci wydania zalecen pokontrolnych) jest jednym z warunkéw przekazania ptatnosci
koncowej na rzecz beneficjenta. W przypadku sformutowania przez Zesp6t Kontrolujacy zalecen
pokontrolnych, beneficjent ma obowiazek wdrozy¢ zalecenia pokontrolne. W przeciwnym razie IPII
wstrzymuje przekazanie ptatnosci koncowe;.
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Nizej wymieniong dokumentacje beneficjent jest zobowiazany przedstawi¢ kontrolujacym w dniu
rozpoczgcia kontroli:

Wykaz dokumentéw w zakresie rzeczcowym (oryginaly):

1. Dokumentacja techniczna budowy zgodna z wymaganiami stawianymi przez ustawe z dnia 07 lipca
1994 r. Prawo budowlane:

- Projekt budowlany;

- Dokumenty dotyczace prowadzonego postgpowania w sprawie oceny oddzialywania na
srodowisko i1 wydania decyzji o S$rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsigwzigcia, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo Ochrony
Srodowiska”;

- Dokument uprawniajacy do realizacji robét budowlanych (pozwolenie na budowg ostateczne lub
w przypadku prowadzenia budowy lub rob6t budowlanych na zgtoszenie wtasciwemu organowi
wraz informacja o nie wniesieniu sprzeciwu do przedmiotowego zgloszenia/zgtoszenie wraz
z informacja o braku zastrzezen ze strony wlasciwego organu);

- Zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpoczecia robdt (w tym takze autora projektu) wraz
z wszystkimi dokumentami zgodnie z art. 41 ust. 4 ustawy z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo
budowlane;

- Protokét przekazania placu budowy;

- Dziennik budowy;

- Dokumenty pos$wiadczajace uprawnienia budowlane uczestnikéw procesu budowlanego wraz
z zas$wiadczeniami o przynaleznos$ci do izby samorzadu zawodowego (kierownik budowy/roboét,
inspektor nadzoru);

- Protokoly odbioru zadania inwestycyjnego (czgSciowe/koncowy) podpisane przez inwestora,
kierownika budowy/robét, inspektora nadzoru oraz projektanta;

- Protokotly robét uzupetniajacych lub zamiennych podpisane przez inwestora, kierownika budowy,
inspektora nadzoru, autora projektu wraz z wyliczeniem ich warto$ci oraz sporzadzone na ich
podstawie aneksy do uméw z wykonawca;

- Protokdét robét dodatkowych inwestora, kierownika budowy, inspektora nadzoru, autora projektu
wraz z wyliczeniem ich warto$ci oraz sporzadzone na ich podstawie umowy na roboty dodatkowe
do uméw z wykonawca oraz zmiana pozwolenia na budowg/ zgloszenia (ze zwrdceniem
szczeg6lnej uwagi na zachowanie procedur zgodnych z ustawa PZP);

- Umowa z inspektorem nadzoru na roboty dodatkowe;

- Zawiadomienie o zakonczeniu robdt budowlanych wraz z wszystkimi dokumentami
wymienionymi w art. 57 ust 1 — ust. 3 ustawy z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

- Dokumentacja powykonawcza, w tym operat kolaudacyjny: projekt wykonawczy
z odnotowanymi zmianami zaistnialymi w czasie realizacji robét, deklaracje zgodnosci
producenta potwierdzajace, ze wbudowane wyroby budowlane zostaty wprowadzone do obrotu
zgodnie z obowiazujacymi  przepisami, wyniki wykonanych badan, pomiaréw,
przeprowadzonych préb stwierdzajacych jako$¢ wykonanych robdt, inwentaryzacja geodezyjna
powykonawcza;

- Dokument uprawniajacy do uzytkowania obiektu budowlanego (pozwolenie na
uzytkowanie/zgtoszenie).

2. Dokumentacja techniczna dostaw/sprzetu, w tym dokument uprawniajacy do uzytkowania
dostawy/sprzetu wraz z protokotami odbioru.

3. Dokumentacja postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
- ogloszenie o wszczgciu postgpowania wraz z dowodem publikacji lub przekazania Prezesowi
Urzedu Zamoéwien Publicznych Iub Urzgdowi Oficjalnych Publikacji UE
- specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia

7 Dz. U. 22008 r., Nr 25, poz. 150
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- korespondencja pomigdzy beneficjentem a wykonawcami w trakcie postgpowania;

- korespondencja pomigdzy beneficjentem a Prezesem Urzgdu Zaméwien Publicznych i Krajowa
Izba Odwotawcza;

- protokoty postgpowania wraz z zatacznikami

- oferty wykonawcow

- powiadomienie o wykluczeniach, odrzuceniach oraz wyborze najkorzystniejszej oferty wraz
z ogloszeniem o udzielenie zamdéwienia

- umowa oraz aneksy do zawartej umowy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

- dokumentacja potwierdzajaca udzielenie zamowien dodatkowych lub uzupetniajacych, jezeli

wystepuja.

4. Dokumentacja promocji projektu:
- dowody wywiazania si¢ z obowiazku promocji (np. oryginalne egzemplarze gazet, w ktérych
zostat zamieszczony artykul promocyjny, nagrania z radia, video/DVD w przypadku programéw
telewizyjnych, oryginaty gadzetéw).

Wykaz dokumentéw w zakresie finansowym:

1. Weryfikacja dokumentéw finansowych:

- wydruki obrotéw i sald rachunku bankowego jednostki, z ktérych regulowano ptatnosci
za realizacjg projektu wraz z wyciggami bankowymi potwierdzajacymi wplywy i wydatki

- uchwaty budzetowe, potwierdzenie zabezpieczenia Srodkéw na przedmiotowy projekt

- Zakladowy Plan Kont wraz ze zmianami

- polityka rachunkowosci

- wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektu (wydruki obrotow i sald kont, na ktérych
dokonywano zapisow dotyczacych projektu)

- rejestry zakupu VAT, rejestry sprzedazy VAT

- dokumenty finansowo — ksiggowe (faktury VAT, rachunki i inne réwnowazne dokumenty
finansowo — ksiggowe) potwierdzajace poniesione, okreslone w umowie, wydatki kwalifikowalne
oraz niekwalifikowalne na realizacj¢ projektu

- dokumenty po$wiadczajace przyjecie sktadnikow majatkowych na stan (ksiggi inwentarzowe,
karty $§rodkéw trwatych, dowody OT, ewidencja ksiggowa zespotu ,,0”)

- spos6b zabezpieczenia i przechowywania dowodéw ksiggowych dotyczacych realizowanego
projektu.

Wydruki obrotéow i sald oraz wszelkie zestawienia winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢
z oryginalem przez upowaznione osoby.

W terminie 14 dni roboczych od zakonczenia czynno$ci kontrolnych sporzadzana jest Informacja
Pokontrolna w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach. Przed podpisaniem Informacji Pokontrolnej podmiot
kontrolowany ma prawo sktada¢ pisemnie uwagi, wyjasnienia lub zastrzezenia do zapiséw zawartych
w Informacji Pokontrolnej w terminie 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania. W przypadku wptynigcia
zaakceptowanej przez beneficjenta Informacji Pokontrolnej oraz braku uwag, wyjasnien lub zastrzezen
lub uplynigcia terminu na skladanie uwag, wyjasnien lub zastrzezen — Informacja Pokontrolna otrzymuje
range Informacji Pokontrolnej Koncowej. W przypadku uznania badZ nieuznania zastrzezen beneficjenta
do ustalen Informacji Pokontrolnej, sporzadzana jest kolejna Informacja Pokontrolna.

W Informacji Pokontrolnej zawarte sa rowniez zalecenia pokontrolne wraz z terminem na ich realizacje.
IP II monitoruje proces wdrozenia zalecen pokontrolnych, moze réwniez przeprowadzi¢ kontrolg
sprawdzajaca.

Nalezy pamigta¢, ze zgodnie z postanowieniami wzorcowej umowy o dofinansowanie projektu

beneficjent jest zobowiazany poddac si¢ kazdej kontroli i audytowi, w zakresie prawidtowosci realizacji
projektu, dokonywanych przez IP II i wszystkie podmioty uprawnione do ich przeprowadzenia oraz
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zapewni¢ tym podmiotom prawo wgladu we wszystkie dokumenty przez okreslony w umowie
o dofinansowanie okres ich przechowywania.

11.2. Kontrola ,,ex-ante” dokumentacji przetargowej projektu w siedzibie IP II (,,on the desk”)

Co do zasady, wszystkie projekty, ktérych realizacja wiaze si¢ z konieczno$cia stosowania przepiséw
o zamoOwieniach publicznych w zakresie, w jakim ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. PZP ma zastosowanie
do beneficjenta i projektu, zostang przez IP II poddane kontroli. Kontrola ,.ex-ante” projektéw poprzedza
z reguly zawarcie przez beneficjenta umowy z wykonawca i co do zasady jest kontrola na dokumentach
przeprowadzana w formie kontroli ,,on the desk’ tj. w siedzibie IP II.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu beneficjent kazdorazowo zobowigzany jest
do przekazania IP II tresci ogloszenia o zamdwieniu publicznym, niezwlocznie przed podaniem go
do informacji publicznej. Na tej podstawie (o ile nie wynika to z analizy ryzyka) IP II moze podjac¢
decyzje o kontroli ,.ex-ante” dokumentacji przetargowej. Pracownik Zespotu Kontroli przygotowuje
pismo do beneficjenta, zawierajace wykaz dokumentéw, ktére beneficjent zobowiazany jest przesta¢ do
IP I w wyznaczonym terminie. Po przeprowadzeniu czynnos$ci kontrolnych, IP II sporzadza informacje
o wyniku przeprowadzonej kontroli oraz formuluje ewentualne zalecenia zawarte w opinii IP II, ktére
beneficjent jest zobowiazany zastosowaé. Niezastosowanie si¢ do ww. zalecen moze skutkowac
uznaniem wydatkéw, poniesionych w ramach umowy z wykonawca, za niekwalifikowalne.

Jezeli przedtozone IP II dokumenty przetargowe budza jakiekolwiek watpliwosci co do wiarygodnosci,
IP II ma prawo przeprowadzi¢ kontrol¢ dokumentacji przetargowej projektu w siedzibie beneficjenta
lub na miejscu realizacji projektu.

Ponadto beneficjent zobowiazany jest do przekazania IP I uwierzytelnionych kopii uméw i anekséw
do uméw z wykonawca, niezwtocznie po ich zawarciu oraz informacji o wynikach ewentualnych kontroli
przeprowadzonych przez Prezesa Urzgdu Zaméwien Publicznych.

11.3. Kontrola ,,ex-post”’ dokumentacji przetargowej projektu

Kontrola ,.ex-post” dokumentacji zwiazanej ze stosowaniem przepiséw dotyczacych zaméwien
publicznych jest przeprowadzana w siedzibie beneficjenta i moze by¢ zaréwno elementem kontroli
projektu w trakcie jego trwania, jak i elementem kontroli na zakonczenie realizacji projektu.

Rozdzial 12 — Nieprawidltowosci

Zgodnie z art. 2 pkt. 7 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca 2006 r. nieprawidlowos$¢ jest
to jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspélnotowego wynikajace z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogtoby spowodowaé szkode w budzecie ogélnym UE
w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogdlnego.

Nieprawidlowo$cia sa wylacznie przypadki spelniajace wszystkie kryteria okre§lone w definicji
nieprawidlowosci.

Nieprawidlowosci szczegdélnego znaczenia to takie, ktére moga mie¢ wkrétce negatywne nastgpstwa
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, rowniez takie, ktére wykazuja, ze zastosowano nowa nielegalna
praktyke (metode oszustwa)*®.

Wszystkie instytucje zaangazowane we wdrazanie RPO WP zobowiazane sa do wykrywania
i usuwania nieprawidtowosci oraz informowania o nich.

38 Dotyczy to projektéw o charakterze transgranicznym oraz projektéw realizowanych przez podmioty zagraniczne
lub koncerny z udzialem takich podmiotéw — zachodzi podejrzenie, ze podmioty te moga popelnia¢ podobne
nieprawidlowosci realizujac projekty réwniez poza granicami Polski.
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W ramach Dzialan 1.4 — 1.6 RPO WP za wykrywanie, usuwanie oraz przekazywanie informacji
o nieprawidlowosciach do IZ RPO WP odpowiedzialna jest IP II.

Zrédtem informacji o nieprawidtowos$ciach moga by¢ dla IP II:
— informacje o nieprawidlowosciach wykryte przez pracownikéw IP II w trakcie wykonywania
czynnosci stuzbowych,
— informacje o nieprawidtowosciach uzyskane przez IP II w postaci donoséw, informacji
prasowych, anonimowych lub innych informacji niepotwierdzonych,
— informacje o wystapieniu nieprawidtowosci otrzymane od innych instytucji zaangazowanych
we wdrazanie lub uprawnionych do kontroli w ramach funduszy strukturalnych w Polsce.

Zgodnie z dokumentem pt. ,,System informowania o nieprawidtowo$ciach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w latach 2007 — 2013” (SION) informowanie do KE oraz
innych organéw odbywa si¢ poprzez wypetnianie i przestanie do odpowiednich instytucji standardowych
raportéw lub zestawien nieprawidlowosci.

Moment wykrycia nieprawidlowosci (przed lub po ptatnosci) nie decyduje o tym czy nieprawidtowos¢
podlega czy tez nie podlega raportowaniu do KE. Kluczowe znaczenie ma wysokos$¢ udziatu §rodkéw
Wspdlnoty w wydatku nieprawidlowym. Szczegétowe zasady postgpowania w przypadku wystapienia
réznego rodzaju nieprawidtowosci okresla ww. SION.

IP II podejmuje dziatlania zmierzajace do usunigcia nieprawidtowosci niezaleznie od procesu
informowania o nieprawidtowosciach.

W przypadku, gdy dana nieprawidtowos¢ zostata wykryta przed ptatnoscia, IP II kieruje do beneficjenta
zadanie usunigcia nieprawidtowosci.
Natomiast w przypadku, gdy wykryta nieprawidlowo$¢ ma faktyczny skutek finansowy, beneficjent moze
si¢ spodziewac:

- zawieszenia czgsci lub catosci ptatnosci poprzez wstrzymanie wniosku o refundacje,

- zadania zwrotu srodkéw,

- wszczgcia postgpowania administracyjnego/cywilnoprawnego,

- w przypadku podejrzenia popelnienia przestepstwa — powiadomienia o tym fakcie organéw

$cigania,
- innych dziatan uznanych przez IP II za istotne z punktu widzenia usunigcia nieprawidtlowosci.

Beneficjent jest zobowigzany do prawidlowej realizacji projektu i jezeli sam z wtasnej woli 1 przed
wykryciem przez wilasciwe podmioty, zglosi fakt wystapienia nieprawidtowosci IP 1I, IZ RPO WP lub
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji, informacja o danej nieprawidlowosci nie bedzie raportowana do
KE. Ta zasada nie ma jednak zastosowania w sytuacji, gdy wystgpuje podejrzenie naduzycia finansowego
(oszustwa) lub sytuacji poprzedzajacej upadtosc.

Nalezy pamigta¢, ze podejrzenia naduzycia finansowego sa zawsze niezwlocznie przekazywane
wlasciwym organom $cigania.

IP II jest odpowiedzialna za gromadzenie informacji o nieprawidlowos$ciach zgodnie z art. 60 lit. c)
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, a takze za prawidlowo$¢ sporzadzenia raportu, kompletno$¢
i prawdziwo$¢ zawartych informacji. Informacje o nieprawidlowosciach zawarte w raportach lub
zestawieniach podlegaja odpowiedniej ochronie i stuza wytacznie do uzytku stuzbowego.

Wszelkie regulacje dotyczace systemu informowania o nieprawidlowos$ciach zawarte sa w:

— Systemie informowania o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i funduszu Spéjnosci w latach 2007 — 2013” z dnia 28 listopada 2007 roku
opracowany przez Petlnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci
Finansowych na Szkodg¢ Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej (SION),
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— Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 12.02.2008 r. w zakresie sposobu
postgpowania w razie wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013,

— 4 Sekcji I Rozdzialu Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajacego  szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu FEuropejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Rozdzial 13 — Archiwizacja dokumentow

Zgodnie Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 w zakresie zasad archiwizacji dokumentow
przyjetymi Uchwata nr 1305/88/11 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 27 pazdziernika
2011 r oraz zgodnie z art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wszystkie dokumenty
uzupetniajace dotyczace wydatkow i audytow danego programu operacyjnego sa przechowywane do
wgladu KE i Trybunatowi Obrachunkowemu przez okres 3 lat po dokonaniu przez KE ptatnosci
koncowej dla danego okresu programowania.

Poniewaz panstwo czlonkowskie ma obowiazek przedtozenia KE wniosku o ptatnos¢ salda koncowego,
sprawozdania z realizacji programu oraz deklaracji zamknigcia do 31 marca 2017 roku, a KE w ciagu 6
miesigcy, o ile nie bedzie miata uwag do tresci deklaracji zamknigcia, jest zobowiazana dokona¢ wyplaty
salda koncowego, beneficjent zobowigzany jest do przechowywania wszelkiej dokumentacji
zwigzanej z dofinansowanym projektem do 31 grudnia 2020 roku.

Zakres dokumentacji obejmuje:

- wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami,

- umowg o dofinansowanie projektu podpisana z IP II wraz z zalacznikami,

- dokumentacj¢ budowlana wraz z cala korespondencja, jaka byta prowadzona w trakcie realizacji
inwestycji,

- dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonych postgpowan przetargowych,

- korespondencj¢ prowadzona z r6znymi podmiotami i organami dotyczaca realizacji projektu,
- wnioski o ptatnos¢ wraz z zatacznikami,

- sprawozdania z audytu, raporty o nieprawidlowosciach,

- raporty z kontroli, informacje pokontrolne, wyjasnienia i uwagi sktadane do raportu,

- oraz wszelkie dokumenty zwiazane z realizacja projektu niewymienione powyze;j.

W przypadku wydtuzenia si¢ terminu realizacji ptatnosci koncowej przez KE wydtuza sig¢ odpowiednio
okres przechowywania dokumentacji.

Termin archiwizowania dokumentéw zostat takze okreslony w umowach o dofinansowanie projektéw
zawieranych w ramach Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP.

Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginaléw oraz dodatkowo mozna je przechowywaé¢ w formie
kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem. Niedopuszczalne uznaje si¢ dziatanie polegajace na
skanowaniu przez beneficjenta dokumentacji projektowej (np. faktur) w celu dalszego przechowywania
jej w formie elektronicznej z jednoczesnym niszczeniem oryginatow dokumentacji istniejacej w formie
papierowej
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Zalaczniki:

1. Instrukcja przygotowania zatacznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dziatan
1.4 -1.6 RPO WP

2. Wzér wniosku o dofinansowanie Projektu w ramach Dziatan 1.4 - 1.6 RPO WP

3. Instrukcja wypelnienia wniosku o dofinansowanie Projektu w ramach Dziatan 1.4 -1.6 RPO WP

4a. Wzér Biznes Planu do Dziatan 1.4 - 1.6 RPO WP (z wytaczeniem Poddziatania 1.5.1)

4b. Wz6r Biznes Planu do Dziatania 1.4 dla funduszy pozyczkowych

4c. Wzér Biznes Planu do Dziatania 1.4 dla funduszy poreczeniowych

5. Wytyczne do Studium Wykonalno$ci do Poddziatania 1.5.1 RPO WP

6. Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Dziatan 1.4 - 1.6 RPO WP

7. Tabela wskaznikéw produktu i rezultatu na poziomie projektu do Dziatan 1.4 - 1.6 RPO WP

8. Wytyczne dla beneficjentéw w zakresie stosowania pomocy publicznej w ramach OP1 RPO WP

9. Wytyczne do projektow przygotowywanych przez partnerstwa w ramach Dziatan 1.4 - 1.6 RPO WP
10a. Wzér umowy o dofinansowanie projektu w ramach Dziatan 1.4 - 1.6 RPO WP (z partnerem)

10b. Wz6r umowy o dofinansowanie projektu w ramach Dziatan 1.4 - 1.6 RPO WP (bez partnera)

10c. Wzér umowy o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 1.4 polegajacego na dokapitalizowaniu
funduszy

11a. Wzér wniosku o platno$¢ wraz z instrukcja wypetnienia w ramach Dziatan 1.4 - 1.6 RPO WP

11b. Wzér wniosku o ptatnos¢ wraz z instrukcja wypetnienia w ramach Dziatania 1.4 w projektach
polegajacych na dokapitalizowaniu funduszy

11c. Wzér wniosku o zaliczke wraz z instrukcja wypelniania w ramach Dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP

12. Wytyczne dotyczace promocji projektéw UE dla beneficjentow OP1 RPO WP (bez Dziatania 1.3)

13. Instrukcja przygotowania zatacznikéw do umowy o dofinansowanie projektu w ramach OP1 RPO WP
(bez Dziatania 1.3).

14. Wzo6r sprawozdania z realizacji projektu polegajacego na dokapitalizowaniu funduszy w ramach

Dziatania 1.4.
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