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WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC

CZESC OGOLNA

1. Okres: od rrrr-mm-dd do rrrr-mm-dd

2. Whniosek dotyczy wyhcznie przebiegu realizacji projektu:[ ] TAK [ INIE

3.

Data wptywu wniosku: rrrr-mm-dd

Podpis pracownika przyjmujacego wniosek:.......................
Numer wniosku o ptatnéé: WNP-RPPM. .... . ... T S [...-
DANE BENEFICJENTA/PARTNERA WIOD ACEGO:

Q) NAZWA i

IMIE I NAZWISKO .. ..ot e e e e e e

telefon: ..coooveeveeieeiei, faks: oo malls

b) Osoba wyznaczona do kontaktu wscz dot. postpu finansowego:

IMIQ I NAZWISKO: .oeiiiiiciiec e

telefon: ...coveeevviiin faks: covveeeeeeeece-mails oo,

¢) Osoba wyznaczona do kontaktu wscz dot. przebiegu realizacji projektu:

5
6
7.
8
9

IMIE T NAZWISKO: . .eevieieiie et e e e e e e a e e e eaaeeeees

telefon: ....oveeveeieeiein, faks: oiveeeeeeece-mails

Program Operacyjny:

Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Pomoskiego na lata 2007-2013
O$ Priorytetowa: 1 Rozwdj i innowacje w MSP

974 = = g1
Poddziatanie: ... ..o

IR0 L o 10 =2 U PP

Numer wniosku o dofinansowanie projektu: ...........ccoooviiiii i,

10. Numer umowy o dofinansowanie Projektu...........cvvvii e i i i,



CZESC FINANSOWA

11. Rodzaj ptatndci:

[ ] pcsrednia [ ] koncowa

12. Calkowita kwota poniesionych wydatkow olgtych wnioskiem:..................oooeevie. PLN
12A. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem:..............cccoovoi i enn. PLN
13A. Wnioskowana kwota do refundacji z EFRR:...........uiiiiiiii PLN
13B. Whnioskowana kwota do refundacji z budetu panstwa: ...........cocoevveieiiiiiiiinnnn.n. PLN

13C. Wnioskowana kwota do refundacji w podziale naiczestnikéw realizacji projektu®:

Lp. Nazwa partnera Numer rachunku bankowego  Wnioskowamata

do refundacji w PLN

1 2 3 4

14. Dochéd uzyskany w trakcie realizacji projektd

Lp. Rodzaj dochodu Kwota w PLN

1 2 3

suma ogotem w PLN

! Dotyczy wyhcznie projektéw z Dziatania 1.2 realizowanych w asim partnerstwa.
2 Nie dotyczy Dziata 1.1-1.2




15. Zestawienie dokumentow potwierdzajcych poniesione wydatki obgte wnioskiem
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Suma ogétem:

Potwierdzam ilé¢ zalzczonych kopii dokumentow oraz dowodow zaptatyiejeazym zestawieniem.

POAPIS: ..o

data: ......coeen....

IMi€ | NAZWISKO: ..vvviiiiiiiiiii e eeeee e

% Dotyczy wyhcznie projektéw realizowanych w ramach Dziatanw.partnerstwie



16.Zroda, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki*

Lp. Zrodio Kwota wydatkéw Kwota wydatkow
ogotem kwalifikowanych
1 2 3 4
1 Srodki wspolnotowe
2=3+4+5 | Krajowesrodki publiczne:
3 - budzet pastwa
4 - budzet jednostek samagdu
terytorialnego
5 - inne krajowesrodki
publiczne
6 Prywatne
7=1+2+6 suma ogotem
w tym
8 -EBI

* Kwoty wydatkow kwalifikowalnych powinny wynik&az kwot wykazanych w kolumnie 8
pkt 15 pomniejszonych o dochdéd wykazany w pkt 14.



CZESC DOTYCZACA PRZEBIEGU REALIZACJI PROJEKTU

17A. Stan realizacji posgpowan o udzielenie zamowienia publicznego - dotyczy
beneficjentow, ktdrzy @3 zobowhzani do stosowania ustawy Prawo zamowie

publicznych
Data Liczba
S Wartas¢ . Czy aneks do - . :
Podbana | podpsanci| L GCI% | umowy poasaone| POV | et umy
Przedmiot Tryb Status ) umowy . dotyczyt zmiany . -
Lp. SN I PP podstawowej | aneksow do e dodatkowych i | uzupehiagcych
zamoéwienia zaméwienia | zamoéwienia , podstawowej umo wartasci umowy uzupehiaicvch do umo
wykonawe K oZn aw podsta\\/lvvgwej p?rCi\SE’\G\IICI)EWEj dz umagw))// podstawgvv{ej
(rrrr-mm-dd) Wy @ podstawowej
1 2 3 4 5 6 7 8 9
17B. Stan realizacji posgpowan 0 udzielenie zamdwienia publicznego - dotyczy
beneficjentow, ktdrzy nie  zobowizani do stosowania ustawy Prawo zamowie
publicznych
Data podpisania umowy Z
Lp. Przedmiot zaméwienia Status zaméwienia wykonawe Wartas¢ podpisanej umowy
(rr-mm-dd)
1 2 3 4
18. Postkgp rzeczowo-finansowy w realizacji projektu
Wydatki przypisane
zadaniom okrdonym
Nazwa etapu/zadania Stan realizacji " a:tt(?zlr;&/?—zﬁggg\?vg? e Wydatki od p(_)cztku realizacji zaa\?vte;)npslglwania
stanowicym zahcznik do projektu realizacji projektu
umowy o
dofinansowanie projektu
Séiigﬁzgﬁﬁgggﬁgg% ogotem kwalifikowalne ogotem kwalifikowalne w %
1 2 3 4 5 6 7=(6/4)*100
Dziatanie 1
(nazwa.....)
Dziatanie 2
(nazwa....)
OGOLEM:
W tym:
kwota wydatkéw podlegagych _ _ _
zasadom pomocy publicznej
kwota wydatkéw na cross-financing :




19. Wskaniki realizacji projektu

19A. Wskazniki produktu

Wartas¢ docelowa Wartaic
e Wartasé wskanika wskanika o
wskanika S o o Stopie:
Jednostka , osiggnieta od ziaenia oSigghieta A
Nazwa . okreslona w . . realizacji
. miary . poprzedniego wniosku o od .
wskanika - umowie iy wskanika
wskanika ! . ptatnasé przez poczitku
o dofinansowanie . T (%)
. beneficjenta realizacji
projektu )
projektu
1 2 3 4 5 6=(5/3)*100
Wskaniki produktu
19B. Wskazniki rezultatu
Wartas¢ Wartas¢
bazowa docelowa Wartas¢é Stopies
Nazwa Jeri?aorstka wgkamka vl\(/sk{imlka vvlskaz_n'|[ka realizaci
wskanika , y mierzona okreslona w oSkgnieta w wskanika
wskanika przed umowie wyniku (%)
rozpoczciem o] zrealizowania
realizacji dofinansowanie projektu
projektu projektu
1 2 3 4 5 6=((5-3)/(4-3))*100
Wskaniki rezultatu

20. Informacja na temat problemow napotkanych w takcie realizacji projektu




22. Harmonogram wydatkéw na kolejne miesice

Okres

rok

mies{c

Planowane wydatki
kwalifikowalne

20...

20...

20...

20...

20...

20...

23. Informacja o kontrolach projektu przeprowadzonych przez uprawnione podmioty

Nazwa instytucji kontroluajcej

Czy zostat
. . sporadzony
Data przeprowadzenia kontroli dokument
pokontrolny?
rozpoczcie zakaczenie TAK/NIE

24. Wypetnienie obowazkow w zakresie informaciji i promociji projektu

Nazwa instrumentu informacji i promocji

Szt.

Tablica informacyjna zewatrzna

Tabliczka informacyjna wewtrzna

Plakietka informacyjna

Tablica pamitkowa

Plakaty

Certyfikaty potwierdzajce ukaczenie szkolenia

Publikacje i nargdzia komunikacji audiowizualnej

Wydarzenia medialne

Strony internetowe

Inne

25. Informacja o zgodndci realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotavych

Nazwa polityki wspolnotowej

Zgodna/ Niezgodna

Polityka zamoéwié publicznych

Polityka pomocy publicznej

Polityka zréwnowaonego rozwoju (ochrongrodowiska)

Polityka rowndci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminaciji

26. Opis niezgodnéci z zasadami polityk wspélnotowych




27. Gswiadczenie beneficjenta:

Ja, nzej podpisany @wiadczamze:

« informacje zawarte we wnioskw 2godne z prawgda wydatki wykazane we wniosku zostaty
zaptacone,

* wydatki wykazane do refundacji w ramach niniejszegaiosku nie zostaty wcZaiej
zrefundowane z innycirédet,

*  jestemswiadomy odpowiedzialni@i karnej wynikagcej z art. 297 Kodeksu karnego,

» dokumentacja zwjzana z projektem przechowywana jest wzepi wymienionym/ych
miejscu/ach:

28. Zahczniki:

1. Potwierdzone za zgodfb z oryginatem kopie faktur lub dokumentéw dgdwych
0 rownowanej wartgci dowodowej, zgodne z punktem 15 wniosku, wrazozvatlami
zaptaty.

2. Pddwiadczone za zgod&ké z oryginalem kopie dokumentow  potwierdeag
odbior/wykonanie prac.

3. Inne dokumenty, o ileaswymagane zgodnie z uma¥decyzj o dofinansowanie projektu.

Miejscowac¢: Data: Podpjsecztka imienna



Instrukcja wypetniania ,Wniosku beneficjenta o pia&” dla projektu finansowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dlaeWdmjztwa Pomorskiego na lata
2007-2013

(Os Priorytetowa 1 z wylczeniem Dziatania 1.3)

UWAGI OGOLNE

Przed rozpoczxiem wypetniania wniosku o ptatfib nalezy uwaznie zapozna sie z ponisz
instrukcp. Wniosek powinien by przygotowany bardzo starannie$zZaformacje w nim podane —
rzetelne, konkretne i wyczerpgg.

Instrukcja jest przeznaczona dla beneficjentéwizepmkcych projekty w ramach Osi Priorytetowej 1
z wylaczeniem Dziatania 1.3 Regionalnego Programu Opgregy dla Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2007-2013 (zwanego dalej: RPO WP).

We wniosku o ptatni@ beneficjent wykazuje wszystkie wydatki kwalifikolwa, jakie ponidst na
realizacg projektu, przewidziane w umowie o0 dofinansowaniejgktu oraz ujmuje wnioskowan
kwote refundaciji.

Wszelkie kwoty i dane finansowe podawane we wniasktatngé nalezy wyrazac w PLN.

Dla projektu, w ramach ktérego uwzghione zostaly wydatki obje zasadami pomocy publicznej,
dofinansowanie przekazywane jest zgodnie z zasadir® WP, UszczegoOtowienia RPO WP,
odpowiedniego programu pomocowego, pEmgo rozporzdzeniem oraz na warunkach odtoeych

w umowie o dofinansowanie projektu.

Pola zaznaczone na szaro nieaswypetniane przez beneficjenta. Wypetnia je pracowk
instytucji dokonuj acej weryfikacji wniosku o ptatnosé za wyjatkiem tabeli nr 18, kolumna 2,
wiersze kwota wydatkéw podlegggych zasadom pomocy publiczniekwota wydatkow na cross-
financing oraz kolumny 3 i 5 wierszakwota wydatkéw podlegagych zasadom pomocy publicznej,
ktore pozostap niewypetnione.

Beneficjent zobowizany jest do skladania wniosku o pfaihioz czstotliwoscia okreslona

w umowie o dofinansowanie projektu, tj. nie rza@lnie raz na trzy miesce.

Whiosek o ptatn@ nalezy sporadzic w programie Generator Wnioskéw Ptatniczych przynpoy
pliku inicjujacego przekazanego przez InstytuBjagsredniczca |l stopnia (zwaa dalej IP 1) RPO
WP. Wersja papierowa wniosku musitlggodna z wersjelektroniczia.

Beneficient ma obowizek ziazy¢é pierwszy wniosek o ptatné¢ posrednia w terminie
3 mieskcy, liczac od dnia podpisania umowy o dofinansowanie projeki

Whiosek o ptatn& nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

Whiosek o ptatng& nalezy ztozy¢é w zaklejonej kopercie lub w zwartym segregatorzeazw
Z wymaganymi zakznikami m. in: dowodami zaplaty, protokotami odbio umowami
z wykonawcami/dostawcami oraz aneksami do tych unféweli nie zostaty wczaiej ztazone).
Zalaczone do wniosku dokumenty — faktury lub inne dokaty o rownowanej wartgci dowodowej,
naley pouklada zgodnie z kolejnéria ich wykazywania w tabeli 12Zestawienie dokumentéw
potwierdzagcych poniesione wydatki aig wnioskiem

UWAGA: W przypadku projektow, ktore rozliczang jgdnym wnioskiem o pfatdé koncowa oraz
dodatkowo w ktérych liczba pozycji wykazywanych vabeli 15 Zestawienie dokumentow
potwierdzagcych poniesione wydatki @b wnioskiemwynosi co najwyej 10 pozycji, istnieje
mozliwo$¢ rozliczenia projektu w oparciu o zestawienie fakiDznacza to,zi na etapie skladania
wniosku o ptatné koncowa nie ma konieczriwi dolczania faktur lub innych dokumentéw
o réwnowanej wartgci dowodowej. Jednak dokumenty znajdage s¢ u beneficjenta mugzbyc¢
sporadzone/opisane zgodnie z wytycznymi zawartymi w @imk28)Zalqcznikininiejszej instrukcji.
Dokumenty te zostanzweryfikowane w trakcie kontroli na miejscu realifi projektu. Beneficjent
zobowhzany ledzie do sporgzenia kopii sprawdzonej dokumentacji i przekazgajazespotowi
kontrolujpcemu.

-10 -



WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC

CZESC OGOLNA

(1) Okres: od... do...:nalezy poda okres (w formacierrr-mm-dd), za jaki sktadany jest wniosek.
Okres obgty wnioskiem nie musi biyokresem obejmagym petny miesic kalendarzowy.

UWAGA: Brak wydatkow po stronie beneficjenta nie zwalnia zobowiazku przedktadania
wniosku o platncsé z wypetniomg jedynie czscia dotyczaca przebiegu realizacji projektu.
Whiosek stanowi wéwczas podstawdo monitorowania pogbu rzeczowego projektu i pozyskania
danych niezldnych do sporgizenia sprawozdania okresowego z realizacji program

W pierwszym wniosku o ptatsé posredna w komérceod... nalezy wpisa dat podpisania umowy
o dofinansowanie projektu. Zi beneficjent ponidst wydatki kwalifikowalne palat, podpisania
umowy o dofinansowanie projektu powinien ucié je w pierwszym wniosku o ptatéé zgodnie
z zaleceniami dotygzymi wypetniania punktu 15.

W komorcedo... naley poda dat konczaca okres za jaki skltadany jest wniosek. Nglgrzez to
rozumie dziea poprzedzajcy dat podpisania wniosku o ptatéo

Przy sporzdzaniu kolejnych wnioskow o platbonalezy pameta¢ o zachowaniu agtosci okresow
wykazywanych we wniosku tzn. w komore®l... naley umieici¢c dak nastpujaca po dacie
wykazanej w komorcdo... z poprzedniego wniosku (napty dzie kalendarzowy).

W przypadku ptatnici koncowej data w komorceo... nie mae by p&zniejsza od ostatniej daty
zaptaty dokumentu uwzgdnionego w tabeli 15.

Jezeli wniosek dotyczy wylcznie przebiegu realizacji projektu w komoéme... nalezy wpisa dat
zgodnie z powyszymi zasadami, w komorcelo... nalezy wpisa dat koncowa okresu
sprawozdawczego ¢tpgo w danym wniosku. Natg przez to rozumie dzien poprzedzajcy dat
podpisania wniosku o ptaté@

W sytuacji, gdy dany wydatek kwalifikowalny zostgominity we wniosku o ptatrig,
sporadzonym dla okresu, ktérego wydatek dotyczy,znmeogo ug¢ we wniosku za kolejny okres
rozliczeniowy. W takiej sytuacji natg w pismie przekazujcym wniosek o ptatni@é do wiasciwej
instytucji zawrzé informacg o0 umieszczeniu we wniosku o ptafbowydatku poniesionego
w okresie, za ktéry zimny zostat poprzedni wniosek o ptatto W punkcie 15 faktury/dokumenty
ksiegowe o réwnowznej wartdci dowodowej dla tych wydatkdw nale umiesci¢c w ostatnich
wierszach.

(2) Wniosek dotyczy wyhcznie przebiegu realizacji projektu: nalezy okresli¢ czy wniosek dotyczy
wytacznie przebiegu realizacji projektu (TAK/NIE). Wzgpadku zaznaczenia pola ,TAK” — nie
naley wypetnia punktéw od 11 do 16.

Pozostate pola w punkcie 2 wypelnia pracownik sty dokonupcej weryfikacji wniosku
0 pfatngc¢.

(3) Dane beneficjenta/partnera wiodcego:

a) Nazwa: nalezy odpowiednio podadane beneficjenta/partnera wagdgo: nazw instytucji oraz
imi¢ i nazwisko osoby/oséb upow@onych do reprezentowania beneficjenta/partneradygego
(podpisania wniosku o ptat&f), a nasipnie dane teleadresowe beneficjenta/partnera aeemb.
Dane beneficjenta/partnera wigego powinny b§ zgodne z danymi podanymi w umowie
o dofinansowanie projektu. W przypadku wysenia reprezentacji wieloosobowej, prosimy
0 wpisanie wszystkich oséb w jednym wierszu.

b) Nalezy pod& imie, nazwisko oraz dane teleadresowe 0soby wyznaczomeez
beneficjenta/partnera wiodacego do kontaktow ggazlot. postpu finansowego.

c) Nalezy pod& imig, nazwisko oraz dane teleadresowe o0soby wyznaczomeez
beneficjenta/partnera wiadego do kontaktow w e4ci dot. przebiegu realizacji projektu.

-11 -



(4) Program Operacyjny: pole wypetniangest automatycznie.
(5) Os Priorytetowa: pole wypetniane jest automatycznie.

(6) Dziatanie: nalezy poda& numer i peta nazw Dziatania RPO WP, w ramach ktorego realizowany
jest projekt.

(7) Poddziatanie nalezy poda& numer i peta nazwe Poddziatania, w ramach ktorego realizowany jest
projekt. W przypadku gdy Poddziatanie nie vgpsije, naléy pozostawt pole niewypeitnione.

(8) Tytut projektu : nalezy poda tytut nadany projektowi, tamy z tytulem podanym w umowie
o dofinansowanie projektu.

(9) Numer wniosku o dofinansowanie projektu: WND — RPPM: nalezy pod& numer nadany
wnioskowi, ktory powinien by identyczny z numerem olglenym w umowie o dofinansowanie
projektu.

(10) Numer umowy o dofinansowanie projektu: UDA — RPPM: naleey pod& numer umowy
o dofinansowanie projektu.

CZESC FINANSOWA

(11) Rodzaj ptatnosci:

— pasrednia — naley wybrat z listy rozwijanej NIE, gdy beneficjent ubiegae sb refundagj
poniesionych wydatkow kwalifikowalnych nie stanaaych wszystkich wydatkéw zaplanowanych do
realizacji.

— karicowa — naley wybrat z listy rozwijanej TAK, gdy beneficjent ubiegae 9 refundagj catej

kwoty poniesionych wydatkow kwalifikowalnych na ligacje projektu (projekt jest rozliczany
jednym wnioskiem o ptatr$o) lub jezeli beneficjent ubiega sio refundagi ostatniej kwoty
poniesionych wydatkow kwalifikowalnych (projekt fesozliczany wecej niz jednym wnioskiem
0 platndc).

Whniosek o ptatngé¢ koncowg beneficjent/partner wiodacy zobowgzany jest ztay¢ w terminie 30
dni od dnia zakaiczenia realizacji projektu zapisanego w umowie o dimansowanie projektu.

(12) Calkowita kwota poniesionych wydatkoéw ohjtych wnioskiem: nalezy obliczy¢ jako sume
kwot brutto wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifivalnych obgtych wnioskiem. Naley
uwzglkdniat tylko wydatki zwhzane z realizagjprojektu.

(12A) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem: nalezy obliczy¢ wg jednego
z poniszych wariantéw, w zakaosci od zawartego w umowie o dofinansowanie projekntazu
finansowego:

WARIANT |: sposéb obliczenia kwoty wydatkéw kwalifikowalnycbbjetych wnioskiem,
w ktorej nie wystepuje pomoc publiczna:

tj. ,suma ogotem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 9(,kwota wydatkow kwalifikowalnych ogétem”
— ,suma ogdétem w PLN” z tabeli 14Dochdéd uzyskany w trakcie realizacji projektu)

WARIANT II:  sposOb obliczenia kwoty wydatkéw kwalifikowalnychbjgtych wnioskiem
w ktorej czes¢ wydatkowpodlega zasadom pomocy publiczné.:

a) kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie podlegapca zasadom pomocy publicznej
=,suma ogotem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 9(,kwota wydatkow kwalifikowalnych
ogotem”) — suma ogotem w PLN z tabeli 15 kolumna nr 1{,w tym kwota wydatkéw
kwalifikowalnych podlegafpych zasadom pomocy publiczief ,suma ogélem w PLN”
Z tabeli 14(Dochéd uzyskany w trakcie realizacji projektu);
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b) kwota wydatkow kwalifikowalnychpodlegapca zasadom pomocy publicznef,suma
og6tem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 11(,w tym kwota wydatkéw kwalifikowalnych
podlegajcych zasadom pomocy publicznej”

Kwota wydatkow kwalifikowalnych w wariancie Il stanowi sume punktéw a i b.

WARIANT 1ll: sposéb obliczenia kwoty wydatkéw kwéikowalnych obgtych wnioskiem
0 ptatna¢, w ktorej wystepuje pomoc publiczna:

tj. ,sumaogotem w PLN" z tabeli 15 kolumny nr 9(,kwota wydatkéw kwalifikowalnych ogoétem”
powinna by identyczna z suma og6tem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 11
(,w tym kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegajch zasadom pomocy publicznej”

(13A) Wnioskowana kwota do refundacji z EFRR: Beneficjent wnioskuje o refundacj
poniesionych wydatkow zérodkéw EFRR przyznanych na podstawie umowy o dofosvanie
projektu. W zalenaosci od wystpujacego w projekcie jednego z wariantéw wymienionyclpumkcie
(12A), wnioskowam kwote do refundacji nalezy obliczy¢ wg jednego z ponszych schematow tj.:

WARIANT I: wnioskowana kwota do refundacji = punkt (12) x wart& dofinansowania
wynikajaca z umowy o dofinansowanie projektow Zeodkéw EFRR / catkowite wydatki
kwalifikowalne obgte umowa o dofinansowanie projektu.

WARIANT II: wnioskowana kwota do refundacji stanowi surma wartosci ponizszych punktow a)
i b).

a) ,suma ogdétem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 9(,kwota wydatkéw kwalifikowalnych
ogblem”) — suma ogétem w PLN z tabeli 15 kolumna nr 1{,w tym kwota wydatkéw
kwalifikowalnych podlegafpych zasadom pomocy publiczief ,suma ogélem w PLN"
z tabeli 14 (Dochdd uzyskany w trakcie realizacji projektu)wartas¢ dofinansowania
wynikajaca z umowy o dofinansowanie projektu g®dkow EFRR / catkowite wydatki
kwalifikowalne obgte umowva 0 dofinansowanie projektu.

b) ,suma ogdtem w PLN" z tabeli 15 kolumna nr 11 (,w tym kwota wydatkow
kwalifikowalnych podlegaicych zasadom pomocy publicznej”) x wadodofinansowania
odnoszca sé do pomocy publicznej, wynikaga z umowy o dofinansowanie projektu/
catkowite wydatki kwalifikowalne olje pomoa publiczry przedstawione w umowie
o dofinansowanie projektu x poziom dofinansowa@arodkow Unii Europejskiej (UE

WARIANT 1lI: wnioskowana kwota do refundacji = kwota wydatkéw kwalifikowalnych
podlegajaca zasadom pomocy publicznefj. ,sumaogétem w PLN” z tabeli 15 kolumny nr 11
(.kwota wydatkow kwalifikowalnych podlegaych zasadom pomocy publicziejx wartas¢
dofinansowania odnosza s¢ do pomocy publicznej, wynikaga z umowy o dofinansowanie
projektu/ catkowite wydatki kwalifikowalne olie pomoa publiczra przedstawione w umowie
o dofinansowanie projektu x poziom dofinansowa@érodkow Unii Europejskiej (UE

W przypadku wyboru wariantu Il lub wariantu 11l nal ezy wypetnié¢ punkt ( 13B)

(13B) Wnioskowana kwota do refundacji z budetu panstwa: W przypadku projektow objych
pomo& publiczra, na podstawie umowy o dofinansowanie projektu, efiejent wnioskuje
o refundagi poniesionych wydatkéw. Refundacja rgste ze srodkdw budetu pastwa.
W zaleznosci od wystpujacego w projekcie jednego z wariantéw wymienionyctpuwnkcie (12A),
wnioskowam kwote do refundacji nalezy obliczy¢ wg jednego z ponszych schematow tj.:

WARIANT Il b): wnioskowana kwota do refundacji=,suma ogétem w PLN” z tabeli 15 kolumna
nr 11 (,w tym kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegajych zasadom pomocy publicznej”) x
wartas¢ dofinansowania odnogza s¢ do pomocy publicznej, wynikaga z umowy o dofinansowanie
projektu/ catkowite wydatki kwalifikowalne olie pomoa publiczry przedstawione w umowie
o dofinansowanie projektu x poziom dofinansowa@érodkow budetu pastwa.

WARIANT lll: wnioskowana kwota do refundacji = kwota wydatkéw kwalifikowalnych
podlegajaca zasadom pomocy publicznefj. ,sumaogétem w PLN” z tabeli 15 kolumny nr 11
(.kwota wydatkow kwalifikowalnych podlegaych zasadom pomocy publicziejx wartas¢
dofinansowania odnosza s¢ do pomocy publicznej, wynikaga z umowy o dofinansowanie
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projektutatkowite wydatki kwalifikowalne olgje pomog publiczra przedstawione w umowie
o dofinansowanie projektu x poziom dofinansowa@érodkow budetu pastwa.

(13C) Wnioskowana kwota do refundacji w podziale naiczestnikow realizacji projektu:

W kolumnie nr 2 nakey wpis& petne nazwy uczestnikdw realizacji projektu. Wukohie nr 3 nalgy
wpisa numery rachunkéw bankowych uczestnikow realizpojijektu zgodnie z danymi zawartymi
w umowie o dofinansowanie projektu. W kolumnie nmdlery wpisa& wnioskowala kwotg do
refundacji w PLN okrdona dla poszczegdlnych uczestnikow realizacji projekBuma kwot
z poszczegolnych wierszy tabeli mustltigzsama z sumkwot podanych w pozycjach 13A i 13B.

(14) Dochod uzyskany w trakcie realizacji projektu: nalezy wpisa dochdd uzyskany w ramach
realizowanego projektu, ktory nie zostat wykazanypeprzednich wnioskach o ptatto rozumiany
zgodnie z art. 55 ust. 3 rozpadzenia Rady WE 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 ile nie zostat
on weczéniej uwzgkdniony w trakcie oszacowywania wysdko dofinansowania metad luki

w finansowaniu. Jeeli dochdd nie wyapit lub wystipit, ale nie naley go odlicz& naley wpisa
0,00.

W stosunku do cazsci projektu podlegajacej zasadom pomocy publicznej w rozumieniu art. 107
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, zgodnie z art. 55 ust. 6 rozporgdzenia Rady WE
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006, mie nalezy odlicza¢ uzyskanego dochodu.

(15) Zestawienie dokumentéw potwierdzajcych poniesione wydatki obgte wnioskiem:

Beneficjent wykazuje we wniosku o ptaidochronologicznie wg daty wystawienia dokumentu
WYL ACZNIE dokumenty potwierdzageponiesione wydatki kwalifikowalne.

Kazda faktura/inny dokument kgjowy o réwnowanej wartéci dowodowej mee by ujeta w tabel
15 tylko raz.

W zestawieniu nalg uja¢ wszystkie fakturyzaptaconew catasci lub inne dokumenty o rownowsaej
wartcsci dowodowej, ktore stanowiudokumentowanie poniesienia wydatkow kwalifikovwyedin
przez beneficjenta w ramach projektu w okresiectgh) danym wnioskiem lub wc#eiej. Data
dokonania pierwszej platéc nie mae by wczeéniejsza nt 1 styczé 2007 r., a w przypadku
projektow obgtych pomoa publiczra nie mae by wczeéniejsza nt dzien nastpujacy po dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RR® (dotyczy projektéw zimnych
w ramach konkurséw ogtoszonych po 1 stycznia 20p®ub nie wczéniejsza nt data otrzymania
przez beneficjenta pisma potwierdgaggo przez IP llze projekt kwalifikuje st do otrzymania
pomocy (dotyczy projektow zionych w ramach konkursow ogtoszonych w 2008 rokazor
projektéw w ktérych beneficjent spetnia przestathlibego przedsbiorcy).

Kolumny w tabeli w punkcie 15 naley wypetni¢ nastgpujaco:

Ad 1: Nalezy poda numer faktury, a j@i nie jest to maliwe, numer dokumentu kgijowego
o rownowanej wartgci dowodowej, np. nr repertorium w przypadku akbgamialnego.

Ad 2: Nalezy poda& numer ksigowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez esotowadaca
ewidencg ksiegowa lub kskgi rachunkowe.

Ad 3: Nalezy poda& NIP wystawcy dokumentu.

Ad 4. Nalezy pod& dat wystawienia faktury/dokumentu kgiowego o rownowmej wart@ci
dowodowej.

Ad 5: Nalezy poda& dat dokonania ptatréei faktury lub innego dokumentu kgiowego
o rownowanej wart@ci dowodowej. W zestawieniu mggost& ujete wylacznie w catéci zaptacone
dokumenty. Jeeli np. faktura byla ptacona ratami, nalevskazé wszystkie daty ptatrioi za dan
fakturg. Dokument, ktory nie zostat w cat zaptacony nie me by umieszczany we wniosku
0 pfatngc¢.

W przypadku, gdy refundacji ma podlédeoszt, a nie wydatek np. amortyzacja, malpod& dat
ksiggowania dokumentu (dokonania ¢gowania na wigciwych kontach kggowych).

Ad 6: Nalezy poda& nazwg towaru/ustugi wyszczegodlnionego/ej na fakturze/fmndokumencie
ksiegowym o rownowanej wartgci dowodowej, hdacego/ej kosztem kwalifikowalnym.
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W przypadku, gdy faktura/ inny dokument o réwnang wartéci dowodowej zawiera zaréwno
pozycje z grupy wydatkow kwalifikowalnych jak i tigalifikowalnych, woéwczas naly wpis&
jedynie pozycje dotyere wydatkéw kwalifikowalnych (pod@& numer pozycji na fakturze oraz
doktadny opis/nazevwydatku z faktury).

Ujmowanie pozycji w spos6b zbiorczy:

Istnieje  maliwos¢ wpisania zbiorczej nazwy asortymentu np. ,mebleurdwe”, zamiast
przepisywania wszystkich pozycji z faktury/dokumenksigowego o0 réwnowaej wartgci
dowodowej, jednate maze to nastpi¢ wytacznie w przypadku, gdy spetniong {gcznie dwa niej
wymienione warunki:

- wszystkie wydatki z faktury dotygjednego asortymentu,

- wszystkie pozycje faktury dotygavydatkow kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy tylko kilka pozycji z danego agorentu (z jednej faktury) jest
niekwalifikowalnych mdaliwe jest umieszczenie w zestawieniu zbiorczej narewaréw z jednego
asortymentu ze wskazaniem pozycji wogonych (np. ,materiaty biurowe z wyt. poz. 28 (jeajy).

Ad 7: Nalezy poda& kwotg brutto, na ktGg zostata wystawiona faktura lub inny dokumentgsivy
o réwnowanej wartgci dowodowej, dotycxa zaréwno wydatkéw kwalifikowalnych, jak
i niekwalifikowalnych.

Ad 8: Nalezy poda kwote netto, na ktGy zostata wystawiona faktura lub inny dokumenkegsivy
o réwnowanej wartgci dowodowej, dotycxa zaréwno wydatkéw kwalifikowalnych, jak
i niekwalifikowalnych.

Ad 9: Nalezy poda kwote wydatkow kwalifikowalnych ogétem, zgodnie z przegoini

Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006Rozporadzeniem Komisji

(WE) nr 1828/2006 ustanawsge zasady wdimnia EFRR, EFS oraz Funduszu Spépo

rozporadzeniem nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego iyRad sprawie kwalifikowania
wydatkow zwazanych z projektami wspétfinansowanymi z fundudzylduralnych oraz z przepisami
krajowymi i dokumentami programowymi. W przypadidy VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym,
kwota wydatku kwalifikowalnego obejmuje VAT.

Ad 10: Nalezy wyszczegolii kwote VAT z kwoty wydatku kwalifikowalnego ogétem z kaohny

nr 9. Podatek VAT wykazywany w kolumnie 10 odnog} $ylko i wytacznie do wydatkow
kwalifikowalnych. W przypadku, gdy VAT jest niekviikowalny dla danego beneficjenta, wowczas
w kolumnie 10 nalgy wpis& ,,0,00".

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat fakikorygujaca, wéwczas w punkcie 15 danego wniosku,
beneficjent powinien wykazafakture korygupca, uzupetiaic kolumny od 1-15 wg powgzych
wytycznych Ad 1 — Ad 15, wpisupc w kolumny 9 i 10 tylko rénice wynikajaca z dokonania
korekty (jeli faktura korygujca jest zmniejszaga, beneficjent wpisuje kwetrdznicy ze znakiem
minus ,-", natomiast jéi faktura korygujca jest zwikszapca beneficjent wpisuje kwetrdznicy
zwiekszenia).

Jezeli faktura korygowana i faktura korygugip s wykazywane w ramach jednego wniosku
0 ptatnég¢ w punkcie 15 naley je umigci¢ w ssiadupcych wierszach. Natomiast, gdy faktura
korygujaca dotyczy faktury wgej w jednym z poprzednich wnioskoéw o ptai@onalery ja wykaza

w ostatnich wierszach w punkcie 15 przed ewentuminfakturami dotycacymi poprzednich
okreséw, nie uitymi we wczéniejszych wnioskach o ptatéa W pismie przewodnim, naky umies¢
informacje o fakturze korygowanej wraz z podanieakreasu czasowego wniosku, w ktérym zostata
ujeta oraz dat jej refundacji.

Ad 11: Nalezy wyszczegolni kwotg wydatkow kwalifikowalnych podlegagych zasadom pomocy
publicznej z kwoty wydatkow kwalifikowalnych ogétem kolumny nr 9, zgodnie z informacjami
zawartymi we wniosku o dofinansowanie projektu.

Ad 12: Nalezy wyszczegoéld wydatki kwalifikowalne odpowiadage zakresowi interwencji EFS
w ramach programu operacyjnego EFRR z kwoty wydatk@alifikowalnych ogotem z kolumny nr
9, zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku digiansowanie projektu.

Ad 13: Nalezy wyszczegolri wydatki kwalifikowalne zwiazane z zakupem gruntow.
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Ad 14: Nalezy wyszczegolri wydatki kwalifikowalne zwizane z kosztami geednimi, ogélnymi
i rozliczanymi ryczattowo.

Ad 15: Nalezy okresli¢ czy dany wydatek stanowi wydatek inwestycyjny ezpdatek bigacy.

Ad 16: W przypadku projektow partnerskich nafewpisa nazw Partnera, ktérego dotyczy dany
wydatek obgty wnioskiem.

Ujmowanie wktadu niepienigznego w punkcie 15:

W przypadku ujcia w punkcie 15wkiadu niepienigznego (np. nieruchoméri, urzadzen,
wolontariat), naley go wykazé w nastpujacy sposob:

Ad 1: Nalezy pod& nazwe dokumentu, na podstawie ktorego dokonano wycenyaduk
niepieneznego. Jeeli dokument posiada numeracpalery wpisa: odpowiedni numer.

Ad 2: Nie dotyczy
Ad 3: Nie dotyczy

Ad 4: Nalezy poda dat dokonania wyceny wktadu niepiepnego/dat wystawienia dokumentu na
podstawie ktérego dokonano wyceny wkiadu niepiarego.

Ad 5: Nie dotyczy

Ad 6: Nalezy pod& przedmiot wyceny.

Ad 7: Nalezy pod& wartas¢ przedmiotu wyceny ogotem.
Ad 8: Nalezy pod& taka sama kwat jak w kol.7.

Ad 9: Nalezy pod& t¢ czs¢ przedmiotu wyceny, ktéra odpowiada wydatkom kvikadivalnym
zwigzanym z wkfadem niepiegiinym beneficjenta, zgodnie z wnioskiem o dofinanstde/@rojektu.

Ad 10: Nalezy wpis& ,,0,00”

Kolumny od 11-16, naley wypetnic wg powyszych wytycznychAd 11 — Ad 19
(16) Zrodta, z ktorych zostaty sfinansowane wydatki

W tabeli naley wypeltni¢ tylko informacg dotyczca srodkéw EBI.

Pozostate wiersze wypetianiggrzez pracownikoMP Il RPO WP.

CZESC DOTYCZ ACA PRZEBIEGU REALIZACJI PROJEKTU

(17A) Stan realizacji posepowan o0 udzielenie zamowienia publicznego - dotyczy beiigentow,
ktorzy sa zobowhzani do stosowania ustawy Prawo zamoéwie publicznych. W tabeli naley
zamigci¢ informacje dotycace wszystkich pogpowar o udzielenie zamowienia publicznego,
zgodnie z Ustaw z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawjiblicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. nr
223, poz. 1655 ze zm.) przewidzianych w ramach giapeojektu.

Kolumna 1 (,Przedmiot zamowienia”): nalezy wymieni wszystkie przedmioty zaméwienia
planowane do realizacji w trybie pegbwai o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z ww.
ustava.

* W tabeli 16, naley wskazé wszystkigrodia sfinansowania wydatkéw. Tabelypetnia pracownik instytucji weryfikigej
wniosek o ptatn@. W kolumnie kwota wydatkéw ogétem - Bglevskaza Zrédia sfinansowania wydatkéw wykazanych
w tabeli 15 w kolumnie 7. W kolumnie kwota wydatkowifis@hvanych nalgy wykaza zrodta sfinansowania wydatkéw
wykazanych w module wniosek o pldthe systemie KSI (SIMIK 07-13) — kwota wydatkéw uznamgckwalifikowane
(po autoryzacji). Jakarodki wspolnotowe naty wykazé czsé wydatkow kwalifikowanych, ktéra zgodnie z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowanie oraz zapisami szé&a®ggo opisu priorytetow danego programu podledmdzie
docelowo zadeklarowaniu do KE jakmdki UE. Dane prezentowane w pkt.16 powinny obraZmyauacg, jaka kedzie
miata miejsce_po dokonaniu refundacji wydatkéw paaissh przez beneficjentaozliczeniu ptatnéci zaliczkowe;.
W pozycji bugket paistwa naléy wykazé czs¢ dotacji rozwojowej wyptacanej beneficjentowi stangwiwktad budetu
paristwa.
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Kolumna 2 (,Tryb zamdwienia”): nalezy wybrat z poniszej listy odpowiedni dla wardoi i rodzaju
zamdwienia tryb pogpowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z ww. ugtaw

Kolumna 3 (,Status zamoéwienia”) naley wybra z poniszej listy jeden z przedstawionych pomi
statusow zamoéwienia dla poszczegoélnych trybow. Wgadku, gdy w okresie aftym wnioskiem
o platndg¢ status zamowienia ulegat zmianie, rglerybrac najbardziej aktualny status.

Lista trybdéw i statuséw zamdwienia

Tryb kontraktu Status zamowienia

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie posgpowania

3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejszej
5) uniewa&nienie postpowania

6) realizacja umowy

Przetarg nieograniczony

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie posgpowania
Przetarg ograniczony 3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejszej
5) uniewa&nienie postpowania

6) realizacja umowy

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie postpowania

3) kwalifikacja wykonawcow

4) ocena ofert wgpnych i negocjacje
5) zaproszenie do sktadania ofert
6) badanie i ocena ofert

7) wybor oferty najkorzystniejszej

8) uniewanienie posipowania

9) realizacja umowy

Negocjacje z ogtoszeniem

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie posgpowania

3) zaproszenie do udziatu w dialogu
Dialog konkurencyjny 4) zaproszenie do sktadania ofert
5) badanie i ocena ofert

6) wybor oferty najkorzystniejszej

7) uniewanienie posfpowania

8) realizacja umowy

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie postpowania

3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejszej
5) uniewanienie posfpowania

6) realizacja umowy

Negocjacje bez ogtoszenia

1) przygotowanie pogpowania
2) wszczcie posgpowania

3) zawarcie umowy

4) uniewanienie posipowania
5) realizacja umowy

Zamowienie z wolnejgki

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie postpowania
Zapytanie o cen 3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejszej
5) uniewanienie posfpowania

6) realizacja umowy
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1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie posgpowania

3) otwarcie licytacji

4) wybor oferty najkorzystniejszej
5) uniewa&nienie postpowania

6) realizacja umowy

Licytacja elektroniczna

Kolumna 4 (,Data podpisania umowy podstawowej z wyknawq”): naley pod& dat
faktycznego lub planowanego podpisania umowy z wugkan w formacie (rrr-mm-dd).

Kolumna 5 (,Wartos¢ podpisanej umowy podstawowej z wykonawg): naley poda& wartas¢
brutto, na jak podpisano umowz wykonawg. W przypadku, gdy beneficjent nie podpisat jeszcze
umowy z wykonawg nalezy wpisa wartas¢ ,,0,00”.

Kolumna 6 (,Liczba podpisanych anekséw do umowy postawowej”): nalezy poda& aktualra
liczbe podpisanych aneksoéw do umowy, o ktérej mowa w olie 4. W przypadku braku aneksu
naley wpisa znak ,-".

Kolumna 7 (Czy aneks do umowy podstawowe]j dotyczy@miany wartosci umowy podstawowej
TAK/NIE): nale zy wpisaé TAK, jesli aneks do umowy podstawowej dotyczyt zmiany wartei
umowy o ktorej mowa w kolumnie 5. Naley wpisaé NIE, jesli aneks do umowy podstawowej nie
dotyczyt zmiany wartosci umowy o ktérej mowa w kolumnie 5.W przypadku braku aneksu naje
wpisa znak ,-".

Kolumna 8 (,Liczba podpisanych umoéw dodatkowych i waupetniajacych do umowy
podstawowej”) nalezy poda aktualm liczbe podpisanych umow dodatkowych i uzupetqigch do
umowy, o ktorej mowa w kolumnie 4. W przypadku hraknow naley wpisa znak ,-".

Kolumna 9 (,Warto §¢ umow dodatkowych i uzupetniapcych do umowy podstawowej’)nalezy
poda wartcg¢ brutto, na jak podpisano umowy dodatkowe i uzupetac® z wykonawsg.
W przypadku, gdy beneficjent nie zawart umowy d&datej/uzupetniaicej z wykonaweg nalezy
wpisa wartas¢ ,,0,00".

(17B) Stan realizacji posepowan o0 udzielenie zamowienia publicznego — dotyczy beigentow,
ktorzy nie sa zobowizani do stosowania ustawy Prawo ZamowiePublicznych. W tabeli naley
zamigci¢ informacje dotycazce wszystkich pogpowar 0 udzielenie zamowienia publicznego,
zgodnie z Ustawz dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwpeiblicznych przewidzianych w ramach
danego projektu.

Kolumna 1 (,Przedmiot zamoOwienia”): naleey wymieni wszystkie przedmioty zamowienia
planowane do realizacji w trybie pggbwai o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z ww.
ustava.

Kolumna 2 (,Status zamoéwienia”). naley wybrat z powyszej listy jeden z przedstawionych
ponizej statuséw zamoéwienia dla poszczegdlnych trybow.pkdpadku, gdy w okresie atym
wnioskiem o pfatn& status zaméwienia ulegat zmianie, nglavybrac najbardziej aktualny status.

Kolumna 3 (,Data podpisania umowy z wykonaw@”): naley poda& dat faktycznego lub
planowanego podpisania umowy z wykonawcformacie (rrr-mm-dd).

Kolumna 4 (,Warto §¢ podpisanej umowy”): naleey poda& wartas¢ brutto, na jak podpisano
umowe z wykonawa. W przypadku, gdy beneficjent nie podpisat jeszomeowy z wykonawg
nalezy wpisa wartas¢ ,,0,00”.

(18) Posep rzeczowo-finansowy realizacji projektu: nalery pod& w tabeli podstawowe informacje
dotyczace postpu rzeczowo-finansowego realizacji projektu zgodnibarmonogramem rzeczowo-

®tj. Dz. U. z2010r., nr 113, poz. 759
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finansowym stanowgcym zahcznik nr 2 do umowy o dofinansowanie projektu. Vypadku, gdy
beneficjent nie ponidst wydatkow w okresie spravavedzym, w ramach poszczegdélnych zadadz
grup naley wpisa wartas¢ ,,0,00”".

Kolumna 1 (,Nazwa etapu/zadania”): nalezy wpisa& wszystkie dziatania gje w harmonogramie
rzeczowo — finansowym stanagym zahcznik nr 2 do umowy o dofinansowanie projektu.

Kolumna 2 (,Stan realizacji”) : naley wybra jedra z mazliwych opcji opisujcych stan realizacji
danego zadania w ramach realizowanego projektu:

Nierozpoczte —w przypadku zadg ktore jeszcze ginie rozpoczly w okresie sprawozdawczym,

Rozpoczte — w przypadku zade ktGre rozpocgy si¢ w okresie sprawozdawczyrkitorego dotyczy
wniosek o ptatngs,

Kontynuowane - w przypadku zadg ktére rozpocgy sic w poprzednich okresach
sprawozdawczych,

Zakonczone —w przypadku zadg ktorych realizacja zakezyta s¢ w okresie sprawozdawczym,
ktérego dotyczy wniosek o platitolub wczéniej.
Opcja ,Zakaiczone” mae by wybrana tylko raz dla danego zadania.

Kolumna 3 i 4 (,Wydatki przypisane zadaniom okrelonym w aktualnym harmonogramie
rzeczowo-finansowym stanowgcym zahcznik do umowy o dofinansowanie projektu, ogétem
i kwalifikowalne”): naley wskazaé wydatki, ktére zostaty przypisane okienym etapom/zadaniom
ujete w najbardziej aktualnym harmonogramie rzeczowmansowym, stanowcym zahcznik nr 2
do umowy o dofinansowanie projektu.

Koszty ogotem stanowd sume kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

Kolumna 5 i 6 (,Wydatki od poczatku realizacji projektu: ogoétem/kwalifikowalne”): naley
wskaz& wydatki, ktore zostaly poniesione od patkaz realizacji projektu, w ramach danego
etapu/zadania. W tabeli najeuja¢ rowniez te koszty, ktore nie zostaty dotychczas przedstagvido
rozliczenia we wniosku o ptaté@jednake zostaty poniesione.

Kolumna 7 (,Stopien zaawansowania realizacji projektu”): nalezy pod& stopiéh zaawansowania
finansowego kosztow kwalifikowalnych w ramach dametgpu/zadania, dzig wartdgci z kolumny
6 przez wartéci z kolumny 4 Warto§¢ w kolumnie 7 nie powinna by wigksza niz 100%.

Wiersz (,Kwota wydatkéw podlegajacych zasadom pomocy publicznej’)nalezy wskazé kwotg
wydatkow podlegaicych zasadom pomocy publicznej, ktére zostaly d&rne w umowie/decyzji
o0 dofinansowanie projektu. Wiersz nale wypeini zgodnie z powsszymi zaleceniami.
W przypadku, gdy beneficjent nie ponigsidnych wydatkdw od pogtku realizacji projektu nafesy
wpisa ,0,00”. W przypadku, gdy w projekcie nie wygpta wydatki podlegajce zasadom pomocy
publicznej nalgy wpisa ,nie dotyczY,

Wiersz (,Kwota wydatkéw na cross-financing”): nalezy wyszczegolrii wydatki odpowiadajce
zakresowi interwencji EFS w ramach programu opénego EFRR. W kolumnie 3 nalg wpisa
kwote wydatkéw ogdtem (kwalifikowalne i niekwalifikowad) natomiast w kolumnie 4 nale ujaé
tylko te wydatki, ktére & kwalifikowalne. W przypadku, gdy beneficjent nienst zadnych
wydatkéw od pocztku realizacji projektu naly wpisa ,0,00”. W przypadku, gdy w projekcie nie
wystapia wydatki na cross-financing nalewpis& ,, nie dotyczy:.

Kolumny te powinny byé wypetnione takie wowczas, gdy punkty 11-16 wniosku o ptat§é sa
niewypetnione.
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(19) Wskazniki realizacji projektu:

(19A) Wskazniki produktu: okreslaja materialne efekty, jakie powstaty w wyniku wydatkamia

pieniedzy publicznych w okresie realizacji projektu. Tebdotyczca wskanikow produktu powinna
zawierd& informacje o wskanikach zgodnie z punktem D.1.1 wniosku o dofinareae projektu
I powinna by wypetniana dla kalego wniosku o pfatr§6. Tabet nalezy wypetnia za kadym

razem bez wzghlu na przyjta czstotliwos¢ pomiaru wskanikéw produktu.

Kolumna 1 (,Nazwa wskaznika”) nalezy wymienic wszystkie wskaniki produktu, ktére zostaty
ujete w punkcie D.1.1 wniosku o dofinansowanie prajekt

Kolumna 2 (,Jednostka miary wskaznika”) nalezy poda jednostki miary wskanikéw produktu.

Kolumna 3 (,Warto §¢ docelowa wskanika okreslona w umowie o dofinansowanie projektu”)
naley poda& wartcé, jaka projektodawca zamierza agina¢ w wyniku wdrazenia projektu i musi by
ona zgodna z warfoia docelowa wpisanwe wniosku o dofinansowanie projektu.

Kolumna 4 (,Warto §¢ wskaznika osiagnigta od ztazenia poprzedniego wniosku o ptatng przez
beneficjenta”) nalezy poda& wartas¢ wskaznika osagnieta w okresie sprawozdawczym, ktérego
dotyczy wniosek. W przypadku pierwszego wnioskutainm¢ nalery wpisa& wartcg¢ z kolumny 5
(,Wartas¢ wskanika osignieta od pocatku realizacji projektu). W przypadku, gdy wadéo
wskaznika nie zmienita si w stosunku do warfgi okreslonej w poprzednim wniosku o ptatito
nalery wpisa wartac ,,0".

Kolumna 5 (,Warto §¢ wskaznika osiagnieta od pocatku realizacji projektu”) nalery poda
rzeczywishy wartcs¢ wskanika osagnigta od pocatku realizacji projektu. Wartg ta powinna
stanowé sung wartcgsici wykazanych w kolumnie 4 we wszystkich zoych wnioskach o ptat’é
ztozonych przez beneficjenta.

Kolumna 6 (,Stopien realizacji wskaznika”) nalezy obliczy¢ procentowy relacg wartasci

z kolumny 5 ( ,Warté¢ wskanika osagnieta od pocatku realizacji projektu”) do wartai

z kolumny 3 (,Warté¢ docelowa wskanika okrglona we wniosku o dofinansowanie projektu).
Wskaznik uznaje si za zrealizowany, gdy stogieealizacji wyniesie co najmniej 100%.

(19B) Wskazniki rezultatu: opisup zmiany w sytuacji projektodawcy, jego otoczenigdb
ostatecznych odbiorcéw, jakie ngsty w wyniku zrealizowania projektu. Tabela dotyca
wskaznikdw rezultatu powinna l#ywypetnianawytacznie dla wniosku o ptatn@ koncowa. Tabela
dotyczica wskanikow rezultatu powinna Iy wypetlniona zgodnie z punktem D.1.2 wniosku
o dofinansowanie projektu.

Kolumna 1 (,Nazwa wskaznika”) : nalezy wymienic wszystkie wskeniki rezultatu, ktére zostaty
ujete w punkcie D.1.2 wniosku o dofinansowanie prajekt

Kolumna 2 (,Jednostka miary wskaznika”) : nalezy poda jednostki miary wskanikéw rezultatu
zgodnie z danymi z punktu D.1.2 wniosku o dofinavesgie projektu.

W przypadku okréenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg pod& jednoczeénie
wartas¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzgbinych, w celu umdiwienia oceny stopnia aggnigcia
zaktadanych wskanikdw (w przypadku wartei bezwzgédnych wypetnia € wowczas kolume 6).

Kolumna 3 (,Warto §¢ bazowa wskanika mierzona przed rozpoczciem realizacji projektu”):
nalezy poda& wartags¢ wskanika przed rozpoeziem realizacji projektu i musi lkbyona zgodna
Z wartGcia bazowa podamn w punkcie D.1.2 wniosku o dofinansowanie projektu.

Kolumna 4 (,Warto §¢ docelowa wskanika okreslona w umowie o dofinansowanie projektu”):
naley poda& wartcsé, jaka projektodawca zamierza agina¢ w wyniku wdrazenia projektu i musi by
ona zgodna z warfoia docelows wpisara w umowie o dofinansowanie projektu (wniosku
aplikacyjnym).
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Kolumna 5 (,Warto $¢ wskaznika osiagnigta w wyniku zrealizowania projektu”): — naley poda
wartas¢, jaka zostata osgnigta na dzié ztozenia wniosku o ptatrié koncowa.

Kolumna 6 (,Stopien realizacji wskaznika”) : nalezy obliczy¢ procentovy relacg wartaici zatazonej
wskaznika do rzeczywcie zrealizowanej. Wskaik uznaje si za zrealizowany, gdy stopieealizacji
wyniesie co najmniej 100%.

(20) Informacja na temat probleméw napotkanych w taekcie realizacji projektu: Nalezy
przedstawd w kilku zdaniach informagj o problemach napotkanych w trakcie realizacji gkbj

w okresie sprawozdawczym ebjm wnioskiem o ptatr&, zadaniach planowanych do realizacji
a niezrealizowanych w ty#e okresie, wraz z podaniem powodéw apinia przez beneficjenta od
realizacji okrélonych zada badz wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemgliwiajacych realizagj
konkretnych zada W tym miejscu naley rowniez opis& problemy ugte przez beneficjenta
w poprzednich wnioskach o ptatitp ktére dotychczas nie zostaty rozméne.

W przypadku nie wygpienia problemow wpisa,nie dotyczy”.

(21) Planowany przebieg realizacji projektu: Nalezy opis& w kilku zdaniach dziatania, jakie
beneficjent planuje prowadziv ramach realizowanego projektu do czasuema kolejnego wniosku
o ptatnad¢. Opis powinien dotyczy przede wszystkim planowanych do realizacji dziadpisanych
w punkcie 18, a tale dzialaa naprawczych podfych w celu wyeliminowania ewentualnych
probleméw opisanych w punkcie 20.

(22) Harmonogram wydatkow na kolejne miesjce: nalery przedstawd informackg o catkowitych
wydatkach kwalifikowalnych, jakie beneficjent plgawykaz& we wnioskach o ptatié skladanych
w kolejnych 12 miesjcach kalendarzowych realizacji projektu pocawszy od pierwszego
mieshca kwartatu nagpujacego po kwartale, w ktérym zostat spgizony wniosek o ptatrsé. (Pole:
~Whniosek za okres do”).

Przyktad:
Jesli Wniosek o pfatnéc jest sporzdzany za okres od 01 grudnia 2009 r. do 31 styc2@iD r. —
prognoz nalery przeprowadz od kwietnia 2010 r. do marca 2011 r.

W przypadku, gdy okres realizacji projektu jesttkmy niz 12 mies¢cy kalendarzowych naig
przedstawd informacg o planowanych wydatkaclz do zakdczenia realizacji projektu.

(23) Informacja o kontrolach projektu przeprowadzonych przez uprawnione podmioty: nalezy
poda informacg na temat kontroli przeprowadzonych przez uprawaimstytucjejnne niz 1IZ RPO
WP i IP Il (np. Najwysza lzba Kontroli, Urmd Kontroli Skarbowej, Regionalna Izba
Obrachunkowa, Ministerstwo Rozwoju Regionalnegomi&ja Europejska i inne).

Kolumna 1 (,Nazwa instytucji kontroluj acej”): naley pod& nazw instytucji uprawnionej do
przeprowadzenia kontroli.

Kolumna 2 (,Data przeprowadzenia kontroli — rozpoczcie”): naley poda dat rozpoczcia
kontroli.

Kolumna 3 (,Data przeprowadzenia kontroli — zakaiczenie”): naley pod& dat zakaczenia
kontroli. W przypadku, gdy w okresie sprawozdawcziontrola nie zostata zakozona, nalgy
pod& przyblizong dat jej zakaczenia.

Kolumna 4 (,Czy zostat sporadzony dokument pokontrolny?”): nalezy poda informacg
0 otrzymanych dokumentach pokontrolnych poprzesage nagpujacych opcji:

TAK — w przypadku otrzymania dokumentu pokontrolnegfmsnie np. wysipienia pokontrolnego,
raportu z kontroli, uchwaty, informacji pokontrojneDokument nalgy dofaczy¢ do wniosku
0 pfatngc¢.

NIE — w przypadku nie otrzymania dokumentu pokontroinego dnia zlaenia wniosku
0 ptatna¢ nalezy niezwlocznie po otrzymaniu dokumentu od instyituontrolujacej przekaza go do
P Il
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(24) Wypetnianie obowazkow w zakresie informacji i promocji projektu: naley umiecic
informacg dotycaca wypetniania obowizkow w zakresie informacji i promocji projektu zgod
Z punktem E.7 wniosku o dofinansowanie projektuakke wg Wytycznych dotygeych promocii
projektow UE dla Beneficjentow OP 1 RPO WRore stanowi zahcznik do Przewodnika
Beneficjenta.

Kolumna 1 (,Nazwa instrumentu informacji i promocji”): zawiera list instrumentow
wykorzystywanych w celach informacji i promocji zijoe z wytycznymi dotycgymi promocji
projektéw UE dla beneficientow RPO. W przypadku,y goeneficjent zastosowat innforme
informacji i promocji, nt z zahczonej listy nalgy w wierszu ,inne” nazwéa wykorzystany
instrument.

Kolumna 2 (,Sztuki”): naleey wpisa& liczbe wykorzystanych instrumentéw informacyjnych
I promocyjnych. W przypadku nie korzystania z danegtrumentu nalg wpis& ,-".

(25) Informacja o zgodndci realizacji projektu z zasadami polityk wspdlnotavych: nalezy
umiesci¢ informacg 0 zgodnéci/niezgodnéci realizacji projektu z zasadami polityk wspélneteh
poprzez wpisanie Wwolumnie 2 nastpujacych opcji:

ZGODNY - w przypadku, gdy projekt realizowany jest zgedai dan polityka wspdlnotova
okreslona w kolumnie 1

NIEZGODNY - w przypadku, gdy projekt realizowany jest niezgednidagn polityka wspolnotove
okreslona w kolumnie 1.

(26) Opis niezgodnéci z zasadami polityk wspolnotowych: nalezy wypetnc w przypadku
zaznaczenia w punkcie 25 opcji ,NIEZGODNY” w stoku do ktorej z wymienionych polityk.
Opis powinien zawiekaprzede wszystkim:

* wyjasnienie czego dotyczy niezgodiéaealizacii projektu z politykami wspolnotowymi,

e podite i planowane do pogiia w najbliszym czasie dziatania naprawcze, w celu

wyeliminowania niezgodrigi (maksymalnie 2 500 znakow).

W przypadku zaznaczenia w punkcie 25 opcji ,ZGODNW" stosunku do wszystkich polityk
wspolnotowych nabey wpisa ,,nie dotyczy”.

(27) Oswiadczenie beneficjenta: nalezy poda doktadny adres przechowywania dokumentacji
zwiazanej z projektem oraz charakter miejsca (np. gedizrmy). W przypadku, gdy dokumentacja
przechowywana jest w kilku miejscach rgigpoda wszystkie adresy wraz z okleniem zakresu
znajdupcej sk tam dokumentacji.

(28) Zataczniki: nalezy zahczy¢ wszelkie wymagane zgizniki do wniosku o ptatrig. Wymog ten
nie dotyczy projektdw opisanych Wwagach ogolnychniniejszej instrukcji, ktore rozliczanes s
w oparciu o zestawienie faktur wymienionych w puek¢l5) wniosku o ptatrig. W przypadku
takich projektow naley przekrdli¢ tres¢ punktu 1, a nagpnie parafowé

Zalaczniki powinny by opisane poprzez wskazanie numeru i tytutu projekihansowanego
w ramach EFRR, ktérego dotycz
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Do wnioskéw o ptatnégé sktadane g nastepujace zahczniki:

1.

Pdswiadczone za zgoddéd z oryginalem kopie faktur/innych dokumentow ekgiwych
0 rownowanej wart@gci dowodowej, potwierdzagych dokonanie wydatkéw kwalifikowalnych.
Potwierdzone za zgodi® z oryginatem przez os@bupowaniona do reprezentowania
beneficjenta kserokopie oryginatow faktur lub inhygokumentéw kggowych o rownowznej
wartasci dowodowej na odwrocie powinny zawiérapis (ktory jest kopi opisu widniegcego na
oryginale faktury), zawieragy co najmniej:

a) Numer umowy o dofinansowanie projektu,
b) Tytut projektu,
¢) Opis zwhzku wydatku z projektem — nadg zaznaczy, do ktérego dziatania w harmonogramie

rzeczowo-finansowym, stanoyaym zahcznik do umowy o dofinansowanie projektu, odnosi
sic wydatek opisany faktafinnym dokumentem ksjjlowym o réwnowanej wartci
dowodowej. W przypadku, gdy dokument zawiera wydallityczce wicej niz jednego
dziatania, nalegy wymienic wszystkie z podaniem ich waéth oraz informagj, ktéra pozycja

z faktury/innego dokumentu kgjowego o rownowaej wartéci dowodowej dotyczy
poszczegllnych dziala Jeeli w harmonogramie rzeczowo-finansowym dziatania s
podzielone na poddziatania, to nalew opisie dokumentéw zachowataks sam
szczegotowss. W przypadku gdy wyspuja rowniez wydatki niekwalifikowalne, naley
wskaz& ich wartgé¢ tak aby suma wydatkéw kwalifikowalnych i niekwddidwalnych byta
tozsama z catkowdt wartascia dokumentu.

d) Informacg o poprawnéci formalnej i merytorycznej,

e) Opis w zakresie stosowania ustawy Prawo Zam@Wwigblicznych:

f)

« Na fakturze nalkey zamigci¢ adnotad, iz wydatki wykazane na fakturze poniesione
w zgodzie z ustayvPrawo Zamoéwig Publicznych — poprzez podanie Dz. U. i peingj
podstawy prawnej — nr art.,sjedotyczy réwnie - ust., pkt (podana podstawa prawna
bedzie wskazywata na powdd stosowania ustawy do damgaatkéw lub na powdd
wytaczenia z przepisdw ustawy).

Przedi@gone do wniosku faktury/ inne dokumenty dgowe o rownowznej wartgci
dowodowej wystawione w innyngzyku niz jezyk polski naley przettumaczy i ttumaczenie
dolaczy¢ do wniosku o ptlatrnig. Kwoty z faktur /innych dokumentéw kgjowych

o réwnowanej wartégci dowodowej wyraone w walucie obcej natg przeliczy na ziote
polskie, stosujc wtasciwy na dany dzie kurs waluty zgodnie z art. 30 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi® lub wg kursu ustalonego w dokumencie odprawy gelne
(w zgtoszeniu celnym). Beneficjenci rozlicaey sk na podstawie Ustawy z dnia 26 lipca
1991r. o podatku dochodowym od 0s6b fizyczriymbwinni dokona stosownego przeliczenia
w oparciu o art. 14b wskazanej ustawy.

g) W przypadku braku midiwosci umieszczenia opisu na odwrocie oryginatu fakidoiumentu

ksiegowego o rownowanej wart@ci dowodowej nalgy opis umidci¢ na oddzielnej kartce
trwale zhczonej z faktug/dokumentem kggowym o réwnowanej wartéci dowodowej.
Trwale zhczenie oznhacza, zi kartka ta powinna hy opisana jako zatznik do
faktury/dokumentu kggowego o rownowanej wartgci dowodowej. Na oryginale dokumentu
powinien s¢ znale¢ zapis informujcy o zahczniku oraz numer umowy o dofinansowanie
projektu i kwota wydatkéw kwalifikowalnych. Faktudmkument ksigowy o rownowanej
wartasci dowodowej powinien byprzechowywanyacznie z ww zacznikiem.

Zasady przeliczania faktur

W odniesieniu do ptatrdci dokonywanych przez beneficjenta tryb ppstvania jest nagpujacy:

®tj. Dz. U. 22009 r. nr 152, poz. 1223 ze zm.
"tj. Dz. U. 2 2000 r. nr 14, poz. 176 ze zm.
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- platnaci dokonywane z rachunku bankowego prowadzonegaotych polskich na rachunek
odbiorcy prowadzony w walucie obcej natgrzeliczy¢ po kursie sprzeds stosowanym przez bank,
z ustug ktérego korzysta beneficjent, z dnia dokimaperacii (tj. zaptaty),

- platnaci dokonywane z rachunku prowadzonego w walucieepdo kontrahenta zagranicznego
(na rachunek prowadzony w walucie obcej) mplerzelicza&, zgodnie z przyta przez
beneficjenta polityk rachunkowséci, alternatywnie:

a) po kursie historycznym, tj. kursie, po ktorym wymsro wptyw waluty na rachunek bankowy
(FIFO, LIFO lubsredniowaony) lub

b) po kursie sprzedg banku, w ktérym beneficjent posiada rachunek tealy (z dnia dokonania
zaptaty) lub

¢) kursie srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dmigprzedzajcego dzié jej
wyptywu z rachunku bankowego (tj. zaptaty).

Powyzsze zasady przeliczania faktur nglestosowd rowniez w przypadku ptatnici dokonywanych
w transzach. Do ustalenia faktycznie poniesionegoatku beneficjent podaje odpowiednio kurs
sprzeday/kurs historyczny/kurgredni NBP z dnia poprzedaagego dokonanie ptatdoi i dokonuje
wyliczenia kosztu w PLN (kwota ptaté@ transzy razy kurs). Catkowity koszt poniesionggz
beneficjenta stanowi sunkosztow poniesionych na optacenie poszczegoingatst.

Beneficjent jest zobowrany umigci¢ na fakturach informag¢jo zastosowanych kursach tj. péda
kurs sredni NBP z dnia poprzedzagego dokonanie transakcji, kurs sprzadb kurs historyczny
(w zaleznosci od tego z jakiego rachunku dokonywano zaptagchunek ztotowy lub walutowy) oraz
daty obowiizywania podanych kurséw.

W przypadku, gdy system przetwarzania danych (mpgram rachunkowo-ksgowy) zapewnia
automatyczne przeliczenie walut obcych na wapdlsky, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza
odpowiedni wydruk to dopuszczalne jestagzaknie takiego dokumentu bez ww. opisu.

Beneficjent zobowizany jest do zizenia, wraz z pierwgz faktura (lub innym dokumentem
ksiggowym o réwnowaznej wartéci dowodowej) w walucie obcej informacji o zasadagttych
w polityce rachunkowszi, stosowanych do rozlicaezwiazanych z transakcjami walutowymi zgi
odrebne przepisy nakladapbowizek posiadania takiej polityki.

Wszystkie kopie dokumentow powinny by potwierdzone za zgodné¢ z oryginatem przez osob

do tego upowaniong oraz opatrzone daj.

Prawidtowo potwierdzona za zgoddaz oryginalem kopia to podpis nazkej stronie np. z zapisem
.potwierdzam za zgodi6 z oryginatem”/"zgodnie z oryginatem” lub podpis p&erwszej stronie
z zapisem ,potwierdzam za zgodhoz oryginatem od strony ...do strony....” oraz parafia
pozostatych stronach — dokument powinien ini®numerowane strony i byspity, tak aby nie
ulegato vatpliwosci co jest potwierdzane za zgodta oryginatem.

UWAGA!

Istnieje  obowigzek nadawania oryginalom faktur/innych dokumentow Isiggowych

o réwnowaznej wartosci dowodowej oznaczenia informucego o Programie i Funduszu,
z ktérego finansowane g wydatki.

W zwiazku z tym faktury/inne dokumenty kgiowe o rownowznej wartgci dowodowej powinny
by¢ opatrzone adnotacj ,Projekt jest wspoifinansowany zgodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz s®dkéw budetu paistwa w ramach RPO WP na lata 2007-2013"
W przypadku, gdy projekt nie jest wspoétfinansowanypudzetu pastwa zwrot praz z budetu
paistwd nie jest zamieszczany. Zapis tenzagdwniez wyskpowas w formie pieczci.

Zgodnie z wymogiem Komisji Europejskiej adnotacja & powinna by umieszczona na pierwszej
stronie oryginatu faktury / innego dokumentu ksigowego o réwnowanej wartosci dowodowe;j
(przed jej skopiowaniem).

Dodatkowo zgodnie z wymogiem Komisji Europejskiajmierwszej stronieryginatu faktury/innego

dokumentu ksigowego o rownowanej wartéci dowodowej, naley zamigci¢ informacje o tym,
kiedy wykazano wydatek we wniosku o ptatn€x.
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W zwiazku z tym faktury/inne dokumenty ksieggowe o réwnowanej wartosci dowodowej
powinny byé opatrzone adnotacy: ,Uj ¢to we wniosku o ptat§é z dnia ...” (dziex — miesjc- rok
w dowolnym formacie - data podpisania pierwszej sjyewniosku o ptatn&, w ktorym ugto
wydatek).

2. Pawiadczone za zgodté z oryginatem kopie dokumentéw potwierdgajch odbior/wykonanie
prac, np. protokoty odbioru — dotyczy to tylko ppzglkéw, gdy dokumenty tea swymagane
przepisami prawa lub umaye wykonawa/dostawa.

3. Pawiadczone za zgod&é z oryginatem kopie wyggoéw z rachunku bankowego beneficjenta
przedstawiajce dokonane operacje bankowe lub kopie przelewomkdwaych wygenerowanych
elektronicznie, na ktérych widnieje adnotacja ,dagewano dnia...” Ilub pokrewna,
potwierdzajcych poniesienie wydatkdw za okres, ktérego dotyemjosek o platn&. Zgodndé

z oryginalem kopii dokumentu peiadczana jest przez umieszczenie np. stow ,za rgdd

Z oryginalem”/"zgodnie z oryginalem”, oraz daty drecznego podpisu osoby z pionu finansowego
(np. gtowny kségowy) lub innej osoby upowaionej pisemnie przez beneficjenta, wraz z podaniem
petnionej funkcji/stanowiska stbowego w instytucji sktadagej wniosek (np. pieatka).

W przypadku wydrukéw generowanych elektronicznie mia potrzeby potwierdzania za zgogno

Z oryginatem, wystarczy dokument paraféwicopatrzy pieczcia imienra.

4. Inne dokumenty (gdyaswymagane zgodnie z umaw dofinansowanie projektu), w szczegdicio

a) w przypadku zakupu ugdzen, ktére nie zostaty zamontowane <$y@dczone jw. za zgod&d
z oryginalem kopie protokotéw odbioru wdzen, przyjecia ha magazyn z podaniem ich
miejsca skltadowania,

b) poswiadczone jw. kopie dokumentow potwierdgajch realizagi danego projektu lub jego
czesci zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektp. (wymagane dyplomy, certyfikaty,
dokumenty potwierdzage realizagj Prawa Zamowie Publicznych);

c) beneficjenci, ktorzy zgodnie z ustaw rachunkowgéci map obowhzek prowadzenia ki
rachunkowych $ zobowazani do przedtzenia wraz z pierwszfaktura/ innym dokumentem
ksiegowym o réwnowanej wartgci dowodowej, wyraonej w walucie obcej, informagj
0 zasadach dfych w polityce rachunkowsmi stosowanych do rozlicae zwiazanych
z transakcjami walutowymi.

W przypadku projektow, w ktorych VAT jest kosztemadtifikowalnym beneficjent, zobowzany jest
corocznie, wraz z pierwszym wnioskiem o plathosktadanym w danym roku, przedkigda
oswiadczenie o kwalifikowalnai podatku VAT z podaniem podstawy prawnej wskazejj na brak
mozliwosci odzyskania podatku VAT wraz ze zobgwaniem st do zwrotu zrefundowanej w ramach
projektu czsci poniesionego VAT w przypadku zaistnienia przeskaumaliwiajacych odzyskanie
ww. podatku w tym — peeli projekt zostanie wykorzystany na cele dziaténoopodatkowanej
podatkiem VAT. Na éwiadczeniu nalgy zamigci¢ klauzuk o odpowiedzialnéci karnej wynikagcej

z art. 297 Kodeksu karnego, dotycej pawiadczenia nieprawdy, co do okolicZed mapcej
znaczenie prawne wraz zésdadczeniem wigciwego urzdu skarbowego o statusie podatnika VAT.

W przypadku, gdy beneficjent daka do wniosku o ptatdé inne zaaczniki, nie wskazane w punkcie
28, powinien umigci¢ te informacg w pismie przekazujcym wniosek (lub dodatkowym zestawieniu
zakcznikow).

Oswiadczenia, wyjgnienia, petlnomocnictwa i inne tego typu dokumeniyorsdzane przez
beneficienta w 2zwizku z rozliczaniem projektu powinny by przedkladane w oryginale
I opatrzone datsporadzenia. Peinomocnictwa powinny zawi€@ najmniej informagj okreslajaca
zakres przedmiotowy petnomocnictwa, okres jego oboywania (okrélenie od kiedy, do kiedy jest
wazne) oraz dane osoby, ktérej upanienie jest udzielane.

Pod zafcznikami nalezy wpisaé:

Nazwe miejscowdci i dak sporadzenia wniosku o ptate.
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Whniosek musi by parafowany przez osob do tego upowaniong na kazdej ze stron oraz
opatrzony podpisem i piecgcia imienng na ostatniej stronie przez przynajmniej jedra osolz,
upowazniong do podpisania wniosku.

Kazdy z zahcznikow musi by parafowany na kazdej ze stron przez osop do tego upowaniong
oraz opatrzony pieczcia imienna, w przypadku, gdy nie jest potwierdzany za zgodrié
Z oryginatem.
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