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Zafacznik nr 11a do Przewodnika Beneficjenta RPO WP/20@L3 dla Dziata 1.4 - 1.6

WZOR WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC
WRAZ Z INSTRUKCJ A JEGO WYPELNIANIA DLA
PROJEKTU FINANSOWANEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
DLA WOJEWODZTWA POMORSKIEGO NA LATA

2007-2013

(OS PRIORYTETOWA 1 DZIALANIA 1.4 - 1.6)

wersja z 04 -02-2010 .




WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC
CZESC OGOLNA

1. Okres: od rrrr-mm-dd do rrrr-mm-dd

2. Whniosek dotyczy wyhcznie przebiegu realizacji projektu:[ | TAK [ INIE

Data wptywu wniosku: rrrr-mm-dd

3. DANE BENEFICJENTA/PARTNERA WIOD ACEGO:
o) I N\ = VATV S

IMie I NAZWISKO... ... vivi it e e e,

telefon: ....cooveeveviii, fakS: s e-malls

b) Osoba wyznaczona do kontaktu wscz dot. pos¢pu finansowego:

IMIE T NAZWISKO: «..eeviiiiiiie et e e et e e e e e eaa e e e eaaeeeees
telefon: .......ccccoeeeeeiie, faks: ..o e-malls oo
¢) Osoba wyznaczona do kontaktu wscz dot. przebiegu realizacji projektu:
IMIE I NAZWISKO: .oeiiiiiciiei e e
telefon: .......ccccoeeeeeiie, faks: ..oveeeceeveece-mails o

4.Program Operacyjny:
Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Pomaskiego na lata 2007-2013
5. O Priorytetowa: 1 Rozwdj i innowacje w MSP
6. Dziatanie: ... o
7. Poddziatani®: . ... oo
8. Tytul Projektu: ..o
9. Numer wniosku 0 dofinansowanie projektu:..........c.oooiiiiiiiiiiieii i e e,

10. Numer umowy o dofinansowanie Projektu:.........co.vuveiiiiiiiie e eenannn



CZESC FINANSOWA

11. Rodzaj ptatndci:
[ ] pcsrednia [ ] koncowa

12. Calkowita kwota poniesionych wydatkow olgtych wnioskiem: ................cooevenie PLN
12 A. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem: ...................coooeee PLN
13 A. Wnioskowana kwota do refundacji z EFRR:...........ooooiiiiiiii e PLN
13 B.Wnioskowana kwota do refundacji z budetu panstwa: ..................................PLN

13 C. Wnioskowana kwota do refundacji w podziale naiczestnikow realizacji projektu*:

Lp Nazwa partnera Numer rachunku bankowego  Whnioskavkwota

do refundacji w PLN

1 2 3 4

14. Dochd6d uzyskany w trakcie realizacji projektu

Lp. Rodzaj dochodu Kwota w PLN

1 2 3

suma ogotem w PLN

! Dotyczy wyhcznie projektow realizowanych w ramach partnerstwa.
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15. Zestawienie dokumentéw potwierdzajcych poniesione wydatki obgte wnioskiem

muawinyop Ju

Suma ogétem:

Potwierdzam ilé¢ zalgczonych kopii dokumentow oraz dowodow zaptatyiejaaym zestawieniem.

POdPIS: .ooveeeeeeen

data: ................

IMi€ I NAZWISKO: ...uviiiiieiiiiee e

2 Dotyczy wyhcznie projektow realizowanych w ramach partnerstwa



16. Zrodia, z ktorych zostaly sfinansowane wydatki*

Lp. Zrodto Kwota wydatkéw ogotem Kwota wydatkéw
kwalifikowalnych
1 2 3 4
1 Srodki wspolnotowe
2=3+4+5 Krajowesrodki publiczne:
3 - budzet paistwa
4 - budzet jednostek samagdu terytorialnego
5 - inne krajowesrodki publiczne
6 Prywatne
7=1+2+6 suma ogotem
w tym
7 -EBI

* Kwoty wydatkow kwalifikowalnych powinny wynikaz kwot wykazanych w kolumnie 8 pkt.15 pomniejszadnyo dochod wykazany w pkt.14.




CZESC DOTYCZ ACA PRZEBIEGU REALIZACJI PROJEKTU

17A. Stan realizacji posgpowan 0 udzielenie zamowienia publicznego - dotyczy
beneficjentdéw, ktorzy @ zobowizani do stosowania ustawy Prawo zamowie

publicznych
Data . Liczba
podpisania War't()sc . Liczba Czy aneks do | podpisanych | Wartas¢ umoéw
. umowy podpisanej podpisanych umowy podstgwowej umow dodatkowych i
L.p. Przeldm|o; Tfyb. . St,‘"‘“.'s . podstawowej UMOWY | ‘aneks6w do dotyc;y} Zmiany dodatkowych i | uzupetniagcych
zamoéwienia zaméwienia | zaméwienia podstawowej wartasci umowy .
z 5 umowy podstawowej uzupetniagcych do umowy
wykonawe podstawowej do umowy podstawowej
(rrrr-mm-dd) wykonawa TAKINIE podstawowej
1 2 3 4 5 6 7 8 9
17B. Stan realizacji posgpowan 0 udzielenie zamdwienia publicznego - dotyczy
beneficjentdéw, ktorzy nie § zobowizani do stosowania ustawy Prawo zamowie
publicznych
Data podpisania umowy 27
L.p. Przedmiot zamdéwienia Status zamowienia wykonawa Wartas¢ podpisanej umowy
(rr-mm-dd)
1 2 3 4
18. Posgp rzeczowo-finansowy w realizacji projektu
Wydatki przypisane
zadaniom okrdonym
w aktualnym harmonogramie . R Stopier
Nazwa etapu/zadania Stan realizacji rzeczowo-finansowym Wydatki od pqcztku realizacji Zaawansowania
: ; projektu S
stanowicym zahcznik do realizacji projektu
umowy o
dofinansowanie projektu
Nierozpoczte/Rozpoczte/ . e . i
Kontynuowane/Zakiczone ogbtem kwalifikowalne ogbtem kwalifikowalne w %
1 2 3 4 5 6 7=(6/4)*100
Dziataniel
(nazwa.....)
Dziatanie2
(nazwa....)
OGOLEM:
W tym:




kwota wydatkéw podlegagych
zasadom pomocy publicznej

kwota wydatkéw na cross-financin

19. Wskaniki realizacji projektu

19A. Wskazniki produktu

Wartas¢ docelowa Wartasé
. Wartas¢ wskanika wskanika .
wskanika - o S Stopié
Jednostka , osiagnicta od ztaenia osiagnicta A
Nazwa . okreslona w . . realizacji
, miary . poprzedniego wniosku o od o
wskanika L umowie o wskanika
wskanika ! . ptatnci¢ przez pocatku
o dofinansowanie o e (%)
. beneficjenta realizacji
projektu :
projektu
1 2 3 4 5 6=(5/3)*100
Wskeniki produktu
19B. Wskazniki rezultatu
Wartasé Wartasé
bazowa docelowa Wartas¢
wskanika wskanika wskanika Stopié
Jednostka . , S A
Nazwa miar mierzona okreslona w osignigta w realizacji
wskanika . y przed umowie wyniku wskanika
wskanika . . :
rozpoczciem o] zrealizowania (%)
realizacji dofinansowanie projektu
projektu projektu
1 2 3 4 5 6=((5-3)/(4-3))*100
Wsketniki rezultatu
20. Informacja na temat problemdéw napotkanych w takcie realizacji projektu




22. Harmonogram wydatkéw na kolejne miesice

Okres

rok miesyc

Planowane wydatki
kwalifikowalne

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

23. Informacja o kontrolach projektu przeprowadzonych przez uprawnione podmioty

Czy zostat
. . sporadzon
Nazwa instytucji kontrolujcej Data przeprowadzenia kontroli gokﬁcmenty
pokontrolny?
rozpoczcie zakaczenie TAK/NIE
24. Wypetnienie obowazkow w zakresie informacji i promociji projektu
Nazwa instrumentu informacji i promocji Szt.
Tablica informacyjna zewatrzna
Tabliczka informacyjna wewtrzna
Plakietka informacyjna
Tablica pamitkowa
Plakaty
Certyfikaty potwierdzajce ukaczenie szkolenia
Publikacje i nargdzia komunikacji audiowizualnej
Wydarzenia medialne
Strony internetowe
Inne
25. Informacja o zgodndci realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotavych
Nazwa polityki wspoinotowej Zgodna/ Niezgodna

Polityka zamdwié publicznych

Polityka pomocy publicznej

Polityka zréwnowaonego rozwoju (ochron$rodowiska)

Polityka rowndci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminaciji




26. Opis niezgodnéci z zasadami polityk wspolnotowych

27. Gswiadczenie beneficjenta:

Ja, nkej podpisany éwiadczamyze:

* informacje zawarte we wnioskw ggodne z prawgda wydatki wykazane we wniosku zostaty
zaptacone,

« wydatki wykazane do refundacji w ramach niniejszegaiosku nie zostaly wcZniej
zrefundowane z innycirodet,

« jestemswiadomy odpowiedzialrii karnej wynikajcej z art. 297 Kodeksu karnego,

« dokumentacja zwzana z projektem przechowywana jest wzepi wymienionym/ych
miejscu/ach:

28. Zahczniki:

1. Potwierdzone za zgodfb z oryginatem kopie faktur lub dokumentéw dgdwych
0 rownowanej wartgci dowodowej, zgodne z punktem 15 wniosku, wrazozvatami
zaptaty.

2. Pddwiadczone za zgod&ké z oryginalem kopie dokumentow  potwierdeag
odbior/wykonanie prac.

3. Inne dokumenty, o ileaswymagane zgodnie z uma¥decyzj o dofinansowanie projektu.

Miejscowa¢: Data: Podpmecatka imienna



Instrukcja wypetniania ,Wniosku beneficjenta otplac” dla projektu
finansowanego w ramach Regionalnego Programu Oygeego dla
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

(Os Priorytetowa 1 z wyiczeniem Dziatania 1.3)

UWAGI OGOLNE

Przed rozpocgiem wypetniania wniosku o ptatfionalery uwaznie zapozn&sie z ponisz
instrukcph. Wniosek powinien by przygotowany bardzo starannie,s zaformacje w nim
podane — rzetelne, konkretne i wyczegpsj

Instrukcja jest przeznaczona dla beneficjentow izemcych projekty w ramach Osi
Priorytetowej 1 z wydczeniem Dziatania 1.3 RPO WP.

We wniosku o ptatn@& beneficjent wykazuje wszystkie wydatki kwalifikolwe, jakie
poniost na realizagj projektu, przewidziane w umowie o dofinansowaniejgktu oraz
ujmuje wnioskowas kwote refundaciji.

Wszelkie kwoty i dane finansowe podawane we wniasktatnd¢ nalery wyrazac w PLN.

Dla Projektu, w ramach ktérego uwgdhione zostaly wydatki otje zasadami pomocy
publicznej, dofinansowanie przekazywane jest zgodrz zasadami RPO WP,
Uszczegotowienia RPO WP, odpowiedniego programu quomwego, przyjtego
rozporadzeniem oraz na warunkach oktoeych w umowie o dofinansowanie projektu.
Pola zaznaczone na szaro niey svypetniane przez beneficjenta. Wypetnia je pracowik
instytucji dokonujacej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ za wyjatkiem tabeli nr 18
kolumny 2 wiersze,kwota wydatkéw podlegagcych zasadom pomocy publicznej, kwota
wydatkéw na cross-financingbraz kolumn 3 i 5 wiersza,kwota wydatkéw podlegaicych
zasadom pomocy publicznegjktére pozostap nie wypetnione.

Beneficjent zobowizany jest do sktadania wniosku o ptaii@ czstotliwoscia okreslona
w umowie o dofinansowanie projektu, tj. nie rzaglmie raz na trzy miesce.

Whniosek o ptatn@ nalery sporadzi¢ w programie Generator Wnioskow Ptatniczych przy
pomocy pliku inicjuacego przekazanego przez IP Il RPO WP. Wersja pap&émwniosku
musi by¢ zgodna z wergjelektronicza.

Beneficjent ma obowizek ztazy¢ pierwszy wniosek o ptatnéé posrednia w terminie

3 mieskcy, liczac od dnia podpisania umowy o dofinansowanie

Whiosek o ptatn& nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

Whniosek o ptatn& nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie lub w zwartym segregatorzaznz
wymaganymi zaicznikami m. in: dowodami zaptaty, protokotami odibio umowami z
wykonawcami/dostawcami oraz aneksami do tych umgeiel{ nie zostaty wczaiej
ztozone). Zajczone do wniosku dokumenty —faktury lub inne dokotpeo rownowane;j
wartasci dowodowej, nalgy pouktad@ zgodnie z kolejnécia ich wykazywania w tabeli 15
zestawieniu dokumentow potwierdzeych poniesione wydatki.

-10 -



WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO S$C

CZESC OGOLNA

(1) Okres: od... do...:naleey pod& okres (w formacierrr-mm-dd), za jaki skitadany jest
wniosek. Okres okjy wnioskiem nie musi hy okresem obejmagym petny miesic
kalendarzowy.

UWAGA: Brak wydatkbw po stronie beneficjenta nie zwalnia zobowigzku przedktadania
wniosku o ptatnasé z wypetniomg jedynie czscia dotyczaca przebiegu realizacji projektu.
Whniosek stanowi woOwczas podstavdo monitorowania pogbu rzeczowego projektu i
pozyskania danych niegthnych do spormlzenia sprawozdania okresowego z realizacji
programu.

W pierwszym wniosku o ptatdé posrednia w komaorceod... nalezy wpisa dat podpisania
umowy o dofinansowanie projektu.zéd beneficjent poniost wydatki kwalifikowalne pite
daty podpisania umowy o dofinansowanie projektu powinigmigci¢ je w pierwszym
wniosku o ptatné zgodnie z zaleceniami dotyymi wypetniania punktu 15.

W komodrcedo... nalezy pod& dat konczaca okres za jaki skltadany jest wniosek. Ngle
przez to rozumiedzien poprzedzajcy dat podpisania wniosku o ptatéo

Przy sporzdzaniu kolejnych wnioskow o ptateinalezy pamktac, o zachowaniu ggtosci
okreséw wykazywanych we wniosku tzn. w komoéotk.. nalezy umieici¢ dat nastpujaca
po dacie wykazanej w komorcelo... z poprzedniego wniosku (naphy dzied
kalendarzowy).

W przypadku ptatnéci koncowej data w komorcdo... nie mae by p&zniejsza od ostatniej
daty zaptaty dokumentu uwzginionego w tabeli 15.

Jezeli wniosek dotyczy wylcznie przebiegu realizacji projektu w komorod... nalezy
wpisa dat zgodnie z powkszymi zasadami, w komoram... nalezy wpisa dat koncowa
okresu sprawozdawczegoe¢iggo w danym wniosku. Nalg przez to rozumie dzien
poprzedzajcy dat podpisania wniosku o ptatfio

W sytuacji, gdy dany wydatek kwalifikowalny zostabminicty we wniosku o ptatrig,
sporadzonym dla okresu, ktérego wydatek dotyczy,zneogo ua¢ we wniosku za kolejny
okres rozliczeniowy. W takiej sytuacji nalew pismie przekazujcym wniosek o ptatni@ do
wiasciwej instytucji zawrzé informacg o umieszczeniu we wniosku o ptashowydatku
poniesionego w okresie, za ktory zémy zostat poprzedni wniosek o ptattio W punkcie 15
faktury/dokumenty kgigowe o rownowznej wartgci dowodowej dla tych wydatkow néle
umiesci¢ w ostatnich wierszach.

(2) Wniosek dotyczy wyicznie przebiegu realizacji projektu: nalezy okresli¢ czy wniosek
dotyczy wyhcznie przebiegu realizacji projektu (TAK/NIE).W ppadku zaznaczenia pola
»TAK” — nie nalezy wypetnia punktow od 11 do 16.

Pozostate pola w punkcie 2 wypetnia pracownik ingtly dokonuacej weryfikacji wniosku
0 ptatnacé.

(3) Dane beneficjenta/partnera wiodcego:

a) Nazwa:nalezy odpowiednio podadane beneficjenta/partnera wicego: nazw instytucji
oraz imk 1 nazwisko osoby upowaionej do reprezentowania beneficjenta/partnera
wiodacego, a nagpnie dane teleadresowe beneficjenta/partnera asvegb. Dane
beneficjenta powinny kiyzgodne z danymi podanymi w umowie o dofinansowanigektu.

b) Naleey poda& imig, nazwisko oraz dane teleadresowe o0soby wyznaczpregz
beneficjenta/partnera wiadego do kontaktow w ezci dot. postpu finansowego.

-11 -



c) Nalezy poda& imi¢, nazwisko oraz dane teleadresowe o0soby wyznaczpregz
beneficjenta/partnera wigdego do kontaktéw w e%ci dot. przebiegu realizacji projektu.

(4) Program Operacyjny: pole wypetniangest automatycznie.
(5) Os Priorytetowa: pole wypetniane jest automatycznie.

(6) Dziatanie: nalezy poda& numer i pela nazwe Dziatania RPO WP, w ramach ktérego
realizowany jest projekt.

(7) Poddziatanie naleey poda& numer i peta nazwe Poddziatania, w ramach ktorego
realizowany jest projekt. W przypadku gdy Poddzisanie wystpuje, naley pozostawi
pole niewypetnione

(8) Tytut projektu : nalezy pod& tytut nadany projektowi, tsamy z tytulem podanym
w umowie o dofinansowanie projektu.

(9) Numer wniosku o dofinansowanie projektu: WND — RPPM: nalery poda& numer
nadany wnioskowi, ktory powinien byidentyczny z numerem olglenym w umowie
o dofinansowanie projektu.

(10) Umowa o dofinansowanie projektu nr: UDA — RPPM:nalezy pod& numer umowy o
dofinansowanie projektu.

CZESC FINANSOWA

(11) Rodzaj ptatnosci:

- pasrednia - nalezy wybra z listy rozwijanej NIE, gdy beneficjent/partnerieda s¢ o
refundacg poniesionych wydatkow kwalifikowalnych nie stanaaych wszystkich
wydatkéw zaplanowanych do realizacji.

— koicowa — naley wybrat z listy rozwijanej TAK, gdy beneficjent/partneriaba s¢ o
refundacg calej kwoty poniesionych wydatkéw kwalifikowalnycha realizag projektu
(projekt jest rozliczany jednym wnioskiem o ptaiéolub jezeli beneficjent ubiega sio
refundacg ostatniej kwoty poniesionych wydatkow kwalifikowgth (projekt jest rozliczany
wiecej niz jednym wnioskiem o ptatro).

Whniosek o pfatng¢ koncowg beneficjent/partner wiodacy zobowhzany jest ziayé w
terminie 30 dni od dnia zakaiczenia realizacji projektu zapisanego w umowie 0
dofinansowanie projektu.

(12) Calkowita kwota poniesionych wydatkow objtych wnioskiem: nalezy obliczy¢ jako
sunt kwot brutto wydatkow kwalifikowalnych i niekwalkowalnych obgtych wnioskiem.
Nalezy uwzgkdniat tylko wydatki zwhzane z realizagjProjektu.

(12A) Kwota wydatkoéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem: nalezy obliczy¢ wg
jednego z porszych wariantow, w zat@osci od zawartego w umowie o dofinansowanie
projektu montau finansowego:

WARIANT 1|: sposob obliczenia kwoty wydatkow kwalifikowalnyabjetych wnioskiem
w ktérej nie wystepuje pomoc publiczna:

tj. ,suma ogétem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 9(,kwota wydatkow kwalifikowalnych
ogotem”) — ,suma ogotem w PLN” z tabeli 14(dochdod uzyskany w trakcie realizacji
projektu),

-12-



WARIANT II: sposdb obliczenia kwoty wydatkow kwakbwalnych obgtych wnioskiem,
w ktorejczes¢ wydatkowpodlega zasadom pomocy publicznd:

a) kwota wydatkéw kwalifikowalnychnie podlegapca zasadom pomocy publicznej
=,suma ogétem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 9 (,kwota wydatkéw
kwalifikowalnych ogétem)’— suma ogotem w PLN z tabeli 15 kolumna nr 11
(,w tym kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegajch zasadom pomocy
publicznej’) — ,suma ogotem w PLN” z tabeli 14(dochdd uzyskany w trakcie
realizacji projektu);

b) kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegapca zasadom pomocy publicznej
=,suma ogotem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 11(,w tym kwota wydatkow
kwalifikowalnych podlegarych zasadom pomocy publicznej”

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w wariancie Il stanowi sumg punktéw a i b

WARIANT llI: spos6b obliczenia kwoty wydatkow kwékowalnych obgtych wnioskiem,
w ktérej wystepuje pomoc publiczna:

tj. ,suma ogotem w PLN” z tabeli 15 kolumny nr 9(,kwota wydatkow kwalifikowalnych
ogotem”) powinna by identyczna z suma ogétem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 11(,w
tym kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegajch zasadom pomocy publiczrej”

(13A) Wnioskowana kwota do refundacji z EFRR: Beneficjent wnioskuje o refundacj
poniesionych wydatkéw, zesrodkdbw EFRR przyznanych na podstawie umowy
o dofinansowanie projektu. W zafesci od wystpujacego w projekcie jednego z wariantéw
wymienionych w punkcie (12A)wnioskowang kwote do refundacji nalezy obliczy¢ wg
jednego z porszych schematow tj:

WARIANT I: wnioskowana kwota do refundacji= punkt (12) x wart& dofinansowania
wynikajaca z umowy o dofinansowanie projektu fedkéw EFRR/catkowite wydatki
kwalifikowalne obgte umow o dofinansowanie projektu.

WARIANT II: wnioskowana kwota do refundacji stanowi sum@ wartosci ponizszych
punktéw a) i b).

a) ,suma ogolem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 9 (,kwota wydatkdw
kwalifikowalnych ogotenm)’— suma ogotem w PLN z tabeli 15 kolumna nr 1(,w
tym kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegajch zasadom pomocy publiczref’
»Ssuma ogotem w PLN” z tabeli 14(dochdd uzyskany w trakcie realizacji projektu) x
wartas¢ dofinansowania wynikaga z umowy o dofinansowanie projektu zedkow
EFRR / catkowite wydatki kwalifikowalne odie umowva.

b) ,suma ogotem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 11(,w tym kwota wydatkéw
kwalifikowalnych podlegaicych zasadom pomocy publicznej’) x wado
dofinansowania odnosza s¢ do pomocy publicznej, wynikaga z umowy o
dofinansowanie projektu/ catkowite wydatki kwalifiwalne ob¢te pomog publiczry
przedstawione w umowie o0 dofinansowanie projektpoziom dofinansowaniae
srodkéw Unii Europejskiej (UB

WARIANT IlI: wnioskowana kwota do refundacji =kwota wydatkéw kwalifikowalnych
podlegajaca zasadom pomocy publicznefj. ,suma ogétem w PLN” z tabeli 15 kolumny
nr 11 (,kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegaych zasadom pomocy publiczneR
wartas¢ dofinansowania odnogza s¢ do pomocy publicznej, wynikaga z umowy o
dofinansowanie projektu/catkowite wydatki kwalifikalne obgte pomoq publiczra
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przedstawione w umowie o dofinansowanie x pozionfindosowaniaze srodkéw Unii
Europejskiej (U

W przypadku wyboru wariantu Il lub wariantu Ill nal ezy wypetni¢ punkt ( 13B)

(13B) Wnioskowana kwota do refundacji z budetu panstwa: W przypadku projektow
objetych pomog publiczry, na podstawie umowy o dofinansowanie projektu,ebiejent
wnioskuje o refundagjponiesionych wydatkéw. Refundacja rgsije zesrodkéw budetu
panstwa. W zalenosci od wystpujacego w projekcie jednego z wariantdw wymienionych w
punkcie (12A), wnioskowama kwote do refundacji nalezy obliczg wg jednego

Z ponizszych schematow tj:

WARIANT Il b): wnioskowana kwota do refundacji =,suma ogétem w PLNz tabeli 15
kolumna nr 11 (,w tym kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegajych zasadom pomocy
publicznej”) x warté¢ dofinansowania odnosza s¢ do pomocy publicznej, wynikaa
z umowy o0 dofinansowanie projektu/catkowite wydatwalifikowalne obgte pomoe
publiczry przedstawione w umowie o dofinansowanie projekfoziom dofinansowaniae
srodkow budetu pastwa.

WARIANT IlI: wnioskowana kwota do refundacji =kwota wydatkéw kwalifikowalnych
podlegajaca zasadom pomocy publicznefj. ,suma ogétem w PLN” z tabeli 15 kolumny
nr 11 (,kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegaych zasadom pomocy publiczneR
wartas¢ dofinansowania odnogza s¢ do pomocy publicznej, wynikaga z umowy o
dofinansowanie projektu/ catkowite wydatki kwalifiwalne ob¢te pomoa publiczra
przedstawione w umowie o dofinansowanie projekfooxiom dofinansowaniae srodkow
budzetu pastwa.

(13C) Wnioskowana kwota do refundacji w podziale naiczestnikéw realizacji projektu:

W kolumnie nr 2 naley wpis& petne nazwy uczestnikdw realizacji projektu. Wukohie nr

3 naley wpis& numery rachunkéw bankowych uczestnikow realizaojijektu zgodnie z
danymi zawartymi w umowie o dofinansowanie projelktd kolumnie nr 4 naley wpisa
wnioskowam kwote do refundacji w PLN ok&ona dla poszczegdlnych uczestnikdw
realizacji projektu. Suma kwot z poszczegollnychrsag tabeli musi by tozsama z sum
kwot podanych w pozycjach 13A i 13B.

(14) Dochdéd uzyskany w trakcie realizacji projektu: nalezy wpisa& dochdd uzyskany
w ramach realizowanego projektu, ktory nie zostgkazany w poprzednich wnioskach
o ptatn@¢, rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozpdezenia Rady WE 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r., o ile nie zostat on wénéej uwzgkdniony w trakcie oszacowywania wyssko
dofinansowania metaduki w finansowaniu. Jeeli dochdd nie wysapit lub wystpit, ale nie
nalezy go odlicz& nalery wpisa 0,00.

W stosunku do czsci projektu podlegajacej zasadom pomocy publicznej w rozumieniu
art. 107 Traktatu, nie nalezy odlicza¢ uzyskanego dochodu zgodnie z art. 55 ust. 6
rozporzadzenia Rady WE 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r

(15) Zestawienie dokumentow potwierdzajcych poniesione wydatki obgte wnioskiem:
Beneficjent wykazuje we wniosku o ptado chronologicznie wg daty wystawienia
dokumentuW YL ACZNIE dokumenty potwierdzage poniesione wydatki kwalifikowalne.
Kazda faktura/inny dokument kgiowy o rownowanej wartéci dowodowej mae by ujeta
w tabeli 15 tylko raz.
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W zestawieniu nalg uja¢ wszystkie fakturyzaptaconew catosci lub inne dokumenty
ksiegowe o rownowznej wartdci dowodowej, ktére stanowudokumentowanie poniesienia
wydatkow kwalifikowalnych przez beneficjenta w rachgrojektu w okresie ofiym danym
wnioskiem lub wczéniej. Data dokonania pierwszej ptatobnie mae by wczeéniejsza ni

1 styczé 2007 r., a w przypadku projektow ehjch pomog publiczry nie mae by
wczeniejsza nk dziea nasgpujacy po dniu zigenia wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach RPO WP (dotyczy projektow zdmych w ramach konkurséw ogtoszonych po
1 stycznia 2009 r.) lub nie wcgeejsza nt data otrzymania przez beneficjenta pisma
potwierdzagcego przez IP llze projekt kwalifikuje s do otrzymania pomocy (dotyczy
projektow ztazonych w ramach konkurséw ogtoszonych w 2008 rokaz gorojektéw w
ktorych beneficjent spetnia przestankizdgo przedsbiorcy).

Kolumny w tabeli w punkcie 15 naley wypetni¢ nastepujaco:

Ad.1: Nalezy pod& numer faktury, a j@i nie jest to maliwe, numer dokumentu ksjowego

o rownowanej wartgci dowodowej, np. nr repertorium w przypadku aktgamialnego.

Ad.2: Nalezy poda& numer ksigowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez @sob
prowadaca ewidencg ksiggowa lub kskgi rachunkowe.

Ad. 3: Nalezy poda NIP wystawcy dokumentu

Ad.4. Naley poda& dat wystawienia faktury/dokumentu kgiowego o0 réwnowanej
wartasci dowodowej.

Ad.5: Nalezy poda& dat dokonania ptatniei faktury lub innego dokumentu kgiowego
o réwnowanej wartéci dowodowej. W zestawieniu mggosta ujete wylcznie w caltéci
zaptacone dokumenty. zZidi np. faktura byla ptacona ratami, nglevskaza wszystkie daty
ptatnaci za dan fakture. Dokument, ktéry nie zostat w cdto zaptacony nie ma by
umieszczany we wniosku o ptati¢o

W przypadku, gdy refundacji ma podlégkoszt, a nie wydatek np. amortyzacja, nale
pod& dat ksiggowania dokumentu (dokonania ¢ggowania na wisciwych kontach
ksiggowych).

Ad.6: Nalezy pod& nazwe towaru/ustugi wyszczegoélnionego/ej na fakturze/mn
dokumencie ksgowym o roéwnowanej wartédci dowodowej, kdacego/ej kosztem
kwalifikowalnym.

W przypadku, gdy faktura/ inny dokument o rownamg wartéci dowodowej zawiera
zaréwno pozycje z grupy wydatkow kwalifikowalnydkji niekwalifikowalnych, wowczas
nalezy wpisa jedynie pozycje dotyezre wydatkow kwalifikowalnych (pod@ numer
pozycji na fakturze oraz doktadny opis/nazmydatku z faktury).

Ujmowanie pozycji w sposob zbiorczy:

Istnieje maliwos¢ wpisania zbiorczej nazwy asortymentu np. ,meblerdwe”, zamiast
przepisywania wszystkich pozycji z faktury/dokumeksiggowego o réwnowanej wartgci
dowodowej, jednale maze to nastpi¢ wytacznie w przypadku, gdy spetniongtgcznie dwa
nizej wymienione warunki:

- wszystkie wydatki z faktury dotygzednego asortymentu,

- wszystkie pozycje faktury dotygavydatkow kwalifikowalnych,
W przypadku, gdy tylko kilka pozycji z danego agorentu (z jednej faktury) jest
niekwalifikowalnych maliwe jest umieszczenie w zestawieniu zbiorczej natswarow z
jednego asortymentu ze wskazaniem pozycjigegdnych (np. ,materialty biurowe z wyt.
poz. 28 (papier)”).
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Ad. 7: Nalezy pod& kwote brutto, na ktdt zostata wystawiona faktura lub inny dokument
ksicgowy o0 réwnowanej wartgci dowodowej, dotycxra zaréwno wydatkéw
kwalifikowalnych, jak i niekwalifikowalnych.

Ad. 8: Nalezy poda& kwotg netto, na kitGy zostata wystawiona faktura lub inny dokument
ksiggowy o0 réwnowanej wartgci dowodowej, dotycxa zaréwno wydatkéw
kwalifikowalnych, jak i niekwalifikowalnych.

Ad. 9: Nalezy pod& kwote wydatkow kwalifikowalnych ogétem, zgodnie z przegmi
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20@®ozporadzeniem Komisji
(WE) nr 1828/2006 ustanawiae zasady wdiania EFRR, EFS oraz Funduszu Spéamo
rozporadzeniem nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego yRadprawie kwalifikowania
wydatkoéw zwazanych z projektami wspoffinansowanymi z fundusaylduralnych oraz
z przepisami krajowymi i dokumentami programowyriV przypadku, gdy VAT jest
wydatkiem kwalifikowalnym, kwota wydatku kwalifikcainego obejmuje VAT.

Ad. 10: Nalezy wyszczegélri kwote VAT z kwoty wydatku kwalifikowalnego ogotem z
kolumny nr 9. Podatek VAT wykazywany w kolumnie @fnosi s¢ tylko i wytacznie do
wydatkéw kwalifikowalnych. W przypadku, gdy VAT jesiekwalifikowalny dla danego
beneficjenta, woéwczas w kolumnie 10 nglevpisa ,,0,00".

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat fakilkorygupca, wowczas w punkcie 15 danego
wniosku, beneficjent powinien wykazdakture korygupca, uzupetniaggc kolumny od 1-14
wg powyszych wytycznych Ad.1 — Ad.14), wpisupc w kolumny 9 i 10 tylko rénice
wynikajaca z dokonania korekty (j faktura koryguaca jest zmniejszaga, beneficjent
wpisuje kwot roznicy ze znakiem minus ,-”, natomiastjie faktura korygujca jest
zwigkszapca beneficjent wpisuje kwetoznicy zwigckszenia).

Jezeli faktura korygowana i faktura korygp s wykazywane w ramach jednego wniosku
o0 ptatnd¢ w punkcie 15 naley je umigci¢ w sasiadupcych wierszach. Natomiast, gdy
faktura korygujca dotyczy faktury wfej w jednym z poprzednich wnioskéw o ptatéo
naleey ja wykaza& w ostatnich wierszach w punkcie 15 przed ewenguainfakturami
dotyczicymi poprzednich okresow, niegtymi we wczeniejszych wnioskach o ptatéo
Informacg o fakturze korygowanej ¢fiej we wczéniejszych wnioskach o ptated nalery
umiescic w pismie przewodnim wraz z podaniem zakresu czasowegoswm w Ktorym
ujeto faktur korygowan.

Ad. 11 Nalezy wyszczegolri kwote wydatkoéw kwalifikowalnych podlegagych zasadom

pomocy publicznej z kwoty wydatkow kwalifikowalnyagotem z kolumny nr 9, zgodnie z
informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowapmiejektu.

Ad. 12 Nalezy wyszczegolni wydatki kwalifikowalne odpowiadage zakresowi interwencji

EFS w ramach programu operacyjnego EFRR z kwotyatkynlv kwalifikowalnych ogétem z

kolumny nr 9, zgodnie z informacjami zawartymi weigsku o dofinansowanie projektu.

Ad. 13 Nalezy wyszczegélni wydatki kwalifikowalne zwazane z zakupem gruntow.

Ad. 14 Nalezy wyszczegolnd wydatki kwalifikowalne zwiazane z kosztami geednimi,
ogoélnymi i rozliczanymi ryczattowo.

Ad. 15 Nalezy okreili¢ czy dany wydatek stanowi wydatek inwestycyjny aaydatek
biezacy.

Ad. 16 W przypadku projektéw partnerskich nalevpisa nazwe Partnera, ktérego dotyczy
dany wydatek olaty wnioskiem

Ujmowanie wkfadu niepienigznego w punkcie 15:
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W przypadku ujcia w punkcie 15wktadu niepienigznego (np. nieruchomsxri, urzadzea,
wolontariat), nalgy go wykazé w nas¢pujacy sposoéb:

Ad. 1. Nalezy pod& nazwe dokumentu, na podstawie ktérego dokonano wycenjaduk
niepiengznego. Jeeli dokument posiada numeracpalezy wpisa odpowiedni numer.

Ad. 2: nie dotyczy
Ad. 3: nie dotyczy

Ad. 4: Nalezy pod& dat dokonania wyceny wkiadu niepiepnego/dat wystawienia
dokumentu na podstawie ktérego dokonano wycenydukiaepien¢znego.

Ad. 5: nie dotyczy

Ad. 6: Nalezy poda przedmiot wyceny.

Ad. 7: Nalezy poda warta¢ przedmiotu wyceny ogotem.
Ad. 8: Nalezy pod& taka sama kwag jak w kol.7.

Ad. 9: Nalezy pod& te czs¢ przedmiotu wyceny, ktora odpowiada wydatkom
kwalifikowalnym zwhzanym z wkiadem niepieginym beneficjenta, zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie projektu.

Ad. 10: Nalezy wpis& ,,0,00”

Kolumny od 10-16, naleyy wypetni wg powy:szych wytycznychAd.10 — Ad.16
(16) Zrédta, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki

W tabeli naley wypeitnic tylko informacg dotyczca srodkow EBI.

Pozostate wiersze wypetnianig grzez pracownikéwiP [ RPO WP.

CZESC DOTYCZ ACA PRZEBIEGU REALIZACJI PROJEKTU

(17A) Stan realizacji posgpowan 0 udzielenie zamoOwienia publicznego - dotyczy
beneficjentéw, ktdérzy % zobowinzani do stosowania ustawy Prawo zamoOwie
publicznych. W tabeli naley zamigci¢ informacje dotyczce wszystkich pogpowair 0
udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z Ustawdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 565p&n. zm.) przewidzianych w
ramach danego projektu.

Kolumna 1 (,Przedmiot zamowienia”): nalezy wymiené wszystkie przedmioty
zamoOwienia planowane do realizacji w trybie gpetvar o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z ww. ustaw

Kolumna 2 (,Tryb zamowienia”): nalezy wybrat z ponizszej listy odpowiedni dla waroi

i rodzaju zamoéwienia tryb pagtowania o udzielenie zamowienia zgodnie z ww. ugtaw

® W tabeli 16, naley wskaza wszystkiezrodia sfinansowania wydatkéw. Tabelypetnia pracownik instytucii
weryfikujacej wniosek o ptatni@é. W kolumnie kwota wydatkow ogétem - najewskaza zrédta sfinansowania
wydatkéw wykazanych w tabeli 15 w kolumnie 7. Wilkmnie kwota wydatkéw kwalifikowalnych nalg
wykaz& zrédta sfinansowania wydatkdw wykazanych w moduléosek o ptatné w systemie KSI (SIMIK
07-13) — kwota wydatkéw uznanych za kwalifikowal(o autoryzacji). Jakarodki wspélnotowe naley
wykaz& czes¢ wydatkdw kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapisanmowy/decyzji o dofinansowanie oraz
zapisami szczegétowego opisu priorytetow daneggrarmau podlegabedzie docelowo zadeklarowaniu do KE
jako érodki UE. Dane prezentowane w pkt.16 powinny obwaxosytuacg, jaka kedzie miata miejsce po
dokonaniu refundacji wydatkdw poniesionych przemdfigjenta rozliczeniu ptatnéci zaliczkowej. W pozyciji
budzet paistwa naley wykaza czs¢ dotacji rozwojowej wyptacanej beneficjentowi stauigca wkiad budetu
paastwa.
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Kolumna 3 (,Status zamowienia”) nalezy wybrat z ponizszej listy jeden z przedstawionych
ponizej statuséw zamodwienia dla poszczegdlnych trybow.pk&ypadku, gdy w okresie
objetym wnioskiem o ptatn& status zamowienia ulegat zmianie, glevybrat najbardziej
aktualny status.

Lista trybow i statuséw zamowienia

Tryb kontraktu Status zamoéwienia

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie postgpowania

3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejszej
5) uniewanienie posipowania

6) realizacja umowy

Przetarg nieograniczony

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie postpowania
Przetarg ograniczony 3) badanie i ocena ofert

4) wybdr oferty najkorzystniejszej
5) uniewanienie posipowania

6) realizacja umowy

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie posgpowania

3) kwalifikacja wykonawcow

4) ocena ofert wgpnych i negocjacje
5) zaproszenie do sktadania ofert

6) badanie i ocena ofert

7) wybdr oferty najkorzystniejszej

8) uniewanienie postpowania

9) realizacja umowy

Negocjacje z ogtoszeniem

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie posgpowania

3) zaproszenie do udziatu w dialogu
Dialog konkurencyjny 4) zaproszenie do sktadania ofert
5) badanie i ocena ofert

6) wybdr oferty najkorzystniejszej

7) uniewanienie postpowania

8) realizacja umowy

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie posgpowania

3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejsze;j
5) uniewanienie postpowania

6) realizacja umowy

Negocjacje bez ogtoszenia

1) przygotowanie pogpowania
2) wszczcie posgpowania

3) zawarcie umowy

4) uniewa&nienie posfpowania
5) realizacja umowy

Zamowienie z wolnejeki

Zapytanie o cef 1) przygotowanie pogpowania
2) wszczcie posgpowania
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3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejszej
5) uniewanienie posipowania

6) realizacja umowy

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie posgpowania

3) otwarcie licytaciji

4) wybor oferty najkorzystniejszej
5) uniewanienie posipowania

6) realizacja umowy

Licytacja elektroniczna

Kolumna 4 (,Data podpisania umowy podstawowej z wyknaw®”): naley pod& dat
faktycznego lub planowanego podpisania umowy z wgkeon w formacie (rrr-mm-dd).

Kolumna 5 (,Wartos¢ podpisanej umowy podstawowej z wykonawg)): nalery poda&
wartas¢ brutto, na jak podpisano umowz wykonawa. W przypadku, gdy beneficjent nie
podpisat jeszcze umowy z wykonawtalezy wpisa wartas¢ ,,0,00”.

Kolumna 6 (,Liczba podpisanych aneksow do umowy postawowej): nalezy poda&
aktualry liczbe podpisanych anekséw do umowy, o ktérej mowa w kwlie 4. W przypadku
braku aneksu natg wpisa& znak ,-".

Kolumna 7 (Czy aneks do umowy podstawowej dotyczykmiany wartosci umowy
podstawowej TAK/NIE): nalezy wpisat TAK, jesli aneks do umowy podstawowej
dotyczyt zmiany wartosci umowy o ktérej mowa w kolumnie 5. Nal@y wpisa¢ NIE, jesli

aneks do umowy podstawowej nie dotyczyt zmiany warfci umowy o ktdrej mowa w
kolumnie 5. W przypadku braku aneksu nafavpis& znak ,-".

Kolumna 8 (Liczba podpisanych umow dodatkowych i uapetniajacych do umowy
podstawowej) naleey poda aktualm liczbe podpisanych uméw dodatkowych i
uzupetniagcych do umowy, o ktdrej mowa w kolumnie 4. W przgka braku umow nafsy
wpisa& znak ,-".

Kolumna 9 (Wartos¢ umow dodatkowych i uzupetniapcych do umowy podstawowej)
nalezy poda& wartas¢ brutto, na jak podpisano umowy dodatkowe i uzupetlacs z
wykonawa. W przypadku, gdy beneficjent nie zawart umowy atkdwej/uzupetniajcej z
wykonawa nalery wpisa& wartasé ,,0,00”.

(17B) Stan realizacji posepowan o udzielenie zamowienia publicznego - dotyczy
beneficjentéw, ktérzy nie f zobowgzani do stosowania ustawy Prawo zamowie
publicznych. W tabeli naley zamigci¢ informacje dotyczce wszystkich pogpowar 0
udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z Ustawdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowig publicznych (Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 16556zmp zm.) przewidzianych w ramach
danego projektu.

Kolumna 1 (,Przedmiot zamowienia”): nalezy wymiené wszystkie przedmioty
zamoOwienia planowane do realizacji w trybie gpetvar o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z ww. ustaw

Kolumna 2 (,Status zamoOwienia”) naley wybra z powysze] listy jeden z
przedstawionych pomej statuséw zamowienia dla poszczegoélnych trybowpiipadku,
gdy w okresie olgtym wnioskiem o platn& status zamoOwienia ulegat zmianie, ngle
wybra najbardziej aktualny status.
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Kolumna 3 (,Data podpisania umowy z wykonawg”): nalezy poda dat faktycznego lub
planowanego podpisania umowy z wykonawcformacie (rrr-mm-dd).

Kolumna 4 (,Warto$¢ podpisanej umowy”): nalezy pod& wartg¢ brutto, na jak
podpisano umowz wykonawa. W przypadku, gdy beneficjent nie podpisat jeszaaewy
z wykonawa nalery wpisa wartas¢ ,,0,00”.

(18) Posg¢p rzeczowo-finansowy realizacji projektu: nalery pod& w tabeli podstawowe
informacje dotyczce postpu rzeczowo-finansowego realizacji projektu zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym stagown zahcznik nr 2 do umowy

o dofinansowanie projektu. W przypadku, gdy berefic nie ponidst wydatkéw w okresie
sprawozdawczym w ramach poszczegoélnych zdddz grup, naley wpisa wartas¢ ,,0,00”.

Kolumna 1 (,Nazwa etapu/zadania”): naleey wpisa& wszystkie dzialania wie
w harmonogramie rzeczowo - finansowym stamowin zahcznik nr 2 do umowy
o dofinansowanie projektu.

Kolumna 2 (,Stan realizacji”) : naleey wybra® jedra z mazliwych opcji opisuacych stan
realizacji danego zadania w ramach realizowanegeltu:

Nierozpoczte - w przypadku zadg ktore jeszcze si nie rozpocgty w okresie
sprawozdawczym,

Rozpoczte — w przypadku zade ktdre rozpocgy si¢ w okresie sprawozdawczyrktorego
dotyczy wniosek o ptatrso,

Kontynuowane - w przypadku zadg ktére rozpocgy sie w poprzednich okresach
sprawozdawczych,

Zakonczone — w przypadku zadg ktérych realizacja zakwmzyta s¢ w okresie
sprawozdawczym, ktérego dotyczy wniosek o ptétriob wczdniej.

Opcja ,Zakaiczone” mae by wybrana tylko raz dla danego zadania.

Kolumna 3 i 4 (Wydatki przypisane zadaniom okrélonym w aktualnym
harmonogramie rzeczowo-finansowym stanowcym zakhcznik do umowy o
dofinansowanie projektu, ogétem i kwalifikowalne”): naleey wskazé& wydatki, ktore
zostaly przypisane okilenym etapom/zadaniom ¢ig w najbardziej aktualnym
harmonogramie rzeczowo - finansowym, stamown zahcznik nr 2 do umowy o
dofinansowanie projektu.

Koszty ogotem stanowg sume kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

Kolumna 5 i 6 (,Wydatki od poczatku realizacji projektu: ogotem/kwalifikowalne”):
nalezy wskaz& wydatki, ktére zostaty poniesione od paikz realizacji projektu, w ramach
danego etapu/zadania. W tabeli agl@ja¢ rowniez te koszty, ktére nie zostaty dotychczas
przedstawione do rozliczenia we wniosku o ptétrjednake zostaty poniesione.

Kolumna 7 (,Stopien zaawansowania realizacji projektu”): nalery pod& stopie
zaawansowania finansowego kosztow kwalifikowalnyehramach danego etapu/zadania,
dziehc wartagci z kolumny 6 przez warfci z kolumny 4.Wartos¢ w kolumnie 7 nie
powinna by¢ wigeksza niz 100%.

Wiersz (,Kwota wydatkdw podlegajacych zasadom pomocy publicznej’): nalezy
wskaza kwote wydatkéw podlegagych zasadom pomocy publicznej, ktére zostaty
okreslone w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.evgz naley wypeitni zgodnie z
powyzszymi zaleceniami. W przypadku, gdy beneficjert ponidstzadnych wydatkow od
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pocatku realizacji projektu naky wpisa ,0,00”. W przypadku, gdy w projekcie nie
wystapia wydatki podlegajce zasadom pomocy publicznej niglevpis& ,nie dotyczy:

Wiersz (,Kwota wydatkbw na cross-financing”): naleey wyszczegolni wydatki
odpowiadajce zakresowi interwencji EFS w ramach programu apgnego EFRR. W
kolumnie 3 naley wpisa kwote wydatkdw ogotem (kwalifikowalne i niekwalifikowad)
natomiast w kolumnie 4 natg uja¢ tylko te wydatki, ktére gskwalifikowalne. W przypadku,
gdy beneficjent nie ponidgadnych wydatkow od pogtku realizacji projektu nafy wpisa
,0,00”. W przypadku, gdy w projekcie nie wypia wydatki na cross-financing nakewpisa
»nie dotyczY,

Kolumny te powinny byé wypetnione takie wowczas, gdy punkty 11-16 wniosku
0 pfatnosé sa niewypetnione.

(19) Wskazniki realizacji projektu:

(19A) Wskazniki produktu: okreslaja materialne efekty, jakie powstaly w wyniku
wydatkowania pieridzy publicznych w okresie realizacji projektu. TiEbedotycaca
wskaznikdbw produktu powinna zawiefainformacje o wskanikach zgodnie z punktem
D.1.1 wniosku o dofinansowanie projektu i powinng lvypetniana dla kadego wniosku o
ptatna¢. Tabet nalezy wypetnia za kadym razem bez wzgllu na przygta czestotliwosé
pomiaru wskanikéw produktu.

Kolumna 1 (,Nazwa wskaznika”) naleey wymienic wszystkie wskaniki produktu, ktore
zostaty ugte w punkcie D.1.1 wniosku o dofinansowanie prajekt

Kolumna 2 (,Jednostka miary wskaznika”) nalery poda jednostki miary wskanikow
produktu.

Kolumna 3 (,Warto §¢ docelowa wskanika okreslona w umowie o dofinansowanie
projektu”) naleey pod& wartasé, jaka projektodawca zamierza a@gma¢ w wyniku

wdrozenia projektu i musi kiyyona zgodna z wardoia docelowa wpisan we wniosku o
dofinansowanie projektu.

Kolumna 4 (,Warto §¢ wskaznika osiagnieta od ziazenia poprzedniego wniosku
o ptatnosé przez beneficjenta”) naleey poda& warta¢ wskanika osagnicta w okresie
sprawozdawczym, ktérego dotyczy wniosek. W przypaglerwszego wniosku o ptatéio
nalezy wpisa wartas¢ z kolumny 5(, Wartos¢ wskanika osagnigta od pocatku realizacii
projektu”). W przypadku, gdy warké wskanika nie zmienita si w stosunku do warfgi

okreslonej w poprzednim wniosku o ptatftonalery wpisa& wartasé ,,0”.

Kolumna 5 (,Warto §¢ wskaznika osiagnieta od pocatku realizacji projektu”) nalery
poda& rzeczywisi wartas¢ wskanika osagnieta od pocatku realizacji projektu. Wartg ta
powinna stanowi sung wartaci wykazanych w kolumnie 4 we wszystkich wnioskazh
ptatnai¢ ztozonych przez beneficjenta.

Kolumna 6 (,Stopien realizacji wskaznika”) nalery obliczy¢ procentow relacg wartasci z
kolumny 5 ( ,Wartd¢ wskanika osagnicta od pocatku realizacji projektu”) do wartgi z
kolumny 3 (,Wartd¢ docelowa wskanika okr&lona we wniosku o dofinansowanie
projektu”). Wskanik uznaje s za zrealizowany, gdy stopigealizacji wyniesie co najmniej
100%.

(19B) Wskazniki rezultatu : opisup zmiany w sytuacji projektodawcy, jego otoczenaah

ostatecznych odbiorcow, jakie ngsty w wyniku zrealizowania projektu. Tabela
dotyczca wskanikébw rezultatu powinna Ky wypelniana wytacznie dla wniosku
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o ptatnad¢ koncowa. Tabela dotycxa wskanikéw rezultatu powinna kiy wypetniona
zgodnie z punktem D.1.2 wniosku o dofinansowanagegbitu.

Kolumna 1 (,Nazwa wskaznika”) : naleey wymienic wszystkie wskaniki rezultatu, ktore
zostaty ugte w punkcie D.1.2 wniosku o dofinansowanie prajekt

Kolumna 2 (,Jednostka miary wskaznika”) : nalezy pod& jednostki miary wskanikow
rezultatu zgodnie z danymi z punktu D.1.2 wnioskdoinansowanie projektu.

W przypadku okrdenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda&
jednoczénie warté¢ zmiany wyraong w liczbach bezwzgbnych, w celu umdiwienia
oceny stopnia osgniccia zakladanych wskaikow (w przypadku wartei bezwzgédnych
wypetnia st wowczas koluma 6).

Kolumna 3 (,Warto §¢ bazowa wskanika mierzona przed rozpoczciem realizacji
projektu”) : naleey poda wartaé¢ wskanika przed rozpoeziem realizacji projektu i musi
by¢ ona zgodna z warfoia bazows podam w punkcie D.1.2 wniosku o dofinansowanie
projektu.

Kolumna 4 (,Warto §¢ docelowa wskanika okreslona w umowie o dofinansowanie
projektu™): nalezy pod& warta¢, jaka projektodawca zamierza qgma¢ w wyniku
wdrozenia projektu i musi ki ona zgodna z waroia docelowa wpisanw umowie 0
dofinansowanie projektu (wniosku aplikacyjnym)

Kolumna 5 (,Warto §¢ wskaznika osiaggnieta w wyniku zrealizowania projektu”): —
nalezy poda& wartas¢, jaka ledzie osagnicta w momencie zakwmzenia projektu ddz w
okresie bezpaednio nasfpujacym po tym terminie (w zammosci od specyfiki wskanika -
jednak okres ten nie me by diuzszy niz 1 rok).

Kolumna 6 (,Stopien realizacji wskaznika”) : nalezy obliczyt procentow relacg wartcci
zatazonej wskanika do rzeczywicie zrealizowanej. Wskaik uznaje s za zrealizowany,
gdy stopié realizacji wyniesie co najmniej 100%.

(20) Informacja na temat problemdéw napotkanych w tekcie realizacji projektu: Nalezy
przedstawd w kilku zdaniach informagj o problemach napotkanych w trakcie realizacji
projektu w okresie sprawozdawczym ¢lgm wnioskiem o platn&, zadaniach
planowanych do realizacji a niezrealizowanych w #gmokresie, wraz z podaniem
powodow odsipienia przez beneficienta od realizacji dkoeych zada badz
wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemgliwiajacych realizag konkretnych zada
W tym miejscu naley rowniez opisa& problemy ugte przez beneficjenta w poprzednich
wnioskach o ptatrig, ktore dotychczas nie zostaty rozwane.

W przypadku nie wysgpienia probleméw wpisa,nie dotyczy”.

(21) Planowany przebieg realizacji projektu: Nalezy opis& w kilku zdaniach dziatania,
jakie beneficjent planuje prowadziv ramach realizowanego projektu do czaswema
kolejnego wniosku o ptatdé. Opis powinien dotyczyprzede wszystkim planowanych do
realizacji dziatd opisanych w punkcie 18, a tak dziata naprawczych podiych w celu
wyeliminowania ewentualnych problemow opisanychumizie 20.

(22) Harmonogram wydatkow na kolejne miesice: nalery przedstawd informacg
o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie beficjent planuje wykaza we
wnioskach o ptatrig sktadanychw kolejnych 12 miesacach kalendarzowych realizaciji
projektu, pocawszy od pierwszego miegia kwartatu nagpujacego po kwartale, w ktérym
zostat sporzdzony wniosek o ptatr$é (Pole: ,Wniosek za okres do”).
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Przyktad:
Jesli Wniosek o pfatnéé jest sporadzany za okres od 01.12.2009r. do 31.01.2010r. —
prognoz nalezy przeprowadzi od kwietnia 2010 r. do marca 2011 r..

W przypadku, gdy okres realizacji projektu jesttkmy niz 12 mies¢cy kalendarzowych
naleey przedstawd informacg o planowanych wydatkachzado zakdczenia realizacji
projektu.

(23) Informacja o kontrolach projektu przeprowadzonych przez uprawnione podmioty:
naleey pod& informacg na temat kontroli przeprowadzonych przez uprawaiorstytucije,
inne niz 1Z RPO WP i IP Il RPO WP (np. Najwysza lzba Kontroli, Urad Kontroli
Skarbowej, Regionalna Izba Obrachunkowa, MinistessRozwoju Regionalnego, Komisja
Europejska i inne).

Kolumna 1 (,Nazwa instytucji kontroluj acej”): nalezy poda& nazw instytucji uprawnionej
do przeprowadzenia kontroli.

Kolumna 2 (,Data przeprowadzenia kontroli — rozpoczcie”): naley poda& dat
rozpoczcia kontroli.

Kolumna 3 (,Data przeprowadzenia kontroli — zakaiczenie”): naley poda dat
zakaczenia kontroli. W przypadku, gdy w okresie spragiazczym kontrola nie zostata
zakaczona, nalgy poda przyblizona dat jej zakaczenia.

Kolumna 4 (,Czy zostat sporadzony dokument pokontrolny?”): nalezy pod& informacg

o otrzymanych dokumentach pokontrolnych poprzezamie nagpujacych opciji:

TAK — w przypadku otrzymania dokumentu pokontrolnegofosmie np. wysipienia
pokontrolnego, raportu z kontroli, uchwaty, inforcfiapokontrolnej, dokument naitg

dofaczy¢ do wniosku o ptatnig.

NIE — w przypadku nie otrzymania dokumentu pokontroindg dnia ztaenia wniosku o
ptatnc¢ nalezy niezwtocznie po otrzymaniu dokumentu od instyitkontrolujacej przekaza
go do IP Il RPO WP.

(24) Wypetnianie obowazkdéw w zakresie informacji i promocji projektu: nalery
umiesci¢ informacg dotyczca wypetniania obowizkédw w zakresie informacji i promoc;ji
projektu zgodnie z punktem E.7 wniosku o dofinarsoe projektu, a tale wg
~Wytycznych dotyczacych promocji projektow UE dla Beneficjentow OP IRWP ", ktére
stanows zahcznik do Przewodnika Beneficjenta.

Kolumna 1 (,Nazwa instrumentu informacji i promocji”): zawiera list instrumentow
wykorzystywanych w celach informacji i promocji zfjoe z wytycznymi dotycgymi
promocji projektow UE dla beneficjentow RPO. W pagku, gdy beneficjent zastosowat
inng forme informacji i promocji nk z zahczonej listy, naley w wierszu ,inne” nazwa
wykorzystany instrument.

Kolumna 2 (,Sztuki”): nalezy wpisa liczbe wykorzystanych instrumentow informacyjnych
i promocyjnych. W przypadku nie korzystania z daneggtrumentu naleg wpisa ,-".

(25) Informacja o zgodndci realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotavych:
nalezy umieici¢ informacg o zgodnéci/niezgodnéci realizacji projektu z zasadami polityk
wspolnotowych poprzez wpisaniek@lumnie 2 nastpujacych opciji:

ZGODNY - w przypadku, gdy projekt realizowany jest zgedrz dan polityka
wspolnotow okreslona w kolumnie 1
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NIEZGODNY - w przypadku, gdy projekt realizowany jest niezgedai dan polityka
wspolnotowy okreslona w kolumnie 1.

(26) Opis niezgodnéci z zasadami polityk wspdlnotowych:nalezy wypetnic w przypadku
zaznaczenia w punkcie 25 opcji ,NIEZGODNY” w stoku do ktore§ z wymienionych
polityk. Opis powinien zawietaprzede wszystkim:

* wyjasnienie czego dotyczy niezgoditaealizacji projektu z politykami wspolnotowymi,

podite i planowane do pogljia w najbliszym czasie dziatania naprawcze, w celu
wyeliminowania niezgodrigi (maksymalnie 2 500 znakdéw).

W przypadku zaznaczenia w punkcie 24 opcji ,ZGODNY%tosunku do wszystkich polityk
wspolnotowych nabey wpisa , nie dotyczy”.

(27) swiadczenie beneficjenta: nalezy poda& dokladny adres przechowywania
dokumentacji zwizanej z projektem oraz charakter miejsca (np. ged4irmy). W
przypadku, gdy dokumentacja przechowywana jestiku kniejscach naley poda wszystkie
adresy wraz z okéeeniem zakresu znajdigej sk tam dokumentaciji.

(28) Zataczniki: naley zahczy¢ wszelkie wymagane zgdzniki do wniosku o ptatng.
Zataczniki powinny by opisane poprzez wskazanie numeru i tytutu projékansowanego
w ramach z EFRR, ktérego dotycz

Do wnioskow o ptatnd¢ sktadane g nastepujace zahczniki:
1. Pawiadczone za zgod&é z oryginatem kopie faktur/innych dokumentéw gggiwych

rownowanej wartgci dowodowej, potwierdzagych dokonanie wydatkow

kwalifikowalnych. Potwierdzone za zgodiéa@ oryginatem przez ose@lupowaniona do
reprezentowania beneficjenta kserokopie oryginataktur lub innych dokumentéw o
rownowanej wartdci dowodowej na odwrocie powinny zawiérapis (ktory jest kopi
opisu widniegcego na oryginale faktury), zawiegay co najmniej:

a) Numer umowy o dofinansowanie projektu,

b) Tytut projektu,

c) Opis zwhazku wydatku z projektem — nale zaznacz§, do ktérego dziatania w

harmonogramie rzeczowo-finansowym, stargmym zahcznik do umowy o0
dofinansowanie projektu, odnosi¢sivydatek opisany faktafinnym dokumentem o
rownowanej wartgci dowodowej. W przypadku, gdy dokument zawiera atkd
dotyczce wkcej niz jednego dziatania, nalg wymieni wszystkie z podaniem ich
wartasci oraz informagj, ktora pozycja z faktury/innego dokumentu o rowaawve]
wartasci dowodowej dotyczy poszczegolnych dziataleeli w harmonogramie
rzeczowo-finansowym dziataniaa $odzielone na poddziatania, to nglew opisie
dokumentow zachowaaka sam szczegotowse. W przypadku gdy wyspuja rowniez
wydatki niekwalifikowalne, naley wskaz& ich wartgé tak aby suma wydatkdw
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych byla tosama 2z calkowit wartcscia
dokumentu.

d) Informacg o poprawnéci formalnej i merytorycznej,
e) Opis w zakresie stosowania ustawy Prawo ZamdWigblicznych:

* Na fakturze nalkey zamigci¢ adnotagj, iz wydatki wykazane na fakturzes s
poniesione w zgodzie z ustawrawo Zamowig Publicznych — poprzez podanie
Dz. U. i pelnej podstawy prawnej - nr artsliglotyczy réwnie - ust., pkt (podana
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podstawa prawnachzie wskazywata na powdd stosowania ustawy do danyc
wydatkéw lub na powod wytzenia z przepisow ustawy).

f) Przedi@aone do wniosku faktury/ inne dokumenty dggwe o rOwnowanej wartgci
dowodowej wystawione w innynezyku niz jezyk polski naley przettumacz§ przez
osole posiadajca dyplom lub certyfikat péwiadczajcy znajoméé danego gzyka i
dofaczy¢ tlumaczenie faktury do wniosku o ptatdo Kwoty z  faktur /innych
dokumentow ksigowych o rownowaznej wartgci dowodowej wyraone w walucie
obcej naley przeliczy¢ na zitote polskie, stosig wiasciwy na dany dzig kurs waluty
zgodnie z art. 30 Ustawy z dnia 29 wézia 1994 r. o rachunkowoi (t.j. Dz. U. z 2009
r., nr 152, poz. 1223) lub wg kursu ustalonego vkutiencie odprawy celnej (w
zgtoszeniu celnym). Beneficjenci rozliczey sk na podstawie Ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznygh z. U. z 2000 r., Nr 14 poz.
176 ze zmianami) powinni dokofisstosownego przeliczenia w oparciu o art. 14b
wskazanej ustawy.

g) W przypadku braku midiwosci umieszczenia opisu na odwrocie oryginatu
faktury/dokumentu ksgowego o réwnowanej wartédci dowodowej nalgy opis
umieici¢ na oddzielnej kartce trwale agzonej z faktug/dokumentem kggowym o
réwnowanej wartdci dowodowej. Trwale zakczenie oznaczaz ikartka ta powinna iy
opisana jako zatznik do faktury/dokumentu kglowego o réwnowanej wart@ci
dowodowej. Na oryginale dokumentu powiniere snaleé¢ zapis informucy o
zalczniku oraz numer umowy o dofinansowanie projektukwota wydatkéw
kwalifikowalnych. Faktura/dokument kgjowy o réwnowanej wartédci dowodowej
powinien by przechowywanyacznie z ww. zaicznikiem

Zasady przeliczania faktur

W odniesieniu do pfatdoi dokonywanych przez beneficjenta, tryb ppstvania jest
nastpujacy:

- ptatngci dokonywane z rachunku bankowego prowadzonegototych polskich na
rachunek odbiorcy prowadzony w walucie obcej malerzeliczyé po kursie sprzeds
stosowanym przez bank, z ustug ktorego korzystafigent, z dnia dokonania operaciji (tj.
zaptaty),

- ptatngci dokonywane z rachunku prowadzonego w walucieepldo kontrahenta
zagranicznego (na rachunek prowadzony w walucieejpbtaley przeliczy¥ po kursie
srednim NBP ogtaszanym na diaielokonania zaptaty Powyze zasady przeliczania faktur
nalezy stosowa réwniez w przypadku ptatniei dokonywanych w transzach. Do ustalenia
faktycznie poniesionego wydatku beneficjent poaajpowiednio kurs sprzeé@ kurssredni
NBP z dnia dokonywania ptaté@ i dokonuje wyliczenia kosztu w PLN (kwota ptatnb
transzy razy kurs). Catkowity koszt poniesiony grzeeneficjenta stanowi surkosztow
poniesionych na optacenie poszczegdlnych transz.

Beneficjent jest zobowzany umiéci¢ na fakturach informagjo zastosowanych kursach tj.
pod& kursséredni NBP z dnia poprzedazagpgo dokonanie transakcji, kurs sprzadiab kurs
NBP z dnia dokonania zaptaty (w zabdesci od tego z jakiego rachunku dokonywano
zaptaty- rachunek ztotowy lub walutowy) oraz dabpwiazywania podanych kursow.

W przypadku, gdy system przetwarzania danych (mogram rachunkowo-ksgowy)
zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcychwadute polsks, a wykonanie tego
przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk to domzs#ne jest zatzenie takiego
dokumentu bez ww. opisu.
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Beneficjent zobowizany jest do zizenia, wraz z pierwszfaktura (lub innym dokumentem

ksiggowym o réwnowanej wartgci dowodowej) w walucie obcej, informacji o zasauac
ujetych w polityce rachunkowgi stosowanych do rozlicaezwiazanych z transakcjami

walutowymi, jezeli odrebne przepisy nakladapbowinzek posiadania takiej polityki

Wszystkie kopie dokumentow powinny by potwierdzone za zgodn& z oryginatem
przez osolg do tego upowaniong oraz opatrzone dafj. Prawidtowo potwierdzona za
zgodnd¢ z oryginatem kopia to podpis nazkej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za
zgodnd¢ z oryginatem”/“zgodnie z oryginalem” lub podpis paerwszej stronie z zapisem
.potwierdzam za zgodroé z oryginatlem od strony do strony....” oraz parafki na
pozostatych stronach — dokument powiniendhpenumerowane strony i byspkty, tak aby
nie ulegato wtpliwosci, co jest potwierdzane za zgodéa oryginatem.

UWAGA!

Istnieje obowigzek nadawania oryginatom faktur/innych dokumentow orownowaznej
wartosci dowodowej oznaczenia informugcego o Programie i Funduszu, z ktdrego
finansowane g wydatki.

W zwiazku z tym faktury/inne dokumenty kgiowe o rOwnowznej wartéci dowodowej
powinny by opatrzone adnotagj, Projekt jest wspoétfinansowany s®dkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego orazmelkéw budetu paistwa w ramach RPO WP na
lata 2007-2013” W przypadku, gdy projekt nie jest wspoffinansowanbudetu pastwa
zwrot ,oraz z budetu paistwd nie jest zamieszczany. Zapis tenzaaOwniez wystpowat
w formie pieczci.

Zgodnie z wymogiem Komisji Europejskiej adnotacja & powinna by umieszczona na
pierwszej stronie oryginatu faktury/innego dokumentu ksiggowego o roéwnowanej
wartosci dowodowej (przed jej skopiowaniem).

Dodatkowo zgodnie z wymogiem Komisji Europejskiea pierwszej stronieoryginatu
faktury/innego dokumentu o réwnowsej wartdci dowodowej, nalgy zamidci¢
informacje¢ o tym, kiedy wykazano wydatek we wniosku o ptatrég. W zwiazku z tym
faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny by opatrzone
adnotacja: ,Uj ¢to we wniosku o pfatdé z dnia ...” (dzieh — miesac- rok w dowolnym
formacie - data podpisania pierwszej wersji wnioskptatngé, w ktorym ugto wydatek).

2. Pdwiadczone za zgod&é z oryginalem kopie dokumentow potwierdgajch
odbiér/wykonanie prac, np. protokoty odbioru — day to tylko przypadkéw, gdy
dokumenty te swymagane przepisami prawa lub umaawykonawea/dostawa.

3. Pawiadczone za zgod&é z oryginatem kopie wyggow z rachunku bankowego
beneficjenta przedstawigie dokonane operacje bankowe lub kopie przelewawkdaaych
wygenerowanych elektronicznie na ktorych widnigjm@acja ,, zakggowano dnia...” lub
pokrewna, potwierdzagych poniesienie wydatkow za okres, ktérego dotyeayjosek o
ptatna¢. Zgodna¢ z oryginatem kopii dokumentu peiadczana jest przez umieszczenie np.
stow ,za zgodn& z oryginatem”/"zgodnie z oryginatem”, oraz datpdrecznego podpisu
osoby z pionu finansowego (np. gtdbwnydgowy) lub innej osoby upowaionej pisemnie
przez beneficjenta, wraz z podaniem petnionej fiifdtanowiska stabowego w instytucji
sktadajcej wniosek (np. pieatka).

4. Inne dokumenty (gdyaswymagane zgodnie z uma@wo dofinansowanie projektu); w
szczegolnéci:
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a) w przypadku zakupu usdzer, ktore nie zostaly zamontowanepeswiadczone jw.
za zgodné&t z oryginatem kopie protokotéw odbioru gdzen, przygcia na magazyn
Z podaniem ich miejsca sktadowania,

b) poswiadczone jw. kopie dokumentéw potwierdgajch realizagj danego projektu lub
jego czsci zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektp. (Wwymagane dyplomy,
certyfikaty, dokumenty potwierdzgje realizagj Prawa zamdwie publicznych);

c) beneficjenci, ktorzy zgodnie z ustaw rachunkowéci map obowhzek prowadzenia
ksiag rachunkowych & zobowhzani do przedizenia wraz z pierwsgfaktura/innym
dokumentem kggowym o réwnowanej wart@éci dowodowej, wyraona w walucie
obcej, informagi o zasadach effych w polityce rachunkowssi stosowanych do
rozliczean zwiagzanych z transakcjami walutowymi.

W przypadku projektow, w ktérych VAT jest kosztenwdlifikowalnym beneficjent,
zobowgzany jest corocznie, wraz z pierwszym whnioskiemtadnm¢ sktadanym w danym
roku, przedkilada oswiadczenie o kwalifikowalnai podatku VAT z podaniem podstawy
prawnej wskazucej na brak maiwosci odzyskania podatku VAT wraz ze zobaaaniem
sig¢ do zwrotu zrefundowanej w ramach projektwscz poniesionego VAT w przypadku
zaistnienia przestanek umdoviajacych odzyskanie ww. podatku w tym -zgd projekt
zostanie wykorzystany na cele dziatdlcioopodatkowanej podatkiem VAT. Ndwiadczeniu
nalezy zamigci¢ klauzuk o odpowiedzialnéci karnej wynikagcej z art. 297 Kodeksu
karnego, dotycxcej pagwiadczenia nieprawdy, co do okolicZeomapcej znaczenie prawne
wraz z zawiadczeniem wisciwego urzdu skarbowego o statusie podatnika VAT.

W przypadku, gdy beneficjent doza do wniosku o ptatdé inne zaaczniki, nie wskazane w
punkcie 28, powinien umdei¢ ta informacg w pismie przekazuicym wniosek (lub
dodatkowym zestawieniu zaznikow).

Oswiadczenia, wyjgnienia, petnomocnictwa i inne tego typu dokumernggradzane przez
beneficjenta w zwizku z rozliczaniem projektu powinny byrzedktadane w oryginale i
opatrzone dat sporadzenia. Petnomocnictwa powinny zawiereo najmniej informagj
okreslajaca zakres przedmiotowy petnomocnictwa, okres jegonoimywania (okrélenie od
kiedy, do kiedy jest wane) oraz dane osoby, ktérej upaneenie jest udzielane.

Pod zahcznikami nalezy wpisa¢:
Nazwe miejscowdci i dak sporadzenia wniosku o ptatisoé.

Whiosek musi by parafowany przez osok do tego upowaniong na kazdej ze stron oraz
opatrzony podpisem i piecgcia imienng na ostatniej stronie przez przynajmniej jedry
osole, upowazniona do podpisania wniosku.

Kazdy z zahcznikbw musi by parafowany na kazdej ze stron przez osop do tego
upowazniong oraz opatrzony pieczcig imienna, w przypadku, gdy nie jest potwierdzany
za zgodnd¢ z oryginatem.

Do umieszczania paraf oraz podpiséw na wniosku o qinos¢ i zalacznikach nalezy
uzywaé tuszu niebieskiego.
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