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Rozdziat 1 — Wsgp

1.1. Cel i odbiorcy Przewodnika

Niniejszy Przewodnik ma na celu zapoznanie potémgih beneficjentdow z nidiwosciami i zasadami
skorzystania ze wsparcia oferowanego przez Dzitart - 1.6 Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007 — 2013Q(R®P). Przewodnik ten zawiera niedne
informacje o sposobie przygotowania wniosku o dwigsowanie projektu, etapach jego oceny, wyboru,
realizacji, sposobie rozliczania projektu i przepadzenia kontroli, a take informacje na temat
promowania projektow realizowanych w ramach DZidtal - 1.6 RPO WP.

RPO WP jest programem monofunduszowym tzn. jestotfispnsowany tylko z jednego funduszu
strukturalnego — Europejskiego Funduszu Rozwojuidtednego (EFRR). Z tego powodu istotne
z punktu widzenia realizacji projektow wspotfinansmych w RPO WP as wszystkie procedury

i przepisy zwazane z wydatkowaniem EFRR.

Za opracowanie prawidtowego systemu zdeania i kontroli w ramach RPO WP odpowiedzialrst je
Instytucja Zarzdzapca (IZ RPO WP), ktorej funkejpetni Zarad Wojewodztwa Pomorskiego (ZWP).
Za efektywnd¢ i prawidtowas¢ wdrazania Osi Priorytetowe] 1 RPO WP (bez Dziatania)1(@P 1)
odpowiada Instytucja Beednicaca Il stopnia (IP II). IP 1l realizuje zadania zgane z procesem
naboru, oceny wnioskéw o dofinansowanie projekantiaktowania i aneksowania zawartych uméw o
dofinansowanie, a tak rozliczania wnioskdw o platséf sprawozdawczei i monitoringu, kontroli
projektéw oraz dokonywania ptatted na rzecz beneficjentow OP1 (bez Dziatania 1Fsnkcg IP I
petni Agencja Rozwoju Pomorza S.A. na podstawie Wynma udzielenie zaméwienia na petnienie
funkcji IP Il do wdraania Osi Priorytetowej 1 ,Rozwoj i innowacje wSR” Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lat@720 2013 z wyczeniem Dziatania 1.3
,Pozadotacyjne instrumenty finansowe dlaS®I, z 17 marca 2008 r. zawartej z Samdem

Wojewodztwa Pomorskiego.



1.2. Dokumenty programowe

1.2.1. Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 200F13.

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia na lata-2003 (NSRO) wspierage wzrost gospodarczy
i zatrudnienie to dokument olétejacy kierunki wsparcia zérodkow finansowych dogpnych z budetu

UE w okresie 2007 - 2013 w ramach Europejskiegodbsrnu Rozwoju Regionalnego (EFRR),
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) oraz Rand®pojnéci. NSRO jest instrumentem

odniesienia dla przygotowania programow operacyjnyc

Projekt NSRO zostat przygotowany zgodnie z wymogaar. 27 Rozporgzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006. rustanawiajcego przepisy ogolne dotyge Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FunduSpotecznego i Funduszu Spdjcio

i uchylapcego Rozporgzenie (WE) nr 1260/1999. Dokument przedstawiaianalytuacji spoteczno-
gospodarczej kraju i regionow, formutuje napwiejsze wyzwania dla kraju w perspektywie kolejnych
lat, okrela cele zmierzajce do osigniccia spojnéci spoteczno-gospodarczej i terytorialnej z krajami
i regionami Wspadlnoty, a tak prezentuje alokaggrodkow finansowych na poszczegolne programy oraz
skrécony system realizacji. Dodatkowo przedstawiampis programéw operacyjnych, realigeych

zaktadane w NSRO cele.

Celem strategicznym NSRO dla Polski jest tworzemiarunkéw dla wzrostu konkurencyjsed
gospodarki oparte] na wiedzy i przeglsorczaici zapewniacej wzrost zatrudnienia oraz wzrost

poziomu spojnéci spotecznej, gospodarczej i przestrzennej.

Obok dziata o charakterze prawnym, fiskalnym i instytucjonamyele NSRO & realizowane za
pomoa programow i projektéw wspoifinansowanych przeztrunmenty strukturalne. Programy
operacyjne $ zaradzane na poziomie kraju, a w przypadku regionalngobgramow operacyjnych
zarzdzane na poziomie 16 regionéw, w tym RPO WP, kizayzdzany jest przez ZWP. Wszystkie
programy stanowi podstawowy poziom operacyjny NSRO. Przyczyniaje do realizacji celu

strategicznego oraz horyzontalnych celéw szczegg@tbwakrélonych w tym dokumencie.

! Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 8&JBerajice wzrost gospodarczy i zatrudnienie (Narodowa
Strategia Spojnwi) zostat zaakceptowany przez Radinistréw w dniu 29 listopada 2006 r. oraz prz&amisje
Europejsk w dniu 7 maja 2007 r.

% Niniejsze Rozpormizenie zostato zmienione Rozpgizeniem Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudniz820



1.2.2. Regionalny Program Operacyjny dla WojewédzZBemorskiego na lata 2007—26813

RPO WP jest jednym z instrumentow realizacji NSR@ostat przygotowany zgodnie z art. 32 ust.
1 Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, w celu wykorzystastadkow EFRR w ramach celu
~Konwergencja” polityki spojnéci Unii Europejskiej (UE).

Celem strategicznym RPO WP jest poprawa konkurencyjosci gospodarczej, spojnéci spotecznej
i dostepnosci przestrzennej wojewddztwa przy zréwnowaonym wykorzystaniu specyficznych cech
potencjatu gospodarczego i kulturowego regionu oraprzy petnym poszanowaniu jego zasobow

przyrodniczych.

Cel gléwny Osi Priorytetowej 1

Podniesienie konkurencyjid i innowacyjndci przedsgbiorstw.

Cele szczegdtowe Osi Priorytetowej 1
Sformutowany wyej cel gtéwny ledzie realizowany poprzez nagtijace cele szczegotowe:

Wsparcie dla powstawania i rozwojSH;

Rozwdéj przedsbiorstw innowacyjnych;

Poprawa dospu MSP do kapitatu;

Wzmochienie systemu wspiegeggo przedsgbiorcza¢;

Tworzenie sprawnych mechanizméw generowaniasfeau i komercjalizacji innowaciji;

Wsparcie midzynarodowej aktywriei przedsgbiorstw i atrakcyjnéci inwestycyjnej regionu.

Wszystkie wnioski o dofinansowanie oraz wdrzane projekty musz realizowaé wyzej wymienione
cele OP 1 RPO WP poprzez m.in. realizagj celéw dziatania, poddziatania, w ramach ktérego

otrzymaty wsparcie.

1.2.3. Uszczegotowienie Regionalnego Programu @ggrego dla Wojewodztwa Pomorskiego
na lata 2007-2013

Uszczegotowienie RPO WP (URPO WP) nie jest wymagagelacjami UE — jest jednak niezime, aby

przyblizy¢ wszystkim potencjalnym beneficientom &e RPO WP, wskazag jednoczénie na

% Dokument przyjty przez Zargd Wojewodztwa Pomorskiego w dniu 2zpaiernika 2007 uchwatnr 799/68/07
roku w zwhzku z decyzj nr K(2007)4209 Komisji Wspélnot Europejskich z @ wrzénia 2007 r. w sprawie
przyjecia w ramach pomocy wspdlnotowej programu operaggrEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
objetego celem ,Konwergencja” dla regionu pomorskie aisEe.

* Obecnie obowizuje dokument przyty uchwah Zarzdu Wojewddztwa Pomorskiego nr 1617/279/09
z dnia 29 grudnia 2009r. w sprawie peryp Uszczegodlowienia Regionalnego Programu Opemagyg dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013.



szczegbtowe zasady, zgodnie z ktoryrtidie mana uzyska wsparcie z&érodkow unijnych. Dokument

URPO WP wynika bezgeednio z zapisow RPO WP i jest w petni zgodny zsaapi Programd.

URPO WP jest dokumentem wdegacym strategi i priorytety RPO WP, zawierggym przede
wszystkim szczeg6towe informacje na temat dsiateealizowanych w ramach RPO WP.
W URPO WP zawarteadakie informacje jak:

- cele osi priorytetowych i sposoby ich realizacji,

- typy projektéw,

- kategorie beneficjentow,

- poziom wspoétfinansowania Zeodkow EFRR,

- zasady przyznawania pomocy publicznej,

- opis instrumentu elastyczém,

- opisy kryteriéw wyboru projektow,

- wskaniki monitorowania.

URPO WP zawiera ponadto plan finansowy na poziainiata.

1.2.4. Strategia Lizbska i Strategiczne Wytyczne Wspolnoty

Strategia Lizbonska to plan rozwoju przyjy dla UE przez RagEuropejsk na posiedzeniu w Lizbonie

w roku 2000. Celem planu, przyggo na okres 10 lat, byto uczynienie Europy najbi@j dynamicznym

I konkurencyjnym regionem gospodarczym faiecie. Strategia opiera ¢siprzede wszystkim na
zalazeniu, ze gospodarka krajow europejskich wykorzysta do maks innowacyjné¢ opart na
szeroko zakrojonych badaniach naukowych, zwtasgczeowoczesnych dziedzinach wiedzy, co miato
Sig sta gldbwnym motorem rozwoju.

W dniach 22-23 marca 2005 r. na szczycie Rady HEjskijgj przygto modyfikujacy oryginalm strategé
program spoteczno-gospodarczy UE pod rmzWspdélne dziatania na rzecz wzrostu gospodarczego

i zatrudnienia. Nowy poatek Strategii Lizbaskiej".

Jako priorytet dziaka UE i paistw czionkowskich do 2010 roku zaproponowano: uieyie z Europy
bardziej atrakcyjnego miejsca do lokowania inwgstycpodejmowania pracy, rozwijanie wiedzy
i innowacji dla wzrostu, tworzenie gkiszej liczby trwatych miejsc pracy. Cele te zostedgwinicte
w dokumencie pt. ,Zintegrowany Pakiet Wytycznychraacz wzrostu i zatrudnienia 2005-2008", ktéry
jest podstaw do formutowania przez patwa czlonkowskie UE Krajowych Programéw Reform,
okreslajacych dziatania podejmowane przez poszczegOlne krajezecz realizacji celow odnowionej

Strategii.

® URPO WP zostalo przygotowane w oparcilytyczne nr 2 w zakresie szczegdétowego opisu petomy
programu operacyjnegprzygotowane przez Ministerstwo Rozwoju Regiongtnédokument zatwierdzony przez
Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 13.03.2007 r.)



RPO WP stanie siwiec bardzo istotnym instrumentem wprowadzania zmteuk&iralnych w regionie.
Bedzie on jednoczmie wanym narzdziem realizacji odnowionej Strategii Lizikiej. Na realizagj
celéw lizbaskich przeznaczono ponad 47,0% catkowitegozbtid Programu. Wcej informacji na

temat Odnowionej Strategii Lizlhekiej znalé¢ maozna na stronie www.pfsl.pl

Strategiczne Wytyczne Wspdlnoty zawieraj zasady i priorytety polityki spoéjsoi. Zgodnie
z wytycznymi oraz odnowien Strategi Lizbonska, programy wspoffinansowane poprzez polityk

spéjnaci powinny dizy¢ do ukierunkowania priorytetow na trzy gtéwne cele:

- poprawa atrakcyjnmi paistw cztonkowskich, regiondw i miast poprzez poptadostpnasci,
zapewnienie odpowiedniej jakm i poziomu ustug i zachowanie ich potencjétodowiskowego;

- dziatanie na rzecz innowacji, przegsbrczaci i wzrostu gospodarki opartej na wiedzy poprzez
zwiekszenie zdolngci bada naukowych i innowacji, w tym nowych technologiifonmacyjnych
i komunikacyjnych; oraz

- tworzenie lepszych miejsc pracy iekézej ich liczby poprzez zaetanie wekszej liczby oséb do
pracy lub przedsgbiorczaici, poprave maozliwosci  przystosowawczych — pracownikow

i przedsgbiorstw oraz zwgkszenie inwestycji w kapitat ludzki.

Wytyczne dza do zapewnienia rownowagi pogdizy podwdjnymi celami agendy zatrudnienia i wzrostu

gospodarczego oraz spéjaoterytorialne;.

Rozdziat 2 — Zakres udzielania wsparcia

2.1. Zakres wsparcia

W ramach OP 1 RPO WRdh realizowane nagpujace dziatania:

Rozwdj i innowacje w MSP.

1.1. Mikro, mate rednie przedsgbiorstwa

1.2. Rozwiazania innowacyjne w ISP

1.3. Pozadotacyjne instrumenty finansowe d&P\Dziatanie nie jest wdzane przez IP Il, vecej

informacji dosgpnych jest na stronie www.dpr.woj-pomorskié.pl

1.4. Systemowe wspieranie przethdorczaci
1.5. Regionalna steransferu rozwizan innowacyjnych

1.6. Promocja gospodarcza regionu



2.2. Podmioty uprawnione

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006zagadach prowadzenia polityki rozw%ﬁleneficjentem
jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostkanizgcyjna nieposiadaja osobowsgci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdoléd prawrs, realizupca projekty finansowane z bigtu pastwa lub zezrédet

zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy ordofsowanie projektu.

Beneficjenci uprawnieni do uzyskania wsparciazsdznicowani w zalenosci od rodzaju dziatania i
poddziatania. Szczegotowa lista beneficjentow amajcsk w URPO WP, w rozdziatach opigaych

poszczegoblne Osie priorytetowe, dziatania i poddmia w ramach Programu.

Lista podmiotow uprawnionych do ubiegania sidofinansowanie w ramach Dziata.4 — 1.6 RPO WP
kazdorazowo hkdzie podawana w ogtoszeniu o naborze wnioskow éndo$owanie projektu (patrz
Podrozdziat 5.1.2).

2.3. Warunki uzyskania wsparcia

Whioskodawcy mogiotrzyma wsparcie na realizackonkretnych projektéw.

Projekty musz by¢ zgodne z celem gtéwnym i celami szczegotowymi &PD WP, natomiast dany typ
projektu musi by przewidziany, jako mdiwy do realizacji w ramach danego Dziatania/Podtmiia.
Informacja o dziataniach, poddziataniach i typachojgktow, dla ktérych mma wnioskowa

0 dofinansowanie duzie kadorazowo zamieszczona w ogtoszeniu o naborze woNosSk
o dofinansowanie projektu.

Beneficjent, zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozmlzenia Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia
18 grudnia 2008 r. zmienigjego rozporgdzenie (WE) nr 1083/2006 ustanawi@@ przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopgjskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjriai w odniesieniu do niektérych projektow genaaych dochody, zobowrany jest do
zachowania ,trwalci projektu” przez okres 5 lat od dnia spetnienia jednécizetrzech poriszych
warunkow:

1) wszystkie dziatania opisane w projekcie zostaiaiczone,zadna czynn& zwiazana z realizagj
Projektu nie jest wymagana do jego zakzenia ,

2) wszystkie wydatki zwizane z realizagjprojektu zostaty zaptacone przez beneficjentali cadne

wydatki zwihzane z realizagjprojektu nie pozostaty do zaptacenia,

®Tj.:Dz. U.Zz2009r., Nr 84 poz. 712 ze zm.

" Pofcie ,trwatoici projektu” rozumiane jest jako niepoddanie prajekzw. znacacej modyfikacji, szczegétowe
informacje znajduj sie w Zahczniku nr 6 do Przewodnika ,Wytyczne dotyce kwalifikowalngci wydatkow
w ramach Dziala 1.4 — 1.6 RPO WP”.



3) beneficjent otrzymat calprzystugujca kwote dofinansowania projektu (obliczempo zatwierdzeniu
wniosku o ptatnée koncowa).

W przypadku projektow partnerskich obawek ten spoczywa réwniaa partnerach.

Beneficjent zobowizany jest do stosowania przy realizacji projekzepiséw ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamOwiepublicznych (PZP§.

Projekt ubiegajcy sk o dofinansowanie w ramach Dziatd.4 — 1.6 RPO WP musi byrzygotowany
w formie standardowego wniosku o dofinansowanigetta i ztazony na odpowiednim formularzu,
sporadzonym w edytorze wniosku, dephym w formie aplikacji elektronicznej Generator M&kow

MSP, do pobrania ze strony internetowej ARP S.Awaavp.gda.pl.

Szczegblowy opis zasad przygotowania wniosku o ndofowanie projektu oraz procedury
rozpatrywania, oceny i wyboru wnioskéw zawarews dalszej czsci Przewodnika (Rozdziat 5) oraz

w odpowiednich zakznikach.

Beneficjent, po podpisaniu umowy realizuje projegodnie z warunkami zapisanymi w umowie

o dofinansowanie projektu w ramach Dziata4 — 1.6 RPO WP.
2.4. Ogdlne zasady wsparcia

2.4.1. Komplementarrdé, subsydiarng’, dodatkowéé.

Zasada komplementarndci opisana w rozpogrizeniu Rady (WE) nr 1083/2006 i w ramach RPO WP,
mowi o tym, ze fundusze zapewnigjpomoc, ktéra uzupetnia dziatania krajowe, w tyniatinia na

poziomie regionalnym i lokalnym.

Realizacja programow operacyjnych riglelo obowazkow paistw cztonkowskich i powinna przebigga
takze zgodnie zasady subsydiarndci (pomocniczéci) na wigciwym szczeblu terytorialnym zgodnie

z systemem instytucjonalnym wtawym dla kadego pastwa cztonkowskiego.

Subsydiarné&t jest jedm z podstawowych zasad ustrojowych UE. Zasada taozanze na szczeblu
wspoélnotowym powinny hy podejmowane tylko te dziatania, ktore zapewniajeksz skutecznéé
i efektywnaé, niz w przypadku, gdyby prowadzenie stosownych akcjzgstawé w wylacznej
kompetencji radéw poszczegolnych patw cztonkowskich. Tak wt, pomocniczé&t odnosi s z jednej

strony do podziatu zadamiedzy organami Wspélnot Europejskich (WE) a adminigami radowymi

8. Dz. U. 2 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.
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(réwniez wladzami regionalnymi lub lokalnymi), z drugiej szalotyczy zakresu prawodawstwa
wspolnotowego, zarowno w aspekcie tematyki, jakarakteru regulacji.

W kontelkécie narodowym oznacza onze wszelkie decyzje powinny bypodejmowane na szczeblu
mozliwie najblizszym obywatelom, a wt raczej w gminach, regionachzriw centrum administracyjno-
rzadowym.

Zasada ta, w okresie programowania 2007 — 2013taoabacznie wzmocniona poprzez @aizenie roli
panstw cztonkowskich w definiowaniu strategicznychopytetow polityki spéjnéci oraz programowaniu

Funduszu Spojriai.

Zasada dodatkowdci méwi przede wszystkim o tymie pomoc wspolnotowa musi dyzupetnieniem
srodkéw wydatkowanych przez fistwa cztonkowskie, a tak nie mae ona zagpowa finansowania
krajowego (w tym lokalnego i regionalnego). W zzkiu z powyszym Pastwa cztonkowskie powinny
utrzymywa swoje wydatki publiczne przynajmniej na tym samypoziomie, co w okresie

poprzedzajcym pomoc wspolnotoay

Stosowanie zasady dodatkaleow odniesieniu do polityki regionalnej sprawi®, wysokd¢ wydatkdw
publicznych na bezgoednh realizacg celow rozwoju nie &dzie ulegéd zmniejszeniu z racji wsparcia
finansowego ze strony Wspolnoty. Takjednostki samosglu terytorialnego (Jst) niegtla zmniejsza
poziomu wydatkéw rozwojowych kosztem otrzymywanydbtacji z budetu pastwa i funduszy
strukturalnych, pod rygorem utraty szans na otraymgrodkOw wsparcia. Zasada dodatkdwiopolega
zatem na wspieraniu z publicznyéhodkow finansowych zaréwno krajowych, jak i wspdmeych
projektow zgodnych z kierunkami rozwoju wojewodziwarzy zaangsowaniu srodkéw wiasnych

beneficjentow.

Kazda z tych zasad powinna znaleodzwierciedlenie w projekcie realizowanym w ramd&PO WP.
Nalezy je uwzgkdni¢ juz na etapie opracowywania koncepcji projektu, priggewania zadcznikdw

oraz wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu.

2.4.2. Polityki horyzontalne.

Najmocniej zaakcentowanymi zasadami o charakteragizbntalnym wprowadzonymi do polityk
wspolnotowych poprzez zapisy traktatowe oraz poweide w tekcie rozporadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 $ zasada rowndci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji a take zasada

Zréwnowazonego rozwoju.
Kazde pastwo czionkowskie jest zobowzane do funkcjonowania w oparauprzepisy zapobiegajce

dyskryminacji ze wzgédu na pté, ktére wynikaj z Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

(TFUE) oraz szeregu dyrektyw. Podejmowane przezdzitania w tym zakresie nzana celu nie tylko
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wspieranie réwngi szans kobiet i gkczyzn na rynku pracy, ale tak zapobieganie powstawaniu
problemoéw spotecznych (np. bezrobocia) dodggzh przede wszystkim kobiet.

Paistwa czionkowskie zatem zobawane g do podgcia odpowiednich krokéw, aby zapobiec wszelkiej
dyskryminacji na poszczegdlnych etapach wanéa funduszy, a w szczegdékeo w dostpie do nich.
Chodzi nie tylko o dyskryminagjze wzgtdu na pté, lecz rownie ze wzgkdu na ras, pochodzenie

etniczne, religi, swiatopoghd, niepetnosprawr$d, wiek lub orientag seksuala.

Paistwa cztonkowskie zapewhimusz takze, aby cele funduszy agiane byty w ramach zasady
zrbwnowaonego rozwoju, ktére odwolyjsic do ochronysrodowiska i poprawy jak@i srodowiska

naturalnego.

Zasada zréwnowaonego rozwoju stata st jednym z celéw polityki WE, a agenie do wysokiego
poziomu ochronygrodowiska stato gipriorytetem UE.

Wspdlnotowe dzialania na rzecz ochrofrpdowiska koncentrgj sie na polepszaniu jakoi zycia
kazdego obywatela i skupi@jsic na metodach, ktorych efektywdio wzrasta dzki wzajemnej
wspotpracy. Polityka ta realizowana jest na zasadmiedzypokoleniowej rownéci zbudowanej na
przekonaniu,4 przyszte pokolenia majtakie samo prawo, jak my, dycia wsrodowisku, ktérego stan
bedzie zblizony do dzisiejszego a nawet lepszy. Zasada zrowirmvego rozwoju chrotima zastane
bogactwo Ziemi w taki sposob, aby przyszie pokaeamiogly cieszg sie dobrym zdrowiem. Zasada ta
odnosi st do kadego obszaru dziala polega na znalezieniu nieuchwytnej réwnowagi Ro@y
ochrory srodowiska, posgpem gospodarczym i rozwojem spotecznym, tak by wapge pomysinosé

przysztym pokoleniom we wszystkichgeiachswiata.

Z punktu widzenia zasad zrowno#e@ego rozwoju istotne jest by realizowane przy wamnsowaniu
z EFRR projekty wzaden sposéb nie szkodzity najcenniejszym przyraanmbszarom wojewodztwa

zgtoszonym do sieci Natura 2000.

Natura 2000to inicjatywa utworzenia w krajach UE wspolnejcsiebszarow olsitych ochrol przyrody.
Celem programu jest zachowanie gkoaych typow siedlisk przyrodniczych oraz gatunkégre uwaa

sie¢ za cenne i zagpone w skali catej Europy. W ramach programu wyzoaezzostaj tzw. Obszary
Specjalnej Ochrony PtakévBpecial Protection AreasSPA) oraz Specjalne Obszary Ochrony Siedlisk
(Special Areas of ConservatietAC), na ktorych obowzuja specjalne regulacje prawne.

Aby sie¢ Natura 2000 mogta w Polsce funkcjon@wa sposob wigciwy, konieczna jest ochrona
znacznie wgkszych obszarow. Dlategoztpowstata ,,Propozycja optymalnej sieci obszarowukaf000

w Polsce” - tzw. ,Shadow List".
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Kazde pastwo czionkowskie musi opracowa przedstawd Komisji Europejskiej (KE) list obszarow
najcenniejszych pod wzglem przyrodniczym, zawiergjych gatunki i siedliska przyrodnicze
umieszczone w Dyrektywach Ptasiej i Siedliskowej.

Wigcej informacji na temat programu Natura 2000 zRalmozna na stronie_www.mos.gov.plb

bezpgrednio pod adresem http://natura2000.mos.gov.piragd000/

Wymagania odnaie polityk horyzontalnych powinny By przeniesione na poziom projektu.
Whnioskodawca, powinien nie tylko wypetnodpowiedm rubryke w czasie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie projektu, lecz fak stosowé zasady wynikajce z tych polityk w trakcie realizacji

projektu i w czasie korzystania z jego rezultatéw.

Zgodnie z rozporgzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 dziatalfidunduszy a tym samym finansowane
przez nie przedsivziecia powinny by spojne z innymi politykami Wspdlnoty oraz przesga
prawodawstwa UE. Jednz priorytetowo traktowanych polityk wspdlnotowycfest polityka

zrownowaonego rozwoju, w tym w szczegokud problematyka ochron§rodowiska.

W przypadku RPO WP realizacja priorytetu ochrérgdowiska przejawia siw natazonym na kadego
beneficjenta obowiku przedktadania, wraz ze zglaszanym projektemesatyecyjnym, dowoddéw na
przeprowadzenie oceny oddziatywania fradowisko (OG®) zgodnie z odpowiednimi regulacjami

prawnymi dyrektyw unijnych oraz przepisami prawaj&wego.

W zwiazku z uprawnieniami kontrolnymi KE w zakresie reatiji projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych instytucje udzielgje wsparcia g zobligowane do zapewnienize projekty uzyskujce
dofinansowanie z EFRR w ramach RPO WHalrealizowane zgodnie z prawodawstwem UE w zakresie
je obownzujacym. Projekty niezgodne z tym prawodawstwem niedab mogty uzyska
wspotfinansowania a w przypadku zidentyfikowani&igp niezgodnéci na dalszym etapie realizacji
projektu, beneficjent dulzie zobowizany do zwrotu otrzymanyclrodkéw wraz z odsetkami w
wysokdici jak dla zalegtéci podatkowych liczonymi od dnia przekazanieodkéw na rachunek

beneficjenta.

Dlatego tez potencjalni beneficjenci RPO WP, zobowjzani do przeprowadzenia posipowania
0O0S, powinni zwrécié szczegdbln uwage na prawidtowosé jego przeprowadzania.

Od 15 listopada 2008 r. wnioskodawayzebownrzani do stosowania ustawy z dnia Zgmernika 2008
r. ,O udoskpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spotetsteva w ochronie

srodowiska oraz o ocenach oddzialywania sradowisko™ oraz Wytycznych Ministerstwa Rozwoju

®Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227
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Regionalnego (MRR) W zakresie pogpbowania w sprawie oceny oddziatywania éradowisko dla

przedsiwzie¢ wspétfinansowanych z krajowych lub regionalnychgpaméw operacyjnych®

Rozdziat 3 — Zasady poprawnego przygotowania i wyp@enia wniosku

o dofinansowanie projektu

3.1. Przygotowanie projektu

Proces przygotowania wniosku o dofinansowanie Rgtojenaley rozpocaé¢ od zapoznania Si

z podstawowymi dokumentami programowymi, tj. w €ggandci z:

- Rozporadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200&tanawiajcym przepisy ogélne
dotyczice Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopgjskiego Funduszu Spotecznego
i Funduszu Spéjrimi i uchylapcym Rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (ze zm.);

- Rozporadzeniem (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiedrady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomgine uchylajgcym rozporzdzenie (WE)
nr 1783/1999 (ze zm.);

- Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 18816 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego ilagleym rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999;

- Rozporadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grud2@06 r. ustanawiage szczegotowe
zasady wykonania rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdepo przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopgajskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spo¢jsa oraz rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomalriee zm.);

- Ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzeniylaozwoju;

- Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2@V 3;

- RPO WP;

-  URPO WP;

- Wytycznymi MRR oraz IZ RPO WP.

Wszelkie wskazowki i informacje dotygze Dziata 1.4 — 1.6 RPO WP nioa uzyskéa bezpadrednio od
pracownikébw IP Il, odpowiedzialnych za poszczegoliziatania, w bezptatnych punktach

informacyjnych, a take na stronie internetowej Agencji Rozwoju PomorzA Gvww.arp.gda.pl na

9 Wytyczne dosipne na stronie internetowej MRR:
(http://www.mrr.gov.pl/Dokumenty+oficjalne/Okres-ggramowania+20072013/Wytyczne+MRR/Horyzontalne+o
bowiazujace/)
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ktorej oprdcz aktualnych informacji i wytycznychmatezé mozna take dokumenty programowe. diej
informacji uzyské mozna take na stronie internetowej Departamentu ProgramogidRalnych UMWP

(www.dpr.woj-pomorskie.pl (DPR UMWP), Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (mmwrr.gov.p)

oraz pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl

3.2. Pomoc publiczna

Od dnia 1 maja 2004 r. oboyzuja w Polsce zasady i reguly odnase s¢ do pomocy publicznej,
wynikajace z regulacji UE. Zasady proceduralne gzane z udzielaniem pomocy publicznej zostaly
okreslone w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o ppetvaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznef* oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy. Nagsmivarunki dopuszczalém pomocy
publicznej oraz tryb pogbowania przed KE wynikajbezpdrednio z przepisow prawa wspoélnotowego
implementowanego w niegtnym zakresie do krajowego padku prawnego. Zasadniczym celem tych
przepiséw jest zapewnienie réwnych warunkéw dziataprzedsibiorstw dzialajcych na terenie

Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Prawodawstwo wspélnotowe z zakresu pomocy publjcamgnika bezpérednio z postanowie
artykutow 107-109 Traktatu o funkcjonowaniu UniirgBpejskiej (TFUE). Zgodnie z TFUE nafsawie
cztonkowskim spoczywa obowzek stosowania przepiséw o pomocy publicznej na jegytorium.
W zwiazku z tym regulacji tych powinny przestrzégavszystkie podmioty udzielgge pomocy
publicznej na terenie danego fgawa czlonkowskiego, zar6wno na szczeblu centralnyak
i lokalnym. W ramach RPO WP obaek ten bdzie spoczywat na IZ RPO WP, w przypadku OP1 RPO
WP dodatkowo na IP Il. Ponadto fsé&wo czionkowskie ma obowiek zapewnienia zgodfm

ustawodawstwa wewetrznego z przepisami wspolnotowymi z zakresu ponmdyliczne;.

Whnioskodawca, na etapie skiadania wniosku o dofioamanie projektu, oké& czy w projekcie
wystepuje pomoc publiczna, opiesgj sk na regulacjach unijnych i krajowych oraz ,\Wytycezhydla
beneficjentow w zakresie stosowania pomocy pubéipazm ramach OP1 RPO WP”, ktére stangwi

Zafcznik nr 8 Przewodnika.

Generalny zakaz udzielania pomocy publicznej wyrikart. 107 ust. 1 TFUE, ktéry stanows; i
»Z zastrzeeniem innych postanowigrzewidzianych w Traktatach, wszelka pomoc prayana przez
Paristwo Czlonkowskie lub przyyeiu zasobdéw pastwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktdca lub
grozi zaktbéceniem konkurenciji poprzez sprzyjangktdrym przedsbiorstwom lub produkciji niektérych
towarow, jest niezgodna z rynkiem wetsznym w zakresie, w jakim wplywa na wynaidrandlovy

miedzy Paistwami Cztonkowskinii.

1 ¢j. Dz. U. 2007 r., Nr 59, poz. 404 ze zm.
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Pomoa publiczry jest transfer zasobdw wiadzy publicznej do przadiisistwa, o ile spetnioneagacznie

nastpujace warunki:

- transfer ten skutkuje przysporzeniem na rzecz okrdonego podmiotu, na warunkach
korzystniejszych i rynkowe,

- transfer ten jesselektywny — uprzywilejowuje okréone podmioty lub wytwarzanie oldlenych
débr,

w efekcie tego transferu wystuje lub mae wystpi¢ zaktdcenie konkurencjj,

transfer ten wplywa naymiane gospodarca migdzy krajami cztonkowskimi.

Ponadto ten ogo6lny zakaz udzielania pomocy pubdicarie jest zakazem ostatecznym. Wepi
3 przedmiotowego artykulu wskazano kategorie pomddgra mae zostd uznana za zgodnze
wspoélnym rynkiem. Jest to m.in.:

- ,pomoc przeznaczona nha sprzyjanie rozwojowi gosprzsnu regiondw, w ktorych poziomycia

jest nienormalnie niski lub regionéw, w ktérychnigje powany stan niedostatecznego zatrudnienia”

— przepis ten ma zastosowanie do pomocy regionalopuszczalnej w regionach o PKBr capita
nizszym od 75%ésredniej wspolnotowej (wszystkie regiony Polski; agkki pomocy w tych
regionach s najwyzszymi z dopuszczanych przez KE);

- pomoc przeznaczona na wspieranie realizacimweh projektow stanowcych przedmiot wspélnego

europejskiego zainteresowania lub #eaj na celu zaradzenie pawmgm zaburzeniom w gospodarce

Paistwa Czlonkowskiego;

- pomoc przeznaczona na ulatwianie rozwoju niektorgaimtar gospodarczych lub niektérych

regiondw gospodarczych, o ile nie zmienia warunkduniany handlowej w zakresie sprzecznym ze

wspolnym interesem;

- pomoc przeznaczona na wspieranie kultury i zach@wdriedzictwa kulturowego, o ile nie zmienia

warunkow wymiany handlowej i konkurencji we Wspdaiew zakresie sprzecznym ze wspolnym

interesem;
- inne kategorie pomocy, jakie Radazemkréli¢ decyzj, stanowiac wiekszacia kwalifikowans, na

wniosek KE.

Przepis powyszy stanowi podstaw do wyodebnienia tzw. dopuszczalnych przeznaczsomocy
publicznej w ramach:

a) pomocy regionalnej,

b) pomocy horyzontalnej (w tym watzen grupowych),

c) pomocy sektorowej.
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Nalezy jednak pamita¢, iz pomoc planowana w zakresie em regulacy art. 107 ust. 3 TFUE
w kazdym przypadku powinna zostagtoszona KE w celu uzyskania jej akceptacji. Zgemiu do KE
podlega kady rodzaj wsparcia, jakiego na podstawie wnioskdwlywidualnych lub programoéw

pomocowych udzielajprzedstbiorcom organy pastwowe i samorgdowe.

Zgtoszenie takie ma forgntzw. notyfikacji, ktérej procedura uregulowana jest w przepisadhvws

0 postpowaniu w sprawach dotymzych pomocy publicznej oraz rozpaedzenia Rady (WE)

Nr 659/1999 z dnia 22 marca 1999 r. ustanawejo szczegotowe zasady stosowania art. 93 Traktatu
WE oraz rozpormlzenia Komisji nr 794 /2004 z dnia 21 kwietnia 2004w sprawie wykonania
Rozporadzenia Rady (WE) nr 659/1999 ustanawgago szczegotowe zasady stosowania art. 93 TWE.

Trzeba mié na uwadze,z pomoc publiczna podleggia zgloszeniu me zosta udzielona dopiero
w momencie wydania przez KE decyzji uzmaj srodek pomocowy za zgodny ze wspdlnym rynkiem.
Jednake zgodnie z Rozpogdzeniem Rady (WE) Nr 994/98 z dnia 7 maja 1998 atyaucego
stosowania art. 92 i 93 Traktatu ustanawdefjo Wspoéinat Europejsk do niektérych kategorii
horyzontalnej pomocy patwa z obowjzku zgtoszenia do KE zwolniona jest pomoc publicadaielana

w ramach tzw. wyczen grupowych oraz pomade minimis.

W celu okrélenia warunkéw dopuszczalém kategorii pomocy, wynikagych z art. 107 ust. 3 TFUE,
KE wydata szereg dokumentow: rozpgizen, wytycznych, zasad ramowych czy komunikatéw. Pisaep
te okrdlaja szczegOtowe warunki udzielania pomocy publicznej, zalenosci od wskazanego
przeznaczenia oraz obawki spoczywajce na pastwie cztonkowskim w zwizku z udzieleniem

pomocy publicznej.

Do najwaniejszych z nich, z punktu widzenia wdaaia RPO WP, poza g wymienionymi, nali

m.in.:

- Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud2d@6 r. w sprawie stosowania art. 87
i 88 Traktatu do pomocgte minimis

- Rozporadzenia Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpn202 r. uznajcym niektore rodzaje
pomocy za zgodne ze wspoOlnym rynkiem w zastosowaariu 87 i 88 Traktatu (ogdlne
rozporadzenie w sprawie wytzex blokowych),

- Wytyczne Komisji (WE) w sprawie krajowej pomocy i@galnej na lata 2007-2013,

- Wytyczne Komisji (WE) dotycgce pomocy péastwa ha rzecz ochrorfyodowiska naturalnego z dnia
3 lutego 2001 r.,

- Wspolnotowe zasady ramowe dotyce pomocy pastwa na dziatalnidé badawcz, rozwojowa

i innowacyjra z dnia 30 grudnia 2006 r.
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Z kolei po stronie polskiej za oldlenie zasad i przygotowanie schematoéw pomocy pzidic dla
wszystkich RPO w okresie 2007-2013 odpowiada MRR.

W Dziataniach 1.4 — 1.6 RPO WP 2007 — 20&@abmialy zastosowanie m.in.:

- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2dagernika 2007 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych program@eracyjnych’?

- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1idggernika 2007 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regiopelnprograméw operacyjnych,

- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 n2§)@9 r. w sprawie udzielania pomocy
na wzmacnianie potencjatu instytucji otoczenia &sn w ramach regionalnych programow
operacyjnych?!

- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 wear 2009 r. w sprawie udzielania
pomocy przez fundusze pazkowe i pogczeniowe w ramach regionalnych programéw operacyjfty

- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 gra@®09 r. w sprawie udzielania pomocy
na inwestycje w zakresie: energetyki, infrastrukttelekomunikacyjnej, infrastruktury sfery badawezo

rozwojowej, lecznictwa uzdrowiskowego w ramach oeginych programéw operacyjnyth,

Szczegoblowe regulacje dotyce Dziata 1.4- 1.6 RPO WP 2007- 2013 w zakresie pomocy pridij
zostaly wskazane w URPO WP prgyim Uchwah nr 1617/279/09 Zasdlu Wojewddztwa Pomorskiego
Z dnia 29 grudnia 2009 r.

3.3.Zr6dta finansowania projektu

3.3.1. Poziom wspoétfinansowania z EFRR

Poziom dofinansowania obliczagsiv odniesieniu do catkowitej kwoty wydatkéw kwakiéiwalnych.
W Dziataniach 1.4 — 1.6 RPO WP maksymalny poziorfindasowania na poziomie poszczegolnych
dziatar ksztattuje si nastpujaco:

1.4 Systemowe wspieranie przegsiorczaci — 100%

1.5 Regionalna sietransferu rozwizan innowacyjnych — 75%

1.6 Promocja gospodarcza regionu — 75%

Maksymalny poziom wspoéffinansowania zsodkOw publicznych w poszczegdélnych dziataniach
i poddziataniach okgbony jest w URPO WP.

2. Dz. U. 2 2007 r. Nr. 185, poz. 1317

13{j. Dz. U. 2 2007r. Nr. 193, poz. 1399 ze zm.
“Dz. U.z2009r., Nr 85, poz. 719

*Dz. U. 22009 r., Nr 105, poz. 874

®Dz. U. 22009 r., Nr 214, poz. 1661
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Dodatkowo nalgy pamkta¢, ze w przypadku projektéw:

- objetych pomoa publiczry poziom dofinansowania wynika z prztjch schematow pomocy
publicznej,

- generycych dochody poziom dofinansowania projektu wynikavyliczen luki finansowej zgodnie
z Rozporadzeniem Rady (WE) NR 1341/2008 z dnia 18 grudni@820 zmieniaice rozporzdzenie
(WE) nr 1083/2006 ustanawaap przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz &unduszu Spéjsol w odniesieniu do
niektérych projektow genemgych dochody. Definicja projektu genegtggo dochdd znajduje ¢si
w podrozdziale 3.4 niniejszego Przewodnika oraz wtwznych dotyczcych kwalifikowalndgci
wydatkéw w ramach Dziatal.4 — 1.6 RPO WP 2007-2018dacych zahcznikiem nr 6 do Przewodnika.
Rzeczywista stopa wspoifinansowania przesziecia ze srodkéw publicznych zostanie okitena

w umowie o dofinansowanie projektu zawartej prZzeil Iz beneficjentem.

3.3.2. Wkiad wiasny beneficjenta

W celu uzyskania dofinansowania z funduszy straktych niezbdne jest posiadanie wkladu
krajowego. Srodki te powinny pokryw& wymagam zapisami URPO WP ¢ wydatkow
kwalifikowalnych oraz 100% wydatkéw niekwalifikowalch. Wkiadem krajowym, w zataosci od typu
beneficjenta, &da srodki publiczne i/lubsrodki prywatne.Zrédtami wkiadu krajowego magbyé
w przypadkusrodkéw publicznych m.in.:

- budrzet paistwa w czsciach poszczegoélnych dysponentéw;

- budzety Jst;

- fundusze celowe;

- budrety pastwowych jednostek prawnych;

- inne krajowesrodki publiczne.

Dla projektow nieokjtych pomog publiczra minimalnesrodki wtasne beneficjenta w przypadku Jst lub
jednostek im podlegtych w rozumieniu ustawy o fisach publicznych, wynogz5% wydatkéw
kwalifikowalnych.

Wymoég powyszy wynika z zapisébw Podrozdzialu 11.1. NSRO daiyego finansowania przez Jst
wkltadu wilasnego w projekcie, ktory stanowt, ,jsrodki finansowe beneficjenta,ettacego Jst lub
jednostly podlegh, przeznaczone na zapewnienie wkladu wlasnego gmpezynajmniej cgsciowo
pochodzté ze srodkéw wiasnych lub pryczek. Srodki te nie mog byé zastpowane srodkami
pochodacymi z czsci budzetowych poszczegdlnych dysponentéw, funduszy cetbwiub innych
srodkoéw publicznych”.

Zakaz zasipowania srodkébw wihasnych Jst na wktad whlasny w realizagprojektu srodkami
pochodacymi z budetu pastwa, o ktorym mowa waej, nie dotyczy projektow, ktére swym zakresem

obejmup zadania zlecone z zakresu administraaiidozvej.
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W przypadku projektow nieoltiych pomoa publiczry, dla jednostek organizacyjnych Jst (posiaciagh
oraz nieposiadagych osobowgci prawnej) dopuszczacsiaby srodki wiasne beneficjenta pochodzity

w catcci z dotacji celowej przekazywanej przez Jst, ktdema jednostka podlega.

Zgodnie z 810 ust. 5 rozpadzenia MRR z dnia 11 pdziernika 2007 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regiogeln programéw operacyjnych — dla projektow,
w ramach ktérych dofinansowanie przyznano w opaocachemat regionalnej pomocy inwestycyjnej -
wkiad wtasny beneficjenta, w formie pozbawionej argia zesrodkow publicznych, powinien wyndsi

co najmniej 25% wydatkéw kwalifikowanych.

Beneficjenci inni nt podmioty sektora finanséw publicznycly zobownzani do zabezpieczania wktadu

wiasnego na podobnych zasadach.

Dopuszczalna jest sytuacja, w ktorej beneficjenbsimvkiad wiasny w postaci niepieanej. Wkiad taki
jest uznawany tylko w przypadku spetnienia praezarunkéw wynikagcych z zasad kwalifikowalrioi
wkiadow rzeczowych (Podrozdziat 5.6 Wytycznych daigych kwalifikowalndci wydatkéw w ramach
Dziatan 1.4 - 1.6 RPO WP).

3.4. Projekty generupce dochody

Zgodnie z art. 55 rozpagdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 projekt gensryj dochdd oznacza
jakiekolwiek przedsiwziccie:

- obejmupce inwestycje w infrastruktey korzystanie z ktorej podlega optatom ponoszonym

bezpgrednio przez korzystagych;

- pociagajace za sofpsprzeda gruntu lub budynkéw albo dzieawe gruntu lub najem budynku;

- odptatneswiadczenie ustug.
Powyzsze zapisy maj zastosowanie wyeznie w odniesieniu do operacji wspétfinansowanychez
EFRR lub Fundusz Spdjka, ktorych catkowity koszt przekracza 1 min EUR.
Zgodnie z typami projektéw wymienionymi w URPO WRjekty generujce dochdd magwystpowat
w Dziataniach 1.4 — 1.6 RPO WP.

W przypadku pozyskiwania optat od ostatecznygytkownikow, istnieje maliwosé, ze optaty te bda
wyzsze nk biezace koszty eksploatacyjne, a uzyskane w ten spasdlii finansowe mezna przeznaczy
np. na sptat kredytu komercyjnego. Projekt ma @ui szang na czsciowe samofinansowanie i nie
wymaga dotacji z funduszy europejskich w petnej algsci przewidzianej w programie. Di
obnizeniu poziomu dofinansowania, unik& sytuacji przyznania dofinansowania w wys@konyzszej

niz jest to konieczne, a vt pojawia st mazliwos¢ sfinansowania wkszej liczby dobrych projektow.
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W celu wyliczenia prawidtowego i niegtinego poziomu dofinansowania z EFRR wymagane jest
zastosowanienetody luki w finansowaniu.

Zgodnie z metoglluki finansowej, jako podstawwobliczania dofinansowania dla projektow gengrygh
dochody przewiduje ¢j ze wydatki kwalifikowalne nie moga przekraczaé biezace] wartosci kosztu
inwestycji pomniejszonej o bigaca wartosé¢ dochodu netto z inwestycji w okresie odniesienia
whasciwym dla danej kategorii inwestycji. W przypadku, gdy projekt obejmuje réwnigoszty
niekwalifikowalne, dochody przypagdkowuje s¢ proporcjonalnie do kosztéw gxi kwalifikowalnej

i niekwalifikowalnej.

Zgodnie z Rozpordzeniem Rady (WE) NR 1083/2006 projektem genesm dochdd jest projekt
wspotfinansowany z EFRR lub Funduszu Spégndktorego catkowity koszt nie przekracza 1 minAREU
Zatem metoe te nalezry stosowa do ww. projektédw przed realizacjinwestycji i na podstawie
szacowanej biacej wart@ci kosztu inwestycji i szacowanej bigej wartéci dochodu netto. Dochdéd
netto oznacza zdyskontowasune przysztych przeptywdw pieginych netto — a wic réznice pomigdzy

kwotami z optat, ktére w kolejnych latach przewilsg, ze beda wnost uzytkownicy a kwotami, ktore
trzeba lgdzie wyd& na utrzymanie infrastruktury. Wyliczenia zdyskomémych przeptywow

pienieznych naley dokonywa& zgodnie ze standardavprocedus stosowan w analizie finansowej.

W przypadku gdy nie ma mliwosci obiektywnego oszacowania dochodu z wyprzedzenaoohdd
wygenerowany w okresie quiu lat od zakéczenia operacji jest odliczany od wydatkoéw
zadeklarowanych Komisji. Odliczenia dokonuje instja certyfikupca nie péniej niz w dniu
czesciowego lub kacowego zamkricia programu operacyjnego. Wniosek o ptaénsalda kacowego
koryguje s¢ odpowiednio.

Podstawowym momentem identyfikacji projektow, ktgretencjalnie nale. do kategorii projektéw
generujcych dochdd jest moment zenia wniosku o dofinansowanie. W tym momencie jeste
ustalony kurs EUR/PLN, ktéry na kdym etapie pozwala zweryfikowaczy catkowity koszt danego
projektu przekracza wagé 1 min EUR. Naley jednak mié na uwadze,z catkowity koszt projektu
ustalony na etapie skladania wniosku zmozmiené¢ sig zarébwno w wyniku dalszych prac
przygotowawczych, jak rowridew trakcie realizacji projektu. Zmiana statusu pktji na podlegagy lub
nie podlegajcy przepisom art. 55 nr Rozpadzenia 1083/2006 nie nasipi¢c w obie strony, w
zaleznosci od kierunku zmiany catkowitych kosztow projekfRezimowi art. 55 ww. rozporglzenia
przestan podlega projekty, ktorych koszty catkowite przekroczytyégp 1 min EUR, natomiast w
trakcie realizacji projektu okazaly esinizsze. Sytuacja taka pozwala na ponowne obliczenie
dofinansowania na zasadach ogolnych. IP 1l za dddRPO WP mae w ramach aneksu do umowy
okresli¢ nowe warunki finansowania projektu. Decyzja taipga za solp wymog zmiany pozostatych

dokumentéw aplikacyjnych oraz zabezpieczéniakow finansowych na ten cel.
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Natomiast w sytuacji, kiedy koszty catkowite przaeta prog 1 min EUR, IP Il ma oboazek ponownie
zweryfikowa pozostate przestanki pozwajeg zakwalifikow@ dany projekt do kategorii projektéw
generujcych dochéd. W konsekwencji oznacza to konieéZnobnizenia dofinansowania przy
zastosowaniu mechanizmu luki w finansowaniu.
W obu przypadkach, aby wyeliminowavptyw waha kursu EUR/PLN ponowne przeliczanie kosztéw
powinno nasipi¢c po tym samym kursie walutowym, w oparciu o ktorgstpowata ich pierwotna
weryfikacja.
Omawiany w niniejszym Podrozdziale przepis art. p&zedmiotowego rozpogdzenia nie ma
zastosowania tylko i wytznie w nasfpujacych przypadkach:

- do projektow, ktdre nie genesutadnego dochodu,

- do projektow, ktorych dochody nie pokrywaj petni kosztéw operacyjnych,

- do projektow podlegagych zasadom pomocy publicznej w rozumieniu arf. TBUE,

- projektow, ktérych catkowity koszt nie przekraczenth EUR.

Szczegolow metodologt wyliczania luki finansowej opisajm.in.:
- Komentarz do aktow prawnych Wspdlnot Europejskichzakresie funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojriai na lata 2007-2013
-  Wytyczne w zakresie wybranych zagadniewiazanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektéw genegaych dochodf,

- Wytyczne dotycace metodologii przeprowadzania analizy kosztowrzici®®.
3.5. Instrument elastycznéci

Generalg zasad programowania funduszy strukturalnych w okresi®72R013 przyta przez KE w
art. 34 rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, jest zahoie, ze pojedynczy program operacyjny
finansowany jest tylko i wycznie z jednego funduszu. W przypadku RPO WP eERRR.

Wiele projektéw ubiegafych s¢ o dofinansowanie w ramach Dziald.4 — 1.6 RPO WP wymaga
komplementarnych przedsizig¢ dotycacych np. przeszkolenia pracownikéw. W celu zapeninie
koniecznej spoéjni@i pomkdzy dziataniami twardymi® a ,mikkimi” wprowadzono pajcie

instrumentu elastyczndci (cross-financing.

Art. 34 ust. 2 rozpoegizenia Rady (WE) nr 1083/2006 stanoie ,Bez uszczerbku dla odgstw
ustanowionych w rozpagdzeniach szczegdélnych w sprawie funduszy, EFRRSI laég finansowd,

w sposob komplementarny i z zasteméem putapu 10 % finansowania wspoélnotowegédéga osi

" Wydane przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnegoraawa, grudzie2006
8 Wytyczne MRR/H/14(1)09 dnia 19 wrzénia 2007 r.
19 Dokument roboczy nr 4; Komisja Europejska, DGislityki regionalnej08/2006.
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priorytetowej programu operacyjnego, dzialania «bj zakresem pomocy z innego funduszu, pod
warunkiemze s; one konieczne do odpowiedniej realizacji operisji bezpsrednio z ni powigzane’™™.
URPO WP w opisie kolejnych dzidta poddziats&a wskazuje, czy instrument elastycooma w nim
zastosowanie wraz z olkteniem maksymalnego poziomu dofinansowania.
W Dziataniach 1.4 — 1.6 poziom ten wahawigranicach 10% - 20% kosztéw kwalifikowanych pkdj
I wynosi odpowiednio:

- dla Dziatania 1.4 — 20% wydatkéw kwalifikowalnyphojektu,

- dla Poddziatania 1.5.1 — 10% wydatkow kwalifikdmyech projektu,

- dla Poddziatania 1.5.2 — 15% wydatkow kwalifikdmyech projektu,

- dla Dziatania 1.6 — 15% wydatkéw kwalifikowalnyphojektu.
W przypadku megliwosci zastosowania w danym dziataniu czy poddziatamstrumentu elastyczioi,
wnioskodawca powinien juna etapie przygotowania projektu i pisania wnioskuwofinansowanie

projektu przewidzié przeds¢wziecia kwalifikujace sé do finansowania w ramacbross-financingu.

Wszystkie wydatki zwizane z zastosowaniem tego rawza kwalifikuja sie wedtug zasad okékonych
dla danego funduszu. W przypadku RPO WP (finanseganz EFRR) wszelkie przedsiziecia
Zwigzane np. ze szkoleniami, mysady¢ kwalifikowalne zgodnie z wytycznymi dotygaymi

kwalifikowania wydatkéw w ramach EE'S

Rozdziat 4 — Kwalifikowalnosé wydatkdw

Kwalifikowalnos¢ wydatkédw w projektach ubieggjych sé o dofinansowanie z EFRR w ramach RPO
WP reguluj:

- Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdaj ogoélne przepisy dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojriai i uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999;

- Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2@0&prawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego uchyta rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999;

- Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 18316 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i laglcym rozporadzenie (WE)
nr 1784/1999;

- Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@g szczegoOtowe zasady wykonania
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo przepisy ogolne dotygze

% Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawéej ogéine przepisy dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoego oraz Funduszu Spéjad i uchylapce
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999

2L Komentarz do aktéw prawnych Wspélnot Europejskichakresie funduszy strukturalnych i Funduszu, Sgdj
na lata 2007-2013, wyd. Ministerstwo Rozwoju Reglorgo, Warszawa, grudai€006.
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eiyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojrici oraz rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomaine

- Krajowe wytyczne dotycre kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy stwkinych

i Funduszu Spojrigi w okresie programowania 2007 — 2013.

Zgodnie z uprawnieniami zawartymi w ww. dokumentdBhll ma prawo ustanawiaszczego6towe,

bardziej restrykcyjne lub doprecyzowog zasady kwalifikowania wydatkow.

Szczegolowy katalog wydatkéw kwalifikowalnych orgiekwalifikowalnych w ramach Dziakal.4 — 1.6
RPO WP znajduje siw Wytycznych dotyczcych kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Dziatai
1.4 — 1.6 RPO WP 2007-2013tanowicych Zahcznik nr 6 Przewodnika.

4.1. Horyzont czasowy kwalifikowalndci wydatkéw

Jednym z warunkéw zakwalifikowania wydatku do wéipdhsowania jest poniesienie go
w wyznaczonym w przepisach wspolnotowych okresie. RRO WP kwalifikowalne & wydatki

poniesione po 1 stycznia 2007 r., z zagen@em projektow w ktérych wygbuje pomoc publiczna —
gdzie kwalifikowane s wydatki poniesione nie wcgeiej niz po dniu ztgenia przez beneficjenta
wniosku o dofinansowanie projektu. Wydatki kwaldikane mog by¢ jednoczenie ponoszone
maksymalnie do dnia 30 czerwca 201% Terminy poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych wmach

danego projektu oksea umowa o dofinansowanie zawarta z beneficjenteprzez wskazanie terminu
rozpoczcia oraz zakfczenia realizacji projektu. Wydatki poniesione wneeh projektu po dacie

zakaiczenia realizacji projektu olgi®nej w umowie g niekwalifikowalne.
4.2. Zasady kwalifikowalngci wydatkow

Oceny kwalifikowalnéci wydatku dokonuje sizarowno na etapie wyboru wniosku o dofinansowanie
projektu, jak i podczas realizacji projektu. Na péa oceny wniosku o dofinansowanie projektu,
sprawdzeniu podlega potencjalna kwalifikowdlhevydatkow ugtych we wniosku. Kwalifikowalng:
poniesionych wydatkédw oceniana jest rownietrakcie realizacji projektu, kiedy beneficjemzedkiada

kolejne wnioski o ptatni (w tym wniosek o ptatnidé koncowa).

Wydatek mana uzné za kwalifikowalny jeeli:
- zostal poniesiony wytznie w zwiazku z projektem realizowanym przy udziale EFRR

wymienionym w wykazie typow projektu wieiwych dla Dziata 1.4 — 1.6 RPO WP,

22 W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WPzenprzedhiyé termin kwalifikowalngci wydatkéw w ramach
poszczegolinych dziadgpoddziata jednak nie dhzej niz do 31 grudnia 2015 r.
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- jest zgodny z kategoriami wydatkéw wynikaymi z postanowi@ umowy o dofinansowanie
projektu,

- jest niezkdny do realizacji projektu, a w¢ ma bezp&redni zwazek z realizowanym projektem,

- jest rzetelnie udokumentowany i pma go zweryfikowd, czyli kwota wydatkéw jest
poswiadczona faktur lub innymi dokumentami ksgowymi o rownorzdnej wartgci

dowodowej,

zostat zaplanowany w buelcie projektu zgodnie z oboyriujacymi przepisami wspoélnotowymi

i krajowymi,

- jest zgodny z obowkujacymi przepisami prawa wspoélnotowego oraz krajowegotym
Z przepisami ustawy PZP,

- nie podlega wyczeniom okrélonym przez IP Il w ramach Dziatal.4 — 1.6 RPO WP

wskazanym w ,Wytycznych dotygezych kwalifikowalndci wydatkbw w ramach Dziata

1.4 - 1.6 RPO WP 2007-2013" (4eknik nr 6 Przewodnika).

Rozdziat 5 — Nabor i ocena wnioskéw o dofinansowamprojektu

Forma wyboru projektow w ramach Dziatal.4 — 1.6 RPO WP je#tonkurs zamkniety, tj. konkurs,
w ktorym daty otwarcia i zamkeggia naboru wnioskow (okres przyjmowania wnioskovgstap
okreslone w ogtoszeniu o konkursie. Kolejne etapy ocenjoskow o dofinansowanie projektu odbywaj

si¢ po zakaczeniu kadego terminu naboru.
5.1. Informacja o naborze wnioskéw o dofinansowaniprojektu

5.1.1. Harmonogram skfadania wnioskéw o dofinanswevarojektu

ZWP w formie uchwaly, do kica kadego pierwszego kwartatu kolejnego roku programosyaogtasza

harmonogram naboréw wnioskéw na dany rok.

W harmonogramie wskazane dziatania, poddziatania i typy projektéw, dla ktéin w danym roku
zaplanowany &dzie nabdor wnioskéw. Harmonogram aleeréwniez terminy ogtoszenia konkurséw oraz

terminy naboréw wnioskow a tad alokaag srodkow na dany konkurs.

ZWP mae zmient termin ogloszenia naboru zapisanego w harmonogrami odpowiednim

wyprzedzeniem, lecz nie pdiej niz 3 dni przed terminem pierwotnym.

Harmonogram i jego zmiany, niezwtocznie po goij uchwaly przez ZWP, umieszczargera stronie

internetowej 1IZ RPO WP_(www.dpr.woj-pomorskig.ptaz IP Il (www.arp.gda.pl
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5.1.2. Ogloszenie naboru wnioskéw o dofinansowprgektu

Pojedynczy konkurs na dofinansowanie projektow maeh Dziata 1.4 — 1.6 RPO WP ogtaszany jest
zgodnie z harmonogramem. Peodiy publikacy ogtoszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie
projektu na dane dziatanie lub poddziatanie, #&ckon dat sktadania wnioskdw zachowany jest termin

minimum 30 dni kalendarzowych.

Ogtoszenie o naborze wnioskéw o dofinansowanieefitoj zamieszczane jest na stronie internetowej

IP 1l (www.arp.gda.pl

Ogtoszenie o naborze wnioskow zawiebadzie zgodnie z art. 29 ust 2 ustawy o zasadachagupenia
polityki rozwoju nastpujace informacje:
1. rodzaj projektéw podleggjych dofinansowaniu,
. rodzaj podmiotéw, ktére magibiega sie o dofinansowanie,
. kwot srodkéw przeznaczama dofinansowanie projektow,
. poziom dofinansowania projektu o&any jako % wydatkow kwalifikowalnych,
. maksymala kwote dofinansowania projektu, o iledizie ona ustalona,
. kryteria wyboru projektow,
. planowany termin rozstrzygia konkursu,

. wzér wniosku o dofinansowanie projektu,

© 00 N O 0o b~ WD

. termin, miejsce i sposdb skladania wnioskdw,

10.wzér umowy o dofinansowanie projektu,

1l.informacg o srodkach odwotawczych przystugeych wnioskodawcy w ramach systemu
realizacji programu operacyjnego,

12.imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-msdlloudzielajcych potencjalnym

wnioskodawcom informacji 0 naborze wnioskéw.

Informacje zawarte w ogtoszeniu mpgawgza¢ zakres konkursu w obszarze m.in. typow projektow,

typow beneficjentéw, wartgi projektu lub wartéci dofinansowania z EFRR.

IP 1l w dniu ogtoszenia konkursu zamieszcza w dzileun o zasigu regionalnym informaejo konkursie

zawierajca:

1. rodzaj projektéw podlegajych dofinansowaniu,

2. rodzaj podmiotow, ktdre magibiegd sic o dofinansowanie,

3. kwot srodkéw przeznaczamna dofinansowanie projektow,

4. poziom wspotfinansowania projektu oloay jako % wydatkow kwalifikowalnych,

5. termin, miejsce i sposob sktadania wnioskéw findnsowanie projektu,
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6. imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-madloudzielajcych potencjalnym beneficjentom
informacji o naborze wnioskéw,

7. odestanie do ogloszenia zamieszczonego na stirternetowej www.arp.gda,pl

8. wersg obowhzujacego/aktualnego Generatora Wnioskow MSP.

W uzasadnionych sytuacjach okres naboru wnioskdaefmansowanie projektu me ulec wydtdeniu.

O zaistnieniu takiej sytuacji potencjalni benefigjeinformowani leda w ten sam sposéb jak o naborze
wnioskow, w terminie nie krétszym b dni roboczych przed uptywem pierwotnej daty Zedzenia
sktadania wnioskow.

Wszelkie zmiany w harmonogramie oraz sposobie agfda naboréw wnioskéw o dofinansowanie

projektu leda respektowaly réwne szanse uczestnictwa wszystdaoiteresowanych wnioskodawcow.
5.2. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektwraz z zahcznikami

Projekty ubiegajce sk o dofinansowanie mugzosta przygotowane w formie standardowego wniosku

o dofinansowanie projektu.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu spdeany jest w edytorze wnioskéw, w oparciu

o aplikacg — Generator Wnioskow MSP dostpmg na stronie internetowej IP 1I_(www.arp.gda,pl

w wersji okréglonej w ogtoszeniu o konkursie.
Generator Wnioskow MSPwymaga pobrania wrazlastrukcj 3 Obstugi, dostpna na podanej powagj

stronie internetowe;j.

Wzér formularza wniosku o dofinansowanie projektuw ramach Dziataa 1.4 — 1.6 RPO WP
2007-2013tanowiZatacznik nr 2 Przewodnika.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu pglevypetnia& zgodnie zinstrukcj a wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dziala 1.4 — 1.6 RPO WP 2007-2013tanowaca

Zafcznik nr 3 Przewodnika.

Konieczne jest dakzenie do wniosku wszelkich wymaganych dla danegaaju projektu zatznikow.
Zakczniki do wniosku o dofinansowanie projektu rgleprzygotowg zgodnie z Instrukcja
przygotowania zahcznikbw do wniosku o dofinansowanie projektu w ramah Dziatan 1.4 — 1.6
RPO WP (patrz Zahcznik nr 1 Przewodnika).
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5.3. Sktadanie wniosku o dofinansowanie projektu

5.3.1. Forma sktadania wniosku o dofinansowanigegto

Whniosek o dofinansowanie projektu wraz zazahikami naley ztozy¢ w wersji papierowej, w dwaéch
egzemplarzach (oryginat i kopia lub dwa oryginalpp dokumentéw naly réwniez dolaczy¢ wersg
elektronicz wniosku o dofinansowanie projektu w formacie PDEXML oraz wersg elektronicza
biznes planu &z studium wykonalngci (na ptycie CD/DVD).

Whioskodawca zobowrany jest przechowywgedra kopi¢ ztozonej dokumentacii.

Wersja elektroniczna musi bygodna z wydrukiem (suma kontrolna wniosku w wezkktronicznej
musi by identyczna z sum kontrolm na wydruku). Wszystkie strony wydruku wniosku

o dofinansowanie projektu musmwniez posiada identyczne sumy kontrolne.

Uwaga: Kazda zmiana w formularzu wniosku o dofinansowanie prigktu w Generatorze Wnioskéw

MSP powoduje zmiarg sumy kontrolnej wniosku i konieczn@¢ ponownego jego wydruku.

Whiosek o dofinansowanie projektu natesktada w jezyku polskim.

Whioskodawca powiniekcisle stosowa sie do formatu formularza wniosku o dofinansowaniejgktu,

instrukcji jego wypelniania oraz przestrzéd@mlejnaci stron.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu pgletozy¢ w formie wydruku z aplikacji Generator
Whnioskoéw MSP.

Whiosek o dofinansowanie projektu wypetniony@dnie nie kdzie rozpatrywany.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektupowinien by podpisany na ostatniej stronie formularza
wniosku przez:

- w przypadku gminy — wdjta, burmistrza, prezydenté losole przez niego pisemnie
upowaniong oraz w kadym przypadku konieczna jest kontrasygnhata skasgbiibb osoby
pisemnie przez niego upowsdone;,

- w przypadku powiatu — stargstub osol przez niego pisemnie upowaong i cztonka zarzdu
powiatu oraz w kadym przypadku konieczna jest kontrasygnata skagbhik osoby pisemnie
przez niego upowaionej,

- w przypadku wojewddztwa — marszatka lub asplkzez niego pisemnie upowaong i cztonka
zaradu wojewoddztwa oraz w kdym przypadku konieczna jest kontrasygnata skagbhik

0soby pisemnie przez niego upcnene;,
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- w przypadku innych uprawnionych przez URPO WP paddwi — osob/osoby wymienione jako
uprawnione do reprezentacji w KRS (lub inne dokutyeejestrowe/statutowe) lub osoby przez

nie pisemnie upowaione.

W przypadku podpisania wniosku przez asalppowaniona - upowanienie jest obowzkowym

zahcznikiem do wniosku.

Zalaczniki do wniosku o dofinansowanie projektu powinny by ponumerowane zgodnie lzsta
zalacznikdw w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu .(Zahcznik nr 1 Biznes Plan, itd).
Zalaczniki wiecej niz jednostronicowe powinny migponumerowane strony. Kopie dokumentoéw musz
by¢ potwierdzone za zgodéb z oryginalem przez oseb upowaniona do reprezentowania

wnioskodawcy.

5.3.2. Sposéb sktadania wniosku o dofinansowargkiu

Whniosek o dofinansowanie projektu neoby¢ ztozony osobicie, przez przedstawiciela wnioskodawcy,
wystany listem poleconym lub przesytkuriersk.

Bez wzgkdu na sposéb zienia wniosku o dofinansowanie projektu, powinien zmajdowa Si

w zaklejonej kopercie (lub w innym zamktym opakowaniu), opatrzonej nazwnioskodawcy oraz
dopiskiem;Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach OP1 RR® 2007-2013/ Konkurs nr... /

Dziatanie nr.../ Poddziatanie nr...".

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu orazystkie zadczniki i ptyta CD/DVD musz zosta
wpiete do segregatora. Segregator winiet ¢gytelnie opisany na grzbiecie w ngsijacy sposob:

- RPO WP /numer Dziatania/Poddziatania

- petna nazwa wnioskodawcy.

Jako pierwsz strore, w segregatorze nalg umiesci¢ ,,Zestawienie dokumentow”, w ktérym wymienione

beda w kolejnaici wszystkie dokumenty: wniosek o dofinansowaniggktu oraz zajczniki.

5.3.3. Miejsce sktadania wniosku o dofinansowanie.

Whiosek o dofinansowanie projektu dla Dziath4 — 1.6 RPO WP skiadany jest w IP I, w miejscu

wskazanym w ogtoszeniu.

5.3.4. Termin skladania wniosku o dofinansowan@eaktu

Whniosek o dofinansowanie projektu skiadany jestesminie okrélonym w ogtoszeniu o naborze

wnioskow. Ogtoszenie okika szczegotowo ostateczny dziegodzirg sktadania wnioskow.

Za date wptywu wniosku o dofinansowanie projektu uwaa sig date wptyniecia wniosku do IP II.

29



Whniosek o dofinansowanie projektu, ktéry wpdyrprzed uptywem ostatecznego terminu skladania
wnioskéw podlega ocenie formalne;.
Whniosek o dofinansowanie projektu, ktéry wpltyrat po uptywie wyznaczonego terminu, nie jest

rozpatrywany (zostanie odestany wnioskodawcy).

5.3.5. Rejestracja wniosku o dofinansowanie projekt

Whiosek o dofinansowanie projektu rejestrowany jgsRejestrze zilonych wnioskdéw prowadzonym
w P II.
W Rejestrze tym odnotowujee¢sinformacje zwizane ze zizeniem wniosku — numer ewidencyjny,

termin zt@zenia (data i godzina), oznaczenie wnioskodawcy.

IP 1l nadaje wnioskowi o dofinansowanie projektumaur ewidencyjny, ktory dmizie wykorzystywany
w p&niejszych czynn@iach zwizanych z ocen wniosku, realizagj projektu oraz prowadzan

korespondengjz wnioskodawcy.

Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:
- kod okrélajacy rodzaj dokumentu —,WND"—wniosek o dofinansowaprejektu
- kod okrélajacy program operacyjny RPO WP — ,RPPM”
- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziataniz{tnumery, uzupetnione z lewej strony znakiem
0, oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 1.dpis kzdzie miat forng: ,,01.04.00
- kod wojewo6dztwa (dwucyfrowy) — dla Programow Opgjagch nieposiadarych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje w&rtao,
- numer kolejny wniosku o dofinansowanie projektwytyfrowy), kedacy numerem kolejnym
wniosku jaki zostat ztony do dziatania/poddziatania RPO WP — XXX”
- rok ztazenia wniosku o dofinansowanie projektu (dwucyfrowyy Z”
Sposbb zapisania numeMYND-RPPM.01.04.00-00-XXX/ZZ

IP Il odpowiedzialna jest za ewidencjonowaniezefoych wnioskéw o dofinansowanie projektu oraz

wszelkiej dokumentaciji ich dotyaze;.

UWAGA: W trakcie przyjmowania i rejestracji wniosku o dofinansowanie projektu nie ledzie

mozliwe jego sprawdzenie pod wzgdem kompletndci i zawartosci.

Przedstawiciel wnioskodawcy w momencie skladaniaosku otrzyma pisemne potwierdzenie jego

ztozenia.
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UWAGA: Otrzymanie potwierdzenia ztozenia wniosku nie decyduje o spetnieniu kryterium jgo

kompletnosci oraz spetnieniu wymogow oceny formalne;.

Whniosek o dofinansowanie projektu z nadanym numerejastrowany jest w Lokalnym Systemie
Informatycznym ARP.

5.4. Etapy rozpatrywania wnioskow o dofinansowani@rojektu w trybie konkursowym

OCENA FORMALNA

v

OCENA
WYKONALNO $Cl
(ZE)

'

OCENA
STRATEGICZNA
(GS)

v

WYBOR WNIOSKOW
O DOFINANSOWANIE

Ocena formalna, ocena wykonadob oraz ocena strategicznactnie nie mog przekroczy 60 dni

roboczych od dnia zakezenia naboru wnioskéw w ramach danego konkursu.

W uzasadnionych przypadkach termin tenzen@osta przedhiony. Decyzg o przedhieniu oceny
projektow podejmuje IP 1l po uzgodnieniu z 1Z RPOPWInformacja o przedhgniu terminu oceny

projektéw zamieszczana jest na stronie internetd®véj (www.arp.gda.pl

5.4.1. Ocena formalna

Oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projelgodnie z zasad,dwoch par oczu” przeprowadaaj
pracownicy IP Il, na podstawie kryteridw formalnyefgboru projektow, ktére stanowiZzalacznik nr 5.5

do URPO WP. Osoba oceniep kadorazowo podpisuje deklaradpezstronnéci w celu zapewnienia
o braku konfliktu intereséw podczas oceny danegimsku. Ocena formalna sktada gioceny:

1) zgodndci sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie projekt

2) dopuszczalnii,

3) administracyjne;j.
Ocena formalna wniosku o dofinansowanie projektucimarakter ,,0/1” tzn., polega na zweryfikowaniu

za pomog karty oceny formalnej, czy wniosek spetnia posgéiee kryteria wskazane w Zakniku nr

5.5 URPO WP. Rozpoczyna yveryfikacja zgodn&ci sumy kontrolnej wersji elektronicznej formularza
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wniosku z jego wydrukiem. Suma kontrolna zstupotwierdzeniu jednakowej #e informacji
zamieszczonych w wersji elektronicznej i papieromgjz zachowaniu spéjbd danych w LSI ARP i
KSI SIMIK 2007 - 2013. Na tym etapie oceny dopuszst mozliwos¢ jednokrotnego poprawienia
wniosku w terminie wyznaczonym przez IP I, nie adizym ng 3 dni robocze od dnia wystania
informaciji. Za dat ztozenia uzupetnienia uwa st dat wptyniecia dokumentacji do IP Il. Poprawienie
wniosku polega na skorygowaniu wgtnie sumy kontrolnej w celu doprowadzenia do zgédnwersiji
papierowej z elektronican

W przypadku niespetnienia tego kryterium wniose#afinansowanie projektu zostaje odrzucony i nie
podlega dalszej weryfikacji. Informacja o odrzueceniniosku wraz z uzasadnieniem przekazywana jest

wnioskodawcy w formie pisemnej w terminie 3 dni@obych od zakéczenia oceny wniosku.

Whiosek o dofinansowanie projektu poprawny pod weagin kryterium sumy kontrolnej zostaje poddany
ocenie formalnej w eZci dopuszczalniei. Ocena dopuszczalém polega na analizie ztonego wniosku
pod latem kryteriow dopuszczaldoi. Niespelnienie co najmniej jednego kryterium dsgrzalnéci
skutkuje negatywsn ocerny formalma. Informacja o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadaien

przekazywana jest wnioskodawcy w formie pisemnej.

Whiosek o dofinansowanie projektu poprawny wesck dopuszczalniei zostaje poddany ocenie
formalnej w czsci administracyjnej. Na oceradministracyjn sktada sj analiza ztaonego wniosku pod
katem kryteriow administracyjnych. Na tym etapie r@sndopuszcza si mozliwos¢ jednokrotnego
poprawienia kadego ze wskazanych przez IP Igddw we wniosku. Termin na dokonanie poprawek, nie
dtuzszy niz 5 dni roboczych od dnia wystania informacji, wyema IP 1l. Za da¢ zlozenia uzupetnienia
uwaza sk dat wptynigcia dokumentacji do IP 1. Wniosek, w ktorym niestay w terminie hdz

w wystarczajcym stopniu poprawione ¢y zostaje odrzucony i nie podlega dalszej wergiika

W przypadku, gdy poprawiony wniosek o dofinansowaré projektu ma réing sume kontrolna

w wersji papierowej i elektronicznej, zostaje on otzucony i nie podlega dalszej weryfikacji jesli

wnioskodawca skorzystat wczniej z prawa skorygowania sumy kontrolnej wniosku.

Informacja o zaistniatych uchybieniach, zarébwno etapie oceny zgoddoi sumy kontrolnej jak

i administracyjnej, przekazywana jest beneficjentamformie pisemnej oraz na numer faksu i adres e-
mail podane we wniosku o dofinansowanie projektiatéyo wane jest, aby dane teleadresowe podane
we wniosku o dofinansowanie projektu zapewniahb&iy nawazanie kontaktu.

Za doeczenie wezwania uznajecgprzestanie informacji faksem lub pogztlektroniczm, na numer i
adres podane we wniosku o dofinansowanie. Ofkidém wnioskodawcy jest datenie naleytej
starannéci w celu zapewnienia dzialgiego faksu, a tae zamieszczenie we wniosku o dofinansowanie
prawidtowego numeru faksu oraz adresu e-mail. Odpdwialn@é za niezapewnienie przynajmniej

jednego skutecznego kanatu szybkiej komunikacily |@o stronie wnioskodawcy. Nieprawidiowe
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dziatanie faksu lub poczty elektronicznej po steownioskodawcy nie stanowi przestanki do uznaria, i

doreczenie jest nieskuteczne.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej (zarbwno pedgledem kryterium sumy kontrolnej,
kryteriow dopuszczalrgi i administracyjnych) wniosek o dofinansowani®jpktu zostaje przekazany
do oceny wykonalrizi. Informacja o spetnieniu kryteriow formalnychzpkazywana jest wnioskodawcy

w formie pisemnej w terminie 3 dni roboczych od@adzenia oceny wniosku..

Do publicznej wiadomixi, na stronie internetowej IP 1l_(www.arp.gda.ptamieszczana ¢hdzie

informacja o projektach (numer wniosku o dofinananie projektu), ktore przeszly pozytywnie ogen

formalma.

Od decyzji o odrzuceniu wniosku o dofinansowaniejgktu przystuguje protest skladany w trybie

opisanym w Podrozdziale 5.5. Przewodnika.

5.4.2. Ocena wykonaldoi

Kolejnym etapem procesu oceny wnioskow o dofinarssoer projektéw jest ocena wykonadcd
dokonywana przez dwoch czionkdw Zespot Ekspertol) (@yodnie z Regulaminem ZE wéawym dla

danego Dziatania/Poddziatania, ktory jest gsy na stronie internetowej IP II_(www.arp.gda.pl

Eksperci dokonuj przedmiotowej oceny na podstawie kryteriow wykogti stanowacych Zahcznik
nr 5.5 do URPO WP.

Ocena ekspertow jest ocerD/1” co oznaczaze eksperci nie przyzngiwnioskom punktéw, ocenigj
jedynie, czy projekt jest wykonalny pod wzgédem kryteriow wykonalnéei techniczno-

technologicznych, finansowo-ekonomicznych ahamowiskowych.

W zwigzku z zastrzeeniami KE do polskich rozwzaa prawnych w zakresie procedury QOIP I
zezwala potencjalnym beneficjentom na doprowadzesde petnej zgodnii przygotowywanych
inwestycji z prawodawstwem unijnym. W zwku z powyszym wprowadzony zostat waggk, co do
sposobu przeprowadzania oceny dla. kryterium: ,popié procedury oceny oddziatywania na

srodowisko” (OG¥) w ramach wykonalnii srodowiskowej.

W razie stwierdzenia nieprawidtow@ w postpowaniu w sprawie O®lub braku takiego pogbowania

w przypadku, gdy jest ono wymagane przepisami praavatapie oceny wykonalém, projekt zostanie
przekazany warunkowo do dalszych etapow oceny.aRazzeniu oceny wykonalioi beneficjent jest
informowany o stwierdzonych uchybieniach, ktéryalegulowanie bdzie niezlgdne do potencjalnego

zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

33



Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowabezarow Natura 2000 nie jest dokumentem
wymaganym na etapie oceny formalnej ani wykonsdndokumenty potwierdzage wptyw projektu na
obszary Natura 2000 wnioskodawcacdbie zobowiazany dostarcayprzed podpisaniem umowy

o dofinansowanie.

Do sktadu ZE powotywani as eksperci, ktorych wiedza i éweiadczenie zapewni@j rzetelr

i fachowy ocerg projektow zgodnie z kryteriami wykonakiw okreSlonymi w URPO WP.

Cztonkowie ZE w trakcie oceny magza pdrednictwem IP I, zzadaé korekty budetu kndz

dodatkowych wyjénien, na ktére wnioskodawca powinien odpowiedzipisemnie w terminie
wskazanym przez IP Il. Za @attozenia wyjdnien uwaza sk dat wplyniecia do IP II. W przypadku,
gdy wnioskodawca nie dostarczy w wyznaczonym teiendfodatkowych wyjgnien lub dokumentéw,

wniosek zostanie odrzucony i niedzie podlegat dalszej ocenie.

W przypadku pozytywnej oceny wykonaked pod wzgkdem kryteriébw techniczno — technologicznych,
finansowo — ekonomicznych srodowiskowych (oraz warunkowo, gdy projekt nie sjgetkryterium
poprawndci procedury O@), wniosek o dofinansowanie projektu zostaje skiemy do oceny

strategicznej.

Whnioski o dofinansowanie projektow, ktére uzyskatggatywm ocere w ktorymkolwiek z ww.
obszaréw oceny (za wytkiem kryterium poprawnai procedury OG®) nie keda podlegaty dalszej
ocenie.

Po zakaczeniu oceny wykonalsoi, IP Il pisemnie poinformuje wnioskodawm wyniku oceny
wniosku w terminie nie ditsszym niz 3 dni robocze od dnia zakezenia oceny. W przypadku oceny

negatywnej informacja o wyniku zawiérbedzie dodatkowo uzasadnienie.

Do publicznej wiadomgei, na stronie internetowej ARP S.A. (www.arp.gdla pamieszczanachzie
informacja o projektach (numer wniosku o dofinanaoig projektu), ktore przeszlty pozytywnie dany
etap procedury konkursowej.

Od decyzji o odrzuceniu wniosku o dofinansowaniejgitu przystuguje protest w trybie opisanym

w Podrozdziale 5.5 Przewodnika.

5.4.3. Ocena strategiczna

Whioski o dofinansowanie projektu pozytywnie ocewmiopod wzgidem Kkryteriow wykonalnei
poddane zostanocenie strategicznej. Ocena strategiczna dokongwigst za pomac kryteridw
strategicznych stanowdych Zakcznik nr 5.5 do URPO WP.

Ocena strategiczna dokonywangdbie pod ktem zgodnéci i istotndci projektow z punktu widzenia

realizacji polityki regionalnej, w szczegokwd za& pod latem zgodnéci z celami RPO WP
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i ukierunkowaniem poszczegoélnych Dziataa take wplywu na spoleczno — gospodarczy rozwdj

wojewodztwa.

Oceny wnioskow o dofinansowanie projektu dokonujepga Strategiczna (GS) zgodnie z Regulaminem
GS wiaciwym dla danego Dziatania/Poddziatania, ktéry jdestpny na stronie internetowej IP |l

(www.arp.gda.gl Grupa Strategiczna stanowi zespot doradczy WéPZv kwestii wyboru projektéw do

realizacji w ramach RPO WP.

Ocena strategiczna jest oggounktowy wraz z uzasadnieniem przyznanej punktacji, tzadkaztonek
GS zgtasza w trakcie oceny swoindywidualry propozycg oceny punktowej w poszczeg6lnym
kryterium strategicznym wraz z uzasadnieniem pragep punktacji. Na podstawie indywidualnych
propozycji ocen zgtaszanych przez czionkéw GS assal wspdlry propozycg oceny, ktdra mnana
jest przez wag okreslong dla danego kryterium. Ostateczna ocena punktoveaosti sredni
arytmetyczgn ocen wszystkich Czionkéw GS. Na jej podstawie widoe zostaj 3 nastpujace grupy
projektow:

a) projekty rekomendowane przez GS jako priorytetoktéré uzyskaty co najmniej 70% sumy
punktow) — wybdr przez ZWP w pierwszej kolejoip zgodnie z uzasadnieniem
przygotowanym przez GS;

b) projekty rekomendowane przez GS do realizacji wgidjukolejnaci (ktére uzyskaty mniej
niz 70% sumy punktow lecz co najmniej 40% sumy punktéwwybor przez ZWP pod
warunkiem ze alokacja przeznaczona na dany konkurs nie zostegaerpana,

c) projekty nierekomendowane przez GS do wyboru (ktdzgskaty mniej ni 40% sumy
punktow) — wybor przez ZWP pod warunkiese alokacja przeznaczona na dany konkurs
nie zostata wyczerpana, wraz z koniecoinp przygotowania dodatkowego uzasadnienia

wyboru przez ZWP.

W wyniku oceny strategicznej wszystkich projektow wlanym obszarze wsparcia -

dziatania/poddziatania, powstaje lista projektowaregowanych w podziale na ww. grupy.
Po zakaczeniu oceny strategicznej, IP Il pisemnie poinfgj@nwnioskodawe o wyniku oceny wniosku
w terminie nie dhaszym ni 3 dni robocze od dnia zakezenia oceny wszystkich wnioskéw zémych

w danym naborze.

Do publicznej wiadomixi, na stronie internetowej ARP S.A. (www.arp.gdla.gamieszczanaelzie

informacja o projektach (numer wniosku o dofinananig oraz liczba zdobytych punktéw), ktére zostaty

ocenione przez GS i skierowane pod obrady ZWP.
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Od informacji o wyniku oceny wniosku o dofinansovweaprojektu przystuguje protest w trybie opisanym

w Podrozdziale 5.5 Przewodnika.

5.4.4. Wybér projektéw do dofinansowania

Na posiedzenie ZWP, IP Il za ggednictwem DPR UMWP, przekazuje lggirojektow ocenionych przez

GS, o ktérej mowa w podrozdziale 5.4.3.

ZWP, w drodze Uchwaty, dokonuje wyboru projektowzgimujacych dofinansowanie kierag sk, co do

zasady, rekomendacjami GS.

ZWP mae wybra projekty nie kieruic sie rekomendacjami GS — wymaga to jednakdaazowego

uzasadnienia w Uchwale o wyborze projektéw.

ZWP maze podac¢ decyz o wyshpieniu do wnioskodawcy z zapytaniem o wagaie zgody na zmign
kwoty dofinansowania przy niezmienionym zakresieceowym projektuW takim przypadku IP I,
w imieniu ZWP, wysyta do wnioskodawcy zapytaniegn@. Termin na udzielenie odpowiedzi przez
wnioskodawe, nie dhwzszy niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania pismadde kadorazowo

wskazany w gimie.

Projekty niewybrane do realizacji przez ZWP mogworzye liste rezerwow. Decyzja
0 utworzeniu listy rezerwowej nie jest obligatojrO jej stworzeniu dulz nie, decyduje kalorazowo
ZWP na posiedzeniu dotygzym wyboru projektow do dofinansowania. Lista remawva wygasa
z dniem ogloszenia nowego konkursu w ramach dargzijatania/poddziatania. Projekty z listy
rezerwowej, ktére nie zostaly wybrane do dofinarewa, mog zost& ztozone ponownie w nowym

konkursie, wg zasad olélenych dla tego konkursu.

IP 1l zamieszcza na swojej stronie internetowej \warp.gda.gl uchwat ZWP w sprawie wyboru

projektow do dofinansowania, ktorej aetnikiem jest lista wybranych projektéw oraz lisezerwowa
(o ile zostanie utworzona). Informacjadaie zawierata numer wniosku o dofinansowanie pajetytut
projektu, nazw beneficjenta, wartg projektu oraz przyznane dofinansowanie (kwotaocpnt kosztow

kwalifikowalnych).

Kazdy z beneficjentow d@lzie pisemnie informowany przez IP 1l o decyzji ZWPterminie 10 dni

roboczych od dnia pogljia Uchwaly przez ZWP.

W przypadku nie wybrania projektu do dofinansowaieystuguje protest w trybie opisanym

w Podrozdziale 5.5.Przewodnika.

5.5. Procedura odwotawcza
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Podstaw prawry dla procedury odwotawczej na &iym etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu stanowi ustawa z dnia 6 grudnia 2006zasadach prowadzenia polityki zwana dalej ,,ugtaw
Whnioskodawcy, w terminie 7 dni od dnia otrzymanisemnej informacji o negatywnej ocenie projektu
na etapie oceny formalnej i wykonaseooraz od informacji o wyniku oceny strategiczpezystuguje
pisemny protest bezpednio do IP II.

Zaznaczy nalery, iz od informacji o0 wyniku oceny strategicznej przygije protest jedynie w kwestiach

proceduralnych.

Od informacji o niewybraniu wniosku do dofinansoveaprzez ZWP, wnioskodawcy, w terminie 7 dni
od dnia otrzymania ww. informacji przystuguje pisgmprotest bezpoednio do 1Z RPO WP (DPR
UMWP).

Protest mee by wniesiony osolicie przez wnioskodawee postaica, kuriera lub pocat jak rownie
moze zostéa przekazany drag elektronicza pod warunkiem spetnienia wymogéw w zakresie
bezpiecznego podpisu elektronicznego. Dokumentsgamg faksem stanowi jedynie keporyginatu,
w zwiazku z czym nie mze by¢ traktowany, jako spetniggy wymaog pisemnéci wniesionegasrodka

odwotawczego.

W przypadku protestu od oceny formalnej, wykon&tna strategicznej, IP Il rozpatruje protest

w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

W przypadku protestu od informacji o niewybraniuviegku do dofinansowania przez ZWP, 1Z RPO WP

rozpatruje protest w terminie 14 dni od dnia jegr@yamania.

Prawidtowo skonstruowany protest powiniert Isporadzony w formie pisemnej oraz zawiéra

1) dane wnioskodawcy, tsame z danymi wskazanymi we wniosku o dofinansosvarojektu,

2) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

3) informacg, po ktérym etapie oceny wniosku wnioskodawca wiposiest,

4) wyczerpujce okrdlenie zarzutow odrimie przeprowadzonej oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdanigmoskodawcy, ocena ztonego wniosku
zostata przeprowadzona w sposob nigeitay,

5) podpis wnioskodawcy lub osoby uprawnionej do repméawania wnioskodawcy.

Protest nie podlega rozpatrzeniuzegle mimo prawidtowego pouczenia, zawartego w infacin
0 negatywnej ocenie projektu/informacji o niewyhuaprojektu przez ZWP, zostat wniesiony:
a) po terminie,

b) w sposdb sprzeczny z pouczeniem,
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¢) do niewtdciwej instytuciji,

d) bez okrélenia zarzutow odrimie przeprowadzonej oceny wniosku.

W przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzelitall/lZ RPO WP niezwtocznie przeka

wnioskodawcy pisempinformack w tym zakresie.

W wyniku rozpatrzenia protestu zapada decyzja o:
1) pozytywnym rozpatrzeniu protestu - przywroceniuaghiu 0 dofinansowanie projektu do procedury
konkursowej, hdz

2) negatywnym rozpatrzeniu protestu.

Zgodnie z art. 30b ust. 4 ustawy w decyzji o negatym rozpatrzeniu protestu, IP 1l/1IZ RPO WP
zamieszcza pouczenie 0 ewentualneflmmsci ztozenia odwotania oraz o mlbwosci wniesienia skargi

do wojewddzkiegoalu administracyjnego.

Whioskodawca mie, do dnia wydania przez IP II/IZ RPO WP rozpatiaemiesionego protestu, zipe
pisemny wniosek o wycofanie protestu.

Konsekwengj skutecznego wycofania protestu jest pozbawienimstodawcy mealiwosci wniesienia
odwotania do IZ RPO WP oraz skargi dmpls administracyjnego. Skarga taka, zgodnie z 8d.ustawy
moze by wniesiona po wyczerpaniwodkéw odwotawczych przewidzianych w systemie wdji i po
otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku proceduogdwotawczej przewidzianej w systemie
realizacji programu operacyjnego.

Whioskodawcy przystuguje prawo do ponownegozetoa protestu lecz wytznie z podniesieniem
innego zarzutu @i zarzut, ktory byt podniesiony w prdétee, ktory wczéniej zostat wycofany

i w terminie7 dni od dnia otrzymania pisemnej informacji o negatyvaoenie projektu.

Jezeli wniosek o wycofanie protestu zostaniezeioy po dokonaniu rozpatrzenia, IP 1/IZ RPO WP

pozostawi go bez rozpoznania.

Whioskodawcy, w terminie 7 dni od dnia otrzymania:

- informacji o negatywnym rozpatrzeniu protestuetapie oceny formalnej i wykonalfm, informacji

0 wyniku oceny strategicznej,

- informacji o pozostawieniu wniesionego protesta bozpatrzenia,

- informacji o negatywnej ocenie wniosku przepron@tkj ponownie w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia protestu, przystuguje pisemne odwetheizpérednio do 1IZ RPO WP (DPR UMWP).
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Zakres przedmiotowy odwotania zdeterminowany jest akresem uprzednio zt@gonego protestu.
W przypadku zteenia odwotania od informacji 0 pozostawieniu wroegigo protestu bez rozpatrzenia,

IZ RPO WP weryfikuje jedynie zasadidovydania takiego rozstrzyguia przez IP 11

W przypadku odwotania od oceny formalnej i strategej 1Z RPO WP rozpatruje odwotanie w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Zaznaczy nalery, iz od oceny strategicznej przystuguje odwotaniejedynie w kwestiach
proceduralnych.

W przypadku odwotania od oceny wykonaloiolZ RPO WP rozpatruje je w terminie 30 dni odani

otrzymania.

W sprawach nieuregulowanych pawsgymi zapisami do odwaiarozpatrywanych przez 1Z RPO WP,

zastosowanie majodpowiednie postanowienia dotyce protestéw rozpatrywanych przez IP II.

Whioskodawca otrzymuje pisemiinformacg o wynikach rozpatrzenia odwotania wraz z pouczanie
0 maziwosci wniesienia skargi do wojewddzkiegadsi administracyjnego, na zasadach élkeych

w art. 30c ustawy.

Uwzgledniajac odwotanie 1IZ RPO WP kieruje wniosek o dofinansoiwagorojektu, bdacy przedmiotem
postpowania odwotawczego, do ponownej oceny na tymietdgdrego wyniki byty przedmiotem

odwotania.

Uwzgledniajac odwotanie od informacji IP Il o pozostawieniu wsionego protestu bez rozpatrzenia,

IZ RPO WP kieruje wniesiony protest do merytoryameozstrzygnjcia przez IP II.

Po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku rozagahiaodwotania przez 1Z RPO WP na etapie
oceny formalnej, wykonaldai i strategicznej oraz informacji o negatywnym \wkgn rozpatrzenia
protestu (od niewybrania wniosku do dofinansowania przezRjVWgrzez 1Z RPO WP, od informacji
0 pozostawieniu wniesionego odwotania/protestu hbezpatrzenia, jak rownie od informaciji

0 negatywnej ocenie wniosku przeprowadzonej poneww wyniku pozytywnego rozpatrzenia
odwotania wnioskodawca me wnie¢ skarg do wojewodzkiegoaglu administracyjnego, zgodnie z art.
3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawmskpowaniu przed glami administracyjnymi’
Skarga, jest wnoszona przez wnioskodawe terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
0 negatywnym wyniku rozpatrzenia odwotania/protesazpdrednio do wilaciwego wojewddzkiego

sadu administracyjnego wraz z kompletndokumentag w sprawie, obejmafa wniosek

2. Dz. U. 2 2002 r. Nr 153, poz. 1270, ze zm.
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o dofinansowanie projektu wraz z informaej przedmiocie oceny projektu, kopie wniesiongobdkow

odwotawczych oraz informacji o wyniku ich rozpainize

W przypadku otrzymania informacji o pozostawienini@sionego odwotania/protestu bez rozpatrzenia
przez 1Z RPO WP, beneficjentowi przystuguje skadm wojewoddzkiego slu administracyjnego

w zakresie sprawdzenia zgodnoz prawem takiego rozpatrzenia.

Skarga podlega opfaciedowej. Sd rozstrzyga spragwv terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.

W wyniku rozpatrzenia skargiagd maze:

1) uwzgkdni¢ skarg, stwierdzajc, ze ocena projektu zostala przeprowadzona w sposilszacy
prawo, przekazyi jednoczénie spraw do ponownego rozpatrzenia przez selwa instytuci
zaradzapca lub pagrednicaca;

2) oddalt skarg w przypadku jej nieuwzgtinienia;

3) umorzy postpowanie w sprawie, jeli z jakichkolwiek wzgtddw jest ono bezprzedmiotowe.

Whiesienie skargi:

1) po terminie,

2) niekompletnej,

3) bez uiszczenia optatydowe] w terminie,

- powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

Whnioskodaweca lub wkiwa instytucja péredniczaca lub zargdzapca mae wnigé¢ skarg kasacyja do
Naczelnego &lu Administracyjnego w terminie 14 dni od dnia @@enia rozstrzygncia
wojewodzkiego sdu administracyjnego. Skarga, jest rozpatrywana esminie 30 dni od dnia jej

wniesienia.

W przypadku skargi kasacyjnej, jej wniesienie:

1) po terminie,

2) niekompletnej,

3) bez uiszczenia optatydowej w terminie,

- powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi aldusadministracyjnego nie wptywa negatywniedsie

pouczenie lub brak pouczenia.

Zakaiczenie posipowania gdowego w zakresie danego projektu, ktérego wnioskaa wniost skarg

do sdu administracyjnego, oznacza réwnigakmczenie procedury odwotawczej w tym zakresie.
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W swietle przepiséw ustawy wnioskodawcy nie przystagupdne dodatkowesrodki odwotawcze.
Dotyczy to réwnie ewentualnego rozstrzygmia IP I, wydanego w zwiku z przekazaniem przezds
sprawy do ponownego rozpatrzenia, o ktérym mowatws8c ust. 3 pkt 1 ustawy, i od ktérego rowinie

nie przystugy zadne dodatkowérodki odwotawcze.

W zakresie nieuregulowanym w ustawie do goestvania przed sglami administracyjnymi stosuje¢si
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002~ Prawo o0 pospowaniu przed slami

administracyjnymi, okrdone dla aktéw lub czynioi, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 z wgkeniem
art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115 — 122, 146, i1HRP tej ustawy.

Przy obliczaniu termindw okénych w ustawie o zasadach prowadzenia politykiwau naley
positkowa si¢ zasadami ogolnymi, okflmnymi w Ksiedze I., w Tytule V. Kodeksu Cywilnego w art.
110 - 116 m.in.:

- termin oznaczony w dniach kery sk z uptywem ostatniego dnia,

- termin oznaczony w miegiach kaczy skt z uptywem dnia, ktéry nazwlub dat odpowiada
pocatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia niéoby ostatnim dniu miesca,

- jezeli pocatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne =zféez nie uwzgidnia st przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie npisb,

- jezeli koniec terminu do wykonania czyniwd przypada na dzieuznany ustawowo za wolny od pracy,
wedtug ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniachych od pracy, termin uptywa dnia nagbnego.
Nadanie pisma w placowce pocztowej (analogiczrpezez kuriera) traktowane jest jako rownoznaczne

Z jego wniesieniem. W takim przypadku decyduje datanpla pocztowego (lub dowodu nadania).

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umdaw dofinansowanie projektéw

z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty zakwikbéfvane do dofinansowania.

Zgodnie z art. 30b ust. 3 ustawy, w rozpatrywamnadkoéw odwotawczych nie madra udziatu osoby,
ktére na jakimkolwiek etapie dokonywaly czydobzwiazanych z okrdonym projektem, w tym byly
zaangaowane w jego ocen Wylaczenie dotyczy kalej osoby zwjzanej w jakikolwiek sposéb
Z projektem, a veic jest to kady zwiazek o charakterze zaréwno:

a) podmiotowym: wynikajcym z wkzOw pokrewi@éstwa, powinowactwa, czy zez kontaktéw
stuzbowych lub kontraktowych, itp.,

b) przedmiotowym: wynikagym z faktu zaangawania danej osoby w ocemrojektu na etapie
konkursu, hdz tez w rozpatrywaniesrodka odwotawczego na ktorymkolwiek etapie pagesve]

procedury odwotawczej. Dlategozteozpatrywanie protestow wniesionych na etapiengdermalne;,

24(Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm).
% Dz. U. Nr 4, poz. 28 ze zm.
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wykonalndci, strategicznej oraz od informacji o nie wybramniosku przez ZWP, w przypadku
tozsamego wniosku o dofinansowanie projektggdabdokonywaty osoby niezaangavane w oceg

projektu na etapie konkurswadz tez w rozpatrywanigrodka odwotawczego.

W przypadku zmiany jakichkolwiek okoliczém lub danych (np. adres zamieszkania lub siedziby
wnioskodawcy), ktoreaslub mog by¢ zwiazane z procedarodwotawcz lub mieg na ng wptyw,
informacje na powsszy temat powinny kiyniezwtocznie przekazane przez wnioskodapwod rygorem

uznania korespondencji wystanej pod ostatnio znaagrasem za skutecznie garor.

Rozdziat 6 - Umowy o dofinansowanie projektu

6.1. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Przed podpisaniem umowy beneficjent zostanie wezwanuzupetnienia brakigych zaicznikéw w terminie

wyznaczonym przez IP Il

W przypadku, gdy Zespoét Ekspertdbw dokona zmian vdzécie projektu lub ZWP zaproponuje
zmniejszenie kwoty dofinansowania, a wnioskodawgaawi na nie zgogl przed podpisaniem umowy
ma on obowizek ztazenia nowego wniosku o dofinansowanie projektu wnyed egzemplarzu, ktory

bedzie podlegat weryfikacji formalnej.

W uzasadnionych przypadkach dla Dziatd.4-1.6 Wnioskodawca ma miwos¢ ubiegania si
0 podpisanie umowy o dofinansowanie projektu praegskaniem pozwofe na budow/dokonaniem
zgloszé dla oddzielnych etapow/zaglaw ramach projektu. Powyzsze dotyczy wydcznie
uzasadnionych przypadkéw, w szczegoldoi takich, w ktérych specyfika projektu uzasadnia
uzyskiwanie odrebnych pozwoled na budowg/dokonywanie zgtoszéa dla danych etapow/zada
w ramach projektu, co skutkuje réwnie etapowym przygotowywaniem dokumentacji technicznej
W powyzszym przypadku beneficjent powinien z§6 pisemny wniosek wraz ze szczegbétowym
uzasadnieniem. Do wniosku naye dolaczy¢ pisemne ,éwiadczenie o zgoddoi dokumentacji
technicznej z zakresem rzeczowym projektu” dofgez danego etapu przeesticcia, stanowice

Zakcznik nr 2 do niniejszej Instrukcji. Dodatkow@/nioskodawca powinien swiadczy, iz po

podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu dostatmakupce pozwolenie na bud@hzgtoszenie na

pozostale etapy/zadania w ramach projektu przeddaehoczciem wraz z powsszym gwiadczeniem

0 zgodndci dokumentacji technicznej z zakresem rzeczowymjektu dotycacym danego etapu

projektu Zgoda ARP S.A. na podpisanie umowy o dofinansowaniprojektu w przedstawionym

trybie udzielana jest w formie pisemnej
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W powyzszym przypadku, umowa o dofinansowanie projektalzie zawierd stosowrn klauzuk
uzalezniajaca wyptake dofinansowania od uprzedniego dostarczenia przem&kodawe ostatecznego
pozwolenia na budoylizgtoszenia wraz z swiadczeniem o zgodsoi dokumentacji technicznej

z zakresem rzeczowym projektu dotycym danego/kfcowego etapu projektiPonadto umowachdizie

zawier& takze sankej w postaci meliwosci jej rozwiazania w przypadku niespetnienia ww. warunkow
w okreslonym w umowie terminie.

Ubieganie si o podpisanie umowy o dofinansowanie projektu przexyskaniem pozwofe na
budowe/dokonaniem zgtosze dla pozostatych etapow/zadaw ramach projektu, nie zwalnia
Whioskodawcy od posiadania stosownej dokumenta€pS Qha wszystkie etapy projektu, opisanej

szczegOtowo w niniejszej Instrukcji pkt 8.

Petna lista dodatkowych zaknikow do umowy wraz z instrukcjch przygotowania stanowi Zaznik

nr 13 do Przewodnika.

Po stwierdzeniu poprawsci dokumentow pod wzgtlem wymogow formalno - prawnych, IP I
w terminie 20 dni roboczych przygotowuje umpow dofinansowanie projektuwgér umowy

o dofinansowanie projektuw ramach dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP 2007-20018anowi Zakczniki nr
10a i 10b Przewodnika) i przekazuje beneficjentosd podpisu w dwdch jednobrzgeiych
egzemplarzach (w przypadku projektow z udzialentrieéadw, w liczbie odpowiadage] liczbie stron
umowy). Beneficjent w terminie wskazanym przez IHekt zobowazany do podpisania wszystkich
egzemplarzy umowy i odestania ich do IP Il. Po psaipiu umowy przez IP |l (dzialgjej na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez ZWP) zostaje aeaniocznie przekazana po jednym egzemplarzu

dla kazdej ze stron. Dopuszcza; snazliwos¢ podpisania umowy w siedzibie IP 1.

6.1.1. Nadanie numeru umowy o dofinansowanie ptojek

Przez podpisaniem umowy nadany zostaje numer ewyften ktory kedzie wykorzystywany we

wszystkich paniejszych czynnériach zwiazanych z jej realizagjoraz prowadzankorespondengj
Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:

- kod okrglajacy rodzaj dokumentu — ,UDA"— umowa/decyzja/aneksidga zmieniggca

o dofinansowanie projektu,
- kod okrdlajacy program operacyjny RPO WP 2007-2013 — ,RPPM”",

- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziatanizytnumery, uzupetnione z lewej strony znakiem O,

oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 1.4. gdpdzie miat forme: ,01.04.00",

- kod wojewddztwa (dwucyfrowy) — dla Programéw Opgjagch nieposiadagych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje w&rao,
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- numer wniosku o dofinansowanie projektu, ktéregyaky umowa (trzycyfrowy) — ,XXX",
- rok ztazenia wniosku o dofinansowanie projektu (dwucyfrowyyZ”,

- numer kolejnej wersji umowy/decyzji/laneksu, przyraz00 przyjmuje si dla umowy/decyzji, a dla

kolejnych anekséw/decyzji zmieriaych np. dla aneksu/decyzji zmienigj nr 1 lrdzie 01.

Sposo6b zapisania numelDA-RPPM-01.04.00-00-XXX/ZZ-00.

6.1.2. Odmowa podpisania umowy o dofinansowanie

Podstaw odmowy podpisania umowy o dofinansowanie realizaojektu z beneficjentem jest m.in.:

- niedostarczenie przez beneficjenta w terminie wyzmaym przez IP |1l stosownych dokumentéw

( z uwzgkdnieniem terminéw o ktérych mowa w Podrozdziale)6.1
- niedokonanie wymaganych uzupetnie

- pojawienie s okoliczngci nieznanych w momencie dokonywania naboru wniosku

o dofinansowanie projektu, a rpaych wptyw na wynik oceny.

W przypadku wysipienia przestanek do odmowy podpisania umowy, Ipdlzaopiniowaniu przez
Rade Prawnego ARP S.A. spaidza projekt decyzji o odmowie podpisania umowy.zZarARP S.A.

podejmuje decyzjw sprawie, a beneficjent jest o niej informowaigemnie.
6.2. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy

6.2.1. Ztzenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

Zgodnie z zapisami zawartej umowy beneficjeactabowizani w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
jej zawarcia do zieenia zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowykwate nie mniejsz niz wysokaé
tacznej kwoty dofinansowania w uprzednio wybranejrimie. W przypadku projektow realizowanych
z udziatem Partnera/Partnerowzdtg z Partnerdw projektu sklada zabezpieczenie rackme mniejsa niz
wysoka¢ przyznanej mu ezci dofinansowania. Obowizek ten nie dotyczy beneficjentovedacych
jednostkami sektora finanséw publiczny€h.

Zabezpieczenie ustanawia Ba rzecz Wojewddztwa Pomorskiego.

Mozliwe formy zabezpieczeprawidtowej realizacji umowy okééa Rozporadzenie Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawieunkdw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek
oraz zakresu i terminéw sktadania wniosku o pt&tne ramach programéw finansowanych z udziatem

srodkow europejskich

% 0Od 20.12.2008 roku, czyli wajia w zycie ustawy z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianiekidirych ustaw
w zwiazku z wdraaniem funduszy strukturalnych i Funduszu Spé&gn¢Dz. U. nr 216 z 2008 r., poz. 1370)
2"Dz. U. z 2009 r. Nr 223, poz. 1786
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W uzasadnionych przypadkach IP Il zastrzega solagv@ do zakwestionowania proponowanej formy

zabezpieczenia (np. gdy beneficjent realizuje kikgektow).

Zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustanawiane jest od dnia jej
zawarcia na okres realizacji projektu oraz jegoaiméei, zgodnej z definigj zawary w umowie

o dofinansowanie projektu.

Beneficjent otrzymuje pisemne potwierdzenieetoa zabezpieczenia.

6.2.2. Zwrot/wykrélenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Zgodnie z postanowieniami umowy w przypadku prasvigigo wypelnienia przez beneficjenta wszelkich
zobownzan w niej okrglonych, IP Il zwréci/wykréli ustanowione zabezpieczenie po uptywie okresjakia

zostato zdeponowane, o ktérym mowa w Podrozdzidlé 6

Warunkiem zwrotu/wykrédenia zabezpieczenia jest dochowanie przez beeeficizapisow umowy, w tym
w szczegolnéri dotycacych trwaldci projektu. Zwrot/wykrélenie zabezpieczenia jest rownimazliwy
przy wczéniejszym rozwazaniu umowy z beneficientem, na jego pisemny wikiogmd warunkiem
dokonania zwrotu wyptaconycfrodkow wraz z odsetkami w wysckd okreslonej jak dla zalegkri

podatkowych od dnia przekazania beneficjentoadkow do dnia ich zwrotu (podrozdziat 6.4.1)

Beneficjent pisemnie potwierdza odbidr zabezpidezen
6.3. Zmiany w realizacji projektu

Proponowany projekt zmian w realizacji projektu,iricjatywy beneficjenta lub IP II, musi by
uzgodniony i zaakceptowany przez obie strony. Ipdtejmuje decyzj czy wprowadzenie zmian

wymaga formy aneksu.

Zgtoszenie przez beneficjenta projektu zmian w ureawaze by dokonane poprzez zienie niezkhdnej
dokumentacji nie pfniej niz na 1 miesic przed zakfczeniem realizacji projektu. Zmiany dotyce
zakresu rzeczowego projektu wymagajwiadczenia beneficjenta o braku zagfodla realizacji zakonych

celéw projektu oraz wskaikow produktu i rezultatu.

Przy akceptacji projektu zmian IP Il bierze pod ggaczy proponowane zmiany Siezlzdne dla

wdrazania i realizacji projektu. Zmiany te nie mogwigksza& dofinansowania.

Szczegotowe zasady dotyce wprowadzania zmian w projekcie reguluje umowadofinansowanie
projektu (Zakczniki nr 10a, 10b i 10c Przewodnika).

6.4. Rozwjzanie umowy o dofinansowanie projektu

Rozwizanie umowy mze nasipi¢ m.in.:

- w wyniku nie wywhzywania s¢ beneficjenta z zapiséw umowy:
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a) za wypowiedzeniem,
b) bez wypowiedzenia,

- w wyniku zgodnej woli obu stron lub w nagstwie nadzwyczajnych okoliczém,

- na pisemny wniosek beneficjenta dotyoyz rezygnacji z dofinansowania po zwrocie otrzyngane
dofinansowania wraz z odsetkami w wysékookreilonej jak dla zalegkei podatkowych od dnia

przekazania beneficjentowiodkéw do dnia ich zwrotu (Podrozdziat 7.7).

Wszystkie przestanki do rozagiania umowy w szczeg6towy sposob reguluje umowaofmahsowanie

projektu.

W przypadku zigenia pisemnego wniosku beneficjenta, IP Il we wapdly z Radgc Prawnym ARP S.A,,
przygotowuje projekt dokumentu rozzania umowy w trybie porozumienia stron oraz sgra pismo do
beneficjenta i przekazuje je wraz z egzemplarzem dokumentu. Analogicznie pgpuje sé w przypadku

rozwiazania umowy w wyniku zgodnej woli obu stron lub askhpstwie nadzwyczajnych okoliczéa.

W przypadku wysipienia przestanek do rozggiania umowy IP Il, po uzgodnieniu z IZ RPO WP,

podejmuje decyzjw sprawie i informuje o niej beneficjenta.

Wszelkie spory &da poddawane rozstrzygmiu przez sd powszechny wigiwy dla siedziby IP 1.

Rozdziat 7 — Przeptywy finansowe w ramach projektow

7.1. Rodzaje wnioskow o ptatngt

Podstaw rozliczenia wydatkéw poniesionych na realizagrojektu wspétfinansowanego w ramach
Dzialan 1.4 — 1.6 RPO WP jest wniosek beneficienta o pkdtnWzor wniosku okréda IP Il na
podstawie wytycznych Ministra Rozwoju Regionalne@éor wniosku o ptatnoéé wraz z instrukcja

wypetniania dostpny jest na stronie internetowej IP Il (www.arp.guip

Dla programu operacyjnego wspoffinansowanego zRERRSEpuUja trzy rodzaje wnioskéw o ptatéé

- whniosek o ptatng zaliczkowa,

- wniosek o pfatn& pcsrednh,

- wniosek o pfatn& koncowa.
Beneficjent ma obowkek ztazy¢ wniosek o platn& koncowa w terminie 30 dni kalendarzowych od
daty zakaczenia realizacji projektu okdlenej w umowie o dofinansowanie projektu lub w tari@ 30
dni kalendarzowych od daty podpisania umowy, gdywm zostala zawarta po terminie za&zenia
projektu. Wniosek o platdé koncowa powinien rozliczd co najmniej 5% kwoty wydatkdw

kwalifikowalnych projektu.
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7.2. Sktadanie wniosku o ptatnéc

Whnioski o ptatné¢ nalery sktad@& z czstotliwoscia okreslona w umowie o dofinansowanie projektu,
przy czym za datwplywu przyjmuje st dat; zarejestrowania wniosku w sekretariacie 1P 1.

Whniosek o pfatn& posrednia/koncowa lub korekt wniosku o ptatn& posrednia/koncowa naley
sporadzi¢ przy pomocy Generatora Wnioskéw o ptathtMSP dostpnego na stronie internetowej IP 11
(www.arp.gda.pl) w wersji aktualnej na dziesporadzenia. Do przygotowania wniosku o ptaifio
niezledne jest otrzymanie z IP 1l pliku inicagego, indywidualnego dla kdego projektu realizowanego
w ramach RPO WP 2007-2013. Plik inigjey przekazywany jest kdorazowo przez IP Il po podpisaniu
umowy o dofinansowanie projektu.

Whniosek o zaliczi lub korekta wniosku o zalicgksa sktadane w formacie pliku programu WORD.
Whiosek o ptatn& wraz z zadcznikami naley ztozy¢ w wersji papierowej, w jednym egzemplarzu. Do
dokumentéw naley réwniez dofaczy¢ wersg elektroniczm wniosku o ptatng w formacie PDF i XML
lub DOC.

Wersja elektroniczna musi éyzgodna z wydrukiem (w przypadku wniosku o ptatnposredni lub
koncowa suma kontrolna wniosku w wersji elektronicznej imhg¢ identyczna z sumkontrolra na
wydruku). Wszystkie strony wydruku wniosku o ptaifigpasrednia/koncowa musz réwniez posiada

identyczne sumy kontrolne.

Uwaga: Kazda zmiana w formularzu wniosku o ptatnégé w Generatorze Wnioskéw o ptatnéé MSP

powoduje zmiarg sumy kontrolnej wniosku i konieczn@¢ ponownego jego wydruku.

Whniosek mae by¢ ztozony osobicie, przez przedstawiciela beneficjenta, wystastein poleconym lub
przesytia kuriersky. Wniosek o ptatn@& nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie lub zwartym segregatorze
wraz z wymaganymi zatznikami. Zajczone do wniosku dokumenty powinny ¢byouktadane

chronologicznie, wedtug dat zaptaty.
7.3. Przygotowanie wnioskow o ptatné i zatacznikow

Whniosek o ptatn@ wraz z dokumentami potwierdzaymi poniesienie wydatkow kwalifikowalnych na
realizacg projektu naley przygotow& zgodnie z Instrukej wypetnienia wniosku o ptatdé. Instrukcja
zawiera szczegotowe informacje dotyce wypetnienia formularza wniosku, wymaganychaezhikow
oraz ich prawidtowego opisuNzor wniosku o ptatnosé wraz z instrukcja wypetniania stanowg
zahkczniki nr 11a i 11b Przewodnika. Wzor wniosku oizade wraz z instruke wypetniania stanowi

zahcznik nr 11c Przewodnika.
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7.4. Transakcje dokonywane w walutach obcych

7.4.1. Zasady wyceny

1) Beneficjenci dokonggy transakcji w walutach obcych, wymienieni w &rtistawy z dnia 29 wrZeia
1994 r. o rachunkowvégi,® s3 obowiazani do prowadzenia ewidencji, kgirachunkowych i spogrzania
sprawozda finansowych w walucie polskiej. W tym celu,zZkly dowdd ksigowy, w tym faktura czy
rachunek wyrzony w walucie obcej, naty przed ugciem w kseégach czy ewidencjach przeliczya
zlote.

W ponizszej tabeli przedstawiono metody przeliczania wablicej dla celéw: podatku dochodowego,
VAT i rachunkowdci jezeli podatnik prowadzi kggi. Przeliczenie w zammosci od celu naspuje

odrebnie i niezalenie.

Cel przeliczenia Przychody Koszty

Podatek dochodowy

od osob fizycznych Przychody w walutach obcych

(PIT) przelicza si na zlote wedtug kursu
Ustawa z dnia 26 |ipcms’redniego ogtaszanego przez
1991 r. o podatku Narodowy Bank Polski z ostatniego
dochodowym od oséhdnia roboczego poprzedzaeggodzie:
fizycznych ze zm. uzyskania przycho

Koszty poniesione w walutach obcyg¢h
przelicza si na ztote wedtug kursu
sredniego ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski z ostatniego
dnia roboczego poprzedzaggo dzié
poniesienia kosztu.

zuanel ale) (art. 22 pkt.1 UPDOF)
,JUPDOF" (tj. Dz. U. z art. 22 pk.
2000 . nr 14 poz. 176 ’(art.l4 ust.1a UPDOF)
ze zm.)
Podatek dochodowy
od 0s6b prawnych o
CIT Przychody w walutach obcych Koszty poniesione w walutach obcyg¢h
U ( )d 2 15 przelicza si na ziote wedtug kursu | przelicza s na ztote wedtug kursu
stawa z dnia sredniego ogtaszanego przez sredniego ogtaszanego przez

(Ijuttekgo dlg?]z (; 0 Narodowy Bank Polski z ostatniego |Narodowy Bank Polski z ostatniego
podatku dochodowym ;g roboczego poprzedzaeggodzie: |dnia roboczego poprzedzaeggodziei

od osob prawnych z¢ uzyskania przychodu poniesienia kosztit.
zm. zwanej dalej

,UPDOP” (tj. Dz. U. z | (art. 12 ust.2 UPDOP (art. 15 ust.1 UPDOP)

2000 r. nr 54 poz. 654,

ze.zm.)
VAT Kwoty wyrazone w walucie obcej Takie same zasady, jak w przypadku

ustawa z dnia 11 margavykazywane na fakturze przelicza si| przychodow, stosujesprzy
2004 roku o podatku gaha ztote wedtug wyliczonego i przeliczaniu faktur:

21.: Dz. U. 2 2009 r. Nr 152, poz. 1223
29 Art. 14 ust 1c updof
30 Art. 13 ust 3a updop
3L Art. 15 ust 4e updop
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Cel przeliczenia

Przychody

Koszty

towardow i ustug (tj. Dz
U. z 2004 r. Nr 54 poz
535 ze zm.)

ogtoszonego przez NBP kiEego
kursusredniego waluty obcej:

na ostatni dzi&roboczy
poprzedzajcy dzien
wystawienia faktury, jeeli
faktura mae by i zostata
wystawiona przed terminem
powstania obowaizku
podatkowego, a w przypadku
niewystawienia faktury w tym
terminie na ostatni dzie
roboczy poprzedzagy dzien
powstania obowiizku
podatkowego.

(art. 31a ustawy z dnia 11 marca 20(

roku o podatku od towarow i ustug (t].
Dz. U. z 2004 r. Nr 54 poz. 535 ze zin.)

w wewnmntrzwspoélnotowym
nabyciu towaréw;

w dostawie towaréw, dla
ktorej podatnikiem jest
nabywca

w imporcie ustug.

Zasady dotyczwstawienia faktury
przez kontrahenta z UE.

(art. 31a ustawy z dnia 11 marca 20
Dz. U. z 2004 r. Nr 54 poz. 535 ze

zm.)
4

Rachunkowasé
Ustawa z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o
rachunkowdci (tj.:
Dz. U. z 2009 r. nr152
poz.1223)

gospodarcze ujmujeesw ksiggach
rachunkowych na dzieich
przeprowadzenia odpowiednio po
kursie:
« sprzeday walut stosowanym
przez bank, z ktérego ustug
korzysta jednostka - w
przypadku operacji sprzega
walut oraz operacji zaptaty
naleznosci;
srednim ustalonym dla danej
waluty przez Narodowy Bank
Polski na ten dzie chybaze w
zgtoszeniu celnym lub innym
wiazacym jednostk
dokumencie ustalony zostat
inny kurs - w przypadku
pozostatych operacji.

(art. 30. ust 2 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowai tj.:
Dz. U z 2009 r. nr 152 poz.1223)

Wyrazone w walutach obcych operacHJWyraione w walutach obcych opera

gospodarcze ujmujeesw ksiggach
rachunkowych na dzieich
przeprowadzenia odpowiednio po
kursie:
« kupna walut stosowanym
przez bank, z ktérego ustug
korzysta jednostka -
w przypadku operacji kupna
walut oraz operacji zaptaty
zobowhzan;
srednim ustalonym dla danej
waluty przez NB na ten d4ig
chybaze w zgtoszeniu celnym
lub innym whzacym jednostk
dokumencie ustalony zostat
inny kurs -
w przypadku pozostatych
operacji.

(art. 30. ust 2 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowai tj.:
Dz. U z 2009 r. nr 152 poz.12P3

2) Zgodnie z art. 9b pkt. 1 ustawy z dnia 15 luf€fi? r. o podatku dochodowym od os6b prawnych

(ze zm.), beneficjenci maflo wyboru dwie metody ustalaniaznic kursowych:

- ha podstawie przepisow UPDORP tj. art. 15a,

- lub na podstawie przepiséw o rachunkéeio

W przydatku wyboru metody rachunkowej podatnicy muspetné nastpujace warunki:
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- wybrana metodaddlzie stosowana przez okres nie krétszytriy lata podatkowe,

- w okresie stosowania ww. metody sp@izane przez podatnikdéw sprawozdania finansowe

beda badane przez podmioty uprawnione do ich badania,

- w terminie do kéca pierwszego miegia roku podatkowego, a w przypadku podatnikéw

rozpoczynajcych dziatalné¢ — w terminie 30 dni dnia jej rozpogza, podatnicy ztza pisemne

zawiadomienie o wyborze tej metody do $eigdvego naczelnika ugglu (art. 9b pkt 3 UPDOP).
Wybdr metody, sposob rozliczepodatkowych i ewidencji rachunkowej zwanych z transakcjami

walutowymi, powinny by zawarte w polityce rachunkowa beneficjenta.

Beneficjenci, ktérzy w ramach projektgda rozliczali koszty wyraone w walucie obcej zobog#ani s
do przeditgenia w IP Il informacji o przytych zasadach rozlicaezwiazanych z transakcjami
walutowymi, ugtych w Polityce rachunkowoi beneficjenta. Informaej t¢ nalery zlozy¢ wraz

Z pierwszym wnioskiem o ptatéfy w ktorym wystpuja koszty wyraone w walucie obcej.

3) Podczas realizacji ptatéw w ramach projektu, magpowsta& zaréwno ujemne jak i dodatniezrice

kursowe.

4) R&nice kursowe wedtug ustawy z dnia 26 lipca 1994 podatku dochodowym od o0s6b fizycznych
(art. 24c UPDOF) oraz ustawy z dnia 15 lutego 1898 podatku dochodowym od os6b prawnych
(art. 15 a UPDOP), wynikajz r&nicy migdzy wartdcia przychodu natenego/kosztu zarachowanego
wyrazonego w walucie obcej po przeliczeniu na ztote wgsk sredniego ogtaszanego przez NPB
a wartdcia tego przychodu/kosztu w dniu jego otrzymania/zgptgprzeliczom wg faktycznego
zastosowanego kursu waluty z tego dnia.

Pod pogciem ,faktycznego zastosowanego kursu waluty” haleozumi€ kurs uwyty do ustalenia
okreslonej wartdci, po ktorym dokonuje sifaktycznej wyceny, np. kurs sprzegtabanku z ktérego

ustug korzysta jednostkaadz kurs kantorowy w przypadku nabycia walut w kanéorz

5) R&nice kursowe w uciu ustawy o rachunkowgoi, wyrazone @ jako r&znice w wycenie midzy
zarachowaniem a realizagjrzychodu lub kosztu. Realizacja kosztu gagjie po odpowiednim kursie:
- Z rachunku bankowego w ztotych polskich na raekuodbiorcy prowadzony w walucie obcej,
naleey przelicz¢ po kursie sprzedst stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta
jednostka, z dnia dokonania operacji (tj. zaptaty),
- z rachunku prowadzonego w walucie obcej do kémtnga zagranicznego (na rachunek
prowadzony w walucie obcej), naleprzeliczy po kursiesrednim ogltoszonym przez NBP na

dzien dokonania operaciji (tj. zaptaty).
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7.4.2. Rozliczenie faktur wyzanych w walutach obcych ptatnych w transzach

Beneficjenci dokonucy czsciowych ptatnéci za faktug wyrazom w walucie obcej z tytutu wykonania
ustugi lub dostawy towaréw na podstawie zawartepwsnz wykonawa, sa zobownzani do rozliczenia
wszystkich transz oddzielnie. Zakup taki traktowgest jako jedna operacja, ktéra stanowi podstda

rozliczenia salda ujemnychzadic kursowych dla poszczego6lnych transz.

Prawidtowy opis faktur lub innych dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkow kwalifikowanych zwazanymiz
transakcjami walutowymi, nalezy przygotowaé zgodnie z instrukcih do wniosku o pfatngé,

stanowigca zalgcznik nr 9 do Przewodnika.
7.5. Weryfikacja wnioskéw o ptatndgé¢

Kazdy wniosek o platn@& zlozony do IP Il podlega weryfikacji pod wzglem formalnym,

merytorycznym i rachunkowym.

Weryfikacja formalnastuzy sprawdzeniu, czy wniosek spetnia wymagania d&ne przez IP 1l dla tego

rodzaju dokumentow. Przede wszystkim badana jestdaztazonego wniosku, jego kompletfiooraz

czy zostatl wypetiony zgodnie z Instrukcj

Weryfikacja merytoryczn@olega na sprawdzeniu, czy wszystkie wydatki wgka&zwe wniosku zostaty

poniesione na realizacjprojektu, czy s zgodne z umow o dofinansowanie oraz czy zgodne
z przepisami prawa UE i prawa krajowego, az¢akzy zostaty poniesione w terminie kwalifikowaioo
projektu.

Termin weryfikacji formalnej i merytorycznej wnioslko ptatné¢ wynosi do 30 dni roboczych od dnia

wptywu wniosku do IP Il, a w uzasadnionych przypactk mae ulec przedieniu.

Weryfikacja rachunkowapolega na sprawdzeniu, czy wnioskowane kwoty nieekyocz limitu

wyznaczonego w umowie o dofinansowanie, czy w rdmpaojektu nie ma przypisanych kwot do zwrotu
oraz czy w ramach projektu nie wycofangsz lub cataci wktadu UE do projektu.

Termin weryfikacji rachunkowej wniosku o ptattowynosi do 10 dni roboczych od zakzenia
weryfikacji formalnej i merytorycznej. W uzasadmyoh przypadkach termin ten we ulec

przedhzeniu.

Po zweryfikowaniu wniosku o platé® beneficjent otrzyma piseran informacg o kwocie

poswiadczonych wydatkow kwalifikowalnych oraz zatwieothej kwocie do wyplaty.
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W przypadku, gdy podczas weryfikacji wniosku o ptdt zostam stwierdzone lidy i braki we
wniosku, pracownicy IP 1l dxla kierowa do beneficjenta (pisemnie lub depglektronicza) uwagi
z prasba o korekt blkeddéw oraz uzupetnienie bralych dokumentow ze wskazaniem terminu ich
usungcia (10 dni roboczych od daty przestania wiadéena@lo beneficjenta). Do czasu uzupetnienia

brakow lub usunicia stwierdzonych kHow weryfikacja wniosku drizie wstrzymana.

IP Il ma maliwos¢ poprawiania drobnych &dow i omytek pisarskich we wniosku o ptagapnatomiast

nie maze poprawid i korygowa& zahcznikéw do wniosku.
7.6. Przekazywanigrodkéw na rzecz beneficjentow

Srodki na realizag projektu przekazywaneasw formie ptatnéci z budetu srodkéw europejskich

i dotacji celowej z buzktu pastwa (o ile przewidziano w umowie o dofinansowapi®jektu) na
zasadzie zaliczki/refundacji poniesionych kosztoydatkéw. Srodki EFRR z bugetu srodkow
europejskich przekazywaneda na podstawie zledeptatnaci sktadanych przez IP Il, za fFednictwem
ptatnika — Banku Gospodarstwa Krajow&g@BGK) w polskich ztotych na rachunek bankowy (lub
rachunki bankowe poszczegoélnych partnerow) wskazxamynowie o dofinansowanie projektu. Platnik
bedzie przekazywatrodki EFRR na podstawie zlacgtatnagci wystawionych przez IP Il w terminach
okreslonych przez BGKTerminarz ptatngci srodkéw europejskich w 2010 rokest dostépny na stronie
www.bgk.com.plw zakladceBGK-zlecenia System przeptywéwdkow europejskich

Dotacje celowe z bugtu paistwa przekazywaneetla przez IP Il w polskich ziotych na rachunek
bankowy (lub rachunki bankowe poszczegdlnych pabtme wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.

Wysoka¢ ptatndgci oraz dotacji celowej wynika z zatwierdzonej kwado wyptaty na podstawie
pozytywnie zweryfikowanego wniosku o ptatdo Jednym z warunkow przekazania refundacji jest

dostpnas¢ srodkow na rachunkach programowych w BGK i IP 1.
7.6.1. Zaliczki na realizacg projektow

Beneficjent realizujcy projekt w ramach RPO WP po podpisaniu umowyenotrzyma zaliczk; na
pokrycie czsci wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu. #zlka mae by wyptacona na
pokrycie wydatkow inwestycyjnych oraz wydatkéw zmanych z udzialem beneficjenta w targach,
imprezach wystawienniczych, itp. na podstawie pepego i prawidtowo zionego wniosku o zaliczk

W zadnym wypadku zaliczka nie m® by przeznaczona na pokrycie kosztéw gginych z bigaca
dziatalngcia beneficjentow (np. koszty prowadzenia firmy, wyratyenia). Maksymalna kwota zaliczki
moze wynig¢ 50% kwoty przyznanyckrodkow EFRR i mee zosté udzielona w kadym roku realizaciji

projektu. Naley jednak pamita¢, ze suma zaliczek udzielonych w poszczegodlnych lataetizacii

%2 por. art. 200 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).
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projektu nie mae przekroczg 90% przyznanychrodkow EFRR. Wnioskowana kwota zaliczki must by
skorelowana z kwatwydatkéw zaplanowanych w harmonogramie rzeczowarfsowym beneficjenta

w danym roku.

Zaliczka lzdzie wyptacana na podstawie wniosku o pt&trealiczkowy na nasfpujacych warunkach:

— beneficjent podpisze um@wo dofinansowanie projektu oraz wniesie prawidtowstanowione
zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu,

— wniosek o ptatni@ zaliczkowy wptynie do IP 1l co najmniej na 30 dni przed pla@mym terminem
wykorzystania zaliczki. IP Il me odmowt jej udzielenia lub zmniejszyjej wysokdé jesli uzna, ze
kwota wnioskowanej zaliczki jest zbyt wysoka w stdsu do wydatkdw zaplanowanych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Do wniosku atnmé¢ zaliczkows beneficjent jest
zobowhnzany dostarczykopie umowy z wykonawg/dostawg tej czsci zakresu realizacji projektu, ktéra
ma by sfinansowania zesrodkéw zaliczki lub kopi zamdwienia zioonego przez beneficjenta
u dostawcy i zobowizania s¢ przez wykonawg'dostawe do wykonania tego zamdéwienia,

— zaliczka kdzie wyptacona na podstawie zlecenia ptéthavystawionego przez IP Il w terminach
okreslonych przez Platnika, pod warunkiem dgstasci srodkdw na rachunku Platnika.

— zaliczka zostanie przekazana na wygbdiony, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu
rachunek bankowy, prowadzony na rzecz beneficjemcznie na potrzeby rozliczenia zaliczki.
Wydatkowanie srodkdw na inny cel ddzie traktowane jako nieprawidtow® i bedzie skutkowa

obowiazkiem zwrotusrodkdw wraz z odsetkami liczonymi jak od zalégigpodatkowych.

Rozliczenie zaliczki nagbuje poprzez zigenie przez beneficjenta wniosku o ptath@ wypetnion
czescia finansowe w terminienie diuzszym ng 60 dni od dnia wyptaty zaliczki lub dokonanie zwro

zaliczki.

W celu rozliczenia zaliczki Beneficjent sktada wse& o ptatné z wypetnion czscia finansows oraz
wszystkimi niezhdnymi zahcznikami opisanymi w instrukcji przygotowania wrkas o ptatnac.
W przypadku rozliczenia kwoty wgzej ni kwota zaliczki, gdy nie dalzie watpliwosci co do

prawidtowdci poniesienia wydatkow #diica podlegé bedzie refundacii.

Weryfikacja wniosku o ptatré rozliczapcego zaliczk odbywa st zgodnie z zapisami Podrozdziatu 7.5

Przewodnika.

W przypadku niepetnego wydatkowania przez benefigjewyptaconej zaliczki, beneficjent jest
zobowrzany do zwrotu niewydatkowanej kwoty w terminie @0 od dnia jej wyptaty na rachunek
bankowy wskazany przez IP Il. Obawek zwrotu niewydatkowanej kwoty zaliczki nie ozmac

pomniejszenia kwoty dofinansowania afomej w umowie.
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Jezeli beneficjent nie zky wniosku o platné w terminie wskazanym wgj lub nie dokona zwrotu
zaliczki, IP 1l jednokrotnie wezwie beneficjenta dimzenia wniosku o pfatr$d badz zwrotu zaliczki.
Nierozliczenie wyptaconej zaliczki w terminie wskaym w wezwaniu, powoduje obazek zwrotu
przez beneficjenta kwoty udzielone] mu zaliczki #vra odsetkami w wysokoi okreslonej jak dla
zalegtaci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania zideneficjentowi do dnia zwrotu, w trybie
okreslonym w art. 207 UFP. 2eli nierozliczona zostata ¢ zaliczki, obowazek zwrotu dotyczy
jedynie nierozliczonej GZci.

Obowigzek zwrotu niewydatkowanej kwoty zaliczki, o ktGrymowa wyej, nie oznacza pomniejszenia
kwoty dofinansowania, okénej w umowie.

Odsetki bankowe naroste z tytutu przechowywania raghunku bankowymsrodkow z tytutu
dofinansowania, przekazanego beneficjentowi w fermaliczki, podlegaj zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez IP Il. Odsetki za miegioprzedni powinny zosteewrécone do 7-go dnia

mieshca nasfpnego. Obowizek zwrotu odsetek nie dotyczy beneficjent@aaoych Jst.

W sytuacji gdy beneficjent ddzie chciat dokona cesji wierzytelnéci z umowy o udzielenie
dofinansowania ewentualna zgoda na przelew widrmydei bedzie dotyczyla jedynie tej egci
dofinansowania, ktora zostanie wyptacona w forng&umdacji poniesionych wydatkéw. Beneficjent,

ktory dokonat cesji catej wierzyteldai, nie ma maliwosci wnioskowania o wyptatzaliczki.
7.7. Procedura odzyskiwanigrodkéw od beneficjentow

Zwrotowi podlega ta e¢&¢ dofinansowania, ktéra zostata wykorzystana niemgoad przeznaczeniem,

bez zachowania obowdujacych procedur, pobrana nienates lub w nadmiernej wysokoi.

Przez dofinansowanie pobrane w nadmierne] wysokoalezy rozumi€ dofinansowanie otrzymane
w wysokaci wyzszej ni okreslona w odegbnych przepisach, umowie lub wszej ni niezlzdna na
dofinansowanie lub sfinansowanie zadania. Po@&g dotyczy rOwnieniestusznie przyznanej refundaciji
podatku VAT lub te sytuacji, gdy beneficjent nabyt prawo do odzyskarrefundowanego podatku VAT
w trakcie realizacji projektu lub w okresie 5 lat dnia zakaczenia realizacji projektu.

Przez dofinansowanie pobrane nietale naley rozumie€ dofinansowanie udzielone bez podstawy

prawne;j.

Jezeli zostanie stwierdzoneze beneficjent wykorzystat cald lub czs¢ dofinansowania niezgodnie
Z przeznaczeniem, bez zachowania ohauwicych procedur lub pobrat calbolub czs¢ dofinansowania
w sposob nienaimy albo w nadmiernej wysokoi, beneficjent zobowizany jest do zwrotu tycsrodkow
odpowiednio w cakxi lub w czsci wraz z odsetkami naliczonymi w wysakd okreslonej jak dla

zalegtdci podatkowych. W tym celu IP Il wzywa beneficjetta zwrotusrodkdw w terminie i na numer
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rachunku bankowego przezanvskazany. Zwrotrodkow dotyczy zaréwno dofinansowaniaszedkdw
EFRR jak isrodkdw z budetu pastwa (o ile te ostatnie przewidzianew umowie o dofinansowanie
projektu). Jeeli beneficjent nie dokona zwrotwodkow, o ktérym mowa waej, w wyznaczonym przez
IP Il stopnia terminie lub w niepelnej wysckn IP 1l przekazuje peln dokumentag wraz

z pismem do IZ RPO WP w celu wydania decyzji w dedart. 207 ust. 9 Ustawy o finansach
publicznych o konieczrigi zwrotu tychsrodkow, odpowiednio w cadai lub w czsci wraz z odsetkami
w wysokaci okreslonej jak dla zaleghxi podatkowych. Nienafmie pobranesrodki naley zwrécic

w terminie i na numer rachunku bankowego wskazangzlZ RPO WP w decyzji.

W sytuacji, gdy beneficjent dokona zwraétwdkéw przed wydaniem decyzji przez 1Z RPO WP, zged

z art. 207 ust.10 ustawy o finansach publicznyayz@ ta nie zostanie wydana.

Jezeli beneficjent nie dokona zwrotu, o ktérym mowawpeej, 1IZ RPO WP podejmuje czyném
zmierzajce do odzyskania naleych srodkow dofinansowania wraz odsetkami naliczonymi
w wysokaci okreslonej jak dla zaleghri podatkowych z wykorzystaniem deghych srodkow

prawnych, w szczegOldoi prawnego zabezpieczenia opisanego w umowie inattfowanie projektu.

Odsetki nalezy wyliczy¢ zgodnie z metodologi przedstawiom ponizej.

Metodologia wyliczania odsetek

Odsetki od kwot do odzyskania/podleggajch zwrotowi nalgy nalicz& wedtug poniszego wzoru:
Kd*L*O
36%

=0n

gdzie poszczegolne symbole i liczby oznagzaj

Kd — kwota do odzyskania

L — liczba dni za ktore naliczang sdsetki

O - stawka odsetek za nienatée wyptacor dotacg w stosunku rocznym
365 — liczba dni w roku

On - kwota odsetek nataych
Odsetki naliczaneaszgodnie z art. 207 ust.1 ustawy z dnia 27 sier@fi@9 r. o finansach publicznych,

tj. od dnia przekazanixodkéw na rachunek beneficjenta i przekazywaneasrachunek wskazany przez

IP 1. Obowizek zwrotu mee dotyczy zaréwnosrodkow z EFRR, jak §rodkéw z budetu pastwa.
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W sytuacji gdy beneficjent na etapie podpisywamsowy o dofinansowanie projektu nie miat prawa do
odzyskiwania podatku VAT, a takie prawo nabyt wktia realizacji projektu lub w okresie trwaén
projektu wowczas odsetki od kwoty podlegagj zwrotowi nalicza gi od dnia, w ktérym beneficjent

nabyt prawo do odzyskiwania podatku VAT.

Odsetki od nienafeie wyptaconego dofinansowania naliczanengdtug stawki odsetek od zalegto
podatkowych, ktére ogtaszangew drodze obwieszczenia w Monitorze Polskim.

Kwot¢ odsetek zaokgla sk w nasgpujacy sposob:

- mniej niz 50 groszy pomija gj

- 50 i wigcej groszy podwjysza s¢ do petnych ztotych.

W przypadku naliczania odsetek od nienale wyptaconej dotacji w okresie gdy obawywaty r&zne
stawki odsetek za zwiek od zalegtéci podatkowych, odsetki nate naliczy wedlug powyej
okreslonego wzoru, odibnie za kady z tych okreséw. Zaokgleniu podlega suma odsetek

za poszczegolne okresy.

Rozdziat 8 — Monitorowanie i sprawozdawcz&t

8.1. Monitorowanie

Podstaw budowy sprawnego i efektywnego systemu monitorigst zaangawanie wszystkich
podmiotow uczestnigzych we wdraaniu programu w system zbierania danych.

W przypadku Dziata 1.4 — 1.6 RPO WP monitoring rzeczowy dostarczayclandzeki ktorym mazna
ocent, czy cele ustalone w programie zostatyagsiete. Pierwszym, najuszym poziomem zbierania
danych jest projekt.

Monitoring rzeczowy projektéw odbywa esi za pomog wyboru wskanikéw produktu

i rezultatu.

Wskazniki produktu odnosz sie do bezpéredniego, materialnego efektu realizacji przedsiecia
mierzonego konkretnymi wiellkoiami. Innymi slowy, opiswj one wszystkie produkty materialne
i ustugi, ktére otrzymuje beneficjent w trakcie lieacji projektu zesrodkoéw finansowych.

Wskazniki rezultatu sa zwiazane z bezpwednimi i natychmiastowymi efektami projektu. Dastap
informacji o wptywie projektu na otoczenie spotea@konomiczne uzyskane natychmiast lub krétko po

zakaczeniu realizacji projektu.

Uwaga: Beneficjent, wypetniagc formularz wniosku o dofinansowanie w GeneratorzéaVnioskow
MSP, ma obowazek zastosowania co najmniej po jednym wskaiku produktu oraz wskazniku

rezultatu wybranym z listy zamieszczonej w Zajczniku nr 7 Przewodnika. Wskanik rezultatu
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powinien, w miare mozliwosci, stanowi logiczng konsekwencg wyboru odpowiedniego wskanika

produktu.

Zgodnie zWytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakesie warunkOéw gromadzenia

i przekazywania danych w formie elektronicznel® beneficjent jest zobligowany do wyboru danego
wskaznika z listy w sytuacji, gdy istnieje mlbwos¢ wpisania projektu w okéony typ inwestycji oraz
mozliwos¢ opisania cakxi lub czsci przedsiwzige realizowanych w ramach danego projektu
za pomog odpowiedniego wskKaika.

Lista wskenikéw kluczowych z punktu widzenia monitorowaniseltbw wdraania funduszy UE

(tzw. core indicator$ stanowi Zadcznik nr 3 do ww. wytycznych.

W przypadku, gdy jeden wskaik produktu nie odzwierciedla wszystkich gtownyategorii wydatkdw
w ramach projektu @duz efektow rzeczowych) natg wybrat kolejny wskanik. Nie ma ograniczenia
co do maksymalnej liczby stosowanych wskkéw. Jednakze kazdy wybrany przez beneficjenta

wskaznik musi by¢ monitorowany.

Wskazniki na poziomie projektisa bardzo rénorodne, przewidziane zostaty dla wszystkichziimg/ch
typow projektbw w ramach dziatai poddziala RPO WP. Kademu wskanikowi na rozwijanej
w Generatorze Wnioskow MSRsdie przypisany jest kod, doktadna nazwa wskea standardowego
oraz jednostka miary.

Przy wyborze wskaikdéw naley kierowa sie glébwnie zasagl ich trafngci w odniesieniu do
prezentowania celéw projektu. Wisza liczba wskanikdw jest niezbhdna, gdy jeden projekt dotyczy
kilku rodzajow przedsivzigé, np. zakup maszyn i wdzehr oraz przebudowa obiektu, w ktorymdzie

realizowany projekt.

Wowczas naley uzy¢ co najmniej dwoch wskanikow:
1. Liczba przebudowanych obiektow.
2. Powierzchnia przebudowanych obiektow.

3. Liczba nabytych srodkéw trwatych.

Uwaga: W niektorych przypadkach istnieja tzw. wskazniki t aczone. Dokonugc wyboru wskaznika
dotyczacego np. liczby obiektéw, automatycznie naky wybraé¢ wskaznik dotyczacy powierzchni

obiektow (jesli istnieje taka mozliwos¢).

Wszystkie wskaniki mierzone g cyklicznie. Dokonuic wyboru wartéci wskanikéw naley okresli¢
wartcsci bazowe i wartéci docelowe. Wart€ bazowa danego wskaika mierzona jest w chwili

przygotowywania wniosku o dofinansowanie projekt, lo ile wynika to ze specyfiki wskiaika, za rok

33 Wytyczne MRR/H/17(1)01/08 obowdujace od 13 lutego 2008r.
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poprzedzajcy rok, w ktorym wniosek jest sktadany. W niektdryprzypadkach warfgia bazow

wskaznika rezultatu projektudalzie ,0".

Czastkowe pomiary wskanikow, beneficjent &dzie zobowizany okrélac w czsci wniosku o pfatné,
dotyczcej przebiegu realizacji projektu.

W kolumnie zrédto” nalezy poda zrédio pozyskiwania informacji do monitorowania wakikow
(nazwe dokumentu np. protokot odbioru, ewidengiadkdw trwatych).

Uwaga: Zrodiem pozyskiwania informacji do monitorowania redizacji projektu nie moze by¢
Biznes Plan z uwagi na swoj prognostyczny charakter

W przypadku wskanikédw rezultatu naley wskazé wartgs¢ bazowy danego wskaika zmierzon
w chwili przygotowywania wniosku o dofinansowanieojektu lub, o ile wynika to ze specyfiki
wskaznika, za rok poprzedzgy rok, w ktorym wniosek jest sktadany. W niektdryprzypadkach

wartcscia bazows wskaznika rezultatu projektuduzie ,0”.

Beneficjent zobowizany jest réwniz do monitorowania wskaika rezultatu odnimie stworzonych
nowych miejsc pracy powstatych bezpadnio w wyniku realizacji projektu. sflespecyfika projektu nie
przewiduje powstania nowych miejsc pracy w trakmidz po jego zakaczeniu naley wpisa wartcsé

wskanika ,,0".

Uwaga: W przypadku rezultatdw, ktére pojawia si¢ po zakaiczeniu realizacji projektow
beneficjent jest zobowazany do monitorowania wskanikow, w okresie trwatosci projektu,

az do ospgnigcia zatazonych wartosci docelowych

Najbardziej istotne wskaiki z poziomu projektu podlegajagregacji na poziom dziatania, teszsa
poziom osi priorytetowej. Dlatego Zewybrane przez beneficjenta wgkiki beda podlegaly ocenie

formalnej, przede wszystkim pod wzdem ich trafnéci i wiarygodndgci.

Majac na uwadze zobowzania IP Il wobec IZ RPO WP oraz KE w zakresie naowania znacego
wptywu RPO WP ngrodowisko, beneficjent jest zobawany do monitorowania wskaikow wptywu
realizowanego projektu riaodowisko, jgli projekt wywiera wptyw narodowisko.

Wartasci wskaznikbw o charakterzérodowiskowym nalgy pod& w okresie po realizacji inwestyciji,

natomiast w niektorych przypadkach w okresie trégtprojektu.
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8.2. Sprawozdawcz&t

Uwaga: Zgodnie z zal@eniami systemu sprawozdawczei na lata 2007-2013 zawartymi
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakreig sprawozdawczéci®!, sprawozdanie

z przebiegu realizacji projektu zostanie pajczone z wnioskiem o ptatnsx.

Funkcg sprawozdania na poziomie beneficjenta spetntécomniosku o ptatn& beneficjenta dotyera

przebiegu realizacji projektu, ktorego zakres Zostireslony w Zahczniku nr 11 Przewodnika.
Zalozeniem przygtego rozwazania jest przede wszystkim ograniczenie ohakéw sprawozdawczych
na poziomie beneficjenta, a takoparcie procesu przekazywania publicznir@dukow wspolnotowych

i krajowych o analig postpu realizacji projektu.

Szczegotowy sposob wypehieniagéz sprawozdawczej wniosku o ptatidazawarty zostat w Instrukcji
wypetniania wniosku o pfatgeé.

W przypadku projektéw poleggjych na dokapitalizowaniu funduszy realizowanychawach Dziatania
1.4 sprawozdanie stanowi einy dokument, ktory okétony zostat w zajczniku nr 14 do Przewodnika.
Sprawozdanie to beneficjenci realigny takie projekty bda sktadali raz w roku, w terminie do dnia 20

marca kolejnego roku kalendarzowego za rok popiizedn

Warunkiem koniecznym zrefundowania wydatkoéw na zzeeneficjenta édzie pozytywnie i catkowicie
zweryfikowany wniosek o ptatdé zaréwno w cgsci finansowej, jak i czsci dotycacej przebiegu

realizacji projektu.

Uwaga: Brak wydatkow po stronie beneficjenta nie zalnia z obowhzku przedktadania wniosku
o pfatnosé¢ z wypetniom jedynie czscia dotyczaca przebiegu realizacji projektu.
Moga zatem zaistniedwie sytuacje:

1. Beneficient sktada wniosek o pfatdo w celu refundacji  poniesionych
wydatkéw, a take spetnienia obowkku sprawozdawczci (wypetnienie zaréwno eci
finansowej, jak i cgsci dotycacej przebiegu realizacji projektu).

2. Beneficient sktada wniosek o platido jedynie w celu spetnienia oboyzku
z zakresu sprawozdawcodp (wypetnienie jedynie c&ci dotyczcej przebiegu realizacji

projektu).

¥ Wytyczne MRR/H/4(3)06/2009 obogzujace od dnia 15 lipca 2009r.
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Beneficjent sklada
whniosek o ptatng¢ do

Pl
v v
W celu refundac;ji
poniesionych
wydatkéw oraz W celu spetnienia
spetnienia obowizku w obowigzku z zakresu

zakresie sprawozdawczdci

sprawozdawczdci

JL JL

Raz na trzy miesjce, licac od daty
koncowej okresu, za ktory beneficjent
ztozyt poprzedni wniosek o ptatnd@¢

Nie czsciej niz raz na miesic i nie
rzadziej niz raz na trzy miespce,
liczac od daty kaicowej okresu, za
ktory beneficjent ztozyt poprzedni

whniosek o ptatngé

I\/I Beneficjent wypetnia wniosek o

Beneficjent wypetnia wniosek ptatnosé jedynie w czsci
0 ptatnosé w czegsci finansowej dotyczacej przebiegu realizacji
i czesci dotyczacej przebiegu projektu

realizacji projektu

W drugim przypadku wniosek o ptatitostanow€ bedzie wowczas jedynie nagdzie umdaliwiajace IP 1l
monitorowanie pogpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych rgdmigch do spormzenia

sprawozdania okresowego z realizacji OP1 RPO WP [fzeatania 1.3)

Uwaga: Beneficjent ma obowazek sktadania do IP Il wniosku o ptatnd¢ nie rzadziej niz raz na
trzy miesigce licac od daty kaicowej okresu, za ktory beneficjent ztayt poprzedni wniosek
o ptatnosé. W przypadku pierwszego wniosku o pfatn& termin ten przypada trzy miesgce po

dacie podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Powyzsze uregulowania nie maj zastosowania do wnioskow o ptatréé koncowa. Beneficjent ma
obowigzek ztazy¢é wniosek o ptatndé koncowa w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
zakonczenia realizacji projektu okreslonej w umowie o dofinansowanie. W sytuacji gdy rd&acja
projektu zostata zakaiczona przed podpisaniem umowy o dofinansowanie bdigent ma
obowiagzek ztazyé wniosek o ptatngé koncowa w terminie 30 dni kalendarzowych od daty

podpisania umowy o dofinansowanie.

Szczegoblowy sposob weryfikacji wniosku o pldiha@ostat doktadnie opisany w Podrozdziale 7.5

Przewodnika.
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Rozdziat 9 — Stosowanie przepisow dotygzych zamowi&é publicznych oraz

przejrzystos¢ wydatkowania srodkow w ramach projektu

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27psiex 2009 r. o finansach publiczny@iodki pochodzce

z EFRR g srodkami publicznymi. Oznacza tge przy wydatkowaniu tyckrodkéw naley kierowa sig
zasad okreslang w art. 44 ust 3 pkt 1 ustawy o finansach publicimy.: ,wydatki publiczne powinny
by¢ dokonywane w sposob celowy i oszginy, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektbw z danych naktadow i optymalnego doboru metb i srodkéw stuzacych osagnigciu
zatozonych celow” oraz naley zapewnt potencjalnym oferentom wdeiwy poziom upublicznienia
informacji gwarantujcy otwarcie na konkurengpraz bezstronrsé postpowai o udzielenie zaméwienia
publicznego W celu spelniania tej zasady wydatki ponoszone realizacg projektow
wspoéffinansowanych z EFRR w ramach RPO WP muBy ponoszone zgodnie z przepisami

okreslonymi w ustawie PZP.

Majac na uwadzeze nie wszyscy beneficjenci spetaidjryteria podmiotowe ok&one w art. 3 PZP, IP
Il zobowiaze w umowie o dofinansowanie projektu zobasei beneficjentdéw i Partneréw, ktérzy nig s
objeci zakresem stosowania ustawy PZP, do dokonywaydatkow:
1) w sposbb celowy i oszedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania zahych efektow przy
jak najnizszej kwocie wydatku;
2) na warunkach rynkowych, przy czym beneficjent nprawuje kontroli nad sprzedaym
w rozumieniu art. 3 rozpogdzenia Rady (WE) nr 139/2004 z dnia 20 styczniad200v sprawie
kontroli koncentracji przeddbiorstw (rozporadzenie WE w sprawie kontroliadzenia
przedsgbiorstw) (tj. Dz. Urz. UE L 24 z 29.01.2004; Dz.AJUE Polskie wydanie specjalne,
rozdz. 8, t. 3, str. 40) ani odwrotnie;
3) w sposbéb umdiwiajacy terminowy realizacg projektu;

4) w wysokaci i terminach wynikajcych z zacignigtych zobowézan.

W przypadku powstania atpliwosci w trakcie kontroli, dotyczych wydatkow kwalifikowalnych

na beneficjencie spoczywa obazék udowodnieniaze ww. zasady zostaly zachowane.

W sytuacji, gdy zamowienie przekracza kev80.000 PLN, beneficjent nie stoscy PZP zobowizuje
sig zgromadz i przedstawd instytucjom uprawnionym do kontroli dokumenty, tdéudowodni
spetnienie ww. zasady [np. pisemne protokoty z o handlowych (podpisane przez obie strony),
pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku dgkanawcy/dostawcy, z ktérym beneficjent
podpisze umow, oswiadczenia beneficjenta uzasadaig dokonany wybor wykonawcy/dostawcy]. W
przypadku, gdy zamdwienie dotyczy dostaw, ustugrhiot budowlanych, ktére mady¢ zakupione

tylko od jednego podmiotu np. zakilpow—howlub patentu dopuszczassiamiast przedstawiania ofert
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konkurencyjnych, przedstawienie wyceny wécio zambwienia przez biegtego rzeczoznawc
niezalenego od stron transakcji oraz pisemnéwiadczenia podpisane przez beneficjenta oraz
wykonawe/dostawe, ze ten ostatni, zgodnie z jego wigdz doswiadczeniem zawodowym, jest
wytacznym oferentem przedmiotowych towardéw/ustug/robadowlanych na wspolnotowym rynku

europejskim.

Stosowanie si do wyzej wymienionych zasad jest jeda z przestanek uznawania wydatkow

ponoszonych na realizagj projektow za kwalifikowalne.

Do tego celu siy¢ bedzie dokument ,Wymierzanie korekt finansowych zé&PPZviazanych z realizagj
projektow wspotfinansowanych z&odkéw funduszy Unii Europejskiej)” oraz Aaknik-,Wskazniki
procentowe do obliczenia wafto korekty finansowej za naruszenia przy udzielaaamowidg
publicznych, wspoffinansowanych zd&rodkow funduszy Unii Europejskiej” — zwany dalej

JLaryfikatorem”. Dokumenty teagsdostpne na stronie internetowej IP 1l (www.arp.gdg.pl

~raryfikator”, zawierajcy wyrazone procentowo wiellkgi korekt finansowych przypisane konkretnym
rodzajom naruszeprawa zamowie publicznych oraz metodolagbbliczania kwot tyche korekt, stay¢
ma koordynacji i ujednoliceniu sposobu pstwania w przypadku wykrycia naruszgrzepisow prawa
zaméwieé publicznych. W dokumencie przyp podstawowe zaienie, zgodnie z ktéorym wskazane
poziomy korekt powinny znaté zastosowanie jedynie w odniesieniu do tych przipednaruszé
przepisbw prawa zamoOwiepublicznych, w ktérych nie jest mlowve oszacowanie nieprawidtowo
wydatkowanej kwoty. Jeli natomiast oszacowanie kwoty nieprawididaiojest maliwe, wielkos¢

korekty powinna by réwna ww. kwocie.

Nalezy podkréli¢, ze celem dokumentu nie jest wprowadzenie dodatkowegzaju kontroli ani
dodatkowych obaizen finansowych dla beneficjentow. ,Taryfikatoredtizie stosowany przez Instytucje
Zarzdzapce, Pdrednicace i Wdraajace wszystkich programéw realizowanych w ramach Reds
Wsparcia Wspolnoty oraz Narodowych StrategicznyamROdniesienia podczas kontroli przestrzegania
przez beneficjentow przepiséw PZP. Obgeii kontrolne w tym zakresie wynikajbezpdrednio

Z przytoczonych powaej przepiséw wspolnotowych aktow prawnych. ,Targlilr” ma zastosowanie
w odniesieniu do zaméwie publicznych prowadzonych w ramach projektéw wspéfisowanych

z funduszy strukturalnych oraz Funduszu Spéjne perspektywie finansowej 2007-2013.
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Rozdziat 10 — Wymagania zwgzane z promocj unijnego zrodta

dofinansowania projektu

Obowigzki beneficjenta odrimie promocji projektu realizowanego w ramach RPO Wéfikaja z art.
8 Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudn0@ roku. Zgodnie z ww. artykutem,
beneficjenci 8 odpowiedzialni za informowanie spoteaseva o pomocy otrzymanej z funduszy poprzez

wykorzystanie nakgdzi i kanatow okrélonych w Zahczniku nr 12 Przewodnika.

Rozdziat 11 — Kontrola

11.1. Kontrola realizacji projektu

IP 1l kontroluje projekty dofinansowane w ramachidlan 1.4 — 1.6 RPO WP zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt
14 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Kazdy projekt powinien b§ skontrolowany na miejscu realizacji przynajmniaz .w trakcie trwania
projektu lub po ztéeniu wniosku o ptatrig koncowa, przed wyptat srodkow. IP Il prowadzi kontrole
realizacji projektu planowe — zgodnie z zatwierdzanRocznym Planem Kontroli, pozaplanowe —
kontrole dorane oraz kontrole sprawdzag.

W niektérych przypadkach nmtiwa jest rownie kontrola dokumentacji z realizacji projektu w sidale

IP 1. Na zadanie IP Il beneficjent zobowaany jest skompletowadokumenty zwizane z realizagj

projektu zgodnie z przestanym przez IP 1l wykazeadostarczy je w wyznaczonym terminie.

Kontrole przeprowadzane przez Zespot Kontrolagy. Czlonkowie Zespotu Kontrolagego wybierani

sa W sposoOb zapewnigy uniknicie konfliktu intereséw.
Zespot kontrolujcy liczy minimum dwdéch czionkdw.

Jednostka kontrolowana informowana jest o plandweitroli na miejscu realizacji projektu pisemnie
(listem poleconym oraz fakem) przynajmniej 7 dniekaarzowych przed planowanym rozpgziezm

czynndci kontrolnych.

W przypadku kontroli dormej na miejscu realizacji projektu jednostka kolmw@ana mdae zosté

poinformowana o kontroli w dniu rozpagda czynndéci kontrolnych (fakem lub e-mailem).

Kazda kontrola przeprowadzana jest na podstawie upuesia do kontroli, podpisanego przez

Kierownika Sekcji Kontroli lub Z-¢ Dyrektora ds. Wdraania lub Dyrektora RIF.

W trakcie kontroli Zesp6t Kontrolagy sprawdza:
- stan zaawansowania projektu pod wdgim rzeczowym i finansowym,

- zgodndg¢ faktycznej realizacji z zapisami umowy o dofinamaaie projektu,
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prawdziwa¢ i prawidtowaé poniesienia wydatkdéw, w tym generowanie dochodawiazku
Z realizacy projektu,

ewidencg ksiegowa,

wywiazywanie st beneficjenta z naimnych na niego umaw o dofinansowanie projektu
obowiazkow,

stosowanie obowrujacych przepisow, w tym kwalifikowalr$é podatku VAT,

prawidtowas¢ prowadzenia procedur przetargowych wynikgich z Ustawy PZP.

Pozytywny wynik kontroli realizacji projektu przepvadzonej po zkeniu wniosku o ptatnié koncowa

(bez koniecznéixi wydania zaleage pokontrolnych) jest jednym z warunkéw przekazaptatngci

koncowej na rzecz beneficienta. W przypadku sformulteaprzez Zespdt Kontrolagy zalecé

pokontrolnych, beneficjent ma obawek wdray¢ zalecenia pokontrolne. W przeciwnym razie IPII

wstrzymuje przekazanie ptatswd koncowe;.

Nize] wymieniora dokumentag beneficjent jest zobowzany przedstawi kontrolupcym w dniu

rozpoczcia kontroli:

Wykaz dokumentéw w zakresie rzeczowym (oryginaty):

1. Dokumentacja techniczna budowy zgodna z wymaganstawianymi przez ustaywz dnia 07 lipca

1994 r. Prawo budowlane;

Projekt budowlany;

Dokumenty dotyczce prowadzonego paegtowania w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko i wydania decyzji csrodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realigacj
przedsgwziecia, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 20O — Prawo Ochrony
Srodowiskad>:

Dokument uprawniagy do realizacji rob6t budowlanych (pozwolenie naldwe ostateczne lub
w przypadku prowadzenia budowy lub robo6t budowldinga zgtoszenie wdaiwemu organowi
wraz informaciy 0 nie wniesieniu sprzeciwu do przedmiotowego zgofa/zgtoszenie wraz
z informach o braku zastrzen ze strony wiéciwego organu);

Zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpgda rob6t (w tym take autora projektu) wraz
z wszystkimi dokumentami zgodnie z art. 41 ust.sfawy z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo
budowlane;

Protokét przekazania placu budowy;

Dziennik budowy;

35 DZ

. U.z2008r., Nr 25, poz. 150
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Dokumenty péwiadczajce uprawnienia budowlane uczestnikbw procesu bumimego wraz

z zawiadczeniami o przynakaosci do izby samorgu zawodowego (kierownik budowy/robét,
inspektor nadzoru);

Protokoty odbioru zadania inwestycyjnego ¢owe/kaacowy) podpisane przez inwestora,
kierownika budowy/robét, inspektora nadzoru orajektanta;

Protokoty robét uzupetniagych lub zamiennych podpisane przez inwestorapkirika budowy,
inspektora nadzoru, autora projektu wraz z wylioezenich wartdci oraz sporzdzone na ich
podstawie aneksy do umoéw z wykonaywc

Protokdét robot dodatkowych inwestora, kierownikalbwy, inspektora nadzoru, autora projektu
wraz z wyliczeniem ich warfgi oraz sporgdzone na ich podstawie umowy na roboty dodatkowe
do umoéw z wykonawg oraz zmiana pozwolenia na budgwzgtoszenia (ze zwroceniem
szczegblnej uwagi na zachowanie procedur zgodnystaas PZP);

Umowa z inspektorem nadzoru na roboty dodatkowe;

Zawiadomienie o zakwmzeniu robot budowlanychwraz z wszystkimi dokumentami
wymienionymi w art. 57 ust 1 — ust. 3 ustawy zadd¥ lipca 1994 r. Prawo budowlane;
Dokumentacja powykonawcza, w tym operat kolaudacyjnprojekt wykonawczy

z odnotowanymi zmianami zaistniatymi w czasie wmalji robdt, deklaracje zgodfm
producenta potwierdzgje, ze wbudowane wyroby budowlane zostaly wprowadzoneltotu
zgodnie z  obowzujacymi  przepisami, wyniki wykonanych bafda pomiarow,
przeprowadzonych prob stwierdzeych jaké¢ wykonanych robét, inwentaryzacja geodezyjna
powykonawcza,

Dokument uprawniacy do uwytkowania obiektu budowlanego (pozwolenie na

uzytkowanie/zgtoszenie).

2. Dokumentacja techniczna dostaw/gpnz w tym dokument uprawnigy do uytkowania

dostawy/sprgtu wraz z protokotami odbioru.

3. Dokumentacja pogbowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

ogloszenie 0 wszeziu postpowania wraz z dowodem publikacji lub przekazaniazBsowi
Urzedu Zamowi@ Publicznych lub Uradowi Oficjalnych Publikacji UE

specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia

korespondencja poridzy beneficjentem a wykonawcami w trakcie ppstvania;
korespondencja pokrtdzy beneficjentem a Prezesem &dta Zamowié Publicznych i Krajow
Izba Odwotawca;

protokoty postpowania wraz z zatznikami

oferty wykonawcow
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- powiadomienie o wykluczeniach, odrzuceniach oradavye najkorzystniejszej oferty wraz
Z ogtoszeniem o udzielenie zamowienia
- umowa oraz aneksy do zawartej umowy w gosivaniu o udzielenie zamowienia publicznego

- dokumentacja potwierdzgja udzielenie zamowie dodatkowych lub uzupemnigych, jeeli

wystepuja.

4. Dokumentacja promociji projektu:
- dowody wywhzania st z obowiazku promocji (np. oryginalne egzemplarze gazet,tarykch
zostat zamieszczony artykut promocyjny, nagraniadia, video/DVD w przypadku programéw

telewizyjnych, oryginaly gaiktéw).

Wykaz dokumentow w zakresie finansowym:

1. Weryfikacja dokumentow finansowych:

- wydruki obrotéw i sald rachunku bankowego jedkipsz ktdrych regulowano ptatdoi
za realizagj projektu wraz z wyeigami bankowymi potwierdzagymi wptywy i wydatki

- uchwaty budetowe, potwierdzenie zabezpieczefriadkdéw na przedmiotowy projekt

- Zakladowy Plan Kont wraz ze zmianami

- polityka rachunkowéci

- wyodrebniona ewidencja ksgowa projektu (wydruki obrotéw i sald kont, na kit
dokonywano zapisow dotygzych projektu)

- rejestry zakupu VAT, rejestry sprzegyavVAT

- dokumenty finansowo — kgjowe (faktury VAT, rachunki i inne rownowmae dokumenty
finansowo — ksigowe) potwierdzajce poniesione, okéne w umowie, wydatki kwalifikowalne
oraz niekwalifikowalne na realizacprojektu

- dokumenty péwiadczajice przygcie sktadnikbw majtkowych na stan (ksgi inwentarzowe,
karty srodkow trwatych, dowody OT, ewidencja kgowa zespotu ,0")

- spos6b zabezpieczenia i przechowywania dowoddéwgasiych dotyczacych realizowanego

projektu.

Wydruki obrotéw i sald oraz wszelkie zestawienia winy byé potwierdzone za zgodn&t

Z oryginatem przez upowanione osoby.
W terminie 14 dni roboczych od zalazenia czynnéci kontrolnych sporgdzana jest Informacja

Pokontrolna w 2 jednobrzggych egzemplarzach. Przed podpisaniem InformadipRtolnej podmiot

kontrolowany ma prawo sktaélgisemnie uwagi, wyfmienia lub zastrzeenia do zapiséw zawartych
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w Informacji Pokontrolnej w terminie 7 dni roboctyod dnia ich otrzymania. W przypadku wphkeia
zaakceptowanej przez beneficjenta Informacji Palkibmej oraz braku uwag, wydaien lub zastrzeen
lub uptyniecia terminu na skladanie uwag, wineen lub zastrzeen — Informacja Pokontrolna otrzymuje
rang; Informacji Pokontrolnej Kacowej. W przypadku uznaniadiz nieuznania zastrzen beneficjenta
do ustalé Informacji Pokontrolnej, spogdzana jest kolejna Informacja Pokontrolna.

W Informacji Pokontrolnej zawarte, séwniez zalecenia pokontrolne wraz z terminem na ich zaaj.
IP 1l monitoruje proces wdeéenia zalecé pokontrolnych, mge rownie przeprowadz kontrok

sprawdzajca.

Nalezy pamgtaé, ze zgodnie z postanowieniami wzorcowej umowy o doisowanie projektu
beneficjent jest zobowkany poddé sie kazdej kontroli i audytowi, w zakresie prawidtows realizacji
projektu, dokonywanych przez IP Il i wszystkie padyn uprawnione do ich przeprowadzenia oraz
zapewnt tym podmiotom prawo wgtu we wszystkie dokumenty przez odomy w umowie

o dofinansowanie okres ich przechowywania.
11.2. Kontrola ,ex-anté dokumentacji przetargowej projektu w siedzibie IP Il (, on the desk

Co do zasady, wszystkie projekty, ktorych realizaasjaze sk z koniecznécia stosowania przepisow
o0 zaméwieniach publicznych w zakresie, w jakim wsta dnia 29 stycznia 2004 r. PZP ma zastosowanie
do beneficjenta i projektu, zostaprzez IP Il poddane kontroli. Kontrolax-anté projektéw poprzedza
Z reguly zawarcie przez beneficjenta umowy z wykarsai co do zasady jest kontsoha dokumentach

przeprowadzanw formie kontroli ,on the desktj. w siedzibie IP II.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projek&neficjent kadorazowo zobowdzany jest
do przekazania IP Il téei ogtoszenia o zamdwieniu publicznym, niezwloczpized podaniem go
do informaciji publicznej. Na tej podstawie (o ile2rwynika to z analizy ryzyka) IP Il nie podaé
decyzg o kontroli ,ex-anté dokumentacji przetargowej. Pracownik Zespotu Koltprzygotowuje
pismo do beneficjenta, zawiegeg wykaz dokumentow, ktore beneficjent zobxmany jest przestado
IP Il w wyznaczonym terminie. Po przeprowadzeniyneexci kontrolnych, IP 1l sporgdza informacy
o wyniku przeprowadzonej kontroli oraz formutuje emtualne zalecenia zawarte w opinii IP Il, ktére
beneficjent jest zobowzany zastosowa Niezastosowanie ¢ido ww. zalece maze skutkowa
uznaniem wydatkow, poniesionych w ramach umowy kamawa, za niekwalifikowalne.

Jezeli przediaone IP Il dokumenty przetargowe bydakiekolwiek watpliwosci co do wiarygodngei,
IP Il ma prawo przeprowadzikontrok dokumentacji przetargowej projektu w siedzibie df@jenta

lub na miejscu realizacji projektu.
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Ponadto beneficjent zoboyziany jest do przekazania IP Il uwierzytelnionyclpikmméw i aneksow
do uméw z wykonawg niezwtocznie po ich zawarciu oraz informacji onilgach ewentualnych kontroli

przeprowadzonych przez PrezesaddtzZamowié Publicznych.
11.3. Kontrola ,ex-post dokumentacji przetargowej projektu

Kontrola ,ex-post dokumentacji zwizanej ze stosowaniem przepisow dotpyzh zamowié
publicznych jest przeprowadzana w siedzibie bejefia i mae by zaréwno elementem kontroli

projektu w trakcie jego trwania, jak i elementenmkoli na zakdczenie realizacji projektu.

Rozdziat 12 — Nieprawidtowdci

Zgodnie z art. 2 pkt. 7 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca 200@eprawidtowosé jest
to jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspoOweigo wynikajce z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogisbgwodowd szkod; w budrecie ogélnym UE

w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatkuzdiu ogolnego.

Nieprawidtowacia 1 wytacznie przypadki spetnigge wszystkie kryteria okrélone w definicji
nieprawidtowdgci.

Nieprawidtowosci szczegdlnego znaczeni® takie, ktore mog mie¢ wkrotce negatywne nagistwa

poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, rovirtiakie, ktore wykazuaj, ze zastosowano nawnielegala

praktyke (metoa oszustway.

Wszystkie instytucje zaangawane we wdrzanie RPO WP zobowktane § do wykrywania

i usuwania nieprawidtowdi oraz informowania o nich.

W ramach Dziala 1.4 — 1.6 RPO WP za wykrywanie, usuwanie oraz kazgvanie informaciji
o nieprawidtowdciach do IZ RPO WP odpowiedzialna jest IP II.

Zrodtem informacji o nieprawidtowésiach mog byé dla IP II:
- informacje o nieprawidtow&iach wykryte przez pracownikéw IP 1l w trakcie vaylywania
czynnaci stuzbowych,
- informacje o nieprawidiowdziach uzyskane przez IP Il w postaci donosow, menji

prasowych, anonimowych lub innych informaciji nieperdzonych,

% Dotyczy to projektéw o charakterze transgraniczromaz projektdw realizowanych przez podmioty zaigzme
lub koncerny z udzialem takich podmiotéw — zachopadejrzenie,ze podmioty te mag popetnigd podobne
nieprawidtowdci realizupc projekty rownie poza granicami Polski.
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- informacje o wystpieniu nieprawidtowéci otrzymane od innych instytucji zaargavanych

we wdraanie lub uprawnionych do kontroli w ramach fundusizykturalnych w Polsce.

Zgodnie z dokumentem pt. ,,System informowania @ragvidtowdciach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjecion latach 2007 — 2013'S|ON) informowanie do KE oraz
innych organow odbywa espoprzez wypenianie i przestanie do odpowiedniwtyitucji standardowych

raportow lub zestawienieprawidtowdci.

Moment wykrycia nieprawidtowéei (przed lub po platriei) nie decyduje o tym czy nieprawidiowéo
podlega czy tenie podlega raportowaniu do KE. Kluczowe znaczenée wysoké¢ udziatu srodkdw
Wspdlnoty w wydatku nieprawidtowym. Szczegoétowe arhs postpowania w przypadku wyspienia

réznego rodzaju nieprawidtowoi okresla ww. SION.

IP Il podejmuje dziatania zmierzge do usuricia nieprawidlowéci niezalenie od procesu

informowania o nieprawidtowéeiach.

W przypadku, gdy dana nieprawidtos¢azostata wykryta przed ptatéma, IP 1l kieruje do beneficjenta
zadanie usurgcia nieprawidtowsci.
Natomiast w przypadku, gdy wykryta nieprawidigd@ona faktyczny skutek finansowy, beneficjentaamo
Si¢ spodziew&:

- zawieszenia e&ci lub catdci ptatngci poprzez wstrzymanie wniosku o refundacj

- zadania zwrotrodkoéw,

- wszczcia posgpowania administracyjnego/cywilnoprawnego,

- w przypadku podejrzenia popetnienia przpstwa — powiadomienia o tym fakcie organow

scigania,

- innych dziata uznanych przez IP Il za istotne z punktu widzersanicia nieprawidtoweci.

Beneficjent jest zobowkany do prawidtowej realizacji projektu izgi sam z whkasnej woli i przed
wykryciem przez wisciwe podmioty, zgltosi fakt wyspienia nieprawidtowsci IP I, 1Z RPO WP lub
Instytucji Paredniczcej w Certyfikacji, informacja o danej nieprawidtosei nie kedzie raportowana do
KE. Ta zasada nie ma jednak zastosowania w sytggljiwystpuje podejrzenie nadycia finansowego
(oszustwa) lub sytuacji poprzedazegj upadiec.

Nalezy pamegtac, ze podejrzenia nadycia finansowego g zawsze niezwiocznie przekazywane

wiasciwym organonscigania.

IP Il jest odpowiedzialna za gromadzenie informacjieprawidtowéciach zgodnie z art. 60 lit. c)

rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, a zakza prawidtowé& sporadzenia raportu, kompletdd
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i prawdziwagé zawartych informacji. Informacje o nieprawidtofetach zawarte w raportach lub

zestawieniach podlegapdpowiedniej ochronie i sig wytacznie do aytku stwwbowego.

Wszelkie regulacje dotyaze systemu informowania o nieprawidtaiemch zawarteasw:

— Systemie informowania o nieprawidtosaiach finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i funduszu Spoéjém w latach 2007 — 2013” z dnia 28 listopada 200kur
opracowany przez Peinomocnika gda do Spraw Zwalczania Nieprawidto$od
Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejski§IQON),

— Whytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia Q22008 r. w zakresie sposobu
postpowania w razie wykrycia nieprawidtow@ w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
I Funduszu Spojrigi w okresie programowania 2007-2013,

— 4 Sekcji Il Rozdzialu Rozpogdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z 8 grudnia 2006 r
ustanawiajcego szczegOtowe zasady wykonania rozgmwenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawigiego przepisy ogoélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegiz dfunduszu Spojdoi oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskiegoRddy w sprawie

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Rozdziat 13 — Archiwizacja dokumentéw

Zgodnie z art. 90 Rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wszystkie dokumentypetniajce
dotyczice wydatkow i audytow danego programu operacyjneg@rzechowywane do wgllu KE
i Trybunatowi Obrachunkowemu przez okres 3 lat pkathaniu przez KE pfatdoi koncowej dla danego

okresu programowania.

Poniewa panstwo cztonkowskie ma obowdek przedtaenia KE wniosku o ptatrsé salda kacowego,
sprawozdania z realizacji programu oraz deklarzajnknicia do 31 marca 2017 roku, a KE vagil

6 mieskcy, o ile nie lgdzie miata uwag do téei deklaracji zamkricia, jest zobowizana dokon&a
wyptaty salda kacowego,beneficjent zobowszany jest do przechowywania wszelkiej dokumentaciji

zwigzanej z dofinansowanym projektem do 31 grudnia 202fbku.

Zakres dokumentacji obejmuje:

- wniosek o dofinansowanie projektu wraz zezahikami,

- umowg o dofinansowanie projektu podpigsan|P Il wraz z zajcznikami,

- dokumentag budowlam wraz z cad korespondengj jaka byla prowadzona w trakcie realizaciji
inwestycji,

- dokumentagj dotycaca prowadzonych pagiowar przetargowych,
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- korespondenejprowadzon z r&znymi podmiotami i organami dotyge realizacji projektu,
- wnioski o ptatné¢ wraz z zacznikami,

- sprawozdania z audytu, raporty o nieprawidtéeiach,

- raporty z kontroli, informacje pokontrolne, w§jgenia i uwagi sktadane do raportu,

- oraz wszelkie dokumenty zgwane z realizagjprojektu niewymienione powg).

W przypadku wydhienia s¢ terminu realizacji ptatriei koncowej przez KE wydha sk odpowiednio

okres przechowywania dokumentacji.

Termin archiwizowania dokumentéw zostat 2akokr&lony w umowach o dofinansowanie projektow
zawieranych w ramach Dziad .4 — 1.6 RPO WP.

Dokumenty przechowujecsiv formie oryginatow.
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Zataczniki:

1. Instrukcja przygotowania zgiznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu w ramadziata
1.4-1.6 RPOWP

2. Wzér wniosku o dofinansowanie Projektu w ramBefatan 1.4 - 1.6 RPO WP

3. Instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowaRiejektu w ramach Dziatal.4 -1.6 RPO WP

4a. Wz06r Biznes Planu do Dziéta.4 - 1.6 RPO WP (z waptzeniem Poddziatania 1.5.1)

4b. Wz06r Biznes Planu do Dziatania 1.4 dla fundysayczkowych

4c. Wzér Biznes Planu do Dziatania 1.4 dla fundysagczeniowych

5. Wytyczne do Studium Wykonalfm do Poddziatania 1.5.1 RPO WP

6. Wytyczne dotyczce kwalifikowalngci wydatkow w ramach Dziatal.4 - 1.6 RPO WP

7. Tabela wskanikow produktu i rezultatu na poziomie projektulnatan 1.4 - 1.6 RPO WP

8. Wytyczne dla beneficjentéw w zakresie stosowaniaocy publicznej w ramach OP1 RPO WP

9. Wytyczne do projektow przygotowywanych przezpenstwa w ramach Dziatdl.4 - 1.6 RPO WP
10a. Wzér umowy o dofinansowanie projektu w ramgzlatan 1.4 - 1.6 RPO WP (z partnerem)

10b. Wzér umowy o dofinansowanie projektu w ramBefatan 1.4 - 1.6 RPO WP (bez partnera)

10c. Wzor umowy o dofinansowanie projektu w ramBefatania 1.4 polegagego na dokapitalizowaniu
funduszy

11la. Wzér wniosku o ptatdéwraz z instrukej wypetnienia w ramach Dzialal .4 - 1.6 RPO WP

11b. Wzér wniosku o ptatdé wraz z instruke wypetnienia w ramach Dziatania 1.4 w projektach
polegajcych na dokapitalizowaniu funduszy

11c. Wzdr wniosku o zaliczkwraz z instrukej wypetniania w ramach Dziaddl.4 — 1.6 RPO WP

12. Wytyczne dotyece promociji projektéw UE dla beneficjentow OP1 RR® (bez Dziatania 1.3)
13. Instrukcja przygotowania zaknikéw do umowy o dofinansowanie projektu w ramé@éi. RPO WP
(bez Dziatania 1.3).

14. Wzor sprawozdania z realizacji projektu w ram&ziatania 1.4 w projektach polegeych na

dokapitalizowaniu funduszy (w przygotowaniu)
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