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WZOR WNIOSKU BENEFICJENTA
O ZALICZK EWRAZ ZINSTRUKCJ A JEGO
WYPELNIANIA DLA PROJEKTU
FINANSOWANEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO DLA WOJEWODZTWA
POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013

(OS PRIORYTETOWA 1 DZIALANIA 1.4 - 1.6)

wersja z 04-02--2010 .

Gdaisk



WNIOSEK BENEFICJENTA O ZALICZK E

Data wptywu wniosku (rrrr-mm-dd): .....oooeeeeeiiiiniiiiie

Numer wniosku o ptatng¢: WNZ-RPPM. ... . ... . oo - - e, [oei - ...

1. DANE BENEFICJENTA/PARTNERA WIOD ACEGO:
= I N\ = VATV S

IMiC I NAZWISKO... . it e e

telefon: ......coooiis faks: ..o e-mails
b) Osoba wyznaczona do kontaktu:

IMIE T NAZWISKO: . .eveeeieiie et e et e e et e e e b e e e ebaneees

telefon: ....coooveeveviien, faks: oo e-mails

2. Program Operacyjny:
Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Pomoskiego na lata 2007-2013

3. O$ Priorytetowa: 1 Rozwdj i innowacje w MSP

A, DZIatANI®: ..ot i

5. Poddziatani®: ..... ..o

N Y UL o o] =1 QL1
7. Numer wniosku o dofinansowanie projektu:..........coociiiiiiiiiiiiiiiiie e e
8. Numer umowy o dofinansowanie projektu.........

9. Kwota otrzymanych zaliczek:............ccoooiiiiiiii i PLN
Rok otrzymania o % caldci dofinansowania z Europejskiego
T Kwota otrzymanej zaliczki _ _
zaliczki Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)
10. Wnioskowana kwota zaliCzKi:.............covoiiiiiiiiii e e PLN
10a. Co stanowi ............... % catéci dofinansowania z EFRR




11. Wnioskowana kwota zaliczki w podziale na uczeskéw realizaciji projektu *:

Lp.

Nazwa partnera Whnioskowana kwota zaliczki w PLN

12. Planowany termin wydatkowania zaliczki: ...................

13. Zaliczka kpdzie wydatkowana na:

14. Zahczniki:

1. Potwierdzone za zgodfbz oryginatem kopie umow z wykonawdostawg dotyczce tej
czesci projektu, ktéra ma hy sfinansowana ze&rodkow zaliczki lub kopie zamowde
ztozonych u wykonawcy/dostawcy wraz z zobaméiniem si przez wykonawgdostawe do
wykonania tego zaméwienia.

2. Inne dokumenty, o ileasvymagane zgodnie z umaidecyzj o dofinansowanie.

Zaliczka mae by udzielona tylko raz w Kalym roku realizacji projektu. Zaliczka udzielanatje
wytacznie zesrodkéw EFRR. Beneficjent zoboyduje s¢ wydatkowa& otrzymanesrodki i ztozy¢
wniosek o ptatng: rozliczapcy zaliczle w terminie 60 dni od daty wyptaty zaliczki.

W przypadku niezizenia wniosku o ptatrio rozliczapcego zaliczk w terminie 60 dni od daty jej
wyptacenia, beneficjentedzie jednokrotnie wzywany do rozliczenia zalicakb jej zwrotu.

W przypadku niedokonania zwrotu niewykorzystandiczki i/lub nie ztazenia wniosku o ptatrio
rozliczapcego otrzymanérodki IZ RPO WP wyda decygjo koniecznéci zwrotu srodkdéw w trybie
art. 207 ustawy o finansach publicznych. Niewykstaw zaliczk; nalezy zwrécii na rachunek
Platnika w BGK nr 77 1130 0007 0020 0660 2620 00&®dki niezwrdcone dma podlegaty
procedurze odzyskiwania wraz z odsetkami w wys$okokreilonej jak dla zalegkzi podatkowych.
Zaliczki wyptacane da pod warunkiem dogpnasci srodkdw na rachunku bankowym Ptatnika.

Miejscowa¢: Data: Podpmecatka imienna

! Dotyczy wyhcznie projektdw realizowanych w ramach partnerstwa.




Instrukcja wypetniania ,Wniosku beneficjenta oiezke” dla projektu
finansowanego w ramach Regionalnego Programu Oygeego dla
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

(Os Priorytetowa 1 z wyiczeniem Dziatania 1.3)

UWAGI OGOLNE

Przed rozpoczxiem wypelniania wniosku o zalicgknalezy uwaznie zapozna& sie z ponisz
instrukcp. Wniosek powinien by przygotowany bardzo starannie$zaformacje w nim podane —
rzetelne, konkretne i wyczerpgg.

Instrukcja jest przeznaczona dla beneficjentéwizemkych projekty w ramach Osi Priorytetowej 1
Z wylaczeniem Dziatania 1.3 RPO WP.

Pola zaznaczone na szaro niegswypetniane przez beneficjenta. Wypetnia je pracowi
instytucji dokonuj acej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa.

Beneficjentowi przystuguje prawo do zknia wniosku o zaliczkl raz w kazdym roku realizaciji
projektu. Maksymalna kwota zaliczki e wynigé 50% catdci dofinansowania z EFRR w kdym
roku realizacji projektu, jednak suma zaliczek ettmiych w poszczegélnych latach realizacii
projektu nie mee przekroczy 90% caldci dofinansowania z EFRR. Wnioskowana kwota zaliczk
musi by skorelowana z kwatwydatkdéw zaplanowanych w harmonogramie rzeczowarsowym
beneficjenta w danym roku. Zaliczka meoby¢ przeznaczona watznie na pokrycie wydatkow
inwestycyjnych oraz wydatkbw zwdanych z udziatem beneficjenta w targach, imprezach
wystawienniczych, itp. Wzadnym wypadkunie maze by przeznaczona na pokrycie kosztow
zwiazanych z bigaca dziatalndgcia beneficjentéw (np. koszty prowadzenia firmy,
wynagrodzenia).Wydatkowanseodkow na inny cel édzie traktowane jako nieprawidtow®i bedzie
skutkowa& obowizkiem zwrotusrodkdéw wraz z odsetkami liczonymi jak od zalegicgpodatkowych.

Whniosek o zaliczk naley sporadzic w wersji WORD i ztagy¢ w wersji papierowej (w jednym
egzemplarzu) oraz w wersji elektronicznej.
Wersja papierowa wniosku o zaliezkusi by zgodna z wergjelektroniczg.

Whiosek o zaliczk naley ztozy¢ w zaklejonej kopercie lub w zwartym segregatorzeazaw
Z wymaganymi zakznikami m. in: kopiami uméw z wykonaw/dostawg dotycacymi tej czsci

projektu, ktéra ma hy sfinansowana zerodkow zaliczki lub kopie zamowie ztozonych

u wykonawcy/dostawcy wraz z zobawaniem st przez wykonawgdostawe do wykonania tego
zamowienia.

Wazine jest, ze wniosek o zaliczk musi wplynaé¢ do Instytucji Posredniczacej Il stopnia co

najmniej 30 dni przed planowanym terminem wykorzysania zaliczki przez beneficjenta, a
zaliczke nalezy rozliczyé, poprzez ztaenie wniosku o ptatndé lub zwrot niewydatkowanej kwoty

zaliczki, w terminie 60 dni od dnia przekazania zatzki na rachunek bankowy beneficjenta.



WNIOSEK BENEFICJENTA O ZALICZK E

(1) Dane beneficjenta/partnera wioécego:

a) Nazwa: nalezy odpowiednio podadane beneficjenta/partnera wigedgo: nazw instytucji oraz
imie i nazwisko osoby/oséb upowdonych do reprezentowania beneficjenta/partneradagego
(podpisania wniosku o ptatéd, a nasfpnie dane teleadresowe beneficjenta/partnera acemb.
Dane beneficjenta/partnera wigggo powinny b§ zgodne z danymi podanymi w umowie
o0 dofinansowanie projektu. W przypadku veysenia reprezentacji wieloosobowej, prosimy o
wpisanie wszystkich os6b w jednym wierszu.

b) Nalezy pod& imig, nazwisko oraz dane teleadresowe o0soby wyznaczoneez
beneficjenta/partnera wiadego do kontaktow w sprawie wniosku o zaligzk

(2) Program Operacyjny: pole wypetnione.
(3) O$ Priorytetowa: pole wypetnione

(4) Dziatanie: nalezy pod& numer i peta nazwe Dziatania RPO WP, w ramach ktérego realizowany
jest projekt.

(5) Poddziatanie nalezy poda& numer i peta nazwe Poddziatania, w ramach ktorego realizowany jest
projekt. W przypadku gdy Poddziatanie nie vgpsije, naley wpisa ,nie dotyczy”

(6) Tytut projektu : nalezy poda tytut nadany projektowi, teamy z tytulem podanym w umowie
o dofinansowanie projektu.

(7) Numer wniosku o dofinansowanie projektu: WND — RPPM: nalezy pod& numer nadany
wnioskowi, ktéry powinien by identyczny z numerem oldenym w umowie o dofinansowanie
projektu.

(8) Umowa o dofinansowanie projektu nr: UDA — RPPM: naley pod& numer umowy
o dofinansowanie projektu.

(9) Kwota otrzymanych zaliczek:

Nalezy wpis& kwotg zaliczek otrzymanych od pagku realizacji projektu do dnia ztenia danego
wniosku o zaliczk. W przypadku otrzymania zaliczek w kilku wénejszych latach naty pod&
informacje dla kadego roku oddzielnie. Natg pod& rowniez w % wysokdé dotychczas
otrzymanych zaliczek w stosunku do caiaddofinansowania z EFRR.

(10) Wnioskowana kwota zaliczki:

Nalezy wpis& kwote oczekiwanej zaliczki pardiajac, ze maksymalna kwota zaliczki @ wynigé
50% catdci dofinansowania z EFRR, a suma zaliczek udzialbrny poszczegolnych latach realizacji
projektu nie mae przekroczy 90% catdci dofinansowania z EFRR.

(10a) Co stanowi .................. % catéci dofinansowania z EFRR:

Nalezy poda& w % wysokd¢ wnioskowanej kwoty zaliczki w stosunku do caiodofinansowania
z EFRR.

(11) Wnioskowana kwota zaliczki w podziale na uczeskow realizacji projektu:

W kolumnie nr 2 naky wpisa& petne nazwy uczestnikbw realizacji projektu. W wkohie
nr 3 naley wpis& wnioskowan kwotg zaliczki w PLN okrélona dla poszczegolnych uczestnikow
realizacji projektu. Suma kwot 2z poszczegélnych rgdg tabeli musi by tozsama
z kwoty podan w pozycji 10.

(12) Planowany termin wydatkowania zaliczki:
Prosz poda& mieskc, w ktorym beneficjent zobowiuje s¢ wydatkowa otrzymarn zaliczk;.

(13) zaliczka bedzie wydatkowana na:



Nalezy opis& w kilku zdaniach, jakie wydatki beneficjent plaaigfinansowa ze srodkéw zaliczki.
Nalezy pod&, ktérego dziatania w harmonogramie rzeczowo-finansn keda dotyczyty wydatki.

(14) Zataczniki: nalery zakhczy¢ wszelkie wymagane zgzniki do wniosku o zaliczk

Do wnioskéw o zaliczk sktadane g nastepujace zahczniki:
1. potwierdzona za zgodsdz oryginatem kopia umowy zawartej z wykonaydostawa tej
czesci realizacji projektu, ktéra ma bysfinansowana z&odkow zaliczki,

2. potwierdzona za zgod&d z oryginatem kopia zamoOwienia 2linego przez beneficjenta
u dostawcy. Takie zamoéwienie powinnocébprzyjete przez wykonawgdostawe do
realizacji. Potwierdzeniem tego faktu moby¢ wydruk z systemu wykonawcy/dostawcy
podajcy status zamoOwienia lub pismo wykonawcy/dostawdyviesdzapce, ze
zamdwienie zostato prate do realizaciji,

3. potwierdzone za zgodéd z oryginatem dokumenty potwierdzag wywhzanie si
z obowazku okréglonego w umowie o dofinansowanie w 811 ust 10, @raypadku
realizacji projektu w partnerstwie w 812 ust 10.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny by potwierdzone za zgodn&t z oryginalem przez osob

do tego upowaniona oraz opatrzone daj. Prawidtowo potwierdzona za zgoddoz oryginatem
kopia to podpis na kaej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za zgddrmooryginatem”/,zgodnie
z oryginatem” lub podpis na pierwszej stronie zigam ,potwierdzam za zgodfioz oryginalem od
strony ... do strony....” oraz parafki na pozostalych stronachdokument powinien mée
ponumerowane strony i Byspkty, tak aby nie ulegato atpliwosci, co jest potwierdzone za zgodnho
Z oryginatem.

W przypadku, gdy beneficjent dakza do wniosku o zaliczkinne zaaczniki, niewskazane w punkcie
15, powinien umigci¢ t¢ informack w pismie przekazujcym wniosek (lub dodatkowym zestawieniu
zakcznikow).

Oswiadczenia, wyjgnienia, petnomocnictwa i inne tego typu dokumengorsadzane przez
beneficjenta w zwizku z wnioskiem o zaliczkpowinny by przedkladane w oryginale i opatrzone
dat sporadzenia. Petnomocnictwa powinny zawierao najmniej informaegj okreslajaca zakres
przedmiotowy petnomocnictwa, okres jego obgmyivania (okrélenie od kiedy, do kiedy jest vmae)
oraz dane osoby, ktérej upomgenie jest udzielane.

Pod zahcznikami nalezy wpisaé:
Nazwe miejscowdci i dak sporadzenia wniosku o zaliczk
Whiosek musi by parafowany przez osob do tego upowaniona na kazdej ze stron oraz

opatrzony podpisem i piecgcia imienna na ostatniej stronie przez przynajmniej jedry osole
upowazniong do podpisania wniosku.

Kazdy z zahcznikbw musi by parafowany na kazdej ze stron przez osop do tego upowaniona
oraz opatrzony pieczcia imienng, w przypadku, gdy nie jest potwierdzany za zgodrigé
Z oryginatem.

Do umieszczania paraf oraz podpisow na wniosku o lrezke i zalacznikach nalezry uzywaé tuszu
niebieskiego.

Zasady udzielania zaliczek opisareszerzej w Przewodniku Beneficjenta RPO WP 200732414
Dziatah 1.4 - 1.6.



