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Rozdziat 1 — Wsgp

1.1. Cel i odbiorcy Przewodnika

Niniejszy Przewodnik ma na celu zapoznanie potémgih beneficjentdow z nidiwosciami i zasadami
skorzystania ze wsparcia oferowanego przez Dzitart - 1.6 Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007 — 2013Q(R®P). Przewodnik ten zawiera niedne
informacje o sposobie przygotowania wniosku o dwigsowanie projektu, etapach jego oceny, wyboru,
realizacji, sposobie rozliczania projektu i przepadzenia kontroli, a take informacje na temat
promowania projektow realizowanych w ramach DZidtal - 1.6 RPO WP.

RPO WP jest programem monofunduszowym tzn. jestotfispnsowany tylko z jednego funduszu
strukturalnego — Europejskiego Funduszu Rozwojuidtednego (EFRR). Z tego powodu istotne
z punktu widzenia realizacji projektow wspotfinansmych w RPO WP as wszystkie procedury

i przepisy zwazane z wydatkowaniem EFRR.

Za opracowanie prawidtowego systemu zdeania i kontroli w ramach RPO WP odpowiedzialrst je
Instytucja Zarzdzapca (IZ RPO WP), ktorej funkejpetni Zarad Wojewodztwa Pomorskiego (ZWP).
Za efektywnac i prawidtowas¢ wdrazania Osi Priorytetowej 1 RPO WP (bez Dziatania)lo8powiada
Instytucja Péredniczaca Il stopnia (IP II). IP Il realizuje zadania z@&ne z procesem naboru, oceny
wnioskéw o dofinansowanie projektu, kontraktowardéaeksowania zawartych uméw o dofinansowanie,
a take rozliczania wnioskéw o platéy sprawozdawczei i monitoringu, kontroli projektéw oraz
dokonywania platnizi na rzecz beneficjentdw OP1 (bez Dziatania 1Rnkcg IP Il pelni Agencja
Rozwoju Pomorza S.A. na podstawie Umowy na udzieleaméwienia na petnienie funkcji Instytucji
Pdsrednicacej Il stopnia do wdrania Osi Priorytetowej 1 ,Rozwdj i innowacje WS’ Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiegtata 2007 — 2013 z wadzeniem Dziatania
1.3 ,Pozadotacyjne instrumenty finansowe di&m z 17 marca 2008 r. zawartej z Samdem

Wojewodztwa Pomorskiego.



1.2. Dokumenty programowe

1.2.1. Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 200F13.

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia na lata-2003 (NSRO) wspierage wzrost gospodarczy
i zatrudnienie to dokument oltejacy kierunki wsparcia zérodkow finansowych dogpnych z budetu

UE w okresie 2007 - 2013 w ramach Europejskiegodbsrnu Rozwoju Regionalnego (EFRR),
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) oraz Rand®pojnéci. NSRO jest instrumentem

odniesienia dla przygotowania programow operacyjnyc

Projekt NSRO zostat przygotowany zgodnie z wymogaar. 27 Rozporgzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006. rustanawiajcego przepisy ogolne dotyge Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FunduSpotecznego i Funduszu Spdjcio

i uchylapcego Rozporgzenie (WE) nr 1260/1999. Dokument przedstawiaianalytuacji spoteczno-
gospodarczej kraju i regionow, formutuje napwiejsze wyzwania dla kraju w perspektywie kolejnych
lat, okrgla cele zmierzajce do osigniccia spojnéci spoteczno-gospodarczej i terytorialnej z krajami
i regionami Wspadlnoty, a tak prezentuje alokaggrodkow finansowych na poszczegolne programy oraz
skrécony system realizacji. Dodatkowo przedstawiapis programéw operacyjnych, realigeych

zaktadane w NSRO cele.

Celem strategicznym NSRO dla Polski jest tworzemiarunkéw dla wzrostu konkurencyjsed
gospodarki oparte] na wiedzy i przeglsorczaici zapewniacej wzrost zatrudnienia oraz wzrost

poziomu spojnéci spotecznej, gospodarczej i przestrzennej.

Obok dziata o charakterze prawnym, fiskalnym i instytucjonamyele NSRO & realizowane za
pomoa programow i projektéw wspoifinansowanych przeztrunmenty strukturalne. Programy
operacyjne s zaradzane na poziomie kraju, a w przypadku regionalngobgramoéw operacyjnych
zarzdzane na poziomie 16 regionéw, w tym RPO WP, kizayzdzany jest przez ZWP. Wszystkie
programy stanowi podstawowy poziom operacyjny NSRO. Przyczyniaje do realizacji celu

strategicznego oraz horyzontalnych celéw szczeggtbwakrélonych w tym dokumencie.

! Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2&lBerajice wzrost gospodarczy i zatrudnienie (Narodowa
Strategia Spojniei) zostat zaakceptowany przez Radinistrow w dniu 29 listopada 2006 r. oraz pr&amisje
Europejsk w dniu 7 maja 2007 r.

% Niniejsze Rozpormizenie zostato zmienione Rozpgizeniem Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudni820



1.2.2. Regionalny Program Operacyjny dla WojewédzZBemorskiego na lata 2007—26813

RPO WP jest jednym z instrumentow realizacji NSR@ostat przygotowany zgodnie z art. 32 ust.
1 Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, w celu wykorzystastadkow EFRR w ramach celu
~Konwergencja” polityki spojnéci Unii Europejskiej (UE).

Celem strategicznym RPO WP jest poprawa konkurencyjosci gospodarczej, spojnéci spotecznej
i dostepnosci przestrzennej wojewddztwa przy zréwnowaonym wykorzystaniu specyficznych cech
potencjatu gospodarczego i kulturowego regionu oraprzy petnym poszanowaniu jego zasobow

przyrodniczych.

Cel gléwny Osi Priorytetowej 1
Podniesienie konkurencyjid i innowacyjndci przedsgbiorstw.

Cele szczegdtowe Osi Priorytetowej 1
Sformutowany wyej cel gtéwny ledzie realizowany poprzez nagtijace cele szczegotowe:

Wsparcie dla powstawania i rozwojSH;

Rozwdéj przedsbiorstw innowacyjnych;

Poprawa dospu MSP do kapitatu;

Wzmochienie systemu wspiegeggo przedsgbiorcza¢;

Tworzenie sprawnych mechanizméw generowaniasfeau i komercjalizacji innowaciji;

Wsparcie midzynarodowe] aktywrigi przedsgbiorstw i atrakcyjnéci inwestycyjnej regionu.

Wszystkie wnioski o dofinansowanie oraz wdrzane projekty musz realizowaé wyzej wymienione
cele OP 1 RPO WP poprzez m.in. realizagj celéw dziatania, poddziatania, w ramach ktérego

otrzymaty wsparcie.

1.2.3. Uszczegotowienie Regionalnego Programu @ggrego dla Wojewodztwa Pomorskiego
na lata 2007-2013

Uszczegotowienie RPO WP nie jest wymagane regutadiiE — jest jednak niezbine, aby przybhy¢

wszystkim potencjalnym beneficjentom&teRPO WP, wskazgg jednoczénie na szczegotowe zasady,

% Dokument przyity przez Zarad Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 27paiernika 2007 uchwatnr 799/68/07
roku w zwhzku z decyzj nr K(2007)4209 Komisji Wspélnot Europejskich z @ wrzénia 2007 r. w sprawie
przyjecia w ramach pomocy wspdlnotowej programu operaggrEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
objetego celem ,Konwergencja” dla regionu pomorskie aisEe.

* Obecnie obowizuje dokument przyty uchwah Zarzdu Wojewddztwa Pomorskiego nr 1241/252/09
z dnia 1 padziernika 2009r. w sprawie przgia Uszczegbtowienia Regionalnego Programu Opemnagg dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013.



zgodnie z ktérymi kdzie mana uzyska wsparcie ze&rodkow unijnych. Dokument Uszczegotowienia

RPO WP wynika bezgoednio z zapisbw RPO WP i jest w peini zgodny zsapi Programd.

Uszczego6towienie RPO WP jest dokumentem waisgym strategi i priorytety RPO WP, zawiergym
przede wszystkim szczegOtowe informacje na temattalz realizowanych w ramach RPO WP.
W Uszczego6towieniu RPO WP zawartetakie informacje jak:

- cele osi priorytetowych i sposoby ich realizacji,

- typy projektéw,

- kategorie beneficjentow,

- poziom wspoétfinansowania Zeodkow EFRR,

- zasady przyznawania pomocy publicznej,

- opis instrumentu elastyczém,

- opisy kryteriéw wyboru projektow,

- wskaniki monitorowania.

Uszczego6towienie RPO WP zawiera ponadto plan finagsha poziomie dziafa

1.2.4. Strategia Lizbska i Strategiczne Wytyczne Wspolnoty

Strategia Lizbonska to plan rozwoju przyjy dla UE przez RagEuropejsk na posiedzeniu w Lizbonie

w roku 2000. Celem planu, przyggo na okres 10 lat, byto uczynienie Europy najbi@j dynamicznym

I konkurencyjnym regionem gospodarczym faiecie. Strategia opiera ¢siprzede wszystkim na
zalazeniu, ze gospodarka krajow europejskich wykorzysta do maks innowacyjné¢ opart na
szeroko zakrojonych badaniach naukowych, zwtasgczeowoczesnych dziedzinach wiedzy, co miato
Sig sta gldbwnym motorem rozwoju.

W dniach 22-23 marca 2005 r. na szczycie Rady HEjskijgj przygto modyfikujacy oryginalm strategé
program spoteczno-gospodarczy UE pod rmzWspdélne dziatania na rzecz wzrostu gospodarczego

i zatrudnienia. Nowy poatek Strategii Lizbaskiej".

Jako priorytet dziaka UE i paistw czionkowskich do 2010 roku zaproponowano: uieyie z Europy
bardziej atrakcyjnego miejsca do lokowania inwgstycpodejmowania pracy, rozwijanie wiedzy
i innowacji dla wzrostu, tworzenie gkiszej liczby trwatych miejsc pracy. Cele te zostedgwinicte
w dokumencie pt. ,Zintegrowany Pakiet Wytycznychraacz wzrostu i zatrudnienia 2005-2008", ktéry
jest podstaw do formutowania przez patwa czlonkowskie UE Krajowych Programéw Reform,
okreslajacych dziatania podejmowane przez poszczegOlne krajezecz realizacji celow odnowionej

Strategii.

® Uszczegolowienie RPO WP zostalo przygotowane waipa Wytyczne nr 2 w zakresie szczeg6lowego opisu
priorytetbw programu operacyjneg@rzygotowane przez Ministerstwo Rozwoju Regiongine(dokument
zatwierdzony przez Ministra Rozwoju Regionalnegdniu 13.03.2007 r.)



RPO WP stanie siwiec bardzo istotnym instrumentem wprowadzania zmteuk&iralnych w regionie.
Bedzie on jednoczmie wanym narzdziem realizacji odnowionej Strategii Lizikiej. Na realizagj
celéw lizbaskich przeznaczono ponad 47,0% catkowitegozbtid Programu. Wcej informacji na

temat Odnowionej Strategii Lizlekie] znalé¢ mazna na stronievww.pfsl.pl.

Strategiczne Wytyczne Wspdlnoty zawieraj zasady i priorytety polityki spéjsoi. Zgodnie
z wytycznymi oraz odnowien Strategi Lizbonska, programy wspoffinansowane poprzez polityk

spéjnaci powinny dizy¢ do ukierunkowania priorytetow na trzy gtéwne cele:

- poprawa atrakcyjnmi paistw cztonkowskich, regiondw i miast poprzez poptadostpnasci,
zapewnienie odpowiedniej jakm i poziomu ustug i zachowanie ich potencjétodowiskowego;

- dziatanie na rzecz innowacji, przegsbrczaci i wzrostu gospodarki opartej na wiedzy poprzez
zwiekszenie zdolngci bada naukowych i innowacji, w tym nowych technologiifonmacyjnych
i komunikacyjnych; oraz

- tworzenie lepszych miejsc pracy iekszej ich liczby poprzez zaetanie wekszej liczby oséb do
pracy lub przedsbiorczaici, poprave maozliwosci  przystosowawczych — pracownikow

i przedsgbiorstw oraz zwgkszenie inwestycji w kapitat ludzki.

Wytyczne dza do zapewnienia rownowagi pogdizy podwojnymi celami agendy zatrudnienia i wzrostu

gospodarczego oraz spéjaoterytorialne;.

Rozdziat 2 — Zakres udzielania wsparcia

2.1. Zakres wsparcia

W ramach OP 1 RPO WRdh realizowane nagpujace dziatania:

Rozwdj i innowacje w MSP.

1.1. Mikro, mate rednie przedsgbiorstwa

1.2. Rozwiazania innowacyjne w ISP

1.3. Pozadotacyjne instrumenty finansowe d&P\Dziatanie nie jest wdzane przez IP Il, informacje

dostpne na stronigvww.dpr.woj-pomorskie.pl

1.4. Systemowe wspieranie przethdorczaci
1.5. Regionalna steransferu rozwizan innowacyjnych

1.6. Promocja gospodarcza regionu



2.2. Podmioty uprawnione

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006zasadach prowadzenia polityki rozmﬁijmaneficjentem
jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostkanizgcyjna nieposiadaja osobowséci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdol&® prawrs, realizupca projekty finansowane z bigtu pastwa lub zezrédet

zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy ordofsowanie projektu.

Beneficjenci uprawnieni do uzyskania wsparcigzedznicowani w zalenosci od rodzaju dziatania
i poddziatania. SzczegoOtowa lista beneficjentow jama@ st w Uszczeg6towieniu RPO WP,

w rozdziatach opisagych poszczegolne Osie priorytetowe, dziataniadidziatania w ramach Programu.

Lista podmiotow uprawnionych do ubiegania sidofinansowanie w ramach Dziata.4 — 1.6 RPO WP
kazdorazowo hkdzie podawana w ogtoszeniu o naborze wnioskow éndo$owanie projektu (patrz
Podrozdziat 5.1.2).

2.3. Warunki uzyskania wsparcia

Whioskodawcy mogiotrzyma wsparcie na realizackonkretnych projektéw.

Projekty musz by¢ zgodne z celem gtéwnym i celami szczegotowymi GPD WP, natomiast dany typ
projektu musi by przewidziany, jako mdiwy do realizacji w ramach danego Dziatania/Podtmiia.
Informacja o dziataniach, poddziataniach i typachojgktow, dla ktérych mma wnioskowa

0 dofinansowanie duzie kadorazowo zamieszczona w ogtoszeniu o naborze woNosk
o dofinansowanie projektu.

Beneficjent, zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozmglzenia Rady (WE) nr 1341/2008 2z dnia
18 grudnia 2008 r. zmienigego rozporadzenie (WE) nr 1083/2006 ustanawi@ przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopgjskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjrigi w odniesieniu do niektérych projektow genaaych dochody, zobowrany jest do
zachowania ,trwalci projektu” przez okres 5 lat od dnia spetnienia jednécizetrzech poriszych
warunkow:

1) wszystkie dziatania opisane w Projekcie zostatikaiczone,zadna czynn& zwiazana z realizagj
Projektu nie jest wymagana do zékeenia operacji,

2) wszystkie wydatki zwvazane z realizagjProjektu zostaly zaptacone przez Beneficjentali cadne

wydatki zwihzane z realizagjProjektu nie pozostaly do zaptacenia,

®tj.: Dz. U. 2 2009 r., Nr 84 poz. 712.

" Pofcie ,trwatoici projektu” rozumiane jest jako niepoddanie prajekew. znacacej modyfikacji, szczegétowe
informacje znajduj sie w Zakhczniku nr 6 do Przewodnika ,Wytyczne dotyce kwalifikowalngci wydatkow
w ramach Dziala 1.4 — 1.6 RPO WP”.



3) beneficjent otrzymat calprzystugujca kwote dofinansowania Projektu (obliczompo zatwierdzeniu
wniosku o ptatnéc koncowa).

W przypadku projektow partnerskich obawek ten spoczywa réwniaa partnerach.

Beneficjent zobowizany jest do stosowania przy realizacji projekzepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoOwiepublicznych (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 56& zm.).

Projekt ubiegajcy sk o dofinansowanie w ramach Dziatd.4 — 1.6 RPO WP musi byrzygotowany
w formie standardowego wniosku o dofinansowanigeita i ztazony na odpowiednim formularzu,
sporadzonym w edytorze wniosku, dephym w formie aplikacji elektronicznej Generator M&kow

MSP, do pobrania ze strony internetowej ARP S.Awavp.gda.pl

Szczegblowy opis zasad przygotowania wniosku o ndofowanie projektu oraz procedury
rozpatrywania, oceny i wyboru wnioskéw zawariews dalszej czsci Przewodnika (Rozdziat 5) oraz

w odpowiednich zakznikach.

Beneficjent, po podpisaniu umowy realizuje projegodnie z warunkami zapisanymi w umowie

o dofinansowanie projektu w ramach Dziafa4 — 1.6 RPO WP.
2.4. Ogdlne zasady wsparcia

2.4.1. Komplementarrdé, subsydiarng:, dodatkowéé.

Zasada komplementarndci opisana w rozpogrizeniu Rady (WE) nr 1083/2006 i w ramach RPO WP,
moéwi o tym, ze fundusze zapewnigj pomoc, ktéra uzupelnia dziatania krajowe,

w tym dziatania na poziomie regionalnym i lokalnym.

Realizacja programow operacyjnych riglelo obowazkow paistw cztonkowskich i powinna przebigga
takze zgodnie zasady subsydiarndci (pomocniczéci) na wigciwym szczeblu terytorialnym zgodnie

z systemem instytucjonalnym wtawym dla kadego pastwa cztonkowskiego.

Subsydiarné&t jest jedm z podstawowych zasad ustrojowych UE. Zasada taozanze na szczeblu
wspoélnotowym powinny by podejmowane tylko te dziatania, ktore zapewniajeksz skutecznéé

i efektywnaé, niz w przypadku, gdyby prowadzenie stosownych akcjzgstawé w wylacznej
kompetencji radéw poszczegolnych patw cztonkowskich. Tak wt, pomocnicz&t odnosi s z jednej
strony do podzialu zadamiedzy organami Wspolnot Europejskich a administracjamdowymi
(réwniez wiladzami regionalnymi lub lokalnymi), z drugiej szalotyczy zakresu prawodawstwa

wspolnotowego, zarbwno w aspekcie tematyki, jakarakteru regulacji.
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W kontelécie narodowym oznacza onze wszelkie decyzje powinny bypodejmowane na szczeblu
mozliwie najblizszym obywatelom, a wt raczej w gminach, regionachzriw centrum administracyjno-
rzadowym.

Zasada ta, w okresie programowania 2007 — 2013taoabacznie wzmocniona poprzez @aizenie roli
panstw cztonkowskich w definiowaniu strategicznychopytetow polityki spéjnéci oraz programowaniu

Funduszu Spojriai.

Zasada dodatkowdci méwi przede wszystkim o tymie pomoc wspolnotowa musi dyzupetnieniem
srodkow wydatkowanych przez fistwa czlonkowskie, a tak nie mae ona zagpowa finansowania
krajowego (w tym lokalnego i regionalnego). W zzkiu z powyszym Pastwa cztonkowskie powinny
utrzymywa swoje wydatki publiczne przynajmniej na tym samypoziomie, co w okresie

poprzedzajcym pomoc wspolnotoay

Stosowanie zasady dodatkalebw odniesieniu do polityki regionalnej sprawi®, wysokd¢ wydatkdw
publicznych na bezgoednh realizacg celow rozwoju nie &dzie ulegéd zmniejszeniu z racji wsparcia
finansowego ze strony Wspolnoty. Takjednostki samosdlu terytorialnego nie dola zmniejsza
poziomu wydatkéw rozwojowych kosztem otrzymywanydbtacji z budetu pastwa i funduszy
strukturalnych, pod rygorem utraty szans na otraymgrodkOw wsparcia. Zasada dodatkdwiopolega
zatem na wspieraniu z publicznyéhodkow finansowych zaréwno krajowych, jak i wspdmeych
projektow zgodnych z kierunkami rozwoju wojewodziwarzy zaangsowaniu srodkéw wiasnych

beneficjentow.

Kazda z tych zasad powinna znaleodzwierciedlenie w projekcie realizowanym w ramd&PO WP.
Nalezy je uwzgkdni¢ juz na etapie opracowywania koncepcji projektu, priygewania zadcznikdw

oraz wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu.

2.4.2. Polityki horyzontalne.

Najmocniej zaakcentowanymi zasadami o charakteragizbntalnym wprowadzonymi do polityk
wspolnotowych poprzez zapisy traktatowe oraz paweide w tekcie rozporadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 & zasada réwndci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji a take zasada

zrOwnowazonego rozwoju.

Kazde pastwo czionkowskie jest zobowzane do funkcjonowania w oparauprzepisy zapobiegajce
dyskryminacji ze wzgkdu na pté, ktére wynikaj z Traktatu ustanawiggego Wspdinat Europejsk
oraz szeregu dyrektyw. Podejmowane przez WspglEotopejsk dziatania w tym zakresie mafa celu
nie tylko wspieranie réwrigi szans kobiet i grczyzn na rynku pracy, ale tak zapobieganie

powstawaniu problemoéw spotecznych (np. bezrobati&yczicych przede wszystkim kobiet.
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Paistwa czlonkowskie zatem zobcawane g do podgcia odpowiednich krokow, aby zapobiec wszelkigj
dyskryminacji na poszczegodlnych etapach wanéa funduszy, a w szczegdékeo w dostpie do nich.
Chodzi nie tylko o dyskryminagjze wzgtdu na pté, lecz rownie ze wzgkdu na rag, pochodzenie

etniczne, religi, swiatopoghd, niepetnosprawr$d, wiek lub orientag seksuala.

Paistwa cztonkowskie zapewhimusz takze, aby cele funduszy agiane byty w ramach zasady
zrbwnowaonego rozwoju, ktére odwolyjsic do ochronysrodowiska i poprawy jak@i srodowiska

naturalnego.

Zasada zréwnowaonego rozwojustata st jednym z celéw polityki Wspolnoty Europejskiejdazenie
do wysokiego poziomu ochrodyodowiska stato gipriorytetem UE.

Wspdlnotowe dzialania na rzecz ochrofrpdowiska koncentrgj sie na polepszaniu jakoi zycia
kazdego obywatela i skupi@jsic na metodach, ktorych efektywdio wzrasta dzki wzajemnej
wspotpracy. Polityka ta realizowana jest na zasadmiedzypokoleniowej rownéci zbudowanej na
przekonaniu,4 przyszte pokolenia majtakie samo prawo, jak my, dycia wsrodowisku, ktérego stan
bedzie zblizony do dzisiejszego a nawet lepszy. Zasada zrOwirmvego rozwoju chrotima zastane
bogactwo Ziemi w taki sposob, aby przyszie pokaeamiogly cieszg sie dobrym zdrowiem. Zasada ta
odnosi st do kazdego obszaru dziala polega na znalezieniu nieuchwytnej réwnowagi oy
ochrony srodowiska, pospem gospodarczym i rozwojem spotecznym, tak by wajie pomysinosé

przysztym pokoleniom we wszystkichgziachswiata.

Z punktu widzenia zasad zroOwno#e@ego rozwoju istotne jest by realizowane przy wamnsowaniu
z EFRR projekty wzaden sposéb nie szkodzity najcenniejszym przyraanimbszarom wojewodztwa

zgtoszonym do sieci Natura 2000.

Natura 2000to inicjatywa utworzenia w krajach UE wspolnejcsiebszarow olsitych ochrol przyrody.
Celem programu jest zachowanie gkoaych typow siedlisk przyrodniczych oraz gatunkéegre uwaa

sig za cenne i zagrone w skali catej Europy. W ramach programu wyzoaezzostaj tzw. Obszary
Specjalnej Ochrony PtakévBpecial Protection AreasSPA) oraz Specjalne Obszary Ochrony Siedlisk
(Special Areas of ConservatietAC), na ktorych obowzuja specjalne regulacje prawne.

Aby sie¢ Natura 2000 mogta w Polsce funkcjon@wa sposob wigciwy, konieczna jest ochrona
znacznie wgkszych obszarow. Dlategoztpowstata ,,Propozycja optymalnej sieci obszarowukaf000

w Polsce” - tzw. ,Shadow List".

Kazde pastwo czionkowskie musi opracowa przedstawd Komisji Europejskiej (KE) list obszarow
najcenniejszych pod wzglem przyrodniczym, zawiekgjych gatunki i siedliska przyrodnicze

umieszczone w Dyrektywach Ptasiej i Siedliskowej.
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Wiecej informacji na temat programu Natura 2000 zitalmozna na stroniewww.mos.gov.pllub

bezpgrednio pod adresefittp:/natura2000.mos.gov.pl/natura2Q00/

Wymagania odnaie polityk horyzontalnych powinny By przeniesione na poziom projektu.
Whnioskodawca, powinien nie tylko wypetnodpowiedm rubryke w czasie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie projektu, lecz fak stosowé zasady wynikajce z tych polityk w trakcie realizacji

projektu i w czasie korzystania z jego rezultatow.

Zgodnie z rozporgzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 dziatdéhdunduszy a tym samym finansowane
przez nie przedsivzi¢cia powinny by spéjne z innymi politykami Wspoélnoty oraz przesg@
prawodawstwa UE. Jednz priorytetowo traktowanych polityk wspolnotowycfest polityka

zrownowaonego rozwoju, w tym w szczegokud problematyka ochron§rodowiska.

W przypadku RPO WP realizacja priorytetu ochrérgdowiska przejawia siw natazonym na kadego
beneficjenta obowiku przedktadania, wraz ze zglaszanym projektemesatycyjnym, dowoddéw na
przeprowadzenie oceny oddziatywania $radowisko (OG) zgodnie z odpowiednimi regulacjami

prawnymi dyrektyw unijnych oraz przepisami prawaj&wego.

W zwiazku z uprawnieniami kontrolnymi Komisji Europejski& zakresie realizacji projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych instytugjelizielahce wsparcia & zobligowane do
zapewnieniaze projekty uzyskujce dofinansowanie z EFRR w ramach RPO WHalrealizowane
zgodnie z prawodawstwem UE w zakresie je ohawiacym. Projekty niezgodne z tym prawodawstwem
nie beda mogly uzyska wspoffinansowania a w przypadku zidentyfikowarékiej niezgodnéci na
dalszym etapie realizacji projektu, beneficjegddie zobowizany do zwrotu otrzymanychodkow wraz

z odsetkami w wysokmi jak dla zalegtéci podatkowych liczonymi od dnia przekazasradkow na

rachunek beneficjenta.

Dlatego tez potencjalni beneficjenci RPO WP, zobowjzani do przeprowadzenia pospowania
0O0S, powinni zwrécié szczegollg uwage na prawidiowosé jego przeprowadzania.

Od 15 listopada 2008 r. wnioskodawayzebowhzani do stosowania ustawy z dnia Zgmernika 2008
r. ,O udoskpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spotetsteva w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddzialywania sradowisko® oraz Wytycznych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego W zakresie pogpbowania w sprawie oceny oddziatywania rsaodowisko dla

przedsiwzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnychgeaméw operacyjnych”

8Dz. U.z 2008 r. Nr 199, poz. 1227

° Wytyczne dosfpne na stronie internetowej MRR:
(http://www.mrr.gov.pl/Dokumenty+oficjalne/Okres-gmramowania+20072013/Wytyczne+MRR/Horyzontalne+o
bowiazujace/)
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Rozdziat 3 — Zasady poprawnego przygotowania i wyp@enia wniosku

o dofinansowanie projektu

3.1. Przygotowanie projektu

Proces przygotowania wniosku o dofinansowanie Rgtojenaley rozpocaé¢ od zapoznania Si

z podstawowymi dokumentami programowymi, tj. w €ggandci z:

- Rozporadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006tanawiajcym przepisy ogolne
dotyczice Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopgjskiego Funduszu Spotecznego
i Funduszu Spéjrii i uchylapcym Rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999;

- Rozporadzeniem (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiedrady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomgine uchylajgcym rozporzdzenie (WE)
nr 1783/1999;

- Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 18816 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego ilagleym rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999;

- Rozporadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grud2@06 r. ustanawiage szczegotowe
zasady wykonania rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdepo przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoogajskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spoéjsa oraz rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomaine

- Ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzeniylaozwoju;

- Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2@V 3;

- Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewodztaadtskiego na lata 2007-2013;

- Uszczegotowieniem Regionalnego Programu Operacyjmig Wojewoddztwa Pomorskiego na lata
2007-2013;

- Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraZRPO WP.

Wszelkie wskazowki i informacje dotygze Dziata 1.4 — 1.6 RPO WP nioa uzyskéa bezpadrednio od
pracownikébw IP Il, odpowiedzialnych za poszczegoliziatania, w bezptatnych punktach

informacyjnych, a take na stronie internetowej Agencji Rozwoju PomorzA Gvww.arp.gda.pl na

ktérej oprocz aktualnych informacji i wytycznycmatez¢ mazna take dokumenty programowe. idiej
informacji uzyské mozna take na stronie internetowej Departamentu ProgramogidRalnych UMWP

(www.dpr.woj-pomorskie.pl Ministerstwa Rozwoju Regionalnegavw.mrr.gov.p) oraz pod adresem

www.funduszeeuropejskie.gov.pl

14



3.2. Pomoc publiczna

Od dnia 1 maja 2004 r. oboyzuja w Polsce zasady i reguly odnase s¢ do pomocy publicznej,
wynikajace z regulacji UE. Zasady proceduralne gzane z udzielaniem pomocy publicznej zostaly
okreslone w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o ppetvaniu w sprawach dotygzych pomocy
publiczne]® oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy. Naasmivarunki dopuszczalém pomocy
publicznej oraz tryb pogbowania przed KE wynikajbezpdrednio z przepisow prawa wspoélnotowego
implementowanego w nieznym zakresie do krajowego padku prawnego. Zasadniczym celem tych
przepiséw jest zapewnienie rownych warunkow dziataprzedsibiorstw dziatajcych na terenie

Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Prawodawstwo wspélnotowe z zakresu pomocy publjcamgnika bezpérednio z postanowie
artykutow 87-89 Traktatu ustanawiaggo Wspodlnat Europejsk (TWE). Zgodnie z TWE na patwie
cztonkowskim spoczywa obowzek stosowania przepiséw o pomocy publicznej na jegytorium.
W zwiazku z tym regulacji tych powinny przestrzégavszystkie podmioty udzielgte pomocy
publicznej na terenie danego fgawa czlonkowskiego, zar6wno na szczeblu centralnyak
i lokalnym. W ramach RPO WP obaiek ten bdzie spoczywat na IZ RPO WP, w przypadku OP1 RPO
WP dodatkowo na IP Il. Ponadto fisé&wo cztonkowskie ma obowdek zapewnienia zgodéd

ustawodawstwa wewetrznego z przepisami wspoélnotowymi z zakresu ponmgdylicznej.

Whnioskodawca, na etapie skiadania wniosku o dofioamanie projektu, oké& czy w projekcie
wystepuje pomoc publiczna, opiesgj sk na regulacjach unijnych i krajowych oraz ,\Wytycezhydla
beneficjentow w zakresie stosowania pomocy pubdipzm ramach OP1 RPO WP”, ktore stangwi

Zafcznik nr 8 Przewodnika.

Generalny zakaz udzielania pomocy publicznej wynikart. 87 ust. 1 TWE, ktory stanowiz: i
»Z zastrzéeniem innych postanowie przewidzianych w niniejszym Traktacie, wszelka quom
przyznawana przez Rstwo Cztonkowskie lub przyyeiu zasobow pastwowych w jakiejkolwiek formie,
ktora zaktoca lub grozi zaktdceniem konkurencjigep sprzyjanie niektérym przegdsiorstwom lub
produkcji niektorych towarow, jest niezgodna ze Girspgm rynkiem w zakresie, w jakim wplywa na

wymiare handlow; miedzy Paistwami Cztonkowskirhi

Pomog publiczry jest transfer zasobow wtadzy publicznej do przdasistwa, o ile spetnioneagacznie
nastpujace warunki:
- transfer ten skutkuje przysporzeniem na rzecz okrdonego podmiotu, na warunkach

korzystniejszych i rynkowe,

19¢j. Dz. U. 2007 r., Nr 59, poz. 404 ze zm.
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- transfer ten jesselektywny — uprzywilejowuje okréone podmioty lub wytwarzanie oldlenych
dobr,
- w efekcie tego transferu wystuje lub mae wystpic zakitdcenie konkurencjj,

- transfer ten wplywa naymiang gospodarcza migdzy krajami cztonkowskimi.

Ponadto ten ogdlny zakaz udzielania pomocy pubdicarie jest zakazem ostatecznym. Wepi

3 przedmiotowego artykutu wskazano kategorie pomddgra mae zostd uznana za zgodnze

wspolnym rynkiem. Jest to m.in.:

- ,pomoc przeznaczona na sprzyjanie rozwojowi gospsnu regiondéw, w ktérych pozionycia
jest nienormalnie niski lub regiondw, w ktorychnigfe powany stan niedostatecznego zatrudnienia”
— przepis ten ma zastosowanie do pomocy regionalopuszczalnej w regionach o PKBr capita
nizszym od 75%sredniej wspolnotowej (wszystkie regiony Polski; wasgkki pomocy w tych
regionach g najwyzszymi z dopuszczanych przez KE);

- pomoc przeznaczona na wspieranie realizacimpeh projektow stanowcych przedmiot wspdolnego
europejskiego zainteresowania lub geaj na celu zaradzenie pawgm zaburzeniom w gospodarce
Parstwa Czlonkowskiego;

- pomoc przeznaczona ha ufatwianie rozwoju niektorgdmtar gospodarczych lub niektorych
regiondw gospodarczych, o ile nie zmienia warunkéwuniany handlowej w zakresie sprzecznym ze
wspélnym interesem;

- pomoc przeznaczona na wspieranie kultury i zachndziedzictwa kulturowego, o ile nie zmienia
warunkéw wymiany handlowej i konkurencji we Wspdaieow zakresie sprzecznym ze wspolnym
interesem;

- inne kategorie pomocy, jakie Radazemkréli¢ decyzp, stanowac wigkszascia kwalifikowam, na

wniosek KE.

Przepis powyszy stanowi podstaw do wyodebnienia tzw. dopuszczalnych przeznaczsomocy
publicznej w ramach:

a) pomocy regionalnej,

b) pomocy horyzontalnej (w tym watzen grupowych),

c) pomocy sektorowej.

Nalezy jednak pamita¢, iz pomoc planowana w zakresie @gm regulacy art. 87 ust. 3 TWE
w kazdym przypadku powinna zostagtoszona KE w celu uzyskania jej akceptacji. Zgemiu do KE
podlega kady rodzaj wsparcia, jakiego na podstawie wnioskdwlywidualnych lub programoéw

pomocowych udzielajprzedstbiorcom organy pastwowe i samorgdowe.
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Zgtoszenie takie ma forgntzw. notyfikacji, ktorej procedura uregulowana jest w przepisadhws

0 postpowaniu w sprawach dotyszych pomocy publicznej oraz rozpaedzenia Rady (WE)

Nr 659/1999 z dnia 22 marca 1999 r. ustanawejo szczegotowe zasady stosowania art. 93 Traktatu
WE oraz rozpormlzenia Komisji nr 794 /2004 z dnia 21 kwietnia 2004w sprawie wykonania
Rozporadzenia Rady (WE) nr 659/1999 ustanawéago szczegotowe zasady stosowania art. 93 TWE.

Trzeba mié na uwadze,z pomoc publiczna podleggia zgtoszeniu me zosta udzielona dopiero
w momencie wydania przez KE decyzji uzgaj sSrodek pomocowy za zgodny ze wspolnym rynkiem.
Jednake zgodnie z Rozpogdzeniem Rady (WE) Nr 994/98 z dnia 7 maja 1998 atyazncego
stosowania art. 92 i 93 Traktatu ustanawgego Wspodlnat Europejsk do niektérych kategorii
horyzontalnej pomocy patwa z obowjzku zgltoszenia do KE zwolniona jest pomoc publicadaielana

w ramach tzw. wydczen grupowych oraz pomade minimis.

W celu okrélenia warunkow dopuszczaléw kategorii pomocy, wynikagych z art. 87 ust. 3 TWE, KE
wydata szereg dokumentéw: rozpsatzen, wytycznych, zasad ramowych czy komunikatéw. Fisaep
te okrdlaja szczegdtowe warunki udzielania pomocy publiczrj, zaleenosci od wskazanego
przeznaczenia oraz obawki spoczywaice na pastwie czionkowskim w zwizku z udzieleniem

pomocy publiczne;.

Do najwaniejszych z nich, z punktu widzenia wdaaia RPO WP, poza g wymienionymi, nali

m.in.:

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud®@06 r. w sprawie stosowania art. 87

I 88 Traktatu do pomocgte minimis

- Rozporadzenia Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpn202 r. uznajcym niektore rodzaje
pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaanitt 87 i 88 Traktatu (ogdélne
rozporazdzenie w sprawie wytzea blokowych),

- Wytyczne Komisji (WE) w sprawie krajowej pomocy i@galnej na lata 2007-2013,

- Wytyczne Komisji (WE) dotycze pomocy péstwa ha rzecz ochrorfyodowiska naturalnego z dnia
3 lutego 2001 r.,

- Wspdlnotowe zasady ramowe dotyce pomocy pastwa na dzialalnig badawcz, rozwojowa

i innowacyjra z dnia 30 grudnia 2006 r.
Z kolei po stronie polskiej za oldenie zasad i przygotowanie schematéw pomocy pzidic dla

wszystkich RPO w okresie 2007-2013 odpowiada Méngtvo Rozwoju Regionalnego (MRR).
W Dziataniach 1.4 — 1.6 RPO WP 2007 — 20&@abmialy zastosowanie m.in.:
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- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2dzéernika 2007 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych program@eracyjnych (. Dz. U. z 2007r. Nr. 185, poz.
1317),

- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1idggernika 2007 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regiopeinprograméw operacyjnych (tj. Dz. U. z 2007r.
Nr. 193, poz. 1399 ze zm.).

Szczegotowe regulacje dotyee Dziaté 1.4- 1.6 RPO WP 2007- 2013 w zakresie pomocy pridj
zostaly wskazane w URPO WP prgym Uchwah nr 1241/252/09 Zasrlu Wojewoddztwa Pomorskiego
z dnia 1 padziernika 2009 r.

3.3.Zr6dta finansowania projektu

3.3.1. Poziom wspotfinansowania z EFRR

Poziom dofinansowania obliczagsiv odniesieniu do catkowitej kwoty wydatkow kwakifiwalnych.
W Dziataniach 1.4 — 1.6 RPO WP maksymalny poziorfindnsowania na poziomie poszczego6lnych
dziatar ksztattuje si nastpujaco:

1.4 Systemowe wspieranie przeglsorczaci — 100%

1.5 Regionalna sietransferu rozwizan innowacyjnych — 75%

1.6 Promocja gospodarcza regionu — 75%

Maksymalny poziom wspoéffinansowania zsodkOw publicznych w poszczegdélnych dziataniach

| poddziataniach ok&ony jest w Uszczegotowieniu RPO WP.

Dodatkowo nalgy pamkgtac, ze w przypadku projektow:

- objetych pomoa publiczry poziom dofinansowania wynika z prztgjch schematow pomocy
publicznej,

- generycych dochody poziom dofinansowania projektu wynikavyliczen luki finansowej zgodnie
z Rozporadzeniem Rady (WE) NR 1341/2008 z dnia 18 grudni@820 zmieniaice rozporzdzenie
(WE) nr 1083/2006 ustanawaape przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz &unduszu Spéjsol w odniesieniu do
niektérych projektow generagych dochody. Definicja projektu genegcggo dochdd znajduje esi
w podrozdziale 3.4 niniejszego Przewodnika oraz wtywdznych dotycgcych kwalifikowalndgci
wydatkow w ramach Dziatal.4 — 1.6 RPO WP 2007-2018dacych zahcznikiem nr 6 do Przewodnika
Beneficjenta.

Rzeczywista stopa wspoifinansowania przesziecia ze srodkow publicznych zostanie okitena

w umowie o dofinansowanie projektu zawartej przestytucg Pasredniczca Il stopnia z beneficjentem.
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3.3.2. Wkiad wilasny beneficjenta

W celu uzyskania dofinansowania z funduszy strattych niezbhdne jest posiadanie wkiladu
krajowego. Srodki te powinny pokryw& wymagam zapisami UszczegoOtowienia RPO WPe&z
wydatkow kwalifikowalnych oraz 100% wydatkéw nielifisowalnych. Wkladem krajowym,
w zalendici od typu beneficjenta, eba srodki publiczne i/lubsrodki prywatne.Zrodtami wkiadu
krajowego mog by¢ w przypadkurodkow publicznych m.in.:

- budzet paistwa w czsciach poszczegoélnych dysponentow;

- budzety jednostek samagdu terytorialnego;

- fundusze celowe;

- budzety pastwowych jednostek prawnych;

- inne krajowesrodki publiczne.

Dla projektow nieokjtych pomoa publiczra minimalne srodki wilasne beneficjenta w przypadku
jednostek samosdu terytorialnego lub jednostek im podleglych w uieniu ustawy o finansach
publicznych, wynosz5% wydatkéw kwalifikowanych.

Wymog powyszy wynika z zapiséw Podrozdziatu 11.1. NSRO detgego finansowania przez jst
wkltadu wilasnego w projekcie, ktéry stanowd, jsrodki finansowe beneficjentaetlacego jednostk
samorzdu terytorialnego lub jednostkpodlegh, przeznaczone na zapewnienie wkladu wlasnegoanusz
przynajmniej czsciowo pochodzi ze srodkéw wiasnych lub payczek. Srodki te nie mog byé
zastpowane srodkami pochodymi z czsci budzetowych poszczegoélnych dysponentéw, funduszy
celowych lub innyclrodkéw publicznych”.

Zakaz zasgpowania srodkow wiasnych jst na wktad wiasny w realizacprojektu srodkami
pochodzacymi z budetu pastwa, o ktérym mowa wagj, nie dotyczy projektow, ktére swym zakresem
obejmup zadania zlecone z zakresu administraejdozvej.

W przypadku projektéw nieoktiych pomoa publiczra, dla jednostek organizacyjnych jst (posiadg¢h
oraz nieposiadagych osobowgci prawnej) dopuszczacsiaby srodki wiasne beneficjenta pochodzity

w catcci z dotacji celowej przekazywanej przez jst, kidi@na jednostka podlega.

Zgodnie z 810 ust. 5 rozpadzenia MRR z dnia 11 pdziernika 2007 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regiogeln programoéw operacyjnych — dla projektow,
w ramach ktérych dofinansowanie przyznano w opaccachemat regionalnej pomocy inwestycyjnej -
wkiad wiasny beneficjenta, w formie pozbawionej asma zesrodkéw publicznych, powinien wyndsi

co najmniej 25% wydatkéw kwalifikowanych.

Beneficjenci inni ni podmioty sektora finanséw publicznych zobowizani do zabezpieczania wkiadu

wlasnego na podobnych zasadach.

19



Dopuszczalna jest sytuacja, w ktorej beneficjenbsimvkiad wtasny w postaci niepieanej. Wkiad taki
jest uznawany tylko w przypadku spetnienia praezarunkéw wynikagcych z zasad kwalifikowalrioi
wkiadow rzeczowych (Podrozdziat 5.6 Wytycznych datgych kwalifikowalndci wydatkéw w ramach
Dziatan 1.4 - 1.6 RPO WP).

3.4. Projekty generupce dochody

Zgodnie z art. 55 rozpogdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 projekt gengryj dochdéd oznacza
jakiekolwiek przedsiwziccie:

- obejmupce inwestycje w infrastrukter korzystanie z ktérej podlega optatom ponoszonym

bezpdrednio przez korzystagych;

- pocigajace za solpsprzeda gruntu lub budynkoéw albo dzieawe gruntu lub najem budynku;

- odptatneswiadczenie ustug.
Powyzsze zapisy majzastosowanie wytznie w odniesieniu do operacji wspotfinansowanpchez
EFRR lub Fundusz Spojsa, ktérych catkowity koszt przekracza 1 000 O00REU
Zgodnie z typami projektéw wymienionymi w Uszczemgileniu RPO WP projekty genegae dochod
mog wystepowa w Dziataniach 1.4 — 1.6 RPO WP.

W przypadku pozyskiwania optat od ostatecznygytkownikow, istnieje maliwosc¢, ze optaty te bda
wyzsze nk biezace koszty eksploatacyjne, a uzyskane w ten sposdlii finansowe mana przeznaczy
np. na sptat kredytu komercyjnego. Projekt ma ewi szang na czséciowe samofinansowanie i nie
wymaga dotacji z funduszy europejskich w petnej algsci przewidzianej w programie. Di
obnizeniu poziomu dofinansowania, unik& situacji przyznania dofinansowania w wysétonvyzszej

niz jest to konieczne, a wa pojawia st mazliwos¢ sfinansowania wkszej liczby dobrych projektow.

W celu wyliczenia prawidiowego i niegtthego poziomu dofinansowania z EFRR wymagane jest
zastosowanienetody luki w finansowaniu.

Zgodnie z metoglluki finansowej, jako podstawwobliczania dofinansowania dla projektow gengrygh
dochody przewiduje ¢j ze wydatki kwalifikowalne nie moga przekraczaé biezace] wartosci kosztu
inwestycji pomniejszonej o bigaca wartosé¢ dochodu netto z inwestycji w okresie odniesienia
whasciwym dla danej kategorii inwestycji. W przypadku, gdy projekt obejmuje rownigoszty
niekwalifikowalne, dochody przypagdkowuje s¢ proporcjonalnie do kosztéw gxi kwalifikowalnej

i niekwalifikowalnej.
Zgodnie z Rozporgizeniem Rady (WE) NR 1341/2008, projektem genewmn dochdd nie jest projekt

wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwagidhalnego lub Funduszu Spé&op ktérego

catkowity koszt nie przekracza 1 000 000 EUR. Zateetod: te nalery stosowa do projektow, ktérych
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catkowity koszt przekracza 1 000 000 EUR przedizaep inwestycji i na podstawie szacowanej
biezacej wartgci kosztu inwestycji i szacowanej bigej wartéci dochodu netto. Dochod netto oznacza
zdyskontowaa sune przysztych przeptywow piegtnych netto — a wic réznice pomigdzy kwotami

z opfat, ktore w kolejnych latach przewiduje,sie bxda wnost uzytkownicy a kwotami, ktére trzeba
bedzie wydd& na utrzymanie infrastruktury. Wyliczenia zdyskomémych przeptywow pieninych

nalezy dokonywa zgodnie ze standard@wrocedus stosowaa w analizie finansowej.

W przypadku gdy nie ma mtwosci obiektywnego oszacowania dochodu z wyprzedzensinhod
wygenerowany w okresie qmiu lat od zakéaczenia operacji jest odliczany od wydatkow
zadeklarowanych Komisji. Odliczenia dokonuje ingtja certyfikupca nie péniej niz w dniu
czesciowego lub kacowego zamknicia programu operacyjnego. Wniosek o ptatnsalda kacowego

koryguje s¢ odpowiednio.

W omawiany niniejszym Podrozdziale przepis art. p&edmiotowego rozpogdzenia nie ma
zastosowania tylko i wytznie w nastpujacych przypadkach:
- do projektow, ktore nie genesutadnego dochodu,
- do projektow, ktérych dochody nie pokryway petni kosztow operacyjnych,
- do projektéw podlegagych zasadom pomocy publicznej w rozumieniu art. Baktatu
ustanawiajcego WE.

- projektow, ktorych catkowity koszt przekracza 1 @I EUR.

Szczegdbtow metodologt wyliczania luki finansowej opisajm.in.:
- Komentarz do aktow prawnych Wspolnot Europejskichzakresie funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojriai na lata 2007-2013
- Wytyczne w zakresie wybranych zagadniewiazanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow genegaych dochodf,

- Wytyczne dotycace metodologii przeprowadzania analizy kosztowrzeri'®,
3.5. Instrument elastycznéci

Generaln zasad programowania funduszy strukturalnych w okresi®720013 przyjta przez KE w
art. 34 rozporgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, jest zaloie, ze pojedynczy program operacyjny
finansowany jest tylko i wyicznie z jednego funduszu. W przypadku RPO WP (eERRR.

" Wydane przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnegoraawa, grudzie2006
12 \Wytyczne MRR/H/14(1)09 dnia 19 wrzénia 2007 r.
13 Dokument roboczy nr 4; Komisja Europejska, DGsityki regionalnej08/2006.
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Wiele projektow ubiegagych sé o dofinansowanie w ramach Dziald.4 — 1.6 RPO WP wymaga
komplementarnych przedsizig¢ dotycacych np. przeszkolenia pracownikéw. W celu zapeninie
koniecznej spoéjni@i pomkdzy dziataniami twardymi® a ,mikkimi” wprowadzono pajcie

instrumentu elastyczndci (cross-financing.

Art. 34 ust. 2 rozporglzenia Rady (WE) nr 1083/2006 stanoié ,Bez uszczerbku dla oegsstw
ustanowionych w rozpagdzeniach szczegolnych w sprawie funduszy, EFRRSI la&g finansowd,
w sposOb komplementarny i z zasteréem putapu 10 % finansowania wspolnotowegedég osi
priorytetowej programu operacyjnego, dziatania @bj zakresem pomocy z innego funduszu, pod
warunkiemze s; one konieczne do odpowiedniej realizacji operisji bezpsrednio z ni powigzane™.
UszczegoOtowienie RPO WP w opisie kolejnych d#iala poddziatéh wskazuje czy instrument
elastycznéci ma w nim zastosowanie wraz z atemiem maksymalnego poziomu dofinansowania.
W Dziataniach 1.4 — 1.6 poziom ten wahawigranicach 10% - 20% kosztéw kwalifikowanych pkdj
i wynosi odpowiednio:

- dla dziatania 1.4 — 20% wydatkow kwalifikowalnyptojektu,

- dla poddziatania 1.5.1 - 10% wydatkéw kwalifikdmgch projektu,

- dla poddziatania 1.5.2 - 15% wydatkow kwalifikdmgch projektu,

- dla dziatania 1.6 — 15% wydatkow kwalifikowalnyptojektu.
W przypadku megliwosci zastosowania w danym dziataniu czy poddziatamstrumentu elastyczioi,
wnioskodawca powinien juna etapie przygotowania projektu i pisania wniogkwlofinansowanie

projektu przewidzié przedsgwzigcia kwalifikujace s¢ do finansowania w ramacbross-financingu.

Wszystkie wydatki zwjzane z zastosowaniem tego raza kwalifikuja sic wedtug zasad oké®nych
dla danego funduszu. W przypadku RPO WP (finanseg@anz EFRR) wszelkie przedsizigcia
zwigzane np. ze szkoleniami, mygsdy¢ kwalifikowalne zgodnie z wytycznymi dotygzymi

kwalifikowania wydatkéw w ramach EES

Rozdziat 4 — Kwalifikowalnos¢ wydatkdw

Kwalifikowalnos¢ wydatkow w projektach ubieggjych s¢ o dofinansowanie z EFRR w ramach RPO
WP regulug:

Y Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdaj og6lne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoego oraz Funduszu Spéjad i uchylapce
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999

!> Komentarz do aktéw prawnych Wspélnot Europejskichakresie funduszy strukturalnych i Funduszu, Saj
na lata 2007-2013, wyd. Ministerstwo Rozwoju Reglorgo, Warszawa, grudai€006.
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- Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdaj ogoélne przepisy dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojriai i uchylaphce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999;

- Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2@0&prawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego uchytaj rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999;

- Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 18816 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i lagleym rozporadzenie (WE)
nr 1784/1999;

- Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@g szczegOtowe zasady wykonania
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapgo przepisy ogoélne dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjriai oraz rozporgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomgine

- Krajowe wytyczne dotycce kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy stwskinych

i Funduszu Spojrigi w okresie programowania 2007 — 2013.

Zgodnie z uprawnieniami zawartymi w ww. dokumentdPhll ma prawo ustanawdaszczegoétowe,

bardziej restrykcyjne lub doprecyzowog zasady kwalifikowania wydatkow.

Szczegdétowy katalog wydatkow kwalifikowalnych or@ekwalifikowalnych w ramach Dziaal.4 — 1.6
RPO WP znajduje siw Wytycznych dotyczicych kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Dziatai
1.4 — 1.6 RPO WP 2007-2013tanowicych Zahcznik nr 6 Przewodnika.

4.1. Horyzont czasowy kwalifikowalndci wydatkéw

Jednym z warunkéw zakwalifikowania wydatku do wéipdhsowania jest poniesienie go
W wyznaczonym w przepisach wspélnotowych okresie. RRO WP kwalifikowalne & wydatki
poniesione po 1 stycznia 2007 r., z zaseenéeem projektdw w ktérych wygbuje pomoc publiczna —
gdzie w przypadku mikro, malegasiedniego przedsbiorcy kwalifikowane g wydatki poniesione nie
wczesniej niz po dniu zlgenia przez beneficjenta wniosku o dofinansowaniejetu, natomiast
w przypadku dizego przedsbiorcy kwalifikowalne g wydatki poniesione nie wcgeiej niz przed dniem
otrzymania przez beneficjenta pisma potwierglzego przez Instytu¢j Pasredniczaca Il stopnia, ze
projekt kwalifikuje s¢ do otrzymania pomocy. Wydatki kwalifikowane mday¢ jednoczenie ponoszone
maksymalnie do dnia 30 czerwca 2018 Terminy poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych wmach

danego projektu oksea umowa o dofinansowanie zawarta z beneficjenteprzez wskazanie terminu

1 W uzasadnionych przypadkach 1Z #eo przedhay¢ termin kwalifikowalndci wydatkéw w ramach
poszczegodlnych dziadgpoddziata jednak nie dhzej niz do 31 grudnia 2015 r.
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rozpoczcia oraz zakfczenia realizacji projektu. Wydatki poniesione wneach projektu po dacie

zakaiczenia realizacji projektu olgi®nej w umowie g niekwalifikowalne.

4.2. Zasady kwalifikowalnagci wydatkow

Oceny kwalifikowalndéci wydatku dokonuje sizaréwno na etapie wyboru wniosku o dofinansowanie
projektu, jak i podczas realizacji projektu. Na péaoceny wniosku o dofinansowanie projektu,
sprawdzeniu podlega potencjalna kwalifikowakhaevydatkow ugtych we wniosku. Kwalifikowalng
poniesionych wydatkéw oceniana jest rownietrakcie realizacji projektu, kiedy beneficjenzedkiada

kolejne wnioski o ptatni (w tym wniosek o ptatni@d koncowa).

Wydatek mana uzné za kwalifikowalny jeeli:

- zostal poniesiony wytznie w zwazku z projektem realizowanym przy udziale EFRR
wymienionym w wykazie typow projektu wieiwych dla Dziata 1.4 — 1.6 RPO WP,

- jest zgodny z kategoriami wydatkéw wynikaymi z postanowi@ umowy o dofinansowanie
projektu,

- jest niezkdny do realizacji projektu, a wé ma bezp&redni zwazek z realizowanym projektem,

- jest rzetelnie udokumentowany i pma go zweryfikowd, czyli kwota wydatkéw jest
poswiadczona faktur lub innymi dokumentami ksgowymi o rownorzdnej wartgci

dowodowej,

zostat zaplanowany w buelcie projektu zgodnie z oboyriujacymi przepisami wspoélnotowymi

i krajowymi,

- jest zgodny z obowkujacymi przepisami prawa wspoélnotowego oraz krajowegotym
Z przepisami ustawy prawo zamowigublicznych,

- nie podlega wyczeniom okrélonym przez IP Il w ramach Dziatal.4 — 1.6 RPO WP

wskazanym w ,Wytycznych dotygezych kwalifikowalndci wydatkbw w ramach Dziata

1.4 - 1.6 RPO WP 2007-2013" (4eknik nr 6 Przewodnika).

Rozdziat 5 — Nabdr i ocena wnioskéw o dofinansowamprojektu

Forma wyboru projektow w ramach Dziatal.4 — 1.6 RPO WP je#tonkurs zamkniety, tj. konkurs,
w ktérym daty otwarcia i zamkegia naboru wnioskow (okres przyjmowania wnioskéxgstaj
okreslone w ogtoszeniu o konkursie. Kolejne etapy ocenjoskow o dofinansowanie projektu odbywaj

si¢ po zakaczeniu kadego terminu naboru.

24



5.1. Informacja o naborze wnioskéw o dofinansowaniprojektu

5.1.1. Harmonogram skfadania wnioskéw o dofinanswevarojektu

Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego w formie uchwaly, dad@ kazdego pierwszego kwartatu kolejnego

roku programowania, ogtasza indykatywny harmonognaborow wnioskéw na dany rok.

W harmonogramie wskazane dziatania, poddziatania i typy projektow, dla ktdn w danym roku
zaplanowany &dzie nabdr wnioskéw. Harmonogram olteeréwniez terminy ogtoszenia konkurséw oraz

terminy naborow wnioskéw a tad alokaag sSrodkdw na dany konkurs.

ZWP mae zmiené¢ termin ogtoszenia naboru zapisanego w harmonogrami odpowiednim

wyprzedzeniem, lecz nie pdiej niz 3 dni przed terminem pierwotnym.

Harmonogram i jego zmiany, niezwtocznie po goij uchwaly przez ZWP, umieszczargera stronie
internetowej 1IZ RPO WPwWww.dpr.woj-pomorskie.ploraz IP Il (www.arp.gda.pl

5.1.2. Ogloszenie naboru wnioskéw o dofinansowprgektu

Pojedynczy konkurs na dofinansowanie projektow maeh Dziata 1.4 — 1.6 RPO WP ogtaszany jest
zgodnie z harmonogramem. Pediy publikacy ogtoszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie
projektu na dane dziatanie lub poddziatanie, i&ckos dat sktadania wnioskow zachowany jest termin

minimum 30 dni kalendarzowych.

Ogtoszenie o naborze wnioskéw o dofinansowanieeftoj zamieszczane jest na stronie internetowej

IP 1l (www.arp.gda.pl.

Ogtoszenie o naborze wnioskow zawiebadzie zgodnie z art. 29 ust 2 ustawy o zasadachagupenia
polityki rozwoju nastpujace informacje:
1. rodzaj projektow podleggjych dofinansowaniu,
. rodzaj podmiotow, ktére magibieg si¢ o dofinansowanie,
. kwot; srodkow przeznaczama dofinansowanie projektow,
. poziom dofinansowania projektu ofliany jako % wydatkow kwalifikowalnych,
. maksymala kwote dofinansowania projektu, o iledizie ona ustalona,
. kryteria wyboru projektow,
. planowany termin rozstrzygia konkursu,

. wzér wniosku o dofinansowanie projektu,

© 00 N O 00 b~ W N

. termin, miejsce i sposdb skladania wnioskéw,

10.wzo6r umowy o dofinansowanie projektu,
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1l.informacg o srodkach odwotawczych przystugglych wnioskodawcy w ramach systemu
realizacji programu operacyjnego,
12.imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-msdlloudzielajcych potencjalnym

wnioskodawcom informacji 0 naborze wnioskéw.

Informacje zawarte w ogtoszeniu mprawezac zakres konkursu w obszarze m.in. typow projektow,

typow beneficjentéw, wartgi projektu lub wartéci dofinansowania z EFRR.

IP 1l w dniu ogtoszenia konkursu zamieszcza w dazikn o zasigu regionalnym informagjo konkursie
zawierajca:

1. rodzaj projektéw podleggjych dofinansowaniu,

2. rodzaj podmiotow, ktdre magibiegd sic o dofinansowanie,

3. kwot srodkow przeznaczamna dofinansowanie projektow,

4. poziom wspotfinansowania projektu olomy jako % wydatkow kwalifikowalnych,

5. termin, miejsce i sposob sktadania wnioskéw findnsowanie projektu,

6. imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-madloudzielajcych potencjalnym beneficjentom
informacji o naborze wnioskow,

7. odestanie do ogloszenia zamieszczonego na stirteirnetoweyvww.arp.gda.pl

8. wersg obowhzujacego/aktualnego Generatora Wnioskéw MSP.

W uzasadnionych sytuacjach okres naboru wnioskdaefmansowanie projektu me ulec wydtdeniu.

O zaistnieniu takiej sytuacji potencjalni benefigjeinformowani leda w ten sam sposéb jak o naborze
wnioskow, w terminie nie krétszym b dni roboczych przed uptywem pierwotnej daty Zedzenia
sktadania wnioskow.

Wszelkie zmiany w harmonogramie oraz sposobie agfda naboréw wnioskéw o dofinansowanie

projektu keda respektowaty rowne szanse uczestnictwa wszys#daiteresowanych wnioskodawcow.
5.2. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projelitwraz z zahcznikami

Projekty ubiegajce st o dofinansowanie mugzost& przygotowane w formie standardowego wniosku

o dofinansowanie projektu.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu spdeany jest w edytorze wnioskéw, w oparciu

o aplikacg — Generator Wnioskow MSP dostprg na stronie internetowej IP Iwvw.arp.gda.p),

w wersji okréglonej w ogtoszeniu o konkursie.
Generator Wnioskow MSPwymaga pobrania wrazlastrukcj 4 Obstugi, dostpna na podanej powagj

stronie internetowe;j.
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Wzér formularza wniosku o dofinansowanie projektuw ramach Dziataa 1.4 — 1.6 RPO WP
2007-2013 stanowZatacznik nr 2 Przewodnika.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu pglevypetnia& zgodnie zinstrukcj a wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dziata 1.4 — 1.6 RPO WP 2007-2013tanowaca

Zafcznik nr 3 Przewodnika.

Konieczne jest datzenie do wniosku wszelkich wymaganych dla danegaaju projektu zatznikow.
Zakczniki do wniosku o dofinansowanie projektu rgleprzygotowg zgodnie z Instrukcj g
przygotowania zahcznikbw do wniosku o dofinansowanie projektu w ramah Dziatan 1.4 — 1.6
RPO WP (patrz Zahcznik nr 1 Przewodnika).

5.3. Sktadanie wniosku o dofinansowanie projektu

5.3.1. Forma skfadania wniosku o dofinansowanigegto

Whiosek o dofinansowanie projektu wraz zazahikami naley ztozy¢ w wersji papierowej, w dwdéch
egzemplarzach (oryginat i kopia lub dwa oryginalpp dokumentéw naisy réwniez dolaczy¢ wersg
elektroniczm wniosku o dofinansowanie projektu w formacie PDEXML oraz wers¢ elektronicza
biznes planu 41z studium wykonalngci (na ptycie CD/DVD).

Whioskodawca zobowkany jest przechowywdgedra kopie ztozonej dokumentacji.

Wersja elektroniczna musi bygodna z wydrukiem (suma kontrolna wniosku w wezkktronicznej
musi by identyczna z sum kontrolmm na wydruku). Wszystkie strony wydruku wniosku

o dofinansowanie projektu musmwniez posiada identyczne sumy kontrolne.

Uwaga: Kazda zmiana w formularzu wniosku o dofinansowanie prigktu w Generatorze Wnioskow

MSP powoduje zmiarg sumy kontrolnej wniosku i konieczn@é¢ ponownego jego wydruku.

Whniosek o dofinansowanie projektu ngjlesktada w jezyku polskim.

Whioskodawca powiniekcisle stosowa sig do formatu formularza wniosku o dofinansowaniejgktu,

instrukcji jego wypelniania oraz przestrzéd@mlejnaci stron.
Formularz wniosku o dofinansowanie projektu paletozy¢ w formie wydruku z aplikacji Generator

Whnioskéw MSP.

Whiosek o dofinansowanie projektu wypetnionyednie nie lpdzie rozpatrywany.
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Formularz wniosku o dofinansowanie projektupowinien by podpisany na ostatniej stronie formularza
wniosku przez:

- w przypadku gminy — wdjta, burmistrza, prezydenté losole przez niego pisemnie
upowaniona oraz w kadym przypadku konieczna jest kontrasygnata skasgbiibb osoby
pisemnie przez niego upowaonej,

- w przypadku powiatu — stargstub osol przez niego pisemnie upowaong i cztonka zarzdu
powiatu oraz w kadym przypadku konieczna jest kontrasygnata skagbhik osoby pisemnie
przez niego upowaionej,

- w przypadku wojewddztwa — marszatka lub asplzez niego pisemnie upowaong i czionka
zaradu wojewoddztwa oraz w kdym przypadku konieczna jest kontrasygnata skagbhik
0soby pisemnie przez niego upanenej,

- w przypadku innych uprawnionych przez UszczegétowidcRPO WP podmiotow — os@bsoby
wymienione jako uprawnione do reprezentacji w KR® (nne dokumenty rejestrowe/statutowe)

lub osoby przez nie pisemnie upanene.

W przypadku podpisania wniosku przez csalppowaniong - upowanienie jest obowizkowym

zahkcznikiem do wniosku.

Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie projektu powinny by ponumerowane zgodnie lasta
zalacznikéw w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu .(Zakacznik nr 1 Biznes Plan, itd).
Zalaczniki wigcej niz jednostronicowe powinny migponumerowane strony. Kopie dokumentéw musz
by¢ potwierdzone za zgodid z oryginalem przez os@b upowaniora do reprezentowania

wnioskodawcy.

5.3.2. Sposbb skitadania wniosku o dofinansowartgekiu

Whiosek o dofinansowanie projektu meoby zlozony osobicie, przez przedstawiciela wnioskodawcy,
wystany listem poleconym lub przesygikuriersk.

Bez wzgkdu na sposéb zkenia wniosku o dofinansowanie projektu, powinien zmajdowé sie

w zaklejonej kopercie (lub w innym zamktym opakowaniu), opatrzonej nagwnioskodawcy oraz
dopiskiem;Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach OP1 RR® 2007-2013/ Konkurs nr... /

Dziatanie nr.../ Poddziatanie nr...".

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu orazystkie zadczniki i ptyta CD/DVD musz zosta
wpigte do segregatora. Segregator winieé tgytelnie opisany na grzbiecie w rgmstjacy sposob:
- RPO WP /numer Dziatania/Poddziatania

- petna nazwa wnioskodawcy.
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Jako pierwsz strore, w segregatorze nalg umiesci¢ ,,Zestawienie dokumentow”, w ktérym wymienione

beda w kolejncsci wszystkie dokumenty: wniosek o dofinansowaniggktu oraz zaiczniki.

5.3.3. Miejsce sktadania wniosku o dofinansowanie.

Whniosek o dofinansowanie projektu dla Dzatd.4 — 1.6 RPO WP skiadany jest w IP I,

W miejscu wskazanym w ogtoszeniu.

5.3.4. Termin skladania wniosku o dofinansowan@eaktu

Whniosek o dofinansowanie projektu skiadany jestesminie okrélonym w ogtoszeniu o naborze

wnioskow. Ogtoszenie okika szczegotowo ostateczny dziegodzirg sktadania wnioskow.

Za date wptywu wniosku o dofinansowanie projektu uwaa sig date wptyniecia wniosku do IP II.

Whiosek o dofinansowanie projektu, ktéry wpdyrprzed uptywem ostatecznego terminu sktadania
wnioskéw podlega ocenie formalnej.
Whniosek o dofinansowanie projektu, ktory wpltyrat po uptywie wyznaczonego terminu, nie jest

rozpatrywany (zostanie odestany wnioskodawcy).

5.3.5. Rejestracja wniosku o dofinansowanie projekt

Whniosek o dofinansowanie projektu rejestrowany jesRejestrze zilmonych wnioskéw prowadzonym
w P II.
W Rejestrze tym odnotowujecsinformacje zwizane ze zikeniem wniosku — numer ewidencyjny,

termin zt@zenia (data i godzina), oznaczenie wnioskodawcy.

IP 1l nadaje wnioskowi o dofinansowanie projektumaur ewidencyjny, ktory dnzie wykorzystywany
w p&niejszych czynniciach zwhzanych z ocen wniosku, realizagj projektu oraz prowadzan

korespondengjz wnioskodawcy.

Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:

- kod okrélajacy rodzaj dokumentu —,WND"—wniosek o dofinansowapiejektu

- kod okrélajacy program operacyjny RPO WP — ,RPPM”

- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziataniaz{tnumery, uzupetnione z lewej strony znakiem
0, oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 1dpis kzdzie miat fornz: ,,01.04.00

- kod wojewo6dztwa (dwucyfrowy) — dla Programow Opgjagch nieposiadarych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje war@0,

- numer kolejny wniosku o dofinansowanie projektuytyfrowy), ledacy numerem kolejnym
wniosku jaki zostat zkony do dziatania/poddziatania RPO WP — XXX”
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- rok ztazenia wniosku o dofinansowanie projektu (dwucyfrowyyZ"
Sposoéb zapisania numelMYND-RPPM.01.04.00-00-XXX/ZZ

IP Il odpowiedzialna jest za ewidencjonowaniezettych wnioskow o dofinansowanie projektu oraz

wszelkiej dokumentacji ich dotyaee;.

UWAGA: W trakcie przyjmowania i rejestracji wniosku o dofinansowanie projektu nie ledzie

mozliwe jego sprawdzenie pod wzgdem kompletndci i zawartosci.

Przedstawiciel wnioskodawcy w momencie skladaniaogku otrzyma pisemne potwierdzenie jego

ztozenia.

UWAGA: Otrzymanie potwierdzenia ztozenia wniosku nie decyduje o spetnieniu kryterium jgo

kompletnosci oraz spetnieniu wymogéw oceny formalnej.

Whniosek o dofinansowanie projektu z nadanym numerejastrowany jest w Lokalnym Systemie
Informatycznym ARP.

5.4. Etapy rozpatrywania wnioskow o dofinansowani@rojektu w trybie konkursowym

OCENA FORMALNA

v

OCENA
WYKONALNO $Cl
(ZE)

'

OCENA
STRATEGICZNA
(GS)

v

WYBOR WNIOSKOW
O DOFINANSOWANIE

Ocena formalna, ocena wykonadob oraz ocena strategicznactnie nie mog przekroczy 60 dni

roboczych od dnia zakezenia naboru wnioskéw w ramach danego konkursu.

W uzasadnionych przypadkach termin tenzen@osta przediuony. Decyzg o przediieniu oceny
projektow podejmuje IP 1l po uzgodnieniu z 1Z RPOPWInformacja o przedhgniu terminu oceny

projektdw zamieszczana jest na stronie internetd®véj (www.arp.gda.pl.
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5.4.1. Ocena formalna

Oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projeldodnie z zasad,dwoch par oczu” przeprowadaaj
pracownicy IP Il, na podstawie kryteriow formalnyefgboru projektow, ktore stanowZatacznik nr 5.5

do URPO WP. Osoba ocenijef kazdorazowo podpisuje deklaracpezstronnéci w celu zapewnienia
o braku konfliktu intereséw podczas oceny danegmmsku. Ocena formalna sktadg gioceny:

1) zgodndci sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie projekt

2) dopuszczalnii,

3) administracyjne;j.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie projektucimarakter ,,0/1” tzn., polega na zweryfikowaniu
za pomog karty oceny formalnej, czy wniosek spetnia posgéhee kryteria wskazane w Zakniku nr
5.5 Uszczegolowienia RPO WP. Rozpoczyna weryfikacja zgodnéci sumy kontrolnej wersji
elektronicznej formularza wniosku z jego wydrukieBuma kontrolna shy potwierdzeniu jednakowej
tresci informacji zamieszczonych w wersji elektronicgnpapierowej oraz zachowaniu spéjobdanych

w LSI ARP i KSI SIMIK 2007 - 2013. Na tym etapieery dopuszcza simazliwosé¢ jednokrotnego
poprawienia wniosku w terminie wyznaczonym przezll|Pnie diuzszym niz 3 dni robocze od dnia
wystania informacji. Za datzlozenia uzupetnienia uwa st dat wplyniecia dokumentacji do IP II.
Poprawienie wniosku polega na skorygowaniu aaghie sumy kontrolnej, w celu doprowadzenia do
zgodndci wersji papierowej z elektroniczn

W przypadku niespetnienia tego kryterium wniose##afinansowanie projektu zostaje odrzucony i nie
podlega dalszej weryfikacji. Informacja o odrzueceniniosku wraz z uzasadnieniem przekazywana jest

wnioskodawcy w formie pisemnej w terminie 3 dnieobych od zakéczenia oceny wniosku.

Whiosek o dofinansowanie projektu poprawny pod wagin kryterium sumy kontrolnej zostaje poddany
ocenie formalnej w e¢Zci dopuszczalni. Ocena dopuszczalém polega na analizie ztonego wniosku
pod latem kryteriow dopuszczalgoi. Niespetnienie co najmniej jednego kryterium dopaahusci
skutkuje negatywsn ocem formalm. Informacja o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadaian

przekazywana jest wnioskodawcy w formie pisemne;.

Whiosek o dofinansowanie projektu poprawny wesck dopuszczalniei zostaje poddany ocenie
formalnej w czsci administracyjnej. Na oceradministracyjn sktada sj analiza ztaonego wniosku pod
katem kryteriow administracyjnych. Na tym etapie rdsgendopuszcza gi maozliwosé jednokrotnego
poprawienia kadego ze wskazanych przez IP Ilédddw we wniosku. Termin na dokonanie poprawek, nie
dluzszy niz 5 dni roboczych od dnia wystania informacji, wyema IP 1l. Za da¢ zlozenia uzupetnienia
uwaza sk dat wplyniecia dokumentacji do IP 1l. Wniosek, w ktorym niestay w terminie hdz

w wystarczajcym stopniu poprawione ddy zostaje odrzucony i nie podlega dalszej wergjika
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W przypadku, gdy poprawiony wniosek o dofinansowargé projektu ma rézna sume kontroln g
w wersji papierowej i elektronicznej, zostaje on otzucony i nie podlega dalszej weryfikacji jesli

wnioskodawca skorzystat wcziej z prawa skorygowania sumy kontrolnej wniosku.

Informacja o zaistniatych uchybieniach, zaréwno etapie oceny zgod§o sumy kontrolnej jak
i administracyjnej, przekazywana jest beneficjentaviormie pisemnej lub elektronicznej na numeruax
lub adres poczty elektronicznej podany we wnioskiofinansowanie projektu. Dlategeazne jest, aby
dane teleadresowe podane we wniosku o dofinansowarprojektu zapewniaty szybkie nawazanie

kontaktu.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej (zaréwno pedgledem kryterium sumy kontrolnej,
kryteriow dopuszczalrigi i administracyjnych) wniosek o dofinansowani®jpktu zostaje przekazany
do oceny wykonalnii. Informacja o spetnieniu kryteriow formalnychzpkazywana jest wnioskodawcy

w formie pisemnej w terminie 3 dni roboczych od@@alzenia oceny wniosku..

Do publicznej wiadoméei, na stronie internetowej IP Illwvw.arp.gda.pl zamieszczana eldzie

informacja o projektach (numer wniosku o dofinananig projektu), ktére przeszly pozytywnie oeen

formalma.

Od decyzji o odrzuceniu wniosku o dofinansowaniejgktu przystuguje protest sktadany w trybie

opisanym w Podrozdziale 5.5. Przewodnika.

5.4.2. Ocena wykonalgoi

Kolejnym etapem procesu oceny whnioskow o dofinamsoeprojektu, po pozytywnym przeju oceny
formalnej, jest ocena wykonaléw dokonywana przez cztonkéw Zesp6t Ekspef{&@E), na zasadzie
~-dwdch par oczu”, zgodnie z Regulaminem ZE &etevym dla danego Dziatania/Poddziatania, ktory jest

dostpny na stronie internetowej IP liwvw.arp.gda.pl Eksperci dokonuj przedmiotowej oceny na

podstawie kryteriow wykonalgoi stanowacych Zahcznik nr 5.5 do URPO WP.
Ocena ekspertéw jest ocerd/1”, co oznaczaze eksperci nie przyzrmwnioskom punktéw, ocenigj
jedynie, czy projekt jest wykonalny pod wzgkdem kryteribw wykonaln@i techniczno-

technologicznych, finansowo-ekonomicznych, instynalnych orazrodowiskowych.

" Wymagania wobec ekspertéw sgodne z rozporzizeniem Ministra Rozwoju Regionalnegodnia 21 maja
2007 r. w sprawie ekspertow powotywanych w celutelnej i bezstronnej oceny projektow realizowanych
w ramach programow operacyjnyd®z. U. Nr 93, poz. 626)
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W zwiazku z zastrzeeniami Komisji Europejskiej do polskich rozaan prawnych w zakresie procedury
0OS, IP Il zamierza zezwadli potencjalnym beneficjentom na doprowadzenie damgjergodnéci

przygotowywanych inwestycji z prawodawstwem unijnyWil zwiazku z powyszym wprowadzony
zostat wyjtek co do sposobu przeprowadzania oceny dla. koyter,poprawnd¢é procedury oceny

oddziatywania narodowisko” (OG¥) w ramach wykonalriei srodowiskowe;.

W razie stwierdzenia nieprawidtow@ w postpowaniu w sprawie O®lub braku takiego pogbowania

w przypadku, gdy jest ono wymagane przepisami praavatapie oceny wykonalém, projekt zostanie
przekazany warunkowo do dalszej oceny. Po @e#eniu oceny wykonaldoi beneficjent jest
informowany o stwierdzonych uchybieniach, ktéryalegulowanie bdzie niezledne do potencjalnego
zawarcia umowy o dofinansowanie. Deklaracja orgadpowiedzialnego za monitorowanie obszarow
Natura 2000 nie jest dokumentem wymaganym na etaqgny formalnej ani wykonal§a. Dokumenty
potwierdzajce wplyw projektu na obszary Natura 2000 Wnioskama kedzie zobowizany

dostarczy przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Do skladu ZE powolywani as eksperci, ktorych wiedza i éwiadczenie zapewni@j rzetelm
i fachowy ocere projektéw zgodnie z kryteriami wykonal§w okreslonymi w Uszczegdtowienia RPO
WP.

Cztonkowie ZE w trakcie oceny magza pdrednictwem IP I, zzadaé korekty budetu kndz

dodatkowych wyjénien, na ktére wnioskodawca powinien odpowiedzipisemnie w terminie
wskazanym przez [P Il. Za dattozenia wyjd@nien uwaza sk dat wptynigcia do IP 11.W przypadku, gdy
wnioskodawca nie dostarczy w wyznaczonym termingglatkowych wyjanien lub dokumentéw,

wniosek zostanie odrzucony i niedzie podlegat dalszej ocenie.

W przypadku pozytywnej oceny wykonaked pod wzgédem kryteriow techniczno — technologicznych,
finansowo — ekonomicznych, instytucjonalnycredowiskowych (oraz warunkowo, gdy projekt nie
spetnia kryterium poprawsoi procedury O@®), wniosek o dofinansowanie projektu zostaje skieny

do oceny strategiczne;.

Whioski o dofinansowanie projektu, ktére uzyskagatywra ocere w ktorymkolwiek z ww. obszaréw
oceny (za wyjtkiem kryterium poprawrizi procedury O®) nie kxda podlegaty dalszej ocenie.

Po zakaczeniu oceny wykonaldoi, IP Il pisemnie poinformuje wnioskodawa wyniku oceny
wniosku w terminie nie diisszym ni 3 dni robocze od dnia zakezenia oceny. W przypadku oceny

negatywnej informacja o wyniku zawiérbedzie dodatkowo uzasadnienie.
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Do publicznej wiadomgi, na stronie internetowej ARP S.Awyw.arp.gda.pl zamieszczanachzie

informacja o projektach (numer wniosku o dofinanaoig projektu), ktore przeszty pozytywnie dany
etap procedury konkursowej.
Od decyzji o odrzuceniu wniosku o dofinansowaniejgktu przystuguje protest w trybie opisanym

w Podrozdziale 5.5 Przewodnika.

5.4.3. Ocena strategiczna

Whnioski o dofinansowanie projektu pozytywnie ocewopod wzgidem kryteriow wykonaln€ei
poddane zostan ocenie strategicznej. Ocena strategiczna dokongwj@st za pomac kryteriow
strategicznych stanowgdych Zahcznik nr 5.5 do Uszczegotowienia RPO WP.

Ocena strategiczna dokonywangdhie pod ktem zgodnéci i istotngci projektow z punktu widzenia
realizacji polityki regionalnej, w szczegokwd za& pod latem zgodnéci z celami RPO WP

i ukierunkowaniem poszczegoélnych Dziataa take wplywu na spoleczno — gospodarczy rozwdj

wojewddztwa.

Oceny wnioskéw o dofinansowanie projektu dokonujaga Strategiczna (GS), zgodnie z Regulaminem
GS wigciwym dla danego Dziatania/Poddziatania, ktéry jdestpny na stronie internetowej IP I

(www.arp.gda.pl Grupa Strategiczna stanowi zesp6t doradczy WdeZv kwestii wyboru projektéw do

realizacji w ramach RPO WP.

Ocena strategiczna jest oggounktows wraz z uzasadnieniem przyznanej punktaciji, tzndkaztonek
GS zgtasza w trakcie oceny, swojndywidualry propozycg oceny punktowej w poszczegolnym
kryterium strategicznym wraz z uzasadnieniem pragep punktacji. Na podstawie indywidualnych
propozycji ocen zgtaszanych przez Czionkow GS astadl wspolra propozycje oceny dla danego
kryterium. Ostateczna ocena punktowa projektu stagednia arytmetyczna ocen wszystkich Cztonkéw
GS. Na jej podstawie wytonione zost8j nas¢pujace grupy projektow:

a) projekty rekomendowane przez GS jako priorytetoktéré uzyskaty co najmniej 70% sumy
punktow) - wybor przez ZWP w pierwszej kolejog zgodnie z uzasadnieniem
przygotowanym przez GS;

b) projekty rekomendowane przez GS do realizacji wgigjukolejngci (ktore uzyskaty mniej
niz 70% sumy punktéw lecz co najmniej 40% sumy punktowwybor przez ZWP pod
warunkiem,ze alokacja przeznaczona na dany konkurs nie zostedaerpana,;

c) projekty nierekomendowane przez GS do wyboru (kidzgskaty mniej i 40% sumy
punktow) - wybér przez ZWP pod warunkiem, alokacja przeznaczona na dany konkurs nie
zostata wyczerpana, wraz z koniecsig przygotowania dodatkowego uzasadnienia wyboru
przez ZWP.
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W wyniku oceny strategicznej wszystkich projektow wlanym obszarze wsparcia -

dziatania/poddziatania, powstaje lista projektowaregowanych w podziale na ww. grupy.
Po zakaczeniu oceny strategicznej, IP Il pisemnie poinfgjemwnioskodaweg o wyniku oceny wniosku
w terminie nie dlaszym ni 3 dni robocze od dnia zakezenia oceny wszystkich wnioskow zémych

w danym naborze.

Do publicznej wiadomgxi, na stronie internetowej ARP S.Aw.arp.gda.pl zamieszczanahzie

informacja o projektach (numer wniosku o dofinananig oraz liczba zdobytych punktéw), ktére zostaty

ocenione przez GS i skierowane pod obrady ZWP.

Od informacji o wyniku oceny wniosku o dofinansovweaprojektu przystuguje protest w trybie opisanym

w Podrozdziale 5.5 Przewodnika.

5.4.4. Wybor projektow do dofinansowania

Na posiedzenie Zagdu Wojewodztwa Pomorskiego, IP Il zaspednictwem DPR UMWP, przekazuje

Liste projektow ocenionych przez Gryftrategicza, o ktérej mowa w podrozdziale 5.4.3.

ZWP, w drodze Uchwaty, dokonuje wyboru projektowzgimujacych dofinansowanie kierag sk, co do

zasady, rekomendacjami GS.

ZWP maze wybra projekty nie kierujc sk rekomendacjami GS — wymaga to jednakdaxazowego

uzasadnienia w Uchwale o wyborze projektow.

ZWP maze podac¢ decyz o wyshpieniu do wnioskodawcy z zapytaniem o wagaie zgody na zmign
kwoty dofinansowania przy niezmienionym zakresieczowym projektuW takim przypadku IP II,
w imieniu ZWP, wysyta do wnioskodawcy zapytaniegn@:. Termin na udzielenie odpowiedzi przez
wnioskodawe, nie diwzszy niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania pismgdbe kadorazowo

wskazany w gimie.

Projekty niewybrane do realizacji przez ZWP mogworzye liste rezerwow. Decyzja
0 utworzeniu listy rezerwowej nie jest obligatojrO jej stworzeniu dulz nie, decyduje kalorazowo
ZWP na posiedzeniu dotygzym wyboru projektéw do dofinansowania. Lista remava wygasa
z dniem ogtoszenia nowego konkursu w ramach danggatania/poddziatania. Projekty z listy
rezerwowej, ktore nie zostaty wybrane do dofinarewa, mog zost& ztozone ponownie w nowym

konkursie, wg zasad olglenych dla tego konkursu.

IP 1l zamieszcza na swojej stronie internetoweyv{v.arp.gda.gl uchwat ZWP w sprawie wyboru

projektow do dofinansowania, ktorej aetnikiem jest lista wybranych projektéw oraz lisezerwowa
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(o ile zostanie utworzona). Informacjadzie zawierata numer wniosku o dofinansowanie (taje tytut
projektu, nazw beneficjenta, wartg projektu oraz przyznane dofinansowanie (kwotaocpnt kosztow

kwalifikowalnych).

Kazdy z beneficjentéw ddzie pisemnie informowany przez IP Il o decyzji Zgu Wojewddztwa

Pomorskiego w terminie 10 dni roboczych od dnidjgma Uchwaly przez ZWP.

W przypadku nie wybrania projektu do dofinansowamieystuguje protest w trybie opisanym

w Podrozdziale 5.5.Przewodnika.

5.5. Procedura odwotawcza

Podstaw prawry dla procedury odwotawcze] na Z&iym etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu stanowi ustawa z dnia 6 grudnia 2006rasadach prowadzenia polityki rozwjawana dalej

Sustawng”.

Whioskodawcy, w terminie 7 dni od dnia otrzymanisemnej informacji o negatywnej ocenie projektu
na etapie oceny formalnej i wykonafgooraz od informacji o wyniku oceny strategiczpeiystuguje
pisemny protest bezp@dnio do IP II.

Zaznaczy nalezy, iz od informacji o wyniku oceny strategicznej przyglie protest jedynie w kwestiach

proceduralnych.

Od informaciji o nie wybraniu wniosku do dofinansmigaprzez ZWP, wnioskodawcy, w terminie 7 dni
od dnia otrzymania w/w informacji przystuguje pisgmprotest bezpwednio do 1Z RPO WP

(Departament Programow Regionalnych ¢diz Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego).

Protest mée by wniesiony osoBcie przez wnioskodawc postaca, kurierem lub pocat jak rownie
moze zostd przekazany drag elektronicza pod warunkiem spetnienia wymogow w zakresie
bezpiecznego podpisu elektronicznego. Dokumentsgang faksem stanowi jedynie kgporyginatu,
w zwiazku z czym nie mze by traktowany, jako spetniagy wymaog pisemn&ci wniesionegasrodka

odwotawczego.

W przypadku protestu od oceny formalnej, wykoné&tna strategicznej, IP Il rozpatruje protest

w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

W przypadku protestu od informacji o nie wybranigiesku do dofinansowania przez ZWP, 1Z RPO WP

rozpatruje protest w terminie 14 dni od dnia jetr@ayanania.

8Dz. U. Nr 227, poz.1658, ze zm.
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Prawidlowo skonstruowany protest powiniert Isporadzony w formie pisemnej oraz zawiéra

1) dane wnioskodawcy, tsame z danymi wskazanymi we wniosku o dofinansosvarojektu,

2) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

3) informacg, po ktérym etapie oceny wniosku wnioskodawca wiposiest,

4) wyczerpujce okrdlenie zarzutow odrimie przeprowadzonej oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdanigmoskodawcy, ocena ztonego wniosku
zostata przeprowadzona w sposob niguitay,

5) podpis wnioskodawcy lub osoby uprawnionej do repnéawania wnioskodawcy.

Protest nie podlega rozpatrzeniuzgle mimo prawidiowego pouczenia, zawartego w infacn
0 negatywnej ocenie projektu/informacji o nie wytitaprojektu przez ZWP, zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) w sposdb sprzeczny z pouczeniem,

¢) do niewtdciwej instytuciji,

d) bez okrélenia zarzutéw odrimie przeprowadzonej oceny wniosku.

W przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzelitall/lZ RPO WP niezwtocznie przeka

wnioskodawcy pisempinformacg w tym zakresie.

W wyniku rozpatrzenia protestu zapada decyzja o:
1) pozytywnym rozpatrzeniu protestu - przywréceniuashiu 0 dofinansowanie projektu do procedury
konkursowej, hdz

2) negatywnym rozpatrzeniu protestu.

Zgodnie z art. 30b ust. 4 ustawy w decyzji o negafym rozpatrzeniu protestu, IP 1l/IZ RPO WP
Zamieszcza pouczenie o ewentualneflmmsci ztozenia odwotania oraz o mlbwosci wniesienia skargi

do wojewddzkiegoalu administracyjnego.

IP Il w przypadku decyzji o negatywnym rozpatrzepiotestu, jak réwnieinformaciji o pozostawieniu
protestu bez rozpatrzenia, w terminie niezdihym ni 3 dni, od dnia wystania do wnioskodawcy ww.
decyzji, przekae do 1Z RPO WP catoksztatt dokumentacji nigdtej do rozpatrzenia odwotania.
Whioskodawca mie, do dnia wydania przez IP II/IZ RPO WP rozpatiaemiesionego protestu, zipe
pisemny wniosek o wycofanie protestu.

Konsekwengj skutecznego wycofania protestu jest pozbawienimstodawcy mealiwosci wniesienia
odwotania do 1Z RPO WP oraz skargi dgls administracyjnego. Skarga taka, zgodnie z aad.ustawy

moze byt wniesiona po wyczerpanimodkow odwotawczych przewidzianych w systemie zzadji i po
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otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku proceduodwotawczej przewidzianej w systemie
realizacji programu operacyjnego.

Whioskodawcy przystuguje prawo do ponownegozetoa protestu lecz wytznie z podniesieniem

innego zarzutu @i zarzut, ktory byt podniesiony w prdétee, ktory wczéniej zostat wycofany

I w terminie7 dni od dnia otrzymania pisemnej informacji o negatyywouenie projektu.

Jezeli wniosek o wycofanie protestu zostaniezeioy po dokonaniu rozpatrzenia, IP 1/IZ RPO WP

pozostawi go bez rozpoznania.

Whnioskodawcy, w terminie 7 dni od dnia otrzymaméormacji 0 negatywnym rozpatrzeniu protestu na
etapie oceny formalnej i wykonalém, informacji o wyniku oceny strategicznej, jakadiez informaciji

0 pozostawieniu wniesionego protestu bez rozpatzenzystuguje pisemne odwotanie beseanio do

IZ RPO WP (Departament Programdéw Regionalnych etllrz Marszatkowskiego Wojewddztwa

Pomorskiego).

Zakres przedmiotowy odwotania zdeterminowany jest akresem uprzednio zt@gonego protestu.
W przypadku zteenia odwotania od informacji 0 pozostawieniu wroesigo protestu bez rozpatrzenia,

IZ RPO WP weryfikuje jedynie zasaditovydania takiego rozstrzygstia przez IP Il.

W przypadku odwotania od oceny formalnej i strategej 1Z RPO WP rozpatruje odwotanie w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Zaznaczy nalery, iz od oceny strategicznej przystuguje odwotaniejedynie w kwestiach
proceduralnych.

W przypadku odwotania od oceny wykonaloiolZ RPO WP rozpatruje odwotanie w terminie 30 ddi

dnia jego otrzymania.

W sprawach nieuregulowanych do odwoteozpatrywanych przez 1Z RPO WP mapdpowiednie

zastosowanie postanowienia dotymz protestéw rozpatrywanych przez IP IlI.

Whioskodawca otrzymuje pisemtinformacg o wynikach rozpatrzenia odwotania wraz z pouczanie
0 mazdiwosci wniesienia skargi do wojewddzkiegadsi administracyjnego, na zasadach élkeych

w art. 30c ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zagagaowadzenia polityki rozwoju.
Uwzgledniajac odwotanie 1IZ RPO WP kieruje wniosek o dofinansoiwagorojektu, bdacy przedmiotem

postpowania odwolawczego, do ponownej oceny ha tymietdfidrego wyniki byty przedmiotem

odwotania.

38



Uwzgledniajac odwotanie od informacji IP Il o pozostawieniu wsionego protestu bez rozpatrzenia,

IZ RPO WP kieruje wniesiony protest do merytoryameozstrzygnicia przez IP II.

Po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku rozagahiaodwotania przez 1Z RPO WP na etapie
oceny formalnej, wykonaldai i strategicznej oraz informacji o negatywnym \wkgn rozpatrzenia
protestu (od nie wybrania wniosku do dofinansowania prz&¢Fj przez 1Z RPO WHak réwniez od
informacji o pozostawieniu wniesionego odwotaniatpstu bez rozpatrzenia, wnioskodawcazeno
wnies¢ skarg do wojewddzkiegoaglu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawiyia 30 sierpnia
2002 r. - Prawo o pogtowaniu przed glami administracyjnymi. Skarga, jest wnoszona przez
wnioskodawe w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o negatywnym wynikazpatrzenia
odwotania/protestu bezpednio do wiaciwego wojewddzkiego aslu administracyjnego wraz
z kompletra dokumentag w sprawie, obejmuaga wniosek o dofinansowanie projektu wraz z informac;j
w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionyobdkow odwotawczych oraz informaciji o wyniku ich

rozpatrzenia.

W przypadku otrzymania informacji o pozostawieninie@sionego odwotania/protestu bez rozpatrzenia
przez 1Z RPO WP, beneficjentowi przystuguje skadm wojewddzkiego s&lu administracyjnego

w zakresie sprawdzenia zgodnoz prawem takiego rozpatrzenia.

Skarga podlega optacigdowej. Sd rozstrzyga spragwv terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.

W wyniku rozpatrzenia skargiad maze:

1) uwzgkdni¢ skarg, stwierdzajc, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposolszecy
prawo, przekazgp jednoczénie spraw do ponownego rozpatrzenia przez $ehwa instytucg
zarzadzapca lub parednicaca;

2) oddal¢ skarg w przypadku jej nieuwzgtinienia;

3) umorzy postpowanie w sprawie, jeli z jakichkolwiek wzgtddw jest ono bezprzedmiotowe.

Whiesienie skargi:

1) po terminie,

2) niekompletnej,

3) bez uiszczenia optatydowej w terminie,

- powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

¥Dz. U. Nr 153, poz. 1270, ze zm.

39



Whioskodawca lub wkgiwa instytucja péredniczca lub zarzdzapca mae wnigé¢ skarg kasacyja do
Naczelnego &lu Administracyjnego w terminie 14 dni od dnia @@enia rozstrzygncia
wojewodzkiego sdu administracyjnego. Skarga, jest rozpatrywana tesminie 30 dni od dnia jej

wniesienia.

W przypadku skargi kasacyjnej, jej wniesienie:

1) po terminie,

2) niekompletnej,

3) bez uiszczenia optatydowe] w terminie,

- powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi aldusadministracyjnego nie wptywa negatywniedsie

pouczenie lub brak pouczenia.

Zakaiczenie posipowania gdowego w zakresie danego projektu, ktérego wnioskaa wniost skarg

do sdu administracyjnego, oznacza réwnigakmczenie procedury odwotawczej w tym zakresie.
W swietle przepiséw ustawy wnioskodawcy nie przystagupdne dodatkowesrodki odwotawcze.
Dotyczy to rownie ewentualnego rozstrzygmia IP Il, wydanego w zvazku z przekazaniem przezds
sprawy do ponownego rozpatrzenia, o ktorym mowatw38c ust. 3 pkt 1 ustawy, i od ktérego rownie

nie przystugy zadne dodatkowérodki odwotawcze.

W zakresie nieuregulowanym w ustawie do goestvania przed sglami administracyjnymi stosuje¢si
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002~ Prawo o0 posgpowaniu przed slami

administracyjnymi, okrdone dla aktéw lub czynioi, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 z wgkeniem
art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115 — 122, 146, i1HRP tej ustawy.

Przy obliczaniu termindbw oké®nych w ustawie o zasadach prowadzenia politykiwau naley
positkowa sig zasadami ogolnymi, okinymi w Ksicdze I., w Tytule V. Kodeksu Cywilnego w art.
110 — 118’ m.in.:

- termin oznaczony w dniach keey sk z uptywem ostatniego dnia,

- termin oznaczony w miegiach kaczy skt z uptywem dnia, ktéry nazwlub dat odpowiada
pocatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia niéoby ostatnim dniu miesca,

- jezeli pocatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne =zféez nie uwzgidnia st przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie npisb,

- jezeli koniec terminu do wykonania czyniwd przypada na dzieuznany ustawowo za wolny od pracy,

wedtug ustawy z dnia 18 stycznia 1951r. o dniachyah od prac$, termin uptywa dnia nagpnego.

(Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm).
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Nadanie pisma w placoéwce pocztowej (analogicznpezez kuriera) traktowane jest jako robwnoznaczne

Z jego wniesieniem. W takim przypadku decyduje datanpla pocztowego (lub dowodu nadania).

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umdaw dofinansowanie projektéw

z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty zakwkbfvane do dofinansowania.

Zgodnie z art. 30b ust. 3 ustawy, w rozpatrywamnadkéw odwotawczych nie madra udziatu osoby,
ktére na jakimkolwiek etapie dokonywaly czydobzwiazanych z okrdonym projektem, w tym byly
zaangaowane w jego ocen Wylaczenie dotyczy kalej osoby zwqzanej w jakikolwiek sposob
z projektem, a wgic jest to kady zwiazek o charakterze zaréwno:

a) podmiotowym: wynikajcym z wkzOw pokrewi@éstwa, powinowactwa, czy zez kontaktéw
stuzbowych lub kontraktowych, itp.,

b) przedmiotowym: wynikagym z faktu zaangawania danej osoby w ocgemrojektu na etapie
konkursu, hdz tez w rozpatrywaniesrodka odwotawczego na ktorymkolwiek etapie pagesvej
procedury odwotawczej. Dlategozteozpatrywanie protestow wniesionych na etapiengdermalne;,
wykonalndci, strategicznej oraz od informacji o nie wybramniosku przez ZWP, w przypadku
tozsamego wniosku o dofinansowanie projektagdabdokonywaty osoby niezaangawvane w oceg

projektu na etapie konkursuadz tez w rozpatrywanigrodka odwotawczego.

W przypadku zmiany jakichkolwiek okoliczém lub danych (np. adres zamieszkania lub siedziby
wnioskodawcy), ktoreaslub mog by¢ zwiazane z procedarodwotawcz lub mie na na wptyw,
informacje na powszy temat powinny kiyniezwtocznie przekazane przez wnioskodawod rygorem

uznania korespondencji wystanej pod ostatnio znaagrasem za skutecznie garor.

Rozdziat 6 - Umowy o dofinansowanie projektu

6.1. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Przed podpisaniem umowy beneficjent zostanie wezdanuzupetienia brakigych zadcznikéw w terminie

wyznaczonym przez IP 1.

W przypadku, gdy Zespoét Ekspertébw dokona zmian vdzécie projektu lub ZWP zaproponuje
zmniejszenie kwoty dofinansowania, a wnioskodawgaawi na nie zgogl przed podpisaniem umowy
ma on obowjizek ztzenia nowego wniosku o dofinansowanie projektu w dwégzemplarzach, ktéry

bedzie podlegat weryfikacji formalnej.

#1Dz. U. Nr 4, poz. 28 ze zm.
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Peina lista dodatkowych zaknikow do umowy wraz z instrukcjch przygotowania stanowi Zgznik

nr 13 do Przewodnika.

Po stwierdzeniu poprawsc dokumentow pod wzgtlem wymogow formalno - prawnych, IP Il
w terminie 20 dni roboczych przygotowuje umpwo dofinansowanie projektuwgor umowy

o dofinansowanie projektuw ramach dziatan 1.4 — 1.6 RPO WP 2007-20018anows Zalaczniki nr
10a i 10b Przewodnika) i przekazuje beneficjentadd podpisu w dwdch jednobrzipych
egzemplarzach (w przypadku projektow z udziatenmtritadw, w liczbie odpowiadagej liczbie stron
umowy). Beneficjent w terminie wskazanym przez IHebkt zobowizany do podpisania wszystkich
egzemplarzy umowy i odestania ich do IP Il. Po psapiu umowy przez IP Il (dziakgej na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez ZWP) zostaje deawtocznie przekazana po jednym egzemplarzu

dla kazdej ze stron. Dopuszcza shazliwos¢ podpisania umowy w siedzibie 1P 1.

6.1.1. Nadanie numeru umowy o dofinansowanie ptojek

Przez podpisaniem umowy nhadany zostaje numer ewyflgn ktory lkedzie wykorzystywany we

wszystkich paniejszych czynngciach zwazanych z jej realizagjoraz prowadzankorespondengj
Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:

- kod okrélajacy rodzaj dokumentu — ,UDA— umowa/decyzja/aneksid§a zmieniajca

o dofinansowanie projektu,
- kod okrdlajacy program operacyjny RPO WP 2007-2013 — ,RPPM”,

- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziataniazytnumery, uzupetnione z lewej strony znakiem O,

oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 1.4. gdpdzie miat forme: ,01.04.00",

- kod wojewddztwa (dwucyfrowy) — dla Programéw Opgjaygch nieposiadagych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje W&,

- numer wniosku o dofinansowanie projektu, ktéregyaky umowa (trzycyfrowy) — ,XXX”,
- rok zlazenia wniosku o dofinansowanie projektu (dwucyfrowyyZ",

- numer kolejnej wersji umowy/decyzji/aneksu, przyraz00 przyjmuje & dla umowy/decyzji, a dla

kolejnych anekséw/decyzji zmienaych np. dla aneksu/decyzji zmienizgj nr 1 kedzie 01.

Sposoéb zapisania numellDA-RPPM-01.04.00-00-XXX/ZZ-00.

6.1.2. Odmowa podpisania umowy o dofinansowanie

Podstaw odmowy podpisania umowy o dofinansowanie realizmojektu z beneficjentem jest m.in.:
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- niedostarczenie przez beneficjenta w terminie wyzoaym przez IP Il stosownych dokumentow

( z uwzgkdnieniem terminéw o ktérych mowa w Podrozdziale)6.1
- niedokonanie wymaganych uzupefnie

- pojawienie s okolicznagci nieznanych w momencie dokonywania naboru wniosku

o dofinansowanie projektu, a rpaych wpltyw na wynik oceny.

W przypadku wysipienia przestanek do odmowy podpisania umowy, Ipdlzaopiniowaniu przez
Rade Prawnego ARP S.A. spaidza projekt decyzji o odmowie podpisania umowy.zZarARP S.A.

podejmuje decyzjw sprawie, a beneficjent jest o niej informowargemnie.
6.2. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy

6.2.1. Ztgenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

Zgodnie z zapisami zawartej umowy beneficjeaaabowizani w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
jej zawarcia do ztzenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowykwate nie mniejsz niz wysokaé
tacznej kwoty dofinansowania w uprzednio wybranejrmie. W przypadku projektow realizowanych
Z udziatem Partnera/Partnerowzdtg z Partnerdw projektu sklada zabezpieczenie rackae mniejsa niz
wysoka¢ przyznanej mu ezci dofinansowania. Obowiek ten nie dotyczy Beneficjentéwedacych

jednostkami sektora finanséw publicznyéh.

Zabezpieczenie ustanawia Ba rzecz Wojewddztwa Pomorskiego.
Mozliwe formy zabezpiecZeprawidtowej realizacji umowy:

- weksel in blanco wraz z deklasaggkslow,

- zastaw rejestrowy lub przewtaszczenie na zabezgiie,

- hipoteka ustanowiona na nieruchgoip

- poreczenie wedtug prawa bankowego,

- ubezpieczenie umowy,

- gwarancja bankowa,

- gwarancja ubezpieczeniowa.

W uzasadnionych przypadkach IP Il zastrzega solagv@ do zakwestionowania proponowanej formy

zabezpieczenia (np. gdy beneficjent realizuje kikgektow).

220d 20.12.2008 roku, czyli wagjia wzycie ustawy z dnia 7 listopada 2008 r. 0 zmiangkidirych ustaw w
zwiazku z wdraaniem funduszy strukturalnych i Funduszu Sp&gn¢Dz. U. nr 216 z 2008 r., poz. 1370)
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Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie ustanawiane jest od dnia zawarcia umowy d

uptywu 5 lat od daty zakmzenia realizacji projektu.

Beneficjent otrzymuje pisemne potwierdzenieetoa zabezpieczenia.

6.2.2. Zwrot/wykrélenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Zgodnie z postanowieniami umowy w przypadku prasvigigo wypelnienia przez beneficjenta wszelkich
zobownzan w niej okrglonych, IP Il zwréci/wykréli ustanowione zabezpieczenie po uptywie okresjakia

zostato zdeponowane, o ktérym mowa w Podrozdzidlé 6

Warunkiem zwrotu/wykrdenia zabezpieczenia jest dochowanie przez beeeficizapisow umowy, w tym
w szczegoingi dotyczcych trwaldci projektu. Zwrot/wykrélenie zabezpieczenia jest rownienazliwy
przy wczéniejszym rozwazaniu umowy z beneficjentem, na jego pisemny whkiog®d warunkiem
dokonania zwrotu wyptaconycfrodkow wraz z odsetkami w wysckd okreslonej jak dla zalegkri

podatkowych od dnia przekazania beneficjentoadkow do dnia ich zwrotu (podrozdziat 6.4.1)

Beneficjent pisemnie potwierdza odbiér zabezpidezen
6.3. Zmiany w realizacji projektu

Proponowany projekt zmian w realizacji projektu,iricjatywy beneficjenta lub IP II, musi by
uzgodniony i zaakceptowany przez obie strony. IPppdtejmuje decyzj czy wprowadzenie zmian

wymaga formy aneksu.

Zgtoszenie przez beneficjenta projektu zmian w uirawnaze by dokonane poprzez zenie niezhdnej
dokumentacji nie pdniej niz na 1 miesic przed zakaczeniem realizacji projektu. Zmiany dotyce
zakresu rzeczowego projektu wymagajwiadczenia beneficjenta o braku zagfodla realizacji zakonych

celéw projektu oraz wskaikow produktu i rezultatu.

Przy akceptacji projektu zmian IP Il bierze pod ggaczy proponowane zmiany Siezlzdne dla

wdrazania i realizacji projektu. Zmiany te nie mogwigksza& dofinansowania.

Szczegotowe zasady dotyce wprowadzania zmian w projekcie reguluje umowadofinansowanie
projektu (Zakczniki nr 10a, 10b i 10c Przewodnika).

6.4. Rozwjzanie umowy o dofinansowanie projektu

Rozwizanie umowy mze nasipi¢ m.in.:

- w wyniku nie wywazywania s¢ beneficjenta z zapisow umowy:
a) za wypowiedzeniem,
b) bez wypowiedzenia,

- w wyniku zgodnej woli obu stron lub w nagstwie nadzwyczajnych okoliczéa,

44



- na pisemny wniosek beneficjenta doty@z rezygnaciji z dofinansowania po zwrocie otrzynggme
dofinansowania wraz z odsetkami w wysékookreilonej jak dla zalegkeri podatkowych od dnia

przekazania beneficjentowiodkéw do dnia ich zwrotu (podrozdziat 7.7).

Wszystkie przestanki do rozmiania umowy w szczeg6towy sposéb reguluje umowaofmahsowanie

projektu.

W przypadku zigenia pisemnego wniosku beneficienta, IP Il we wepdly z Radc Prawnym ARP S.A.,
przygotowuje projekt dokumentu rozazania umowy w trybie porozumienia stron oraz sgira pismo do
beneficjenta i przekazuje je wraz z egzemplarzem dokumentu. Analogicznie ppuje s¢ w przypadku

rozwigzania umowy w wyniku zgodnej woli obu stron lub askhpstwie nadzwyczajnych okoliczéa.

W przypadku wysipienia przestanek do rozggania umowy IP Il, po uzgodnieniu z IZ RPO WP,

podejmuje decyzjw sprawie i informuje o niej beneficjenta.

Wszelkie spory &da poddawane rozstrzygmiu przez sd powszechny wigiwy dla siedziby IP 1.

Rozdziat 7 — Przeptywy finansowe w ramach projektow

7.1. Rodzaje wnioskow o ptatngt

Podstaw rozliczenia wydatkéw poniesionych na realizagrojektu wspétfinansowanego w ramach
Dziatah 1.4 — 1.6 RPO WP jest wniosek beneficjenta o pk&tnWzér wniosku okrda IP Il na
podstawie wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnegézdr wniosku o ptatnos¢ wraz z instrukcja

wypetniania dostpny jest na stronie internetowej InstytucjisRmniczcej Il stopnia Wwww.arp.gda.pl

Dla programu operacyjnego wspoffinansowanego zRERRSEpUja trzy rodzaje wnioskéw o ptatéé

- whniosek o platng zaliczkowa,

- wniosek o ptatng pasredna,

- wniosek o pfatn& koncowa.
Beneficjent ma obowkek ztazy¢ wniosek o platn& koncowa w terminie 30 dni kalendarzowych od
daty zakaczenia realizacji projektu olslenej w umowie o dofinansowanie projektu. Wniosek

o ptatndg¢ koncowa powinien rozlicza co najmniej 5% kwoty wydatkow kwalifikowalnychrgpektu.

7.2. Sktadanie wniosku o ptatné¢

Beneficjenci sktadajwnioski o ptatné¢ w Instytucji Pdredniczcej Il stopnia.

Whnioski o ptatné¢ nalery sktad& z czstotliwoscia okreslona w umowie o dofinansowanie projektu,

przy czym za datwplywu przyjmuje st dat; zarejestrowania wniosku w sekretariacie 1P 1.
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Whniosek o pfatng posrednia/koncowa lub korekt wniosku o ptatné posrednia/koncowa nalery
sporadzi¢ przy pomocy Generatora Wnioskéw o ptathtMSP dostpnego na stronie internetowej IP 11
(www.arp.gda.pl), w wersji aktualnej na dzisporadzenia. Do przygotowania wniosku o ptai@o
niezledne jest otrzymanie z IP |l pliku inicagego, indywidualnego dla kdego projektu realizowanego
w ramach RPO WP 2007-2013. Plik inigjey przekazywany jest kdorazowo przez IP Il po podpisaniu
Umowy o dofinansowanie Projektu.

Whiosek o zalicz& lub korekta wniosku o zaliczksy sktadane w formacie pliku programu WORD.
Whniosek o ptatn& wraz z zagcznikami naley ztozy¢ w wersji papierowej, w jednym egzemplarzu. Do
dokumentéw naley réwniez dolaczy¢ wersg elektroniczm wniosku o ptatn& w formacie PDF i XML
lub DOC.

Wersja elektroniczna musi éyzgodna z wydrukiem (w przypadku wniosku o ptatnposredni lub
koncowa suma kontrolna wniosku w wersji elektronicznej imlg¢ identyczna z sumkontrolra na
wydruku). Wszystkie strony wydruku wniosku o ptaifigpasrednia/koncowa musz réwniez posiada

identyczne sumy kontrolne.

Uwaga: Kazda zmiana w formularzu wniosku o ptatnégé w Generatorze Wnioskéw o ptatnéé MSP

powoduje zmiare sumy kontrolnej wniosku i konieczn@é ponownego jego wydruku.

Whiosek mae by ztozony osobicie, przez przedstawiciela beneficjenta, wystastetn poleconym lub
przesytia kuriersky. Wniosek o ptatn& nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie lub zwartym segregatorze
wraz z wymaganymi zatznikami. Zajczone do wniosku dokumenty powinny ¢byouktadane

chronologicznie, wedtug dat zaptaty.
7.3. Przygotowanie wnioskow o ptatné i zatacznikow

Whniosek o ptatn@ wraz z dokumentami potwierdzaymi poniesienie wydatkow kwalifikowalnych na
realizacg projektu, naley przygotowa& zgodnie z Instrukaj wypetnienia wniosku o pfatsé. Instrukcja
zawiera szczego6towe informacje dotyce wypetnienia formularza wniosku, wymaganychyezahikow
oraz ich prawidtowego opisu//zor wniosku o ptatnosé wraz z instrukcja wypetniania stanowi
zakczniki nr 11a i 11b Przewodnika. Wzor wniosku oizade wraz z instrukej wypetniania stanowi

zahcznik nr 11c Przewodnika.
7.4. Transakcje dokonywane w walutach obcych

7.4.1. Zasady wyceny

1) Beneficjenci dokonuggy transakcji w walutach obcych, wymienieni w &rustawy z dnia 29 wrzria

1994 r. o rachunkowégi (tj.: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223p sbownzani do prowadzenia
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ewidencji, ksig rachunkowych i spogglzania sprawozaafinansowych w walucie polskiej. W tym celu,

kazdy dowod ksigowy, w tym faktura czy rachunek wyny w walucie obcej, naty przed ugciem w

ksiggach czy ewidencjach przeliazpa ztote.

W ponizszej tabeli przedstawiono metody przeliczania wablicej dla celow: podatku dochodowego,

VAT i rachunkowdci jezeli podatnik prowadzi ksgi. Przeliczenie w zalmoici od celu nasgpuje

odrebnie i niezalenie.

Cel przeliczenia

Przychody

Koszty

Podatek dochodowy od
0s0b fizycznych

(PIT)

Ustawa z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku
dochodowym od os6b
fizycznych z pih. zm.
zwanej dalej ,,UPDOF”
(tj. Dz. U.z 2000 r. nr 14
poz. 176, z pm. zm.)

Przychody w  walutach
przelicza s¢ na ztote wedtug kurg
sredniego ogtaszanego prz
Narodowy Bank Polski z ostatnie
dnia roboczego poprzedzeggodzie:
uzyskania przychodu

(art.14 ust.1a UPDOF)

obcy¢gh

Koszty  poniesione
Qbcych przelicza gina ztote wedtu
%él)ursu sredniego ogtaszanego prz

arodowy Bank Polski z ostatnie
dnia roboczego poprzedzegga
dzien poniesienia kosztu.

(art. 22 pkt.1 UPDOF)

w  walutag

Podatek dochodowy od
oséb prawnych

(CIT)

Ustawa z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku
dochodowym od oséb
prawnych z pén. zm.
zwanej dalej ,UPDOP”
(tj. Dz. U. z 2000 r. nr 54
poz. 654, z pan. zm.)

Przychody w walutach obcy
przelicza s§ na ziote wedlug kurs
sredniego ogtaszanego prz
Narodowy Bank Polski z ostatnie
dnia roboczego poprzedaaggodziei
uzyskania przychodl

(art. 12 ust.2 UPDOP

tKoszty poniesione
whcych przelicza gina ziote wedtu
déarsu sredniego ogtaszanego prz
gdarodowy Bank Polski z ostatnie
dnia roboczego poprzedzegga
dziei poniesienia koszt.

(art. 15 ust.1 UPDOP)

w  walutag

VAT
ustawa z dnia 11 marca
2004 roku o podatku od
towarow i ustug (tj. Dz.U
z 2004 r. Nr54 poz. 535
p&niejszymi zmianami)

Kwoty wyrazone w walucie obcej
wykazywane na fakturze przelicza s
na ztote wedtug wyliczonego i
ogtoszonego przez NBP kigego
kursusredniego waluty obcej:

N

na ostatni dzieroboczy
poprzedzajcy dzier
wystawienia faktury, jeeli

Takie same zasady, jak w przypad
przychodow, stosujesprzy
przeliczaniu faktur:

w wewmtrzwspolnotowym
nabyciu towarow;

w dostawie towarow, dla
ktérej podatnikiem jest
nabywca

23 Art. 14 ust 1c updof
24 Art. 13 ust 3a updop
% Art. 15 ust 4e updop
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Cel przeliczenia

Przychody

Koszty

faktura mae by i zostata
wystawiona przed terminem
powstania obowaizku

podatkowego, a w przypadl:lr

niewystawienia faktury w ty
terminie na ostatni dzie

Zasady dotycgzwstawienia faktury
przez kontrahenta z UE.

(art. 31a ustawy z dnia 11 marca 2004

w imporcie ustug.

Rachunkowasé¢
Ustawa z dnia 29
wrzesnia 1994r. o
rachunkowdci (tj.:

Dz. U. z 2009r. nr152
p0z.1223)

roboczy poprzedzagy dzieh roku o podatku od towaréw i ustug (tj.
_ _ Dz. U. z 2004 r. Nr 54 poz. 535 zZp6
powstania obovazku zm.)
podatkowego.
(art. 31a ustawy z dnia 11 marca 2004
roku o podatku od towar6w i ustug (tj. Dz.
U. z 2004 r. Nr 54 poz. 535 z4md zm.)
Wyrazone w  walutach obcydWyrazone w walutach obcygh

operacje gospodarcze ujmujee Siv
ksiggach rachunkowych na daidach
przeprowadzenia odpowiednio
kursie:

» sprzeday walut stosowanym
przez bank, z ktérego ustug
korzysta jednostka - w
przypadku operacji sprzeda
walut oraz operacji zaptaty
naleznosci;

« $rednim ustalonym dla danej
waluty przez Narodowy Ban
Polski na ten dzige chybaze
w zgtoszeniu celnym lub
innym wigzacym jednostk
dokumencie ustalony zostat
inny kurs - w przypadku
pozostatych operacji.

(art. 30. ust 2 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowai tj.:

kursie:

Dz.

Dz. U z 2009r. nr 152 p0z.1223)

operacje gospodarcze ujmujes Sk
ksiggach rachunkowych na dsiech
qozeprowadzenia odpowiednio

(art. 30. ust 2 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowai tj.:

kupna walut stosowanym
przez bank, z ktérego ustug
korzysta jednostka -
w przypadku operacji kupna
walut oraz operacji zaptaty
zobowhzan;

srednim ustalonym dla dane
waluty przez NB na ten
dzien, chybaze w zgtoszeniu
celnym lub innym wjzacym
jednostk dokumencie
ustalony zostat inny kurs -
przypadku pozostatych
operacji.

PO

—

U z 2009r. nr 152 poz.12P3

2) Zgodnie z art. 9b pkt. 1 ustawy z dnia 15 lufi€3#? o podatku dochodowym od os6b prawnych

(z p&. zm.), beneficjenci majdo wyboru dwie metody ustalaniaznic kursowych:
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- ha podstawie przepisow UPDORP tj. art. 15a,

- lub na podstawie przepiséw o rachunkéeio

W przydatku wyboru metody rachunkowej podatnicy mispeint nastpujace warunki:
- wybrana metodaddlzie stosowana przez okres nie krétszytray lata podatkowe,
- w okresie stosowania ww. metody spmizane przez podatnikow sprawozdania finansowe
beda badane przez podmioty uprawnione do ich badania,
- w terminie do kéca pierwszego miegia roku podatkowego, a w przypadku podatnikow
rozpoczynajcych dziatalné¢ — w terminie 30 dni dnia jej rozpogza, podatnicy ztza pisemne
zawiadomienie o wyborze tej metody do $eigdvego naczelnika ugglu (art. 9b pkt.3 UPDOP).
Wybor metody, sposob rozliczepodatkowych i ewidencji rachunkowej zwanych z transakcjami

walutowymi, powinny by zawarte w polityce rachunkowa beneficjenta.

Beneficjenci, ktérzy w ramach projektgda rozliczali koszty wyraone w walucie obcej zobowzani g
do przedigenia w IP Il informacji o przytych zasadach rozlicaezwiazanych z transakcjami
walutowymi, ugtych w Polityce rachunkowoi beneficjenta. Informaej t¢ nalery zlozy¢é wraz

Z pierwszym wnioskiem o ptatéfy w ktorym wystpuja koszty wyraone w walucie obcej.

3) Podczas realizacji ptatéw w ramach projektu, magpowst& zaréwno ujemne jak i dodatniezrice

kursowe.

4) R&@nice kursowe wedtug ustawy z dnia 26 lipca 1994 podatku dochodowym od o0s6b fizycznych
(art. 24c UPDOF) oraz ustawy z dnia 15 lutego 1898 podatku dochodowym od oséb prawnych
(art. 15 a UPDOP), wynikajz r&nicy migdzy wartdcia przychodu natenego/kosztu zarachowanego
wyrazonego w walucie obcej po przeliczeniu na ztote wgsk sredniego ogtaszanego przez NPB
a wartdcia tego przychodu/kosztu w dniu jego otrzymania/zgptgprzeliczom wg. faktycznego
zastosowanego kursu waluty z tego dnia.

Pod pogciem ,faktycznego zastosowanego kursu waluty” haleozumi€ kurs uwyty do ustalenia
okreslonej wartdgci, po ktérym dokonuje sifaktycznej wyceny, np. kurs sprzegtabanku z ktérego

ustug korzysta jednostkaady kurs kantorowy w przypadku nabycia walut w kangorz

5) R&nice kursowe w uiciu ustawy o rachunkowoi, wyrazone g jako r&nice w wycenie ngidzy
zarachowaniem a realizagjrzychodu lub kosztu. Realizacja kosztu gagjie po odpowiednim kursie:
- Z rachunku bankowego w ztotych polskich na raekupdbiorcy prowadzony w walucie obcej,
naley przelicz¢ po kursie sprzedst stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta

jednostka, z dnia dokonania operacji (tj. zaptaty),
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- z rachunku prowadzonego w walucie obcej do ktmtnga zagranicznego (na rachunek
prowadzony w walucie obcej), najeprzeliczy po kursiesrednim przez bank, z ktérego ustug

korzysta jednostka, z dnia dokonania operacjiZaptaty).

7.4.2. Rozliczenie faktur wyzanych w walutach obcych ptatnych w transzach

Beneficjenci dokonucy czsciowych ptatnéci za faktug wyrazom w walucie obcej z tytutu wykonania
ustugi lub dostawy towardéw na podstawie zawartepwsnz wykonawa, sa zobownzani do rozliczenia
wszystkich transz oddzielnie. Zakup taki traktowgest jako jedna operacja, ktéra stanowi podsteda

rozliczenia salda ujemnychzdic kursowych dla poszczegolnych transz.

Prawidtowy opis faktur lub innych dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéw kwalifikowanych zwazanymi
z transakcjami walutowymi, nalezy przygotowaé zgodnie z instrukcip do wniosku o pfatngé,

stanowigca zalgcznik nr 9 do Przewodnika Beneficjenta.
7.5. Weryfikacja wnioskéw o ptatndgé¢

Kazdy wniosek o platn@& zlozony do IP Il podlega weryfikacji pod wzglem formalnym,

merytorycznym i rachunkowym.

Weryfikacja formalnastuzy sprawdzeniu, czy wniosek spetnia wymagania d&ne przez IP 1l dla tego

rodzaju dokumentow. Przede wszystkim badana jestdaztazonego wniosku, jego kompletfiooraz

czy zostal wypetniony zgodnie z Instrukcj

Weryfikacja merytoryczn@olega na sprawdzeniu, czy wszystkie wydatki wgka&zwe wniosku zostaty

poniesione na realizacjprojektu, czy s zgodne z umow o dofinansowanie oraz czy zgodne
z przepisami prawa UE i prawa krajowego, az¢akzy zostaty poniesione w terminie kwalifikowaioo
projektu.

Termin weryfikacji formalnej i merytorycznej wnioslko ptatné¢ wynosi do 30 dni roboczych od dnia

wptywu wniosku do IP 1l, a w uzasadnionych przypactk mae ulec przedieniu.

Weryfikacja rachunkowapolega na sprawdzeniu, czy wnioskowane kwoty nieekyocz limitu

wyznaczonego w umowie o dofinansowanie, czy w rdmmojektu nie ma przypisanych kwot do zwrotu
oraz czy w ramach projektu nie wycofanes lub catéci wktadu UE do projektu.

Termin weryfikacji rachunkowej wniosku o ptattowynosi do 10 dni roboczych od zakzenia
weryfikacji formalnej i merytorycznej. W uzasadmyoh przypadkach termin ten we ulec

przedhzeniu.

50



Po zweryfikowaniu wniosku o platé® beneficjent otrzyma piserman informacg o kwocie

poswiadczonych wydatkow kwalifikowalnych oraz zatwiredhej kwocie do wyptaty.

W przypadku, gdy podczas weryfikacji wniosku o p&&t zostam stwierdzone kidy i braki we
wniosku, pracownicy IP Il dxla kierowa do beneficjenta (pisemnie lub depglektronicza) uwagi
z prasba o korekt blkeddéw oraz uzupetnienie bralych dokumentow ze wskazaniem terminu ich
usungcia (10 dni roboczych od daty przestania wiadéena@lo beneficjenta). Do czasu uzupetnienia

brakow lub usunicia stwierdzonych kHow weryfikacja wniosku ¢dizie wstrzymana.

IP Il ma maliwos¢ poprawiania drobnych &déw i omytek pisarskich we wniosku o ptagapnatomiast

nie maze poprawid i korygowa zahcznikdéw do wniosku.
7.6. Przekazywanigrodkow na rzecz beneficjentow

Srodki na realizagj projektu przekazywaneasw formie dotacji rozwojowej na zasadzie refundagcii
poniesionych kosztow/wydatkéw. Dotacje przekazdgelll w polskich ztotych na rachunek bankowy
wskazany w umowie o dofinansowanie. Wys&kdotacji rozwojowej wynika z zatwierdzonej kwoty
do wyptaty na podstawie pozytywnie zweryfikowanegoiosku o ptatn&t. Jednym z warunkow

przekazania refundacji jest dgsnas¢ srodkow na rachunku bankowym IP II.
7.6.1. Zaliczki na realizacg projektow

Beneficjent realizujcy projekt w ramach RPO WP po podpisaniu umowyénotrzyma zaliczle na
pokrycie czsci wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu. #zlka mae by wyptacona na
pokrycie wydatkow inwestycyjnych oraz wydatkéw zwanych z udzialem beneficjenta w targach,
imprezach wystawienniczych, itp. na podstawie pepego i prawidtowo ztonego wniosku o zaliczk

W zadnym wypadku zaliczka nie m® by przeznaczona na pokrycie kosztow gminych z bigaca
dziatalngcia Beneficjentow (np. koszty prowadzenia firmy, wyradyenia).Maksymalna kwota zaliczki
moze wynig¢ 30% kwoty przyznanego dofinansowania, a w przypapkojektow objtych pomog
publiczra 50% kwoty dofinansowania i me zosté udzielona w kadym roku realizacji projektu. Natg
jednak pamita¢, ze suma zaliczek udzielonych w poszczegoélnych lataefizacji projektu nie me
przekroczy 90% przyznanego dofinansowania. Wnioskowana kwzateczki musi by skorelowana z

kwota wydatkéw zaplanowanych w harmonogramie rzeczowarfsowym beneficjenta w danym roku.
Zaliczka lzdzie wyptacana na podstawie wniosku o zakozé nasipujacych warunkach:

- po podpisaniu przez beneficjenta umowy o udzielesofinansowania oraz po wniesieniu przez

beneficjenta prawidtowo ustanowionego zabezpieezeni
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- whiosek musi wplyaé do IP Il do kdica miesica n-3 w przypadku wykorzystania zaliczki w migesi
n, jednak nie piniej niz do 31 sierpnia danego roku. IP Il /@oodmowg jej udzielenia lub zmniejszy
jej wysoka¢ jesli uzna, ze kwota wnioskowanej zaliczki jest zbyt wysoka wssinku do wydatkéw
zaplanowanych w harmonogramie rzeczowo-finansowyu, tez jesli wyptata srodkow zaliczki
spowoduje obrienie putapurodkow certyfikowanych, wymaganych przez MRR. Daagku o wyptat
zaliczki beneficjent jest zobow#any dostarczy umowg z wykonawa/dostaweq tej czsci realizacji
projektu, ktora ma hysfinalizowana zérodkow zaliczki lub zaméwienia ztonego przez beneficjenta
u dostawcy i zobowzania st przez wykonawg'dostawe do wykonania tego zaméwienia,

- zaliczka kedzie wyptacona pod warunkiem dgstasci srodkow na rachunku bankowym IP 11, wagu
14 dni od dnia wplywu na rachunek bankowy IRrbdkéw dotacji rozwojowej z 1Z RPO WP. zégi
na rachunek bankowy wptyrsrodki dotacji rozwojowej riisze nk zgtoszone w zbiorczym zestawieniu
i ujete w zapotrzebowaniu przekazanym do IZ RPO WP, arwszej kolejnéci wyptacane bda
refundacje wydatkéw ju poniesionych przez beneficjentévirodki bedace wkiadem do funduszy
pozyczkowych, powierniczych i peczeniowych, zaw ostatniej kolejnéci zaliczki dla beneficjentéw.
O kolejnaci wyptaty zaliczek decyduje data wplywu do IP Itapidtowo wypetnionego wniosku
o zaliczle,

- zaliczka zostanie przekazana na wybdiony, wskazany w umowie rachunek bankowy, prowagiz
na rzecz beneficjenta vagznie na potrzeby rozliczenia zaliczki. Wydatkoveagriodkéw na inny cel
bedzie traktowane jako nieprawidtow®d i bedzie skutkowdé obowihzkiem zwrotu srodkow wraz

z odsetkami liczonymi jak od zalegt podatkowych.

Beneficjent jest zobowrany do ztaéenia wniosku o ptatrig, rozliczajcego zaliczk w terminie 60 dni
od dnia wyptaty zaliczki, jednak nie fidej niz do 31 grudnia roku, w ktorym zaliczka zostata
wyptacona. Beneficjent skltada wniosek o ptatha wypetniora czscia finansowy oraz wszystkimi
niezlgdnymi zahcznikami opisanymi w instrukcji przygotowania wrkoso ptatndé. W przypadku
rozliczenia kwoty wysze]j ng kwota zaliczki, gdy nie dmlzie watpliwosci co do prawidtowséci
poniesienia wydatkéw #mica podlegé bedzie refundacji. Jeeli beneficjent nie zky wniosku o ptatnét

w terminie wskazanym wigj lub zlazy niepoprawny lub niekompletny wniosek o ptaiiidP Il jeden
raz wzywa beneficjenta do Zenia wniosku lub usuegia stwierdzonych we wniosku uchyhie
W sytuacji gdy beneficjent nie ztg wniosku o ptatn&t lub nie usunie uchybiiedo wniosku wskazanych
w wezwaniu do beneficjenta w terminie wyznaczonyrnep IP 1l, w wyniku czego IP Il nie nme
zaakceptowarozliczenia wyptaconej zaliczki, beneficjent jesbowhzany do zwrotu kwoty wyptaconej
zaliczki wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegio podatkowych w trybie opisanym
w podrozdziale 7.7. Przewodnika Beneficjenta.

W przypadku niepetnego wydatkowania przez beneftgjezaliczki w terminie 60 dni od daty
przekazania (to jest daty wptywu zaliczki na kobemeficjenta), beneficjent jest zobamany do zwrotu

niewydatkowanej kwoty zaliczki wraz z odsetkami icednymi jak od zalegkxi podatkowych.
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Obowigzek zwrotu niewydatkowanej kwoty zaliczki, o ktérymowa wyej nie oznacza pomniejszenia
kwoty dofinansowania, okénej w umowie.

Odsetki bankowe naroste z tytutu przechowywaniaraghunku bankowyngrodkow z tytutu dotacji
rozwojowej, przekazanych Beneficjentowi w formidiazki, podlegag zwrotowi na rachunek bankowy
Instytucji Pgrednicacej Il stopnia. Odsetki za miesi poprzedni powinny zostazwrdcone Instytuciji
Pdérednicacej 1l stopnia do 7-go dnia migsa nasipnego. Obowizek zwrotu odsetek nie dotyczy

Beneficjentow hdacych jednostkami samardu terytorialnego.

W sytuacji gdy beneficjent gdzie chciat dokona cesji wierzytelnéci z umowy o udzielenie
dofinansowania ewentualna zgoda na przelew widrmydel bedzie dotyczyta jedynie tej ¢gci

dofinansowania, ktéra zostanie wyptacona w forrafemdacji poniesionych wydatkéw.
7.7. Procedura odzyskiwanigrodkéw od beneficjentow

Zwrotowi do budetu pastwa podlega ta €% dotacji, ktéra zostala wykorzystana niezgodnie
Z przeznaczeniem, bez zachowania obhpwicych procedur, pobrana nienaie lub w nadmiernej

wysokasci.

Przez dotacje pobrane w nadmiernej wysckonalezy rozumie dotacje otrzymane z baektu
w wysokaci wyzszej ni okreslona w odebnych przepisach, umowie lub wszej ni niezkzdna na
dofinansowanie lub finansowanie dotowanego zadamewysze dotyczy rownie niestusznie
przyznanej refundacji podatku VAT lub ztesytuacji, gdy beneficjent nabyt prawo do odzyskani
zrefundowanego podatku VAT w trakcie realizacjijpktu lub w okresie 5 lat od dnia zalezenia
realizacji projektu.

Natomiast przez dotacje pobrane niemaile naley rozumie dotacje udzielone bez podstawy prawne;j.

Jezeli zostanie stwierdzoneie beneficjent wykorzystat cald lub czs$¢ dofinansowania niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania olpwacych procedur, lub pobrat catolub czs$¢ dofinansowania
w sposo6b nienaimy albo w nadmiernej wysokoi, beneficjent zobowizany jest do zwrotu tycirodkéw
odpowiednio w cali lub w czsci, wraz z odsetkami naliczonymi w wysako okreslonej jak dla

zalegtaci podatkowychOdsetki nalezy wyliczy¢ zgodnie z metodologj przedstawiorg ponizej.

Instytucja Péredniczca Il stopnia wzywa Beneficjenta do zwroftodkdédw w terminie i na numer
rachunku bankowego przezanvskazany. Zwrotrodkow dotyczy zaréwno dofinansowaniaszedkdw
funduszu jak srodkéw budetu pastwa.

Jezeli beneficjent nie dokona zwrotnodkéw, o ktorym mowa wiej, w wyznaczonym przez Instytgci

Pdsredniczca Il stopnia terminie lub w niepetnej wysala, [P Il przekazuje peindokumentae wraz z
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pismem do Instytucji Zasdzapcej RPO WP w celu wydania decyzji w drodze art. 21EP

o0 koniecznéci zwrotu tychsrodkéw, odpowiednio w casei lub w czs$ci wraz z odsetkami w wysoka
okreslonej jak dla zalegkei podatkowych, w terminie i na numer rachunku lmamgo wskazanego
przez Instytugj Zarzadzapca RPO WP.

Instytucja Zaradzapca RPO WP podejmuje czyniod zmierzagce do odzyskania naleych srodkéw
dofinansowania wraz z odsetkami naliczonymi w wysokokreslonej jak dla zalegkri podatkowych z
wykorzystaniem dogpnychsrodkéw prawnych, w szczegolém prawnego zabezpieczenia opisanego w

umowie o dofinansowanie projektu.

Metodologia wyliczania odsetek

Odsetki od kwot do odzyskania/podlegajch zwrotowi nalgy nalicz& wedtug poniszego wzoru:
Kd*L*O
36%

=0n

gdzie poszczegdlne symbole i liczby oznagzaj

Kd — kwota do odzyskania

L — liczba dni za ktore naliczang sdsetki

O — stawka odsetek za nienaiee wyptacoml dotacg w stosunku rocznym
365 — liczba dni w roku

On - kwota odsetek nataych

Odsetki nalene obliczane ssod dnia nagpnego po dniu otrzymania przez beneficjenta kwaitadi
podlegagcej zwrotowi do dnia wptywuérodkdéw ze zwracanej dotacji wraz z nadgmi odsetkami na
konto Instytucji Zaradzapcej wiacznie z tym dniem. W sytuacji gdy beneficjent napet podpisywania
umowy o dofinansowanie projektu nie miat prawa dayskiwania podatku VAT, a takie prawo nabyt
w trakcie realizacji projektu lub w okresie 5 lad dnia jego zakiczeniu, wéwczas odsetki od kwoty
podlegagcej zwrotowi nalicza giod dnia, w ktorym beneficjent nabyt prawo do akiwania podatku
VAT

Odsetki od nienalmie wyptaconej dotacji naliczanea swedtug stawki odsetek od zalegfto
podatkowych, ktére ogtaszangw drodze obwieszczenia w Monitorze Polskim.

Kwote odsetek zaokgla se w nastpujacy sposob:

- mniej niz 50 groszy pomija §j

- 50 i wiecej groszy podwssza s¢ do petnych ziotych.
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W przypadku naliczania odsetek od nienale wyptaconej dotacji w okresie gdy obawywaty r&zne
stawki odsetek za zwigk od zalegtéci podatkowych, odsetki nalg naliczy wediug powyej
okreslonego wzoru, odinie za kady z tych okresow. Zaokgleniu podlega suma odsetek

za poszczegolne okresy.

Rozdziat 8 — Monitorowanie i sprawozdawcz&

8.1. Monitorowanie

Podstawy budowy sprawnego i efektywnego systemu monitorijgst zaangawanie wszystkich
podmiotow uczestnigzych we wdraaniu programu w system zbierania danych.

W przypadku Dziata 1.4 — 1.6 RPO WP monitoring rzeczowy dostarczayclandzeki ktéorym mazna
ocent, czy cele ustalone w programie zostatyagsigte. Pierwszym, najaszym poziomem zbierania
danych jest projekt.

Monitoring rzeczowy projektbw odbywa e¢si za pomoa wyboru wskanikbw produktu

I rezultatu.

Wskazniki produktu odnosz si¢ do bezpéredniego, materialnego efektu realizacji przedsigcia
mierzonego konkretnymi wiellkoiami. Innymi stowy, opisuj one wszystkie produkty materialne
i ustugi, ktore otrzymuje beneficjent w trakcie lieacji projektu zesrodkow finansowych.

Wskazniki rezultatu sa zwiazane z bezpwednimi i natychmiastowymi efektami projektu. Dastap
informacji o wptywie projektu na otoczenie spotea@konomiczne uzyskane natychmiast lub krétko po

zakaczeniu realizacji projektu.

Uwaga: Beneficjent, wypetniagc formularz wniosku o dofinansowanie w Generatorzéa\Vnioskow
MSP, ma obowazek zastosowania co najmniej po jednym wskaiku produktu oraz wskazniku
rezultatu wybranym z listy zamieszczonej w Zaczniku nr 7 Przewodnika. Wskanik rezultatu
powinien, w miarg mozliwosci, stanowi logiczng konsekwencg wyboru odpowiedniego wskanika

produktu.

Zgodnie zWytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakesie warunkéw gromadzenia

i przekazywania danych w formie elektronicznef® beneficjent jest zobligowany do wyboru danego
wskaznika z listy w sytuacji, gdy istnieje mlowos¢ wpisania projektu w okéony typ inwestycji oraz
mozliwos¢ opisania cakxi lub czsci przedsiwzigé realizowanych w ramach danego projektu
za pomog odpowiedniego wsKaika.

Lista wskenikéw kluczowych z punktu widzenia monitorowaniselktbw wdraania funduszy UE

(tzw. core indicator$ stanowi Zadcznik nr 3 do ww. wytycznych.

% Wytyczne MRR/H/17(1)01/08 obowgujace od 13 lutego 2008r.
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W przypadku, gdy jeden wskaik produktu nie odzwierciedla wszystkich gtownyategorii wydatkdw
w ramach projektu @z efektéw rzeczowych) natg wybrat kolejny wskanik. Nie ma ograniczenia
co do maksymalnej liczby stosowanych wskkow. Jednakze kazdy wybrany przez beneficjenta

wskaznik musi by¢ monitorowany.

Wskazniki na poziomie projektisa bardzo rénorodne, przewidziane zostaty dla wszystkichzlimgch
typdw projektdw w ramach dziatai poddziatda RPO WP. Kademu wskanikowi na rozwijanej
w Generatorze Wnioskéw MSRdie przypisany jest kod, dokltadna nazwa wsidea standardowego
oraz jednostka miary.

Przy wyborze wskaikow nalery kierowa sig gtdwnie zasag ich trafndgci w odniesieniu do
prezentowania celow projektu. ¥Wisza liczba wskanikOw jest niezhdna, gdy jeden projekt dotyczy
kilku rodzajéw przedsiwzie¢, np. zakup maszyn i wdzer oraz przebudowa obiektu, w ktorymdzie

realizowany projekt.

Woéweczas naley uzyé co najmniej dwdch wskanikéw:
1. Liczba przebudowanych obiektow.
2. Powierzchnia przebudowanych obiektéw.

3. Liczba nabytych srodkéw trwatych.

Uwaga: W niektorych przypadkach istniejg tzw. wskazniki t aczone. Dokonugjc wyboru wskaznika
dotyczacego np. liczby obiektéw, automatycznie naky wybraé¢ wskaznik dotyczacy powierzchni

obiektow (jesli istnieje taka mozliwosé).

Wszystkie wskaniki mierzone g cyklicznie. Dokonujc wyboru wartéci wskanikow nalery okresli¢
wartasci bazowe i wartéci docelowe. Wart® bazowa danego wskaika mierzona jest w chwili
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projekti, lo ile wynika to ze specyfiki wskaika, za rok
poprzedzajcy rok, w ktérym wniosek jest skiadany. W niektdryprzypadkach warfgia bazowa

wskaznika rezultatu projektudazie ,0".

Czastkowe pomiary wskanikow, beneficjent bdzie zobowazany okréla¢ w cz$ci wniosku o platnée,
dotyczcej przebiegu realizacji projektu.

W kolumnie zrédto” nalezy pod& zrédio pozyskiwania informacji do monitorowania wshikow
(nazwe dokumentu np. protokét odbioru, ewidengjadkow trwatych).

Uwaga: Zrodiem pozyskiwania informacji do monitorowania redizacji projektu nie moze byé

Biznes Plan z uwagi na swdj prognostyczny charakter
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W przypadku wskanikédw rezultatu naley wskazé wartgs¢ bazowy danego wskaika zmierzon
w chwili przygotowywania wniosku o dofinansowanieojektu lub, o ile wynika to ze specyfiki
wskaznika, za rok poprzedzgyy rok, w ktorym wniosek jest sktadany. W niektdryprzypadkach

wartcscia bazows wskanika rezultatu projektuduzie ,0”.

Beneficjent zobowizany jest réwnig do monitorowania wskaika rezultatu odrimie stworzonych
nowych miejsc pracy powstatych bezpednio w wyniku realizacji projektu. slespecyfika projektu nie
przewiduje powstania nowych miejsc pracy w trakeidz po jego zakaczeniu naley wpisa wartasé

wskaznika ,,0”.

Uwaga: W przypadku rezultatow, ktore pojawia sSi¢ po zakaiczeniu realizacji projektow
beneficjent jest zobowazany do monitorowania wskanikdw, w okresie trwatosci projektu,

az do ospgnigcia zatazonych wartosci docelowych

Najbardziej istotne wskaiki z poziomu projektu podlegajagregacji na poziom dziatania, tes$ zza
poziom osi priorytetowej. Dlatego #ewvybrane przez beneficjenta wgkiki beda podlegaty ocenie

formalnej, przede wszystkim pod wzdem ich trafnéci i wiarygodndci.

Majac na uwadze zobowiania IP Il wobec 1Z RPO WP oraz Komisji Europegjkiv zakresie
monitorowania znaerego wplywu RPO WP narodowisko, beneficjent jest zobagiany do
monitorowania wskaikéw wplywu realizowanego projektu n@aodowisko, jéli projekt wywiera
wptyw nasrodowisko.

Wartasci wskaznikow o charakterzérodowiskowym nalgy poda w okresie po realizacji inwestycji,

natomiast w niektorych przypadkach w okresie tréaitprojektu.
8.2. Sprawozdawcz&

Uwaga: Zgodnie z zal@eniami systemu sprawozdawczei na lata 2007-2013 zawartymi
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakreig sprawozdawczéci®’, sprawozdanie

z przebiegu realizacji projektu zostanie pajczone z wnioskiem o ptatnsg.

Funkcg sprawozdania na poziomie beneficjenta spetnté&comniosku o ptatn& beneficjenta dotyera

przebiegu realizacji projektu, ktorego zakres Zostireslony w Zahczniku nr 11 Przewodnika.
Zatozeniem przygtego rozwizania jest przede wszystkim ograniczenie obakéw sprawozdawczych
na poziomie beneficjenta, a t@koparcie procesu przekazywania publicznirdukédw wspdéinotowych

i krajowych o analig postpu realizacji projektu.

2" Wytyczne MRR/H/4(3)06/2008bowiazujace od dnia 15 lipca 2009r.
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Szczegoblowy sposib wypehieniaega sprawozdawczej wniosku o platidazawarty zostat w Instrukcji
wypetniania wniosku o ptatrseé.

W przypadku projektéw poleggjych na dokapitalizowaniu funduszy realizowanychamach Dziatania
1.4 sprawozdanie stanowi @iny dokument, ktory okéony zostat w zafczniku nr 14 do Przewodnika.
Sprawozdanie to Beneficjenci realizcy takie projekty bda sktadali raz w roku, w terminie do dnia 20

marca kolejnego roku kalendarzowego za rok poptizedn

Warunkiem koniecznym zrefundowania wydatkéw na zzseneficjenta d&zie pozytywnie i catkowicie
zweryfikowany wniosek o ptatdé zarowno w cgsci finansowej, jak i cgci dotycacej przebiegu

realizacji projektu.

Uwaga: Brak wydatkow po stronie beneficjenta nie zwalnia z obowhzku przedktadania wniosku

o pfatnosé¢ z wypetniom jedynie czascia dotyczaca przebiegu realizacji projektu.

Moga zatem zaistniedwie sytuacje:

1. Beneficient sktada wniosek o platiito w celu refundacji  poniesionych
wydatkow, a take spetnienia obowkku sprawozdawcZeoi (wypelnienie zaréwno e&ci
finansowej, jak i cgsci dotyczcej przebiegu realizacji projektu).

2. Beneficjent sktada wniosek o plaido jedynie w celu spetnienia oboyzku
z zakresu sprawozdawcodp (wypetnienie jedynie c&ci dotyczcej przebiegu realizacji

projektu).

Beneficjent sklada
whniosek o ptatng¢ do

Pl
v v
W celu refundac;ji
poniesionych
wydatkow oraz W celu spetnienia
spetnienia obowizku w obowigzku z zakresu

zakresie sprawozdawczdci

sprawozdawczdci

J L J L

Raz na trzy miesice, licac od daty
koncowej okresu, za ktory beneficjent
ztozyt poprzedni wniosek o ptatngé

J\/[ Beneficjent wypetnia wniosek o

Nie czsciej niz raz na miesic i nie
rzadziej niz raz na trzy mieshce,
liczac od daty kaicowej okresu, za
ktory beneficjent ztozyt poprzedni

wniosek o ptatng¢

Beneficjent wypetnia wniosek ptatnosé jedynie w casci
0 ptatnosé w czesci finansowej dotyczacej przebiegu realizacji 58
i czesci dotyczacej przebiegu projektu

realizacji projektu




W drugim przypadku wniosek o ptatitostanow€ bedzie wowczas jedynie nagdzie umdaliwiajace IP 1l
monitorowanie pogpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych nidmch do sporgizenia

sprawozdania okresowego z realizacji OP1 RPO WP [fzéatania 1.3)

Uwaga: Beneficjent ma obowazek sktadania do IP Il wniosku o ptatndé¢ nie rzadziej niz raz na
trzy miesigce licac od daty kaicowej okresu, za ktory beneficjent ztayt poprzedni wniosek
o0 pfatnosé. W przypadku pierwszego wniosku o ptatnéé termin ten zostanie okrélony w umowie o
dofinansowanie projektu .

Powyzsze uregulowania nie maj zastosowania do wnioskow o ptatréé koncowa. Beneficjent ma
obowigzek ztazy¢é wniosek o ptatngé koncowa w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
zakonczenia realizacji projektu okreslonej w umowie o dofinansowanie. W sytuacji gdy rdeacja
projektu zostata zakaiczona przed podpisaniem umowy o dofinansowanie bdigent ma
obowigzek ztazyé wniosek o ptatngé koncowa w terminie 30 dni kalendarzowych od daty

podpisania umowy o dofinansowanie.

Szczegoblowy sposob weryfikacji wniosku o pldiha@ostat doktadnie opisany w Podrozdziale 7.5

Przewodnika.

Rozdziat 9 — Stosowanie przepisow dotygezych zamowieg publicznych oraz

przejrzystos¢ wydatkowania srodkdw w ramach projektu

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 30wezar2005 r. o finansach publiczny@todki pochodace
Zz EFRR g srodkami publicznymi. Oznacza tge przy wydatkowaniu tyckrodkéw naley kierowa sie
zasad okreslang w art. 35 ust 3 pkt 1 ustawy o finansach publicinyj.: ,wydatki publiczne powinny
by¢ dokonywane w sposob celowy i oszgy, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektbw z danych nakladéw” oraz naley zapewnt potencjalnym oferentom wdeiwy poziom
upublicznienia informacji gwarantigy otwarcie na konkurengj oraz bezstronr$é postpowan
0 udzielenie zaméwienia publicznegd/ celu spetniania tej zasady wydatki ponoszoneeaaizacg
projektow wspoftfinansowanych z EFRR w ramach RPOMRz by¢ ponoszone zgodnie z przepisami

okreslonymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Praamawier publicznych.
Majac na uwadzeze nie wszyscy beneficjenci spetaidjryteria podmiotowe okétone w art. 3 Prawa

zamoOwie publicznych, IP Il zobowize w umowie o dofinansowanie projektu zobgwei beneficjentow

i Partnerdw, ktérzy nieasobjeci zakresem stosowania ustawy PZP, do dokonywayitatkow:
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1) w sposbb celowy i oszedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania zahych efektow przy
jak najnizszej kwocie wydatku;

2) na warunkach rynkowych, przy czym Beneficjent ngrasvuje kontroli nad sprzedaym
w rozumieniu art. 3 rozpogdzenia Rady (WE) nr 139/2004 z dnia 20 styczniad200v sprawie
kontroli koncentracji przedgbiorstw (rozporgdzenie WE w sprawie kontroli adzenia
przedsgbiorstw) (tj. Dz.Urz. UE L 24 z 29.01.2004; Dz. UM4E Polskie wydanie specjalne,
rozdz. 8, t. 3, str. 40) ani odwrotnie;

3) w sposbéb umdiwiajacy terminowy realizacg projektu;

4) w wysokaci i terminach wynikajcych z zacignigtych zobowizan.

W przypadku powstania atpliwosci w trakcie kontroli, dotyczych wydatkow kwalifikowalnych

na beneficjencie spoczywa obazék udowodnieniaze ww. zasady zostaty zachowane.

W sytuacji, gdy zaméwienie przekracza ke60.000 PLN, beneficjent nie stogcy Prawa zamowie
publicznych zobowizuje sé zgromadazi i przedstawd instytucjom uprawnionym do kontroli dokumenty,
ktore udowodnrj spetnienie ww. zasady [nhp. pisemne protokoty zooggji handlowych (podpisane
przez obie strony), pisemne oferty firm konkurenggh w stosunku do wykonawcy/dostawcy, z ktérym
beneficient podpisze umaw oSwiadczenia beneficienta uzasadgi® dokonany wybor
wykonawcy/dostawcy]. W przypadku, gdy zamowienigydpy dostaw, ustug lub robét budowlanych,
ktére mog by¢ zakupione tylko od jednego podmiotu np. zakupwkAwow lub patentu dopuszczg si
zamiast przedstawiania ofert konkurencyjnych, psiadienie wyceny warfsi zamowienia przez
biegtego rzeczoznawcniezalenego od stron transakcji oraz pisemrisviadczenia podpisane przez
beneficjenta oraz wykonawfostawe, ze ten ostatni, zgodnie z jego wigdz doswiadczeniem
zawodowym, jest wycznym oferentem przedmiotowych towarow/ustug/robéudowlanych

na wspolnotowym rynku europejskim.

Stosowanie si do wyzej wymienionych zasad jest jeda z przestanek uznawania wydatkéw
ponoszonych na realizagj projektow za kwalifikowalne.

Do tego celu sty¢ bedzie dokument ,\Wymierzanie korekt finansowych zausaenie prawa zamowie
publicznych zwizanych z realizagj projektow wspoffinansowanych zérodkédw funduszy Unii
Europejskiej” oraz Zaktznik-,Wskaniki procentowe do obliczenia waéto korekty finansowej za
naruszenia przy udzielaniu zamowi@ublicznych, wspoéffinansowanych zeodkéw funduszy Unii
Europejskiej” — zwany dalej ,taryfikatorem”. Dokumty te g dostpne na stronie internetowej IP Il
(www.arp.gda.pl
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~raryfikator”, zawierajcy wyrazone procentowo wiellkgi korekt finansowych przypisane konkretnym
rodzajom naruszeprawa zamoéwie publicznych oraz metodolagobliczania kwot tycke korekt, stay¢
ma koordynacji i ujednoliceniu sposobu ppsiwania w przypadku wykrycia narugzprzepiséw prawa
zamoOwieé publicznych. W dokumencie przyp podstawowe zadenie, zgodnie z ktdrym wskazane
poziomy korekt powinny znaté zastosowanie jedynie w odniesieniu do tych przipednaruszé
przepisbw prawa zamowiepublicznych, w ktérych nie jest mlowve oszacowanie nieprawidtowo
wydatkowanej kwoty. Jeli natomiast oszacowanie kwoty nieprawididaiojest maliwe, wielkos¢

korekty powinna by réwna ww. kwocie.

Nalezy podkréli¢, ze celem dokumentu nie jest wprowadzenie dodatkowegzaju kontroli ani
dodatkowych obaizen finansowych dla beneficjentow. ,Taryfikatorethzie stosowany przez Instytucje
Zarzadzapce, Pdredniczace i Wdraajace wszystkich programéw realizowanych w ramach Rwds
Wsparcia Wspélnoty oraz Narodowych StrategicznyaimROdniesienia podczas kontroli przestrzegania
przez beneficjentdw przepiséw prawa zamdwmiblicznych. Obowazki kontrolne w tym zakresie
wynikaja bezpdrednio z przytoczonych povigj przepiséw wspolnotowych aktéw prawnych.
.Taryfikator’ ma zastosowanie w odniesieniu do zaneh publicznych prowadzonych w ramach
projektow wspoffinansowanych z funduszy struktuyam oraz Funduszu Spojfw w perspektywie
finansowej 2007-2013.

Rozdziat 10 — Wymagania zwgzane z promocj unijnego zrodta

dofinansowania projektu

Obowigzki beneficjenta odrimie promocji projektu realizowanego w ramach RPO \Winikaja z art.
8 Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudn0@ roku. Zgodnie z ww. artykutem,
beneficjenci 8 odpowiedzialni za informowanie spoteaseva o pomocy otrzymanej z funduszy poprzez

wykorzystanie nakgdzi i kanatow okrélonych w Zahczniku nr 12 Przewodnika.

Rozdziat 11 — Kontrola

11.1. Kontrola realizacji projektu

IP 1l kontroluje projekty dofinansowane w ramachidlan 1.4 — 1.6 RPO WP zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt
14 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Kazdy projekt powinien by skontrolowany na miejscu realizacji przynajmniaz .w trakcie trwania
projektu lub po ztéeniu wniosku o ptatrigé koncowa, przed wyptat srodkéw. IP Il prowadzi kontrole
realizacji projektu planowe — zgodnie z zatwierdzonRocznym Planem Kontroli, pozaplanowe —

kontrole dorane oraz kontrole sprawdzag.
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W niektorych przypadkach mliwa jest réwnie kontrola dokumentacji z realizacji projektu w sidde
IP 1. Na zadanie IP Il beneficjent zobowaany jest skompletowadokumenty zwizane z realizagj

projektu zgodnie z przestanym przez IP |l wykazedostarczy je w wyznaczonym terminie.

Kontrole przeprowadzane przez Zespot Kontrolagy. Czionkowie Zespotu Kontrolagego wybierani

Sa W sposoOb zapewnigy uniknicie konfliktu interesow.
Zespot kontrolujcy liczy minimum dwoch czionkow.

Jednostka kontrolowana informowana jest o plandweitroli na miejscu realizacji projektu pisemnie
(listem poleconym oraz faxem) przynajmniej 7 dniekalarzowych przed planowanym rozpegzezm

czynndaci kontrolnych.

W przypadku kontroli doraej na miejscu realizacji projektu jednostka kolain@ana mae zosta

poinformowana o kontroli w dniu rozpagda czynndéci kontrolnych (faxem lub e-mailem).

Kazda kontrola przeprowadzana jest na podstawie upuemia do kontroli, podpisanego przez
Koordynatora Zespotu Kontroli lub Zdyrektora ds. Wdrania lub Dyrektora RIF.

W trakcie kontroli Zespét Kontrolagy sprawdza:

- stan zaawansowania projektu pod vedgim rzeczowym i finansowym,

- zgodng¢ faktycznej realizacji z zapisami umowy o dofinanaaie projektu,

- prawdziwa¢ i prawidtowa¢ poniesienia wydatkéw, w tym generowanie dochodawiazku
Z realizagj projektu,

- ewidencg ksiegowa,

- wywiazywanie st beneficjenta z nalmnych na niego umaw o dofinansowanie projektu
obowigzkoéw,

- stosowanie obowkujacych przepiséw, w tym kwalifikowalrsé podatku VAT,

- prawidlowa¢ prowadzenia procedur przetargowych wyrikgch z Ustawy Prawo Zamowie
Publicznych.

Pozytywny wynik kontroli realizacji projektu przepvadzonej po ztzeniu wniosku o ptatrigé koncowa
jest jednym z warunkéw przekazania ptatidkoncowej na rzecz beneficjenta.
Nize] wymieniora dokumentag beneficjent jest zobowzany przedstawi kontrolupcym w dniu

rozpoczcia kontroli:

Wykaz dokumentoéw w zakresie rzeczowym:

1. Dokumentacja techniczna budowy zgodna z wymagdrstamwianymi przez ustawz dnia 07 lipca
1994 r. Prawo budowlane:
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dokument uprawniagy do realizacji robét budowlanych (pozwolenie naldwe ostateczne lub
potwierdzenie zgtoszenia budowy lub rob6t budowtdnpa zgtoszenie wdaiwemu organowi
wraz informacj o braku wniesienia sprzeciwu do przedmiotowegosagnia),

zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpmia robot wraz wszystkimi dokumentami
zalczonymi — zgodnie z art. 41ust. 4 ustawy z dnidifita 1994 r. Prawo budowlane,
dokumenty péwiadczajce uprawnienia budowlane uczestnikbw procesu bumltego wraz

z z&wiadczeniami 0 przynam@osci do izby samorglu zawodowego za caly okres trwania
inwestycji, (np. kierownika budowy/robét, inspekdomadzoru/inspektorow nadzoru oraz
podwykonawcow),

protokoty rob6t uzupetniagych lub zamiennych podpisane przez inwestorapkieika budowy,
inspektora nadzoru, autora projektu wraz wyliczeniéch wartdci oraz sporzdzone
na ich podstawie aneksy do umow z wykonawc

protokot robét dodatkowych inwestora, kierownikadbwy, inspektora nadzoru, autora projektu
wraz wyliczeniem ich wart@i oraz sporzdzone na ich podstawie umowy na roboty dodatkowe
do umoéw z wykonawg oraz zmiana pozwolenia na budgwegtoszenia ( uwaga procedury
Ustawy PZP),

umowa z inspektorem nadzoru na roboty dodatkowe,

zawiadomienie o zakazeniu robét budowlanych wraz wszystkimi dokumerntagmienionymi

w art. 57 ust 1 — ust. 3 ustawy z dnia 07 lipc@41@ Prawo budowlane,

dokument uprawniagy do wytkowania obiektu budowlanego (pozwolenie ngtiiowanie)

o ile jest wymagany odpowiednimi przepisami.

2. Dokumentacja techniczna dostaw/gpnz w tym dokument uprawnigy do uytkowania

dostawy/spretu. Wraz protokotami odbioru inwestor — dostawca”.

3. Dokumentacja pogbowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

ogloszenie o wszeziu postpowania wraz z dowodem publikacji lub przekazaniazBsowi
Urzedu Zamowi@ Publicznych lub Uradowi Oficjalnych Publikacji UE

specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia

korespondencja pordzy zamawigcym a wykonawcami w trakcie pgpbwania (zapytania do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia wrazdpowiedziami)

protokoty postpowania wraz z za¢znikami

oferty wykonawcoéw

powiadomienie o wykluczeniach, odrzuceniach orazavge najkorzystniejszej oferty wraz
Z ogtoszeniem o udzielenie zamowienia

umowa oraz aneksy do zawartej umowy w gostvaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
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- dokumentacja potwierdzgja udzielenie zamowie dodatkowych lub uzupemnigych, jeeli

wystepuja.

4. Dokumentacja promociji projektu:
- dowody wywhzania st z obowiazku promocji (np. oryginalne egzemplarze gazet,térykch
zostatl zamieszczony artykut promocyjny, nagraniadia, video/DVD w przypadku programéw

telewizyjnych, oryginaly gaktéw).

Wykaz dokumentow w zakresie finansowym:

1. Weryfikacja dokumentéw finansowych:

- wydruki obrotow i sald rachunku bankowego jedkipsz kt6rych regulowano ptat§oi
za realizagj projektu wraz z wyeigami bankowymi potwierdzagymi wptywy i wydatki

- uchwaty budetowe, potwierdzenie zabezpieczefriadkdéw na przedmiotowy projekt

- Zakladowy Plan Kont wraz ze zmianami

- polityka rachunkowgci

- wyodrebniona ewidencja ksgjowa projektu (wydruki obrotéw i sald kont, na Kktdn
dokonywano zapisow dotygzych projektu)

- rejestry zakupu VAT, rejestry sprzegyavVAT

- dokumenty finansowo — kgjowe (faktury VAT, rachunki i inne rownowmae dokumenty
finansowo — ksigowe) potwierdzajce poniesione, okékone w umowie, wydatki kwalifikowalne
oraz niekwalifikowalne na realizacprojektu

- dokumenty péwiadczajice przygcie sktadnikbw majtkowych na stan (ksgi inwentarzowe,
karty srodkow trwatych, dowody OT, ewidencja &gowa zespotu ,,0”)

- sposéb zabezpieczenia i przechowywania dowodowgésiych dotycacych realizowanego
projektu.

Wydruki obrotow i sald oraz wszelkie zestawienia winy byé potwierdzone za zgodngé

Z oryginatem przez upowanione osoby.

W terminie 14 dni roboczych od zalazenia czynnéci kontrolnych sporgdzana jest Informacja
Pokontrolna w 2 jednobrzggych egzemplarzach. Przed podpisaniem InformadipRtolnej podmiot
kontrolowany ma prawo sktaélgisemnie uwagi, wyfmienia lub zastrzeenia do zapiséw zawartych
w Informaciji Pokontrolnej w terminie 14 dni robockyod dnia ich otrzymania. W przypadku wphgia
zaakceptowanej przez beneficjenta Informacji Palkbmeéj oraz braku uwag, wyjaien lub zastrzeen

lub uptyniecia terminu na skladanie uwag, wineen lub zastrzeen — Informacja Pokontrolna otrzymuje
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rang: Informacji Pokontrolnej Kacowej. W przypadku uznaniadly nieuznania zastrzen beneficjenta
do ustalé Informacji Pokontrolnej, spogdzana jest kolejna Informacja Pokontrolna.

W Informacji Pokontrolnej zawarte, séwniez zalecenia pokontrolne wraz z terminem na ich zaea.
IP 1l monitoruje proces wdeéenia zalecé pokontrolnych, mge rownie przeprowadz kontrok

sprawdzajca.

Nalezy pamgtaé, ze zgodnie z postanowieniami wzorcowej umowy o dwoisowanie projektu
beneficjent jest zobowzany poddéa sig kazdej kontroli i audytowi, w zakresie prawidtoge realizaciji
projektu, dokonywanych przez IP Il i wszystkie podiy uprawnione do ich przeprowadzenia oraz
zapewné¢ tym podmiotom prawo wgtlu we wszystkie dokumenty przez odtomy w umowie

o dofinansowanie okres ich przechowywania.
11.2. Kontrola ,ex-anté dokumentacji przetargowej projektu w siedzibie IP Il (, on the desk

Co do zasady, wszystkie projekty, ktérych realizaasjaze st z koniecznécia stosowania przepisow
0 zamdwieniach publicznych w zakresie, w jakim wsta dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwie
publicznych ma zastosowanie do beneficjenta i ftojezostan przez IP Il poddane kontroli. Kontrola
~ex-anté projektow poprzedza z reguty zawarcie przez biejefta umowy z wykonaweci co do zasady

jest kontro na dokumentach przeprowadzam formie kontroli ,on the desktj. w siedzibie IP II.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projek&neficjent kadorazowo zobowazany jest
do przekazania IP Il téei ogtoszenia o zamdwieniu publicznym, niezwloczpized podaniem go
do informaciji publicznej. Na tej podstawie (o ile2rwynika to z analizy ryzyka) IP Il nie podaé
decyzg o kontroli ,ex-anté dokumentacji przetargowej. Pracownik Zespotu Koltprzygotowuje
pismo do beneficjenta, zawiegeg wykaz dokumentow, ktore beneficjent zobxmany jest przestado
IP Il w wyznaczonym terminie. Po przeprowadzeniyneexci kontrolnych, IP 1l sporgdza informacg
o wyniku przeprowadzonej kontroli oraz formutuje estualne zalecenia zawarte w opinii IP Il, ktére
beneficjent jest zobowzany zastosowa Niezastosowanie gido ww. zalecé maoze skutkowa
uznaniem wydatkéw, poniesionych w ramach umowy komgawa, za niekwalifikowalne.

Jezeli przedi@one IP Il dokumenty przetargowe badakiekolwiek watpliwosci co do wiarygodnszi,
IP Il ma prawo przeprowadzikontrok dokumentacji przetargowej projektu w siedzibie df@jenta

lub na miejscu realizacji projektu.

Ponadto beneficjent zoboyziany jest do przekazania IP Il uwierzytelnionyclpikmméw i anekséw
do uméw z wykonawg niezwtocznie po ich zawarciu oraz informacji onikach ewentualnych kontroli

przeprowadzonych przez PrezesaddtzZaméwi@ Publicznych.
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11.3. Kontrola ,ex-post dokumentacji przetargowej projektu

Kontrola ,ex-post dokumentacji zwizanej ze stosowaniem przepisow dotpyzrh zamowié
publicznych jest przeprowadzana w siedzibie bejefia i mae by zardéwno elementem kontroli

projektu w trakcie jego trwania, jak i elementenmkoli na zakdczenie realizacji projektu.

Rozdziat 12 — Nieprawidtowdci

Zgodnie z art. 2 pkt. 7 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca 200@eprawidtowosé jest
to jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspoweigo wynikajice z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogispywodowa szkoad w budrecie ogdlnym UE

w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatkudzdiu ogéinego.

Nieprawidtowacia 1 wytacznie przypadki spetnigge wszystkie kryteria okrélone w definicji
nieprawidtowdgci.

Nieprawidtowosci szczegdlnego znaczeni® takie, ktore mog mie¢ wkrotce negatywne nagistwa

poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, rovirtiakie, ktore wykazuaj, ze zastosowano nawnielegala

praktyke (metod oszustway.

Wszystkie instytucje zaangawane we wdraanie RPO WP zobowzane § do wykrywania

I usuwania nieprawidtowiei oraz informowania o nich.

W ramach Dziala 1.4 — 1.6 RPO WP za wykrywanie, usuwanie oraz kazgvanie informaciji
o nieprawidtowdciach do IZ RPO WP odpowiedzialna jest IP II.

Zrodtem informacji o nieprawidtowésiach mog byé dla IP II:
- informacje o nieprawidtow&ziach wykryte przez pracownikéw IP 1l w trakcie vaylywania
czynnaci stuzbowych,
- informacje o nieprawidiowdziach uzyskane przez IP Il w postaci donosow, meoji
prasowych, anonimowych lub innych informaciji nieperdzonych,
- informacje o wystpieniu nieprawidtowéci otrzymane od innych instytucji zaargavanych

we wdraanie lub uprawnionych do kontroli w ramach fundusttykturalnych w Polsce.

Zgodnie z dokumentem pt. ,,System informowania @ragvidtowdciach finansowych w wykorzystaniu

funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjciown latach 2007 — 2013'S|ON) informowanie do KE oraz

% Dotyczy to projektéw o charakterze transgraniczromaz projektdw realizowanych przez podmioty zaigzme
lub koncerny z udzialem takich podmiotéw — zachopadejrzenie,ze podmioty te mag popetnigd podobne
nieprawidtowdci realizupc projekty rownie poza granicami Polski.
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innych organow odbywa poprzez wypetnianie i przestanie do odpowiedniwiyitucji standardowych

raportow lub zestawienieprawidtowdci.

Moment wykrycia nieprawidtow&ei (przed lub po ptatrigi) nie decyduje o tym czy nieprawidtogéo
podlega czy te nie podlega raportowaniu do KE. Kluczowe znaczeng wysoké¢ udziatu srodkow
Wspolnoty w wydatku nieprawidtowym. Szczegdtowe arhs postpowania w przypadku wysbienia

roznego rodzaju nieprawidtowsoi okresla ww. SION.

IP 1l podejmuje dziatania zmierzg@e do usuricia nieprawidtowéci niezalenie od procesu

informowania o nieprawidtowéaiach.

W przypadku, gdy dana nieprawidtoséazostata wykryta przed platéaia, IP 1l kieruje do beneficjenta
zadanie usuricia nieprawidtowsci.

Natomiast w przypadku, gdy wykryta nieprawidt@&ona faktyczny skutek finansowy, beneficjentzmo
sie spodziewa:

- zawieszenia eZci lub caldci ptatnagci poprzez wstrzymanie wniosku o refundadjb
potracenie z niego kwoty odpowiadagj powstatym nieprawidtowsgiom, po uprzednim
poinformowaniu,

- zadania zwrotwrodkoéw,

- wszczcia posgpowania administracyjnego/cywilnoprawnego,

- w przypadku podejrzenia popetnienia przpstwa — powiadomienia o tym fakcie organow
scigania,

- innych dziata uznanych przez IP |l za istotne z punktu widzersiangcia nieprawidtowsci.

Nalezy pamegtac, ze podejrzenia nadycia finansowego g zawsze niezwiocznie przekazywane

wiasciwym organonscigania.

IP Il jest odpowiedzialna za gromadzenie informacpieprawidtowéciach zgodnie z art. 60 lit. c)
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, a zakza prawidtiow&t sporadzenia raportu, kompletdéd
i prawdziwag¢ zawartych informacji. Informacje o nieprawidtosetach zawarte w raportach lub

zestawieniach podlegapdpowiedniej ochronie i sig wytacznie do aytku stwwbowego.

Wszelkie regulacje dotygeze systemu informowania o nieprawidiaie@mch zawartessw:
— Systemie informowania o nieprawidtosaiach finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i funduszu Spéjém w latach 2007 — 2013” z dnia 28 listopada 200Kur
opracowany przez Peinomocnika ada do Spraw Zwalczania Nieprawidtosoo

Finansowych na SzkqdRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejski§ION),
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— Whytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 022008 r. w zakresie sposobu
postpowania w razie wykrycia nieprawidtow@ w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
I Funduszu Spojrigi w okresie programowania 2007-2013,

- 4 Sekcji Il Rozdziatu Rozpogdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z 8 grudnia 2006 r
ustanawiajcego szczegotowe zasady wykonania rozgiwenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawigjego przepisy ogolne dotygz Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoego oraz Funduszu
Spéjnaci oraz rozporgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegady

w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomgine

Rozdziat 13 — Archiwizacja dokumentow

Zgodnie z art. 90 Rozpamdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wszystkie dokumentypetniajce
dotyczice wydatkéw i audytéw danego programu operacyjneg@rzechowywane do wglu KE
i Trybunatowi Obrachunkowemu przez okres 3 lat pkathaniu przez KE ptatdoi koncowej dla danego

okresu programowania.

Poniewa panstwo cztonkowskie ma obowdek przedtaenia KE wniosku o ptatrsé salda kacowego,
sprawozdania z realizacji programu oraz deklarzajnknicia do 31 marca 2017 roku, a KE vagi

6 mieskcy, o ile nie lgdzie miata uwag do téei deklaracji zamkricia, jest zobowizana dokon&a
wyptaty salda kdcowego,beneficjent zobowszany jest do przechowywania wszelkiej dokumentaciji

zwigzanej z dofinansowanym projektem do 31 grudnia 202fbku.

Zakres dokumentacji obejmuje:

- wniosek o dofinansowanie projektu wraz zezahikami,

- umowg o dofinansowanie projektu podpigsanIP Il wraz z zajcznikami,

- dokumentag budowlam wraz cad korespondengj jaka byta prowadzona w trakcie realizacji
inwestycji,

- dokumentagj dotycaca prowadzonych pagiowar przetargowych,

- korespondengjprowadzon z rénymi podmiotami i organami dotyge, realizacji projektu,

- wnioski o ptatné¢ wraz z zacznikami,

- sprawozdania z audytu, raporty o nieprawidtésiach,

- raporty z kontroli, informacje pokontrolne, w§jgenia i uwagi sktadane do raportu,

- oraz wszelkie dokumenty zgziane z realizagjprojektu niewymienione powsg).

W przypadku wydtzenia s¢ terminu realizacji ptatrizi koncowej przez KE wydtza sk odpowiednio

okres przechowywania dokumentacji.
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Termin archiwizowania dokumentéw zostat 2akokrélony w umowach o dofinansowanie projektow
zawieranych w ramach Dziad .4 — 1.6 RPO WP.

Dokumenty przechowujeiv formie oryginatow.
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Zataczniki:

1. Instrukcja przygotowania zgiznikbw do wniosku o dofinansowanie projektu w ramaDziata
1.4-1.6 RPO WP

2. Wz06r wniosku o dofinansowanie projektu w ramBeiatan 1.4 - 1.6 RPO WP

3. Instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowamiejektu w ramach Dziatal.4 -1.6 RPO WP

4a. Wzor Biznes Planu do Dziata.4 - 1.6 RPO WP (z watzeniem Poddziatania 1.5.1)

4b. Wz6r Biznes Planu do Dziatania 1.4 dla fundysayczkowych

4c. Wz6r Biznes Planu do Dziatania 1.4 dla fundysagczeniowych

5. Wytyczne do Studium Wykonalém do Poddziatania 1.5.1 RPO WP

6. Wytyczne dotycrce kwalifikowalnaci wydatkéw w ramach Dziatal.4 - 1.6 RPO WP

7. Tabela wskanikdw produktu i rezultatu na poziomie projektuldpiatan 1.4 - 1.6 RPO WP

8. Wytyczne dla beneficjentéw w zakresie stosowani@ocy publicznej w ramach OP1 RPO WP

9. Wytyczne do projektow przygotowywanych przezipenrstwa w ramach Dziatdl.4 - 1.6 RPO WP
10a. Wzér umowy o dofinansowanie projektu w ramagziatan 1.4 - 1.6 RPO WP (z partnerem)

10b. Wzér umowy o dofinansowanie projektu w ramBefatan 1.4 - 1.6 RPO WP (bez partnera)

10c. Wz6r umowy o dofinansowanie projektu w ram&aiatania 1.4 polegagego dokapitalizowaniu
funduszy (w przygotowaniu)

11a. Wz6r wniosku o ptatsé wraz z instrukej wypetnienia w ramach Dzialal.4 - 1.6 RPO WP

11b. Wz6r wniosku o ptatdé wraz z instrukej wypetnienia w ramach Dziatania 1.4 w projektach
polegaacych na dokapitalizowaniu funduszy

11c. Wz6r wniosku o zaliczkwraz z instrukej wypetniania w ramach Dzialdl.4 — 1.6 RPO WP

12. Wytyczne dotyece promocji projektow UE dla beneficjentéw OP1 RR® (bez Dziatania 1.3)
13. Instrukcja przygotowania azakznikdw do umowy o dofinansowanie projektu w ramé@déi. RPO WP
(bez Dziatania 1.3).

14. Wzér sprawozdania z realizacji projektu w ram&ziatania 1.4 w projektach polegaych na

dokapitalizowaniu funduszy (w przygotowaniu)
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