* * o
PROGRAM REGIONALNY SEMOLIHE 1008 -
NARODOWA STRATEGIA SPOINDSC
Agencja Boswoju Panorsi SUA
weaw arp. pda gl

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 9 do Przewodnika Beneficjenta RPO WP 2P0Y3 dla Dziata 1.1 - 1.2

WZOR WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC
WRAZ Z INSTRUKCJ A JEGO WYPELNIANIA DLA
PROJEKTU FINANSOWANEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
DLA WOJEWODZTWA POMORSKIEGO NA LATA

2007-2013

(OS PRIORYTETOWA 1 DZIALANIA 1.1 1.2)

wersja z 20-10-2009 r.

Gdaask



WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC
CZESC OGOLNA

1. Okres: od rrrr-mm-dd do rrrr-mm-dd
2. Whniosek dotyczy wyhcznie przebiegu realizacji projektu:[ | TAK [ INIE

Data wptywu wniosku: rrrr-mm-dd

Numer wniosku o ptatnag¢: WNP-RPPM. ... . ..... ..o - oo = i, [oei - ...

3. DANE BENEFICJENTA/PARTNERA WIOD ACEGO:
o) N\ = VATV S
IMig I NAZWISKO... ..t e
telefon: .....cccceeeis faks: .o e-mails
b) Osoba wyznaczona do kontaktu wstz dot. pos¢pu finansowego:
IMIE T NAZWISKO: .. eeeeiiiii e e e et e e et e e s eae e e e ebaeees
telefon: ........coevvviiiinnnns faks: oo @-maills
c) Osoba wyznaczona do kontaktu wscz dot. przebiegu realizacji projektu:
IMIQ I NAZWISKO: .ooviiiiiiie e

telefon: ...coveeeviiien faks: wovveeeeeeece-mails oo,

B

Program Operacyjny:

Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Pomoskiego na lata 2007-2013
O$ Priorytetowa: 1 Rozwdj i innowacje w MSP

Dziatanie: ...

5

6

7. Poddzialanie: ..... ..ooiiii

S T Y/ (L o (0] 1] U TP
9

Numer wniosku o dofinansowanie projektu: WND-RPPM . ... . ... . ... - ... - ... ...

10. Numer umowy o dofinansowanie projektu  UDA-RPPM. ... . ... ...- ... - ... [ -



CZESC FINANSOWA

11. Rodzaj ptatndci:

[ ] pcsrednia [ ] koncowa

12. Calkowita kwota poniesionych wydatkow olgtych wnioskiem:..............c..cooeeveneen. PLN
12A. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem:................c..coooiieinnes PLN
13A. Wnioskowana kwota do refundacji Z EFRR:...........uuuiiiiiiieeeiii PLN
13B. Whnioskowana kwota do refundacji z budetu panstwa: ...........cocovvveiiiiiiinnnnn. PLN

13C. Wnioskowana kwota do refundacji w podziale naiczestnikéw realizacji projektu®:

Lp. Nazwa partnera Numer rachunku bankowego  Wnioskowamata
do refundacji w PLN
1 2 3 4
14. Dochéd uzyskany w trakcie realizacji projektd
Lp. Rodzaj dochodu Kwota w PLN

1

2

3

S

uma ogotem w PLN

! Dotyczy wyhcznie projektéw z dziatania 1.2 realizowanych w aampartnerstwa.
2 Nie dotyczy Dziata 1.1-1.2
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15. Zestawienie dokumentéw potwierdzajcych poniesione wydatki obgte wnioskiem

AulAouapima
gnj AmoBasy JawnN

nusWINYOop Ju

Suma ogotem:

Potwierdzam ilé¢ zalaczonych kopii dokumentow oraz dowodoéw zaptatyiejaaym zestawieniem.

POAPIS: ..oeeiieeeee

data: ...............

IMi€ | NAZWISKO: ..vuviiieiiii e

% Dotyczy wyhcznie projektow realizowanych w ramach dziataniv partnerstwie



16. Zrodta, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki*
Lp. Zrodio Kwota wydatkéw ogotem Kwota wydatkoéw kwalifianych
1 2 3 4

8 -EBI

* Kwoty wydatkow kwalifikowanych powinny wynikaz kwot wykazanych w kolumnie 8 pkt.15 pomniejszdmyo dochod wykazany w pkt.14.



CZESC DOTYCZ ACA PRZEBIEGU REALIZACJI PROJEKTU

17A. Stan realizacji pos¢powan 0 udzielenie zamowienia publicznego - dotyczy
Beneficjentéw, ktérzy @ zobowizani do stosowania ustawy Prawo zamowiepublicznych

ocli3 ??;aania Wartae Liczba Czy aneks do olc;iciggﬁ ch | Wartas¢ uméw
purr?owy podpisanej podpisanych umowy podstawowe P u?néwy dodatkcowych i
L Przedmiot Tryb Status odstawowej umowy anekséw do dotyczyt zmiany dodatkowych i | uzupetniagcych
P: zamoéwienia zaméwienia | zaméwienia | P ! podstawowej wartasci umowy oWy petnigCy
z 5 umowy podstawowej uzupetniagcych do umowy
wykonawe podstawowej do umowy podstawowej
(rrrr-mm-dd) wykonawa, TAKINIE podstawowej
1 2 3 4 5 6 7 8 9
17B. Stan realizacji posgpowan o0 udzielenie zaméwienia publicznego - dotyczy
Beneficjentdw, ktdrzy nie  zobowizani do stosowania ustawy Prawo zamowiepublicznych
Data podpisania umowy 7
Lp. Przedmiot zaméwienia Status zamowienia wykonawe Wartas¢ podpisanej umowy
(rr-mm-dd)
1 2 3 4
18. Poskp rzeczowo-finansowy w realizacji projektu
Wydatki przypisane
zadaniom okrdonym
B w aktualnym harmonogramie . L Stopieh
Nazwa etapu/zadania Stan realizacji rzeczowo-finansowym Wydatki od pc_;cztku realizacji zaawansowania
) ; projektu R
stanowicym zahcznik do realizacji projektu
umowy o
dofinansowanie projektu
Nierozpoczte/Rozpoczte/ . . . o
Kontynuowane/Zakiczone ogobtem kwalifikowalne ogotem kwalifikowalne w %
1 2 3 4 5 6 7=(6/4)*100
Dziataniel
(nazwa.....)
Dziatanie2
(nazwa....)
OGOLEM:
W tym:




kwota wydatkéw podlegagych
zasadom pomocy publicznej

kwota wydatkéw na cross-financing

19. Wskaniki realizacji projektu

19A. Wskazniki produktu

. Wartas¢
Wartas¢ docelowa o , ,
e Wartas¢ wskanika wskanika .
wskanika A e . Stopid
Jednostka , osiagnieta od ztaenia osiagnicta A
Nazwa . okreslona w ; . realizacji
o miary ; poprzedniego wniosku o od L
wskanika . umowie X wskanika
wskanika ' . ptatnas¢ przez pocatku
o dofinansowanie J e (%)
: beneficjenta realizacji
projektu .
projektu
1 2 3 4 5 6=(5/3)*100
Wskaniki produktu
19B. Wskazniki rezultatu
Wartas¢ Wartas¢
bazowa docelowa Wartasé Stopie
Nazwa Jen(i?a?stka ws_kazmka vlsk’i&mka w_ska:_n;ka realizacji
wskanika . y mierzona okreslona w osagnicta w wskanika
wskanika przed umowie wyniku (%)
rozpoczciem o] zrealizowania
realizacji dofinansowanie projektu
projektu projektu
1 2 3 4 5 6=((5-3)/(4-3))*100
Wskaniki rezultatu

20. Informacja na temat problemow napotkanych w takcie realizacji projektu




21. Planowany przebieg realizacji projektu

22. Harmonogram wydatkéw na kolejne miesice

Okres Planowane wydatki

rok miesic kwalifikowalne

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

23. Informacja o kontrolach projektu przeprowadzonych przez uprawnione podmioty

Czy zostat
. . sporadzony
Nazwa instytucji kontroluicej Data przeprowadzenia kontroli dokument
pokontrolny?
rozpoczcie zaka@czenie TAK/NIE

24. Wypelnienie obowazkow w zakresie informacji i promociji projektu

Nazwa instrumentu informacji i promocji Szt.

Tablica informacyjna zewtrzna

Tabliczka informacyjna wewtrzna

Plakietka informacyjna

Tablica pamitkowa

Plakaty

Certyfikaty potwierdzajce ukaczenie szkolenia

Publikacje i nargdzia komunikacji audiowizualnej

Wydarzenia medialne

Strony internetowe

Inne




25. Informacja o zgodndci realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotavych

Nazwa polityki wspolnotowej Zgodna/ Niezgodna

Polityka zaméwié publicznych

Polityka pomocy publicznej

Polityka zrownowaonego rozwoju (ochron§rodowiska)

Polityka rowndci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji

26. Opis niezgodnéxci z zasadami polityk wspolnotowych

27. Gswiadczenie beneficjenta:

Ja, nkej podpisany éwiadczamze:

* informacje zawarte we wnioskug zgodne z prawd a wydatki wykazane we wniosku zostaly
zaptacone,

* wydatki wykazane do refundacji w ramach niniejszegoosku nie zostaty wczaie] zrefundowane
z innychzrodet,

* jestemswiadomy odpowiedzialri@i karnej wynikagcej z art. 297 kodeksu karnego,

» dokumentacja zwizana z projektem przechowywana jest wenivymienionym/ych miejscu/ach:

28. Zahczniki:

1. Potwierdzone za zgodfb z oryginalem kopie faktur Ilub dokumentow dgwych
o rownowanej wartgci dowodowej, zgodne z punktem 15 wniosku, wrapwatami zaptaty.

2. Pddwiadczone za zgod&éz oryginatem kopie dokumentow potwierdgag odbior/wykonanie prac.

3. Inne dokumenty, o ileasvymagane zgodnie z umaldecyzj o dofinansowanie projektu.

Miejscowac¢: Data: Podpecatka imienna



Instrukcja wypetniania ,Wniosku beneficjenta otplac” dla projektu
finansowanego w ramach Regionalnego Programu Ogeeap dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013

(Os Priorytetowa 1 z wylczeniem Dziatania 1.3)

UWAGI OGOLNE

Przed rozpocgxiem wypetniania wniosku o pfathd nalery uwaznie zapozné sic z ponisz
instrukcp. Wniosek powinien by przygotowany bardzo starannieg$ zaformacje w nim podane —
rzetelne, konkretne i wyczerpgg.

Instrukcja jest przeznaczona dla beneficjentéwizepkych projekty w ramach Osi Priorytetowej 1
z wytaczeniem Dziatania 1.3 RPO WP.

We wniosku o ptatni& beneficjent wykazuje wszystkie wydatki kwalifikolwe, jakie ponidst na
realizacg projektu, przewidziane w umowie o dofinansowaniejgktu oraz ujmuje wnioskowan
kwote refundacji.

Wszelkie kwoty i dane finansowe podawane we wniasktatnd¢ nalezy wyrazac w PLN.

Dla Projektu, w ramach ktérego uwzdhione zostaty wydatki ollje zasadami pomocy publicznej,
dofinansowanie przekazywane jest zgodnie z zasadki® WP, Uszczego6towienia RPO WP,
odpowiedniego programu pomocowego, pBgo rozporadzeniem oraz na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu.

Pola zaznaczone na szaro niegswypetniane przez beneficjenta. Wypelnia je pracowik
instytucji dokonuj acej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ za wyjatkiem tabeli nr 18 kolumna 2
wiersze ,kwota wydatkéw podlegagrych zasadom pomocy publicznej”, kwota wydatkéw na
cross-financing” oraz kolumny 3 i 5 wiersza,kwota wydatkéw podleggrych zasadom pomocy
publicznej”, ktore pozostap nie wypetnione.

Beneficjent zobowizany jest do skfadania wniosku o ptaifioz czstotliwoscia okreslona

w umowie o dofinansowanie projektu, tj. nie rzaglmie raz na trzy miesce.

Whiosek o ptatn& nalery sporadzi¢ w programie Generator Wnioskéw Ptatniczych przgnpoy
pliku inicjujacego przekazanego przez IP Il RPO WP. Wersja papa&wniosku musi byzgodna
z wersj elektronicza.

Beneficjent ma obowizek ziazy¢é pierwszy wniosek o platné¢ posrednia w terminie

3 mieskcy, liczac od dnia podpisania umowy o dofinansowanie

Whniosek o ptatn& nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

Whniosek o ptatn@ nalery ztozy¢é w zaklejonej kopercie lub w zwartym segregatorzeazw
z wymaganymi zatznikami m. in: dowodami zaptaty, protokotami odbio umowami
z wykonawcami/dostawcami oraz aneksami do tych ur(jéieli nie zostalty wczaniej ztozone).
Zalaczone do wniosku dokumenty —faktury lub inne dokaotyeo rownowanej wartgci
dowodowej, nalgy poukiadé zgodnie z kolejngia ich wykazywania w tabeli 15 zestawieniu
dokumentow potwierdzagych poniesione wydatki.

10



WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO S$C

CZESC OGOLNA
(1) Okres: od... do...:naleey pod& okres (w formacierrr-mm-dd), za jaki skitadany jest

wniosek. Okres okjy wnioskiem nie musi hy okresem obejmagym petny miesic
kalendarzowy.

UWAGA: Brak wydatkbw po stronie beneficienta nie zwalnia 2z obowigzku
przedkfadania wniosku o ptatngé z wypetnioma jedynie cascia dotyczaca przebiegu
realizacji projektu. Wniosek stanowi wowczas podstawdo monitorowania pogbu
rzeczowego projektu i pozyskania danych niglmlych do sporgizenia sprawozdania
okresowego z realizacji programu.

W pierwszym wniosku o ptatdé posrednia w komorceod... nalezy wpisa dat podpisania
umowy o dofinansowanie projektu.zéd beneficjent poniost wydatki kwalifikowalne pite
daty podpisania umowy o dofinansowanie projektu powinigmigci¢ je w pierwszym
wniosku o ptatné zgodnie z zaleceniami dotyymi wypetniania punktu 15.

W komodrcedo... nalezy pod& dat konczaca okres za jaki sktadany jest wniosek. Ngle
przez to rozumiedzien poprzedzajcy dat podpisania wniosku o ptatéo

Przy sporzdzaniu kolejnych wnioskoéw o ptatéo nalezy pametac o zachowaniu agtosci
okresow wykazywanych we wniosku tzn. w koméeock.. nalezy umiesci¢ dat nastpujaca
po dacie wykazanej w komorcelo... z poprzedniego wniosku (ngashy dzied
kalendarzowy).

We wniosku o ptatn@& koncowa w polu do... naleey wpisa& dat zakaczenia realizacji
projektu (zgodnie z 8§ 3 ust. 1 umowy o dofinansaeddrojektu, a przypadku projektu
realizowanego w Partnerstwie zgodnie z 8§ 4 ust bwyno dofinansowanie Projektu) lub
dat poprzedzajca dziex podpisania wniosku o platey w zalenosci od tego co nagpito
wczelniej.

Jezeli wniosek dotyczy wwyicznie przebiegu realizacji projektu w komoérod... nalezy
wpisa& dat zgodnie z powyszymi zasadami, w komoram... nalezy wpisa dat koncowa
okresu sprawozdawczegogiggo w danym wniosku. Nalg przez to rozumie dzien
poprzedzajcy dat podpisania wniosku o ptatéo

W sytuacji, gdy dany wydatek kwalifikowalny zostabminicty we wniosku o ptatrig,
sporadzonym dla okresu, ktérego wydatek dotyczy,zneogo up¢ we wniosku za kolejny
okres rozliczeniowy. W takiej sytuacji nalew pismie przekazujcym wniosek o ptatni@ do
wiasciwej instytucji zawrzé informacg o umieszczeniu we wniosku o ptaghowydatku
poniesionego w okresie, za ktory zémy zostat poprzedni wniosek o ptattio W punkcie 15
faktury/dokumenty kgigowe o rownowznej wartgci dowodowej dla tych wydatkow néle
umiesci¢ w ostatnich wierszach.

(2) Wniosek dotyczy wyicznie przebiegu realizacji projektu: nalezy okresli¢ czy wniosek
dotyczy wyhcznie przebiegu realizacji projektu (TAK/NIE). Wzppadku zaznaczenia pola
»TAK” — nie nalezy wypeinic punktoéw od 11 do 16.

Pozostate pola w punkcie 2 wypetnia pracownik ingtly dokonuacej weryfikacji wniosku
0 ptatnaé.

-11 -



(3) Dane beneficjenta/partnera wiodcego:

a) Nazwa:nalezy odpowiednio podadane beneficjenta/partnera wigego: nazw instytucji
oraz imk i nazwisko osoby/osob upowdonych do reprezentowania beneficjenta/partnera
wiodacego (podpisania wniosku o ptatdy a nasipnie dane teleadresowe
beneficjenta/partnera wiadego. Dane beneficjenta/partnera wicego powinny b§ zgodne

z danymi podanymi w umowie o dofinansowanie prajektV przypadku wyapienia
reprezentacji wieloosobowej, prosimy o wpisanieys#zch osob w jednym wierszu.

b) Naleey poda& imig, nazwisko oraz dane teleadresowe o0soby wyznaczpregz
beneficjenta/partnera wiodacego do kontaktéw gs@zlot. postpu finansowego.

c) Nalezy pod& imig, nazwisko oraz dane teleadresowe osoby wyznaczpnepz
beneficjenta/partnera wiadego do kontaktow w e&ci dot. przebiegu realizacji projektu.

(4) Program Operacyjny: pole wypetniangest automatycznie.
(5) Os Priorytetowa: pole wypetniane jest automatycznie.

(6) Dziatanie: nalezy pod& numer i peta nazwe Dzialania RPO WP, w ramach ktérego
realizowany jest projekt.

(7) Poddziatanie nalezy pod& numer i pela nazwe Poddziatania, w ramach ktorego
realizowany jest projekt. W przypadku gdy Poddzisanie wystpuje, naley pozostawit
pole niewypetnione

(8) Tytut projektu : naleey pod& tytut nadany projektowi, teamy z tytutem podanym
w umowie o dofinansowanie projektu.

(9) Numer wniosku o dofinansowanie projektu: WND — RPPM: naley poda numer
nadany wnioskowi, ktory powinien Byidentyczny z numerem oldlenym w umowie
o dofinansowanie projektu.

(10) Numer umowy o dofinansowanie projektu: UDA — RPPM: nalezy pod& numer
umowy o dofinansowanie projektu.

CZESC FINANSOWA

(11) Rodzaj ptatnosci:

- pasrednia - naleey wybrat z listy rozwijanej NIE, gdy beneficjent ubiega s refundagj
poniesionych wydatkow kwalifikowalnych nie stanaaych wszystkich wydatkow
zaplanowanych do realizacji.

— koricowa— naley wybra z listy rozwijane] TAK, gdy beneficjent ubiega ® refundagj
calej kwoty poniesionych wydatkéw kwalifikowalnyaha realizag] projektu (projekt jest
rozliczany jednym wnioskiem o ptatf) lub jezeli beneficjent ubiega @io refundacj
ostatniej kwoty poniesionych wydatkéw kwalifikowsth (projekt jest rozliczany wtej niz
jednym wnioskiem o ptatrio).

Whiosek o ptatnagié koncowa beneficjent zobowazany jest ztayé w terminie 30 dni od
dnia zakonczenia realizacji projektu zapisanego w umowie o dimansowanie projektu.

(12) Calkowita kwota poniesionych wydatkow objtych wnioskiem: nalezy obliczy¢ jako

sunt kwot brutto wydatkow kwalifikowalnych i niekwalkowalnych obgtych wnioskiem.
Nalezy uwzgkdniat tylko wydatki zwhzane z realizagjprojektu.

-12 -



(12A) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem: nalezy obliczy¢ wg
jednego z porszych wariantow, w zatmosci od zawartego w umowie o dofinansowanie
projektu montau finansowego:

WARIANT 1: sposéb obliczenia kwoty wydatkow kwalifikowalnydjetych wnioskiem,
w ktorej nie wystepuje pomoc publiczna:

tji. ,suma ogétem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 9(,kwota wydatkoéw kwalifikowalnych
ogotem”) — ,suma ogdétem w PLN” z tabeli 14(Dochod uzyskany w trakcie realizaciji
projektu)

WARIANT II: sposob obliczenia kwoty wydatkéw kwalifikowalnychjetych wnioskiem
w ktorejczes¢ wydatkowpodlega zasadom pomocy publicznd:

a) kwota wydatkow kwalifikowalnychnie podlegapca zasadom pomocy publicznej
=,suma ogétem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 9 (,kwota wydatkéw
kwalifikowalnych ogétem)’— suma ogotem w PLN z tabeli 15 kolumna nr 11
(,w tym kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegajch zasadom pomocy
publicznej’) — ,suma ogétem w PLN” z tabeli 14(Dochdéd uzyskany w trakcie
realizacji projektu);

b) kwota wydatkow kwalifikowalnych podlegapca zasadom pomocy publicznej
=,suma ogotem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 11(,w tym kwota wydatkow
kwalifikowalnych podlegarych zasadom pomocy publicznej”

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w wariancie Il stanowi sumg punktu ai b

WARIANT IlI: sposob obliczenia kwoty wydatkéw kwékowalnych obgtych wnioskiem
o0 ptatna¢, w ktorej wystepuje pomoc publiczna:

tj. ,sumaogotem w PLN” z tabeli 15 kolumny nr 9(,kwota wydatkow kwalifikowalnych
ogotem”) powinna by identyczna z suma ogotem w PLN” z tabeli 15 kolumna nrl11
(,w tym kwota wydatkow kwalifikowalnych podlegaych zasadom pomocy publicznej”

(13A) Wnioskowana kwota do refundacji z EFRR: Beneficjent wnioskuje o refundacj
poniesionych wydatkéw, zesrodkdbw EFRR przyznanych na podstawie umowy
o dofinansowanie projektu. W zafesci od wystpujacego w projekcie jednego z wariantéw
wymienionych w punkcie (12A)wnioskowang kwote do refundacji nalezy obliczy¢ wg
jednego z porszych schematow tj:

WARIANT I: wnioskowana kwota do refundacji= punkt (12) x wart& dofinansowania
wynikajaca z umowy o dofinansowanie projektow gedkow EFRR / catkowite wydatki
kwalifikowalne obgte umow o dofinansowanie projektu.

WARIANT II: wnioskowana kwota do refundacji stanowi surm@ wartosci ponizszych
punktéw a) i b).

a) ,suma ogoétem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 9 (,kwota wydatkéw
kwalifikowalnych ogétem)’ — suma ogdtem w PLN z tabeli 15 kolumna nr 11
(Lw tym kwota wydatkébw kwalifikowalnych podlegajch zasadom pomocy
publicznej’) — ,suma ogotem w PLN” z tabeli 14(Dochdéd uzyskany w trakcie
realizacji projektu) xwartas¢ dofinansowania wynikaga z umowy o dofinansowanie
projektu ze srodkbw EFRR / catkowite wydatki kwalifikowalne @ibg umowve
o dofinansowanie projektu.

b) ,suma og6tem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 11(,w tym kwota wydatkéw
kwalifikowalnych podlegajcych zasadom pomocy publicznej”) x wado
dofinansowania odnogseza s¢ do pomocy publicznej, wynikgga z umowy
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o dofinansowanie projektucatkowite wydatki kwalifikowalne okje pomog
publiczra przedstawione w umowie o0 dofinansowanie projektu prziom
dofinansowaniae srodkéwUnii Europejskiej (UB

WARIANT Ill: wnioskowana kwota do refundacji =kwota wydatkéw kwalifikowalnych
podlegajaca zasadom pomocy publicznefj. ,sumaogétem w PLN” z tabeli 15 kolumny
nr 11 (,kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegaych zasadom pomocy publicziey’

wartas¢ dofinansowania odnosza s¢ do pomocy publicznej, wynikgga z umowy
o dofinansowanie projektucatkowite wydatki kwalifikowalne olkje pomoa publiczry

przedstawione w umowie o dofinansowanie projekfooxiom dofinansowaniae srodkow

Unii Europejskiej (UR

W przypadku wyboru wariantu Il lub wariantu Ill nal ezy wypetni¢ punkt ( 13B_)

(13B) Wnioskowana kwota do refundacji z budetu panstwa: Beneficjent wnioskuje
o refundagj} poniesionych wydatkow, ze&rodkéw budetu pastwa przyznanych na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu w przypagrojektow objtych pomoa
publiczra. W zalenosci od wystpujacego w projekcie jednego z wariantow wymienionych
w punkcie (12A), wnioskowam kwote do refundacji nalezy oblicz wg jednego

Z ponizszych schematow tj:

WARIANT Il b): wnioskowana kwota do refundacji=,suma ogétem w PLN” z tabeli 15
kolumna nr 11 (,w tym kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegajych zasadom pomocy
publicznej”) x warté¢ dofinansowania odnosza s¢ do pomocy publicznej, wynikaa
z umowy o dofinansowanie projektwatkowite wydatki kwalifikowalne okje pomoeg
publiczry przedstawione w umowie o dofinansowanie projekfoziom dofinansowaniae
srodkow budetu pastwa.

WARIANT IlI: wnioskowana kwota do refundacji =kwota wydatkéw kwalifikowalnych
podlegajaca zasadom pomocy publicznefj. ,sumaogétem w PLN” z tabeli 15 kolumny
nr 11 (,kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegaych zasadom pomocy publiczney

wartas¢ dofinansowania odnogza s¢ do pomocy publicznej, wynikaga z umowy
o dofinansowanie projektu c¢atkowite wydatki kwalifikowalne okje pomoa publiczra

przedstawione w umowie o dofinansowanie projekfooxiom dofinansowaniae srodkow

budzetu pastwa.

(13C) Wnioskowana kwota do refundacji w podziale naiczestnikow realizacji projektu:

W kolumnie nr 2 naley wpis& petne nazwy uczestnikdw realizacji projektu. Wutohie nr

3 naley wpisa& numery rachunkéw bankowych uczestnikow realizgepjektu zgodnie
z danymi zawartymi w umowie o dofinansowanie prajekV kolumnie nr 4 naley wpisa
wnioskowan kwote do refundacji w PLN ok&ona dla poszczegoélnych uczestnikow
realizacji projektu. Suma kwot z poszczegolnychrsdg tabeli musi by tozsama z sum
kwot podanych w pozycjach 13A i 13B.

(14) Dochod uzyskany w trakcie realizacji projektu: naleey wpisa& dochod uzyskany
w ramach realizowanego projektu, ktéry nie zostgkazany w poprzednich wnioskach
0 ptatn@¢, rozumiany zgodnie z art. 55 ust.3 rozpoezenia Rady WE 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006r., o ile nie zostat on wénéej uwzgkdniony w trakcie oszacowywania wysgko
dofinansowania metaduki w finansowaniu. Jeeli dochdd nie wysapit lub wystpit, ale nie
nalezy go odlicz& nalery wpisa 0,00.
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W stosunku do czsci projektu podlegajacej zasadom pomocy publicznej w rozumieniu
art. 87 Traktatu, nie nalezy odliczaé uzyskanego dochodu zgodnie z art. 55 ust. 6 Rady
WE 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r

(15) Zestawienie dokumentow potwierdzajcych poniesione wydatki obgte wnioskiem:
Beneficjent wykazuje we wniosku o ptatdo chronologicznie wg daty wystawienia
dokumentuWYL ACZNIE dokumenty potwierdzage poniesione wydatki kwalifikowalne.
Kazda faktura/inny dokument kgjiowy o rownowanej wartéci dowodowej mae by ujeta

w tabeli 15 tylko raz.

W zestawieniu nalg uja¢ wszystkie fakturyzaptaconew catasci lub inne dokumenty

o rownowanej wartédci dowodowej, ktére stanowi udokumentowanie poniesienia
wydatkéw kwalifikowalnych przez beneficjenta w rachgrojektu w okresie otiym danym
wnioskiem lub wczéniej. Data dokonania pierwszej ptafobnie mae by wczeniejsza ni

1 styczéd 2007, a w przypadku projektow etjch pomoa publiczra nie mae by
wczesniejsza nt dzien nastpujacy po dniu ztagenia Wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach RPO WP (dotyczy projektow zbmych w ramach konkurséw ogtoszonych po
1 stycznia 2009 r.) lub nie wcgeejsza nt data otrzymania przez Beneficjenta pisma
potwierdzagcego przez Instytugj Pasredniczca Il stopnia, ze Projekt kwalifikuje si do
otrzymania pomocy (dotyczy projektow zemych w ramach konkurséw ogtoszonych w 2008
roku oraz projektéw w ktorych beneficjent spetniagstanki duego przedsbiorcy).

Kolumny w tabeli w punkcie 15 naley wypetni¢ nastepujaco:

Ad.1: Nalezy pod& numer faktury, a j@i nie jest to maliwe, numer dokumentu ksjowego

o rownowanej wartgci dowodowej, np. nr repertorium w przypadku aktgamialnego.

Ad.2: Nalezy poda& numer ksigowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez @sob
prowadaca ewidencg ksieggowa lub kskgi rachunkowe

Ad. 3: Nalezy poda NIP wystawcy dokumentu

Ad.4. Naley poda& dat wystawienia faktury/dokumentu kgiowego o0 réwnowanej
wartasci dowodowej.

Ad.5: Nalezy poda& dat dokonania ptatniei faktury lub innego dokumentu kgiowego
o réwnowanej wartéci dowodowej. W zestawieniu mggosta ujete wylcznie w caltéci
zaptacone dokumenty. zZidi np. faktura byla ptacona ratami, nglevskaza wszystkie daty
ptatnaci za dan fakture. Dokument, ktéry nie zostat w cdto zaptacony nie ma by
umieszczany we wniosku o ptati¢o

W przypadku, gdy refundacji ma podlégkoszt, a nie wydatek np. amortyzacja, hale
poda& dat ksiggowania dokumentu (dokonania égbwania na wigciwych kontach
ksiggowych).

Ad.6: Nalezy pod& nazwe towaru/ustugi wyszczegolnionego/ej na fakturze/fmn
dokumencie ksgowym o rownowanej wartéci dowodowej, kdacego/ej kosztem
kwalifikowalnym.

W przypadku, gdy faktura/ inny dokument o réwnamng wartéci dowodowej zawiera
zarobwno pozycje z grupy wydatkow kwalifikowalnydkji niekwalifikowalnych, wéwczas
naleey wpisa jedynie pozycje dotyere wydatkow kwalifikowalnych (poda; numer
pozycji na fakturze oraz doktadny opis/ngzmydatku z faktury).

Ujmowanie pozycji w sposob zbiorczy:
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Istnieje maliwos¢ wpisania zbiorczej nazwy asortymentu np. ,meblerdwe”, zamiast
przepisywania wszystkich pozycji z faktury/dokumeksicgowego o rownowanej wartaci
dowodowej, jednate maze to nasipi¢ wytacznie w przypadku, gdy spetniongtgcznie dwa
nizej wymienione warunki:

- wszystkie wydatki z faktury dotyggednego asortymentu,

- wszystkie pozycje faktury dotygavydatkow kwalifikowalnych,

W przypadku, gdy tylko kilka pozycji z danego agorentu (z jednej faktury) jest
niekwalifikowalnych maliwe jest umieszczenie w zestawieniu zbiorczej nazewarow
Z jednego asortymentu ze wskazaniem pozycjagadnych (np. ,materiaty biurowe z wyt.
poz. 28 (papier)”).

Ad.7: Nalezy pod& kwote brutto, na ktds zostata wystawiona faktura lub inny dokument
ksicgowy o0 réwnowanej wartéci dowodowej, dotycxa zaréwno wydatkéw
kwalifikowalnych, jak i niekwalifikowalnych.

Ad.8: Nalezy pod& kwote netto, na ktGy zostata wystawiona faktura lub inny dokument
ksiggowy o0 réwnowanej wartgci dowodowej, dotycxa zaréwno wydatkéw
kwalifikowalnych, jak i niekwalifikowalnych.

Ad.9: Nalezy pod& kwote wydatkow kwalifikowalnych ogétem, zgodnie z przegoni

Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20@®ozporadzeniem Komisji
(WE) nr 1828/2006 ustanawi@e zasady wdiania EFRR, EFS oraz Funduszu Spémmo
rozporadzeniem nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego yRadsprawie kwalifikowania
wydatkéw zwazanych z projektami wspotfinansowanymi z fundustylduralnych oraz z
przepisami krajowymi i dokumentami programowymi. Wfzypadku, gdy VAT jest
wydatkiem kwalifikowalnym, kwota wydatku kwalifikcanego obejmuje VAT.

Ad.10: Nalezy wyszczegolnd kwote VAT z kwoty wydatku kwalifikowalnego ogoétem
z kolumny nr 9. Podatek VAT wykazywany w kolumni@ ddnosi si tylko i wytacznie do
wydatkéw kwalifikowalnych. W przypadku, gdy VAT jesiekwalifikowalny dla danego
beneficjenta, wéwczas w kolumnie 10 nglevpisa ,,0,00".

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat fakiudorygupca, wéwczas w punkcie 15 danego
wniosku, beneficjent powinien wykazdakture korygupca, uzupetniagc kolumny od 1-15
wg powyszych wytycznych Ad.1 — Ad.15, wpisupc w kolumny 9 i 10 tylko rénice
wynikajaca z dokonania korekty (j faktura koryguaca jest zmniejszaga, beneficjent
wpisuje kwot roznicy ze znakiem minus ,-”, natomiastsjie faktura korygujca jest
zwigkszapca beneficjent wpisuje kwetoznicy zwigkszenia).

Jezeli faktura korygowana i faktura korygep s wykazywane w ramach jednego wniosku
o ptatng¢ w punkcie 15 naley je umigci¢ w sasiadupcych wierszach. Natomiast, gdy
faktura korygujca dotyczy faktury wtej w jednym z poprzednich wnioskow o ptato
naleey ja wykaza& w ostatnich wierszach w punkcie 15 przed ewenjumainfakturami
dotyczicymi poprzednich okresow, nieetymi we wczéniejszych wnioskach o ptatéo

W pismie przewodnim, nafy umies¢ informacje o fakturze korygowanej wraz z podaniem
zakresu czasowego wniosku, w ktorym zostatgaupraz dag jej refundacji.

Ad.11 Nalezy wyszczegolnii kwote wydatkéw kwalifikowalnych podlegagych zasadom
pomocy publicznej z kwoty wydatkow kwalifikowalnyagotem z kolumny nr 9, zgodnie z
informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowapmiejektu.

Ad.12 Nalezy wyszczegélri wydatki kwalifikowalne odpowiadage zakresowi interwencji
EFS w ramach programu operacyjnego EFRR z kwotyatkgav kwalifikowalnych ogétem
z kolumny nr 9, zgodnie z informacjami zawartymi weiosku o dofinansowanie projektu.
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Ad.13 Nalezy wyszczegolni wydatki kwalifikowalne zwiazane z zakupem gruntéw.

Ad.14 Nalezy wyszczegolni wydatki kwalifikowalne zwazane z kosztami pgeednimi,
0goInymi i rozliczanymi ryczattowo.

Ad.15 Nalezy okresli¢ czy dany wydatek stanowi wydatek inwestycyjny omydatek
biezacy.

Ad.16 W przypadku projektow partnerskich natewpisa nazw Partnera, ktérego dotyczy
dany wydatek olaty wnioskiem

Ujmowanie wkiadu niepienieznego w punkcie 15:

W przypadku ujcia w punkcie 15wktadu niepienigznego (np. nieruchomexri, urzadzea,
wolontariat), nalgy go wykazé w nas¢pujacy sposoéb:

Ad.1: Nalezy pod& nazwe dokumentu, na podstawie ktorego dokonano wycenjaduk
niepiengznego. Jeeli dokument posiada numeracpalezy wpisa& odpowiedni numer.

Ad.2: Nie dotyczy
Ad 3: Nie dotyczy

Ad.4: Naleey poda& dat dokonania wyceny wktadu niepieanego/dat wystawienia
dokumentu na podstawie ktérego dokonano wycenydukiaepien¢znego.

Ad.5: Nie dotyczy

Ad.6: Nalezy pod& przedmiot wyceny.

Ad.7: Nalezy pod& wartas¢ przedmiotu wyceny ogotem.
Ad.8: Nalezy poda taka sama kwat jak w kol.7.

Ad.9: Nalezy poda& t¢ czs$¢ przedmiotu wyceny, ktéra odpowiada wydatkom
kwalifikowalnym zwhzanym z wkiadem niepieginym beneficjenta, zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie projektu.

Ad.10: Nalezy wpis& ,,0,00”

Kolumny od 11-16, naley wypetni wg powy.szych wytycznychAd.11 — Ad.16
(16) Zrédta, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki

W tabeli naley wypetnic tylko informacg dotyczca srodkéw EBI.

Pozostale wiersze wypetianiggrzez pracownik6tP Il RPO WP.

CZESC DOTYCZ ACA PRZEBIEGU REALIZACJI PROJEKTU

* W tabeli 16, naley wskazé wszystkigrodita sfinansowania wydatkéw. Tabelypetnia pracownik instytucji weryfikigej
whniosek o ptatn&. W kolumnie kwota wydatkéw ogétem - galerskaza Zrédia sfinansowania wydatkéw wykazanych w
tabeli 15 w kolumnie 7. W kolumnie kwota wydatkéw kikalifanych nalgy wykaza Zrédfa sfinansowania wydatkéw
wykazanych w module wniosek o ptathe systemie KSI (SIMIK 07-13) — kwota wydatkéw uznamgickwalifikowane
(po autoryzacji). Jakarodki wspolnotowe naty wykazé czsé wydatkow kwalifikowanych, ktéra zgodnie z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowanie oraz zapisami szé&a®ggo opisu priorytetow danego programu podledmdzie
docelowo zadeklarowaniu do KE jakmdki UE. Dane prezentowane w pkt.16 powinny obraZmyauacg, jaka kedzie
miata miejsce_po dokonaniu refundacji wydatkdw pdaiggh przez beneficjentaozliczeniu ptatnéci zaliczkowej. W
pozycji budet paistwa naley wykazad czs¢ dotacji rozwojowej wyptacanej beneficjentowi stanmwiwktad budetu
paristwa.
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(17A) Stan realizacji posgpowan 0 udzielenie zamoOwienia publicznego - dotyczy
Beneficjentéw, ktérzy @ zobowhzani do stosowania ustawy Prawo zamoOwhe
publicznych. W tabeli naley zamigci¢ informacje dotycace wszystkich pogpowai

0 udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z Wsta dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwig publicznych (Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 1655zn. zm.) przewidzianych w ramach
danego projektu.

Kolumna 1 (,Przedmiot zamowienia”): nalezy wymiené wszystkie przedmioty
zamoOwienia planowane do realizacji w trybie gpetvar o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z ww. ustaw

Kolumna 2 (,Tryb zamowienia”): nalery wybrat z ponizszej listy odpowiedni dla waroi

i rodzaju zamoéwienia tryb pagtowania o udzielenie zamowienia zgodnie z ww. ugtaw
Kolumna 3 (,Status zamowienia”) nalezy wybrat z ponizszej listy jeden z przedstawionych
ponizej statusOw zamowienia dla poszczegolnych trybow.pk&ypadku, gdy w okresie
objetym wnioskiem o ptatniE status zamowienia ulegat zmianie, aglevybrat najbardziej
aktualny status.

Lista trybow i statusow zamowienia

Tryb kontraktu Status zamoéwienia

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie posgpowania

3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejszej
5) uniewanienie postpowania

6) realizacja umowy

Przetarg nieograniczony

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie posgpowania
Przetarg ograniczony 3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejsze;j
5) uniewanienie postpowania

6) realizacja umowy

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie posgpowania

3) kwalifikacja wykonawcow

4) ocena ofert wgpnych i negocjacje
5) zaproszenie do sktadania ofert

6) badanie i ocena ofert

7) wybor oferty najkorzystniejszej

8) uniewanienie posipowania

9) realizacja umowy

Negocjacje z ogtoszeniem

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie postgpowania

3) zaproszenie do udziatu w dialogu
Dialog konkurencyjny 4) zaproszenie do sktadania ofert
5) badanie i ocena ofert

6) wybor oferty najkorzystniejszej
7) uniewanienie posipowania

8) realizacja umowy

1) przygotowanie pogpowania

Negocjacje bez ogtoszenia 2) wszczcie postpowania
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3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejszej
5) uniewanienie posipowania

6) realizacja umowy

1) przygotowanie pogpowania
2) wszczcie posgpowania

3) zawarcie umowy

4) uniewa&nienie posfpowania
5) realizacja umowy

Zamowienie z wolnejeki

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie posgpowania
Zapytanie o cef 3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejsze;j
5) uniewanienie postpowania

6) realizacja umowy

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie posgpowania

3) otwarcie licytaciji

4) wybor oferty najkorzystniejszej
5) uniewanienie postpowania

6) realizacja umowy

Licytacja elektroniczna

Kolumna 4 (,Data podpisania umowy podstawowej z wyenaw@”): naley pod& dat
faktycznego lub planowanego podpisania umowy z wgkeoz w formacie rrr-mm-dd).

Kolumna 5 (,Wartosé podpisanej umowy podstawowej z wykonawg): nalery pod&
wartas¢ brutto, na jak podpisano umowz wykonawa. W przypadku, gdy beneficjent nie
podpisat jeszcze umowy z wykonawalery wpisa wartas¢ ,,0,00”.

Kolumna 6 (,Liczba podpisanych anekséw do umowy postawowej): nalezy pod&
aktualry liczbe podpisanych anekséw do umowy, o ktorej mowa w hwlie 4. W przypadku
braku aneksu natg wpisa& znak ,-".

Kolumna 7 (Czy aneks do umowy podstawowej dotyczykmiany wartosci umowy
podstawowej TAK/NIE): nalezy wpisaé TAK jesli aneks do umowy podstawowej
dotyczyt zmiany wartosci umowy o ktorej mowa w kolumnie 5: naley wpisaé NIE jesli

aneks do umowy podstawowej nie dotyczyt zmiany was§ci umowy o ktorej mowa
w kolumnie 5. W przypadku braku aneksu nayenvpis& znak ,-".

Kolumna 8 (Liczba podpisanych umow dodatkowych i uapetniajacych do umowy
podstawowej) naleey poda& aktualm liczbe podpisanych umoéw dodatkowych
I uzupetniagcych do umowy, o ktdrej mowa w kolumnie 4. W przgka braku umow nafsy
wpisa& znak ,-".

Kolumna 9 (Wartos¢ umow dodatkowych i uzupetniapcych do umowy podstawowej)
nalezy poda& wartas¢ brutto, na jak podpisano umowy dodatkowe i uzupetacs
z wykonawa. W przypadku, gdy beneficjent nie zawart umowy at@dwej/uzupetniaicej
z wykonawa nalery wpisa wartas¢ ,,0,00”.

(17B) Stan realizacji posgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego — dotyczy

Beneficjentow, ktérzy nie @ zobowhzani do stosowania ustawy Prawo zamowie
publicznych. W tabeli naley zamidgci¢ informacje dotycace wszystkich pospowai
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0 udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z Wsta dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowia publicznych (Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 165%p&n. zm.) przewidzianych
w ramach danego projektu.

Kolumna 1 (,Przedmiot zamowienia”): naleey wymieni wszystkie przedmioty
zamowienia planowane do realizacji w trybie gpsetvar o0 udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z ww. ustaw

Kolumna 2 (,Status zamowienia”) naley wybra z powyszej listy jeden

Z przedstawionych poigj statuséw zamoéwienia dla poszczegoélnych trybowpridypadku,

gdy w okresie oltym wnioskiem o platn@ status zamowienia ulegat zmianie, ngle
wybra najbardziej aktualny status.

Kolumna 3 (,Data podpisania umowy z wykonawg”): nalezy poda dat faktycznego lub

planowanego podpisania umowy z wykonawcformacie (rrr-mm-dd).

Kolumna 4 (,Warto §¢ podpisanej umowy”): nalezy pod& wartaé¢ brutto, na jak
podpisano umowz wykonawa. W przypadku, gdy beneficjent nie podpisat jeszaaewy
z wykonawa nalery wpisa wartas¢ ,,0,00”.

(18) Postp rzeczowo-finansowy realizacji projektu: naley pod& w tabeli podstawowe
informacje dotyczce postpu rzeczowo-finansowego realizacji projektu zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym stagown zahcznik nr 2 do umowy

o dofinansowanie projektu. W przypadku, gdy benefic nie ponidst wydatkéw w okresie
sprawozdawczym, w ramach poszczegolnych izdaaz grup naley wpisa wartas¢ ,,0,00”.

Kolumna 1 (,Nazwa etapu/zadania”): naleey wpisa& wszystkie dzialania wie
w harmonogramie rzeczowo — finansowym stamowin zahcznik nr 2 do umowy
o dofinansowanie projektu.

Kolumna 2 (,Stan realizacji”) : naleey wybra® jedra z mazliwych opcji opisuacych stan
realizacji danego zadania w ramach realizowanegeltu:

Nierozpoczte — w przypadku zadg ktore jeszcze ei nie rozpocgly w okresie
sprawozdawczym,

Rozpoczte — w przypadku zadg ktore rozpocgy si¢ w okresie sprawozdawczyrktorego
dotyczy wniosek o ptatrso,

Kontynuowane — w przypadku zadg ktore rozpocd@y sic w poprzednich okresach
sprawozdawczych,

Zakonczone — w przypadku zadg ktérych realizacja zakwmzyla s¢ w okresie
sprawozdawczym, ktérego dotyczy wniosek o ptétriob wczéniej.

Opcja ,Zakaiczone” mae by wybrana tylko raz dla danego zadania.

Kolumna 3 i 4 (Wydatki przypisane zadaniom okrélonym w aktualnym
harmonogramie  rzeczowo-finansowym  stanowicym  zahcznik do  umowy
o dofinansowanie projektu, ogotem i kwalifikowalne’): naleey wskazé wydatki, ktore
zostaly przypisane okilenym etapom/zadaniom ¢i¢ w najbardziej aktualnym
harmonogramie rzeczowo - finansowym, stamown zahcznik nr 2 do umowy
o dofinansowanie projektu.

Koszty ogotem stanowg sume kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

Kolumna 5 i 6 (,Wydatki od poczatku realizacji projektu: ogoétem/kwalifikowalne”):
nalery wskaz& wydatki, ktére zostaty poniesione od paiz realizacji projektu, w ramach
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danego etapu/zadania. W tabeli agl@ja¢ rowniez te koszty, ktére nie zostaty dotychczas
przedstawione do rozliczenia we wniosku o ptétrjednake zostaty poniesione.

Kolumna 7 (,Stopien zaawansowania realizacji projektu”): naleey poda& stopié
zaawansowania finansowego kosztéw kwalifikowalnyehramach danego etapu/zadania,
dzielhc wartagci z kolumny 6 przez warfci z kolumny 4.Wartos¢ w kolumnie 7 nie
powinna by¢ wieksza niz 100%.

Wiersz (,Kwota wydatkdw podlegajacych zasadom pomocy publicznej’): nalezy
wskaza kwote wydatkéw podlegagych zasadom pomocy publicznej, ktére zostaty
okreslone w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.ev8z naley wypeinic zgodnie

z powyzszymi zaleceniami. W przypadku, gdy beneficjeet ponidéstzadnych wydatkow od
poczatku realizacji projektu naky wpisa ,0,00”. W przypadku, gdy w projekcie nie
wystapia wydatki podlegajce zasadom pomocy publicznej niglevpis& ,nie dotyczy:

Wiersz (,Kwota wydatkbw na cross-financing”): naleey wyszczegolni wydatki
odpowiadajce zakresowi interwencji EFS w ramach programu apgnego EFRR.
W kolumnie 3 nalgy wpis& kwote wydatkéw ogotem (kwalifikowalne i niekwalifikowad)
natomiast w kolumnie 4 natg uja¢ tylko te wydatki, ktére gskwalifikowalne. W przypadku,
gdy beneficjent nie ponidgadnych wydatkow od pogtku realizacji projektu nafy wpisa
,0,00”. W przypadku, gdy w projekcie nie wypia wydatki na cross-financing nakewpisa
»nie dotyczY,

Kolumny te powinny byé wypetnione takie wowczas, gdy punkty 11-16 wniosku
0 pfatnosé sa niewypetnione.

(19) Wskazniki realizacji projektu:

(19A) Wskazniki produktu: okreslaja materialne efekty, jakie powstaly w wyniku
wydatkowania pieridzy publicznych w okresie realizacji projektu. TiEbedotycaca
wskaznikdw produktu powinna zawiefainformacje o wskanikach zgodnie z punktem
D.1.1 wniosku o dofinansowanie projektu i powinng lwypetniana dla kadego wniosku o
ptatna¢. Tabet nalezy wypetnia za kadym razem bez wzgllu na przygta czestotliwosé
pomiaru wskanikéw produktu.

Kolumna 1 (,Nazwa wskaznika”) nalery wymieni wszystkie wskaniki produktu, ktore
zostaty ugte w punkcie D.1.1 wniosku o dofinansowanie prajekt

Kolumna 2 (,Jednostka miary wskaznika”) nalery poda jednostki miary wskanikow
produktu.

Kolumna 3 (,Warto §¢ docelowa wskanika okreslona w umowie o dofinansowanie
projektu”) naleey pod& wartas¢, jaka projektodawca zamierza a@gma¢ w wyniku

wdrozenia projektu i musi by ona zgodna z warfoia docelowa wpisan we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Kolumna 4 (,Warto §¢ wskaznika osiagnieta od ziazenia poprzedniego wniosku
o0 platnosé przez beneficjenta”) nalezy poda& wartas¢ wskanika osagnigta w okresie
sprawozdawczym, ktérego dotyczy wniosek. W przypaglerwszego wniosku o ptatéto
naleey wpisa wartas¢ z kolumny 5(, Wartas¢ wskanika osagnicta od pocztku realizacji
projektu”). W przypadku, gdy warké wskanika nie zmienita s w stosunku do wartci

okreslonej w poprzednim wniosku o ptatftonalery wpisa wartas¢ ,,0”.

Kolumna 5 (,Warto §¢ wskaznika osiagnigta od pocatku realizacji projektu”) nalery
pod& rzeczywisy wartas¢ wskanika osagnigta od pocatku realizacji projektu. Wartg ta
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powinna stanowi sune wartasci wykazanych w kolumnie 4 we wszystkich zbmych
whnioskach o ptatni& ztozonych przez beneficjenta.

Kolumna 6 (,Stopien realizacji wskaznika”) nalezy obliczy¢ procentowy relacg wartgsci

z kolumny 5 ( ,Warté¢ wskanika osagnicta od pocatku realizacji projektu”) do wartai

Z kolumny 3 (,Warté¢ docelowa wskanika okrglona we wniosku o dofinansowanie
projektu). Wskanik uznaje si za zrealizowany, gdy stogieealizacji wyniesie co najmniej
100%.

(19B) Wskazniki rezultatu : opisup zmiany w sytuacji projektodawcy, jego otoczenuab
ostatecznych odbiorcow, jakie ngsty w wyniku zrealizowania projektu. Tabela
dotyczca wskanikéw rezultatu powinna Ky wypetniana wytacznie dla wniosku
o ptatnég¢ koncowa. Tabela dotycmxa wskanikdéw rezultatu powinna gy wypetniona
zgodnie z punktem D.1.2 wniosku o dofinansowanaggtu.

Kolumna 1 (,Nazwa wskaznika”) : naleey wymienic wszystkie wskaniki rezultatu, ktore
zostaly ugte w punkcie D.1.2 wniosku o dofinansowanie prajekt

Kolumna 2 (,Jednostka miary wskaznika”) : nalezy poda& jednostki miary wskanikéw
rezultatu zgodnie z danymi z punktu D.1.2 wnioskdo@inansowanie projektu.

W przypadku okrdenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda&
jednoczénie wart@¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzghbnych, w celu umdiwienia
oceny stopnia osgni¢cia zaktadanych wskaikéw (w przypadku wartei bezwzgédnych
wypetnia s¢ wowczas koluma6).

Kolumna 3 (,Warto §¢ bazowa wskanika mierzona przed rozpoczciem realizacji
projektu”) : nalezy poda wartaé¢ wskanika przed rozpoezxiem realizacji projektu i musi
by¢ ona zgodna z wardoia bazow podam w punkcie D.1.2 wniosku o dofinansowanie
projektu.

Kolumna 4 (,Warto §¢ docelowa wskanika okreslona w umowie o dofinansowanie
projektu”): naleey poda& wartgé¢, jaka projektodawca zamierza agna¢ w wyniku
wdrozenia projektu i musi by ona zgodna z wardoia docelow wpisarm w umowie
o dofinansowanie projektu (wniosku aplikacyjnym).

Kolumna 5 (,Warto §¢ wskaznika osiggnigta w wyniku zrealizowania projektu”): —
naleey pod& wartas¢, jaka kedzie osagnicta w momencie zakmzenia projektu 4oz
w okresie bezpwednio nasipujacym po tym terminie (w zakmosci od specyfiki wskanika
— jednak okres ten nie m® by¢ dtuzszy niz 1 rok).

Kolumna 6 — (,Stopien realizacji wskaznika”): nalezy obliczy¢ procentova relacg
wartcsci zatazonej wskanika do rzeczywicie zrealizowanej. Wskaik uznaje s za
zrealizowany, gdy stopierealizacji wyniesie co najmniej 100%.

(20) Informacja na temat probleméw napotkanych w tekcie realizacji projektu: Nalezy
przedstawd w kilku zdaniach informagj o problemach napotkanych w trakcie realizacji
projektu w okresie sprawozdawczym ¢lgm wnioskiem o platn&@, zadaniach
planowanych do realizacji a niezrealizowanych w Agmokresie, wraz z podaniem
powodow odsipienia przez beneficienta od realizacji dkoeych zada badz
wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemgliwiajacych realizag konkretnych zada

W tym miejscu nalgy réwniez opis& problemy opisane przez beneficjenta w poprzednich
wnioskach o ptatrig, ktore dotychczas nie zostaly rozawane.

W przypadku nie wyspienia problemow wpisa,nie dotyczy”.
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(21) Planowany przebieg realizacji projektu: Nalezy opis& w kilku zdaniach dziatania,
jakie beneficjent planuje prowadziv ramach realizowanego projektu do czaswerma
kolejnego wniosku o ptatdé. Opis powinien dotyczyprzede wszystkim planowanych do
realizacji dziatd opisanych w punkcie 18, a tak dziata naprawczych podiych w celu
wyeliminowania ewentualnych problemow opisanychumlzie 20.

(22) Harmonogram wydatkow na kolejne miesice: nalery przedstawd informacg
o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie keficjent planuje wykazawe wnioskach
0 pfatng¢ sktadanychw kolejnych 12 miesjcach kalendarzowych realizacji projektu
poczawszy od miesica nasfpujacego po miegcu, w ktérym kaczy sk okres
sprawozdawczy, ktérego dotyczy wniosek.

Przyktad:
Jeili Wniosek o ptatnéc jest sporadzany za okres: od 15 maja 2008 r. do 20 czerw68 20
— prognoz nalezy przeprowadzi od lipca 2008 r. do czerwca 2009 r.

W przypadku, gdy okres realizacji projektu jesttkey niz 12 miestcy kalendarzowych
nalezy przedstawd informacg o planowanych wydatkachzado zak@czenia realizacji
projektu.

(23) Informacja o kontrolach projektu przeprowadzonych przez uprawnione podmioty:
nalezy pod& informacg na temat kontroli przeprowadzonych przez uprawaiorstytucje,
inne niz 1Z RPO WP i IP Il RPO WP (np. Najwysza lzba Kontroli, Urgd Kontroli
Skarbowej, Regionalna Izba Obrachunkowa, MinistevysRozwoju Regionalnego, Komisja
Europejska i inne).

Kolumna 1 (,Nazwa instytucji kontroluj acej”): nalezy poda& nazw instytucji uprawnionej
do przeprowadzenia kontroli.

Kolumna 2 (,Data przeprowadzenia kontroli — rozpoczcie”): naleey poda& dat
rozpoczcia kontroli.

Kolumna 3 (,Data przeprowadzenia kontroli — zakaiczenie”): naley poda& dat
zakaczenia kontroli. W przypadku, gdy w okresie spraglazczym, kontrola trwata naie
poda dat przyblizonego zakaczenia kontroli.

Kolumna 4 (,Czy zostat sporzdzony dokument pokontrolny?”): nalezy poda informacg
o otrzymanych dokumentach pokontrolnych poprzezame nagpujacych opciji:

TAK — w przypadku otrzymania dokumentu pokontrolnegofasmie np. wysipienia
pokontrolnego, raportu z kontroli, uchwaty, infortjiapokontrolnej. Dokument natg
dofaczy¢ do wniosku o ptatrig.

NIE — w przypadku nie otrzymania dokumentu pokontroinelp dnia ztaenia wniosku
0 ptatnéd¢ nalezy niezwiocznie po otrzymaniu dokumentu od instyitukpntrolujacej
przekaza go do IP Il RPO WP.

(24) Wypetnianie obowazkéw w zakresie informacji i promocji projektu: nalery
umiesci¢ informacg dotyczca wypetniania obowizkédw w zakresie informacji i promocji
projektu zgodnie z punktem E.7 wniosku o dofinarsoe projektu, a tale wg
~Wytycznych dotycacych promocji projektow UE dla Beneficjentow OP IRWP”, ktore
stanows zahcznik do Przewodnika Beneficjenta.

Kolumna 1 (,Nazwa instrumentu informacji i promocji”): zawiera list instrumentow
wykorzystywanych w celach informacji i promocji zfjoe z wytycznymi dotycgymi
promocji projektow UE dla beneficjentow RPO. W pragku, gdy beneficjent zastosowat
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inna forme informaciji i promocji, nk z zahczonej listy naley w wierszu ,inne” nazwa
wykorzystany instrument.

Kolumna 2 (,Sztuki”): nalezy wpis&a liczbe wykorzystanych instrumentéw informacyjnych
I promocyjnych. W przypadku nie korzystania z daneggtrumentu nale wpisa ,,-".

(25) Informacja o zgodndci realizacji projektu z zasadami polityk wspdlnotavych:
nalezy umiesci¢ informacg o zgodnéci/niezgodnéci realizacji projektu z zasadami polityk
wspolnotowych poprzez wpisaniek@lumnie 2 nastpujacych opcji:

ZGODNY - w przypadku, gdy projekt realizowany jest zgedra dan polityka
wspolnotow okreslong w kolumnie 1

NIEZGODNY - w przypadku, gdy projekt realizowany jest niezgedai dan polityka
wspolnotowy okreslona w kolumnie 1.

(26) Opis niezgodnéci z zasadami polityk wspdélnotowych:nalezy wypetnic w przypadku
zaznaczenia w punkcie 25 opcji ,NIEZGODNY” w stoku do ktére§ z wymienionych
polityk. Opis powinien zawietaprzede wszystkim:

* wyjasnienie czego dotyczy niezgoditaealizacji projektu z politykami wspdélnotowymi,

* podgte i planowane do pogfia w najbliszym czasie dziatania naprawcze, w celu
wyeliminowania niezgodrigi (maksymalnie 2 500 znakow).

W przypadku zaznaczenia w punkcie 25 opcji ,ZGODNYstosunku do wszystkich polityk
wspolnotowych naley wpis& ,, nie dotyczy”.

(27) (Oswiadczenie beneficjenta: nalezy pod& dokladny adres przechowywania
dokumentacji zwizanej z projektem oraz charakter miejsca (np. #wedzfirmy).
W przypadku, gdy dokumentacja przechowywana jeskilu miejscach natey poda
wszystkie adresy wraz z okteniem zakresu znajdagej sk tam dokumentacji.

(28) Zataczniki: nalery zahczy¢ wszelkie wymagane zgdzniki do wniosku o ptatrig.
Zalaczniki powinny by opisane poprzez wskazanie numeru i tytutu projék@nsowanego
w ramach EFRR, ktérego dotycz
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Do wnioskow o ptatnéé skltadane g nastepujace zahczniki:
1. Pawiadczone za zgodté z oryginatem kopie faktur/innych dokumentow ggiwych

(0]

rownowanej wartgci dowodowej, potwierdzagych dokonanie wydatkow

kwalifikowalnych. Potwierdzone za zgoditaz oryginatem przez osehupowaniona do
reprezentowania Beneficjenta kserokopie oryginaf@ktur lub innych dokumentéw
ksiggowych o rownowznej wartgci dowodowej na odwrocie powinny zawiérapis
(ktory jest kopa opisu widniegcego na oryginale faktury), zawiegay co najmniej:

a) Numer umowy o dofinansowanie projektu,
b) Tytut projektu,
c) Opis zwhzku wydatku z projektem — nale zaznacz§, do ktérego dziatania

w harmonogramie rzeczowo-finansowym, stargoywm zahcznik do umowy
o dofinansowanie projektu, odnosk sivydatek opisany faktafinnym dokumentem
ksiggowym o réownowanej wartgci dowodowej. W przypadku, gdy dokument zawiera
wydatki dotycace wkce] niz jednego dzialania, nalg wymieni wszystkie

z podaniem ich wartgi oraz informagj, ktdra pozycja z faktury/innego dokumentu
ksiggowego o roéwnowanej wartgci dowodowej dotyczy poszczegolnych dziata
Jezeli w  harmonogramie rzeczowo-finansowym dziatania podzielone na
poddziatania, to naky w opisie dokumentoéw zachowaaka sama szczegOtowse.

W przypadku gdy wyspuja rowniez wydatki niekwalifikowalne, naley wskaza ich
wartas¢ tak aby suma wydatkéw kwalifikowalnych i niekw#@idwalnych byta tasama

z catkowit, wartascia dokumentu.

d) Informacg o poprawnéci formalnej i merytorycznej,

e) Opis w zakresie stosowania ustawy PZP - na faktoetery zamidgci¢ adnotad}, iz

f)

wydatki wykazane na fakturzey poniesione w zgodzie z ustaWwrawo Zamowig
Publicznych — poprzez podanie Dz. U. i pelnej padgtprawnej — nr art., & dotyczy
rowniez - ust., pkt (podana podstawa prawrddie wskazywata na powod stosowania
ustawy do danych wydatkow lub na powdd yegenia z przepisow ustawy).

Przedt@one do wniosku faktury/ inny dokumenty &gbwe o rOwnowznej wartgci
dowodowe] wystawione w innymegyku niz jezyk polski naley przettumaczy w
sposOb wiarygodny i rzetelny, przez osolposiadajca dyplom Ilub certyfikat
poswiadczajcy znajoméé danego ¢zyka i dohczy¢ opatrzone czytelnym podpisem
ttumacza ttumaczenie faktury do wniosku o ptatnoKwoty z faktur /innych
dokumentow ksigowych o rownowznej wartgci dowodowej wyraone w walucie
obcej naley przeliczy¢ na zitote polskie, stosig wiasciwy na dany dzig kurs waluty
zgodnie z art. 30 Ustawy z dnia 29 wizia 1994 r. o rachunkowoi (t.j. Dz. U. z 2009

nr 152, poz. 1223) tj. wg kursiredniego ustalonego dla danej waluty przez NBP na
dzien przeprowadzenia operacji zakupu (jest to z regiaiya wystawienia faktury) lub
wg kursu ustalonego w dokumencie odprawy celnejzdt@szeniu celnym).
Beneficjenci rozliczajcy sk na podstawie Ustawy z dnia 26 lipca 1991 o podatku
dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz.U. z 2000 Nt poz. 176 ze zmianami)
powinni dokona stosownego przeliczenia w oparciu 0 metodelopgtoszon do
wiasciwego urzdu skarbowego zgodnie z wymogami art. 14b wskazastevy.

g) W przypadku braku mdiwosci umieszczenia opisu na odwrocie oryginatu

faktury/dokumentu kggowego o rownowanej wartéci dowodowej nalgy opis
umiesci¢ na oddzielnej kartce trwale agzonej z faktw/dokumentem kggowym o
rownowanej wart@gci dowodowej. Trwale alczenie oznaczaz ikartka ta powinna kiy
opisana jako zatznik do faktury/dokumentu kgjowego o rOownowanej wartGci
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dowodowej. Na oryginale dokumentu powiniene stnale¢ zapis informucy
0 zahczniku oraz numer umowy o dofinansowanie projektlkwota wydatkdw
kwalifikowalnych. Faktura/dokument kgjowy o rownowanej wartégci dowodowej
powinien by przechowywanyacznie z ww zajcznikiem.

Zasady przeliczania faktur

W odniesieniu do ptatrsoi dokonywanych przez Beneficjenta tryb ppsiwania jest
nastpujacy:

- platngci dokonywane z rachunku bankowego prowadzonego tetych
polskich na rachunek odbiorcy prowadzony w walwalieej naley przeliczy
po kursie sprzedy stosowanym przez bank, z ustug ktérego korzysta
Beneficjent, z dnia dokonania operaciji (tj. zaptaty

— pfatngci dokonywane z rachunku prowadzonego w walucie epbdo
kontrahenta zagranicznego (na rachunek prowadzomalcie obcej) naley
przeliczy¢ po kursiesrednim stosowanym przez bank, z ktérego ustug lstazy
Beneficjent, z dnia dokonania operacji, tj. z dnggotaty lub zgodnie z Polityk
Rachunkowséci Beneficjenta.

Powyzsze zasady przeliczania faktur riglestosowa réwniez w przypadku ptatriei
dokonywanych w transzach. Do ustalenia faktyczoieigsionego wydatku Beneficjent
podaje odpowiednio kurs sprzegiakurs sredni banku z dnia dokonywania ptagopi
dokonuje wyliczenia kosztu w PLN (kwota ptagobtranszy razy kurs). Catkowity
koszt poniesiony przez Beneficjenta stanowi slkmsztow poniesionych na optacenie
poszczegolnych transz.

Beneficjent jest zobowrany umigci¢ na fakturach informa¢j o zastosowanych
kursach tj. poda kurs sredni NBP, kurs sprzeda lub kurs $redni bankowy
(w zaleznosci od tego z jakiego rachunku dokonywano zaptatgchunek ziotowy lub
walutowy oraz daty obowkywania podanych kurséw.

W przypadku, gdy system przetwarzania danych (npgram rachunkowo-ksgowy)
zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcyclvalate polsky, a wykonanie tego
przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk to dommzsene jest zatzenie takiego
dokumentu bez ww. opisu.

Beneficjent zobowizany jest do zlgenia, wraz z pierwsz faktura (lub innym

dokumentem kggowym o rownowanej wart@gci dowodowej) w walucie obcej
informacji o zasadach ¢tych w polityce rachunkowi, stosowanych do rozlicae
zZwigzanych z transakcjami walutowymiz@i odrebne przepisy nakfadajobowhzek

posiadania takiej polityki.

Wszystkie kopie dokumentdw powinny by¢ potwierdzone za zgodn&t

z oryginatem przez osob do tego upowaniona oraz opatrzone daj. Prawidiowo
potwierdzona za zgod®®z oryginatem kopia to podpis nazkej stronie np. z zapisem
.potwierdzam za zgodrsé z oryginalem’/’zgodnie z oryginalem” lub podpis na
pierwszej stronie z zapisem ,potwierdzam za zgéérmoryginalem od strony ...do
strony....” oraz parafki na pozostatych stronach —kutioent powinien mie
ponumerowane strony i byspkty, tak aby nie ulegalo atpliwosci, co jest
potwierdzane za zgodfoz oryginatem.
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UWAGA!

Istnieje obowiagzek nadawania oryginatom faktur/innych dokumentéw ksiggowych

0 rownowaznej wartosci dowodowej oznaczenia informugcego o Programie

i Funduszu, z ktérego finansowane gwydatki.

W zwiazku z tym faktury/inne dokumenty kgiowe o rownowaznej wartgci
dowodowej powinny by opatrzone adnotagj ,Projekt jest wspoifinansowany ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalmaga zesrodkow budetu
parnstwa w ramach RPO WP na lata 2007-2018V przypadku, gdy projekt nie jest
wspoffinansowany z buetu pastwa zwrot praz z budetu paistwd nie jest
zamieszczany. Zapis ten peorownig wystpowa: w formie pieczci.

Zgodnie z wymogiem Komisji Europejskiej adnotacja & powinna by umieszczona
na pierwszej stronie oryginalu faktury / innego dokimentu ksiggowego
o rownowaznej wartosci dowodowej (przed jej skopiowaniem).

Dodatkowo zgodnie z wymogiem Komisji Europejskiaj pierwszej stronieryginatu
faktury/innego dokumentu kgjowego o rownowanej wartgci dowodowej, naley
zamigci¢ informacje o tym, kiedy wykazano wydatek we wniosku o ptatrg.
W zwiazku z tym faktury/inne dokumenty ksiggowe o rownowanej wartosci
dowodowej powinny by opatrzone adnotacy: ,Uj ¢to we wniosku o ptatdé z dnia
..."” (dziea — miesic- rok w dowolnym formacie - data podpisania piem@jswersji
wniosku o pfatn&t, w ktorym ugto wydatek).

2. Pdwiadczone za zgod&é z oryginalem kopie dokumentow potwierdgajch
odbiér/wykonanie prac, np. protokoty odbioru — day to tylko przypadkéw, gdy
dokumenty te swymagane przepisami prawa lub umaawykonawea/dostawa.

3. Pawiadczone za zgod&é z oryginatem kopie wyggow z rachunku bankowego
beneficjenta przedstawigie dokonane operacje bankowe lub kopie przelewawkdaaych
wygenerowanych elektronicznie, na ktérych widniagmotacja , zakggowano dnia...” lub
pokrewna, potwierdzagych poniesienie wydatkdw za okres, ktorego dotygayiosek

0 ptatn@¢. Zgodna¢ z oryginatem kopii dokumentu pwiadczana jest przez umieszczenie
np. stow ,za zgodni z oryginatem”/”zgodnie z oryginatem”, oraz datydrecznego podpisu
osoby z pionu finansowego (np. gtéwnydgowy) lub innej osoby upowaionej pisemnie
przez beneficjenta, wraz z podaniem petnionej fiifskanowiska stabowego w instytucji
sktadajcej wniosek (np. pieatka).

4. Inne dokumenty (gdyaswymagane zgodnie z uma@wo dofinansowanie projektu),
w szczegOInéci:

a) w przypadku zakupu ugdzen, ktére nie zostaly zamontowane —$pw@dczone jw. za
zgodnad¢ z oryginatem kopie protokotow odbioru gdzen, przygcia na magazyn
z podaniem ich miejsca sktadowania,

b) poaswiadczone jw. kopie dokumentéw potwierdgajch realizagj danego projektu lub
jego czsci zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektp. (wymagane dyplomy,
certyfikaty, dokumenty potwierdzgje realizagj Prawa zamodwie publicznych);

c) beneficjenci, ktérzy zgodnie z ustaw rachunkowéci map obowhzek prowadzenia
ksiag rachunkowych & zobowazani do przedizenia wraz z pierwszfaktura/ innym
dokumentem kggowym o rownowanej wartgci dowodowej, wyraonej w walucie
obcej, informagi o zasadach efych w polityce rachunkowimi stosowanych do
rozliczear zwiazanych z transakcjami walutowymi.

-27 -



W przypadku projektéw, w ktérych VAT jest kosztenwdifikowalnym Beneficjent,
zobowgzany jest corocznie, wraz z pierwszym whnioskiemtadnmé¢ sktadanym w danym
roku, przedkilada oswiadczenie o kwalifikowalnai podatku VAT z podaniem podstawy
prawnej wskazucej] na brak maiwosci odzyskania podatku VAT wraz ze zobaaaniem
sig¢ do zwrotu zrefundowanej w ramach projektwscz poniesionego VAT w przypadku
zaistnienia przestanek umdoviajacych odzyskanie ww. podatku w tym -zgd projekt
zostanie wykorzystany na cele dziatdlcioopodatkowanej podatkiem VAT. Ndwiadczeniu
nalezy zamigci¢ klauzuk o odpowiedzialnéci karnej wynikagcej z art. 297 kodeksu
karnego, dotycxcej pgwiadczenia nieprawdy, co do okolicZeomapcej znaczenie prawne
wraz z zawiadczeniem wisciwego urzdu skarbowego o statusie podatnika VAT.

W przypadku, gdy Beneficjent dmiza do wniosku o ptatdé inne zaiczniki, nie wskazane
w punkcie 28, powinien umei¢ ta informacg w pismie przekazujcym wniosek (lub
dodatkowym zestawieniu zaznikow).

Oswiadczenia, wyjgnienia, petnomocnictwa i inne tego typu dokumernggradzane przez
beneficjenta w zwizku z rozliczaniem projektu powinny byprzedktadane w oryginale
I opatrzone dat sporadzenia. Petnomocnictwa powinny zawiereo najmniej informag
okreslajaca zakres przedmiotowy petnomocnictwa, okres jegonoimywania (okrélenie od
kiedy, do kiedy jest wane) oraz dane osoby, ktérej upaneenie jest udzielane.

Pod zahcznikami nalezy wpisa¢:
Nazwe miejscowdci i dak sporadzenia wniosku o ptatisé.

Whiosek musi by¢ parafowany przez osok do tego upowaniong na kazdej ze stron oraz
opatrzony podpisem i piecgcia imienng na ostatniej stronie przez przynajmniej jedry
osole, upowazniong do podpisania wniosku.

Kazdy z zahcznikow musi by parafowany na kazdej ze stron przez osof do tego
upowazniong oraz opatrzony pieczcia imienng, w przypadku, gdy nie jest potwierdzany
za zgodnd¢ z oryginatem.

Do umieszczania paraf oraz podpiséw na wniosku o qinos¢ i zalacznikach nalezy
uzywaé tuszu niebieskiego.
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