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Rozwoju Regionalnego

Zalacznik nr 11a do Przewodnika Beneficjenta RPO WP/20@.3 dla Dziata 1.4 - 1.6

WZOR WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC
WRAZ Z INSTRUKCJ A JEGO WYPELNIANIA DLA
PROJEKTU FINANSOWANEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
DLA WOJEWODZTWA POMORSKIEGO NA LATA

2007-2013

(OS PRIORYTETOWA 1 DZIALANIA 1.4 - 1.6)

wersja z 25-06-2009 r.




WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC
CZESC OGOLNA

1. Okres: od rrrr-mm-dd do rrrr-mm-dd

2. Whniosek dotyczy wyhcznie przebiegu realizacji projektu:[ ] TAK [ INIE

Data wptywu wniosku: rrrr-mm-dd

3. DANE BENEFICJENTA:
o) N\ = VATV

IMIE I NAZWISKO ... ..t e e e e

telefon: ....cooveeveviii, fakS: coceeeeeneecce-mails

b) Osoba wyznaczona do kontaktu wsez dot. pos¢pu finansowego:

LI I = VA ] (o PR
telefon: .......ccccoeeeeeiie, faks: ..o e-malls oo
¢) Osoba wyznaczona do kontaktu wscz dot. przebiegu realizacji projektu:
IMIC I NAZWISKO: ..veieeieeiii et e
telefon: .......ccccoeeeeeiie, faks: ..o e-mails o

4.Program Operacyjny:
Regionalny Program Operacyjny dla Wojew6dztwa Pomaskiego na lata 2007-2013
5. O§ Priorytetowa: 1 Rozwdj i innowacje w MSP
6. Dziatanie: ... o
7. Poddziatani®: . ... oo
8. TYtUl Projektu: ..o
9. Numer wniosku o dofinansowanieWND — RPPM - ... - ... - ... - ... [...... -
10. Numer umowy o dofinansowanieUDA — RPPM - ... - ..- ... - ....... [...... -



CZESC FINANSOWA

11. Rodzaj ptatndci:
[ ]zaliczka [ ] pcérednia [ ] kohcowa

12. Calkowita kwota poniesionych wydatkow ohjtych wnioskiem: ..................... ... PLN
12 A. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskient............... ......coeeeenn s PLN
13 A. Wnioskowana kwota do refundacji Z EFRR:...........ooovviiiiiiiiiiii e, PLN
13 B.Wnioskowana kwota do refundacji z budetu panstwa............c.coovevveiiinennnn. PLN
13C. Wnioskowana kwota zaliCZKi ...........c.oe oo e e PLN

13D. Wnioskowana kwota do refundacji w podziale naczestnikow realizacji projektut:

Lp Nazwa partnera Numer rachunku bankowego  Wnioskavkwota

do refundacji w PLN

1 2 3 4

14. Dochdd uzyskany w trakcie realizacji projektu

Lp. Rodzaj dochodu Kwota w PLN

1 2 3

suma ogotem w PLN

! Dotyczy wyhcznie projektow realizowanych w ramach partnerstwa.
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15. Zestawienie dokumentéw potwierdzajcych poniesione wydatki obgte wnioskiem

muawiNop Ju

Suma ogotem:

Potwierdzam ilé¢ zaliczonych kopii dokumentéw oraz dowodow zaptatyizjegym zestawieniem.

POdPIS: .oovveeeeeen

data: ................

IMi€ I NAZWISKO: ...uviiiiieiiiiee e



16. Zrodia, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki*

Lp. Zrodio Kwota wydatkéw ogotem Kwota wydatkow kwalifilvanych
1 2 3 4
1 Srodki wspolnotowe
2=3+4+5 Krajowesrodki publiczne:
3 - budzet paistwa
4 - budzet jednostek samagdu terytorialnego
5 - inne krajowesrodki publiczne
6 Prywatne
7=1+2+6 suma ogotem
w tym
7 -EBI

* Kwoty wydatkow kwalifikowanych powinny wynikaz kwot wykazanych w kolumnie 8 pkt.15 pomniejszcnyo dochdd wykazany w pkt.14.




CZESC DOTYCZ ACA PRZEBIEGU REALIZACJI PROJEKTU

17A. Stan realizacji pos¢powan 0 udzielenie zamowienia publicznego - dotyczy
Beneficjentéw, ktérzy @ zobowizani do stosowania ustawy Prawo zamowiepublicznych

Data Wartas¢ Czy aneks do Liczba
podpisania podpisanej L|qzba umowy podstawowej podplsgnych Wartasé umoéw
. umowy podpisanych . umow dodatkowych i
Przedmiot Tryb Status . umowy . dotyczyt zmiany . L
L.p. S J ..~ . | podstawowej [ aneksow do L dodatkowych i | uzupetniagcych
zamoéwienia zamoéwienia | zamoéwienia podstawowej wartasci umowy o
z 5 umowy podstawowej uzupetniagcych do umowy
wykonawe podstawowej do umowy podstawowe;j
(rrrr-mm-dd) wykonawa, TAKINIE podstawowej
1 2 3 4 5 6 7 8 9
17B. Stan realizacji posgpowan o0 udzielenie zaméwienia publicznego - dotyczy
Beneficjentdw, ktdrzy nie  zobowizani do stosowania ustawy Prawo zamowiepublicznych
Data podpisania umowy 1z
L.p. Przedmiot zamdéwienia Status zamoéwienia wykonawe, Wartas¢ podpisanej umowy
(rr-mm-dd)
1 2 3 4
18. Pos¢p rzeczowo-finansowy w realizacji projektu
Wydatki przypisane
zadaniom okrdonym
. o w aktualnym h_armonogramle Wydatki od pocatku realizaciji Stopie .
Nazwa etapu/zadania Stan realizacji rzeczowo-finansowym roiektu zaawansowania
stanowicym zahcznik do proj realizacji projektu
umowy o
dofinansowanie
Nierozpoczte/Rozpoczte/ ogoétem kwalifikowalne ogétem kwalifikowalne w %
Kontynuowane/Zakéczone
1 2 3 4 5 6 7=(6/4)*100
Dziataniel
(nazwa.....)
Dziatanie2
(nazwa....)

ARP 5.4, Zarejestrowar
w Rejestrze Przedsiebiorcd
Kapitat zakiadowy: 15 640 0

w pod nr KR
.00 zi, Kapitat wplacony: 15 640

, NIP: 583-0

czy Krajowego Rejestru Sadowego,

Agencja Rozwoju Pomorza 8.A., ul. Piwna 36/39, 80 = 831 Gdansk, tel.: +48 (0) 58 32 33 100, fax: +48 (0) 58 30 11 341

rezes Zarzadu




OGOLEM:
W tym:

kwota wydatkéw podlegagych
zasadom pomocy publicznej

kwota wydatkéw na cross-financin

19. Wskaniki realizacji projektu

19A. Wskazniki produktu

Wartas¢
Wartos¢ docelowa Wartas¢ wskanika wskanika .
e S e L Stopié
Jednostka wskanika osiagnicta od ztaenia oshgnicta S
Nazwa . . : . realizacji
o miary okreslona w poprzedniego wniosku o od L
wskanika L ; o wskanika
wskanika umowie ptatncs¢ przez pocztku (%)
o dofinansowanie beneficjenta realizacji
projektu
1 2 3 4 5 6=(5/3)*100
Wskaniki produktu
19B. Wskazniki rezultatu
Wartasé Wartasé iy
Wartas¢
bazowa docelowa L .
; L wskanika Stopié
Jednostka mierzona wskanika S A
Nazwa . . osiagnicta w realizacji
L miary przed okreslona w ) e
wskanika L . ; wyniku wskanika
wskanika | rozpoczciem umowie . :
e zrealizowani (%)
realizacji 0 2 proiektu
projektu dofinansowanie broj
1 2 3 4 5 6=((5-3)/(4-3))*100
Wskaniki rezultatu

20. Informacja na temat problemow napotkanych w takcie realizacji projektu




21. Planowany przebieg realizacji projektu

22. Harmonogram wydatkéw na kolejne miesice

Okres Planowane wydatki

rok miesic kwalifikowalne

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

23. Informacja o kontrolach projektu

Czy zostat
. . sporadzony

Nazwa instytucji kontrolujcej Data przeprowadzenia kontrol dokument
pokontrolny?

rozpoczcie zaka@czenie TAK/NIE

24. Wypelnienie obowazkow w zakresie informacji i promociji projektu

Nazwa instrumentu informacji i promocji Szt.

Tablica informacyjna zewttrzna

Tabliczka informacyjna wewtrzna

Plakietka informacyjna

Tablica pamitkowa

Plakaty

Certyfikaty potwierdzajce ukaczenie szkolenia

Publikacje i nargdzia komunikacji audiowizualnej

Wydarzenia medialne

Strony internetowe

Inne




25. Informacja o zgodndci realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotavych

Nazwa polityki wspolinotowej Zgodna/ Niezgodna

Polityka zamowié publicznych

Polityka pomocy publicznej

Polityka zréownowaonego rozwoju (ochrongrodowiska)

Polityka rowndci kobiet i nezczyzn oraz niedyskryminacji

26. Opis niezgodnéci z zasadami polityk wspolnotowych

27. Gswiadczenie beneficjenta:

Ja, nkej podpisany éwiadczamze:

* informacje zawarte we wnioskua szgodne z prawg a wydatki wykazane we wniosku zostaty
zaptacone,

* wydatki wykazane do refundacji w ramach niniejszegwosku nie zostaty wczaiej zrefundowane z
innychzrodet,

* jestem swiadomy odpowiedzialri@i karnej wynikagcej z art. 271 kodeksu karnego, dotae
poswiadczania nieprawdy co do okolicZwomajcej znaczenie prawne,

» dokumentacja zwizana z projektem przechowywana jest wepivymienionym/ych miejscu/ach:

28. Zahczniki:

1. Potwierdzone za zgod&fd z oryginatem Kkopie faktur lub dokumentéw dgdwych
o rownowanej wartéci dowodowej, zgodne z punktem 15 wniosku, wrapwatlami zaptaty.

2. Pdswiadczone za zgod®dé z oryginatem kopie dokumentéw potwierdiag odbidr/wykonanie prac.

3. Inne dokumenty, o ileasvymagane zgodnie z uma¥decyzj o dofinansowanie.

Miejscowa¢: Data: Podpsecatka imienna
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Instrukcja wypetniania ,Wniosku beneficjenta otplac” dla projektu
finansowanego w ramach Regionalnego Programu Ogeeap dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013

(Os Priorytetowa 1 z wylczeniem Dziatania 1.3)

UWAGI OGOLNE

Przed rozpocxiem wypetniania wniosku o pfathd nalery uwaznie zapozné sig z ponisz
instrukcp. Wniosek powinien by przygotowany bardzo starannies zaformacje w nim podane —
rzetelne, konkretne i wyczerpgg.

Instrukcja jest przeznaczona dla beneficjentéwizegkych projekty w ramach Osi Priorytetowej 1
z wytaczeniem Dziatania 1.3 RPO WP.

We wniosku o ptatn@& beneficjent wykazuje wszystkie wydatki kwalifikolwe, jakie ponidst na
realizacg projektu, przewidziane w umowie o dofinansowaniazoujmuje wnioskowamn kwotg
refundaciji.

Wszelkie kwoty i dane finansowe podawane we wniasktatnd¢ nalezy wyrazac w PLN.

Dla Projektu, w ramach ktérego uwzdhione zostaty wydatki ollje zasadami pomocy publicznej,
dofinansowanie przekazywane jest zgodnie z zasadk® WP, Uszczego6towienia RPO WP,
odpowiedniego programu pomocowego, pBgo rozporadzeniem oraz na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu.

Pola zaznaczone na szaro niegswypetniane przez beneficjenta. Wypelnia je pracowik
instytucji dokonuj acej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ za wyjatkiem tabeli nr 18 kolumny 3 i 5
wiersze ,kwota wydatkéw podlegegrych zasadom pomocy publicznej”, kwota wydatkéw na
cross-financing”, ktére pozostap nie wypetnione.

Beneficjent zobowizany jest do skladania wniosku o ptaifioz czstotliwoscia okreslona

w umowie o dofinansowanie, tj. raz na trzy miesi

Whniosek o ptatn& nalezy sporadzic w programie Generator Wnioskow Ptatniczych przgnpoy
pliku inicjujacego przekazanego przez IP Il RPO WP. Wersja papgewniosku musi byzgodna
z wersj elektronicza.

Beneficjent ma obowazek ziazyé pierwszy wniosek o ptatnéé posrednia w terminie

3 mieskcy, liczac od dnia podpisania umowy o dofinansowanie

Whiosek o ptatn& nalezy ztozy¢é w jednym egzemplarzu.

Whiosek o ptatng nalery ztozy¢é w zaklejonej kopercie lub w zwartym segregatorzazanwz wymaganymi
zalkcznikami m. In: dowodami zaplaty, protokotami odbioumowami z wykonawcami/dostawcami oraz
aneksami do tych umow geli nie zostaty wczaiej ziazone). Zadczone do wniosku dokumenty —faktury
lub inne dokumenty o réwnowmej wartéci dowodowej, naley pouktad@ chronologicznie, wedtug dat
zaplaty (zgodnie z tabgell5 zestawienia dokumentéw potwierdggich poniesione wydatki
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WYKAZ SKROTOW

Dz. U. Dziennik Ustaw
EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS Europejski Fundusz Spoteczny

Ocenaex-ante| Ocena przed rozpogaiem realizacji Programu

Ocenaex-post| Ocena po zakixzeniu realizacji Programu

IP Il Instytucja Péredniczca Il stopnia

IZ RPO WP Instytucja Zaradzapca Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewéaztw
Pomorskiego na lata 2007-2013

Jst Jednostka samagdu terytorialnego

KE Komisja Europejska

MRR Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

NSRO Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

RPO WP Regionalny Program Operacyjny dla Wojewoddztwa Pakiego na lata 2007-2013
UE Unia Europejska

UMWP Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego

WE Wspadlnota Europejska

ZWP Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC

CZESC OGOLNA

(1) Okres: od... do...:naleey pod& okres (w formacierrr-mm-dd), za jaki skiadany jest
wniosek. Okres obkjy wnioskiem nie musi hy okresem obejmagcym pelny miesic
kalendarzowy.

UWAGA: Brak wydatkow po stronie beneficjenta nie zwalnia zobowigzku przedktadania
wniosku o ptatnasé z wypetniomg jedynie czscia dotyczaca przebiegu realizacji projektu.
Whniosek stanowi wowczas podstavdo monitorowania pogbu rzeczowego projektu i
pozyskania danych niegthnych do spormlzenia sprawozdania okresowego z realizacji
programu.

W pierwszym wniosku o ptatdé pasredna w komérceod... nalery wpisa dak okreslona w

§ 3 ust.1 pkt.Jumowy o dofinansowanie. Z&i beneficjent poniost wydatki kwalifikowalne
przed dat podpisania umowy powinien und@¢ je w pierwszym wniosku o ptatédzgodnie
z zaleceniami dotyezymi wypetniania punktu 15.

W komorcedo... nalezy pod& dat konczaca okres za jaki skladany jest wniosek. Ngle
przez to rozumiedzien poprzedzajcy dat podpisania wniosku o ptatéio

Przy sporadzaniu kolejnych wnioskow o platé®nalery pamktac, o zachowaniu ggtosci
okresow wykazywanych we wniosku tzn. w koméeck.. nalezy umiesci¢ dat nastpujaca
po dacie wykazanej w komorcelo... z poprzedniego wniosku (ngashy dzied
kalendarzowy).

Jezeli wniosek dotyczy wwyicznie przebiegu realizacji projektu w komérod... nalezy
wpisa& dat zgodnie z powyszymi zasadami, w komoram... nalezy wpisa dat koncowa
okresu sprawozdawczegoe¢tggo w danym wniosku. Natg przez to rozumie dzien
poprzedzajcy dat podpisania wniosku o ptatéo

-12-



W sytuacji, gdy dany wydatek kwalifikowalny zostabminicty we wniosku o ptatni,
sporadzonym dla okresu, ktérego wydatek dotyczy,zneogo ua¢ we wniosku za kolejny
okres rozliczeniowy. W takiej sytuacji nalew pismie przekazujcym wniosek o ptatn@ do
wiasciwej instytucji zawrzé informacg o umieszczeniu we wniosku o ptaghowydatku
poniesionego w okresie, za ktory zmy zostat poprzedni wniosek o ptaiho W punkcie 15
faktury/dokumenty kgigowe o rownowznej wartgci dowodowej dla tych wydatkdw néle
umiesci¢ w ostatnich wierszach.

(2) Wniosek dotyczy wyhcznie przebiegu realizacji projektu: nalery zaznaczy
krzyzykiem w odpowiednim polu. W przypadku zaznaczenwap,TAK” — nie naley
wypetnic punktéw od 11 do 16.

Pozostate pola w punkcie 2 wypetnia pracownik ingtly dokonuacej weryfikacji wniosku
0 ptatnacé.

(3) Dane beneficjenta:

a) Nazwa: nalezy odpowiednio poda dane beneficjenta: nagwinstytucji oraz imig i
nazwisko osoby upowaionej do reprezentowania beneficjenta, a quesé dane
teleadresowe beneficjenta. Dane beneficjenta powbys zgodne z danymi podanymi w
umowie o dofinansowanie projektu.

b) Nalezy poda& imig, nazwisko oraz dane teleadresowe o0soby wyznaczpregz
beneficjenta do kontaktow w i dot. postpu finansowego.

c) Nalezy pod& imi¢, nazwisko oraz dane teleadresowe osoby wyznaczprnegz
beneficjenta do kontaktow w i dot. przebiegu realizacji projektu.

(4) Program Operacyjny: pole wypetniangest automatycznie.
(5) Os Priorytetowa: pole wypetniane jest automatycznie.

(6) Dziatanie: nalezy pod& numer i peta nazwe Dzialania RPO WP, w ramach ktérego
realizowany jest projekt.

(7) Poddziatanie nalezy pod& numer i pela nazwe Poddziatania, w ramach ktorego
realizowany jest projekt. W przypadku gdy Poddzisanie wys¢puje, naley wpisa ,nie
dotyczy”

(8) Tytut projektu : naleey pod& tytut nadany projektowi, teamy z tytutem podanym
w umowie o dofinansowanie projektu.

(9) Numer wniosku o dofinansowanie:WND — RPPM: naley pod& numer nadany
wnioskowi, Kktory powinien by identyczny z numerem oldenym w umowie
o dofinansowanie projektu.

(10) Umowa o dofinansowanie nr: UDA — RPPM:naley pod& numer umowy i 0
dofinansowanie projektu.

CZESC FINANSOWA

(11) Rodzaj ptatnosci:

- zaliczka— nalery zaznaczy pole po lewej stronie w przypadku wnioskowaniaaticzke.
W przypadku wniosku o wyptacenie zaliczki benefitjpartner wiodcy jest zobowjzany
do ziazenia wniosku o platrié wypetnionego co najmniej w ¢&i ogolnej , czsci
finansowej pkt 11 i 13C. oraz gzxi dotycacej przebiegu realizacji projektu pkt 27.
Pozostate punkty w exci dotyczcej przebiegu realizacji projektu mpgost& wypetnione

-13-



w przypadku, w ktorym beneficjent/partner wagcg bedzie jednoczénie wywiazywat st z
obowizku sprawozdawczei. Zasady udzielania zaliczek szerzej opisane w przewodniku
beneficjenta. Warunkiem wyptaty zaliczki jest myvywiazanie st z wymogow okrélonych

w umowie o dofinansowanie.

- pasrednia - naley zaznaczy pole srodkowe., gdy beneficjent/partner ubiega i
refundacg poniesionych wydatkdéw kwalifikowalnych nie stanaayich wszystkich
wydatkow zaplanowanych do realizacji.

— koicowa — naley zaznacz§ pole po prawej stronie gdy beneficjent/partnereghi s¢ o
refundacg catej kwoty poniesionych wydatkow kwalifikowalnyaha realizag projektu
(projekt jest rozliczany jednym wnioskiem o ptatéolub jezeli beneficjent ubiega sio
refundacg ostatniej kwoty poniesionych wydatkéw kwalifikowgkh (projekt jest rozliczany
wigcej niz jednym wnioskiem o ptatrso).

Whiosek o ptatng¢ koncowa beneficjent zobowazany jest ziayé w terminie 30 dni od
dnia zakonczenia realizacji projektu zapisanego w umowie o dmansowanie.

(12) Calkowita kwota poniesionych wydatkow objtych wnioskiem: nalezy obliczy jako
sunt kwot brutto wydatkow kwalifikowalnych i niekwalkowalnych obgtych wnioskiem.
Nalezy uwzgkdniac tylko wydatki zwizane z realizagjProjektu.

(12A) Kwota wydatkoéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem: nalezy obliczy¢ wg
jednego z porszych wariantow, w zatmosci od zawartego w umowie o dofinansowanie
montau finansowego:

WARIANT |: sposob obliczenia kwoty wydatkéw kwalifikowalnyabjetych wnioskiem
w ktorej nie wystepuje pomoc publiczna:

tji. ,suma ogétem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 9(,kwota wydatkoéw kwalifikowalnych
ogotem” — ,suma ogotem w PLN” z tabeli 14(dochdd uzyskany w trakcie realizacji
projektu)

WARIANT II: sposob obliczenia kwoty wydatkow kwalifikowalnyclhjetych wnioskiem,
w ktorejczes¢ wydatkdwpodlega zasadom pomocy publicznd:

a) kwota wydatkéw kwalifikowalnychnie podlegapca zasadom pomocy publicznej
=,suma ogétem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 9 (,kwota wydatkéw
kwalifikowalnych ogétem)’— suma ogotem w PLN z tabeli 15 kolumna nr 11
(,w tym kwota wydatkébw kwalifikowalnych podlegajch zasadom pomocy
publicznej’) — ,suma ogotem w PLN” z tabeli 14(dochdd uzyskany w trakcie
realizacji projektu);

b) kwota wydatkow kwalifikowalnych podlegapca zasadom pomocy publicznej
=,suma ogotem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 11(,w tym kwota wydatkow
kwalifikowalnych podlegarych zasadom pomocy publicznej”

Kwota wydatkow kwalifikowalnych w wariancie Il stanowi sume punktu ai b

WARIANT IlI: sposéb obliczenia kwoty wydatkéw kwékowalnych obgtych wnioskiem,
w ktorej wystepuje pomoc publiczna:

tj. ,sumaogétem w PLN” z tabeli 15 kolumny nr 9(,kwota wydatkéw kwalifikowalnych
0gotem”) powinna by identyczna z suma ogotem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr11 (,w
tym kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegajch zasadom pomocy publiczrej”
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(13A) Wnioskowana kwota do refundacji z EFRR: Beneficjent wnioskuje o refundacj
poniesionych wydatkéw, zesrodkbw EFRR przyznanych na podstawie umowy
o dofinansowanie. W zateoici od wystpujacego w projekcie jednego z
wariantow wymienionych w punkcie (12)ynioskowama kwote do refundacji nalezy
obliczy¢ wg jednego z ponszych schematow tj:

WARIANT I: wnioskowana kwota do refundacji= punkt (12) x wart& dofinansowania
wynikajaca z umowy z&rodkow EFRR / catkowite wydatki kwalifikowalne abg umows o
dofinansowanie.

WARIANT II: wnioskowana kwota do refundacji stanowi sur@ wartosci ponizszych
punktow a) i b).

a) ,suma ogotem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 9 (,kwota wydatkéw
kwalifikowalnych ogétem)’— suma ogotem w PLN z tabeli 15 kolumna nr 11
(Lw tym kwota wydatkébw kwalifikowalnych podlegajch zasadom pomocy
publicznej’) — ,suma ogotem w PLN” z tabeli 14(dochdd uzyskany w trakcie
realizacji projektu) xwvartas¢ dofinansowania wynikaga z umowy zérodkow EFRR
| catkowite wydatki kwalifikowalne okfe umows.

b) ,suma ogotem w PLN” z tabeli 15 kolumna nr 11(,w tym kwota wydatkow
kwalifikowalnych podlegaicych zasadom pomocy publicznej’) x waddo
dofinansowania odnosea s¢ do pomocy publicznej, wynikaa z umowyktatkowite
wydatki kwalifikowalne objte pomoe publiczra przedstawione w umowie
o dofinansowanie x poziom dofinansowanésrodkow Unii Europejskiej (UB

WARIANT IlI: wnioskowana kwota do refundacji =kwota wydatkéw kwalifikowalnych
podlegajaca zasadom pomocy publicznefj. ,sumaogétem w PLN” z tabeli 15 kolumny
nr 11 (,kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegaych zasadom pomocy publicziey’
wartas¢ dofinansowania odnosza seé do pomocy publicznej, wynikgga z umowy/
catkowite wydatki kwalifikowalne okje pomog publiczra przedstawione w umowie o
dofinansowanie x poziom dofinansowamesrodkow Unii Europejskiej (UE

W przypadku wyboru wariantu Il lub wariantu Il nal ezy wypetni¢ punkt ( 13B_)

(13B_) Wnioskowana kwota do refundacji z budetu paistwa: Beneficjent wnioskuje
o refundagi poniesionych wydatkéw, zesrodkow budetu pastwa przgnanych
na podstawie umowy o dofinansowanie w przypadkyegtow obgtych pomoa publiczra.
W zalenosci od wystpujacego w projekcie jednego z wariantdw wymienionyclpunkcie
(12_),wnioskowam kwote do refundacji nalezy obliczy wg jednego z
ponizszych schematow tj:

WARIANT Il b): wnioskowana kwota do refundacji=,suma ogotem w PLN” z tabeli 15
kolumna nr 11 (,w tym kwota wydatkow kwalifikowalnych podleggjych zasadom pomocy
publicznej”) x warté¢ dofinansowania odnosza s¢ do pomocy publicznej, wynikaga
z umowy/ catkowite wydatki kwalifikowalne okje pomog publiczry przedstawione
w umowie o dofinansowanie x poziom dofinansowaiérodkdéw budetu pastwa.

WARIANT IlI: wnioskowana kwota do refundacji =kwota wydatkéw kwalifikowalnych
podlegajaca zasadom pomocy publicznefj. ,sumaogétem w PLN” z tabeli 15 kolumny
nr 11 (,kwota wydatkéw kwalifikowalnych podlegaych zasadom pomocy publiczney
wartas¢ dofinansowania odnosza sg do pomocy publicznej, wynikgga z umowy/
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catkowite wydatki kwalifikowalne okje pomogq publiczra przedstawione w umowie o
dofinansowanie x poziom dofinansowam&srodkow budetu pastwa.

(13C) Wnioskowana kwota zaliczki:

Nalezy wpisa& kwote oczekiwanej zaliczki pargiajac, ze faczna warté¢ wnioskowanej
zaliczki, majc na uwadze zaliczki wcgeaie] otrzymane jeeli takie wysapity, nie mae
przekroczy 30% przyznanego dofinansowania

(13D) Wnioskowana kwota do refundacji w podziale naiczestnikow realizacji projektu:

W kolumnie nr 2 naley wpisa& petne nazwy uczestnikow realizacji projektu. Wugohie nr

3 naley wpisa numery rachunkow bankowych uczestnikow realizaofijektu zgodnie z
danymi zawartymi w umowie o dofinansowanie. W kohien nr 4 naley wpisa&
wnioskowan kwote do refundacji w PLN ok&ona dla poszczegoélnych uczestnikéw
realizacji projektu. Suma kwot z poszczegolnychrsdg tabeli musi by tozsama z sum
kwot podanych w pozycjach 13A i 13B.

(14) Dochod uzyskany w trakcie realizacji projektu: naleey wpisa& dochod uzyskany
w ramach realizowanego projektu, ktory nie zostgkazany w poprzednich wnioskach
0 ptatné¢, rozumiany zgodnie z art. 55 ust.3 rozpdezenia Rady WE 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006r., o ile nie zostat on wénee] uwzgkdniony w trakcie oszacowywania wysgko
dofinansowania metaduki w finansowaniu. Jeeli dochdd nie wysapit lub wystpit, ale nie
nalezy go odlicz&é nalery wpisa 0,00.

W stosunku do czsci projektu podlegajacej zasadom pomocy publicznej w rozumieniu
art. 87 Traktatu, nie nalezy odliczaé uzyskanego dochodu zgodnie z art. 55 ust. 6 Rady
WE 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r

(15) Zestawienie dokumentow potwierdzajcych poniesione wydatki obgte wnioskiem:
Beneficjent wykazuje we wniosku o ptaidoWYL ACZNIE dokumenty potwierdzage
poniesione wydatki kwalifikowalne.

Kazda faktura/dokument ksgowy maze by ujeta w tabeli 15 tylko raz.

W zestawieniu nalegy uja¢ wszystkie fakturyzaptaconew catcsci lub inne dokumenty o
rownowanej wartgci dowodowej, ktére stanowiudokumentowanie poniesienia wydatkow
kwalifikowalnych przez beneficjenta w ramach prajew okresie oljtym danym wnioskiem
lub weczéniej. Data dokonania pierwszej ptafeoonie mae by wczeéniejsza ik 1 styczé
2007 a w przypadku projektow @bjch pomog publiczra okres kwalifikowalnéci
rozpoczyna s w momencie otrzymania przez Beneficjenta infogmaiz projekt z
zastrzeeniem szczegotowej weryfikacji kwalifikujegsilo wsparcia.

Kolumny w tabeli w punkcie 15 naley wypetni¢ nasigpujaco:

Ad.1: nalezy pod& numer faktury, a jdi nie jest to maliwe, numer dokumentu ksyjowego

o rownowanej wartgci dowodowej, np. nr repertorium w przypadku akttianialnego.

Ad.2: naleey pod& numer kstgowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez @sob
prowadaca ewidencg ksiggowa lub kskgi rachunkowe

Ad. 3: naley pod& NIP wystawcy dokumentu

Ad.4: naley poda& dat wystawienia faktury/dokumentu kgiowego o réwnowanej
wartasci dowodowej.

Ad.5: nalezy pod& dat dokonania ptatriei faktury lub innego dokumentu kgjowego o
rownowanej wartéci dowodowej. W zestawieniu mogost& ujete wylacznie w caléci
zaptacone dokumenty. zidi np. faktura byta ptacona ratami, nglenskazé wszystkie daty
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ptatnaci za damg fakture. Dokument, ktéry nie zostat w cdto zaptacony nie ma by
umieszczany we wniosku o ptati¢o

W przypadku, gdy refundacji ma podlégkoszt, a nie wydatek np. amortyzacja, hale
poda& dat ksiggowania dokumentu (dokonania dgowania na wigciwych kontach
ksiggowych).

Ad.6: nalezy pod& nazwe towaru/ustugi wyszczegolnionego/ej na fakturze/fmn
dokumencie ksgowym o réwnowanej wartéci dowodowej, kdacego/ej kosztem
kwalifikowalnym.

W przypadku, gdy faktura/ inny dokument o réwnamng wartéci dowodowej zawiera
zarOwno pozycje z grupy wydatkow kwalifikowalnydkji niekwalifikowalnych, wéwczas
naleey wpisa jedynie pozycje dotyere wydatkow kwalifikowalnych (poda; numer
pozycji na fakturze oraz doktadny opis/ngazmydatku z faktury).

Istnieje maliwos¢ wpisania zbiorczej nazwy asortymentu np. ,meblerdwe”, zamiast
przepisywania wszystkich pozycji z faktury/dokumeksiggowego o rownowanej wartgci
dowodowej, jednate mae to nastpi¢ wytacznie w przypadku, gdy spetniongtgcznie dwa
nizej wymienione warunki:

- wszystkie wydatki z faktury dotygzednego asortymentu,

- wszystkie pozycje faktury dotygavydatkow kwalifikowalnych,
W przypadku, gdy tylko kilka pozycji z danego agorentu (z jednej faktury) jest
niekwalifikowalnych maliwe jest umieszczenie w zestawieniu zbiorczej natrewardéw z
jednego asortymentu ze wskazaniem pozycjigegdnych (np. ,materiaty biurowe z wyt.
poz. 28 (papier)”).

Ad.7: nalezy poda& kwote brutto, na ktdy zostata wystawiona faktura lub inny dokument
ksicgowy o0 réwnowanej wartgci dowodowej, dotycxa zaréwno wydatkéw
kwalifikowalnych, jak i niekwalifikowalnych.

Ad. 8: nalezy pod& kwote netto, na kitGy zostata wystawiona faktura lub inny dokument
ksicgowy o0 réwnowanej wartgci dowodowej, dotycxa zaréwno wydatkéw
kwalifikowalnych, jak i niekwalifikowalnych.

Ad. 9: naley poda& kwote wydatkow kwalifikowalnych, zgodnie z przepisami
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20@®ozporadzeniem Komisji
(WE) nr 1828/2006 ustanawi@e zasady wdiania EFRR, EFS oraz Funduszu Spégmo
rozporadzeniem nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego yRadsprawie kwalifikowania
wydatkow zwazanych z projektami wspotfinansowanymi z fundustrylduralnych oraz z
przepisami krajowymi i dokumentami programowymi. Wzypadku, gdy VAT jest
wydatkiem kwalifikowalnym, kwota wydatku kwalifikaanego obejmuje VAT.

Ad. 10: nalezy wyszczegolnd kwote VAT z kwoty wydatku kwalifikowalnego z kolumny nr
9. Podatek VAT wykazywany w kolumnie 10 odnosi 8ilko i wytacznie do wydatkow

kwalifikowalnych. W przypadku, gdy VAT jest niekwi@owalny dla danego beneficjenta,
wowczas w kolumnie 10 natg wpisa ,,0,00”.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat fakilkorygupca, wowczas w punkcie 15 danego
wniosku, beneficjent powinien wykazdakture korygujpca, uzupetniagc kolumny od 1-14
wg powyszych wytycznych Ad.1 — Ad.14), wpisupc w kolumny 9 i 10 tylko rénice
wynikajaca z dokonania korekty (j faktura koryguaca jest zmniejszaga, beneficjent
wpisuje kwot réznicy ze znakiem minus ,-", natomiastsjie faktura korygujca jest
zwickszapca beneficjent wpisuje kwetdznicy zwickszenia).
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Jezeli faktura korygowana i faktura korygep @ wykazywane w ramach jednego wniosku
0 ptatnd¢ w punkcie 15 naley je umigci¢ w sasiadupcych wierszach. Natomiast, gdy
faktura korygujca dotyczy faktury wtej w jednym z poprzednich wnioskéw o ptatéo
naleey ja wykaza& w ostatnich wierszach w punkcie 15 przed ewenguainfakturami
dotyczcymi poprzednich okresow, niegtymi we wczaniejszych wnioskach o ptatéo
Informacja o fakturze korygowanejctgj we wczéniejszych wnioskach o ptatéd nalery
umiesci¢ w pismie przewodnim wraz z podaniem zakresu czasowegoswum w Ktorym
ujeto faktur korygowan.

Ad. 11 Nalezy wyszczegolni kwote wydatkow podlegagych zasadom pomocy publicznej z
kwoty wydatkéw kwalifikowalnych z kolumny nr 9, zdoie z informacjami zawartymi we

wniosku o dofinansowanie.

Ad. 12 Nalezy wyszczegolni wydatki odpowiadajce zakresowi interwencji EFS w ramach
programu operacyjnego EFRR z kwoty wydatkow kwlabwvalnych z kolumny nr 9, zgodnie

z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansoveani

Ad. 13 Naley wyszczegolnd wydatki zwazane z zakupem gruntow.

Ad. 14 Naley wyszczegdlri wydatki zwhzane z kosztami goednimi, ogollnymi i
rozliczanymi ryczattowo.

Ad. 15 W przypadku projektéw partnerskich nglevpisa nazwe Partnera, ktérego dotyczy
dany wydatek olaty wnioskiem

Ujmowanie wkiadu niepienieznego w punkcie 15:

W przypadku ujcia w punkcie 15wktadu niepienigznego (np. nieruchomsxi, urzdzes,
wolontariat), naléy go wykazé w nas¢pujacy sposoéb:

Ad.1l: naleey pod& nazwe dokumentu, na podstawie ktdrego dokonano wycenjaduk
niepiengznego. Jeeli dokument posiada numeracpalezy wpisa& odpowiedni numer.

Ad 2: nie dotyczy
Ad 3: nie dotyczy

Ad 4: naley pod& dat dokonania wyceny wkiadu niepieanego/dat wystawienia
dokumentu na podstawie ktérego dokonano wycenydukiaepien¢znego.

Ad. 5: nie dotyczy

Ad 6: nalezy poda przedmiot wyceny.

Ad 7: nalery poda wartas¢ przedmiotu wyceny ogotem.
Ad 8: nalezy pod& taka sama kwag jak w kol.7.

Ad 9: naley poda& te cz$¢ przedmiotu wyceny, ktéra odpowiada wydatkom
kwalifikowalnym zwizanym z wkiadem niepieginym beneficjenta, zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie projektu.

Ad 10: nalezy wpis& ,,0,00”
Kolumny od 10-15, naley wypetni wg powy.szych wytycznychAd.10 — Ad.15

(16) Zrédta, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki
W tabeli naley wypetnic tylko informacg dotyczca srodkéw EBI.
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Pozostate wiersze wypetianiggrzez pracowniko6MP Il RPO WP.

CZESC DOTYCZ ACA PRZEBIEGU REALIZACJI PROJEKTU

(17A) Stan realizacji posgpowan 0 udzielenie zamoOwienia publicznego - dotyczy
Beneficjentéw, ktérzy @ zobowhzani do stosowania ustawy Prawo zamoOwhe
publicznych. W tabeli naley zamigci¢ informacje dotyczce wszystkich pogpowair 0
udzielenie zamoOwienia publicznego, zgodnie z Ustawdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwig publicznych (Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 16550zmp zm.) przewidzianych w ramach
danego projektu.

Kolumna 1 (,Przedmiot zamowienia”): nalezy wymiené wszystkie przedmioty
zamOwienia planowane do realizacji w trybie gpetvar o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z ww. ustaw

Kolumna 2 (,Tryb zamowienia”): nalezy wybrat z ponizszej listy odpowiedni dla waroi

i rodzaju zamoéwienia tryb pagtowania o udzielenie zamowienia zgodnie z ww. ugtaw
Kolumna 3 (,Status zamowienia”) nalezy wybrat z ponizszej listy jeden z przedstawionych
ponizej statuséw zamowienia dla poszczegolnych trybow.pk&ypadku, gdy w okresie
objetym wnioskiem o ptatni& status zamowienia ulegat zmianie, nglevybrat najbardziej
aktualny status.

Lista trybow i statusow zamoéwienia

Tryb kontraktu Status zamoOwienia

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie postpowania

3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejsze;j
5) uniewanienie postpowania

6) realizacja umowy

Przetarg nieograniczony

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie postpowania
Przetarg ograniczony 3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejsze;j
5) uniewanienie postpowania

6) realizacja umowy

1) przygotowanie pogpowania
Negocjacje z ogloszeniem | 2) wszczcie pos¢powania

3) kwalifikacja wykonawcow

4) ocena ofert wgpnych i negocjacje

2\ tabeli 16, naley wskazaé wszystkiezrodia sfinansowania wydatkéw. Tabelypetnia pracownik instytucii
weryfikujacej wniosek o ptatni@é. W kolumnie kwota wydatkow ogétem - najewskaza zrédta sfinansowania
wydatkéw wykazanych w tabeli 15 w kolumnie 7. Widmnie kwota wydatkow kwalifikowanych natg
wykaz& zrédta sfinansowania wydatkdw wykazanych w moduléosek o ptatné w systemie KSI (SIMIK
07-13) — kwota wydatkdw uznanych za kwalifikowamm (autoryzacji). Jakdrodki wspdlnotowe naley
wykaz& cze$¢ wydatkéw kwalifikowanych, ktéra zgodnie z zapisanmowy/decyzji o dofinansowanie oraz
zapisami szczegbétowego opisu priorytetow daneggrarmu podlegabedzie docelowo zadeklarowaniu do KE
jako érodki UE. Dane prezentowane w pkt.16 powinny obwaxosytuacg, jaka kedzie miata miejsce po
dokonaniu refundacji wydatkéw poniesionych przemdfigjenta rozliczeniu ptatnéci zaliczkowej. W pozyciji
budzet paistwa naley wykaza czs¢ dotacji rozwojowej wyptacanej beneficjentowi stauigca wkiad budetu
paastwa.
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5) zaproszenie do sktadania ofert
6) badanie i ocena ofert

7) wybdr oferty najkorzystniejszej
8) uniewanienie postpowania

9) realizacja umowy

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie postpowania

3) zaproszenie do udziatu w dialogu
Dialog konkurencyjny 4) zaproszenie do sktadania ofert
5) badanie i ocena ofert

6) wybdr oferty najkorzystniejszej

7) uniewanienie postpowania

8) realizacja umowy

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie postpowania

3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejszej
5) uniewanienie postpowania

6) realizacja umowy

Negocjacje bez ogtoszenia

1) przygotowanie pogpowania
2) wszczcie postpowania

3) zawarcie umowy

4) uniewanienie pos{powania
5) realizacja umowy

Zamoéwienie z wolnejeki

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie pos¢powania
Zapytanie o cen 3) badanie i ocena ofert

4) wybor oferty najkorzystniejszej
5) uniewanienie posipowania

6) realizacja umowy

1) przygotowanie pogpowania

2) wszczcie pos¢powania

3) otwarcie licytaciji

4) wybdr oferty najkorzystniejszej
5) uniewanienie posipowania

6) realizacja umowy

Licytacja elektroniczna

Kolumna 4 (,Data podpisania umowy podstawowej z wyenaw@”): naley pod& dat
faktycznego lub planowanego podpisania umowy z wugkeoz w formacie rrr-mm-dd).

Kolumna 5 (,Wartosé podpisanej umowy podstawowej z wykonawg): nalery pod&
wartas¢ brutto, na jak podpisano umowz wykonawa. W przypadku, gdy beneficjent nie
podpisat jeszcze umowy z wykonaywalery wpisa wartas¢ ,,0,00”.

Kolumna 6 (,Liczba podpisanych anekséw do umowy postawowej): nalezy pod&
aktualry liczbe podpisanych anekséw do umowy, o ktorej mowa w kalie 4. W przypadku
braku aneksu natg wpisa& znak ,-".

Kolumna 7 (Czy aneks do umowy podstawowej dotyczytmiany wartosci umowy
podstawowej TAK/NIE): nalezy wpisaé TAK jesli aneks do umowy podstawowej
dotyczyt zmiany wartosci umowy o ktorej mowa w kolumnie 5: naley wpisaé NIE jesli
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aneks do umowy podstawowej nie dotyczyt zmiany wawfci umowy o ktdrej mowa w
kolumnie 5. W przypadku braku aneksu nafevpisa znak ,-".

Kolumna 8 (Liczba podpisanych umow dodatkowych i uapetniajacych do umowy
podstawowej) naleey poda& aktualm liczbe podpisanych umow dodatkowych i
uzupetniagcych do umowy, o ktérej mowa w kolumnie 4. W przgka braku umow nafsy
wpisa& znak ,-".

Kolumna 9 (Wartos¢ uméw dodatkowych i uzupetniapcych do umowy podstawowej)
naleey poda& wartas¢ brutto, na jak podpisano umowy dodatkowe i uzupelatsq z
wykonawa. W przypadku, gdy beneficjent nie zawart umowy akdwej/uzupetniacej z
wykonawa nalezy wpisa wartasé ,0,00”.

(17B) Stan realizacji posepowan o0 udzielenie zamowienia publicznego - dotyczy
Beneficjentéw, ktorzy nie § zobowhzani do stosowania ustawy Prawo zamoOwhe
publicznych. W tabeli naley zamigci¢ informacje dotyczce wszystkich pogpowair 0
udzielenie zamoOwienia publicznego, zgodnie z Ustawdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwig publicznych (Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 16550zmp zm.) przewidzianych w ramach
danego projektu.

Kolumna 1 (,Przedmiot zamowienia”): nalezy wymieni wszystkie przedmioty
zamoéwienia planowane do realizacji w trybie ppetvar o0 udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z ww. ustaw

Kolumna 2 (,Status zamoéwienia”) naley wybra& z powyszej listy jeden z
przedstawionych pome¢j statuséw zamoéwienia dla poszczegdélnych trybéwpiypadku,

gdy w okresie oltym wnioskiem o platn@ status zamowienia ulegat zmianie, ngle
wybra najbardziej aktualny status.

Kolumna 3 (,Data podpisania umowy z wykonawg”): nalezy poda dat faktycznego lub

planowanego podpisania umowy z wykonawcformacie (rrr-mm-dd).

Kolumna 5 (,Warto$¢ podpisanej umowy”): nalezy pod& wartgé¢ brutto, na jak
podpisano umowz wykonawa. W przypadku, gdy beneficjent nie podpisat jeszcaewy
z wykonawa nalery wpisa wartas¢ ,,0,00”.

(18) Posgp rzeczowo-finansowy realizacji projektu: nalery pod& w tabeli podstawowe
informacje dotyczce postpu rzeczowo-finansowego realizacji projektu zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym stagown zahcznik nr 2 do umowy
o dofinansowanie. W przypadku, gdy beneficjent meniést wydatkbw w okresie
sprawozdawczym, w ramach poszczegoélnych izdatalz grup naley wpisa wartas¢ ,,0,00”.

Kolumna 1 (,Nazwa etapu/zadania”). naleey wpisa& wszystkie etapy gje
w harmonogramie rzeczowo — finansowym stamowin zahcznik nr 2 do umowy
o dofinansowanie.

Kolumna 2 (,Stan realizacji”) : naleey wybrat jedra z mazliwych opcji opisuacych stan
realizacji danego zadania w ramach realizowanegektu:

Nierozpoczte - w przypadku zadg ktére jeszcze i nie rozpocgly w okresie
sprawozdawczym,

Rozpoczte — w przypadku zadg ktdre rozpocay sic w okresie sprawozdawczyrktorego
dotyczy wniosek o ptatro,
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Kontynuowane - w przypadku zadg ktére rozpocgy sie w poprzednich okresach
sprawozdawczych,

Zakonczone — w przypadku zadg ktérych realizacja zakwozyla s¢ w okresie
sprawozdawczym, ktérego dotyczy wniosek o ptétriob wczéniej.

Opcja ,Zakaiczone” mae by wybrana tylko raz dla danego zadania.

Kolumna 3 i 4 (Wydatki przypisane zadaniom okrélonym w aktualnym
harmonogramie rzeczowo-finansowym stanowcym zakcznik do umowy o
dofinansowanie, ogo6tem i kwalifikowalne”): nalezy wskaza wydatki, ktére zostaty
przypisane okrdonym etapom/zadaniom ¢¢ w najbardziej aktualnym harmonogramie
rzeczowo — finansowym, stanawym zahcznik nr 2 do umowy o dofinansowanie projektu.

Koszty ogotem stanowg sume kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

Kolumna 5 i 6 (,Wydatki od poczatku realizacji projektu: ogoétem/kwalifikowalne”):
nalery wskaza wydatki, ktdre zostaty poniesione od pat&z realizacji projektu, w ramach
danego etapu/zadania. W tabeli agleja¢ rowniez te koszty, ktére nie zostaly dotychczas
przedstawione do rozliczenia we wniosku o ptétrjednake zostaty poniesione.

Kolumna 7 (,Stopien zaawansowania realizacji projektu”): naleey pod& stopie
zaawansowania finansowego kosztow kwalifikowalnyehramach danego etapu/zadania,
dziehc wartagci z kolumny 6 przez warfci z kolumny 4.Wartos¢ w kolumnie 7 nie
powinna by¢ wieksza niz 100%.

Wiersz (,Kwota wydatkdw podlegajacych zasadom pomocy publicznej’): nalezy
wskaza kwote wydatkdw podlegagych zasadom pomocy publicznej, ktore zostaty
okreslone w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.e¥8z naley wypetnic zgodnie z
powyzszymi zaleceniami. W przypadku, gdy beneficjert ponidstzadnych wydatkow od
pocaitku realizacji projektu nalyy wpisa& ,0,00”. W przypadku, gdy w projekcie nie
wystapia wydatki podlegajce zasadom pomocy publicznej nglevpisa ,nie dotyczy:.

Kwota wydatkbw na cross-financing: naley wyszczegolni wydatki odpowiadajce
zakresowi interwencji EFS w ramach programu opgnago EFRR. W kolumnie 3 natg
wpisa kwote wydatkdéw ogotem (kwalifikowalne i niekwalifikowad) natomiast w kolumnie
4 naley uja¢ tylko te wydatki, ktore g kwalifikowalne. W przypadku, gdy beneficjent nie
poniést zadnych wydatkéw od pogtku realizacji projektu naly wpisa ,0,00”. W
przypadku, gdy w projekcie nie wypia wydatki na cross-financing nale wpisa ,nie
dotyczy.

Kolumny te powinny by¢ wypetnione takie wowczas, gdy punkty 11-16 wniosku
0 ptatnosé sa niewypetnione.

(19) Wskainiki realizacji projektu:

(19A) Wskazniki produktu: okreslaja materialne efekty, jakie powstalty w wyniku
wydatkowania pieridzy publicznych w okresie realizacji projektu. TiEbedotycaca
wskaznikdw produktu powinna zawiefainformacje o wskanikach zgodnie z punktem
D.1.1 wniosku o dofinansowanie i powinnathyypetniana dla kadlego wniosku o ptatré.
Tabet nalery wypetniat za kadym razem bez wzgllu na przyjta czestotliwos¢ pomiaru
wskaznikéw produktu.

Kolumna 1 (,Nazwa wskanika”) nalezy wymieni wszystkie wskaniki produktu, ktore
zostaty ugte w punkcie D.1.1 wniosku o dofinansowanie.
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Kolumna 2 (,Jednostka miary wskaznika”) naleey poda jednostki miary wskanikow
produktu.

Kolumna 3 (,Warto §¢ docelowa wskdnika) nalezy pod& wartas¢, jaka projektodawca
zamierza oagma¢ w wyniku wdrazenia projektu i musi kiyona zgodna z wartoia docelowa
wpisary we wniosku o dofinansowanie.

Kolumna 4 (,Warto §¢ wskaznika osiagnieta od ziazenia poprzedniego wniosku
o0 ptatnos¢”) naley poda& wartags¢ wskaznika osagnicta w okresie sprawozdawczym,
ktorego dotyczy wniosek. W przypadku pierwszego oskii o ptatné nalery wpisa
wartas¢ z kolumny 5(, Wartas¢ wskanika osagnicta od pocatku realizacji projektu”). W
przypadku, gdy wartg wskanika nie zmienita s w stosunku do warfgi okreslonej w
poprzednim wniosku o ptat&énalery wpisa wartasc¢ ,,0”.

Kolumna 5 (,Warto §¢ wskaznika osiagnigta od pocatku realizacji projektu”) nalery
pod& rzeczywisy wartas¢ wskanika osagnigta od pocatku realizacji projektu. Wartg ta
powinna stanowi sune wartagsci wykazanych w kolumnie 4 we wszystkich zboych
wnioskach o ptatrig ztozonych przez beneficjenta.

Kolumna 6 (,Stopien realizacji wskaznika”) nalezy obliczy¢ procentow relacg wartcci z
kolumny 5 ( ,Wartd¢ wskanika osagnicta od pocatku realizacji projektu”) do wartai z
kolumny 3 (,Warté¢ docelowa wskanika okrglona we wniosku o dofinansowanie).
Wskaznik uznaje sj za zrealizowany, gdy stogieealizacji wyniesie co najmniej 100%.

(19B) Wskazniki rezultatu : opisup zmiany w sytuacji projektodawcy, jego otoczeniad
ostatecznych odbiorcow, jakie ngsty w wyniku zrealizowania projektu. Tabela
dotyczca wskanikow rezultatu powinna K&y wypetniana wytacznie dla wniosku
o ptatnég¢ koncowa. Tabela dotycxa wskanikéw rezultatu powinna gy wypetniona
zgodnie z punktem D.1.2 wniosku o dofinansowanie.

Kolumna 1 (,Nazwa wskaznika”) : naleey wymienic wszystkie wskaniki rezultatu, ktére
zostaty ugte w punkcie D.1.2 wniosku o dofinansowanie.

Kolumna 2 (,Jednostka miary wskaznika”) : nalezy pod& jednostki miary wskanikow
rezultatu zgodnie z danymi z punktu D.1.2 wnioskipinansowanie.

W przypadku okrdenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda&
jednoczénie wart@¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzghbnych, w celu umdiwienia
oceny stopnia osgni¢cia zaktadanych wskaikéw (w przypadku wartei bezwzgédnych
wypetnia st wowczas koluma 6).

Kolumna 3 (,Warto §¢ bazowa wska&nika”): nalezy poda& wartas¢ wskanika przed
rozpoczciem realizacji projektu i musi Byona zgodna z wartoia bazows podanm w
punkcie D.1.2 wniosku o dofinansowanie.

Kolumna 4 (,Warto §¢ docelowa wskanika”): nalezy pod& wartasé, jaka projektodawca
zamierza oagna¢ w wyniku wdrazenia projektu i musi kiyona zgodna z wartoia docelowa
wpisary w umowie o dofinansowanie (wniosku aplikacyjnym)

Kolumna 5 (,Warto §¢ wskaznika osiagnieta w wyniku zrealizowania projektu”): —
nalezy poda& wartas¢, jaka ledzie osagnicta w momencie zakazenia projektu ddz w
okresie bezpaednio nasfpujacym po tym terminie (w zammosci od specyfiki wskanika -
jednak okres ten nie me by diuzszy niz 1 rok).

Kolumna 6 — (,Stopien realizacji wskaznika): nalezy obliczy¢ procentowy relacg wartgci
zalazonej wskanika do rzeczywicie zrealizowanej. Wskaik uznaje si za zrealizowany,
gdy stopié realizacji wyniesie co najmniej 100%.
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(20) Informacja na temat problemdéw napotkanych w takcie realizacji projektu: Nalezy
przedstawd w kilku zdaniach informagj o problemach napotkanych w trakcie realizacji
projektu w okresie sprawozdawczym ¢lm wnioskiem o ptatn@&, zadaniach
planowanych do realizacji a niezrealizowanych w z#gmokresie, wraz z podaniem
powodow odsipienia przez beneficienta od realizacji dkoeych zada badz
wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemgliwiajacych realizag konkretnych zada

W tym miejscu nalgy réwniez opis& problemy opisane przez beneficjenta w poprzednich
wnioskach o ptatri@, ktore dotychczas nie zostaty roawane.

W przypadku nie wysgpienia problemow wpisa,nie dotyczy”.

(21) Planowany przebieg realizacji projektu: Nalezy opis& w kilku zdaniach dziatania,
jakie beneficjent planuje prowadziwv ramach realizowanego projektu do czasuwerha
kolejnego wniosku o ptatdé. Opis powinien dotyczyprzede wszystkim planowanych do
realizacji dziatda opisanych w punkcie 18, a tak dziat&a naprawczych podiych w celu
wyeliminowania ewentualnych problemow opisanychumhzie 20.

(22) Harmonogram wydatkow na kolejne miesice: nalery przedstawd informacg
o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie beficjent planuje wykaza we
wnioskach o ptatrig sktadanychw kolejnych 12 miesacach kalendarzowych realizaciji
projektu, pocawszy od miegica nasipujacego po miegcu, w ktorym kaczy sk okres
sprawozdawczy, ktérego dotyczy wniosek.

Przyktad:
J&ili Wniosek o ptatnéc jest sporadzany za okres: od 15 maja 2008r. do 20 czerwc8r260
prognoz nalezy przeprowadd od lipca 2008r. do czerwca 2009r.

W przypadku, gdy okres realizacji projektu jesttkey niz 12 mies¢cy kalendarzowych
nalezy przedstawd informacg o planowanych wydatkachzado zakaczenia realizacji
projektu.

(23) Informacja o kontrolach projektu przeprowadzonych przez uprawnione podmioty: nalezy
pod& informacg na temat kontroli przeprowadzonych przez uprawaimstytucjejnne niz

IZ RPO WP i IP Il RPO WP (np. Najwysza Izba Kontroli, Urgd Kontroli Skarbowej,
Regionalna Izba Obrachunkowa, Ministerstwo Rozvggionalnego, Komisja Europejska i
inne).

Kolumna 1 (,Nazwa instytucji kontroluj acej”): nalery poda& nazwe instytucji uprawnionej
do przeprowadzenia kontroli.

Kolumna 2 (,Data przeprowadzenia kontroli — rozpoczcie”): naley poda& dat
rozpoczcia kontroli.

Kolumna 3 (,Data przeprowadzenia kontroli — zakaiczenie”): naley poda dat
zakaczenia kontroli. W przypadku, gdy w okresie spraglaeczym, kontrola trwata nate
pod& dat przyblizonego zakaczenia kontroli.

Kolumna 4 (,Czy zostat sporadzony dokument pokontrolny?”): nalezy pod& informacg
o otrzymanych dokumentach pokontrolnych poprzezame nagpujacych opcji:

TAK — w przypadku otrzymania dokumentu pokontrolnegofosmie np. wysipienia
pokontrolnego, raportu z kontroli, uchwaly, inforcjiapokontrolnej, dokument natg
dofaczy¢ do wniosku o ptatnig.
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NIE — w przypadku nie otrzymania dokumentu pokontrotndg dnia ztaenia wniosku o
ptatnc¢ nalezy niezwtocznie po otrzymaniu dokumentu od instyitkontrolujacej przekaza
go do IP Il RPO WP.

(24) Wypetnianie obowizkéw w zakresie informacji i promocji projektu: nalezy umiescic
informacg dotyczca wypetniania obowazkéw w zakresie informacji i promocji projektu
zgodnie z punktem E.7 wniosku o dofinansowanieakaet wg ,Wytycznych dotyczych
promocji projektow UE dla Beneficjentow OP 1RPO WPktére stanowd zahcznik do
Przewodnika Beneficjenta.

Kolumna 1 (,Nazwa instrumentu informacji i promocji”): zawiera list instrumentéw
wykorzystywanych w celach informacji i promocji ziyoe z wytycznymi dotycgymi
promociji projektow UE dla beneficjentow RPO. W gragku, gdy beneficjent zastosowat
inna forme informaciji i promocji, nk z zahczonej listy naley w wierszu ,inne” nazwa
wykorzystany instrument.

Kolumna 2 (,Sztuki”): nalezy wpisa liczbe wykorzystanych instrumentow informacyjnych
I promocyjnych. W przypadku nie korzystania z danggtrumentu nalsy wpisa ,,-”".

(25) Informacja o zgodndci realizacji projektu z zasadami polityk wspdélnotavych:
nalezy umiesci¢ informacg o zgodnéci/niezgodnéci realizacji projektu z zasadami polityk
wspolnotowych poprzez wpisaniek@lumnie 2 nastpujacych opcji:

ZGODNY - w przypadku, gdy projekt realizowany jest zgedru damn polityka
wspolnotow okreslong w kolumnie 1

NIEZGODNY - w przypadku, gdy projekt realizowany jest niezgedai dan polityka
wspolnotowy okreslona w kolumnie 1.

(26) Opis niezgodnéci z zasadami polityk wspdlnotowych:nalezy wypetnic w przypadku
zaznaczenia w punkcie 24 opcji ,NIEZGODNY” w stoku do ktore§ z wymienionych
polityk. Opis powinien zawietaprzede wszystkim:

* wyjasnienie czego dotyczy niezgoditaealizacji projektu z politykami wspolnotowymi,

e podgte i planowane do pogia w najbliszym czasie dziatania naprawcze, w celu
wyeliminowania niezgodriai (maksymalnie 2 500 znakow).

W przypadku zaznaczenia w punkcie 24 opcji ,ZGODNY%tosunku do wszystkich polityk
wspolnotowych nabey wpisa , nie dotyczy”.

(27) Oswiadczenie beneficjenta: nalezy poda& dokladny adres przechowywania
dokumentacji zwjzanej z projektem, podgj adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy).
W przypadku, gdy dokumentacja przechowywana jeskidu miejscach naley poda&
wszystkie adresy wraz z okteniem zakresu znajdigej sk tam dokumentacji.

(28) Zataczniki: naley zahczy¢ wszelkie wymagane zgdzniki do wniosku o ptatng.
Zafaczniki powinny by opisane poprzez wskazanie numeru i tytutu projék@ansowanego
w ramach z EFRR, ktérego dotycz

Do wnioskow o ptatndé¢ sktadane g nastepujace zahczniki:

1. Péwiadczone za zgod&é z oryginatem kopie faktur/innych dokumentéw gggiwych
o rownowanej wartégci dowodowej, potwierdzagych dokonanie wydatkow
kwalifikowalnych. Potwierdzone za zgodié@ oryginatem przez ose@lupowaniona do
reprezentowania Beneficjenta kserokopie oryginaféktur lub innych dokumentéw o
rownowanej wartdci dowodowej na odwrocie powinny zawiérapis (ktory jest kopi
opisu widniegcego na oryginale faktury), zawiegay co najmniej:
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a) Numer umowy o dofinansowanie projektu,
b) Tytut projektu,

c) Opis zwhazku wydatku z projektem — nale zaznacz§, do ktérego dziatania w
harmonogramie rzeczowo-finansowym, stargmym zahcznik do umowy o
dofinansowanie projektu, odnosi¢sivydatek opisany faktafinnym dokumentem o
rownowanej wartgci dowodowej. W przypadku, gdy dokument zawiera atkd
dotyczce wkcej niz jednego dziatania, nalg wymieni wszystkie z podaniem ich
wartasci oraz informagj, ktéra pozycja z faktury/innego dokumentu o rowaanvej
wartasci dowodowej dotyczy poszczegolnych dziataleeli w harmonogramie
rzeczowo-finansowym dziataniaa odzielone na poddziatania, to nglew opisie
dokumentow zachowataky samy szczegétow&. W przypadku gdy wyspuja
rowniez wydatki niekwalifikowane, naly wskaza ich wartg¢ tak aby suma
wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych bykozsama z catkowit wartcscia
dokumentu.

d) Informacg o poprawnéci formalnej i merytorycznej,
e) Opis w zakresie stosowania ustawy PZP:

* Na fakturze nalkey zamigci¢ adnotagj, iz wydatki wykazane na fakturzes s
poniesione w zgodzie z ustawrawo Zamowig Publicznych — poprzez podanie
Dz. U. i pelnej podstawy prawnej - nr artsliglotyczy réwnie - ust., pkt (podana
podstawa prawnachzie wskazywata na powdd stosowania ustawy do danyc
wydatkéw lub na powdd wyEzenia z przepisOw ustawy).

f) Przedtaone do wniosku faktury/ inne dokumenty dggwe o rOwnowanej wartgci
dowodowej wystawione w innynezyku niz jezyk polski naley przettumacz§ przez
osole posiadajca dyplom lub certyfikat péwiadczajcy znajom@é danego gzyka i
dofaczy¢ tlumaczenie faktury do wniosku o ptatdo Kwoty z  faktur /innych
dokumentow ksigowych o rownowznej wartgci dowodowej wyraone w walucie
obcej naley przeliczy¢ na ztote polskie, stosag wiasciwy na dany dzig kurs waluty
zgodnie z art. 30 Ustawy z dnia 29 wéizia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 nr
76, poz. 694 ze zmianami) tj wg kurstedniego ustalonego dla danej waluty przez
NBP na dzié przeprowadzenia operacji zakupu (jest to z regldta wystawienia
faktury) lub wg kursu ustalonego w dokumencie odgraelnej (w zgtoszeniu celnym).
Beneficjenci rozliczajcy sk na podstawie Ustawy z dnia 26 lipca 1991 o podatku
dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2000 Nipb. 176 ze zmianami) powinni
dokon& stosownego przeliczenia w oparciu 0 metodelagtoszon do wiaciwego
urzedu skarbowego zgodnie z wymogami art. 14b wskazastajvy.

Zasady przeliczania faktur
W odniesieniu do pfatdoi dokonywanych przez Beneficjenta tryb ppstwania jest
nastpujacy:

- ptatnéci dokonywane z rachunku bankowego prowadzonegdotych polskich na
rachunek odbiorcy prowadzony w walucie obcej malerzeliczy¥ po kursie sprzedy

stosowanym przez bank, z ustug ktérego korzysteeBgant, z dnia dokonania operaciji (tj.
zaptaty),
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- ptatnéci dokonywane z rachunku prowadzonego w walucieepblo kontrahenta
zagranicznego (na rachunek prowadzony w walucieejpbtaley przeliczy¢ po kursie
srednim NBP, z dnia dokonania operacji tj. z dnigptaty lub zgodnie z Polityk
rachunkowéci Beneficjenta.

Powyzsze zasady przeliczania faktur nglestosowa rowniez w przypadku ptatnai
dokonywanych w transzach. Do ustalenia faktycznomigsionego wydatku Beneficjent
podaje odpowiednio kurs sprzegh kurs sredni banku z dnia dokonywania ptatop i
dokonuje wyliczenia kosztu w PLN (kwota ptatnptranszy razy kurs). Catkowity koszt
poniesiony przez Beneficjenta stanowi sunkosztow poniesionych na opfacenie
poszczegoblnych transz. Jako kwalifikowane przyjm@ge nizsz z kwot tj. kwot
ksiggowania lub kwag faktycznie poniesianprzez Beneficjenta

Beneficjent jest zobowrany umiéci¢ na fakturach informagjo zastosowanych kursach tj.
pod& kurs sredni NBP, kurs sprzedg lub kurs sredni bankowy (w zaleosci od tego
z jakiego rachunku dokonywano zaptaty- rachunektomdy lub walutowy, oraz daty
obowiazywania podanych kurséw.

W przypadku, gdy system przetwarzania danych ( pmpgram rachunkowo-ksyowy)

zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcychwadute polsky, a wykonanie tego
przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk to domzsine jest zatzenie takiego
dokumentu bez ww. opisu.

Beneficjent zobowizany jest do zigenia, wraz z pierwszfaktura (lub innym dokumentem
ksiggowym o rownowanej wartédci dowodowej) w walucie obcej informacji o zasadach
ujetych w polityce rachunkowi, stosowanych do rozlicaezwiazanych z transakcjami
walutowymi.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny by potwierdzone za zgodn& z oryginatem
przez osolg do tego upowaniong oraz opatrzone daj. Prawidiowo potwierdzona za
zgodnd¢ z oryginatem kopia to podpis nazkej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za
zgodnda¢ z oryginatem”/”zgodnie z oryginalem” lub podpis peerwszej stronie z zapisem
.potwierdzam za zgodroé z oryginatlem od strony ...do strony....” oraz parafka
pozostatych stronach — dokument powiniendpenumerowane strony i byspkty, tak aby
nie ulegato wtpliwosci, co jest potwierdzane za zgodéa oryginatem.

UWAGA!

Istnieje obowigzek nadawania oryginatom faktur/innych dokumentéw oréwnowaznej
wartosci dowodowej oznaczenia informugcego o Programie i Funduszu, z ktorego
finansowane g wydatki.

W zwiazku z tym faktury/inne dokumenty o rownaoimej wartéci dowodowej powinny by
opatrzone adnotagj ,Projekt jest wspoétfinansowany Zeodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz stedkow budetu paistwa w ramach RPO WP na lata 2007-
2013". W przypadku, gdy projekt nie jest wspoétfinansowarbudetu pastwa zwrot praz z
budtetu paistwd nie jest zamieszczany. Zapis ten zaorOwniez wystpowa: w formie
pieczci.

Zgodnie z wymogiem Komisji Europejskiej adnotacja & powinna by umieszczona na
pierwszej stronie oryginatu faktury (przed jej skopiowaniem).

Dodatkowo zgodnie z wymogiem Komisji Europejskiea pierwszej stronieoryginatu
faktury/innego dokumentu o réwnowese] wartdci dowodowej, naley zamidci¢
informacje¢ o tym, kiedy wykazano wydatek we wniosku o ptatri&. W zwiazku z tym
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faktury/inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej powinny by opatrzone
adnotacja: ,Uj ¢to we wniosku o ptatdd z dnia ...” (dzien — miesiac- rok w dowolnym
formacie - data podpisania pierwszej wersji wnioskpatndé, w ktorym ugto wydatek).

2. Padwiadczone za zgod&é z oryginalem kopie dokumentow potwierdgajch
odbiér/wykonanie prac, np. protokoty odbioru — dmy to tylko przypadkéw, gdy
dokumenty te swymagane przepisami prawa lub umaewvykonawea/dostawa.

3. Pawiadczone za zgodké z oryginatem kopie wyggow z rachunku bankowego
Beneficjenta przedstawigje dokonane operacje bankowe lub kopie przelewavkdyaych
wygenerowanych elektronicznie na ktérych widnigjm@acja ,, zaksigowano dnia...” lub
pokrewna, potwierdzagych poniesienie wydatkow za okres, ktérego dotyeayjosek o
ptatna¢. Zgodnda¢ z oryginatem kopii dokumentu peiadczana jest przez umieszczenie np.
stow ,za zgodné& z oryginatem”/"zgodnie z oryginatem”, oraz datpdrecznego podpisu
osoby z pionu finansowego (np. gtdéwnydgowy) lub innej osoby upowaionej pisemnie
przez beneficjenta, wraz z podaniem petnionej fiifstanowiska stabowego w instytucji
skladajcej wniosek (np. pieatka).

4. Inne dokumenty (gdyasvymagane zgodnie z um@w dofinansowanie); w szczegokon

a) w przypadku zakupu usdzer, ktére nie zostaly zamontowane peswiadczone jw.
za zgodné&t z oryginatem kopie protokotow odbioru wdzen, przyjgcia na magazyn
Z podaniem ich miejsca sktadowania,

b) poswiadczone jw. kopie dokumentéw potwierdmajch realizagj danego projektu lub
jego czsci zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektp. (wymagane dyplomy,
certyfikaty, dokumenty potwierdzgje realizagj Prawa zamdwie publicznych);

c) beneficjenci, ktorzy zgodnie z ustaw rachunkowéci map obownzek prowadzenia
ksiag rachunkowych s zobowazani do przedtzenia wraz z pierwszfaktura/ innym
dokumentem kggowym o rownowanej wartéci dowodowej, wyraonej w walucie
obcej, informagi o zasadach effych w polityce rachunkowsi stosowanych do
rozliczeh zwiazanych z transakcjami walutowymi.

5. W przypadku wniosku o zalicgk beneficjent jest zobowzany do zalczenia
potwierdzonej za zgod&é z oryginatem kopii umowy zawartej z wykonaaostawg na
realizacg calcgci lub czsci projektu, ktorych zaliczka dotyczy lub potwieoe] za
zgodnd¢ z oryginatem kopii zamowienia zonego przez beneficjenta na realizacptasci

lub czsci projektu, ktorych zaliczka dotyczy. Takie zaménie powinno b§ przyjete przez
wykonawe/dostawe do realizacji. Potwierdzeniem tego faktu zedy¢ wydruk z systemu
wykonawcy/dostawcy podgly status zamowienia lub pismo wykonawcy/dostawcy
stwierdzagce,ze zamowienie zostato przye do realizacji.

W przypadku projektéw, w ktérych VAT jest kosztenwdifikowalnym Beneficjent,
zobowhzany jest corocznie, wraz z pierwszym wnioskiemtadnm¢ sktadanym w danym
roku, przedkitada oswiadczenie o kwalifikowalnai podatku VAT z podaniem podstawy
prawnej wskazucej na brak madiwosci odzyskania podatku VAT wraz ze zobaraniem
sig¢ do zwrotu zrefundowanej w ramach projektwscz poniesionego VAT w przypadku
zaistnienia przestanek umiajacych odzyskanie ww. podatku w tym —¢é projekt
zostanie wykorzystany na cele dziatdlcioopodatkowanej podatkiem VAT. Ndwiadczeniu
nalezy zamigci¢ klauzuk o odpowiedzialnéci karnej wynikagcej z art. 271 kodeksu
karnego, dotycxcej pagwiadczenia nieprawdy, co do okolicZwomapcej znaczenie prawne
wraz z zawiadczeniem wisciwego urzdu skarbowego o statusie podatnika VAT.
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W przypadku, gdy Beneficjent dmiza do wniosku o ptatdé inne zaiczniki, nie wskazane
w punkcie 28, powinien umiei¢ ta informacg w pismie przekazucym wniosek (lub
dodatkowym zestawieniu zaznikow).

Oswiadczenia, wyjgnienia, petnomocnictwa i inne tego typu dokumenggradzane przez
beneficjenta w zwizku z rozliczaniem projektu powinny byrzedktadane w oryginale i
opatrzone dat sporadzenia. Petnomocnictwa powinny zawierao najmniej informagj
okreslajaca zakres przedmiotowy petnomocnictwa, okres jegonolmywania (okrélenie od
kiedy, do kiedy jest wane) oraz dane osoby, ktérej upaneenie jest udzielane.

Pod zahcznikami nalezy wpisaé:
Nazwe miejscowdci i dak sporadzenia wniosku o ptatié.

Whniosek musi by parafowany przez osol do tego upowaniona na kazdej ze stron oraz
opatrzony podpisem i piecgcia imienng na ostatniej stronie przez przynajmniej jedry
osole, upowazniona do podpisania wniosku.

Kazdy z zahcznikbw musi by parafowany na kazdej ze stron przez osop do tego
upowazniong oraz opatrzony pieczcig imienna, w przypadku, gdy nie jest potwierdzany
za zgodnd¢ z oryginatem.

Do umieszczania paraf oraz podpiséw na wniosku o ginos¢ i zalacznikach nalezy
uzywaé tuszu niebieskiego.
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