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Załącznik nr 11 do PRZEWODNIKA BENEFICJENTA RPO WP 2007-2013 dla Działań 1.1-1.2

oraz

Załącznik nr 13 do PRZEWODNIKA BENEFICJENTA RPO WP 2007-2013 dla Działań 1.4-1.6

Instrukcja przygotowania załączników

do umowy o dofinansowanie projektu

w ramach

Osi Priorytetowej 1 Regionalnego Programu Operacyjnego dla

Województwa Pomorskiego na lata 2007-2013

(bez Działania 1.3)

wersja z 20-10-2009 r.
Załączniki będą stanowiły integralną część umowy o dofinansowanie projektu. Wszystkie załączniki do umowy 
o dofinansowanie projektu, wymagane na etapie podpisywania ww. umowy, powinny zostać przygotowane zgodnie z niniejszą Instrukcją. 

Wnioskodawca zobowiązany jest dołączyć wszystkie niezbędne załączniki, zróżnicowane w zależności od typu prowadzonej działalności, rodzaju projektu, ilości podmiotów zaangażowanych w realizację projektu. Służą one 
do uzupełnienia danych opisywanych w umowie o dofinansowanie projektu oraz do uwiarygodnienia danych zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu.
Załączniki wymagane na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu:

1. Wniosek o dofinansowanie projektu wraz z załącznikami. (jeśli dotyczy)

2. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu. 

3. Zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON. (jeśli dotyczy)

4. Zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu z podatkami na rzecz Skarbu Państwa.

5. Zaświadczenie z ZUS o niezaleganiu z należnościami wobec Skarbu Państwa.

6. Prawomocne pozwolenie na budowę, zgłoszenie budowy lub robót budowlanych. (jeśli dotyczy)

7. Oświadczenie o zgodności dokumentacji technicznej z zakresem rzeczowym projektu 
8. Dokumentacja potwierdzająca poprawność przeprowadzonej procedury Oceny Oddziaływania na Środowisko (OOŚ) oraz wpływu projektu na obszary NATURA 2000. (jeśli dotyczy)
9. Pełnomocnictwo w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie projektu podpisywana będzie w imieniu Wnioskodawcy przez pełnomocnika. (jeśli dotyczy)

10. Oświadczenie o wyborze zabezpieczenia realizacji projektu.

11. Pisemna prośba Wnioskodawcy dotycząca zaktualizowania terminu realizacji projektu. (jeśli dotyczy)

12. Dokument dotyczący numeru rachunku bankowego na potrzeby zaliczki. (jeśli dotyczy)

Informacje ogólne
W przypadku kopii załączników muszą być one poświadczone na każdej stronie „za zgodność z oryginałem” 
przez Wnioskodawcę zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie).W przypadku ponumerowanych stron poszczególnych załączników dopuszczalne jest potwierdzenie na pierwszej stronie „za zgodność z oryginałem od strony… do strony …” wraz z czytelnym podpisem osoby/osób upoważnionych, a pozostałe poświadczone strony winny być parafowane.

W przypadku załączników, których wzór opracowuje Instytucja Pośrednicząca II stopnia, Wnioskodawca wypełnia dokument odpowiednimi danymi. Wzory tych oświadczeń i innych dokumentów niezbędnych na etapie  podpisywania umowy o dofinansowanie projektów dostępne są na stronie internetowej Agencji Rozwoju Pomorza S.A. tj. www.arp.gda.pl oraz stanowią załączniki do niniejszej Instrukcji.

Do podpisania umowy o dofinansowanie projektu upoważniony jest Wnioskodawca
, który zgodnie 
z wytycznymi zawartymi w Uszczegółowieniu Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Pomorskiego na lata 2007-2013, w  ramach danego programu dla Działań 1.1.-1.2 i 1.4-1.6 jest wymieniony 
w liście beneficjentów, którego wniosek o dofinansowanie projektu został pozytywnie zweryfikowany na każdym etapie oceny, został wybrany do dofinansowania przez Zarząd WP oraz spełnił warunki wynikające z niniejszej Instrukcji. 
W związku z powyższym, należy mieć na uwadze, iż dniem faktycznego udzielenia pomocy publicznej jest dzień, w którym podmiot ubiegający się o pomoc publiczną nabył prawo do otrzymania pomocy, w tym przypadku dzień podpisania przez Wnioskodawcę umowy o dofinansowania projektu.

Należy mieć na uwadze, iż zmiana statusu przedsiębiorcy wskazana na moment podpisywania umowy 
o dofinansowanie projektu może skutkować następująco:
- brakiem możliwości podpisania umowy o dofinansowanie projektu z Wnioskodawcą, w przypadku gdy 
w wyniku zmiany statusu przedsiębiorstwa przestanie on mieścić się w grupie beneficjentów uprawnionych do otrzymania wsparcia w ramach danego działania (np. w przypadku jeżeli w ramach konkursu na Poddziałanie 1.1.1 „Mikroprzedsiębiorstwa” podmiot będący mikroprzedsiębiorcą uzyskuje status małego przedsiębiorcy do działania skierowanego wyłącznie dla Mikroprzedsiębiorstw),
- odpowiednią korektą poziomu dofinansowania, jeśli zmiana statusu nie powoduje ustania kwalifikowalności przedsiębiorcy do danego działania.

Wnioskodawca powinien brać pod uwagę, iż zmiana statusu nie jest kwestią jedynie zamknięcia okresu obrachunkowego. Przedstawiając definicję mikro, małego i średniego przedsiębiorcy powinno się zwrócić uwagę, iż zmiana statusu przedsiębiorstwa następuje wyłącznie jeśli przekroczenie odpowiednich pułapów finansowych 
i zatrudnienia wskazanych za dany zamknięty okres obrachunkowy powtórzy się w ciągu dwóch kolejnych lat.
Ad. 1 Wniosek o dofinansowanie projektu wraz z załącznikami. (jeśli dotyczy)
Obowiązek składania wniosku o dofinansowanie projektu wraz z załącznikami przed podpisaniem umowy 
o dofinansowanie projektu dotyczy wyłącznie wniosków, w których Zespół Ekspertów lub Zarząd Województwa Pomorskiego dokonał za zgodą Wnioskodawcy zmian w budżecie projektu. W powyższym przypadku Wnioskodawca ma obowiązek złożenia nowego wniosku o dofinansowanie projektu wraz z odpowiednimi załącznikami w dwóch egzemplarzach (oryginał wraz z kopią) wraz z wersją elektroniczną 
. Powyższy wniosek powinien zawierać wyłącznie zmiany zatwierdzone przez Zespół Ekspertów lub w przypadku korekty budżetu przez Zarząd Województwa Pomorskiego powinien zawierać wyłącznie zmiany zatwierdzone przez ZWP.

W przypadku Działań 1.1 i 1.2 Wnioskodawcy, u których we wniosku o dofinansowanie projektu 
nie dokonano zmian w budżecie projektu nie są zobowiązani do złożenia drugiego egzemplarza wniosku 
o dofinansowanie projektu wraz z załącznikami, ponieważ ARP S.A. kseruje zatwierdzony przez ZWP 
do dofinansowania egzemplarz wniosku o dofinansowanie projektu i dołącza go, jako załącznik do umowy 
o dofinansowanie projektu, który zostanie potwierdzony przez Wnioskodawcę na etapie podpisywania ww. umowy. 

Wnioskodawca powinien złożyć ww. wniosek wraz z załącznikami w oryginale oraz kopii potwierdzonej 
„za zgodność z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym, lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie). Wersja papierowa formularza wniosku musi być zgodna z jego wersją elektroniczną, tzn. suma kontrolna na każdej stronie wydruku musi być jednakowa z sumą kontrolną wersji elektronicznej.

Ad. 2 Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu. 
Harmonogram rzeczowo-finansowy powinien być opracowany w oparciu o zatwierdzony wniosek, który będzie stanowił załącznik do umowy o dofinansowanie projektu. Działanie w harmonogramie rzeczowo-finansowym to spójne i logicznie powiązane czynności składające się na etap projektu. Czynności te muszą odzwierciedlać wydatki opisane we wniosku o dofinansowanie projektu i jego załącznikach (biznesplan/studium wykonalności). W zależności od szczegółowości przedstawienia kosztów we wniosku o dofinansowanie projektu mogą być one pogrupowane tak, aby stanowiły etap projektu lub też podzielone na szczegółowe koszty.

Przykłady:

We wniosku o dofinansowanie projektu zaplanowany wydatek: budowa hali produkcyjnej, w harmonogramie rzeczowo-finansowym należy go uszczegółowić – w ramach działania należy wymienić poddziałania, które składają się na budowę hali (prace ziemne, wznoszenie fundamentów, instalacja elektryczna, instalacja co 
i wodna, konstrukcja dachu, poszycie dachu itp.). Kolejny przykład – we wniosku o dofinansowanie projektu wymieniono kategorię „zakup wyposażenia” co w harmonogramie należy ująć jako działanie, a w poddzialaniach należy wymienić poszczególne zakupy, które składają się na wyposażenie.

We wniosku o dofinansowanie projektu zaplanowane wydatki: zakup widelców, zakup łyżek, zakup talerzy itp., w harmonogramie rzeczowo finansowym należy ująć zbiorczo w jednym działaniu pn. np. zakup zastawy stołowej, uszczegóławiając w kolumnie: opis kosztów kwalifikowalnych, co wchodzi w skład kompletu.

We wniosku o dofinansowanie projektu (w działaniach 1.4-1.6) zaplanowany wydatek wynagrodzenia (który obejmuje wynagrodzenia za zarządzanie projektem, prowadzenie warsztatów), w harmonogramie rzeczowo-finansowym należy podzielić ten wydatek na działanie zarządzanie projektem (ująć tu wszystkie koszty związane z zarządzaniem projektem) i działanie organizacja warsztatów (ująć tu wszystkie koszty związane z organizacją warsztatów, czyli wynagrodzenia, wynajem sali, catering, itp). 

Powyższy harmonogram należy złożyć w dwóch egzemplarzach oraz w wersji elektronicznej. Każda strona harmonogramu rzeczowo-finansowego powinna być parafowana przez osoby upoważnione zgodnie 
z dokumentem rejestrowym, lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie), w tym na ostatniej stronie harmonogramu rzeczowo-finansowego ARP S.A. wymaga czytelnych podpisów osób upoważnionych zgodnie z dokumentem rejestrowym oraz pieczątki firmy lub upoważnionej/ych osoby/osób reprezentujących Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie).
Wzór harmonogramu stanowi załącznik nr 1 do niniejszego dokumentu.

UWAGA: 

- jeżeli nastąpiła zmiana terminu realizacji projektu, harmonogram rzeczowo-finansowy musi zawierać aktualny termin realizacji projektu.

- w przypadku projektów w ramach Działań 1.4-1.6, które wymagają złożenia prawomocnego pozwolenia na budowę, zgłoszenia budowy lub robót budowlanych a Wnioskodawca zobowiązał się przedłożyć ww. dokumenty 
w terminie do 9 miesięcy zgodnie z pkt. 6 niniejszej Instrukcji, Wnioskodawca ma możliwość dostarczyć aktualny harmonogram rzeczowo-finansowy wraz z prawomocnym pozwoleniem na budowę, zgłoszeniem budowy lub robót budowlanych.
Ad. 3 Zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON. (jeśli dotyczy)
Zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON Wnioskodawca musi złożyć w dwóch kopiach potwierdzonych „za zgodność z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym
 lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie).
Ad. 4 Zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu z podatkami na rzecz Skarbu Państwa.

Należy złożyć oryginał wraz z kopią potwierdzoną „za zgodność z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym  lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie) aktualnego tzn. (wystawionego nie wcześniej niż 1 miesiąc przed dniem złożenia wniosków składanych w ramach danego konkursu) zaświadczenia z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu z podatkami na rzecz Skarbu Państwa. 
W przypadku spółki cywilnej lub jawnej Wnioskodawca musi złożyć dodatkowo zaświadczenia wszystkich wspólników
.

UWAGA: W przypadku projektów w ramach Działań 1.4-1.6, które wymagają złożenia prawomocnego pozwolenia na budowę, zgłoszenia budowy lub robót budowlanych a Wnioskodawca zobowiązał się przedłożyć ww. dokumenty w terminie do 9 miesięcy zgodnie z pkt. 6 niniejszej Instrukcji, Wnioskodawca jest zobowiązany wraz z prawomocnym pozwoleniem na budowę, zgłoszeniem budowy lub robót budowlanych dostarczyć aktualne (tzn. wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia uzupełnienia w postaci  pozwolenia na budowę, zgłoszenia budowy lub robót budowlanych w ramach danego konkursu) zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu z podatkami na rzecz Skarbu Państwa oryginał wraz z kopią potwierdzoną „za zgodność z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna
 z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie).  

Ad. 5 Zaświadczenie z ZUS o niezaleganiu z należnościami wobec Skarbu Państwa.

Należy złożyć oryginał wraz z kopią potwierdzoną „za zgodność z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie) aktualnego tzn. (wystawionego nie wcześniej niż 1 miesiąc przed dniem złożenia wniosków składanych w ramach danego konkursu) zaświadczenia z ZUS o niezaleganiu z należnościami wobec Skarbu Państwa. W przypadku spółki cywilnej lub jawnej Wnioskodawca musi złożyć dodatkowo zaświadczenia wszystkich wspólników
. 

W przypadku spółek cywilnych oraz spółek jawnych, w których wspólnicy nie rozliczają się samodzielnie z ZUS, tylko wspólnie na jednym raporcie rozliczeniowym ZUS DRA wraz z pracownikami, zobowiązani są złożyć odpowiednio: zaświadczenie z ZUS o niezaleganiu z należnościami wobec Skarbu Państwa wystawione na spółkę cywilną lub spółkę jawną (oryginał wraz z kopią potwierdzoną „za zgodność z oryginałem”) oraz raport ZUS DRA za ostatni miesiąc rozliczeniowy oraz raporty imienne RCX (lub inne raporty imienne jeśli dotyczy) wystawione na wspólników danej spółki cywilnej lub spółki jawnej. Powyższe dokumenty należy złożyć 
w dwóch egzemplarzach potwierdzonych „za zgodność z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie 
z dokumentem rejestrowym lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie).
UWAGA: W przypadku projektów w ramach Działań 1.4-1.6, które wymagają złożenia prawomocnego pozwolenia na budowę, zgłoszenia budowy lub robót budowlanych a Wnioskodawca zobowiązał się przedłożyć ww. dokumenty w terminie do 9 miesięcy zgodnie z pkt. 6 niniejszej Instrukcji, Wnioskodawca jest zobowiązany wraz z prawomocnym pozwoleniem na budowę, zgłoszeniem budowy lub robót budowlanych dostarczyć aktualne (tzn. wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia uzupełnienia w postaci  pozwolenia na budowę, zgłoszenia budowy lub robót budowlanych w ramach danego konkursu) zaświadczenie z ZUS
 o niezaleganiu z należnościami wobec Skarbu Państwa oryginał wraz z kopią potwierdzoną „za zgodność 
z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna 
z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie). 
Ad. 6 Prawomocne pozwolenie na budowę, zgłoszenie budowy lub robót budowlanych (jeśli dotyczy)

Odpowiednio dla Działań 1.1 i 1.2 termin złożenia prawomocnego pozwolenia na budowę, zgłoszenia budowy 
lub robót budowlanych wraz z niezbędnymi dokumentami do podpisania umowy o dofinansowanie projektu wynosi do 3 miesięcy od daty wysłania do Wnioskodawcy pisma z prośbą o dostarczenie niezbędnych dokumentów do podpisania umowy. Powyższy dokument należy złożyć w dwóch kopiach potwierdzonych 
„za zgodność z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie). Do momentu złożenia przez Wnioskodawcę wyżej wymienionych dokumentów proces tworzenia umowy o dofinansowanie projektu zostaje wstrzymany do momentu dostarczenia stosownych dokumentów.
W uzasadnionych przypadkach termin ten może ulec wydłużeniu nie dłużej jednak niż o 1 miesiąc.

Dla Działań 1.4-1.6 – termin złożenia prawomocnego pozwolenia na budowę, zgłoszenia budowy lub robót budowlanych wraz z niezbędnymi dokumentami do podpisania umowy o dofinansowanie projektu wynosi 
do 9 miesięcy od daty wysłania do Wnioskodawcy pisma z prośbą o dostarczenie niezbędnych dokumentów 
do podpisania ww. umowy. Powyższy dokument należy złożyć w dwóch kopiach potwierdzonych „za zgodność 
z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna 
z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie). Do momentu złożenia przez Wnioskodawcę wyżej wymienionych dokumentów proces tworzenia umowy o dofinansowanie projektu zostaje wstrzymany do momentu dostarczenia stosownych dokumentów.

Wnioskodawcy, którzy złożyli wniosek o dofinansowanie projektu niewymagający uzyskania pozwolenia
 na budowę, zgłoszenia budowy lub robót budowlanych, będą zobowiązani do dostarczenia niezbędnych dokumentów do podpisania umowy opisanych w niniejszej Instrukcji w terminie do 10 dni roboczych 
od otrzymania pisma wzywającego do dostarczenia wymienionych załączników. W uzasadnionych przypadkach termin ten może być wydłużony do 15 dni roboczych. 
Ad. 7 Oświadczenie o zgodności dokumentacji technicznej z zakresem rzeczowym projektu
Dotyczy projektów, które wymagają prawomocnego pozwolenia na budowę, zgłoszenia budowy lub robót budowlanych. W powyższych projektach Wnioskodawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia o posiadanej dokumentacji technicznej Projektu, w którym oświadcza, iż dokumentacja techniczna stanowiąca załącznik do decyzji w sprawie pozwolenia na budowę jest w pełni zgodna z zakresem rzeczowym projektu.  

Wnioskodawca dodatkowo ww. oświadczeniem zobowiązuje się, że na żądanie Instytucji Pośredniczącej II stopnia udostępni lub dostarczy pełną dokumentację techniczną przedsięwzięcia, w celu przeprowadzenia rzetelnej i bezstronnej oceny merytoryczno - technicznej projektu. 
Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego dokumentu.
Ad. 8 Dokumentacja potwierdzająca poprawność przeprowadzonej procedury Oceny Oddziaływania na Środowisko oraz wpływu projektu na obszary Natura 2000. (jeśli dotyczy)                                                  
OCENA ODDZIAŁYWANIA NA ŚRODOWISKO

Zgodnie ze wspólnotowym porządkiem prawnym w sytuacji, w której istnieje prawdopodobieństwo, że projekt Wnioskodawcy wpisuje się do kategorii przedsięwzięć wymienionych w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2004 r. w sprawie określenia rodzajów przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać na środowisko oraz szczegółowych uwarunkowań związanych z kwalifikowaniem przedsięwzięcia do sporządzenia raportu 
o oddziaływaniu na środowisko oraz Dyrektywę Rady nr 85/337/EWG z dnia 27 czerwca 1985 r. w sprawie oceny skutków wywieranych przez niektóre przedsięwzięcia publiczne i prywatne na środowisko naturalne Wnioskodawca zobowiązany jest do przeprowadzenia procedury Oceny Oddziaływania na Środowisko (OOŚ).                   W związku z powyższym w przypadku, gdy do wniosku o dofinansowanie projektu nie została złożona dokumentacja potwierdzająca poprawność przeprowadzonej procedury OOŚ, a jedynie dokumenty potwierdzające rozpoczęcie jej uzyskania (wniosek o przeprowadzenie procedury oceny oddziaływania projektu na środowisko złożony przez Wnioskodawcę do jednostki administracyjnej, na której terenie projekt będzie realizowany + karta informacyjna przedsięwzięcia (*KIP), opisująca inwestycje przewidziane w projekcie), Wnioskodawca jest zobowiązany do dostarczenia dokumentacji potwierdzającej poprawność procedury OOŚ (opinii i uzgodnień poszczególnych organów biorących udział w postępowaniu oceny oddziaływania projektu na środowisko, raportu OOŚ- jeśli Wnioskodawca został zobowiązany do jego sporządzenia, ostatecznej decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach), w dwóch kopiach potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym firmy lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą/e Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie).

* W KIP - prosimy podać podstawowe informacje o przedsięwzięciu (zgodnie art. 3 ust. 1 pkt. 5 Ustawy OOŚ z dnia 3 października 2008 r.  o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko), w szczególności dane o:
a) rodzaju, skali i usytuowaniu przedsięwzięcia,

b) powierzchni zajmowanej nieruchomości, a także obiektu budowlanego oraz dotychczasowym sposobie ich wykorzystywania i pokryciu nieruchomości szatą roślinną,

c) rodzaju technologii,

d) ewentualnych wariantach przedsięwzięcia,

e) przewidywanej ilości wykorzystywanej wody, surowców, materiałów, paliw oraz energii,

f) rozwiązaniach chroniących środowisko,

g) rodzajach i przewidywanej ilości wprowadzanych do środowiska substancji lub energii przy zastosowaniu rozwiązań chroniących środowisko,

h) możliwym transgranicznym oddziaływaniu na środowisko,

i) obszarach podlegających ochronie na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody, znajdujących się w zasięgu znaczącego oddziaływania przedsięwzięcia.

DEKLARACJA ORGANU ODPOWIEDZIALNEGO ZA MONITOROWANIE OBSZARÓW NATURA 2000

W przypadku zatwierdzonego przez Zarząd Województwa Pomorskiego wniosku o dofinansowanie projektu, którego przedmiotem jest inwestycja o charakterze infrastrukturalnym (np. budowa obiektu, przebudowa, rozbudowa), a do wniosku o dofinansowanie projektu nie została załączona Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarów Natura 2000, a jedynie dokumenty potwierdzające rozpoczęcie procedury jej uzyskania:

- wniosek o wydanie ww. deklaracji z dokładnym podaniem tytułu projektu, 

- karta informacyjna przedsięwzięcia zawierającą dane określone w art. 3 ust. 1 pkt 5 Ustawy OOŚ,              - mapa w skali 1: 100 000 lub jak najbardziej do niej zbliżona (w wersji papierowej w formacie A4 lub A3), wskazującą zarówno lokalizację przedsięwzięcia, jak i najbliższe obszary sieci Natura 2000 i chronione prawem polskim, która pozwoli ocenić odległość planowanego przedsięwzięcia od obszarów sieci Natura 2000 i innych chronionych prawem polskim. 

Wnioskodawca jest zobowiązany do dostarczenia powyższych dokumentów oraz przedmiotowej Deklaracji w dwóch kopiach potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym firmy lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą/e Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie). 

Ad.9 Pełnomocnictwo w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie projektu podpisywana będzie w imieniu Wnioskodawcy przez pełnomocnika. (jeśli dotyczy)
Pełnomocnictwo jest wymagane w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie projektu podpisywana będzie 
w imieniu Wnioskodawcy przez pełnomocnika, powinno być złożone w dwóch egzemplarzach tzn. w oryginale 
(co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie) i kopii potwierdzonej „za zgodność 
z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym. W przypadku, gdy pełnomocnictwo stanowiło załącznik do wniosku o dofinansowanie projektu, a dotyczyło jedynie zgody na podpisywanie w imieniu Wnioskodawcy ww. wniosku wraz z załącznikami, należy złożyć nowe pełnomocnictwo (oryginał wraz z kopią potwierdzoną „za zgodność z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie 
z dokumentem rejestrowym lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie)), zgodnie z którym pełnomocnik jest upoważniony w imieniu Wnioskodawcy do podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

W sytuacji, gdy pełnomocnictwo złożone na etapie składania wniosku o dofinansowanie projektu dotyczyło zgody na podpisywanie w imieniu Wnioskodawcy wszelkich dokumentów związanych z realizacją projektu tzn. umowy o dofinansowanie projektu oraz innych dokumentów z nią powiązanych, wówczas nie zachodzi potrzeba ponownego składania powyższego pełnomocnictwa.
Ad. 10 Oświadczenie o wyborze zabezpieczenia realizacji projektu.

Wnioskodawca
 powinien wskazać w oświadczeniu preferowany rodzaj zabezpieczenia umowy 
o dofinansowanie projektu, które zgodnie z treścią ww. umowy jest zobowiązany złożyć w ARP S.A. 
w terminie 30 dni od dnia jej podpisania. Powyższe oświadczenie jest wymagane w oryginale.

Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do niniejszego dokumentu.

W momencie składania zabezpieczenia ARP S.A. wymaga aktualnego dokumentu rejestrowego Wnioskodawcy, istnieje możliwość złożenia kopii potwierdzonej „za zgodność z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie) zaparafowanej na każdej stronie przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z ww. dokumentem (aktualny tj. nie starszy niż miesiąc od daty złożenia zabezpieczenia). Zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy 
o dofinansowanie projektu powinno być wystawione na kwotę nie mniejszą niż wartość dofinansowania.

W przypadku wyboru weksla in blanco jako formy zabezpieczenia do ww. umowy wzór „deklaracji wystawcy weksla in blanco” stanowi załącznik nr 4 niniejszego dokumentu, wzór weksla stanowi załącznik nr 5 niniejszego dokumentu oraz „Instrukcja dotycząca poprawności składanych dokumentów do weksla” stanowi załącznik 
nr 6 niniejszego dokumentu.
UWAGA: W związku z nowelizacją ustawy o finansach publicznych art. 209 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U. z 2005 r., Nr 249, poz. 2104) jednostki sektora finansów publicznych nie mają obowiązku składania zabezpieczeń do umowy o dofinansowanie projektu.
Ad. 11 Pisemna prośba Wnioskodawcy dotycząca zaktualizowania terminu realizacji projektu. 

      (jeśli dotyczy)

W uzasadnionych przypadkach, gdy po złożeniu wniosku o dofinansowanie projektu zaistniały przyczyny niezależne od Wnioskodawcy, które wymuszają konieczność zaktualizowania terminu realizacji projektu określonego we wniosku, istnieje możliwość złożenia pisemnej prośby o zaktualizowanie terminu realizacji projektu wraz z uzasadnieniem. Pisemna prośba dotycząca zaktualizowania terminu realizacji projektu musi być podpisana przez Wnioskodawcę zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie).
* W przypadku zmiany terminu realizacji projektu, harmonogram rzeczowo-finansowy musi zawierać aktualny termin realizacji projektu.
Ad. 12 Oświadczenie dotyczące numeru rachunku bankowego na potrzeby zaliczki. (jeśli dotyczy)
W zawiązku z wprowadzeniem możliwości otrzymania przez Wnioskodawców zaliczek na pokrycie części wydatków kwalifikowalnych dla projektów realizowanych w ramach RPO WP 2007- 2013, Wnioskodawcy
, którzy po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu planują składać wniosek/wnioski o płatność zaliczkową są zobowiązani do stworzenia wyodrębnionego rachunku bankowego, na który zostanie przekazana zaliczka, a co się z tym wiąże, są zobowiązani do złożenia przed podpisaniem umowy 
o dofinansowanie projektu oświadczenia dotyczącego numeru rachunku bankowego. Powyższe oświadczenie powinno zawierać: dane posiadacza rachunku, numer rachunku, nazwę banku, adres banku.
Ww. dokument musi być podpisany przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym, 
lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Wnioskodawcę na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie).

Załącznik nr 1  

	Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu                                               Załącznik nr 2 do umowy o dofinansowanie projektu

	
	
	
	

	
	Beneficjent:
	………………………………………………………………………
	
	
	
	

	
	Tytuł projektu:
	………………………………………………………………………
	
	
	
	

	
	Numer projektu:
	………………………………………………………………………
	
	
	
	

	
	Okres realizacji projektu:
	………………………………………………………………………
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Przed przystąpieniem do wypełniania harmonogramu proszę określić czy koszty kwalifikowalne są kosztami netto, czy brutto (z VAT). VAT może stanowić koszt kwalifikowany w ramach kwalifikowanych wydatków jedynie w przypadku, gdy ujęto go jako koszt kwalifikowalny we wniosku aplikacyjnym.
	
	Brutto (z VAT) (TAK/ NIE)

	Plan wdrożenia projektu
	Okres realizacji 

od kwartał/rr

do kwartał/rr
	Opis  KOSZTÓW KWALIFIKOWALNYCH
	Rodzaj kosztów kwalifikowanych (bieżące inwestycje)
	Liczba jednostek/ sztuk planowanych 
do zakupu oraz jednostka miary
	Planowany łączny koszt kwalifikowalny 
w PLN

	Działanie nr 1
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	Łączna wartość  KOSZTÓW KWALIFIKOWALNYCH PLN dla Działania nr 1 (suma pozycji w Działaniu nr 1)
	
	
	
	

	Działanie nr 2
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	Łączna wartość  KOSZTÓW KWALIFIKOWALNYCH PLN dla Działania nr 2 (suma pozycji w Działaniu nr 2)
	0,00
	
	
	

	Łączna wartość KOSZTÓW KWALIFIKOWALNYCH we wszystkich Działaniach
	0,00
	
	
	

	Procentowy udział dofinansowania
	
	
	
	

	Oczekiwana wielkość dotacji PLN
	0,00


	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Plan wdrożenia projektu
	Okres realizacji 

od kwartał/rr 

do kwartał/rr 
	Opis KOSZTÓW NIEKWALIFIKOWALNYCH
	Rodzaj kosztów kwalifikowanych (bieżące inwestycje)
	Liczba jednostek/ sztuk planowanych 
do zakupu oraz jednostka miary
	Planowany łączny koszt kwalifikowalny 
w PLN

	Działanie nr 1
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	Łączna wartość KOSZTÓW NIEKWALIFIKOWALNYCH PLN dla Działania nr 1 (suma pozycji w Działaniu nr 1)
	
	
	
	
	

	Działanie nr 2
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	 
	 
	 
	 
	
	0,00   

	Łączna wartość KOSZTÓW NIEKWALIFIKOWALNYCH PLN dla Działania nr 2 (suma pozycji w Działaniu nr 2)
	0,00
	
	
	

	Łączna wartość KOSZTÓW NIEKWALIFIKOWALNYCH we wszystkich Działaniach
	0,00
	
	
	   

	
	
	
	
	

	Łączna wartość PROJEKTU (KOSZTY KWALIFIKOWALNE I NIEKWALIFIKOWALNE)
	0,00
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Data:
	
	Podpis i pieczęć Beneficjenta:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 2

…………………………………...                                                   ……………….…………………… Nazwa beneficjenta                                                                                                      Miejscowość, data
Oświadczenie o zgodności dokumentacji technicznej

z zakresem rzeczowym projektu

W imieniu …(nazwa Beneficjenta
)… oświadczam, że dokumentacja techniczna stanowiąca załącznik do decyzji nr ……………….. z dnia ………. w sprawie pozwolenia na budowę
 jest w pełni zgodna 
z zakresem rzeczowym projektu „…(tytuł projektu)...” (WND-RPPM. …………..)
.

……………………..............

(data, podpis/y, pieczątka/i)

W imieniu Partnera Wiodącego …(nazwa Partnera Wiodącego)… oświadczam, że zapoznałem się 
z treścią powyższego oświadczenia
.
……………………..............

(data, podpis/y, pieczątka/i)

Załącznik nr 3                                                                                                                                                                                                                                                     
<Miejscowość> , <data>

 Oświadczenie Beneficjenta o wyborze formy zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu

...........................................

Nazwa i adres Beneficjenta

Nr Wniosku o dofinansowanie projektu………………………………………………………………….

Oświadczam, iż jako formę zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu realizowanego w ramach RPO WP 2007-20013, Oś Priorytetowa 1-Rozwój i Innowacje w MŚP, Działanie 1.1. Mikro, Małe i Średnie przedsiębiorstwa, Poddziałanie 1.1.1- Mikroprzedsiębiorstwa/ 1.1.2.- Małe i Średnie przedsiębiorstwa, Działanie 1.2. – Rozwiązania innowacyjne w MŚP, Działanie 1.4.- Systemowe wspieranie przedsiębiorczości, 1.5.- Regionalna sieć transferu rozwiązań innowacyjnych, Poddziałanie 1.5.1 Infrastruktura dla rozwoju Firm Innowacyjnych, 1.5.2 Wsparcie Regionalnych Procesów Proinnowacyjnych, 1.6 Promocja gospodarcza regionu, Poddziałanie 1.6.1. Promowanie Atrakcyjności Regionu, 1.6.2. Wspieranie Międzynarodowej Aktywności Pomorskich Przedsiębiorstw
,wskazuję
: 

·      weksel in blanco wraz z deklaracją wekslową,

·       zastaw rejestrowy,

·       przewłaszczenie na zabezpieczenie,

·       hipoteka ustanowiona na nieruchomości,

· ‪
poręczenie według prawa bankowego,

· ‪
ubezpieczenie umowy,

· ‪
gwarancja bankowa,

· ‪
gwarancja ubezpieczeniowa.

.....................................................









Podpis i pieczątka Beneficjenta

Załącznik nr 4                                                                                                                                                                                                                                                        
<Miejscowość> , <data
DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA „IN BLANCO”

Jako zabezpieczenie należytego wykonania zobowiązań wynikających z Umowy o dofinansowanie projektu nr ..................... z dnia .............................zawartej pomiędzy ……………………. 

a  Województwem Pomorskim na realizacje Projektu ……………………………………………………………………………………………………………  


<tytuł Projektu>
finansowanego ze środków Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Pomorskiego na lata 2007-2013, Oś Priorytetowa 1-Rozwój i Innowacje w MŚP, 
……………………………………………………………………………………………………….…

                                                                                       <nazwa Działania>
w załączeniu składam(-y) do dyspozycji  Województwa Pomorskiego. weksel własny in blanco podpisany przeze mnie jako prowadzącego działalność gospodarczą pod nazwą * /...................................................................................................................................................................

przez ……………………………………………………………………………………………………………

(imię i nazwisko osób upoważnionych do wystawienia weksla)

Działających w imieniu i na rzecz *

……………………………………………………………………………………………………………………….……………
<pełna nazwa i adres  wystawcy weksla>

Weksel ten  Województwo Pomorskie ma prawo wypełnić w każdym czasie na sumę odpowiadającą kwocie przyznanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych liczonymi od dnia przekazania środków na konto Beneficjanta powiększoną o stopę redyskonta weksli wraz z innymi należnościami wynikającymi z wyżej przywołanej umowy, a także uzasadnionymi kosztami dochodzenia należności.  

 Województwo Pomorskie ma prawo opatrzyć ten weksel datą i miejscem płatności wg swojego uznania, a także uzupełnić go brakującymi elementami, w tym klauzulą „bez protestu”, zawiadamiając o powyższym Wystawcę weksla listem poleconym wysłanym co najmniej na 7 dni przed terminem płatności na podany poniżej adres, chyba, że Beneficjent powiadomi  Województwo Pomorskie lub Agencje Rozwoju Pomorza S.A. o zmianie adresu. 

Jednocześnie zobowiązuję/jemy się do pisemnego informowania  Województwa Pomorskiego lub Agencji Rozwoju Pomorza S.A. o zmianie adresu lub siedziby. W razie niedopełnienia powyższego obowiązku przyjmuję/jemy do wiadomości, że wezwanie do wykupu weksla wysłane pod adresem ostatnio podanym, zwrócone z adnotacją urzędu pocztowego : „nie podjęto w terminie”, „adresat wyprowadził się” lub tym podobne, uznaje się za skutecznie doręczone. 

………………………………



……………………………………………..

(Nazwa, adres wystawcy weksla) 

(czytelne podpisy osób upoważnionych do wystawienia weksla, pieczęć jednostki)     

Dane osób upoważnionych do wystawienia weksla:

1. Imię, nazwisko, stanowisko

Seria i nr dowodu osobistego

Pesel


 

                                        

                        ........................................






                                            (podpis)

2. Imię, nazwisko, stanowisko

Seria i nr dowodu osobistego

Pesel





                                ........................................






                                           (podpis)

1)** Oświadczam, że wyrażam zgodę na zaciągnięcie przez mojego małżonka ad 1) ………. zobowiązania wekslowego na warunkach określonych w niniejszej deklaracji wekslowej 
i wystawienie przez niego weksla własnego In blanco na zabezpieczenie należytego wykonania umowy  nr ……………….. z dnia ………………….. o dofinansowanie projektu (tytuł projektu): …………………………………………………… w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Pomorskiego w latach 2007 – 2013 współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. 

 ................................................................


………………………………………

(imię, nazwisko, numer oraz seria dow. osobistego)                                                               (podpis małżonka)

2)** Oświadczam, że wyrażam zgodę na zaciągnięcie przez mojego małżonka ad 2) ………. zobowiązania wekslowego na warunkach określonych w niniejszej deklaracji wekslowej 
i wystawienie przez niego weksla własnego In blanco na zabezpieczenie należytego wykonania umowy  nr ……………….. z dnia ………………….. o dofinansowanie projektu (tytuł projektu): …………………………………………………… w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Pomorskiego w latach 2007 – 2013 współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. 

  ................................................................



……………………………….

(imię, nazwisko, numer oraz seria dow. osobistego)                                                               (podpis małżonka)

*  Niewłaściwe skreślić

** Dotyczy zobowiązań zaciąganych przez osoby fizyczne, spółki cywilne
Załącznik nr 5      
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Załącznik nr 6
Instrukcja dotycząca poprawności składanych dokumentów do weksla – RPO WP 2007-2013, Oś Priorytetowa 1
	Forma prawna
	Weksel – wymagania formalne
	Deklaracja – wymagania formalne
	Pozostałe dokumenty

	Osoba fizyczna
	· Podpis właściciela,

· podpis współmałżonka (jeżeli nie ma rozdzielności majątkowej),

· podpis poręczyciela (współmałżonka lub osoby trzeciej)


	· Podpis właściciela,

· podpis współmałżonka (jeżeli nie ma rozdzielności majątkowej),

· podpis poręczyciela (współmałżonka lub osoby trzeciej)

· podpis współmałżonka na oświadczeniu o wyrażeniu zgody na zaciągnięcie zobowiązania przez współmałżonka (treść oświadczenia zawarta jest w deklaracji),

Wzór deklaracji wystawcy weksla „in blanco” 
	1. Aktualne* zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej bądź jego kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem**. 

2. W zależności od stanu faktycznego niżej wymienione dokumenty:

· kserokopia aktu notarialnego o rozdzielności majątkowej (jeśli  taka istnieje) bądź inne dokumenty urzędowe stwierdzające istnienie rozdzielności majątkowej,

· oświadczenie o nie pozostawaniu w związku małżeńskim. 

	Spółka cywilna
	· Podpisy wszystkich wspólników,

· podpisy współmałżonków (jeżeli nie ma rozdzielności majątkowej),

· podpis poręczyciela (współmałżonka lub osoby trzeciej) 
	· Podpisy wszystkich wspólników

· podpisy współmałżonków (jeżeli nie ma rozdzielności majątkowej),

· podpis poręczyciela (współmałżonka lub osoby trzeciej)

· podpis współmałżonka na oświadczeniu o wyrażeniu zgody na zaciągnięcie zobowiązania przez współmałżonka (treść oświadczenia zawarta jest w deklaracji),

Wzór deklaracji wystawcy weksla „in blanco” 
	1. Aktualne zaświadczenie o wpisie każdego ze wspólników do ewidencji działalności gospodarczej bądź ich kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem.

2. Kserokopia umowy spółki potwierdzone za zgodność z oryginałem,

3. Dla każdego ze wspólników w zależności od stanu faktycznego niżej wymienione dokumenty:

· kserokopia aktu notarialnego o rozdzielności majątkowej (jeśli  taka istnieje) bądź,

· oświadczenie o nie pozostawaniu w związku małżeńskim. 

	Spółka jawna, spółka partnerska, spółka komandytowa, spółka komandytowo-akcyjna
	· Podpisy osób upoważnionych  do reprezentowania zgodnie z KRS 

· pieczątka firmy
	· Pieczątka firmy

· Podpisy osób upoważnionych  do reprezentowania zgodnie z KRS

Wzór deklaracji wystawcy weksla „in blanco” 
	Odpis aktualny z rejestru przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym (KRS) lub jego kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem.

	Sp. z o. o., S.A., Przedsiębiorstwo państwowe lub Jednostki badawczo rozwojowe
	· Podpisy osób upoważnionych do reprezentowania zgodnie z KRS 

· pieczątka firmy
	· Pieczątka firmy ,

· Podpisy osób upoważnionych do reprezentowania zgodnie z KRS 

Wzór deklaracji wystawcy weksla „in blanco” 
	Odpis aktualny z rejestru przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym lub jego kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem.

	Fundacja, Związki, Stowarzyszenie
	· Podpis osób upoważnionych  do reprezentowania zgodnie z KRS lub innym dokumentem rejestrowym, 

· pieczątka fundacji, stowarzyszenia 


	· Pieczątka fundacji, stowarzyszenia,

· Podpis osób upoważnionych  do reprezentowania zgodnie z KRS lub innym dokumentem rejestrowym,

Wzór deklaracji wystawcy weksla „in blanco” 


	Odpis aktualny z rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakładów opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sądowym a jeżeli prowadzi działalność gospodarczą – odpis aktualny z rejestru przedsiębiorców lub ich kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem.

	Pozostałe podmioty uprawnione do ubiegania się o dofinansowanie zgodnie z listą beneficjentów

znajdującą się w Uszczegółowieniu RPO WP dot. Działań 1.1-1.6 (bez 1.3). 
	· Podpis osób upoważnionych  do reprezentowania zgodnie z dokumentem rejestrowym, 

· Pieczątka podmiotu
	· Pieczątka firmy ,

-      Podpisy osób upoważnionych do reprezentowania zgodnie z dokumentem rejestrowym

 Wzór deklaracji wystawcy weksla „in blanco” 


	Odpis z właściwego rejestru  lub jego kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem.


* Aktualne tzn. nie starszy niż 1 miesiąc od daty złożenia zabezpieczenia. 

** Wszystkie dokumenty złożone w postaci kserokopii powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem na każdej stronie  

   przez osobę upoważnioną do reprezentacji podmiotu.

*** Weksel oraz deklaracja wystawcy weksla „in blanco”  musi zostać podpisana przez osoby uprawnione zgodnie z dokumentem rejestrowym firmy w obecności uprawnionego pracownika Agencji Rozwoju Pomorza S.A. Istnieje także możliwość  złożenia lub wysłania pocztą  weksla wraz z deklaracją wystawcy weksla „in blanco”  do ARP S.A. z potwierdzonymi podpisami  przez  notariusza.

Unia Europejska


Europejski Fundusz


Rozwoju Regionalnego








� UWAGA: Zgodnie z art. 46 ustawy o samorządzie gminnym w przypadku jednostek samorządu terytorialnego przy podpisaniu umowy o dofinansowanie wymagana jest kontrasygnata Skarbnika lub osoby przez niego upoważnionej.


�Wniosek o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej należy zapisać na płycie (CD/DVD) w formacie „PDF” i „xml”. W przypadku składania załączników np. biznes planu do ww. wniosku należy je zapisać na płycie (CD/DVD) w formacie „Word”.





� W przypadku projektów realizowanych z udziałem Partnera/Partnerów, REGON muszą złożyć wszyscy Partnerzy projektu (w dwóch kopiach potwierdzonych „za zgodność z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Partnera  na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie),


� W przypadku projektów realizowanych z udziałem Partnera/Partnerów aktualne zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu z podatkami �na rzecz Skarbu Państwa, muszą złożyć wszyscy Partnerzy projektu (oryginał wraz z kopią potwierdzoną „za zgodność z oryginałem”. przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Partnera  na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie),


� W przypadku projektów realizowanych z udziałem Partnera/Partnerów aktualne zaświadczenie z ZUS o niezaleganiu z podatkami na rzecz Skarbu Państwa, muszą złożyć wszyscy Partnerzy projektu (oryginał wraz z kopią potwierdzoną „za zgodność z oryginałem” przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z dokumentem rejestrowym lub upoważnioną/e osobę/y reprezentującą Partnera  na podstawie stosownego pełnomocnictwa (co najmniej forma pisemna z podpisem/ami poświadczonymi notarialnie),





� W przypadku projektów realizowanych z udziałem Partnera/Partnerów „Oświadczenie o wyborze zabezpieczenia realizacji projektu”, muszą złożyć wszyscy Partnerzy projektu z osobna, powyższy wymóg wynika z zapisu umowy o dofinansowanie projektu zobowiązującego �ww. Partnerów do złożenia stosownego zabezpieczenia do umowy przez wszystkich Partnerów biorących udział w projekcie, którzy są wymienieni we wniosku o dofinansowanie. UWAGA: W przypadku projektów w ramach Działań 1.4-1.6 poszczególni Partnerzy  ustanawiają zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy „na kwotę nie mniejsza niż wysokość ich zaangażowania finansowego w projekcie”.


� UWAGA: W przypadku projektów realizowanych w partnerstwie, poszczególni Partnerzy finansowi są również zobowiązany do dostarczenia stosownego oświadczenia.





� W przypadku projektów realizowanych w partnerstwie, oświadczenie składa ten z Partnerów, na którego zlecenie


została przygotowana dokumentacja techniczna. Dodatkowo Partner Wiodący potwierdza, ze zapoznał się z treścią


oświadczenia Partnera. Jeżeli poszczególne części dokumentacji zostały przygotowane przez różnych Partnerów, każdy


z nich składa odrębne oświadczenie w dotyczącym go zakresie.





� W przypadku zezwolenia na realizację inwestycji drogowej (ZRID) lub zgłoszenia robót budowlanych należy tekst


oświadczenia odpowiednio zmienić. Jeżeli projekt jest objęty więcej niŜ jednym pozwoleniem /ZRID/ zgłoszeniem,


należy wymienić kolejno wszystkie te dokumenty.





� Jeżeli dokumentacja techniczna obejmuje również odrębne zadania inwestycyjne, które nie są objęte projektem


dofinansowanym w ramach RPO WP, należy na końcu oświadczenia dodać klauzulę „ …w części, która dotyczy


przedmiotowego projektu”.





� Należy skreślić dodatkowe oświadczenie Partnera Wiodącego, jeżeli nie ma uzasadnienia w Projekcie (Partner


Wiodący sam składa oświadczenie o zgodności lub Projekt jest realizowany bez udziału partnerów).





� Niepotrzebne skreślić.


� Prosimy o wybór jednej formy zabezpieczenia.


 Informujemy, iż w momencie składania zabezpieczenia, ARP S.A. wymaga aktualnego dokumentu rejestrowego Beneficjenta (aktualny to jest - nie starszy niż 1 miesiąc od daty złożenia zabezpieczenia).
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